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Información General 
 
En este documento se mostrarán las tablas principales del Módulo Activos Fijos y los procesos 
involucrados. 
 
 

Controles que se utilizan en todas las pantallas del sistema 
 

Controles Funcionalidad 

 
Barra de desplazamiento que permite paginar la grilla, si tiene más de una 
página. 

 Alta de un nuevo registro. 

 Imprimir en un archivo Excel, la información contenida en la grilla. 

 Modificar un registro. 

 Eliminar un registro. 

 Visualizar un registro. 

 Buscar datos utilizando los filtros. 

 Prompt que permite seleccionar información de una tabla.  

 Calendario, que permite seleccionar una fecha. 

 Imprimir 

 Actualizar 
 
Se pueden configurar los puntos de menú y accesos por perfil desde el Módulo de Seguridad. 
 
En este documento se mostrará en forma detallada como parametrizar las tablas del Módulo Activos 
Fijos y como funcionan los procesos involucrados. 
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Módulo Activos Fijos 
 
El módulo Activos Fijos cuenta con un menú lateral en donde se accede a las Tablas Principales y 
Procesos.  
 

 
 
Este menú se puede modificar desde el módulo de Seguridad y dar los permisos correspondientes a 
los distintos operadores. 
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Tablas 
 
Se deben cargar todas las tablas del sistema a los efectos de su utilización en toda la aplicación. 
 
 

Motivo/Causa 
 
En el siguiente punto de menú se pueden cargar los motivos por los cuales se pueden ingresar o dar 
de baja los bienes de uso. 
 

 
 

 
Al agregar un código de Motivo se deberá ingresar el código, la descripción y definir si se trata de un 
motivo de alta o baja.  
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Al confirmar, el alta del motivo quedará grabado en la tabla MOTIVO. 
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Períodos de Amortización 
 
Permite dar de alta los períodos de amortización que utilizará la organización. Al seleccionar esta 
opción en el menú lateral, se abrirá la siguiente pantalla: 
 

 
 
La pantalla muestra los períodos de amortización dados de alta.  
Al seleccionar la opción Insertar, se abrirá la siguiente pantalla en donde el usuario deberá indicar la 
periodicidad y la fecha del último revalúo para cada uno de los tipos de revaluos (contable, 
impositivo y moneda extranjera). Cuando se corre el proceso de Revalúo, se actualiza la “fecha del 
último revalúo” con la fecha en que se ejecutó el proceso. 
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Los últimos campos permiten indicar el tipo de asiento para la amortización histórica, amortización 
ajustada y para el revalúo. 
El tipo de asiento debe estar dado de alta previamente en el punto de menú ContabilidadTablas 
Tipos de Asientos. 
 

Rubros 
 
Permite dar de alta los distintos rubros en los que se agruparán los bienes de uso. Al seleccionar esta 
opción se abrirá la siguiente pantalla donde muestra los rubros existentes: 
 

 
 
Los botones ubicados en la parte superior de la pantalla permiten ingresar un nuevo rubro. En cada 
registro de la grilla se encuentran las opciones de modificar un rubro o eliminarlo definitivamente. 
En el alta del rubro se deberán completar los siguientes datos: 
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Rubro: Código de identificación del rubro. 
Descripción del rubro. 
Marca Amortización: Marca que se utiliza para identificar si el rubro es amortizable o no. 
Tipo de Amortización Impositiva: Indicar el período de amortización. 
Vida Útil, Vida Útil Casa Matriz y Vida Útil Impositivo: el valor que se ingresa en estos campos es el 
período en meses. Debe digitar la cantidad de meses de Vida Útil del Rubro. Se debe tener en cuenta 
que cuando se cargan los bienes, por defecto toma este dato del rubro pero se puede modificar en 
cada bien en particular. 
 
Por último se deben indicar las cuentas contables utilizadas para realizar la imputación contable de 
las amortizaciones. Las cuentas deben estar cargadas previamente en el plan de cuentas definido en 
el menú de contabilidad. 
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Responsables 
 
El sistema da la posibilidad de identificar responsables de bienes de uso. Al seleccionar esta opción se 
abrirá la siguiente pantalla, en donde se visualizan los registros que fueron ingresados. 
 

 
 
En cada registro de la grilla se encuentran los iconos que permiten modificar o eliminar un registro. 
 
 

Áreas y Subáreas 
 
Esta tabla se utiliza para identificar las áreas y subáreas de la compañía responsables de los Activos 
Fijos.  
La pantalla muestra las áreas y subáreas dadas de alta. Los botones ubicados en la parte superior 
permiten ingresar un área con sus respectivas subáreas  
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Para dar de alta un nuevo registro se deberá ingresar en la cabecera el código y descripción del área; 
y el responsable de la misma. Luego deberá ingresar las subáreas asociadas. El sistema traerá por 
defecto el responsable del área, con la opción de modificarlo. Por ultimo se debe ingresar el centro 
de costo. 
 
 

 
 
 

Ubicaciones 
 
La siguiente opción de menú permite realizar el mantenimiento de las ubicaciones que se darán a los 
bienes de uso. 
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Procesos 
 

Alta de Bienes de Uso  
 
En este punto de menú se puede trabajar con los Bienes de Uso. En la parte superior de la pantalla se 
encuentran los filtros necesarios para agilizar la búsqueda de un bien de uso. 
 
 

 
 
 

  Ingresar un nuevo Bien de Uso.  
 

 Eliminar un Bien de Uso. 
 

 Visualizar Bien de Uso. 
 

 
Ingresar Mejoras  
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 Carga masiva de existencias. 
 
 Transferir un bien a una nueva área. 
 

Los botones que se encuentran situados al pie de la pantalla permiten imprimir el listado completo 
de bienes.  
 
La opción Detallado permite obtener un listado de bienes a la fecha del último revalúo. 
 
La opción Importar, se utiliza para importar en forma masiva activos fijos desde un archivo Excel. 
Para que la lectura del archivo sea posible debe tener el formato que se detalla a continuación: 
 

 
 
 
 

Ingresar un nuevo Bien de Uso 
 
El usuario deberá seleccionar área, subárea y rubro a los que pertenecerá el bien que se dará de alta.  
Se debe ingresar la cuenta contable de crédito para contabilizar el alta del bien. Luego de confirmar 
el alta se genera un asiento en el transitorio. 
En la tabla de empresas se debe parametrizar los tipos de asiento a generar. 
 

 
 
Luego se deberán completar los datos generales, fechas relevantes, datos de amortización e 
información contable. Al confirmar el alta se le asigna un número en forma automática. 
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Datos Generales:  
 
Descripción: Detalle del bien de uso 
Código de proveedor: Si existe en el maestro de proveedores 
Nombre del proveedor: Si se deja en cero el código de proveedor se podrá ingresar un nombre. 
Motivo de alta/baja: Código de motivo. Se debe seleccionar de la tabla. 
Garantía: Se debe ingresar los meses de garantía que tiene el bien, solo a efecto informativo. 
Periodo vida útil: Se debe ingresar los meses de vida útil del bien. Este campo se tiene en cuenta a 
los efectos de realizar las amortizaciones correspondientes. Si se deja en blanco toma los meses del 
rubro. 
Periodo vida transcurrida: Se debe ingresar sólo en la carga inicial del sistema, indicando la vida 
transcurrida del bien, a los efectos de que se tome en cuenta para el cálculo de las amortizaciones.  
Cuando se realice el alta un bien este campo no debe ingresarse. 
Activo/inactivo: El sistema automáticamente pone la marca de inactivo cuando se da de baja un 
bien.  
Valor de compra: Se debe ingresar el precio de compra del bien. 
Porcentaje amortizable: Marcar que porcentaje del bien es amortizable. 
 

 
 
 
 
 
Fechas: Se completarán las fechas de ingreso del bien, fecha en que empieza a amortizar. 
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Amortizaciones 
Valor origen histórico: valor de origen del bien que se tomará en cuenta para su amortización. Si se 
incurrieron en gastos activables, se deben sumar al valor de compra del bien y el resultado del mismo 
es el valor de origen histórico. 
Valor de reposición: valor de reposición del bien. Se lo utiliza para comparar el valor actualizado con 
el de reposición o de mercado. 
Valor origen anterior: Representa al valor de origen anterior a la última actualización. 
Amortización acumulada actualizada: Representa las amortizaciones acumuladas actualizadas por el 
índice correspondiente. 
 

 
 



                                 ACTIVOS FIJOS 

 
 

16

 
Cuentas Contables 
 
El sistema completa los datos para la contabilización de los movimientos del bien, trae por defecto 
las cuentas que se ingresaron en el rubro correspondiente. 
 

 
 
Cuenta valor origen: cuenta donde se debe imputa el alta o baja del bien. 
Cuenta valor origen actualizado: cuenta donde se imputarán las actualizaciones de los bienes que 
surjan del proceso de revalúo. 
Cuenta amortizaciones acumuladas: cuenta donde se imputarán las amortizaciones acumuladas del 
bien. 
Cuenta amortizaciones acumuladas actualizadas: cuenta donde se imputarán las actualizaciones de 
las amortizaciones acumuladas. 
Cuenta amortizaciones: cuenta donde se imputarán las amortizaciones del periodo del bien. 
 
 
 

 
Ingresar Mejoras  
 

Esta opción se utiliza para ingresar las mejoras de los bienes. En la siguiente pantalla donde se 
cargan los datos de las mejoras. 
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La Fecha de Mejora no puede ser posterior a la Fecha del Próximo Revalúo y anterior a la Fecha del 
Ultimo Revalúo. 
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Carga masiva de existencias 
 

En la siguiente pantalla se puede ingresar la cantidad que ingresa de un determinado bien de uso. 
 

 
 
Al confirmar la pantalla el sistema emite el mensaje: 'Proceso Finalizado correctamente. ' 

 
Transferir un bien a una nueva área 
 

Se debe ingresar el Área y Subárea en donde será trasferido el bien, fecha de trasferencia y una 
observación en caso de ser necesario. 
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Al confirmar, el sistema mostrará el mensaje: 'Proceso Finalizado correctamente. ' 
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Modificar un Bien de Uso 
 
Los filtros ubicados en la cabecera de la pantalla permiten acotar la búsqueda de un determinado 
bien.  
 
 

 
 

 

Alta de Mejoras 
 
En la siguiente pantalla se pueden ingresar las mejoras que tuviera un bien. Al seleccionar esta 
opción se abrirá la siguiente pantalla: 
 

 
 
Al confirmar se abre la siguiente pantalla, en donde se puede ingresar o modificar la o las mejoras de 
un bien. 
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Revalúo 
 
Permite realizar la amortización de activos fijos. Al seleccionar esta opción se abrirá la siguiente 
pantalla: 
 

 
 
El usuario deberá seleccionar el período que amortizará. La opción actualiza permite contabilizar las 
amortizaciones o bien sólo emitir el reporte de la amortización, sin actualizar, a efectos de control. A 
su vez deberá indicar si discrimina o no mejoras, si el tipo de revalúo a actualizar es contable, 
impositivo o moneda extranjera y si debe salir por pantalla o a Excel.  
Luego el sistema pedirá un rango de rubros a amortizar, dado que permite realizar la amortización 
para los bienes de un solo rubro, de un rango de rubros o de todos ellos. Al confirmar, el sistema 
efectuará el revalúo. 
Si se eligió la opción Actualiza, se registrará en la contabilidad el asiento de amortización y se 
actualizará en cada bien amortizado los valores de amortización acumulada, última amortización, etc. 
También en la tabla de períodos de revalúo se actualizará la fecha del último revalúo. 
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Cálculo de la amortización: 
 
Se calcula en función del valor residual del bien  
 
(Valor Origen – Amortización Acumulada) dividido la vida útil restante. 
 
De esta manera los bienes que hayan sido revaluados se amortizarán completamente al finalizar la 
vida útil total. 
 
 

 
 

Transferencias 
 
Permite registrar transferencias de bienes entre áreas. Al seleccionar esta opción se abrirá la 
siguiente pantalla en donde se puede utilizar los filtros que se encuentran en el recuadro origen para 
seleccionar los bienes correspondientes a un área. La opción Todos permite transferir todos los 
bienes de un área. 
Se deberá seleccionar el área destino a la que se transfiere; la fecha de la transferencia y las 
observaciones que correspondan. 
Luego en la grilla se puede seleccionar el o los bienes a transferir. 
 

 
 
Al confirmar se realizará la transferencia y el sistema visualizará el mensaje: 'Proceso Finalizado 
correctamente. ' 
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Baja de Bienes 
 
Permite dar de baja un activo fijo. Se realiza primero la grabación de la baja y posteriormente su 
actualización. 
En la siguiente pantalla se pueden ver las bajas transitorias. Para que las mismas se hagan efectivas 
se procede a actualizar la baja.  
 

 
 
Presionando Actualizar Baja se accede a una nueva pantalla en donde se podrán ver las bajas 
grabadas aún no actualizadas: 
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El sistema muestra los datos de vida útil, vida transcurrida, permite editar la fecha de baja y muestra 
el valor residual, el que deberá ser imputado a alguna cuenta contable.  
Dado que en el ejemplo se da de baja el bien con su mejora, el sistema muestra el valor residual 
total. Al actualizarse la mejora el sistema realizará el asiento correspondiente acreditando el valor del 
bien (y de la mejora) en la cuenta correspondiente asociada al bien (y a la mejora) y debitará la 
cuenta de amortización acumulada indicada en el bien (y en la mejora). La diferencia 
correspondiente al valor residual podrá imputarse a diferentes cuentas deudoras o acreedoras, 
siempre que el saldo deudor total de esta distribución sea igual al valor residual. 
Al confirmar la baja el sistema muestra el mensaje: 'Proceso Finalizado correctamente. ' 
 
 

Recupero de Bienes 
 
Permite recuperar un bien dado de baja, revirtiendo la contabilización de la baja e ingresándolo 
nuevamente en el inventario de activos fijos. Deberá realizarse primero la grabación del recupero y 
luego su actualización. 
La pantalla muestra los recuperos grabados y aún no actualizados. Los botones ubicados en la parte 
superior de la pantalla permiten grabar un nuevo recupero. En la grilla se encuentran los controles 
que permiten modificar o eliminar un recupero ya grabado y aún no actualizado. 
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La opción Masiva permite recuperar una selección determinada de bienes de uso. 
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En la parte inferior de la pantalla se encuentra la opción de Actualizar Recupero del bien.  
 
Al actualizarse el recupero, el sistema revertirá las cuentas donde se imputó el valor residual en la 
baja y contabilizará contra las cuentas aquí indicadas. 
 

Mensajes de Validación 
 
“Falta Cargar Índice” 
Cuando se ejecuta el proceso de Revalúo para un período (mes y año), este mensaje está indicando 
que está faltando ingresar el índice de inflación para el mes y año ingresado. Desde el menú 
ContabilidadTablasÍndice, ingresar para el Código de Índice Inflacionario “Revalúo Contable”, el 
mes y año y el valor del índice correspondiente. 
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Reportes 
 

Reporte Bienes de Uso 
 

 
 
 

Inventario de Bienes 
 
 

 


