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Tartalomjegyzek

* Hosszabb dokumentumok esetén ajanlott
* Lechet a dokumentum elején €s vegen 1s

» A tartalomjegyzekben szereplo cimeket
stilusokkal kell 1étrehozni! (Iegjobb a Cimsor X)

« Hivatkozas fiil/ Tartalom/Tartalomjegyzek
beszurasa
 Beallitasi lehetosegek:
— Igazitas
— Formatum
— Szintek

v2013.10.24.



‘}.  Tartalomjegyzék beallitasok

Tartalomjegyzek

[ 7 /Sl
Térgymutats || Tartaiomieqyzek | | Abrajegyzek | Hivatkozasieayzek
Myomtatasi kép Webkép
Ty 17 | 1= Cimsorl -
[ . [
Lo )11 o 3 Cimsor 2
CiMSOr 3 5 Cimser 3
Dldalszémak megizlenitése Oldalszémak helyett hiperhivathozésok
Cldalszémok jobbra igazitva
Kitoltd karakter: | ....... Izl
Altalénos
Formatumok: | Sablonbdl IEI
Szintek: 3

Ak

| Bedlitasok... | | Modositss... |

| ok || mégse |
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) Képalairas (1)

 Mindig szamozni kell az abrakat €s a tablazatokat
o A feliratok az abrak ¢és tablazatok cimei

o Abranal a felirat mindig az abra alatt, tablazatnal
folotte 1s lehet, de mindig ugyanugy!

o Abrak, tablazatok szamozasa automatikusan

« Hivatkozas fiil/ Képalairas beszurasa

+ Felirat mez&ben: abra, (Tbtézat és egyenlet

o Uj felirat: tetszdleges szoveg megadhato: tablazat
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A Kepalairas (2)

e Szamozas: szamozas stilusat adhatjuk meg

Képalairas 7| [mESw]

kEpaldirds:
|:L. abra |
Beallitasok
Eelrat: EE - |
Pozicio: | A kivélasztott egység alatt |E|

[| Felirat kihagyasa a képaldirasbdl

[ Uj felirat. .. ] [ SEAMOZAS. .. l

[ELItCIITIEﬁkLIS... ] [ QK l [ Mégse l
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) Abrajegyzék

» A képalairassal 1¢trehozott abrak, vagy tablazatok
feliratainak jegyzeke

« Hivatkozas fiil / Abrajegyzék beszlrasa

o Abrafelirat: milyen jegyzéket készitiink (4bra,
vagy tablazat)

* Formatumok: hogyan jelenik meg

* Oldalszamok viszonya a szoveghez

v2013.10.24.
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= . /4 /4 r,or
= rajegyzek beallitaso
/
Abrajegyzek 5 (]
| Hivatkozasiegyzék
Myomtatasi kép WWebkép
abra 1: SZOVEE i 1|~ | |&bral:Szoveg o
, ADra 2: SZOVEE coveeeee v eeeens 3| W—:SE??EE i
Ennek ellenére 5Dr3 31 SZBVEE wovvoereoerreeree 5 abra 3: Szoveg
i Abra 41 SZOVEE e 7 Mﬁ
- " . : - A
a formatum Ahra 5: SZOVEE covverrieevrreereseeenes 10 gbra 3: Szoveg
4 . o0 1) - -
29 1 ° abra' Szoveg Oldalszéamok megjelenitése Cldalszémaok helyett hiperhivathozdsok
I ESZ Oldalezémok jobbra igazitva
Kitdltd karakter: |, |E|
Altaldnos
Formatumak: | Sablonbal Izl
Bbrafelirat: abra Izl
Felirattal €z szammal
| Bedlitdsok... | | Médositds... |
[ QK ] [ Mégse ]
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- hAbrak és tablazatok jegyzéke (példa)

'jﬂﬁﬁbrék-és-téhlazatnk-jegyzékeﬂ

91 ~A-diplomatervben-szereplo-abraky

1 -ghra:-LoveraipsuraFelitat .o e SRR 5 ﬂ
d.dbrarLorernipsurakarkdtd o E R &
i -ahra-Lorem-ipsum-rendszertery T 124
A dhra-Lorem-ipsumeszoftver L USROS 13
0 -dhras- Loremeipsum- mérési-eredménarek T 209
':5.2.+-A-diplumatewhen-szereplﬁ-téhlizatukﬂ
1 tdbldzat: Lore i RSt ..o T e 109
4. téhlazat: - Cras-aclectus ... TR s 14
3 tablazat: Mertertekek TR 219
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}m Targymutato (1)

/

 Hosszabb dokumentumok hasznalatat
megkonnyiti
o Ke¢észitése két részbol all

— Minden szo6t, amit a tdrgymutatoba szanunk meg kell
jelolni: targyszavak

— Targymutato készitése: ezt mar a program végzi
automatikusan: kigytljti a dokumentumbol a

cr 7

formazva elhelyezi
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Targymutato (2)

* Dokumentum megirasa utan kell hozzatogni

 Jeloljik k1 azt a szot, amit a targymutatoban
szerepeltetn1 szeretnénk

« Hivatkozas ful/ Beszuras/ Targymutato ¢€s
tartalomjegyzék: Jelolés gombja

* Vagy Beszuras fiil/Kész modulok/Mezd:
XE mez0 ¢s targymutato- bejegyzes megjelolese

« Targymutato-bejegyzes megadasa mezd

v2013.10.24.
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Targymutato (3)

* A fobejegyzesben _—
megjelent a sz06 e | |
* Beallitasok rész: mi e |
szerepeljen a targyszo IR |
mellett © f:l?lt-jretlninan‘f
e Oldalszam félkovér vagy S i
dolt legyen Tost
e e T
 Tobb szint is megadhat6 ""

— albejegyzés: oprendszer,
— fobejegyzes: program
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//& Targymutato (4)

* A targyszo mellett 3 dolog lehet:

— Oldalszam: aktualis oldal

— Kereszthivatkozas: egy masik cimszo szerepeltetese:
nyomtatorol irunk, de printerek bejegyzest 1s szeretnénk
tenni, hatha igy keresik: szoftverek lasd programok

— Oldaltartomany: tobb oldalon at ugyanarrol irunk:
programok 5-10

* Targysz0 0sszes eloforduldsa: Mindet jeloli gomb
» (Csak a pontos egyezes a talalat!!!

v2013.10.24.
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. Targymutato keszitese (1)

o

Targymutatd

7 el

Myomtatasi kép

Arisztotelesz, 2 - Tipus i@ Behigott

| | Oszopok: |2 =

-

i) Folytonos

Aszteroidak. Lasd Jupiter

Myehv: magyar IZI
Atmoszféra

Edld i

[] oldalezémok jobbra igazitva
Kitdltd karakter:

Formatumok: Sablonbdl |Z|

Jelolés.. | | Autoleldlés... | | Modositzs... |

(oc ] (v |

v2013.10.24.



BME

A Targymutato keszitese (2)

 Mindig a dokumentum vegen kell lennie!

 Formatum: targymutato kiilalakja: nyomtatasi kép
ablakban nyomon kovetheto

* Tipus
— Behuzott: albejegyzések kicsit beljebb
— Folytonos: egy sorban jelennek meg

« Hasabok: tordelés hany hasabba torténjen

v2013.10.24.
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h Példak

/

e Targymutatobejegyzes a kovetkezdkeppen jelenik
meg: mezdkent (nem nyomtathatod karakterek!)

¥ automatikusan:
« Targymutato részlet:
alma, 1, 2,4, 7 8,10 11, 12, 14, 16, 17, program, 31, 23, 535
19, 20 21,23, 24 25 oprendszer, 1, 2,5, 4,5, 6,7, 8,9, 10,
banan, 2, 12, 19, 25, 26 11,12, 13, 14, 16, 17, 18, 19, 20,
dinnye, 5, 8, 10, 20, 26 21,22, 25 24, 25 30
paprika, 8, 11, 12, 23, 25 spdvegszetkeszto, 2, 12, 19, 23, 26
paradicsom, 8, 11, 12, 23, 25 zeller, 2, 12, 19, 25 26

v2013.10.24.
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h Konyvielzo (1)

/

e A dokumentumban tetszolegesen hosszu részeket
elnevezhetliink egy névvel: pl. konyvjelzo

* Felhasznalhato:
— Ugrasi parancsban

— Hivatkozasban
— Matematikai képletben stb.

 Jeloljuk ki az adott részt, majd Beszuras ful/
Konyvjelzo

v2013.10.24.
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h Konyvielzo (2)

/

* Segitsegevel ugyanarra a jegyzetre tobbszoros
hivatkozas érhetd el (NOTEREF)

* A konyvjelzovel elnevezett karakterek, tablazatok,
képek, stb. tartalmat adja eredménytil (REF)

e [étrehozasa Beszuras ful/Kész modulok/Mezo-n
keresztul 1s

 Hivatkozas: Hivatkozas ful / Kereszthivatkozas

« Hivatkozastipus: konyvjelzd

v2013.10.24.



-}, Hivatkozas objektumokra

* Fejezet, abra, tablazat sorszama utan pont, a
hivatkozasban 1s: 1. tablazat, 3.1. abra

* Angolban mas: Figure 3.1, Table 1!
» Hivatkozas egyenletre: (3.2) egyenletben...
e Segedszavak: ,lasd”, ,,vesd 0ssze”

e Angolban: ,,see”, ,,compare”

v2013.10.24.



Irodalomjegyzek

7 ~lrodalomjegyzékq]

{1] -+ R.-Szerzo,  Fejezet-cime”, in Ky cime, 2nd-ed.-vol.-3,-R.-Szerkeszto, - Ed.-
Budapest:- Kiado,- 1999 -pp.-10-33.9]

12] - R.-Szerzd,  Ednyv cime. Budapest:-Kiad6,-1999,-ch.-4.9]
ij] - Eézikdnyv cime, 3% ed.,-Fushi-Co.-1985,-pp.-066—669.9]
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i4] - R.-Szerzo,-,Megnem-jelent értekezeés-cime™,-unpublished.q
iS] -+ R.-Szerzo,  Kiadasg-alatt- allé-mii- cime™, Folydirat cime. -to-be-published.q]
iﬁ] -+ R.-Szerzd, ..Bekiildétt-mii-cime™, Folydirai- cime. ,-submitted-for-publication.q

i?] -+ R.-Szerzo, ,Megjelent-értekezés cime™, Folydirat- neve,vol.-111,-no.-4,-pp.-34—
134,-JTan.-1999.9

iE] -+ R.-Schulcz,-,,Ciklk,-vagy-eldadas-cime™,-in-Proc.-4th- Good-Conf. - New- York,-
1994 -pp.-8-16.9]

19] -+ R.-Schulcz-and-R.-Szerzd, ,El6adas-cime™,-presented-at-the-1999-Good-Contf. .-
Dallas, - TX,-Sept.-24—25,-1999_-Paper-99 .9

il 0]-R.-Szerzd, . Disszertacio-cime™,-Ph.D.-dissertation, - Dept.- Telecommunications. -
: Budapest-Univ.-of Technolo gy and-Economics,- Budapest,-Hungary, 19931

il 1]+ R.-Szerzd, R.-Schulcz-and- G.-Jeney.-,, A-patent-szabadalmaztatasa™, - U.S.-Patent-3-
: 624-12 -Tuly-16,-1990.9]

E{lZ]—-IEE’E-&abvdn}r-neve -IEEE-Standard-101.-1999.9]

{13]—-R Szerzd,-R.-Schulcz,-S.-Tmre,-and- G.-Jeney.-,Report-cime”,- ETIK-beszamolo,-
Budapest,- Hungary,- 19999

{1 4]+ R.-Szerzo6.-(1999,-June-7).-Networks-(2nd- ed.)- [ Online].-Elérhet6 :-
: http ://www.mcLhuf

i{lj]—- R.-Szerzd.-et-al- (1999,-June).Cim.- Folydirat. [Online].- 7 2¢3). pp.876—8580.-
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-}, Irodalmi hivatkozasok (1)

/

« Kilon, szamozatlan fejezetbe kertilnek

« [tt jelenitjik meg a munka alapjaul szolgalo
konyveket, cikkeket, URL-eket (IEEE stilusban)

« Konyv eseteben:

(1] Viragvilgyi Péter, A tipogrdfia mestersége, Osiris, Budapest, 2001.

» Szerz0 neve, konyv cime, kiadd neve, helye, kiadas
datuma

v2013.10.24.



-}, Irodalmi hivatkozasok (2)

/

 (Cikk esetében:

2] Clande E. Shannon, ,A Mathematical Theory of Communication”, Bell
System Technical Journal, vol. 27, no. 10, pp. 379-423 és pp. 623-656, 19448,

* SzerzOk neve, ,,cikk cime”, kiadvany cime, egy¢éb
adatok: oldalszam kell

 URL esetében: szabvanyos a kovetkez0: 1d0 1s

3] http:/Swwwkkarinthy.hua/“NIKITA/ szedes/Bevezet.htm
2002, januar 9., 19:14

v2013.10.24.



-}, Irodalmi hivatkozasok (3)

« Szovegben egy szogletes zarojelbe tett szammal
hivatkozhatunk az irodalmakra: [1], [2], [3].

« Kézzel készithetd el legegyszeriibben
e Dokumentum végén [x] formatumu felsorolassal
e Szovegben a sorszamozast lehet az alkalmazasra
bizni:
~ AUTONUM, vagy SEQ

— , Felsorolas és Szamozas™

v2013.10.24.



A Irodalmi hivatkozasok (4)

e Mezovel:

{ SEQ-irodalom-'\*- MERGEF ORMAT- ] —+ R.-Szerzd,  Fejezet-cime”, in Ednyv cime,
2nd-ed.-vol -3, R.-Szerkeszté, Ed.-Budap est: Kiado, 1999, -pp.-10-33.9]

iZ] - R.-Szerzd, Kdnyyv cime. Budapest:- Kiado,-1999,-ch.-4.4]

+ konyvjelzo az irodalomjegyzékben + kereszthivatkozas a szovegben

* Szamozott listaval
il] ~ Kézikdnyv cime, 3'%ed,,Fushi-Co.-1985, pp.-666—669.9]
{2 ] » R.-Szerzo,.,.Meg-nem-jelent-értekezes-cime™,-unpublished.q

f{3] -+ R.-Szerzo, . Kiadas-alatt-allo-mu- cime”, Folyoirat cime. - to-be-published.q

v2013.10.24.



-}, Irodalmi hivatkozasok (5)

/

* Word 2010-ben mar tamogatott
» Ugy viselkedik, ahogyan kell

1. lépes: forras megadasa

2. 1épes: hivatkozas beszurasa

3. lepés: irodalomjegyzek beszirasa

v2013.10.24.



k Forrasok felvétele és kezelése

Beszuras Lap elrendezése Hivatkozas Levelezs gerektura Nézet Fejlesztoeszkozok
{(}y Végjegyzet beszirasa ‘ L Abrajegyzék beszirasa 1 Beszulras i
5 } @ 5] O <lE e 3
Ag Kovetkezo labjegyzet ~ — L} S 0 Y Abrajegyzék frissitése Y Frissite =
Labjegyzet ) Idézet ; = 5 Képalairas ) X Bejegyzés Idézet
beszurasa egjegyzesel beszdrasa~ gdilrodalomjegyzék » | peszirasa 4] Kereszthivatkozas megjelolése megjelolése
i La'!:p’egyzetek * Idézetek és nodalom;egyze’k Feliratok | Ta'(gymutaté Hiv
ﬁg-wvu-z'n-3~nv4~-~s~u-6-'-7---s~-'9--‘1o-s~u-|'12~--x3--~x4»-'15-n-_-\-|'17-:-13-71
o g V g 0 V 0 V v V i 0 0
Forraskezelo 3 21 x|
Keresés: I IRendeze’s szerz6 szerint LI
Hasznalhato forrdsok: Tabozis... )
Alaplista Aktualis lista
Anna, Alma; Hogyan készitsiink irodalomjegyzéket (2012 Mésols -> ¥ Anna, Alma; Hogyan késztsiink irodalomjegyzéket (2012) ;]
Béla, Béka; Kislexikon (2011)
Toré
Szerkesztés... I
v idézett forrds
?  helydrzd forras
Minta (IEEE 2006):

L1

Idézet: [[index]]

Irodalomjegyzék-elem:

Quenandircalarinialiharanarsadalar.ailtricar .Nanariucta.nicl .narttitar.at.rammada.at faumiat.rad.
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N Hivatkozasok beszurasa

* Hivatkozas a szOvegben eltero modon:
— [1]: szammal
— [TDK2012]: karakterrel

TOTEMIP UL OO - 1wl

Hivatkozas Levelezés Korrektira Mézet Fejlesztieszkozak
‘asa & I‘:ﬂ Forrasok kezelése _ﬂj | Abrajegyzék beszirasa ]
'\-'w_; - — - %
et - e U Stilus: |IEEE 2001 - =¥ Abrajegyzék frissitése
Idézet ) ) Képalairas ) . Bejegyzés
besziirdsa »| @h Irodalomjegyzék ~ | peszirasa ) Kereszthivatkozas megjeldlése

nna, Alma
Hogyan készitsink

Feliratok Targy

: .5 : irodalomjegyzéket, (2012 .I 12 .I = I.14 : 1.5 |yt 1017 1118 |
EBela, o
-Conset Kislexikon, [2011] c-nequethoncusegestas.-

=mi-po. -quis-diam:-leogJamiggue-id-
nendre| & Ujforras hozzaadasa... sit-amet-turpi @

= Uj helyGrzé hozzdadasa...
LM P o wrrerrwgereree wwepe s 8 U l0bortis-justo, -guis-

is-nisi-dui,-guis-elementum-ipsum-sollicitudin-sit-amet.-Nunc-eget-suscipit-
e.Mullam-aliqguam-bibendum-lorem,-vel-ultricies-quam-adipiscing-ut.q

v2013.10.24.



‘}.  Irodalomjegyzék besziirasa

* A szoveg vegere, a felhasznalt forrasokbol

abjegyzet | Idézet n ———— | Képalairas . > Bejegyzés
jeszlrasa = zések beszarasa ~ | g rodamjegyzék *| peszirasa ') Kereszthivatkozas megjelolése

yn

Labjegyzetek
| T S

Idézett forrdsmunkik
[1] K. T. Béres, Hogyan dllitsuk Ossze az ir AL , Budapest: Works Kiadd, 2006,
[2) . . Budal, \dé és sok, : Contoso Kiadd, 2003,

Loremipsum-dolorsit-amet,-consectetur-adipis Irodalomjegyzék
Maecenas-lacinia-est-congue-mi-posuere,in-ten
rerit-blandit-sc

nibh-orci.-Sed-metus-dolor,-h

Irodalomjegyzék
Aenean-id-est-nonturpis-pretigm-porttitor-at-vi
" ! g W e . T. Béres, aitsuk i gyzéket, Budapest: Ad 126, 2006,
eleifendfelis.Quisque-sagittisfhisi-dui,-quis-eler mx CR - e P
mauris,-eget-dignissim-neque Nullam-aliquam-t (2] P.. Budal, laé és k, D : Contoso Kiadd, 2003,

Mauris-a-nunc-vitae-odio-ullamcorpersuscipit.-
amet,-cursusneciigula.-Nunc-egetmagna-idmz

PIRE

: “}J- _JO Idézetek és irc;dalomjegyzék frissitése

,,: Irodalomjegyzéky |
[1] A.-Anna,- Hogyan-készitsiink-irodalomjegyzéket,”-Nok-lapja, %1 .-kotet2,-%1.-s2am2,-p.-22,-2012. 1 7
[2] B.-Béla,Kislexikon,-Budapest:-Kiss-Kiad6,-2011. % a
[3] C.-Cecilia,-,Dokumentumszerkesztés-kdnnyedén, " in-Mdegyetemi-Kiadd,-Budapest,-2010.-x a
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) Formatum megadasa

W3, stilus: EEEE[‘.I‘.IEm —I . =¥ Abrajegyzék f
ﬁjlrndaln APA - Gtodik kiadas hivatk:

* A telepitett formatumok :

. - Chicago - tizendtodik kiadas
[ - S
7 | GBT7714 2005

Vélaszthaték GOSIT - Cim szerinti rendezés

GOSZT — Meév szerinti rendezés

(151

Harvard — Anglia 2008

» Program Files\Microsoft Office\

150 690 — Elsd adatelem és datum

Office 14\Bibliography\Style WiA-notodi ks

MLA Seventh Edition

map pa tartal mazza _IS_IUS;G;:E” - hatodik kiadas

e Letoltheto és bemasolhato

 Pl. IEEE:
( )

v2013.10.24.


http://mikemurko.com/IEEE_Reference.zip
http://mikemurko.com/IEEE_Reference.zip
http://mikemurko.com/IEEE_Reference.zip

= r
) Hazi feladat
/
« Letolten1 egy Otezer szavas dokumentumot €s beletenni az
alabbiakat:
— Képek és tablazatok

— Abrék és tablazatok szamozasa és feliratozasa

— Irodalmi hivatkozasok

— Targymutatd bejegyzések

(legalabb 5 darab mindegyikbdl, ha nincs benne, bele kell tenni!)
« Valamint 1 darab az alabbiakbol:

— Abrajegyzék

— Téablazatjegyzek

— Tartalomjegyzék (min. 15 bejegyzéssel)

— Targymutatd (min. 15 bejegyzéssel)

— Irodalomjegyzék (min. 5 bejegyzéssel)

Feltolteni: a mai napot koveto 5. nap ¢jfelig

v2013.10.24.



