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1. ACTA DE OTORGAMIENTO DE TITULO DE BACHILLER EN
EDUCACION MEDIA CUANDO GANA LAS MATERIAS SOLO EN
EDUCACION FORMAL.

Acta N°

El suscrito (Nombre del Director) Director del Colegio (Nombre legal de la Institucidn), con las

facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes, certifica que, con base en las actas
de resultados emitidas por la Direccion de Gestion y Evaluacion de la Calidad, correspandientes a
la convocatoria de pruebas nacionales de bachillerato de la educacion formal, realizada entre el
dia y el dia del mes de del afio 20 | las siguientes personas
cumplieron con los requisitos establecidas para la obtencion del titulo de Bachiller en Educacion

Media y asi aparece consignado en el Libro de Otorgamiento de Titulos de la Institucion:

Apellido y Nombre Cedula Tomo Folio N° Titulo

* en algunas actas el nimero de titulo se consigna como el asiento (este es un nimero consecutivo
gquevadelan.)

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados son copia fiel del Acta N° . del Libra
de Otorgamiento de Titulos de Bachiller en Educacion Media.

Lugar , Fecha
Firma y Nombre del Director del Firma y Nombre del Director
Centro Educativo Regional de Educacion
o Acomodar el listado de estudiantes en orden alfabético por

apellidos y nombre.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO 3
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Formato de Titulo

REPUBLICADE COSTARICA
1LOGO DEL MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA ESCUDO DE. LA
MEP Nombre del Centro Educativo INSTITUCION
POR CUANTO

Apellidos y Nombre

‘ (NUMERO)
CEDULA

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por laleyy los
reglamentos vigentes, sele otorga el titulo de

BACHILLER EN EDUCACION MEDIA

Dado en la ciudad de .alos (letras) dias, del mes de (lefras), del afio (letras),
Registrado en el libro de titulos: Tomo: [numeros)  Folio: {numeros) Numero: {(numeros?)
FIRMA DEL DIRECTORDEL CENTRO EDUCATIVO FIRMA DEL DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION

"Nota: el nimero de titulo equivale al asiento (2ste es un ndmero conseculivoquevade | an)
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2. ACTA DE OTORGAMIENTO DE TITULO DE BACHILLER EN
EDUCACION MEDIA CUANDO GANA LAS MATERIAS EN EDUCACION
FORMAL Y ABIERTA

ACTA NUMERO
ACTA DE OTORGAMIENTO DE TITULO DE BACHILLER EN EDUCACION MEDIA.

El suscrito (Nombre del Director) Director del (Nombre legal de la institucion), con las
facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes, certifica que, con base en
las actas de resultados emitidas porla Direccion de Gestion y Evaluacion de la Calidad,
comespondientes a las convocatorias de pruebas nacionales de bachillerato de la
educacién formal:

Convocatora de bachillerato de la educacion formal, realizadas entre el dia _(Dia)__ vy el

dia _(Dia]l _ del mes de (Mes) del afic 20y entre el dia _{Dia)__ vy el dia
(Dia) del mes de (Mes del afio 20 [Si el estudiante no fue a la
convocatoria extraordinaria no se debe indicar la sequnda fecha)

Convocatoria de los programa de certificacion de conocimientos de la Educacion Abierta
(Bachillerato por Madurez Suficiente o Bachillerato de Educacion Diversificada a

Distancia) realizadas el dia _(Dia) __ del mes de (Mes) del afio y el dia
(Dia) del mes de (Mes del afio . len este espacio se indican

todas las fechas en que el estudiante aprob¢ asignaturas en alguno de los
programas de la educacion abierta)

Certifica que el siguiente estudiante cumplid con los requisitos establecidos para la
obtencion del titulo de Bachiller en Educacion Media y asi aparece consignado en el Libro
de Otorgamiento de Titulos de Bachiller en Educacion Media de |a Institucion:

Apellido y Nombre Cedula Tomo Folio N Titulo

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados son copia fiel del Acta N°
del libro de Otorgamiento de Titulos de Bachiller en Educacion Media.

Dado en (Lugar) . alos _(Letras)_ dias del mes de _(Letras) del afio
(Letras
Mombre v Firma del Director Mombre v Firma del Director
del Centro Educativo Regional

e
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o Acomodar el listado de estudiantes en orden alfabético por
apellidos y nombre.

Formato de Titulo

REPUBLICADE COSTARICA
LOG0 DEL MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA ESCUDO DE, LA
MEP Nombre del Centro Educativo INSTITUCION

POR CUANTO

Apellidos y Nombre

‘ (NUIMERO)
CEDULA

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por laleyy los
reglamentos vigentes, sele otorga el titulo de

BACHILLEREN EDUCACION MEDIA

Dado en la ciudad de .alos (letras) dias, del mes de (lefras), del aiio (letras),
Registrado en el libro de titulos: Tomo: (numeros)  Folio: {(numeros) Numero: {numeros®)
FIRMA DEL DIRECTORDEL CENTRO EDUCATIVO FIRMA DEL DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION

"Nota: el nimero de titulo equivale al asiento (2ste es un ndmero conseculivoquevade | an)
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3. ACTA DE OTORGAMIENTO DE TITULO DE TECNICO MEDIO

Acta Numero (numero}
Acta de Otorgamiento de Titulo de Técnico Medio

El (La) suscrito (a) (Nombre del Director). director (a) del (Nombre del Colegio). con
las facultades que le confiere las leyes y reglamentos, certifico que, con base en las actas
de resultados emitida por la Direccion de Gestion y Evaluacion de la Calidad, correspondiente
a la convocatoria de las Pruebas Nacionales de Educacion Técnica, celebrada el (dig) de
(mes) del (afio) las siguientes personas cumplieron con los requisitos establecidos para la
obtencidn de titulo de Técnico Medio en la especialidad indicada y asi aparece consignado
en el libro de otorgamiento de titulos de la Institucidn:

Apellidos y Nombre Cedula Especialidad Tomo* | Folio* | N° Titulo

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados son copia fiel del acta N2 del
libro de otorgamiento de titulos de Técnico Medio.

Dado en (Lugar). a los _(dia) dias del mes de __(mes) del afio __(afio),

Nombre del Director Nombre del Director Regional
Director de (Colegio - Liceo) Director Regional de Educacion Cartago

e
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Formato de Titulo

T—ﬁe REPUBLICA DE COSTA RICA LOGO
p MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA INSTITUCION
Eecies Pabion Nombre del Centro Educativo

POR CUANTO

Apellidos y Nombre

(NUMERO)
CEDULA

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescitos por las leyes y los
reglamentos vigentes, se le otorga el titulo de:

Técnico Medio en:

Dado en la cuidad de , @ los [letras) dias, del mes de [letras) del afio [letras).
Registrado en el libro: Tomo (nimero )  Folio: (ndmero)  Titulo Ndmero (mimero)

Mombre y Firma del Director Mombre y Firma del
del Centro Educativo Director Regional
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4. REPOSICION DE TiTULOS
¢Cuando se utilizan?
-Por pérdida, deterioro y cambio de nombre, apellidos o cédula.

Proceso a seguir:
e Completar la informacion del “formulario para reposicion de
certificado o titulo”.

Original y fotocopia del documento de identificacion de la persona
interesada: cédula de identidad costarricense, pasaporte o
Documento de Identificacion Migratorio para Extranjeros (DIMEX).
El documento debe poseer vigencia, ser legible y encontrarse en
buen estado.

e Original del titulo que desea reponer. El documento original
debera entregarse por parte del interesado y permanecer con
caracter permanente en custodia del centro educativo publico o
privado, dentro del expediente de la persona solicitante. En el
caso de que la solicitud se realice por los supuestos de pérdida o
robo se exime a la persona solicitante del presente requisito.

e Para los supuestos especificos de cambio de nombre, apellidos o
numero de documento de identificacion, la persona interesada
debera presentar una certificacién de nacimiento expedida por el
Registro Civil del Tribunal Supremo de Elecciones con el nombre,
apellidos o numero de documento de identificacion correctos, la
que quedara en el expediente del solicitante como respaldo del
cambio solicitado.

e En el caso de personas extranjeras, se debera aportar el original y
la copia del documento de identificacion antiguo y el nuevo
documento, las copias quedaran en el expediente del solicitante
como respaldo al cambio solicitado.

e En caso de pérdida o robo del certificado o titulo, la persona
interesada debera presentar copia de la denuncia judicial emitida
por la autoridad competente o en ausencia de la denuncia antes
indicada, una declaracion jurada dando fe del robo o pérdida del

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO 9
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documento segun el formato.
El centro educativo procedera a:

e Revisar los archivos institucionales, denominados “Libros de
otorgamiento de certificados o titulos (diploma)” y comprobar que
la persona solicitante cursé y aprobd estudios en el centro
educativo, y ademas, obtuvo la titulacion correspondiente.

e Si existen los registros, elaborara una nueva acta en el Libro de
Actas de Otorgamiento de certificados o titulos, en la cual debe
constar la razén de la reposicion.

e De acuerdo con el acta detallada, se debe confeccionar el nuevo
titulo realizando los cambios de nombre, apellidos o nimero de
identificacion cuando proceda, respetando en todo momento los
datos de tomo, folio y niUmero de certificado o titulo que se
consignaron en el documento original.

e Para todos los casos, el nuevo certificado o titulo de reposicion
llevara los datos de tomo, folio y nimero de titulo; asiento solo
cuando esté presente en el acta original; ademas, debera
acompanarse de la nueva fecha de emision y, al dorso del
documento se debe indicar la siguiente leyenda:

NOTA ACLARATORIA
Este titulo / certificado fue emitido originalmente el dia del mesde  delafio .,
Se solicitd su reposicion por (pérdida o deterioro del titulo original o cambio de nombre o
apellido). La reposicion se encuentra debidamente inscrita en el acta nimero ____ del tomo
folio(s) del Libro de Actas de Otorgamiento de Titulo de Bachillerato en Educacion
Media.

Nombre del Director Nombre del Director Regional
Director de (Colegio - Liceo) Director Regional de Educacion Cartago

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO 10
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anaxo 1

MINISTERIO DE EDUCACION FUBLICA
FORMULARIO DE REFOSICIGN DE CERTIFICADD [ TITULD / DIFLOMA

EXPEDIDS FOR P CENTRD EDUCATIVG FUBLICO O FEVADD

Homibre complato: M ® da jdsntifscecons
VaCino|cl de: M® talafinico: )
Canbro sducativo: il F rdmaarsa b FnicsL
Dareccion Regional da:

SOLICITO LA REPOSICION DEL CERTIFICADD O TITULD DE:

Eraohillbsr &0 Thonieo Madio
Proesoo & Il CICLC Il G £d 160 Medla

[ [ [ [ ] [

Ao da JrieSissd

Bt ot ol ol Tl o et

Piscian dal miule il il

Cifrlsn da rofie o asel ko
Dhlwrked o chasl Bl oviginal
Caimsssdn del poimbie & el

L ST ST
Firrrin chinl ol linvha

iAok il kD e

EEPACHD PR LS0 ORICHA

o Fualie A pfitn Fasfaic

Padritde Sorfiae i Fosdi del Sifed ofiii ol ci flSS eaki i Gl faciie

REGUISITDS DE RETIRG, EN CASD DE GUE MO SE PRESENTE EL INTERES ADO
Coinncity il | i ) sl Piisies ilrie i Pelinn? o Doimie p aUlsdon i olfe pedaonn (e fcedo | Sl o idila"

. Chrta de aslirieasidn silenticels por s aboguls, b e debe islicar

Sepmbre y apellido del isiereuda

N7 el daszumenia de ldentifesciin del inlereasd s

Indicar gue c3 para reiirar ol ke

Sapmbore, mpellides v N° del documesde de dden dfcsciin del sulerioada,

Enlé debard lener firma erigisal del mderesade. (gual come firme en o dcomenis de
Henifficaciin)
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Anaxg 2
Modsale de declarackin Jurada

DECLARACION JURADA PERSOMNA FISICA
POR PERDIDA O ROBO DE CERTIFICADO O TITULD

Yo {nombre ¥
apeliidos), mayor, vecino de [domiciig
exacto), porador del documenio de identidad namero :
en ml condicién de persona fisica; realcd estudios en e cenbro  educativo
inomiore oficlal ¢l centro educativo) de k3 direccion
Regional de Educacion (nombre g2 |3 direccion reglonal de egucacion)
en & aflo (afle en que fMnallzé estudios) DECLARO BAJO LA FE DE
JURAMENTD, 2n conocimienio de las sanclonss con que &l Codigo Penal castiga el dellto
de perjurk y falso testimonic, 1o siguiente:

1. Que todos los datos amba consignados Son Cmacios.

2. Que solicio reposicion de mi {nombra
del documento — cerificado o thulo — que desea reponer) por
{especiicar, perdida o robo).

Hago |3 presente deciaracién jurada consclente ded valor, alcance y trascendencla de mis
declaracionas {lugar y fecha).

{frma y numere de identifcacking

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO 12
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Aneaxo 3

ACTAN .
Acta de reposicion de tiulo
Modedo de acta ambulatoria de reposicion de certificado o tiule

ACTA AMBULATORIA N.® XXX
Acta de reposiclén de certificado § titulo
El suscrito (Nombwve deld director] del centro educaivo (Nombre leqal del coanmm

SdUcagyol con las Taculades gue le confleren kas leyes y reglamentos wigenies, procede

4 3 reposicion o2l Cerimcads f Hulp de ..., 3 NOMDre S8 B0 O OO OO0
poragor ded documento de idantidad nUmens XXX KE. S8 cenfca que & canmeado f
Htulp s& encuanira regisirado en e Lioro de [nomibine el 1o’ Tixmio: XK, Folla:

XX, Titulo: XX. Con fecha XX dias del mes de XX dal J00XX.

Dieciaro bajo juramento que los datos armba conskgnados son copia flel ded Acta M.® XX, del
Libra {nombre del Boro)

{Lugar] .2 los dei mes de ol ano
Komore y firma Mombre y firma
Diracior del centro educative  Selio Supervisor de Educacion o

Director Regional de Educacion  Sela

e
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO 13
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5. OTORGAMIENTO DE TITULOS DE BACHILLER EN EDUCACI(’)N
MEDIA A ESTUDIANTES QUE CONCLUYAN CON ADECUACION
CURRICULAR SIGNIFICATIVA.

. ¢Cuando se utilizan?

- Los estudiantes que concluyan la Educacion Diversificada con
adecuaciéon curricular significativa deben realizar una prueba de
cierre de ciclo por asignatura, aplicandose en los periodos
programados de las Pruebas FARO.

. Procedimiento:

- La institucion debe realizar la apertura de un libro de actas de
Adecuacion Curricular Significativa, la cual debe llevar la siguiente
inscripcion:

“El suscrito, , Director(a) Regional de Educacion de
, autoriza a la Direccion del Centro Educativo para que
consigne en el presente libro, el registro de otorgamiento de titulos de
Bachillerato en Educacion Media de los estudiantes que cursaron y
aprobaron la Educacién Diversificada con el apoyo de la adecuacion
curricular significativa. El presente libro de actas, tomo , contiene

folios en perfecto estado, que han sido debidamente sellados en
esta oficina y ha sido dado en la Ciudad de a los dias del
mes de del aho , a solicitud de la direccion del centro
educativo. Ultima Linea.”

- Dicha apertura se realiza en la Direccién Regional.

- Confeccionar el titulo de Bachiller en Educacion Media de modo que
se cumpla con la normativa vigente.

- Consignar las actas con respectivo tomo, folio y nimero de titulo.

- Adjuntar el informe de salida.

- Adjuntar una certificacién del informe de salida de ciclo.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO 14
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- Adjuntar el informe de salida

ANEXO 4
INFORME DE SALIDA DE CICLO

1. Datos del centro educativo

Nombre del centro educativo:
Reqgion Educativa:
Circuito.

2. Datos del estudiante

Nombre compieto:

Fechs de nacimiento:

Edac

MNivel que cursa :

Fecha de aprobacdn de la ACS :

Asignatura (as) on la que cuenta con el apoyo de la adecuactn curncular
significativa:

Mivel de funcionamiento en el que se aprobc la adecuacon significativa
(especificando en cada asignatura).

Docente regular & cargo .

Fechs de elaboracion del informe:

3. Aspectos relevantes a considerar: Este informe debe describir Ia
condicion y los logros alcanzados por la o el estudiante en el proceso
educativo, en el ciclo correspondiente, detallando los apoyos requeridos,
en cada uno de los siguientes apartados:

3.1Condicion general de salud, que derivan en obstéculos para el proceso
educativo

3.2Condwon fisica vy de movilidad

3.30esarrgllo Soocwo-afectivo

J.4ramilia o Encargades y comunidad

3. 5Comunicacion

3.5Capacidades y condiciones basicas para el aprendszaje

3.6Funcionamiento académico,

3. 7Habilkdades e Intereses deportivos, creativos, ocupacionales vy
vocacionales, Expectativas vocacionales y lnborales/productivas,

4. Observaciones y Recomendaciones,

En este apartado se debe incluir observaciones relevantes para fa continuidad del
proceso educativo, asi como recomendaciones de escolarizacion. Las mismas
deben ser emitidas en forma colegiada por los funcionarios que elabaran el informe.

a. Funcionarios (as) que deben firmar el informe:
Este informe debe ser firmado por:

El director {(a) de la inst:tucion en calidad de jefe y como presidente del
Comité de Apoyo Educativo,

Dacente a cargo del estudiante o profesor (a) guia

Miembros del Comité de Apoyo

Docente de Apoyo de Educacon Especal {si lo hay)

5. Entrega del documento al responsable del estudiante:

Recibido conforme:

Fecha de recitbido:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO
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ANEXO 4
INFORME DE SALIDA DE CICLO DE ESTUDIANTES CON
ADECUACIONES CURRICULARES SIGNIFICATIVAS

Datos de la Institucidn
Nombre de la Institucion:
Regidén Educativa: Cartago
Circuito:

Ow>rk

2. Datos de la o el Estudiante:
A. Nombre completo:
B. Fecha de nacimiento:
C. Edad:
D. Nivel que cursa:
Asignatura(as) en la que cuenta con el apoyo de la adecuacion curricular
significativa:
Asignatura Nivel Observaciones Fecha de
de aprobacion de
Funcionamiento la Adecuacion

Significativa

Fecha de elaboracion del informe:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO 16
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3. Descripcién de las condiciones o logros relevantes que
presenta el estudiante:

3.1Condicién General de Salud

Enfermedades Crénica Si | No Observaciones

Diabetes

Cardiopatias

Encefalitis

Bronquitis

Dermatologias

Meningitis

Hepatitis

Epilepsia

Alergias

Problemas respiratorios

Otros

Estado presente de Normal | Alterada Especifique
capacidad

Nutricion Peso Talla Observaciones

Utiliza Si | No Nombre del Observaciones
medicamentos medicamento

con regularidad

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CARTAGO 17
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3.2 Condicion fisicay de movilidad

Normal | Alterada | Observaciones

Movilidad

Movilidad fina vy
gruesa

Coordinaciéon
visomotora

3.3 Desarrollo socio afectivo:

Desarrollo Condicion del estudiante
Emocional Acorde a su Requiere Observaciones
edad apoyos
Requiere
apoyos
Autoestima

Independencia
Toma de decisiones
Sigue normas
establecida
Tolerancia a la
frustracion

Tipo de caracter Observaciones

Alegre
Apético
Colérico
Callado
Introvertido
Extrovertido

Forma de relacionarse con | Observaciones
iguales
Agresivo
Retraido
Carifioso
Opositor
Amistoso
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Timido
Otro

Forma de relacionarse con | Observaciones
adultos
Respetuoso
Independiente
Agresivo
Dependiente
Colaborador
Timido
Otro

Intereses y actividades Observaciones
Video juegos
Futbol

Baile

Pintura
Manualidades
Juegos de destreza
Otro

3.4 Familiay Comunidad

Participacion de Activa Pasiva Observaciones
la familia
Nucleo familiar
Familia Extensa
Adulto
Significativo

Tipo de | Apoyo | Hostilidad | Dominio | Abandono | Sobreproteccidon | Dependencia
relacion

Madre-
hijo

Padre-
hijo

Observaciones:
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Tipo de Sobredependencia Simbiosis Independencia
relacion sana
Madre- hijo
Padre- hijo

Observaciones:

Situacion Si | No Observaciones
Autonomia en el hogar
Habitos de aseo
Cortesia
Manejo de limites
Colaboracion en el hogar
Responsabilidad

Relacién de los Padres Si | No Observaciones
Viven juntos
Relaciéon es buena
Colaboran ambos en la
formacion
Existe abandono por parte de
alguno
Ausencia
Otros

Participacion de los | Activa | Pasiva | Observaciones
padres en el contexto
colegial

Caracteristicas del contexto Observaciones
geografico

Rural

Urbano

Semi urbano
Atencion prioritaria
Residencial

e
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Contexto Comunal
Participacion en| Si No Observaciones
grupos
Deportivo
Artistico
Pastoral Juvenil
Otros

3.5 Comunicacién y lenguaje

Habilidad en el | Acorde a su | Requiere Observaciones
lenguaje edad apoyos
Escucha
Habla

Escritura

Requiere algun | Si No | Observaciones
sistema de
comunicacioén
LESCO

Lenguaje indigena
Sistema alternativo de
comunicacion
Sistema aumentativo
de comunicacion

3.6 Capacidades y condiciones basicas para el aprendizaje

Estilo de aprendizaje Observaciones
Visual
Auditivo
Kinestésico

Ritmo de aprendizaje Observaciones
Mas lento
Igual que sus
compafieros
Mas rapido
.
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Memoria Observaciones
Largo plazo
Corto plazo
Atencidn- concentracién Requiere | Observaciones
apoyos
Si No
Periodos de menos de
media hora
Periodos de méas de una
hora
Actividades que requieren
atencion
Actividades que requieren
concentracion
Habilidad en el | Acorde a su | Requiere Observaciones
lenguaje edad apoyos
Escucha
Habla
Escritura
Tipo de razonamiento Observaciones
Concreto
Semiconcreto
Abstracto
Resolucion de problemas académicos Observaciones
Dependiente
Independiente
Resolucion de problemas de vida Observaciones

cotidiana
Dependiente
Independiente
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Descripcion de los materiales y apoyos requeridos por el estudiante
para que su aprendizaje sea exitoso

Apoyo y/o material

1.

2
3.
4

3.7 Funcionamiento académico: apoyos requeridos para beneficiar su
funcionamiento académico

Estrategias aplicadas por los | Observaciones
docentes

Cambios metodologicos
Atencion individual
Material de apoyo
Apoyo del hogar

Otros

Habilidades e intereses deportivos, creativos y vocacionales. Expectativas
vocacionales, laborales-productivas.

Area Observaciones
Intereses

Habilidades Deportivas
Habilidades Creativas
Habilidades Ocupacionales
Habilidades Vocacionales
Expectativa Laboral

e
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4. Observaciones y Recomendaciones

5. Firmas responsables

Director Coord. Comité de Apoyo

Profesora Guia

Entrega del documento al/ la estudiante:

Recibido conforme: Fecha de recibido:

e
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- Formato de Certificacion del Informe de Salida de C|cIo

el

Direccién Regional de Cartago LOGO
Circuit
p e, INSTITUCION }

{Nombre del Director)
DIRECTOR

CERTIFICA QUE:

(Nombre del Estudiante), cédula (nimero), curso y aprobo el duodécimo de
Educacién Diversificada en el (Colegio o Liceo), ha alcanzado de forma
satisfactoria el dominio de los objetivos educativos seleccionades en la
programacion educativa individual en cada una de las asignaturas evaluadas en
adecuacion significativa.

/ Ademds presentd la convocatoria oficial de Bachillerato en el afio

con una nota de presentacion de , sequin el acta oficial de la Direccion de
Gestion y Evaluacién de la Calidad del Mrmsteno de Educacién Publica.// (Se
utiliza cuando presenta maten in uacion cumcular significativa,

| ASIGNATURA | RESULTADO 1 CONDICION
' Espafiol
Matematxcas

Ciencia
_ldioma "
Educacion Civica

Se dara la condicion de aprobado (a) de ias asignaturas respectivas sl se obtiene
una nota superior a 70.00. Por tanto su condicién es APROBADA.

Se extiende la presente certificacion, a solicitud del interesado en la Ciudad de
,alos dias del mes de del afio

(Firma del Director)
(Nombre del Director)
Director

Timbres (4 @100y 1 @5)

-INxr-’sciomv e vococRwecxorvy e |0 kOO0
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- Formato de Acta de otorgamiento de titulos de bachiller en
educacion media a estudiantes con adecuacién curricular
significativa.

"Acta Numero (nimero)”

Acta de otorgamiento de Titulo de Bachiller en Educacion Media
con apoyo en la Adecuacion Curricular Significativa.

El suscrito . Director de . con
las leyes y reglamentos vigentes, certifica que, en la convocatoria de las pruebas nacionales
de bachillerato de educacion formal realizadas entre el _(Dia)  y el _(Dia) del mes de
(Mes) del afio 20___, 1as siguientes personas realizaron las Pruebasde Cierre de Ciclo
con Adecuacion Significativa cumpliendo con los requisitosestablecidos para la obtencién
de Titulos de Bachiller en Educacion Media y asi aparece consignado en el libro de
Otorgamiento de Titulos con Adecuacion Significativa de la Institucion.

Apellido y Nombre Cedula Tomo Folio N° Titulo

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados son copia fiel del Acta N° del
libro de Otorgamiento de Titulos de Bachiller en Educacion Media con Apoyo en la
Adecuacion Curricular Significativa.

Dado en {Lugar) .alos _ (Letras) _ dias del mes de _ (Letras) _del
afio _ (L etras)
Nombre y Firma del Director Nombre y Firma del Director

del Centro Educativo Regional
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- Formato de Actas de estudiantes que realizan pruebas con y sin
adecuacion significativa.

"Acta Numero (nimero)”

Acta de otorgamiento de Titulo de Bachiller en Educacion Media
con apoyo en la Adecuacion Curricular Significativa.

El suscrito . Director de , con
las leyes y reglamentos vigentes, certifica que, con base en las actas de resultados emitida
por la Direccidn de Gestion y Evaluacion de la Calidad y las Pruebas de Cierre de Ciclo con
Adecuacion Significativa, realizadas entre el _(Dia) vy el _(Dia)  del mes de

{Mes) del afio 20____, las siguientes personas cumpliendo con los requisitos
establecidos para la obtencidén de Titulos de Bachiller en Educacién Media y asi aparece
consignado en el libro de Otorgamiento de Titulos con Adecuacidén Significativa de la
Institucion.

Apellido y Nombre Cedula Tomo Folio N*® Titulo

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados son copia fiel del Acta N° del
libro de Otorgamiento de Titulos de Bachiller en Educacion Media con Apoyo en la
Adecuacién Curricular Significativa.

Dado en (Lugar) . alos _{Letras) _ dias del mes de _ (Letras) _del

afio _ (Letras)

Mombre y Firma del Director Mombre y Firma del Director
del Centro Educativo Regional

e
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6. FORMATO DE ACTA DE REPOSIC;[(')N DE TITULO DE
BACHILLER EN EDUCACION MEDIA (TECNICO MEDIO) POR
CAMBIO DE NOMBRE POR IDENTIDAD SEXUAL Y DE GENERO.

"Acta Numero (namero)”
“Acta de Reposicion de Titulo de Bachiller en Educacion Media (Técnico
medio) por cambio de nombre por identidad sexual y de género”

"El (La) suscrito (a) (Nombre del Director). director (a) del Colegio (Nombre del
Colegio). con las facultades que le confieren el decreto ejecutivo N° 41173-MEP vy
la circular DM-040-07-2018. Procedo a la rectificacion o adecuacion por cambio de
nombre por identidad sexual y de género a _ (Nombre Qriginal) _ por _(Nombre
Actual)_, cédula y posteriormente a la reposicion del Titulo de
Bachiller en Educacion Media, el cual aparece registrado en el libro de otorgamientos
de titulos de Bachillerato de esta institucion con citas de inscripcion Tomo

Folio N2 Titulo extendido el___.
Estudiant Identificacio i
(Mombre Actual)
Suscribimos la presente acta en la ciudad de a los dias delmes
de del afio
Nombre del Director MNombre del Director Regional
Director de (Colegio - Licen) Director Regional de Educacion Cartago

En acatamiento a circular DM-040-07-2018 se le recuerda el
cumplimiento de los siguientes articulos:

Articulo 4.- Tramite de rectificacion o adecuacion de certificados y
titulos: la persona interesada en realizar la rectificacion o
adecuacién, deberd presentarse al centro educativo publico o
privado que le otorgd el certificado o titulo, o bien a la Direccién de
Gestion y Evaluacion de la Calidad (DGEC), en el caso de

e
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certificados o titulos extendidos bajo alguno de los programas de la
educacién abierta, y presentar los siguientes documentos:

a) Solicitud formal por escrito de rectificaciéon o adecuacion de
certificados o titulos en razén de la identidad sexual y de
género. Esta solicitud debera contener, la informacion que se
indica, en el formulario establecido en el Anexo 1 a la presente
circular y sera facilitada a la persona interesada por los
centros educativos o la Direccién de Gestién y Evaluaciéon de
la Calidad (DGEC), en caso de que la requieran. Si la persona
interesada es menor de edad, esta solicitud debe ser firmada
por su representante legal; solicitud que deberd contener la
informacion indicada en el formulario del Anexo 2.

b) Original y fotocopia de su documento de identidad vigente. Si
se trata de una persona menor de edad, sera suficiente la
presentacion de su "Tarjeta de identidad de persona menor
de edad'".

c) Documento original del certificado o titulo que desea rectificar
o adecuar en razdn de la identidad sexual y de género.

Articulo 5.- Procedimiento de rectificacion o adecuacion vy
reposicion de certificados vy titulos: los funcionarios de los centros
educativos publicos o privados o de la Direccion de Gestidon y
Evaluacion de la Calidad (DGEC), realizardan el siguiente
procedimiento para la rectificacion o adecuacion y reposicién final
del certificado o titulo:

a) Corroborar en sus archivos (libros de actas) o bases de datos,
que la persona interesada fue estudiante de ese centro
educativo y que ademas, concluy6 estudios y obtuvo su
certificado o titulo en el mismo.

b) Confeccionar en el libro de otorgamiento de certificados o
titulos segun corresponda, el acta en la cual conste que a
solicitud de la persona interesada o su representante legal, se
realiza la reposicién del certificado o titulo, por identidad
sexual y de género.

]
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c) Confeccionar el certificado o titulo de reposicion el cual llevara
los datos de tomo, folio, nUmero de titulo y/o asiento del acta
original, con la nueva fecha de emisidon. Al dorso del titulo
debe indicarse la leyenda establecida en el Anexo 3 de esta
circular.

d) Para el caso de los certificados de: Asistencia al Ciclo de
Transicién de la Educacién Preescolar, Iy II Ciclos y Educacién
General Basica, tanto el acta de otorgamiento del titulo como
el correspondiente certificado, deberan ser firmados por el
director o directora del centro educativo y el supervisor o
supervisora del circuito escolar correspondiente. El acta de
otorgamiento del titulo y el nuevo titulo de Bachiller en
Educacién Media o el Titulo de Técnico Medio, deberan regirse
por lo normado en los lineamientos que para ese fin ha
dispuesto la Direccién de Gestion y Evaluacion de la Calidad
(DGEC).

e) En el caso de los titulos de Bachiller en Educacién Media o el
Titulo de Técnico Medio, el director o directora del centro
educativo de secundaria debera solicitar la firma en el titulo
(al frente y al dorso en la nota aclaratoria del Anexo 3) del
director o directora regional de educacidén correspondiente,
para lo cual deberda entregar las dos copias del acta
ambulatoria. La correspondiente a la Direccion de Gestion y
Evaluacion de la Calidad debera remitirse de inmediato, junto
con el titulo original (segun se indica en el articulo 4, inciso ¢
de esta circular) para su archivo en la DGEC.

f) En aquellos casos en los cuales no es posible localizar los
registros del centro educativo, correspondera la aplicacién del
procedimiento ministerial para la reposicidn de certificados y
titulos.

Articulo 6.- Deber de confidencialidad: Los procedimientos y los
cambios, correcciones, adecuaciones o0 reposiciones de los
expedientes, registros, documentos, certificados, titulos y tramites
seran confidenciales y los documentos sometidos a dichos procesos
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no podran reflejar los cambios de la identidad sexual y de género
de la persona. Las bases de datos en las cuales se guarde esta
informacién seran de acceso restringido.

Anexo 1
CIRCULAR
DM-040-07-2018

Formulario: Rectificacion o adecuacion y reposicién de certificados o titulos en
razén de la identidad sexual y de género

Lugar:

Fecha:

El (la) suscrito (a) , cédula de identidad
numero ., estudiante activo (a) o egresado (a) del centro

educativo o programa de Educacion Abierta
mediante la presente, procedo a solicitar la rectificacion o adecuacién y reposicién del

certificado o titulo denominado
emitido en fecha del , el cual consta a tomo folio y

asiento , presente en el registro o libro de otorgamiento de certificados o titulos de

este centro educativo / Direccidon de Gestidn y Evaluacién de la Calidad.

El solicitante presenta y aporta con la presente gestién

l. Original y copia de la cédula de identidad.
1. Original del certificado o titulo sujeto a rectificacion o adecuacién y reposiciéon.

Firma:
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Anexo 2
CIRCULAR
DM-040-07-2018

Formulario: Rectificacion o adecuacion y reposicion de certificados o titulos en

razén de la identidad sexual y de género para personas de edad (Entre 15y 18

anos)

Lugar:
Fecha:
El (la) suscrito (a) , cédula de identidad
numero: , persona encargada del o la estudiante

con tarjeta
de identidad de persona menor de edad numero , activo (a) o
egresado (a) del centro educativo: , mediante

la presente, procedo a solicitar la rectificacién o adecuacion y reposicién del certificado

o titulo denominado , emitido en

fecha del , el cual consta a tomo folio y asiento :

presente en el registro o libro de otorgamiento de certificados o titulos de este centro
educativo / / Direccién de Gestion y Evaluacién de la Calidad.

El solicitante presenta y aporta con la presente gestion
I.  Original y copia de la cédula de la persona encargada.

II.  Original y copia de la tarjeta de identificacion de la persona menor de edad.
IIl.  Original del certificado o titulo sujeto a rectificacion o adecuacion y reposicion.

Firma:
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Anexo 3
CIRCULAR
DM-040-07-2018

Reposicidon de certificado o titulo

Este cenrtificado / titulo fue emitido originalmente en el afo . A
solicitud del interesado se realiza reposicion del mismo, la cual se encuentra
debidamente inscrita en el libro de otorgamiento de certificados o titulos del

centro educativo en el tomo , folio y
asiento del afio
FIRMA FIRMA
Director del Centro Educativo (Segun corresponda, por ejemplo en la

caso de los Titulos de bachillerato, los
firma el Director Regional de Educacién,
en los otros casos el supervisor del
circuito)

7. ACTA DE ADDENDUM

¢éCuando se utilizan?

- Por errores en la escritura, por cambio de letras, palabras,
frases ilegibles a la lectura, los cuales generan tachones sobre
el acta.

- Por cualquier registro equivocado de datos, nombre, niumero
de cédula, niumero de titulo, fecha del acta, entre otros.

- Por omisidn o eliminacion de datos.

- Por leyenda confusa, ya sea por redaccién o por letra.

- Lo firma unicamente el Director del Centro Educativo.

- No se permite mas de un addendum por acta, de lo contrario
se debe anular el acta y consignar una nueva sin errores.
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- No es un acta por lo cual no lleva nimero, sino que se hace
referencia al acta que se esta corrigiendo. (Addendum al Acta
Ne_ )

"Addendum al Acta N° (numero)”

“El (La) suscrito (a) (Nombre del Director), director (a) del Colegio (Nombre
del Colegio o Liceo). procede a realizar la siguiente aclaracion y/o correccion

perteneciente al Acta numero (numero), inscrita en el tomo (ndmero), Folio (s)

(nimero(s)), de fecha (dia) del (mes) del (afio).

Léase correctamente en el Folio (ndmero), Asiento (ndmero de renglén),
(escribase la aclaracion y/o correccion, lo que se ha de leer correctamente).

“Suscribo el presente Addendum al Acta Numero (numero) en la ciudad de
(Distrito), a los (dia) dias del mes de (mes) del afio (afio).”

Mombre del Director
Director de (Colegio - Liceo)

ANULACION DE ACTAS Y TITULOS
¢Cuando se utilizan?
- Se utiliza el Acta de Anulacidn de Titulo cuando se debe anular
solamente un titulo de la lista y no toda el acta.
- Se utiliza el Acta de Anulacidon cuando se debe anular toda un
acta completa.
- Cuando se realizé mas de un addendum.
- Cuando se solicita por parte de la Direccion Regional, en caso
de errores.
- Esta acta se consigna con nimero de acta nueva (Acta de
Anulacién Niumero (numero)).
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- Formato de acta de anulacion de titulo

“Acta Numero (pumero)”

"Acta de Anulacion de Titulo”
El (La) suscrito (a) (Nombre del Director). director (a) del Colegio {(Nombre
del Colegio), con las facultades que le confiere las leyes y reglamentos, procedo
a anular el titulo nimero (ndmero), registrado en el Acta (nUmero), Tomo
(nimero), Folio (ndmero), emitido el (dia) del (mes) del (afio), a nombre de
(nombre del estudiante), por cuanto (indicar la razén que origind la anulacidn del
titulo)

“Suscribo la presente Acta de Anulacion de Titulo (numero) en la ciudad de
(Distrito), a los (dia) dias del mes de (mes) del afio (afio).”

MNombre del Director Nombre del Director Regional
Director de (Coleqgio - Liceo) Director Regional de Educacion Cartago

- Formato de acta de anulacidon de acta

“Acta Namero (numerg)”

"Acta de Anulacion”
El (La) suscrito (a) (Mombre del Director). director (a) del Colegio (Nombre
del Colegio). con las facultades que le confiere las leyes y reglamentos, procedo
a anular el acta numero (numero), registrada en el Tomo (numero), Folio(s)
(numero(s)), emitido el (dia) del (mes) del (afie), por cuanto (indicar la razdn que
origing la anulacion del acta)

"Suscribo la presente Acta de Anulacidn ndmero (ndmero) en la ciudad de
(Distrito), a los (dia) dias del mes de (mes) del afio (afio).”

Nombre del Director Nombre del Director Regional
Director de (Colegio - Liceo) Director Regional de Educacidn Cartago
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9. PROCEDIMIENTO PARA RECTIFICACION DE ERRORES EN LA
CONFECCION DE TITULOS, POSTERIOR A LOS ACTOS DE ENTREGA
DE LOS MISMOS.

¢Cuando se utilizan?

- Para los casos en que la administracién cometié un error en
la confeccion del certificado o titulo de conclusion de ciclo y
bachillerato, en lo referente a las citas de inscripcidn,
nombres o apellidos de la persona o error en el nUmero del
documento de identificacién, no aplicar el procedimiento de
reposicion de titulos, sino el siguiente:

- Se consigna la siguiente leyenda mediante un acta
aclaratoria en el libro de otorgamiento de titulos de bachiller
en educaciéon media

NOTA ACLARATORIA AL ACTA N©

El (La) suscrito (a) (Nombre del Director), director (a) del Colegio (Nombre del
Colegio). con las facultades que le confiere las leyes y reglamentos, procedo a realizar la
siguiente nota aclaratoria al Titulo de Bachillerato en Educacion Media, emitido a nombre
de: (Mombre del Estudiante), cédula (nimero de cédula).

Este Titulo fue emitido originalmente el dia__ delmesde_ del afio_ vy se encuentra
debidamente inscrito en el acta numero del tomo folio(s) del Libro de
Actas de Otorgamiento de Titulo de Bachillerato en Educacion Media del Centro
Educativo. Se solicitd su correccion por error en (especificar donde se encuentra el error, en
la cédula, en el tomo, en el folio, en el nimero de titulo).

Dado en la ciudad de (Distrito), a los (dia) dias del mes de (mes) del afio (afio).

Nombre y Firma del Director Nombre y Firma del Director
del Centro Educativo Regional

e
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- Y al dorso del titulo original.

NOTA ACLARATORIA AL ACTA N°

Este Titulo fue emitido originalmente el dia___ del mes de_ del afio___ y se encuentra
debidamente inscrito en el acta ndmero del tomo folio(s) del Libro de
Actas de Otorgamiento de Titulo de Bachillerato en Educacion Media del Centro Educativo.
Se solicité su correccidn por error en (especificar donde se encuentra el error, en la cédula,
en el tomo, en el folio, en &l ndmero de titulo) la correccidn se encuentra debidamente
inscrita en el tomo__ folio_ del Libro de Actas de Otorgamiento de Titulos de Bachiller
en Educacion Media.

Dado en la ciudad de (Distrito), a los (dia) dias del mes de (mes) del afio (afio).

Nombre y Firma del Director Nombre y Firma del Director
del Centro Educativo Regional

- Esto es de aplicacion para aquellos casos en donde es claro el

error de quien transcribidé el nombre de la persona, cédula o
las citas al titulo de Bachiller en Educacién Media, pero que
estan BIEN consignados en las actas respectivas, en custodia
del Centro Educativo y las Direccién Regional.
En todos los demas casos, como extravios, deterioro o cambio
de nombre o apellidos ante el Registro Civil, se seguira
utilizando el procedimiento de reposicion de titulos, con la
respectiva publicacion de edictos.
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10. APERTURA DE LIBRO DE ACTAS DE MANERA DIGITAL.

1. Debe cerrar el Libro de Actas fisico que se lleva en la
actualidad.

2. Deben apertura el Libro de Actas a utilizar.

3. En hojas de papel de conservacion se debe foliar en la esquina
superior derecha de forma ascendente (la hoja de apertura
llevaria el nUmero 01 en adelante) anotando la cantidad de 5
digitos cobmo maximo, ejemplo 00001, 00002.

4. En la parte superior de cada folio se recomienda se coloque el
membrete institucional y el nombre del respectivo libro.

- El cierre y apertura de los libros de Bachiller en Educacion
Media se realizan en la Direccion de Gestién y Evaluacion de la
Calidad
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