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Il servizio M.U.T. (Modulo Unico Telematico)

Lo scopo del servizio M.U.T., Modulo Unico Telematico, ¢ quello di consentire alle aziende la
trasmissione delle denunce mensili tramite la rete Internet. Il servizio M.U.T ¢ proposto e
coordinato da CNCE (Commissione Nazionale Paritetica per le Casse Edili) ed ¢ rivolto alle
imprese iscritte alle Casse Edili ed ai consulenti ed associazioni di categoria (e loro centri servizi)
che ne curano gli adempimenti mensili.

Il sistema M.U.T. ¢ composto da due elementi:

v' il server M.U.T., identificabile all’indirizzo http://mut.cnce.it, ¢ il sistema hardware e
software unico per tutte le Casse Edili, attraverso il quale le denunce mensili compilate dalle
imprese iscritte (o dai loro consulenti) vengono indirizzate alla specifica Cassa Edile di
destinazione; solo le casse edili esplicitamente aderenti al servizio (il cui elenco ¢ sempre
consultabile on line nella home page del servizio) possono ricevere le denunce telematiche
per il tramite del server M.U.T..

v’ il client M.U.T, distribuito da CNCE e scaricabile dal server, & un pacchetto software che
ciascuna impresa installa sul proprio computer ed utilizza per la compilazione e I’invio delle
denunce. Le funzionalita del client M.U.T. consentono sia la compilazione manuale della
denuncia, sia I’importazione dei dati dal software gestionale utilizzato per la produzione del
cedolino paghe del dipendente edile (N.B.: la funzionalita di importazione dal software
gestionale ¢ utilizzabile, se lo stesso software e compatibile con le apposite specifiche
pubblicate sul sito http://mut.cnce.it ).

Questo manuale descrive la logica funzionale complessiva del sistema M.U.T. (capitolo 1), le
operazioni iniziali necessarie per la registrazione al servizio e I’impostazione dei requisiti software
(capitolo 2) e I’utilizzo operativo delle funzioni disponibili sulle pagine Web del servizio (capitolo
3).
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1: Comprendere il M.U.T.

La figura 1 rappresenta in maniera schematica il funzionamento del servizio M.U.T.

2. Pimpresa /

1.1a Cz‘lssa Edi’le o consulente acquisisce
predlspope I’archivio I’archivio/denuncia
/ denuncia — dal server MUT
» SERVER
M.U.T D

A

CASSA 4. Pimpresa / 6\_\)

EDILE consulente invia la ( /’N4\
denuncia compilata
5.1a Cassa Edile riceve al server MUT 3. Pimpresa /

le denunce compilate consulente compila la

dall’impresa / denuncia utilizzando

consulente il client M.U.T.,
manualmente o “in
automatico”

Figura 1 - Schema funzionamento M.U.T.

Il sistema M.U.T. si basa su uno stretto scambio di informazioni tra il sistema informatico della
Cassa Edile e I’impresa (o il consulente che ne gestisce la denuncia mensile).

In particolare, espletate le formalita di registrazione iniziale dell’impresa o consulente, la Cassa
Edile predispone sul server M.U.T., all’inizio di ogni mese un archivio per ciascuna impresa. Tale
archivio consente 1’inserimento della denuncia per il mese appena trascorso e contiene:

v’ i dati (operai e cantieri) risultanti attivi / in forza in base all’ultima denuncia ricevuta dalla

Cassa Edile;

v’ le “regole” di validazione formale e di conteggio e controllo delle varie voci della denuncia:

dati anagrafici, dati cantieri, ore lavoratore, accantonamenti e contributi.

L’impresa o il consulente viene avvisato della avvenuta predisposizione, tramite I’invio di un
messaggio e-mail all’indirizzo che egli ha comunicato al momento della registrazione al servizio.

L’archivio predisposto sul server M.U.T. ha un nome costruito secondo la sintassi
MUTCCCCDDDDDD9999AAAAMMSS. XML (es. MUTCENI000104999920040800.xml) dove:
v' CCCC ¢ il codice della Cassa Edile, normalmente rappresentato dalla sigla della provincia
seguita da 00 (es. MI00, SO00, PEOO, etc.)
v' DDDDDD ¢ il codice di iscrizione della ditta presso la Cassa Edile (la lunghezza puo
variare da 5 a 8 caratteri)
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v' AAAA é I’anno di competenza della denuncia

v' MM ¢ il mese di competenza della denuncia

v/ SS ¢ una sequenza numerica normalmente posta a “00”

v' XML ¢ I’estensione del file che identifica la sintassi interna con cui I’archivio € codificato.

L’impresa (o consulente) deve:

v’ acquisire dal server M.U.T. I’archivio predisposto;

v' compilare ’archivio utilizzando le funzioni del client M.U.T.; la “compilazione” puo essere
effettuata manualmente oppure importando i dati direttamente ed automaticamente dal
gestionale utilizzato per gli adempimenti “paghe”;

v’ verificare i dati inseriti, con 1’aiuto delle regole presenti nell’archivio; le regole di controllo
sono decise e impostate da ciascuna Cassa Edile;

v’ inviare la denuncia cosi compilata al server M.U.T.

La Cassa Edile riceve dal server M.U.T. (normalmente su base giornaliera) le denunce
compilate.

Dopo quest’ultima operazione la denuncia mensile assume lo stato definitivo di “trasmessa”; il
server M.U.T produce la copia stampata in PDF dei dati ricevuti dall’impresa e trasmessi alla Cassa
Edile.

Ricevere ed inviare archivi M.U.T.

Gli archivi / denuncia mensili (in formato XML) possono essere ricevuti ed inviati

dall’impresa/consulente al server M.U.T. e viceversa secondo due diverse modalita:

1. Modalita Web: ¢ possibile effettuare le operazioni di ricezione ed invio direttamente
dalle pagine Web predisposte sul server M.U.T. ed accessibili tramite il codice utente e
la password rilasciati al momento della registrazione al servizio; le fasi operative sono
descritte nel capitolo 3 di questo manuale.

2. Modalita Client M.U.T.: in presenza dei necessari requisiti hardware e software, le
operazioni di ricezione ed invio possono essere effettuate direttamente dal client M.U.T.
tramite le funzioni appositamente predisposte e descritte nel manuale d’uso del Client
M.U.T. stesso.

La scelta tra le due modalita sopra descritte, che sono perfettamente equivalenti dal punto di
vista del risultato finale, ¢ lasciata all’utente, in funzione delle impostazioni della propria rete e
della propria organizzazione procedurale.

Le stampe PDF prodotte dal server M.U.T. dopo ’acquisizione della denuncia da parte della
Cassa Edile sono accessibili esclusivamete in modalita Web, come descritto nel successivo capitolo
3.
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2: Attivare il M.U.T.

Per rendere operativo il servizio M.U.T. I'impresa o il consulente dovranno effettuare le
seguenti operazioni:

v’ Verifica dei requisiti hardware e software da utilizzare;

v Predisposizione ed impostazione dell’accesso ad Internet in modalita sicura;

v’ Installazione del client M.U.T.;

v’ Registrazione al servizio presso le Casse Edili alle quali devono inviare le denunce mensili..

Nei paragrafi successivi verranno illustrati in dettaglio questi aspetti preliminari.

Home page del servizio M.U.T.

La pagina iniziale del servizio M.U.T. risponde all’indirizzo http://mut.cnce.it ed ¢ rappresentata
nella figura 2
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... oppure cliccare
sulla regione italiana
interessata

Informazioni generali

C.MN.C.E. - ¥ia Antonio Nibby, 2 - tel: 06/4403038 - fax: 06,/4403045 - mailte:info@cnce.it

povrered by Nuova Informatica s c documenti

snuovainformatica

sul servizio M.U.T

Figura 2: home page del servizio M.U.T.

Per scegliere la Cassa Edile per la quale effettuare le operazioni di ricezione ed invio delle
denunce ¢ possibile utilizzare la casella elenco oppure cliccare sulla regione di appartenenza della
Cassa Edile nella cartina dell’Italia.
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Requisiti hardware e software

Per utilizzare il servizio M.U.T. occorre avere a disposizione un Personal Computer ed una
connessione ad Internet.

Il Personal Computer deve avere processore Pentium II (o superiori) con 32 MB di RAM
(consigliati almeno 64 Mb) e 100 MB di disco libero.

I1 video deve consentire una risoluzione di almeno 800x600 pixel (la migliore visualizzazione si
ha con risoluzione 1024 x 768 pixel).

Il sistema operativo deve essere Windows '95 o superiore. NOTA: le funzioni del client M.U.T.
che consentono [’invio e la ricezione delle denunce direttamente dal client stesso si basano su una
integrazione del sistema operativo Windows denominata “Framework.NET”. L’installazione
Framework.NET e compatibile solo con i sistemi operativi Windows ‘98 e successivi.

Per la navigazione nelle pagine Internet ¢ necessario utilizzare Microsoft Internet Explorer
versione 5.5 o superiore con livello di crittografia a /28 bit.

Le tecnologie di crittografia a chiave pubblica garantiscono la sicurezza e l'autenticazione delle
informazioni inviate su reti private o pubbliche come Internet. Maggiori sono i bit utilizzati
dall'algoritmo di cifratura, minori sono le probabilita che il messaggio o la transazione siano
decifrati senza autorizzazione. Paragonata a una cifratura a 40 bit - la piu diffusa attualmente per le
transazioni fuori dagli Stati Uniti - la crittografia a 128 bit ¢ 3,09' volte piu difficile da decifrare,
risultando di fatto il miglior sistema oggi disponibile per garantire la sicurezza nelle transizioni in
Internet.

La sicurezza del sistema di trasmissione dati del servizio M.U.T. ¢ garantita dal protocollo SSL
(Secure Socket Layer) a 128 bit; per accedere al servizio ¢ necessario quindi che il browser in uso
supporti questo livello di codifica. I client che utilizzano browser con crittografia a 40 e 56 bit,
infatti, non saranno in grado di comunicare con il sito, se non aggiornando il livello di crittografia in
uso.

Per verificare se il browser ¢ gia pronto per tale funzionalita, bastera controllare il valore
corrispondente alla voce "Livello di Codifica" scegliendo 1'opzione "Informazioni su Internet
Explorer" del menu "?" (Figura 3).

Per la consultazione a video e la stampa dei documenti prodotti dal server M.U.T in formato
PDF (Portable Document Format) ¢ necessario installare il software gratuito Adobe Acrobat Reader

(versione 5.0 o superiore). L’indirizzo da cui reperire Acrobat Reader ¢ riportato nell’area
download del sito M.U.T.
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3 Informazioni su Internet Explorer

!‘ i
Mim Controllo

Livello di

Versione: 6.0.2300.1106.x z 422-1633 .
Livello di codifica: 128-bit Codifica

Murnero di serie55752-458-4547 165-047 15

Versioni aggiornamenta:; SP1; Q510847; 9515951,
QE13489; O330994; QB18529; QE22925; (E828750;
QE24145; Q832894; Q531167; QE37009; (523353;
QE67301;

Basato su NCSA Mosaic, NCSA Mosaic® & stato ~
sviluppato dal Mational Center for Supercomputing z
Applications presso [universita dell'Tlinois a Urbana-
i-hampaign ed & distribuito in base ad un contratto di ™1

r?&f Copyright £1995-2001 Microsoft Corp,
'('"}- Riconoscimenti

Figura 3 - Livello di Codifica

Se il livello indicato ¢ inferiore a 128 bit ¢ possibile aggiornare il proprio browser direttamente
dal sito Microsoft:
http://www.microsoft.com/windows/ie/downloads/recommended/128bit/default.asp .

Predisposizione connessione ad Internet

PASSO 1: per abilitare la comunicazione verso il server M.U.T, su ogni computer che accede al
servizio deve essere scaricato ed installato un certificato digitale che attesta I’identita della societa
Nuova Informatica srl, gestore del servizio per conto della CNCE. I passaggi da effettuare sono i
seguenti:

v Collegarsi alla home page del servizio: http://mut.cnce.it
v’ Scegliere il link “Area Download” e fare click sulla voce “Download Certificato” (figura 4)

™ Scarica il certificato
sul computer locale

o

Per poter effettyfire il collegamento al server protetto MU T, (modalits https) &
21/02/2002 necezzario sgfhricare ed installare il seguente certificato di convalida:
Downlead cptificato

Figura 4. Download Certificato
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v’ Scaricare il certificato su di una cartella del proprio computer e quindi fare doppio click sul
file scaricato;

v Dalla finestra di visualizzazione del certificato eseguire la funzione “Installa Certificato”.
Seguire le istruzioni a video lasciando invariate tutte le impostazioni proposte dal sistema
(figura 5).

Certificato

Generale | Dettagli | Percorso certificazione

=1 Informazioni sul certificato

Scopo certificato:

+Criteri di rilascio
+Zriteri di applicazione

— Avvia
I’installazione

del certificato

Rilasciato a: Muowa Informatica srl - Servizi Inkepfiet

Rilasciato da Muowva Informatica stl - Servizidnbernet

¥alido dal 21/02/2003 4l 21/02f2008

Installa certificato...

Figura 5: Installazione Certificato digitale

PASSO 2: le pagine Web del servizio M.U.T. utilizzano la tecnologia “ActiveX”, per
I’automazione di alcune fasi di lavoro. L’esecuzione di “ActiveX” deve essere abilitata sul browser
ed il modo piu semplice per abilitare tale funzionalita ¢ aggiungere gli indirizzi del servizio M.U.T
all’elenco dei “siti attendibili” gestiti da Internet Explorer. Anche questa operazione deve essere
ripetuta per ogni Personal Computer che accede al servizio. Eseguire i seguenti passaggi (le
maschere presentate nelle figure sono valide per Internet Explorer versione 6 o superiore; per le
versioni precedenti vi possono essere leggere differenze operative):

v' Da Internet Explorer scegliere il menu Strumenti ¢ la voce Opzioni Internet (in
alternativa utilizzare la voce Opzioni Internet dal Pannello di Controllo).

v’ Fare click sull’etichetta “Protezione” ¢ scegliere I’area “Siti Attendibili” (cerchio verde); si
attivera il pulsante “Siti...” (figura 6).

Software prodotto da Nuova Informatica sr/— Rovigo Pagina 9 di 40
http:/ | www.nnova-informatica.it



Via Antonio Nibby, 3
Roma
tel: 06/4403038  fax: 06/4403046

COMMISSIONE NAZIONALE e-mail: info@cnce.it
PARITETICA PER LE CASSE EDILI

Opzioni Internet

Connessioni Il Fraagrarnmmi Avanzate
Generals Prateziane | Frivacy | Contenuto

Selezionare un'area di contenuto Web per specificare le relative impoztazioni

di protezione.
Internet Intranet locale Siti can
restrizioni
Siti attendibili -
o L'area contiene siti Web congiderati Ngn pencolosi m

per il computer o per | dah contenuti ne{computer.

Livello di protezione per l'area

Personalizzata

Impostazioni perzonalizzate.
- Per modificare le impostazioni, scegliere Persdgalizzglivello.
- Per utilizzare le impostazioni conzigliate, sceglidye Livielo

predefinita,

Impostare 1’area
dei siti
attendibili

[ Livello personalizzato... ] [ Livello predefinito

[ ok [ Aonala |

Figura 6: Area siti attendibili

v’ Fare click sul pulsante Siti... ed aggiungere all’elenco dei siti attendibili i seguenti indirizzi
internet: http://mut.cnce.it e https://mutssl.cnce.it (figura 7).

Siti attendibili 2. Inserire

I’indirizzo da

registrare
1. Togliere il |https:,|',|'-n?utssl.cnce.it| i [ Aggiungi ]K
segnale per il sito A ek \
httD://mut.Cnce.it | hiktp: it cnce it Rirnucri 3 Fare CliCk per

registrare il
nuovo indirizzo

N
[ Richiedi verifica server (https:) per butki i siti dell'area

[ OK ] ’ Arnulla ]

Figura 7: i server M.U.T. nell'elenco siti attendibili
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Installazione del Client M.U.T.

I1 Client M.U.T. ¢ il software che consente la compilazione ed il controllo della denuncia, sia
manuale che tramite collegamento automatico o importazione dei dati dal software gestionale delle
paghe, utilizzato dall’impresa o dal consulente. Il file di installazione del programma ¢ disponibile
al sito http://mut.cnce.it nell’ Area download (figura 8).

File installazione
del client M.U.T.
(installa.exe)

o Client M.U.T.

Documento ¥ersion Descrzione

v Setup coampleto del programma di compilazione delle denunce telematiche; comprende
a7/10/z2004 T : 2 i
1.0.10 le funzioni di impartazione da software gestionali paghe.

o Framework Microsoft .NET

Collegamento al sito
Microsoft per

Documents Yersione Data Descrizion

odalitd di gestione an-line delle denuncia richiedona che sul Computer sia pr

framewark Microsoft \MET; per aggiornare la wersione inlingua italiana di Micraso scaricarc
scaricare ed installare il file dotnetfi.ene sul proprio computer, Per ulteriori inforn
= versioniin lingua non italiana consultare il zito Microsoft all'indirizzo: framework NET

httpefimsdnomicrosoftcam/netframewark/technalogyinfofrediztidefaultaspn

Figura 8: Download client M.U.T.

Dopo aver scaricato il programma di installazione sul proprio computer, per eseguire
I’installazione del software, fare doppio click sul file installa.exe e seguire le istruzioni a video. Per
le istruzioni sul funzionamento del client M.U.T. riferirsi all’apposito manuale.

Se sul computer NON ¢ presente la Framework .NET, il programma di installazione
rinviera al sito Microsoft per scaricare la versione piu aggiornata. Il link alla versione in italiano del
sito Microsoft ¢ disponibile anche sul sito M.U.T (figura 8). Per verificare se sul proprio sistema ¢
gia disponibile una versione di Microsoft Framework .NET, verificare da “Pannello di Controllo”,
“Strumenti di amministrazione”, se ¢ presente il programma “Configurazione di
Microsoft. NET Framework 1.1”; in alternativa verificare sul proprio sistema la presenza della
cartella “C:\WINDOWS\Microsoft. NET\Framework\vi.1.4322” (la cartella C:\windows rappresenta
la cartella di installazione del sistema operativo e puo avere altre denominazioni come es. c:\winnt,
d:\windows etc).

Per installare questo componente fare riferimento alle istruzioni rilasciate da Microsoft e
disponibili nelle stesse pagine di download Microsoft.

Nota: l'installazione della framework .NET e obbligatoria per attivare le funzioni di ricezione ed
invio degli archivi M.U.T direttamente dal client M.U.T.;, NON e necessaria se queste operazioni
vengono effettuate “manualmente’ utilizzando le pagine Web del server M.U.T..
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Registrazione al servizio presso la Cassa Edile

La registrazione al servizio consiste nelle operazioni necessarie ad ottenere / impostare un
codice utente ed una password per accedere al servizio e per fornire alla Cassa Edile un indirizzo e-
mail valido, che verra utilizzato per le tutte le comunicazioni riguardanti il servizio M.U.T..

Attualmente la registrazione va ripetuta in maniera indipendente per ciascuna Cassa Edile
aderente al servizio e per il quale I’impresa o consulente deve inviare le denunce mensili. In pratica
una impresa o consulente che invia denunce telematiche a Casse Edili diverse avra un unico metodo
di trasmissione (il servizio M.U.T.), ma un codice utente e password diversi per ciascuna Cassa
destinataria.

Per le imprese che intendono presentare autonomamente la denuncia telematica, senza
avvalersi di un consulente, ¢ previsto un sistema di auto-registrazione on-line.

I consulenti, le Associazioni di Categoria e loro centri servizi, che presentano la denuncia
per una o piu imprese, devono richiedere I’accredito presso la Cassa Edile destinataria, seguendone
le specifiche istruzioni per D’attivazione. La Cassa Edile inviera al consulente il codice e la
password iniziale necessari per I’accesso al servizio.

Auto-Registrazione imprese

Di seguito vengono riportati 1 passaggi necessari all’auto-registrazione di un impresa (le
figure che seguono si riferiscono ad una Cassa Edile fittizia denominata CENI).

PASSO 1. Scegliere in home page del servizio la Cassa Edile presso la quale si intende
ottenere I’accredito, come descritto in precedenza (figura 2).

PASSO 2. La pagina generale di accesso all’area riservata alla Cassa Edile si presenta come
nella figura seguente (figura 9)
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-0 RNEG PHe@e =LA B el

M aurE Metaun S
PARITETICA PER LE CASSE ED1e 2

Enuovan o Ebics

1l codice della Cassa Edile alla
quale siete collegati &

Identificazione per
1 clienti gia
registrati

* CENI '*

PAGINA DI LOGIN

Scriva rispettando attentamente e lerrere fsiuscole =

Inserisca il codice utente [

Inserisca la password [

Entrata alle pagine
di auto-
registrazione

HA DIMENTICATO LA PASSWORD? CLICCHI QUI.

Non possiede il codice utente?
Si Registri qui

HOME PAGE

' RN

Identificazione
della Cassa Edile
prescelta

CN.CE. - ¥ia Antonio Nibby, 3 - tal: - fax: - mailto i it [ ¥ of
powrered by Nusva Informatica sil

Figura 9: Pagina di accesso

PASSO 3. fare clic sul percorso di registrazione ed inserire i dati richiesti nella successiva
pagina di identificazione del nuovo utente (figura 10); in particolare viene richiesto il numero di
iscrizione dell’impresa presso la Cassa Edile ed il codice fiscale o partita IVA dell’impresa.

FASE 1 - RICOMNOQSCIMENTO

Per regiztrarsi al servizio MLLT, & necessario disporre di alcuni dati che devono essere assegnati dalla Casza
Edile a cui Lei & izcritto, Per ulteriore controllo indicare la propria Partita IVA o il proprio codice fiscale,

Codice della Cassa Edile di appartenenza

[cENI |
Mumero di iscrizione alla Cassa Edile I_DDﬁD:I I
Partita IVA o Codice Fiscale |LGRSRG45P13A41070] |

Se si @ gia registrati fare click qui

HOME PAGE Inserire 1 dati di
identificazione
.
Figura 10: identificazione impresa dell’impresa

PASSO 4. se 1 dati dell’impresa sono presenti e congruenti con quelli presenti sul server

M.U.T., P’identificazione viene accettata € devono essere inserite le ulteriori informazioni
necessarie alla registrazione (figura 11).
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FASE 2 - COMPLETARE I DATI
I dati fomiti corrispondone alla sequente posiziene presente negli archivi della Cassa Edile. Per attivare la
registrazione completare le informazioni richieste .
Cnd!ce d! iscrizione: 000104 Indicare
Codice Fiscale LGRSRGASP13A 1070 e g . .
Denominazione SOCIET: ROSSI & CO I’indirizzo e-mail
Indirizzo ¥LA SESOME 18
Comune ROMA
CAP 00100  Provincia Rii
Telefono Fax

Rilevare il codice di
accesso assegnato
dal sistema

Persona da contattare |
E-mail { *obbligatoria) ;Suppuﬂo.airone@nuova—infor

Indirizzo WEB

Sceqgliere ora una password per accedere al servizio. Memorizzara in un posto si

ro assieme al proprio codice
di accesso,
Il Suo codice di accesso CENIOOO104
Scegliere la password {max 10 caratteri) |eesens
Ripetere la password per conferma [TITTT]

Scegliere la

password di accesso

* Per terminare I'attivazione della posta elettronica,le verra inviata una e-mail di attivazione.

Figura 11: Dati registrazione

Si raccomanda di osservare nella impostazione e nell’utilizzo delle password le prassi
tecniche ed organizzative previste dalle normative vigenti in materia di tutela dei dati personali e di
privacy (in particolare 1’utilizzo di password non facilmente identificabili, lunghe almeno 8
caratteri, ¢ la loro conservazione in luoghi sicuri).

PASSO 5. per convalidare I’indirizzo e-mail da registrare, il server M.U.T invia un
messaggio di posta elettronica all’indirizzo indicato. Il messaggio generato contiene un link al quale
I’utente dovra collegarsi per confermare la correttezza dell’indirizzo stesso (Figura 12). NOTA: se
non viene completata la convalida dell’indirizzo, la registrazione ¢ comunque valida, ma non
verranno ricevuti i messaggi generati dal server M.U.T. nelle varie fasi del servizio.

Servizio MUT: Richiesta di attivazione e-mail

Link da visitare per
la conferma

supparta. airane@nuava-infarmatica.it dell’indirizzo e-mail

Spett.le SOCIET- RO3ISI & CO

Fer poter ricevere correttament
indirizzo.

le e-mail provenienti dal serwvizio MUT deve confermare il suo

E-mail da attivare: suppopfo.aironefnuova-informatica.it

Per attivare la mail prems con il mouse su gquesto link:
https://muctssl.cnee.it: 444/ CENI/denunce/ Atcivakmail .asp?

Codice=NHkGCSsGAOOByjdYAGBsNGoGC1sGAQOByjd Y AWGYEDEaAgMCAAACAmYEAGF ABA i wr HREJ / MNS AQQARCxhwAUj4u783n
TOehulQowhnl/ wryS8EthivwT1luGEBAS SryoEnrnLs 2 Bullf kxS 0OnnvWFa0mPGXh 1/ 7043 gqCEcqgtd

Figura 12: Messaggio di convalida indirizzo e-mail

Con il messaggio di convalida della password 1’auto-registrazione on-line ¢ da considerarsi
conclusa e I’impresa puo attendere le comunicazioni della Cassa Edile per I’avvio del servizio.
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Registrazione dei consulenti

I consulenti e le Associazioni di Categoria (o loro centri di servizio) ricevono il primo
codice utente e la prima password di accesso dalla Cassa Edile, previa richiesta di accreditamento in
cui dovra essere indicato anche 1’indirizzo e-mail da utilizzare per le comunicazioni. La password
ricevuta ha validita solamente per il primo accesso e deve essere immediatamente cambiata al
primo accesso al servizio. Le operazioni da svolgere sono:

PASSO 1. Scegliere in home page del servizio la Cassa Edile dalla quale si ¢ ricevuto

I’accredito, come descritto in precedenza (v. figura 2).
PASSO 2. Nella pagina di accesso all’area riservata della Cassa Edile inserire il codice

utente e la password iniziale ricevuta (figura 13)

a3 / utente e la password

Inserire qui il codice

ricevute dalla Cassa

0! Lt SSTONE NAZIONALE Ed]le
PARITETICA PER LE CASSE EDILL
sEnuovan T o Ebics
1l codice della Cassa Edile alla
quale siete collegati &:
* CENI **
PAGINA DI LOGIN
Per accedere al servizio deve inserire il Codice Utente & [f Password che Le sono stati asseqnati,
Soriva vispertando attentamente | lemdbe maluscole e minuscole
Inserisca il codice utente fcenicuptﬂﬂﬂﬂqq
Inserisca la password |nun
HA DIMENTICATO LA PASSWORD? CLICCHI QUI.
MNon possiede il codice utente? 2
Si Registri qui ‘—_b
HOME PAGE hb
Identificazione
della Cassa Edile
prescelta
= = C.M.C.E. - ¥ia Antonio Nibby, 3 - tel: 06,/4403038 - fax: 06,/4403046 - mailto:info@cnce.it m
powered by Nuova Informatica st
Figura 13: Primo accesso del consulente
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PASSO 3. All’entrata nel sistema viene richiesto il cambio della password
temporanea assegnata; (figura 14)

Q0 O HNEAG Phk@ORLE-LKAS -2

QOCC

COMMISSIONE NAZIONALE
PARITETICA PER LE CASSE EDILI

Benvenuto: CONSULENTE NUOYA INFORMATICA Inizio collegamento: 11,/10/2004 18.34.53

E-mail inf ica.it Ultimo collegamento: 11/10/2004 16.49.52

CONFERMA PASSWORD

per accedere al servizio @ necessario modificare la password temporanea assegnata

L dati famiti comispendon alla te posizione presents negli avehivi dalla Cassa Edile,
Codice di iscrizione: CON_000000 )
Codice Fiscale 012345678901
Densminazione CONSULENTE NUOVA INFORMATICA
Indirizzo VIALE PORTA ADIGE 45
Comune ROVIGO
CAP 45100 Provincia RO
Telefono 04257421542 Fan 0425-25428

Scegliere una nuova password per accedere al servizio. Memotizzara in un posto sicuro assieme al proprio codice di accesso.
1l Sue codice di accesso CENICON_000000

Digitare qui la passwrord temporanea
Digitare qui la nuova passwrord (max 10 caratberi)

Ripetere la nuova password per conferma

Conferma

Dati per la modifica
della password
temporanea

C.M.C.E. - ¥ia Antonio Nibby, 3 - tel: 064403038 - fax: 06,/4403046 - mailto:info@cnce.|
powered by Nuova Informatica st

Figura 14: Impostazione password definitiva

Si raccomanda di osservare nella impostazione e nell’utilizzo delle password le prassi
tecniche ed organizzative previste dalle normative vigenti in materia di tutela dei dati personali e di
privacy ((in particolare 1’utilizzo di password non facilmente identificabili, lunghe almeno 8
caratteri, e la loro conservazione in luoghi sicuri)).

Con la procedura di scelta della password definitiva, la registrazione si puo ritenere conclusa
ed il consulente puo attendere le comunicazioni della Cassa Edile per 1’avvio del servizio.

Modifica indirizzo e-mail

Sia le imprese che i consulenti possono modificare autonomamente l’indirizzo e-mail
registrato tramite 1’apposita funzione di gestione del proprio profilo che verra illustrata nel capitolo
successivo. Ad ogni modifica effettuata verra richiesta la conferma tramite messaggio di e-mail
indirizzato al nuovo indirizzo, come illustrato nella precedente sezione di registrazione imprese (v.
figura 12)
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Modifica password

Sia le imprese che i consulenti possono modificare autonomamente la propria password,
ogni volta che lo ritengano necessario, tramite 1’apposita funzione di gestione del proprio profilo
che verra illustrata nel capitolo successivo.

Smarrimento / reimpostazione della password

In caso che la password in uso venga smarrita, o per qualsiasi altra ragione, sia le imprese
che 1 consulenti possono richiedere alla Cassa Edile di reimpostare una nuova password
temporanea. Tale password, comunicata dalla Cassa Edile, consentira I’accesso al server M.U.T e
consentira 1’attivazione della procedura di impostazione password definitiva, come descritto nella
sezione “Registrazione consulenti” (v. figura 14).
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3: Utilizzare il M.U.T.

Questa sezione del manuale descrive le operazioni disponibili sul server M.U.T.; alcune di esse,
ed in particolare le operazioni di ricezione (download) ed invio (upload) possono essere svolte
anche direttamente dal client M.U.T.; per le modalita di utilizzo del client fare riferimento al
manuale relativo.

Per utilizzare le funzioni del servizio M.U.T. ¢ necessario avere completato le operazioni di
registrazione e possedere il codice utente e la password come descritto nel capitolo precedente.

L’accesso ¢ distinto per ciascuna Cassa Edile; le imprese e consulenti che inviano le denunce a
piu Casse Edili devono possedere un codice utente ed una password ed operare distintamente per
ciascuna Cassa Edile destinataria.

La pagina iniziale del servizio M.U.T. risponde all’indirizzo http://mut.cnce.it ed ¢ rappresentata

nella figura 15 (le figure che seguono si riferiscono ad una Cassa Edile fittizia denominata CENI).

a ~ A ™ ’ Wy - 8 %
\ Vs S ¥ . a4
D O HRG LHe8 2% JiE 3 .
QLCC
COMMISSIONE NAZIONALE
PARITETICA PER LE CASSE EDILT
M.LLT.
Modulo Unice Telematico . — " . - — A
M.U.T. Modulo Unico Telematico
e Scegliere qui
? Cos’& il M.U.T. SELEZIONARE QUI LA CASSA EDILE g q
- _ . la Cassa
Specifiche tecniche S .
Edile ...

OPPURE NAVIGARE ATTRAVERSO LA CARTINA SOTTOSTANTE

@ Area Download

... oppure cliccare
sulla regione italiana

gﬁa HOME PAGE

interessata
Informazioni generali
e dOCumenti C.N.C.E. - ¥ia Antonio Nibby;):‘;::!l:l:z/:::::?;:;ﬂf:;:z:::ﬂ:iﬂ% - mailtozinfo@cnce.it m
Sul SCI'ViZiO MUT mnuovanformatica
Figura 15: Home page del servizio M.U.T.
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Dopo aver selezionato la Cassa Edile viene presentata la maschera di accesso (figura 16) nella
quale vengono inseriti il codice e la password validi per la Cassa Edile prescelta.

0 - © HRRAG PH@OREIE-LE S

QOCC

COMMISSIONE NAZIONALE
PADTT LiLm BEK Le w.07C EDILT

EnuovaE forrmabica

Inserire qui il codice
utente e la password
valido per la Cassa
Edile prescelta

1l codice della cassa Edile alla
quale siete collegati &

* CENI**

PAGINA DI LOGIN
Peracceders al seruizio deve inzerire il Codics Urente & |3 PaEsward che Le sono =ts)

Scriva rispettando attentamente |e letters Plaiuscole & minuscole

Inserisca il codice utente cenicon_000000

Inserisca la password seses ‘

HA DIMENTICATO LA PASSWORD? CLICCHI QUI.

ginagpuui:zi_?gﬁiil codice utente? ‘_9
HOME PAGE hb
Identificazione
della Cassa Edile
prescelta

C.N.C.E. - ¥ia Antonio Nibby, 3 - tel: 06,/4403038 - fax: 06,/4403046 - mailtosinfo@ence.it [a Vol
powered by Nuoua Informatica sl

Figura 16: Accesso al servizio M.U.T.

Pagina iniziale del servizio

Dopo la verifica dei codici di accesso inseriti, si accede alla pagina iniziale del servizio M.U.T.,
all’interno della quale si possono individuare tre aree distinte (figura 17 e figura 18):

v’ L’area superiore in cui vengono riportati i dati principali dell’utente collegato e i relativi
all’ultimo collegamento effettuato in precedenza;

v’ L’area laterale sinistra che contiene il menu con tutte le funzioni disponibili nel servizio;

v’ L’area centrale che contiene inizialmente 1’elenco delle denunce ancora aperte;
successivamente il contenuto varia in rapporto alla funzione che si utilizza nel corso della
sessione di lavoro; 1’area centrale pud presentare anche alcune differenze se 1’utente
collegato ¢ un’impresa singola (v. figura 17) o un consulente che gestisce contestualmente
piu imprese (v. figura 18)
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PARITETICA PER LE CASSE EDILIL

. Benvenuto: DITTA DI PROYA SINGOLA
Enuovar o nabico

i B,

E-mail

Identificazione
Impresa collegata
e Cassa Edile
destinataria

e-mail: info@ence.it

.
By -ox

CENI - CASSA EDILE DI TEST

Inizio collegamento: 18/10/2004 17.39.06

SERYIZI MUT
Aperte
Trasmesse

PROFILO

Cati Anagrafici

ELENCO DELLE DENUNCE APERTE

Stato Data aggiorn.

Periodo

Download Upload Ricevuta Data Scarico

S . -
. % %

Anno | Tipo |

Mon scaricata

Aperta Mon aggiornata B

Apsrta Men scaricata Men aggiernsts B

Password

SUPPORTO

Problemi & Soluzieni

Aggiornament] Software

N\
\

TORNA

A DENUNCE APERTE

=

Area di lavoro dei
servizi M.U.T.

Menu dei servizi
disponibili

CN.GE. - Yia Antonio Nibby, 3 - tel: 06/4403038 - far: 06/4403046 - mailtosinfo@cnce.it occ
powrered by Nuova Informatica sl
Figura 17: Pagina iniziale Impresa
"'t - %

Identificazione
Consulente collegato
¢ Cassa Edile

destinataria
SRR R b SN

ELENCO DENUNCE

) APERTE () SCARICATE (noninviste) L) GOMPILATE (o scaricate ed inviate) :
7“ ’77| CERCA

COMMISSIONE NAZIONALE
PARITETICA PER LE CASSE EDILL

Benvenute: CONSULENTE NUOYA INFORMATICA

CENI - CASSA EDILE DI TEST

DEHUNCE
Aperte
Scaricate

Da Codice Ditta ‘ A Codice Ditta

Compilate

Trasmesse

STAMPE

Stampa Ricevute

Stampa Curnulativa 1 s JA TUTTE LE DENUNCE J > lovenload)
Denunce
Dati Anagrafici Selezione Anno Periodo Stato Tipo
Password Codice Ditta: 999906 DITTA DI PROYA 1 - ¥IA MONTE ROSA, 5 YARESE - ¥A
H 5
Problemi & Soluzioni i DITTA DI PROVA 1- ¥YIA MONTE ROSA, 5 YARESE - ¥A
Aagiornamenti Softuare = s =
DITTA DI PROYA 2 - YIA YANINL, 24/A YARESE - YA
= Aperta B
O DITTA DI PROVA 2 - YIA ¥YANINI, 24/A YARESE - YA
Aparta e
0 TTA DI PROYA 3 - ¥IA CADORNA, 12 YARESE - ¥A
\bre Aperta B
0O Codice Ditta: 999998 DITTANJI PROYA 3 - ¥IA CADORNA,
e Area di lavoro dei
O Codice Ditta: 999999 DITTA DI PROVA X - ¥IA YOLTA, 1
— . servizi M.U.T
DITTA DI PROVA X - ¥IA VOLTA, e e
Menu dei servizi ' :

disponibili

C.N.L.E. - ¥ia Antonio Nibby, 3 - tel: 06,/4403038 - fax: 06/4403046 - mailtozinfo@cnce.it
povrered by Nuova Informatica s

Figura 18: Pagina iniziale Consulente
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Primo collegamento

Alla prima operazione di “download” delle denunce (v. paragrafi successivi) eseguita tramite le
pagine Web del servizio M.U.T. il browser Internet Explorer scarica ed installa gli oggetti ActiveX
necessari alla automazione delle operazioni di ricezione ed invio delle denunce.

A seconda delle impostazioni dell’area di protezione (vedere capitolo 2.) vengono proposti dei
messaggi di conferma dell’installazione dei componenti ActiveX (figure 19 e 20).

Il servizio M.U.T. si basa su componenti “ActiveX™” realizzati e distribuiti dalla societa
Nuova Informatica srl con sede a Rovigo e su componenti originali forniti da Microsoft. Qualora
I’avviso di protezione del sistema riportasse autori diversi da Nuova Informatica srl o da Microsoft
si consiglia di NON confermare 1’installazione dei componenti e di rivolgersi al servizio di
assistenza tecnica.

Confermare, se
richiesto, la possibilita
di eseguire
componenti ActiveX

Internet Explorer

r’i@ Conzentire l'ezecuzione di software cfme i controll
’?. Actives e Plug-in?

Figura 19: Conferma esecuzione ActiveX

1. Verificare la

provenienza del

componente da
installare

Avviso di protezione

Inztallare ed ezequire ''TrasferimegAto File Servizio MUT'
firmato in datasora sconosciuta £ distibuito da:

Muowa [nformatica - Servizio MUT

Autenticits dell'autore verificata da Muowva Informatica il -
Servizi Internet

Aftenzione: Muova Informatica -Aervizio MUT dichiara 2. Confermare
che il contenuto & sicuro. Instaflare o visualizzare il I’i Nazi del
contenuto solo g Nuova Infbrmatica - Servizio MUT & Installazione de

congiderato attendibile. componente
ActiveX
[0 Considera seyfipre attendibile il contenuto di Huowa
Informatica/# Servizio MUT
[ Si ] [ Mo l [ Ulteriori informazioni ]
Figura 20: Controllo firma digitale componente ActiveX
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Nel caso in cui questa operazione non dovesse andare a buon fine, NON sara possibile scaricare
automaticamente le denunce mensili dal Web ma si potra comunque utilizzare la procedura manuale
descritta nei paragrafi successivi.

Modifica del profilo utente

Le funzioni di gestione del profilo utente consentono di modificare in qualsiasi momento la
propria password e di variare l’indirizzo di posta elettronica registrato per le comunicazioni
provenienti dal servizio M.U.T.

Password

Per modificare la propria password, scegliere la voce Password dal menu Profilo (figura 21).
Tutte le password del servizio M.U.T. sono “case sensitive” (distinguono 1 caratteri maiuscoli dai
caratteri minuscoli) e pertanto ¢ importante fare attenzione durante 1’inserimento dei dati.

Nota: questa funzione viene attivata anche automaticamente dal sistema per la prima modifica
della password temporanea assegnata dalla Cassa Edile ai consulenti e ogni volta che la password
stessa viene reimpostata dalla Cassa Edile (ad esempio a seguito dello smarrimento della vecchia
password).

MODIFICA DELLA PASSWORD 1. Inserire qui la
I dati forniti corrispondone alla seguente posizione presente negli archivi delfa Cassa Edile. password attuale

Codice di iscrizione: CON_D00000

Codice Fiscale 012345678901

Denominazione CONMSULENTE NUOYA INFODRMATICA

\Indirizzo YIALE PORTA ADIGE 45 . .
Comune e 2. Inserire qui la
cAP 45100 Provincia RO nuova password
Telefono 0425421542 Fax 0425-25428

nuova password per accedere al servizio. Memorizzarla in un posto sicyro afsieme al proprio codice

4. Confermare i g
nuovi dati =

3. Ripetere la nuova
password

TN TTaTE quT 13 RUGUS password (max 10 carathber)

Ripetere la nuova password per conferma

Figura 21: Modifica password personale

Si raccomanda di osservare nella impostazione e nell’utilizzo delle password le prassi tecniche ed
organizzative previste dalle normative vigenti in materia di tutela dei dati personali e di privacy (in
particolare 1’utilizzo di password non facilmente identificabili, lunghe almeno 8 caratteri, e la loro
conservazione in luoghi sicuri).

Indirizzo e-mail e dati generali

Per modificare I’indirizzo e-mail, scegliere la voce Dati Anagrafici dal menu Profilo ed inserire
il nuovo indirizzo e-mail; ¢ possibile anche indicare la persona di riferimento all’interno
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dell’impresa o dello studio di consulenza che la Cassa Edile pud contattare per eventuali
problematiche inerenti la trasmissione delle denunce (figura 22).

MODIFICA DEI DATI GENERALI

te presente negli archivi della Cassa Edile. Per modificare i dati della re.gis-lrazione.
completare le informazioni richieste,

[coN_oooooo

[p12345678901
[CONSULENTE NUOYA INFO
IALE PORTA ADIGE 45

I dati forniti coni d alla

p

q P

3. Utilizzare solo in
caso di anomalia o
non ricezione del
messaggio di
conferma

1. Inserire qui il
ILEICA nuovo indirizzo e-
mail

Provincia |

P Fax

04§ 5-25428

Persona da contattare

2. Confermare 1 dati
inseriti; genera il
messaggio di

nviata un'email all'indiri Conferma

[rossiBdominio.it
|AttivaXione Email CONFERMAT,

Yerifica Email (Verrs

E-mail (**obbligatoria)

Indivizzo WEB

Figura 22: Modifica indirizzo e-mail registrato

Ogni volta che viene modificato 1’indirizzo e-mail viene generato un messaggio di posta
elettronica di conferma indirizzato al nuovo indirizzo; fino a quando non viene eseguita la
procedura di conferma, visitando il link inviato nel messaggio, il nuovo indirizzo di posta viene
mantenuto in sospeso € non vengono inviati messaggi automatici (figura 23).

Link da visitare per la
conferma del nuovi
indirizzo e-mail

Servizio MUT: Richiesta di attivazione e-mail

rossi@dominio.it

Spett.le CONIULENTE NUCOWVA INFORMATICA

Per poter ricevere correttamente lg/ e-mail provenienti dal serwvizio HUT dewve confermare il suo

indirizzo.
E-wmail da attivare: rossi@do

Per attivare la wail prema con 1l mouse su questo link:

httpa://mutssl.cnce. it 444/ CENI/ denunce/ ActivaEmail.asp?
Codice=NIGEBgkrBgEEAYIIWAOyADEYEqor EgEEAYIZ WANEGQw Yy IDAgA g mAQIBQAQIInevhGeRgMEE utter/ yLopSFQ
KGeoLdDoEOJSE¥awt CEMqAghKkS 79wvdkt toApk9llev AupgHP Veho7uVHiovdeglalCoalhjl¥uslVp// C4nsI1%2E

Figura 23: Messaggio conferma registrazione indirizzo e-mail

Qualora il messaggio di conferma non venisse ricevuto o venisse involontariamente cancellato
senza aver eseguito la conferma, ¢ possibile richiedere I’invio di un nuovo messaggio di conferma
utilizzando il pulsante Verifica Email
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Scaricare le denunce (download)

Per avviare la gestione mensile della denuncia ¢ necessario scaricare dal server M.U.T. le
denunce messe a disposizione dalla Cassa Edile; queste denunce sono inizialmente contraddistinte
dallo stato di “aperte”. All’interno delle pagine Web questa operazione ¢ indicata anche come
“download” della denuncia. Nota: questa funzionalita e eseguibile anche direttamente dal
programma client M.U.T.; per le istruzioni relative consultare il manuale operativo del client.

Dopo aver accettato i codici di accesso, il server si posiziona automaticamente sull’elenco
delle denunce “aperte” per la Cassa Edile prescelta. Per ritornare da qualsiasi sezione del Web a
questa pagina, fare clic sulla voce Aperte del menu Denunce

La modalita operativa ¢ diversa nel caso di un utente impresa (che gestisce esclusivamente
la denuncia della propria impresa) o di un utente consulente (che pud gestire le denunce di piu
imprese contemporaneamente).

Impresa singola

La figura 24 rappresenta 1’elenco delle denunce aperte, nella forma semplificata prevista per
le imprese che devono inviare esclusivamente la propria denuncia mensile.

Attiva la funzione di Periodo di
scarico (download) riferimento della
di una singola denuncia
denuncia
0 D) APER
Downpload Upload Ricevuta Anno eriodo Stato Data Scarico Data aggiorn. Tipo
é " ki 2004 Agosto Aperks Mon scaricata Mon aggiornata B
E‘J ® # 2004 Setternbre Aperta Mon scaricata . Mon aggiornata B

Figura 24: Elenco denunce aperte Impresa

+
Per scaricare una denuncia, fare clic sul pulsante di download =.

Appare la pagina di conferma del download dalla quale si pud completare 1’operazione sia in
modalita automatica che in modalita manuale (figura 25). Nota: il primo download effettuato da un
computer puo comportare alcuni secondi di attesa per le operazioni di scarico ed installazione dei
componenti “ActiveX™” come indicato nel paragrafo “Primo collegamento”.

In caso di errore o anomalia, I’icona del semaforo assume il colore giallo o rosso. Il
semaforo giallo rappresenta una situazione di potenziale anomalia; ¢ possibile proseguire seguendo
le eventuali avvertenze presenti a video; il semaforo rosso rappresenta una anomalia grave e
I’operazione di scarico non pud andare a buon fine. Seguire in questo caso le indicazioni e
contattare 1’assistenza tecnica.

Con il semaforo verde 1’operazione di download puo essere completata.
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Verde: operazione valida
Giallo: attenzione
Rosso: Anomalia — non
proseguire
Per scaricare i dati delle denunce fare dic sul pulsante WHLOAD . Attlva 10 SCH.I’iCO
I file delle Denunce creati verrannao scaricati avtamaticarmentgMalla cartella della pr « . 99
pastazionse di lavars C:yMUTCNCES DRMUNCE. automatico” della
Al termnine del download & possibile avviare |a copAbilazions delle denunce. .
denuncia
DOWMLOAD
B} DOWNLOAD MANUALE
Per scaricare i file in modo "manuale” fare dic col tasto destro del mouse sul nome del file =
zcegliere la voce "Salva oggetto con nome":
o MUTCNCE Y denunce, MUTCENI1999969999920040800.xml
(*7Il Download MANUALE & da utilizzarsi nei casi in cui non funzieni correttarnente i Att]Va 10 Scarico
autormatica, o nel caso in cui si wogliane scaricare le denunce in una cartellzs divers 3 13 1 99 d 11
r.!_redefini'_:_a C_!_\M!.ITI’(.“:N(_:E'\Dgnu_r_uce_. manuale clla
denuncia

Figura 25: Conferma download denuncia

In modalita automatica, fare clic sul pulsante download : la denuncia selezionata viene
trasferita direttamente al computer locale dell’utente sul percorso c:\mutcnce\denunce.

Si consiglia di utilizzare sempre la modalita automatica, quando possibile.

Per la soluzione di eventuali errori o anomalie del trasferimento automatico fare riferimento
alle pagine di supporto tecnico all’interno dell’area Web per individuare la causa dell’errore ed una
sua possibile soluzione. Se I’errore permane contattare il servizio di assistenza tecnica.

Se effettivamente il trasferimento automatico non ¢ attivabile in maniera corretta, oppure se
la destinazione del file da scaricare deve essere diversa da quella predefinita del sistema (ad
esempio una cartella in rete), ¢ possibile utilizzare il trasferimento manuale facendo clic con il tasto
destro del mouse sul nome del file denuncia come indicato nella figura 25.

Al termine dell’operazione di download la denuncia passa dallo stato di “aperta” allo stato
di “scaricata”.
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Consulente

La figura 26 rappresenta 1’elenco delle denunce aperte, nella forma prevista per i consulenti
devono inviare denunce mensili di pit imprese.

ELEMCO DENUMNCE
() aperTE () SCARICATE (noninvi ) compILATE i dinui
» (non |n\..f:|atej o scarlcate. ed inwiate] .

Da Codice Ditka | | A Cadice T

Impostazione ricerca

= delle denunce
[ ser ime il d 1)
ELENCO DELLE DENUNCE APERTE
Selezione Qnno Periodo Stato Tipo
Codice Ditta: 999996 ) TE ROSA, 3 YARESE - ¥A
5ot Apers Scarico (download)
D Codice Ditta: 000006 . delle denunce NTE ROSA, 5 ¥YARESE - ¥A
=) Apearta
I:‘ Codice Ditta: 999997 DITTA DI PROYA 2 - ¥LA ¥ANINI, 24/A YARESE - ¥A
B
. MINI, 24/ A YARESE - ¥A
o — Selezione delle
O Codice Ditta: 909008 denunce da scaricare IDDRNA. 12 ¥ARESE - YA
S T
Codice Ditta: 999998 | DITTA DI PROYA 3 - ¥IA CADORMNA, 12 YARESE - ¥A
1 Aperta B
Codice Ditta: 000000 DITTA DI PROYA X - ¥IA YOLTA, 14 ¥ARESE - ¥A
wgosto Aperta B
D Codice Ditta: 999999 DITTA DI PROYA X - ¥IA YOLTA, 14 YARESE - ¥A
Apell‘ta B

Figura 26: Elenco denunce aperte Consulente

Per avviare lo scarico delle denunce, selezionarle tramite la casella corrispondente, e fare

+
clic sul pulsante = (download).

Appare la pagina di conferma del download dalla quale si puo completare 1’operazione sia in
modalita automatica che in modalitd manuale (figura 27). Nota: il primo download effettuato da un
computer puo comportare alcuni secondi di attesa per le operazioni di scarico ed installazione
degli “ActiveX™” come indicato nel paragrafo “Primo collegamento”.

In caso di errore o anomalia, 1’icona del semaforo assume il colore giallo o rosso. Il
semaforo giallo rappresenta una situazione di potenziale anomalia; ¢ possibile proseguire seguendo
le eventuali avvertenze presenti a video; il semaforo rosso rappresenta una anomalia grave e
I’operazione di scarico non pud andare a buon fine. Seguire in questo caso le indicazioni e
contattare 1’assistenza tecnica.

Con il semaforo verde 1’operazione di download puo essere completata.
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Verde: operazione valida
Giallo: attenzione
Rosso: Anomalia — non
proseguire
Per scaricare | dati delle denunce fare clic sul pulsante DOWNLOAD . .
1 file delle Denunce creati verranno scaricat autormaticamente nell@fartella della propr AVVIa dOWl’]l()ad
postazione di lavoro C:YMUTCNCE\DENLMCE, .
Al termine del download & possibile avviare la comp#8zione delle denunce. autOl’nathO

DOWHRLOAD

B) DOWNLOAD MANUALE

e : ; Attiva lo scarico
Per scaricare i file in modo "manuale” fare clic col tasto destro delgfouse sul nome di og « s
singaolo file & scegliere |a vooe "Salva oggetio name"; lllanuale delle

c:A\MUTCNCE\denunce \MUTCENI9999969999920040800.xml denunce
c:AMUTCNCE\denunce\MUTCENI9999979999920040800.xml

Cc:YMUTCNCE\denunce \MUTCENI9999989999920040800.xml
CyMUTCHCEZdenunce \MUTCENI®?999999999920040800.1ml

(%) Il Download MAMUALE & da utilizzarsi nei casi in cui non funzioni correttaments il Download
automatico, o nel caso in cui si vogliano scaricare le denunce in una cartella diversa da quella
predefinita CHMUTCNCENDEnUNCE,

Figura 27: Conferma download denunce Consulente

In modalita automatica, fare clic sul pulsante download : le denunce selezionate vengono
trasferite direttamente al computer locale dell’utente sul percorso c:\mutcnce\denunce.

Si consiglia di utilizzare sempre la modalita automatica, quando possibile.

Per la soluzione di eventuali errori o anomalie del trasferimento automatico fare riferimento
alle pagine di supporto tecnico all’interno dell’area Web per individuare la causa dell’errore ed una
sua possibile soluzione. Se I’errore permane contattare il servizio di assistenza tecnica.

Se effettivamente il trasferimento automatico non ¢ attivabile in maniera corretta, oppure se
la destinazione del file da scaricare deve essere diversa da quella predefinita del sistema (ad
esempio una cartella in rete), ¢ possibile utilizzare il trasferimento manuale facendo clic con il tasto
destro del mouse sul nome dei singoli file denuncia come indicato nella figura 27. Nota: il
download manuale puo essere eseguito solamente selezionando una singola denuncia per volta.

Al termine dell’operazione di download tutte le denunce selezionate passano dallo stato di
“aperta” allo stato di “scaricata”, vengono eliminate dalla sezione “aperte” della pagina iniziale e
passano all’interno della sezione “scaricate”.
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Compilare le denunce

Dopo aver scaricato la denuncia dal server M.U.T. ¢ possibile eseguire la compilazione
utilizzando il programma Client messo a disposizione gratuitamente da CNCE.

La compilazione puo essere sia “manuale” che “automatica” tramite importazione diretta dei
dati dal programma gestionale paghe in uso presso I’impresa o il consulente.

Nelle varie fasi di compilazione il software client esegue tutti i controlli sia a livello formale
che sostanziale previsti dalle “regole” stabilite dalla Cassa Edile ed integrate all’interno della
denuncia scaricata dal server M.U.T.

Al termine della compilazione, e se sono superati i controlli previsti dalla Cassa Edile, la
denuncia viene contrassegnata dal client M.U.T come “conclusa” e predisposta per I’invio al server
M.U.T.

Per i requisiti e le modalita operative di utilizzo del client M.U.T., sia in modalita manuale
che automatica, fare riferimento al relativo manuale.

La compilazione automatica con il software gestionale paghe e attivabile se lo stesso
software gestionale supporta le specifiche di integrazione descritte nel sito M.U.T. all’area

“Specifiche”.

Inviare le denunce (upload)

Le denunce compilate e verificate dal client M.U.T devono essere inviate al server M.U.T
per I’inoltro alla Cassa Edile di competenza. All’interno delle pagine Web questa operazione ¢
indicata anche come “upload” della denuncia. Nota: questa funzionalita é eseguibile anche
direttamente dal programma client M.U.T.; per le istruzioni relative consultare il manuale
operativo del client.

La modalita operativa ¢ diversa nel caso di un utente impresa (che gestisce esclusivamente
la denuncia della propria impresa) o di un utente consulente (che gestisce le denunce di piu imprese
contemporaneamente).

Impresa singola

La figura 28 rappresenta ’elenco delle denunce, nella forma semplificata prevista per le
imprese che devono inviare esclusivamente la propria denuncia mensile. Si possono inviare le
denunce che si trovano nello stato di “scaricata”

Attiva la funzi di Periodo di
: tt}Va al urllzwc);le ! riferimento della
invio (upload) di una denuncia
smgola denuncia ELENCO DELLE JENUNCE APERTE
Uplpad Ricevuta Anno Periodo Stato Data Scarico Data aggiorn. Tipo
& B A ® 2004 qc Scaricata 15/10/2004 17,49,28 Mon aggiornata B
é' é S 2004 Satternbre Searicata 18/10/2004 17.54.45 Maon aggiornata B
Figura 28: Elenco denunce scaricate
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Per inviare una denuncia, fare clic sul pulsante di upload =

Appare la pagina di conferma dell’upload dalla quale si pud completare 1’operazione sia in
modalita automatica che in modalita manuale (figura 29).

UPLOAD DELLA DENUNCIA

Cliccare sul pulsante upload per confermare |a scelta deifile da inwiare al zerver,
LIFLDAD
Marne:

4 MUTCHCE \denunce’, MUTCENI 199996999992 0040 800.eml

Attiva la pagina per \ Avvia I’invio
I’invio manuale Richicml con BN PGt Eat i hqhs automatico della
della denuncia denuncia
Figura 29: Conferma Upload automatico Impresa

In modalita automatica, fare clic sul pulsante upload : la denuncia selezionata viene
trasferita direttamente dal computer locale dell’utente (dalla cartella c:\mutcnce\denunce) al server
M.U.T..

Si consiglia di utilizzare sempre la modalita automatica, quando possibile.

Per la soluzione di eventuali errori o anomalie del trasferimento automatico fare riferimento
alle pagine di supporto tecnico all’interno dell’area Web per individuare la causa dell’errore ed una
sua possibile soluzione. Se I’errore permane contattare il servizio di assistenza tecnica.

Se effettivamente il trasferimento automatico non ¢ attivabile in maniera corretta, oppure se
la provenienza del file da inviare ¢ diversa da quella predefinita del sistema (ad esempio una cartella
in rete), ¢ possibile utilizzare il trasferimento manuale utilizzando il link evidenziato dalla dicitura
“Problemi con I’upload? Fai click qui” (figura 29). Questo link attiva la pagina nella quale ¢
possibile scegliere il file da inviare, sfogliando le cartelle del proprio computer (figura 30)

2. Avvia I’invio
manuale della denuncia

UPLOAD DELLA DENUNCIA

Clicca su sfoglia e seleziona il file da inviare, Clicca poi sull'immagine a destra per canfernare la scelta,

File da inviare: c:\MUTCNCE\denunce\MUTCENI1999969999920040800.xml &-j [_._
[CMAUTCMNCE\DEMUNCEMUTCE NITI95355539520040800.xmi | Staglia.._|

1. Sceglie 1l file
Figura 30: Conferma upload manuale denuncia da trasferire

Contestualmente alla ricezione, il server M.U.T. esegue un ulteriore controllo di integrita
tecnica del file inviato dall’impresa. Qualora non siano rispettati i criteri di integrita previsti, il file
viene scartato ed all’utente viene segnalato il motivo dello scarto (figura 31). L’icona del semaforo
con colore verde segnala che I’operazione ¢ avvenuta con successo; se il semaforo € rosso si sono
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verificati errori nell’acquisizione. In caso di errore sara cura dell’impresa inviare un nuovo file
avente 1 requisiti di integrita richiesti.

Per stampare la ricevuta di questa spedizione fare click sulla riga seguente

. Il Trasferimento della denuncia & terminata con successall,

Wisualizza la ricevuta

E APERTE ‘ Ell :;-..

Figura 31: Esito upload manuale Impresa

Se il controllo di integrita si conclude positivamente, la denuncia passa dallo stato di
“scaricata” allo stato di “compilata”.

Lo stato di denuncia “compilata” conclude la fase di lavoro da parte dell’impresa ed abilita
la Cassa Edile a ricevere dal server M.U.T. la denuncia inviata.

Consulente

Per attivare 1’invio delle denunce, ¢ necessario posizionarsi sull’elenco delle denunce
scaricate; dalla pagina iniziale fare clic sull’opzione “scaricate” e quindi sul pulsante “Cerca”
(figura 32), oppure scegliere I’opzione “Scaricate” dalla sezione “Denunce” del menu generale.

ELENCO DEMUNCE

O aperTE  (3) SCARICATE fnon inuiate) () COMPILATE (o scaricate ed inuiate)
3 2 CERCA

Da Codice Ditta | A Codice Ditta
YNLOAD UPLOAD
£

Impostazione ricerca
delle denunce

O 0«2

*Tipi di denuncia: B=Denuncia di Base; §/N°=Denuncia D™agpletiva/progressive della suppletiva
sSelezione Anno Periodo Data 2 -
0 Codice Ditta: 999996 oY Al Il’lViO (upload) de“e
g ost Scaricata igf1o/z20
D Codice Ditta: 999997 | DI'I'I'.FAIDI PROY denunce
Scaricata 1g/10/2004 19,157,535 B
0 DITTA DI PROYA 3 - YIA CADORNA, 12 YARESE - YA
vgosts Scaricata isfio/z0f
O Codice Ditta: 999999 DITTA DI PRO Selezione delle
sto Scaricata [ 1810/ 20

denunce da inviare

Figura 32: Elenco denunce scaricate Consulente
Per inviare le denunce, selezionarle dall’elenco tramite la casella corrispondente, e fare clic
sul pulsante &5 (upload).

Appare la pagina di conferma dell’upload dalla quale si pud completare 1’operazione sia in
modalita automatica che in modalita manuale (figura 33).
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UPLOAD DELLA DENUNCIA

Cliccare sul pulsante upload per confermare |a scelta dei file da inviare al server,

UPLOAD
Marme:

cmutbonce denunce, MUTCENIOO9997 900902 0040800, 2:ml;
i mutcnce denunce, MUTCEMIO999 96990992 00 40800, 2:ml;

Numero dei File selezionati: 2

Attiva la pagina per
]’ 1mvio manuale Problemi con I"'upload? Fai click qui*
della denuncia

Avvia I’invio
automatico della
Figura 33: Conferma Upload automatico Consulente denuncia

In modalita automatica, fare clic sul pulsante upload : le denunce selezionate vengono
trasferite direttamente dal computer locale dell’utente (cartella c:\mutcnce\denunce) al server
M.U.T..

Si consiglia di utilizzare sempre la modalita automatica, quando possibile.

Per la soluzione di eventuali errori o anomalie del trasferimento automatico fare riferimento
alle pagine di supporto tecnico all’interno dell’area Web per individuare la causa dell’errore ed una
sua possibile soluzione. Se I’errore permane contattare il servizio di assistenza tecnica.

Se effettivamente il trasferimento automatico non ¢ attivabile in maniera corretta, oppure se
la provenienza dei file da inviare ¢ diversa da quella predefinita del sistema (ad esempio una cartella
in rete), ¢ possibile utilizzare il trasferimento manuale utilizzando il link evidenziato dalla dicitura
“Problemi con I’upload? Fai click qui” (figura 33). Questo link attiva la pagina nella quale ¢
possibile scegliere il file da inviare, sfogliando le cartelle del proprio computer (v. figura 30 sezione
“Imprese”). Nota: ['upload manuale puo essere eseguito selezionando una sola denuncia per volta.

Al termine dell’operazione di upload tutte denunce selezionate passano dallo stato di
“aperta” allo stato di “Scaricata” con esito “Acquisita da verificare”, vengono eliminate dalla
sezione “Scaricate” della pagina iniziale e passano all’interno della sezione “Compilate” (figura 34

e 35).

Il Trasferimanto della denuncia & terminata con succeszall,

I File trasferiti entro qualche ara zaranno controllati, & se corretti formalmente, saranno resi 'Conclusi',
L'esita dell'operazione verrd comunicato tramite un messaggio di posta elettronica. L'inaltro alla Cassa
Edile avwerrd, invece, successivamente, quando la Cassa Edile trasferird i dati dal Server MUT al
proprio, Mumero dei file trasferitis 2
M.B.: I file sono stati elaborati con successo ed entro qualche tempo lo statoe di tali denunce verra
modificate da "SCARICATD" a "COMPILATO"

[ORMNA A DENUNCE APERTE i :)

Figura 34: Esito upload Consulente
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ELENCO DENUMNCE
(O aPERTE () SCARICATE (noninviate) (%) COMPILATE (o scaricate ed inviste)

Da Codice Ditta | )| A Codice Ditta

Esito provvisorio
dopo I’invio delle

denunce
Selezione |rr | Anno Periodo Stato Acquigfzione Data Scarico Data aggiorn. Tipo
I:‘ Codice Ditta: 999996 DITTA DI PROYA 1 - ¥IA MONTE ROSA, 5 YARESE - ¥A
# Aagosto | Scaricata Acquisita da verificare 1g/10/2004 19,1734 Mon aggiornats B
I:‘ Codice Ditta: 999997 DITTA DI PROYA 2 - ¥IA ¥YANINI, 24/A YARESE - ¥A )
kS [ zooe Agosto Scaricata Acquizita da verificare 18/10/2004 19,1735 Mon aggiornata B

Figura 35: Elenco denunce inviate da verificare

Lo stato di denuncia “Scaricata” con esito “Acquisita da verificare” ¢ uno stato
temporaneo che in un breve arco di tempo (normalmente non superiore a 2 ore nell’arco della
giornata lavorativa), a seguito di un ulteriore controllo di integrita tecnica del file inviato, viene
trasformato nello stato definitivo di “Compilata” con esito “Acquisita con successo” (figura 36).

ELENCO DEMUMNCE
O aperte O scARICATE inviate) (3) COMPILATE icate ed inviat
» (nan |n\.:.|:a el (o scarica :e“e inviate) .

Da Codice Ditka | A Codice Ditta

Esito definitivo
invio delle denunce

Selezione rr | Anno | Periodo Stato

Data Scarico Data aggiorn. Tipo

Codice Ditta: 999996 DITTA DYPROYA 1- ¥IA MONTE ROSA, 5 YARESE - ¥A
};gg/ Cornpilatas | Acquizita con sffccessa 18/10/2004 19,1734 13/10/2004 9.30,45 B
=
Codice Ditta: 999997 | DIYTA DI PRO¥A 2 - YIA ¥ANINI, 24// YARESE - ¥A
i
ke 4

Cormpilata Acquisita offn successo 1g/10/2004 19,1735 19/10/2004 9.30,18 B

Codice Ditta: 099998 DITTA DI PROYA 3 - ¥IA CADDRNA, 12 YARESE - ¥A

@ 2004 Scaricata Inviata con ERRORT 19/10/2004 9.29.43 Mon aggiornata B

Figura 36: Elenco definitivo denunce compilate consulente

Questo stato della denuncia conclude la fase di lavoro da parte del consulente ed abilita la
Cassa Edile a ricevere dal server M.U.T. la denuncia inviata.

Qualora 1l controllo di integrita tecnica del file produca esito negativo, la denuncia viene
lasciata nello stato di “Scaricata” con esito “Inviata con Errori”.

In entrambi i casi, [’esito del controllo di integrita tecnica delle denunce inviate (accettate
con successo o respinte causa errore) viene segnalato all’utente anche tramite un messaggio
all’indirizzo di posta elettronica registrato.

Nel caso di mancata acquisizione causa errori, preso atto dell’anomalia che ha causato lo
scarto della denuncia, sara cura del consulente eseguire nuovamente 1’invio di un file avente le
caratteristiche richieste nel messaggio di avviso.
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Ripetizione di download o upload

Le denunce che si trovano nel server M.U.T. nello stato di “scaricata” oppure di
“compilata”, in presenza o meno di errori di integrita, possono essere nuovamente scaricate (nuovo
download) ed inviate (nuovo upload).

Attenzione: la ripetizione delle operazioni di scarico o di invio delle denunce puo causare la
perdita dei dati gia compilati. Tali operazioni vanno quindi eseguite solo se necessarie,
eventualmente su esplicita segnalazione di errori da parte del server M.U.T. o da parte del
personale della Cassa Edile destinataria delle denunce.

Per scaricare (download) nuovamente una denuncia gia scaricata o compilata, eseguire
I’operazione in maniera analoga allo scarico delle denunce aperte. Scaricando nuovamente una
denuncia, i dati presenti sul computer locale dell’impresa o consulente, vengono sovrascritti con i
dati inseriti nella copia presente sul server M.U.T. Tutti i dati inseriti sulla copia locale vengono
persi.

Per inviare (upload) nuovamente una denuncia gid scaricata o compilata, eseguire
I’operazione in maniera analoga all’invio delle denunce scaricate. [nviando nuovamente una
denuncia, i dati della copia presente sul server M.U.T vengono interamente sovrascritti con i nuovi
dati prelevati dalla copia presente sul computer locale dell’impresa o del consulente.

Ricevuta di acquisizione della denuncia

Ad ogni denuncia pervenuta correttamente (stato di “compilata” senza errori), il server
M.U.T. assegna un numero di protocollo univoco annuale associato alla data ed ora di invio da parte
dell’impresa. I dati di protocollo assieme ad un prospetto di riepilogo degli importi e delle ore
dichiarate nella denuncia, vengono resi disponibili in una “ricevuta”, consultabile e stampabile
dall’utente.

Per accedere alla ricevuta € necessario per le imprese posizionarsi sull’elenco delle denunce
“aperte” ( voce “Aperte” del menu denunce) e per i consulenti scegliere 1’elenco delle denunce
“compilate” (come indicato nei paragrafi precedenti); la ricevuta ¢ accessibile, sia per i consulenti
che per le imprese anche dall’elenco delle denunce “trasmesse” (come verra illustrato nel paragrafo
successivo). La figura 37 mostra per le imprese 1’elenco delle denunce “aperte” con la colonna
relativa alla consultazione delle relative ricevute; la figura 38 rappresenta invece ’elenco delle
denunce “compilate” per il consulente.

Denuncia compilata:
cliccare per la
visualizzazione della
ricevuta

ELENCO DELLE DENUMNCE APERTE
Periodo

Download Upload | Ricewgfa | Anno Stato Data Scarico Data aggiorn. Tipo

é C'T* @ 004 ‘gosto Compilata 18/10/2004 17.49.28 18/10/2004 18,2526 B
S r"‘-z ® 004 | Settembrs Scaricata 18/10/2004 17.54.45 Mon aggiornata B
Figura 37: Consultazione ricevuta Impresa
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Denuncia compilata:
cliccare per visualizzare
ELENZO DELLE DENUNCE SCARICATE (INVIATE }/COMP la rlceVUta
::’-"Tipi di denunciat B=Denuncia di Bagp@S Ne=Denuncia Suppletiva‘progreszive della suppletiva
| Selezione ] e _‘Ar.n.n _eriodn | Stato | . .Acquis_i_zio_n? i ) _Data S_Ea_'fif:" ] Data aggiorn. | Tipo
CodicgMitta: 999996 | DITTA DI PROY¥A 1 - ¥1A MONTE ROSA, 5 YARESE - YA |
Ll i @ 4 fgosto Compilata Acquisita con succezzo 18/10/2004 19,17,34 19/10/2004 9.30.4
A DI PROVA 2 - ¥IA YANINI, 24/A YARESE - YA Presentl errorl: la
D Acquisita con successo 18/10/2004 19,1735 18/10/2004 9.30,1 rlcevuta nOn e
DITTA DI PROYA 3 - ¥IA CADORNA, 12 YARESE - YA dlSponlblle
D Scaricata

Inwiats con ERRORT 19/10/2004 9,29 43 Mo aggiormata

Figura 38: Consultazione ricevuta Consulente

Un esempio di ricevuta di avvenuta acquisizione ¢ riportato nella figura 39

Numero di Protocollo
assegnato alla denuncia

oy

3 Ricevuta di COMPILAZIOME DELLA DENUNCIA - Microsoft Internet Explorer

RICEYUTA N° 2004-11% .
Stampare la ricevuta

nnuovainformatics

STAMPA

DITTA: - DITTA DI PROVA 1- 1 1 1 1
el Dati generali ed importi

riportati nella denuncia

VIA MOMTE ROSA, 5 - 21030 WARESE - YA
CODICE FISCALE: 00000000000

DATI GENERALT DELLA DENUNCIA COMPILATA
[amno: [zo04
PERIGDO:
[paTa DI IMVIf:
[paTa acquIdizIONE CE:
[Trro DEMUNCYA:

] ::‘-\gosto
[15/10/2004 .30.45

DATI RIEPILOGATIVI DELLA DENUNCIA COMPILATA
' TOTALE IMPONIBILE E '
CONTRIBLITI

7395

TOTALE IMPOMIBILENGMHF TOTA

IMPOMIBILE TFR

7395 u]

| €

Figura 39: Ricevuta di acquisizione

Denunce “Trasmesse” e stampa della denuncia

Quando la Cassa Edile destinataria acquisisce definitivamente le denunce all’interno del
proprio sistema gestionale, tali denunce passano dallo stato di “compilata” allo stato di
“trasmessa” ¢ quindi:
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v' Vengono definitivamente ‘“congelate”: ¢ inibita all’impresa ed al consulente la
possibilita di effettuare nuovi download o upload a meno di esplicita autorizzazione
della Cassa Edile destinataria;

v Viene abilitata e resa disponibile la stampa delle denunce in formato PDF (Portable
Document Format, visualizzabile gratuitamente con il prodotto Adobe Acrobat Reader),
sulla base dello specifico modello in uso presso la Cassa Edile destinataria;

v La ricevuta telematica viene aggiornata con la data / ora di avvenuta acquisizione da
parte della Cassa Edile.

Nota: lintervallo di tempo che trascorre tra l'invio della denuncia al server M.U.T. da
parte dell’impresa o consulente (denuncia “compilata’) al momento in cui la Cassa Edile la
preleva dal server M.U.T. e la trasferisce nei propri archivi (denuncia “trasmessa”), dipende dalle
modalita con le quali la Cassa Edile stessa organizza la fase di acquisizione nei propri archivi.

L’impresa o il consulente vengono avvisati tramite un messaggio all’indirizzo e-mail
registrato, della avvenuta acquisizione finale da parte della Cassa Edile e della disponibilita della
stampa PDF della denuncia.

L’elenco delle denunce “trasmesse” e le relative stampe PDF, ¢ disponibile e consultabile in
linea sul server M.U.T per un arco di tempo di due anni. Trascorso tale periodo le denunce vengono
archiviate su supporto ottico e la copia del file PDF di stampa puo eventualmente essere richiesta
alla Cassa Edile destinataria della denuncia.

Per ciascuna denuncia sono disponibili due formati di stampa PDF:

v 11 “frontespizio” (corrispondente al mod. 03 del Modulo Unico cartaceo delle Casse Edili),
costituito dalla sola pagina con ’elenco dei cantieri ed il riepilogo degli importi e delle ore
dichiarate;

v' La stampa completa del modello cartaceo, comprendente il frontespizio e tutto 1’elenco
dettagliato dei lavoratori presenti nella denuncia.

Per consultare 1’elenco delle denunce trasmesse utilizzare 1’opzione “trasmesse” all’interno
della sezione “denunce” del menu laterale delle pagine M.U.T. La figura 40 riporta rappresenta la
pagina che elenca le denunce trasmesse.
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RICERCA DEMNUMCIA

@ RICERCA PER PERICDOC O RICERCA PER DATA DELLE DENUMCE TRASMESSE

I q Dal mese diige'ﬁﬁaiD b
RICERCA PER PERIODD nno Benineial 2004 (| A &)
il | Al macedi | 0ttobre &

Al [gafmm/aaaa) : CERCA

RICERCA PER DATA DELLE Bl

DEMUMCE TRASMESSE

RICERCA PER CODICE DITTA Da Codice Ditta i | dice Ditta |

Ricevuta aggiornata con
data acquisizione da

Opzioni di ricerca delle
denunce stampate

narte dalla (Cacca Fdila

o del frontespizio)
ELEMNCO STORICO DELLE DENUNCE TRASMESSE
SELEZ. | RICE¥YTA | FRONTESPIZIO STAMPA COMPLETA |ANND | PERIODD | DATA COMPILAZIONE DATA INOLTRO CE

Codice Ditta: 999997 DITTA DI PROYA 2 - YIA YANINL, 24/A YARESE - ¥A

IF g \ 19/10/2004 9, 30,18 19/10/2004

3:3 —

Codice Dftta: 999996 DITTA DI PROYA 1- ¥IA MONTE ROSA. 5 ¥ARESE - YA

3 R 18/10/2004 2.30.4% Lol Ol o 00

Stampa PDF =) S - |
frontespizio della Fioura 40: Elenco d . tan(lipid] i completa
. igura . Blenco aenunce trasmesse
denuncia g ella denuncia

Per aprire la stampa PDF di una singola denuncia fare clic sull’icona corrispondente al

frontespizio @ o alla stampa completa , in corrispondenza alla denuncia prescelta.
Verra attivato Adobe Acrobat Reader che consente di visualizzare il modello della denuncia
(figura 41):

Q-0 HMREAG Phee 3 —T1axu -
i Salva una copia locale /
tluditon stampa il file PDF

PARIILTIC. . PER LE CASSE EDILI

BEyeo- B0 E|K 4 ri|«|ohex -e|O00E %9
B8/ -5 B-F-L-BEEED D

3
i CASSA EDILE DELLA PROVINCIA DI TEST
. DENUNCIA DEI LAVORATORI OCCUPATI byt —
g CODICE IMPRESA RAGIONE SOCIALE IMPRESA MOD. 03
=
999996 DITTA DI PROVA 1
Al | | |
E CODICE CONSULENTE CODICE FISCALE IMPRESA MESE | ANNO ALL.PAG.
5 | (0000 | | 00000000000 | | 01 2004 | | 2 |
] canmERe DENOMINAZIONE E/0 LUOGO DEL CANTIERE AP, canTIERE STUAZ  GIORNO  RETRIE. MPOMB
=
[ LmAr - . [ 20008 1] 71 [ k. 28]
06 /02 |[ MAGAZZINO SOCIET | I I I
CANTIERE DENOMINAZIONE E/Q LUOGO DEL CANTIERE C.A.P. CANTIERE SITUAZ GIORND RETRIB. IMPONIB.
| [
INIZIO CANTIERE COMMITTENTE TIPO ATTIVE UBAPP. INTERIN.
[ R I N I Y

anﬂEK_mmENTE T Qum
I 1 N I Ny

\jmao CANT DOMIMII'IENTE I . TFO Anlmngu@
[ 10 0 0d 0] L

CANTIERE E/O LUOGO DEL CANTIERE C.AP. CANTIERE sImuaz. GIORND RETRIB. IMPONIE.

] M4 1di3 » M 2099x297mm O | B AR I

C.M.CE. - Yia Antonio Nibby, 3 - tel: 06,/4403038 - fau: 06,/4403046 - mailtorinfomnce.it oce
powrerad by Nuova Informatica s

Figura 41: Visualizzazione stampa PDF denuncia
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Qualora si fosse verificata una anomalia o la stampa richiesta non sia piu disponibile sul
server M.U.T., verra visualizzato un apposito messaggio informativo.

E’ possibile salvare contemporaneamente una copia dei “frontespizi” sul proprio computer
locale. Selezionare le stampa da copiare, cliccando sulla apposita casella in corrispondenza alle
3

denunce interessate e quindi fare clic sul pulsante = “Download frontespizi”.
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Stampe “cumulative” per consulenti

I consulenti e le Associazioni di Categoria (o loro Centri Servizi) inviano nello stesso mese
le denunce relative a piu imprese. Per ogni singola denuncia ricevuta il server M.U.T. mette a
disposizione una ricevuta di acquisizione ed un file PDF contenente la stampa della denuncia. I file
prodotti devono essere quindi aperti e stampati uno per uno.

Per ottimizzare la gestione delle denunce ¢ possibile ottenere, su richiesta esplicita, un unico
file (PDF) contenente I’immagine di tutte le ricevute elaborate nel mese o di tutte le stampe delle
denunce relative allo stesso mese; in questo modo il consulente potra aprire e stampare tutte le
denunce o le ricevute di acquisizione, aprendo un unico file PDF.

Le funzioni di stampa cumulativa sono accessibili nel menu laterale delle pagine Web, sotto
la sezione “stampe”, per gli utenti registrati come “consulente”.

Per attivare la stampa delle ricevuta in forma cumulativa, scegliere I’opzione “Stampa
ricevute” ed indicare il mese di competenza delle denunce per le quali viene richiesta la stampa
delle ricevute (figura 42).

STAMPA RICEVUTE INVIO DEMUMNCE MEMSILI - CRITERI DI SELEZIOMNE

SELEZIONE PER PERIODO Anno Denuncia .2004\' Meze danuncia .DttDbl’E v Forrmato Stampa PDFVI

__—

RICE¥UTE IN¥IO DENUMNCE MEMNSILI

1. Selezionare anno e
mese di competenza delle
ricevute da stampare sl e e

@ 3

Figura 42: Stampa cumulativa ricevute

2. Confermare per
eseguire la stampa
cumulativa

Per attivare la stampa delle denunce in forma cumulativa, scegliere 1’opzione “Stampa
Cumulativa denunce” ed indicare il mese di competenza delle denunce (figura 43)

STAMPA CUMULATIVA DELLE DEMUMNCE MEMSILI - CRITERI DI SELEZIONE

SELEZIONE PER PERIODO Anne Denancia| 2004 ¥| Mese denuncia | Ottobre e

J

1. Selezionare anno e
mese di competenza
Fremere I'immagine afianco per generare la stampa

STAMPA CUMULATIVA DENUNCE MENSILI

de]]e denunce da cumulativa delle Denunce =) w

Figura 43: Stampa cumulativa denunce

2. Confermare per
eseguire la stampa
cumulativa
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Risoluzione dei problemi

I problemi piu frequenti che si possono verificare nell’utilizzo delle funzioni descritte in
questo manuale, sono elencati all’interno dell’area “Supporto”, alla voce “Problemi & Soluzioni”.

Per ciascun possibile problema ¢ riportata una soluzione o 1’elenco delle impostazioni che
devono essere verificate

Se il problema riscontrato non ¢ tra quelli elencati nella pagina o se la soluzione prospettata
non risolve il problema, ¢ possibile rivolgersi al servizio di assistenza tecnica o gestionale della
Cassa Edile, agli indirizzi indicati nella pagina stessa.

Per scaricare 1’ultima versione aggiornata del client M.U.T. o di altri componenti software
necessari al corretto funzionamento del servizio, utilizzare la voce “Aggiornamenti software”
sempre all’interno dell’area “Supporto”.
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Appendice: termini e definizioni utilizzati nel manuale

M.U.T.: Modulo Unico Telematico, sistema di trasmissione telematica delle denunce mensili alle
Casse Edili.

CNCE: Commissione Nazionale Paritetica delle Cassa Edili, organismo promotore e coordinatore
del servizio M.U.T. per tutto il territorio nazionale.

Denuncia Telematica: archivio telematico, in formato tecnico XML, che viene scambiato tra il
server M.U.T. ed il client M.U.T. e che consente all’impresa 1’invio alla Cassa Edile dei dati (orari e
importi) relativi ai cantieri e lavoratori secondo le specifiche previste dal modulo Unico CNCE.

Denuncia Aperta: stato iniziale della denuncia telematica, presente sul server telematico quando la
Cassa Edile mette a disposizione inizialmente lo schema dei dati da compilare.

Denuncia Scaricata: stato intermedio che la denuncia telematica acquisisce quando viene trasferita
dal server M.U.T. al client M.U.T. per essere compilata localmente presso I’impresa o il consulente.

Denuncia Compilata: stato intermedio che la denuncia telematica assume dopo che I’impresa o il
consulente ha effettuato la compilazione ed ha eseguito I’invio al Server M.U.T.

Denuncia Trasmessa: stato finale che la denuncia telematica assume dopo I’effettivo inoltro dei dati
dal server M.U.T. alla Cassa Edile di destinazione.

Scarico o download della denuncia: operazione che consente di trasferire la denuncia telematica dal
server al client M.U.T.

Invio o upload della denuncia: operazione che consente di trasferire al server M.U.T. la denuncia
telematica, debitamente compilata e verificata dal client.
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