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CARTIHLLA LEXICOGRAFICA
{39 edicidn)

Esta comisndn continda difundiendo, con exclusiva dedicacion idiomitica,
Gws opdscalos Hurpratives, parg ayeda de los eitwdiontes en la tavea escolar
La frresente edivion contiene variades formar de corvercidn o enumciacion,
Aparece destinada, come a5 de priclice, o mwestre munde docente, en general
Toa estudioros en particuley, ton fa novedad scadémica de la scentuacitn, of
silabeo y s acepciones renovadas,

Imprase en los Lalleres Grdfitos del Ministerie de Caltwra y Educacidn,
cityo titular, Dy, Guiinve Malek, dispusp la sorpresicn con fal fin.

Baenos Aives, eware de 1973,



CORRECCIONES IDIOMATICAS PARA USO ADMINISTRATIVO

No estd de més insistic en correcciones idiomdtivas, Bl uso pervierte con
Frecuencia el orden gramatical y literario.

Nuestra insistencia en estas corcecciones tiene por finalidad contribuir a
depurar fa cxprosidn ep ¢l aspecto gramaticel cuanto en el Iogico v el admi-
fistrative,

He aqui algunss muestras del desaclerto comdin:

MNovmas:

No conviene cmplear el abstracto productivided cuando coreesponda “al
estadg de Producerdn”.

El giro coptinuo "¢l mismo”, “la misma”, etc. debe reemplazasse por
Vese”, “dste”, “aquélt o “aquéllos”, etc.

Bl giro "bace a7 o “hacer al”, etc, s innocuo e inexpresivo. Hay que
usar en su reomplazo los vocablos “incumbis”, “importar”, “atafies”, “concet-
air” o cualquier otro verbo reproductivo.

Bl plural endlesguiera v gaienssguiera deben usarse, cuando van despuds
del nombre de amerds con o ntmero de dster “de esos libros, dame uno
cnalgaiera; dos libros cwalesgmiera”,

Las exhmiviones son preferentersente lus exenciones,

Provarerrs o existe; pero esid avtorizado ahosa,

Bl werbo Vinvolucrar” tene mal sentido usado por emvolver.

Repatimos, se construye: cualquiera gue sea; cualesquiera gwe fean. Con
duda ¢ seguridad es preferible: Dudo de gue entienda; estoy seguro de gae
me entenderd,

Pero no ast: “Espero de gre vengas”. “Te dije de gue no voy”, st

La doble absurda conjuncidn 3/¢ no debe emplearse; porque una ¢s con-
juntiva y ofra disyuntiva. [gual ocurre con el empleo doble con o i1, que <
un solecismo. "Relo) con o sin cadema”.

“Jornal znual” es una transgresién semdnticy; el jornal siempre es diario,
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La mezcla de sancionar con sentido de aprobar y de castigar es ua absur-
do de lévico, al que no hay que atender juridicamente: hay que emplear san-
cionar exclusivamente como se Sanciona el Presupuesto; es decir, con aprobacion
y 0O como Se Sanciona a un agiotista (se castiga). O se castiga o se aprueba.

Si ec necesario ¢l organograma, es preferible el organigrama {organiza-
cion).

La exclusion del futuro imperfecto de subjuntivo hubiere, tuviere, eic.,
no debe aceptarse. Las formas juridicas de la expresién necesitan de la hipo-
tesis para expresarla en contratos y leyes. En cambio, hay que desterrar el uso
del subjuntivo en ra en vez del pretérito indefinido (pronunciara; pronuncio,
dijera; dijo, etc.).

El tipico idiotismo “es que” debe evitarse: porgue o bues.

El verbo ser se diferencia del verbo estar. Cuando hay contingencia s¢
emplea estar: estoy de paso, pero, con permanencia: Soj alto. Los campos no
“son regados”, sino que “estin regados”.

Mds normas:

La frase “de acuerdo” sigue el régimen de “acordar”, d¢ modo que no
es “de acuerdo a”, sino de acwerdo con.

En el lenguaje forense se da el calificativo de “autdrquico” a una reparti-
cién publica con personeria juridica, independiente en cierto modo del Estado.

No debe decirse el alza de fas mercaderfas”. Referido a fondos publicos
u otros objetos, €l vocablo “alza” significa ya aumento de precio, etc.

No existe razén valedera para omitir el acento escrito en los documentos
administrativos si se usa mayiscula.

Hay verbos del uso que se emplean, por evolucién o involudég, con dé-
bil responsabilidad etimolégica: defentar, excogitar, reenconlyar, :rwolurra.r,.
eneyvar, “"pevimir”, “efectivizar’, “hacer a.. VY, concitar en vez de rewnir,
citar, suscitar, etc. Constltese el ‘Diccionario,
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“Auspicio” vale por proteccion y pide la- preposicién “con” (con el
auspicio, etc.). En lugar de “propiciar” conviene usar apoyar, favorecer, ekc.

El “causante” no es la persona que gestiona o pide, sino la persona de
quien proviene el derecho que alguno posee. En los juicios sucesorios los caz-
santes son las personas fallecidas cuyos bienes pasan a otra en la forma y or-
den que prescribe la ley, etc.

Se construye “entrar en la escuela”; “entrar en la iglesia”; pero con in-
finitivo segnido se construye con “a’'; emirar a discutir; entrar a pelear, etc.

El verbo seguido de la preposicién “de” encierra significado de suposi-
cién: "Fulano debe de venir a las ocho™. Deber sélo indica obligacién: No es
Jo mismo “debe de haber venido”, (suposicién), que “debe haber venido ya”.

Se usa “inapto” en lugar de “inepto”, que dice la Academia para signi-
ficar no apto o falto de capacidad.

Construccion para decretos:

Conviene conservar la férimula tradicional de la Constitucién Nacional,
que sigue a la palabra “decreta”:

“Declarase. . .”
“Camplase. . .”
“Ordénase...”
“Créasé. . .”

La forma que lleva infinitivo después de la palabra "decreta” es anoma-
la y resta "mandato” al decreto.

La férmula més correcta es la que concuerda con los modelos gramatica-
les y administrativos atriba sefialados.

Seguida de dos puntos, la palabra “decreta” pide imperativo de forma
enclitica (“'Chmplase. . .; comuniquese. . .; archivese...”, etc.).

Puede seguir infinitivo cuando se “dispone” organizar, legislar, trasladar,
etc. O con resoluciones: El P. E. resuelve trasladar, remover, citar, etc.

El imperativo no s6lo cumple mandato (hacer: hicese; mandar: méndase;
etc.), sino que también ruega o suplica: Camplase la voluntad. ..



El imperativo no tiene mis que 2da. persona; las demis que se le atribu-
yen son formas del subjuntivo o iguales a ellas,

Férmulas sin gerundio: Decreto por el gue se dispone (no “disponien-
do™). Decreto que contiene (no “conteniendo™).

Las Normas de la Administracién Piblica Nacional establecen: La redac-
cibn del texto serd clara, concisa y en correcto castellano. Hay quc tenerlo en

cuenta para la redaccidn.

REGLAS GENERALES DE ACENTUACION

Voces agudai: Se acenttan ortogrificamente las voces agudas que termi-
nan en vocal o en las consonantes # o .

Voces graves: Se acenthan ortogrificamente las palabras graves que fina-
lizan eun cualquier consonante, excepto # o 7.

Voces esdriijulas y sobresdrijulas: Se acenttan ortogrificamente todas

las voces esdrdjulas y sobresdrijulas.

LA DOBLE ACENTUACION:

Entremos en materia, La Academia pone o repone tildes representativas
que sefialan la mayor intensidad prosédica en palabras latinas de franco uso
castellano: rehiso (refuso), tabdr (tafuro), bwho (bubo), vakido (vagido),
en que la rayita oblicua marca la ausencia historica de unas consonantes res-
pectivas como en réina (rugina), t#de (rugitam), jéez (iudex). Se traza o
escribe ahora aquélla contra la costumbre de no pintarla en los origenes.

Para quienes deseen ponerse al diz con las reglas presentes deberin aca-
tar: idem, ibidem, accéiit, exequdtur, stabat, quirum, memordndum (plural,
memorandos), tedéum, déficit, superivit y algunas otras. Ademis de las fra-
ses bdbeas corpus, woli me tdngere, ad-libitum, ad litem, a litere (no “adla-
tere”), dlalo (el mudo), tdrgum (antes, fdrgum; plural, tdrgumes, libros
caldeos de los judios), matabsimos y matalabdva (aunque ya no le interese
a nadie “matarla”, sino beberla). Habrd, pues, que gastar mis tinta para

mayor claridad y eufonfa.
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REGLAS ESPECIALES

Monosilabos: En general, los monosilabos no llevan acento ortografico.

Ej.: Sol, bien, Luis, tres.

Segin las nuevas normas no se acentfian las siguientes voces verbales:
fui, fue, dio y vio.

Se acentian los monosilabos siguientes:

LTORT]

1) L? conjuncién “o” cuando se coloca entre ndmeros o junto a eilos.
Ej.: 5 6 6 nifos; 15 6 mas jovenes.

2) Se acenthan ortograficamente algunos monosilabos que pueden des-
empefiar dos o més funciones gramaticales:

Fuimos a ver el jardin. (articulo).

Ella y ¢l vendrin hoy. (pronombre).

Pedro observa 72 libro. (adjetivo posesivo).

Esto es para mi. (pronombre personal),

Yo volvi en mi del desmayo. (pronombre personal),

Iré 2 fu casa. (adjetivo posesivo).

Tii escribes correctamente, (pronombre personal).

Se retir6 o retirdse. (pronombre).

Yo 5¢ la poesia. (verbo saber).

§4 bueno. (verbo ser).

¢Te duele? o ;Duélete? (pronombre).,

Luis esti bebiendo el #. (sustantivo).

i estadias, te premiaré. (conjuncién).

Toco en el piano la nota s (sustantivo).

87, iré a la oficinz. (adverbio de afirmacién).

La nifia volvié en s/ (pronombre).

Compré 5 Kyg. de pan. (preposicion).

Dé Ud. limosna a ese anciano. (verbo).

Elvira es mds alta que Luisa. (adverbio de cantidad).

Iria, 745 debo estudiar. (conjuncién).



VOCES COMPUESTAS

1) Segin las nuevas normas de ortografia y prosodia, el vocablo simple
acentuado ortogrificamente que entra a formar parte de una palabra com-
puesta, como primer elemento, pierde el acento. Ej.:

Decimoséptimo (décimo y séptimo), rioplatense (rio y platense).

Nétese que antes cada elemento conservaba su acento. Ej.:

Décimoséptimo, rioplatense.

2) En las palabras compuestas formadas por adjetivos unidos por guio-
nes, cada voz conserva su acento. Ej.:

Arabe-espafiol, italo-albanés.

3) Los adverbios terminados en mente conservan la tilde en cl primer
elemento. Ej.:

Agilmente, atilmente, dltimamente.

4) Los verbos que llevan acento ortogrifico lo siguen conservando si
se les afiade un pronombre enclitico. Ej.:

Hallése, encontrélo, entregéle.

DIPTONGOS Y TRIPTONGOS
Cuando se encuentran dos o tres vocales que pueden formar diptongo
o triptongo respectivamente y no los forman, sc acentiia la vocal en gne se
carga el acento prosodico. Ej.:
Palabras agudas: raiz, badl, Radl.
Palabras graves: sentia, tio, deciais, iriais.

VOCES QUE DESEMPENAN DOS O MAS
FUNCIONES GRAMATICALES
1) Se acentian ortogrificamente éste, ése y aquél y sus femeninos y
plurales cuando son pronombres demostrativos; no se acentian cuando son
adjetivos demostrativos. Ej.:
En este libro hay varias laminas. (adjetivo).
Eje armario es alto. (adjetivo).
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Carlos compré esta carpeta y Mario aguélla. (el primero es adjctivo y
el segundo pronombre).

’ 2) {_lcvan acento ortogrifico las voces qué, cudl, quién, cbémo, cuindo,

dénde, si se emplean en oraciones interrogativas o admirativas. Ej.:

¢Qué haces?

iComo estudias!

¢Quién ha venido?

¢Cudl de ellos fue?

¢Dinde vas?

¢Por qué no hablas?

Igualmente llevan acento si S¢ usan en oraciones interrogativas indirec-
tas. Ej.:

Dime cudnto dinero tiencs,

Cuéntame cdmo harks el trabajo.

3) El vocablo s6lo se acentfia ortogrificamente si ¢s adverbio. Ej.:

Me quedan sdlo unos minutos. (adverbio de modo, equivale a solamente).
No se acentia cuando es sustantivo o adjetivo. Ej.:

Escuchamos un solo de violin. (sustantivo).

El joven esta solo. (adjetivo).

4) Segin las nuevas normas, el vocablo @## se acentia cuando equi-
vale a todavia. Ej.:

Ain no copié el informe.

No llegéd azn:

No se acentiia cuando significa hasta, también, inclusive (o siquiera pre-
cedido de una negacién). Ej.:

Nada podré hacer, #i aun con tu ayuda. (ni siquiera).

OTROS CASOS

1) Los nombres extranjeros no castellanizados deben escribirse sin acen-
to ortografico, excepto que lo tengan en el jdioma original. Los castellanizados
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se acentian segin las reglas. Ej.
Lombardia, Génova.
2) Las siguientes voces pueden acentuarse de dos maneras, debiendo pre-

ferirse las indicadas en primer término:

Alvéolo o alveolo.

Anémona ¢ anemona.

Cantiga 0 cinliga.

Quiromancia o quiromancia (y todas las terminadas en mancia).

Chofer o chofer.

Austriaco o austriaco.

Gladiolo o gladiolo.

Orgia u orgia.

Cardiaco o cardiaco.

Reuma o reima.

Psiquiatra o, psiquiatra.

Pentagrama o pentigrama.

Helfaco o heliaco.

Ibero o ibero.

Periodo o periodo.

Dinamo o dinamo.

Etiope o etiope.

No conviene “sicologia” sin “p”, aunque lo escriban los cientificos,
porque se cambia, sin querer, €l sentido principal.

Y muchas palabras mis con doble acentuacién incluidas en las “nuevas
normas de prosodia y ortografia”.

3) Futbol lleva acento en la #. Xs una voz grave.

4) Las voces con diptoﬁgo % no llevan tilde en la vocal 7. Ej.: altruista,
jesuita, beduino, casuista.

5) Las voces graves terminadas en dos oes no llevan aceato. Ej.:

Feijoo, Campoo.

6) La palabra “ballottage” se escribiri, como americanismo, balotae.
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FRASES Y LOCUCIONES INCORRECTAS Y SU CORRECCION

m— —

LEMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Bajo csa base trataremos el uegocio.

De acuerdo a lo convenido,

Demids estd decir que me suspendicron,

De forma que.
Desde ya acepto.
Desplazar al funcionario.

El gerente le pidié a los empleados ma-
yor celo en el trabajo.

Es necesario de que estén presentes a Jas
ocho horas.

Era un buque a vzpor.

Es en el Instituto que se dictan los cursos.
El creciente aumento del costo.

Es asl que,

Fueron detenidos sorpresivamente.

Fue erigida una estatua en bronce.

Hace la suma contando con los dedos.

Sobre esa base trataremos ¢l wegocio,
De acnerde con lo convenido.

De mis estd decir que me suspendieron,
De mode o mancra que.

Desde ahora, o abora mismo, acepto.
Desalojar al fancionario,

El gerente les pidic a los empleados ma-
yor celo en el trabajo.

Es necesario que estén presentes a lar
ocho. '

Era an bugue de vapor,

En &l Instituto se dictan los cursos.
E!l constante aumento del costo.

Es asi como, o ail

Fueron derenidos por sorpresa.

Fue erigida una eslatua de bronce,

Hace la suma comtando por los dedos.
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EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Habieron fiestas en el clnb,

Hacen diez afios que estoy empleado,
Intentaron coaccionar.

Lz compania tiene un yate a motor,

La compadia acostumbra a dar asucto los
sdbados.

Los clubs relinen gente.
La concertacién del contrato.

Los premios fneron discernidos.

Llegd de exprofeso.

No se cumplimenta una orden.
No se cumple un trabajo.

Ni a base de, ni en base a.

Se dio una ordenanza reglamentando el
trifico.

Liegé un cajén conteniendo libros para la
biblioteca.

Se ley6 al personal las instrucciones del
director.

E| homenajeado agradecid la demostracidn.
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Hubo fiestas en el club.

Hace diez afios gue estoy empleads,

Intentaron efercer coaccidn ¢ wviolencra.
La compaiia tiene un yate de wnolor.

La compafita acostumbia dar asueto los
sdbados,

Es mejor: los clubes redinen gente.
La celebracidn del contrato.

Los premios fueron adiudicados o acor-
dados.

Llegs ex profeso.
Leas Srdenes se cumplen.
Se redliza o efectiia.

Sobre la base de, o con la base.

Se dio wna otdenanza que veglamenta el
irdfico, o trdnsito.

Liegé un cajon gue contiene libros para
la biblioteca,

Se leyeron al personal las insisucciones
del divector, i

El asasajado agradecid la demostracion.
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EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

No se pudo develar el misterio de Jos
documenios extraviados.

Se proyectan ampliar las clases.
Reasumiendo lo dicho,

Estg es uno de los que firmé el mani-
fiesto.

Mids de uno quedé sin puesto.
Compre tres lipices cualquiera,
Suelen haber perturbaciones.

No se adectia al proyecio.
Recomendé al empleado al gerente.
Era un terreno muy accidentado.
Al pisar el dintel vi el wvestibulo.
El susto fue fenémeno.

Estaba arrellenado en su sillon.

Recibi senda reprimenda.

Yo casi siempre erro el tiro.

Protestar de los impuestos.

No se pudo revelar el misievio de los
documentos exiraviados.

Se proyecta ampliar las clases.
Resumiendo lo dicho.

Este es uno de los que firmaron el ma-
nifiesto,

Mis de nno quedawon sin buesto,
Compre tres lipices cualesquicra,

Suele haber perturbaciones.

No se adecua al proyecto.

Recomendé el empleado al gerente.

Es mejor: era un tervenc muy quebrado.
Al pisar el umbral vi ol vestibulo.

E! suito fue femomenal.

Estaba arrellamado en su sillén.

Recibi larga reprimenda (sendas o sen-
dos siempre es distributivo plural).

Casi tiempre yervo el tivo.
Protestar conira los impuesios.
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EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Cayo el obrero matdndose,

Me asegurd de que vendrd,

Yoy y vengo en seguida.

Yo sé con los bueyes que aro...

La caja de fierro.

La era autidiluviana.

La calor, la cortapluma, el sartén,

No siempre prima el interés.

Entrar al aula.

Hizo una larga disgresién.

Fn nuestro medio ambiente.

Hay que preveer todo,

Tiene un rol principal en la empresa.

La empresa tiene la supremacia en los
productos.

El uno de agosto pagaron €l sueldo.
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Cayé el obreso ¥ se mald.
Me asegurd gue vendrd.
Voy 3 wuelvo en segnida.

Yo sé lov hueyes conm que aro, o con los
cuales aro. ..

Lz caja de hie ro,

La era antediluviana,

El calor, el cortaplumas, la sartén.

No siempre priva, o prevalece, el rufevés.
Es mejor: entyar en el anla,

Hizo #na larga digresion,

En nuestro medio - en nuestro ambiente.
Hay gue prever lodo.

Tiene un papel principal en la empresa.

La empresa tiene g supremacia en los
producios,

El primero de agosto pagaron el sueldo.

EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Me ofertaron cien pesos por el perro,
Tenia ojos color marrén.

Hice el reclamo al cajero.

Fui a verlo parz gue me preste un libro.

Si tendria dinero iria 2z veranear.

Si viniese el cobrador pigale.
Se evacuan consultas.

Ll vine se agria.

El vino se agla.

Era un poliglota autodidacta.
Era color cielo.

No habfa hifacién en sus ideas,
Resulid paradédgico el asunto.

Se dicta un curso de cirujia.
Tenia ef tejido flacido.

Ayer fue que me citaron.

Se a[quﬂa casas y depa.rtmuentos.

Se ve florecer fos campos.

iQué grande vino el nifio!

Fue elevado un' monolito de piedra.

Me ofrecieron cien pesos por el perro,
Tenia ojor de color castafio.

Hive la veclamarién 4l cajero,

Fui a verlo para que me prestase un libvo,

S/ tnwiera, o twviese, dinero fria a vera-
near.

Si winiere el cobrador, pdgale
Se evacuan consnlias.

El wvino se agria.

El vino se agua.

Era un poligloto antodidaciico, o auto-
didacio.

Era de color de cielo,

No habia ilacicon en sus ideas.
Resulis pzz.mdo'jiro el asunto.

Se dicta un curso de cirugta.

Tenia el tejido fliccido.
Ayer fue enando me citaron.

Se alguilan casas y departamentos,

Se ven florecer los campos.

(Como crecid el nivo!

- Fue levantado an monolito,
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EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Asi es que hay que portarse.
La sal se licha en seguida.
Prefiero mejor ir de paseo.
No deseo mds nada.

Quedé de venir hoy.

Para iniciar cualquier trimite venga muni-
do de sus documentos de identidad.

Por cualquier duda que tuviera ocurra a
la Oficina de Asesoramiento.

Se comunica al piblico que ha sido ha-
bilitado nuevamente el servicio de con-
trarreembolso.

Es prohibido fumar.
Se ruega no tirar papeles en el Javatorio.

Solamente tendrin validez las facturas
autentificadas por la Policia.

Los boletines de clasificaciones se retiran
en la Secretaria.

Los cambios de domicilio deben darse en
la seccional respectiva.

Se ruega no tocar los sacos de correspon-
dencia.

Esti prohibido el uso del montacarga.
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Asi es como hay que boriarse.
La sal se licua en seguida,
Prefiero ir de paseo.

No deseo nada nds.

Quedd en wvennr hoy.

Pa a iniciay cualguier trimite venga pro-
vislo de sus documentos de identrdad.

Por cualquier duda que tuviere ocurra a
la oficina de asesoramienio.

Se comunica al phblico que ha sido ba-
bilitado nuevamente el servicio de con-
tra reembolio.

Esid probibide fumar.
Se ruega no tirar papeles en el lavave.

Solamente tendrin valider las facturas
antenticadas por la Policia.

Los boletines de calificaciones se yetrvan
en la Secretaria.

Los cambios de domicilio deben darse en
la seccidn policial respectiva.

Se ruega no forar las sacas de corres-
pondencia.:

Esti probibido el wuso del montacargas.

EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Para realizar cualquier gestibn traiga su
carnet de afiliado.

Los pagos se efecthan el antedltimo dia
de cada mes.

El atraso en los pagos puede originar un
recargo de hasta el cien por clento.

Por razones climatéricas los trenes llega-
rin con retraso de una hora.

Se recibe a los ofertanes de 9 a 11,

Los pagos se efectian de 14 a 17 horas.

Las facturas deben presentarse los dias
lunes y miércoles.

La Cooperadora invita a los padres de los
alumnos a tratar diversos tdpicos de
interés  general.

Realice sus tratativas sin intervencion de
terceros.

La Direccion de Irrigacién atiende de
12 a 18.

Deposite su chapa en el molinete.

Para realizar cualquier gestién lraiga su
ca né o credencial de afiliado.

Los pagos se efectiian el pentltimo dia de
cada mes.

El atraso en lov pagos puede oviginar un
recargo de hasta el cienlo por cienlo.

Por razones climdticas los trenes legarin
con setraso de una bora.

Se recibe a los oferentes de 9 a 11.

Los pagos se efectiian de 14 a 17.

Las facturas deben presemiase los lunes y
miércoles,

Lz Cooperadara invita a los padres de los
alumnos a lralar diversos itemas de in-
lerés geneyal.

Realice sus gestiones sin intervencién de
tercerof.

La direccidn de Riego atiende de 12
a 18.

Deposite su cospel en el lormiguete.
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EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Llame zntes de entrar 2 Ia Gerencia.

No se atienden trimites hechos por en-
cargue de terceros.

Los gastos innecesarios van en detrimen.
to del erario pablico.

La eximicién se lograed con un promedio
de 7 puntos.

Los contribuyentes que pagan sus impues-
tos al dia esidn eximidos de recargos.

Las oficinas estaduales atienden desde hoy
por la mafana.

Los problemas agricologanaderos se atien-
den en el Ministetio respectivo.

Comenzé a Funcionar la Comisién de Hi-
giene Alimenticia.

Todo lo atingente a su jubifacién tramite-
lo directamente en la Caja respectiva.

iBienvenido, sefior presidente!

Se realizacin actos recordatorios de la ca
pitalizacién de Buenos Aires.
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Es mejor: lame antes de entyar en la
Gerencia,

No se atienden irémires hechos por en-
cargo de terceros.

. Los gastos innecesarios wan en detrimento

del erario, '

Es mejo ; la exencién se logrard con un
bromedio de 7 punios.

Los contribuyentes que pagan sus impues-
tos al dia esidn exemtos de recargos.

Las oficinas estatales atienden desde hoy
por la masana,

Los problemas agricela-ganaderos se atien-
den en el Minisierio respectivo.

Comenzé a funcionar la Comisién de Hi-
giene Alimentaria,

Todo lo atinente a su jubilavién tramitelo
directamente en la Caja respectrva.

[Bien vewido, sefor presidente!

Se realizarin acios recordativos de ia ca-
pitalidad de Buenos Aires.

EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Lleve a su hijo al consultorio del Conse-
jo para prevenir una carie,

Con motivo del comicio del dominge no
habrd clase el lunes.

Entregue el formulario, como asi también
toda su documentacidn.

La comparencia del acusado se efectuara
el jueves.

Compartimento de primer clase.

Los festejos patrios contardn con los aus-
picios del Ministerio de Cultura y Edu-
cacion,

Los permisos para entrac o salir del pais
se obtienen en la Direccién de Inmt-
gracién.

Los empleados recibiran una cantidad de
pesos por hijo y otra por coényugue.

El juez tomd declaracién indagatoriz al
acusado.

Lea bien el formulatio y llene el mismo
correctamente.

Cualquiera sean. sus dificultades concurra :

a la Oficina de Informaciones.

Lleve a su hijo al consuliorio del Consejo
para prevenir una caries.

Con motive de los comicios del dominge
no habrd clases el lunes.

Entregue el formulavio, asi como lambién
toda su documentacién,

La comparecencia del acurado se efectnard
el jueyves, .

Compariimiento de primera clase.

Los festejos patrios contardn con el aus-
picio del Ministerio de Cultnra vy Edn-
cacion.

Los permisos para entrar en el pais o sa-
lis de él se obiienen en la Direccidn ae

Inmigracién.

Los empleados recibivin wuna cantidad de
pesos por hijo y otva por cinyuge.

El juez tomd la indagatoria al acmsads.

Lea bien el formulario y lénelo correcta-
mente.

Cualesqure-a que sean sus dificultades
concurra a la Oficina de Informaciones,
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EMPLEO INCONVENIENTYE

EMPLEO CONVENIENTE

EMPLEOQ INCONVENIENTEL

EMPLEOQ CONVENIENTE

Toda documentacién debe de ser entrega-
da en Mesa de Entradas.

Los formularios bien llenados hacen a ja
mayor rapidez de su gestidn.

En todos los casos de presentacién de do-
cumentos estos se devolverin en el
acto.

Aquéllos oue no hayan entregado aun sus
libretas deberdn hacerlo cuanto antees.

Si sus documentos no fueron devueltos en
un lapso de tiempo prudencial, recia-
melos.

Bajo ninglin punto de vista acepta los ofi-
cios de personas ajenas ai Ministerio.

Para la condicién de desterrado. . .

Han sido suprimidos del reglamento los
articulos decimoprimero y decimose-
gundo.
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Toda documentacién debe sey eniregada
en Mesa de Entradas,

Los formularios bien lenados contribuyen
a la mayor sapidez de su gestidn.

En todes los casos de presentacidn de
documenios éstos serin devneltor en el
acto.

Aguellos que no hayan entregado ain sws
libretas deberin bacerlo cuanto antes.

Si sus documentos no fuevon devueltos en
un lapso prudencial, reclimelos.

Deide ningin punto de wvista acepte los
oficios de personas ajenas al Ministerio.

Debe emplearse: exiliar, exiliarse, exiliado.

Han sido suprimidos del reglamento los
articulos undécimo y duodécimo.

Colabore con las autoridades aportando
los datos que hayan pasado desaperci-
bidos.

Se ha publicado un desmentido a raiz de
versiones circulantes.

Las recomendaciones de personas que de-
tentan cargos en esta Direccién no ace-
lerarin sus trimites.

Los diferendos que sc¢ susciten serin re-
sueltos por el Directorio.

La doceava parte del préstamo se descon-
tard en [a primera cuota.

En la reunién del Directorio fueron con-
siderados asuntos de envergadura.

Los ciudadanos inaptos para el servicio
militar deberdn retirar sus libretas.

Emplee debidamente la medicamentacion
dada.

La internacién en el policlinico debe ser
ordenada por un médico de esta Mu-
tual.

Colabore con las antoridades y aporte los
datos que hayan pasado inadvertidos.

Se ha publicado wna desmentida a causa
de versiomes rivewlantos.

Las recomendaciones de personas que ejer-
cen ca~gns en esta Direccion no acele-
vdran Sus Ivamites.

Las desavemencias que se suscilen serdu
vesueltas por el Directorio.

La dozava parte del préstamo se descon-
tavd en la brimera cuola.

En la reunién del Directorio fueron con-
siderados asunios de importancia.

Lor ciudadanos no aptos para el servicio
militar deberdn relivar sus libretas,

Emplee debidamente la medicacién dada.

La imternacién en la policlinica debe ser
ordenada por un médico de esta Mu-
inal.
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EMPLEO INCONVIENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Ha sido satisfecho un elevado porciento
de solicitudes.

La Secretaria de Marina adquirié un nue-
vo portaviones.

Se han tomado medidas precaucionales pa-
ra evitar abusos.

El producido de la rifa serd a total hene-
ficio de la Biblioteca.

E! Directorio reiniciard el martes sus re-
uniones.

Ta revisacién médica de los friuros sol-
dados se efectta por la mafana.

Los elementos de salvataje se entregan en
ia Mesa de Entradas.

Debido 2 la suba de los medicameatos jos
afiliados deberdin pagar el 50 9% de las
recetas.

Ef otorgamiento de créditos estd supedita-
do a Ja aprobacién del Directorio.

Mafana y dias subsiguientes se atendera
de 12 a 18.

Los guardiamarinas se reunirin en una
cena de camaraderia.

La farmacia de esta Mutual garante el

expendio cotreeto de los medicamentos.
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Ha sido satisfecho un elevado po-centare
de solicitudes.

La secretaria de Marina adguirié nn nue-
vo porlaaviones.

Se ban tomado medidas precantorias para
evitar abusor,

El producto de la vifa serd a total bene-
ficio de la Biblioteca.

El Directorio reanndard el martes sus re-
uniones.,

La revisidn médica de los futuros solda-
dos se efectia por la mafiana.

Los elementos de yalvamenio se entregan
en la Mesa de Entradas.

Debido al alza de los medicamentos los
afiliados deberin pagar el 50 9o de las

recelas,

El otorgamienio de créditos estd cond-
cionado a la aprobacidn del Dirvectorio.

Masana y dias siguientes e atenderd de
12 a 18.

Los guardias marinas se reumivin en una
cena de camaraderia,

La jasmacia de esta Mutual garantiza el
expendio correcto de los medicamentos.

EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Llevaremos las armas consigo.

No recuerdes el pasado; confin en el
porventr.

Se nos hace un deber acompanurle.
El clima artistico o politico.

Era de clase muy infima.

Estoy entre dos "iisyuntivas.

Juan se cayé al suvelo.

Desea saber el por qué.

Ganastes la loteria, con que paga el con-
vite. . .

Estoy seguro que vendrd.

Me dijo de que vendria.

Fra aficionado por Ja musica.
Siento amor por Ja patria.

La consumicién fue paga.

Se emparentan dos familias.
Me conduci como debia.
Si uo te satisfaciera, me avisas.

Llegé conjuntamente con lfos demis.

Lievaremos las armas corn nosolros.

No recwerdes lo pasado; confia en lo por
venir.

Es un deber acompasiarle.

Es mejor: el ambicnte atistico o politiceo.
Era de clase infima.

Estoy ante una desyumiiva.

Juan cayd al suelo.

Deseo saber el porgué.

Ganaste la loteria, congue paga el con-

vite,
Esloy seguro de que vendrd.
Me dijo que vendria.
Era aficionado a la miisica.
Sienio amor a la patria.

La consumicién fue pagada. Ahora, “pa-

*

gﬂ v
Se emparientan dos familias.
Me conduje como debia.
Si no te satisficiera, me avisas.

Llegd juntamenie con los demds.
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EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

El yerré el tiro.

El dia subsiguiente al martes es el miér-
coles.

Se traté la orden dei dia.

No puedo menos que agradecerte,
a

Se hirié un transeunte.

Salidole atentamente.

La sefiora se recibié de escribano.

Las Orcadas del Sur.

Ei Presidente visité Paraguay.

Llegdé una misién a Argentina.

El expedieute estd arriba del escritosio.

Acceder Ja peticién.
Acostumbro a leer de uoche.
Amante a la paz.

Atento lo dispuesto.
Contravenit la ley.

Diferic al parecer de otro.
Disentir cou los otros.
Detenta el cargo.

Se preserva la tradicién.

Limpiar un traje a seco.
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El ervd el Fro.

El dia subsiguiente del martes es el jueves.

Se wsa abora: se wraté el ovden del dia.
No pusdo menos de agradecerte.

Se hirié wn transednte.

Salidolo atentamente,

La seflora se vecibié de escribana.

Las Orcadas del Sur.

El Presidente visitd el Paraguay.

Liegd una mision a la Argentina,

El expediente esti encima o sobre ol es-
critorio.

Acceder a la peticicn.
Acostumbro leer de noche.
Amante de la paz.

Atento a lo dishuesto.
Contravenir a la ley.
Deferir al parecer de otro.
Disenti- de los otros.
Ejerce el cargo.

Se conserva la tradicién.

Litpiar un traje en seco, o por el proce-
dimiento de en seco.

EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Me dijo de que espere.

Es necesario de que estudies.
Me pidié de que viniese.

No tengo duda que vendri.
Dijo de que le trajeron algo.
¢Puedo anunciar de que vienes?
Es mejor de que lo esperes.

No cabe duda que vendri.

No dudo que me pagaria, si pudicse,

Es necesario de que esiés.
Le prevengo a uvstedes.

Fue aqui que lo hicieron.
Qué de zente fue a la fiesta.
Aqui fue que le hablamos.
Se abochorna que lo acusen.

Tiene la esperanza que triunfard.

Tengo la certeza que todo marcha hien.

Parecia olvidado que madana hay reunidn.

Me avergiienzo que piensen mal de mi

Me asombro que pueda ser asi.
Respecto a. ..
De acuerdo al maestro.

Subf con el ascensor.

Me dijo que espere.

Es necesario que estudies.

Me pidid que vinrese.

No tengo duda de gue vendri.
Dijo que le tiajeron algo.
cPuedo anunciar que wviemer?
Es mejor que lo csperes,

No cabe duda de que wvendrd.

No cabe duda de que me pagaria. st pu-
diese.

Es necesario que estés.

Les prevengo a wstedes.

Fue aqui donde lo hirieron.

Cudnta geste fue a la fiesta.

Agri fue donde le bablamos.

Se abochorna de que lo acusen.
Tienen la esperanza de quec trinnfara.

Tengo la certeza de gque todo marcha
bien.

Parecia olvidado de que maiiana bay re-
unidn,

Me avergiienzo de que piensen mal de
mi.

Me asombro de que pueda ser asi.

Mejor: respecto de. ..

De acnerdo con el maestro.

Subi en el ascensor.
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- EMPLEO CORRECTO DE MAYUSCULAS Y MINUSCULAS

Palabras

ADMINISTRACION ..

ARTE ... ... .. ...

AYUNTAMIENTO ...

BIBLIOTECA ..

MAESTRO ..

MEMORIA ... . .....

MINISTERIO . ...
MUNDO .

NORTE ...
OCCIDENTAL
OCCIDENTE
ORDEN

ORGANISMO
ORGANO .. . ..
ORIENTAL ... .

e
5

Mayiisculas

El Acta de Chapultepec.

La Administraciéon (Gobierno)
demdcrata,

Durante la reunién del Ayun-
tamiento (como corporacidn);
el Ayuntamiento esti en la
plaza (edificio).

La Biblioteca Nacional.

Ll divino Maestro; €l Maestio
Mauteo. (también puede u-
sarse maylscula cuando se
quicre honrar al maestro de
escuela).

(Cuando se trata del escrito o
impreso de este nombre: Ja
Memoria de la Secretacia).

E! Ministerio de Hacieada.

El Vieio Mundo; ¢l Nuevo
Mundo.

América del Norte.

Las Indias Occidentales.

La decadenciz de Ocadente.

La Orden Franciscanu. L2 Orden
de Isebel la Catdlica.

Mindsculas

El arte y las ciencias; las
bellas actes,

La biblioteca de la univer-
sidad de San Marcos.

TODOS LOS OTROS CA-
50S.

TODOS LOS OTROS CA-
5OS.

El mundo antiguo; el mun-
do de las iztras.

Ll norte de México.
El Brasil occidental.
El occidente de Colombia.

SIEMPRE.
SIEMPRE.

El Brasil oriental.

Palabras

PAISES ...

PALACIO

PATRIA ..

PENINSULA .........

PERIODICOS (nom-
bies) waeres s wn s

PODER ..
PREINSA .
RADIO ...

SIGLO ...

CENTRO ..

CAMARA
CARTA

CIRCULO ...

Las Repiiblicas Americanas. La

Fl Tratado de Versailles.
La misién de la Universidad;

Maydisculas

Los pueblos de Oriente.
Los Pactos de Mayo.

Los Paises Bajos.
El Palacio de la Moncloa.

Lspana y Portugal).

El Diario Ilustrado.

Repitblica Argenting  (deno-
minacién oficial).

La Palabra y el Hombre; Blan-

co v Negro.

un catedritico de la Univer-
sidad.

La Céimara de Diputados.

La Carta de las Naciones Uni-
das.

La Casa Rosada.

La América Central.

Mintisculas

El oriente de Ecuador.

El pais vasco; el pais de
Gales.

Los paises andinos.

o wehie RadreRsRsannEae hpbe ba BEETEREE CERRLAITREI IS ORSRE R Se P e snen SIEMPRE-
La Peninsula (refiriéndose 2

La peninsula de California.

SIEMPRE.

SIEMPRE.

La radio v la prensa.

La repiblica y la monac
quia.

- SIEMPRE.

Un tratado de paz.

La universidad de Grana-
da; las universidades de
Venexuela.

Los socios de aquel centro.

La casa de Auscria.

. SIEMPRE.
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Palabras Mayriseulas Mindisculas
CONFERENCIA ...... La Conferencia de Ginebra. Dar o celebrar una confe-
rencia,
CONGRESO ........ Tl Congreso de Quito. Celebrar un congreso.
CONSULADO ....... El Consulado de Nicaragua en
Madrid.
CONTINENTE

...... e e e i e Bl continente  ‘americano;
Cuba y el coatinente.

..... e e v L ilustre  corporacién; las
corporaciones  educativas,

CORPORACION

CRONICA ........... La Crénica de Alfonso Til.
DEPARTAMENTO ... (Cuando signifique Ministerio):

el Departamento de Cultura
y Educacidn.

. Ll dia del Maestro.

FUENTES DE INFORMACION. — Gramatica de la Lengua Espafiola. Diccionario de
la Lengua Fspaiola—dcue:dos acerca de idioma. Academia Argentina de Letras—E!
habla de mi tierra, Rodolfo M. Ragucci — Cosas del Idioma, Avelino Herrero Mayor—
Nuwevo curso de Castellano, Juan B. Selva — Secrelos y sorpresas del idioma, Luis
Canossa — Cuarso de Cartellano —Ciclo Basico—, Feul)ando E. Lépez Agnetti —

(O.E. A.), Oficina de Educacién Americana — Caszellano, Diaz Plaja-Mazzer.
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ABREVIATURAS USUALLS

Alieza - A.
Area - a.
Aceptacidn - acept.
Alias - (a), (adv. lat.: por otro nombre).
Altezas-Autores - AA.
Afio de Cristo - A.C.
A cuenta, a cargo de - a/c.
Afectisimo - afmo.
fecto - afto.
Aparte - ap.
Articulo - art. o art?
Atenta - atta.
Atentamente - atte.

Banco - Beo.
Bendicién papal - B.p.
Buenos Aires - Bs. As.

Centidrea - ca.

Capitulo - cap. o cap?

Capital Federal - Cap. Fed.
Cardenal - Card"

Cada uno, cada una - c/u.
Centavos - Ctvs.

Centigramo - (2.

Centilitro - cl.

Compaiifa - Cia.

Cédigo de Comercio - C. de C.
Columna - col. o col®
Centimetro - cm.

Corriente - cte.

Cnenta - cta.

Cuenta cotriente - cta. cte. o ¢/c.

Curso legal - /L.
Cheque - ch/.

Decagramo - Dg.

Decalitco - DL
Decigramo - dg.
Decilitro - dl.
Dias fecha - d/f.
Dias visita - d/v.

Doctor - Dr.
Don - D. o Do.
Dofia - D*

Estado Mayor - EML
Excelentisimo - Excmo.

Factura (doc. comercial) - Fact
Folio - fol. o f?
Fray - Tr.

Gramo - g. © &C.
General (grado militar) - Gral.

Hermanos - Hnos. o Hnos.
Hectirea - Ha.

Hectémetro - Hm.
Honorable Camara - H.C.

Ibidem (en el mismo luzar) - ibid.

idem (el mismo, lo mismo) - id.
Hustrisimo - Iimo.

Imprenta - Imp.

ftem - it.

Jesucristo - J.C.

Kilogramo - Kg.
Kilolitro - KL

Ley - L.
Letra (en el comercio) L/
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Madre (titulo religioso) - M. o Me.
Manuscrito - M.S,

Manuscritos - M.S.S.

Metro - m.

Miligramo - mg.

Milimetre - mm.

Minuto - m.

Miridmetro - M.

Moneda Legal - m/lL

Monsefior - Mons.

Nombre ignorade - N.N.

Nota bene (nétese bien) - N.B.
Nuestro Sefior - N.S.

Namero - nim. o n®

Oro sellado - o/s.

Pigina - pig.

Padre (titulo religioso) - P.
Piginas - pags.

Pesos moneda nacional - m$n.
Poder Ejecutive - P.E.

Por ejemplo - p. ¢j.

Por poder - p.p.

Posdata - P.D.

Post Scriptum (posdatz) - P.S.
Proximo pasado - ppdo.

Que Dios guarde - Q.D.G. o qDg.

Que en paz descanse - q.e.p.d.

Requiescat in pace {en paz descanse) -
R.IP.

Salvo error u omisién - s.e.u.o.
San - S.
Santo - S,

Sociedad Anénima - S.A.

Sociedad en Comandita - S. en C.

Sur - S.

Su Alteza - S. A.

Su casa - S.C. 0 s.c. 0 s/c.

Su despacho - S/D.

Sociedad de Responsabilidad Limitada «
S. de RL, o SR.I.

Siguiente - sig.

Su Majestad - SM,

Sefior - Sr.

Sefiores - Sres,

Sefiora - Sra.

Seforas - Sras.

Sefiorita - Srta.

Sefioritas - Srtas.

Su seguro servidor - S.S.S. i

Siguientes - ss.

Suplente - supl. o suplte.

Testigo - test. o test?
Titulo - tit. o ¢t
Tomo - 2 o t.

Usted - V., Vd. 0o U, Ud.
Ustedes - Vds. o Uds.

Verbigracia (lat.: por ejemplo) - v.g. o
V.gE.

Vuestra Excelencia - V.E,

Volumen - Vol

Volimenes - Vaols.

Vuestra Reverencia - V.R.

Vuestras Reverencias - V.V.R.R.
Vuestra Sefioria (o uesefioria Vo Usia.
tratamiento que se da a los jueces)

V.S

: APENDICE

NORMAS PARA LA REDACCION DE LEYES, DE LA SECRETARIA DE

LA PRESIDENCIA DE LA NACION

1 — Las leyes se cefirdn estrictamente al Estatuto de Ia Revolucién Argen-
tina y a Ja Constitucion Nacional.

2 — No se incluirdn en las leyes normas de caricter reglamentario que co-
rresponda dictar por decreto.

3 — Las normas dictadas por decrelos no se derogarin por ley.

4 — Su presentacién escrita tendré un margen izquierdo de 5 cm., un mar-
gen superior de 7 cm., un margen derecho de 2 ¢m. y un margen infe-
sior de 3 cm. El mensaje serd hecho en papel del Ministerio de Origen
v la ley en papel del Poder Ejecutivo Nacional.

5 — Se utilizard un lenguaje sencillo, directo y escueto, sin redundancias,

6—No se definirin los términos empleados salvo cuando constituyan ins-
tituciones juridicas. En caso de duda sobre empleco de vocablos se uti-
lizard ¢l Diccionario de la Real Academia.

7 — El mensaje deberd contener:

a) Una corta relacion de los propésitos que se persiguen; b) Los medios
arbitrados para alcanzarlos; ¢) La doctrina aplicada, y d) Los resullados
que se esperan, a fin de ayudar a la interpretacién de la ley.

Comenzari con las palabras: “"Excmo. sefior Presidente”, y terminara
con: "Dios guarde a V.E.”.

8 — Las normas se incluirdn Gnicamente en la parte dispositiva. En ningin
caso deberd contener Jos motivos determinantes de sus disposiciones,
que quedan reservados para el mensaje que acompaia la ley.

9 — El texto de la ley serd un todo arménico, donde las normas se vayan
encadenando paulatinamente, a fin de dar una imagen coherente no
s6lo de cada norma sino del funcionamiento de su conjunto.

10 — Salvo cuando se trata de cédigos o de leyes orgdnicas que han de guar-
dar su forma tradicional, las leyes no contendrin capitulos, titulos, ni
otra division que la que corresponde 2 los articulos e incisos.

11 — Los articulos se identificarin por numerales aribigos, los incisos por

CENTRD Npr o
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letras minasculas. La numeracion de los articulos serd ordinal hasta el
noveno y cardinal cn adelante.

12 — Podrd agregarse en el margen izquierdo, para facilitar el manejo de ia
ley, la breve enunciacién y resumen del tema de los articulos siguientes,
por ejemplo: “Medidas promocionales”, “Penas y sanciones”, “Desgra-
vacion”, “Carne y cuero”, etcétera.

13 — Las leyes no contendrin delegacién de atribuciones a Secretarias de Es-
tado, sino, cuando fuere necesario, al Poder Ejecutivo. Es decir, no se
utifizardn las expresiones: “La Secretarfa de Obras Phblicas procede-
ri..." o "El Poder Ejecutivo a través de la Secretaria de Obras Pabli-
cas procederd a...", sino: “El Poder Ejecutivo procederi a...".

14— Se evitard la expresion: “Queda derogada cualquier disposicion que se
oponga a la presente”, distinguiendo con claridad la norma o conjunto
de pormas que se deroga o que se modifica.

15 — Las leyes seran firmadas por un solo Ministro e inicialadas por todos los
Secretarios y Ministros iutervinientes en aquélla. Todos ellos pondrin
firmar el mensaje correspondiente.

16— En los casos de donaciones o convenios es el Poder Ejecutivo quien re-
presenta al Estado Nacional. Por tanto se tendrd en cuenta que no es
la Secretaria o el Ministerio quien pacta o dona, sino el Estado, repre-
sentado por el Poder Ejecutivo.

17 — Se velard por el estricto respeto de la ley de Competencias, cuidando de
no avanzar sobre ella y evitar conflictos entre reparticiones.

18 — Se distinguirin en ¢l texto de cada ley las disposiciones de distinto or-
den: laborales, impositivas, comerciales, etcétera.

19 — En todos los casos se preferiri la sustitucién de articulos ya existentes
y su modificacion.

20 -— En todos los casos en que se haga referencia a inmuebles se consigna-
tin los datos que permitan su identificacién: meda, lindero, designa-
cién catastral, etcétera.

2L — Se pondri especial atencién en no entrar en conflicto con las normas de
la ley de Contabilidad Pablica y Regimenes de Contrataciones del Estado.
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