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3.1 Captura de Pagos

Entrar al Menu Cuentas por Cobrar / Captura de Pagos a Comprobantes

Seleccione la Empresa, Sucursal y la Cuenta de Cuentas por Cobrar definida por la empresa para el control de la cartera de Clientes.
Al personalizar estas Cuentas por ejemplo 1120 Clientes, paraque se muestren los comprobantes pendientes de pago en CuentaTipo
asignarle 1130 Documentos por Cobrar.

Capture el nimero de Cliente o F2 para buscarlo por cualquier parte del nombre y se muestran los datos del cliente. En la parte
superiorde la pantalla se tiene una seccidn para capturar el Detalle del abono del cliente y enla siguiente seccion la pestafia de
Comprobantes con Saldo y la pestafia de Movimientos Aplicados.

,Captura de Pagos a Comprobantes *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Filtres de Bisqueda de Comprobantes por Cobrar CIIente
Empresa: |1 |+ | Sucursal: (1 |v | Cuenta: 1120 |+ | Cliente: 20| BETA SISTEMAS, S.A.

Todo: |v] Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 7,400.00 Disponible: -7,400.00 Crédito suspendido: No
Detalle del abono
Deta"e Abonar: 5000 Abonado: Disponible Forma page: |Bancomer CH. 1234 | [_IEs Anticipn de otro dia
Concepto: [102 |v Banco: [Bancomer ¥ Cuenta Ban: > Método: |Depdsito S+ | Fecha: |17/06/2015 ET,rc: Fecha Deposito: [17/06/2015 [
del Abono Cuents Tesor: 1110 1
k norDoooe/ D d
Comprobantes con saldo || Movimientos aplicados Captura de depdsitos no referenciados  Captura de depdsitos  Modificar Motas de Crédito Reprocesar Facturas de empleados
|_[Todos
Todas | Sucursal Serie y Folio  Emisidn Plazo Vence Vendedor Total Saldo Abone Observaciones Imprimir
Matriz CFDIL1  16/06/2015 15 01/07/2015 vENDEDOR 1 . 7,400.00 7,400.00 5,000.00 Parcial O
L4 =
Comprobantes
con Saldo
8=

Detalle del Abono

En el campo Abonar se captura el Importe a pagar, en Forma de Pago describircomo se realiza. Se tiene lacasilla para indicar si esun
Anticipode otro dia. En Concepto seleccionarlo enlaventana, porejemplo 101 Pago de Factura/Recibo. Seleccionar el Banco, Cuenta
Bancaria (opcional), el Método de Pago y la Fecha del abono.

Si Método de pago es dep0sito, transferencia o tarjeta bancaria entonces se muestra el campo Fecha Depdsito para saber cuando
entro el pago a Bancos de Tesoreria, sino se indica se asume la Fecha del movimiento.

Para la entrada a Tesoreria indicar la Cuenta de Tesoreria de Bancos y la Subcuenta de Bancos, por ejemplo 1- Bancomer. Para

afectar a Tesoreria en la ventana de Opciones' *  de esta pantallatienen que estar activadas las casillas Afecta a Tesoreria y Banco
es Obligatorio.

Si el Método de Pago es Efectivo dado que solo se puede afectar a Tesoreria ya que se realizael depdsito al Banco, se tiene que
realizarel movimiento de entrada a Tesoreria en el Menu de Tesoreria enla opciéon Generar movimientos de Efectivosa Tesoreria.

Seleccionar comprobantes a Pagar

En la pestafia Comprobantes con saldo, se muestran los que estdn pendientes de pago, en cada renglén se muestra la casilla de
Seleccidn del comprobante, Sucursal, Serie y Folio, Fecha de Emision, Plazo, Fecha de Vencimiento, Vendedor, Importe Total y el
Saldo. Al final del rengldn se muestra el icono de Imprimir, por si se quiere visualizar o imprimir el comprobante

Al activar la casilla Todos para seleccionartodos los comprobantes, se van seleccionado comprobantes hasta el Importe del Abono,
y se pone el importe en la columna Abono y en Observaciones Liquidado. Si el siguiente comprobante seleccionado no alcanza a
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pagarse completo entonces se pone el importe que queda Disponible enlacolumnade Abonoy en Observacionesse pone laleyenda
Parcial. Paradeseleccionar todos los comprobantes dar clicen la casilla Todos.

Para elegir manualmente que comprobantes pagar, activar la casillaal inicio del rengldn, cada vez que selecciona un comprobante se
suma el importe al campo Abonado y en el campo Disponible se actualiza con la diferencia de campo Abonar menos lo Abonado,
como se explico antes se actualiza el campo Abono del renglény laleyenda Liquida o Parcial. Si al pagar comprobantes quedardalguna
diferenciatambiénse enviaa la Cuenta de Anticipos que se configuréen Opciones |
Aplicar Movimiento

[=] Aplicar Movimiento

Seleccionarel botdn para guardar el registroy se generenlos movimientos de pago y/o anticipoa la cartera del

Cliente y abonos a Tesoreria de depdsitos, transferenciasy pagos con tarjeta, a menos que en la pantallade opciones = se
encuentre activada la casilla No Aplicar Pagos hasta su validacién.

Para el abono a Tesoreria de los pagos en efectivoya que se depositaen Banco, entrar a Tesoreria / Generar movimientos en Efectivo.
En la pantalla de esta opcidn, seleccione la Empresa, Sucursal y la Cuenta de Bancos de Tesoreria donde se efectud el depdsito. A
continuacion indique la Fecha de Aplicaciony el Rango de Fechas de los pagos en efectivo que se consideraran para generar el
movimiento a Tesoreria. Presione el botdn Generary se envia un mensaje de Confirmacidn. Al presionar Sl, se aplica el movimiento
a Tesoreria

Generacion de Movimiento Tesoreria de Efectivos E

Fecha de Aplicacidn
Empresa: |1_ + | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO .
Sucursal: [1_|v | Matriz Pagos en efectivo

o
movimiento a

Comprobantes con saldo || Movimientos aplicados

Rango de Fecha para los Movimientos Tesore ”’a

Fecha Aplicacién: |19/06/2015 3
Fecha inicio: |19/06/2015 a Fecha fin: [19/06/2015 a

Generar

Pestaiia de Movimientos Aplicados
Seleccionar esta pestafia para consultar un histérico de los movimientos aplicados. Se muestranlos renglones de todos los
movimientos aplicados, al final del rengldn se muestran los iconos de Imprimiry Eliminar.

»Captura de Pagos a Comprobantes #
\Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién

Filtros de Bisqueda de Comprobantes por Cobrar
Empresa: 1 |w | Sucursal: |1 || Cuenta: 1120 |v | Cliente: 20| BETA SISTEMAS, S.A.

Todo: |v] Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 2,400.00 Disponible: -2,400.00 Crédito suspendido: No
Detalle del abono
Abonar: 0.00] Abonado: Disponible Forma pago: | | [_|Es Anticipo de otro dia

Concepto: [102 [+ Banco: ~ | Cuenta Ban: v Método: ~| Fecha: [17/06/2015 [ 9 1/c: Fecha Deposito: [17/06/2015 [§
Compr por Pagar/Pagad

Comp con saldo aplicados Captura de depdsitos no referenciados Captura de depdsitos Modificar Notas de Crédito Reprocesar Facturas de empleados

Fecha Folic Concepto Importe Usuario elabora Forma de Page Chequera Método Aplicado
|—f_ll;;_:.n'2015 6 Pago Credito ' 5,000.00 Supervisor Bancomer CH. 1234 Bancomer Deposito 5.6.C. i = @

J2015 5 Anficipe de Cl 0.00 Supervisor TRANSFERENCIA Bancomer Transferenda D i = @

. Comprobantes relacionados al pago efectuado

Renglones de Movimientos Aplicados Emisién | Sucursal Serie y Folio Abono saldo TC
[16/06/2015 Matriz CFDI11 5,000.00 2,400.00 0.0

Al dar doble clic sobre un renglén de movimiento se muestra una ventana con el desglose del pago o anticipo. Alseleccionaren el

renglon elicono =l se enviaun reporte relacionado al pago o anticipo.
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3.2 Captura de Anticipos
Entrar a Cuentas por Cobrar / Captura de Pagos a Comprobantes

La captura de Anticipos de Clientes se efectiade la misma forma que lo antes explicado para la captura de pagos, sélo que al iniciar
En el campo Cuenta por Cobrar es para la Cuenta

se configurala Cuenta de Anticipos en el boton de Opciones " #  de esta pantalla.

de Anticipo por ejemplo: 2190 Anticipos de Clientes y el Concepto de Abono del anticipo, por ejemplo 110 Anticipos.

J:Configura(iﬁ nes %]
Captura
|_IMo aplicar pagos hasta su validacién| | |No Modificar Notas de Crédito
Ventana de |_|Editar campo de abono |/ Afecta Tesorara
OpCI ones de| |__|Me Eliminar pagos aplicades |+|Banco obligatorio para Afectar Tesoreria
boté |_|Mostrar Comprobantes de Todas las{Cuentas
oton
Diferencias
Enviar faltante a diferencia Cuenta por Cobrar: 2150 |~
- ’ Cuentay
Méximo faltante: 0.0000 Conc Abono: (110~
Concepto de
| Caew Lo | pngicipos

Si esta opcidn esta activada, solo se podran capturar pagos pero sin afectar la
Cartera de Clientes, esto sucedera hasta que se autorice y valida dichos pagos.

Una vez capturado el anticipo, al Aplicar Movimiento el Importe en el campo Abonar se envia al Cliente ala Cuenta de Anticipos,
ejemplo 2190 Anticipode Clientesy al Concepto de Abono 110 Anticipos.

La generacion del movimiento a Tesoreria se realizacomo se explicé enla Captura de Pagos dependiendo del método de pago.

3.3 Cancelacién de Pagos
Entrar al Menu Cuentas por Cobrar / Captura de Pagos a Comprobantes

Seleccionarla Empresa, Sucursal, la Cuenta de Cuentas por Cobrar y el Cliente y se presentala pantalla con los datos de la cartera
del cliente y los movimientos aplicados.

Seleccionarla Pestaiia de Movimientos Aplicados.

_»Captura de Pagos a Comprobantes =
Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Impresié

Filtros de Bisqueda de Comprobantes por Cobrar
Empresa: (1 |~ Sucursal: |1 |~ | Cuenta: 1120 |~ | Cliente: 20| BETA SISTEMAS, S.A.

Todo: |v] Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 0.00 Disponible: 0.00 Crédito suspendido: No

Detalle del abono

Abonar: 0.00| Abonado: 0.00  Disponible 0.00 Forma page: | | |_|Es Anticipo de otro dia
Concepto: 102 |+ Banco: ¥ | Cuenta Ban: ~ Método: | ~ | Fecha: |17/06/2015 mT,"C: Fecha Deposito: |17/06/2015 a

Cuenta Tesor:|1110 1

Comprobantes por Pagar/Pagados

Comprobantes con saldo | Movimientos aplicades Captura de depdsitos no referenciados Captura de depdsitos  Modificar Notas de Crédite Reprocesar Facturas de empleados

Fecha Folio Concepto Importe Usuario elabora Forma de Pago Chequera Métode Aplicado
17/06/2015 8 Pago Crédito ' 2,400.00 Supervisor Transferencia Bancomer Transferencia D Si li'] [= Pago a
17/06/2015 6 Pago Crédito  5,000.00 Supervisor Bancomer CH. 1234 Bancomer Depdsito 5.B.C. Si

7 Pago Credito ' 0.00 Supervisor Trnasterenda Banamex Transferendia O S Lg]% cancelar

Posicionarse en el rengldndel pago a cancelar y seleccionarelicono & despuésdelo cual el sistemaenvia un mensaje de: Esta
seguro de eliminarel registro?, dar Sl para que se elimine (cancele el pago) y No para no efectuar la eliminacion.

Al elegireliminar, se eliminan los movimientos de Cuentas por Cobrar y Tesoreria y el comprobante queda nuevamente disponible
para pago en la pestaifia de Comprobantes con saldo como se muestra.
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3.4 Cancelacién de Anticipos

Entrar al Menu Cuentas por Cobrar / Captura de Pagos a Comprobantes.

Seleccionarla Empresa, Sucursal, la Cuenta de Cuentas por Cobrar y el Cliente y se presentala pantalla con la cartera del clientey
los movimientos aplicados.

Seleccionarla Pestafia de Movimientos Aplicadosy proceder de la misma forma a lo antes explicado para cancelar un pago.

_Captura de Pagos a Comprobantes *
Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Imp

Filtros de Bisqueda de Comprobantes por Cobrar
Empresa: |1 |~ | Sucursal: |1 |v | Cuenta: (1120 |~ | Cliente: 12|LAS AMAPAS, 5. DE R.L.

Todo: || Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 0.00 Disponible: 0.00 Crédito suspendido: No
Detalle del abono
Abonar: 0.00| Abonado: Disponible 0.00 Forma pago: | | |_|Es Anticipo de otro dia
Concepto: v Banco: ~ | Cuenta Ban: v Método: ~ | Fecha: [19/06/2015 [ § 1/c:

Comprobantes por Pagar/Pagados

Comprobantes con saldo | Movimientos aplicades Captura de depdsitos no referenciados Captura de depdsitos Modificar Notas de Crédito Reprocesar Facturas de empleados
Fecha Folio Concepto Importe Usuario elabora Forma de Pago Chegquera Método Aplicado
16/06/2015 4 Pago Crédito ' 1,044.00 Supervisor transferencia Bancomer Transferenda D Si @ @
15/06/2015 3 Anticipo de CI 0,00 Supervisor tarjeta de credito Bancomer Tarjeta de Créd Si @ @
15/06/2015 2 Anticipo de Cl 0.00 Supervisor efective Bancomer Efective Si = @
e

Con dar doble clic como se explicd se visualizael desglose del movimiento, se recomiendaasegurarse que es el rengldn de anticipo
que se desea eliminar.

Al darclicsobre elicono & se solicitaconfirmar si se eliminael registro. Después de confirmar la eliminacion del registro
seleccionado, se elimina el movimiento de Cuentas por Cobrar y Tesoreria.
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3.5 Antigliedad de Saldos

Entrar al Menu Cuentas por Cobrar / Andlisis de Antigiiedad de Saldos de CXC.

En la pantallade esta opcidn indicarla Fecha al o sea la fecha hasta la cual se quiere el reporte de antigliedad de saldos y dos casillas
para indicar si se quierenimprimirun renglén con los datos de direcciény/o renglén de teléfonosy correos.

Se muestran diferentes Opciones de reporte: nombre, contenido, ordenamientoy varias opciones para mostrar datos, agregar
resumeny saltos de hoja.

Anilisis de Antigiiedad de Saldos CXC *#

En Filtros de Datos hay Analisis de Antigiiedad de Saldos de Cuentas por Cobrar

una serie de campos para rechoal

condicionar se emitael Facha al: Predefinido: 2| & Emiar
reporte deuna Opcidn Clic para nuevo Predefinido

d inad Rengldn de Direccian, Colonia, Ciudad, Municipio, Estada y C.P. dal Clienta
eterminada empresa, | |Rengldn de Teléfonas, Correo electranico y Massenger del Cliente
sucursal, cliente, cuenta,

dias de vencimientoy Opciones del reporte

Nombre del reporte: _AN»‘;.LISIS DE ANTIGUEDAD DE SALDOS DE CUENTAS POR COERAR |

otros campos. Siestaen Contenido: A Detalle - | JéSalto de haja por Tipo Grups Chentes?
blanco equivale a tOdOS. Ordenado pl‘il‘l‘leI:D por: Cl.ien‘be = __|r%SaIlD de hOJ:E por Cuanta o Vendedor?
Después por: Minguno 2t | |éSalto de hoja por Empresa o Sucursal?
Después por: Minguno b |_|éMo Maostrar empleados?
| Agregar Resumen de Vencimientos | |Solo negativos | |Mao mastrar Consignado A
|__|Mostrar histdrico de pagos |__|Mostrar Comprobantes pagados

__Imprimir una sola columna

Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:
Cuenta:
Cliente:
Consignado:
Tipo de Grupo, Familia del Clients:
Vendedor del Client=: |
Dias Vencidos: | | ¥ IMener | Jtgual | |Mayor
Dias por Vencer: | |
Wencimientos: A
Condicion de Pago de Clients:
Serie:
Folio: |
Clienta Cabacera: |

Un ejemplo de este reporte se presenta a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
18/06/2015 07:33:41 p. m. Hoja: 1 de 1

ANALISIS DE ANTIGUEDAD DE SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR AL 18 JUN 2015
COMPROBANTE VENCIMIENTOS

Emp Suc Cta Gpo Cliente Movto  Fecha Concepto SerieFolic  Vencto. Vencido Dias Por \Vencer Dias Saldo
10 MIRIAM PAREDES ESCALANTE
1 1 2180 O D7  16fun/15 FacturaClte 0 16/un.i15 174000 2
1 1 2180 O 1 12fun15 TRANSFERENCL 0 -5,000.00 -3,260.00
1 1120 0 D1 O7fun/15 FacturaClte CFDI 15imay /15 348000 34
Total Cliente Comprobantes: 3 220.00 220.00

11 SERVICIOS ELECTRONICOS DEL NOR

1 1 1120 0 D4 11fjun.f5 FacturaClte CFDI3 26/jun15 1,39200 &
1 1 1120 0 D7 16fjun.f5 FacturaClte CFDI8 01/juli15 11,096.00 13
Total Cliente Comprobantes: 2 12,488.00 12,488.00

12 LAS AMAPAS, 5. DER.L.
1 1 2180 0 D5 15fjun15 FacturaClte 0 CFDI6 15/un15 1480000 3

20 BETA SISTEMAS, 5.A.
1 1 120 0 D& 18fjun15 FacturaClte CFDI2 03fjul.i1s 2,880.00 15

Total General Comprobantes: T 15,020.00 15,368.00 30,388.00
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3.6 Estados de Cuenta
Entrar a Cuentas por Cobrar / Estado de Cuenta CXC

Seleccione laEmpresa, Sucursal, Cuenta de Cuentas por Cobrar por ejemplo: 1120 Clientes 02190 Anticiposde Clientesy digite el
nuimero de Cliente o F2 para buscar el Cliente por cualquier parte del nombre. Se muestran el estado de cuenta en tres pestafias.

Pestafia de Acumulados y Pestafia Auxiliares
Se presentan para cada uno de los meses: Saldo Anterior, Cargos y Abonos en el Mes y el Saldo Actual (final) enel mes. En la Gltima

columna al seleccionarelicono **, presentala pantalla con los Auxiliares del Mes seleccionado.

[ Estado de Cuenta CXC *
Consulta y/o Impresién

Filtros de Datos

Empresa: (1~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal: |1 | » | Matriz

Cuenta: |1120 > Clientes Consalidar las Empresas y Sucursales para Estado de Cuenta: ||
Cliente: fi| MIRIAM PAREDES ESCALANTE / CIUDAD OBREGO  Colocar Motas de Crédito en negativo (cargos) ||
Fecha al: [17/06/2015 a Wer Analisis de Antigiiedad de Saldos
Estado de Cuenta = Enviar
Acumulados || Awliares | Resumen Vencimientos \g Exportar
Mes Salde Anterior Cargos Abonos Saldo Actual  Auxiliares Antigiiedad
Enero 0.00 0.00 0.00 0.00 =)
Febrero 0.00 0.00 0.00 0.00 .;
Marzo 0.00 0,00 0.00 0.00 |4
Abril 0.00 0.00 0.00 0.00 .;
Mayo 0.00 0.00 0.00 0.00 .;
Junio 0.00 14,326.00 10,546.00 3,480.00 ;
Julie 3,480.00 0,00 0.00 3,480.00 |4
Agosto 3,480.00 0.00 0.00 3,480.00 ;
Septiembre 3,480.00 0.00 0.00 3,480.00 .;
Octubre 3,480.00 0,00 0.00 3,480.00 ;
Moviembre 3,480.00 0,00 0.00 3,480.00 |
Diciembre 3,480.00 0.00 0.00 3,480.00 .;
T 1

Estado de Cuenta

[l Enviar
Acumulados | Auxiliares || Resumen Vencimientos \g Exportar
Pestafia de | Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo Junio || Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Moviembre | Diciembre
ops Movto Emision Concepto SerieFolio = Afecta Vencto  Referencia Cargos Abonos PDF
Auxiliares de
[p1 070615 Factura/Re CFDI1 150515 3,480.00 1
un Mes D7 150615 Factura/Re CFDI10 160615 /e
D3 100615 Factura/Re CFDI2 090615 522,00 ~
D4 110615 Factura/Re CFDI4 110615 1,566.00 A
10 170615 Pago Crédi  CFDI4 CFDI4 170615 CH. 1265 Bancomer 1,566.00
D4 110615 Factura/Re CFDIS 110615 9,280.00 e
10 170615 Pago Crédi  CFDIS CFDIS 170615 CH. 1265 Bancomer 9,250.00

Se muestran los comprobantes que generaron cartera y los pagos efectuados, al final de cada renglén cuando es un comprobante
CFDI se muestraelicono . para visualizarlooimprimirlo.
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Reporte de Antigiiedad de Saldos

En la Pestafia de Movimientossi enel renglonde un Mes se seleccionaelicono de Antigiiedad de Saldos entoncesse
genera un reporte al Ultimo dia de ese mes como se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
170642015 09:59:32 p. m. Hoja: 1 de 1

ANALISIS DE ANTIGIEDAD DE SALDOS DEL AL 17 JUN 2015
COMPROBANTE YVENCIMIENTOS
Emp Suc Cta Gpo Cliente Movio Fecha Concepio SerieFolic  Vencto. Vencido Dias Por Vencer Dias
1120 Clientes
10 MIRIAM PAREDES ESCALANTE

]

1 1 1120 © o1 07fjun.M5 FacturaClie CFDN 15/may .15 348000 46
Total Cuenta Comprobantes: 1 3,480.00 0,00 3,480.00
Total General Comprobantes: 1 3,480.00

Para obtenerun reporte de Antigliedad de Saldos del Cliente a la fecha actual, en la parte superiorde la pantalla seleccione el
botén  Ver Anélisis de Antigiiedad de Saldes

Pestaiia Resumen de Vencimientos
En esta pestafiase muestran un Resumen de la Cartera del Cliente considerando vencimientos mensuales a 30 dias, a 60 dias..., y
presentalo Vencidoy por Vencer enniumero de documentos e importe.

Empresa: (1 |~ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal: |1 | v | Matriz

Cuenta: (1120 |~ | Clientes Consolidar las Empresas y Sucursales para Estado de Cuenta: ||
Cliente: 10| MIRIAM PAREDES ESCALANTE / CIUDAD OBREGO  Colocar Notas de Crédito en negative (cargos) ||
Fecha al: [17/06/2015 [ 4 Ver Andlisis de Antigiiedad de Saldos
Estado de Cuenta -
- :ﬁ Enviar
Aci lad ili Wenc Exportar
Importes y totales de vencimientos
VENCIDO POR VENCER
Vencimiento Documentos Imporie % Documentos Imporie %
a 30Dias = 1Mes 0 0.00 0 0 0.00 0
a 60 Dias = 2 Meses 1 3,480.00 100 0 0.00 o
a 90 Dias = 3 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 120 Dias = 4 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 150 Dias = 5 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 180 Dias = 6 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 210 Dias = 7 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 240 Dias = 8 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 270 Dias = 9 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 300 Dias = 10 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 330 Dias = 11 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
a 360 Dias = 12 Meses 0 0.00 0 0 0.00 o
Saldosen ROJO 0 0.00 0 0 0.00 o
Total a CORTO Plazo 1 3,480.00 100 0 0.00 o
Total Vencido + Vencer: 3,480.00

N ]
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Enviar correo electrénico al Cliente. Seleccioneelicono [ Enviar yse muestra unaventana para que indique el rango de
meses para generar Estado de Cuentay presione en el boton Enviar. Despuésde locual se muestra una ventana para personalizar
opcionalmente el envio. Presione el botén Enviar o Cancelar.

[ Estado de [4Enviar Estado de Cuenta %]
Rango meses Estado de Cuenta Para: |menriguaz@superadministrader.com.mzx | Anombre de:
Del mes: [6 Al Asunto: |Estado de Cuenta al 17 JUN 2015 |

Archivos: |Estado de Cuenta al 17 JUN 2015.pdf; |

Enviar correo de Estado de Cuenta

= i= &

1
1
m
Py
L
b-]
4
E
[
1]
[illy
fim
|
i

Estimada Blanca Luz

Le enviamos su Estado de Cuenta a la fecha.

Reciba un cordial saludo.
body P Y
Correo Saliente: |menriguezosho@gmail.com w Enviar ] [ Cancelar ]

Indioue a nombre de auien se enviara el e-mail.

3.7 Relaciones Analiticas

Entrar a Cuentas por Cobrar / Relaciones Analiticas.

Se muestra enla pantalla de esta opcion las Opciones de Reporte relativas al nombre, ordenamiento, contenidoy otras opciones,
asi como los Filtros de Datos que le permitiran obtener multiplesreportes. Setiene opcién para imprimirlaa un determinado mes o
anualizada. Seleccionarel Mes y Afio.

':a'ﬁl Relaciones Analiticas CXC =

Impresion

Opciones del Reporte
Nombre del reporte: |RELAC16NE5 AMALITICAS DE SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR |

Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal > Predefinido: | -
Ordenado por: [Clave Cliente v (Clic para nuevo Predefinido
Contenido: |A Detalle (Muestra Relaciones Analiticas y Auxiliare ~
Anualizade: || |_|Consolidar las Empresas y Sucursales. |_|5alto de hoja por Empresa o Sucursal.

Mo mostrar empleados || |_|Colocar Motas de Crédito en negativo (carges) | |Salto de hoja por Cuenta.

Filtros de Datos

Empresa: | |
Sucursal: | |
Mes: | 6| alMes: 0 del afio: [2015]
Cuenta: |
Concepto: |
Cliente: |
Grupo del Cliente:
vendedor: |
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Un ejemplodel reporte de un Mes se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
19/06/2015 12:35:40 p. m. Hoja: 1 de 1

RELACIONES ANALITICAS DE SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR DEL MES DE JUNIO DE 2015

Emp Suc Cuenta Cliente Nombre Namero de Guia Saldo Anterior Cargos Abonos Saldo Actual
Concepto Fecha SerieFolio Ornigina Afecta Dias

1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
1 1 Matriz
1 1 1120 Clientes

1 1 1120 21 CERAMICAS SERNA. S.A. 0.00 65,6830.00 0.00 65,830.00
19/06/15 CFDI13 40,600.00
19/D6/15 CFDI14 25,230.00

Total Cuenta 0.00 65,630.00 0.00 65,830.00

Active la casillaAnualizado para obtenerlos movimientos de todos los meses del afio o un rango de meses, unejemplo de este
reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDD 5U USO COMERCIAL, 5.4 DE CV.

1BDE2015 123505 p. m. Hoja: 1 o& 1
RELACIOMES ANALITICAS DE SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR DEL MES DE JUMIO DE 2015
Emo Sus  Cllents Nomire Zaido Arierior
Enem Eeprero Mazg Zpd lam N Al Agosip  Sepliempre Dopre Mowiempre  Dicemore Todales
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDD SU USO COMERCIAL, 3.A. DECV.
1 1 Matriz
i 1 1= Clientes
i1 10 MIRIAM PAREDES ESCALANTE 0.00
Cango a0 am 000 000 oo 14,308 00 LT L1 ap 200 0o L1 1432600
Abong ano o 000 o000 .00 10,846.00 0. ol o Qo o ol 1024800
200 0o 000 000 a0 3,420 00 0w oo 000 200 0o oo 348000
1 1 11 SERVICIOS ELECTRONICOS DEL NOROESTE, 8.A. DEC.V. .00
Cango a0 am 000 000 oo 12,£88.00 LT L1 ap 200 0o L1 1248800
Abong and o (1= 1) nod 000 (2] oo oo a0 g (25 o
200 0o 000 000 a0 1242800 0w oo 000 200 0o oo 1248800
1 1 12 LA AMAPAS, 5. DER.L. .00
Ccargo .00 a0 000 000 L A4 00 o L] ap 200 [T L1 184400
Abona 200 a0 000 000 a0 M40 0w [ o 200 0o a0 104800
200 000 000 000 000 000 0w oo aoo 200 0o oo oo
1 1 20 BETA SISTEMAS, 5.8, .00
Cargo apo o [T 000 L 740000 o L1 0o
Abona 000 740000 000 o000 000
Salgo a0 000 0w oo ana
a0 15,968.00 o oo ana
i 1 2% Anticlpos de Cllsntss
i1 10 MIRIAM PAREDES ESCALANTE 0.00
Ccargo 200 Q0o 000 000 oo 174000 LT L1 a ) [T oo 174000
ADonag 200 Q00 000 1) Qo 500000 o L1 a 200 0o oo 500000
.00 a0 000 000 L 520,00 o L] ap 200 [T L1 e
i1 11 SERVICIOS ELECTRONICOS DEL HOROESTE, 3.A. DEC.V. 000
200 Q0o 000 000 oo 700000 LT L1 ap 200 0o L1 700000
Abong 000 a0 000 000 0o 7,000.00 0.0 1] 000 1 [T oo 700000
200 0o 000 000 a0 000 0w oo 000 200 0o oo oo
1 1 12 LA AMAPAS, 5. DER.L. .00
200 Q00 000 1) Qo 34550000 o oo a 200 0o oo 3480000
Abong 000 a0 000 000 0o 20,000.00 0.0 1] 000 1 [T oo 2000000
200 0o 000 000 200 1480000 0w oo aoo 200 0o oo 1480000
1 1 20 BETA SISTEMAS, 5.8, .00
Ccargo .00 a0 000 000 L A0,0800.00 o L] ap 200 [T L1 1000000
Abana 200 0o 000 000 200 10,800.00 0w oo 000 200 0o oo 1080000
Salgo 200 000 000 000 000 800,00 0w oo aoo 200 0o oo 0000
____________ e o o oo a0 104000 0w oo ana 200 [T oo 1094000
.00 a0 000 000 L 26,0800 o L] ap 200 [T L1 40800
200 a0 000 000 a0 26,908.00 0w [ o 200 0o a0 2690800

ERP SuperADMINISTRADOR Guia de Cuentas por Cobrar Junio 2015 pag.3-10



Cuentas por Cobrar
ECO-HORU

SuperSISTEMAS

3.8 Captura de Cheques Posfechados
Entrar a Cuentas por Cobrar / Captura de Cheques Posfechados.

Se muestra lapantallade estaopcion para lacaptura de los cheques posfechados, iGnicamente con fines de control yaque no s e afecta
cartera ni bancos, hasta que se haya realizado el depésito.

Seleccionarla Empresay Sucursal, el Folio se asigna automaticamente. Capturar el Cliente o F2 para buscar por cualquier parte del
nombre.

Datos de Identificacion del Cheque o Pagaré
Tipo de Pago (Cheque o pagaré), Banco, Numero de Cheque, Importe y la Fecha de aplicacidn (cuando se depositarden el banco).

Relacion de Facturas que abonaran o saldaran con el cheque
A continuacidn se muestran los renglones para la captura de las facturas indicando la Seriey Folio, automaticamente se presentan
los datos de la factura: Fecha de Emisidn, Total original y Saldo. En el campo Abonar capturar el importe que se va a abonar a esa
factura.
_...l:aptura de Cheques Posfechados y/o Pagarés
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion del Cheque/Pagaré
Empresa: (L |~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAI
Sucursal: 1w | Matriz

Falio: 1
Cliente: 20| BETA SISTEMAS, 5.A,

Tipo: [Cheque |+
Banco: |[Baniv  Cheque/Pagaré: |[CH. 1578 Importe: 2880| Fecha de aplicacidn: |25/06/2015 a

Relacion de Facturas que se abonaran o saldaran con el cheque

Serie Folio Emisidn Total Original Saldo Abonar
CFDI 12 18/06/2015 2,880.00 2,880.00 2,880.00 [ |

Total Facturas: 2,880.00

Para eliminarunrenglén seleccione elicono G

Grabar el registro despuésde lo cual se genera un reporte donde se muestran los datos de captura delfolio.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
18/06/2015 06:01:21 p. m. Hoja: 1 de
RELACION DE CHEQUES CON FOLIO DE CAPTURA 1
Empresa: 1 - DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC 5U USO COMERCIAL, SA.DECV.

Sucursal: 1 - Matnz

Folio: 1
Cliente: 20 - BETA SISTEMAS, S.A.
Tipo: Cheque
Banco: Banamex Cheque/Pagaré: CH. 1578 Importe: 2,680.00 Fecha aplicacion: 25/06/2015
T/Comp Serie/Folio Emision Total original Saldo Abonar
cfdi12 18/06/2015 2,880.00 2,880.00 2,880.00
Total Registros: 1

FIRMA
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3.9 Reporte de Cheques Posfechados
Entrar a Cuentas por Cobrar / Verificadorde Cheques Posfechados

Se muestra la pantallacon las diferentes opciones de reporte y filtros de datos. Este reporte es de utilidad para Ilevar un control de
los cheques y cuando enviarlos a depdsito a Bancos.

Seleccione el rango de Fechas. Se imprimensolo los cheques o pagares que su Fecha de aplicacién esta dentro delrango de fechas
especificado.

ﬁ:\reriﬁcador de Cheques Posfechados y/o Pagarés *

Impresion
Opciones del reporte
Nombre del reporte: |VERIFICADOR DE CHEQUES POSFECHADOS/PAGARES
Fecha: [09/06/2015 [ 9 al [18/06/2015 [ 9
Contenido: |4 detalle v
Ordenado por: w

Después por: |Ningung -

Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:
Cliente:
Folio:
Tipo: ~
Banco:
Nimero de Cheque [ Pagaré:

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

3/06/2015 DB:35:31 p. m. Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE CHEQUES POSFECHADOS/PAGARES DEL 09 AL 20 JUN 2015
mp Sug Folio Cliente Tipo Banco Chegug.'l'—‘agar Importe  Fecha aplicacidl
g
Serie y Folio Emision Tetal Criginal Saldo Abonar
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz
2 11 - SERVICIOS ELECTRONICOS DEL NOROESTE, S.A. Cheque Bancomer CH.76 1,392.00 19/06/2015
DECMN.
CFDI3 11/06/2015 1,392.00 1,392.00 1,292.00
Total Sucursal Registros: 1 1,392.00

ERP SuperADMINISTRADOR Guia de Cuentas por Cobrar Junio 2015 pag.3-12



