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Semester Arkiv/Installningar

For att semesterberdkningen ska fungera maste grundinstéllningar géras i programmet.
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Semesterberakning
Franvarotyper

Har anges semesterlénegrundande period for olika franvaroorsaker. Dessa koder anges pa de olika
I6nearterna avseende franvaro. Detta innebar att semesterberdkningen automatiskt tar hansyn till
franvaro som eventuellt 6verstiger gransvarden.
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Vissa franvarotyper har inget max-varde. Detta beror pa att vardet ar svart att kontrollera. Ex.
Arbetsskada, max = 2 intjanandear, havandeskapspenning 50 kalenderdagar, men ar inte begransat till
ett intjdnandear. Ofta I6ser sig detta automatiskt eftersom arbetsgivaren enligt praxis inte beviljar fler
dagar an vad Forsakringskassan ger ersattning for. Pappaledighetsdagarna ingar numera i de 120
dagarna.

Forskottssemester
Det finns inga narmare bestammelser i semesterlagen om forskottssemester. Det ar upp till varje
foretag att sjalv bestamma riktlinjer for hur mycket forskottssemester som ska beviljas.
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Om foretaget erbjuder betald semester till en nyanstalld innan denne hunnit tjana in nagon semester,
har arbetsgivaren ratt att kvitta detta mot slutlonen om personen slutar inom 5 ar eller annan period
som foretaget beslutat om. Sa lange beloppet pa forskottssemesterskulden star kvar i rutan Skuld i
anstalldaregistret, raknas detta belopp bort fran semesterskulden.

Formel for skuld férskottssemester
Ange hur programmet ska berdkna vardet av forskottssemesterdagar, vanligtvis:

P1 (Faktisk manadslon) * 0,046 (motsvarar 4,6 % av manadslonen).

Anvand samma formel pa l6nearten som du tanker anvdnda for [6neberedningen av uttaget av
semesterdagen; t ex 500 Uttag forskottssemester.

Varna i Ioneberedningen efter X antal ar

Nar forskottssemestern ar dldre an det antal ar som tillampas i ditt féretag, ska skulden tas bort i sin
helhet fran den anstéllde. Genom att ldgga in t ex 5 ar under Arkiv/Instéllningar, far du en paminnelse i
I6neberedningen om att ga in och radera skulden.

Forskjutna dagar

Ange har om ni anvander sa kallade forskjutna semesterdagar. Med detta avses att om inte minst 20
semesterdagar ar uttagna under ett semesterar ska dessa inte sparas, utan forskjutas till kommande
semesterar. Du kan dven vid Semesterberikning/Endast lista ange en grans for hur manga dagar som
far forskjutas. Dessa dagar ska tas ut fore det nya semesterarets semesterdagar

Brutto/Nettodagar

Markerar du rutan for Avrunda inte nettodagar till hela dagar vid avrakning, tillater du nettodagar med
decimaler for anstdllda med semesterfaktor. Funktionen ar framtagen for att anvands om du har
anstallda som arbetar intermittent deltid pa ett arbetsschema med valdigt olika langd pa arbetspassen
och du vill att semesteruttaget ska anpassas efter hur langa arbetspassen ar.
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Exempel:

Ett foretag har anstallda som har skiftarbete och arbetar intermittent deltid. Vissa av arbetspassen ar
12h langa och andra 6h langa. For att de anstallda inte enbart ska ta ut semester pa de langa
arbetspassen har foretaget bestamt att man ska anpassa semesternedrakningen efter arbetspassets
langd. Detta betyder att det skall dras 1,5 nettodagar for den anstallde som tar semester under ett 12h-
pass och 0,75 nettodagar for den som tar semester pa pass som ar bara ar 6h langt.

Installningar for hantering av 6verskjutande semesteruttag

Om formeln for nettodagar * semesterfaktorn dverstiger semesterratten, uppstar ett semesteruttag
Overstigande semesterratten. | HogialLon Plus har du tre alternativ for hur detta ska hanteras i
|6neberedningen.

1] Overskjutande semesteruttag

O formeln for nettodagar * semesterfaktorn overstiger zemesteratten
33 uppstar ett semesteruttag av betalda dagar som dverstiger
zemestenatten. Wal nedan hur detta skall hanteraz i loneberedningen
wid automatizk. nedrakning av semester,

Dverstlgande semesteruttag zkall regleras direkt och dras fran
nastfahande [aneart enligh laneartzinstallningarna. ;

Owerstigande semesteruttag tillats inte. Uttaget av semesterdagar
reqleraz ned direkt till gallande zemestemratt,

~ Overstigande semesteruttag sparas som en skuld zom regleras nar
zparad semester tas uk.

7
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Overstigande semesteruttag ska regleras direkt och dras fran nistfoljande l6neart enligt
I6neartsinstéllningarna

Overskjutande del kommer att dras ifrdn den l6neart som du angivit som nastféljande i instéllningen
automatisk nedrakning av semester pa lonearten for Betald semester (se semesterfliken pa l6neart 510 i
Ovningsforetaget).

Overstigande semesteruttag tillats inte. Uttaget av semesterdagar regleras ned direkt till gillande
semesterratt

Med detta alternativ far den anstallde endast ta ut sa manga hela semesterdagar som den har tillgang
till i semesterratten.

Overstigande semesteruttag sparas som en skuld som regleras nir sparad semester tas ut
Den anstéllde tillats ta ut all semester i hela semesterdagar. Den del av semesterdagen som inte
intjdnats till fullo regleras nasta gang sparad semester med den har angivna l6nearten.

Sysselsattningsgrad

| Ovningsforetaget anvénds filten P8 Arbetstid/vecka och P9 Arbetstid/heltid for att rikna ut
sysselsattningsgraden. Dessa P-falt anvands i programmet for att rakna ut Betalda och Sparade
semesterdagar och for korrekt hantering av arbetstidskonto.
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Rdkna med faktisk sysselsattningsgrad istallet for standardvarde 100 %

Markerar du denna ruta kommer programmet alltid att rdkna fram sysselsattningsgraden utifran det
som faktiskt star i de P-falt du angivit ovan (P8/P9). Tank pa att om du inte angivit nagot i dessa falt
utgar programmet ifran att personen inte jobbar alls; dvs sysselsattningsgraden blir 0%. Har du en
person som hoppar in och arbetar lite da och da vid arbetsanhopning, behdver du dnda lagga in antal
arbetade timmar/vecka om sysselsattningsgraden inte ska bli 0%.

Markerar du inte denna ruta, gér programmet en matematisk berakning sa fort det finns nagot antal att
berdkna. Har du inte skrivit nagot i P-falten, lagger programmet dnda in 100% i
schablonsysselsattningsgrad for den tid som personen eventuellt arbetar. Grundinstallningen ar att lata
programmet ldgga in schablonsysselsattningsgrad d v s att inte ha nagon bock i rutan.

Sparad semester

Ange hur manga semesterdagar som enligt avtal far sparas per ar och totalt samt hur manga ar de far
sparas. Normalt far totalt 25 dagar sparas i max 5 ar. For att underlatta kontroll av uttagen semester kan
du dven anvianda filtet Minsta antal uttagna semesterdagar/ar. Tank pa att ga igenom de anstilldas
sparade semester innan du minskar antalet ar som semester far sparas. De dagar som ligger pa de ar du
minskar ner, raderas i annat fall. For att kontrollera hur manga sparade dagar de anstallda har, kan du
skriva ut Semesterlista som ligger under Rapporter/Register.

Loneart for utbetalning av overskriden betald semester

| samband med den arliga semesterberakningen kan du begara att programmet automatiskt ska betala
ut personalens 6verskridna (ej uttagna) betalda semesterdagar. D v s en arbetstagare som tar ut mindre
an 20 dagars semester under ett semesterar, har inte ratt att spara alla 6verskjutande dagar till senare
ar. Du talar sjdlv om hur manga betalda dagar som far sparas per ar under
Arkiv/Installningar/Semester. For att programmet ska kunna betala ut en erséttning fér éverskjutande
semesterdagar maste du ange en I6neart har under Loneart for utbetalning av 6verskriden betald
semester.

Om en anstalld har semesterdagar kvar som 6verskrider angivna granser, [6nebereds ersattningen for de
overskjutande dagarna per automatik. Dagarna raderas samtidigt i Anstalldaregistret och skrivs ut pa
listan.

Loneart for utbetalning av 6verskriden sparad semester

Lonearten anvands i samband med rutinen Semesterberadkning for att betala ut en anstallds dverskridna
sparade semesterdagar. Dvs semesterdagar som sparats i mer an 5 ar. Sparade semesterdagar ska enligt
semesterlagen tas ut inom fem ar fran det datum de sparades. (I kollektivavtal eller enskilda avtal kan
dock tidsfristen pa fem ar forlangas). Observera att Idnearten maste anges under
Arkiv/Instdllningar/Semester for att ersittningen ska l6neberedas per automatik i samband med
Semesterberakning.

OBS! Lonearterna som anges for overskriden semester far inte vara instéllda pa att rdkna ner
semesterdagar vid avrakningen eftersom semesterberakningen raderar dessa semesterdagar
automatiskt i anstalldaregistret efter utbetalningen. | 6vrigt kan dessa |6nearter vara upplagda enligt de
vanliga semesterlonearternas (510 Semestertillagg 0,8 % och 515 Sparad semester 0.8%) installningar i
|6neartsregistret.
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Fast utbetalning av semestertillagg

Om foretaget tillampar fast utbetalning av semestertillagg till de anstallda markerar du for alternativet
Vi tillampar fast utbetalning av semestertillagg och fyller i uppgifterna under Installningar for fast
utbetalning av semestertillagg.

[ witillampar fast uthetalning aw semestertillagg

En fast utbetalning av semestertillagg for 20 semesterdagar ligger som standard i programmet. Loneart
501 Uttag betald semester anvands vid semesteruttag upp till 20 dagar for att rdkna ner de anstalldas
betalda dagar i anstalldaregistret. Loneart 510 Semestertilldgg 0,8 % anvands for att reducera
semesterdagarna samt betala ut semestertilldgget for dagarna som ligger utéver den fasta
utbetalningen, d v s de aterstaende fem dagarna vid en semesterratt pa 25 dagar.

e Lonearten for de (20) fasta semesterdagarna anger du i samband med den arliga
semesterberdkningsrutinen.

Observera att det ar genom att anvanda denna rutin som du kan reducera semesterskulden med redan
utbetalt semestertillagg.

ILB«, Fast utbetalning av semestertilldgg ﬁ

Ursalskategori

| Antal semesterdagar som betalas ut
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For anstdllda med avvikande antal semesterdagar for fast utbetalning kan du ha installning per
Urvalskategori.
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