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崇拜各崗位事奉人員手冊 

一、當值員 

1. 當值員的角色 

 崇拜的「當值員」是場地的總管，站在崗位的最前線，在崇拜期間
加強大堂安全措施及在崇拜聚會前後加強對弟兄姊妹及來賓之關

顧，隨時按實際情況知會教會同工。 

 如該日不克當值，請儘早通知本堂幹事（教會電話：23391144），
俾作調動。 

2. 會前準備 

 因代表教會的形象，故須穿著大方得體，穿 T 恤、背心、短褲均不
宜。勿穿著拖鞋式樣之涼鞋； 

 事前最好向教會幹事了解該主日聚會有甚麼須特別要留意的地方； 

 現時教會主日上午 10:00 開始有主日學時間，當值員應在 10 時前
到達會場； 

 配戴「當值員」名牌，以資識別。 

 與各招待人員互相配搭，同以親切、喜樂的態度迎接前來崇拜的兄
姊及來賓。 

3. 職事範圍 

 當值員抵場後，可先巡視一下教會的環境及設施是否在服務狀態之
中，例如座位的擺設、冷氣是否適中、燈光、音響影音設備是否進

入狀況中，如有異樣應通知本堂職員； 

 當值員最主要的工作地點是在大堂，維持大堂的秩序，勸喻兄姊入
禮堂聚會及聚會時不要閑談。 

 暗中監察著大堂的狀況，因教會是公眾場地，任何人都可進場，例

如鼠竊小偷、或有潛在的暴力的人士或精神有異的人士滲在其中。 
 對突然發生事件作當機立斷的處理，例如有人受傷、火警、局部水

浸等情況出現時，隨時跟幹事、堂主任或堂主席保持聯絡。 

 當值員應待崇拜散會後，絕大部份會眾離場後才完成任務。 
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二、招待員 

1. 會前準備 

 因代表教會的形象，故須穿著大方得體，穿 T 恤、背心、短褲均不
宜。勿穿著拖鞋式樣之涼鞋； 

 事前最好向教會幹事了解該主日聚會有甚麼須特別要留意的地方； 

 現時教會主日上午 10:00 開始有主日學時間，當值員應在 10 時前
到達會場； 

 如該日不克當值，請儘早通知本堂幹事（23391144），俾作調動。 

 配戴「招待員」名牌，以資識別。 
 聽從幹事或當值員的崗位分配與其他工作人員互相配搭，同以親

切、喜樂的態度迎接前來崇拜的兄姊及來賓。 

 打開大堂的門。 

    2. 聚會開始 

     開始前 
A. 引導會眾入座；如會眾攜同小朋友赴會，介紹他們進入兒童崇

拜的場地，但切勿勉強； 

B. 在疫情期間，依幹事的指導下幫手做記錄來賓的出席； 

C. 在幹事指導下數點即時出席人數，使不致於超過法定聚會人
數。按 2021 年 5 月間本堂法定的聚會人數是：禮堂連副堂總

人數不得超過 80 人，惟大堂及會議室除外。此法例會隨疫情轉

變而由政府修改之。 
D. 疫情期間，請赴會者自取秩序表並引領他進入禮堂。 

E. 疫情期間，聖餐主日的酒精消毒紙巾放於大堂由會眾自行取用； 

F. 關閉大堂的門，不干擾禮堂聚會。 

      在聚會時 
A. 正當「詩班講員進入禮堂」、「祈禱」及「詩班獻詩」的環節在

進行時，請遲來會眾站在大門內空地稍等，讓以上環節進行完
成才讓會眾安靜入座； 

B. 先來的會友儘量請他們坐到前面，讓遲來的會友坐在後排，但

有些會友有「慣坐」的習慣，我們儘量遷就他們； 
C. 如招待完畢暫時無工作，可分開坐在禮堂兩邊最後排，觀察聚

會進行情況，例如有人不適、長者去洗手間等，如見有會眾談

話、或聽電話，應禮貌地請他暫時離場待講完電話才返回禮堂； 
D. 現時教會崇拜時不設新朋友介紹，但仍要注意對新朋友作個別

的歡迎，或把教牧同工介紹給他，鼓勵他參與教會其他適合的

小組活動。 
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聚會完結 
A. 當崇拜即將完結，須打開禮堂大門； 

B. 如有其他刊物/資料/禮物讓弟兄姊妹索取，請放在當眼處； 

C. 如有需要的話，可幫助卽時派發給各會眾。 

 

三、崇拜主席 

1. 聚會前準備   

 衣著應保持儀容端莊整潔，切合崇拜場合。因崇拜主席也是主禮，

站在台上是代表教會，來帶領會眾敬拜神，建議弟兄穿恤衫西褲，
而姊妹則穿套裝或西裙。 

 於星期四前向幹事索取經文及回應詩歌，以便事先練習； 

 預早 15 至 30 分鐘抵達教會，細讀一次秩序表的崇拜程序，並熟
讀宣召及啟應經文（尤其注意聖經中有些難讀的字音）； 

 如有外來講員早到的話，須接待到禮堂最後排的坐位休息，並送上

當日崇拜程序表，如有需要的話向外來講員簡述祟拜程序； 
 聚會前 10 分鐘，上台試咪，其後與講員、敬拜小組、詩班等齊集

副堂由本堂牧者帶領一同祈禱；祈禱後，主席、司琴先上台，待音

響房的操作員準備妥當才正式開始。 

2. 聚會時 

 我們教會奉行「以上帝為中心」的敬拜； 

 首先提醒各會眾關掉所有響鬧裝置。隨即向會眾宣告：「我今奉聖
父、聖子、聖靈三位一體上帝之名在此聚集，請會眾起立，請詩班

及講員進場」：其餘客套的問安可免則免，讓會眾集中精神敬拜上

帝。 
 「請唱『主在聖殿中』」，之後應以雄壯聲音宣讀宣召經文，然後「請

坐」。「宣召經文」意義乃在宣召會眾齊來敬拜上帝，故宣讀時毋須

讀出經節的出處，也不用說出「請聽神的話」等類似字句； 
 「現在由 XXX弟兄／姊妹領敬拜」。領唱員在最後一次唱頌時應請

會眾起立，頌唱完畢主席隨即接上祈禱環節，這時會眾依然站立，

主席不必等領唱員收拾好才開始祈禱；如領唱者忘記請會眾站立，
主席領禱前可請會眾站立然後才祈禱； 

 「祈禱」的環節應是「為聚會祈禱」，精神是「頌讚、認罪、求上

帝臨格、會眾留心聽道等」（賽 6:4-8），故禱告的內容毋須包括為
世界和平、教會的聖工或兄姊的身體健康等事項禱告，那是屬於「牧

禱」的範圍；注意一些常見的「語病」，例如「求神祝福」，應讀成

「求神賜福」或「求神施福」；「求神『真係』憐憫」等也不宜。  
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 「讀經」時段落長的經文（例如超過 10 節），可以以啟應方式由
主席與會眾輪流讀完；段落短的經文可由主席帶領下同心同聲朗

頌。 

 帶領會眾讀經時主席應以高聲、穩定及較慢的聲音誦讀經文。嚴格
說，讀經不應只讀講道的經文。注意一些常見的「語病」，例如讀

經之後常說「願神祝福祂的話」等是不宜的，應講成「願神賜福聽

祂說話的人」、「這是神的說話」或「聖經一段讀畢」。 
 講道前可向會眾略為介紹講員名稱及背景和他的講題。 

 唱「回應詩」前可略抒發一下聽道的感受以引導會眾唱回應詩。 

 收奉獻前可略為解釋基督徒奉獻的意義及歡迎所有會眾參與奉獻
（見第五點之 1「收奉獻的意義」），為奉獻感恩祈禱。 

 主席把「會務報告」、「牧禱及主禱文」部份交由教牧同工負責。 

 教牧同工主持完「會務報告」、「牧禱及主禱文」之後，主席隨即請
會眾起立唱《三一頌》，由牧師隨即自動趨前祝福（不用說「請牧

師祝福」），接著司琴起音唱《阿們頌》及《主賜福你》，唱第二節

時主席宣佈禮成、詩班及主禮人退場，結束崇拜。 
 由於所有參與崇拜的人都視為「事奉者」，即「服侍上帝的人」，因

此不宜用太多的「唔該哂」、「多謝哂」等客氣的詞句，與外來講員

則握手表示謝意即可。 
 

四、領敬拜 

    1. 領敬拜的意義 

 幫助會眾投入敬拜的情緒，頌讚、感謝上帝； 

 讓會眾藉著詩歌，預備心靈接受真理之教導，故敬拜詩歌內容如能
與講員講題配合則達致最佳效果； 

    2. 會前準備 

 依教會編排輪值負責領唱的人員（目前大部份是由詩班成員擔任）
應在一星期前祈禱準備，並計劃領唱的形式、物色其他成員負責司

琴、伴唱、器樂伴奏等； 

 向教會幹事取得該主日崇拜講員的講題、經文以準備揀選合適的詩
歌； 

 所選詩歌可包括流行聖詩、也可包括傳統聖詩：太新或普通話的詩

歌, 不宜太多, 最多 1-2 首, 免會眾跟不上； 
 曲調方面以節奏簡明、適宜會眾齊唱為主，一些只適合獨唱、節奏

複雜，和聲色彩太濃均不適宜； 

 歌詞內容儘量採用詞藻優美、適合大眾抒發感情的歌，俾易產生共
鳴。 
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 為防場地撞期，排練前最好先知會幹事一聲。 
 約定伴唱員、司琴、樂手們排練的時間地點，歌譜預印妥當備用； 

 如有唱歌的技術問題，可向本堂詩班指揮諮詢。 

   3. 領唱時 
 崇拜前 5 分鐘到副堂 3 集合祈禱開始； 

 強烈鼓勵領唱者穿詩袍，如不穿詩袍應依領唱者的指導穿著整齊得

體的衣著，穿背心、短褲或披頭散髮均不適宜； 
 進堂時隨講員直上講台，待主席宣佈敬拜環節開始； 

 領敬拜是以歌頌為主，故領唱者不宜敘述太多，也不宜講述自己的

見證，應讓會眾集中敬拜上帝，聽祂的說話，故偶用經文作回應或
間以禱告是適合的； 

 領唱時可以有合宜的表達，以適當的動作或身體語言配合； 

 不隨便更改歌詞，若要改動，宜先留意會否出現「語病」，而且最
好事先有充足的思想，不宜即興。 

 不同的詩歌間最好以簡短的說話加以連接； 

 領唱完畢待主席領禱時各領唱員應非常安靜地放回咪及譜架，及沿
講台兩側步下講台返回原位。 

 崇拜進行中，任何時間都不可橫過講台（台前階梯下的空地除外），

因講台的中間部份意義上是「聖所和至聖所」，是上帝寶座的所在。 
 

五、詩班獻詩 

    1. 獻唱的意義 

 詩班獻唱是詩班員代表會眾把更美的歌聲獻給上帝，故不單止是演

唱，也展示上帝榮美的一面，所以詩班是一隊受過訓練的歌唱隊
伍，秉承舊約聖殿敬拜的精神； 

 詩班的運作應遵從崇拜部聖樂組的部署與編排，參與者須付出時間

排練及有恆地參與獻唱的習慣；必要時亦參與婚禮和安息禮拜的獻
唱。現時詩班排練時間是逢星期六下午 5:00。 

    2. 會前準備 

 衣著仍以端莊為主，勿穿拖鞋及涼鞋，但可穿黑色為主的步行鞋；
牛仔褲也不宜；切勿披頭散髮。 

 星期日早上 9:30 返堂「開聲」及排練，然後上主日學； 

 10:40 前穿好詩袍及帶備詩譜在副堂 3 集合祈禱； 
 其他的細節依詩班團隊內部組織指示進行。 
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    3. 聚會時 
 坐在前排第二及第三行； 

 在敬拜時段內幫助會眾齊聲讚美； 

 獻唱時應以喜樂的表情示眾； 
 在疫情期間，因受政府限聚令限制，詩班獻唱完畢可能須離開禮

堂，讓未有座位的來賓補上。 

    4. 聚會後 
 退場後齊集副堂 3 門口由詩班長帶領禱告結束，然後放回詩袍、詩

譜至原處；必要時要求詩班員幫助數點不記名的獻金。 

 

六、司事  

    1. 奉獻的意義 
 按聖經教導，上帝說：「誰也不可空手朝見我。」（出 23:15）所以

我們來朝拜、事奉上帝時，除認罪外，也須以代表我們感恩的心的

物質來朝貢給祂。 
 聖經又說：「他施和海島的王要進貢；示巴和西巴的王要獻禮物。

諸王都要叩拜他；萬國都要事奉他。」（詩 72:10-11） 

 如果主席單單說「奉獻是信徒的責任，如不明白奉獻道理者或未信
主者不必參與奉獻」這話未必正確。故此主席不妨改說：「奉獻是

信徒的本份也是恩典的回應，我們歡迎大家一同參與奉獻」來得較

合理。 

    2. 參與司事的職事 

 須衣著得體，建議：男職事穿恤衫西褲，而女職事穿套裝或西裙，

盡可能不穿著在行路時發出噪音之鞋跟。穿 T 恤、背心、短褲均不
宜，也不要披頭散髮； 

 當主席宣佈奉獻時，司事員須來到講台前的空地上，等候主席派發

奉獻袋，收捐完畢在最後排集合一齊來到台前，把奉獻袋交給主
席，主席謝禱完畢即可返回原座位。 
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七、聖餐禮 
    按現時教會規定，每月第一個主日崇拜講道完畢即進行聖餐禮，由牧師

主禮、四位教會執事或前執事襄禮（派餐），受餐者須為本堂受洗或轉入本
堂的會友，其他來賓不論來自甚麼宗派，只要曾奉聖父、聖子、聖靈三位一

體上帝之名受洗的，都歡迎他們同領聖餐。 

1. 聖餐襄禮須知 
 須衣著端莊得體，建議：男執事穿恤衫西褲，而女執事穿套裝或西

裙，盡可能不穿著在行路時發出噪音之鞋跟。穿 T 恤、背心、短褲

均不宜，也不要披頭散髮； 
 襄禮執事應坐到最前排座位等候事奉； 

 當牧師上台主持聖餐時，用《使徒信經》認信、和認罪祈禱後，襄

禮執事即可上台在聖餐桌兩旁站立準備。 
 疫情期間牧師會給會眾時間以酒精紙消毒雙手。 

    2. 派餐時 

 兩位執事負責派送至台上主禮人、講員及司琴，然後沿禮堂最左邊
及最右邊向上派送給會眾；兩位執事負責派送至中間會眾，沿兩邊

隔行交替地向上傳送餅、杯； 

 派送完畢齊集禮堂最後排然後有序地返回講台把碟、盤交給牧師； 
 把碟、盤交牧師時不要自行取餅及杯，應待牧師再把餅、杯派給襄

禮執事； 

    3. 領餐後 
 牧師謝恩祈禱結束後宣佈禮成後襄禮隨即傳遞收集聖餐杯的籃子

以收回用過的杯。 

 事畢返回原來座位繼續餘下的環節。 

 


