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lll. rész

Budapest Févaros Onkormanyzata fépolgarmesterének
8/2022. (V. 27.) utasitasa
a Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo
25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, valamint a Budapest Févaros Onkorményzata Szer-
vezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 1/2020. (1. 5.) dnkormanyzati rendelet 103. § (1) bekezdése alapjan, az allam-
haztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés e) és g) pontjanak
rendelkezéseire figyelemmel a Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolo
25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri utasitast az alabbiak szerint modositom.

1.§

A Budapest Fovaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti ¢s miikodési szabalyzatarol szold 25/2020. (X. 26.) fépolgarmes-
teri utasitas (a tovabbiakban: hivatali szmsz) 1. § (2) bekezdés b) és ¢) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések 1épnek:

(A Fépolgdarmesteri Hivatal alapitdisanak adatai)
,»b) hatalyos alapito okiratanak szama: FPH070/343-5/2021.; a modositas elfogadva az 1052/2021. (V. 27.) Fév. Kgy. ha-
tarozattal,
¢) hatalyos alapit6 okiratanak kelte: 2021. junius 16.,”

2.8
A hivatali szmsz 6. §-a a kovetkez0 (8) bekezdéssel egésziil ki:

»(8) A fépolgarmester-helyettes jogkorét — az ligyet egyedileg magahoz vonva — a fopolgarmester is gyakorolhatja.”

3.8
A hivatali szmsz 23. §-a a kdvetkez6 (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) Az 6nallo szervezeti egység osztalyvezetdi kozil féosztalyvezeto-helyettes nevezhet6 ki, akire nézve megfeleld-
en alkalmazni kell a 22. § (1) és (3) bekezdése rendelkezéseit, tovabba a 22. § (2) bekezdését azzal, hogy képviseleti, uta-
sitasi ¢és feladatmegallapitasi joggal a féosztalyvezetd altal az onallo szervezeti egység ligyrendjében meghatarozott
tigyekben rendelkezik.”

4.§
A hivatali szmsz 27. §-a helyébe a kovetkez0 rendelkezés 1ép:

»27. § (1) A fépolgarmestert akadalyoztatasa esetén — a (2) és (3) bekezdésben meghatarozott targykorok kivételével —
a) els6 helyen az altalanos fopolgarmester-helyettes,
b) a fépolgarmester és az altalanos fopolgarmester-helyettes egyidejii, 6t munkanapot meghalad6 akadalyoztatasa esetén
a varosiizemeltetésért felel6s fopolgarmester-helyettes,
¢) a fépolgarmester, tovabba az a) és a b) pontban meghatarozott fopolgarmester-helyettesek egyidejii, 6t munkanapot
meghaladd akadalyoztatasa esetén az okosvarosért és részvételiségért felelds fopolgarmester-helyettes,
d) a fépolgarmester, tovabba az a)—c) pontban meghatarozott fépolgarmester-helyettesek egyidejii, 6t munkanapot meg-
haladé akadalyoztatasa esetén a human teriiletekért felelés fopolgarmester-helyettes
helyettesiti.
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(2) A varosiizemeltetésért felelds fopolgarmester-helyettes helyettesiti a fopolgarmestert akadalyoztatasa esetén
a) a Févarosi Kozgytilés vezetésében és a kdzgytilési tilésrol késziilt jegyzOkonyv hitelesitésében,
b) — ha az akadalyoztatas a tizendt napot meghaladja — a Févarosi Kozgytilés 0sszehivasaban, valamint
c) a valasztasi eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. torvény 37. §-a szerinti eskil vagy fogadalom kivételében.

(3) Az anyakdnyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi L. torvény 4. § (5) bekezdése szerinti hatdskdrének gyakorlasaban a fépol-
garmestert barmelyik fopolgarmester-helyettes helyettesitheti.”

5.8

A hivatali szmsz 31. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) A foosztalyvezetdt akadalyoztatasa esetén a féosztalyvezetd-helyettes, kinevezett foosztalyvezetd-helyettes hid-
nyéban a foosztaly iigyrendjében kijeldlt osztalyvezetd helyettesiti.”

6.§

A hivatali szmsz 84. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A szolgaltatas-tervezési keretrendszer kialakitasaval és miikddtetésének koordinalasaval, valamint a szolgéltatas-
tervezéssel kapcsolatos feladatokat — kiilonds tekintettel a digitalis fejlesztésekre — a Koordinacios Féosztaly Digitalis
Szolgaltatasok Osztalya latja el, a feladatkore szerint az adott szolgaltatas biztositasaért felelds 6nalld szervezeti egység
aktiv kozremtikodésével.”

7. 8§
(1) A hivatali szmsz 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1&p.
(2) A hivatali szmsz 2. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.
(3) A hivatali szmsz 3. melléklete a 3. melléklet szerint mdodosul.
8.8
A hivatali szmsz 28. § (3) bekezdésében az ,eléterjesztés alairasaban” szovegrész helyébe az ,eldterjesztés, tovabba a

dontés végrehajtasara szolgald vagy az ahhoz sziikséges irat alairdsaban” szoveg, 85. § (4) bekezdésében a ,,Koordinaci-
0s Foosztaly Tarsadalmi Egytittmiikddési Osztallyal” szovegrészek helyébe a ,,Koordinacids Féosztallyal” szoveg 1ép.

9.§

Ez az utasitas 2022. junius 1-jén 1ép hatalyba.

Karacsony Gergely s. k.
fopolgarmester
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2. melléklet a 8/2022. (V. 27.) fopolgarmesteri utasitashoz

1. A hivatali szmsz 2. melléklete a kdvetkezd 14.3a. ponttal egésziil ki:
,»14.3a. Digitalis Szolgaltatasok Osztalya”
3. melléklet a 8/2022. (V. 27.) fopolgarmesteri utasitashoz
1. A hivatali szmsz 3. melléklet 13.3. pontjaban az ,,ellatja” szovegrész helyébe az ,,— a Koordinacids Féosztaly bevo-
nasaval — ellatja” szoveg 1ép.

2. Hatalyat veszti a hivatali szmsz 3. melléklet 14.2.6. pontja.
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IV. rész

Budapest Févaros Onkormanyzata fojegyzojének
9/2022. (V. 27.) utasitasa
az Iratkezelést és Ugyvitelt Tamogaté Rendszer Fejlesztéséért
Felelos Munkacsoport létrehozasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva, a Bu-
dapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri
utasitas 51. § (1) és (2) bekezdése alapjan, figyelemmel a 25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas 51. §-aban foglalt ren-
delkezésekre, az Iratkezelést és Ugyvitelt Tamogaté Rendszer Fejlesztéséért Felelés Munkacsoport 1étrehozasarol az
alabbiak szerint rendelkezem.

1.§

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal iratkezelést tamogatd elektronikus rendszere, valamint az tigyviteli folyamatok tamoga-
tasara, igy mindenekel6tt az dnkormanyzati dontésekre iranyulo eldterjesztések eldkészitésére, a testiileti dontéshozatal
tamogatasara és nyilvantartasara, tovabba az dnkormanyzati dontések végrehajtasanak nyilvantartasara szolgalé elektro-
nikus rendszerei megujitasaval, illetve Osszekapcsolasaval osszefliggd feladatok szervezésére és 6sszehangolasara, kap-
cso0lodo elemzések készitésére, informaciok beszerzésére és feldolgozasara, a folyamatos informacidaramlas biztositasa-
ra, valamint a sziikséges dontések elékészitésének tdmogatasara és végrehajtasanak koordinalasara eseti munkacsoport-
ként Iratkezelést és Ugyvitelt Tamogatd Rendszer Fejlesztéséért Felelés Munkacsoport (a tovabbiakban: munkacsoport)
jon létre. A munkacsoport feladata kiilondsen
a) a fejlesztéshez kapcsolodo kdzbeszerzéshez az ajanlatkérés szakmai tartalmanak kialakitasa

aa) a szakmai-miiszaki igények,
ab) a jogszabalyokbol és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokbol fakadd kovetelmények, tovabba
ac) a miszaki-technikai lehetéségek
figyelembevételével,
b) a fejlesztés megvaldsitasanak koordinalasa, valamint
¢) a hivatali szervezetnek az 01j informatikai rendszer alkalmazasara torténé felkészitésének ¢és az atallas lebonyolitasa-
nak koordinalasa.

(2) A kifejlesztendd, az iratkezelést és ezzel 6sszefiiggésben a Fopolgarmesteri Hivatal igyviteli folyamatait, valamint
az dnkormanyzati dontéshozatalt tAmogat6 informatikai rendszer kelléen rugalmas kell legyen ahhoz, hogy a Fépolgar-
mesteri Hivatal munka- és dontéshozatali folyamatai részleteinek valtozasahoz a késébbiekben is igazodni tudjon, fenn-
tartasa hosszabb tavon a lehet6 legnagyobb mértékben hivatali er6forrasokkal biztosithato legyen.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok megvalositasa soran kifejezetten torekedni kell arra, hogy a kifejlesz-
tendd rendszer — a mar korabban 1étrejott és hasznalt rendszerek alkalmazasabdl nyert tapasztalatok, és az eltér6 felhasz-
nald csoportok igényeinek lehetd legszélesebb kori felmérése alapjan — a mindennapi alkalmazas soran minél gordiiléke-
nyebben hasznalhato, az iigyviteli folyamatok soran keletkezd adatok és informaciok minél hatékonyabb tarolasat és
hasznositasat lehetdvé tevé mdodon keriiljon kialakitasra, és hogy e szempontok érvényesiilésének lehetésége a beszerzé-
si eljarast kovetden 1étrejovo szerzodés teljesitési szakasza soran is megfelelé mechanizmusokkal biztositott legyen.

(4) A munkacsoport az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok teljes megvalosulasaig mikodik, azzal, hogy miiko-
dését és feladatainak ellatasat ugy kell iitemezze, hogy az 01j informatikai rendszer 2025. januar 1-jével iizembe alljon és
alkalmazasra keriiljon.

2.§

(1) A munkacsoportot a koordinacioért, vagyongazdalkodasért és human teriiletekért felelds aljegyz6 vezeti, tevékeny-
ségében
a) a Koordinaciés Fosztaly vezetdje,
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b) a Koordinacios Féosztaly Iratkezelési Osztaly,

c) aKoordinacios Féosztaly Informatikai Osztaly,

d) a Koordinacios Féosztaly Digitalis Szolgaltatasok Osztalya,

e) aKoordinacios Féosztaly Testiileti Mukodést Tamogatd Osztaly,

f) aFdjegyzbi Iroda,

g) a Koordinacioért, Vagyongazdalkodasért és Human Teriiletekért Felelds Aljegyz6 Irodaja,
h) a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly, valamint

1) aPénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
vesz részt.

(2) Az (1) bekezdés f) pontjan alapul6 részvétel keretében a Fojegyzoi Iroda a normativ utasitdsok elokészitésével, va-
lamint a févarosi adatvagyon kezelésével és hasznositasaval kapcsolatos stratégidja megalkotasaval dsszefliggd feladato-
kat ellatd munkatarsak részvételét biztositja.

(3) Az (1) bekezdés i) pontjan alapul6 részvétel keretében a Pénziligyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Foosztaly
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly az egységes hivatali pénziigyi informacids rendszer mitkodtetésével kapcsolatos felada-
tokat ellaté munkatars részvételét biztositja.

(4) A munkacsoport vezetdje a munkacsoport tevékenységébe indokolt esetben bevonhat mas, a feladatkorében érintett
6nallo szervezeti egységet vagy személyt is.

3.§

(1) A munkacsoport miitkddésével Osszefiiggd szervezési és ligyviteli feladatok ellatasarol a Koordinacios Foosztaly
gondoskodik.

(2) A munkacsoport munkaszervezési kérdéseiben a munkacsoport vezetdje dont.

(3) A munkacsoport munkajarol a munkacsoport vezetdje sziikség szerint, de legalabb havonta beszamol a féjegyzének.

4. 8§
(1) Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kovetd napon 1ép hatdlyba.

(2) A munkacsoport tevékenységében a 2. § (1) bekezdés b)—i) pontja szerint részt vevo szervezeti egység részérdl
ténylegesen részt vevo munkatarsat a szervezeti egység vezetdje az utasitas hatalybalépésétdl szamitott harom napon be-
lil jeloli ki, és a kijelolt munkatars személyérol értesiti a munkacsoport vezetdjét.

(3) A munkacsoport az iigyrendjét az utasitas hatalybalépésétdl szamitott nyolc napon beliil hatdrozza meg.

(4) A Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és mitkodési szabdlyzatarol sz616 25/2020. (X. 26.) fépol-
garmesteri utasitas 51. § (5) bekezdésétol eltérve a munkacsoport munkaterv meghatarozasa helyett 2022. junius 15-¢ig
elkésziti és jovahagyasra megkiildi a féjegyzének a munkacsoport feladatai ellatasanak — az 1. § (4) bekezdésében meg-
hatarozott hatariddre tekintettel — javasolt iitemtervét, tovabba egy vezetdi dsszefoglalot, amely tartalmazza a munkacso-
port feladata szerinti fejlesztés lehetséges — a fejlesztés meginditasdhoz sziikséges vezetdi dontések alatdmasztasahoz kel-
16 mértékben részletezett — irdnyait, bemutatva az egyes megkozelitések, dontési alternativak
a) eldnyeit, hatranyait,

b) hatokorét: a timogatando iratkezelési és ligyviteli folyamatokat,
¢) miszaki megoldasait, valamint
d) koltségvetési kihatasait, varhato forrasigényét.

dr. Szamado6 Tamas s. k.
féjegyzd
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Budapest Févaros Onkormanyzata féjegyzojének
10/2022. (V. 27.) utasitasa
a tomeges megbetegedést okozo humanjarvany vagy jarvanyveszély esetén az iratforgalom, a

szignalas és a lattamozas eltéré szabalyairol szolo 1/2020. (II1. 24.) fopolgarmesteri és
fojegyzoi egyiittes utasitas hatalyon Kiviil helyezésérol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés j) pontjdban meghatarozott jogkorben eljarva, a Bu-
dapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatardl szold 25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri
utasitds 8. mellékletében foglalt tablazat 37. soraban meghatarozott targykorben az alabbiak szerint rendelkezem.

1.§

Hatalyat veszti a tomeges megbetegedést okozo humanjarvany vagy jarvanyveszély esetén az iratforgalom, a szigna-
las és a lattamozas eltérd szabalyairol szol6 1/2020. (II1. 24.) fépolgarmesteri és f6jegyz0i egylittes utasitas.

2.§

Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatdlyba.

dr. Szamado6 Tamas s. k.
féjegyzd
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