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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

MANUAL DE USUARIO PARA EL SAE WEB
PERFIL ELECTORAL

El presente manual de usuario describe en forma cronoldgica las tareas y consultas que el Presidente de
la Junta Electoral puede hacer a lo largo del proceso de una eleccién ya sea esta a nivel de carrera,
facultad o de toda la EPN.

1. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
Presidente de la Junta Electoral

2. INGRESAR AL SISTEMA

1. Ingrese al sitio https://saew.epn.edu.ec

2. Se presentara la pantalla de ingreso al sistema con los siguientes parametros:

e Modo: Escoja el modo “Administrativo”
e Usuario: Ingrese su usuario
e Clave: Ingrese su clave de acceso.

Inicio de Sesion IMPORTANTE:
Mado! ADMINISTRATIVO =
v L. |
a primera vez que ingrese a
Usuario: [esoporte sistema deberd crear su
S AL contrasefia que constade 5 a 12
OREVY) Clave: [eomevaee caracteres alfanumdricos,
L ———————————————————— ‘gs\mgresa\a clave Errada
SAFw v 1.0.1 Nombre: ISOPORTE UGl por 3 acasiones tendrd 3
intentos mas, luego de los cuales
JUBVES, 22 DE ABRIL DE 2010 el acceso quedars bloqueado,
Motifique 3 Is Unidad de Gestidn
Facultad: | INGENIERIA CIVIL = de |a Informacién .
Carrera: f |
Mo olvide |3 contrasefia, una
?  Preguntas Frecuentes periodo: 2010-2 = vez creada guarde la informacién,
RECUERDE: Mo proporcione su
contrasefia a tercerss,
|1ngr’esar al Sistema| ‘ Salir del Sisterna ‘

Verifique |3 Informacidn
desplegada si tiene algin
inconveniente Notifique a la
Unidad de Gestidn de |a
Informacién,

3. Haga click en el botdn Ingresar al Sistema

2.1 Generar Una Nueva Clave

1. Sies el primer acceso al sistema debe crear una clave personal de 5 a 12 caracteres ( letras
y nimeros ), con el siguiente procedimiento :

a) Ingrese su usuario y deje el campo “Clave” en blanco.

b) Haga click en el botén Ingresar al Sistema

c) En la pantalla aparecera los campos para que ingrese su clave y confirme la misma.
(Esta es su clave de acceso al sistema y debe mantenerla en absoluta reserva,
todo lo realizado en el Sistema con esa clave estaran bajo su responsabilidad)

d) Haga click en el boton Ingresar al Sistema

2. Sino es el primer acceso, personal de soporte de la UGI, le brindara apoyo para registrar su
clave personal.
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

3. PADRONES ELECTORALES

3.1 Generar Padrones Electorales para Publicacion

Esta opcion permite generar la lista de empadronados por carreras para su respectiva publicacion.
Los padrones electorales seccionales se asigna a los presidentes designados por carrera, y hay un
solo padrén electoral para la eleccion de rector.

1. En el mddulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcion
“Padrones” y dependiendo del perfil electoral seleccione:

a. La subopcion “Padron Electoral Estudiantes”. Si el perfil electoral es para elecciones
generales de representantes estudiantiles como en el caso de la FEPON 6 de las facultades
en general.

b. La subopcién “Padrén Electoral Autoridades”, para elecciones de decano y subdecano.
Para elecciones de Autoridades DECANO Y SUBDECANO DE FACULTAD aplica, Capitulo
7. Art 27 Literal b) del Reglamento General de Elecciones.
“Art 27.-... b)Los estudiantes de las carreras adscritas a la Facultad, con asistencia regular
a clases y que hayan aprobado por lo menos 23 créditos....."

c. La subopcion “Padréon Electoral Rector”, para eleccion de RECTOR Y VICERRECTOR
aplica Capitulo5. Art 17 Literal b) del Reglamento General de Elecciones.
“Art 17.-...b) Los estudiantes matriculados en la Escuela Politécnica Nacional en el semestre
en el que se realiza la eleccion y en el anterior, con asistencia regular a clases y que hayan
aprobado por lo menos 23 créditos. Para los estudiantes que tengan 46 créditos 0 mas se
requiere estar matriculado en el semestre de la votacion. ...”

2. Se presentara la siguiente pantalla, haga click en el botdn Nuevo, ingrese los parametros
solicitados:

Carrera: Seleccione la carrera de la cual va a generar el padron, opcionalmente puede dejar este
campo en blanco; si asi lo hace, el padrén que se obtiene es uno por toda la Facultad.

Para la impresion de la publicacion de los padrones la deberd hacer individualmente
seleccionando cada carrera.

Nivel de Eleccidn: Seleccione el tipo de eleccion:

e Por Toda la EPN. Lista al estudiante una sola vez en la carrera que tenga mas créditos
aprobados.

e Por Facultad: Para eleccion de dignidades a nivel de facultad (Lista al estudiante una sola
vez por facultad en caso de que tome 2 0 mas carreras pertenecientes a la misma facultad.
Si el estudiante toma 2 carreras de diferentes facultades se listar4 en ambas carreras).

e Por Carrera: para eleccion de dignidades a nivel de carrera (Lista al estudiante en todas
las carreras que se encuentra matriculado, en caso de que se encuentre matriculado en 2
carreras simultaneas en la misma Facultad el padron contendra al estudiante 2 veces una x
cada carrera matriculada).

Titulo Eleccion: Ingrese el titulo del padron electoral, este titulo tiene que ser igual para todas
las carreras de la facultad.

Nro. de Créditos: Ingrese el rango de créditos aprobados, que los estudiantes deben cumplir
para participar en la eleccion, conforme al reglamento electoral y al tipo de eleccién.(Maximo
999).

Fecha Convocatoria: Ingresar la fecha en que la Junta Electoral convoca a elecciones.
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

3.

4.

LIETA DE ESTUDIANTES MATRICULADOS PADROM ELECTORAL

4
Nuevo

Facultad:  [INGEMIERIA CIWIL =1

Carrera: | INGEMIERIA CIVIL |
Nivel de
Eleccién:
(Crierin de " POR TODA EPN
Carreras ‘ol
paralelas, Disp. POR FACULTAD
Tma del " POR CARRERA

reglamento de
elecciones)

REGISTROC ELECTORAL PARA LAS ELECCIONES DE DECAMD ¥ SUBDECAND

1€/03/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE UM REPRESENTA

Fecha |15f04f2010

Convocatoria: Ldd/mmAyyyy)

A\ Haoa Click sobre IMPRIMIR PUBLICACION para tener la versidn del listado de Publicacién de Padrones

Generar Padran

Titulo
Eleccidn:
Consultar Padran
d ' H
MNro de
créditos;  DFHZ3 Hasta:[300

La pagina en https://sae-app.epn.edu.ec ﬂ

e £Eska sequro de Generar el Padran Electoral?

Brepkar Cancelar

Se presentara el padrén general generado.

& Haga Click sabre IMPRIMIR PUBLICACION para tener la versidn del listado de Publicacidn de Padrones Electorales e

IMPRIMIR para tener la versién de registros de PADROMES,

Imprimir Publicacian Generacion Terrinada con Exito.

Estudiante CredAcum codcar Carrera a  Observacion

AGUILAR ALEGRIA

1 200410013 (0703931105 ALENIS GADRIEL

o

) 0z

AGUILAR ROSERD

2 200510006 | 1723536445 ISRAEL GERARDC

3
i3

0z

AGLIRRE HERRER A

3 200320021 1502980931 CANTIAGO TSRAEL

=
&

0z

AGEUIRRE ROMO
4 200820181 | 1722140930 | JULLAM 41 0z
LEQMARDD

AGUIRRE
B 200510022 | 1720102316 | SEDAMANOS 173 0z
MIGUEL AMGEL

ALEJAMDRO
3 201011171 | 1104747660 | CABRERA HEMRY 78 0z
HANIER

AMDRADE
7 200510079 | 1710637091 | CARRERA CESAR 210 0z
ESTEBAM

AMDRADE
£ 200610042 1711711729 | ESCOBAR CARLOS | 44 0z
MICHEL

AMDRADE
WALDOSPINGS
a 200620055 [ 1721713350 AMALLA 152 0z

FRAMCISCA

Haga click en el botén Generar Padréon, se presentard un mensaje en el que le solicita confirmar
la generacidn del padrén. Haga click en el boton Aceptar si desea generar el padrén 6 click en el
botén Cancelar para regresar a la pantalla de configuracion del padrén.
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

5. En caso de requerir eliminar el padrén ya generado, Seleccionar el titulo del padrén, haga click
en el botén “Consultar Padrén” y luego haga click en el boton Eliminar.

3.2 Imprimir Padrones Electorales para Publicacion

Esta opcion permite imprimir la lista de empadronados por carreras para su respectiva publicacion
una vez que se ha realizado la respectiva generacion del padron.

1. En el médulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcion
“Padrones” y la subopcion “Padréon Electoral Estudiantes” 6 “Padréon Electoral

Autoridades” 6 “Padrén Electoral Rector” dependiendo del perfil electoral.

2. Se presentara la siguiente pantalla, seleccione la carrera de la cual va a imprimir la publicacién ,
seleccione el titulo del padrén y haga cick en el botén Consultar Padron, ingrese los parametros

solicitados:
Facultad: [ INGENIERIA CIVIL =
Carrera: | INGENIERIA CIVIL =

Mivel de Eleccidn: ~
(Criterio de Carreras (PG T (EA

paralelas, Disp, 7ma del " ppR FACULTAD
reglamento de
elecciones) ' POR CARRERA

DE UM REPRESEMTAMTE ESTULIAMTIL SO

Titulo Eleccidn:

Consultar Padran

4| | »
Nro de Créditos: De:l Hasta:l

| Asignar Mesa

Asignacion de (Mro. de Estudiantes por Mesa)
Mesas: Total de Estudiantes: 279
MNro, de Mesa Inicial: Il
|18.-"’D4.-"’2011

Fecha Conwvocatoria: (dd/mmdyyyyd

A Haga Click sobre IMPRIMIR PUBLICACION para tener la version del listado de Publicacidn de Padrones Electorales e
IMPRIMIR para tener la versidn de registros de PADRONES,

Estudiante CredAcum | codcar | Carrera | Firma Mesa | Yota | Justifica | Observacion

AGUILAR MORAMN
1 200710012 | 1721079299 | MARTHA =3 0z

3. Se presentara el padron seleccionado, haga click en el boton Imprimir Publicacién. Las listas
generadas deberan ser publicadas para conocimiento de los estudiantes.

/i\. Haga Click sobre IMPRIMIR PUBLICACION para tener la versidn del listado de Publicacidn de Padrones Electorales e
IMPRIMIR para tener la versidn de registros de PADROMNES.

[Fimprimir Publicacion ||

[ o g T ey e Py P e Promey

AGUILAR MORAM
i 200710012 [ 1721079239 | MARTHA =3 02
GABRIELA

AGUILAR ROSERD

2 200210006 | 1723036445 ISRAEL GERARDO

=

0z

AGUIRRE HERRER.A

3 200320021 [ 080920921 CAMTIAGS ISRAEL

=
m

0z
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

3.3 Depurar Padrones

Esta opcion permite realizar modificaciones sobre el registro de empadronados después de su
publicacion en el caso de que exista cambios.

1. En el médulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcion
“Padrones” y subopcion “Depuracion Padrones”.

2. Se presentara la siguiente pantalla: seleccione la carrera, el titulo del padron y haga click en el
boton Consultar Padrén.

DEPURACION DE PADROMES ELECTORALES

2 &

Nuevo Imprimir Exportar

Facultad: | INGENIERTA CIVIL =

Carrera: EINGENIERIA CINIL LI

JECANY
MTE E:

ORAL PARA LA ELECCION DE DECAND ¥ SUBD
ALPARA LA ELECCION DE UM REPRESENTA

14/04/2010-REGISTRC
16/03/2010-REGISTRO ELECTOR

Titulo Eleccién: Consultar Padran

4| | i

Fecha Convocatoria:  |14/04/2010 (dd/mmdyyyyd
Estado: =

& Estado.- R{Retirados del Padrdn),A{Afiadidos al Padran)

. Caédigo Estudiante CredAcum  codcar Carrera Estado Dbservacion
Zeleccionar 1 200410013 [ AGUILAR ALEGRIA ALEXIS GABRIEL 210 0z R dddd
Seleccionar 2 200210006 [ AGUILAR ROSERC ISRAEL GERARDC £9 0z
Seleccionar 3 200320021 [ AGUIRRE HERRERA SAMTIAGD ISRAEL a0 02
SZeleccionar 4 200520151 [ AGUIRRE ROMO JULIAM LEQMARDC 41 02
Seleccionar s 200510022 | AGUIRRE SEDAMAMNOS MIGUEL AMGEL 179 0z

3. Se presentara el reporte del padrén seleccionado sobre el cual podra realizar lo siguiente:
a. Paraingresar aun estudiante nuevo al padrén
= Haga click en el botdon Nuevo, se presentard una pantalla de busqueda de

estudiantes.
= Ingrese el nombre 6 nimero Unico y haga click en el boton Aceptar.

BUSQUEDA DE LISTA DE ESTUDIANTES

Para ver |a listados completos deje vacios los campos y presione Sceptar

& Nombre BABARCA ABA

& Cadiga:

CANCELAR I

CACEPTAR

Nro. Cadige Estudiante Gratuidad

Seleccionar 1 20550 ABARCE BEARCA MIRLAN PATRICIA

=  Seleccione el estudiante requerido, se presentara la siguiente pantalla:
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

CAMCELAR
INFORMACION DEL EMPADRONADO
Carrera: IDZ-INGENIERIA CIVIL
Cédigo Estudiante: IW
Mombre : I»QBARCA ABARCA MIRIAN PATRICIA
Cédula: |
Créditos Acurmulados: 300
Estado: lm
INGRESE AQUI EL JUSTIFICATIVO DE INGRESO TARDIO EM EL
PADRON
Observacidn:

= Ingrese en el campo observacion el motivo por el que se hace el ingreso del
estudiante al padrén.

= Haga click en el boton Guardar, se presentara el siguiente mensaje: “Registro
Ingresado con Exito”. En el listado visualizaré en la columna dato la letra A, que
significa que el estudiante ha sido afiadido al padron electoral.

b. Pararetirar un estudiante del padron
= Haga click en el botdn Seleccionar del estudiante requerido.

»= Se presentard la siguiente pantalla. Ingrese en el campo observacién el motivo por
el cual se retira al estudiante del padron.

L [~} o= =

Nueve Guardar Imprimir Exportar

Facultad:  [IMGEMIERIA CIWIL =1
Carrera:  [IMGEMIERIA CIWIL =1

14/04/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCIO CANS Y SU < A
16/03/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE UN REPRESENTANTE E!

Titulo Consultar Padron
Eleccién:
! | i
Fecha Fevrr —
Convocataria; |14/04/2010 ddimmeyyyy)

Estado: Retirados del Padron

/B Estado.- R(Retirados del Padrén), Atafiadidos al Padrény

CANCELAR I
INFORMACION DEL EMPADRONADO
Carrera: Joz-
Cédigo Estudiante: [sozossa
Mombre : [fBARCA ABARCA MIRIAN PATRICIA
Cédula: [oenzsesz30
Créditos acumulados: 300
Estado: [Retirade del Padrén =]

INGRESE AQUI EL JUSTIFICATIVO DE RETIRC EM EL PADRON

Cbservacidn:

= Haga click en el boton Guardar, se presentara el siguiente mensaje: “Registro
Actualizado con Exito”. En el listado visualizard en la columna Estado la letra R que
significa que el estudiante ha sido retirado del padron.

3.4 Asignar Mesa a los Empadronados

Esta opcion permite realizar la asignacion de mesas a los empadronados por carreras. Previamente
deberé tener la informacion acerca del nimero de mesas con que cuenta para realizar la reparticion
de los votantes.

1. En el médulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcion
“Padrones” y subopcion “Padrdn Electoral”.

2. Se presentara la siguiente pantalla: seleccione la carrera, el titulo del padron y haga click en el
boton Consultar Padrén.
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

Facultad: | INGENIERIA CIVIL |
Carrera: | INGEMIERLA CIVIL =l
Nivel de Eleccién: " PORTODA EPN

(Criterio de Carreras -
paralelas, Disp. 7ma del POR FACULTAD

reglamento de elecciones) [nd POR CARRERA

JRAL PARA LA ELEC

16/03/2010-R TRO ELECTORAL PARA LA ELECCICHN DE UM REP

Titulo Eleccidn:

Congultar Padran
41 | i

Mro de Créditos: De:| Hasta:|

| Asignar Mesa

(Nro. de Estudiantes por Mesa)Total de Estudiantes: 227
Nro, de Mesa Inicial:ll

|14.f04.f2010

Fecha Convocatoria: (dd/mmAyyyy)

Asignacidn de
Mesas:

& Haga Click sobre IMPRIMIR PUBLICACION para tener la versidn del listado de Publicacidén de Padrones Electorales e

IMPRIMIR para tener |a version de registros de PADROMNES,
Irmpririr Publicacian

Nro. Cddigo Cedula Estudiante CredAcum codcar Carrera Firma Mesa Yota Justifica Observacion

ABARCA AEARCA

1 9020250 OEO2EES230 MIRIAM PATRICLA

o
=

I oz

3. En el campo Asignacion de Mesas, ingrese el nimero total de estudiantes por mesa y haga
click en el boton Asignar Mesa, terminada la asignacién se presentara el siguiente mensaje:
“Reparticién de Mesas Terminada con Exito”. En el listado general del padron podra visualizara
en el campo MESA el nimero de mesa asignado.

Ejemplo: Si la carrera a la que se va ha asignar mesa tiene 200 estudiantes y se requiere que
cada mesa tenga 150 estudiantes, se debera ingresar en el campo Asignacion de Mesas el
namero 150 y en el campo Nro. de Mesa Inicial la mesa con la que se requiere iniciar por
ejemplo 1. Una vez terminada la asignacion podra observar en la lista del padrén en la columna
mesa que los 150 primeros estudiantes tienen la Mesa 1 y los 50 estudiantes restantes tienen la
Mesa 2. Como se requiere 150 estudiantes en cada mesa la siguiente carrera a asignar mesa se
deberéa hacer: colocando en el campo Asignacién de Mesas el niumero 150 y en el campo Nro.
De Mesa Inicial 2, con el fin de que se siga asignando consecutivamente las mesas.

4. Podré visualizar el campo Nro. de Mesa Inicial, este empieza en 1, pero podra cambiarlo si lo
requiere.

3.5 Imprimir Registro Electoral Definitivo

1. En el modulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcién
“Listas” y subopcion “Lista Distribucion Mesas”.

2. Se presentard la siguiente pantalla: seleccione el titulo del padron y haga click en el botén
Consultar Padron.

LISTAS MESAS ELECCIONES

&

Imprimir Exportar

Facultad: [tnGENIERTA CIVIL |

Carrera: | =1

14/04/2010-REGISTRO ELECTORAL DARA LA ELEC
16/03/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELE
14/04/2010-RESISTRC ELECTORAL PRUEBA

Titulo Eleccidn:

Caonsultar Padréan

Mro Mesa:

Cedula Estudiante CredAcum codcar Carrera Firma Mesa ¥ota Justifica Observacion

BEARCA
ABARCS IMGEMIERIA
1 9020850 | 0602568230 | ot 300 0z prieet 1
PATRICIA
AGUIRRE
HERRER.A IMGEMIERIA
2 200320021 | DE0ZIE0IZL | om0 an 0z et 1
ISRAEL
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

3. Se presentard el registro electoral total, seleccione el nimero de mesa que requiere imprimir y

haga click en el botén Imprimir.

4. Visualizara el registro electoral de la mesa seleccionada, haga click en el botén Imprimir.

Fecha:22/04/2010 12:51

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
PERIODO: 201042
REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE DECANO ¥ SUBDECANOFecha Convocatoria: 14 /04
f2010-MESA: 1Facultad:INGENIERIA CIVIL
Tmprimir Atris
Nro. Cedula Estudiante Carrera Firma
1 0602568230 SE_?;\I(E:FI\;BARCA MIRLAN g\}g[ELN]ER]A
o oneon AUEIENTCI pges
3 1723140990  ASUIRRE ROMOJULIAN  INGENIERIA
«  wmzme gryalacel T o
s e BTG e
o 171057091 Zegiesteean cmi
7w ERKAE™ Al

3.6 Consultar Total Empadronados

Esta opcion permite visualizar el nimero total de empadronados por carreras 6 por mesas.

1. En el médulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcion

“Listas” y subopcion “Total Empadronados-Mesas”.

2. Se presentard la siguiente pantalla: seleccione el titulo del padrén y haga click en el botdn

Consultar Padrén.

TOTALDE MESAS ¥ EMPADROMADOS

&

Imprimir Exportar

Facultad: IINGENIERIA CIVIL

Carrera: i

rale eleccionde d

16/03/2010-re

o electoral
14/04/2010 o 3

Titulo Eleccidn:

14/04/2010-REGISTRO ELECTORAL PRUERA
<

@ General Padrones

© General por Mesa

16/03/2010-PADRON PARA LA ELECCICON DE UM REPRESENTANTE ESTUDIAMNTIL ¥

les al cor

16/03/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE DOS REPRESEMTAMNTES

16/03/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE DOS REPRESENTANTES | Consultar Padran

16/03/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE UN REPRESENTANTE E:
16/03/2010-registro electoral para le eleccidn de do= representantes estudiantiles al cor

|

3. Seleccione: General Padrones para visualizar el total de empadronados por carrera.
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

 General Padrones

" General por Mesa

Nro. Carrera Estudiantes
1 IMGEMIERIA AMEIEMTAL 140
z IMGEMIERIA CIWIL 227
3 ZTOTAL 367

4. Seleccione: General por Mesa para visualizar el total de empadronados por mesa.

" General Padrones

Lo General por Mesa
1
2

Nro. MeasaNro Carrera Estudiantes
1 1 IMGEMIERLA CIVIL 200

rd E IMNGEMIERTA AMBIEMTAL 140

2 2 IMGEMIERLA CIVIL 27

4 333 TOTAL £

3.7 Registrar Votantes

Esta opcion permite registrar a los estudiantes que no sufragaron.
1. En el médulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcién
“Padrones” y subopcion “Registrar Votantes”.

2. Se presentara la siguiente pantalla: seleccione el titulo del padron y haga click en el botén
Consultar Padron.

REGISTRO DE SUFRAGIO ELECTORAL

A a

Finalizar Imprimir Exportar

Facultad: [nGENIERTA CTVIL 5|
Carrera: ] =1

14/04/2010-R TRO ELEC
CTORAL PARA LA ELE:

0 JRAL PARA LA ELE
1&/00 - T
14/04/2010-REGISTRO ELECTORAL PRUEBA

Titulo Eleccian:

Caonsultar Padran

4 | |
Fecha da Convatatoria: [T

(dd/mmiyyyy)
Nro Mesa: I 1 L3

sufragan: I L

& Seleccione los Estudiantes que no Sufragaron{¥ota N}, para su respectivo Reqgistro, o para Actualizar el Yoto si esta registrado
como Mo Sufragado.

Cédigo  Cedula Estudianta CredAcum codcar Carrera Firma Mesa Yota Justifica Observacion

ABARCA
ABARCA IMGEMIERIA

v

2 9020850 | 0602568230 | o 300 il ey 1
PATRICIA
AGUIRRE

3 HERRERA INGEMIERIA

v

I 200320021 | 0502380931 | o an 02 1L 1
ISRAEL
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3. Seleccione el nimero de mesa. Podra visualizar el registro electoral definitivo, marque en el
registro a cada uno de los estudiantes que no sufragaron.

4. Haga click en el botdn Finalizar. Se presentara el siguiente mensaje:

La pagina en https://sae-app.epn.edu.ec dice: il

9 iEstd segura de Reqistrar Mo Yakantes en el Padran Eleckoral?

Aceptar Cancelar

5. Haga click en el botén Aceptar para registrar los estudiantes que no sufragaron 6 click en el
botén Cancelar para regresar al registro electoral definitivo.
6. En el campo vota visualizara la letra N que indica que el estudiante no voto.

3.8 Listar Total de Votantes

Esta opcion permite visualizar un reporte total con porcentajes de empadronados y votantes por
carrera.

1. En el médulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcién
“Listas” y subopcion “Total Votantes”.

2. Se presentard la siguiente pantalla: seleccione el titulo del padron y haga click en el boton
Consultar Padron.

3. Podra visualizar un reporte general de empadronados, votantes, no votantes con respecto al total
de empadronados.

TOTALDE WOTANTES EM ELECCIOMES

Imprimir Exportar

Facultad: FINGENIERTA CIWIL

=l
Carrera: | =

010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE DECAN
10-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE UN RE

Titulo Eleccign:

Consultar Fadran

. | =

A Estuds.- Total de Estudiantes Empadronados. Yotan.- Total de Estudiantes que Sufragaron. %eEscuela.- Porcentaje de
Votantes o No Wotantes respecto al Total de Empadronados en la Carrera, %e¥otan.- Porcentaje de Wotantes respecto al Total de
Ernpadronados.. ®eMNoYotan.- Porcentaje de No VWotantes respecto al Total de Empadronados.

Nro. Carrera Estuds VYotan %oEscuela Gb¥otan NoWotan BoEscuelal SoNoWotan
1 IMGEMIERIA AMBIEMTAL 140,00 140 100,00 38,15 0,00 0,00 0,00
H IMGEMIERIA CIVIL 227,00 228 99,12 EL31 2,00 0,88 0,54
3 2TOTAL 367,00 ECH 99,46 99,46 2,00 0,54 054
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3.9 Justificar Padrones

Esta opcién permite justificar a un estudiante marcado como “No votante”, levantando la sancion,
cuando el estudiante respalda el motivo por el cual no voté por ejemplo: viaje, enfermedad, etc. Y de
esta manera se le exonera del pago de la multa por no votar.

1. En el moédulo de “REGISTRO ELECTORAL”, desde la pantalla de menu seleccione la Opcion
“Padrones” y subopcion “Justificar Padrones”.

2. Se presentard la siguiente pantalla: seleccione el titulo del padron y haga click en el boton
Consultar Padrén

=)
Imprimir Exportar
Facultad: [INGENIERTA CIVIL =l
Carrera: JINGENIERIA CI¥IL |
14/04/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE DECANG ¥ SUBDECAN]
16/03/2010-REGISTRO ELECTORAL PARA LA ELECCION DE UN REPRESENTANTE E:
Titulo El an: z
ftulo Elseoion Consultar Padran
4 | =
Fecha de Convocatoria:  [14704/2010 (dd/mm/yyyy)
Nro Mesa: | -
Justifican: I -

A Seleccione los Estudiantes que tienen Justificacién por no Sufragar, para su respectivo Registro,

Neo. Cédigp  Cedula Estudiante CredAcum codcar Careera Firma Mesa ¥ota Justifica Observacion

AGUIRRE
HERRER# _
SANTIAGO =3 1 M * hospitalizada

ISRAEL

Seleccionar |1 200320021 | 0502930931

AGUIRRE
ROMO
Seleccionar |2 200820181 | 1723140990 JULLAM 4 =3 1 M

LEONARDC

3. Podra visualizar un reporte general de empadronados, justificados, y no justificados.
4. Haga click en el boton Seleccionar del estudiante que requiere registrar la justificacion.

5. Se presentara la siguiente pantalla. En el cuadro de texto “Justificacion de No Sufragio:”,
registre la justificacion del estudiante.

CAMCELAR I

INFORMACION DE JUSTIFICACION
Carrera: |02-
Codigo Estudiante: IW
Mornbre @ |ABARCA ABARCA MIRIAN PATRICIA
Cédula: |oenzsesz30
Créditos Acurmulados: 300
Justifica: Si -

HOSPITALIZADO

Justificacidn de Mo Sufragio:

6. Haga click en el botdon Guardar, se presentara un mensaje que le pide confirmar la justificacion
del estudiante, haga click en el botdon Aceptar para guardar la justificacion caso contrario haga
click en el botén Cancelar.
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7. Visualizara el listado de estudiantes con justificacion y un el siguiente mensaje: “Registros
Actualizados con Exito”.

Registros Actuslizadas con Exita,

A\ seleccione los Estudiantes que tienen Justificacién por no Sufragar, para su respective Registra.,

. Cidigo  Cedula Estudiante CredAcum codcar Carrera Firma Mesa ¥ota Justifica Observacion

ABARCA
Seleccionar |1 | 9020850 | 0602568230 :?:::: 300 0z 1 N |X HOSPITALIZADO

PATRICIA

AGUIRRE
HERRERA .
Seleccionar |2 | 200320021 | DS0RI803L sanmiaces | P 02 1 [T hospitalizads

ISRAEL

AGUIRRE
ROMO.
Seleccionar |3 | 200820181 | 1723140930 N a1 02 1 Mo |x enfermo

LEONARDD

8. En casos de no requerir sanciones econémicas a los estudiantes no votantes sin justificacion,
solicitar al Vicerrector su respectiva aprobacion.
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