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B Bevor es losgeht

Willkommen

Dieses Handbuch hilft lhnen, sich Schritt fir Schritt in
WISO steuer:Software 2020 einzuarbeiten. Die Struktur des
Handbuchs folgt der gangigen Arbeitsweise einer Steuer-Soft-
ware: Auf Installation folgen Datentbernahme und Einkommen-
steuererklarung bis hin zu speziellen Funktionen und Zusatzpro-
grammen. Sie kdnnen die fur Sie relevanten Kapitel nacheinander
durcharbeiten oder das Handbuch als Nachschlagewerk nutzen
— fur den Fall, dass Sie einmal nicht weiterwissen.

Zur besseren Ubersicht werden Schaltflachen und spezi-
elle Funktionen im Text kursiv dargestellt. Zuséatzlich sorgen
Symbole und Piktogramme flr eine bessere Orientierung.
WISO steuer:Software ist eine sehr flexible Software, bei der oft
mehrere Wege zum Ziel fihren. Weil die meisten Anwender sich
am liebsten mit der Maus durch die Software klicken,wird die
Mausbedienung bevorzugt behandelt — auch wenn in vielen Fal-
len Tastaturkirzel, MenU oder KontextmenU echte Alternativen
sind. WISO steuer:Software stellt zwei unterschiedliche Sortier-
und Bearbeitungsfolgen fur die Einkommensteuererklarung be-
reit: Wahrend die ,Sortierung nach Steuerthemen® der Struktur
der Steuerformulare folgt, entspricht die ,Sortierung nach Le-
bensbereichen” einer flir ,normale” Steuerzahler logischen Vor-
gehensweise. Die Beschreibungen dieses Handbuchs folgen
der Sortierung nach Lebenssachverhalten.

WISO steuer:Software 2020

Bevor es losgeht
Willkommen

WISO steuer:Software wird auf CD-ROM mit einem Handbuch
ausgeliefert. Die CD-ROM enthdlt ein Installationsprogramm,
das Sie unter Windows ausfiihren kénnen. Eine genaue Be-
schreibung des Installationsvorgangs finden Sie im nachsten
Kapitel ,WISO steuer:Software installieren*.
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Die Systemvoraussetzungen

Um mit WISO steuer:Software 2020 zu arbeiten, muss Ihr PC
bestimmte technische Anforderungen erflllen: Als Betriebssys-
tem akzeptiert WISO steuer:Software Windows 7, Windows 8.1
sowie Windows 10 mit den jeweils aktuellen Servicepacks. Auf
der Festplatte missen mindestens 1 GB freier Speicherplatz zur
Verflgung stehen. Der Arbeitsspeicher des Rechners sollte — je
nach Windows-Version — mit mindestens 2 GB bestlckt sein.

Um das Programm auf lhre Festplatte zu installieren, muss Ihr
Rechner Uber ein DVD-Laufwerk verflgen.

FUr den Versand der Steuererklarung per ELSTER und fur On-
line-Updates ist ein Internetzugang erforderlich. Fir die Grafik
empfehlen wir eine Auflésung ab 1.280 x 800 Bildpunkte.

Wenn Sie das Multimedia-Interview nutzen, sollte Ihr Rechner
darUber hinaus mit einer Soundkarte sowie Lautsprechern oder
Kopfhoérern ausgestattet sein. Bitte beachten Sie die auf der Ver-
packung angegebenen Systemvoraussetzungen.

WISO steuer:Software 2020



WISO steuer:Software installieren

Die Programmdaten von WISO steuer:Software sind komprimiert
auf der CD-ROM gespeichert. Sie miUssen flr die Benutzung
erst ,entpackt” werden. Deshalb kénnen Sie die Steuer-Soft-
ware nicht direkt vom Datentrager starten. Das Entpacken und
Installieren Ubernimmt das Installationsprogramm. Legen Sie
hierflr bitte die CD-ROM in |hr Laufwerk.

1. Nach dem Start des Installationsprogramms fiihrt Sie ein
Assistent durch den Installationsprozess. Sollte die Instal-
lation nicht automatisch starten, wechseln Sie tber den
Windows-Explorer zum CD-ROM-Verzeichnis und dop-
pelklicken Sie das Symbol start.

WISO steuer:Software 2020

Bevor es losgeht
WISO steuer:Software installieren

2. Sie kénnen WISO steuer:Software wahlweise mit der
Garantie-Nummer oder Uber ein buhl:Konto installieren.
Wahlen Sie hierflr die Option Installation mit buhl:Konto

O WSO Steuer-Software 2020 X

2020

Herzlich willkommen!

Mutzen Sie thre kostenlosen Registrierungsvorteile fir die WISO Steuer-Software 2020
mit Ihrem bestehenden oder einem neven bubkkonto,

® mit
Installieren Sie die Software schnell und einfach auf diesem Rechner und
auf bis zu zwes weteren Computern. Die Lizenz wird an |hr buhl:Konto
gebunden, das Konto ist nicht Obertragbar.

o jan ohne Registr i
Intalheren S che Software ausschbeBhich auf diesem Rechner. Auf einem
Tweiten Computer ist die installation erst nach vorheriger Freigabe der
Garantie-Nummes und Entfernen des Programmes von dem ersten Rechner
maglich. Sie auf die k lose Mutzung van und App.

Es gelten unsere Lyenibedingungen.

Unterstitzung erhaften Sie onling oder unter. 02735 / 90 96 50
Unsere Support-Zeitenc Mo, - Fr. 9 bis 21 Uh, Sa 9 bis 13 Uhe,

Weiter »

Abbrechen

Installieren Sie WISO steuer:Software wahlweise tber Ihr buhl:Konto oder die mit-

gelieferte Garantie-Nummer.
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Bevor es losgeht
WISO steuer:Software installieren

und klicken Sie anschlieBend auf Weiter. Wenn Sie bereits
ein buhl:Konto besitzen, wahlen Sie im nachsten Fenster
die Option Mit buhl:Konto anmelden und geben Sie die
Zugangsdaten zu lhrem buhl:Konto ein. Sollten Sie noch
kein buhl:Konto haben, kénnen Sie Uber die Option Neues
buhl:Konto erstellen im Rahmen des Installationsprozes-
ses Ihr buhl:Konto eréffnen.

Alternativ kdnnen Sie WISO steuer:Software natirlich auch ohne
buhl:Konto auf lhrem Rechner installieren. Mit dem buhl:Konto
profitieren Sie von Vorteilen wie:

den Einsatz der Software auf mehreren Rechnern,
die mobile Version WISO steuer:App oder
nitzliche Zusatzfunktionen wie steuer:Abruf
steuer:Versand.

oder

© WSO Steuer-Software 2020

Abbrechen

2020

Installieren und Vortelle sichern

For Ihr persnhiches buhlKonto geben Sie bilte hre E-had-Adresse und em sicheres

Passwort gin.

|max@m|mer|nann.dz

wir informieren Sie per E-Mail Uber unsere Frodulte. sie konnen der Zusendung
durch Klick auf den Link am Ende jeder Machricht widersprechen. informationen
zum Datenschutz kinnen Sie hier nachlesen.

Klicken Sie auf \Weiter~, um die WISO Steuer-Software 2020 zu installieren.

Unterstitzung erhatten Sie anling oder unter. 02735 / 90 9650
Unsere Support-Zeitenc Mo, - Fr. 9 bis 21 U, Sa. 9 bis 13 Uhe,

= duruck

Sollten Sie noch kein buhl:Konto besitzen, kénnen Sie das Konto bequem wéh-

rend der Installation eréffnen.
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Wahlen Sie hierflr die Option Installation ohne Registrierungs-
vorteile. Halten Sie dann fUr den weiteren Installationsverlauf Ihre
Garantie-Nummer bereit.

Wenn Sie einen Steuer-Spar-Vertrag abgeschlossen haben, fin-
den Sie die Garantie-Nummer auf der Rechnung und online im
Kundenportal. Andernfalls liegt die Garantie-Nummer der Pro-
duktverpackung bei. Klicken Sie nun auf Weiter, um die Instal-
lation zu starten.

3. Bestatigen Sie zuerst die Lizenzbedingungen mit Ja.

WISO steuer:Software 2020

Bevor es losgeht
WISO steuer:Software installieren

O WSO Steer-Software 2020 X

WISO " | buhl

- e M 1 h
u

Die Garantie-Mummer erhalten ie in der Regel von lhrem Hindler per E-Mail,

Tipp: Einfach Mummer kopieren und ginfigen.

Unterstutzung erhaften Sie onling oder unter 02735 /90 96 50
Wniere Suppei-Zeiters Mo, - Fr. 8 bis 21 Uhs, $a 9 bas 13 Uhe,

Abbrechen

Ohne buhl:Konto benétigen Sie die Garantie-Nummer, um WISO steuer:Software

= uruck

zu installieren.
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Bevor es losgeht
WISO steuer:Software installieren

4,

Im nachsten Fenster bestimmen Sie, ob
WISO steuer:Software lokal auf der Festplatte oder auf ei-
nem USB-Stick installiert wird. Wenn Sie den USB-Stick
wahlen, kénnen Sie WISO steuer:Software Rechnerun-
abhéngig nutzen — solange die Systemvoraussetzungen
erfullt sind. Das ist vor allem dann von Vorteil, wenn die
Steuererklarung an mehreren Orten, zum Beispiel zu
Hause und im BUro, bearbeitet wird.

Geben Sie dann an, in welches Verzeichnis das Programm
installiert werden soll. Wenn Sie sich nicht sicher sind,
wahlen Sie die Voreinstellung:

WISD stewerSparbuch 2020 x

2020

Sl watalleet WISU sleum. 5 paibuch 2020 n den folgersden Uidrm.

Klicken Sie s \weiter', um dinsen Nedner u skeplissen. Lim siren andeien Ondnes
susnwihien, kicken Sie suf Trchauchan'

C\Progeaen F ) ]

Dysrchosichen

Wieder = Abbrechen

Sie kénnen das Zielverzeichnis fir die Installation frei wahlen.

6. AbschlieBend sehen Sie eine Aufstellung lhrer Vorgaben.

Falls Sie noch etwas andern méchten, gelangen Sie Uber
Zurtick zu den vorangegangenen Dialogen. Mit Weiter
starten Sie die Installation. Ein Balken zeigt den Installati-
onsfortschritt an. Gehen Sie im Abschlussfenster auf Fer-
tig stellen, um den Vorgang zu beenden.

WISD steuer:Sparbuch 2020 =
2020
wis0 2020
€\ \Steusrsofiviare 2020Dokuments\EL_EWR _schwed _ausfb oo
i |
[t
WISO steuer:Software wird auf der Festplatte installiert.
WISO steuer:Software 2020



B Der Programmstart

Starten Sie jetzt WISO steuer:Software
2020 mit einem Doppelklick auf das
Desktop-Ilcon.

Weil sich Steuergesetze schnell andern,
sollten Sie zuerst die Software aktuali-
sieren, bevor Sie mit der Steuererklarung
beginnen.

Wahlen Sie deshalb im Hinweisfenster nach dem ersten Pro-
grammstart die Auswahl Nach Updates suchen. Folgen Sie an-
schlieBend den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Ihr Programm ist auf dem aktuellen Stand.

RegelmaBige Updates sind bei Steuerprogrammen Pflicht.

Nach dem Programmstart sehen Sie die Startseite von
WISO steuer:Software.

WISO steuer:Software 2020

Offnen 8 New

Esorme e ey
* o
W G
LI Fe—
Lo i b Eachemeng.
Lok rmtipeny
Tbarmndind Wosdning s P
e
O T T

U st o g

Der Programmstart

e

Uber Offnen & Neu kommen Sie zur Auswahl der Programmfunktionen.

<><§<C—|L/’)JUO‘UOZZV—X~——IOTIFHDFWHJ>



<><§<C4|WZUOUOZ§V7X*—4IOTWWUOH]>

Der Programmstart

Hier kdnnen Sie die bendtigte Programmfunktion auswahlen.
Zu dieser Ubersicht gelangen Sie spéater immer Uber das Menti
Datei zurlick. Der Eintrag Offnen & Neu ist automatisch als Vor-
einstellung festgelegt.

Im rechten Bereich dieses Fensters werden Ihnen die zuletzt ver-
wendeten Dateien eingeblendet, die Sie dann mit einem Klick
offnen kénnen. Im unteren Bereich der rechten Seite zeigt Ihnen
WISO steuer:Software aktuelle Steuer-News eingeblendet. Die
Anzeige der News wechselt automatisch. Alternativ kdnnen Sie
mit den Pfeil-Schaltflachen in den News vor- und zurtickblattern
oder sich mit einem Klick auf Alle News eine Ubersicht anzeigen
lassen.

Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache Einkommensteuererklarung
20179, um mit lhrer Steuererklarung zu beginnen. Mit Neu begin-
nen Sie mit einer leeren Steuererklarung. Uber Offnen kénnen
Sie einen bereits bestehenden Steuerfall weiterbearbeiten und
mit Datenlibernahme Ubernehmen Sie Steuerdaten aus dem
Vorjahr in die Steuererklarung 2019.

WISO steuer:Software 2020



Steuererklarung vorbereiten

Steuererklarung vorbereiten

Die Steuererklarung ist eine FleiBarbeit, die gut vorbereitet sein
will. Damit hnen der Einstieg leicht von der Hand geht, haben
wir die ersten Schritte fr lhre Steuererklarung in einem eigenen
Bereich zusammengefasst. Egal ob Sie einen neuen Steuerfall
anlegen oder bereits die Datentbernahme genutzt haben — in
der Navigation finden Sie unter Steuererklédrung vorbereiten alles
Wichtige zu den ersten Schritten. Klicken Sie danach im Ein-
gabebereich auf die verschiedenen Schaltflachen, um die ein-
zelnen Funktionen fUr den Start in die Steuererklarung néher
kennen zulernen.

Sie kénnen beispielsweise:

= Vorjahresdaten Ubernehmen, sofern Sie bereits im Vorjahr
mit der WISO steuer:Software gearbeitet haben,

= die Vorausgeflllte Steuererklarung abrufen und in lhren
Steuerfall Ubernehmen,

= dierelevanten Themen fur Ihre Steuererklarung auswahlen
und

= bestimmen, ob Sie lhre Daten per Interview oder frei er-
fassen wollen.

= Zusatzlich erfahren Sie in diesem Kapitel, wie Sie Steuer-
akten 6ffnen, schitzen und speichern.

WISO steuer:Software 2020

-
Steuererklirung vorbereiten
Datendbernahme
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Erfassen

Basrbaitung artsn

Eine gute Vorbereitung erleichtert die spatere Bearbeitung der Steuererklarung.

<><§<C—|WZUOUOZ§V—K~——IO7TFHUHUJJ>



<><§<CAWZUOUozzﬁK*—AIOﬁmUHUJ:D

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

Datenubernahme aus dem Vorjahr

Belege prifen, Kosten addieren, Gesetze lesen — die Steuerer-
klarung ist ein aufwendiges Unterfangen. Doch ein Teil der Arbeit
lasst sich einfach vermeiden — vorausgesetzt Sie arbeiten lang-
fristig mit WISO steuer:Software.

Viele Steuerdaten, wie etwa der Familienstand oder die Zahl der
Kinder andern sich nicht jedes Jahr. Deshalb lassen sich bei
WISO steuer:Software Vorjahresdaten bequem Ubernehmen.
Wie mit einer Schablone kénnen Sie damit Ihre neue Steuerer-
klarung auf Basis bereits vorhandener Informationen aufbauen.
Im Klartext bedeutet das: keine Doppeleingaben, weniger Fehler
und ein Plus an Sicherheit. Denn auf diese Weise ist automatisch
gewahrleistet, dass keine wichtigen Angaben aus dem letzten
Jahr fehlen. Doch so bequem die Datentibernahme auch ist,
ganz blind sollte man dabei nicht vorgehen. SchlieBlich kénnen
sich die steuerrechtlichen Rahmenbedingungen von einem Jahr
auf das andere &ndern. Deshalb verweist WISO steuer:Software
wahrend der Bearbeitung der Steuererklarung auf Stellen, bei
denen Vorjahresdaten zu Konflikten fihren kdnnen. Hier lohnt es
sich, etwas genauer hinzusehen.

~ Daten aus dem Vorjahr: Das sollten Sie beachten.

Gelb markierte Eingabefelder
Alle Werte aus einer Datenaberniahme erkennen Sie sofert an dem gelben Strich. Nur wenn Sie den Wert
aktualisieren oder andern, verschwindet die Markierung. 50 sehen Sie sofort, ob Ske einen Wert schon altualisiert
haben - oder ob er noch alt ist.
Felder, die Sie nicht anpassen mussten, bleiben gelb markiert.
mehe.,

WISO steuer:Software verweist auf Bereiche, bei denen man im Rahmen der

Dateniibernahme genauer hinsehen sollte.

WISO steuer:Software 2020



\Vorjahresdaten importieren

Es gibt zwei Mdglichkeiten, um Steuerdaten aus dem Vorjahr zu
Ubernehmen:

= entweder Sie klicken bei einem bereits gedffneten, neuen
Steuerfall im Bereich Steuererkldrung vorbereiten die
Schaltflache Daten aus dem Vorjahr bernehmen oder

= Sie wechseln Uber die Datei-Auswahl zum Unterpunkt
Offnen & Neu. Hier Klicken Sie auf die Schaltflache Ein-
kommensteuererkldrung 2019. Wechseln Sie dann zum
Unterpunkt Datentibernahme.

In beiden Fallen wird ein Auswahldialog eingeblendet: Uber den
Punkt Computer Ubernehmen Sie lhre lokal gespeicherten Vor-
jahresdaten. Haben Sie die Vorjahresdaten im Standardpfad ge-
speichert, werden sie von WISO steuer:Software automatisch
gefunden.

WISO steuer:Software 2020

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

) bnkommensteuereriisrung - Daterdbermahme o

™ ZFulesrt verwendat Computer

B Computer B Computer durchsuchen
3 sterivety Zuletzt verwendete Ordner
@ Taxango B Version 2019

Dokumentelstever|Version 2019
] Elsterfarmular
M Dokumente

Mit der Datenlibernahme kénnen Sie Daten aus dem Vorjahr in die Steuererkla-

rung Ubernehmen.

<><§<C—|MJUOUOZZV—X~——IOTIFHDHUJJ>



<><§<C—|UWZUO‘UOZ§V_K~——IO7TWUHUJ

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

Andernfalls wéhlen Sie das betreffende Windows-Verzeichnis
Uber Computer durchsuchen manuell aus.

B Vonahies Date: auswihlen

+ » Dieser PC > Doluamente + steusr > Version 2019 » w

Organisiesen = Mewer Drdner

0 ser P Koy

B 30-Okjeite
= Bider

I Desizop

5| Dekumente
& Dovnloasy
B Wusik

= Symem (]
- S50 0

Msterbnele
Musterbriefvoragen
) Mheier, Max - Binkorenensteues 201 steuer 2018
] M - i

i Netewerk

[ Max 18 steueranE | e (*at0

Die Steuerdaten des Vorjahres werden Uber die Windows-Dateiauswahl ausge-

wahlt.

Die nun folgende Datentbernahme wird von einem Assistenten
begleitet. Im nachsten Schritt bestimmen Sie, ob alle oder nur
ausgewahlte Daten Ubernommen werden sollen. Die meisten
Anwender wahlen die Option ‘Ua, alle Daten Ubernehmen”. Kli-
cken Sie in diesem Fall auf Jetzt tibernehmen.

Datendbernahme

Rurgeaihit T s\ 2001

In den meisten Féllen werden alle Vorjahresdaten importiert.

Wenn Sie hingegen den Datenimport auf ausgewahlte Daten be-
schranken, kénnen Sie einzelne Angaben, wie etwa die Bankver-
bindung, Werbungskosten oder Immobilieneinkinfte, im zweiten
Schritt des Assistenten von der Ubernahme ausschlieBen. Das
ist vor allem dann praktisch, wenn Sie bereits wissen, dass ein
Teil der Angaben entfallt. Klicken Sie anschlieBend auf Jetzt
ubernehmen, um die DatenUbernahme zu starten.

Haben Sie den Vorjahresfall mit einem Passwort versehen, for-

dert WISO steuer:Software Sie jetzt zur Eingabe auf. Anschlie-
Bend startet die DatenUbernahme.

WISO steuer:Software 2020



Sie bestimmen, welche Vorjahresdaten in die neue Steuererklarung tbernommen

werden.

Nach der Datentbernahme wechselt WISO steuer:Software
zum Startfenster der Einkommensteuererklarung. Sie werden
zunachst gefragt, ob Sie die aus dem Vorjahr Ubernommenen
Daten fur die Einkommensteuererklarung 2019 speichern méch-
ten. Dabei wird das Standard-Datenverzeichnis vorgeschlagen.
Sie kénnen den Vorschlag Ubernehmen oder ein eigenes Ver-
zeichnis und einen eigenen Dateinamen vergeben. Klicken Sie
dann auf Speichern.

Spéter, bei der Bearbeitung Ihrer Daten im Bereich Daten er-
fassen, sind in der Navigationsleiste die betreffenden Abschnitte
der Steuererklarung, die importierte Daten enthalten, mit einem
gelben Dreieck markiert.

WISO steuer:Software 2020

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

Meine Steuererkldrung

Steuererkldrung vorbereiten

Daten erfassen

Sortieren nach Lebensbereichen
v : Persénliches e
Personliche Daten - Max
Bankverbindung

Finanzamt und Steuernummer

> Kinder

b4 .E,E,Arbeimehmer, Betriebsrentner und Pensionare
.0 N o PUTRPURST WY J o] |

Gelbe Dreiecke markieren die Bereiche der Steuererklarung mit importierten

Daten.
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Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

20

Info: Datenlibernahme aus ElsterFormular
@ Haben Sie im letzten Jahr flr die Steuererkla-

rung noch ElsterFormular verwendet? Dann
Ubernehmen Sie mit WISO steuer:Software |hre Vor-
jahresdaten in die aktuelle Steuererklarung. Wie Sie
dabei vorgehen verrét Ihnen ein kleiner Workshop, der
dem Programmpunkt direkt zugeordnet ist.

Info: Datenlibernahme aus Taxango
@ WISO steuer:Software 2020 kann zudem

Steuerdaten aus der Online-Steuererklarung
Taxango Ubernehmen. Um Daten aus Taxango zu im-
portieren, missen Sie aus dem Online-Dienst heraus
zunachst eine Exportdatei erstellen und lokal auf Inrem
Windows-Rechner speichern. Wahlen Sie anschlie-
Bend in der Datenlibernahme den Abschnitt Taxango
und 6ffnen Sie die Exportdatei Uber die Windows-Da-
teiauswahl. Folgen Sie anschlieBend den Anweisungen
des Datenlbernahme-Assistenten.

| B Binkpm
D Zuletzt verwendes Daten aus Taxange dbernehmen
M Computer Sit-haben i die Steuereriddrung 2018 Taxanga verwendet?

Dann Ubernehmen Sie sinfach und bequem Ihae Daten aus Taxango in das WISO
L8 steuerWeb steuer:Sparbuch 2020,

L
@ oo Y

[ ElstesFormutar

Vorjahresdaten lassen sich auch aus Online-Anwendungen wie etwa Taxango

Ubernehmen.
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\Vorausgeflllte Steuererklarung

Das Finanzamt wei3 eine Menge Uber Sie: Versicherungen,
Geldinstitute, Arbeitgeber und Behdrden sind verpflichtet, dem
Finanzamt steuerlich bedeutsame Informationen in elektroni-
scher Form zu melden:

= Arbeitgeber liefern elektronische Lohnsteuerbescheini-
gungen ihrer Belegschaften,

= Sozialversicherungstrager Ubermitteln Angaben Uber Bei-
tragszahlungen zur Kranken-, Pflege- und Rentenversi-
cherung sowie zu den Lohnersatzleistungen,

= Kreditinstitute und Versicherungen stellen Daten Uber
staatliche geférderte Vorsorgevertrage zur Verfligung (z.
B. Beitrage zur Riester-Rente) und

= Rentenversicherungen schicken Rentenbezugsmitteilun-
gen an die Finanzbehdrden.

Einige dieser gespeicherten Informationen kdnnen Sie vom Fi-
nanzamts-Server abrufen und in lhre Steuererklarung Uberneh-
men. Ziel ist die ,Vorausgeflillte Steuererklarung*“. Der Vorteil: Sie
mussen die Daten nicht mehr mihsam per Hand eingeben. Das
spart Zeit und vermeidet Ubertragungsfehler. Wie niitzlich und
zeitsparend der Datenabruf sein kann, wird an einigen Stellen
der Steuererklarung besonders deutlich. WISO steuer:Software
macht Sie darauf kinftig aufmerksam.

Die Informationen des Finanzamtes spiegeln allerdings nur einen
Teil lhres Steuerfalls wieder. Ausgaben wie beispielsweise Wer-
bungskosten, auBergewdhnliche Belastungen oder die Kosten
doppelter Haushaltsfuhrung sind nach wie vor manuell zu erfas-

WISO steuer:Software 2020

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

sen. Es reicht also nicht aus, die Daten herunterzuladen und die
Steuererklarung zu unterschreiben. Die vorausgeflilite Steuerer-
klarung ist ein Serviceangebot, dass Sie nicht annehmen mus-
sen. Sie kdnnen Ihre Steuererklarung natdrlich auch weiterhin
auf herkémmliche Weise bearbeiten.

Da Steuerdaten sensibler Natur sind, sind die Anforderungen an
den Datenschutz vergleichsweise hoch. Deshalb mussen Sie fur
sich selbst und fur jede weitere Person, fur die Sie Bescheinigun-
gen abrufen méchten, die Teilnahme am Datenabruf vorab be-
antragen. Der Assistent von WISO steuer:Software vereinfacht
das Ganze.

Sie starten den Assistenten fur den Abruf der Bescheinigungen
im Bereich 1 Steuererklarung vorbereiten Uber die Schaltflache
Bescheinigungen manuell vom Finanzamt abrufen. Das funktio-
niert auch dann, wenn Sie bereits die ersten Daten erfasst ha-
ben.
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Fior s rumassbons K vy st triachen S i FLTTR-Todtkin M e abizos . i A gobidrin
L ey

Tenar etahve Sie o Lnseren Wakshe

PO I TR ——
ol it sachage,

Datenatins sinrichoen

€ Hatan s e St st B s Baant b IR ergariotes - b
ELSTHR Zertfihat
— SE——
Bl ELSTER el Beascuagen Toriion e Agen oder beartter
b e

Ein Assistent hilft Ihnen, die Bescheinigungen zur Steuererkldrung beim Finanz-

amt abzurufen.
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Belegabruf dber www.elster.de

Zerlifikatsdatei (MaxT8_elsler_19.03.2018_11.41.plx)

(7) passwort seseen

(T abrufcode | 1236T-34687

Belege abrufen

Fur den Datenabruf sind Passwort und Abrufcode erforderlich.

WISO steuer:Software 2020



Manuellen Datenabruf einrichten

Das mehrstufige Verfahren zur Einrichtung des Datenabrufs ist
relativ aufwendig. Und Sie bendtigen ein eigenes ELSTER-Zerti-
fikat von der Finanzbehorde.

1. Beantworten Sie hierzu auf der Startseite des Assistenten
die Frage, ob der Datenabruf bereits beantragt und ein-
gerichtet wurde mit ,Nein“. AnschlieBend klicken Sie die
Schaltflache Manuellen Datenabruf beantragen.

Manuellen Datenabruf einrichten und verwalten

Anmaldung mit threm ELSTER-Zartifikat

ck oder eine

Zur N g ofi

Signaturiearte.

bendtigen Sie eine Zerti i, einen Si

Bitte wahlen Sie Ihe ELSTER- Zertifikat aus.

ELSTER-Zertifikat

Aktives ELSTER-Zertifleat: 7 {C4,-\Dewn

Terticat hinzutigen oder bearbeiten

Uber den Link Neues ELSTER-Zertifikat beantragen starten Sie den Antragspro-

zess.

WISO steuer:Software 2020

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

2. Wenn Sie noch kein eigenes Zertifikat besitzen klicken Sie
jetzt auf den Link Neues ELSTER-Zertifikat beantragen. Ein
Link fuhrt Sie dann zum ELSTER-Portal, wo Sie Ihr Zertifi-
kat und den Aufruf-Code beantragen kénnen.

Tipp:
@ Wie Sie das Zertifikat auf der Webseite
www.elster.de der Finanzbehdrden beantra-
gen zeigt lhnen ein Workshop, den Sie im Menuband

Hilfe finden. Wahlen Sie hier den Eintrag Workshops
(PDF)

3. Liegt Innen das ELSTER-Zertifikat bereits vor, kdnnen Sie
es Uber die Schaltflache Zertifikat hinzufigen lhrer Steuer-
erklarung zuordnen.
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4. Klicken Sie hierfir im Unterdialog erneut auf Zertifikat
hinzufdgen und wahlen Sie im Folgedialog aus dem Auf-
klappmenu die Art des Zertifikats aus. In der Regel ist dies
eine Zertifikatsdatei.

5. Vergeben Sie nun einen Namen flr die Zertifikatsdatei und
wahlen Sie die Datei Uber den Windows Explorer aus. Klik-
ken Sie hierfur auf das Ordnersymbol.

6. Bestimmen Sie, ob das Passwort jedes Mal abgefragt
oder dauerhaft gespeichert werden soll. Wahlweise kon-
nen Sie auch lhren Abrufcode, den Sie vom Finanzamt
erhalten haben, in WISO steuer:Software hinterlegen.
SchlieBen Sie den Dialog danach mit OK.

7. Das neue Zertifikat wird jetzt in der Liste der ELSTER-Zer-
tifikate aufgefuhrt.

Manuellen Datenabruf einrichten und verwalten

Anmeldung mit lhiem ELSTER- Zentifikat

Zur Nutrung der vorausgefiiiben Stevererkdirung bendtigen Sie eine Zertifikatsdatel. einen Sicherbertsstick oder eine
Signaturkarte.

Bitte wahien Sie Ihr ELSTER-ZerliSicat aus.

ELSTER-Zertifikat

Aktrves ELSTER-Zertifikat: Es st noch kein Zertifikat ausgewshit.

Heues ELSTER: Zortifkes Bepniragen

ZTertefikat hinzutigen

Uber Zertifikat hinzuftigen hinterlegen Sie das ELSTER-Zertifikat.

O FLSTER-Zentifikat hinnufugen x
ELSTER-Zestifikat

0 Weiches ELSTER-Zertifkat verwenden Sie? Bitle auswabien..

Bitta auswakian..

Sicherhetestick schwarz (GRD StarSign Crypto USE Token / Token 5)

Sicherhensstick siber (GAD Starsign USE Token 10 ELSTER]
Signaturiarte
Persamalauiwes (E-Perse)

oK Abinrechan

Die meisten Nutzer arbeiten mit der kostenlosen Zertifikatsdatei.
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6 Doteplod s Zertilikatscdater auswihlen
L < B DieserPC o Downloads
Organisiesen *  Hewer Ordner

-

0 Dueser PC ki
B ID-Objeite {3 Mustermann_elites 07.05.2019,15.57px
= Bader
W Deshacp
5] Dekumente
b Downlosds
I Musik
B videss
L System (C)

- 550w
1 Netzwerk
o

Dasrinarme: Mustemann,_eiter 07.08.2019_ 1587t

o

“Deownloady” durchiuchen 0

2

o |
Datum -

B.052019 144

| [zenifkatsduee - pts) B

T

Die Zertifikatsdatei wird Giber den Windows Explorer ausgewabhlt.

WISO steuer:Software 2020

) ELSTER-Zentikst hinzufgen / besrbeiten x
W ist ein ELSTER-Zevtifikat?
Das ELSTER-Zentifikat Sie. um I an das 2u schicken. ader
um Daten fir die
Fa'l
ELSTER-Zertifikate
Beteschrung ELSTER-Zertifikat Status Altion

Zertifikatsdatei €. \Mustermann_elster_07,05.2019_15.57.pt @ Verfigbar (galtig bs ... P |

! Zertifikat g

0K Abbrechen Hilfe

Das ELSTER-Zertifikat ist nun in WISO steuer:Software hinterlegt.
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So starten Sie den manuellen Datenabruf

Ist der Datenabruf zur vorausgefliliten Steuererklarung vollstan-
dig eingerichtet, kdnnen Sie die beim Finanzamt vorliegenden
Bescheinigungen mit wenigen Klicks in Ihre Steuererklarung
Ubernehmen. Klicken Sie hierflr im Bereich 7 Steuererklarung
vorbereiten auf die Schaltflache Bescheinigungen manuell vom
Finanzamt abrufen.

1. WISO steuer:Software startet daraufhin einen Assistenten,
der Sie schrittweise durch den ,Abholprozess* fuhrt. Fur
den manuellen Datenabruf missen Sie sich anmelden.
Haben Sie den Datenabruf bereits beantragt und einge-
richtet, beantworten Sie die gleichlautende Frage im Ab-
schnitt Datenabruf einrichten mit Ja.

2. Der Abschnitt ELSTER-Zertifikat wird eingeblendet und zeigt
das hinterlegte Zertifikat an. Klicken Sie jetzt auf Weiter.

3. Geben Sie im folgenden Abfragedialog das Passwort zum
ELSTER-Zertifikat und gegebenenfalls den Abrufcode ein,
den lhnen das Finanzamt mitgeteilt hat. Klicken Sie dann
auf Bescheinigungen abrufen.

4. WISO steuer:Software kontaktiert daraufhin den Server
des Finanzamts und holt die dort vorhandenen Beschei-
nigungen ab.
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Anmelden

Dateraing sinrichien

0 Fitan s s Cltir e i Bt b1 0 gttt B Ok

ELSTER Zertikat

et e Msmastie Dissbmsbensd e FLSTER, Tawy s, Pacmimsrt cr Abrtrnde

Ist das ELSTER-Zertifikat bereits eingerichtet, wéhlen Sie die Option Ja.

5. Wenn Sie die Daten mehrerer Personen Uber das ELSTER-
Zertifikat abgeholt haben, kénnen Sie im nachsten Fen-
ster diese Personen den Personen lhrer Steuererklarung
zuordnen (z. B. Ehepartner oder Kind). Bereits jetzt wird
Ihnen angezeigt, welche Bescheinigungen fur die jeweilige
Person abgerufen wurden.

WISO steuer:Software 2020
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WISO steuer:Software zeigt, ob Bescheinigungen fiir die eingerichteten Personen
vorhanden sind.

6. Welche Bescheinigungen in die Steuererklarung Uber-
nommen werden, kénnen Sie selbst bestimmen. Wahlen
Sie hierzu im Abschnitt Wie méchten Sie fortfahren? die
Option Ich méchte selbst bestimmen, welche Bescheini-
gungen Ubernommen werden. Im néchsten Schritte wah-
len Sie dann die Bescheinigungen aus, die in die Steuerer-
klarung Ubernommen werden sollen.

7. Einfacher geht es jedoch mit der Option Bescheinigungen
automatisch Uubernehmen. Das Programm kann jede Be-
scheinigung den jeweils richtigen Eingabefeldern zuord-
nen. Klicken Sie anschlieBend auf Jetzt tibernehmen, um
die Daten in Ihre Steuererklarung zu importieren.

WISO steuer:Software 2020
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8. Die Ubernommenen Daten werden im Bereich 2 Daten
erfassen lhrer Steuererklarung mit einem blauen Dreieck
gekennzeichnet.

Es wurden 5 Belege in die Steuererklirung dbemommen,

Die Daten aus diesen Belegen finden Sie in den Eingabemasken mit den blauen A Symbalen.

Bitte prafen Sie die Daten.

Die importierten Daten werden in der Steuererkldrung mit einem blauen Dreieck

gekennzeichnet.

Ein vereinfachtes Verfahren zum Datenabruf mit dem steuer:Ab-
ruf wird im n&chsten Abschnitt beschrieben.
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Die Funktionen der steuer:Automatik

Die steuer:Automatik ist ein komplettes Kommunikationspaket,
mit dessen Funktionen Sie Steuerdaten mit dem Finanzamt
austauschen und steuerrelevante Buchungen vom Online-Ban-
king-Dienst finanzblick tGbernenmen kdnnen. Im Vergleich zum
manuellen Datenaustausch Uber ELSTER Online ist das Verfah-
ren nicht nur deutlich einfacher einzurichten, es Uberzeugt auch
mit einem hdéheren Automatisierungsgrad. Beginnen Sie mit dem
Datenabruf zur vorausgeflliten Steuererklarung.

28

steuer:Abruf

Der entsprechende Programmabschnitt hort auf den Namen
steuer:Abruf und ist im Bereich 1 Steuererkldrung vorbereiten
direkt auf der Startseite zu finden.

Sorichten Sie den Abruf der Bescheinigungen mit steuer:Abruf ein
1. Klicken Sie hier auf die Schaltflache steuer:Abruf.

- = Enkommensteuererkdiung 2019

Steuererkldrung vorbereiten

Q steuersAbruf
Frginzt automatisch alle Daten, die das Finanzamt schon hat.

a steuer Hox )
Papier-Chaos ade - behalten Sie alle thre Belege im Griff. “
steuer:Banking ,

= 2

Ubermimmt wichtige Buchungen direkt aus lhrem Girokento.

4’ stewerVersand Y
*N Gibt dee Einkommensteuererkdirung digital e Sie ab - ganz ohne Papier. 4

(1) stouerAutomatik - Sa geht's

Foumy v s -

LT P N RN N

Mit steuer:Abruf starten Sie den Datenabruf Giber das buhl:Konto

2. Geben Sie nun im Assistenten zunachst die Zugangsdaten
zu lhrem buhl:Konto an. Sollten Sie noch kein buhl:Konto
besitzen, kénnen Sie dieses Uber den Link buhl:Konto er-
stellen schnell und einfach anlegen.

WISO steuer:Software 2020



steuer:

buhl:Konto erstellen (i)

") Ich bin bereits Buhl-Kunde.
@ Ich bin Neukunde.

E Mail Adresse

ort bestatigen

Sicherheitsabfrage

buhl:Konto erstellen

Sie erhalten per E-Mail einen Bestatigungslink,
um Ihr buhl:Konto zu aktivieren.

Ein buhl:Konto ist mit wenigen Handgriffen eréffnet.

WISO steuer:Software 2020
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3. Die Anmeldung lauft im Double-Opt-In-Verfahren, was be-
deutet, dass Sie sich zunachst auf der Webseite anmelden
und die Anmeldung im zweiten Schritt Uber einen Link, der
Ihnen per E-Mail zugesendet wird, bestatigen.

Anmelden
Wesiges tippaed
steverAbr PR
Der nd denakiert sutcmatind v Daten, cie s Freanzset ichon
hat, - Renten oder 3
tomatisch an der richiig e ]
S gehy
I 2T Mt DRt £ tthaein
Mt en KONt anmelden

ot enen Dugangt

Geben Sie die Zugangsdaten zu Ihrem buhl:Konto ein, um den Datenabruf zu

starten.

4. Ist alles erledigt, wéahlen Sie im Abschnitt 7 Steuererkla-
rung vorbereiten erneut die Schaltflaiche steuer:Abruf und
melden sich mit Ihrem neuen buhl:Konto an.

5. Geben Sie nun die Personen ein, fir die Sie den Datenab-
ruf einrichten mdchten. Das durfte in aller Regel lhre Fa-
milie sein. Notwendig sind der Name, das Geburtsdatum
und die Steuer-ldentifikationsnummer. Klicken Sie an-
schlieBend auf Freischaltung jetzt beantragen.
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So rufen Sie Bescheinigungen mit steuer:Abruf ab

1. Wenn Sie bereits ein ELSTER-Zertifikat besitzen, kénnen
Sie lhre Bescheinigungen unmittelbar nach Einrichtung
des Datenabrufs abrufen. Wenn Sie zum erstem Mal Ihre
Bescheinigungen elektronisch abrufen, erhalten Sie einen
Brief vom Finanzamt mit dem erforderlichen Freischalt-
code.

2. Klicken Sie dann erneut im Abschnitt 7 Steuererkldrung
einrichten auf die Schaltflache steuer:Abruf. Melden Sie
sich mit lhrem buhl:Konto an, falls dies nicht bereits ge-
schehen ist. Der Abruf-Assistent listet zunéchst alle Per-
sonen auf, fUr den ein Datenabruf beantragt oder einge-
richtet ist. Klicken Sie auf steuer:Abruf einrichten, um den
automatischen Datenabruf zu starten. AnschlieBend Uber-
nimmt steuer:Abruf die vorliegenden Daten in die Steuer-
erklarung.

3. SchlieBen Sie den Hinweis mit OK. Die abgerufenen Steu-
erdaten sind in der Steuererklarung mit einem blauen Drei-
eck markiert.

Einmal eingerichtet greift die Automatik beim steuer:Abruf. Wenn
Sie kunftig lhre Steuererklarung mit dem Programm 6ffnen, wird
automatisch gepruft, ob fur Sie neue oder gednderte Bescheini-
gungen beim Finanzamt bereitliegen. Ist dies der Fall, Gbernimmt
das Programm die neuen Daten nach Abfrage der Zugangsda-
ten fUr das buhl:Konto in Ihre Steuererklarung.

30

Es wurden & Bescheini

in die g iihernommen.

Die Daten aus diesen Bescheinigungen finden Sie in den Bingabemasken mit den blaven A
Symbalen,

Bitte prufen Sie die Daten.

Die vorliegenden Steuerdaten werden vom Server des Finanzamts abgeholt.
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steuer:Box

Nie wieder wichtige Belege suchen. Mit der steuer:Box sammeln
Sie alle Dokumente, Rechnungen und Belege fur lhre Steuer-
erklarung an einem Ort. Einfach, sicher, digital — und naturlich
ganz automatisch. Belege hochladen oder Foto mit dem Smart-
phone oder der steuer:App machen und mit der Steuererklarung
verknupfen. Fertig!

Alles, was Sie dazu benétigen, ist unsere Gratis-App WISO steu-
er:Scan fur Ihr Smartphone.

Und so geht’s:

Installieren Sie WISO steuer:Scan auf lhrem Smartphone. Die
App gibt es kostenlos im Apple App Store und bei Google Play.

Mit der App fotografieren Sie dann lhre Belege und Rechnungen,
die fur die Steuererklarung relevant sind.

WISO steuer:Software 2020
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Mit steuer:Scan sind steuerrelevante Belege

schnell fotografiert.
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steuer:Scan erkennt automatisch die Inhalte der Belege. Etwa
den Betrag oder Absender einer Rechnung. Danach wird der
Beleg fUr Sie in die passende Steuer-Kategorie sortiert, z. B.
Blromaterial oder Handwerkerleistung. Aus dem Foto wird eine
PDF-Datei erstellt. Nachdem Sie die Inhalte geprUft haben Uber-
tragt die App die Daten in Ihre steuer:Box. Selbstverstandlich
sicher verschlUsselt.

Furtig

Die App erkennt die Daten. Das spart Tipp-
arbeit.

32

In der Steuererklarung werden lhnen diese Belege in der steu-
er:Box angezeigt. Dazu klicken Sie im Bereich Steuererkldrung
vorbereiten auf die Schaltflache steuer:Box.

-

mrmensteuererklfung 2019

Steuererklarung vorbereiten

steuerAutomatik - Automatisieren Sie [hre Steuererkldrung!

steuerbrul
Erganzt automatisch alle Daten, die das Finanzamt schon hat.

! E:,\L steusrfox e

| Einstellungen zur Verwendung Ihrer Belege andern. 4

E steuer:lanking N
Ubsernimmt wachtige Buchungen direkt aus lhrem Girokonto.

4 steuer:Versand -.

#V Gibt die Einkommensteusrerklarung digital fur Sie ab - ganz ohne Papier. “

) stewerAutomatik - 5o geht's

A T e s }-"""""‘*)"[""u
steuer:Box - der Ablageort fiur |hre Belege.

Melden Sie sich mit lhrem buhl:Konto an. AnschlieBend stehen
die Belege an der passenden Stelle der Steuererklarung zum
Einflgen bereit .
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Videos

%] Beruflich genutzte Arbeitsmittel
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Belege zum aktuellen Thema haben Sie immer im Blick.

Ganz ohne Abtippen ziehen Sie die steuerlich wichtigen Daten
der Belege einfach in lhre Steuererklarung. Das geht schnell, ein-
fach und hilft, Tipp- und Ubertragungsfehler zu vermeiden.

WISO steuer:Software 2020
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steuer:Banking

Mit steuer:Banking Ubernehmen Sie steuerrelevante Buchungen
aus dem Online-Banking-Dienst finanzblick direkt in ihre Steuer-
erklarung. Das hat den Vorteil, dass Sie die betreffenden Um-
satze nicht erst mihsam zusammensuchen und aufaddieren
mussen. Da manuelle Tatigkeiten weitgehend entfallen, sinkt au-
tomatisch die Fehlerquote. Um den Service zu nutzen, missen
Sie finanzblick als Online-Banking-Anwendung flr ihre privaten
Finanzen nutzen und damit moglichst alle Konten — Girokonto,
Bargeld, Kreditkarte, Anlagekonten etc. — verwalten. finanzblick
ist mit intelligenten Algorithmen ausgestattet, die aus laufenden
Buchungen anhand von Schlagworten steuerrelevante Vorgange
identifizieren und markieren. Die Ergebnisse werden bei der Da-
tenUbernahme in WISO steuer:Software Ubernommen. Zusatzli-
che Buchungen kénnen naturlich auch manuell markiert werden.
finanzblick lernt aus lhrem Buchungsverhalten und Gbernimmt
Markierungen automatisch. Dadurch wird der Dienst im Zeitver-
lauf immer zielsicherer. Sie bendtigen fiir finanzblick Ubrigens
kein weiteres Konto und kénnen den Finanzdienst einfach mit
lhrem buhl:Konto nutzen. Wahlen Sie sich auf www.finanzblick.
de ein und starten Sie, indem Sie Ihre Online-Konten einbinden.
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Steuererkldrung vorbereiten

steuerAutomatik - Automatisieren Sie lhre Steuererklarung!

steueribrul s,
Frganrt automatisch alle Daten, die das Finanzamt schon hat.

E‘} steuer:fox
Einstellungen zur Verwendung Ihrer Belege andern, -
| E steuer:fa

| Ubernimmt wachtige Buchungen direkt aus lhrem Girokento,

steuer:Versand
#V Gibt die Einkommensteusrerklarung digital fir Sie ab - ganz ohne Papier.

7} steverAutomatik - 50 geht's

Dby O gt g Y Y A

i

Sie finden steuer:Banking auf der Startseite im Bereich 7 Steuererkldrung vor-

bereiten.

1. Klicken Sie im Bereich Steuererkldrung vorbereiten im
Startfenster auf die Schaltflache steuer:Banking, um die
Ubernahme einzurichten.

2. Der Einrichtungs-Assistent listet zundchst die in finanz-
blick angelegten Konten auf. Sie kénnen einzelne Konten
vom Datenaustausch einfach ausschlieBen, indem Sie den
Haken hinter dem betreffenden Konto entfernen. Klicken
Sie anschlieBend auf OK, um die Verbindung zwischen
beiden Anwendungen einzurichten.

WISO steuer:Software 2020



steuorBanking einrichten

Konten fir lhre Steuererklarung auswahlen
Danum geht's

Hier kfinnen See dee Konten verwalten. die Se ir steverBanking engenchiel haben. Wilklen Sie die Konten
aus um in ditser Erkdanung i

Tipp: Banken stellen Buchungen nur fiir enen begrenzten Zeitraum 2ur Verfligung. Lassen Sie lhre
Buchungen autematisch akiualisieren. 5o sind Sie bestens vorbereitet fur die Steusrerklarung 2020,

finanzblick-Konten

Wechseln Sie je12t 2u fngnzbiick, um weitere rebevante Konten hinzuzufUgen. Dann missen Sie nur
noch Thre Kanten in dieser Liste aktuaksieren und das gewtinschte auswahlen.

Bank Konte-Nr, Konto-Name Verwenden
Dontrmunder Volksbank 6479180902 KONTOKORREMTKONTO!
Dortmunder Volksbank 6479180900 KONTOKORRENTEONTO
Dortmunder Violksbank 6479180901 KONTOKORRENTKONTO

3 Konten aktusfisieren

Einzelne Konten lassen sich vom Datenaustausch ausschlieBen.

WISO steuer:Software 2020

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

3. Anders als bei der vorausgeflllten Steuererklarung wer-
den die Daten aus finanzblick nicht automatisch tbernom-
men. Stattdessen ist finanzblick als kleine Info-App im In-
focenter untergebracht. Wenn Sie sich schrittweise durch
Ihre Steuererklarung arbeiten, verweist ein oranger Marker
auf relevante Buchungen, die zum gerade gedffneten Be-
reich der Steuererklarung thematisch passen.

5
=7 steuer:Banking

finanzblick informiert wahrend der Steuererklarung tber relevante Buchungen.

4. Ein Klick darauf 6ffnet eine Buchungsliste, aus der Sie re-
levante Eintréage einfach per Drag & Drop in die Steuerer-
klarung Ubernehmen kdnnen.
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Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr
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steuer:Banking )

Suche in allen Eintragen... T

Fischer Gartenbau

26.04.2019 -314,49 €
Rechnung Mr. 98765

Handwerkerleistungen

Rolf Schmidt Schornsteinfeger

10.07.2019 -64,35 €
Kehrgebihr Rechnung MNr. 12345

Handwerkerleistungen

2
=7 steuer:Banking

4w Handwerker, Hillen und Dienstleistungen im Haushalt

1) Handwerker, Hilfen und Dienstleistungen im Haushalt

Allgemeine Angaben

€ Was mochten Sie ei Handwerh g .

7) Beschreibung / Art der
Aufwendungen

Handwerker
Fischer Gartenbau

26042019 31449 €
Rechirung My, S8765

7) Rechnungsbetrag *

Handwerkeslestungen

POV Y P N N

Buchungen aus finanzblick lassen sich durch Ziehen mit der Maus in die Steuer-

erklarung lbernehmen.

5. Bei der Datentibernahme weist WISO steuer:Software auf
etwaiges Konfliktpotenzial hin, sodass Sie die betreffende
Buchung gegebenenfalls noch anpassen kdnnen.

WISO steuer:Software 2020



Rechnung priifen

Fischer Gartenbau
26.04.2019
Rechnung Nr. 98765 -314,49 €

Sind in der Rechnung auch Materialkosten enthalten? ® Ja O Nein

In der Steuererklarung sind nur Lohn-, Fahrt- und Maschinenkosten
ansetzbar. Wie hoch ist der Betrag, der dafUr auf der Rechnung ausgewiesen
ist?

Summe der Lohn , Fahrt und Maschinenkosten

WISO steuer:Software verweist auf etwaige Konflikte bei der Buchungsiber-

nahme.

WISO steuer:Software 2020

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr
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Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

steuer:Versand

steuer:Versand ist ein deutlich vereinfachtes Versandverfahren
fir den Versand der elektronischen Steuererklarung. An die
Stelle des umstandlichen Anmeldeverfahrens mit Zertifikat Gber
ELSTER-Online kénnen Sie lhre Steuererklarung einfach durch
die Eingabe der Zugangsdaten zu lhrem buhl:Konto an das Fi-
nanzamt Ubertragen. Allerdings mussen Sie sich fur das Verfah-
ren zunachst anmelden und einmalig das POSTIDENT-Sicher-
heitsverfahren durchlaufen.

4 = Enkommensteusrerkiung 2019

Steuererkldrung vorbereiten

steuerAutomatik - Automatisieren Sie lhre Steuererkldrung!

steueribrul N,
Frganrt automatisch alle Daten, die das Finanzamt schon hat. 2

a steusr:iox /

Papier-Chaos ade - behalten Sie alle Ihre Belege im Griff.
E steuer:Sanking
Ubernimmt wichtige Buchungen direkt aus Ihrem Girokento,
steuer:Versand N

#V Gibt die Finkommensteuererklanung digital fiir Sie ab - ganz ohne Papier.

P T ......_"\J e e
Den steuer:Versand finden Sie im Startfenster des Bereichs 1 Steuererklarung

vorbereiten.

38

. Wechseln Sie in den Bereich 7 Steuererkldrung vorberei-

ten und klicken Sie im Eingabebereich die Schaltflache
steuer:Versand.

. Uberspringen Sie den Startdialog des Assistenten mit Wei-

ter und starten Sie anschlieBend das Sicherheitsverfahren
POSTIDENT der Deutschen Post. WISO steuer:Software
offnet die betreffende Seite automatisch in Ihrem Web-
browser.

. Sie kbnnen wahlen, ob Sie sich personlich in der Postfi-

liale, per Videochat oder mit dem neuen Personalausweis
registrieren, vorausgesetzt dieser ist flr die Online-Nut-
zung freigeschaltet. Klicken Sie auf den entsprechenden
Punkt der Webseite und folgen Sie den Anweisungen.
Haben Sie den Sicherheitscheck hinter sich gebracht,
kénnen Sie lhre Steuererklarung kinftig auch Uber
steuer:Versand beim Finanzamt einreichen. Wahlen Sie
hierzu im Bereich Steuererkldrung abgeben die Schaltfla-
che steuer:Versand.

WISO steuer:Software 2020



POSTIDENT BULIL

Identifizierungsverfahren wahlen

Postfillale

Vor Ort in sinar Postisse idancizieren

Videochat

|! & Oniine per Videocha idsmifizieren.
Jucies Tag von A0 bis 2300 Uhr fsuch an
Bundesweiten Feurtagen]

= Online-Ausweisfunktion

senthimeren

Folgen Sie den Anweisungen auf der POSTIDENT-Webseite, um das Sicherheits-
verfahren zu absolvieren.

WISO steuer:Software 2020

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

4= = Emkommensteusrerklifung 2019

Steuererkldrung abgeben

Abgabe vorbereiten
b i Wahl der ) }‘

F@ Angaben zur i >

4 Angaben flr das Zur >
teuererklarung abgeben (2) Weighe Abgabe-Moghchieiten gibt es?
steuer:\ersand /] : a : e

*V Steuererkiarung elektronisch unterschrieben abgeben

Jetzt kdnnen Sie Ihre Steuererklarung auch Uiber steuer:Versand beim Finanzamt
einreichen.
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Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

Themen ein- und ausblenden

Gibt es Themen in lhrer Steuererklarung, die Sie gar nicht aus-
fullen missen? Einkinfte, die Sie nicht erhalten oder Ausgaben,
die Sie nicht getétigt haben? Bei WISO steuer:Software k&nnen
Sie nicht bendtigte Bereiche einfach auszublenden. Die Anzahl
der Eingabemasken lasst sich so auf einfache Art und Weise re-
duzieren.

Wechseln Sie hierzu in den Bereich 7 Steuererkldrung vorberei-
ten und klicken Sie auf die Schaltflaiche Umfang meiner Steuer-
erkldrung festlegen.

sininfte BalAs  Personiche Angaben B s

D At B i P e

D Zmsen. Kapitaertrage vod VerauSerungspeschatie
it B3 Algemeine fusgaben nl s
Retee [ %] Phege- = Betreungileitusgen
e Ny |l A =
Gowebebetriebs B Soenden und Mitghedsbeitrige
Land- und Forstwtachaf <] Anbidugukenten B
i e et s U ]
Urterhatts- und Auscleichsseatungen B 7 Eveatten-Unsertalt und Ausgeich B

[ Aogecronetenbezuge B Unterhat an becuriige Personen

T Aeders wiedkisbeends Betipe [ ]

D s B Serwtige Angaben ol e

7 Austandische Erkinfte B Simrematigung be Beasturg mit Ebahatsteuer B

7 Privste Verdubtrungageschie B Sierbeginstgusg Ur schutiwossge Kulturglter B

Haken kennzeichnen die eingeblendeten Themen |hrer Steuererkléarung.
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Wahlen Sie jetzt die Themen, die Sie fir Ihre Steuererklarung
bendtigen, aus. Klicken Sie hierfur auf die Auswahloption rechts
vom jeweiligen Thema. Ein Kreuz blendet das entsprechende
Thema aus. Mit einem Haken erweitern Sie |lhre Steuererklarung
um den betreffenden Bereich. Sind Sie bei einem Thema unsi-
cher, setzen Sie besser einen Haken. Angewahlte Themen sind
mit einem Haken, ausgeblendete Abschnitte mit einem Kreuz
markiert. Themen, zu denen Sie bereits Daten eingetragen ha-
ben, kdnnen nicht ausgeblendet werden.

Die Themenauswahl kann jeder Zeit angepasst werden.

Mit der Schaltflache OK Ubernehmen Sie die Auswahl.
WISO steuer:Software aktualisiert den Umfang der Themen in
Ihrer Steuererklarung.

Bearbeitung starten - mit oder ohne Interview

Nach den vorbereitenden Arbeiten kdnnen Sie wahlen, wie Sie
die Daten zu Ihrer Steuererklarung erfassen: Entweder per Inter-
view — Schritt flir Schritt mit gezielten Fragen zu Ihrem Sachver-
halt — oder im Freistil nach Ihrer eigenen Reihenfolge.

Wenn Sie das Interview nutzen méchten, klicken Sie im Bereich
1 Steuererkldarung vorbereiten auf die Schaltfliche Bearbeitung
per Interview starten.

Der Vorteil des Interviews liegt darin, dass Sie gezielt von einem
Punkt zum nachsten geflihrt werden. Auf Wunsch bietet das
Interview auch Bereiche zur Bearbeitung an, in denen Sie im
Vorjahr keine Daten erfasst haben. Videos liefern Ihnen zu den

WISO steuer:Software 2020
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Das Steuer-Interview fuhrt Sie Schritt fir Schritt durch den Steuerparcours.

einzelnen Abschnitten das notwendige Hintergrundwissen. Bei
der Freistil-Bearbeitung finden Sie die Videos in der Infothek. Zu-
séatzlich begleitet WISO steuer:Software die Dateneingabe mit
wichtigen Informationen zum Steuerrecht. Sie verweisen bei-
spielsweise auf Steueranderungen gegentiber dem Vorjahr oder
liefern Hintergrundwissen zum gerade bearbeiteten Bereich.
Wahrend des Interviews wird die Navigationsleiste am linken
Fensterrand ausgeblendet. Stattdessen erscheinen die Steuer-
elemente fir das Interview. Uber die Schaltflache OK — Weiter
zum néchsten Schritt gelangen Sie zum folgenden Thema. Um
einen Schritt zurlick zu gehen, klicken Sie auf Zurtick.

WISO steuer:Software 2020

Meine Steuererklarung

Interview I

Wie sind Sie 2019 zur Arbeit

gckommen?

* Mit &ffentlichen Verkehrsmitteln
oder

® zu FuBl oder

® mit dem Auto, Motorrad oder
Fahrrad?

Dann klicken Sie aul *Ja".
Arbeiten Sie von zuhause, dann wahlen
Sie "Nein".

Ja Nein

Zurack

Interview unterbrechen

Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

Spezielle Steuerelemente fihren
Sie bequem durch den Steuer-

parcours.
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Steuererklarung vorbereiten
Datenlibernahme aus dem Vorjahr

Mit Lesezeichen arbeiten

Egal fUr welche Variante, Interview oder Freistil, Sie sich entschei-
den — der Status der Daten &ndert sich automatisch von gelb auf
grin /), wenn diese Uberprift sind und die Plausibilitdtskontrolle
keine Fehler feststellt. Wenn Ihnen beispielsweise zu einem be-
stimmten Bereich der Steuererklarung noch nicht alle Unterlagen
vorliegen, kdnnen Sie den Abschnitt fir die spatere Bearbeitung
markieren. HierflUr steht am unteren linken Rand der Eingabe-
masken der Link Lesezeichen setzen zur Verfligung. Bei Bedarf
kénnen Sie zu jedem Lesezeichen eine kurze Anmerkung einge-
ben. Verwenden Sie das Lesezeichen als Markierung, erscheint
neben der Pfadangabe im oberen Bereich der Eingabemaske
ein oranges Notiz-Symbol. Tragen Sie zuséatzlich eine Notiz ein,
erhéalt das Symbol am oberen Rand der Eingabemaske zusatz-
liche weiBe Linien.
) Machname * Mustermann
) Geburtsdatum 15.04.1990 | [
7) kst May verstorben? Ok

7) identifikationsnummer 09 953 417 BE7

Am unteren linken Rand der Eingabemaske finden Sie das Symbol fiir die Lese-

zeichen.

42

Persdnliche Daten - Max A

Mithilfe von Lesezeichen kénnen Sie Kommentare zum Bearbei-
tungsstand der Steuererklarung erfassen.

Personliche Daten - Max R

Das orange markierte Lesezeichen mit weien Linien verweist
auf eine schriftliche Anmerkung.

Der groBe Vorteil von Lesezeichen liegt darin, dass Sie einzelne
Bereiche der Steuererklarung zurickstellen kdnnen — etwa, weil
erforderliche Belege noch fehlen oder ein bestimmter Sach-
verhalt zu klaren ist. Wenige Handgriffe gentigen spéter, um
die markierten Bereiche wiederzufinden. Klicken Sie hierzu im
Register Einkommensteuer 2019 des Menlbands das Symbol
Lesezeichen an. WISO steuer:Software blendet daraufhin eine
Ubersicht ein, die alle Lesezeichen auflistet: Ein Klick auf die ein-
zelnen Eintréage fuhrt direkt zum jeweiligen Eingabebereich der
Steuererklarung. Die Gesamtzahl der gesetzten Lesezeichen
wird direkt am Symbol eingeblendet.

WISO steuer:Software 2020



Steuerfalle 6ffnen, sichern und schitzen

Bl Steuerfalle offnen, sichern und schutzen

Keine Frage, Steuerdaten sind sensibel und gehen niemanden
etwas an. Deshalb sollten sie nicht nur sicher auf der Festplatte
gespeichert sein, sondern auch vor neugierigen Blicken ge-
schitzt werden. Bei WISO steuer:Software sorgen gleich meh-
rere SicherheitsmaBnahmen daflr, dass Sie nachts beruhigt
schlafen kénnen.

= Grundsatzlich werden samtliche Steuerdaten verschlUs-
selt gespeichert und kénnen nicht mit anderen Program-
men gedffnet werden.

= AuBerdem lassen sich Steuerakten mit einem Passwort
absichern.

Mit der elektronischen Steuererklarung (ELSTER) gewinnt das
Internet fur die Steuererklarung zunehmend an Bedeutung. Viele
stehen der Entwicklung skeptisch gegentber, denn sie haben
das Geflhl, die Verfligungsmacht Uber ihre Steuerdaten schlei-
chend zu verlieren. Bei WISO steuer:Software gibt es keinen
heimlichen Datenaustausch im Hintergrund. Alle Vorgange wer-
den in aller Deutlichkeit am Bildschirm angezeigt. Und selbstver-
standlich werden nur jene Daten Ubertragen, die Sie ausdrick-
lich fur den Transfer freigegeben haben. WISO steuer:Software
2020 fragt deshalb stets, ob Sie die Daten auf lhrem Computer
oder Uber steuer:Web &ffnen bzw. speichern mdchten.

WISO steuer:Software 2020

Tipp: steuer:Web — ein sicherer Ort fir lhre
@ Steuerdaten

Wenn Sie |hren Steuerfall in WISO steuer:Web
speichern, stehen Ihnen die Daten jederzeit und Uberall
zur Verfligung — im Webbrowser, auf mobilen Endgera-
ten, dem Mac oder PC. Gleichzeitig sind ihre Daten nir-
gendwo sicherer aufgehoben. Wahrend Sie zu Hause
selbst fUr den Datenschutz zustandig sind, Uberneh-
men dies im Buhl-Rechenzentrum Sicherheitsprofis fur

Sie. Fur die Anmeldung bei steuer:Web bendtigen Sie
nur lhr buhl:Konto.
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Steuerfélle 6ffnen, sichern und schiitzen

@ Steuererkldrung 2018 X
Mustermann

| Miitler, Ma | - Mustenm:

| & Steveserkdsrungen .
If 1 Steuererkisnung -

2 Steuereridlsrungen -
& Sieomeidsungen -
:: & Steuprarklirungon ~

Mit WISO steuer:Web 6ffnen Sie auch altere Steuererklarungen, ohne altere Soft-
wareversionen zu installieren.
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So offnen Sie eine Steuerdatei

Beim Offnen und Speichern der Steuerdaten greift
WISO steuer:Software auf die Windows-Dateiauswahl zurlck.
Sie brauchen also keine neuen Dialoge und Arbeitsschritte zu
lernen, sondern arbeiten im gewohnten Umfeld.

1. Wahlen Sie im Startfenster aus der Datei-Auswahl den
Abschnitt Offnen & Neu. Klicken Sie auf die Schaltfliche
Einkommensteuererkldrung 2019.

2. Klicken Sie anschlieBend den Unterpunkt Offnen, um
einen bestehenden Steuerfall einzublenden. Befindet
sich die Datei lokal auf Inrem Rechner, gehen Sie auf die
Schaltflache Computer. Die Auswahl 6ffnet zunéchst den
Standardpfad, unter dem alle mit WISO steuer:Software
erstellten Steuerfalle gespeichert sind. Zudem werden die
zuletzt verwendeten Ordner eingeblendet. Sollte der be-
treffende Fall nicht dabei sein, suchen Sie diesen Uber die
Schaltflache Computer durchsuchen.

3. WISO steuer:Software wechselt jetzt in die Windows-Da-
teiauswahl. Suchen Sie das passende Verzeichnis, akti-
vieren Sie die gesuchte Steuerdatei und klicken Sie auf
Offnen, um den Steuerfall zu laden. Sollten Sie gerade
an einem anderen Steuerfall arbeiten, denken Sie daran,
die eingegebenen Daten vorher zu speichern. Sie wiirden
sonst beim Wechsel der Steuerakte verloren gehen.

WISO steuer:Software 2020

Steuerfalle 6ffnen, sichern und schitzen

Tipp: Der schnelle Klick zum Steuerfall
@ Haben Sie mit WISO steuer:Software bereits

Steuerfalle bearbeitet, finden Sie die betref-
fenden Dateien im Bereich Offnen & Neu direkt rechts
neben der Programmauswahl unter Zuletzt verwen-
dete Dateien. Sie brauchen in diesem Fall nicht Gber
die Windows-Dateiauswahl zu gehen, sondern kénnen
die betreffende Steuerakte direkt anklicken.

@ Dates itnen *
+ » Dieser PC » Dolumente + steusr > Version 2020 w & Verman 20507 durchsuche £

Organisiesen v Mewer Ordner

B Dieser B Maeme Endene

B 30-Okjeite
= Bider

I Desizop

5| Dekumente
& Dovnloasy
B Musik

B vdens

B Syitem (G

v ot 3

[ c— M - & o

Abbrechen

'

Uber die Windows Dateiauswahl finden Sie jede Steuerakte.

Ist der Steuerfall mit einem Passwort geschitzt, fordert Sie
WISO steuer:Software auf, dieses einzugeben. Die Zeichen des
Passworts werden als Punkte dargestellt, sodass niemand bei
lhrer Eingabe mitlesen kann. Bestatigen Sie die Eingabe mit OK.
Ohne das korrekte Passwort l&sst sich die Steuerakte nicht 6ffnen.

45

<><§<C4m:oonoz§rx_—Imﬁm=mm>



<><§<C—|MZUO‘UOZ§V_X~——IOTIFH=(TUJJ>

Steuerfalle 6ffnen, sichern und schitzen

Den Steuerfall speichern

Wahrend Sie die Steuererklarung bearbeiten, kénnen Sie die
eingegebenen Daten jederzeit speichern. Wechseln Sie hierfuir
im Mentband in das Register Einkommensteuer 2019 und kli-
cken Sie auf das Symbol Speichern. Wenn Sie den Steuerfall
das erste Mal speichern, blendet WISO steuer:Software die Win-
dows-Dateiauswahl ein:

1. Wahlen Sie aus, wo Sie den Steuerfall speichern mdchten,
lokal auf lnrem Computer oder online in steuer:Web. In un-
serem Beispiel entscheiden wir uns fUr die Speicherung
der Daten auf dem Computer und klicken auf die Schalt-
flache Datei auf meinem Computer speichern.

2. Vergeben Sie im Feld Dateiname einen Namen fur die
neue Steuerdatei. Oftmals ist der vom Programm vorge-
schlagene Dateiname eine gute Wahl. Die Erweiterung
.Steuer2019 ist bereits voreingestellt. Ebenso schlagt
WISO steuer:Software das Standardverzeichnis fir Steu-
erfalle als Speicherort vor. Sie kénnen naturlich auch ein
anderes Ziel vorgeben. Doch da WISO steuer:Software
bei der Dateiauswahl stets das Standardverzeichnis zuerst
offnet, miissen andere Speicherorte manuell zugewiesen
werden, was einen gewissen Mehraufwand bedeutet.

3. Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Speichern
in der unteren rechten Ecke der Dateiauswahl. Bevor
WISO steuer:Software die Daten endgtiltig speichert, ha-
ben Sie Gelegenheit, die Steuerakte mit einem Passwort
zu schutzen. WISO steuer:Software hilft Ihnen, indem die
Qualitat des ausgewahlten Passwortes analysiert wird.
Zusatzlich kénnen Sie einen Hinweis zum Passwort ein-
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geben. Sollten Sie Ihr Passwort einmal vergessen hilft Ih-
nen der Hinweis, sich wieder zu erinnern. Denken Sie aber
daran, keine allzu offensichtlichen Hinweise festzulegen,
sonst kdnnten Dritte das Passwort leicht erraten.

Passwort vergeben

‘

Schitzen Sie lhre Daten mit einem Passwort vor unberechtigtem Zugriff.
Sicherheitsgrad: hoch

MNeues Passwort eingebhen [ITTITTITITY] E )

Meues Passwort wiederholen sssssssssss Q

Wiederholung OK

(7) Passwort-Hinweis Mein erstes Auto |

Drer Passwurl-Hirmweis wird angeseigl, wenn Sie b
Masswort vergessen. Der Hinweeis ist far alle Nutzer
sichtbar.

Abbrechen

(@) Hilfe

Passwort vergeben

Ein Passwort schiitzt die sensiblen Steuerdaten vor unbefugten Zugriffen.

Wenn Sie die Steuerdatei bereits zuvor gespeichert haben, si-
chert WISO steuer:Software bei jedem Speichervorgang die
neuen und veranderten Daten.

Info: Ohne Passwort geht es auch
Wenn Sie Ihr Passwort vergessen, kdnnen Sie
lhre Steuerakte nicht mehr 6ffnen. Méchten

Sie deshalb auf ein Passwort verzichten, Ubergehen
Sie die Passwortabfrage mit Nein.
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Passwort regelmaRig dandern

Wenn Sie sich mit dem gewahlten Passwort nicht mehr sicher
fUhlen, sollten Sie es besser andern. Wechseln Sie hierfiir Gber
die Datei-Auswahl in den Abschnitt Dateieigenschaften. Klicken
Sie hier die Schaltfliche Passwort &dndern. Vor Eingabe des
neuen Passwortes mussen Sie ein letztes Mal das alte eingeben.
Geben Sie anschlieBend das neue Passwort ein. Das neue Pass-
wort ist erst aktiv, wenn Sie den Steuerfall sichern.

Wenn Sie Ihr bisheriges Passwort lediglich 16schen mdchten,
klicken Sie stattdessen auf die Schaltflache Passwortschutz ent-
fernen. Auch hier miissen Sie zuerst Ihr bisheriges Passwort ein-
geben. Mit OK kénnen Sie dieses dann I6schen.

Passwort &ndern X

Schitzen Sie lhre Daten mit einem Passwort vor unberechtigtem Zugriff.

Aktuelles Passwort eingeben  esssssscsse =0
Sicherheilsgrad: hodh

Maues Passwort eingeben sssssssss b}

Meues Passwort wicderholen . sssssssss

Wiederholung OK

(@) Passwort-Hinweis Madchenname meiner Mutterl |

Drer Passworl-Himweis wird angeseigl, wenn Sie lbr
Masswort vergessen. Der Hinweis ist for alle Mutzer
sichtbar.

Passwort andern Abbrechen

Um das Passwort zu &ndern, muss zuerst das alte erneut eingegeben werden.

WISO steuer:Software 2020
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Datenerfassung wie es lhnen beliebt

Datenerfassung wie es Ihnen beliebt

Bei WISO steuer:Software fihren viele Wege zum Ziel. Sie kon-
nen sich beispielsweise vom Interview schrittweise durch den
Steuerparcours flhren lassen oder die relevanten Abschnitte
nach Ihrer eigenen Reihenfolge bearbeiten. Naturlich kann man
beide Methoden auch kombinieren, etwa indem nur an jenen
Stellen auf das Interview genutzt wird, an denen noch Unsicher-
heit herrscht. Ihnen stehen aber auch véllig neue Wege offen:
zum Beispiel Uber die integrierte Volltextsuche. Nehmen Sie sich
einfach lhre Belege vor und geben Sie hierzu die passenden
Schlagworte ein. WISO steuer:Software flhrt Sie direkt zum be-
treffenden Eingabebereich.

WISO steuer:Software 2020

Tipp: Interview oder ,normale Erfassung”
Das Steuer-Interview ist fir Anwender sinn-
voll, die

= zum ersten Mal eigenhandig eine Steuererklarung
erstellen

= zum ersten Mal eine Steuer-Software verwenden

= Uberhaupt keine steuerlichen Fachkenntnisse haben
oder

= ganz sicher sein wollen, keine Angaben zu
Ubersehen.

Da beim Interview schrittweise alle relevanten Bereiche
der Steuererklarung durchgearbeitet werden, ist der
Zeitaufwand groBer als bei der normalen Erfassung.
Letztere ist vor allem fur erfahrene Anwender sinnvoll,
die Grundkenntnisse im Steuerrecht mitbringen, ihren
Steuerfall genau kennen oder bereits im vergangenen
Jahr ihre Steuererklarung mit WISO steuer:Software
erstellt haben.
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Ich bin so frei — die ,normale Erfassung”

Bei der normalen Erfassung der Steuererklarung bestimmen Sie
die Reihenfolge des Steuerparcours. Nachdem Sie lhre Daten
aus dem Vorjahr Ubernommen haben, starten Sie die ,Frei-
stil“-Eingabe mit der Schaltflache Bearbeitung starten.

Stewererklarung vorbereiten

) steeriutomatic - S pehts

Varbereiten

Basal N aeaten
e :

Urta

Bei der normalen Erfassung bestimmen Sie die Reihenfolge selbst.
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Geben Sie jetzt Ihre personlichen Daten ein. In welcher Reihen-
folge Sie anschlieBend die Steuererklarung mit Leben flllen,
bleibt Ihnen Uberlassen: Sie kdnnen beispielsweise alle relevan-
ten Eingabebereiche Punkt fir Punkt abhaken oder sich nach
dem Belegstapel richten, der vor Ihnen liegt. Uber die Naviga-
tionsleiste am linken Fensterrand wéahlen Sie gezielt die Themen
und Eingabebereiche aus, fur die Daten zu erfassen sind. Bereits
bearbeitete Abschnitte werden von WISO steuer:Software in der
Navigationsleiste markiert. So verlieren Sie nicht den Uberblick.
Nutzen Sie zusatzlich Lesezeichen, um beispielsweise Bereiche
zu kennzeichnen, die zwar bereits bearbeitet aber noch zu er-
ganzen sind.

Eins, zwei, drei — das Steuer-Interview

Das Steuer-Interview nimmt Anwender an die Hand und
fUhrt systematisch durch die Steuererklarung. Das beginnt
bei der Eingabe der personlichen Daten und endet bei spe-
ziellen Anlagen zur Steuererklarung. Schritt fir Schritt blendet
WISO steuer:Software die verschiedenen Eingabebereiche ein.
Dabei werden nur die Themen abgefragt, die fur die jeweilige
Steuererklarung wirklich von Bedeutung sind.
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4 steuerVersind
#% Gibt die Einkommensteuererklirung digital fur Sie ab - ganz chne Pagier,
7} steverAutomatik - o gent's

Vorbereiten

Bescheinigungen manuell vom Finanzamt abruten N
Rufen Sie mit Ihrem eigenen ELSTER-Zertifikat inigungen direkt beim Finanzamt ab.

L,

Umfang meines SteuererkLinung festiegen
Waihlen Sie aus. welche Themen Sie fir Ihre Steuererklarung be

Erfassen

Bearbeitung starten Bearbeitung per Interview starten
/ Bestimmen Sie selbst die Reshenfolge, in oder P Gezielte Fragen fihren Sie Schtt fiir
der Sie Ihre Steuereridarung ausfullen, Schritt durch thre Steusrerklirung.

Das Steuer-Interview |&sst sich einfach liber die Schaltflache starten.

R oot

Intervire I Fegaben
| cerpeoten

Support | Hife

Beeechnung Formuliee BLSTER  Lessseichen | oo

Alternativ kdnnen Sie das Interview Uiber die Symbolleiste ein- und ausschalten.

WISO steuer:Software 2020
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Untervermietung und weitere Vermietung und Verpachtung

Maris

[T
i ki pignt oo Fbusie g Wohnurgpen vermsstie, Wi iwigin hae, wikcne Formen g
Erzietten Se 2019 Bnkinfte aus der Vermienuneg 5 roch gt uned weekche scgar steserivs sind,
Verpachiung urbebauter Grundsticke.
o sonstice Vermitungun kit
u Nea
Turick

Anhand von Fragen fihrt das Steuer-Interview Schritt fir Schritt durch die Steuer-

erklarung.

Nach Eingabe der persoénlichen Daten flhrt WISO steuer:Software
schrittweise durch die Steuererklarung. Klicken Sie in den ver-
schiedenen Eingabebereichen auf die Schaltflache Weiter zum
néchsten Thema, um zum jeweils nachsten Abschnitt zu gelan-
gen. Uber die Schaltfliche Zuriick kehren Sie zur letzten Ein-
gabemaske zurick.
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Meine Steuererkldrung

, Interview

Bitte erfassen Sie die Finkiinfte aus der
Verpachtung unbebauter Grundstucke
und sonstige Vermielungseinkdnite,

OK - Weiter zum nachsten Schritt

Furiick

Beim Interview steuern die Schaltflache

e
nterview unterbrechen
Schaltflache Zurtick den Ablauf.
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Das Interview erfragt zun&chst die personlichen Verhaltnisse. So
wird beispielsweise geklért, ob Kinder existieren. Die Videoclips
der WISO-Redaktion liefern zu fast allen Bereichen der Steuer-
erklarung die notwendigen Hintergrundinformationen — nur fir
den Fall, dass Sie sich bei einer Frage unsicher sind. Dabei greift
WISO steuer:Software auf das Internet zu und spielt einen Vi-
deostream ab. Wie bei einer DVD kdnnen Sie die Sequenzen bei
Bedarf starten, anhalten, vor- und zurlickspulen.

Das Steuer-Interview ist ausgesprochen flexibel. Sie missen
nicht die ganze Steuererklarung penibel durchgehen, sondern
kénnen das Interview jederzeit unterbrechen. Klicken Sie hier-
flr einfach auf die Schaltflache Interview im Register Einkom-
mensteuer 2019 des Menulbands. Die Steuererklarung lasst sich
dann frei bearbeiten. Umgekehrt kénnen Sie auch wahrend der
normalen Erfassung jederzeit den Interview-Modus einschalten —
etwa, wenn Sie sich in einem bestimmten Bereich unsicher sind
oder kein wichtiges Detail vergessen wollen. Der eingeschaltete
Interviewmodus ist an den Steuerelementen des Interviews zu
erkennen, die anstelle der Navigationsleiste eingeblendet sind.
Zudem ist das Interview-Symbol im Register Einkommensteuer
2019 grau hinterlegt.

Einkeenmensteuer 2015 eren

H .-,. = fl" I -’j\' -Tugmﬁ.... O ?

Intendew| | Eingaben | Berechnung Foemulaee ELSTER Support | Hafe
Gberprifen

Vodegen  Recheer Hife

Leseasichen o\ iemem

Das grau unterlegte Symbol Interview lasst den eingeschalteten Interviewmodus

erkennen.
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Formularvorschau wie auf Papier

Viele Anwender, die ihre Steuererklarung mit
WISO steuer:Software erstellen, haben vorher lange Zeit die
offiziellen Steuerformulare benutzt. Wer die Vordrucke einmal
verinnerlicht hat, erkennt oft auf einem Blick, welche Bereiche
ausgefullt werden mussen. Entsprechend schnell sind fehlende
Angaben erkannt. Fur solche Falle ist WISO steuer:Software mit
einer Formularvorschau ausgestattet.

A Vergrofiem O 3
Leseneichen | o pieiner | SuPPOMt | Hifle

-]
o] b
Berechnungl Formuiue BLSTER

Fingaben
uberprifen

Die Formularvorschau lasst sich liber das Meniband einblenden.

Die in den Eingabemasken erfassten Daten werden automatisch
den entsprechenden Feldern der amtlichen Formulare zugeord-
net. Wahrend Sie die Steuererklarung bearbeiten, kdnnen Sie
jederzeit das passende Formular zum aktuellen Bereich einblen-
den.

1. Klicken Sie hierzu einfach auf die Schaltflache Formulare
im Register Einkommensteuer 2019 des MenUlbands.

2. Die Formularvorschau wird in einem neuen Fenster ein-
geblendet. Uber den mehrstufigen Navigationsbaum am
linken Rand kénnen Sie zwischen den verschiedenen For-

WISO steuer:Software 2020
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mularen wechseln. Es sind allerdings nur Formulare auf-
gelistet, fur die bereits Daten erfasst wurden. Besteht ein
Formular aus mehreren Seiten, 6ffnet der Pfeil vor jeder
Zeile ein Untermend, Uber das Sie direkt auf die einzelnen
Seiten zugreifen konnen.

Die Formularvorschau stellt alle relevanten Steuerformulare bereit.
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3. Uber Steuerungselemente zur Ansicht unterhalb der For-
mulare kénnen Sie die Formulare vergroBern und verklei-
nern. Uber das Drucker-Symbol oben rechts im Fenster
drucken Sie einzelne oder alle Seiten der Formulare aus.

4. Sie kdnnen zudem direkt aus einem Formular zur entspre-
chenden Stelle der Steuererklarung springen, um neue
Daten zu erfassen. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber
ein Eingabefeld, verwandelt sich der Pfeil in eine Hand.
Gleichzeitig erscheint das Feld rot umrandet. Mit einem
Klick in diesem Bereich 6ffnet sich die passende Einga-

bemaske.
5. Die Formularvorschau verlassen Sie Uber die Schaltflache
SchlieBen.
Tipp: Direkte Formulareingabe Ein Klick auf die Formularfelder fiihrt zu den entsprechenden Eingabebereichen
@ Erfahrene Anwender, die sich mit Mantelbo- der Steuererklarung.
gen, Anlagen & Co. gut auskennen, kénnen

Ihre Steuerdaten auch direkt in den Formularen erfas-
sen. Hierflr ist WISO steuer:Software mit einer Formu-
lareingabe ausgestattet. Sie finden diese im Register
Werkzeuge des MenUbands. Klicken Sie hier auf das
Symbol Formulareingabe. AnschlieBend wechseln Ein-
gabebereich und Navigationsleiste in den Formular-
modus und Sie kdnnen die Felder der Steuererklarung
direkt ausfullen.
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Erste Daten erfassen

Wie bei jedem gréBeren Projekt kommt es auch bei der Steuer-
erklarung auf einen guten Start an. Deshalb begleitet Sie das
Handbuch Uber die ersten Hirden des Steuerparcours. Weil nur
die wichtigsten Bereiche der Steuererklarung behandelt werden,
wird der Steuerfall mithilfe der Direkteingabe bearbeitet.

Wechseln Sie zunachst tiber Offnen & Neu zur Schaltflache Ein-
kommensteuererkldrung 2019. Legen Sie Uber den Unterpunkt
Neu eine neue Steuerakte an oder 6ffnen Sie einen bereits be-
stehenden Steuerfall.

1.

Klicken Sie anschlieBend im Bereich 1 Steuererkldrung
vorbereiten auf die Schaltflache Bearbeitung starten (bei
einer neuen Steuerakte) bzw. Bearbeitung fortsetzen (bei
einer gedffneten Steuerakte).

Uber den Bereich 2 Daten erfassen in der Navigationslei-
ste am linken Bildschirmrand kénnen Sie zwischen den
einzelnen Themen der Steuererklarung wechseln. Klicken
Sie auf die Pfeile vor den Zeilen, um die Unterments mit
den einzelnen Abschnitten der jeweiligen Eingabebereiche
einzublenden.

WISO steuer:Software 2020

Erste Daten erfassen

3. Mit Blick auf die Dateneingabe haben wir uns fur die pra-

xisnahe Erfassung nach Lebensbereichen entschieden.
Sie finden die Option als Auswahlmend in der Navigations-
leiste gleich unter dem Bereich 2 Daten erfassen. Wahlen
Sie hier den Eintrag Sortieren nach Lebensbereichen.
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Erste Daten erfassen

Zuerst wird's personlich — Personliche Angaben

Der erste Abschnitt Persénliches ist — mit Ausnahme der An-
gaben zu den Kindern — von jedem Steuerpflichtigen auszuful-
len. Hier geht es um personliche Daten wie Name, Beruf, Re-
ligionszugehorigkeit, Steuernummer oder Bankverbindung. Der
gesamte Abschnitt ist weitestgehend selbsterklarend. An vielen
Stellen wie etwa bei der Staatsangehorigkeit oder dem Familien-
stand erleichtern Aufklappments die Dateneingabe. Mit einem
orangen Sternchen gekennzeichnete Felder sind Pflichtangaben,
die auf jeden Fall ausgefiillt werden miissen. Uber die (?)-Schalt-
flache kdnnen Sie zu vielen Eingabefeldern Hintergrundinforma-
tionen abrufen. Ein weiterer Informationslieferant ist die Infothek
am rechten Bildschirmrand. Sie kann sogar mit Videos dienen.

Ein wichtiger Punkt bei den persénlichen Daten sind die Angaben
zu etwaigen Behinderungen. Hier geht es im ersten Schritt um
die korrekte Ermittlung des gestaffelten Behinderten-Pauschbe-
trags. Im unteren Bereich des Eingabedialogs finden Sie hierzu
den Abschnitt Behinderungen und Hinterbliebenenbezige.
Beantworten Sie gegebenenfalls zunachst die Frage ,Sind An-
gaben zu einer Behinderung zu machen?“ mit Ja und klicken
Sie anschlieBend auf die Schaltfliche mit dem Stift-Symbol.
Geben Sie danach die Details der Behinderung ein. Die Hohe
des Pauschbetrags bemisst sich am Grad der Behinderung.
Abzugsfahig sind maximal 1.420 Euro. Unter bestimmten Um-
stdnden kénnen auch dartber hinaus gehende Aufwendungen
abgesetzt werden. Néheres hierzu finden Sie in der Steuerhilfe.
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Info:
ﬂ Die IBAN (International Bank Account Num-
ber) ist flr den internationalen Zahlungsver-
kehr notwendig. Einen Rechner zur Ermittlung von
IBAN und BIC finden Sie in WISO steuer:Software 2020
unter Persénliches in der Eingabemaske Bankverbin-

dung. Klicken Sie hier auf den Link IBAN aus Konto-
nummer und Bankleitzahl ermitteln.

= = Peionliches

Persanliche Daten - Max o
L =

Famillanstand

0 Famibenstand verheiratet

= . Bitte auswahlen...
' Verheiratet seit oo
7) Mandeit es sich um eine Ehe gleichen G
dauend getrennte Ehepartner
geschiedene Ehe
Farstiniiche Angaben des Ehemanns verwitwet nach Ehe
- engetragene Lebenspartnerschaft
Anpece dauemnd getrennite Lebenspartner
T) Titel akadernischer Grad aufgehobent Lebenspartnerschaft
verwitwet nach Lebermpartnerschaft
7 Vomame [

st mmnsmetinsn. B P I o g o ot

Aufklappments erleichtern an vielen Stellen der Steuererkldrung die Datenein-
gabe.
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Die lieben Kleinen — Die Steuererklarung fur Eltern

Der einzige etwas kniffligere Dialog im Bereich Persénliches be-
trifft Eltern: Sie missen die Daten ihres Nachwuchses eintragen
und Angaben zu Verwandtschaftsverhaltnissen und der Héhe
des Kindergeldes machen.

1. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in den Abschnitt
Kinder.

2. Geben Sie zunachst den Namen, das Geburtsdatum und
die personlichen Verhéltnisse Ihres Kindes an. Anschlie-
Bend geht es um lhr Kindschaftsverhéltnis zum Kind.
Dieses wahlen Sie Uber ein Aufklappmenu aus. Es kann
sich beispielsweise um ein leibliches oder ein Adoptivkind
handeln.

3. Bestehen weitere Kindschaftsverhéltnisse zu anderen
Personen, wie beispielsweise einem getrennt lebenden
Elternteil, sind diese Daten in einem Unterdialog einzuge-
ben. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache nicht erfasst.
Es folgen Fragen zum Wohnort und der Haushaltszuge-
hérigkeit.

4. Der Abschnitt Ubertragungssachverhalte betrifft Falle, in
denen der Kinderfreibetrag Ubertragen wurde. Nahere An-
gaben hierzu liefert Innen die Steuerhilfe. Auch hier wer-
den die Details in einem Unterdialog erfasst. Gleiches gilt
fir Angaben zu etwaigen Behinderungen.

5. Bei Kindern, die élter als 18 Jahre sind, ist der Anspruch
auf das Kindergeld und Kinderfreibetrag explizit zu be-
grinden. Griinde sind beispielsweise eine Ausbildung, der
Wehr- oder Ersatzdienst.

WISO steuer:Software 2020
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4= = Pesinbches ¥ Knder
1) Mavin (20.01.1999) 0
X Max und Maria
it
Enidete die Beriakesichtiguing von Mavin T fakr 20192 Ol @ Nein
Kind=chaftswerhdiltnis
2 Zu Max leibliches Kind
© Zu Maria Stiefking

Bitte auswiblen...

) Tu giner weiteren Person \eibliches Kind erfasst @
Adoptiviind
itz und
Stinfiind
(Z) Hatte Mavin 2019 cine abweicher Enkelkind O Ja | @) Nein

kein Kindschattsverhiiltnis
(7) Gehsrte Mavin 2019 zum Haushalf VoR Max? ®Ja O Nein

Zeitraum 01.01.- 3112, |[m

Zum Haushalt von Max Mustermann und Maria Mustermann

Ubertragungssachverhalte Max

N

Das Finanzamt will tiber die Familienverhéltnisse genau informiert werden.
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6. AbschlieBend geht es um die Finanzen, sprich Kindergeld

und Kinderfreibetrag. WISO steuer:Software geht stan-
dardmaBig von 194 Euro pro Monat aus. FUr das dritte
Kind gibt es 200 Euro und ab dem vierten Kind setzt das
Programm automatisch 225 Euro an. Ab Juli 2019 wurde
das monatliche Kindergeld auf 204 Euro fur das erste und
zweite Kind, 210 Euro fUr das dritte und 235 Euro fUr das
vierte und alle weiteren Kinder erhéht.

Info: Kinderbetreuungskosten nicht vergessen
0 Mit Blick auf die Abzugsfahigkeit der Kinder-

betreuungskosten hat sich in den letzten Jah-
ren Erfreuliches getan: Abzugsféhig sind zum Beispiel
die Ausgaben fur die Unterbringung in Kindergarten,
Horten und bei Tagesmuttern sowie die Beschaftigung
von Betreuungskraften in den eigenen vier Wanden.
Der maximale Abzugsbetrag liegt bei insgesamt 4.000
Euro (= zwei Drittel von 6.000 Euro). Eltern kénnen bis
zu zwei Dritteln der Betreuungskosten steuerlich gel-
tend machen. Weitere Einzelheiten hierzu finden Sie in
der Steuerhilfe.

Es folgen die Angaben zu Versicherungen, Kinderbetreu-
ungskosten und Schulgeld. Sind Ihnen Kinderbetreuungs-
kosten entstanden, beantworten Sie die Frage ,Sind flr
... 2019 Kinderbetreuungskosten angefallen?* mit Ja und
offnen Sie Uber die Schaltflache Angaben zu den Kinder-
betreuungskosten den Unterdialog.

4= wb Pesgnbches ¥} Knder ) 2) Melanie (1210.2019)

Kinderbetreuung
X Max und Maria
Allgemeine Angaben

@ Fuhrten Max Mustermann und Maria Mustermann 2019 ganz

brw. reitweise sinen gemeinsamen Haushalt? ® Ja O Nein

in denen ein Haushall bestand

(@) Zeitraum 01.01.- 3112, |8

Zeitriume, in denen Melanie zum gemeinsamen Haushalt gehdrte

e

(T) Zeitraum 12.10.- 3112, | [

Kinderbetreuungskosten

Das Kind erfiilit die Voraussetzungen fiir den Ansatz von
Kinderbetreuungskosten im Zeitraum 12.10. - 3112,

Im angegebenen Zeitraum gehdrte das Kind zum Haushalt und hatte dis 14.
Lebensjahr noch nicht vollendet oder war wegen esner vor Vollendung des 25,
L j ing i g de, sich selbst zu
unterhalten.

L

Die Absetzbarkeit von Kinderbetreuungskosten hat sich stark verbessert.

WISO steuer:Software 2020



Erste Daten erfassen |

8. Geben Sie anschlieBend unter Aufwendungen fiir die Kin-
derbetreuung die entstandenen Kosten an. Klicken Sie
hierzu auf die Schaltflache nicht erfasst. Die moglichen
Kostenarten flihrt WISO steuer:Software in einer Liste auf.
Uber die Schaltfliche Neuen Eintrag erzeugen kdnnen
Sie weitere Betreuungskosten erfassen. Beenden Sie an-
schlieBend den Unterdialog mit OK.

9. Zuséatzlich kdnnen Sie gezahltes Schulgeld oder Hinterblie-
benenbeziige eingeben. Der Ausbildungsfreibetrag wird
fur volljghrige Kinder in der Berufsausbildung gewahrt.
Voraussetzung hierfur ist, dass ein Anspruch auf Kinder-
geld oder Kinderfreibetrag besteht. Zuséatzlich muss das
Kind auswarts untergebracht sein und dem Steuerzahler
muUssen tatsachlich Kosten entstanden sein. Der vom Pro-
gramm individuell errechnete Ausbildungsfreibetrag wird
Ihnen in der Eingabemaske angezeigt.
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Malochen fir die Staatskasse —
Die Steuererklarung flr Arbeitnehmer

Als Arbeitnehmer sollten Sie sich jetzt die Lohnsteuerbescheini-
gung lhres Arbeitgebers zurechtlegen. Offnen Sie anschlieBend
in der Navigationsleiste den Abschnitt Arbeitnehmer, Betriebs-
rentner und Pensionére.

60

- . Betriebssentrer und * L g
1) Lohnsteuerbescheinigung (01.01. - 31.12) 0
L max =

P ~
Laufende der

(@) 1. Bescheinigungszeitraum * 0101 - 312 |3

@ 2. Anzahl U} o
@ GroBbuchstaben s O [O°F COer
@ 3. Bruttoarbeitsiohn 36.000.00 €
() 4. Enbehaltene Lohnsteuer 219200 €
(f) 5. Einbehaltener Solidaritatszuschlag 120.56 €
@ 6. Ei Kire des A 197.26 €
() 7.Einbehaltene Kirchensteuer der Enefrau 0.00 €
(@) 8 in 3. enthaltene Versorqungsbezige 0.00 €
9. his 14. der Lohnsteuprhescheinigung anzeigen? O Ja | @) Nein
(@) 15. (Saison-JKurzarbeitergeld, Zuschuss zum Mutterschaftsgeld
usw. oo e
16 Lt la @) Nein v

Weil die Eingabemaske analog zur Lohnsteuerbescheinigung aufgebaut ist, geht

die Erfassung schnell.

WISO steuer:Software 2020



1.

WISO steuer:Software blendet einen Eingabedialog ein, der
sich eng an die standardisierte Lohnsteuerbescheinigung
anlehnt. Damit ist es leicht, die Daten aus der Bescheinigung
in die Steuererklarung zu Ubernehmen. Geben Sie zunachst
die Bezeichnung lhres Arbeitgebers, lhre Steuerklasse und
Ihre Berufsgruppe ein. Falls auf der Lohnsteuerbescheini-
gung nicht Ihre Identifikationsnummer eingetragen ist, mus-
sen Sie im Programm Ihre eTin eintragen. Es folgt die Dauer
des Dienstverhaltnisses. WISO steuer:Software setzt stan-
dardmaBig das volle Kalenderjahr voraus. Sie kdnnen die
Vorgaben aber jederzeit &ndern. Ein Klick auf die Schalt-
flache neben der Eingabeleiste 6ffnet einen Mini-Kalender,
mit dessen Hilfe Sie den Zeitraum erfassen kénnen. Hatten
Sie nicht im gesamten Zeitraum Anspruch auf Arbeitslohn,
geben Sie die Anzahl der Unterbrechungen (‘“Anzahl U”)
an und Ubernehmen Sie eventuell auf lhrer Lohnsteuerbe-
scheinigung angegebene GroBbuchstaben.

Jetzt geht es um den Verdienst. Angaben zum Brutto-
arbeitslohn, der einbehaltenen Lohnsteuer und den So-
zialversicherungsbeitragen finden Sie ebenfalls auf der
Lohnsteuerbescheinigung. Haben Sie mehrere Beschei-
nigungen, mussen Sie diese einzeln erfassen. Klicken Sie
hierzu auf der Startseite des Abschnitts auf die Schaltfla-
che Neuer Eintrag.

WISO steuer:Software 2020
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- Arbetnehmes, Betnebsrentner und Pensiondre
Lohnsteuerbescheinigungen 9
X Max &

Lohnsteusrbescheinigungen

Dauer des Arbeif i e Stkl
01.01. - 3112, Firma XY 3 36000006 T (0 @7

MNeuwen Eintrag erzeugen Alle Eintrage |dschen

Mit WISO steuer:Software kdnnen mehrere Lohnsteuerbescheinigungen erfasst

werden.
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Erste Daten erfassen

Arbeit kostet Geld — Werbungskosten erfassen

Auch die Ausgaben zu Léhnen und Gehéaltern sind dem Bereich
Arbeitnehmer, Betriebsrentner und Pensionédre zugeordnet. Als
Werbungskosten werden Aufwendungen bezeichnet, die im
direkten Zusammenhang mit den Einklnften aus Arbeitsver-
héaltnissen entstehen. Das Finanzamt gewahrt einen Arbeitneh-
mer-Pauschbetrag von 1.000 Euro pro Jahr. Erst wenn die Wer-
bungskosten diese Summe Ubersteigen, missen sie im Rahmen
der Steuererklarung nachgewiesen werden. Viele Arbeitnehmer
Uberschreiten den Grenzwert allerdings allein schon durch die
Fahrtkosten. Ein Beispiel:

= Wer 25 Kilometer zur Arbeit fahrt, kann pro Arbeitstag eine
Entfernungspauschale in Héhe von 0,30 Euro flr 25 Kilo-
meter geltend machen. Das macht 7,50 Euro am Tag. Bei
angenommenen 220 Arbeitstagen ergeben sich daraus
Werbungskosten in Hohe von 1.650 Euro.

= Und weil das so ist, missen die meisten Arbeitnehmer
ihre Ausgaben einzeln nachweisen. SchlieBlich gibt es weit
mehr Kostenarten als die Fahrten zur Arbeit. Aufwendun-
gen fur Auswartstatigkeiten, doppelte HaushaltsfUhrung,
Bewerbungen oder Umzug entstehen zumeist nicht in je-
dem Jahr. Andere Ausgaben fallen wiederum haufiger an.
Hierzu gehdren etwa:

= Beitrage zu Berufsverbanden

= Fortbildungs- oder

= Steuerberatungskosten
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Bei verheirateten Arbeitnehmern werden die Werbungskosten
fUr jeden Ehepartner getrennt erfasst. Wechseln Sie hierflr in
den Bereich Arbeitnehmer, Betriebsrentner und Pensionédre ->
Ausgaben (Werbungskosten).

1. Eine Liste der gangigsten Ausgaben wird eingeblendet.
Bei einigen Positionen wie etwa Fortbildungskosten oder
Bewerbungskosten kénnen Sie Ihre Aufwendungen wahl-
weise als Summe oder Uber einen Unterdialog erfassen.
Letzteres empfiehlt sich vor allem dann, wenn sich die Ko-
sten aus mehreren Positionen zusammensetzen. Unter-
dialoge und Tabellen automatisieren die Berechnung und
sorgen fur eine nachvollziehbare Dokumentation.

2. Kiicken Sie als Erstes auf die Schaltflache mit dem Stift-
Symbol in der Zeile Wege zur Arbeit. Ein Unterdialog er-
scheint. Im oberen Abschnitt kdnnen Sie eine oder meh-
rere erste Tatigkeitsstatten erfassen. Klicken Sie auf die
Schaltflache Neuen Eintrag erzeugen, um eine neue Tatig-
keitsstatte zu erfassen. Wenn Sie bereits eingegebene Da-
ten andern wollen, nutzen Sie das Bleistift-Symbol. Nach
der Beantwortung einiger einleitender Fragen geben Sie
zun&chst die Basisdaten an. Hierzu gehért etwa die Ta-
tigkeitsstatte oder die Anzahl der Arbeitstage pro Woche.
Zuséatzlich ist der Zeitraum der Tatigkeit zu erfassen, der
die Grundlage fUr die Berechnung der Arbeitstage ist. Al-
ternativ kénnen Sie die Arbeitstage auch direkt eingeben.
Urlaubs- und Krankheitstage sind von der Berechnung na-
tUrlich abzuziehen. Wenn Sie jetzt noch die Entfernungs-
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kilometer fUr die einfache Strecke zwischen Wohnung
und Arbeit eingeben, berechnet WISO steuer:Software
die Entfernungspauschale automatisch. Naturlich kdnnen
Sie auch weitere Wege zu dieser Tatigkeitsstatte erfas-
sen, wenn Sie zeitweise aufgrund von Bauarbeiten einen
Umweg zur Arbeit gefahren sind. Beenden Sie den Dialog
anschlieBend mit OK. Im weiteren Verlauf des Abschnitts
kénnen Sie etwaige Fahrtkostenerstattungen lhres Arbeit-
gebers erfassen.

Tipp: Kilometer mit Google berechnen
@ Die WISO steuer:Software verfligt Uber

einen heiBen Draht zum Routenplaner Goo-
gle Maps: Klicken Sie in der Zeile Kurzeste / ver-
kehrsgunstigste Entfernung auf das Routen-Symbol.
WISO steuer:Software 6ffnet daraufhin einen Dialog
flr die detaillierte Routenplanung. Die Gesamtentfer-
nung der Routen wird dabei automatisch berechnet.
Mit einem Klick auf die betreffende Strecke kdnnen Sie
sich den Verlauf auf der Karte ansehen. Klicken Sie auf
Ubernehmen, um die Kilometerzahl in die Abrechnung
zu Ubertragen. Beachten Sie allerdings, dass die Fi-
nanzbehdrden tendenziell auf die kirzeste Entfernung
bestehen.

WISO steuer:Software 2020
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Karte  Satallit HONEHFELDE

\Wiichs Rexste sind Sio gefshren? .

ree
Miczeste Route W min
Goersd 9.0 km

Uesenahrean
Fowte 2 Fimin
Ger B4 und Vedder Dame 10.1 ke
Google

Die Entfernungskilometer zwischen Wohnung und Arbeitsstatte kénnen Sie sich

bequem von Google heraussuchen lassen.
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4 = & Ausgaben (Webungskesten)

1) 21107 Hamburg, FéhrstraBe 20
L max =

Wege zur Arbeit (Entlem

Tage - 30 Abwesenheilstage)

Genutzte Verkehrsmittel

71 Gab es Tage. an denen nur ein Verkehrsmittel genutzt wurde?

lage. an denen der Ort aufgesucht wurde

) = daven nur mit einem eigenen oder Zur
Mutzung Oberlassenen Plow

» davan nur durch unentgeltiiche oder

g i g dis g

= daven nur mit anderen Verkehrsmitteln, als
Mitfahrer oder zu Ful

= davon mit unterschiedlichen Verkehrsmitteln

Entfernungspauschale fiir Tage nur mit dom Pl

Entfernungspauschale (221 Tage x 9 km x 0,30 €)

DA

Die Entfernungspauschale berechnet WISO steuer:Software auf Basis der erfass-

ten Vorgaben vollautomatisch.
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ungspeuschale]

®Ja | O Nein

22

596,70 €

Ein ahnlich Ubersichtlich strukturierter Dialog regelt die Eingabe
der Fortbildungskosten. Nutzen Sie auch hier die Schaltflache
Neuen Eintrag erzeugen und das Bleistift-Symbol, um Fortbil-
dungskosten neu zu erfassen oder zu andern.

3.

4.

Geben Sie dann die Art und Dauer der Fortbildung ein,
bevor es um die Kosten geht.

Fahrtkosten, Pauschalen fur Verpflegung und viele weitere
Kostenarten werden mit Hilfe von Unterdialogen erfasst.
Das beschrankt die Dateneingabe auf ein Minimum. Bei
den Pauschalen fur Verpflegung brauchen Sie beispiels-
weise nur die Abwesenheitstage zu erfassen, die Kosten-
pauschale kalkuliert WISO steuer:Software selbstandig.
Bei Fortbildungskosten, die lediglich zu summieren sind,
helfen Tabellen. Klicken Sie zum Beispiel auf die Schaltfla-
che mit dem Stift-Symbol in der Zeile Fachliteratur. Wahlen
Sie im Unterdialog zunachst die Option Einzelwerte in ei-
ner Tabelle aus. Eine Tabelle wird eingeblendet, in der Sie
die beschafften Blcher nacheinander eingeben kénnen.

Zwei Besonderheiten sind die Kontofiihrungsgebuihr und Ar-
beitsmittelpauschale. Wahrend alle anderen Werbungskosten
manuell eingegeben werden, préaferiert WISO steuer:Software
hier pauschale Werte, die Sie mit Hilfe der Auswahlbox am An-
fang der Zeile in die Steuererklarung tUbernehmen. Sind beide
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- % Ausgaben (Werbungskesten) * Aufbaustudium

Fachliteratur 9

X Max

Forbildungskosten * 2)

Aat der Eingabe

Wie méchten Sie die Daten
erfassen?

(@) Einzeiwerte in einer Tabelle
() selbst ermittetter Gesamtbetrag
Fachliteratur

Spalten auswihben Datumn - Bezeschnung - Betrag

hha X
Datum 1 Bezeichnung Betrag

01.02. | Steuerrecht 49,00 €

31.03. | Steuerrecht Il 30,00 €

0204 Wirtschaftsrecht 89,00 4|

0,00 €

Summe 68— &

Tabelle mit ausdrucken Alle Eintrage loschen

Eine Tabelle vereinfacht die Kalkulation der Ausgaben fiir Fachliteratur.

Positionen ausgewahlt, berticksichtigt die Steuer-Software eine
KontoflUhrungspauschale von 16 Euro und eine Arbeitsmittelpau-
schale von 103 Euro. Wéhrend Sie die Arbeitsmittelpauschale
manuell anpassen kdnnen, ist dies bei den Kontofuhrungsge-
bUhren nicht méglich. Alternativ kdnnen Sie beide Pauschalen
entfernen, wenn Sie stattdessen andere Werte eingeben wollen.
Beachten Sie dabei allerdings, dass die Finanz&mter speziell bei
den Kontofuihrungsgebuhren selten hohere Aufwendungen ak-

WISO steuer:Software 2020
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zeptieren. Die Arbeitsmittelpauschale ist fur die ,Reinigung von
Berufskleidung” und ,weitere Arbeitsmittel“ vorgesehen. Einen
Rechtsanspruch auf die Pauschale gibt es zwar nicht, doch pro-
bieren kosten ja nichts. Beachten Sie allerdings, dass Sie wahl-
weise die Pauschale oder die tatsachlich entstandenen Kosten
ansetzen. Stellen Sie zudem sicher, dass die Pauschale nur ein
einziges Mal in lhrer Steuererklarung auftaucht. Doppelabrech-
nungen werden vom Finanzamt gestrichen. Der letzte Abschnitt
Sonstige Ausgaben ist ein Sammelbecken flUr Werbungskosten,
die sich keinem anderen Bereich zuordnen lassen. Hierzu ge-
horen etwa die Ausgaben fUr den beruflichen Anteil einer Un-
fall- oder Rechtsschutzversicherung oder die Aufwendungen
aufgrund einer Berufserkrankung.
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Erste Daten erfassen

In Rente — die Steuererklarung fir Rentner

Bei den Altersbezligen besteht derzeit eine ,Zweiklassenge-
sellschaft®. Wahrend bei den Renten lediglich der Ertragsanteil
besteuert wird, missen Versorgungsbezliige des Staates und
Firmenpensionen voll versteuert werden. Um kunftig alle Alters-
einkunfte gleich zu behandeln, wird die gesetzliche Rente re-
formiert. Schrittweise werden die Aufwendungen fUr die Rente
steuerfrei gestellt, wahrend der Bezug am Ende voll zu versteu-
ern ist.

Die betreffenden Eingabebereiche flr die Renten finden Sie in
der Einkommensteuererklarung im Abschnitt Rentner. Wahlen
Sie Uber die Einstiegsseite zunéchst die Rentenart, die fur Ihren
Steuerfall zutrifft. Wechseln Sie anschlieBend Uber die Schalt-
flache mit dem Stift-Symbol am Ende der betreffenden Einga-
bezeile zum jeweiligen Unterdialog. Hier kdnnen Sie Details wie
etwa die Rentenh6he, Zuschusse zur Krankenversicherung oder
Werbungskosten erfassen, die im direkten Zusammenhang mit
dem Rentenbezug stehen. Den steuerpflichtigen Anteil ermittelt
WISO steuer:Software selbstandig. Auch bei der Rente erleich-
tern Tabellen die Dateneingabe.

Der Abschnitt Ausgaben zu Renten und Leistungen ist fur Auf-
wendungen gedacht, die im Zusammenhang mit dem Ren-
tenbezug stehen. Hierzu gehdren etwa Beratungskosten,
Gewerkschaftsbeitrage oder Fahrtkosten. Nutzen Sie fUr die
Dateneingabe die hinterlegten Tabellen. Beenden Sie anschlie-
Bend den Abschnitt mit OK.
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= = Rentner ?

1) Altersrente 9

L max =

Renten [Bezugsmittelungen und Bescheide) *  Renten aus gesetzhchen Rentenversicherunger

* Tipp: Rufen Sie die Daten zu lhrer Rente vem Finanzamt ab. |

Grunddaten
1) Handelt es sich um eine auslandische Rentenversicherung? O Ja ®) Nein
Handeit es sich um eine Altersrente? ®Ja O Nein
1) Bazeichnung * Altersrente
7) Soll die Rente nach der Offnungsklausel besteuert werden? i Ja | (@ Nein
7) Die Rente liuft seit dem 01.09.2018 | [
Ist die Rente vine Folgerente. d. he fhr ging boreits sine
Rente voraus? Ok ®Nen
Rentenbetrag

@ Rentenbetrag 2019 ohne Zuschiisse und Abzlge 18.136.— € | @

1) Sind im Betrag Nachzahlungen fiir mehrere Jahre enthalten? O Ja @ Nein

L

Die Steuerbelastung der gesetzlichen Rente wird in den kommenden Jahren
schrittweise erhoht.
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Allgemeine Ausgaben — von Handwerkern,
Versicherungen und Krankheitskosten

Der Abschnitt Allgemeine Ausgaben umfasst alle Aufwendun-
gen, die in der Steuererklarung als Sonderausgaben, auBerge-
wohnliche Belastungen oder SteuerermaBigungen aufgefihrt
sind. Hierzu z&hlen beispielsweise Krankheitskosten, Versiche-
rungen oder die Ausgaben fur Handwerker, Haushaltshilfen und
Pflegeleistungen. Dieser Abschnitt zeigt beispielhaft einige der
haufigsten Ausgabenarten.
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4= = Handwerker, Hilfen und Drenstlerstungen m Haushalt

Handwerker, Hilfen und Dienstleistungen im Haushalt 0
X Max und Maria
Hilfen und Di ggen im Haushalt
Art der Tatigeit Tuerdnung  Aubwendungen
Heizungsanlage (Wartung, Reparatur od.,  Max 29— M 0@ |
Reiniqung der Wohnung Miax 3600—€ n' ﬁl 0 4
Schomstemieger Pl se—€ I O @7

Meuen Cintrag erzeugen Alle Cintrage loschen

Ergebnis
Haushaltsnahe Dienstleistungen 3E00— €
Handwerkerpiztungen 285, —¢€

Der Steuerabzug fir Handwerkerleistungen hat sich in den letzten Jahren ver-
bessert.
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Info: Handwerker, Hilfen und Dienstleistungen
O im Haushalt

Handwerker und haushaltsnahe Dienstleister
spielen in der Einkommensteuererklarung eine immer
groBere Rolle. Nicht ohne Grund, denn die Abzugsféa-
higkeit derartiger Kosten hat sich in den letzten Jah-
ren kontinuierlich verbessert. Bei den Haushaltshilfen
kénnen derzeit 20 Prozent der Aufwendungen bis zu
einem Maximalbetrag von 510 Euro fir Minijobs und
4.000 Euro fur andere Beschaftigungsverhaltnisse und
Dienstleister von der Steuerschuld abgezogen werden.
Handwerkerrechnungen mindern die Steuerschuld
ebenfalls mit 20 Prozent bis maximal 1.200 Euro. Aller-
dings sind an die Abzugsféahigkeit einige Bedingungen
geknupft: Grundsatzlich muss die Leistung auf Rech-
nung erbracht werden. Diese ist zudem unbar, etwa
durch Uberweisung, zu bezahlen.

Zu beachten ist dabei, dass sich lediglich der Arbeits-
lohn steuerlich ansetzen lasst, nicht aber Materialkos-
ten. Achten Sie deshalb darauf, dass die Arbeitskos-
ten getrennt auf der Rechnung ausgewiesen werden.
Zudem durfen BaumaBnahmen, die bereits durch
das Co2-Gebaudesanierungsprogramm der Bundes-
regierung geférdert sind, nicht zusatzlich steuerlich
abgesetzt werden. Haushaltsnahe Dienstleistungen
mussen zudem wirklich ,haushaltsnah® erfolgen. Das
ist etwa bei Gartenarbeiten, \WWohnungsreinigung oder
der Pflege von Angehdrigen der Fall.

Handwerker, Hilfen und Dienstleistungen im
Haushalt

Die Erfassung der Aufwendungen fur Handwerker sowie Hilfen
und Dienstleistungen im Haushalt wurde zu einem Thema zu-
sammengelegt. Hier sind auch entsprechende Aufwendungen
einzutragen, die lhnen in lhrer Nebenkosten- oder Hausgeldab-
rechnung bescheinigt werden.

Alle von lhnen erfassten Aufwendungen erfolgen in einer zentra-
len Tabelle. Uber die Schaltflache Neuen Eintrag erzeugen erfas-
sen Sie weitere Aufwendungen. Dabei wahlen Sie zun&chst die
Art der Aufwendungen aus einer Auswabhlliste aus. AnschlieBend
tragen Sie eine Beschreibung, den Zahlenden sowie die Kosten
ein.
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Pflege- und Betreuungsleistungen

Auch bei der Pflege und Betreuung von Angehdrigen werden
haufig steuerlich geférderte Leistungen erbracht. Die Aufwen-
dungen hierfir werden im Abschnitt Pflege- und Betreuungs-
leistungen erfasst. Wahlen Sie aus dem AufklappmenU Art der
Leistungen den Punkt Aufwendungen fur Pflege und Betreu-
ungsleistungen. Bestimmen Sie danach die gepflegte Person so-
wie deren Anschrift und den festgestellten Pflegegrad. Anschlie-
Bend kdnnen Sie Angaben zu lhren Aufwendungen machen.

Wenn Ihnen fUr die Pflege naher Angehoriger keine Ausgaben
entstanden sind, weil Sie die Aufgaben unentgeltlich selbst tiber-
nehmen, entschadigt Sie der Fiskus Uber den Pflege-Pausch-
betrag. Zwingend erforderlich ist hierfur ein Nachweis der Pfle-
gebedurftigkeit. Der Pauschbetrag betragt derzeit 924 Euro.
Wahlen Sie in diesem Fall die Position Persénliche und unent-
geltliche Pflege einer hilflosen Person aus dem Aufklappmenu
Art der Leistungen. Voraussetzung fUr den Pauschbetrag ist
der Pflegegrad 4 oder ein Schwerbehindertenausweis mit dem
Kennzeichen H.
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Info: Minijobs komplett
0 Die Angabe der entstandenen Aufwendungen

fur haushaltsnahe Dienstleistungen in der Ein-
kommensteuererklarung ist bei Haushaltshilfen auf Mi-
nijob-Basis nur die eine Seite der Medaille. Die Minijobs
mussen zudem ordnungsgemal abgerechnet und bei
der Bundesknappschaft angemeldet werden. Damit
dabei nichts schief geht, hat WISO steuer:Software die
passende Abrechnung bereits an Bord. Zu finden ist
sie Uiber die Datei-Auswahl. Gehen Sie auf Offnen &
Neu und klicken Sie auf die Schaltflache Minjjobs im
Privathaushalt 2020 und anschlieBend auf Neu. Nach
Eingabe aller Daten kénnen Sie Minijob-Abrechnungen
und den Haushaltsscheck flr die Bundesknappschaft
ausdrucken. Die kalkulierten Aufwendungen fur die
Haushaltshilfe(n) lassen sich darUber hinaus direkt in
die Einkommmensteuererklarung Ubernehmen.
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Heimunterbringung

Die Kosten flr eine Heimunterbringung zéhlen zu den auBerge-
wohnlichen Belastungen und sind damit steuerlich absetzbar —
ganz gleich, ob es dabei um nahe Verwandte, den Ehegatten
oder den Steuerzahler selbst geht. In welcher Hohe das Finanz-
amt derartige Kosten anerkennt, kommt auf den Einzelfall an.

Den passenden Eingabedialog finden Sie bei
WISO steuer:Software im Abschnitt Heimunterbringung. Ein um-
fangreicher Eingabedialog hilft Ihnen, Ihren Fall steuerrechtlich
korrekt einzuordnen. Je nachdem, ob es um die eigene Heim-
unterbringung, die des Ehegatten oder von nahen Angehdrigen
geht, verandert sich der Dialog. Wahlen Sie zunéachst den Sach-
verhalt aus dem Aufklappment Heimunterbringung von aus.
Geben Sie anschlieBend den Grund, die Daten der Pflegeein-
richtung und die entstandenen Kosten ein.

Mitunter kann eine Heimunterbringung Aufwendungen nach sich
ziehen, die mit einer haushaltsnahen Dienstleistung vergleichbar
sind. Erfassen Sie diese im Bereich Angaben zu den Aufwen-
dungen im Punkt Darin enthaltene Aufwendungen, die mit einer
Hilfe im Haushalt vergleichbar sind, wahlweise im Rahmen eines
Minijolbs oder auBerhalb.
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& = Hemunterbingung

1) Petra Mustermann 0
A Max und Maria
-~

und Batreuangslalstungan enthallens dann

Aufwendungen bei den "Pfiege- und Betreuungsleistungen”.

Heimunterbringung von winem nahen Angeharigen w

Name des Angeharigen Petra Mustermann >
Verwandischaftsverhaltms Muller S
1) Bestand fir die Person ein festgesteliter Pflegegrad 2 bis 5¢ @ Ja O Nein
Hinwels:
Der Plegegrad muss durch vine Bescheinigung nachgewivsen werden. Als
Machwess dient meistens der Lest bescherd / die Leist vorn

der Einrichtung. bei der die Plegepfict besteht, Das kann die
i F die oder ein privates

Versicherungsuntemehmen sein.

Alternaliv kéinnen such WEH {2 B. Muedi er Duerist der

Krankenkassen) als Nachweis dienen.

€ Die Unterbringung erfolgte * rur davernden Pflege

Zoitraum der Unterbringung 01.01. - 3113,
Bezewhnung des Hers 58 Mana Wobhnheim
bV

Aufwendungen fir die Heimunterbringung von Angehdrigen lassen sich haufig
von der Steuer absetzen.
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Info: Sonderausgaben — Jeder hat sie
0 Sonderausgaben sind ein Sammelbecken flr

jene Aufwendungen, die sich nicht als Wer-
bungs- oder Betriebskosten abziehen lassen. Hierzu
gehoren vor allem die steuerlich geférderte Altersvor-
sorge und andere Vorsorgeaufwendungen, wie etwa
die Beitrdge zur Kranken- und Pflegeversicherung.
Auch die Kirchensteuer zahlt zu den Sonderausgaben.
Weil das so ist, gibt es praktisch keine Einkommen-
steuererklarung, bei der nicht auch Sonderausgaben
geltend gemacht werden. Wenn Sie keine Sonderaus-
gaben erfassen, setzt das Finanzamt eine Sonderaus-
gaben-Pauschale von 36 Euro an. Sonderausgaben
werden ebenfalls im Bereich Allgemeine Ausgaben er-
fasst und sind auf mehrere Abschnitte verteilt. Hierzu
gehoren

= Versicherungen und Altersvorsorge,
= Kirchensteuern,

= Spenden und Mitgliedsbeitrage,

= Ausbildungskosten,

= Renten und dauernde Lasten sowie
= Unterhaltsverpflichtungen.

Um die verschiedenen Arten der Sonderausgaben
ausreichend zu wirdigen, ware ein weiteres Handbuch
notwendig. Wir kénnen deshalb nur die wichtigsten
Ausgabenarten im Schnelldurchlauf zeigen.
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Erste Daten erfassen

Versicherungen und Altersvorsorge

Gehen Sie zuerst in den Abschnitt Versicherungen und Alters-
vorsorge. Wenn Sie als Arbeitnehmer Ihre Lohnsteuerbeschei-
nigung erfasst haben, sind die Beitrédge zur gesetzlichen Sozial-
versicherung bereits eingetragen. Als ,Riester-Renten-Sparer”
kénnen Sie im Abschnitt Altersvorsorge-Riester die Details lhres
Riester-Renten-Vertrags eingeben. Die geleisteten Einzahlungen
auf dem Riestervertrag werden in einem weiteren Unterdialog
erfasst.
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4= mb © Versichengen und Allervorsorge } Alersvorsorge - Riester ¥ Allensvorsorgeverlidge
1) Altersvorsorgevertrag - M987654 0
X Max und Maria

Altersvorsoigevertrag

@ Anbieternummer * 10654973

(3) Zertifizierungsnummer * 001234

) Vertragsnummer * MOETES

) Beitelige 42000 €
@ Tigungslestungen Doo €

J Fir deesen Vertrag soll der Sonderausgabenabzug geltend
gemacht werden? @ Ja | O MNein

Die Aufwendungen fiir die Riester-Rente gehdren zu den Sonderausgaben.
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Spenden und Mitgliedsbeitrage

Auch Spenden gehdren zu den Sonderausgaben. Sie werden im
Bereich Spenden und Mitgliedsbeitrage erfasst. Spenden kén-
nen beispielsweise an gemeinnttzige Organisationen, politische
Parteien, unabhangige Wahlervereinigungen oder Stiftungen
flieBen. Sie mindern das fUr die Steuerberechnung relevante Ein-
kommen, doch es gibt Hochstgrenzen und Beschrankungen.

Kirchensteuern und Kirchgeld

Ein weiterer Sonderausgaben-Posten ist fur viele Menschen die
Kirchensteuer. Weil sie bei der Berechnung der Lohnsteuer un-
berUcksichtigt bleibt, fuhrt die Angabe in der Steuererklarung oft
zur Steuererstattung. Geben Sie die gezahlte Kirchensteuer im
Abschnitt Kirchensteuern und Kirchgeld ein.

Ausbildungskosten

Ausbildungskosten sind als Sonderausgaben — im Gegensatz
zu Fortbildungskosten (Werbungskosten) — nicht in voller Hohe
absetzbar. Stattdessen gibt es hier eine Obergrenze von 6.000
Euro. Wahrend Fortbildungskosten im direkten Zusammenhang
mit dem ausgeubten Beruf stehen, ist das bei Ausbildungskos-
ten nicht der Fall. Klicken Sie auf den Abschnitt Ausbildungskos-
ten. Die meisten Positionen des Dialogs bieten Unterdialoge fur
eine detaillierte Erfassung.

WISO steuer:Software 2020

Erste Daten erfassen

4= = Aligernene Ausgaben ?

1) Aushildung Sicherheitstechniker 0
L Max =

Ausbildungskosten

Allgemeine Angaben

Art der Ausbildung * Ausbildung Sicherheitstechniker

Dauer der Ausbildung * 01.01.2019 - 30092019 |

Ort der Ausbildung * FAZ Institut

() Befindet sich der Schwerpunkt der BildungsmaBnahme in der

Wohnung des Steuerpllichtigen? @ Ja O Nein
(7 sind Ubernacht kosten am gsort fallen? O Ja | ®Nen
Angaben zu den Aufwendungen
@ Fahrtkosten 103400€ @ -
1) Pauschalen fir Verpflegung 000 € r
7) Arbeitszimmer 000 @ -
() Studien- / Seminargebihren o400 @
7) Profungsgebihren no0€ A

L

Ausbildungskosten zéhlen ebenfalls zu den Sonderausgaben.
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Erste Daten erfassen

Renten, dauernde Lasten und Ausgleichszahlungen

Der néachste Abschnitt betrifft Rentenverpflichtungen und dau-
ernde Lasten. Weil Zahlungen gegenUber gesetzlich unterhalts-
berechtigten Personen — zum Beispiel Kindern, Ehegatten oder
Eltern — an dieser Stelle nicht abzugsfahig sind, kommt es eher
selten zum Abzug als Sonderausgaben. Denkbar waren allen-
falls Falle aus Bereichen wie dem Erbbau oder dem nacheheli-
chen Versorgungsausgleich. Damit Renten und dauernde Lasten
die Steuer senken, muss zwingend ein Rechtsgrund vorliegen.
Néachstenliebe oder Freundschaftsdienste reichen hierfir nicht
aus. Wahlen Sie zunachst aus dem AufklappmenU die Art der
Verpflichtung aus. Geben Sie dann den Rechtsgrund, den Ver-
tragsbeginn und die Hohe der jahrlichen Belastung ein. Beenden
Sie den Dialog danach mit OK.
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4 = @ Renterverplichiungen und devernde Lasten 3

Zahlungen 0

X Max und Maria

1) Renteverpilichtungen vertraghche Verembarung

Art der Eingabe

Wie mochten Sie die Daten (@) Einzetwerte in einer Tabelle

erfassen? = :
() Selbst ermitrelter Gesamtbetrag

Zahlungen

Spalten auswahlen Bezeichnung - Betrag

Bereichnung Betrag

Grundrente 12.000.00 €
Lebenshaltung 6.000.00 €

0.00 €

Summe 18.000— €

Eingabehilfe - kein Ausdruck Alle Fintrlige ldschen

Rentenzahlungen sind selten Sonderausgaben.
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Unterhaltsverpflichtungen

Der nachste Abschnitt betrifft Unterhaltsverpflichtungen ehema-
liger Ehepartner. Klicken Sie auf den Punkt Ehegattenunterhalt
und Ausgleich. Geben Sie im oberen Bereich den Namen, die
Anschrift und die Steuernummer des Begunstigten an. Anschlie-
Bend folgen die Zahlungsdetails. Vorausgesetzt, der Unterhalts-
empfanger hat keine weiteren EinkUnfte, konnen Sie ohne seine
Zustimmung Unterhaltszahlungen bis zu einer Hohe von 9.000
Euro (und zusatzlich die Beitrage zu einer Basiskranken- und
Pflegepflichtversicherung) abziehen. Bei Zustimmung des Un-
terhaltsempfangers werden bis zu 13.805 Euro bertcksichtigt.
Allerdings muss der Empfanger die Zahlung dann versteuern,
weshalb gegebenenfalls ein Steuerausgleich erforderlich werden
kénnte. Beenden Sie den Dialog mit OK.

WISO steuer:Software 2020

Erste Daten erfassen

Info: Jeder trdgt sein Pdckchen — auRerge-
O wohnliche Belastungen

Bei den auBergewohnlichen Belastungen
schlagt die soziale Ader des Gesetzgebers durch. Ist ein
Steuerzahler durch zwangslaufig entstehende kosten
Uber Gebuhr belastet, so die Idee, soll er zumindest ei-
nen Teil dieser Aufwendungen bei der Steuererklarung
angeben kénnen. ,Zwangslaufig® bedeutet in diesem
Zusammenhang, dass hierflr rechtliche, tatséchliche
oder sittliche Griinde vorliegen. Hierzu zahlen vor al-
lem Krankheitskosten, Aufwendungen fur Beerdigung
oder Scheidungen. In bestimmten Fallen kbnnen auch
Unterhaltsverpflichtungen als auBergewdhnliche Auf-
wendungen anerkannt werden — solange diese nicht
schon im Bereich der Sonderausgaben abgezogen
wurden. Ein gutes Beispiel sind Unterhaltszahlungen in
Lebenspartnerschaften. Der zweite wichtige Begriff ist
»2auBergewohnlich®, denn was auBergewohnlich hoch
ist, hangt von der personlichen Lebenssituation und
dem Einkommen des Steuerzahlers ab. Je nachdem
wie hoch die Einklnfte ausfallen, gelten Belastungen
zwischen ein und sieben Prozent der steuerpflichtigen
EinkUnfte als zumutbar. Bei WISO steuer:Software
werden auBergewdhnliche Belastungen ebenfalls im
Abschnitt Allgemeine Ausgaben erfasst.
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Erste Daten erfassen

Unterstitzung Beddrftiger

Die Aufwendungen flr die Unterstltzung Bedurftiger z&hlen zu
den auBergewodhnlichen Belastungen. Voraussetzung ist, dass
eine gesetzliche Verpflichtung zur Unterstltzung vorliegt. Das
ist etwa bei Kindern oder Eltern der Fall. Auch die Unterhalts-
zahlungen an den Ex-Ehegatten zéhlen dazu, wenn dieser dem
Sonderausgabenabzug nicht zugestimmt hat. Zudem darf we-
der ein Anspruch auf Kindergeld bestehen, noch darf das Ver-
mdogen des Bedurftigen 15.500 Euro Ubersteigen. Der maximale
Hochstbetrag fur Unterhaltsleistungen betréagt 9168 Euro fur
jede bedurftige Person. Der Dialog fur die Unterstltzung Be-
durftiger ist im Wesentlichen selbsterklarend. Geben Sie im obe-
ren Bereich die Daten des Bedurftigen ein. Die Aufwendungen
kénnen Sie anschlieBend mithilfe einer Tabelle erfassen. Klicken
Sie hierzu auf die Schaltflache mit dem Stift-Symbol in der Zeile
Unterhaltsaufwendungen. Gegebenenfalls sind zusatzliche An-
gaben erforderlich, falls weitere Personen mit dem Bedurftigen
in einem gemeinsamen Haushalt leben.
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4= wb Unterhell an bedinflige Fersonen  * 1) Hildesherner StraBie 100

Unterhaltszahlungen
L Max

Art der Eingabe

Wie méchten Sie die Daten (@) Einzetwerte in einer Tabelle

erfassen? = ;
() Selbst ermittelter Gesamtbetrag

Unterhaltszahlungen

Bezeichnung Betrag
Lebenshaltung 3.600,— €
Miete 6.240.— €
Il | 0—¢
Summe 9.340—¢€

Tahelle mit ausdrucken Alle Fintrage loschen

Der Unterhalt an Bediirftige wird in einer Tabelle erfasst.
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Krankheitskosten und andere Besonderheiten

Der Abschnitt Krankheitskosten und andere Besonderheiten ist
ein Sammelposten, unter den Kosten fir

= Krankheiten

= Kuren

= Beerdigungen

= unvorhergesehene Ereignisse oder

= andere auBergewodhnliche Belastungen

fallen. Sie kdnnen die Kosten detailliert und Ubersichtlich in ent-

sprechenden Tabellen erfassen. Klicken Sie auf die Schaltflache
mit dem Stift-Symbol, um zu den Unterdialogen zu gelangen.

WISO steuer:Software 2020
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Info: Belastungen haben Ihre Grenzen
9 Zumindest bei den Krankheitskosten mus-

sen gesetzlich Versicherte zusatzliche Kosten
nicht in unbegrenzter Hohe leisten. Sie sind bei ma-
ximal 2 Prozent der jahrlichen Bruttoeinnahmen zum
Lebensunterhalt gedeckelt. Fur alles, was dariber hin-
ausgeht, kénnen Sie sich von lhrer Krankenkasse be-
freien lassen. Die Belastungsgrenze durfte angesichts
der ungebremst steigenden Kosten des Gesundheits-
wesens vor allem mit Blick auf etwaige Zusatzbeitrage
zur gesetzlichen Krankenversicherung eine groBere
Rolle spielen. Mit dem Rechner Zuzahlungsbefreiung
Krankenkasse 2020 kénnen Sie ihre individuelle Belas-
tungsgrenze ermitteln. Die Ergebnisse konnen Sie bei
Bedarf gleich in den Antrag auf Zuzahlungsbefreiung
Ubernehmen. Zudem kénnen Sie die berechneten Auf-
wendungen spater in die Einkommensteuererklarung
importieren. Wahlen Sie in der Datei-Auswah! den Ein-
trag Offnen & Neu und klicken Sie auf das Symbol Zu-
zahlungsbefreiung Krankenkasse 2020.

7
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Erste Daten erfassen

Spargeld lacht — Die Steuererklarung fur Sparer

Die Einkunfte aus Kapitalvermdgen werden grundsétzlich durch
die Abgeltungssteuer versteuert. Diese betragt derzeit 25 Pro-
zent zuzuglich Solidaritdtszuschlag und Kirchensteuer. Die
Steuer wird von den Banken bei der Auszahlung von Zinsertra-
gen einbehalten und an den Fiskus Uberwiesen. Der Name ,Ab-
geltungssteuer” bedeutet, dass mit der Abflihrung des pauscha-
len Steuersatzes die Steuerschuld fur die Sparer beglichen ist.
Sie mUssen ihre Kapitalertrage nicht mehr in der Steuererklarung
angeben. FUr Steuerzahler, die mit ihren Gesamteinkinften ei-
nen Grenzsteuersatz von mehr als 25 Prozent erreichen, ist das
eine gute Nachricht. Das betrifft bereits mittlere Einkommen von
etwas mehr als 25.000 Euro pro Jahr. Alle anderen Sparer mus-
sen ihre Zinseinklnfte auch weiterhin angeben, um sich die von
den Banken zu viel Uberwiesene Abgeltungssteuer vom Finanz-
amt zurlckzuholen. Etwaige Werbungskosten zu den Kapital-
ertragen sind im Sparer-Pauschbetrag enthalten. Der pauschale
Abzug belauft sich derzeit auf 51 Euro. Dartiber hinaus gehende
Werbungskosten werden — im Gegensatz zu friher — vom Fi-
nanzamt nicht mehr anerkannt.

Wenn Sie lhre Kapitalertrage nach Ihrem personlichen Steuer-
satz versteuern mochten, missen Sie diese im Rahmen der
Steuererkldrung angeben und die bezahlte Abgeltungssteuer
anhand der Steuerbescheinigungen der Banken nachweisen.
Den Eingabebereich fur Kapitalertrage finden Sie in der Einkom-
mensteuererkldrung 2019 im Abschnitt Zinsen, Kapitalertrdge
und VerduBerungsgeschéfte. Klicken Sie hier auf den Unter-
punkt Zinsen und andere Kapitalertrage. Bei den Kapitalertra-
gen unterscheidet das Finanzamt drei Szenarien: inlandische
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und ausléndische Ertrage (werden in der Anlage KAP erfasst),
auslandische Einklnfte und Steuern (kommen in die Anlage
AUS) und sonstige Einklnfte, etwa aus Spekulationsgeschaften
(hierfur ist die Anlage SO vorgesehen). Um die Anlagen brauchen
Sie sich nicht zu kimmern. WISO steuer:Software verteilt die
Daten automatisch auf die richtigen Formulare. Die Erfassung
der Daten erfolgt in Unterdialogen, die sich Uber die Schaltflache
mit dem Stift-Symbol am Ende der Eingabezeile 6ffnen lassen.
Wie das funktioniert, zeigt das folgende Beispiel anhand inlandi-
scher Zinsertrage:

1. Geben Sie auf der ersten Seite des Abschnitts zunachst
an, ob Sie |hre Kapitalertrage vollstandig, nur teilweise zur
Uberpriifung oder gar nicht angeben wollen. In den mei-
sten Fallen ist es sinnvoll, die Kapitalertrage vollstandig an-
zugeben. Erst dann kann WISO steuer:Software Uberpri-
fen, ob die Abgeltungssteuer oder die Versteuerung nach
lhrem personlichen Steuertarif glinstiger ist. Angewendet
wird die jeweils guinstigste Variante.
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Info: Zinsertrage trotz Abgeltungssteuer ange-
0 ben

Die Abgeltungssteuer hat den Verwaltungs-
aufwand fur die Steuererklarung keinesfalls gemindert.
Trotz Abgeltungssteuer ist es oft notwendig, Kapitaler-

trage in der Steuererklarung anzugeben. Das ist etwa
dann der Fall, wenn:

= der personliche Steuersatz unter 25 % liegt

= der Sparer-Pauschbetrag nicht korrekt verteilt wurde
und dadurch zu viel Steuern einbehalten wurden
oder

= Sie wilnschen, dass WISO steuer:Software die
Sachverhalte sicherheitshalber flr Sie Gberprift.

2. Die Daten werden in der WISO steuer:Software program-
munterstitzt erfasst. Unter Angaben zu den Kapitalertra-
gen haben Sie drei Optionen: Steuerbescheinigungen, (ib-
rige Kapitalertrdge und Beteiligungen. Bei Sparblchern,
Tages- und Festgeldkonten kann bei den Banken eine
Steuerbescheinigung fur Zinseinnahmen, Steuern und So-
lidaritétszuschlag angefordert werden. Die Daten der Be-
scheinigung werden im Unterdialog Steuerbescheinigun-
gen erfasst. Klicken Sie auf Neuen Eintrag erzeugen, um
eine neue Bescheinigung zu erfassen oder wahlen Sie das
Bleistift-Symbol um bereits erfasste Eingaben zu &ndern.
Die Eingabemaske lehnt sich an die Steuerbescheinigung
der Banken an. Die Daten aus den Bescheinigungen wer-
den fur jedes Kreditinstitut separat erfasst.
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4= = Zmsen, Kapitalerbiige und Veullengigeschifte

Zinsen und andere Kapitalertrige 0
X Max und Maria
Sae, dic dem int5ndischen Stouerat S

Grundsitzlich gehéren hierzu alle Kapit
(Bank. Versicherung) stammen.
Auslandische Kapitalertrage konnen auch dazu gehoren. wenn die auszahlende
Stelle ihren Sitz in Deutschland hat,

e, die aus ciner Quelle

Lu erkennen sind diese Rapitalertrige daran, dass lul Steuerbeschemnigung
entweder “Kapitalertragsteuer geman Zeile 48 Anlage KAP™ einbehalten wurde

und f eder ein “In P Spal gemil Zeile 12
Anlage KAP” ausgewiesen wurde.
0 Wie méchten Sie diese @) Kapitalertrlige vallstindig wingebien
Kapitalertrage erfassen? (empichlen).
C, Kapitalertrige teilweise zur Uberprifung des
Steuereinbehalts eingeben.

() Kapitalertrage gar nicht eingeben.

die dem inlindisch haben

Steuerbescheinigungen (Zedlen 7 - 13 Anlage KAP) erfasst o rd

Andere Kapitalertrige. die nicht dem inlandi haben

bV
Die Erfassung der Kapitalertrdge hat sich mit der Abgeltungssteuer vereinfacht.

3. Vergeben Sie zundchst eine Bezeichnung fur den Vor-
gang. Das kann zum Beispiel der Name des Kreditinstituts
sein. Bestéatigen Sie dann, dass es sich um Privatkonten
beziehungsweise Privatdepots handelt. Jetzt kénnen Sie
Ertrage und Zinsen Punkt fir Punkt von lhrer Bescheini-
gung in die Eingabemaske Ubernehmen. In der Eingabe-
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Erste Daten erfassen

maske finden Sie zur leichteren Zuordnung zu jedem Euro-
Feld die passende Zeilenangabe zur Anlage KAP.

= = o Zingen und sndere Kipitalertrdge * Seusbescheinigungen

1) Deutsche Postbank AG 0
A Max und Maria

Lig

won Max v s O Nein
K die dem haben
(@) Heibe der Kapitalerteige (Zeile 7 Anlage KAP) 503,00 €
@ Davon Gewinne aus AktienverduBerungen (Zele 8 Anlage
KAP) 0.00 €
(3 Ersatzbemessungsgrundlage (Zeile 9 Anlage KAP) 0,00 €
7 In Ansp Sparer-F (Zeile 12 oder
13 Anlage KAP) 000 €
(@) Kapitalertriige aus Lebensversicherungen (Zedle 23 Anlage KAP) 0.00 €
Angaben zu den Steuerabzugsbetragen
(@) Kapitalertragsteuer (Zede 48 Anlage KAF) 12437 €
(1) Sohdaritatszuschlag (Zese 49 Anlage KAF) 6.84 €
Kirchensteuer Hir Max (Zeile 50 Anlage KAP) 553 €

Am einfachsten ist die Eingabe der Kapitalertrage nach der Steuerbescheinigung.

4. Beenden Sie anschlieBend den Dialog mit OK.
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So optimieren Sie lhre Steuererklarung

Fehler sollte man bei der Steuererklarung tunlichst vermeiden.
Nicht nur, dass die Korrektur viel Zeit kostet, es drohen auch fi-
nanzielle EinbuBen — etwa, wenn Einspruchsfristen tberschritten
werden. WISO steuer:Software ist deshalb mit einer leistungs-
starken Plausibilitatsprifung, effizienten Simulationen und Uber-
sichtlichen Auswertungen ausgestattet.

—<><§<c—|m:oonozzl—x——IH-nmUmw>
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So optimieren Sie Ihre Steuererklarung

Lektorat inklusive — die Plausibilitatsprifung

WISO steuer:Software begleitet die Steuererklarung, registriert
die Eingaben und denkt mit. Wenn unverzichtbare Felder leer
bleiben oder Unstimmigkeiten bestehen, gibt es einen Hinweis.
Die Plausibilitatspriifung meldet sich, sobald der Dialog ge-
schlossen wird. Sie kénnen Ihre Angaben aber auch wahrend
der Eingabe prifen lassen. Hierflr gibt es zwei Moglichkeiten:
In der Symbolleiste finden Sie die ,globale” Plausibilitatsprifung.
Sie priift die gesamte Steuererklarung auf Fehler, die Aktuali-
tat der ELSTER-Schnittstelle und liefert zuséatzlich Steuertipps.
Klicken Sie im Register Einkommensteuer 2019 des MenUbands
auf die Schaltflache Eingaben (berprtifen, um die ,globale” Plau-
sibilitatskontrolle zu starten.

steusrAutomatik
= =
== = Eh

{Rerechnung  Formulare  FLSTER Im??

Vorar

Werkzeuge Importieren

Speichern Themen  Interview

auswihlen

Fingahen
dberprifen

Eingabe

Die globale Plausibilitdtsprifung starten Sie direkt Uber die Symbolleiste.

Ein Dialog listet darauf hin kritische, fehlerhafte oder ungeprufte
Passagen der Steuererklarung Ubersichtlich auf. Unterschiedli-
che Register trennen die Meldungen in Fehler, die unbedingt zu
beseitigen sind, nutzliche Hinweise und hilfreiche Hintergrundin-
formationen, mit denen Sie vielleicht noch etwas mehr aus lhrer
Steuererklarung herausholen kénnen. Ein Klick auf die jeweiligen
Eintrage fihrt Sie direkt zur betreffenden Eingabemaske, die
sich so schnell korrigieren 18sst.
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™
Eingaben (berprifen X
ane [ Fehier (1 Hinweise 2 Ignosert oder qelesen 1
Fehber -
A Erglinzen Sie bitte den Zeitraum der Beschiftigung. 2

[ Diese Meldung ignerieren
Hinweise

Hatten Sie wirklich keine Kosten fir Handwerke?

Sie kdnnen die Handwerker-Kesten fr Renovierung, Erhaltung und Medernisserung in Ihrem
Haushait oder Garten absetren. Beglnstigt sind Lohn-. Fahrt- und Maschinenkosten. Das verwendete
Material allerdings nicht.

k gswartung, Sch feger, G ge oder Ahnliches - S bekommen in seichen Fillen
0 gquasi 20 % der Aufwendungen vem Staat zurick.

Wichtg: Die Autwendungen dirfen micht bar bezahit werden und Se bendtigen ene Rechnung,

Hat the Viermieter Handwerker bestellt, finden Sie die auf Sie entfalilenden Aufwendungen in der
Hausgeld- oder Nebenkostenabrechnung. Schaven Sie bette auf Ihre Abrechnung.

Tragen Sie Handwerker-Kosten nach oder markieren Sie diesen Hinweis als gelesen.
[ Diese Meidung ats gelesen markieren

Melke. setzen Sle Steverberatungskosten als Ausgaben als Arbeitnehmer an.
Meike gibs in der Stevererklarung keine Steuerberatungskosten an,

Sie haben den

g bereits aUsg
0 pesitiv auf Ihre Stevererstattung aus.

. Daher wirkt sich jeder weitere Euro

Haben See schon im letzten Jahr [hre Steuererkldrung mit dern WISO stever:Sparbuch erstellt. setren
Sie die Kosten bitte als Steuerberatungskesten an. Ansonsten mariieren Sie diesen Hirmveis als
gelesen.

71 Diese Melduna als oclesen markieren

) tinzeige aktuahsieren

Die globale Plausibilitdtskontrolle zeigt potenzielle Fehler und Verbesserungs-

maoglichkeiten an.

WISO steuer:Software 2020



Sie kdnnen Fehlermeldungen ignorieren und Hinweis als gelesen
markieren. Stellen Sie beispielsweise fest, dass eine Fehlermel-
dung auf Sie nicht zutrifft, setzen Sie einen Haken vor Diese Mel-
dung ignorieren. Wenn Sie dann rechts unten in dem Dialog auf
Anzeige aktualisieren klicken, verschwindet diese Meldung aus
der Liste der gefundenen Fehler — bleibt aber weiterhin im Regis-
ter Ignoriert oder gelesen sichtbar. Dort kdnnen Sie die Meldun-
gen bei einer versehentlichen Markierung erneut aktivieren, in
dem Sie den Haken wieder entfernen.

Keine Angst: Fehlermeldungen, die Sie zwingend beheben mus-
sen, kénnen nicht ignoriert werden. Sie erkennen derartige Mel-
dungen am Status Diesen Fehler miissen Sie vor der Abgabe
korrigieren.
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Fas

Eingaben dberpriifen x

Alle 4 Hinwerse 2 Ignariert oder gelesen [

Ignariert oder gelesen
A\ Erginzen Sie bitte den Zeitraum der Beschiftigung.
Diese Meldung ignarieren
ELSTER filr Stousrahs 2019 noch nicht méglich.

Diese Funkton kiinnen Sie noch nicht nutzen, da sie von der ELSTER-Schrittstelle der Finanzverwaltung
erst ru Beginn des lahres 2020 unterstitzt wird,
Die Funktionaftat schalten wir im ersten Quartal 2020 in einem Update frei.
@ Hinweis: Das WISO steuerSparbuch nutzt die ELSTER Schnittstelle an mehseren Stelien.
Zum Beispiel:

* Die elekctronische Abgabe einer Steuererkiirung

* Die vorausgefilite Stevereridarung

® Der Abruf dec elektronischen Steusrbescheids

® Das Einlegen von Einsprichen in slekironischer Farm

Diese Meldung als gelesen markieren

) Anzeige aktushsieren

Ignorierte Fehlermeldungen bleiben sichtbar und kénnen auch wieder aktiviert

werden.
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So optimieren Sie Ihre Steuererklarung

Was ware wenn — Die Steuersparhilfe

Die wenigsten Menschen kénnen von sich behaupten, am Tag
der Steuererklarung alle Belege vor sich liegen zu haben. Hau-
fig ist nur ein mehr oder weniger groBer Teil der Belege vorhan-
den — meist jener, fir den man nicht erst die ganze Wohnung
auf den Kopf stellen muss. Doch lohnt es sich wirklich, nach
weiteren Belegen zu suchen? Und welche Steuersparpoten-
ziale gibt es sonst noch? Wenn Sie es genau wissen wollen,
nutzen Sie die Méglichkeit, lhre Steuererklarung zu optimieren.
WISO steuer:Software hilft lhnen, mehr aus lhrer Steuererkla-
rung herauszuholen. Das gilt sowohl fUr das abgelaufene Steuer-
jahr, als auch fUr die Zukunft.

Um bei der laufenden Steuererklarung Steuern zu sparen, wech-
seln Sie Uber die Navigationsleiste in den Bereich Steuererkla-
rung optimieren. Uber die Eintrage der Navigationsliste kénnen
Sie gezielt auf einzelne Bereiche der Steuererklarung zugreifen,
um beispielsweise Steuertipps fur Arbeitnehmer aufzurufen. Die
Tipps & Tricks der Steueroptimierung sind auf den jeweiligen
Steuerfall ausgerichtet. Bei verheirateten Paaren wird die steuer-
rechtliche Situation jedes Partners getrennt betrachtet.
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Ausgaben (Werbungskasten]

T ]

[rRrE——

Ao v B 5 betaliget e o Pl

Der Abschnitt Steuererkldrung optimieren hilft Steuern zu sparen.

1.

Wahlen Sie einen der Unterpunkte. WISO steuer:Software
blendet daraufhin im Eingabebereich eine Liste mit ver-
schiedenen Steuertipps und Hinweisen ein. Klicken Sie
auf eine Schaltflache, um die Details des Tipps aufzurufen.
Der Bereich Ausgaben (Werbungskosten) informiert bei-
spielsweise Uber zusétzliches Einsparpotenzial bei Steuer-
beratungskosten, Reisekosten oder doppelter Haushalts-
fUhrung.

WISO steuer:Software 2020



So optimieren Sie Ihre Steuererklarung

2. Damit Sie sich zundchst einen Uberblick (ber das
ausgewahlte Thema verschaffen konnen, blendet
WISO steuer:Software im oberen Bereich des jeweiligen
Abschnitts Hintergrundwissen und Steuertipps ein. An-
hand dieser Informationen kénnen Sie Ihren steuerrecht- v A on Tour: Dia Klas t spart Stauem
lichen Gestaltungsspielraum besser bewerten. Klicken Sie
jetzt auf ein Thema aus der Liste der Tipps und Tricks. e e

3. Zu zahlreichen Tipps finden Sie zudem Videos, die Ihnen echter Steuenvorteil
beim Steuern sparen helfen. Klicken Sie auf die Grafik,
um das Video zu starten. AuBerdem finden Sie am Ende
jedes Tipps unter Rechtsquellen Querverweise zu Geset-
zestexten und Urteilen, auf denen der jeweilige Steuertipp
basiert. Uber In der Steuererkldrung bearbeiten gelangen
Sie zum passenden Eingabefeld Ihrer Steuererklarung, um
Ihre Angaben gegebenenfalls zu ergdnzen.

4= = Tipps und Tocks fir die aktuelle Stevereridiung ¥ Arbertnehmer

Ausgaben (Werbungskasten) g

Eﬁs i

In der Steuererklirung bearbeiten /

Zahlreiche neue Videos helfen beim Steuern sparen.
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So optimieren Sie Ihre Steuererklarung

4. Einige Abschnitte der Steueroptimierung sind mit einem
grafischen Steuerschieber ausgestattet. Damit lassen sich
Steuerdaten spielerisch verandern. Sie kdnnen auf diese
Weise ausprobieren, wie sich Ihre Steuerbelastung andert,
wenn Sie beispielsweise mehr Werbungskosten absetzen.
So lasst sich schnell feststellen, ob es sich lohnt tiefer
zu bohren®. Der Steuerschieber wird im rechten Bereich
des Programmfensters anstelle des Informationszentrums
eingeblendet.

Werbungskosten

Sparen Sie los: Der Steuerschieber zeigt sofort, wie viel Ihnen eine
Anderung bringt...

1.135 €
Bisher in Ihrer Steuererklarung 1135 €
Durch die Anderung 1334 €
Steuerersparnis 63 €

Der Steuerschieber informiert iber das Einsparpotenzial zuséatzlicher Belege.

86

5. Ziehen Sie den Steuerschieber nach rechts, um zusatzliche
Ausgaben zu simulieren. Die Ausgabenhdhe wird im Reg-
ler angezeigt. Gleich darunter stellt WISO steuer:Software
die real erfasste Summe den geplanten Ausgaben gegen-
Uber und berechnet hierzu die potenzielle Steuerersparnis.

6. Verandern Sie bei Bedarf auf gleiche Art und Weise auch
andere Bereiche der Steuererklarung. Kehren Sie an-
schlieBend zum Bereich Daten erfassen zuruck.

Die Steueroptimierung ist eine Simulation. Anderungen haben
keine Auswirkung auf die Originaldaten lhres Steuerfalls! Sie
werden, nachdem Sie die Optimierung wieder geschlossen ha-
ben, automatisch geldscht.

Bei den Spartipps fir 2020 ganz unten in der Navigationsleiste
handelt es sich um eine weitere Simulation, die sich identisch
bedienen lasst. Im Gegensatz zum Bereich Steuererklédrung op-
timieren richten die Spartipps den Blick in die Zukunft. Wahrend
es bei der Optimierung darum geht, steuerrelevante Ausgaben,
die bereits angefallen sind, mdéglichst vollstandig zu berlck-
sichtigen, sind die Spartipps ein Stlck Steuerpolitik. Ihr Ziel: Mit
einem strategisch klugen Ausgabenverhalten kinftig weniger
Steuern zu bezahlen. Der Inhalt ist daher anders ausgerichtet.

WISO steuer:Software 2020



Eine Frage der Veranlagung —
Sie haben die Wahl

Ehepaare haben die freie Wahl zwischen gemeinsamer oder der
Einzelveranlagung von Ehepartnern. Wegen des Ehegattensplit-
tings durfte in den meisten Féllen die Zusammenveranlagung
die glinstigere Variante sein. Sollten die Rahmenbedingungen
jedoch eines Tages die Einzelveranlagung sinnvoll erscheinen
lassen, darf gewechselt werden — Ubrigens, sooft man will.
WISO steuer:Software spielt deshalb im Hintergrund immer
beide Verfahren durch. Sie kénnen diese schnell miteinander
vergleichen.

1. Gehen Sie in den Bereich Steuererkldrung abgeben und
klicken Sie auf den Punkt AbschlieBende Wahl der Ver-
anlagung. Aus der Vergleichsrechnung koénnen Sie auf
einem Blick entnehmen, welche Veranlagungsart flr Sie
die gunstigste ist.

2. Das Programm verwendet in der Voreinstellung immer die
gunstigste Veranlagungsart. Sollten Sie dennoch eine an-
dere Veranlagungsart wiinschen, kénnen Sie die Auswahl
im Bereich Ergebnis der automatischen Berechnung an-
passen.

3. Zusétzlich lassen sich die Aufwendungen fur Handwerker
und Haushaltshilfen individuell verteilen. Das kann bei spe-
ziellen Steuerstrategien sinnvoll sein.

WISO steuer:Software 2020

So optimieren Sie Ihre Steuererklarung

Achtung: Giinstigerpriifung zur Veranlagungsart
Bitte beachten Sie: Das Programm wahlt in sei-

ner Voreinstellung bei einer Ehegattenveranlagung

immer die fur Sie glnstigste Veranlagungsart. Wenn Sie
von dieser Vorbelegung abweichen, fuhrt dies fur beide
Ehegatten zusammengerechnet zu einer héheren Steuer.

- = Severskiiung sbgeben

AbschlieBende Wahl der Veranlagung 0
X Max und Maria
~

Optimale Aufteilung der Hochstbetrige nach § 35a EStG bei der Einzelveranlagung von
Ehepartnern

() Machten Sie eine andere Auftetung der Hichstbetrige
varnehmen (nicht empfohlen)? O Ja

(&) Nein
Haushaltsnahe Dienstleistungen

Max - Aufwendungen: 3.600 € 50%

Maria - Aufwendungen: 0 € 50 %
Handwerkerpiztungen

Max - Aufwendungen: 285 € 50 %

Mara - Autwendungen: 0 € 0%

Ergebnis der automatischen Berechnung

Michten Sie die gi O Nein

ligste Veranlagung d v @ Ja

rt

i N

Die Veranlagungsart von Ehepaaren lasst sich frei wahlen.
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So optimieren Sie Ihre Steuererklarung

Jetzt mal ganz in Ruhe — Die Steuerkurzberechnung

Bildschirmarbeit macht mude. Leicht kbnnen einem dabei Un-
stimmigkeiten und Fehler ,durchrutschen”. Bevor Sie Ihre Steu-
ererklarung beim Finanzamt einreichen, sollten Sie den Inhalt
genau Uberprifen. Die Steuerkurzberechnung ist eine kurze
Ubersicht zu den Einkiinften und Aufwendungen. Die verschie-
denen Bereiche der Steuererklarung sind darin zu logischen
Gruppen, wie etwa ,Einklnfte aus nicht selbstandiger Arbeit",
zusammengefasst. Drucken Sie den Bericht aus und lesen Sie
sich die Angaben in Ruhe durch.

1.

2.

88

Wechseln Sie im MenUband in den Abschnitt Einkommen-
steuer 2019. Klicken Sie hier auf das Symbol Berechnung.
Die Bildschirmansicht der Steuerberechnung wird ein-
geblendet. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste am
linken Fensterrand zum letzten Punkt Steuerkurzberech-
nung. Wenn Sie die Maus Uber die aufgelisteten Summen
bewegen, verwandelt sich der Mauszeiger bei einigen
Zahlen in eine Hand und die Zahl wird orange umrandet.
Ein Klick auf den Betrag fuhrt Sie direkt zum entsprechen-
den Eingabebereich der Steuererklarung. Auf diese Weise
kénnen Sie Korrekturen ohne Umwege vornehmen.
Drucken Sie bei Bedarf die Steuerkurzberechnung aus.
Dies geht Uber die Drucker-Schaltflache rechts oben in
der Voransicht. Kehren Sie danach Uber die Schaltflache
SchlieBen zurlck zur Steuererklarung.

Die Steuerkurzberechnung nimmt den Steuerbescheid vorweg.

WISO steuer:Software 2020



Kompetent kommentiert — Die Steuerberechnung

Haben Sie alle erforderlichen Eingaben erledigt, samtliche Spar-
potenziale ausgeschdpft und die gunstigste Veranlagungsart ge-
wahlt, kdnnen Sie einen Blick auf lhren voraussichtlichen Steuer-
bescheid wagen.

1.

Wechseln Sie hierfur Uber das MenUband in den Abschnitt
Einkommensteuer 2019. Klicken Sie dann auf das Symbol
Berechnung.

Die Voransicht der Steuerberechnung wird eingeblendet.
Uber die Navigationsleiste am linken Bildschirmrand kén-
nen Sie zwischen den verschiedenen Seiten der Berech-
nung wechseln.

Info: Wie das Original vom Finanzamt
ﬂ Die Steuerberechnung in der

WISO steuer:Software lehnt sich eng an den
offiziellen Steuerbescheid des Finanzamts an. Dadurch
kénnen Sie beide Berechnungen leicht miteinander
vergleichen. Der Ubersicht auf Seite 1 entnehmen
Sie beispielsweise auf einem Blick, auf welcher Basis
Einkommensteuer, Solidaritatszuschlag und Kirchen-
steuer berechnet werden. Auch die bereits geleisteten
Steuerzahlungen und die Hohe der Nachzahlung be-
ziehungsweise Erstattung sind gleich auf der ersten
Seite zu finden. Auf den Folgeseiten ist die Kalkulation
in allen Einzelheiten dokumentiert — insbesondere mit
Blick auf Vorsorgeaufwendungen und auBergewdhn-
liche Belastungen.

WISO steuer:Software 2020

3. Wie bei allen

So optimieren Sie Ihre Steuererklarung

Bildschirmansichten in der
WISO steuer:Software kdnnen Sie direkt aus der Detailbe-
rechnung des Steuerbescheids auf die jeweiligen Einga-
bebereiche zugreifen. Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber
einige der Betrage fahren, erscheint diese orange umran-
det. Gleichzeitig verwandelt sich der Cursor in eine Hand.
Klicken Sie auf ein Feld, um zur passenden Eingabemaske
zu gelangen.

Die Steuerberechnung zeigt alle Details zu |hrer Steuererklédrung.

4. Auch die Kommentierung am Ende der Steuererklarung ist

interaktiv gestaltet. Zu den meisten Anmerkungen kénnen
Sie zusatzliche Steuerinformationen aufrufen. Bewegen
Sie hierzu die Maus Uber die als Querverweis angelegten
Gesetzesstellen. Ein Klick fuhrt Sie dann zu den Erlaute-
rungen der Steuerhilfe.
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So optimieren Sie Ihre Steuererklarung

90

5. Prifen Sie lhren Steuerbescheid genau, drucken Sie ihn
gegebenenfalls Uber die Drucker-Schaltflache rechts oben
in der Voransicht aus und beenden Sie den Dialog an-
schlieBend mit einem Klick auf die Schaltflache SchiieSen.

Blick zurtick — Der Vorjahresvergleich

Haben Sie Daten aus dem Vorjahr importiert, konnen Sie die Er-
gebnisse beider Steuerjahre direkt miteinander vergleichen. Hat
sich an Ihrer Situation nichts Gravierendes geandert und erge-
ben sich trotzdem signifikante Abweichungen, kénnte dies daran
liegen, dass etwas Wichtiges vergessen wurde. Den Vergleich
mit den Vorjahresdaten finden Sie im Abschnitt Werkzeuge des
Meniibandes. Ahnlich wie beim verkirzten Steuerbescheid lie-
fert WISO steuer:Software eine kompakte Gegenlberstellung
der aktuellen Daten mit denen des Vorjahres.

WISO steuer:Software 2020



Die Abgabe der Steuererklarung

Die Abgabe der Steuererklarung

Mit WISO steuer:Software kdnnen Sie Ihre Steuererklarung elek-
tronisch Ubermitteln oder als gedrucktes Formular per Post ver-
senden. Beim elektronischen Versand kénnen Sie lhre Steuerer-
klarung klassisch Uber die ELSTER-Schnittstelle versenden oder
mithilfe Ihres buhl:Kontos tber den steuer:Veersand. Beim Druck
haben Sie die ebenfalls die Wahl: Entweder, Sie nutzen die amt-
lichen Formulare, die Sie zuvor beim Finanzamt abgeholt haben
oder Sie drucken Formular und Steuerdaten auf Blankopapier.

Der Druck auf Blankopapier ist auf jeden Fall die einfachere Va-
riante: Sie brauchen weder zum Finanzamt zu fahren, noch For-
mular und Drucker aufeinander abzustimmen. Die gedruckten
Formulare von WISO steuer:Software sind von der Oberfinanz-
direktion anerkannt. Zudem hat der Bundesfinanzhof bestatigt,
dass die Einkommensteuererklarung auch dann ,nach amtlich
vorgeschriebenem Vordruck® als abgegeben gilt, wenn ein —
auch einseitig — privat gedruckter oder fotokopierter Vordruck
verwendet wird, der dem amtlichen Muster entspricht.

Alle Funktionen fir den Druck der Steuererklarung finden Sie im
Bereich Steuererkldrung abgeben in der Navigationsleiste. Auch
die elektronische Steuererklarung ist in diesem Abschnitt ange-
siedelt. Hinzu kommen zwei weitere Punkte: Die AbschlieBende
Wahl der Veranlagung und die Angaben flir das Begleitschreiben
zur Steuererkldrung. Bei der Wahl der Veranlagung handelt es
sich um einen kleinen Rechner, der die Steuerbelastung verhei-
rateter Ehepaare bei Einzel- und Zusammenveranlagung gegen-
Uberstellt. Uber den Punkt Angaben fiir das Begleitschreiben

WISO steuer:Software 2020

zur Steuererkldrung kénnen Anwender, die dem Finanzamt die
Steuererklarung postalisch zusenden, ihre Adresse und die Ein-
stellungen zum Standardschreiben tiberpriifen. Uber den Punkt
Erganzende Angaben zur Steuererkldrung kénnen Sie dem Fi-
nanzamt auf spezielle Sachverhalte hinweisen, fur die in den
standardisierten Vordrucken kein Raum ist. Das ist etwa sinnvoll,
um Hintergrinde zu erklaren oder auf zusatzliche Punkte fur die
Bearbeitung der Steuererklarung hinzuweisen.

In unserem Beispiel wollen wir die Steuererklarung dru-
cken. Klicken Sie hierfUr im Bereich Steuererkldrung abgeben
auf die Schaltflache Formulare drucken. Sollte die Schalt-
flache nicht direkt angezeigt werden, wahlen Sie zuerst An-
dere Abgabe wéhlen und anschlieBend Formulare drucken.
Wenn Sie als Ehepaar einzeln veranlagt werden, sind beide
Steuerfalle separat zu bearbeiten. Sie finden dann jeweils zwei
Schaltflachen fur elektronischen Versand und Papierdruck vor.
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Die Abgabe der Steuererklarung

Wie méchten Sie die Steuererklinung abgeben?

unterschneben ans Finanzamt.

ELSTER mit Unterschrift

e Daten lhrer Steuererkldrung senden Sie
vorab elektronisch ans Finanzamt. Einen
Ausdruck der Erkldrung schicken e
unterschneben hinterher.

erfahren .

Die Steuererklarung kann gedruckt oder via Internet an das Finanzamt verschickt

werden.

92

Sie senden lhre Stevereridarung elektronisch

ELSTER mit Zertifikat

€l

Sie bendtigen ein Benutzerkonto aut
www.elster.de, um die Stevererkldrung mit
Ihrem ELSTER-Zertifikat elektronisch signiert
abzugeben.

Pflicht fur Selbstandige und Gewerbetreibende.
Formulare drucken

=

e drucken die ausgefiiliten amthchen
Steuerformulare aus und schicken die
unterschrnebene Eridirung per Post ans
Finanzamt.

Machteik Ein automatischer Vergleich rwaschen
Stewerhescheid und Programm ist nicht méglich

Prifung, Druck und Abgabe sind in einem Prozess zusam-
mengefasst. Ein Assistent fUhrt Sie dabei durch die einzelnen
Arbeitsschritte. An der Ablaufskizze im oberen Fensterbereich
kénnen Sie den aktuellen Fortschritt erkennen.

1.

Zunachst pruft WISO steuer:Software die Plausibilitat Ih-
rer Eingaben. Etwaige Unstimmigkeiten werden im ersten
Abschnitt Eingaben Uberprifen zusammengefasst. Jeder
Punkt ist mit einem Querverweis versehen, Uber den Sie
direkt zum entsprechenden Eingabebereich der Steuerer-
klarung gelangen. Einige Punkte miussen erst abgearbeitet
werden, bevor Sie mit dem Druck fortfahren kénnen. An-
dere kdnnen Sie mit einem Haken beim Ankreuzfeld Diese
Meldung ignorieren bei Bedarf ausblenden. Die Hinweise
zur Steuererklarung haben hingegen lediglich informativen
Charakter. Klicken Sie auf Weiter, wenn alles in Ordnung
ist. Im Hilfebereich finden Sie zuséatzliche Informationen zu
Fehlern, Hinweisen oder Lesezeichen. Der grin hinterlegte
Hinweis Abgabe mdglich signalisiert, dass Sie lhre Steuer-
erklarung versenden kdnnen. Klicken Sie in diesem Fall auf
Weiter. Anders als beim elektronischen Versand I&sst sich
Ihre Steuererklarung auch mit Fehlern ausdrucken.
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Den Umfang der ausgedruckten Steuererklarung legen Sie per Mausklick fest.

Plausibilitatsfehler sind erst abzuarbeiten, bevor es an den Druck geht. Hinweise

und Informationen kénnen Sie gegebenenfalls auch ignorieren.

2. WISO steuer:Software wechselt jetzt zum Abschnitt Steu-
ererkldrung ausdrucken. Im linken Abschnitt des Arbeits-
bereichs erscheint die Druckvorschau zur Steuererkla-
rung. Rechts kénnen Sie vor dem Druck Einstellungen und
Umfang definieren.

3. Im ersten Abschnitt der Einstellungen erscheint der Name
des aktuell ausgewahlten Druckers. Klicken Sie auf die
Schaltflache, um per Aufklappment gegebenenfalls einen
anderen Drucker zu bestimmen.
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Die Abgabe der Steuererklarung

3

Postversand

vorbereiten

Unterschreiben Sie bitte folgende Unterlagen

Reichen Sie all im gen Schritt beim Finanzamt e, Vorher unterschreiben Sie
folgende Seiten:
Degleitschrsbenan  Mantelbogen

i Finanzannt Seted

|
:

‘."._-_.‘ = J ety m“r‘ —lt e e .’

WISO steuer:Software zeigt Ihnen, welche Steuerdokumente noch zu unter-

schreiben sind.

Meine Kopie archivieren

Spichorm S Bure Cogas cor Saapraridanng mit Basechnang ued
Kererastare sh POF. S bvesen T ekt rbebrahian, wir
ageqetn haben. WWena b Papier It 52 druceen S e ersteity
=2 oy

4. Gehen Sie anschlieBend im Abschnitt Druck-Einstellungen

zum Punkt Umfang festlegen. Hier kdnnen Sie bei Bedarf
einzelne Teile der Steuererklarung vom Druck ausschlie-
Ben. Setzen Sie hierflr in die Felder vor den betreffenden
Formularen und Anlagen einen Haken oder l6schen Sie
diesen. Umfasst ein Formular mehrere Seiten, lassen
sich diese einzeln auswahlen. StandardmaBig druckt
WISO steuer:Software die gesamte Erklarung inklusive
Begleitschreiben und Anlagen aus.

5. Im Abschnitt Auf Blankopapier drucken bestimmen Sie,

ob Sie die Originalvordrucke der Finanzverwaltung oder
Blankopapier bedrucken méchten.

lhre personliche Kopie der Steuererklarung kénnen als PDF-Dokument speichern.

6. Haben Sie alle Einstellungen geprift und vorgegeben, kli-
cken Sie unten auf den Schalter Jetzt drucken. Anschlie-
Bend erfahren Sie, welche Seiten noch zu unterschreiben
sind. Dazu zahlt mindestens das Begleitschreiben sowie
die zweite Seite des Mantelbogens. Klicken Sie dann auf
Weiter.
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Die Abgabe der Steuererklarung |

7. Im letzten Abschnitt erstellen Sie Ihr persdnliches Archiv
mit allen notwendigen Unterlagen. Die Einstellungen zum
Drucker funktionieren wie im vorangegangenen Abschnitt
Steuererkldrung ausdrucken. Allerdings werden hier zu
den vorher gedruckten Seiten automatisch alle Doku-
mente zur Steuerberechnung beigeflgt.

8. Klicken Sie im Abschnitt Meine Kopie archivieren auf die
Schaltflache Jetzt als PDF speichern, um lhre Steuererkla-
rung als elektronisches Archiv (PDF) zu speichern. Been-
den Sie anschlieBend den Assistenten mit Fertig.

Tipp: Die integrierte Bildschirmansicht
@ Es ist sinnvoll, vor dem endgultigen Druck die

Steuererklarung ein letztes Mal zu kontrollie-
ren. Mit etwas Abstand betrachtet fallen einem mitunter
Fehler auf oder finanziell vorteilhafte Erganzungen ein.
Deshalb ist der Abgabeassistent mit einer Vorschau
ausgestattet, die direkt im Arbeitsbereich eingeblendet
wird. Mit einem Klick in die Voransicht wechseln Sie zur
Druckvorschau.
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Die Abgabe der Steuererklarung

Flieg kleine ELSTER — die elektronische
Steuererklarung

Bei der elektronischen Steuererklarung (ELSTER), einem von
den Finanzbehérden entwickelten Verfahren, werden Steuer-
daten via Internet an die zustandigen Finanzéamter Ubermittelt.
Wahrend Unternehmen, Selbstandige und Freiberufler in einigen
Bereichen bereits zur elektronischen Steuererklarung verpflich-
tet sind, ist ELSTER im privaten Umfeld freiwillig. Doch es winken
einige Vorteile: Viele Finanzamter bearbeiten elektronisch ein-
gereichte Steuererklarungen in der Regel schneller. Sie werden
zwar nicht bevorzugt behandelt, doch entfallt der Zeitaufwand
fur Uberpriifungen und die Einzelberechnung manueller Daten-
eingaben. Weil kaum Eingriffe erforderlich sind, sinkt auch die
Fehlerquote des Finanzamts. Wenn eine Rlckerstattung winkt,
kénnen Sie diese wahrscheinlich schneller verbuchen. Zuséatz-
lich sparen Sie Zeit und Geld, weil die Steuererklarung nicht oder
nicht mehr im vollen Umfang gedruckt und verschickt werden
muss. Nach dem Versand der Steuerdaten ist maximal die kom-
primierte Steuererklarung zu unterschreiben und an das Finanz-
amt zu schicken — fertig.
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Hohes Sicherheitsniveau

Steuerdaten sind sensibel und gehen niemanden etwas an.
Deshalb ist die Datentibertragung von lhrem Computer zum Fi-
nanzamt hochgradig gesichert. Die ELSTER-Schnittstelle von
WISO steuer:Software verschllsselt |hre Steuerakte doppelt,
nach einem besonders sicheren Verfahren. Die Kombination aus
den VerschlUsselungs-Algorithmen ,Triple-DES* und ,RSA" ist
weltweit noch nicht ,,geknackt” worden. Sie brauchen also beim
,Druck aufs Kndpfchen® keine Bedenken zu haben. Wenn lhnen
der hohe Sicherheitsstandard nicht ausreicht, kénnen Sie zu-
satzlich die ,elektronische Signatur® einsetzen. HierfUr missen
Sie sich zunachst unter www.elster.de anmelden. Als ,signierter”
ELSTER-Anwender brauchen Sie Ubrigens keine komprimierte
Steuererklarung an das Finanzamt zu versenden, da die elektro-
nische Signatur lhre Unterschrift ersetzt.

Die Steuererklarung ,normaler® ELSTER-Anwender wird hin-
gegen erst bearbeitet, wenn dem Finanzamt die komprimierte
Steuererklarung vorliegt. Denn zur Entschllsselung der Steuer-
daten benétigt der Sachbearbeiter die ,Telenummer” — und die
befindet sich auf dem Ausdruck. Dieser dient also gleich zwei
Zwecken: zum einen erklaren Sie lhre Angaben per Unterschrift
als rechtsverbindlich, zum anderen stellt er sicher, dass nur der
zustandige Sachbearbeiter lhre Daten liest. Eines erspart lhnen
die elektronische Steuererklarung allerdings nicht: Ihre Belege
mussen Sie noch immer per Post an das Finanzamt schicken.

Vor jeder Nutzung Uberpriift WISO steuer:Software die Aktualitat

der ELSTER-Schnittstelle und l&dt — falls notwendig — das neu-
este Update aus dem Internet herunter.
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Damit wird sichergestellt, dass technische und gesetzliche An-
derungen des Ubertragungsmoduls berticksichtigt werden und
Ihre Daten korrekt beim Finanzamt ankommen. Ebenso wie die
Programmupdates von WISO steuer:Software ist auch die Aktu-
alisierung des ELSTER-Moduls verschlisselt.

Die elektronische Steuererklarung finden Sie im Bereich Steuer-
erkldrung abgeben. Bei der ELSTER-Abgabe kdénnen Sie wah-
len, ob Sie die Erklarung mit Zertifikat oder mit Unterschrift sen-
den mochten. Fir die Abgabe mit Zertifikat bendtigen Sie eine
kostenlose Zertifikatsdatei oder eine kostenpflichtige L&sung
mit Sicherheitsstick oder Signaturkarte. Alternativ kann auch
der neue Personalausweis genutzt werden, wenn Sie die On-
line-Ausweisfunktion freigeschaltet haben.

Wir gehen von einer Abgabe per ELSTER mit Zertifikat aus.
Wenn die Schaltflache nicht direkt angezeigt wird, klicken Sie
zuerst auf Andere Abgabe wéhlen und anschlieBend auf ELSTER
mit Zertifikat.

Wenn Sie als Ehepartner einzeln veranlagt werden, werden

beide Steuerfalle separat bearbeitet. Sie finden dann jeweils zwei
Schaltflachen fur elektronischen Versand und Papierdruck vor.

WISO steuer:Software 2020
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Die ELSTER-Schnittstelle priift vor dem elektronischen Versand die Konsistenz

der Steuerdaten.
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1.
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Der Assistent fir den Versand der Steuererklarung via EL-
STER wird gestartet und pruft zunéchst die Plausibilitat
Ihrer Angaben. Etwaige Unstimmigkeiten werden im er-
sten Abschnitt Eingaben priifen zusammengefasst. Jeder
Punkt ist mit einem Querverweis versehen, tber den Sie
direkt zum entsprechenden Eingabebereich der Steuer-
erklarung gelangen. Schwerwiegende Fehlermeldungen
mussen erst abgearbeitet werden, bevor Sie mit dem
Versand fortfahren kénnen. Hinweise zur Steuererklarung
haben hingegen lediglich informativen Charakter. Im Hilf-
ebereich finden Sie zusatzliche Informationen zu Fehlern,
Hinweisen oder Lesezeichen. Der grun hinterlegte Hinweis
Abgabe mdglich signalisiert, dass Sie lhre Steuererklarung
versenden konnen. Klicken Sie in diesem Fall auf Weiter.
Im nachsten Abschnitt Einstellungen fir ELSTER steht
die Ubermittlung der Steuererklarung an das Finanzamt
im Mittelpunkt. Bevor Sie die Steuererklarung versenden,
sollten Sie prifen, ob alle Detaileinstellungen stimmen.
Etwaige Anderungen kénnen Sie Uber die verschiedenen
Schaltflachen im Hauptfenster vornehmen.

- Einstellungen fir ELSTER

Elekiromisc e Steuerioe e an'crdern
1| ) Stmarturicheid sbibtronisch und pet Peit smfordem

E-RAll 10 e Bamunc e buang voem Finnzaemt

abe@riese

Bevor die elektronische Steuererkldrung versendet wird, sollten die Einstellungen

Uberprift werden.
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Die Abgabe der Steuererklarung

3. Bestimmen Sie gegebenenfalls, welche Teile Steuererkla- 4. WISO steuer:Software fasst in der Vorschau noch einmal

rung versendet werden sollen und ob das Finanzamt den
elektronischen Steuerbescheid bereitstellen soll. Geben
Sie in diesem Fall im Feld E-Mail fir Benachrichtigung vom
Finanzamt |hre E-Mail-Adresse an. Uber Weiter zur Ab-
gabe gelangen Sie zum nachsten Abschnitt des Abgabe-
Assistenten.

Info: Die Signatur zur Steuererklarung
9 Die digitale Signatur lhrer Steuererklarung

entspricht einer rechtsverbindlichen Unter-
schrift. Um an dem Verfahren teilzunehmen, mussen
Sie sich beim ELSTER-Portal im Internet (www.elster.
de) registrieren. Nachdem Sie Ihre Daten eingegeben
haben, erhalten Sie ein persoénliches Konto. Gleichzei-
tig wird per E-Mail die ,Aktivierungs-ID* und auf dem
Postweg der , Aktivierungs-Code* verschickt. Mit bei-
den Daten kdénnen Sie dann Ihr ELSTER-Konto aktivie-
ren. Weitere Informationen hierzu finden Sie in der Pro-
grammbhilfe. Ein groBer Vorteil des ELSTER-Verfahrens
mit Unterschrift ist die Tatsache, dass der Versand der
komprimierten Steuererklarung auf dem Postweg ent-
fallt. Weil das Finanzamt bei der Abgabe der Steuerer-
klarung grundsatzlich auf die Einreichung von Belegen
verzichtet, kdnnen Sie so lhre Steuererklarung papier-
und beleglos online senden.

WISO steuer:Software 2020

alle Informationen zusammen, die gedruckt an das Fi-
nanzamt versendet werden. Der Inhalt &ndert sich in Ab-
hangigkeit davon, welches Signaturverfahren ausgewahit
wurde. Versenden Sie Ihre Steuererklarung mit Signatur,
ist beispielsweise kein Ausdruck erforderlich. Wenn Sie
hingegen die komprimierte Steuererklarung ausdrucken,
kénnen Sie im rechten Abschnitt des Arbeitsbereichs un-
ter anderem den Drucker auswahlen und den Druckum-
fang festlegen. Ein Auswahldialog vereinfacht die Auswahl
der verschiedenen Formularseiten. Anlagen koénnen bei
Bedarf zusétzlich im Textformat exportiert und gespei-
chert werden.

. Ist alles in Ordnung klicken Sie auf Jetzt senden, um

den Vorgang zu starten. Haben Sie lhre Steuererklarung
ohne Signatur verschickt, geht es im nachsten Schritt
darum, die komprimierte Steuererklarung auszudrucken.
WISO steuer:Software stellt die erforderlichen Dokumente
in der DruckUbersicht zusammen. Parallel hierzu versen-
den die Steuersoftware lhre elektronische Steuererklarung
an das Finanzamt.

. Im nachsten Schritt Postversand vorbereiten geht es um

den Versand der komprimierten Steuererklarung. Hier er-
fahren Sie, welche Seiten noch zu unterschreiben sind.
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- Meine Kopie archivieren
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Am Ende des Abgabeprozesses kdnnen Sie eine Kopie der Steuerakte flir das

eigene Archiv speichern.

7. Im letzten Abschnitt Meine Kopie archivieren erstellen Sie
lhre personliche Steuerakte. Der Steuerakte werden alle
Dokumente zur Steuerberechnung beigefligt. Beenden
Sie anschlieBend den Ausgabe-Assistenten mit Fertig. Bei
getrennt veranlagten Eheleuten geht es an dieser Stelle
mit der Ubermittlung der zweiten Steuererklarung weiter.
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8. Nach der Archivierung finden Sie die gespeicherte Steuer-
akte im Miniaturformat im Abschnitt Meine Steuererkla-
rung sowie auf der Ubersichtsseite im Bereich Steuer-
erkldrung abgeben. Der Sendebericht und die versendete
Steuererklarung werden der Akte automatisch beigefugt.

Info: Ein Irrtum ist kein Beinbruch
ﬂ Falls Sie bei der ELSTER-Abgabe mit Unter-

schrift nach dem Datenversand einen Fehler
in Ihrer Steuererklarung bemerken, ist das kein Prob-
lem. Sie kénnen diesen jederzeit korrigieren und lhre
Daten erneut versenden. Da die ,Telenummer” — also
der Schlissel zu lhren Daten — stets mit der kompri-
mierten Steuererklarung verknipft ist, greift das Fi-
nanzamt automatisch auf die aktuelle Steuererklarung
zu. Wenn Sie die Steuererklarung signiert Ubermittelt
haben, miussen Sie die korrigierte Steuererklarung er-
neut signiert an das Finanzamt senden. Dann ersetzt
der zuletzt beim Finanzamt eingetroffene Datensatz
die ,alte” Steuererklarung.

Denken Sie daran, den verschickten Steuerfall zu spei-
chern. Nur dann profitieren Sie spater von der elektro-
nischen Ruckubermittlung des Steuerbescheids.

Um lhre Steuererklarung Uber den steuer:Versand an das Fi-
nanzamt zu senden, bendtigen Sie ein buhl:Konto. AuBerdem
mussen Sie sich Uber das POSTIDENT-Verfahren identifizieren.
Weitere Informationen hierzu finden Sie auf den ersten Seiten
dieses Handbuchs im Abschnitt steuer:Versand.

WISO steuer:Software 2020



Einfach senden mit dem steuer:\/ersand

Steuererklarung vorbereiten
steuerAutomatik - Automatisieren Sie lhre Steuererklinung!
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Die Abgabe der Steuererklarung Uber steuer:Versand ist ausgesprochen einfach.

1. Mit dem steuer:Versand senden Sie Ihre Steuererklarung
per ELSTER. Sie brauchen dafiir keine eigene Zertifikats-
datei, sondern nutzen das Zertifikat der Firma Buhl. Sie
muUssen bei der Abgabe auch keine komprimierte Steuer-
erklarung ausdrucken, sondern senden lhre Steuererkla-
rung papier- und beleglos an das Finanzamt.

2. Um steuer:Versand nutzen zu kénnen, mussen Sie sich
einmalig identifizieren. Dazu wechseln Sie in den Bereich
Steuererkldrung vorbereiten und klicken auf die Schaltfla-
che steuer:Versand. Es startet ein Assistent, der Sie fUr
die Durchfuhrung der Identifizierung zu den Webseiten der
Deutschen Post leitet, die die Indentifizierung fur die Buhl
Kunden durchfihrt. Die Identifizierung kénnen Sie vor Ort
in einer Postfiliale, online per Videochat oder mit Hilfe Ihres
neuen Personalausweises durchfiihren, falls der Ausweis

WISO steuer:Software 2020
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fUr die Online-Ausweisfunktionen freigeschaltet ist.

3. Ist das erledigt, wahlen Sie kunftig bei der Abgabe lhrer
Steuererklarung im Bereich Steuererkldrung abgeben die
Schaltflache steuer:Versand. Sollte die Schaltflache nicht
direkt angezeigt werden, finden Sie diese Uber Andere
Abgabe wéhlen.
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An dem griinen Eintrag Abgabe mdéglich im Hilfezentrum erkennen Sie, ob lhre

Steuerdaten fehlerfrei sind.

4. steuerVersand prift zundchst die Plausibilitét Ihrer An-
gaben. Etwaige Unstimmigkeiten werden im ersten Ab-
schnitt Eingaben priifen zusammengefasst. Jeder Punkt
ist mit einem Querverweis versehen, Uber den Sie direkt
zum entsprechenden Eingabebereich der Steuererklarung
gelangen. Schwerwiegende Fehlermeldungen mussen
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steuer:Versand bestatigt den erfolgreichen Versand der Steuerdaten.
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erst abgearbeitet werden, bevor Sie mit dem Versand
fortfahren kénnen. Hinweise zur Steuererklarung haben
hingegen lediglich informativen Charakter. Im Hilfebereich
finden Sie zusatzliche Informationen zu Fehlern, Hinweisen
oder Lesezeichen. Der grun hinterlegte Hinweis Abgabe
mdglich signalisiert, dass Sie Ihre Steuererklarung versen-
den kénnen. Klicken Sie in diesem Fall auf Weiter.

Im néchsten Dialog fasst steuer:Versand in der Vorschau
noch einmal alle Informationen zusammen. Geben Sie nun
lhre Zugangsdaten ein und klicken Sie auf die Schaltflache
Anmelden. Umfasst Ihre Steuererklarung auch eine Anlage
EUR, kénnen Sie jetzt bestimmen, welche Erklarungen an
das Finanzamt Ubertragen werden sollen.

Gratulation - Sie haben es geschafft!

il

Ihre Stevererkldrung wurde elekiromisch versendel.

Liegt der Umschlag ans Finanzamt mit den notigen Papieren schon bereit?
Nur nach abechicken - dann ist dag Finanzamt am Fug und muss Ihre Stevererdining
bearbeiten.

So geht es weiter

*In einigen Wochen erhalten S vom Finanzamt Ihren Steverbescheid. Wie unter Punit 5 Steuerbescheid prifen
beschrieben, vergleichen Sie dann den Bescheid mit der Berechnung des Programms.

+ Unter Meine Steuererkidrung sind alle wichtigen Unteriagen aufgeister. Dart finden Sie such sine Nachricht. die
Ihnen die Fi Hung beim en Versand der ickt hat. 4

Wir freuen uns. dass wir Sie bei Ihrer Steuererklarung unterstutzen konnten,

Herzliche Grite
Ihr stewerTes

Abgabe abschlielen

Beim steuer:Versand erfolgt die Abgabe der Erklarung in nur zwei Schritten.

6. Klicken Sie auf Jetzt senden, um den Datentransfer zu

starten.
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B Steuerbescheid prufen

Der Bund der Steuerzahler schéatzt, dass jeder dritte Steuer-
bescheid falsch ist. Es lohnt sich also, die Post vom Finanzamt
genau zu prifen. Hierfur stellt WISO steuer:Software gleich meh-
rere effiziente Funktionen zur Verflgung.

Holzauge sei wachsam — den elektronischen
Steuerbescheid prifen

Wenn Sie dem Finanzamt lhre Steuererklarung mit dem Vermerk
Ubermitteln, die Daten des Steuerbescheids zur elektronischen
Abholung bereitzustellen, kénnen Sie lhren ,elektronischen
Steuerbescheid“ bei fast allen Finanzamtern Uber die ELS-
TER-Schnittstelle abholen.

Prufen Sie zunachst den traditionellen Steuerbescheid, den Sie
nach wie vor auf Papier per Post zugeschickt bekommen. Ent-
halten die Anmerkungen den Vermerk, dass der elektronische
Bescheid zur Abholung bereitliegt, wird die Ruckubermittlung
mit Sicherheit funktionieren. Rechtlich verbindlich ist jedoch ein-
zig und allein der Papierbescheid — auch und gerade mit Blick
auf etwaige Fristen.

WISO steuer:Software 2020

Steuerbescheid priifen

Eine Einschrankung gibt es bei der Ruckubermittiung aller-
dings: Den elektronischen Steuerbescheid kdnnen Sie nur
mit der fir das jeweilige Steuerjahr vorgesehenen Version von
WISO steuer:Software abholen. Und so funktioniert es:

1. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in den Bereich
Steuerbescheid priifen.

2. Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache Steuerbescheid her-
unterladen und prifen. WISO steuer:Software baut eine
Internetverbindung zu lhrem Finanzamt auf und startet die
elektronische Ubertragung der vom Finanzamt bereit ge-
stellten Daten zu Ihrem Steuerbescheid.

3. Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache Steuerbescheid pri-
fen. WISO steuer:Software stellt zunachst das Ergebnis
der Berechnung den Ergebnissen des Finanzamts gegen-
Uber. Die Abweichung zwischen beiden Werten konnen
Sie so auf einem Blick erkennen.
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Der Vergleich der Steuerberechnung mit dem Steuerbescheid des Finanzamts

zeigt auf einem Blick, welche Ausgaben nicht anerkannt wurden.

4. Mit einem Klick auf Weiter gelangen Sie zum detaillierten

5.

AnschlieBend kdnnen Sie entscheiden, ob Sie die Berech-
nung des Finanzamts akzeptieren oder Einspruch einlegen.
Wahrend der Bearbeitung verschiebt WISO steuer:Software
die einzelnen Positionen in die zusétzlichen Register Un-
geprtfte Abweichungen und Geprifte Abweichungen.
Dadurch behalt man auch bei umfangreichen Aufstellun-
gen den Uberblick. Ist die Berechnung der Finanzbehor-
den in Ordnung, kann es sinnvoll sein, die Anderung in
WISO steuer:Software zu Ubernehmen, um das Streitpo-
tenzial im Folgejahr zu reduzieren. Mit einem Kilick auf die
Schaltflache zur Eingabemaske ... fihrt Sie die Steuersoft-

ware direkt zum passenden Abschnitt der Steuererklarung.

Vergleich. WISO steuer:Software stellt dabei die eigene
Berechnung der des Finanzamts gegenlber. Sie kénnen
also genau erkennen, in welchen Bereichen das Finanz-
amt zu einem anderen Ergebnis gekommen ist. Die Diffe-
renzen sind Ubersichtlich aufgelistet und anhand von Pik-
togrammen markiert. Klicken Sie auf den Pfeil am Anfang
jeder Position, um Details zu den Abweichungen einzu-
blenden. Zusétzlich kdnnen Sie sich die Erlauterungen des
Finanzamts anzeigen lassen.
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Sind Sie anderer Meinung als das Finanzamt, kdnnen Sie gegen den Steuerbe-

scheid Einspruch einlegen.
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6. Alternativ kdnnen Sie gegen die Berechnung des Finanz-
amts Einspruch einlegen. Klicken Sie hierflr auf Fur Ein-
spruch vormerken.

7. WISO steuer:Software blendet daraufhin einen vorbereite-
ten Musterbrief ein, den Sie individuell anpassen kénnen.
Klicken Sie hierzu mit der Maus im Abschnitt Begrindung
des Briefes oder fahren Sie darlber und nutzen Sie das
Bleistift-Symbol am rechten Rand. Sie kénnen dann den ge-
nauen Wortlaut anpassen oder aus mehreren Begrindun-
gen auswahlen. SchlieBen Sie den Dialog danach mit An-
derungen (ibernehmen und anschlieBend mit Ubernehmen.

Woege zwischen Woheung und srstes Titighetsstite Vorbereitete Begrindungen
FKY

"
* Beddaichtigung ven Uefullozaten

Fur

Wi TiTtEn Si. e Faneten ur ATDT mit den geranaten Tagen 2u
berksichtigen und den Steuerbeschest entsprechend 2 berichigen.

, Wrtungaosten chenab des Arbeitrnmer
Pasmibetrags

, Antrag auf Ancerung des Soeverbescheds (4 1732
gy

WISO steuer:Software liefert die Begriindung fir den Einspruch gleich mit.

WISO steuer:Software 2020

Steuerbescheid priifen

. Klicken Sie danach auf Weiter zu Priifung abschlieBen, um

zum letzten Prozessschritt zu kommen. Sollten Sie noch
nicht alle Abschnitte der Prifung bearbeitet haben, ver-
weist die Steuersoftware darauf mit einem Auswahldialog.
Sie kdnnen dann entscheiden, ob der elektronische Steu-
erbescheid weiter gepruft oder stattdessen zum nachsten
Schritt gewechselt werden soll.

. WISO steuer:Software stellt flir Sie ein Musterschreiben

zusammen, mit dessen Hilfe Sie beim zustandigen Fi-
nanzamt Einspruch gegen den Steuerbescheid einlegen
kénnen. Sie kdnnen wahlen, ob Sie das Schreiben Uber
die ELSTER-Schnittstelle Ubertragen, per E-Mail oder
Brief versenden. Gehen Sie anschlieBend auf Weiter zu
Einspruch einlegen.
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Das generierte Musterschreiben kénnen Sie per Textverarbeitung oder E-Mail

weiterverarbeiten.

10. Beenden Sie anschlieBend die Steuerbescheidprifung mit
dem nachsten Schritt.
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Gute Argumente —
Rechtsquellen zu Ihrer Steuererklarung

Ein weiteres nutzliches Instrument, um lhren Steuerbescheid zu
UberprUfen, sind die Argumentationshilfen. Klicken Sie hierfur im
Bereich 5 Steuerbescheid prtifen auf den Link Rechtsquellen die-
ser Steuererkldrung auflisten. Passend zu lhrer Steuererklarung
finden Sie hier eine umfangreiche Aufstellung von Paragrafen,
Richtlinien, Urteilen, anhangigen Verfahren und Verwaltungs-
anweisungen. Das hilft, Einsprliche gegenliber dem Finanzamt
rechtssicher zu begrinden. In der bewahrten Bildschirmansicht
lasst sich die Aufstellung bequem vergroBern, verkleinern oder
drucken. Die einzelnen Passagen sind mit Querverweisen hinter-
legt, die direkt zu den Detailinformationen der Steuerhilfe fuhren.
Bewegen Sie einfach die Maus Uber die betreffende Passage.
Sie wird orange umrandet und der Cursor verwandelt sich in eine
Hand. Ein Klick gentigt, um das Hintergrundwissen der Steuer-
hilfe zu 6ffnen.

WISO steuer:Software 2020

Steuerbescheid priifen

Argumentationshilfen vereinfachen den Einspruch beim Finanzamt.
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Steuerbescheid prifen

Einspruch, euer Ehren! — Die Musterschreiben

Wenn Sie bei der Prifung auf Unstimmigkeiten stoBen, empfiehlt
es sich, postwendend Einspruch einzulegen. Mit den vorbereite-
ten Musterschreiben von WISO steuer:Software ist das mit we-
nigen Handgriffen erledigt:

1. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in den Bereich
Steuerbescheid prifen. Klicken Sie hier auf die Schaltfla-
che Mit dem Finanzamt kommunizieren. Die Musterbrief-
Sammlung wird eingeblendet.

2. Am linken Fensterrand befindet sich eine mehrstufige Na-
vigationsleiste, mit deren Hilfe die passende Korrespon-
denz schnell gefunden ist. Die Pfeile vor den einzelnen Ein-
tragen fUhren Sie zu den verschiedenen Themengebieten.

3. Klicken Sie auf das gewlnschte Thema. Je nachdem, ob
Sie einen Haupt- oder Unterpunkt gewahlt haben, zeigt
das Hauptfenster entweder Querweise zu untergeordne-
ten Themen oder einen sorgfaltig kommentierten Mus-
terbrief an. Das Dokument ist als Voransicht dargestellt.
Klicken Sie darauf. Ein Assistent erscheint auf der Bild-
flache. Er hilft Innen, das Schreiben an lhre Bedurfnisse
anzupassen.
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WISO steuer:Software tibernimmt die Korrespondenz mit dem Finanzamt.
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4. AnschlieBend erscheint eine Eingabemaske mit lhren Ad-
ressdaten und denen des Finanzamtes. Die Informationen
stammen aus lhrer Steuerakte. Ergénzen Sie gegebenen-
falls fehlende Daten wie etwa Anrede, Datum oder Akten-
zeichen. Klicken Sie auf Jetzt erstellen, um den Brief zu
erstellen.

Absender
Bacenrit cas Absanders

P

Ein Assistent hilft Ihnen dabei, Musterschreiben individuell anzupassen.

5. WISO steuer:Software informiert zunachst Uber den Spei-
cherort. Uberspringen Sie den Dialog mit OK. Anschlie-
Bend wird das Schreiben mit Ihrer Textverarbeitung geoff-
net. Andern Sie den Text gegebenenfalls ab und drucken
Sie den Brief aus.

WISO steuer:Software 2020
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Info: Einspriiche lohnen sich
O Erfahrungsgemas flihren zwei von drei Ein-

spriichen zum gewlnschten Ergebnis! Und
das nicht, weil die Finanzamter so einsichtig sind. Viel-
mehr verzichten die Behérden bei geringen Streitwer-
ten oft darauf, das umstéandliche Einspruchsverfahren
durchzufechten. Einspriche lohnen sich deshalb vor
allem, wenn der Streitwert unter 100 Euro liegt.
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Helfer flr die persdnliche Steuerpolitik |

Helfer fur die personliche Steuerpolitik

Am Stichtag flr die Abgabe der Steuererklarung ist es flr Steu-
ersenkungsstrategien zu spat. Schlauer ist es, sich frihzeitig Ge-
danken Uber steuersenkende MaBnahmen zu machen. Hierbei
helfen der Antrag auf LohnsteuerermaBigung, die Belegerfas-
sung, der detaillierte Gehaltsrechner, der Planspielmodus und
der Vorjahresvergleich.

—<><§<c—|m:oonozzl—xH—Im-nmomw>
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Helfer flr die personliche Steuerpolitik

Probieren geht Uber studieren —
der Planspielmodus

Mitunter kann es nutzlich sein, die Auswirkung einer Eingabe
vorher zu testen. Das ist etwa der Fall, wenn weitere Werbungs-
kosten oder auBergewohnliche Belastungen angegeben werden
kdénnen, der Aufwand fur die Aufbereitung der Unterlagen aber
sehr hoch ist. Genau hierflr ist der Planspielmodus gedacht.

Der Planspielmodus Ubernimmt die gerade bearbeitete Steuer-
erklarung in eine Simulation. Sie kénnen Angaben &andern
und erganzen, ohne dass lhre reale Steuererklarung veran-
dert wird. Dabei steht |hnen der volle Funktionsumfang von
WISO steuer:Software zur Verflgung. Auf diese Weise lassen
sich ,spielerisch” Gestaltungsfreirdume der Steuererklarung aus-
loten, ohne dass die einzelnen Eingaben hinterher wieder muh-
sam zu korrigieren sind. Fehler werden so wirksam vermieden.

Die tlrkise Fensterzeile und das grau markierte Symbol verraten, dass man sich

im Planspielmodus befindet.

1. Offnen Sie Ihre Steuererklarung und wechseln Sie ber
das Menuband zum Register Werkzeuge. Klicken Sie hier
auf das Symbol Planspiel. Den aktivierten Planspielmodus
erkennen Sie am Hinweis in der Fensterzeile, dem grau
hinterlegten Symbol und der Ergebnisanzeige im Informa-
tionszentrum am rechten Fensterrand.

112

Erstattung

Planspiel 2.562,99 €

Erstattung
Original

1.739,31 €

Ihr Vorteil

823,68 € -

Wahrend des Planspielmodus liefert die Ergebnisanzeige einen Vergleich zwi-

schen Plan- und Istwerten.

2. Sie kénnen jetzt Ihre Steuererklarung beliebig verandern
und ergdnzen. Interessant ist die Vergleichsberechnung,
die lhnen beim aktivierten Planspielmodus im Informati-
onszentrum am rechten Fensterrand angezeigt wird. Klik-
ken Sie auf den Pfeil am Ende der Zeile Differenz (ozw. Ihr
Nachteil / Ihr Vorteil), um eine genaue Vergleichsberech-
nung anzuzeigen.

3. Dabei werden die geplanten Zahlen der aktuellen Steu-
ererklarung gegenUbergestellt. Etwaige Abweichungen
kénnen Sie bequem Zeile fur Zeile vergleichen.

4. SchlieBen Sie die Vergleichsberechnung und beenden Sie
den Planspielmodus Uber die Schaltflache Beenden un-
terhalb des MenlUbandes. Sie kdnnen die veranderten Da-
ten in lhre Steuererkldrung wahlweise Ubernehmen oder
verwerfen.
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Same procedure — Der Vorjahresvergleich

Der Vergleich mit dem Vorjahr ist naturlich nur sinnvoll, wenn sich
lhre steuerliche Situation — zumindest in den wirklich wichtigen
Bereichen — nicht wesentlich veréandert hat. Wenn das der Fall
ist, liefert der Vorjahresvergleich wichtige Hinweise. Allzu starke
Abweichungen kdénnten beispielsweise auf Eingabefehler oder
unvollstandige Daten hinweisen. Zudem lasst sich im Jahres-
vergleich die Wirkung zwischenzeitlicher Gesetzesanderungen
erkennen. Um den Vorjahresvergleich zu nutzen, missen Sie zu-
erst die Steuerdaten des letzten Jahres im Rahmen der Daten-
Ubernahme importieren.

1. Wechseln Sie Uber die Datei-Auswahl zur Einkommen-
steuererklarung. Offnen Sie anschlieBend Ihren Steuerfall
Uber die Option Neu & Offnen / Einkommensteuererkla-
rung 2019. Alternativ 6ffnen Sie den Fall direkt aus dem
Bereich Zuletzt verwendete Dateien.

2. Wechseln Sie dann Uber das Mentband in den Abschnitt
Werkzeuge. Gehen Sie hier auf das Symbol Vergleich mit
Vorjahren.

3. WISO steuer:Software blendet daraufhin die Vergleichs-
berechnung ein. Die Ubersicht ist dhnlich aufgebaut wie
ein Steuerbescheid — nur in verkUrzter Form.

WISO steuer:Software 2020
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Vergleich st Vogahwessteusrarkdbnungion)
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Der Vorjahresvergleich zeigt Ihnen in welchen Bereichen sich Ausgaben, Einnah-

men und Steuern verandert haben.
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Helfer flr die personliche Steuerpolitik

Hiergeblieben, Steuergeld! —
Der Antrag auf Lohnsteuerermaligung

Mit dem Antrag auf Lohnsteuer-ErmaBigung kénnen Arbeitneh-
mer Werbungskosten, Sonderausgaben und auBergewohnliche
Belastungen bereits vor der Jahressteuererklarung geltend ma-
chen. Hierzu ist ein Formular auszufillen: der Antrag auf Lohn-
steuerermaBigung. Der Antrag kann jederzeit — etwa zu Beginn
des Steuerjahres oder zwischendurch — gestellt werden und ist
jahrlich zu erneuern. Allerdings ist der Folgeantrag kirzer und
wesentlich schneller ausgefiillt. Das Finanzamt ermittelt einen
Freibetrag. Dieser wird vom Arbeitgeber bei der Lohnabrech-
nung berlcksichtigt, sodass Arbeitnehmer sofort vom héheren
Nettoeinkommen profitieren.

WISO steuer:Software hat den Antrag auf LohnsteuerermaBi-
gung fur das Steuerjahr 2020 an Bord. Er ist im Programmbe-
reich Lohnsteuer-ErméBigung 2020 zu finden.

1. Wahlen Sie aus der Datei-Auswahl die Option Offnen &
Neu. Klicken Sie hier auf die Schaltfldche Lohnsteuer-Er-
maéBigung 2020.

2. Sie kdnnen jetzt Uber einen der Unterpunkte einen neuen
Antrag stellen oder einen bereits bestehenden Antrag
offnen. Viele Daten des LohnsteuerermaBigungsantrags
werden auch in der Einkommensteuererklarung abgefragt.

3. Wenn Sie bereits Teile Ihrer Steuererklarung erfasst haben,
sollten Sie die relevanten Daten einfach in den Antrag auf
LohnsteuerermaBigung Ubernehmen. Sie ersparen sich
damit unnétige Tipparbeit. Wahlen Sie hierfur einfach die
Schaltflache Datentibernahme aus dem Arbeitsbereich.

114

Die Windows-Dateiauswahl wird eingeblendet. Bestim-
men Sie Uber das Aufklappment Dateityp, ob die Daten
beispielsweise aus einem alteren Antrag auf Lohnsteue-
rermaBigung oder der Einkommensteuererklarung fur
2019 stammen. Wahlen Sie anschlieBend die betreffende
Steuerakte aus. Klicken Sie auf Offnen, um die Daten zu
Ubernehmen.

~  Lohnstewer-ErmiBigung 2020
* MNeu
’ Bifnen

Lohnstever-ErmdBigung

| ¥ Dateniibernahme

Der Datenimport aus der Steuererklarung vereinfacht den Antrag auf Lohnsteu-

er-ErmaBigung.

Ein Assistent begleitet den Prozess der Datenlibernahme. Sie
koénnen bestimmen, ob alle Daten oder nur einzelne Informatio-
nen importiert werden sollen. Klicken Sie anschlieBend auf Jetzt
tibernehmen oder Weiter. Haben Sie sich flr die Teildatenlber-
nahme entschieden, kénnen Sie jetzt die relevanten Bereiche
auswahlen. Markieren Sie die betreffenden Punkte hierflr mit
einem Haken. Gehen Sie anschlieBend erneut auf Jetzt (ber-
nehmen.
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Der Umfang der zu Gbernehmenden Daten ldsst sich frei bestimmen.

4. Als erstes sollten Sie den neuen Lohnsteuer-ErmaBigungs-
antrag speichern. Klicken Sie anschlieBend im Startfenster
des Antrags zuerst auf die Schaltflache Antrag auswéhlen.
Ein Auswahldialog erscheint. Bestimmen Sie jetzt, ob es
sich um einen vereinfachten Folgeantrag oder einen neuen
Antrag auf LohnsteuererméaBigung handelt. Wenn Sie die
vereinfachte Form wéhlen, werden nicht bendtigte Einga-
bebereiche ausgeblendet. In unserem Beispiel erstellen
wir einen Erstantrag. Wahlen Sie deshalb die Option Voll-
standiger Antrag auf Lohnsteuer-ErmaBigung.

WISO steuer:Software 2020
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Arl des Anlrages auswahlen

Bitte wihlen Sie die Art des Antrags aus.

Vereinfachter Antrag auf Lohnsteuer-ErmaBigung
* Freibetrag vom Vorjahr Gbernehmen
* Geringeren Freibetrag als im Vorjahr beantragen
® Anderung der Anzahl der Kinderfreibetrage
® Antrag auf Anderung der Steueridasse von 1 in 2

Vollsténdiger Antrag auf Lohnsteuer-ErméBigung
) ® Erstmaliger Antrag auf Lohnsteuer-Erm3Bigung
| * Haheren Freibetrag als im Viorjahr beantragen
® Bei einer wesentlichen Anderung lhrer Verhiltnisse
* Anlray aul Steuerklassenkumbinalion 4/4 mil Faklorver fahren

Abbrechen

WISO steuer:Software bearbeitet Erst- und Folgeantrage

5. Die Bearbeitung des Antrags auf LohnsteuerermaBigung
ist identisch zur Einkommensteuererklarung. Die impor-
tierten Daten sind bereits in den jeweiligen Eingabemasken
eingetragen und mit einem gelben Dreieck gekennzeich-
net. Uber die Navigationsleiste am linken Bildschirmrand
kénnen Sie zwischen den einzelnen Abschnitten des An-
trags wechseln. Arbeiten Sie die Dialoge nacheinander
durch und erganzen beziehungsweise korrigieren Sie ge-
gebenenfalls die importierten Daten.
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6. Wenn Sie mit der Datenerfassung fertig sind, kdnnen Sie

116

in der MenUleiste das Symbol Berechnung aufrufen. Die
Berechnung informiert Sie Uber alle Details zur Kalkula-
tion. Diese werden ,druckfertig” in der Bildschirmansicht
prasentiert. Sie kdnnen die Auswertung vergroBern, ver-
kleinern oder ausdrucken. Verheiratete haben zusétzlich
die Mdglichkeit, die optimale Steuerklassenwahl und die
Beantragung des Faktors bei der Steuerklasse IV zu be-
rechnen.

Die optimale Steuerklassenwahl kann mit dem Antrag auf
LohnsteuererméaBigung beantragt werden. Klicken Sie
hierzu auf das Symbol Steuerklassen in der Menuleiste.
Weitere Rechner unterstitzen Sie bei der Aufteilung der
Freibetrage und der Berechnung der SteuerermaBigung.

. Wenn sich der Antrag auf LohnsteuerermaBigung fir Sie

rentiert, kdnnen Sie die Unterlagen im nachsten Schritt
ausdrucken. Wechseln Sie hierfir in den Bereich 2 Antrag
abgeben.

Klicken Sie hierflr auf Ausdruck des Antrags auf Lohn-
steuer-ErméBigung. Uber den Link Drucker-Einstellungen
am unteren Rand des Druckdialogs kénnen Sie verschie-
dene Einstellungen vornehmen. Auf der Seite Drucker be-
stimmen Sie beispielsweise den gewtnschten Drucker.
Wahlen Sie aus dem Aufklappmeni den Eintrag WISO
PDF Drucker, wird der Antrag im PDF-Format auf der
Festplatte gespeichert. Auf der Seite Formulare teilen Sie
WISO steuer:Software mit, ob die Daten in die Originalfor-
mulare des Finanzamts oder auf Blankopapier gedruckt
werden. Unter Dokumente bestimmen Sie, welche zu-
séatzlichen Informationen standardmaBig auf den Anlagen
zum Antrag angedruckt werden sollen. Hierzu z&hlen etwa

das aktuelle Steuerjahr, das Datum oder der Dateiname.
Sie kdnnen zudem festlegen, wie die Anlagen gedruckt
werden sollen. Klicken Sie anschlieBend auf OK, um die
Druck-Einstellungen zu schlieBen.

Druckee
Busdruck der Steverakte
[0 Fur das Finanzamt

Fur die eigemsen Untertagen

WISO POF Drucker Dechmsegenichaiien

Bussveahl dir Dekurments

(] =

Drucken Woransicht

Im Druckdialog kénnen Sie die Anlagen zum Antrag einzeln auswahlen.

10. Geben Sie anschlieBend im Druckdialog unter Ausdruck

der Steuerakte an, ob Sie ein zweites Exemplar flr die
eigenen Unterlagen bendtigen. Im rechten Bereich kon-
nen Sie die Formulare und Anlagen zum Antrag einzeln
auswahlen. StandardmaBig stellt WISO steuer:Software
alle bendtigten Unterlagen selbstandig zusammen. Uber
Voransicht konnen Sie den Antrag ein letztes Mal am Bild-
schirm Uberprufen. Klicken Sie jetzt auf Drucken, um den
Antrag auf LohnsteuerermaBigung auszugeben.

WISO steuer:Software 2020
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Denken Sie daran, die Daten zum Antrag auf Lohnsteuererma-
Bigung zu speichern. Dann haben Sie im nachsten Steuerjahr
weniger Arbeit.

T 2020 "
B st Antrag auf Lohnsteuer-ErméaRigung e
B sene 2 e g 1 L o8 bl
I 1| ——— ey ¥
B 1 Arlage Kincer o=t
B ] [y— i ebonerid
i R P
B senr s ‘@Ea_‘

P : w
LEETL

tatet it
slevssaariresr 1% 0 10

v B Aniage Werungskosten
B o1
B Sene 2

& Asnige

Wer einen Antrag auf LohnsteuerermaBigung stellt, braucht nicht auf die Riick-

erstattung zu warten.
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Was du heute kannst besorgen —
Einkommensteuer-Vorerfassung und Prognose

Die Steuererklarung ist ein unglaublicher Papierkrieg, der sich
oft Uber ein ganzes Wochenende zieht — und manchmal sogar
noch langer. Doch der Stress lasst sich auf einfache Weise mil-
dern oder besser gesagt auf das Jahr verteilen: Ordnen Sie Ihre
Belege immer dann, wenn Sie eine steuerlich relevante Rech-
nung bekommen oder sich etwas an lhrer personlichen Situa-
tion andert. Dann lasst sich der Sachverhalt besser bewerten
und Sie mussen nicht erst mihsam nach verschollenen Belegen
forschen. Mit dem Modul Einkommensteuer-Vorerfassung und
Prognose kénnen Sie |hre Belege und Steuerdaten bereits jetzt
fur das laufende Jahr erfassen. Mehr noch: Auf Basis der ein-
gegebenen Daten I&sst sich sogar eine Vorausberechnung der
kinftigen Einkommensteuerbelastung durchfiihren. Steuern
werden so planbar — wenn auch unter Vorbehalt méglicher Ge-
setzesanderungen.

1. Gehen Sie in der Datei-Auswah! auf den Abschnitt Off-
nen & Neu. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache
Einkommensteuer-Vorerfassung und Prognose 2020. Die
Bedienung des Moduls entspricht der Einkommensteuer-
erklarung.
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%  Emkommensteuer-Vorerfassung und Prognose 2020

Meine Prognose

Was mdchten Sie tun?
Ei Daten aus dem Verjahr dbernehmen 2
/" Boarbritung starten b

steuerAutomatik - Automatisieren Sie lhre Steuererklarung!

E steuer:Danking ~,
Obernimmt wichtige Buchungen direkt aus Threm Girokonto.

’ steuerBanking - So geht's

Informationen zur Frognose

Die Prognose basiert auf den Berechnungsvorschriften filr 2019 und den bereits
erfolgten Rechtsinderungen fir 2020,

Einige Gesetzesvorhaben fur 2020 sind noch im Entwurfsstatus und werden mit
kommenden Updates im Programm berucksichtigt. Dies betrifft folgende Gesetze:

®

* Gezels zur weiteren stewerhchen Férderung der Elektromobilitat und aur
Anderung weiterer steverlicher Vorschriften (Jahressteuergesetz 2019)

* Dirittes Gesetz zur Entlastung insbesondere der mittelschandischen
Wirtschaft von Birokratie

& Gesetz 2ur Umsetzung des Kimaschutzprogramms 2030 im Steuerrecht

Wer Belege vorher erfasst, senkt den Stress bei der Steuererklarung.
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2. Uber die Schaltflache Datentibernahme kénnen Sie die Da-

ten aus der Einkommensteuererklarung des abgelaufenen
Steuerjahres Ubernehmen. Wahlen Sie hierflir den Unter-
punkt Dateniibernahme. Sie kdnnen Steuerdaten aus lokal
oder in steuer:Web gespeicherten Dateien Ubernehmen.
Wenn Sie die betreffende Datei nicht im Standardverzeich-
nis von WISO steuer:Software gespeichert haben, kénnen
Sie die Steuerakte auch Uber die Windows-Dateiauswahl
finden. Alternativ kdnnen Sie Uber das Symbol Neu eine
neue Abrechnung anlegen oder mit dem Symbol Offnen
eine bereits vorhandene Vorerfassung fortfuhren.

. Klicken Sie nach der Datentbernahme auf Bearbeitung
starten. Die Vorerfassung arbeitet auf gleiche Weise wie
die Steuererklarung. Zunachst gilt es, einige Grunddaten
einzugeben. AnschlieBend kénnen Sie damit beginnen,
Ihre Einnahmen und Ausgaben zu erfassen. Wahrend der
Eingabe wird die Plausibilitét lhrer Angaben Uberpruift.

. Haben Sie alle Daten erfasst, wechseln Sie in den Ab-
schnitt Steuererkldrung optimieren. WISO steuer:Software
schlagt Ihnen nun einige nutzliche Tipps + Tricks zum
Steuern sparen fur 2019 und 2020 vor. Klicken Sie an-
schlieBend auf den Punkt Prognose ausdrucken, um die
Druckvorschau aufzurufen. Uber die Schaltfldche Einga-
ben Uberprifen in der Menlleiste kdnnen Sie zunachst
die Plausibilitat der eingegebenen Daten tiberpriifen. Uber
den Druckdialog kénnen Sie sich eine Voransicht der Vor-
ausberechnung anzeigen lassen. Die detaillierte Voraus-
berechnung lhrer Steuerbelastung flir das kommende
Steuerjahr wird in einer Bildschirmansicht angezeigt. Uber
die Schaltflachen in der Symbolleiste lasst sich die Dar-
stellung vergréBern, verkleinern oder ausdrucken.

WISO steuer:Software 2020

Helfer flr die persdnliche Steuerpolitik

WISO steuer:Software zeigt die Steuerbelastung des laufenden Steuerjahres.

5. SchlieBen Sie jetzt die Vorschau. Bestimmen Sie anschlie-

Bend den Drucker und die zu druckenden Dokumente.
Klicken Sie danach auf das Symbol Drucken, um die Vor-
ausberechnung auf Papier auszugeben und beenden Sie
den Dialog.
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Helfer flr die personliche Steuerpolitik

Mehr netto in der Tasche — Der Gehaltsrechner

Vier Prozent mehr Gehalt — das hort sich gut an. Aber ist das
wirklich so viel? Mit dem Gehaltsrechner berechnen Sie, wie viel
vom Plus tatsachlich bei lhnen ankommt. Umgekehrt verrét Ih-
nen der Rechner, welches Bruttogehalt verdient werden muss,
um nach allen Abzligen einen bestimmten Nettobetrag zu er-
reichen. Ein nutzlicher Helfer, wenn es um die richtige Strategie
bei Lohnverhandlungen geht. So lasst sich schnell feststellen,
ob Gehaltserhéhung, Firmenwagen oder Direktversicherung die
bessere Wahl ist.

1.

120

Wahlen Sie in der Datei-Auswahl und den Unterpunkt Off-
nen & Neu. Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache Gehalts-
rechner 2016 -2020. Sie kdnnen wahlweise eine bereits
existierende Abrechnung 6ffnen, Daten aus dem Vorjahr
importieren oder eine vollig neue Abrechnung anlegen.
Wir entscheiden uns fUr eine neue Gehaltsabrechnung.
Wahlen Sie hierflir den Unterpunkt Neu und anschlieBend
im Startdialog die Schaltflache Neue Gehaltsabrechnung
anlegen.

Jetzt geht es an die Dateneingabe. Der Eingabedialog ist
mehrstufig aufgebaut. Im oberen Bereich sind zunéchst
die flr die Gehaltsabrechnung relevanten Faktoren zu
erfassen. Klicken Sie auf die Schaltfliche mit dem Stift-
Symbol, um zu den jeweiligen Unterdialogen zu gelangen.
Gefragt sind beispielsweise Angaben zu geldwerten Vor-
teilen, Firmenwagen, dem Bruttogehalt oder zusatzlichen
Einkinften. Die Eingabedialoge sind selbsterklarend. Au-
tomatikfelder, Aufklappments und Auswahloptionen be-
schleunigen die Datenerfassung. Nach jeder Eingabe wird

die Gehaltsabrechnung automatisch aktualisiert, sodass
die Wirkung der Zahlen sofort zu erkennen ist.

- Gehaltsrechner * Gehaltiabrechnungen

1) Gehaltsabrechnung Max Mustermann Januar 2020

Angaben zur Abrechnung
Persénliche Daten
(2 Grunddaten
Versicherungen / Angaben rur Gleitzanenberechnung
[Ubergangsbereich)
Be- und Abzlige
@ Gehaltsangaben
) Binmalbezdge (L B. Weshnachisgeld, Urlaubsgeld)

1) Bishenge Bexlge (notwendsg fir die Berechnung der Einmalbexige)

Private Kfz-Mutzung / Clektrofahrrad nach der 1 %-Regelung

Altersworsorge (Pensionskassen, Pensionsfonds und
Direktversicherungen)

1) Geldwerte Viartedle, vermégenswirksame Leistungen und
Fahrtkostenzuschisse

1 Steuerfreie Be- und Abalge

s

erfasst @

erfasst @

ertasst @ 4

erfasst | @ A
nicht erfasst
nicht erfasst

nicht erfasst.
nicht erfasst

nicht erfasst. .+

nicht erfasst  #

Die Gehaltsabrechnung wird wahrend der Eingabe aktualisiert.
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Info: Auf die Steuerklasse kommt es an

Ein nltzliches Zusatzprogramm fur Ver-

heiratete ist die Steuerklassenwahl. Nach
Eingabe von Daten wie Freibetrage, Gehalt, Steu-
ertarif oder  Sozialversicherungsbeitragen  zeigt
WISO steuer:Software, welche Steuerklassen-Kombi-
nation am guinstigsten ist. Auch hier sorgen Eingabehil-
fen fUr eine schnelle Datenerfassung. Die Steuerklas-
senwahl ist ebenfalls dem Gehaltsrechner zugeordnet.

WISO steuer:Software 2020

Steveridansen 315
Einkommenitecer
Scidarititszuschiag
Germl

Steveridassen 474
Einkommaniteser
Sciidarititszuschiag

Gesamt

7 Steveridassen 4 7 4 mit Fakter Fal. 954

Einkommanitessr
Solidarititszuschlag
Gesamit
Steueridasse 513
Einkammeniseusr
Selidarititszuschlag

Gesamit

Steverpichiiger

S850€

s0¢

2BATZE
1566 €

30041 £

BI00€
1556 ¢

29856 €

55150 €
3033¢

s8183 ¢

TETAE €
43294

8045 €

45550 €
2505¢

48055 €

452T5 €
2450¢€

4TTES &

Mit der richtigen Steuerklassenwahl I&sst sich Bares sparen.

aes

THO.96 €

TR e

79522 €

Helfer flr die persdnliche Steuerpolitik
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Helfer flr die personliche Steuerpolitik

3. Wechseln Siejetztin den Abschnitt Ausdrucken und klicken

122

Sie auf den Punkt Ausdruck der Gehaltsabrechnung(en).
Schauen Sie bei Bedarf zunachst die Voransicht an. Ge-
ben Sie anschlieBend die Zahl der Exemplare an. Uber
Drucken lasst sich die Gehaltsabrechnung ausgeben.
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Alles fur Freiberufler & Selbstéandige

Alles fur Freiberufler & Selbstandige

Wer selbstéandig — also auf eigene Rechnung — arbeitet, Uber-
nimmt steuerrechtliche Pflichten. Das gilt fir Rechtsanwalte oder
Arzte genauso wie fiir Lehrer, die nur gelegentlich einen Beitrag
fur die Lokalzeitung schreiben. Die Verpflichtung besteht darin,
dem Fiskus die Einkinfte aus der Selbstandigkeit regelméaBig zu
melden. Der Aufwand fUr den ,Papierkram® hangt von der Art
der Tatigkeit und vor allem von der Héhe der Einkilnfte ab.

Bei Freiberuflern und Kleingewerbetreibenden verzichtet das Fi-
nanzamt auf Bilanzen und doppelte Buchflihrung. Stattdessen
kommt die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (EUR) zum Ein-
satz. Bei der vereinfachten Gewinnermittlung werden Einnah-
men und Ausgaben gegenibergestellt. Der Gewinn ergibt sich
als Differenz. Wer seinen Gewinn nach der EUR ermittelt, profi-
tiert gleich von mehreren Vorteilen:

WISO steuer:Software 2020

= Anders als die Bilanz ist die EUR — abgesehen vom seit
2005 gliltigen Formblatt EUR der Steuererklarung — grund-
satzlich formfrei. Es ist beispielsweise egal, in welcher Rei-
henfolge Einnahmen und Ausgaben aufgelistet werden.
Der Zeitaufwand fiir die EUR ist deshalb vergleichsweise
gering.

= Betrachtet wird nur das aktuelle Geschaftsjahr. Bis auf
wenige Ausnahmen entscheidet der Zeitpunkt der Ein-
und Auszahlungen Uber die Buchung eines Geschéftsvor-
gangs. Die EUR kennt keine komplizierten Abgrenzungen,
Rickstellungen oder Rucklagen. Das reduziert den Ar-
beitsaufwand erheblich.

= Regelrecht neidisch werden groBere Gewerbetreibende
beim Thema ,Umsatzsteuer”. Die mussen Kleinbetriebe
und Freiberufler erst dann abfiihren, wenn der Betrag
auch tatsachlich auf dem Bankkonto eingegangen ist.

Nebenberuflich Selbstandige und Kleinstbetriebe mit minimalem
Belegaufkommen finden im Rahmen der Einkommensteuer-
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Alles fur Freiberufler & Selbstandige

erklarung eine einfache Einnahmen-Uberschuss-Rechnung.
Zu finden ist die EUR im Abschnitt Einkommensteuer 2019/Be-
triebe, Praxen und andere Unternehmen. Dabei werden gleich-
artige Einnahmen und Ausgaben saldiert und in die daftr vor-
gesehenen Eingabefelder eingetragen. Weil es keine Buchungen
gibt, ist das Verfahren leicht zu verstehen, wird aber bei steigen-
dem Belegaufkommen schnell undbersichtlich.

WISO steuer:Software ist deshalb mit speziellen Zusatzpro-
grammen flr Freiberufler und Selbstandige ausgestattet. Hierzu
gehért neben der EUR mit Kassenbuch zum Beispiel auch ein
Fahrtenbuch oder die gesonderte (und einheitliche) Feststel-
lungserklarung flr Gesellschaften mit mehreren Anteilseignern.
Hinzu kommen die Formulare und Schnittstellen fir Umsatz-
steuer-Voranmeldung, Umsatzsteuererklarung, Gewerbesteuer-
erklarung und Lohnsteuer-Anmeldung. Ein Komplettpaket, das
in vielen Fallen den Einsatz zusatzlicher Software erlbrigt. Optik,
Benutzerfihrung und Programmaufbau der kaufm&nnischen
Loésungen lehnen sich an die Einkommensteuererklarung an. Sie
kénnen praktisch ohne groBe Einarbeitung sofort starten. Und
ebenso wie bei der Einkommensteuererklarung steht Ihnen auch
hier eine umfangreiche Steuerhilfe zur Verfligung.

Auf den nachsten Seiten zeigen wir Ihnen, wie Sie mit den Zusatz-

programmen lhre BuchflUhrung erledigen, den Jahresabschluss
erstellen und die Steuerdaten dem Finanzamt Ubermitteln.

124

Info: Die Einnahmenlberschussrechnung
ﬂ (EUR)

Die EUR ist ein vereinfachter Jahresabschluss
fur Freiberufler und Kleinbetriebe. Wahrend es bei Frei-

beruflern keine Einschrankungen gibt, ist die EUR fir
gewerbliche Unternehmen nur dann zuléssig, wenn

= sie nicht im Handelsregister eingetragen sind,

= der Umsatz unter 600.000 Euro p. a. liegt und
= der Gewinn nicht héher als 60.000 Euro p. a. ausfallt.
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Alles fur Freiberufler & Selbstéandige I

Info: Frei oder gewerblich?
9 Freie und gewerbliche Berufe sind nicht immer klar voneinander abgegrenzt. Meist handelt es sich bei den freien

Berufen um qualifizierte Dienstleistungen, die nichts mit Handel oder Massengeschaften zu tun haben. Arzte, An-
waélte oder Ingenieure aber auch Programmierer, Dozenten, Kunstler und Journalisten sind auf der Liste der freien Berufe zu
finden. Doch der Teufel liegt im Detail. Wahrend beispielsweise ein [T-Berater zweifelsohne freiberuflich unterwegs ist, han-
delt es sich bei reiner Programmierarbeit um eine gewerbliche Tatigkeit. Ein freier Journalist kann zwar fUr einen Auftragge-
ber eine Pressemitteilung eigenschopferisch erstellen, doch der Versand der Mitteilung gilt als gewerblich. Ahnlich sieht es
bei Werbetextern oder Grafikern aus: Sind die Vorgaben der Auftraggeber restriktiv, versagt das Finanzamt dem Ergebnis
die ,kinstlerische* Anerkennung. Da die wenigsten Auftraggeber geneigt sind, inre Auftrage zu splitten, sind Mischformen
haufig unvermeidlich. Die Finanzamter bewerten die Auftrage jedoch nicht einzeln. Uberschreitet der gewerbliche Einfluss
die Bagatellgrenze, werden samtliche Einklnfte als gewerblich eingestuft und sind damit gewerbesteuerpflichtig.

Um den freiberuflichen Status der Haupteinkinfte nicht zu gefahrden, sollten die gewerblichen Teile und die damit verbun-
denen Ausgaben Uber einen zweiten Betrieb mit einer eigenen EUR abgerechnet werden. Das bedeutet allerdings auch,
dass zwei Rechnungen zu erstellen sind. Ist der gewerbliche Anteil verschwindend gering, kann ein Gesprach mit dem
Finanzamt zu einer weniger burokratischen Lésung fuhren.

<><§<C4mmonoz§r=_—10ﬁmomm>
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Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Finnahmen-Uberschuss-Rechnung

Das Zusatzprogramm Einnahmen-Uberschuss-Rechnung star-
ten Sie direkt Uber die Datei-Auswahl. Wahlen Sie hierzu einfach
den Punkt Offnen & Neu und klicken Sie anschlieBend auf die
Schaltflache Einnahmen-Uberschuss-Rechnung 2019/2020.

S0 s Sparsoh 330

3 Gy 2

Coatrnchear s - 2290

. Patwtesia =08

Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung wird iiber die Datei-Auswahl gestartet.

WISO steuer:Software stellt lhnen zwei Mdglichkeiten zur Aus-
wahl: Uber die Auswahl Neu kénnen Sie eine neue Abrechnung
anlegen. Wahlen Sie Offnen, um an einer bereits existierenden
EUR weiterzuarbeiten. Fiir unser Beispiel legen wir eine neue Ab-
rechnung an.

WISO steuer:Software 2020

Um die Programmeinrichtung so einfach wie mdéglich zu gestal-
ten, startet direkt ein Assistent, der alle relevanten Daten flr das
neue Buchungsjahr abfragt.
O Buchungsjahr )
Mit der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

kénnen Sie zwei Buchungsjahre, 2019 und 2020, er-
fassen und auswerten. Beide Geschéaftsjahre werden
in unterschiedlichen Dateien gespeichert. Sie haben
die Endung .eur2019 beziehungsweise eur2020. Da-
mit entféllt der Jahresabschluss beim Wechsel der
Geschaftsjahre. Sie kénnen stattdessen den Einrich-
tungsassistenten nutzen, um Salden und Stammdaten
aus 2019 ins Folgejahr zu Ubernehmen. Die Salden
kénnen (mussen aber nicht) im Zuge der Datentber-
nahme vorgetragen werden. Wenn Sie die Vorjahres-
salden spater Ubernehmen, hilft Ihnen ein Assistent bei
der Saldentibernahme. Sie finden ihn im Menuband im
Register Einnahmen-Uberschuss-Rechnung.

Hinweis: Getrennte Wege — eine Datei fiir jedes
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Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

So richten Sie die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

ein

Der Assistent ist einfach zu bedienen. Mit Weiter gelangen Sie
zum jeweils nachsten Eingabedialog. Der Fortschrittsbalken
am rechten Fensterrand zeigt den aktuellen Bearbeitungssta-
tus an.

1.

Uberspringen Sie den BegrtiBungsbildschirm mit Weiter.

2. Sie kdénnen die Stammdaten auch aus einer anderen Ein-

128

nahmen-Uberschuss-Rechnung — zum Beispiel aus 2018
— Ubernehmen. Hierzu zahlen beispielsweise die Firmen-
daten, der Kontenplan oder vorhandene Buchungsvorla-
gen. Beim Wechsel zwischen den Steuerjahren 2019 und
2020 lasst sich zusatzlich das Anlagevermdgen und die
Buchungsvorlagen Ubertragen. Auf Wunsch tbernimmt
WISO steuer:Software auch Salden. Beantworten Sie
hierfir die Frage Mdchten Sie Daten aus einer anderen
Datei tbernehmen? mit Ja. Klicken Sie anschlieBend auf
das Ordnersymbol rechts neben der darunterliegenden
Eingabezeile. Wahlen Sie dann aus der Windows-Datei-
auswahl die betreffende EUR aus. Bestimmen Sie an-
schlieBend das Geschéftsjahr, fir das Sie die Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung anwenden wollen. Wechseln Sie
danach mit Weiter zum néchsten Fenster.

3. Tragen Sie im Abschnitt Unternehmen die Stammda-

ten lhres Unternehmens ein. Die Art des Unternehmens
geht aus der Gewerbesteueranmeldung hervor. Frei-
berufler kdnnen hier ihre Berufsbezeichnung eingeben.
WISO steuer:Software unterstitzt Sie bei der Eingabe,
indem etwa Stadt und Bundesland anhand der Postleit-
zahl vorgeschlagen werden. Prifen Sie die Angaben und
wechseln Sie in den ndchsten Abschnitt.

. Auch das zustandige Finanzamt ist bereits eingetragen.

Sie mussen lediglich die Steuernummer und gegebenen-
falls die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer eingeben.

Info: Die Umsatzsteuer-Identifikationsnummer
0 Die Umsatzsteuer-Identifikationsnummer ist

fir den Waren- und Dienstleistungsaustausch
innerhalb der Européischen Union erforderlich. Sie wird
inzwischen auch zunehmend im Inland als Nachweis
fir die gewerbliche Tatigkeit gefordert. Die Umsatz-
steuer-ldentifikationsnummer kann online beim Bun-
deszentralamt flir Steuern (BZSt) beantragt werden.
Unternehmen und Freiberufler, die ausschlieBlich in
Deutschland tétig sind, bendtigen keine Umsatzsteu-
er-ldentifikationsnummer. Sie missen dann die vom
Finanzamt zugeteilte Steuernummer auf der Rechnung
ausweisen.
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Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Info: Keine Umsatzsteuerpflicht fir Kleinbetriebe
0 Sie sind Kleinunternehmer im Sinne des § 19

UStG, wenn |hr Umsatz zuztglich der darauf
entfallenen Umsatzsteuer

= im Vorjahr maximal 17.500 Euro betragt und
= im laufenden Kalenderjahr voraussichtlich
50.000 Euro nicht Ubersteigt.

Kleinunternehmer brauchen keine Umsatzsteuer zu
zahlen, durfen sie aber auch nicht auf den eigenen
Ausgangsrechnungen ausweisen. Zudem entféllt der
Vorsteuerabzug.

6. AbschlieBend werden die wichtigsten Angaben noch ein-
mal zusammengefasst. Uberprifen Sie die Daten sicher-
heitshalber und klicken Sie auf OK, um die EUR einzurich-
ten.

Ein Assistent hilft bei der Programmeinrichtung.

5. Im néchsten Abschnitt stehen die Vorgaben fiir die EUR
im Mittelpunkt. Geben Sie jetzt an, ob flr das ausgewahlte
Geschéftsjahr Umsatzsteuerpflicht besteht. AnschlieBen
kénnen Sie einen passenden Kontenrahmen auswahlen.
Belassen Sie die Einstellungen am besten beim empfoh-
lenen Standardkontenrahmen. Es handelt sich um den
EKRO3, eine vereinfachte Form des SKRO3 fur mittel-
standische und groBe Firmen. Alternativ werden spezi-
elle Kontenrahmen, zum Beispiel fiir Arzte und Zahnéarzte
angeboten. Zusatzlich kénnen Sie Buchungsvorlagen zu
gangigen Geschéaftsvorgangen automatisch anlegen.
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Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

[ S ————

Elnnahmen- Uberschuss-Rechmung einrichten

Ein Protokoll fasst die wichtigsten Daten zusammen.

130

So arbeiten Sie mit der
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Die EUR ist einfach und (bersichtlich strukturiert: Die auf-
klappbare, mehrstufige Navigationsleiste am linken Fenster-
rand fuhrt zu den verschiedenen Programmbereichen. Im Ab-
schnitt Verwaltung sind neben Stammdaten wie Adresse oder
Steuernummer auch die Vorgaben flir den Kontenrahmen und
das integrierte Online-Banking zu finden. Im Bereich Erfassen
sind sdmtliche Funktionen fur die tégliche Buchfihrung zu-
sammengefasst. Hierzu gehdren etwa die Buchungsmaske,
das Kassenbuch, die Buchungsvorlagen und das Online-Ban-
king. Im Bereich Betriebsvermdgen werden das Anlage- und
auBergewodhnliche Umlaufvermdgen, eine Kalkulationshilfe fur
1-Prozent-Regelung zum Firmenwagen sowie die Angaben zum
Investitionsabzugsbetrag verwaltet. Im Abschnitt Auswerten fin-
den Sie die Bereiche Steuer-Anmeldungen, Einnahmen-Uber-
schuss-Rechnung, Umsatz- sowie Gewerbesteuererkldrung mit
allen wichtigen Steuer-Anmeldungen und Erklarungen. Hinzu
kommen im Bereich Auswertungen weitere Unternehmensbe-
richte, Auswertungen und Ubersichten.
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Meine Einnahmen-Ob

ftung

Auswerten

v & steuer-Anmeldungen

i Umsatzsteuer-Voranmeldung

("} Antrag auf Dauerfristverlangerung
= Lohnsteuer-Anmeldung
% Zusammenfassende Meldung
[® Mini-One-Stop-Shop (MOSS)
» |4f Einnahmen-Oberschuss-Rechnung
> |4 ‘Ulnsalzs!euelerklarung

> {8 Gewerbesteuererklsirung

» WE Auswertungen

WISO steuer:Software 2020

Die Navigationsleiste fuhrt zu
den einzelnen Programmberei-

chen.

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Im Hauptfenster blendet WISO steuer:Software die Eingabedia-
loge ein. Schaltflachen am unteren Fensterrand flihren in einigen
Programmbereichen zu Unterdialogen. Die EUR ist sorgfiltig
kommentiert. Viele Eingabefelder sind mit einem Fragezeichen
(?) versehen. Ein Klick darauf blendet Erlauterungen und Hin-
tergrundinformationen ein. Einige Bereiche sind mit zuséatzlichen
Querverweisen ausgestattet, mit deren Hilfe beispielsweise Bu-
chungsmasken eingestellt oder Buchungsvorlagen gespeichert
werden kénnen.

Verirren kann man sich in der Einnahmen-Uberschuss-Rech-
nung Ubrigens nicht. Wie im Windows Explorer zeigt die Titel-
zeile des Programmfensters den Pfad des aktuellen Programm-
bereichs an.

Die Verwaltung der Firmendaten ist im Abschnitt Verwaltung zu-
sammengefasst. Daten, die wahrend der Programmeinrichtung
erfasst wurden, kénnen hier bei Bedarf geandert oder erganzt
werden. Klicken Sie hierzu auf den Abschnitt Verwaltung und
anschlieBend auf den Unterpunkt Firmendaten.
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:E Meine Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

1 Verwaltung

v liFima

ﬂﬂ Firmendaten

B

ﬁ Finanzamt und Steuernummer
;4 Mitwirkung bei der Anfertigung
B3 Begleitschreiben

» E;JStammdatEr:
Die Stammdaten des Unterneh-

mens sind im Abschnitt Verwal-

tung zusammengefasst.

Hier kdnnen Sie bei Bedarf ein paar zuséatzliche Details, wie etwa
den Handelsregistereintrag, den Gerichtsstand oder den Namen
des Geschéftsfuhrers eingeben. Sollten Sie Ihre Steuernummer
beziehungsweise Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer noch
nicht eingegeben haben, kann dies im Abschnitt Finanzamt und
Steuernummer nachgeholt werden.
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So passen sie den Kontenrahmen an

Interessant wird es bei der Kontenverwaltung. Sie ist das Herz-
stlick der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung und damit ein be-
sonders sensibler Bereich. In der Kontenverwaltung wird nicht
nur der Umfang des Kontenplans festgelegt, sondern auch das
Verhalten der verschiedenen Konten bei der Rechnungslegung.
Mit Hilfe von Zuordnungen legen Sie fest, auf welche Positio-
nen oder Zeilen der EUR die Kontensalden zugewiesen werden.
Zuordnungsfehler fUhren zwangslaufig zu falschen Ergebnissen
und einer fehlerhaften Berechnung der Umsatzsteuer. Gehen
Sie deshalb behutsam vor, wenn Sie die Konteneinstellungen
andern. Der Standardkontenrahmen EKRO3 entspricht den An-
forderungen von Freiberuflern, Selbstéandigen und Kleinunter-
nehmen. Anderungen sind zumeist nicht erforderlich. Im Gegen-
teil, oft wird lediglich ein Teil der verflgbaren Konten tatsachlich
genutzt. Alle Standardkonten sind fest in den Unternehmensbe-
richten und Steuerauswertungen verankert. Manuelle Eingriffe
sind daher nicht erforderlich.

Info: Von Konten und Bankkonten
ﬂ In der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

werden die verschiedenen Einnahmen und
Ausgaben getrennt voneinander auf sogenannte Kon-
ten gesammelt. Das hat den Vorteil, dass man bei Be-
darf schnell feststellen kann, warum beispielsweise die
Reprasentationskosten so hoch ausfallen oder wann
zuletzt BUromaterial eingekauft wurde. Die Konten
der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung sind nicht mit
Bankkonten zu verwechseln.
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Kopieren geht Uber studieren — ein Konto kopieren

Die wenigsten Kleinbetriebe arbeiten mit einer Kostenrechnung.
Auf der anderen Seite ist die EUR fiir viele Unternehmen und
Freiberufler zu grob gegliedert. In diesem Fall schaffen zuséatz-
liche Konten mehr Transparenz. Wer beispielsweise Umsatze
aus unterschiedlichen Geschéftsfeldern erzielt, kbnnte fur jede
Sparte ein eigenes Erldskonto einrichten. Dann wird der Um-
satz nicht pauschal auf einem Konto, sondern getrennt nach den
jeweiligen Geschaftsfeldern ausgewiesen. Sollen gleichartige
Konten eingefligt werden, ist es am einfachsten und sichersten
ein bestehendes Konto zu kopieren und umzubenennen. Neben
den Kontendaten werden dabei auch sdmtliche Voreinstellungen
Ubernommen:

1. Im oberen Abschnitt der Kontenverwaltung wird der Kon-
tenplan eingeblendet. In unserem Beispiel wollen wir ein
weiteres Erl6skonto einrichten. Wahlen Sie hierflir das
Konto ,8400 Erlése 19 % USt". Die Kontoeinstellungen
erscheinen.

2. Gehen Sie jetzt auf die Schaltflache Kopieren am unteren
Fensterrand.

3. WISO steuer:Software legt eine leere Eingabezeile im
Kontenplan an. Sie kdnnen jetzt die kopierten Kontenda-
ten Uberschreiben. Auf jeden Fall ist eine neue, eindeutige
Kontonummer erforderlich. Gleichartige Konten sollten fur
eine bessere Ubersicht fortlaufende Kontonummern auf-
weisen. Vergeben Sie flr das neue Konto beispielsweise
die ,8401 Erldse 19 % USt Beratungshonorare®. Belassen
Sie alle weiteren Voreinstellungen und klicken Sie auf Spei-
chern. Das neue Konto erscheint im Kontenplan.

WISO steuer:Software 2020

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

I —

Kontenverwaltung

Mr. T ki

5945

Bezeichnung
Unentgeltiche Zuwendung von Waren 7 % USt

5 % Unentgelthche Zuwendung von Waren ohine USE

B950 ¥ Nicht steuerbare UmaMze (Innenumsatre)

8955 % Umsatzsteusrvergifungen, 2B nach § 24 USLG

000 = Saldenworirage, Sachkontan

W0 ¥ investitionsabrugebetrag § Tg Abs 1 ESYG, auferbilanziel (Sall)

T a investitionsabasgebetrag § 7g Abs. 1 ES1G, auberbilanzsed (Maten) - Gegenkonto 2u 9970

bolrd ¥ Hinzurechnung Investiionsabrugsbetrag § 7g Abs. 2 ESIG aus dem vorangeg. Wit M“‘lﬂ"f.

%73 x Hinzurechnung Investitionsabzugsbetrag § Tg Abs. 2 ES4G aus den vorangeg. Wirtschaftsjshren, _ v
P S e e S T SO Y V-1 Sy W
Kontosnsteliungen ~

6 Kontonummer 8401 Kante aktivieren

1) Kontenbezeichnung Erldse 19 % USt Beratungshonorare
) Kurzhezeichung Erldse 19 % LISt Beratung
1) Kategorie Umsatzarlése
T Stewerautomatic (O aws @) ein () als vorschiag Kontenplan: EKRO3

Steuerechitsiel Uneatzaseuer 15 %

Zuordnung ru den Formulanen
Kennziffer im Formular
Zuordaung Tur Umsatzstever-Voranmeldung 81: Steverpilichtige Umsatze um Steve
Zuordnung zur Umsatzsteusreriddeung 177: Ligferungen und sonstige Lestungr

Zuerdnung 2ur Gewerbesteuererkiirung [Keine Zuardnung]

AV

» B o IR T

Schiiefien

Am einfachsten ist es, neue Konten in die Nahe ahnlicher Konten einzugliedern.

Wenn Sie ein neues Konto bendtigen, ist die Kopieren-Funktion
der einfachste und sicherste Weg. Suchen Sie sich ein vorhan-
denes, ahnliches Konto und kopieren Sie dieses dann. Sie wer-
den anschlieBend nur wenige Felder anpassen mussen. Wenn
Sie alternativ die Schaltflache Neu nutzen, hat dies den Nachteil,

133

<><§<C—|MZUOUOZ§HX~——IOTIFHUFWUJJ>



<><§<C4m:UOUOZ§Hx——ImﬁmUmw>
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dass Sie die Zuordnung des neuen Kontos zu den verschiede-
nen Auswertungen und Formularen manuell vornehmen mus-
sen. Und diese Arbeit ist erfahrungsgeman fehleranfallig.
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Info: Soll und Haben
Die beiden Begriffe ,Soll“ und ,Haben® sind

aus der Finanzbuchhaltung (doppelte Buch-
haltung) entliehen. Weil Softwarelésungen flr die Ein-
nahmen-Uberschuss-Rechnung in der Regel nach
dem gleichen Prinzip arbeiten, spielen beide Begriffe
inzwischen auch fir die EUR eine Rolle: Jeder Ge-
schéaftsvorgang wird doppelt erfasst, jedoch auf ver-
schiedenen Konten. Wahrend das eine Konto auf der
Soll-Seite gebucht wird, ist bei dem anderen die Ha-
ben-Seite betroffen. Bei der EUR nehmen die meisten
Konten im Soll zu und im Haben ab. Beim Einkauf von
Buromaterial wird zum Beispiel das Konto ,Burobe-
darf* im Soll gebucht (der Materialaufwand nimmt zu),
wahrend die Kasse auf der Haben-Seite steht (Kassen-
bestand nimmt ab).
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Ein oder aus? — Konten aktivieren und deaktivieren

WISO steuer:Software setzt auf den EKRO3. Der kompakte Kon-
tenrahmen umfasst etwa 550 Konten. Das ist vergleichsweise
wenig. Trotzdem wird meist nur ein Teil der Konten benétigt. Sie

- Tammasten

Konten akdivieren

Konten aktivieren

Systemkanten ader Konten, die bebucht sind, kinnen nicht deaktiviert werden und sind grau
dargestellt,
alle Konten aitideren / deakiiiersn ims scemanme versansensr Carmpn)

Aldiv / Nr. Konto
- 1999 Anlage- und Kapitalkonten

15 Konpessionen
20 Gewerbliche Schutzrechte
25  Bhnliche Rechte und Were
27 EDV - Software [Systemionto]
30 Lizeraen an gewsrblichen Schuizrechten und Sholichen Rechten und Werten
35  Geschafts- oder Firmenwert [Systemionto]
59 d 1 des hauslichen 5y
65 Unbebaute Grundsticke [Systemkonto]
70 Grundsticksghesche Rechie [Erbbawrecht Daverwohnrecht) [Systemikonto]
O 80  Bawten auf eigenen Grundsticken end grundstiksgleichen Rechten
2 aud eigenen iyste )
[m] 10 Garagen e aul eigenen
149 Gebdudeted des haushchen Arbettsbmmers [Systesnkonto]
Technische Aslagen und Maschinen
[m]
=]
O Transportaniagen und Ahnliches
[m] Batriebsvorrichtungen
[m} Technische Anlagen und Maschinen im Bau
Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstatiung
Piow [Systemibonto]
Liw

R

Ein Klick gentigt, um Konten ein- und auszublenden.

WISO steuer:Software 2020

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

kdénnen den Kontenrahmen deshalb schnell auf Ihre Bedurfnisse
ausrichten und nicht bendtigte Konten deaktivieren. Diese wer-
den dann ausgeblendet und fur Buchungen gesperrt. Der redu-
zierte Kontenplan ist kirzer und Ubersichtlicher. Die Suche nach
den passenden Konten geht damit schneller. Die Gefahr, verse-
hentlich &hnlich klingende, aber falsche Konten zu wéhlen, sinkt.
Allerdings ist die Gestaltung des Kontenplans an eine Bedingung
geknlpft: Bebuchte Konten lassen sich weder aktivieren, noch
|6schen. Am einfachsten ist es, den Kontenplan vor der ersten
Buchung anzupassen.

1.

2.

Wahlen Sie hierflr den Unterpunkt Konten aktivieren in der
Navigationsleiste.

An den Haken vor den einzelnen Konten des Konten-
plans erkennen Sie, dass viele gangige Konten aktiviert
sind. Wenige, eher ,exotische” Konten sind hingegen
ausgeblendet. Wenn Sie den gesamten Kontenplan Uber-
arbeiten wollen, kann die Vorauswah! unter Umstanden
irritieren. Uber den Querverweis Alle Konten aktivieren/
deaktivieren am oberen Rand des Dialogs kdnnen samtli-
che Konten aktiviert beziehungsweise deaktiviert werden.
Die einzige Ausnahme bilden systemrelevante Konten, die
sich grundsatzlich nicht &ndern lassen. Mithilfe der Drei-
ecke neben den GliederungsUberschriften lassen sich ein-
zelne Teilbereiche des Kontenplans ein- beziehungsweise
ausklappen.

Uberarbeiten Sie jetzt den Kontenplan. Setzen Sie vor den
bendtigten Konten einen Haken und entfernen Sie diesen
vor den nicht erforderlichen Konten. Klicken Sie auf OK,
um die Angaben zu speichern und den Dialog zu schlie-
Ben.
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Gerade weil sich die Konten komfortabel ein- und ausblenden
lassen, empfiehlt es sich, die Struktur des EKRO3 nicht anzutas-
ten. SchlieBlich kann man nie wissen, welche Uberraschungen
der Geschaftsalltag mit sich bringt ...
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So buchen Sie mit WISO steuer:Software

So buchen Sie mit WISO steuer:Software

Hauptaufgabe der EUR ist es, die Geschéftsvorfalle nachvoll-
ziehbar und fehlerfrei zu verarbeiten. Die Gewinnermittlung sollte
nicht nur stimmen, sondern auch flr Dritte wie den Kundenbe-
rater, die Hausbank oder den Sachbearbeiter im Finanzamt zu
verstehen sein.

Der Grundstein hierflr wird bereits bei der Belegbuchung ge-
legt. Dabei erhélt jeder Geschéftsvorgang eine eindeutige Bu-
chungsnummer. Der zugrundeliegende Sachverhalt wird mithilfe
des Kontensystems logisch eingeordnet und fUr periodische
Auswertungen wie Umsatzsteuer-Voranmeldung oder EUR auf-
bereitet.

WISO steuer:Software 2020

Die Buchungsmaske von WISO steuer:Software ist leicht zu ver-
stehen — selbst fUr Anwender, die das erste Mal mit der Buch-
fUhrung konfrontiert werden. Zahlreiche Eingabehilfen und die
integrierte Plausibilitatskontrolle sorgen fUr die notwendige Si-
cherheit. Das einfache EUR-Verfahren beschleunigt zusétzlich
den Prozess. Weil Geschaftsvorgange erst dann relevant werden,
wenn sie mit Ein- oder Auszahlungen verbunden sind, ist fast im-
mer ein Bar- oder Bankkonto betroffen. Nachdenken muss man
also lediglich Uber das zum Geschéftsvorgang passende Sach-
konto. Komplizierte Buchungssatze, etwa zu Ruckstellungen,
kennt die EUR nicht. Selbst Forderungen und Verbindlichkeiten
werden in der Gewinnermittlung nicht ausgewiesen.

137

<><§<C4m:oonozarx_—10ﬁmomm>



<><§<C4m;UOUozarx_—ImﬁmUmw>

So buchen Sie mit WISO steuer:Software

Jetzt geht's los — eine Buchung erfassen

Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in den Bereich Lau-
fende Buchungen. Klicken Sie anschlieBend auf den Unter-
punkt Buchungen. Die Buchungsmaske der Einnahmen-Uber-
schuss-Rechnung ist zweigeteilt: Im oberen Abschnitt befindet
sich die Buchungsliste, wahrend im unteren Bereich die Bu-
chungssatze eingegeben werden.
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Info: So behalten sie die Buchungen im Blick
0 Selbst bei Kleinbetrieben mit Uberschauba-

rem Belegvolumen nimmt die Zahl der Bu-
chungssétze im Verlauf des Geschéaftsjahres zu. Damit
sinkt zwangslaufig die Ubersichtlichkeit der Buchungs-
liste. Sie ist deshalb mit einigen effizienten Recherche-
werkzeugen ausgestattet.

= Am einfachsten ist es, die Buchungen zu sortie-
ren. Klicken Sie hierzu einfach auf die gewlnschte
Spaltentiberschrift. Der Pfeil zeigt nicht nur an, nach
welchem Kriterium die Buchungsliste sortiert ist, er
weist auch auf die Richtung hin. Steht die Spitze
nach oben, ist die Liste aufsteigend, also 1,2,3 ...
sortiert. Ein umgedrehter Pfeil verweist auf eine ab-
steigende Sortierung. Die Spalten und damit auch
die Anzahl der Sortierkriterien lassen sich jederzeit
erweitern. Klicken Sie hierzu mit der rechten Maus-
taste auf die Kopfzeile der Buchungsiliste.

Zusatzlich kénnen Sie per Filter den Inhalt der Bu-
chungsliste zeitlich eingrenzen. Wahlen Sie hierzu
im Aufklappmenu Filter zum Beispiel den aktuellen
Monat oder den aktuellen Tag.

Die Volltextsuche komplettiert die Recherche. Uber
die Suchzeile kann die Buchungsliste nach bestimm-
ten Buchungstexten, Schlagwortern oder Betrédgen
durchwuihlt werden.
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Buchungen

¥ Kein Filter

Kain Filtar

At

a * 2000 ver

Abtusller Monat 4 000 Vor
Aksunlier Tag 8 G000 ior
y 00 9000 Vor
1200 9000 \Vor

formonst

Test Kto.1 | Kio.2 | Ar

Filter sorgen fur Transparenz in der Buchungsliste.

Die Arbeitsweise der Buchungsmaske lasst sich am besten an-
hand eines Beispiels erklaren: Wir wollen den Kauf einer gréBe-
ren Menge Kopierpapier buchen. Die Rechnung Uber 35 Euro
wurde mit der Firmen-EC-Karte bezahlt. Voraussetzung fur die
Verarbeitung ist, dass der Betrag tatséchlich vom Bankkonto ab-
gebucht wurde.

1.

2.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu am unteren Fenster-
rand, um eine neue Buchung anzulegen.

Die Verarbeitung der Geschéftsvorfalle erfolgt in einem
zweistufigen Verfahren: Bestimmen Sie zun&chst Gber das
Aufklappment Art der Buchung den Charakter des Vor-
gangs. Bei unserem Beispiel handelt es sich um eine Aus-
gabe. WISO steuer:Software passt die Buchungsmaske
entsprechend an.

WISO steuer:Software 2020
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. Geben Sie jetzt das Datum des Geschéftsvorgangs ein.

Entscheidend ist nicht das Rechnung§datum, sondern der
Tag der Abbuchung vom Bankkonto. Uber die Schaltflache
neben dem Eingabefeld erreichen Sie den Mini-Kalender.

. Im nachsten Feld erfassen Sie die Belegnummer. Um

Doppelvergaben zu vermeiden, empfiehlt es sich,
WISO steuer:Software die Nummerierung zu Uberlassen.
Die automatische Belegnummerierung wird Uber die Pro-
grammeinstellungen festgelegt.

. Geben Sie im n&chsten Feld einen kurzen Buchungstext

ein. Das kdnnte fUr unser Beispiel etwa ,Einkauf Kopier-
papier” sein.

. Erfassen Sie jetzt den Buchungsbetrag. Per Aufklapp-

menU kénnen Sie bestimmen, ob es sich dabei um den
Nettobetrag (ohne Mehrwertsteuer) oder um den Brutto-
betrag (inklusive Mehrwertsteuer) handelt. Bei Bruttobe-
tragen rechnet WISO steuer:Software den Mehrwertsteu-
eranteil automatisch heraus. Auf dem Sachkonto erscheint
dann lediglich der verbleibende Nettobetrag (Rechnungs-
summe abzuglich Mehrwertsteuer). Die Hohe des Steuer-
abzugs richtet sich nach dem zugewiesenen Steuersatz
(siehe hierzu Punkt 8).
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[ ——

Buchungen
T Kein Filter “| Q
Nr. Text Kio. 1 | Kte.2 | An Detrag
1 saldovartrag 2] 00 Ver S601752 €
2 !ﬂldnmﬂmg 410 S000 Vor 1611892 €
3 Saldovartrag 481 3000 Vor 100 €
4 Saldevartrag 1000 5000 Ver 1307.01 €
5 S.ﬂdnmr!mg 1200 2000 var 3128569 €
& Einkauf Kopserpapses 4330 1200 dws 35,00 €
Buchung Buchungsnummer: &
() At der Buchung Ausgabe h Vesiage wihlen
(71 Zaklungsdatum 1010209 | B
(7 wenstellungs datum FRRTATFLE]
@ Defegrummer / Buchungstext on Einkaut Kopierpapier L
D Retrag 35004 Brutto v
ik sglitten
E HNetto
(3 sachkonto * 4530| % | 5 2941 4€
(2} Steuer Varstewer 19 % hd 5564
Geldkanta spliten
(7 Geldkonto * 200/ % M Bank 35,00 €
W4

Bei Bruttobuchungen rechnet WISO steuer:Software die Mehrwertsteuer auto-

matisch heraus.
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7.

8.

Vergeben Sie im Feld Sachkonto ein passendes Auf-
wandskonto. Wenn Sie die Kontonummer nicht aus-
wendig wissen, blendet WISO steuer:Software Uber die
Schaltflache (K) den Kontenrahmen ein. Um Ihnen die Su-
che in ellenlangen Auswabhllisten zu ersparen, beschrankt
WISO steuer:Software das Kontenangebot. Handelt es
sich — wie in unserem Fall — um eine Ausgabenbuchung,
erscheinen lediglich Konten mit Ausgabencharakter in der
Liste.

Wahlen Sie in der ndchsten Zeile aus dem Aufklappment
Steuer den Mehrwertsteuerschlissel. Meist unterliegen
die Geschaftsvorgange dem vollen Mehrwertsteuersatz
von 19 Prozent, dem ermaBigten Mehrwertsteuersatz von
7 Prozent oder sind, wie etwa der Mietanteil des Arbeits-
zimmers, steuerfrei.

Geben Sie abschlieBend das Geldkonto an. Weil mit EC-
Karte bezahlt wurde, betrifft der Einkauf das Bankkonto.
Wenn Ihnen die Kontonummer unbekannt ist, kdnnen Sie
auch hier den direkten Zugriff auf den Kontenplan nutzen.

10. Klicken Sie auf Buchen, um den Vorgang zu verarbeiten.
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Buchungen andern und Ioschen

Irren ist menschlich und angesichts der mitunter schwer ver-
standlichen Steuergesetze sind Buchungsfehler quasi vorpro-
grammiert. Selbst gestandene Profis kommen nicht ohne Kor-
rekturbuchungen aus. Die Palette der Irrttimer ist lang und reicht
von fehlerhaft berechneten Eigenanteilen Uber falsch zugeord-
nete Steuersatze bis hin zu Zahlendrehern.

Anders als bei der Finanzbuchhaltung kénnen Buchungssatze
bei der EUR nachtréglich verandert oder geléscht werden. Das
hat einen entscheidenden Vorteil: ohne Stornobuchungen sind
Fehler schnell korrigiert, ohne dass unschone Korrekturzeilen
entstehen. Auf der anderen Seite werden veranderte oder ge-
I6schte Buchungen nicht dokumentiert. Korrekturen lassen sich
im Nachhinein also nur schwer rekonstruieren. Arbeiten Sie des-
halb konzentriert und vermerken Sie Kommentare zum Sachver-
halt notfalls auf den Belegen. Um einen Buchungssatz zu an-
dern, gehen Sie folgendermaBen vor:

1. Wahlen Sie in der Buchungsliste die zu korrigierende Bu-
chung aus. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache
Andern am unteren Fensterrand.

2. WISO steuer:Software Ubernimmt die Buchung in die Bu-
chungsmaske. Sie konnen die einzelnen Details andern
oder erganzen. Klicken Sie anschlieBend erneut auf Bu-
chen, um die Anderungen zu ibernehmen.

Stellt man — etwa nach einer Recherche — fest, dass ein be-
stimmter Beleg gar nicht abzugsfahig ist, sollte die betreffende
Buchung naturlich geléscht werden.

WISO steuer:Software 2020
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Daten wirklich loschen?

Maochten sie wirklich den aktuellen Datensatz loschen?

[] iese Frage nicht mehr stellen

Gehen Sie beim Léschen von Buchungssétzen vorsichtig vor.

1. Markieren Sie in der Buchungsliste den betreffenden Bu-
chungssatz.

2. Wahlen Sie jetzt im unteren Fensterbereich die Schalt-
flache Ldschen. Bestétigen Sie anschlieBend die Sicher-
heitsabfrage mit Ja. Der Buchungssatz verschwindet aus
der Buchungsliste.
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Info: Die GoBD & ihre Folgen fiir Kleinbetriebe
0 Seit Anfang 2015 gelten fir Unternehmen die ,Grundsatze zur ordnungsmaBigen Fihrung und Aufbewahrung von

Buchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD)“. Hinter diesem
leicht sperrigen Begriff verbirgt sich ein Schreiben der Finanzbehdrden, das unter anderem die rechtlichen Aspekte fur
die digitale Speicherung steuerlich relevanter Informationen klarstellt. Hierzu gehéren neben elektronischen Dokumenten
auch die Daten kaufmannischer Programme. Betrafen solche Regelungen in der Vergangenheit fast ausschlieBlich bilanzie-
rungspflichtige Betriebe, ist der Anwendungsbereich dieses Mal weiter gefasst: Jetzt sind auch Unternehmen, Freiberufler
oder Kleingewerbetreibende betroffen, die Ihren Gewinn nach der vereinfachten Einnahmen-Uberschuss-Rechnung ermit-
teln. Neben einigen anderen Regelungen erreicht in der Bugwelle der GoBD damit auch das kaufmannische Radierverbot
die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung. Es besagt, dass Vorgange, die bereits vollstandig verarbeitet sind, im Nachhinein
nicht mehr pauschal geléscht werden durfen. Verarbeitet bedeutet beispielsweise, wenn Buchungssétze bereits in um-
satzsteuerrechtlichen Meldungen Eingang gefunden haben. Deshalb schlieBt WISO steuer:Software gemeldete Perioden
buchhalterisch ab. Darin enthaltene Buchungsséatze kdénnen dann nur noch storniert, nicht aber geléscht werden. Mit
einem Storno ist der Vorgang zwar aus den Auswertungen entfernt, doch Stornozeilen dokumentieren unveranderbar,
wann der betreffende Beleg eliminiert wurde. Die Buchhaltung gewinnt auf diese Weise flr AuBenstehende - in diesem
speziellen Fall sind das in erster Linie die Betriebsprufer des Finanzamtes - an Transparenz.
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Kleine Helfer — Weniger Arbeit mit Buchungshilfen

Auch wenn manuelle Buchungen dank des direkten Zugriffs auf
den Kontenplan und der vielen AufklappmenUs schnell verarbei-
tet sind, lassen sich die Vorgange noch weiter automatisieren.

Spiel's noch einmal Sam — Buchungssatze kopieren

Buchungssatze zu kopieren ist vor allem dann sinnvoll, wenn
— etwa bei der Blrosanierung — eine Reihe gleichartiger Ge-
schéaftsvorgange zu verarbeiten sind, diese jedoch fur das Ta-
gesgeschéaft keine Rolle spielen. Buchungsvorlagen lohnen sich
in diesem Fall kaum.

1. Aktivieren Sie in der Buchungsliste den Buchungssatz,
der kopiert werden soll.

2. Klicken Sie im unteren Fensterabschnitt auf die Schaltfla-
che Kopieren.

3. WISO steuer:Software legt daraufhin eine neue Buchung
an und Ubernimmt dabei den Inhalt des kopierten Bu-
chungssatzes. Andern und erganzen Sie gegebenenfalls
die Details und klicken Sie anschlieBend auf Buchen, um
den neuen Buchungssatz zu verarbeiten.

WISO steuer:Software 2020
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4= = Lautenade Buthungen 2019
Buchungen
T | Kein Fiter - L
Nr. Beleg Datum Teut Eto. 1
1 Saldovartrag £
2 Saldevartrag 410
E] Saldovartrag 481
4 Saldovartrag 1000
5 9 Saldovartrag 1200
6 ool Einkauf Kopisrpapier &30
Buchung
1) Art der Buchung Ausgabe
1) Zahlungsdatum 0.10.2015 | BB
7) Wertstellungsdatum /10102008
7) Belegnummer / Buchungstext 01 Einicaud Kopierpapier
@ setrag 35,00 € | Brutto
7) sachkonto 4930|@ s Birobedar!
21 stever Vorstewer 19 %
7) Geldkorno 00 H Bank
o
My Buchen Kopieren Laschen

Klo.2 | Art Betrag
2000 var 2601752 €
2000 var 1611892 €
9000 vor 1006
$000 var 1.307.01 €
2000 vaor 3128589 €
1200 A 3500 €
Buchungenummer: &
Vorisge wahien

041 €

5596
Geldkontc spiiten
35,00 €

Wenn Sie nur wenige gleiche Buchungen zu verarbeiten haben, sparen Sie mit der

Kopierfunktion viel Arbeit.
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Viel auf einen Streich — Mit Splittbuchungen Zeit
sparen

Wer Einkaufen geht, kommt mit vollen Tuten zurlck — selbst
wenn nur ein Lieferant besucht wird. SchlieBlich bieten beispiels-
weise BUromarkte nicht nur Blurobedarf, sondern auch PCs,
Werbeartikel oder Biromdbel an. Damit nicht jeder Artikel ein-
zeln gebucht werden muss, gibt es bei WISO steuer.Software
Splittbuchungen.

Ein normaler Buchungssatz besteht aus zwei Konten. Bei einem
Einkauf konnten das etwa das Konto ,Bank® als Geldkonto und
das Konto ,Burobedarf* als Sachkonto sein. Sind mehrere Sach-
konten von dem Vorgang betroffen, lasst sich der Buchungsbe-
trag bequem verteilen.

1. Legen Sie zundchst eine Ausgabenbuchung an. In un-
serem Beispiel belauft sich der Buchungsbetrag auf
500 Euro. Ergénzen Sie Geldkonto, Datum und Bu-
chungstext.

2. Splittbuchungen kénnen Sie sowohl aufseiten des Geld-
kontos als auch auf Sachkontenebene einfligen. In unse-
rem Beispiel geht es um einen Sachkontensplitt. Klicken
Sie also auf den Querverweis Sachkonto splitten.

144

3. Ein Unterdialog wird eingeblendet. Im oberen Bereich des

Dialogs sind samtliche Teilbuchungen zum Vorgang auf-
gefuhrt. Es folgt ein Informationsabschnitt, der unter an-
derem den Buchungsbetrag und den noch nicht verteilten
Restbetrag anzeigt. Geben Sie jetzt im Feld Teilbetrag die
Summe der ersten Teilbuchung ein, bestimmen Sie das
Sachkonto und wahlen Sie den passenden SteuerschlUs-
sel aus. Klicken Sie dann auf Ubernehmen. Die neue Teil-
buchung erscheint in der Liste. Buchen Sie die verblei-
benden Teilvorgénge auf gleiche Weise. Alternativ kdnnen
Sie auch prozentuale Aufteilungen vornehmen und dabei
festlegen, auf welchem Teil der kombinierten Buchung
Rundungsdifferenzen aufzuschlagen sind. Kontrollieren
Sie die Aufteilung sicherheitshalber und beenden Sie den
Unterdialog mit Schlieen.

WISO steuer:Software 2020



= = Laufence Buchungen 2015
Buchungen

a

L

Tedbuchangen
Werbematerial
Bargmaterial 19 %

Fas
Buchungsart:  Ausgabe
Datum: 09.10.2019 Belegnummer: 002
Text: diverse Einklufe
Betrag: 500,00 € (brutto) noch nicht verbucht:
(%) art der Buchung *| Ausgabe
O Teilvetrag tto
3 konto 4200 ¥ 5 Raumkasten
(7) stever Vorsteuer 19 %
@ et - Enthifter
Aubeilung aufheben [Loscht alle des

Koo
4600
4930

Art
aus
Aus

Nettobetrag
16807 €
21008 €

50,00 €

42026

188 €

Bte figen Se 10 vele Teilbuthungen in de Tabeldod, i der gesamie Detrag verteil AL

Splittbuchungen sorgen flir Transparenz und sparen Zeit.

WISO steuer:Software 2020

Stever
N E
39,92 €

0.00 €

So buchen Sie mit WISO steuer:Software
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Mehr Tempo — Mit Buchungsvorlagen arbeiten

Freiberufler und Selbstandige werden im Laufe des Geschéfts-
jahres immer wieder mit den gleichen Buchungen konfrontiert.
Hierzu gehdren etwa monatliche Mietzahlungen, die quartals-
weise fallige Kfz-Versicherungspramie oder der regelméaBige
Einkauf von Briefmarken und Buromaterial. Damit derartige
Buchungen nicht standig neu eingegeben werden, gibt es bei
WISO steuer:Software Buchungsvorlagen.

1. Wechseln Sie in die Buchungsmaske und geben Sie eine
regelmaBige Buchung ein. Alternativ kdnnen Sie auch be-
reits existierende Buchungen aus der Buchungsliste aus-
wahlen.

2. Klicken Sie jetzt am unteren Rand der Buchungsmaske
auf den Querverweis Aus der Buchung eine Vorlage er-
zeugen.

3. Ein Abfragedialog erscheint. Per Aufklappmenu geben Sie
bei Bedarf ein Intervall vor. Ausgehend vom Buchungs-
datum erzeugt WISO steuer:Software die betreffende
Buchung dann automatisch — zum Beispiel jahrlich, halb-
jahrlich, monatlich oder wochentlich. Wenn Sie keine Au-
tomatikbuchung wiinschen, belassen Sie die Auswahl
einfach auf keine regelméBige Buchung und klicken Sie
anschlieBend auf OK.

4. WISO steuer:Software legt die neue Buchungsvorlage an
und vergibt automatisch eine Buchungsvorlagennummer.

146

6 Buchungsvorlage erzeugen X

Wahlen Sie bitte ein Buchungsintervall aus, wenn die Vorlage als regelmaBige
Buchung gespeichert werden soll.

[keine regelmabige Buchung] hd
[keine regelmaBige Buchung]
jahrlich

oK Abbrechen

vierteljahrlich
zweimonatlich

manatlich
wachentlich
taglich

Wenige Handgriffe gentigen, um Buchungsvorlagen anzulegen.

WISO steuer:Software 2020



Info: Volle Konzentration bei Buchungsvorlagen
9 Keine Frage, Buchungsvorlagen kénnen den

Zeitaufwand fur die BuchflUhrung erheblich
reduzieren. Mehr noch: Weil Vorgange nur einmal an-
gelegt werden, sinkt gleichzeitig die Zahl der Eingabe-
fehler. Genau darin liegt jedoch eine gewisse Gefahr,
denn falsch eingegebene Buchungsvorlagen kénnen
einen erheblich groBeren Schaden anrichten als eine
einzelne Buchung.

Fallt beispielsweise erst bei der Abschlussprifung
auf, dass die Miete auf dem falschen Konto gelandet
ist, sind gleich zwolf Buchungen zu korrigieren. Auch
die Buchungsbetrage kdénnen zu Fehlbuchungen fuh-
ren. Das ist etwa dann der Fall, wenn der Stromver-
sorger die Hohe der Abschlagszahlung andert und
die Vorlage nicht angepasst wurde. Deshalb gilt: Auch
Buchungen aus Vorlagen sollten nicht ungeprtift ver-
arbeitet werden. Der Bildschirmvorschau und Druck zu
verwenden.

WISO steuer:Software 2020
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Den Uberblick behalten — Buchungsvorlagen
verwalten

Auch bei Buchungsvorlagen gilt es, sich auf die haufigsten Bu-
chungen zu beschranken. Wer zu jedem Geschéftsvorfall gleich
eine Vorlage anlegt, sieht binnen kulrzester Zeit den ,Wald vor
lauter Baumen nicht mehr®. Nicht mehr benétigte Vorlagen soll-
ten Sie am besten I8schen. Hinzu kommt, dass sich die Vorga-
ben im Zeitverlauf andern: Mieten steigen irgendwann und beim
Wechsel der Kfz-Versicherung &ndert sich neben der Pramie
manchmal auch der Zahlungsrhythmus. Vorlagen lassen sich
deshalb jederzeit andern:

1. Wechseln Sie hierfir Uber die Navigationsleiste in den
Bereich Laufende Buchungen und dann in den Abschnitt
Buchungsvorlagen.

2. Im oberen Bereich des Fensters finden Sie die Liste der
Buchungsvorlagen. Sie lasst sich ebenso filtern, sortieren
und durchsuchen wie die Buchungsliste.

3. Nehmen wir einmal an, der Beitrag zum Unternehmerver-
band soll kiinftig nicht mehr monatlich, sondern halbjéhr-
lich bezahlt werden. Wahlen Sie zunachst die betreffende
Buchungsvorlage aus. Im unteren Eingabebereich werden
die Details der Buchungsvorlage eingeblendet.
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4. Geben Sie jetzt den neuen Betrag ein. In unserem Beispiel = Laufende Buchungen 2018
waren das anstelle von 50 Euro monatlich 300 Euro pro Buchungsvorlagen
Halbjahr. Sie kénnen die Buchung des Geschéftsvorgangs P > a
klinftig WISO steuer:Software Uberlassen. Setzen Sie hier- e Tost Kol wo.2 | At Bewag

Buchungsvorlagen lassen sich jederzeit anpassen.

A
B
C
D flr im unteren Dialogabschnitt im Ankreuzfeld Vorlage re- g s e e L L o
E gelméBig buchen einen Haken. Andern Sie anschlieBend 7 swromaterisl 7% a0 120 s om0
. " . . . ncfunkbeitra: & 12 us |
F im Aufklappment Buchungsintervall die Zahlungsweise s m,...,,,,:,;mmm T :_x:
von monatlich auf halbjahrlich. Speichern Sie danach die 2 rartgetedon e s
G veranderte Buchungsvorlage. 36 Ubernachtung mit Frahstick 19% / 7 % 4676 1200 Aus 0:0)5
H . ) ) - o = i
Auf gleiche Weise lassen sich alle Details einer Buchungsvorlage -
! andern. TNt g — |
J () wertstellungsdatum A tmmg
K 7) Belegnummer / Buchungstext mighedsbeitrage fir verbande =
L 7 Betrag 300,00 €| Brutto
Eachbonto splitten
r Bitte ausnatien e
jibehich '
N 1) Stever v 000 €
viertehahriich &
O Tweimonathch
I Geldianto monatich 300,00 €
P 7) [ veriage regeimatiq buchen. :;;:m"m
Q Buchungsirtervall manatich
R Enstelungen
: . e . | —
T
U
v
W
X
Y
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Uberlassen Sie das der WISO steuer:Software —
Automatikbuchungen ausfthren

Trotz der vielen wiederkehrenden Aufgaben lasst sich die Buch-
haltung nicht vollstandig automatisieren. Das liegt vor allem
daran, dass sich die Rahmenbedingungen fir kaufmé&nnische
Entscheidungen standig andern. Denken Sie beispielsweise an
die Miete: Monat fur Monat wird stets der gleiche Betrag Uber-
wiesen, bis Sie eines Tages die Miete klrzen, weil der Vermieter
eine geschéftsschadigende Baustelle erdffnet hat. Vergessen
Sie jetzt noch vor lauter Arger die Buchungsvorlage zu &ndern,
haben Sie binnen klrzester Zeit eine Serie von Falschbuchungen
zu korrigieren — vorausgesetzt Sie bemerken den Irrtum. Weil
Fehler schnell passieren, fuhrt WISO steuer:Software regelma-
Bige Buchungen nicht vollautomatisch aus. Stattdessen wird
eine Vorschlagsliste erstellt, die alle falligen Buchungen auflistet.
Diese lassen sich dann per Knopfdruck verbuchen oder nach
Prifung aus der Liste entfernen.

1. WISO steuer:Software blendet beim Start der EUR auto-
matisch die Vorschlagsliste ein. Sie lasst sich bei Bedarf
auch manuell aufrufen. Der Querverweis hierzu ist im
Eingabedialog fur Buchungsvorlagen oder im Register
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung des Menibands zu
finden. Klicken Sie hier auf das Symbol RegelméBige Bu-
chungen erzeugen. WISO steuer:Software erstellt darauf-
hin eine Vorschlagsliste.

2. WISO steuer:Software blendet jetzt eine Ubersicht Uber
alle félligen regelmaBigen Buchungen ein. Kontrollieren
Sie die Aufstellung. Haben Sie Zweifel bei einer Position,
schlieBen Sie diese mithilfe des Ankreuzfeldes am Anfang

WISO steuer:Software 2020
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der jeweiligen Zeile von vom Buchungslauf aus. Sie kon-
nen die betreffende Vorlage dann korrigieren und den Lauf
erneut starten. Alternativ lasst sich natirlich auch der ge-
samte Vorgang abbrechen, die betreffende Vorlage Uber-
arbeiten und der Lauf ein zweites Mal durchflihren.

=
|

Regelmtige B

ngen erzeugen
Segrimbiagn Butungm
[T PR S———1

2

]

eoe am

Qg

casn it w000 ¢
131318 T (5]
ome @
B ke ]
s cws @
2a2018 e 5|
BLT 3018 000§ =]
sansing wmme @
EPeT wems @
Hnay e 5|
L wam g
enize e+ ]
B ) T B
ey ams @

i T -

Auch Automatikbuchungen sollten vor der Verarbeitung gepriift werden.

3. Wenn Sie sich sicher sind, dass alle Buchungen kor-
rekt sind, buchen Sie Vorgange mit einem Klick auf OK.
WISO steuer:Software informiert anschlieBend Utber die
Zahl der verarbeiteten Buchungen.
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Bankumsaétze online abrufen

Bankumsatze online abrufen

Mit dem integrierten Online-Banking-Modul kénnen Selbstan-
dige und Freiberufler, die geschaftliche Einnahmen und Aus-
gaben Uber ein Bankkonto abwickeln, einzelne Transaktionen
direkt aus dem elektronischen Kontoauszug in die Rechnungs-
legung tbernehmen. Da Felder wie Betrag, Geldkonto oder Ver-
wendungszweck bereits ausgefullt sind, ist die Verarbeitung der
Vorgange deutlich schneller als bei manuellen Buchungen.

Um das Online-Banking-Modul zu nutzen, ist es zunéchst ein-
zurichten. Wechseln Sie hierflr Uber die Navigationsleiste in den
Bereich Verwaltung -> Stammdaten. Wahlen Sie hier den Eintrag
Online-Banking.

1. Geben Sie zuerst die Art des Kontos und den Kontoinha-
ber ein.

2. AnschlieBend geht es um die International Bank Account
Number (IBAN). Den Bank Identifier Code (BIC) ermittelt
WISO steuer:Software automatisch. Sollten Sie die IBAN
nicht parat haben, kénnen Sie die Informationen auch
anhand der Kontonummer und Bankleitzahl softwaresei-
tig ermitteln lassen. Klicken Sie hierfur auf den Querver-
weis IBAN aus Kontonummer und Bankleitzahl ermitteln.
WISO steuer:Software Ubernimmt die Informationen direkt
aus dem Bankenverzeichnis. Weisen Sie dem Online-
Konto bei Buchungskonto ein Finanzkonto wie zum Bei-
spiel ,1200 Bank“ zu.

WISO steuer:Software 2020

3. Wahlen Sie danach im Bereich Online-Banking die Option

Gefuhrt wird das Konto direkt online. Alternativ kbnnen Sie
auch ein PayPal- oder finanzblick-Konto sowie ein Konto
der Homebanking-Software Mein Geld nutzen. Bankleit-
zahl und Kontonummer werden automatisch aus den be-
reits getatigten Angaben Ubernommen.
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Bankumsatze online abrufen

-

Online-Banking

BaN Banik
DE2T 1203 0000 10715 4496 &7 Deutiche Kreditbank Berlin 1200 Bank,

Kurzbezeichnueg

N

0 Gathrt wird das Konto ®) direkt cnline

) direkt caline (it Chipkante)
_) alber WSO Main Gatd

) iber andere Dated

) dlber eie Bank X Dated

) wber fnanzbiick
Cnline-Banking-Einstellungen

Bankleitzahl

Kontonummer
r ring-Banking e
Umsitze dbernehmen

7) Wie sollen die Bankums3tze vorbelegt werdén, wenn sie in die Einnahmen-Oberschuss -Rechnung

A

Mit dem WISO steuer:Software kdnnen Sie Bankkonten als Geschéftskonten ver-

walten.

4. Tragen Sie gegebenenfalls im Feld Letzter Umsatz-
abruf das Datum ein, an dem Sie zum letzten Mal Ihre
Kontenumséatze abgerufen haben. Andernfalls holt
WISO steuer:Software alle verfligbaren Umsatzdaten ab.
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Nachdem die Stammdaten des neuen Online-Kontos gespei-
chert sind, gilt es im zweiten Schritt den Zugang zur Bank ein-
zurichten. Klicken Sie hierfir auf den Querverweis Konto fir
das Online-Banking einrichten. Eventuell liegt ein Update fiir die
Bankzugangsdaten vor. Laden Sie in diesem Fall zunachst das
Update herunter, installieren Sie es und fahren Sie dann mit dem
Vorgang fort. Gegebenenfalls missen Sie WISO steuer:Software
fur die Update-Installation neu starten.

5. Klicken Sie anschlieBend erneut auf den Querverweis
Konto fur das Online-Banking einrichten. Der Einrichtung-
sassistent wird eingeblendet. Er fihrt Sie Schritt fir Schritt
durch die Konfiguration des Bankzugangs.

6. Bestimmen Sie im ersten Fenster das Banking-Verfahren.
Sie kénnen zwischen den HBCI-Banking-Verfahren mit
PIN/TAN und Chip/Disk sowie dem webbsierten PIN/TAN-
Verfahren wahlen. Welche Variante die richtige ist, hangt
von lhrer Bank und den eingesetzten Sicherheitsverfahren
ab. Das PIN/TAN-Verfahren basiert auf der Eingabe einer
Personal Identification Number (PIN) sowie einer Trans-
action Number (TAN) wahrend beim Chip/Disk-Verfahren
eine Chipkarte oder eine Schllsseldatei auf Rechner,
USB-Stick oder einem anderen Sicherheitsmedium einge-
setzt wird. Wenn lhre Bank kein HBCI unterstttzt, kénnen
Sie Ihr Konto mit dem webbasierten PIN/TAN-Verfahren
einrichten.

7. Viele Banken setzen aus Sicherheitsgrinden neben der
Kontonummer weitere Zugangsdaten voraus. Bei einigen
Vereinsbanken gibt es beispielsweise einen zusatzlichen
,Key“ oder eine Benutzerkennung. Geben Sie die Daten
ein, die Sie zuvor von |hrer Bank erhalten haben.
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Owiine-Bankine sinrichien

Zugang zum Online Banking
Picriteld
ihre Bank:
Dwsnsche Kredtiank Berbn
ELE: 12030000, BXC: BYLADEMIO0Y
Zugangsdaten singeben
16 Loghmations-D/Anmeidename 36473893
o

Bl gestelbe Fragen ¥

T

Nach der PIN-Eingabe kann WISO steuer:Software das neue Online-Konto mit

dem Bankrechner synchronisieren.

8. Geben Sie jetzt Ihre PIN ein, damit WISO steuer:Software
ihr Online-Konto mit dem Bankrechner abgleichen kann.

9. WISO steuer:Software bestatigt anschlieBend die erfolg-
reiche Konteneinrichtung. Beenden Sie den Assistenten
danach mit OK.

WISO steuer:Software 2020
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Die Einnichtung war erfolgreich.

[ o |
Das neue Online-Bankkonto ist erfolgreich eingerichtet.

10.Nachdem das Online-Konto eingerichtet ist, kénnen Sie
die aktuellen Umséatze herunterladen. Bleiben Sie hierfur
im Bereich Verwaltung->Online-Banking und klicken Sie
auf den Link Umsétze abrufen am unteren linken Rand der
Eingabemaske. Wenn Sie im Feld Letzter Umsatzabruf ein
konkrete Datum eingeben, ladt WISO steuer.Software alle
Umsatze, die seitdem auf dem Konto eingegangen sind.
Andernfalls werden samtliche von der Bank bereitgestell-
ten Umsatze heruntergeladen. Geben Sie in dem folgen-
den Dialog lhre PIN-Nummer ein. WISO steuer:Software
bestéatigt anschlieBend den Abruf der Kontoumsétze.
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Bankumsatze online abrufen

4= = Stammdsten

Online-Banking
EAN Bank Bmmg‘knnlu Kurzbezeichaung
DE21 1203 0000 1015 4496 &7 Deutsche Kredtbank Berln 1200 Bank

TR
Onine-Banking-Einstelungen
(@ Banketzahl 12030000
Kontonummer 1015449687
Eanto fir das Online-Banking ny sincichten.

Umsdtze Gbernehmen

) Wie sollen die Bankumsaeze vorbelegt werden, wern sie in die Einnahmen-Ulerschuss-Rechoung
dbernommen werden?

() hur Umsatze mit “Ubernehmen” vorbelegen, fur die
passende Buchungseinstellungen gefunden wurden
() Alle Ums3tze mit “Obemehmen* varbelegen

© Letzter Umsatzabof ovio2mg | 6l

My Speichern Laschen

Kopieren

Die aktuellen Umsatze lassen sich direkt aus der Kontenverwaltung heraus ab-

rufen.
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Umsitze abrufen

Es wurden 32 Umséatze fir das Wirtschaftsjahr 2012 abgerufen.

WISO steuer:Software bestéatigt den Abruf der Kontoumsatze.

Die Umséatze auf lhrem Geschaftskonto sind jetzt in
WISO steuer:Software gespeichert. Nun kénnen Sie die einzel-
nen Vorgange in die Buchhaltung Ubernehmen. Wechseln Sie
hierzu Uber die Navigationsleiste in den Bereich Laufende Bu-
chungen. Gehen Sie anschlieBend auf den Punkt Onlineban-
king-Umsétze.

1. Im oberen Bereich der Eingabemaske finden Sie die Ta-
belle mit den Kontoumsétzen. Der mittlere Bereich zeigt
die Details zu den einzelnen Vorgéngen an. Neue Umsétze
werden nicht automatisch in die Buchhaltung Ubernom-
men. Das zeigt beispielsweise auch die Zeile Status an.

2. Im unteren Bereich des Dialogs stehen Ihnen drei Optio-
nen zur Verarbeitung der einzelnen Kontoumsatze als Link
zur Verfigung. Sie kdnnen den Status ausgewahlter Um-
satze l16schen oder andern sowie ausgewahlte Umsétze in
die Buchhaltung Ubernehmen.
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Bankumsaétze online abrufen |

3. Wir entscheiden uns flr die letzte Variante. Aktivieren Sie Oeling Baniking-Umaitze Gbarnebimen 1/

eine beliebige Position des Kontoauszugs und klicken Sie e
anschlieBend auf den Querverweis Ausgewéhlte Umsétze e s b
. . . . Datum [ Betrag 0102018 -4959
in die Buchungsliste tbertragen. S o i
. R . i elonts | Emplinger DEE3S00T00100175526303 FayPal (Ewope) Sarl ef Ou., SCA
4. Der Ubernahmedialog wird eingeblendet. Auf der ersten Bandatnt  Sack Jraptae
Seite zeigt WISO steuer:Software die Details zum Vorgang vermandungrwect PP.ATHSPP . Deutiche Post AL e kot bl D utiche Pust AG, Artke-426 002
an. Priifen Sie, ob Sie die Position tatsachlich ibernehmen 7 2] Disen msitz dbernehmen
wollen. Falls ja, setzen Sie im Auswahlfeld Diesen Umsatz 5) art dex Buchung ssgate < | osage i
ubernehmen einen Haken. o Ao
. . . 1) Belegrummas | Buthungmiet 003 PRALES PP . Deutsche Post AG, ir Einkauf bas De ubsohe Post AG, '3
5. WISO steuer:Software blendet daraufhin eine verein- i
fachte Buchungsmaske ein. Geldkonto, Betrag und Art © sachicmo WE[7 s oo e
der Buchung sind bereits ausgefullt, sodass lediglich das 804
Sachkonto ergénzt werden muss. Prifen Sie gegebe- i LB B
nenfalls noch den Buchungstext, der aus dem Verwen-

e +
dungszweck Ubernommen wird. Klicken Sie anschlieBend _:— m premRrEy I

auf Ubernehmen, um den Vorgang zu buchen. Wenn Sie
mehrere Kontoumséatze zum Import ausgewahlt haben,
gelangen Sie mit Weiter zur nachsten Position.

WISO steuer:Software flllt die Buchungsmaske gréBtenteils selbst aus.
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Bankumsatze online abrufen

6. Bestatigen Sie anschlieBend den Schlussdialog. Die Sta-
tuszeile zum Vorgang zeigt jetzt den Eintrag Der Umsatz
wurde in die Buchungsliste Ubertragen an.

Info: Rolle riickwarts
Gebuchte Kontoumsétze lassen sich bei Be-

darf |6schen. Wahlen Sie hierzu die betref-
fende Zeile(n) im Kontoauszug aus und klicken Sie auf
den Querverweis Status der ausgewdhlten Umséize
I6schen. Um mehrere Positionen auszuwahlen, klicken
Sie mit gedriickter Strg-Taste die jeweiligen Zeilen an.
WISO steuer:Software setzt daraufhin den Status des
oder der Vorgange zurtick und I8scht die betreffenden
Eintrage aus der Buchungsliste.

Frage

Unter den ausgewdhlten Umsatzen befindet sich ein Umsatz, der bereits in die Buchungshste
ubertragen wurde. Wenn Sie den Status zuriicksetzen, wird diese Buchung geltschl.

Michten Swe dennoch fortfahren?

B

Gebuchte Kontoumsétze lassen sich auch wieder [6schen.

156

Info: Nur fir die Buchhaltung gedacht
0 Das integrierte  Online-Banking ~ von
WISO steuer:Software ist ausschlieBlich fur
die Buchung der Kontoumsatze gedacht. Funktionen
zum Zahlungsverkehr sind nicht vorgesehen. Als voll-

wertige Online-Banking-Software empfehlen wir WISO
Mein Geld.
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Bl Kassenbuch inklusive

Selbstandige, Kleinbetriebe und Freiberufler, die ihren Gewinn
nach der EUR ermitteln, sind grundsétzlich nicht dazu verpflich-
tet, ein separates Kassenbuch zu fuhren. In vielen Fallen, wenn
etwa der ,klassische Einzelkdmpfer® vom Einkaufen auch Bu-
romaterial mitbringt, ware der Aufwand kaum zu rechtfertigen.
Trotzdem sorgt ein Kassenbuch flir mehr Sicherheit und Trans-
parenz. Etwa dann, wenn der Bargeldverkehr eine hohe Bedeu-
tung fur das Geschéaft hat oder mehrere Personen Zugriff auf die
Firmenkasse haben.

Bei WISO steuer:Software ist das Kassenbuch keine autarke
LInsel*, sondern eine Erganzung zur EUR. Beide Programmbe-
reiche sind eng miteinander verzahnt, was beispielsweise daran
zu erkennen ist, dass im Standard die gleiche Buchungsnumme-
rierung verwendet wird.

Buchungsvorlagen werden im Kassenbuch auf gleiche Weise
verwaltet wie in der EUR. Selbst Aufbau, Struktur und Bu-
chungsmaske sind bis auf eine Kleinigkeit identisch: Bei Kassen-
buchungen ist zwangslaufig das Konto ,Kasse" betroffen. Es ist
deshalb voreingestellt, sodass in der vereinfachten Buchungs-
maske lediglich das Sachkonto einzugeben ist. Unterm Strich
bedeutet das: Wer in der EUR buchen kann, beherrscht auch
das Kassenbuch.

WISO steuer:Software 2020

Kassenbuch inklusive

4= = Ladende Bmungen 2016

Kassenbuch

Nr Beleg Datum Text Kto.1 | Klo.2 | an
4 01012019 Saldovartrag ] $000 Vor
& o008 10.10.2019  Portakesten 4510 1000 A

Kassenbucheintrag

(3} Art der Buchung Ausgabe Worlage wihlen

(7 Zamlungadatum 10102009 | @
£ wertstellungsdatunm 4 10102019

(T} Belegrummer / Buchangstext 008 Portokosten

© petrag B | eruno
Sachkpnto spilten

1) Sachkonta 0 |F 5 Perio 1500 €
{3 steuer Keing Vorsteusr 000 €

Konto Bezchnung Sakdo el Wertstelung  Altueller Saldo  Nach Buchung

1000 Kasse - Bar 132201 € H 132201€ H

490 Porto 15004 5 $BO0E S

G e

Die Buchungsmaske des Kassenbuchs ist der EUR sehr hnlich.

Betrag
130701 €
1500 €

Buchungsrumemer: &
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B Die Anlagenverwaltung

Der Anlagespiegel ist die einzige Nebenrechnung, die bei Fi-
nanzbuchhaltung und EUR gleichermaBen zu erstellen ist. Sie
hat ihre Existenzberechtigung der Tatsache zu verdanken, dass
die Anschaffungskosten von Wirtschaftsgutern, deren Nettoein-
zelwert 150 Euro beziehungsweise 410 Euro Uberschreitet, Uber
den Zeitraum der Nutzung zu verteilen sind.

Der Anlagespiegel gibt einen Uberblick tiber die Struktur des Be-
triebsvermégens. Er informiert Uber das Alter der Anlagen, den
aktuellen Buchwert und den Abschreibungsverlauf. Die Nut-
zungsdauer der Anlagen ergibt sich in aller Regel aus der AfA
(Absetzung fur Abnutzung) Tabelle des Finanzamts. Lediglich bei
geringwertigen Wirtschaftsgutern, fur die eine Pool-Abschrei-
bung gewahlt wurde, ist sie auf funf Jahre festgeschrieben. Unter
Anschaffungskosten versteht man den Kaufpreis einer Anlage
zuzuglich Nebenkosten — etwa fUr Transport oder Installation.
Der Begriff der ,Anlage” umfasst dabei auch Maschinen, Buro-
mobel, Firmenwagen oder Software. Nicht zum Anlagevermo-
gen gehoren der Lagerbestand an Verkaufsware und Halbfab-
rikaten oder Betriebsmittelvorrate an Heizdl, Schmierstoffe oder
ahnliches. Sie werden dem Umlaufvermbgen zugerechnet.

Die Anlagenverwaltung von WISO steuer:Software konzentriert
sich auf die wichtigsten Funktionen und ist entsprechend einfach
zu verstehen. Die Nummerierung der Anlagen und die Kalkula-
tion der Abschreibungen erfolgen automatisch, sodass es nicht
zu Anwendungsfehlern kommen kann. Auch die Nutzungsdauer
der verschiedenen Anlagen muss man nicht im Kopf haben. Die

WISO steuer:Software 2020

Die Anlagenverwaltung

wichtigsten Auszlge aus der AfA-Tabelle sind hinterlegt. Probie-
ren Sie das Verfahren einfach anhand eines Beispiels aus:

Wir verbuchen ein neues Notebook im Wert von 1.500 Euro
brutto als Anlagenzugang. Wechseln Sie hierzu Uber die Naviga-
tionsleiste in den Abschnitt Betriebsvermdgen.

1. Wahlen Sie jetzt den Unterpunkt Anlagevermdgen.

2. Erfassen Sie zunachst das Anschaffungsdatum. Der
Zeitpunkt ist entscheidend fur die Berechnung der Ab-
schreibung (zeitanteilige Ermittlung im Anschaffungsjahr).
Ordnen Sie danach das Notebook in der Zeile Art des
Wirtschaftsgutes einer Anlagenkategorie zu. Klicken Sie
auf die Schaltflache mit der Glihbirne, um die Kategori-
enliste einzublenden. FUr unser Beispiel wére dies der Ein-
trag Sonstige Betriebs- und Geschéftsausstattung.

3. Geben Sie in der ndchsten Zeile die genaue Bezeichnung
des Notebooks ein. Die konkreten Anschaffungskosten
werden auf Basis weiterer Detailangaben automatisch er-
mittelt.
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Die Anlagenverwaltung

E T T ———

25) Notebook

Notebaak
Anlagen-Hr. 2
1) Anschatfungdatum 10.01.2019 (B8
Art des Wirtschaftsguts 490 % Sonstige BGA
Bezeichnung Notebock
Urnerliegt das Wirtschaftagut der Abnutzung? ® O Nein

8 Nutzungsdawer in Jahren 3§
Neuanschaffung 2019 nicht erfasst
1) Zuglnge zum Wirtschaltsgut micht erfasst
(3 Teilsbgange vom Winschaftsgut nicht erfasst
Verkauf / Abgang 2019 nicht erfasst

Abschraibung nicht erfasst

Die erste Ebene der Anlagenverwaltung ist fir die Stammdaten reserviert.

160
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4. Geben Sie jetzt die Nutzungsdauer vor. Verwenden Sie

hierfir am besten das Aufklappment Uber die Glihbirne.
Wahrend die bisherigen Eingaben den Rahmen fUr die
Kalkulation der Abschreibung setzen, folgen in vier Unter-
menus jetzt die Bewegungsdaten zu unserem Notebook.
Erfassen Sie zunachst die Anschaffungskosten im Unter-
dialog Neuanschaffung in 2019.

. Eine Buchungsmaske erscheint. Anlagenverwaltung und

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung sind eng miteinander
verknUpft. Bei der Erfassung neuer Anlagen werden die
notwendigen Buchungen gleich mit erstellt. Geben Sie
hierzu Belegnummer, Betrag, das betreffende Geldkonto
und den passenden Vorsteuerbetrag ein. Im zweiten Ab-
schnitt der Buchungsmaske kénnen Sie die Anschaffungs-
kosten gegebenenfalls um den Investitionsabzugsbetrag
reduzieren. Klicken Sie auf Buchen, sobald die Daten
komplett sind. Bestéatigen Sie die Sicherheitsabfrage und
gehen Sie anschlieBend OK, um zur Haupteingabemaske
zurlickzukehren. Der Abschnitt Neuanschaffung in 2019
ist jetzt mit einem griinen Haken versehen.

WISO steuer:Software 2020



Die Buchungen fir die EUR werden in der Anlagenbuchhaltung mit erfasst.
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Die Anlagenverwaltung

Wenn es etwas mehr sein darf — Zugange buchen

Gerade technisches Equipment wie Notebooks und PCs werden
im Laufe ihrer Nutzung haufig verandert. Dann kommen etwa
groBere Festplatten, zusatzliche Speicherbausteine oder schnel-
lere Prozessoren zum Einsatz. Sind die Zusatzkomponenten
nicht einzeln nutzbar, missen sie dem betreffenden Wirtschafts-
gut zugerechnet werden und erhdhen den Buchwert. Wir wollen
unserem Notebook zusatzlichen Arbeitsspeicher spendieren.

1. Klicken Sie hierfur auf den Unterpunkt Zugange zum Wirt-
schaftsgut.

2. Der Unterdialog ist nahezu identisch mit der Buchung der
Anlagegtiter. Geben Sie die erforderlichen Daten ein und
gehen Sie anschlieBend auf Buchen. Bestatigen Sie die
folgende Sicherheitsabfrage und schlieBen Sie den Unter-
dialog. Die Speicherbausteine erscheinen daraufhin in der
Liste der Zugange. Mit OK gelangen Sie zur Hauptmaske
zurlck.
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Die Anlagenverwaltung

4= = Betriescrermsgen 5 Aniagevermogen 5 I5)Metevaok > Tughnge

1) Zugang zum Wirtschaftsgut

Zugang zum Wirtschaftsgut
Anlagen-hr.
Zugangs-pr.
Zahlungsdsturm
Eelegnummer
EBezeichnung
Belrag

1) Geldkanto.
Anlagenkanto
(1) vorsteuer

Buchen

10032009 |
002

arbitsspeicher

Brutta ¥
1300 [ § | Rank
450 Sonstige BGA

Keine Versteusr s

E5 wurde noch keine Buchung filr den Zugang erzeugt.

Zugénge erhohen den Wert der betreffenden Anlage.
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Auf Dauer abgeschrieben — Abschreibungen kalkulieren

Auf

Basis der eingegebenen Daten berechnet

WISO steuer:Software automatisch den Abschreibungsverlauf.
Dabei handelt es sich lediglich um einen Vorschlag. Die Werte
lassen sich bei Bedarf verandern. Wechseln Sie hierfur in den
Abschnitt Abschreibungen.

1.

2.

WISO steuer:Software schlagt fur unser Notebook eine
lineare (gleichmaBige Abschreibung) fir die geplante Nut-
zungsdauer von drei Jahren vor.

Zusatzlich kdnnen in bestimmten Fallen Sonderabschrei-
bungen oder auBergewdhnliche Abschreibungen den
Wertverlauf beeinflussen. Von Sonderabschreibungen in
Hoéhe von 20 Prozent profitieren unter bestimmten Um-
stdnden kleine und mittelstandische Betriebe. AuBerge-
wohnliche Abschreibungen kommen hingegen zum Zuge,
wenn der tatséchliche Wertverlust der Anlage - etwa
durch eine besonders intensive Nutzung - wesentlich ho-
her ist, als es das lineare oder degressive Verfahren wi-
derspiegelt. Markieren Sie das jeweilige Ankreuzfeld, um
eine oder beide zusatzliche Abschreibungen zu berlck-
sichtigen. Sie koénnen die zuséatzlichen Abschreibungen
direkt in den Spalten Sonder-AfA beziehungsweise AAfA
der Abschreibungstabelle eingeben.

WISO steuer:Software 2020



Info: Sonderabschreibungen mitnehmen
0 Freiberuflern und Kleinbetrieben winken der-

zeit Sonderabschreibungen in Hohe von bis
zu 20 Prozent der Anschaffungskosten. Anders als
friher sind die Abschreibungen nicht mehr mit der
Nutzung des Investitionsabzugsbetrags verknupft.
Sonderabschreibungen kénnen also auch dann in An-
spruch genommen werden, wenn auf den Investitions-
abzugsbetrag verzichtet wird. Anspruchsberechtigt
sind Betriebe, deren Betriebsvermdgen unter 235.000
Euro liegt. Bei Kleinbetrieben und Freiberuflern, die mit
der EUR arbeiten, ist der Betriebsgewinn entschei-
dend. Er darf 100.000 Euro nicht Ubersteigen. Wichtig
ist, dass der Anlagegegenstand mindestens bis zum
Ende des folgenden Geschéaftsjahres zum Betriebsver-
mogen gehort und in dieser Zeit zu mindestens 90 %
betrieblich genutzt wird. Ansonsten droht die riickwir-
kende Aberkennung der Sonderabschreibung.

3. Mithilfe der folgenden beiden Ankreuzfelder legen Sie fest,

dass die betreffende Anlage nach der vollstandigen Ab-
schreibung mit einem Restbuchwert von einem Euro in
der Anlagenverwaltung weitergefuhrt wird. Zudem kénnen
Sie bestimmen, dass die Zahlen, die in der AfA-Tabelle
ausgewiesen werden, generell auf volle Euro-Betrage zu
runden sind. Die automatisch berechneten Abschreibun-
gen lassen sich in der AfA-Tabelle manuell andern. Das ist
mitunter dann notwendig, wenn bei bereits existierenden
Wirtschaftsgutern in den Vorjahren andere Betrédge abge-
schrieben wurden, als die mit WISO steuer:Software be-

WISO steuer:Software 2020

Die Anlagenverwaltung

rechneten. Wahlen Sie hierfUr die Option Ja bei Abschrei-
bungsverlauf manuell anpassen. Die Felder werden dann

zum Uberschreiben freigegeben.

4= = Gtrrmogn Anlageveemagen ¥ 25 Notebess

Abschreibung

Abschreibung
Lineare Abschreibung
@ [ senderabschreiung nach § 7g Abs. S ESIG
D AuBergewdhnbiche technische oder wirtschaftiche Abnutzung (AARA)
auf 1.+ Eurg

£ volle Euro-Betrage runden (Certbetrage im Erstiahe)

angchaffungskosten 126050 €

Zugange 150,00 €

) Mdchten Sie den Abschreibungsverlast manuell anpassen? Ot | @ Nen
Jahr Abschresbung  Sonder-afa aafa lumulierte Afa Restwert
019 47050 € 000 € 000 € 47050 € 24000 €
2020 471,00 € 0,00 € 0,00 € 4150€ 465,00 €
o 458,00 € 000 € 00 € 140550 € 1.00€
2022 000 € 000 € 000 € 140950 € 1.00€
Buchung

1) Abschreibungskonto

4830 | F afa sachanlagen 47050 €

Buchen

Die Abschreibung 2019 ist bislang nicht gebucht worden.

'

Die falligen Abschreibungen berechnet die Anlagenverwaltung selbstandig.

163

<><§<C4m300=oz§rx_—19ﬁm©mw>



<><§<C—|WZUOHOZ§V_K~——IO7TWU(TUJ]>
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4. Sie kénnen die Buchung der Abschreibungen fur die
Gewinnermittlung gleich in der Anlagenverwaltung vor-
nehmen. Doppeleingaben entfallen damit ebenso wie
Ubertragungsldufe zwischen beiden Programmberei-
chen. Im untersten Abschnitt des Eingabedialogs schlagt
WISO steuer:Software einen entsprechenden Buchungs-
satz vor. Uber die Schaltflache mit der Gliihbirne Iasst sich
bei Bedarf das AfA-Konto andern. Klicken Sie anschlie-
Bend auf die Schaltflache Buchen, um die Abschreibun-
gen in die EUR zu (lbernehmen.

Je hoher die Zahl der Anlagen, desto aufwendiger ist es, jede
Anlage einzeln zu 6ffnen, um die Abschreibung zu buchen.
WISO steuer:Software ist deshalb in der Lage, die Abschrei-
bungsbuchungen fur alle Anlagen in einem Schritt durchzufih-
ren. Offnen Sie hierfir die Ubersichtsseite Anlagevermégen und
wahlen Sie den Querverweis Buchungen zu den Wirtschafts-
gdter prifen und erzeugen. Die Plausibilitatskontrolle verweist
dabei auf Unstimmigkeiten. Es lassen sich nur logisch korrekte
Buchungen, bei denen die notwendigen Angaben komplett sind,
buchen. Den Buchungsvorgang starten Sie Uber die Querver-
weise Jetzt erzeugen beziehungsweise Alle nétigen Buchungen
und Korrekturen vornehmen.

164
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Anlagevermagen prafen
Frid e A ligrirmir

WISO steuer:Software lasst nur korrekte und vollstédndige Vorgange zur Buchung

Zu.

WISO steuer:Software 2020



Macht's gut — Abschied vom Anlagevermagen

Langst nicht alle Anlagen wandern am Ende ihrer Nutzung auf
den Recyclinghof. Haufig werden sie verkauft oder in Zahlung
gegeben. Jeder Verkauf oder Abgang ist in der Anlagenverwal-
tung zu dokumentieren. Wir bleiben bei unserem Notebook aus
den vorangegangenen Kapiteln und verkaufen es gleich wieder.
Offnen Sie hierfir in der Ubersicht Anlagevermdégen die Akte des
Notebooks.

1.

2.

Klicken Sie jetzt auf den Unterpunkt Verkauf/Abgang in
2019 Uber die Schaltflache mit dem Stift-Symbol.

Wahlen Sie anschlieBend aus dem Aufklappmeni die Art
des Abgangs aus. In unserem Fall handelt es sich um ei-
nen Anlagenabgang durch Verkauf. Geben Sie danach
das Datum des Abgangs an. Bestimmen Sie in der nach-
sten Zeile Uber die Schaltflache mit der GlUhbirne das pas-
sende Abgangskonto.

In den n&chsten Zeilen geht es um die Buchung des Zah-
lungseingangs. Bestimmen Sie zuné&chst das Datum, den
Betrag und das Geldkonto. Erganzen Sie anschlieBend
das Erldskonto. Auch hier flhrt die Glihbirnen-Schaltfla-
che zur Kontenauswahl. Fir unser Notebook haben wir
1.8350 Euro (brutto) bekommen. Wahlen Sie das passende
Sachkonto aus und klicken Sie danach auf die Schaltfla-
che Buchen, um den Vorgang zu verarbeiten.

WISO steuer:Software 2020

- Betrebivermogen

Abgang

Abgang
Anlagen-hr.
Art des Abgangs

Bezeichnung

anlagenabgang (Restbuchwert)
Abgangsdatum
Abgangkonto
Anlagenkarto

Buchin

Verkauf der anlage
Zahiungsdatum
elegnummer
Erios
Geldkonto
Sachkonto

Umsatrsteutr

Die Anlagenverwaltung

2% Notesook

25
Anlagenabgang durch Verkaul

Matebook

30002019 | fif
2310 | ¥ Anlabg. Sach. (RE Verl)

420 Sanstige BGA

TR | © | el ankverk Buchverl.

Keing Umsatrsteuer

Machien Sie die Differenzbesteverung anwenden (und bes zur Hohe des
anschaffungspreises chne Umsatzstever buchen)?

Buchen

WISO steuer:Software zeichnet jeden Anlagenabgang penibel auf.

e

1.05700 €

105700 €

138000 €

135000 €

1.350,00 €

.00 €

&) Mein
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Flrs kleine Geld — geringwertige Wirtschaftsguter

166

Info: Solche und solche geringwertige Wirt-
ﬂ schaftsgiiter

Im Zuge der Unternehmenssteuerreform ha-
ben sich auch die Vorschriften fur die Abschreibung
geringwertiger Wirtschaftsguter (GWG) geandert. Bis-
lang konnten Wirtschaftsguter bis zu einem Wert von
410 Euro im Jahr ihrer Anschaffung vollstandig abge-
schrieben werden. Ab dem 01. Januar 2018 verschiebt
sich diese Obergrenze auf 800 Euro. Zudem besteht
ein Wahlrecht: Unternehmen und Selbstandige kénnen
entweder lhre GWGs weiter nach dem alten Verfahren
behandeln oder Anlagen mit einem Wert zwischen 250
und 1.000 Euro in einem Sammelposten zusammenzu-
fassen und Uber fUnf Jahre abschreiben. Sammelpos-
ten lassen sich nicht wieder aufschntren. Auch wenn
die enthaltenen GWGs zwischenzeitlich verkauft wur-
den, ist der Sammelposten bis zu seinem buchhalteri-
schen Ende weiter abzuschreiben. Der Verkaufserlos
ist damit im betreffenden Jahr voll zu versteuern. Fir
geringwertige Wirtschaftsguter bis 250 Euro entféllt die
Aufzeichnungspflicht. Sie missen nicht mehr geson-
dert in der Anlagenverwaltung gefuhrt werden.

Geringwertige Wirtschaftsglter (GWG) sind ein Ausnahmefall
der Anlagenverwaltung. Sie werden im Jahr ihrer Anschaffung
komplett abgeschrieben. Weil sich die Arbeitsschritte von der
Verwaltung ,normaler Anlagen unterscheiden, auch hierzu ein
kurzes Beispiel. Angenommen, wir erganzen das neue Note-
book um eine externe Festplatte fur die Datensicherung. Ihr Preis
betragt 350 Euro. Die Festplatte ist selbstéandig nutzbar und da-
mit dem Notebook nicht als Zugang zuzurechnen.
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1. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in die Anlagenver- oo emanmmtom. & pesspanmbn: 330 P
waltung. Wahlen Sie in der AnlagenUbersicht die Schaltfla- Neuansehaffung
che Neuer Eintrag.

2. Geben Sie im Eingabedialog das Buchungsdatum und die Neuanschaftung
Bezeichnung des GWG, in diesem Fall ,Festplatte®, ein. Anlagen-Hr. 26
Die Art des Wirtschaftsguts lautet 480 GWG bis 800 Euro. Eabiemgscimnin 20022010 |
Die Nutzungsdauer ist mit einem Jahr bereits voreinge- :“"9“:“"‘” :‘“ .
stellt. ezeichnung esplatte

7} Batrag Brutio ~ 50,00

3. Klicken Sie jetzt auf den Abschnitt Neuanschaffung in

B Geldkonto [EE| ¥ sank 350,00 €
2079 und geben Sie die Details zum Vorgang ein. Hierzu R ] T e
zahlen etwa Zahlungsdatum, Betrag und Geldkonto. Klik- B Gl ok .. ssa84
ken Sie anschlieBend auf Buchen, um das neue GWG zu Buchen
verbuchen. Gehen Sie danach auf OK, um den Dialog zu (7) Machten Sie den Herabs fir s Witschaftagut eingeben? O s |@ Nem

beenden.

4. Wenn Sie jetzt den Punkt Abschreibungen wah-
len, erkennen Sie in der Abschreibungstabelle, dass
WISO steuer:Software die Festplatte im Anschaffungsjahr
als GWG komplett abschreibt.

E3 wurde noch keine Buchung for die Meuanschaffung erzeuge.

Die Unterpunkte Zugédnge zum Wirtschaftsgut und Verkauf/Ab-
gang in 2019 kommen bei GWGs eher selten vor.

Wenige Handgriffe genligen, um GWGs zu verarbeiten.

WISO steuer:Software 2020 167

<><§<C4m:oo=oz§rx_—10ﬁmomm>



] Die Anlagenverwaltung

-<><E<C—|U1:UD=OZ§r_7<‘——IC‘!'FII'I'IUr'ﬁUJD

] 168 WISO steuer:Software 2020



Investitionsabzugsbetrag

B Investitionsabzugsbetrag

Der § 7 des Einkommensteuergesetzes regelt die steuerliche
Forderung kleiner und mittelstéandischer Betriebe. Demnach
kénnen Unternehmen bereits im Planungsstadium der Inves-
tition ein Gewinn mindernde Ricklage bilden, die sich auf bis
zu 40 Prozent der geschatzten Investitionskosten belaufen darf:
der sogenannte Investitionsabzugsbetrag. AnschlieBend hat das
Unternehmen drei Jahre Zeit, um das Vorhaben umzusetzen.

Der Investitionsabzugsbetrag muss nicht zwingend im ersten
Jahr der Planung vollstdndig abgezogen, sondern kann ver-
teilt werden bis zum Jahr vor der Anschaffung. Im Jahr der An-
schaffung ist die Investitionsriicklage dann erfolgswirksam auf-
zuldsen. Die MaBnahme ist im Wesentlichen auf zwei Gruppen
beschrankt:

= Bilanzierungspflichtige oder freiwillig bilanzierende Unter-
nehmen und Freiberufler mit einem Betriebsvermdgen von
maximal 235.000 Euro und

= Freiberufler beziehungsweise Kleingewerbetreibende, die
ihren Gewinn per EUR ermitteln und deren Gewinn vor Ab-
zug des Investitionsabzugsbetrags nicht mehr als 100.000
Euro betragt.

WISO steuer:Software 2020

Basis der Bemessungsgrenzen ist das Jahr, in dem der Investi-
tionsabzugsbetrag in Anspruch genommen wird. Der Abzug gilt
dabei gleichermaBen fUr neue und gebrauchte Wirtschaftsgliter,
die mindestens zu 90 Prozent betrieblich genutzt werden.

Der Abzug und die Dokumentation der Rucklage erfolgen auBer-
halb der Gewinnermittlung. Und weil das so ist, kann es leicht
passieren, dass die Bildung oder die spatere Auflésung in Ver-
gessenheit gerat. Bei WISO steuer:Software ist fur den Investi-
tionsabzugsbetrag ein eigener Programmbereich reserviert. Sie
finden ihn unter Betriebsvermdgen -> Investitionsabzugsbetrag.
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Investitionsabzugsbetrag

Klicken Sie in der Ubersicht Investitionsabzugsbetrag auf die

- Betrishsvermogen *  Investitionssbrugsbetrag

1) Investitionsabzugsbetrag o Schaltflache Neuer Eintrag.

i i 1. Wenn Sieﬂdie Rulcklage beispielsweise berflaits seit 2016
= - bilden, wahlen Sie aus dem Aufklappmenu Erstes Jahr

der Inanspruchnahme das Jahr 2016 aus. Ordnen Sie
anschlieBend unter Art des Wirtschaftsgutes den Gegen-

(7} Erstes Jahr der Inanspruchnahme * 2016

(7} Soll ein konkretes Wirtschaftsgut zum Investitionsabzugsbetrag

angelegt werden? Ok |@Nen stand ein, fur den die Investitionsriicklage gebildet wird. In
) Beschreibung Maschine unserem Fall handelt es sich um Geschéaftsausstattung.
s 2. Geben Sie jetzt die voraussichtlichen Nettoinvestitionsko-
sten ein. Hierzu zéhlen auch Nebenkosten, etwa fur die
o ormsasme drsesngsienen el I Uberfiihrung oder den Transport. WISO steuer:Software
e mopw_ 2wmet berechnet daraufhin die maximale Héhe des Investitions-
et Be— abzugsbetrags. Sie kénnen die Summe beliebig auf die
R N oms drei Jahre 2016 bis 2018 verteilen. Klicken Sie anschlie-
Ansehatfungen und Zuginge 2019 Bend auf Buchen, um den Investitionsabzugsbetrag zu
Anschaffungsdstum 10012018 | i speichern.
) Anschatfungskosten (netto) 26.000,00 € 3. Denken Sie daran, die Investitionszulage im Jahr der An-
g sghaffung aufzul'c'?sen.“ Erfolgt keine Investition, werden
die Steuerbescheide fur die Jahre der Inanspruchnahme
e — des Investitionsabzugsbetrags riickwirkend korrigiert. Das
SRS (R S HIERE fiihrt in aller Regel zu steuerlichen Nachforderungen.
Konto fir Hinzurechnung 9572 | & Hinz. IAB Vorj. (Haben)
Gegenkonto 9973 Hinz. IAB Vorjahre (Sall)
Buchen

v

Mithilfe des Investitionsabzugsbetrags kénnen Betriebe auf Investitionen sparen.
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1-Prozent-Regelung beim Firmenwagen

B 1-Prozent-Regelung beim Firmenwagen

In Sachen Firmenwagen haben Freiberufler und Selbstandige
die Wahl zwischen Pest und Cholera: Sie konnen entweder ihre
privaten Fahrten aufwendig per Fahrtenbuch ermitteln und die
darauf entfallenen Kosten als geldwerten Vorteil versteuern oder
sich fur die Pauschalregelung entscheiden. Die ist zwar einfa-
cher, aber meistens auch teurer.

Bei einem geringen Privatanteil ist das Fahrtenbuch die glins-
tigste Variante. Die Alternative ist die pauschale Ermittlung des
Steuervorteils nach der 1-Prozent-Regelung. Kurz gesagt wird
dabei ein Prozent des Bruttolistenpreises (Neuwert) des Fahr-
zeugs als geldwerter Vorteil versteuert. Ein Fahrtenbuch ist dann
nicht erforderlich. Wie Sie sich auch entscheiden, Sie kdnnen
mit WISO steuer:Software beide Varianten nutzen. Neben dem
elektronischen Fahrtenbuch enthélt das Programm auch eine
Berechnungsfunktion fiir die 1-Prozent-Regelung. Sie ist im Ab-
schnitt 7-Prozent-Regelung Kfz zu finden.

WISO steuer:Software 2020

Info: Mindestens ein Zehntel
0 Um alle Aufwendungen eines Firmenwagens
als Betriebskosten anzusetzen, muss er zu
mindestens zehn Prozent betrieblich genutzt werden.
Andernfalls ist das Fahrzeug nicht dem Betriebsver-
mogen zuzurechnen. Die Anschaffungs- und Betriebs-
kosten sind dann privat zu tragen und man konnte al-
lenfalls Kilometergeld fur beruflich veranlasste Fahrten
ansetzen.

WISO steuer:Software flhrt dabei die Kalkulation des geldwer-
ten Vorteils und die steuerrechtlich vorgeschriebene Erfassung
zusammen. Mit komplizierten Buchungen kommen Sie gar nicht
erst in Bertihrung.

1. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in den Bereich
Betriebsvermdgen / 1-Prozent-Regelung Kfz.

2. Ein Eingabedialog erscheint. Geben Sie zunachst das
Kennzeichen und den Bruttolistenpreis Ihres Firmenwa-
gens ein. Weil die Berechnung des Preises eine Wissen-
schaft fur sich ist, sollten Sie vorher die Hintergrundinfor-
mationen der Steuerhilfe lesen. Klicken Sie hierfur einfach
auf das (7).
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1-Prozent-Regelung beim Firmenwagen

3. Den 1-Prozent-Anteil berechnet WISO steuer:Software
selbstandig. In den meisten Fallen wird der Privatanteil
monatlich gebucht. Sie kénnen per Aufklappment auch
einen anderen Zeitraum vorgeben.

- BetriBrrermogen w-RbGHang K1

1) Privatanteil Kfz nach der 1 %-Regelung

Angaben zum Fahrzeug
Kenazeichen des Kraffahezeugs B-8H 5678
Handelt #3 sich um ein Elekdro- cder Hybridelettrofahrzeug? O ia | (@) Nen
£ Mandeh es sich um ein Brennaoffzelendahrzewsg? FER

Privatantsil Kfz nach dor 1%-Regelung
Anted der Aufwendungen mit Umsatzstever 0%
7) Zeraum, fr den der Privatanteil berechnet werden soll Manat

Bruftolistengreis des Fahrzeugs zum Tag der Erstrulassung finkd

Sonderauss, ungen) 25.000,00 €
Zubehor 15.000.00 €
) Auf volle hundert Euro abgerundster Bruttolistenpreis 40.000,00 €
) Davan 1 % for die private Kraffahreugnutzung 400,00 €
Bamessungsgrundiage fur die Umsatzstewer (50 % * 40.000.00 €7 1% * 1 Monat) 32000¢
L aif die private K fzUng (19 %) 6080 €

Fahrten zwischen Wohmung und Arbeitsstitte

© wurde das Fahrzeug regelmaii for Faheten zwischen Wohewng und erster

Tatighedtsstatie genstztt ) la 8 peein
Fahrien Doppelter Haushalt

Wurds das Fahrzeug such fir Fahrien im Rahmen einer doppelian Haushatsfohrung

genutaT O Ja % Mein

v

Wenige Angaben gentigen - Entfernungspauschale und 1-Prozent-Regelung wer-
den automatisch berechnet.
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4. Wenn Sie den Firmenwagen fUr Fahrten zwischen Woh-

nung und erster Tatigkeitsstatte eingesetzt haben, beant-
worten Sie die Frage Wurde das Fahrzeug regelmaBig fir
Fahrten zwischen Wohnung und erster Tétigkeitsstétte
genutzt? mit Ja. WISO steuer:Software blendet dann zwei
weitere Eingabefelder ein, in denen Sie die einfache Ent-
fernung und die Anzahl der Tage eingeben kdnnen, die
Sie mit dem Firmenwagen zur Arbeit gefahren sind. Ent-
scheidend ist dabei der zuvor angegebene Berechnungs-
zeitraum. FUr die Fahrten zwischen Wohnung und Betrieb
muss zudem der geldwerte Vorteil berechnet werden. In
dieser Hohe sind dann die Betriebsausgaben nicht ab-
zugsfahig — allerdings nur der Teil, der die Entfernungs-
pauschale Ubersteigt.

Wenn Sie das Fahrzeug fur Heimfahrten im Sinne der dop-
pelten Haushaltsfihrung eingesetzt haben, beantworten
Sie die Frage Wurde das Fahrzeug auch fur Fahrten im
Rahmen einer doppelten Haushaltsfiihrung genutzt? mit
Ja. Geben Sie die Entfernung zwischen beiden Wohnsit-
zen ein und die Anzahl der Fahrten im Betrachtungszeit-
raum. Auch hier berechnet WISO steuer:Software die Ent-
fernungspauschale und nicht absetzbare Betriebskosten
selbstandig.

WISO steuer:Software 2020



6.

Im zweiten Teil des Dialogs geht es um die Buchung des
Privatanteils und der Entfernungspauschalen. Geben Sie
im ersten Schritt vor, ob die erstellten Buchungen zu-
nachst nur als Vorlagen gespeichert werden sollen. Al-
ternativ kénnen Sie Automatikbuchungen erstellen, die
WISO steuer:Software bei Féalligkeit vorschlagt. Das ist vor
allem dann interessant, wenn sich an der Anzahl der Fahr-
ten wenig oder gar nichts andert. Die dritte Moglichkeit
besteht darin, die Buchungen einmalig zu verbuchen. In
diesem Fall mussen die Daten zur Kalkulation des Privat-
anteils regelméaBig neu erfasst werden. Bei standig wech-
selndem Fahrtaufwand ist dies die einzig sinnvolle Alter-
native.

Die Buchungssatze fur die Verarbeitung des Priva-
tanteils und der Entfernungspauschale werden von
WISO steuer:Software entsprechend der steuerrechtli-
chen Vorgaben automatisch erstellt. Es handelt sich da-
bei allerdings nur um einen Vorschlag, den Sie bei Bedarf
Uberschreiben kénnen.

WISO steuer:Software 2020

4o = Betriebreermigen

1 Se-Regelung Kz

1-Prozent-Regelung beim Firmenwagen

1) Privatanteil Kfz nach der 1 %-Regelung

Wide das Fahrzesg regelndlig Tor Fahe

Tatigkeitsstitie genutzt?

Fahrien Doppelter Haushalt
geruazt?
Buchungen

%) Buchungen

Belegrummer

Privatantei 2019
8 Buchungstent
Sachkonto 120 %
Sachkonto 2 80 %

[l private kfz.

wiurde das Fahezewq auch Fir Fabrten im Rahmen einer doppeften Haushattsiihrung

Umsatzstever Eatteriepauschale
Geldkonto
Buchen

Buchungsvoriage erstellen

O a8 Nein
Cia | & Nen
() als Buthungsvorlagen Gbernehmen
) ais Buch .
tntervall monatlick)
() deld erzengen
prrivatantesl Kfz-Koter: 8-6M 5674)
8524 T Verw. Gegenst. all. o.USt 80,00 €
921§ Priv. Kiz-Nutzung 15% 32000 €
19% G080 &
000 €
1820 | ¥ Unentg Westabgaben 450,80 €

Die Buchungen fir die private Kfz-Nutzung erzeugt WISO steuer:Software

selbstandig.
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1-Prozent-Regelung beim Firmenwagen

8. Uberpriifen Sie die Angaben sicherheitshalber noch einmal

174

und klicken Sie auf Buchen. Bestéatigen Sie die anschlie-
Bende Sicherheitsabfrage mit OK. WISO steuer:Software
bestéatigt die Buchung mit einem kurzen Protokoll. In der
Ubersicht 71-Prozent-Regelung Kfz, der Startseite dieses
Abschnitts, ist der neue Privatanteil jetzt aufgefuhrt.

Die Eintrage der Ubersicht haben den Charakter einer
Vorlage. Wenn Sie die Buchungen fir den Folgezeitraum
manuell vornehmen wollen, gentgt es, den betreffenden
Eintrag per Doppelklick zu 6ffnen. Kontrollieren Sie insbe-
sondere die Zahl der Arbeitstage und Familienheimfahrten
und buchen Sie den Vorgang. Soll der Privatanteil fir ein
zweites Fahrzeug mit &hnlicher Konstellation verarbei-
tet werden, ersparen Sie sich mit der Kopierfunktion viel
Arbeit. Klicken Sie hierfur auf die Schaltflache Eintrag du-
plizieren, die sich am Ende der Zeile befindet. Danach koén-
nen Sie die Details einfach Uberschreiben und das neue
Fahrzeug speichern.

WISO steuer:Software 2020



AuBergewodhnliches Umlaufvermdgen

Aulsergewohnliches Umlaufvermogen

Normalerweise gilt in der EUR, dass Einnahmen und Ausgaben
erst zum Zeitpunkt der Zahlung erfolgswirksam werden. Bei
einigen Unternehmensbeteiligungen, Wertpapier- und Finanz-
geschaften wirde dies fur den Fiskus negative Steuereffekte
bedeuten. Diese Anlagen sind deshalb als auBergewodhnliches
Umlaufvermodgen separat zu verwalten.

Zum auBergewodhnlichen Umlaufvermdgen gehdren die folgen-
den Anlagen:

= Anteile an Kapitalgesellschaften

= Wertpapiere

= vergleichbare nicht verbriefte Forderungen und Rechte
sowie

= Grund, Boden und Gebaude.

Das Verzeichnis muss neben dem Anschaffungstag auch die
Anschaffungskosten enthalten. Diese durfen erst zum Zeitpunkt
der VerauBerung oder der Privatentnahme als Betriebsausgaben
abgezogen werden. Die Regelungen gelten ausschlieBlich fir
Positionen, die nach dem 05.05.2006 angeschafft wurden. Wer-
den Immobilien oder Wertpapiere im Abschnitt AuBergewdhn-
liches Umlaufvermégen erfasst, erstellt WISO steuer:Software
automatisch das steuerrechtlich vorgeschriebene Verzeichnis.
Die Funktionsweise des Programmabschnitts ahnelt der Anla-
genverwaltung.

WISO steuer:Software 2020

1. Wahlen Sie aus dem Bereich Betriebsvermdgen den Un-
terpunkt AuBergewdhnliches Umlaufvermdégen. Klicken
Sie in der Ubersicht AuBergewshnliches Umlaufvermégen
auf die Schaltflache Neuer Eintrag.

2. Geben Sie im Eingabedialog das Anschaffungsdatum ein.
In der Zeile Art des Wirtschaftsgutes mit der GlUhbirne aus
dem AufklappmenU wahlen. Erganzen Sie jetzt noch die
Bezeichnung.

3. Geben Sie anschlieBend im Unterdialog Neuanschaffung
in 2019 die Details zum auBergewodhnlichen Umlaufver-
mogen ein. Hierzu gehdren vor allem der Betrag und das
Geldkonto. Buchen Sie danach den Vorgang.

1} Auflergewihnliches Urnlautvermbgen Htte n

g - Worem gens hier?
Mubrgoadhrkches Umlihemiges
k218 it peben S i e Ot 20m Yirizcha

WG (U8 4 kbe 1 5 B3HG B gk besanden

w g
1972 irchaagirer ces Usisuformagens gl § 4 Abm 3 Sats 4 £30

richt erfenst P
« bt s e

e

Dank beschrénkter Kontenauswahl kann man bei der Buchung nicht viel falsch
machen.
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AuBergewodhnliches Umlaufvermdgen

Rein und raus — Zugange und Abgange buchen

Wie beim Anlagevermdgen gibt es auch beim auBergewdhnli-
chen Umlaufvermdgen Zugange und Abgange. Auch hier ist flr
beide Varianten jeweils ein Unterdialog reserviert.

1.

176

Wahlen Sie aus der Ubersicht AuBergewdhnliches Umlauf-
vermogen die Position, fur die der Zu- beziehungsweise
Abgang gebucht werden soll. Offnen Sie den Datensatz
per Doppelklick oder Uber die Schaltflache mit dem Stift-
Symbol.

Wahlen Sie zunéachst den Unterdialog Zugénge zum Wirt-
schaftsgut aus. Geben Sie das Zahlungsdatum ein und
vervollstandigen Sie die Buchungsmaske mit Angaben
wie Bezeichnung, Betrag oder Geldkonto. Klicken Sie
dann auf Buchen, um den Zugang zu speichern. Der Vor-
gang erscheint jetzt in der Ubersicht der Zugénge. Kehren
Sie Uber OK zur Hauptmaske des Wirtschaftsguts zurtick.
Abgénge lassen sich im Unterdialog Abgange vom Wirt-
schaftsgut erfassen. Weil der Buchwert des auBergewdhn-
lichen Umlaufvermdgens meist vom tatséachlichen Ver-
kaufserlds abweicht, ist der Buchungsdialog zweigeteilt:
Im oberen Abschnitt wird der Abgang aus dem Verzeichnis
des auBergewohnlichen Umlaufvermdgens gebucht, wah-
rend der zweite Teil fUr den Verkaufserlos reserviert ist.

1) Zugang zum Wirtschaftsgut

Zugang rum Wirtschaftsgut

Invventar-Nr.
Zugangs-Nir

(7) Zahlungsdatem 10.06.2019 | B

1) Belegnummer [

%) Bezeichaung Wertpapitre

7 Betrag Brutto 5.000,00 €

@ Geickanto 1200 ¥ | Bank 5.000,00 €
Anlagenkonto 1372 WG (LW 4 Abs 3 5.4 BStG 5.000,00 €

T) Vorsteuer Keing Vorsteusr s 0,00 €

Buchen

Es wurde noch keine Buchung erzeugl.

Zugéange zum auBergewdhnlichen Umlaufvermdgen sind schnell gebucht.
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4. Geben Sie zunachst das Zahlungsdatum und die Bezeich-

nung des Abgangs ein. Zusétzlich ist der Buchwert erfor-
derlich. Als Hilfestellung blendet WISO steuer:Software
den Gesamtbuchwert ein, der nicht Uberschritten werden
darf. Bei der Wahl des Aufwandskontos stehen zwei Vari-
anten zur Disposition.

P —

1) Abgang des Wirtschaftsgutes

Abgang des Wirtschaftsguts
7 Inwenkar-Nr.

Abgangs-Nr.

AuBergewodhnliches Umlaufvermdgen

b1 Auibergewohaiie Unisufemogen

1

. Weitere Angaben sind fir die korrekte Verarbeitung des il thoszes |8
Verkaufsvorgangs notwendig. Geben Sie zunachst den ol R
gesamten Verkaufserlds ein. Bestimmen Sie danach das m::mn e ey
Geldkonto, auf dem der Erlds eingegangen ist. Als Erlds- bt 22719 M e S,
konto schlagt WISO steuer:Software lediglich ein Konto e e, e e s e
vor. Bestimmen Sie gegebenenfalls den Umsatzsteuer- Verkand
satz, der fir das Geschéft fallig ist. Klicken Sie danach Belegaunemer 003
auf Buchen, um den Abgang zu speichern. Beenden Sie Bk sruto 2500000 €
anschlieBend den Dialog mit OK. Eaton: 1200V RRe 2300000 &

Sachkonts Rl ¥ Erl. auh. Umnilaute. 1% USE 25,000,00 €

Umsatzstever

Buchan

Kewe Umsatzstever

Es wurde noch keine Buchung ereugt.

Abgang und Erlés werden in einem kombinierten Dialog erfasst.
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Formulare & Auswertungen |

Formulare & Auswertungen

Selbst ,Einzelkdmpfer® und Kleinstbetriebe haben regelmaBig
eine Vielzahl von Berichten und Meldungen vorzulegen — etwa
fir Banken, Finanzbehdrden oder Sozialversicherungstrager.
Vor allem die Anforderungen offentlicher Institutionen sind in den
letzten Jahren kontinuierlich gestiegen. So gibt es inzwischen
kaum noch eine Meldung, die nicht auf elektronischem Weg via
Internet Ubertragen wird. Und auch Banken erwarten seit Einfuh-
rung der Basel-II-Vorgaben fur die Kreditvergabe transparente
Geschéftszahlen.

Alle relevanten Auswertungen und Formulare sind bei
WISO steuer:Software Uber die Navigation aufrufbar. Das Spek-
trum reicht dabei von der Umsatzsteuer-Voranmeldung bis zum
Kassenbuch. Sie kdnnen jeden einzelnen Bericht und jedes ein-
zelne Formular direkt anwahlen.

<><§<Clm:UOUoz§rx_—Imﬁm©mw>
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Formulare & Auswertungen

Die Geschdfte im Griff —
wichtige kaufmannische Auswertungen

WISO steuer:Software ist mit vier betriebswirtschaftlichen
Standardauswertungen ausgestattet, die zum Teil auch steuer-
rechtlich bedeutend sind: die Gewinnermittlung, das Anlagen-
verzeichnis, die Gegenuberstellung, die sich an die betriebs-
wirtschaftliche Auswertung (BWA) des Steuerberaters anlehnt,
und das Kassenbuch. All diese Auswertungen finden Sie in der
Navigationsleiste Uber den Eintrag Auswerten / Auswertungen.

Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Mit Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (EUR) ist die formfreie
Gewinnermittlung der Freiberufler und Kleinbetriebe gemeint.
Sie lasst sich fur einzelne Monate, Quartale oder das gesamte
Geschéftsjahr erstellen. Das Steuerformular ,EUR*, das Klein-
betriebe und Freiberufler zusatzlich abgeben mussen, ist im Ab-
schnitt Einnahmen-Uberschuss-Rechnung in der Navigations-
leiste zu finden.

1. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in den Bereich
Auswertungen. Klicken Sie hier auf den Punkt Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung.

2. Wahlen Sie im Auswertungsdialog zunachst den Zeitraum
aus, fur den die Gewinnermittlung erstellt werden soll. Sie
kénnen zusatzlich den Einzelkontennachweis aktivieren. In
diesem Fall fuhrt WISO steuer:Software samtliche Konten
auf, aus denen sich die Ergebnisse der Gewinnermittlung
zusammensetzen. Das sorgt fur mehr Transparenz bei der
Ergebnisanalyse.

180

3. Uber die Schaltflache Voransicht kénnen Sie die Gewin-
nermittlung am Bildschirm betrachten. Uberpriifen Sie
zunéchst die Ergebnisse. Uber die Schaltfliache Drucken
lasst sich die EUR ausdrucken. Alternativ kdnnen Sie die
Abrechnung Uber den Druckdialog ausgeben.

-
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
Ennahmen-Oberschuss-Rechnung
Zeitraum () menathch
() wierteahrkch
@) jabrlich
() bestimmier Zeitraum

¥) Mit Einzelontennachweis? Y ja |8 Nein

. = I — I Sl ‘

Der Einzelkontennachweis erhéht die Aussagekraft der EUR.
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Das Kassenbuch

Das Kassenbuch zeichnet sémtliche Einnahmen und Ausgaben
auf, die im Laufe einer Periode Uber eine bestimmte Kasse lau-
fen. Die Summen werden gegenubergestellt und saldiert. Der
rechnerische Saldo sollte mit dem tatsachlichen Kassenbestand
Ubereinstimmen.

1. Wahlen Sie im Bereich Auswertungen den Unterpunkt
Kassenbuch. Das Kassenbuch lasst sich wahlweise mo-
natlich, quartalsweise, jahrlich oder fir einen beliebigen
anderen Zeitraum erstellen. Nutzen Sie hierflr die Aus-
wahlfelder.

2. Bestimmen Sie anschlieBend das betreffende Kassen-
konto. Sie kdnnen das Kassenbuch als Bericht oder klas-
sisches Formular drucken.

3. Die Schaltflache Voransicht 6ffnet die Bildschirmansicht.
Uber die Schaltflache Drucken lassen sich einzelne Seiten
oder das gesamte Buch direkt aus der Bildschirmansicht
heraus drucken. SchlieBen Sie den Dialog und kehren Sie
zum Druckdialog zurtick. Hier kdnnen Sie das Kassen-
buch alternativ liber die Schaltflache Drucken ausgeben.

WISO steuer:Software 2020

Formulare & Auswertungen

-

Kassenbuch
Kassenbuch
Zeitraum () menatich
O wiertehahrich
(@) jaktich
) bestimmaer Zeitraum
Konto I 5 Kasse - Bar
Ausgabe erfoigt ) aks Liste
() aks Formadar
7) Tagessummen ausgebent O s | & Nein
) Soll die anstelle der werden? O Ja | & Nein

. R I e I i m

Beim Druck des Kassenbuchs lasst sich der Zeitraum frei bestimmen.
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Formulare & Auswertungen

Die Gegenuberstellung

Die GegenUberstellung weist die gleiche Struktur auf wie die Ge-
winnermittlung. Allerdings liegt der Fokus hier nicht auf einzelnen
Monaten oder einem bestimmten Quartal. Stattdessen werden
die einzelnen Monatsergebnisse des gesamten Geschéftsjahres
einander gegenubergestellt und in der letzten Spalte als Jahres-
gesamtergebnis konsolidiert. Der Druckdialog der Gegentber-
stellung ist identisch mit dem der EUR.

Das Verzeichnis der Anlagegtter

Das Anlagenverzeichnis enthalt das Anlagevermdégen, das Ver-
zeichnis der Investitionsabzugsbetréage und das auBergewdhnli-
che Umlaufvermodgen. Das sind alle steuerrechtlich vorgeschrie-
benen Nebenrechnungen zur EUR. Weil alle drei Verzeichnisse
im Auswertungsdialog zusammengefasst sind, lasst sich die
komplette Anlagensammlung in einem ,Rutsch” erstellen.

1. Klicken Sie auf den Unterpunkt Verzeichnis der Anlagegu-
ter. Im Auswertungsdialog sind die drei Abschnitte stan-
dardméBig ausgewahit.

2. Sie kénnen den Umfang der Verzeichnisse wahlweise auf
die wichtigsten Fakten beschranken oder sdmtliche De-
tails ausgeben. Setzen Sie hierflr vor der Option Details
einen Haken. Zudem lasst sich die Auswertung speziell
fUr eine bestimmte Position oder flr alle Anlagen, Investi-
tionsabzugsbetrdge und das gesamte auBergewohnliche
Umlaufvermogen erstellen.
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3. Uber die Schaltflache Voransicht kénnen Sie die Berichts-

mappe zunachst am Bildschirm betrachten. Mit dem Auf-
klappmenu Drucken lassen sich einzelne Seiten oder die
gesamte Mappe direkt aus der Bildschirmansicht heraus
drucken. Alternativ kénnen Sie das Anlagenverzeichnis
auch direkt Uber die Schaltflache Drucken ausgeben.
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4= = suswettungen
Verzeichnis der Anlagegiiter
Ankagevermbgen
71 [£] verzeichnis der abeutzbaren Wirtschaftsgiter
(3 [ ] verzeichnis der nicht abnutzharen Wirtschaftegiter
Anlagendetaits (@) alle Wirtschaftsguter
() ein ausgewabites Wirtschaftsgut

Investitionsabzugsbetrige
) [ verzeichnis der Investitionsabaugsbetrage
B oetails 2u den (@ alle iwestitionsabzugshetrage
Investitionsabzugsbetragen

() ein ausgewahiter Imvestitionsabrugsbetrag

‘Verzeichnis des aulergewdhalichen Umlaufrermagens
[4] Details zum auBergewshnlichen () alle Wirtschaftsgiter des Limiautvermagens
Umlaufvermogen O des

=T T

Drei auf einen Streich — WISO steuer:Software druckt das gesamte Anlagever-

mogen in einem Schritt.
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Formulare & Auswertungen

VVon Summen, Salden und Konten -
weitere Ubersichten

Wurden die Reisekosten aus dem letzten Monat korrekt ver-
bucht? Warum sind die Kosten flr das Buromaterial in diesem
Quartal so hoch? — Langst nicht alle kaufmannischen Fragen
lassen sich anhand der EUR beantworten. Deshalb ist die
WISO steuer:Software mit weiteren Auswertungen ausgestattet,
die fUr zusétzliche Transparenz sorgen: das Buchungsprotokoll,
die Summen- und Saldenliste und die Sachkontentbersicht.
Alle Auswertungen lassen sich am Bildschirm betrachten, als
PDF-Datei exportieren oder drucken. Samtliche Berichte finden
Sie im Abschnitt Auswertungen.

Das Buchungsprotokoll

Das Buchungsprotokoll liefert eine chronologische Ubersicht
Uber alle Buchungen eines bestimmten Zeitraums. Eine Aus-
wertung, die sich besonders gut fur Kontrollen eignet. Anhand
des Buchungsprotokolls lassen sich Buchungen schnell mit
den dazugehorigen Belegen vergleichen. Klicken Sie hierfur
in der AuswertungsUbersicht auf die Schaltflache Buchungs-
protokoll.

1. Legen Sie im Auswertungsdialog zunéachst den Zeitraum

fest. Sie kdnnen das Buchungsprotokoll fur einzelne Mo-
nate, Quartale oder ganze Jahre erstellen.
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2. Uber die Option Buchungsnummer anstelle der Be-

legnummer ausgeben kénnen Sie zwischen beiden Ord-
nungsnummern wechseln. Wenn Sie bei der Buchung
auf die Vergabe zusétzlicher Belegnummern verzichten,
sollten Sie Ja wahlen. Die Belege sind dann einfacher zu
finden.

. Uber die Schaltflache Optionen kdnnen Sie einen Druk-

ker fUr die Ausgabe des Buchungsprotokolls bestimmen.
Mithilfe der Optionen kénnen Sie zum Beispiel zusatzliche
Angaben auf den Auswertungen drucken oder die Anzahl
der Kopien festlegen.

. Die Schaltflache Voransicht 6ffnet die Bildschirmansicht

des Protokolls. Oft genligt bereits der Blick auf den Mo-
nitor, um Fragen zu beantworten. Uber die Schaltfliche
Drucken koénnen Sie wahlweise einzelne oder alle Sei-
ten des Protokolls drucken. Alternativ lasst sich das Bu-
chungsprotokoll auch direkt Uber den Druckdialog druk-
ken.
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4= = Auswertungen

A
Buchungsprotokoll =
Buchungsprotokedl
Zeitraum () manatich C
() werteljahelich D
®) jahrich
() bestimenter Zetraum E
(%) Buchungen sartieren nach () Datum F
() Buchungsnummer (Erfassungsrehenfolge)
) soll dhe anstelle der ten werden? O @ Nein G
() 5all der Empianger / Absender ausgegeben werden? O Ja ) Nen H
|
J
K
L
M
N
0
p
Q
R
Drucken Voransicht Optionen S
Die Schaltflache Optionen flihrt zu den erweiterten Druckeinstellungen.
u
V
W
X
Y
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Formulare & Auswertungen

Die Summen- und Saldenliste

Die Summen- und Saldenliste ist eine weitere Auswertung, die
fur Pruf- und Kontrollzwecke eine hohe Bedeutung hat. Sie ver-
gleicht den Anfangssaldo der verschiedenen Konten mit den
Salden des Vormonats und den laufenden Buchungen. Unge-
wohnliche Vorgénge, die auf Buchungsfehler schlieBen lassen,
sind auf diese Weise schnell entdeckt. Die Handhabung bei der
Auswahl des Zeitraums und den Druckoptionen ist nahezu iden-
tisch mit dem Buchungsprotokoll.

Die SachkontenUbersicht

Die SachkontenUbersicht ist ausgesprochen nutzlich, wenn es
darum geht, einzelne Aufwendungen und Erlése naher zu be-
trachten. Sie listet fir alle oder einzelne Konten samtliche Bu-
chungen im gewahlten Zeitraum auf. Auf einem Blick lasst sich
erkennen, wie die verschiedenen Salden zusammengesetzt sind
und welche Vorgange zu signifikanten Steigerungen fuhrten. Die
Sachkontentbersicht 18sst sich auf gleiche Weise ausgeben wie
das Buchungsprotokoll. Zur besseren Ubersicht kénnen Sie zu-
sétzlich bestimmen, dass jedes Konto auf einer neuen Seite be-
ginnt.
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g e —

Sachkontentibersicht
Sachkontendbersicht

Tetraum () menatich

() viertelshelich

(®) jabriich

() bestimmeer Zefraum

%) Alle Konten anzeigen? ® 4 | O Nein

#) Sall die anstelle der werden? O 1 | @ Nein

%) 5all jeces Konto auf einer newen Selte begirnen? O Ja ) Nein

. p— l S l e m

Die Sachkonteniibersicht kann monatlich, quartalsweise oder vierteljahrlich er-

stellt werden.
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Die Umsatzsteuerliste

Die Umsatzsteuerliste ist eine zusatzliche Auswertung. Sie lis-
tet die vorausgelegten Vorsteuerbetrdge und die vereinnahmte
Umsatzsteuer getrennt nach verschiedenen Steuerkonten auf.
Sie ist Ubersichtlicher als das Ubertragungsprotokoll zur Um-
satzsteuer-Voranmeldung. Die Auswertung erfolgt wahlweise
monatlich, quartalsweise oder jahrlich.

WISO steuer:Software 2020

Formulare & Auswertungen

187

<><§<Clm:UOUoz§rx_—Imﬁm©mw>



<><E<CHWDOUOZ§!*7<~——IOTWWU(‘WUJ]>

Formulare & Auswertungen
Futter flir den Fiskus — Steuerrechtliche Meldungen

Futter fur den Fiskus —
Steuerrechtliche Meldungen

Weil die wenigsten Kleinbetriebe groBe Bankkredite laufen haben
oder Geschéaftspartnern und Anteilseignern Bericht erstatten
mussen, dominieren steuerrechtliche Meldungen das Berichts-
wesen. Mit ihnen werden Anwender am haufigsten konfrontiert.

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung

Ganz oben auf der Liste steht die Umsatzsteuer-Voranmeldung.
Sie istim Abschnitt Voranmeldungen zu finden. Seit Januar 2005
sind — bis auf wenige Ausnahmen — alle Freiberufler und Unter-
nehmen zur Abgabe der elektronischen Umsatzsteuer-Voran-
meldung verpflichtet. S&mtliche Steuerdaten werden dabei tber
die ELSTER (elektronische Steuererklarung)-Schnittstelle Gber-
mittelt. WISO steuer:Software ist hierflr mit allen erforderlichen
Funktionen ausgestattet.

1. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in den Bereich
Steuer-Anmeldungen / Umsatzsteuer-Voranmeldung. Die
Daten, die bei der Umsatzsteuer-Voranmeldung an das
Finanzamt Ubermittelt werden, basieren auf den gebuch-
ten Geschéftsvorgangen. Zahlen sind nicht zu erfassen,
doch daflr gibt es beim elektronischen Versand mehrere
Optionen.

2. Kilicken Sie zun&chst auf den Link Werte aus den Ein-
nahmen / Ausgaben (ibernehmen, um die Daten aus der
Gewinnermittlung zu importieren. Ein Assistent wird ein-
geblendet.
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3. Geben Sie jetzt im Bereich Zeitraum an, fir welchen
Monat beziehungsweise fir welches Quartal die Um-
satzsteuer-Voranmeldung  abgegeben  werden  soll.
WISO steuer:Software Ubernimmt die betreffenden Werte
aus der Einnahmen-Uberschussrechnung. Die erstellte
Umsatzsteuervoranmeldung ist anschlieBend in der Uber-
sicht gelistet. Wahlen Sie jetzt den neuen Eintrag in der
Tabelle aus. Legen Sie zunachst per Auswahloption fest,
dass

= es sich um eine berichtigte Anmeldung handelt

= Belege gesondert eingereicht werden

= die Verrechnung etwaiger Erstattungsbetrage ge-
wunscht wird oder

= die Einzugserméachtigung fur die betreffende Periode
widerrufen wird.

Klicken Sie anschlieBend auf Abgabe, um die Ubertragung an
das Finanzamt zu starten.

4. Weil die Finanzbehdrden nur noch in Ausnahmeféallen Pa-
pierformulare akzeptieren, ist die Option ELSTER-Abgabe
mit Signatur standardmaBig voreingestellt. Wahlen Sie die
Option Ausdruck der Formulare nur, wenn lhr Betrieb un-
ter die Hartefallregelung fallt. Denken Sie daran, dass sich
die Umsatzsteuer-Voranmeldung seit Anfang 2013 grund-
satzlich nur noch signiert Ubertragen lasst. Fir dieses
besonders sichere Verfahren missen Sie sich gesondert
registrieren. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
www.elster.de.

5. Bei Bedarf kénnen Sie das Ubertragungsprotokoll der
Umsatzsteuer-Voranmeldung vor dem Versand ansehen.
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1) 1. Quartal 2019

Leferungen und sonstige Letstungen

]

Steversatz 19 %

9  SeverazTw

oooé

Andere Steversatze

[ uenséitze tand- und flicher Betriebe

Steuerfreie und nicht steuerbare Umsdtze

[ steuertreie Umsatze m und chne steusrfreie Erwerbe,
Dreiecksgeschafte und nicht steuerbare Umsatze sowie Wechsel der Besteserungsform

Weitere Angaben

71 [ steverpfichtige innergemeinschaftiche
Erwerbe

[ Ausgetohrte Umsatze. fr die der Leistungsempfanger die Stever schuldet
Urnaatrsteuer 4.502,00 €

0E
ekl

1) Vorsteuerbetrage aus Rechnungen von anderen
Unternehmenn, aus Lestungen im Sinne des
5 133 b, 1 Nr. & USIG und sus
ekt O

Abgabe ox

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung wird fast immer elektronisch Gibertragen.
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Es zeigt die angemeldeten Umsatze, die dazugehdrige
Umsatzsteuer und die daraus resultierende Zahllast bezie-
hungsweise Erstattung an. Wahlen Sie hierfur die Schalt-
flache Voransicht.

Haben Sie die Angaben geprift, schlieBen Sie den Dialog
und starten mit Senden die Ubertragung an das Finanz-
amt.

Info: Wann muss man die Umsatzsteuer-Vor-

anmeldung abgeben?

Kleinunternehmer brauchen keine Umsatz-
steuer zu zahlen und mussen daher auch keine Um-
satzsteuer-Voranmeldung abgeben. Sie durfen die
Umsatzsteuer aber auch nicht auf den eigenen Aus-
gangsrechnungen ausweisen. Zudem entfallt der Vor-
steuerabzug. Sie sind Kleinunternehmer im Sinne des
§ 19 UStG, wenn |hr Umsatz zuzUglich der darauf ent-
fallenen Umsatzsteuer

= im Vorjahr maximal 17.500 Euro betragt und

= im laufenden Kalenderjahr voraussichtlich
50.000 Euro nicht Ubersteigt.
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Futter flir den Fiskus — Steuerrechtliche Meldungen

Der Antrag auf Dauerfristverlangerung

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung ist bis zum 10. des Folgemo-
nats abzugeben und die Zahllast zu Uberweisen. Bei Nichtein-
haltung drohen empfindliche Sdumniszuschlage. Insbesondere
Kleinbetriebe, bei denen der Firmenchef die Buchhaltung neben
dem Tagesgeschaft selbst erledigt, haben mitunter Termin-
schwierigkeiten. Entlastung verschafft ein Antrag auf Dauer-
fristverlangerung. Bei Genehmigung verlangert sich die Abga-
befrist um einen Monat. Wie die Umsatzsteuer-Voranmeldung
wird auch der Antrag auf Dauerfristverlangerung Uber die ELS-
TER-Schnittstelle eingereicht. Voraussetzung fur die Dauerfrist-
verlangerung ist eine Sondervorauszahlung. Sie betragt 1/11 der
Vorauszahlungen aus dem letzten Kalenderjahr zuzUuglich — so-
fern vorhanden — der Anrechnung der Sondervorauszahlung. Die
Sondervorauszahlung wird in aller Regel mit der Zahllast aus der
Umsatzsteuervoranmeldung des Dezembers verrechnet. Der
Antrag ist fUr jedes Kalenderjahr neu zu stellen.

1. Wahlen Sie in der Navigationsleiste aus dem Bereich
Steuer-Anmeldungen den Antrag auf Dauerfristverldnge-
rung. Klicken Sie anschlieBend in der Ubersicht auf Neuer
Eintrag.

2. Geben Sie jetzt die Summe der Umsatzsteuer-Voraus-
zahlungen zuzlglich der angerechneten Sondervoraus-
zahlung aus dem Vorjahr ein. Die Hohe der zu zahlenden
Sondervorauszahlung wird automatisch berechnet.
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3. Wie bei der Umsatzsteuer-Voranmeldung kénnen Sie auch
beim Antrag auf Dauerfristverlangerung

= die Verrechnung von Erstattungsbetrdgen zulassen
oder
= Einzugsermachtigungen voribergehend aussetzen.

Setzen Sie hierzu bei den beiden Ankreuzfeldern'je einen Haken.
Klicken Sie anschlieBend auf Abgabe, um die Ubertragung an
das Finanzamt einzuleiten.

4. Der elektronische Versand des Antrags ist standardmaBig
ausgewahlt. Ebenso wie die Umsatzsteuervoranmeldung
wird auch der Antrag auf Dauerfristverlangerung grund-
satzlich signiert Uber die ELSTER-Schnittstelle Ubertra-
gen.

5. Kiicken Sie auf die Schaltflache Voransicht, um vorab das
Ubertragungsprotokoll zum Antrag anzuzeigen. Priifen Sie
die Angaben sicherheitshalber und schlieBen Sie die An-
sicht.

6. Gehen Sie auf Senden, um den Antrag auf Dauerfristver-
langerung dem Finanzamt zu Ubermitteln.
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1) Antrag auf Dauerfristverldngerung

Antrag auf Dauerfristverlingerung

1) HandeR s sich um eine berichtigte Anmeldang? C s |8 Nein

71 Mochten Sie den g g (die lung) chnen? / Ist dher
Erstatiungsbetrag abgetretent O ja | [ Nein

1) Wird das SEPA-L fir diesen
widerrufen? O Ja ®) Nein

1) Sind Goer die Steweranmeldung hinaus weitere oder abweichende Angaben oder :
Sachverhalte tu berlcksichtigen? O Ja | @ Nein

£} Mochten Sie eine g mit gen von 0 €
eridiren? L Ja ) Nein
A zuniglch der
Sondervorauszahlungen fir das Kalendenahr 2018 234R00 € '
Daven 1/11 = Senderversuszahiung 2019 213—€

[ _oobe | ox [_owen |

Die Dauerfristverlangerung mindert den Zeitdruck bei der Umsatzsteuer-Voran-
meldung.
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Die Lohnsteuer-Anmeldung

Bis zum 10. Tag des Folgemonats sind Arbeitgeber verpflichtet,
das Finanzamt Uber die H6he der einbehaltenen Abzuge fir den
Solidaritatszuschlag, die Lohn- und Kirchensteuer zu informie-
ren. Das geschieht Uber die Lohnsteuer-Anmeldung. Seit 2005
erfolgt die Anmeldung - bis auf wenige Hartefalle — elektronisch.
Unternehmen, bei denen das Steuervolumen 4.000 Euro pro
Jahr nicht Uberschreitet, kénnen die Lohnsteuer-Anmeldung
auch quartalsweise abgeben. Wenn nicht mehr als 1.000 Euro
anfallen, reicht die jéhrliche Anmeldung. Die Lohnabrechnung
gehdrt nicht zum Funktionsumfang der WISO steuer:Software.
Sie ist deshalb in einer Nebenrechnung manuell zu erstellen. Sie
finden die Lohnsteuer-Anmeldung in der Navigationsleiste unter
Steuer-Anmeldungen / Lohnsteuer-Anmeldung.

1. In aller Regel ist die monatliche Anmeldung zutreffend.
Setzen Sie bei den drei folgenden Optionen ein Ja, wenn

= es sich um eine berichtigte Anmeldung handelt

= die zu erwartende Erstattung verrechnet werden soll
oder

= Sie die Einzugsermachtigung fir den Anmeldezeit-
raum aussetzen wollen.

= Geben Sie anschlieBend die Zahl der Arbeitnehmer ein.

2. Im zweiten Teil der Anmeldung geht es um die einbehal-
tene Lohnsteuer aus reguléren Beschaftigungsverhaltnis-
sen sowie den pauschalen Lohnsteueranteilen. Bereits
ausgezahlte Kindergeldbetrage kénnen abgezogen wer-
den. Erganzen Sie anschlieBend den einbehaltenen Soli-
daritatsbeitrag sowie etwaige Kirchensteuern.
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Futter flir den Fiskus — Steuerrechtliche Meldungen

3. Wahlen Sie jetzt die Schaltfliche Abgabe, um die Lohn-
steuer-Anmeldung per ELSTER-Schnittstelle an das Fi-
nanzamt zu Ubertragen.

4. Der Ausgabedialog erscheint, bei dem die Elektronische
Steuererklarung per bereits voreingestellt ist.

5. Klicken Sie auf Senden, um die Ubertragung zu starten.

6. Beenden Sie anschlieBend den Dialog mit OK.
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= = SpuesAnmeldusgen b Lok

Anmeigung

1) Lohnsteuer-Anmeldung fiir 1. Quartal 2019 o

Abgabe der Lohnsteuer-Anmeldung 1. Guartal 2019

© Die abgabe erfolgt per () tuaselrusck der Farmulare
() ELSTER-Abgabe mit Signatur
7) [2] Obertragungspratobal drucken

(7 [2] sendebericht drucken

Bisher (benmittelte Anmeldungen

Bisher wurden noch keine Daten an das Finanzamt Gbertragen.

Datum 7 Zeitraum Protekell

Die Lohnsteuer-Anmeldung wird elektronisch an das Finanzamt Ubertragen.
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Die Zusammenfassende Meldung

Die Zusammenfassende Meldung betrifft ausschlieBlich Unter-
nehmen, die Waren in den EU-Raum ausfUhren. Bis zum zehnten
Tag nach Quartalsende sind Ausfuhren dem Bundeszentralamt
fUr Steuern zu melden. Der Name des Formulars lautet Zusam-
menfassende Meldung. Auch diese Meldung wird elektronisch
via ELSTER-Schnittstelle an die Finanzbehdrden Ubertragen.

1. Wahlen Sie aus der Navigationsleiste den Punkt Steuer-
Anmeldungen / Zusammenfassende Meldung.

2. Klicken Sie in der Ubersicht auf Neuer Eintrag, um eine
neue Meldung zu erstellen. Bestimmen Sie jetzt, ob Sie die
Meldung monatlich, zweimonatlich, quartalsweise oder flr
das gesamte Geschaftsjahr erfassen. Definieren Sie den
betreffenden Zeitraum anschlieBend Uber das Aufklapp-
menu.

3. Wahlen Sie bei Berichtigung die Option Ja, sofern Sie eine
bereits abgegebene Meldung korrigieren.

4. Geben Sie anschlieBend die Summen der EU-Exporte und
die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer Ihrer Geschafts-
partner an. Bestimmen Sie dann Uber das Aufklappment
am Ende jeder Zeile die Umsatzart.

5. Gehen Sie danach auf die Schaltflache Abgabe. Sie kon-
nen zwischen dem Druck und der ELSTER-Abgabe wah-
len. Klicken Sie auf Senden, um die Ubermittiung zu star-
ten.
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1) Werte filr die Zusammenfassende Meldung

Werte flr die Zusammentassende Meldung

) Anmeldung far ) Monut
{_) Iweimonats-Zetraum
@) Quartal
() Jahr
Cuartal 1, Quartal
7) Hardek 3 sich um eine Berichtigung? O Ja | Nein
Z) Mochten Sie die Zusammenfassenden Meldungen kinftig monatiich abgeben? (o p ] (®) Nein
2} Michien Sie dee Anzeige nach § 183 Abs. 1 USIG widerrafen? O ja | W Nein
A B X w :
Ust-idnir T iy Umsatzart
Bemessungsgrundiagen
ATRETEI999 230000~ € Lieferung
ES6TEO00427 14.000.— € Lieferung
0.— € Lieferung
Alle Eintrage Loschen
Ergebals
Gesamibetrag 244.000,00 €
o

Die Zusammenfassende Meldung informiert iber die Exporte eines bestimmten
Zeitabschnitts.

6. Beenden Sie den Dialog anschlieBend mit OK.
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Mini-One-Stop-Shop (MOSS)

Umsatzsteuerrechtlich gab es 2014 eine Gesetzesanderung: Sie
betrifft die Besteuerung von Dienstleistungen die via Internet fur
Privatpersonen im européischen Ausland erbracht werden. Bis-
lang galt der Sitz des Anbieters als Ort der Leistungserbringung.
Deutsche Unternehmen mussten demnach die inlandische Um-
satzsteuer berechnen. Inzwischen verhalt es sich genau umge-
kehrt. Nicht der Sitz des Anbieters, sondern der Wohnort des
Nutzers ist entscheidend. Damit werden deutsche Unternehmen
plétzlich mit unzéhligen Steuerverfahren und unterschiedlichen
Steuersatzen konfrontiert. Die Mini-One-Stop-Shops (MOSS)
sollen den burokratischen Aufwand in Grenzen halten, indem
Unternehmen ihre Umsétze in den einzelnen Landern fur einen
bestimmten Zeitraum pauschal melden und die jeweilige lokale
Umsatzsteuer entsprechend entrichten. Das Verfahren ist frei-
willig. WISO steuer:Software hilft Ihnen bei der Meldung. Der Ein-

- Arure Anmeldunger Mini-One- Sag-Shag MO 1) Mirs Cireg-Sterp-Shiog: (i

Daten fir die MOSS-Erkldrung 0

Daten fir die MOSS-Erklirung
una Steuribeng
Itaben 1 120/
i0er
~es

Alie Eintréige Loschen

Kroatien

eE65€ 0

Liemburg

Neuen Eritrag erzeugen

Die Meldung der gesammelten internationalen Umsatze ist Uber den MOSS relativ

schnell erledigt.
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gabebereich ist im Abschnitt Steuer-Anmeldungen/Mini-One-
Stop-Shop (MOSS) der Navigationsleiste zu finden.

1. Klicken Sie im Ubersichtsfenster auf die Schaltflache
Neuer Eintrag, um die Eingabemaske fur die erste Desti-
nation zu &ffnen.

2. Wahlen Sie jetzt aus dem Aufklappmenl den Berech-
nungszeitraum aus. Klicken Sie anschlieBend auf das
Bleistiftsymbol in der Eingabezeile Angaben zu den Da-
tensétzen.

3. Bestimmen Sie in dem Unterdialog zunéachst unter Land
des Verbrauchs das jeweilige Land. Wenn mehrere na-
tionale Umsatzsteuersatze existieren, wahlen Sie im
nachsten Aufklappment aus, welcher davon auf lhre
Lieferungen und Leistungen zutrifft. Geben Sie dann bei
Steuerbemessungsgrundlage den Umsatz ein, den Sie in
dem gemeldeten Zeitraum mit Privatpersonen des betref-
fenden Landes erzielt haben. Klicken Sie auf OK, um die
Angaben zu speichern. Alternativ kdnnen Sie die Werte
auch aus der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung Uiber-
nehmen.

4. Um die Steuerdaten zu melden, mussen Sie sich zunachst
auf dem Internet-Portal des Bundeszentralamts flr Steu-
ern (BZSt) fur das Verfahren registrieren. AnschlieBend
koénnen Sie Uber die Schaltflache Exportieren eine CSV-
Datei erstellen, die Sie anschlieBen Uber das BZSt-Portal
in das MOSS-Formular Bundeszentralamtes einspielen.
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4= = Einnshmen Oberschuss-Rechnung 2019 / 2020 4 = Ennshaenierschuiiechaung *  Brrulmen-Uterichuss Rechnung
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung Betriebseinnahmen o
Werte aus den Einnahmen / Ausgaben ermitteln Batrisbsainnahmen
© Betriebseinnahmen ais Land- und Forstwint {nach Durchschnitssatzbesteuerung) EE
-3 Werte jetzt Gbemehmen \/ - | ——
3 umsatasteverpflichtige Betriebssinnahmen 123mne @/
. - () Davon stewerfrei nach § 3 ESIG 000 €
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
@ Davon steuerfrei nach § 3a ESG 000 €
u Einnahmen-(berschuss-Rechnung =) > @ . nicht R
4 fir die der Leistungsempfanger die Umsatzstewer nach § 130 USIG schuldet 000k
€l Abgabe der Ennahmen-Uberschuss-Rechnung > D Verei auf 2amme @ S
(7} vom Finanzamt erstattete und aood | S
(3 VersuBerung oder Entnahme von Anlagevermagen aone| A
ur und
7) Private Krattahrzeugranzung 00nE S
Dee armtlichen Formulare sind von der Finsnzverwaltung noch nicht verSMentlicht worden. Sobald dhese
workegen, werden sie in einem Uipdate bereitgestellt. in der Anzeige und im Ausdruck sind die {7 sanstige Sach-, Nutzungs- und Leistungsentnahmen ooce S
Formulare abs voriaufiger Entwurf gekennzeichnet und eine Ubertragung per ELSTER ist richt moglch.
) Aufidsung der Rickdage nach § 6 ESG iv.m. § 6b ESG oder nach R 6.6 EStR 0wwe /S
T aufissung von Ausgleichsposten nach § 49 ES1G ane
Ergebnis
Summe der Betriebseinnahmen 14.700,00 €

_ ¥ Sincnatis ' Gt I m

Die Werte aus der Gewinnermittlung werden per Knopfdruck ins Formular tiber-

Die Werte der Gewinnermittlung lassen sich bei Bedarf korrigieren.

nommen.
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Formulare & Auswertungen
Futter flir den Fiskus — Steuerrechtliche Meldungen

Das Formular EUR

Weil die Gewinnermittlung tiber die EUR formfrei ist, sind die Er-
gebnisse von Freiberuflern und Kleinbetrieben schwer vergleich-
bar. Die Finanzbehdrden fuhrten deshalb 2004 das Formular
,EUR* ein, das seit 2005 auch zusétzliche Seiten flir Anlagen
und Schuldzinsen umfasst.

Das Formular EUR rufen Sie tber den Punkt Einnahmen-Uber-
schuss-Rechnung in der Navigationsleiste auf. Weil sich die

Auswahl dex Abgabeart Dracker

Abgabe pir ELSTER i Sgnatus) Broher MFC-S032CDW Printar Douthiregerann

Zusatzangaben bei Abgabe per ILSTER

atsicher Eelege und

Ausdruck dor Stuserakty

[ Fer e sigenes Umeriagen

0r clas Finanzaest ) E15TER Dotumente

K A

(B) e W8 Druckes-Einsteengen @2 ELSTER. £

Uber den Druckdialog lasst sich die Ausgabe des Formulars EUR detailliert steu-
ern.

196

Werte aus der Gewinnermittlung Ubernehmen lassen, macht das
Formular wenig Arbeit.

1. Klicken Sie zunachst auf die Schaltflache Werte jetzt (ber-
nehmen, um die verschiedenen Einnahmen und Ausga-
ben in das Formular zu Ubernehmen.

2. Wechseln Sie jetzt Uber die Schaltfliche Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung zur Detaileingabe. Wahlen Sie
zun&chst aus dem Aufklappmenu die Rechtsform des Be-
triebes und die Art der Einklinfte aus. Geben Sie danach
Uber die Auswahloptionen an, ob Sie

= als Kleinunternehmer von der Umsatzsteuer befreit
sind

= |hr Wirtschaftsjahr weniger als zwdlf Monate umfasst

= |hren Betrieb im Anmeldezeitraum aufgeben
oder verkauft haben oder

= Im Anmeldezeitraum betriebliche Grundsticke ent-
nommen oder verauBert haben.

3. Die betrieblichen Einnahmen und Ausgaben aus der Ge-
winnermittlung konnen bei Bedarf korrigiert oder erwei-
tert werden. Jedem Eingabefeld ist eine Tabelle hinterlegt,
die komplexe Berechnungen erleichtert. Sie ist Uber die
Schaltflache mit dem Stift-Symbol neben dem Eingabe-
feld zu erreichen.

4. Sie kénnen jetzt das Formular EUR wahlweise ausdrucken
oder per ELSTER-Schnittstelle elektronisch beim Finanz-
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amt abgeben. Wechseln Sie hierfir zum Punkt Abgabe
der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung. Der kombinierte
Druckdialog ist fur die Papierausgabe und den Versand
des EUR-Formulars via ELSTER-Schnittstelle zustandig.
Beachten Sie dabei, dass die Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung auf Papier nur noch auf Antrag vom Finanzamt
akzeptiert wird.

5. Wahlen Sie aus dem Aufklappment Auswah! der Abgabe-
art zundchst den Eintrag Abgabe per Ausdruck der For-
mulare aus. Im Bereich Ausdruck der Steuerakte k&nnen
Sie die Anlage EUR fir die eigenen Unterlagen drucken.
Nutzen Sie hierflr einfach das betreffende Ankreuzfeld.
Uber das Symbol Druck-Einstellungen ganz unten im Dia-
log kénnen Sie zusatzliche Details zum Druck definieren.
Hierzu gehodren beispielsweise die Druckreihenfolge, die
Optik der Anlagen oder ob auf Originalformularen bezie-
hungsweise Blankopapier gedruckt werden soll.

6. Im rechten Abschnitt des Druckdialogs koénnen
Sie bei Bedarf einzelne Teile der Anlage EUR vom
Druck/Versand ausschlieBen. StandardmaBig druckt
WISO steuer:Software das komplette Formular inklusive
Berechnung und Anlagen aus.

7. Das Finanzamt nimmt das Formular EUR in aller Regel
nur auf elektronischem Weg per ELSTER-Schnittstelle
an. Wahlen Sie hierflr aus dem AufklappmenU Auswah/
der Abgabeart den Eintrag Abgabe per ELSTER (mit Si-
gnatur). Aus der Schaltflache Drucken wird daraufhin die
Schaltflache Senden. Klicken Sie darauf, um die ELSTER-
Ubertragung zu starten. Folgen Sie den Anweisungen des
Assistenten und senden Sie das Formular EUR an das
Finanzamt.

WISO steuer:Software 2020
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- Einnshmen-(benchuzs-Rechnung 2019 £ 2020

Umsatzsteuererkldrung

Werte aus den Einnahmen / Ausgaben ermitteln

N

# ) werte jotst aberehmen
Umsatzsteuererklarung

_ ABgeming Angaben

[ steuerptichtie umsstze

[ Abriehbare vorsteuerbetrage
_: Berichtigung des Vorsteuerabiugs

Umsiitze

Erwerb /

L ve ik / g der Steusr

€l Abgabe der Umsatzstevererklinung

* }-im\ﬁlrrn-l.cfﬂcnu'.vm:m..l Gearbesteutrentdinng B I

Aus der Ubersicht heraus kénnen Sie gezielt auf alle Bereiche der Umsatzsteuer-

erklarung zugreifen.
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Formulare & Auswertungen
Futter flir den Fiskus — Steuerrechtliche Meldungen

Die Umsatzsteuererklarung

Wahrend im Rahmen der Umsatzsteuer-Voranmeldungen ein-
zelne Monate oder Quartale gemeldet werden, fasst die Um-
satzsteuererklarung das gesamte Geschaftsjahr zusammen. Die
Umsatzsteuererklarung wird im Rahmen des Jahresabschlusses
meist in den ersten Monaten des Folgejahres erstellt. Weil im
Zuge der Abschlussarbeiten oft korrigierende und erganzende
Buchungen anfallen, stimmt die Umsatzsteuererklarung in aller
Regel nicht mit den Summen der Voranmeldungen tberein. Al-
lerdings sollte sie rechnerisch zu den Daten der EUR passen.

1.

Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste zur Umsatzsteu-
ererkldrung. Die Firmendaten werden automatisch aus den
gespeicherten Angaben zum Unternehmen Ubernommen.
Klicken Sie auf die Schaltflache Werte jetzt tibernehmen,
um die Ergebnisse der Gewinnermittlung einzuspielen.
Die Umsatzsteuererklarung besteht aus mehreren Teilen.
Wechseln Sie zunachst in den Bereich Allgemeine Anga-
ben. Hier kénnen Sie vorab erkléaren, dass

= es sich um eine berichtigte Anmeldung handelt

= der zu erwartende Erstattungsbetrag verrechnet wer-
den soll

= das Unternehmen nicht das ganze Jahr Uber aktiv war

= Sie als Kleinunternehmer flr das Geschaftsjahr 2018
nicht umsatzsteuerpflichtig sind.

Klicken Sie auf OK, um die Angaben zu speichern und wechseln
Sie dann zum Abschnitt Steuerpflichtige Umsatze.
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3. Die Zahlen aus der Gewinnermittlung sind bereits einge-

tragen, lassen sich jedoch bei Bedarf tiberschreiben. Uber
die Schaltflache mit dem Stift-Symbol gelangen Sie zu den
Detaileingaben. Erfassen oder korrigieren Sie diese und
klicken Sie dann auf OK. Wéhrend bei den Standard-Um-
satzsteuersatzen der Steueranteil automatisch berechnet
wird, sind Bruttoumsatz und Steueranteil bei anderen
Steuersatzen manuell einzugeben. Der zweite Teil des Dia-
logs betrifft Anzahlungen, die etwa in der Baubranche eine
hohe Bedeutung haben. Vervollstandigen Sie den Dialog
und speichern Sie die Eingaben mit OK.

. Der Abschnitt Abziehbare Vorsteuerbetrdge ist fur die

gezahlte Vorsteuer aus Lieferungen, Leistungen oder Ein-
fuhren bestimmt. Auch hier lassen sich die Daten aus der
EUR Uberschreiben oder erganzen.

. Die néchsten drei Eingabeebenen betreffen Sonderfalle

der Umsatzsteuererklarung, die flr die meisten Freiberuf-
ler und Kleinunternehmen nicht relevant sind. Das sind im
Einzelnen

= die Berichtigung des Vorsteuerabzugs

= die Anlage UR, in der steuerfreie Umsétze und der
innergemeinschaftliche Warenverkehr dokumentiert
werden

= die Anlage UN fUr im Ausland anséssige Unternehmen

Nahere Informationen zu diesen drei Abschnitten finden Sie in
der Hilfe. Wechseln Sie nun in den Abschnitt Vorauszahlungen/
Berechnung der zu entrichtenden Steuer.

WISO steuer:Software 2020



6. Auf Basis der getatigten Angaben berechnet
WISO steuer:Software die Umsatzsteuerzahllast. Sie ist
die Differenz aus den per Rechnung vereinnahmten Um-
satzsteuerbetrdgen und den bei Einkdufen geleisteten
Vorsteuerzahlungen. Die Umsatzsteuerzahllast wird in der
Zeile verbleibender Umsatzsteuer-Uberschuss angezeigt.

WISO steuer:Software 2020
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T ——

Vorauszahlungen / Berechnung der zu entrichtenden Steuer

/ der Steuer
[ auf gen, sonstige Lestungen und
unentgeRiiche Wertsbgatien
Urmnsatrsteuer sul innergemeinschaftiche Erwerbe
L auf innerg
[ ., die vom L g g geschuldet wird (5 13b Abs. 2 USIG)

umsatzsteusr, die vom Auslagerer oder Lagerhalter geschuldat wird
(5 13a Abs, 1 Nr, & LISIG)

Abzehbare Vorsteusrbetrage

Vorsteuerbetrige, die auf Grund des § 15a USHG nachtriglich abziehbar sind
Verbledender Betrag

Vorsteuerbetrage, die auf Grund des § 158 USHG zurbckanaahien sind

o

b oar =
(5 1 UStG) sowse Steverbetrage, die nach § 6a Abs. 4 Satz 2 USHG geschuldet
werden

(%) Steverbetrage, die nach § 17 Abs. | Satz 6 USIG geschuidet werden

) Steuer-. Vorstewer- und Kirqungsbetrage, die auf frihere Besteusrungszeitréume
entfalien (nur for Kieinunternehmer, die § 19 Abs. 1 USIG aswenden)

Anrechenbare Betrage

verbledbender Umsatzsteuer-Uberschuss

228000 €
000 €
0,00 €

0we

0o €
34526
0,00 €
1.955,08 €

00E

0M0E

000 €
0,00 €

195508 €

Beim Vorauszahlungssoll milssen fehlende Voranmeldungszeitriume erginzt werden.

Daten enthaken in der Regel nur die

o

Geleistete Vorauszahlungen lassen sich von der Umsatzsteuerzahllast abziehen.
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Formulare & Auswertungen
Futter flir den Fiskus — Steuerrechtliche Meldungen

7. In einigen Fallen, etwa bei falsch ausgewiesenen Umsatz-
steuerangaben von Lieferanten, 1asst sich die Zahllast wei-
ter mindern. Auch die bereits geleisteten Vorauszahlungen
und Sondervorauszahlungen durfen natirlich abgezogen
werden. Die Summen sind im unteren Bereich des Dialogs
einzutragen. Am Ende der Abrechnung erscheint der Zah-
lungsbetrag beziehungsweise der Erstattungsanspruch.

Auswahl dev Abgabeart

Abgabe pir ELSTER i Sgnatus) Deuthirsgeridann
Ausdruck der Stewsrakte
e ¢ akwdhien
¢ aowidhien
onsibinn
abmdlien

s Linterligen

for dlas Finanzaest

[0 & stewerberechung Umsatrsteuer 2019

BB esmer

(D hire W8 Druckes-Einstingen @2 ELST

Bei der Umsatzsteuererkldrung werden Druck und Datenversand in einem Dialog

kombiniert.
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Im zweiten Schritt ist die Umsatzsteuererklarung dem Finanzamt
zu Ubermitteln. Ebenso wie bei der Umsatzsteuer-Voranmeldung
ist auch bei der Umsatzsteuererklarung die Datentbertragung
via ELSTER Pflicht. Papierformulare nehmen die Finanzbehor-
den nur noch von anerkannten Harteféllen entgegen. Klicken Sie
in der Ubersicht auf den Unterpunkt Abgabe der Umsatzsteuer-
erkldrung, um die DatenUbermittlung zu starten.

Druck und DatenUbertragung werden Uber einen gemeinsamen
Dialog gesteuert. Uber das Aufklappmenii Auswahl der Abgabe-
art kénnen Sie zwischen signiertem und unsigniertem Versand
wahlen. Viele Unternehmen Ubertragen die Umsatzsteuererkla-
rung zun&chst elektronisch und drucken das Formular anschlie-
Bend fur die eigenen Unterlagen aus:

1. Wahlen Sie aus dem Aufklappment Auswah! der Abgabe-
art den Eintrag Abgabe per ELSTER (mit Signatur) aus. Im
Bereich Ausdruck der Steuerakte kdnnen Sie eine Kopie
fur die eigenen Unterlagen auszudrucken. Setzen Sie hier-
fUr einfach einen Haken vor das entsprechende Ankreuz-
feld. Uber die Schaltfliche Druck-Einstellungen lassen
sich zusatzliche Details zum Druck definieren. Hierzu ge-
hdren beispielsweise die Druckreihenfolge, die Optik der
Anlagen oder ob auf Originalformularen beziehungsweise
Blankopapier gedruckt werden soll.

2. Im rechten Abschnitt des Druckdialogs kénnen Sie bei
Bedarf einzelne Teile der Umsatzsteuererklarung vom
Druck/Versand ausschlieBen. StandardmaBig Ubertragt
WISO steuer:Software die gesamte Steuererklarung.
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Formulare & Auswertungen |
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3. Klicken Siejetztauf Senden, um die Umsatzsteuererklarung
an das Finanzamt zu Ubermitteln. WISO steuer:Software
Uberpruft daraufhin die Aktualitdt der ELSTER-Schnitt-
stelle und die Plausibilitat der Steuererklarung. Anschlie-
Bend startet die Ubertragung. Denken Sie daran, lhren
Drucker einzuschalten. Am Ende des Prozesses werden
Protokolle und Anlagen automatisch gedruckt.

<><§<CHUWZUOUOer_x——IC‘!TImU(’WUJD
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Formulare & Auswertungen

Die Gewerbesteuererklarung

Gewerbliche Betriebe unterliegen der Gewerbesteuer. Die kom-
munale Steuer wird zur Finanzierung der lokalen Infrastruktur
erhoben, die — so unterstellt der Gesetzgeber — von Gewerbe-
betrieben zur Gewinnerzielung genutzt wird. Im Gegensatz dazu
sind Freiberufler von der Gewerbesteuer befreit. Die Grenze zwi-
schen freier und gewerblicher Tatigkeit ist oft flieBend und im
Einkommensteuergesetz eher schwammig formuliert. Wer ein
Unternehmen im Grenzbereich griindet, sollte also genau hin-
sehen. Allerdings wird bei Personenunternehmen seit 2008 ein
groBer Teil der Gewerbesteuer auf die Einkommensteuer ange-
rechnet, sodass zwischen freien und gewerblichen Berufen eine
gewisse Gleichbehandlung besteht. Erst wenn der Gewerbe-
steuersatz der Kommune Uber 400 Prozent steigt, sind Gewer-
bebetriebe schlechter gestellt.

Die Bemessungsgrundlage der Gewerbesteuer ist der Gewerbe-
ertrag. Der Gewerbeertrag wiederum ergibt sich aus dem Ge-
winn, wobei bestimmte Kirzungen und Hinzurechnungen dazu
kommen. Grund hierfiir ist das Bestreben, Betriebe unabhangig
von ihrer Finanzierung gleich zu behandeln. Am Ende wird ein
Freibetrag von derzeit 24.500 Euro abgezogen. Jede Kommune
regelt anhand von Hebesatzen die Hohe der Gewerbesteuer
selbst. Die Gewerbesteuer ist daher oft mitentscheidend bei der
Standortwahl.

202

#= = Einnahmen.Obesschuss-Rechnang 2013,/ 2020

Gewerbesteuererkldrung

‘Werte aus den Einnahmen / Ausgaben ermitteln

# | werte jotzt dbernehmen

Gewerbesteuererkldrung

A untemehnen / Firma / Untermehmer

.1_1] Weitere Angaben zum Unternehmen ¥
A Zeregung

&) cevion

ﬂ] Gewerbesteuer-Berechnung

Ebe Abgabe der Gewerbesteuererklinung b

®

m ) I i I

Aus der Ubersicht zur Gewerbesteuererklarung kénnen Sie direkt auf die einzel-

Informationen zur Vorkiuligkeit und ELSTER-Ubertragung

Die amtlichen Farmulare sind von der Finanzverwaltung noch nicht verééfentiicht warden. Scbald diese
vorbegen, werden sie i sinem Update beretgesteli. In der Anzeige und im Ausdruck sind die
Formulare als vorliufiger Entwurf gekennzechnet und ene Ubertragung per ELSTER ist nicht maghch.

nen Abschnitte der Erklarung zugreifen.
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Hinweis: Die Gewerbesteuer 2019
0 Mit WISO steuer:Software 2020 kénnen Sie

die Gewerbesteuererklarung auch flir das
Geschaftsjahr 2019 erstellen, drucken und versenden.
Eine Einschréankung gibt es dabei allerdings: zum Re-
daktionsschluss — Oktober 2019 — haben die Finanz-
behdérden das Formular zur Gewerbesteuererklarung
fur das Jahr 2019 noch nicht verdffentlicht. Bis zu
diesem Termin kénnen Sie das Formular deshalb zu-
nachst nur als Muster verwenden. Im Zuge der Ver-
offentlichung folgt dann die Abgabe via ELSTER oder
auf dem Postweg.

Auch bei der Gewerbesteuer lassen sich die Zahlen aus der Ein-
nahmen-Uberschuss-Rechnung (ibernehmen. Wechseln Sie
hierzu zunachst in den Abschnitt Gewerbesteuererkldrung und
klicken Sie auf den Link Werte jetzt (bernehmen. Ergénzen Sie
anschlieBend die fehlenden Angaben in den einzelnen Formu-
laren:

WISO steuer:Software 2020

1.

Formulare & Auswertungen

Wechseln Sie zunachst in den Abschnitt Unternehmen/
Firma/Unternehmer. \WWahlen Sie aus dem mehrstufigen
Aufklappmenu die passende Rechtsform aus. Die weiteren
Eingabefelder sind nur auszufullen, wenn lhr Unternehmen
ein Postfach hat oder die Adresse der Geschéftsfihrung
von der Firmenanschrift abweicht. Tragen Sie anschlie-
Bend den Gewerbesteuer-Hebesatz Ihrer Gemeinde ein.
Die Option Das Unternehmen ist Organtrdger ist nur fur
verbundene Unternehmen (z. B. Konzerngesellschaften)
interessant. Wenn Sie Ihren Gewinn mit der EUR ermitteln,
kénnen Sie die folgende Auswahloption zur Bilanzierung
mit Nein beantworten. Soll der Steuerbescheid einer drit-
ten Person — zum Beispiel dem Steuerberater — ausgehan-
digt werden, wahlen Sie hierflr Ja und fugen Sie gegebe-
nenfalls die erforderliche Empfangsvollmacht bei.

Im Abschnitt Weitere Angaben zum Unternehmen kdnnen
weitere Informationen hinterlegt werden. Prifen Sie, ob die
Aussagen auf lhren Betrieb zutreffen. Beantworten Sie die
Fragen gegebenenfalls mit Ja und erganzen Sie die erfor-
derlichen zusatzlichen Daten.
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Formulare & Auswertungen

4= = Grwerbesteuereriiinmg

Unternehmen / Firma / Unternehmer

Rechtsform / Postiachanschrift
1) Rechtstorm des Untemehmens
Gruppe 1: Natdrliche Persanen

H etreibende oder gl Person nach dem H b

postfachanschrift des Unternehmens (falls vorhanden)

Postieazahl 13465
Postiach
©  Hebenummer / Stewsmummer |
Uniternehmer
7} wird der /o he Vertreter / haftsfihrer bereits in den

Firmendaten genarnt?

Weitere Angaben zum Untemehmen
7] Gewerbesteuer-Hebesatz der Gemainds der
Geschaftskeitung 0%
Hebesatz ermateln

7) st das Uinternehmen Grgantrager?

] Ist das Untemehmen Organgesellschaf?

'

{1 Scll der rbescheid ginem
Postemplanger zugesandt werden?

Schritten erfasst.
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® Mein

® Mein

Die zusatzlichen Angaben zur Gewerbesteuererkldrung werden in mehreren

3. Der Bereich Zerlegung ist fur Unternehmen gedacht, die
Ihre Betriebsstatten auf mehrere Standorte verteilt haben
oder Ihren Standort im Veranlagungsjahr gewechselt ha-
ben. Beantworten Sie zutreffende Aussagen mit Ja. In die-
sem Fall sind Uber die Schaltflache mit dem Stift-Symbol
weitere Angaben zu den betroffenen Gemeinden zu ma-
chen.

4. Im Abschnitt Gewinn geht es um die Ermittlung des Ge-
werbeertrags. Der Unternehmensgewinn aus der EUR ist
bereits eingetragen. Erganzen Sie im nachsten Feld die
bereits geleisteten Gewerbesteuervorauszahlungen. Die
verschiedenen Sachverhalte fir Hinzurechnungen und
Kurzungen sind zu komplex, um sie im Handbuch dar-
zustellen. Weitere Informationen finden Sie hierzu in der
Hilfe. Sie erreichen die zusatzlichen Eingabeebenen tber
die Stift-Schaltflachen am Ende der Automatikfelder.

Ist die Berechnung schlUssig, kdnnen Sie die Gewerbesteuerer-
klarung Uber den Unterpunkt Abgabe der Gewerbesteuererkla-
rung elektronisch an das Finanzamt Ubermitteln. Die traditionelle
Abgabe auf Papierformularen ist — wie bei Umsatzsteueran-
meldung und Umsatzsteuererklarung — auch bei der Gewerbe-
steuererklarung nur noch fur Hartefélle reserviert. Auch hier sind
elektronischer Versand und Druck in einem Ubersichtlichen Dia-
log zusammengefasst:

WISO steuer:Software 2020



5. Wahlen Sie aus dem Aufklappment den Punkt Abgabe
per ELSTER (mit Signatur).

6. Im Bereich Ausdruck der Steuerakte bestimmen Sie an-
schlieBend, ob die Gewerbesteuererklarung zusétzlich fir
das Finanzamt oder die eigenen Unterlagen auszudrucken
ist. Nutzen Sie hierfUr einfach die betreffenden Ankreuz-
felder. Uber die Schaltfliche Druck-Einstellungen lassen
sich zusétzliche Details zum Druck definieren. Hierzu ge-
horen beispielsweise die Druckreihenfolge, die Optik der
Anlagen oder ob auf Originalformularen beziehungsweise
Blankopapier gedruckt werden soll.

7. Im rechten Bereich des Druckdialogs kénnen Sie bei
Bedarf einzelne Teile der Gewerbesteuererklarung
vom Versand ausschlieBen. StandardmaBig versendet
WISO steuer:Software die gesamte Steuererklarung.

8. Klicken Sie jetzt auf Senden, um die Gewerbesteuererkla-
rung dem Finanzamt zu Ubermitteln. WISO steuer:Software
Uberpruft daraufhin die Aktualitdt der ELSTER-Schnitt-
stelle und die Plausibilitdt der Angaben. AnschlieBend
startet die Ubertragung an das Finanzamt.

WISO steuer:Software 2020
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Die gesonderte (und einheitliche) Feststellung

Das besondere Merkmal von Personengesellschaften wie Kom-
manditgesellschaft (KG) oder offene Handelsgesellschaft (OHG)
ist die Tatsache, dass es mehrere Gesellschafter gibt. Der Ge-
winn der Personengesellschaft muss also erst verteilt und dann
mit den persdnlichen Steuersatzen der Anteilseigner versteuert
werden. Die hierflr erforderlichen Angaben, etwa zu den Ein-
kinften, zu bestimmten Aufwendungen und zum Aufteilungsver-
héltnis innerhalb der Gemeinschaft, missen die Gesellschafter
im Rahmen der ,gesonderten (und einheitlichen) Feststellung”
erklaren. Die Feststellungserklarung ist &hnlich komplex wie die
Steuererklarung und umfasst nicht weniger als zwdlf Anlagen,
deshalb nur das Wichtigste in Kirze:

1. Gehen Sie in der Datei-Auswahl auf den Punkt Offnen &
Neu. Klicken Sie anschlieBend die Schaltflache Feststel-
lungserkldrung 2019. Wahlen Sie dann den Unterpunkt
Neu. Es folgt ein Abfragedialog. Bestimmen Sie zun&chst,
ob Sie die Feststellungserklarung ausfillen, weil

= Sie in einer Gesellschaft mit mehreren Beteiligten aktiv
sind (Gesonderte und einheitliche Feststellung) oder

= Sie als Einzelunternehmen nicht am Ort Ihres Betrie-
bes wohnen und somit ein anderes Finanzamt fUr Sie
zustandig ist (Gesonderte Feststellung).
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- -

ABgemeine Angaben *  Angaben zu den Beteiigien 1) Erstes Beteibgler

Angaben zur Beteiligung

Angaben ur Betedigung
7) Der Betedigte () ist i Wirtschaftsiahr 2019 wedér ein- noch ausgetreten
) ist im Gewinmermittiungszetraum ein- undader
ausgetreten.
Ertrttscdatum 19 |5

206

Fir die Antedsventeilung wirkt der Eintritt mit Beginn des 01.01.2019
Austrittzdatum B 311229 (B
Flr dee Antedsvertesdung wirkd der Austritt it Begnn des 01.01.2020
Ist die betedigte Person verstorben?
Hat der Betaigte senen Asteil an einen anderen Beteiglen vererbe?
Hat der Betedigte seinen Anteil an einen anderen Beteiigten verschenkt?
Fand ein unentgeRlicher Erwert von enem Beteilighen i Feststelungszeitraum satt?
Fand ein entgeiticher Erwert von einem Betedigten im Festitellungszestraum statt?

Weicht che Anteilsquote des Beteiigten vom Vorjahr ab?

Abbrechen Loschen

Das Finanzamt fordert detailliert Rechenschaft Uber die Beteiligungsverhéltnisse.

O Ja
O a
2 Ja
On

2

) hiein
®) Nein
®) Nein
) Men
® Nein

®) Men

Beginnen Sie den Parcours danach mit einem Klick auf
Bearbeitung starten.

Im Abschnitt Allgemeine Angaben geht es um die Stamm-
daten zur Gesellschaft. Wahlen Sie zunachst den Unter-
punkt Angaben zur Gesellschaft/Gemeinschaft. Geben
Sie hier Daten wie die Art des Unternehmens, die Rechts-
form und den Zeitraum der Gewinnermittlung ein. Achten
Sie unter Weitere Angaben zur Gesellschaft speziell auf die
Ehegattenvergttung. Wahlen Sie hier gegebenenfalls die
Option Ja und erfassen Sie die Art der Tatigkeit und die
Hohe der Vergltung.

Tragen Sie in den nachsten beiden Abschnitten die Steu-
ernummer des Unternehmens, das zustéandige Finanzamt
und die Empfangsbevoliméachtigten ein.

Im Bereich Angaben zu den Beteiligten sind die personli-
chen Daten der Gesellschafter einzugeben. Hierzu gehort
neben Adresse und Steuernummer auch die Details zur
Beteiligung, die zum Teil in einem Unterdialog (aufrufbar
Uber das Stift-Symbol) zu erfassen sind. Das Finanzamt
interessiert sich beispielsweise fur die Einlagenhohe, et-
waige VerauBerungen oder die Zurechnung des Anteils
zum Privat- oder Betriebsvermogen.

WISO steuer:Software 2020



4= = Einkunfte und immotiier,

Gewerbebetrieb

i der Einkinfte auf alle Betefigten)

7 Laufender Gewinn / Verlust der Gesellschat / Gemeinschaft

1) Davon Enkinite. fir die das Tedeinknfteverfahren git oder § Bb KSIG oder
§ 4 Abs. T UmmSts

Steuerfreier Tod dor Einkanfte aus Beteiligang an Personengesellschaften bei

Einkiinfte aus

637.353,00 €

GATA00 €

Anwendung des § 158 ESIG opoE| A
7) Steuerermabigung bei Einkinften aws Gewerbebetrieh (§ 35 E51G) nicht erfasst | /'
) Weitere Angaben sul Anlage FE 1 nicht erfasst |/

st die Tonnagebesteuerung 2019 weggefallien? C s | @ Nein

an einzeine
1) Einiinte abweichend vam aligemeinen Schissel verteilen ome| /
71 Enkinfte aus f g ome|
auf gesellschaftsrechtiicher Grundlage / Vorabg 0E S
1) Sonderbetriebseinnshmen 0 S
7) Sonderbetriebtausgaben opoe| A
) Liegen Tedenkianite vor, die aus Erganzungs- oder Sonderbilanzen stammen oder -

abweichend vom Schillssel vertedt werden sallen? Ol | @ Nein

) Gab 5 2019 Einkinéte aus Iavestmentfands? Ci s @) ein

WISO steuer:Software 2020

Abbrechen Laschen

Die Einkiinfte sind in der Feststellungserklarung detailliert auszuweisen.

Formulare & Auswertungen

Besonders detailliert sind die Fragen zu den EinkUnften. Bei
WISO steuer:Software sind die verschiedenen Einkunftsarten
thematisch sortiert. Sie sind gemeinsam mit ergédnzenden Fra-
gen und den Angaben zu den Aufwendungen in einzelne Ab-
schnitte gegliedert. Hierzu gehdren beispielsweise Einkinfte
aus Vermietungen, Gewerbebetrieb oder Kapital. Samtliche Ein-
kunfte werden im Bereich Einktinfte und Immobilien erfasst.

Klicken Sie zum Beispiel auf den Unterpunkt Einklinfte aus Ge-
werbebetrieb. Der betriebliche Gewinn ist nach verschiedenen
Kriterien aufzugliedern. So sind etwa VerduBerungsgewinne,
Sondereinnahmen oder Sonderausgaben getrennt auszuwei-
sen. Weil die Betrdge mitunter den einzelnen Gesellschaftern
zuzuordnen sind, werden sie nicht in einer Summe, sondern in
Unterdialogen detailliert erfasst. Klicken Sie hierzu jeweils auf die
Schaltflache mit dem Stift-Symbol. Die Ubrigen Dialoge flr die
anderen Einkunftsarten sind ahnlich strukturiert. Die Komplexitat
der oft mehrstufigen Eingabemaske richtet sich nach den Zu-
satzangaben, die von den Finanzbehdrden gefordert werden.

Im Bereich Sonstiges werden die steuerlich abzugsfahigen
Spenden, Beitrage oder zu zahlende Renten erfasst.
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Unter Spenden und Mitgliedsbeitrage kénnen Sie die Spenden
und Beitrage eingeben, die zum Beispiel Parteien oder gemein-
nitzigen Organisationen zugutekamen. Nutzen Sie die Kalkula-
tionshilfen, die Sie Uber die Schaltflache mit dem Stift-Symbol
aufrufen konnen. Die Aufteilung des Unternehmensgewinns auf
die beteiligten Gesellschafter ist das zentrale Anliegen der Fest-
stellungserklarung. Das Verhdltnis wird im Bereich Aufteilungen
auf die Beteiligten angegeben.

1. Wahlen Sie zuerst den Punkt Angaben zur Aufteilungs-
quote. Grundsétzlich erfolgt die Aufteilung nach dem Ver-
héaltnis der Kapitalanteile. Wenn vertraglich andere Rege-
lungen bestehen — zum Beispiel Verteilung nach Kopfen,
dem gezeichneten oder tatsachlich eingezahlten Kapital
— kédnnen Sie die Vorgaben hier andern. Dabei wird zwi-
schen der Situation zu Beginn des Geschéftsjahres, im
laufenden Geschéftsjahr und der Gewinnverteilung unter-
schieden.

2. Mithilfe der beiden Abschnitte lassen sich die Gewinnan-
teile abweichend von der grundséatzlichen Regelung ver-
teilen. Gegebenenfalls kann auch die Wohneigentumsfér-
derung auf die Gesellschafter verteilt werden.

Interessant wird es im Bereich Ergebnisse. Hier liefert
WISO steuer:Software eine detaillierte Aufteilung der Einkiinfte
auf die beteiligten Gesellschafter.

Klicken Sie hier auf Anteile der Beteiligten an den Eink(inften. Ein
Dialog listet die verschiedenen Einkunftsarten auf. Gehen Sie auf
die Schaltflache mit dem Stift-Symbol, um die Tabellen mit den
Details zur Aufteilung der EinkUnfte und Ausgaben zu 6ffnen.

208

Die Anlage EUR komplettiert die Feststellungserklérung. Wech-
seln Sie jetzt Uber die Navigationsleiste in den Abschnitt Steu-
ererklarung abgeben. Seit dem Veranlagungsjahr 2012 akzep-
tieren die Finanzbehdrden nur noch per ELSTER Ubermittelte
Feststellungserklarungen. Dabei ist der signierte ELSTER-Ver-
sand obligatorisch. Ausnahmen sind nur bei Harteféllen mog-
lich.

1. Gehen Sie hierfur auf die Schaltflache Senden/Druckeny,
um den Druckdialog zu &ffnen.

2. Wahlen Sie aus dem Aufklappment den Punkt Abgabe
per ELSTER mit Signatur.

3. FUr Druck und Versand der Feststellungserklarung stehen
zusétzliche Optionen zur Verfligung: Kreuzen Sie Nach-
reichung zusétzlicher Belege und Anlagen an, um dem
Finanzamt mitzuteilen, dass Sie noch Unterlagen zum
Antrag einreichen werden. Zusatzlich kdnnen Sie nach
der Ubermittiung eine Kopie der Feststellungserklarung
fur die eigenen Unterlagen ausdrucken. Klicken Sie auf
die Schaltflache Druck-Einstellungen am unteren Rand
des Dialogs, um beispielsweise Formulare und Anlagen
mit zusatzlichen Informationen zu bedrucken. Zudem
kénnen Sie die Sortierreinenfolge festlegen und bestim-
men, ob auf Originalformularen oder Blankopapier ge-
druckt werden soll. Bei den ELSTER-Einstellungen kann
WISO steuer:Software unter anderem angewiesen wer-
den, ein Sendeprotokoll zu drucken.

4. Zusétzlich kdnnen Sie bei Bedarf einzelne Teile der Fest-
stellungserklarung vom Druck ausschlieBen. Standardmaé-
Big druckt WISO steuer:Software die gesamte Feststel-
lung, inklusive Berechnung und Anlagen.
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5. Klicken Sie jetzt auf Senden, um die Feststellungserklarung
an das Finanzamt zu Ubermitteln. WISO steuer:Software
Uberprift daraufhin die Aktualitdét der ELSTER-Schnitt-
stelle und die Plausibilitat der Erklarung. AnschlieBend
startet die Ubertragung.

Info: Die gesonderte Feststellung
ﬂ Neben der gesonderten und einheitlichen

Feststellung gibt es die gesonderte Feststel-
lung. Die kommt beispielsweise dann zum Zug, wenn
flr den Betrieb eines Einzelunternehmers ein anderes
Finanzamt zustandig ist und die GewinneinkUlnfte zu-
nachst bei diesem Finanzamt zu erklaren sind. Be-
nutzerfihrung, Ablauf und Inhalt der gesonderten
Feststellung entsprechen in etwa denen der Einkom-
mensteuererklarung.
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Fahrtenbuch

Das Fahrtenbuch ist haufig Gegenstand von Streitereien zwi-
schen Unternehmen, Selbstéandigen und Finanzbehdrden. Da-
bei geht es vor allem um die Fragen, wann ein Fahrtenbuch zu
fuhren ist und welche Formvorschriften dabei zu beachten sind.

Grundsatzlich unterstellt das Finanzamt bei allen Fahrzeugen
eine private Nutzung — es sei denn, die Bauweise spricht eindeu-
tig dagegen. Fur einen 40-Tonner ist ein Fahrtenbuch zum Bei-
spiel ebenso entbehrlich wie flr einen Unimog. Anders sieht es
hingegen bei Pkws aus, selbst wenn sie ausschlieBlich betrieb-
lich genutzt werden. Hier vermutet das Finanzamt den Anschein
der Privatnutzung und der lasst sich nur per Fahrtenbuch ent-
kraften. Der zweite Fall betrifft gemischt genutzte Dienstwagen,
bei denen der Privatanteil so gering ist, dass sich die pauschale
Versteuerung nach der 1-Prozent-Regelung nicht rentiert bezie-
hungsweise bei denen der Firmenwagen zu mehr als 50 Prozent
privat genutzt wird. Auch hier l&sst sich mithilfe des Fahrten-
buchs die tats&chliche private Nutzung nachweisen.

= Ein ordnungsgeméaBes Fahrtenbuch muss

= das Datum und den Kilometerstand zu Beginn und am
Ende jeder Fahrt

= das Reiseziel (bei Umwegen die Reiseroute)

= den Reisezweck und

= den Namen des aufgesuchten Geschéaftspartners

WISO steuer:Software 2020

Fahrtenbuch

enthalten. Loseblattsammlungen erkennt das Finanzamt dabei
ebenso wenig an wie Excel-Tabellen. Beide sind zu leicht zu ma-
nipulieren. Die Aufzeichnung der Fahrten muss lickenlos sein.
Bei UnregelméBigkeiten wird das Fahrtenbuch schnell verwor-
fen, was zu empfindlichen finanziellen Nachteilen flihren kann.

Oft haben Dienstfahrten die gleichen Ziele — etwa beim Besuch
einer Filiale in einem anderen Stadtteil, bei einer Kontrollfahrt zur
Baustelle oder regelmaBigen Kundengesprachen. Werden die
Details immer wieder neu erfasst, bindet das wertvolle Arbeits-
zeit. Hinzu kommt die hohe Fehlerquote handschriftlicher Auf-
zeichnungen. Das integrierte Fahrtenbuch sorgt fur Abhilfe: Ge-
schaftspartner, Ziele und Routen lassen sich speichern und mit
wenigen Handgriffen ,recyceln®.

1. Wahlen Sie in der Datei-Auswah! die Option Offnen & Neu.
Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Fahrten-
buch 2020 und wahlen Sie aus dem Aufklappment den
Eintrag Neu. Klicken Sie anschlieBend die Schaltflache
Bearbeitung starten.

2. Geben Sie als Erstes im Abschnitt Fahrer/Halter die Mit-
arbeiter an, die regelm&Big mit dem Firmenwagen unter-
wegs sind. Uber die Auswahl am Ende der Eingabe kén-
nen Sie einen Fahrer als Favoriten bestimmen, was die
Dateneingabe beschleunigt.
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Fahrtenbuch

3. Tragen Sie im Bereich Fahrzeuge die Daten des Pkw und

212

die Angaben zum Halter ein. Denken Sie unbedingt daran,
die Auswahl Das Fahrtenbuch flr dieses Fahrzeug soll ge-
schutzt werden mit Ja zu bestétigen. In diesem Fall blei-
ben Anderungen nachvollziehbar. Das setzt das Finanz-
amt fUr die Anerkennung voraus.

= = Gammanen
Fahrzeuge
@

hr, 1 Kenrzeichen
1 B-BH 5435

Fanrzeug
@ Kennzeichen
T} Art [ Marke

7 Das Fahrzeug wurde

anschaffungsdatum

Volkswagen

Marke
s
E-BH 5435
Plew | Volkswagen
(@) gelautt
) geleast.

() gemietet / geliehen.

10.10.2019 | B

) Handelt g3 sich um einen Gebrauchtmagen?

T Matrungsdaver in Jahren

7 Anschaffungskosten

sl e

(7 Izt im sahr der Anschaffung vorsteuer abgezogen worden?

Anfangskilometerstand von 0.0 km?

Mew Speicherm

Kopieren Léschen

Favori

Sind die Stammdaten erfasst, lassen sich Geschéftsfahrten mit wenigen Hand-

griffen erfassen.
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4. Im Abschnitt Geschéftspartner kénnen Sie haufig be-
suchte Kunden, Partner und Lieferanten eingeben. Die
zuvor erfassten Orte werden dabei bequem per Aufklapp-
menu zugewiesen.

5. Wechseln Sie jetzt Uber die Navigationsleiste zum Bereich
Orte und geben Sie haufig besuchte Orte ein. Uber das
AufklappmenU lassen sich die Orte als Tatigkeitsstatte
oder Wohnung klassifizieren.

6. Wenn Sie — etwa als Handelsvertreter — immer auf den
gleichen Pfaden wandeln, kénnen Sie zusatzlich kom-
plette Routen speichern. Start und Zielpunkte lassen
sich aus den zuvor getétigten Angaben per Aufklapp-
menl auswahlen oder manuell eingeben. Neu ist die
Anbindung an den Routenplaner Google Maps: Klik-
ken Sie in der Zeile Entfernung auf das Routen-Symbol.
WISO steuer:Software 6ffnet daraufhin einen Dialog fur die
detaillierte Routenplanung. Abweichend vom Hauptdialog
kann lhre Routenplanung mit Google Maps mehrere Zwi-
schenstationen aufweisen. Klicken Sie hierflr einfach auf
das Pluszeichen neben den Eingabefeldern zu den Orten
der Strecke. Mitunter schlagt der Routenplanung mehrere
Alternativen vor. Die Gesamtentfernung der verschiede-
nen Routen wird jeweils automatisch berechnet. Mit einem
Klick auf die betreffende Strecke kdnnen Sie sich den Ver-
lauf auf der Karte ansehen. Klicken Sie auf Ubernehmen,
um die Kilometerzahl in das Fahrtenbuch zu tbertragen.
Beachten Sie allerdings, dass die Finanzbehdérden grund-
satzlich auf die klrzeste Entfernung bestehen. Ohne trif-
tigen Grund durften Sie Probleme bekommen, wenn Sie
von Berlin nach Munchen Uber Flensburg fahren.

WISO steuer:Software 2020
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So macht Fahrtenbuch SpaB - Die gefahrenen Kilometer lassen sich einfach per

Routenplaner berechnen und ins Fahrtenbuch tUbernehmen.

7. Unter Reisezwecke kdnnen Sie typische Grinde fur Ge-
schéftsreisen vorab in einer Tabelle erfassen.

8. Unternehmen Sie immer wieder die gleichen Fahrten mit
demselben Fahrzeug? Dann helfen lhnen die Fahrtvorla-
gen. Die hier gespeicherten Fahrten kénnen Sie jederzeit
wiederverwenden. Sie kdnnen, mussen aber nicht alle Fel-
der ausfullen.

Sind alle Ausgangsdaten eingegeben, ist die erste Dienstfahrt
schnell dokumentiert. Wechseln Sie hierfiir Gber die Navigations-
leiste in den Bereich Vorgénge / Fahrten.
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Fahrtenbuch

- voIgange

Fahrten

Abfahn | Anbanft | km-Stand Tiel

10102019 10102019

Fahrien
Fahezeug
Fahrer
D an
Geschattspartner

Reiserweck

Abfahrt
Ankunét

Strecke

50500 Bremen

B-BH 5435 (geschitrtes Fahrtenbuch)
Mustermann, hax

Dienstrerse

Karl Kunde

Kundentesuch

Berlin

gremen

s Vorage speichem

- s I et I et I Sk m

an
Dienstreise

Pliichtfelkd

Werlage wihien

Route wahien

¥ St <t Diel

Dank der zahlreichen Eingabehilfen sind Geschéftsreisen schnell erfasst.
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Im oberen Bereich des Eingabedialogs listet
WISO steuer:Software die bisherigen Geschaftsfahrten chrono-
logisch auf. Der untere Abschnitt ist fir Erfassung neuer Fahrten
reserviert. Weil die meisten Daten vorliegen, geht die Erfassung
schnell Uber die Buhne: Angaben wie Fahrer, Reisezweck oder
Ort lassen sich per Aufklappmenl auswahlen. Neue Eintrage
werden automatisch in den hinterlegten Listen gespeichert. Le-
diglich die Fahrtzeiten und gegebenenfalls die gefahrenen Kilo-
meter beziehungsweise der neue Tachostand sind manuell ein-
zutragen. Ubernehmen Sie eine zuvor definierte Route entfallen
die letzten beiden Punkte.

Am Ende der Periode wird das Fahrtenbuch gedruckt. Wechseln
Sie hierfUr in den Abschnitt Auswertungen. Hier kdnnen Sie zu-
nachst wahlen, ob das Fahrtenbuch oder die Streckenstatistik
gedruckt werden soll. Wir entscheiden uns fur das Fahrtenbuch.

1. Haben Sie mehrere Fahrzeuge, kdnnen Sie die Firmen-
wagen, fur die das Fahrtenbuch ausgedruckt werden soll,
einzeln auswahlen.

2. Entscheiden Sie sich anschlieBend fiir den Zeitraum. Sie
haben die Wahl zwischen Jahr, Quartal, Monat oder einem
frei eingegebenen Zeitraum.

3. Uber die zusatzlichen Ankreuzfelder lasst sich der Inhalt
des Fahrtenbuchs weiter anpassen. So kénnen Sie bei-
spielsweise die Uhrzeiten oder die Namen der Fahrer mit
ausdrucken. Achten Sie darauf, dass die Option Geléschte
Datensétze mit ausgeben markiert ist, damit das Fahrten-
buch den steuerrechtlichen Anforderungen entspricht.
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4= = dugmertungen
Fahrtenbuch
Fahrtenbuch

I} hlle Fahrreuge gupwghien [ ghwiblen

Auswahl

B4 8-8H 5435 - volkswagen (geschotzt)

© fuswertung for (@) das Jahr
() das Cuartal
O den Monat
() winen freien Zetraum
Jahr 2019 v
%1 Welche Einstellungen sollen fir alle Fahrtenblcher geien?
[ sei privadiabinen das Datumn ausgeben.
[ sei privatfabirten, die mit Details erfasst wurden, die Details ausgeben.
Engetragene Uhezeiten ausgeben.
[] vie Fabwer susgeben.

[ Am Ende jedes Fahrienbuches die Kilometersummsen fir die jewsdigen Arten der Fakren
ausgeben.

Welche Einstellungen solien for geschitzte Fahrtenbcher gelten?

71 Gelsechtn Datencatrs mit ausashen

. aaaee I e l i

WISO steuer:Software liefert steuerrechtlich einwandfreie Fahrtenbiicher.

4. Uber die Schaltflache Voransicht 6ffnen Sie die Bildschirm-
vorschau. Kontrollieren Sie den Aufbau des Berichts und
drucken Sie das Fahrtenbuch dann Uber die Schaltflache
Drucken aus.
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Programmoberflache kurz erklart

Programmoberflache kurz erklart

Die grafische Benutzerflihrung von WISO steuer:Software ist in-
tuitiv gestaltet. Oft ergibt sich der nachste Schritt bereits aus den
Anweisungen auf dem Bildschirm. Dieser Abschnitt zeigt Ihnen
die wichtigsten Elemente der Programmbedienung.

Das Erste, was Sie von WISO steuer:Software sehen, ist der
Startbildschirm. Er besteht aus der Datei-Auswahl an der linken
Fensterseite und die Programmauswahl des Hauptbildschirms.
Hier sind die einzelnen Programmbereiche als Schaltflachen dar-
gestellt. Klicken Sie einfach darauf, um beispielsweise mit der
Einkommensteuererklarung, der Einnahmen-Uberschuss-Rech-
nung oder dem Antrag auf LohnsteuerermaBigung zu beginnen.
Uber das Register Datei (Datei-Auswahl) und den Unterpunkt
Offnen & Neu kénnen Sie jederzeit in einen anderen Programm-
bereich wechseln.

Beim Klick auf einen der Programmbereiche, 6ffnen sich Unter-
punkte, Uber die Sie zum Beispiel einen neuen Fall anlegen oder
eine bereits bestehende Akte mit dem Symbol Offnen weiter be-
arbeiten kdnnen. In einigen Programmbereichen ist der Import
aus angrenzenden Anwendungen oder alteren Programmversio-
nen vorgesehen. Wahlen Sie in diesem Fall auf Datentibernahme.

Wenn Sie bereits einen oder mehrere Steuerfalle angelegt ha-

ben, finden Sie im rechten Fensterabschnitt im Bereich Zuletzt
verwendet die Liste der vorhandenen Steuerfalle.

WISO steuer:Software 2020

Das Startfenster von WISO steuer:Software fiihrt zu den verschiedenen Pro-

grammbereichen.
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Eine neue Einkommensteuererklarung anlegen

Starten wir also einfach mit einer neuen Einkommensteuererkla-
rung. Gehen Sie hierzu in der Datei-Auswahl auf Offnen & Neu.
Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Einkommensteuer-
erkldrung 2019. Sie kdnnen mit der Einkommensteuererklarung
auf unterschiedlichen Wegen starten. Die verschiedenen Optio-
nen prasentiert WISO steuer:Software im Aufklappment.

= Unter der Uberschrift Neu finden Sie Funktionen, die Ih-
nen helfen, eine neue anzulegen. Sie kdnnen dies mit oder
ohne Abruf |lhrer Belege vom Finanzamt (auch ,Vorausge-
fUllte Steuererklarung” genannt) erledigen.

= Unter Offnen haben Sie die Méglichkeit, einen bereits vor-
handenen Steuerfall wieder zu 6ffnen. Dieses kann auf Ih-
rem Computer oder aber online in steuer:Web gespeichert
sein. AuBerdem ist hier eine Liste der zuletzt verwendeten
Dateien aufrufbar.

= Unter Datentibernahme sind Funktionen zusammenge-
fasst, die fur Sie interessant sind, wenn Sie bereits im Vor-
jahr mit der WISO steuer:Software |hre Steuererklarung
erstellt haben. Sie kdnnen dann die Daten der Vorjahres-
Steuererklarung in das neue Jahr Ubernehmen, unabhéan-
gig davon, ob sich die Vorjahresdaten auf lhrem Compu-
ter oder online in steuer:Web befinden. Auch hier kdnnen
Sie eine Liste der zuletzt verwendeten Dateien aufrufen,
diesmal aber der Dateien mit Ihren Vorjahresdaten. Durch
Anklicken einer Vorjahres-Steuererklarung wird die Daten-
Ubernahme zu diesem Fall gestartet.
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Offnen & Neu

" Einkommenstevererkiirung 2019
* Neu
’ Bffnen

Einkemmenstewererkldnmg

Yo

= Alternativ kdnnen Sie sich zunachst am Beispiel eines Mu-
sterfalls mit WISO steuer:Software vertraut machen. Die
Musterdaten haben vor allem den Vorteil, dass Sie sofort
drucken, simulieren und planen kénnen, ohne erst muh-
sam Zahlen einzugeben. Sie finden die Musterfalle zur Ein-
kommensteuererklarung unter Offnen.

= Falls Sie unsicher sind, welcher Programmbereich wofur
gedacht ist, kdnnen Sie sich ein kurzes Video ansehen.

¥ Dateniibernahme

Bei der Steuererklarung gibt es mehrere Optionen.

Bei den anderen Programmbereichen ist die Startauswahl &hn-
lich gestaltet.

WISO steuer:Software 2020



Die Programmoberfldache der
Einkommensteuererklarung

Starten Sie die Einkommensteuererklarung mit Neu. Das Start-
fenster des Programmbereichs wird eingeblendet. Die Pro-
grammoberflache ist auch hier dreigeteilt: links die Navigation,
rechts das Informationszentrum, in der Mitte die Dateneingabe
und Datenauswahl.

= Nach dem Start der Einkommensteuererklarung wech-
selt WISO steuer:Software automatisch zum Abschnitt
Meine Steuererkldrung, dem Startfenster des Programm-
bereichs. In Abhangigkeit vom Bearbeitungsstand Ihrer
Steuererklarung werden lhnen hier immer die nachsten
sinnvollen Bearbeitungsschritte angeboten.

Das Menuband am oberen Rand des Programmfensters fuhrt zu
allen wichtigen Funktionen und Arbeitshilfen. Es ist in sieben ver-
schiedene Register unterteilt. Die einzelnen Befehle sind dabei
als einpragsame Symbole in logischen Gruppen zusammenge-
fasst. Uber das Mentiband kénnen Sie beispielsweise zwischen
freier Eingabe und Interview wechseln, Daten importieren oder
verschiedene Rechner und Arbeitshilfen aufrufen. Nutzlich ist zu-
dem das Eingabefeld Suchen. Es steht wahrend der gesamten
Steuererklarung zur Verflgung. Geben Sie einfach einen Such-
begriff ein, um in Steuer- und Programmhilfe parallel zu recher-
chieren.

WISO steuer:Software 2020
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- Eirkameenits

32019

Steuererkldrung vorbereiten

Datendbernahme

Daten aus dem Vorahr Gbernehman
Mutzen Sie lhre Steusrerkiarung 2018 aks Grundlage fir dhe Steuererbideung 2019,

steuerAutomatik - Automatisieren Sie Ihre Steuererklarung!

steuer:Abrul
Erganzt automatizch alle Daten, die das Finanzamt schon hat,

h-:l steuer:iox

¥ papier-Chaos ade - behakien Sie alle thre Belege im Griff.

E stever:|
Obernimemt wichtige Buchungen direkt aus threm Girckanto,

4 stewer:versand

Gt die Enkommenstewererkiarung digital fur Sie ab - garz ohne Papier.
7) steuerAutomatik - So geht's
Vorbereiten

(@) " igugm snuel vom Fanzan sorilen
Rufen Sie mit threm eigenen ELSTER -Zertfikat Bescheimsgungen direkt beim Finanzamt ab.

a== Umfang meiner Steuererkdlirung festlegen
se= wahlen Sie aus. welche Themsen Sie for thre Stevereridarung bendtigen.

Erfassen

Bearbeitung starten Bearbeitung per Interview starten

a

Ein neuer Steuerfall sollte gut vorbereitet werden.
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Wegweiser durch den Steuerdschungel —
die Navigationsleiste

Das MenUlband erleichtert den Zugriff auf haufig genutzte Funktionen.

Das Menuband wird durch ein zweites Navigationselement er-
ganzt: die Navigationsleiste am linken Fensterrand. Sie ist in allen
Programmbereichen enthalten — mit jeweils unterschiedlichem
Inhalt. Im Fall der Einkommensteuererklarung sehen wir uns die
Navigationsleiste ein wenig genauer an.

220

Die Navigationsleiste der Einkommensteuererklarung

Bei der Einkommensteuererklarung ist die Navigationsleiste in
sechs Funktionsgruppen unterteilt:

Steuererklarung vorbereiten
Daten erfassen
Steuererklarung optimieren
Steuererklarung abgeben
Steuerbescheid prifen
Spartipps fur 2020

O oA LN

Die Anordnung der Gruppen gibt den normalen Arbeitsablauf
bei der Bearbeitung der Steuererkléarung vor: Nach ersten, vor-
bereitenden Arbeiten geben Sie Ihre persdnlichen Daten ein. Ist
alles erfasst, sucht man noch nach ungenutzten Steuerspar-
moglichkeiten. AnschlieBend kénnen Sie die Steuererklarung
ausdrucken beziehungsweise per Elster versenden. Nach eini-
gen Wochen erhalten Sie lhren Steuerbescheid, den Sie immer
kontrollieren sollten.

Klicken Sie auf die Uberschriften, um die Abschnitte der Funk-
tionsgruppen einzublenden. In der Funktionsgruppe Daten er-
fassen entsprechen die Unterpunkte den Bereichen der Steu-
ererklarung. Ihnen sind die verschiedenen Eingabemasken
zugeordnet.Jedem seine Sortierung

WISO steuer:Software 2020



Die Anwender von WISO steuer:Software kdnnten unterschiedli-
cher kaum sein. Manch einer ist im Laufe der Jahre zum ,Steuer-
experten” geworden, andere beschéftigen sich das erste Mal mit
dem Thema. Weil das so ist, gibt es bei WISO steuer:Software
fur die Datenerfassung zwei unterschiedliche Verfahren.

1. Offnen Sie in der Navigationsleiste die Funktionsgruppe
Daten erfassen.

2. Am Anfang der Liste finden Sie das AufklappmenU Sortie-
ren nach Lebensbereichen und nach Steuerthemen.

3. Sie koénnen die Eingabebereiche lhrer Steuererklarung
wahlweise nach steuerlichen Gesichtspunkten oder nach
Lebenssachverhalten bearbeiten. Die Eingabe nach steu-
erlichen Gesichtspunkten folgt der Struktur der Steuer-
formulare. Die ,Sortierung nach Lebensbereichen® unter-
stUtzt hingegen eine ,lebensnahen Belegeingabe®.

4. Wenn Sie sich nicht sicher sind, welches der Verfahren
fUr Sie am besten geeignet ist, probieren Sie es einfach
aus. Die Auswahl kdnnen Sie auch spéter noch jeder Zeit
wieder andern.

WISO steuer:Software 2020
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Alles an seinen Platz — Die Eingabemasken

Samtliche Eingabemasken von WISO steuer:Software folgen der
gleichen Benutzerflhrung. Sie missen sich also nicht umstellen,
wenn Sie mit verschiedenen Programmbereichen arbeiten. Am
schnellsten bewegen Sie sich mit der Tabulator (Tab) -Taste zwi-
schen den verschiedenen Feldern. Sie kdnnen sich — etwa, wenn
Sie mehrere Felder auslassen — aber auch mit der Maus effizient
in den Eingabemasken bewegen.

Ziel von WISO steuer:Software ist es, den Prozess der Steuer-
erklarung so weit wie méglich zu automatisieren. Sie werden
deshalb immer wieder Felder antreffen, die auf Basis bereits
erfolgter Eingaben schon ausgeflllt sind. Hinzu kommen Re-
chenfelder, die mithilfe hinterlegter Formeln Betréage selbstandig
berechnen. Auf der anderen Seite sind viele Bereiche der Steu-
ererklarung sehr komplex. Um lhnen die ,Scrollerei” in meter-
langen Eingabemasken zu ersparen, sind diese Detailangaben in
Unterdialogen zusammengefasst. Sie erreichen diese Bereiche
Uber die Schaltflache mit dem Stift-Symbol. Bei vielen Eingabe-
feldern sind zudem Tabellen hinterlegt, die Ihnen die Berechnung
zusammengesetzter Betrage erleichtern.

Die Tabellen lassen sich ebenfalls Uber die Schaltflache mit dem
Stift-Symbol 6ffnen.
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-

Armeftrishees, Betrebirestnar und Fensionate

Ausgaben (Werbungskosten)
A Max
Ausgaben fiir aktive und zukiinfiige Titigheiten
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0 wege zur Arbeit (Entfernungspauschale)

2} Berufsverbande und Gewerkschaften

1} Arbersmittel (Blromatersal Computer, Kleidung Bicher, eic)

(2) aabeitszimmer

(T} Fortbidungskosten

(D) Reisekosten far Auswartstatigkeiten
T) Doppehter Haushalt

(7} Bewerbungskasten

(2 Telefonkosten

) Umzugskosten

(3) Steverberatungskosten

(7) suBergewshnliche Fahrzeugkosten
(D porto

) Bewimungskosten

71 2] Pauschate far bei einem

wi—¢ @/
n—¢ @7
wi—¢ @/
1250—¢ @
o—-d S
0—€ S

o—€ 7

e

Wenn es zu komplex wird, fiihren Schaltflachen zu Unterdialogen.

Am unteren Rand jeder Eingabemaske finden Sie die Schaltfla-
chen OK, Abbrechen und Léschen, die mit folgenden Funktio-
nen belegt sind:

Mit OK bestétigen Sie lhre Eingaben und schlieBen den
Eingabedialog. WISO steuer:Software Uberprift die Anga-
ben im Rahmen der Plausibilitdtskontrolle auf Unstimmig-
keiten.

Mit der Schaltflache Léschen verwerfen Sie nicht nur die
jungsten Eingaben, sondern auch die Daten der zugeord-
neten Unterdialoge. Sie missen deshalb eine Sicherheits-
abfrage bestatigen. Nach dem Ldschen wird der aktuelle
Dialog verlassen.

Mit Abbrechen kénnen Sie eine Eingabemaske verlassen,
ohne die letzten Eingaben zu speichern. Im Gegensatz
zum Befehl Ldschen bleiben aber ,Altdaten“ erhalten.
Auch hier ist eine Sicherheitsabfrage zu bestéatigen.

WISO steuer:Software 2020
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Taschenrechner, Kalender & Co.

Taschenrechner und Karoblock kénnen Sie sich bei
WISO steuer:Software als Hilfsmittel sparen. Die Steuer-Soft-
ware ist mit allen notwendigen Kalkulationshilfen ausgestattet.
Spezielle Schaltflachen neben den Eingabefeldern flhren zu Ta-
bellen und Kalendern. Ein komfortabler, virtueller Tischrechner
erganzt die Werkzeugsammlung.
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Taschenrechner, Kalender & Co.

Tage, Wochen, Monate — Der Kalender

Genau genommen ist WISO steuer:Software mit drei verschie-
denen Kalendern ausgestattet. Sie helfen bei der Eingabe eines
Datums, eines Zeitraums oder der Angabe von mehreren Tagen
im Jahr. Aufrufbar sind die Kalender direkt von den jeweiligen
Eingabefeldern, die die entsprechenden Daten erfragen.

224

Hinter jedem Feld, bei dem es um ein Datum oder ein Zeitraum
geht, befindet sich eine Kalender-Schaltflache. Ein Klick auf das
Kalender-Symbol 6ffnet einen der drei Kalender als Eingabehilfe.
Die Bedienung ist simpel:

1.

Der Kalender fur die Datumsauswahl ist Ubersichtlich
strukturiert: Am oberen Rand kénnen Sie Uber zwei Auf-
klappmeniis den Monat und das Jahr wechseln. Uber
Pfeile nach links und rechts wechselt man zum vorheri-
gen bzw. néchsten Monat. Klicken Sie einmal auf das ge-
wiinschte Datum und anschlieBend auf die Schaltflache
Ubernehmen, um das Datum in die Steuererkldrung zu
Ubertragen. Alternativ kdnnen Sie im Kalender auch einen
Doppelklick auf das Datum vornehmen.

Der Kalender fur die Zeitraumauswahl besteht aus zwei
nebeneinanderliegenden Kalenderblatter. Im linken Ka-
lender wahlen Sie das Anfangsdatum, Uber den rechten
bestimmen Sie das Ende des Zeitraums. Klicken Sie auch
hier auf Ubernehmen, um den Zeitraum in die Steuererkla-
rung einzuftigen.

Der dritte Kalender zur Auswahl von einzelnen Tagen im
Jahr wird seltener genutzt. Sie finden ihn beispielsweise
bei der Eingabe der Urlaubs- oder Krankheitstage im Be-
reich der Wege zur Arbeit bei Arbeitnehmern. Hier wah-
len Sie im Kalender die erfragten Tage durch Anklicken
aus. Dabei wird die Anzahl der Tage ermittelt und mit der
Schaltflache Ubernehmen in das Eingabefeld ibernom-
men. Zur Unterstltzung kénnen Sie sich fur ein beliebiges
Bundesland auch die Zeiten der Schulferien einblenden
lassen.

WISO steuer:Software 2020
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Auch Zeitraume lassen sich mit Kalender- Unterstiitzung erfassen.

WISO steuer:Software 2020
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Taschenrechner, Kalender & Co.

Die Tabellenkalkulation ist auch schon dabei

Tabellen sind Uberall dort zu finden, wo gleichartige Daten zu
erfassen sind. Das ist vor allem bei Betrdgen der Fall, die sich
aus mehreren Positionen zusammensetzen. Tabellen ersparen
Ihnen nicht nur den Griff zum Taschenrechner, gleichzeitig wird
die Berechnung nachvollziehbar dokumentiert. Damit k&nnen
Sie spater sofort erkennen, wie sich die einzelnen Zahlen lhrer
Steuererklarung zusammensetzen. Tabellen sind bei einem gro-
Ben Teil der Eingabefelder hinterlegt.

1.

2.

226

Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Stift-Symbol ne-
ben dem Eingabefeld, um die Tabelle zu &ffnen.

Die Benutzerflhrung ist bei allen Tabellen gleich, doch
kann der Inhalt in Abhangigkeit vom Eingabefeld unter-
schiedlich ausfallen. So sind einige Tabellen beispiels-
weise mit vorbelegten Auswahllisten, Kalendern oder zu-
satzlichen Spalten ausgestattet.

Im oberen Bereich der Tabelle lasst sich der Inhalt Gber
Spalten auswéahlen anpassen. Sie kdnnen beispielsweise
wahlen, ob Betrage monatlich, quartalsweise oder mit ih-
rem genauen Datum erfasst werden. Wahlen Sie hierzu ein-
fach die passende Option aus. Ist das Ankreuzfeld Tabelle
mit ausdrucken aktiviert, druckt WISO steuer:Software die
Tabelle als Anlage zur Steuererklarung mit aus.

4= = Arbetnehmer, Betriekuentner und Pensiondre * Ausgaben [Werbungiinster

Sonstige Ausgaben
AMax =
Art der Eingabe

Whe mdchten Sie die Daten erfassen?

Sonstige Ausgaben

Spalten auswiblen
Dy iy & X
Datum

oot Fachbicher

Eiromaterial

005 |[Mappen

Summe

Tabelle mit ausdrucken

®) Eiehwerte in einer Taselle

) Selbst ermitteer Gesamibetrag

Dt « Bezeichnung - Betrag

Bezeichnung

Belrag Gerundet
3500 € 3B—€
259,00 € 59— €
3000 € 30—€
000 € 0—€

M-

Alle Eintrage Laschen

Wenn sich Betrdge aus mehreren Positionen zusammensetzen, sorgen Tabellen

fur Ubersicht.
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4. Klicken Sie jetzt in das erste Feld der Tabelle, um einen
Sachverhalt oder Beleg zu erfassen. Vorbelegte Auswahl-
menUs erreichen Sie Uber die Schaltflache neben dem
Tabellenfeld. Wenn Sie keinen passenden Vorschlag fin-
den, kdnnen Sie selbst einen Text eingeben. Am schnell-
sten navigieren Sie Ubrigens mit der Tabulator (Tab)- oder
Eingabe (Enter) -Taste durch die Tabellen. Am Ende jeder
Eingabezeile fugt WISO steuer:Software automatisch eine
neue Zeile ein.

5. Die meisten Tabellen verflgen Uber eine Additionsfunk-
tion. Das Ergebnis sehen Sie im Summenfeld am Ende der
Tabelle.

Info: Erweiterte Tabellenfunktionen
0 Wie bei einer Tabellenkalkulation kénnen Sie
auch die Tabellen in der WISO steuer:Software
frei gestalten. So lassen sich beispielsweise Zeilen

kopieren, ausschneiden oder einfligen. Die Befehle
hierzu finden Sie oberhalb der Tabelle.

Nutzlich bei der Arbeit mit umfangreichen Tabellen ist
die Sortierfunktion. Klicken Sie einfach auf die Spalten-
Uberschriften, um die Tabelle nach einem bestimmten
Kriterium zu sortieren. Beim ersten Mausklick sortiert
WISO steuer:Software in aufsteigender Reihenfolge.
Wenn Sie dieselbe Spaltenlberschrift ein weiteres Mal
anklicken, erfolgt der Wechsel zur absteigenden Rei-
henfolge.
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Taschenrechner, Kalender & Co.

Wenn der Rechner rattert — Der Taschenrechner

Ein integrierter Taschenrechner ware kaum erwahnenswert,
doch der Rechner von WISO steuer:Software ist deutlich bes-
ser ausgestattet als etwa der Rechner des Windows-Betriebs-
systems. Um den Rechner einzublenden, gehen Sie Uber das
MenUband zum Register RECHNER. Klicken Sie hier das Symbol
Taschenrechner an.

228

Der WISO steuer:Software-Taschenrechner beherrscht
alle Grundrechenarten und verfligt Uber zwei zuséatzliche
Schaltflachen, mit deren Hilfe Sie per Mausklick den ,nor-
malen“ und ermaBigten Mehrwertsteuersatz eines Betra-
ges ermitteln kdnnen.

Eine weitere Besonderheit ist der ,virtuelle Tippstreifen®,
der wie bei einem kaufmannischen Tischrechner die Ein-
gaben und Zwischenergebnisse anzeigt.

Wenn Sie mit der Berechnung fertig sind, kénnen Sie
das Ergebnis wahlweise in die Zwischenablage kopieren
oder in das gerade aktive Eingabefeld der Steuererkla-
rung Ubertragen. Klicken Sie hierflr in das Eingabefeld, in
das Sie das Ergebnis des Taschenrechners Ubernehmen
mochten. Daraufhin wird die Schaltflache Eingabefeld im
Taschenrechner aktiviert. Wenn Sie jetzt Ihre Berechnung
mit dem Taschenrechner erfasst haben, kénnen Sie mit
einem Klick auf die Schaltflache Eingabefeld das Ergebnis
der Berechnung in das zuvor markierte Eingabefeld Uber-
nehmen.

Taschenrechner X

EER)
23
2
1.0155

[ |

1.015,5
7% 19% % C o
gOm - -

oEE - - -
man
nEE -

Ergebnis kopieren in

+

Der Taschenrechner ist komfortabel
wie ein kaufménnischer Tischrechner.
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Informationen & Hilfe

WISO steuer:Software ist flir seine konsequente, llckenlose
Anwenderunterstliitzung bekannt. In allen Programmbereichen
genugt ein Mausklick, um Hilfen auf den Bildschirm zu holen
— ganz gleich, ob es dabei um die Programmbedienung oder
steuerrechtliche Aspekte geht. Bei der Steuererklarung blendet
WISO steuer:Software nitzliche Hinweise sogar direkt in die Ein-
gabemasken ein.

WISO steuer:Software 2020
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Informationen & Hilfe

In aller Kiirze — Die Feld-Kommentare

Wenn Sie wissen wollen, was mit einem Eingabefeld gemeint
ist und welche Einkinfte oder Aufwendungen dort einzu-
tragen sind, rufen Sie am besten den Kommentar auf. Kili-
cken Sie hierfr auf die ?-Schaltflache. WISO steuer:Software
blendet die Anmerkungen direkt unter oder Giber dem jeweiligen
Eingabefeld ein. Fast alle Eingabefelder sind mit Kommentaren
versehen.

Identifikationsnummer X

Die identifikationsnurmmer ist eine 11-stellige Nummer, die #in Leben lang gultig ist. Sie andert sich nicht
durch einen Umzug und enthalt keine Informationen Ober Ske oder Thr zustandiges Finanzamt.

Die deent der Identif,

ung im Verfahren der Besteuerung.

Sie finden diese entweder auf threm letzten Eink
oder auf dem Schreiben des Bundeszentralamts fiir Steuern.

hieid, auf threr L heinis

Hinweils: Solite Ihnen das Schreiben des Bundeszentralamts fir Steuern nicht mehr vorliegen, kinnen Sie
dieses auf der Homepage des Eundeszentralamts far Stevern noch mal anfordern (&nfgrderung
\dentifikationsnummer).

Wichtig: Die identifikationsnummer ist nicht die eTIN, die auf der Lohnsteuerbescheinigung vermerks ist. Es
ist auch nicht die altbekanate Steuernummer,

@ identifikationsnummer 09 953 417 687

Kommentare erlautern die einzelnen Felder der Steuererklarung.
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Standiger Begleiter — das Informationszentrum

Das Informationszentrum ist am rechten Bildschirmrand zu
finden. Es begleitet die Steuererklarung und liefert zu den Ab-
schnitten und Eingabemasken einfuhrende Informationen. Wol-
len Sie mehr zu einem bestimmten Thema wissen, klicken Sie
einfach auf die entsprechenden Querverweise, um die Steuer-
hilfe zu 6ffnen.

Hilfreich in WISO steuer:Software 2020 sind die ausdrlcklichen
Hinweise auf aktuelle Steueranderungen. Gelangen Sie wahrend
der Bearbeitung lhrer Steuererklarung zu einem Abschnitt, bei
dem sich die Spielregeln geandert haben, finden Sie im Informa-
tionszentrum einen dezenten Hinweis.

> Neu fiir die Steuer 2019 .q

~ Worum geht's hier?

Persbnlche Daten
Hier erfassen Sie bitte die personfichen Daten.

Dz sind beispelweise:
= Mame

= Anschrift

* Geburtsdatum

* Famdienstand

Reihentolge bei Ehepartnenm
Ehepaare mit einer gemeinsamen Steereridarung
miissen aks “Steverpflichtigen” for das Finanzamt den
Ehemann srgeben.

bei
und eingetragenen Leberspartnerschafter -
9 Ehepartner und
Lebenspartner mit ener Gemeinsamen
midlssen aks flichi

angeben:

* Den Partner, der nach alphabetischer Reihenfolge
des Machnamens Tuerst kammi.

- Bai i cheidet die
Rethenlelge des Vornamens,

+ Ist auch der identisch, der 8tere der Partner.

Das Informationszentrum verweist auf

aktuelle Steuerénderungen.
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Klicken Sie dann darauf, erklart lhnen WISO steuer:Software
kurz und knapp, worum es geht. So bekommen Sie alle wichti-
gen Anderungen mit und kénnen sofort beurteilen, ob die Ande-
rungen flr Sie relevant sind. Dadurch reagieren Sie rechtzeitig —
ohne sich standig Uber das Steuerrecht aktiv auf dem Laufenden

halten zu mussen.

v Neu fur die Steuer 2019

Grundfreibetrag gestiegen

Der Grundfreibetrag, bis zu dem Ihr Einkommen
steuerfrei bleibt, wurde fiir 2019 von
9.000 € auf 9.168 € angehoben.

Bei Ehepartnern wird der Grundfreibetrag fir 2012
verdoppelt.

Ein Klick genlgt — und die Steuersoftware liefert die Hintergriinde zu aktuellen

Steuerdnderungen.

WISO steuer:Software 2020
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Weitere

Videos

E Personliche Daten

E Identifikationsnummer

Die Videos der Infothek informieren liber den aktuellen Eingabebereich.

Zusatzlich zu den Kurzinformationen liefert das Informations-
zentrum Themenvideos. Darin werden knifflige Steuerfragen
verstandlich und praxisnah erldutert. In vielen Féllen reicht das
vermittelte Wissen, um den betreffenden Bereich der Steuerer-
klarung sicher zu bearbeiten. Klicken Sie einfach auf den Quer-
verweis und anschlieBend auf das Standbild, um das Video zu
starten. Die Videofunktionen sind den Knopfen eines DVD-Play-
ers nachempfunden und selbsterklarend. Videos kdnnen an-
gehalten, vorgespult oder in voller BildschirmgroBe angezeigt
werden. Ein Fortschrittsbalken informiert Gber die verbleibende
Spielzeit.
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Informationen & Hilfe

Hilfe traditionell — Das Hilfe-Men(

Je spezieller die Frage, desto detaillierter die Antwort. Die Pro-
gramm- und Steuerhilfen von WISO steuer:Software sind im Me-
ntband im Register Hilfe zu finden. Von hier aus kénnen Sie bei-
spielsweise direkt auf die Steuerliche Hilfe, das ABC der Belege
oder Online-Dienste wie den Online-Foren oder steuernsparen.
de zugreifen.

Die Steuerhilfen sind im Register Hilfe zusammengefasst.
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Kompetenter rat — Die Steuerhilfe

Viele Anwender haben wenig Erfahrung in steuerlichen Dingen
oder sitzenzum ersten Malvor dem Projekt ,Steuererklarung*. An-
dere wiederum nutzen seit vielen Jahren WISO steuer:Software
und haben sich im Laufe der Zeit zu Steuerexperten in eigener
Sache entwickelt. Die Steuerhilfe in der WISO steuer:Software
wird beiden Gruppen gerecht: Die fachliche Unterstitzung ist
immer prasent und einfach zu finden — etwa Uber die Schalt-
flache Steuerliche Hilfe im Register Hilfe des Mentbandes, tber
die Querverweise aus den Kommentaren oder dem Informati-
onszentrum am rechten Rand des Programmfensters. Und weil
die Hilfen nicht penetrant eingeblendet werden, storen sie auch
nicht den Arbeitsfluss.

WISO steuer:Software ist mit einem kontextorientierten Hilfesys-
tem ausgestattet. Das heiBt, wann immer Sie die Hilfe aus einer
Eingabemaske heraus aufrufen, beziehen sich die angezeigten
Informationen stets auf den gerade bearbeiteten Bereich. Na-
turlich kénnen Sie in der Steuerhilfe auch véllig frei recherchie-
ren. Das ist etwa dann hilfreich, wenn Sie — unabhangig von der
Steuererklarung — Informationen zu steuerrechtlichen Problemen
bendtigen. Die Steuerhilfe umfasst neben zahlreichen Fachbei-
tragen auch unzahlige Urteile, Gesetze und Verwaltungsanwei-
sungen. Um schnell zu relevanten Ergebnissen zu kommen, ist
es daher sinnvoll, sich das Hilfesystem etwas genauer anzuse-
hen.

1. Wechseln Sie Uber das Menlband in das Register Hilfe.

Klicken Sie hier auf das Symbol Steuerliche Hilfe. Der Auf-
bau des Hilfesystems ist Ubersichtlich. Die mehrstufige Na-

WISO steuer:Software 2020



vigationsleiste am linken Bildschirmrand fuhrt zu den ver-
schiedenen Kapiteln. Dabei geht es nicht nur um die private
Einkommensteuererklarung: Das gewerbliche Steuerrecht
und die Programmbedienung sind ebenfalls an Bord. Klik-
ken Sie auf die Dreiecke vor den Eintragen im Inhaltsver-
zeichnis, um zur jeweils nachsten Ebene zu gelangen. Auf
diese Weise kénnen Sie sich schrittweise bis zur Losung
wdurchklicken®. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn sich
die Suchanfrage nicht ausreichend konkretisieren lasst.

| 1@ wscs e Prcricine et - o =

- - e

Uber das mehrstufige Inhaltsverzeichnis gelangt man schnell zum gesuchten Ka-

pitel.

WISO steuer:Software 2020
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2. Im oberen Fensterbereich ist die Suche mit der Volltext-
suche platziert. Sie fahndet im gesamten Datenbestand
nach den eingegebenen Begriffen.

3. Geben Sie den oder die Suchbegriffe ein und klicken Sie
auf Suchen. Die Ergebnisse werden in einer Ubersichtli-
chen Liste prasentiert.

4. Ein Klick auf eines der Suchergebnisse flhrt auf direktem
Weg zur jeweiligen Fundstelle. Die Ergebnisse werden ge-
sammelt und in separaten Registern fur Hilfen und Rechts-
quellen prasentiert.

Gesucht, gefunden, gelést — so schnell lassen sich leider nicht
alle Steuerfragen beantworten, denn dazu sind die Gesetze
einfach zu kompliziert. Meist sind mehrere Artikel und Urteile
notwendig, um sich ein Bild von der Sachlage zu machen. In
diesem Fall kdnnen Sie — wie bei einem Webbrowser - mehrere
Ergebnisseiten parallel darstellen. Klicken Sie hierzu einfach auf
das kleine Pluszeichen, das sich oberhalb des Arbeitsbereichs
befindet. Uber das Aquivalent mit dem Kreuz lassen sich nicht
mehr bendtigte Seiten wieder ausblenden. Wenn Sie sich ein-
zelne Passagen merken wollen, nutzen Sie am besten die Favo-
ritenfunktion: Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache zu Favoriten
hinzufiigen am unteren Fensterrand. Uber die Favoriten-Schalt-
flache (gelber Stern) in der Symbolleiste kdnnen Sie direkt auf die
gespeicherten Querverweise zugreifen.
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Belege ,chaotisch” erfassen —
die Schnellsuche nach Eingabefeldern

Erganzt wird das Hilfesystem durch eine zweite, globale Such-
funktion, die Eingabebereiche, Hilfethemen und Rechtsquellen
parallel durchforstet. Sie ist in allen Registern des Menulbandes
verankert.

1. Geben Sie hier einfach einen Suchbegriff, wie zum Beispiel
,Handwerker®, ein. Bereits wéhrend der Dateneingabe
blendet WISO steuer:Software mogliche Suchbegriffe in
einem Aufklappmenu ein. Auf diese Weise genlgen we-
nige Anschlége flr die Stichwort-Eingabe.

oy |
®» @ o

ren  steuemsparen.de  Progamm  Gesamter Desitop hand
Handys

‘Handwerker

Handelshlatt

Suchen

Handyrechnungen

Handelschemiker

Handelschemikerin

Handwerkerleistungen

Handicap International

Handwerkerrechnungen im Haushalt abzugsfahig

Behandungen Kinder gegen Lese- und Rechtschreibschwiche - Legasthenie

Das Hilfesystem schlagt wéhrend der Eingabe passende Suchbegriffe vor.
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2. Die Ergebnisse werden direkt unter der Suche eingeblen-
det. Im oberen Bereich der Ergebnisliste sind Schaltfla-
chen angeordnet, die direkt zu den Suchresultaten in den
Bereichen Eingabemasken, Hilfen, Musterbriefe, Videos
und Rechtsquellen fihren. Klicken Sie auf eine der Schalt-
flachen, um die Ergebnisliste entsprechend einzugrenzen.
Bei einem Klick auf eines der Suchergebnisse flhrt Sie
WISO steuer:Software zur jeweiligen Fundstelle im Hilfe-
system beziehungsweise zur passenden Eingabemaske
oder dem entsprechenden Video.

2 Daten erfassen

£ Rente|

Renten A

A Vi

Famii

Rentenende
Rentenbetrag
Rentenbeginn
Rentenberater
Rentenzahlungen
Rentenbescheide
Rentenberaterin

Rentenfreibetrag

Rentenbesteuerung V

Die Suchfunktion in der Navigationsleiste fihrt Sie direkt zum passenden Ein-
gabefeld.

WISO steuer:Software 2020



Die direkte Suche nach den richtigen Eingabebereichen unter-
stltzt die chaotische Belegeingabe. Statt sie in Reihenfolge der
Steuerformulare zu sortieren, kdnnen Sie die Daten einfach vom
Stapel erfassen. Trotzdem ist das Suchsystem eher als Ergan-
zung denn als Ersatz zu den Ubrigen Navigationshilfen zu ver-
stehen. SchlieBlich hangt die Steuererklarung nicht allein von
Belegen ab.

Die Schnellsuche liefert fein séduberlich getrennte Suchergebnisse.

WISO steuer:Software 2020

Informationen & Hilfe

Info:
9 Wenn Sie ausschlieBlich nach passenden
Eingabefeldern suchen, nutzen Sie am bes-
ten die Feldsuche in der Navigationsleiste. Sie befindet

sich im Abschnitt Daten erfassen direkt unter der Be-
reichsUberschrift.

Wenn Sie in der Steuerhilfe, Gesetzen und Urteilen nach haufig
vorkommenden Begriffen suchen, kann die Ergebnisliste sehr
lang werden — manchmal zu lang, um jede Fundstelle ausrei-
chend zu wurdigen. Deshalb sortiert WISO steuer:Software die
Resultate nach ihrer Relevanz. Ausschlaggebend ist dabei, wie
oft der Suchbegriff im Text der Fundstelle vorkommt. Erscheint
der Begriff direkt in der Uberschrift, fiihrt dies ebenfalls zu einer
besseren Ergebnisbewertung.
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Programmeinstellungen & Menlband
Steuererklarung, wie ich sie mag - Die Programmeinstellungen

Programmeinstellungen & Menuband

Steuererklarung, wie ich sie mag
— Die Programmeinstellungen

Ein bisschen ist eine Software wie ein Motor. Richtig eingestellt
lauft sie effizienter und runder. Mithilfe der Programmeinstellun-
gen kann man WISO steuer:Software Regeln und Verhaltens-
weisen auf den Weg geben, die im Einzelfall manuelle Eingaben
ersparen oder nicht bendtigte Funktionen einfach ausblenden.

Sie finden die Programmeinstellungen in der Datei-Auswabhl.
Wahlen Sie hier den Eintrag Einstellungen.

WISO steuer:Software 2020

O Eirstellungen *®
" e T o,

B=da O R

Bedienung Datei Drucken ELSTER  Meldungen  Online  EUR  Mitwirkung

Drucker Formuisre | Dokumente | Berechnung
Aufstellungen ru den Formaularen
(D) [ Deckblatt vor jeder Steuerakte drucken
(%) (2] Altuelles Steuerjahe in den Kopfzeden der Aufstellungen ausgeben
() [] Mame der Datei in den FuBzeilen der Aufstellungen ausgeben

(@) [] Zettpunit der Erstellung in den FuEzeilen der Aufstellungen ausgeben

Format der Aufstellungen

() [ sede mufstellung auf einer neuen Seite beginnen

@0 zu den

aks Textdatel exp statt zu drucken

abbrechen I

I Zuricksetzen v I

Verhalten  von

lasst sich das

Uber die
WISO steuer:Software beeinflussen.

Programmeinstellungen
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Die Programmeinstellungen sind in mehreren Abschnitten
gegliedert. Uber die Symbolleiste kdnnen Sie direkt auf die
einzelnen Schwerpunkte zugreifen. Klicken Sie zuerst auf
das Symbol Bedienung.

Im Abschnitt Bedienung legen Sie unter anderem das Ver-
halten von WISO steuer:Software bei der Dateneingabe,
der Darstellung und Sicherheitsabfragen fest. Hier kdnnen
Sie auch den Umfang der Hilfen wahrend der Datenerfas-
sung festlegen.

Der Abschnitt Datei widmet sich der Datenspeicherung
und dem Datenaustausch mit angrenzenden Anwendun-
gen. Hier kénnen Sie das Zusammenspiel mit Finanzpro-
grammen wie WISO Mein Geld steuern und den Speicher-
pfad fur Steuerakten bestimmen.

Im nachsten Abschnitt Drucken lassen sich Darstellung
und Inhalt der Steuerformulare sowie des Steuerbe-
scheids detailliert vorgeben. Aktivieren oder deaktivieren
Sie hierflr die Auswahlfelder.

Beim nachsten Punkt ELSTER stehen die Vorgaben zur
elektronischen Abgabe der Steuererklarung im Fokus.
Hier kdnnen Sie beispielsweise die Signaturart festlegen
oder den Datenaustausch mit den Finanzbehdrden steu-
em.

. Im Abschnitt Meldungen kénnen Sie einzelne Rickfragen

und Hinweise ausblenden, die WISO steuer:Software von
Fall zu Fall einblendet.

Der Bereich Online steuert den Zugriff des Programms auf
das Internet. Hier kdnnen Sie zum Beispiel bestimmen, in
welchem Intervall die Software im Internet nach Updates
suchen soll. Zudem lasst sich hier die webbasierte Steu-
ererklarung steuer:Web aktivieren beziehungsweise deak-
tivieren.

. Der Abschnitt EUR fasst die Einstellungen zur Einnahmen-

Uberschuss-Rechnung (EUR) zusammen. Mit lhnen kén-
nen Sie beispielsweise das Buchungsverhalten bestim-
men oder Vorgaben zur Anlagenverwaltung setzen.

. Wenn Ihnen ein professioneller Dienstleister — zum Beispiel

ein Steuerberater oder ein Lohnsteuerbiro — bei der Er-
stellung der Steuererklarung hilft, kdnnen Sie seine Kon-
taktdaten unter Mitwirkung eintragen.

WISO steuer:Software 2020



Die Referenz zum Menuband

Die Referenz zum MenUlband

Das Menuband lehnt sich an den gewohnten Konventionen von
Microsoft Office an. Auf mehreren Ebenen verteilt fuhrt es Sie
zu allen wichtigen Programmfunktionen. Einpragsame Symbole
sorgen dabei fUr einen hohen Wiedererkennungswert. Das Me-
nuband I&sst sich vollstandig per Maus bedienen.

WISO steuer:Software ist eine umfangreiche Steuer-Software
mit vielen Werkzeugen, Kalkulationshilfen und Nachschlage-
werken. Die Fulle an Funktionen l8sst sich nicht als grafische
Symbole auf einer einzigen Ebene unterbringen. Deshalb ist das
Menuband in mehrere Register gegliedert: Die einzelnen Regis-
ter umfassen mitunter mehrere Gruppen, denen dann die ver-
schiedenen Funktionssymbole zugeordnet sind. Das Menuband
ist dynamisch gestaltet. Je nachdem, in welchem Programmbe-
reich Sie sich gerade befinden, andert sich der Inhalt. Sie kdnnen
jederzeit auf alle Register des Mentbands zugreifen. Diese Refe-
renz beschreibt das Menutband der Einkommensteuererklarung.
Es steht stellvertretend fUr die MenUbander anderer Eingabebe-
reiche wie etwa Einnahmen-Uberschuss-Rechnung oder Fest-
stellungserklarung.

WISO steuer:Software 2020

Programmeinstellungen & Menlband
Die Referenz zum Menuband

Offnen & Neu

hreiben

Die Datei-Auswahl umfasst alle grundlegenden Funktio-

nen zur Dateiverwaltung.
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Das Register Datei (Datei-Auswahl)

Ahnlich wie in Word oder Excel fihrt die Datei-Auswahl zu den
grundlegenden Datei-Aktionen. Diese sind in einem grafisch ge-
stalteten MenU aufgelistet.

Speichern

Mit Speichern kénnen Sie den aktuellen Steuerfall auf der
Festplatte sichern. Speichern Sie die Steuerakte zum ersten
Mal und haben noch keinen Dateinamen vergeben, blendet
WISO steuer:Software automatisch den Speichern unter-Dialog
ein. Sie kdnnen dann Dateinamen und Speicherort bestimmen.

Speichern unter

Mit Speichern unter sichern Sie den aktuellen Steuerfall auf
der Festplatte. Vergeben Sie in der Windows-Dateiauswahl
einen Dateinamen und bestimmen Sie den Speicherpfad.
WISO steuer:Software schlagt standardmaBig Ihren Namen als
Dateibezeichnung vor. Sie kénnen die Vorgabe natlrlich Gber-
schreiben. Mit Hilfe des Speichern unter-Befehls kénnen auch
bestehende Steuerakten unter einem neuen Namen gespeichert
werden, um sie etwa fUr einen ahnlich gelagerten Fall wiederzu-
verwenden.

Verschieben in steuer:Web

steuer:Web ist nicht nur ein sicherer Online-Speicherort fur Ihre
Steuerdaten. Sie kdnnen ihre Steuererklarung auch unabhéngig
von Rechner und Aufenthaltsort bequem per Webbrowser oder
Uiber die steuer:App bearbeiten. Uber den Eintrag Verschieben in
steuer:Web andern Sie den aktuellen Speicherort lhrer Steuer-
daten. Diese werden nicht mehr lokal auf der Festplatte ihres
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Rechners gespeichert, sondern sicher in der Buhl-Cloud. Sind
die Daten in der Cloud gespeichert, kdnnen Sie Ihre Steuer-
erklarung am Rechner, per Webbrowser oder Tablet weiterver-
arbeiten. Ganz wie Sie es wiinschen. Einzige Voraussetzung: Sie
verfligen Uber ein buhl:Konto.

Drucken & Abgeben

Der MenUpunkt Drucken & Abgeben ist nur bei einem gedffneten
Steuerfall zuganglich. Er fuhrt Sie direkt zum Abschnitt Steuer-
erkldrung abgeben der Einkommensteuererklarung.

SchlieRen
Uber SchiieBen, schlieBen Sie einen gerade gedffneten Steuer-
fall. Vergessen Sie nicht, ihre Daten zu sichern.

Offnen & Neu

Der Bereich Offnen & Neu flhrt Sie zu den verschiedenen Pro-
grammbereichen von WISO steuer:Software. Funktionen wie die
Einkommensteuererklarung oder das Fahrtenbuch sind hier als
Schaltflachen dargestellt. Klicken Sie auf die jeweilige Schalt-
flache, um den betreffenden Programmabschnitt zu starten. Im
Folgedialog kénnen Sie anschlieBend wahlen, ob eine neue Akte
angelegt, ein bestehender Fall gedffnet oder Daten zu Uberneh-
men sind. Im Bereich der Einkommensteuer kénnen Sie zudem
mit einem Musterfall starten.

WISO steuer:Software 2020



Offnen & Neu
*  Einkommensteusrerklinung 2ma
* Neu ..film".“m“w
& finen g o %lg
ﬂ Datendbernahme W
» Ennahmen-Oberschuss-Rechnung 2019 / 2020
> Lohnsteuer-ErmiBigung 2020
und g 2020
> Feststellungserkkirung 2019
»  Umsatzsteuer-Voranmeldung und weitere Anmeldungen 2020
»  Umsatzsteuererklirung 2019
» Gewerbesteuererkldrung 2m9
#  Gehaltsrechner 2016 - 2020
» Fahrtenbuch 2020
7 Minjobs im Privathaushalt 2020

2020

Schaltflachen fiihren zu den verschiedenen Programmbereichen.

WISO steuer:Software 2020

Programmeinstellungen & Menlband
Die Referenz zum Menuband

steuer:Web & App

Der Eintrag steuer:Web & App fuhrt auf eine Seite, auf der alle
Funktionen zur webbasierten Steuererklarung steuer:Web und
der mobilen Steuererklarung steuer:App fur Tablets zusammen-
gefasst sind. Sie kdnnen beispielsweise Steuerfalle und Ihr ELS-
TER-Zertifikat zwischen lokalem Rechner und steuer:Web ver-
schieben oder die webbasierte Steuererklarung 6ffnen. Mehr
Informationen zu diesem Thema finden Sie Uber die Schaltflache
Wie funktionieren steuer:Web & App?

Dateieigenschaften

Die Dateieigenschaften liefern statistische Daten zum Steuerfall.
Sie kénnen hier nachschauen, an welchen Tagen Sie wie lange
an lhrer Steuererklarung gearbeitet haben, welche Programm-
version dabei zum Einsatz kam oder wann Sie die Steuerformu-
lare ausgedruckt oder per ELSTER versendet haben.

Update & Hilfe

Der Bereich Update & Hilfe fasst samtliche Hilfen zu
WISO steuer:Software 2020 zusammen. Er ist in mehrere Be-
reiche gegliedert:

Der erste Abschnitt Was ist neu? fihrt zu zwei Ubersichten, die
jeweils Programmanderungen und steuerrechtlichen Anderun-
gen der aktuellen Programmversion auflisten.

Der zweite Abschnitt Hilfe enthalt die Programm- und Steuer-
hilfen. Zudem kénnen Anwender hier in umfangreichen FAQs zur
WISO steuer:Software nachschlagen.

Im letzten Teil Support sind jene Funktionen zu finden, die bei
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Der Abschnitt Update & Hilfe der Datei-Auswahl fihrt zu den verschiedenen Hilfe-
funktionen.

der Lésung von Anwenderproblemen hilfreich sind: Uber die
Schaltflache Support- und Lizenzinformationen kénnen Sie die
Kontaktdaten des technischen Kundenservices einblenden. Die
Schaltflache Systeminformationen liefert wichtige Hinweise zur
Arbeitsumgebung, die dem Kundenservice die Fehlerdiagnose
erleichtern. Der TeamViewer ist ein Fernwartungsprogramm. Die
Support-Mitarbeiter von Buhl Data kénnen damit via Internet auf
Ihre WISO steuer:Software zugreifen und nach dem Rechten se-
hen.

Datenabruf verwalten

Mit dem Datenabruf kdnnen Sie viele der beim Finanzamt ge-
speicherten Informationen abrufen und in die ,vorausgefllite
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Steuererklarung® Gbernehmen. Hierflr stehen Ihnen zwei Ver-
fahren zur Wahl: Der manuelle Datenabruf Uber ELSTER-Online
und der automatische Belegabruf mit steuer:Abruf. FUr beide
Varianten kénnen Sie hier die Einstellungen festlegen.

Musterschreiben

WISO steuer:Software enthalt weit Gber 250 Musterschreiben.
Rufen Sie hier die neue Musterschreiben-Auswahl auf. Sie haben
Zugriff auf Einspriiche und Antrége zu vielen Sachverhalten rund
um das Thema Steuern.

Einstellungen

Der Unterpunkt Einstellungen &ffnet die Programmeinstel-
lungen. Uber diesen Dialog kdénnen Sie die Darstellung von
WISO steuer:Software und das Verhalten einiger Programmbe-
reiche steuern.

Beenden

Mit dem Befehl Beenden schlieBen Sie WISO steuer:Software.
Auch hier gibt eine Sicherheitsabfrage Gelegenheit, noch nicht
gespeicherte Informationen zu sichern.

Das Register Einkommensteuer 2019

Die Symbole des Registers Einkommensteuer 2019.
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Die Gruppe Eingabe

Speichern

Mit Speichern kénnen Sie den aktuellen Steuerfall auf der Fest-
platte sichern. Wenn Sie die Steuerakte zum ersten Mal spei-
chern und noch keinen Dateinamen vergeben haben, blendet
WISO steuer:Software automatisch den Speichern unter-Dialog
ein. Sie kdnnen dann einen Dateinamen vergeben und den Spei-
cherort bestimmen.

Themen auswahlen

Uber Themen auswahlen bestimmen Sie den Umfang Ihrer Steu-
ererklarung. Ein Steuerparcours, der direkt auf lhre Bedurfnisse
zugeschnitten ist, lasst sich wesentlich schneller bearbeiten.

Interview

Das Symbol Interview startet den Interviewmodus, der Schritt fur
Schritt durch die Steuererklarung fihrt. Ist der Interviewmodus
aktiviert, erscheint das Symbol grau hinterlegt.

Eingaben Uberprifen
Mit Eingaben (berpriifen starten Sie die Plausibilitdtskontrolle.

WISO steuer:Software 2020
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Die Gruppe Voransicht

Berechnung
Wenn Sie Berechnung anklicken, liefert WISO steuer:Software
die Steuerberechnung in Form eines Steuerbescheids.

Formulare
Das Symbol Formulare fuhrt zur Formularansicht. Die eingegebe-
nen Daten werden in den amtlichen Steuerformularen dargestellt.

ELSTER
Wenn Sie ELSTER wahlen, kénnen Sie einzelne Formulare, An-
lagen und Berechnungen an das Finanzamt Ubertragen.

Lesezeichen

Hier erhalten Sie eine Ubersicht (ber die von lhnen gesetzten
Lesezeichen und erfassten Notizen. Sie kdnnen tber einen Klick
auf ein Lesezeichen direkt zur entsprechenden Eingabemaske
springen.

Die Gruppe Schrift

Mithilfe der Symbole in der Gruppe Schrift 1asst sich die Schrift-
gréBe in den Eingabemasken vergroBern oder verkleinern.
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Support
Uber die Schaltfliache Support blenden Sie die Kontaktdaten der
technischen Kundenbetreuung ein.

Hilfe
Die Symbol Hilfe fuhrt Sie auf direktem Weg zur Programmbilfe.

Das Register steuer:Automatik

Das Register steuer:Automatik umfasst die drei Online-Dienste
steuer:Abruf, steuer:Banking und steuer:Versand. Sie stehen fur
eine vereinfachte Datenliibernahme vom Finanzamt und vom On-
line-Banking-Dienst finanzblick. Zudem kénnen Sie lhre Steuer-
erklarung im Rahmen eines vereinfachten Verfahrens an das
Finanzamt senden. Unter Hilfe finden Sie hierzu weiterfihrende
Informationen.

Das Register Werkzeuge

Die Symbole des Registers Werkzeuge.
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Die Gruppe Werkzeuge

Planspiel

Mit dem Planspiel kdnnen Sie die Wirkung Ihrer Angaben auf die
steuerliche Belastung simulieren. Ein Vergleich stellt die tatsach-
liche Steuererklarung der Plan-Steuererklarung gegentiber.

\ergleich mit VVorjahren

Mithilfe des Vorjahresvergleichs kénnen Sie die Details lhres
aktuellen Steuerfalls mit denen des letzten Jahres vergleichen.
Wenn sich Ihre Lebensumsténde nicht wesentlich verandert ha-
ben, konnten starke Abweichungen auf Fehler oder vergessene
Angaben hindeuten.

Terminkalender

Mithilfe des Terminkalenders lassen sich wichtige Steuertermine
erfassen und an Outlook Ubergeben.
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Die Gruppe Informationen

Einspruchsfrist berechnen

Mit Einspruchsfrist berechnen berechnen Sie die Frist, die Ih-
nen verbleibt, um Einspruch gegen einen Steuerbescheid ein-
zulegen.

Finanzamt suchen
Finanzamt suchen hilft Ihnen, das zustandige Finanzamt fur die
Abgabe der Steuererklarung zu ermitteln.

Umsatzsteuer-Umrechnungskurse

Mithilfe der Umsatzsteuer-Umrechnungskurse kdnnen Sie Zah-
lungen in fremder Wahrung zur Berechnung der Umsatzsteuer
und der abziehbaren Vorsteuerbetrdge umrechnen.

Formulareingabe

Wenn Sie mit den Steuergesetzen vertraut sind, lhren Steuer-
fall gut kennen und Erfahrung im Umgang mit Steuerformula-
ren haben, kdnnen Sie Uber das Symbol Formulareingabe Ihre
Steuererklarung in Bildschirm-Formulare erfassen. Erfahrene
Anwender, an deren Steuerféllen sich nichts Wesentliches an-
dert, sparen dadurch unter Umstanden Zeit.
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Das Register Importieren

Die Symbole des Registers Importieren.

Bescheinigungen abrufen / Bescheinigungen ansehen / Hinweise
zum Datenabruf/ Manuellen Datenabruf verwalten

Unter der Bezeichnung ,Vorausgefllite Steuererklarung” bietet
die Finanzverwaltung seit 2014 die Mdglichkeit an, persénliche
Daten sowie Steuerinformationen von Sozialversicherungstra-
gern, Banken oder Versicherungen von der Finanzverwaltung
Uber das Internet herunterzuladen. Hier rufen Sie die entspre-
chenden Assistenten fur den Abruf der Daten auf.

Vorjahresdaten ibernehmen

Uber \Vorjahresdaten  kénnen  Sie  Steuerdaten  aus
WISO steuer:Software 2019 Ubernehmen. Suchen Sie die be-
treffende Datei aus der Windows-Auswahl aus. Wenn Sie das
Datenformat nicht kennen, blendet der Auswahldialog beim Ein-
trag Alle Dateien alle gespeicherten Datenséatze ein. Wahlen Sie
die passende Datei aus und klicken Sie auf Offnen, um den Im-
port zu starten.

Teile einer Einkommensteuererklarung

Mit Teile einer Einkommensteuererklarung kénnen Sie einzelne
EinklUnfte und Ausgaben aus einem anderen Steuerfall iberneh-
men. Dieser Steuerfall kann aus dem Vorjahr oder auch aus dem
gleichen Jahr sein.
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Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Freiberufler und Selbstandige kénnen Uber Einnahmen-Uber-
schuss-Rechnung die im gleichnamigen Programmbereich er-
fassten Zahlen zur Gewinnermittlung in die Steuererklarung
importieren. Bei der Datentbernahme hilft ein komfortabler As-
sistent.

Minijobabrechnungen

Uber das Symbol Minijiobabrechnungen kénnen Sie die Kosten
fUr haushaltsnahe Dienstleistungen, die im Rahmen eines Mini-
jobs abgerechnet wurden, aus dem Programmbereich Minijobs
in die Einkommensteuererklarung Ubernehmen.

Krankenkassenzuzahlung

Uber das Symbol Krankenkassenzuzahlung kénnen Sie die Zu-
satzbeitrage der Krankenkassen, die im Programmbereich Kran-
kenkassenzuzahlung erfasst wurden, in die Einkommensteuer-
erklarung dbernehmen.

MyRoster

MyRoster ist ein Service flr Arbeitnehmer von Luftfahrtgesell-
schaften. Das Angebot wertet Dienstpldne aus und extrahiert
daraus auch steuerrelevante Informationen. Uber die Schalt-
flache MyRoster kdnnen Sie die Daten in Ihre Steuererklarung
Ubernehmen.

Finanzsoftware

Uber die Symbole der Gruppe Finanzsoftware kénnen Sie steu-
errelevante Daten aus bekannten Finanzprogrammen in die Ein-
kommensteuererklarung tbernehmen. Standardisierte Importfil-
ter gibt es zu folgenden Anwendungen:
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= WISO Mein Geld

= finanzblick

= WISO Haushaltsbuch
= StarMoney

= Bank X und

= WISO Konto Online

Darliber hinaus lassen sich Informationen im Textformat im-

portieren. Die Daten mussen hierzu als komma-separierter Text
(CSV) oder im XML-Format vorliegen.
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Burosoftware

Uber das Symbol Birosoftware kénnen Sie steuerrelevante
Daten aus bekannten Finanzprogrammen in die Einkommen-
steuererklarung Ubernehmen. Standardisierte Importfilter gibt es
zu den Programmen:

= WISO Fahrtenbuch

= WISO Hausverwalter
= WISO Vermieter

= WISO EUR & Kasse
=  WISO Mein Buro

= orgaMAX

WISO steuer:Software 2020
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Das Register Vorlagen

Die Symbole des Registers Vorlagen.

Im Register Antrédge sind einige haufig genutzte Antrage der Fi-
nanzbehdrden zu den Themen Lohnsteuer und Kapitalertrage
zusammengefasst. Klicken Sie auf die entsprechenden Schalt-
flachen, um die jeweiligen Assistenten zu starten, die Antrage
auszufullen, zu drucken und zu archivieren.

Musterschreiben

WISO steuer:Software ist mit einer Vielzahl von Musterbriefen
ausgestattet, die den Schriftverkehr mit den Finanzbehdorden
vereinfachen. Das Symbol Musterschreiben fuhrt direkt zur
Sammlung.
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Das Register Rechner

Die Symbole des Registers Rechner.

Im Register Rechner finden Sie verschiedene Arbeitshilfen und
Rechner. Sie sind in zwei Gruppen gegliedert.

Taschenrechner

Der Taschenrechner hat neben den Grundrechenarten auch
eine vereinfachte Berechnung der Mehrwertsteuer und einen
Tippstreifen an Bord. Die Rechenergebnisse lassen sich direkt
in die Eingabefelder Ubertragen.

Die Gruppe Einkommen-/Lohnsteuer
Die Gruppe Einkommen-/Lohnsteuer enthélt unter anderem die
folgenden Rechner:

= der Abfindungsrechner Abfindungen

= die Einkommensteuertabelle

= unter Firmenwagen den Kfz (1 % - Fahrtenbuch)-Vergleich
zwischen Fahrtenbuch und 1-Prozent-Regelung

= der Rentenrechner Rentenbesteuerung flr die Berech-
nung des steuerpflichtigen Teils der erhaltenen Renten-
zahlungen

= den Riester-Rechner Riesterférderung fur die Kalkulation
der Anspriiche aus der privaten Altersvorsorge

= die Schaltflache Steuerbelastung fur die Kalkulation der
Steuerbelastung
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= die Steuerschnellberechnung fir Ledige und Verheiratete

= Reisekosten oder Entfernungspauschale — Ein kleines Pro-
gramm, das Ihnen erklart, ob lhre Geschaftsfahrt unter die
Entfernungspauschale féllt oder eine Reisekostenabrech-
nung zu erstellen ist.

= die Steuerklassenwahl, der Vergleich der Steuerklassen
fur Verheiratete

= Verpflegungspauschalen, die Ermittlungshilfe fir den Ver-
pflegungsmehraufwand bei Geschaftsreisen.

= Steuerzinsen — ein Zinsrechner, mit dem Sie die falligen
Zinsen zum Steuerbescheid rechtlich korrekt kalkulieren
konnen.

Sonstige
Das Aufklappment Sonstige enthalt die folgenden Rechner:

= den IBAN-Rechner zur Ermittlung von IBAN und BIC auf-
grund der Kontonummer und Bankleitzahl

= den Erbschaftssteuerrechner Erbschaft und Schenkung

= Grundsteuer — den Grundsteuerrechner flr Eigenheimbe-
sitzer

= den Kfz-Steuerrechner Kfz-Steuer

= Arbeitslosengeldrechner und

= Der Brutto/Netto-Rechner fur die Kalkulation von Lohn &
Gehalt.

= Steuerberatergebuihrenrechner (Geblhrenrechner StB).
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Das Register Hilfe

Im Register Hilfe sind samtliche Hilfefunktionen der
WISO steuer:Software zusammengefasst. Dies betrifft die Steu-
erhilfe ebenso wie die Programmbilfe und samtliche Online-Res-
sourcen.

Die Gruppe Hilfe

Die Symbole des Registers Hilfe.

So geht's
Hier kdnnen Sie das Video zur WISO steuer:Software 2020 auf-
rufen. Sie erhalten eine Kurzeinweisung zur Arbeitsweise mit der
Software.

Programmbedienung
Die Schaltflache Programmbedienung fUhrt Sie zur Programm-
hilfe.

Steuerliche Hilfe

Die Steuerliche Hilfe umfasst das komplette Hintergrundwissen
zur Steuererklarung. Als kontextsensitives Nachschlagewerk
blendet sie Hilfethemen passend zur jeweils offenen Eingabe-
maske ein.
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ABC der Belege

Das ABC der Belege ist eine Sammlung zu den haufigsten Be-
legen, die im Zusammenhang mit der Steuererklarung auftau-
chen kénnen. Anwender kénnen hier schnell nachlesen, ob ein
bestimmter Sachverhalt steuerrechtlich relevant ist und wie der
Betrag geltend gemacht werden kann.

Rechtsquellen

Uber die Schaltflache Rechtsquellen findet WISO steuer:Software
zum aktuellen Eingabebereich passende Gesetze, Urteile und
Verfahren.

Videos
Hier finden Sie alle Videos thematisch sortiert.

Die Gruppe Handbucher

steuer:Ratgeber

Das Fachbuch wird im PDF-Format geliefert. Sie kénnen es fle-
xibel am Bildschirm lesen oder ausdrucken. Es enthalt weitere
steuerrechtliche Fachinformationen.

Handbuch

Uber Handbuch rufen Sie die Bedienanleitung zu
WISO steuer:Software auf. Ebenso wie beim Fachbuch handelt
es sich auch hier um ein PDF-Dokument, das flexibel am Bild-
schirm gelesen werden kann.
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Workshops
Unter Workshops finden Sie eine Reihe detaillierter Dossiers zu
haufigen Steuerfragen wie beispielsweise die Absetzbarkeit des
Arbeitszimmers oder Spenden. Sie erklaren Schritt fir Schritt,
wie Sie den jeweiligen Sachverhalt mit der WISO steuer:Software
bearbeiten.

Die Gruppe Online

Online-Foren
In den Online-Foren kommen die unterschiedlichsten Themen
zur Sprache.

Steuerportal steuernsparen.de

Das umfangreiche, redaktionell geflihrte Steuerportal steuern-
sparen.de liefert Nachrichten, Praxistipps und Dossiers zu aktu-
ellen Steuerthemen.
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Die Gruppe Bildschirmfoto

Mithilfe des Eintrags Bildschirmfoto kdnnen Sie wahlweise Fotos
vom aktuellen Programmfenster oder dem gesamten Bildschirm
schieBen. Bildschirmfotos sind hilfreich bei technischen Fragen.
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Nutzen Sie ab sofort Ihr komplettes Spar-Potential:
Mit dem Steuer-Spar-Vertrag.
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Mit dem steuer:Magazin entdecken Sie Ihre personlichen Highlights
zum Steuern sparen. Steuer-Spar-Madelle fir Jedermann, anschaulich
erklart mit Fallen aus dem Alltag und cleveren VVerweisen direkt in die
Software.

Sie nutzen unseren Newsdienst steuer:Blick im Wert von EUR 30,—
kostenlos. Monatlich erhalten Sie aktuelle Tipps & Tricks im PDF-
Format.

Sie werden bevorzugt beliefert — und erhalten noch vor Ende des
Steuerjahres im November |hre neue Programmversion. Nur wenn
Sie rechtzeitig Bescheid wissen, konnen Sie noch im alten Jahr
reagieren und |hr Spar-Potential nutzen.

Sie erhalten fiirs nachste Steuerjahr die aktuelle Software frei Haus.
Und das im Inland sogar versandkostenfrei!

Unsere Internetseite steuernsparen.de liefert Ihnen jederzeit
aktuelle Nachrichten, Urteile und Tipps.

Kundenservice
Telefon: 02735 909699

Technischer Support
Telefon: 02735 9096 90

Sie erreichen uns
Montag bis Freitag: 9-21 Uhr
Samstag: 9-13 Uhr

Oder online unter
buhl.de/mein-buhlkonto

:buhl

buhl.de






