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COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE JUSTICIA Y
DERECHOS HUMANOS

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

I.  La denominacién del responsable.

normatividad aplicable, con el objeto que conozca la manera en que protegemos sus datos
y los derechos con que cuenta en tomo a esta materia.

Il. Elnombre y cargo del administrador, asi como el area o unidad administrativa
a la que se encuentra adscrito.

El administrador del Sistema de Datos Personales es el Mtro. César Camacho Galindo,
Subdirector de Recursos Humanos de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos.

lll.  El nombre del sistema de datos personales o base de datos al que seran
incorporados los datos personales.

legislaciones aplicables.

IV.  Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando los
que son sensibles.

Se podra hacer uso de datos personales, los cuales seran sometidos a tratamiento
personales, identificandolos de acuerdo a Ia clasificacion siguiente:

a) Datos personales:

* Datos de identificacion: Nombre completo y apellidos, fotografia, edad, fecha de
nacimiento, lugar de nacimiento, nacionalidad, oriundez y/o vecindad, estado civil,
Clave Unica de Registro de Poblacion, Registro Federal de Contribuyentes, clave
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Datos de localizacién: Domicilio particular, teléfono fijo, teléfono movil, correo
electrénico particular y referencias.

Datos para el cumplimiento de disposiciones legales en caso de accidente o
muerte: Dependientes econdmicos, beneficiarios, estado civil, nimeros telefénicos
y referencias en caso de accidente.

Datos académicos o de educacion: Instituciones en las cuales se cursé educacién
basica, profesional y de posgrado, tipo de estudios, periodo en cursar los estudios,
documentos comprobatorios de |a terminacion de dichos estudios o que acrediten

el ultimo nivel alcanzado, nimero de cédula profesional de los grados obtenidos y
documento comprobatorio.

Datos de capacitacién complementaria o de formacién: Cursos, seminarios,
diplomados, congresos, certificaciones y cualquier otro tipo de capacitacion (tipo de
capacitacion o evento formativo, institucion, documento comprobatorio y afio).
Datos de experiencia y antecedentes laborales: Datos de empleos anteriores
(institucion, puesto desempefiado, periodo, jefe inmediato superior, datos de
localizacion de la institucién y autorizacién para solicitar informes y/o referencias);
datos de labor docente (institucion, programa, nivel de estudios, asignaturas
impartidas y periodo); publicaciones Y proyectos de investigacion (tipo de
publicaciéon, medio de publicacion y/o casa editora, titulo de la publicacién, afio de
primer y Ultima edicion); asociaciones cientificas y profesionales (nombre de Ia
institucion, tipo de participacion, pais, fecha de ingreso y estado de la actividad en
la asociacién) y distinciones (institucion que la otorga, descripcién, afio y pais)

Datos de aptitudes y habilidades: Conocimiento en idiomas (idioma,
conocimientos elementales, traduce, traduce y escribe, traduce y habla, traduce
habla y escribe, documento probatorio), manejo de software (tipo de software y
grado de conocimiento, ya sea basico, intermedio o avanzado) habilidades para
manejo de maquinas de oficina (tipo de maquina y grado de habilidad) habilidades
directivas o gerenciales (liderazgo, pensamiento estratégico, capacidad de
negociacion y resolucién de conflictos, comunicacién y asertividad, manejo de
recursos humanos y materiales, gestion del tiempo, capacidad de analisis del
entorno, toma de decisiones, trabajo en equipo, asi como la forma en que se
desarroll6 esa habilidad practica/experiencia profesional/curso); principios y valores.

Datos sensibles: Adicionalmente, se informa que se solicitaran datos personales
que son considerados sensibles tales como:
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* Certificado médico, expedido por Institucién Publica
* Certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios
Morosos en el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo

V.  Elcaracter obligatorio o facultativo de Ia entrega de los datos personales.

Una vez que se hubiera aprobado su ingreso como Servidor Pdblico en la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos, la entrega de los datos personales contenidos en la solicitud

VI.  Las consecuencias de la negativa a suministrarlos.

La negativa a proporcionar dicha informacion o, en su caso el incumplimiento a los
requisitos que establece el articulo en referencia produce como consecuencia, que usted
no pueda ser considerado para prestar sus servicios en esta Secretaria.

VII.  Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos
personales, distinguiendo aquellas que requieran el consentimiento de la o el
titular.

Los datos personales que sean proporcionados por los Servidores Publicos seran utilizados
por esta Coordinaciéon Administrativa Para la gestion de la clave del Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios (ISSEMyM), misma que se utilizara para generar
el alta del Servidor Pubico ante dicho instituto, a efecto de que le sean proporcionadas las
prestaciones relativas a la seguridad social y en su caso realizar la baja del mismo. En caso
de que usted no cuente con clave en dicha institucion, la Coordinacién Administrativa
trasmitira sus datos al ISSEMYM, dicha trasmisién no requiere su consentimiento expreso,
debido a que Ia inscripcién ante ese Instituto y el otorgamiento de las prestaciones de

Los datos personales seran utilizados con la finalidad principal de gestionar los tramites de
los Servidores Publicos adscritos a esta Secretaria de Justicia y Derechos Humanos ante
las Instituciones correspondientes.



%2022, Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México.”

Por lo que su finalidad secundaria, respecto a los datos personales proporcionados, seran
utilizados para efectos de control interno, auditoria, fiscalizacién Y, €n su caso fincamiento

conservada para fines de seguridad social e histérico laboral.
VIIl.  Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

a) Destinatario de los datos: La transferencia de los datos personales segun sea el
caso, seran destinados a la Secretaria de Finanzas del Estado de México, Instituto
de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMyM), Secretaria de
la Contraloria del Estado de México, Juzgados Locales o Federales acorde a la

materia, Tribunal de Justicia Administrativa u Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado de México.

b) Finalidad de transferencia: Los datos transferidos tendran como finalidad la
realizacion de tramites administrativos, asi como el otorgamiento de la seguridad
social de los Servidores Publicos, siendo que los datos proporcionados a los
Juzgados, Tribunales u Organo de Fiscalizacién seran proporcionados derivado del

requerimiento realizado a fin dar cumplimiento a la autoridad competente.

¢) El fundamento que autoriza la transferencia: Articulo 99, fraccién lll, de la Ley
del Impuesto sobre la Renta, 29 y 29-A, del Cédigo Fiscal de Ia Federacion y articulo
segundo transitorio, fraccion IV, del Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones del Cddigo Fiscal de Ia Federacion, publicado en el
Diario Oficial de |a Federacion el nueve de diciembre del afio dos mil trece, asi como
lo establecido por el articulo 66 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en

Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México ¥y Municipios.

d) Los datos personales a transferir: Corresponden al nombre completo, domicilio
particular, teléfono fijo, teléfono moévil, correo electrénico, fecha de nacimiento,
Clave Unica de Registro de Poblacion, Registro Federal de Contribuyentes, acta de
nacimiento, identificacion oficial, autorizacion del banco, Formato Unico de
Movimientos de Personal (alta y/o baja), asi como comprobante de estudios y
demas que sean necesarios para la realizacién de tramites.
e) Las implicaciones de otorgar, el consentimiento expreso: Implica que al

informar la transferencia de informacién recabada y al otorgar el consentimiento
para la transmisién de datos personales, seran tratados de manera estrictamente
laboral para dar cumplimiento a los requerimientos realizados por las diversas
autoridades competentes y/o dar seguimiento a diversos tramites administrativos.

En lo relativo al seguro de separacion individualizado al cual tienen derecho algunos

Servidores Publicos, el contrato se efectlia de manera directa entre el Servidor Publico y la

compafiia, por lo que la Coordinacién Administrativa conserva Unicamente el formato

entregado para tal efecto, que contiene su consentimiento para las aportaciones, el cual se
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encuentra protegido en los términos generales que se indican en el presente aviso de
privacidad.

Asimismo, se le informa que, como Servidor Publico los datos personales relacionados con
la erogacion, comprobacion o cualquier otra accion relacionada con el uso y destino de
recursos publicos, son susceptibles de considerarse no confidenciales o informacion
publica, en términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica del Estado de México y Municipios.

Resulta importante mencionar que, al brindar su consentimiento para la transmision de los
datos personales a las entidades referidas, dicha informacion sera tratada en un sistema

Se le informa que no se consideran transferencias las remisiones, ni la comunicacion de
datos entre dreas o unidades administrativas adscritas al mismo Sujeto Obligado en el
gjercicio de sus atribuciones, en términos de lo sefialado en el articulo 62 de |a Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

IX. Los mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo al
tratamiento de los datos personales, para que la o el titular, pueda manifestar

Su negativa para la finalidad y transferencia que requieran el consentimiento
de la o el titular.

No existen mecanismos para que la titular de esta Coordinacién Administrativa de la
Secretaria de Justicia y Derechos Humanos manifieste sy negativa para la finalidad y
transferencia, ya que no da tratamiento previo a datos personales.

X. Los mecanismos, medios y Procedimientos disponibles para ejercer los
derechos Arco, indicando Ia direccion electrénica del sistema para presentar
sus solicitudes.

Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion Y oposicion se conocen como derechos
ARCO, mismos que se podran ejercer mediante el Sistema de Acceso, Rectificacién,
Cancelacion y Oposicién de Datos Personales del Estado de México (SARCOEM), a través

del siguiente enlace: WWw.sarcoem.org.mx

Xl. La indicacién por la cual la o el titular podra revocar el consentimiento o
tratamiento de sus datos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecto.

Para tal efecto, puede ejercer este derecho contemplado en Ia Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, por
escrito a la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos; o
bien para recibir asesoria por parte de la misma.

XIl.  Cuando aplique, las oposiciones y medios que el responsable ofrezca a las o
los titulares para limitar el uso o divulgacion, o la portabilidad de datos.
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Los datos personales que se recaban detentan la naturaleza de sensibles, en razén de que
se recaba informacién que afecta Ia esfera mas intima de sus titulares y asi los considera
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de

México y Municipios y el titular podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicidn.

cuenta esta Dependencia, para que los utilizamos y las condiciones del uso que les damos
(Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccién de su informacién personal
cuando esté incompleta, sea inexacta, inadecuada o excesiva (Rectificacion); que se
elimine de nuestros registros o bases de datos cuando considere que su tratamiento
contraviene lo dispuesto por la Ley sefalada o porque dejé de ser necesaria para el
cumplimiento de la finalidad o finalidades de dicha base (Cancelacién); asi como oponerse
al uso de sus datos personales para fines especificos (Oposicién).
Xlll.  Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares
los cambios al aviso de privacidad.

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales; de nuestras propias necesidades por los
tramites o servicios que ofrecemos; de nuestras practicas de privacidad o por otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el
presente aviso de privacidad, a través de la liga: http:/sidh.edomex.qob.mx.

XIV.  Elcargoy domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual
se pueda conocer su identidad.

No aplica, toda vez que esta Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Justicia y
Derechos Humanos, no ha contratado a una persona fisica o juridica colectiva, publica o
privada, ajena a la Dependencia.

XV.  El domicilio del responsable, y en su caso, cargo y domicilio del encargado,
indicando su nombre o el medio por el cual se pueda conocer su identidad.

El responsable del tratamiento de sus datos personales es Ia Secretaria de Justicia y

Derechos Humanos, con correo electrénico: sidh@edomex.gob.mx , ¥ teléfono: (722) 2 26
29 30.

XVI.  El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el
tratamiento.

Articulos 29,30y 31 de la Ley de Proteccién de Datos Personales En Posesion De Sujetos
Obligados Del Estado De México y Municipios, asi como lo establecido en el articulo 4,
inciso a), fraccién VI.

XVII.  El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad.
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Esta Coordinacion Administrativa no ejerce el derecho 3 Ia portabilidad; por lo tanto, no
aplica el procedimiento.

XVIIl.  El domicilio de Ia Unidad de Transparencia.

Las oficinas de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién o al
Médulo de Transparencia de |a Secretaria de Justicia y Derechos Humanos se encuentran
ubicadas en Calle Instituto Literario Pte. No. 510, 2° piso, Colonia Centro, C.P. 50000,
Toluca, Estado de México, teléfono (722) 2137511/213751 2, extensiones 106 y 110.

XIX. Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio

informativo, correo electrénico y teléfono del Centro de Atencién Telefénica,

Para que la o el titular pueda recibir asesoria o presentar denuncias por
violaciones a las disposiciones de la Ley.

Podra dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a la informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de México y Municipios, donde recibird asesoria sobre los

Ixtapan No. 111, Colonia La Michoacana, Metepec, México, C.P. 52166, teléfono (722) 225

19 80, correo electrénico del Centro de Atencién Telefonica (CAT), cat@infoem@org.mx |
teléfono del CAT: 01 800 821 04 41,




