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Sicherheit

Die Themen in diesem Kapitel:

Elektrische Sicherheit auf Seite 12
Betriebssicherheit auf Seite 14
Wartungssicherheit auf Seite 16

Warnsymbole auf Seite 17
Produktsicherheitszertifizierung auf Seite 18
Umwelt, Gesundheit und Sicherheit auf Seite 19

Das Gerdt und die empfohlenen Verbrauchsmaterialien wurden nach strengen
Sicherheitsanforderungen entwickelt und getestet. Die Beachtung der folgenden
Hinweise gewdhrleistet einen dauerhaft sicheren Betrieb des Gerdts.
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Sicherheit

Elektrische Sicherheit

m VORSICHT:

e Keine Gegenstdnde durch die Offnungen und Liiftungsschlitze des Geriits stecken. Beim
Kontakt mit einem Spannungspunkt oder versehentlichen KurzschlieBen eines Teils kann
es zu einem Brand oder zu Stromschldgen kommen.

e Die mit Schrauben befestigten Abdeckungen und Schutzvorrichtungen nur dann entfernen,
wenn beim Installieren von optionalem Zubehor ausdriicklich dazu aufgefordert wird. Bei
diesen Arbeiten muss das Gerdt ausgeschaltet sein. Das Netzkabel vor der Abnahme von
Abdeckungen oder Schutzvorrichtungen zum Einbauen optionaler Komponenten stets
abziehen. AuBer dem Zubehor, das vom Benutzer zu installieren ist, gibt es unter diesen
Abdeckungen keine zu wartenden Komponenten.

Vor dem Ziehen des Netzkabels muss das Gerat ausgeschaltet werden. Anweisungen zum Ausschalten
des Gerats siehe Ausschalten des Gerdats auf Seite 42.

Folgende Falle stellen ein Sicherheitsrisiko dar:

e Das Netzkabel ist beschddigt oder durchgescheuert.
e  Esist Flussigkeit in das Gerdt gelangt.

e Das Gerat wurde Feuchtigkeit ausgesetzt.

Trifft eine dieser Bedingungen zu, wie folgt vorgehen:
1. Gerdt sofort ausschalten.

2. Netzstecker aus der Steckdose ziehen.

3. Den Kundendienst verstdndigen.

Stromversorgung

Die Stromversorgung des Gerdts muss den Angaben auf dem Aufkleber entsprechen. Im Zweifelsfall
einen Elektriker zurate ziehen.

A VORSICHT: Das Gerat muss an einen Schutzleiter angeschlossen werden. Das Gerdt ist mit einem
Stecker mit Schutzleiter versehen. Dieser Stecker passt nur in eine geerdete Steckdose. Dies ist eine
Sicherheitsfunktion. Wenn der Stecker nicht in die Steckdose gesteckt werden kann, einen
Elektriker zurate ziehen.

Netzkabel

»  Das Gerdt muss stets an eine ordnungsgemaP geerdete Steckdose angeschlossen werden.
Im Zweifelsfall zur Uberpriifung der Steckdose einen Elektriker zurate ziehen.

e Das mitgelieferte Netzkabel verwenden.

e Kein Netzkabel mit Masseanschlussstecker verwenden, um das Gerat an eine Netzsteckdose ohne
Masseanschluss anzuschliefBen.

e  Kein Verlangerungskabel und keine Mehrfachsteckdose verwenden.

12 WorkCentre 7120/7125 Multifunktionssystem
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Sicherheit

e Deas Gerat nicht an Orten aufstellen, an denen Personen auf das Netzkabel treten konnten.
e Keine Gegenstdnde auf das Netzkabel stellen.

Das Netzkabel ist an der Riickseite des Gerdts angeschlossen. Falls die Stromversorgung des Gerdts
vollstandig unterbrochen werden muss, das Netzkabel aus der Steckdose ziehen.

Vor dem Ziehen des Netzkabels muss das Gerdt ausgeschaltet werden. Anweisungen zum Ausschalten
des Gerdts siehe Ausschalten des Gerats auf Seite 42.

Notausschaltung

In den folgenden Fdllen das Gerdt unverziiglich ausschalten und das Netzkabel aus der Steckdose
ziehen. Einen autorisierten Xerox-Kundendiensttechniker zurate ziehen.

e Es kommen ungewohnliche Gertiche oder Gerdusche vom Gerdt.
e Das Netzkabel ist beschddigt oder durchgescheuert.

e Eine Sicherung wurde ausgelost.

e  Esist Flussigkeit in das Gerat gelangt.

e Das Gerdt wurde Feuchtigkeit ausgesetzt.

e  Ein Teil oder Teile des Gerats sind beschadigt.

Telekommunikationsleitungskabel

A ACHTUNG: Zur Brandvermeidung nur Telekommunikationsleitungskabel mit einem
Drahtquerschnitt von mindestens 0,13 mm? (AWG-Nummer 26) verwenden.

Lasersicherheit

Dieses Gerdt entspricht den von nationalen und internationalen Behorden festgelegten
Leistungsnormen fiir Lasergerdte und ist als Lasergerdit der Klasse 1 eingestuft. Das

& Gerdt sendet kein gesundheitsschadigendes Licht aus, da der Laserstrahl bei
ordnungsgemdpBer Handhabung und Wartung durch den Benutzer vollsténdig
abgeschirmt bleibt.

A VORSICHT: Das Gerat kann gefdhrliche Strahlung aussenden, wenn es NICHT entsprechend
den Anweisungen im vorliegenden Handbuch bedient wird bzw. wenn Einstellungen am
Gerat vorgenommen oder Verfahren durchgefiihrt werden, die NICHT in diesem Handbuch
beschrieben sind.

WorkCentre 7120/7125 Multifunktionssystem 13
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Sicherheit

Betriebssicherheit

Das Gerat und die dafiir vorgesehenen Verbrauchsmaterialien wurden nach strengen
Sicherheitsanforderungen entwickelt und getestet. Dies schliefft die Untersuchung und Genehmigung
durch die zustandige Sicherheitsbehdrde sowie die Einhaltung der geltenden Umweltnormen ein.

Die Beachtung der folgenden Sicherheitsrichtlinien tragt zum dauerhaft sicheren Betrieb des
Gerats bei.

Geratestandort

¢ Nicht die Liftungsschlitze bzw. @ffnungen des Gerdts bedecken. Diese Offnungen dienen der
Belliftung und verhindern eine Uberhitzung des Gerdts.

e Das Gerdt an einem Ort aufstellen, an dem ausreichend Platz fiir Betrieb und Wartung
vorhanden ist.

e Das Gerat an einem staubfreien Ort aufstellen.

e Das Gerat nicht in sehr trockener oder sehr feuchter Umgebung und auch nicht unter
extremen Temperaturbedingungen aufstellen bzw. benutzen. Informationen zu den
Umgebungsbedingungen siehe Umgebungsbedingungen auf Seite 217.

e Das Gerat auf eine ebene, stabile und vibrationsfreie Oberfldche aufstellen, die sein Gewicht
tragen kann. Das Gewicht des Gerdts in der Grundausstattung ohne Verpackungsmaterial betragt
ca. 115 kg.

e Das Gerat nicht in der Ndhe von Warmequellen aufstellen.

e Das Gerat nicht direktem Sonnenlicht aussetzen, um eine Beschadigung der lichtempfindlichen
Komponenten zu vermeiden.

e Das Gerdt nicht an einem Ort aufstellen, an dem es direkt dem Kaltluftstrom einer Klimaanlage
ausgesetzt ist.

Betriebsrichtlinien

Wadhrend eines laufenden Druckvorgangs:

e Auf keinen Fall den Druckmaterialbehdlter herausnehmen, der im Druckertreiber oder Gber das
Steuerpult ausgewdhlt wurde.

e Die Abdeckungen nicht 6ffnen.
e Das Gerdt nicht bewegen.

e Darauf achten, dass Hande, Haare, Krawatten usw. nicht in die Ndhe der Ausgabe- und
Zufihrrollen geraten.
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Sicherheit

Verbrauchsmaterial

Nur die speziell fur dieses Gerat vorgesehenen Verbrauchsmaterialien verwenden. Die Verwendung
ungeeigneter Verbrauchsmaterialien kann zu einer geringeren Leistung und moglicherweise zu
Gefahrensituationen fihren.

Alle Warnhinweise und Anweisungen beachten, die auf dem Gerdt, dem Zubehor und den
Verbrauchsmaterialien angebracht sind bzw. in der dazugehoérigen Dokumentation, auf der
Verpackung usw. stehen.

A ACHTUNG: Es wird davon abgeraten, Zubehor von anderen Herstellern als Xerox zu verwenden.

Schaden, Fehlfunktionen oder Leistungseinbufen, die durch die Verwendung von Zubehor anderer
Hersteller als Xerox oder von nicht fiir dieses Gerat empfohlenem Zubehor verursacht wurden, sind
nicht durch die Xerox-Garantie, den Servicevertrag oder die Total Satisfaction Guarantee
(umfassende Garantie) abgedeckt. Die Total Satisfaction Guarantee (umfassende Garantie) wird
in den USA und in Kanada angeboten. Fir andere Regionen kann ein anderer
Gewdhrleistungsumfang gelten. Auskiinfte hierzu erteilt der Xerox Partner.

Blendschutz

Das Gerat ist nicht fir die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.
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Sicherheit

Wartungssicherheit

e Nurdie explizit in der Begleitdokumentation des Gerdts beschriebenen
WartungsmaBnahmen ausfihren.

e Keine Aerosolreiniger verwenden. Gerdt mit einem trockenen, fusselfreien Tuch reinigen.

e  Keine Verbrauchsmaterialien oder Austauschmodule verbrennen. Informationen zum
Recycling-Programm fiir Xerox Verbrauchsmaterialien siehe www.xerox.com/gwa.
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Sicherheit

Warnsymbole

Symbol Beschreibung

Vorsicht oder Achtung:
Vorsicht: Die Nichtbeachtung dieses Warnhinweises kann schwerwiegende oder
sogar tédliche Verletzungen zur Folge haben.

Achtung: Die Nichtbeachtung dieses Warnhinweises kann Verletzungen oder
Sachschaden zur Folge haben.

HeiBe Flachen am oder im Gerdt. Vorsichtig vorgehen — Verletzungsgefahr!

@ Zur Vermeidung von Verletzungen die Bauteile mit diesem Symbol nicht beriihren.

Die Komponente nicht verbrennen.

HeiBe Oberfldche. Erst nach Ablauf der angegebenen Abkiihlzeit beriihren.
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Sicherheit

Produktsicherheitszertifizierung

Dieses Produkt wurde von folgender Stelle aufgrund der nachstehenden
Sicherheitsstandards zertifiziert:

Stelle Standard

CSA UL60950

CSA IEC60950
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Sicherheit

Umwelt, Gesundheit und Sicherheit

Weitere Informationen zu Umwelt, Gesundheit und Sicherheit im Hinblick auf dieses Xerox Produkt
und zugehdrige Verbrauchsmaterialien und Austauschmodule kdnnen unter folgenden Nummern bzw.
Adressen angefordert werden:

USA: 1-800-828-6571
Kanada: 1-800-828-6571
www.xerox.com/environment
Europa: +44 1707 353 434

www.xerox.com/environ ment_euro pe

Company name and address:
Xerox Ltd.

Xerox Environment, Health & Safety
Bessemer Road Welwyn Garden City
Herts. AL7 1BU

UK
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Sicherheit
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Funktionen

Die Themen in diesem Kapitel:

Kundendienst auf Seite 22
Geratekomponenten auf Seite 23
Geratekonfigurationen auf Seite 31
Steuerpult auf Seite 34

Weitere Informationen auf Seite 37
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Funktionen

Kundendienst

Xerox Welcome Centre

Tipps und Unterstiitzung bei der Installation des Gerdts stehen auf der Xerox-Website zur Verfiigung.
www.xerox.com/office/worldcontacts

Wird daruiber hinaus Hilfe benétigt, konnen die Experten des Xerox Welcome Centre weiterhelfen.
Bei Installation des Gerdts wurde eventuell die Telefonnummer des Xerox Partners angegeben.
Dieser Nummer kann hier vermerkt werden.

Telefonnummer des Welcome Centre oder des Xerox Partners:

#

Welcome Centre USA: 1-800-821-2797
Welcome Centre Kanada: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Weitere Informationsquellen:

1. Vorliegendes Benutzerhandbuch

2. Hauptbedienungskraft

3. Support-Website von Xerox: www.xerox.com/office/WC7120/7125support.

Vor dem Anruf bei Xerox die Seriennummer des Gerdts bereitlegen.

Das Welcome Centre benétigt folgende Informationen: Problembeschreibung, Gerdateseriennummer,
eventuell angezeigter Fehlercode sowie Name und Adresse des Unternehmens. Die Seriennummer
kann folgendermaBen ermittelt werden:

1. Am Steuerpult die Taste Gerdtestatus driicken.
2. Das Register "Systemdaten” wird eingeblendet. Die Seriennummer links in der Anzeige ablesen.

Die Seriennummer ist aufBerdem im Inneren des Gerats zu finden. Die Abdeckung A auf der linken Seite
des Gerdts 6ffnen. Die Seriennummer befindet sich auf der linken Seite.
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Funktionen

Geratekomponenten

Die Themen in diesem Abschnitt:

e  Vorderansicht von links auf Seite 24

e  Ruckansicht von rechts auf Seite 25

e Telefon- und Faxanschlussoption auf Seite 26

e Vorlageneneinzug auf Seite 27

e Innere Bauteile auf Seite 28

e  Modell mit integriertem Office-Finisher auf Seite 29
e Modell mit Office-Finisher LX auf Seite 30
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Funktionen

Vorderansicht von links

wc7120-001

1. Vorlagenglasabdeckung 7. Vordere Abdeckung
2. \Vorlagenglas 8. Behdlter 1,2, 3,4
3. Steuerpult 9. Aurretierbare Rollen
4. Mittleres Fach oben 10. Zusatzzufuhr

5. Mittleres Fach unten 11. Eingabestifthalter
6. Betriebsschalter 12. Eingabestift
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Funktionen

Ruckansicht von rechts

wc7120-002

1. Abdeckung E

Einstellbarer Fuf3

Abdeckung A Reset-Taste

Abdeckung B USB-Anschluss

s W N
® N o u

Abdeckung C Netzwerkanschluss
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Funktionen

Telefon- und Faxanschlussoption
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1. Telefon

2. Leitung1
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Vorlageneneinzug

-

v &~ W N

"OK"-Anzeige
Hebel

Linke Abdeckung
Innere Abdeckung

Vorlagenfiihrungen

wc7120-004

6
7
8.
9

Funktionen

Vorlageneinzugsfach
Vorlagenanschlag
Vorlagenausgabefach

Scanfenster

10. Vorlagenglas
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Funktionen

Innere Bauteile

O nnbbw N

wc7120-003

1. Tonerpatronen Abdeckung der Trommeleinheit

Hauptnetzschalter Freigabehebel fiir Trommeleinheit

Trommeleinheiten Tonersammelbehdalter

A
© N o u

Reinigungstab Fixiereinheit
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Funktionen

Modell mit integriertem Office-Finisher

Z 1
2
3
wc7120-007
1. Mittleres Fach 4. Vordere Abdeckung
2. Integrierter Office-Finisher 5. Obere Abdeckung

3. Heftklammermagazin
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Funktionen

Modell mit Office-Finisher LX

14

13

12

11

wc7120-006

1. Fachanschluss 8. Hauptheftklammermagazin
2. Broschireneinheit (optional) 9. Vordere Abdeckung
3. Seitenabdeckung, Broschireneinheit 10. Office-Finisher LX
4. Broschirenheftklammermagazin 11. Vordere Transportabdeckung
5. Obere Abdeckung 12. Locherabfallbehdlter
6. Finisher-Fach 13. Locher (optional)
7. Rillmodul (optional) 14. Finishertransportabdeckung/Mittleres Fach

30 WorkCentre 7120/7125 Multifunktionssystem
Benutzerhandbuch



Funktionen

Geratekonfigurationen

e  Funktionen auf Seite 31
e Konfigurationen auf Seite 31
e  Gerdteoptionen auf Seite 32

Funktionen

Das Gerat verfigt tber folgende Druck- und Kopierfunktionen:
e  Kopier-, Druck- und Scanausgabe an E-Mail

e Maximale Druckgeschwindigkeit von 20 Seiten pro Minute fiir Schwarzweif3 und Farbe
(auf Normalpapier, Format Letter)

e 600 x 600 dpi

e  Automatischer Duplexdruck

e Farbtouchscreen

e  Duplex-Vorlageneinzug (DVE) fiir bis zu 110 Blatt

e 2 GB RAM-Speicher

e  Schnittstelle fur externen Kostenzdhler

e  Xerox Extensible Interface Platform (XEIP)

e  Festplatte zur Unterstiitzung von speziellen Auftragsarten, zusatzlichen Formularen und Makros
e PCL6,PCL5S

e  Ethernet 10/100Base-TX-Anschluss

Konfigurationen

Das Gerdt ist in zwei Konfigurationen erhdltlich.

Konfiguration Beschreibung

Zwei Materialbehdalter Die Behdlter 1 und 2 fassen jeweils bis zu 500 Blatt und unterstiitzen
und Unterschrank wdhlbare Standardformate bis zu A3/11 x 17 Zoll.

Behalter 5 (Zusatzzufuhr) fasst bis zu 50 Blatt und unterstitzt
benutzerdefinierte Formate bis zu A3/11 x 17 Zoll.

Vier Materialbehalter Die Behdlter 1, 2, 3 und 4 fassen jeweils bis zu 500 Blatt und
unterstutzen wahlbare Standardformate bis zu A3/11 x 17 Zoll.

Behalter 5 (Zusatzzufuhr) fasst bis zu 50 Blatt und unterstitzt
benutzerdefinierte Formate bis zu A3/11 x 17 Zoll.
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Funktionen

Gerateoptionen

Fax

e Einzelleitungsfax mit Internet-Fax

e  Fax mit drei Leitungen mit Internet-Fax
e  Serverfax

e  VoIP-Fax

Scannen

e  Scanmodul (durchsuchbare PDF, PDF/XPS mit hoher Komprimierung, Miniaturvorschau)
e  USB-Scanablage/-Druckausgabe

Endverarbeitung

e Integrierter Office-Finisher
e  Office-Finisher LX mit Locher und Booklet Maker als Optionen
o  Offlinehefter

Sicherheit

e Datensicherheitsmodul

e  Xerox Secure Access Unified ID System

e  Netzwerkkostenzdhlung

e Common Access Card-Authentifizierung (CAC)

Sonstiges

e  PostScript

e Arbeitsflache

e Umschlagzufuhrbehdalter
e Kartenleser

Weitere Hinweise zu Optionen sind unter www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies abrufbar.
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Funktionen

Energiesparmodus

Im Energiesparmodus wird der Stromverbrauch reduziert, wenn das Gerdt eine bestimmte Zeit lang
nicht benutzt wird.

Nach Ablauf einer zuvor definierten Zeitdauer schaltet das Gerdt in den reduzierten Betrieb. Wenn
innerhalb eines weiteren festgelegten Zeitraums keine Auftrage an das Gerdt Gbermittelt werden,
schaltet es in den Ruhezustand. In beiden Betriebsarten ist der Touchscreen dunkel, und die
Energiespartaste leuchtet.

Durch Driicken der Energiespartaste wird das Gerat zurtick in den Normalbetrieb geschaltet. Der
Energiesparmodus wird auch beendet, sobald am Gerdt ein Auftrag eingeht oder Giber CentreWare
Internet Services darauf zugegriffen wird.

Weitere Informationen siehe System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Funktionen

Steuerpult

Die Themen in diesem Abschnitt:
e Steuerpultlayout auf Seite 34
e  Geratedaten auf Seite 35

Steuerpultlayout

16 15 14 13 121110 we7120-103

Element Beschreibung

1 Betriebsartenstartseite Zum Zugriff auf Funktionen wie Kopieren, Scannen und Fax Gber den
Touchscreen driicken.

2 Touchscreen Enthalt Informationen und Optionen zur Gerdtesteuerung.

3 Anmelden/Abmelden Zum Zugriff auf kennwortgeschiitzte Funktionen die Taste
"Anmelden/Abmelden” driicken und anschlieBend Benutzername und
Kennwort lber die Tastatur am Touchscreen eingeben. Zum Abmelden
erneut driicken.

4 Sprache Zum Wechseln der Touchscreen-Sprache und der
Tastatureinstellungen driicken.

5 Energiespartaste Befindet sich das Gerdt im Energiesparmodus, wird es durch einmaliges
Driicken in den normalen Betriebsmodus versetzt.

6 Unterbrechung Dient zur Unterbrechung eines laufenden Kopierauftrags, um einen
dringenden Auftrag zwischenzuschieben.
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Funktionen

Element Beschreibung

7 Alles l6schen Zweimal driicken, um die Einstellungen fiir den aktuellen Auftrag zu
l6schen. Die Option "Bestatigen” am Touchscreen antippen, um alle
Auftragseinstellungen auf ihre Standardwerte zuriickzusetzen.

8 Stopp Zum Unterbrechen des Druck-, Kopier-, Scan- oder Faxvorgangs
driicken. Ein Auftrag kann durch Antippen der Option "Fortsetzen”
fortgesetzt bzw. mit der Option "Loschen” abgebrochen werden.

9 Start Zum Auslosen des Kopier-, Scan- oder Faxvorgangs driicken.

10 | C Dient zum Léschen numerischer Werte bzw. der zuletzt eingegebenen
Ziffer liber die alphanumerischen Tasten.

11 | Wdhlpause Fugt eine Wahlpause bei einer Faxnummer ein.

12 | Alphanumerische Tasten Zur Eingabe alphanumerischer Daten.

13 | Betriebsarten Zum Zugriff auf die Optionen fir die am Touchscreen gewdhlte
Funktion, wie beispielsweise Kopieren, Scannen und Fax, driicken.

14 | Auftragsstatus Zum Anzeigen einer Liste von aktiven und fertig gestellten Auftrdgen
am Touchscreen driicken.

15 | Gerdtestatus Zum Anzeigen des Verbrauchsmaterialstatus, von Geratedaten etc. am
Touchscreen driicken.

16 | USB-Anschluss Anschlussoption fiir USB-Speicher

Geratedaten

Gerdtedaten kdnnen sowohl am Touchscreen angezeigt als auch in Berichten ausgedruckt werden.
Nutzungs- und Gebiihrendaten stehen auch am Touchscreen zur Verfiigung. Weitere Hinweise siehe
Zahlerstande auf Seite 165.

Auftragsstatus

Aufrufen des Auftragsstatus zur Uberpriifung und Verwaltung von Auftrégen:

1.
2.
3.

Am Steuerpult die Taste Auftragsstatustaste driicken.
Die Registerkarte Aktive Auftréige bzw. Fertig gest. Auftr. antippen.
Die gewiinschte Kategorie in der Dropdown-Liste Alle Auftrdge auswdhlen.
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Funktionen

4. Zum Anzeigen von Einzelheiten den gewiinschten Auftrag in der Liste antippen. Es kann ein
Auftragsbericht gedruckt werden; dazu entweder Auftragsprot. drucken oder Auftr.-Bericht
drucken wdhlen.

5. Zum Aufrufen weiterer Auftragsarten die Registerkarte Angehaltene Auftréige antippen und eine
der folgenden Optionen auswahlen:

e  Geschutzte Ausgabe
e  Probeexemplar

e  Druckverzégerung

e  Gesperrte Auftrage
o  Offentlicher Ordner

Berichte

Berichte kdnnen uber das Steuerpult gedruckt werden.

Bericht drucken:
1. Auf dem Steuerpult die Taste Gerétestatus driicken.
2. Berichte drucken und dann die gewiinschte Kategorie antippen.

Hinweis: Der Konfigurationsbericht enthdlt Informationen zur aktuellen Konfiguration des Gerdats.
Er ist nitzlich bei der Analyse und Behebung von Netzwerk- sowie allgemeinen Problemen.

3. Imfolgenden Fenster den gewiinschten Bericht antippen, anschlieBend die griine Starttaste drlicken.

Kostenzdhlung

Uber die Kostenzdhlung lassen sich die Gerdtekosten {iberwachen sowie der Zugriff auf Funktionen wie
Kopieren, Scannen, Fax und Drucken durch einzelne Benutzer kontrollieren. Wenn die Funktion aktiviert
ist, muss der Benutzer zur Nutzung einer kontrollierten Funktion den Benutzernamen und das Kennwort
eingeben. Kontrollierte Funktionen werden durch ein Symbol mit Schloss und Schliissel gekennzeichnet.

Das Einrichten der Benutzerkostenstellen und Konfigurieren der Kostenzdhlung wird vom
Systemverwalter vorgenommen.

1. Am Touchscreen die Schaltflache fur die gewiinschte Funktion antippen.

2. Die Touchscreen-Tastatur wird eingeblendet. Die vom Systemadministrator erhaltenen
Benutzerdaten eingeben und Eingabe antippen.

Die Benutzerkennung wird dann oben rechts im Touchscreen angezeigt.

3. Zum Abmelden die Taste Anmelden/Abmelden driicken, die Benutzerkennung antippen und
anschlieBend Abmelden antippen.

Weitere Informationen siehe System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Funktionen

Weitere Informationen

Die folgenden Informationsquellen bieten zusatzliche Informationen zum Gerdt und seinen Funktionen.

Informationen Quelle

Kurziibersicht Im Lieferumfang des Gerdts enthalten

Benutzerhandbuch (PDF) Software and Documentation disc (Datentrager mit Software
und Dokumentation)

www.xerox.com/office/WC7120/7125docs

System Administrator Guide www.xerox.com/office/WC7120/7125docs
(Systemadministratorhandbuch)

Recommended Media List (Liste der www.xerox.com/paper (USA)

empfohlenen Medien) www.xerox.com/europaper (Europa)

Treiber www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers
Online-Support-Assistent www.xerox.com/office/WC7120/7125support
Technischer Support www.xerox.com/office/WC7120/7125support
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Funktionen
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Installation
und Einrichtung

Die Themen in diesem Kapitel:

Installation und Einrichtung — Uberblick auf Seite 40
AnschlieBen des Gerdts auf Seite 40

Einschalten des Gerdts auf Seite 40

Ausschalten des Gerdts auf Seite 42

Installieren der Software auf Seite 44

Verwendung von CentreWare Internet Services auf Seite 49

Siehe auch:

Online-Support-Assistent unter www.xerox.com/office/WC7120/7125support

System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/7120/7125support
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Installation und Einrichtung

Installation und Einrichtung — Uberblick

Vor dem Erstgebrauch des Gerdits:

1. Sicherstellen, dass das Gerat korrekt angeschlossen wurde und eingeschaltet ist.
2. Softwaretreiber und Dienstprogramme installieren.

3. Software konfigurieren.

AnschlieBen des Gerats

Das Gerdt kann Gber eine Netzwerkverbindung angeschlossen werden. Fiir den optionalen
Faxbetrieb muss es an eine funktionierende und gerdteeigene Faxleitung angeschlossen werden.
Die Verbindungskabel sind nicht im Lieferumfang des Gerdts enthalten und missen separat
gekauft werden.

Gerat anschlieBen:
1. Das Netzkabel mit dem Gerat und dann mit der Steckdose verbinden.

2. Das eine Ende eines Kategorie-5- oder besser eines Ethernet-Kabels am Ethernet-Port auf der
Gerdterlckseite anschlieBen. Das andere Kabelende mit dem Netzwerkanschluss verbinden.

3. Ist die Faxoption installiert, das Gerdt tiber ein Standard-RJ11-Kabel an eine funktionierende
Telefonleitung anschlieBen.

Einschalten des Gerats

Das Gerat verfligt Gber zwei Betriebsschalter, den Hauptnetzschalter hinter der vorderen Abdeckung
und den Betriebsschalter am unteren mittleren Fach.

Netzschalter in Position EIN

Die Stromversorgung des Gerdts wird Gber den Hauptnetzschalter gesteuert. Den Hauptnetzschalter
normalerweise stets eingeschaltet lassen. Diesen nur ausschalten, wenn ein Kabel angeschlossen oder
das Gerdt gereinigt wird.

/!\ ACHTUNG:
e Um Schaden an der internen Festplatte oder sonstige Stérungen zu vermeiden, das Gerdt
stets zuerst tiber den Hauptnetzschalter einschalten.

e  Ein Ausschalten des Gerdts am Hauptnetzschalter unmittelbar nach dem Einschalten
vermeiden. Andernfalls konnen Stérungen am Gerdt oder Schaden an der internen Festplatte
die Folge sein.
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Installation und Einrichtung

1. Die vordere Abdeckung 6ffnen.

2.

wc7120-011
3. Die vordere Abdeckung schlie3en.
4, Den Betriebsschalter am unteren mittleren Fach einschalten.
Die Gerateaufwdrmphase dauert etwa 35 Sekunden.

Hinweis: Bei angeschlossenem Office-Finisher LX befindet sich der Betriebsschalter hinter einer
durchsichtigen Plastikabdeckung an der Finishertransportabdeckung am mittleren Fach.

\
\\R// [TTT]

wc7120-008 wc7120-009

Betriebsschalter Betriebsschalter bei optionalem Office-Finisher LX
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Ausschalten des Geradts

Den Betriebsschalter am unteren mittleren Fach ausschalten. Das Gerat durchlauft vor der Abschaltung
zundchst einige interne Betriebsvorgdnge.

Hinweise:

e Nach Abschluss laufender Auftrdge ca. 5 Sekunden warten und das Gerét dann ausschalten.

»  Bei angeschlossenem Office-Finisher LX befindet sich der Betriebsschalter hinter einer
durchsichtigen Plastikabdeckung an der Finishertransportabdeckung am mittleren Fach.

wc7120-013 wc7120-012

Betriebsschalter Betriebsschalter bei optionalem Office-Finisher LX

Ausschalten am Hauptnetzschalter

Die Stromversorgung des Gerdts wird iber den Hauptnetzschalter gesteuert. Den Hauptnetzschalter
normalerweise stets eingeschaltet lassen. Diesen nur ausschalten, wenn ein Kabel angeschlossen oder
das Gerdat gereinigt wird.

A ACHTUNG:
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Den Hauptnetzschalter nicht ausschalten, wahrend die Auftragsverarbeitung lauft oder die
Energiesparleuchte blinkt. Andernfalls kdnnen Stérungen am Gerdt oder Schaden an der
internen Festplatte die Folge sein.

Vor dem Abtrennen des Netzkabels den Hauptnetzschalter ausschalten. Um Schaden an der
internen Festplatte oder sonstige Stérungen am Gerdt zu vermeiden, vor dem Ziehen des
Netzkabels das Gerdt stets zuerst tiber den Hauptnetzschalter ausschalten.

Ein Ausschalten des Gerdts am Hauptnetzschalter unmittelbar nach dem Einschalten
vermeiden. Andernfalls konnen Stérungen am Gerdt oder Schaden an der internen Festplatte
die Folge sein.

Ein Ausschalten des Hauptnetzschalters unmittelbar nach dem Ausschalten am
Betriebsschalter vermeiden. Andernfalls kbnnen Stérungen am Gerdat oder Schaden an der
internen Festplatte die Folge sein. Nach Erléschen der Anzeige auf dem Touchscreen ca. 10
Sekunden warten, dann den Hauptnetzschalter ausschalten.
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1. Darauf achten, dass der Betriebsschalten am unteren mittleren Fach ausgeschaltet ist.
2. Die vordere Abdeckung 6ffnen.

3.

wc7120-014

4, Die vordere Abdeckung schlieBen.

Zuweisen einer Netzwerkadresse

Erfolgt der Netzwerkbetrieb mit einem DHCP-Server, wird dem Gerat automatisch eine
Netzwerkadresse zugewiesen. Zur Zuweisung einer statischen IP-Adresse und zur Einrichtung
von DNS-Server- oder anderen TCP/IP-Einstellungen siehe System Administrator Guide
(Systemadministratorhandbuch) unter www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Installieren der Software

Die Themen in diesem Abschnitt:

Betriebssystemvoraussetzungen auf Seite 44

Installieren von Treibern und Dienstprogrammen — Windows auf Seite 44
Installieren von Treibern und Dienstprogrammen — Macintosh auf Seite 45
UNIX- und Linux-Treiber auf Seite 48

Betriebssystemvoraussetzungen

Windows XP, Vista oder Windows Server 2003 (und nachfolgende)
Macintosh OS X, ab Version 10.3
UNIX und Linux: siehe www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers

Installieren von Treibern und Dienstprogrammen — Windows

Damit alle Funktionen des Gerdts verfligbar sind, sind folgende Schritte erforderlich:

Installation des Druckertreibers
Installation des Xerox Scantreibers (bei installierter Scanfunktion)

Installieren eines Netzwerkdruckers

Vor der Treiberinstallation sicherstellen, dass das Gerdt an das Stromnetz angeschlossen, eingeschaltet
und mit einem aktiven Netzwerk verbunden ist sowie (iber eine gliltige IP-Adresse verfiigt.

Treiber installieren:

1.

4

Software and Documentation disc (Datentrager mit Software und Dokumentation) in das
CD-ROM- oder DVD-Laufwerk des Computers einlegen.

Das Installationsprogramm wird automatisch gestartet, es sei denn, die Autorun-Funktion wurde
auf dem Computer deaktiviert.

Hinweis: Wird das Installationsprogramm nicht gestartet, zum Laufwerk wechseln und auf die
Datei Setup.exe doppelklicken. Falls die Software and Documentation disc (Datentrager mit
Software und Dokumentation)nicht verfligbar ist, konnen aktuelle Treiber unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers heruntergeladen werden.

Zur Auswabhl einer anderen Sprache auf Sprache klicken, die gewtinschte Sprache in der Liste
auswdhlen und mit OK bestatigen.

Auf Treiber installieren und anschlieBend auf Drucker- und Scantreiber installieren klicken.
Auf Akzeptieren klicken, um den Lizenzvertrag zu akzeptieren.
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10.
11.
12.

Installation und Einrichtung

Das Gerat aus der Liste der gefundenen Drucker auswdhlen und auf Installieren klicken.
Erscheint der Drucker nicht in der Liste, wie folgt vorgehen:
a. Auf die Option IP-Adresse oder DNS-Name oben im Fenster klicken.

b. Die Adresse bzw. den Namen des Gerdts eingeben und auf Suchen klicken. Wenn die
IP-Adresse nicht angezeigt wird, siehe Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts auf Seite 49.

c.  Erscheint der gewiinschte Drucker in der Anzeige, auf Weiter klicken.
Den gewiinschten Druckertreiber auswdhlen:
e  PostScript

e PCL5S

e PCL6

Gewilinschten Scantreiber installieren (bei installierter Scanfunktion):
e TWAIN

e WIA

Xerox Scan-Dienstprogramm auswdhlen (bei installierter Scanfunktion).
Auf Installieren klicken.
Nach Abschluss der Installation auf Fertig stellen klicken.

Installieren von Treibern und Dienstprogrammen — Macintosh

Damit alle Funktionen des Gerdts verfligbar sind, sind folgende Schritte erforderlich:

Installation der Drucker- und Scantreiber
Ggf. Hinzufligen des Druckers

Vor der Treiberinstallation sicherstellen, dass das Gerdt an das Stromnetz angeschlossen, eingeschaltet
und mit einem aktiven Netzwerk verbunden ist sowie (iber eine giiltige IP-Adresse verfiigt.

Installieren der Drucker- und Scantreiber

Hinweis: Drucker- und Scantreiber werden gleichzeitig installiert.

Drucker- und Scantreiber installieren:

1.

® No > WwWwN

Software and Documentation disc (Datentrdager mit Software und Dokumentation) in das
CD-ROM- oder DVD-Laufwerk des Computers einlegen.

Hinweis: Falls die Software and Documentation disc (Datentrdger mit Software und
Dokumentation)nicht verfligbar ist, kdnnen aktuelle Treiber unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers heruntergeladen werden.

Den Mac-Ordner, dann den Ordner fir Mac OS 10.3+Universal PS 6ffnen.
WorkCentre 7120.dmg 6ffnen.

Die CD WorkCentre 7120 6ffnen.

Dreimal auf Fortfahren klicken.

Auf Akzeptieren klicken, um den Lizenzvertrag zu akzeptieren.

Auf Installieren klicken.

Das Kennwort eingeben und auf OK klicken.
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Installation und Einrichtung

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

Erscheint der Drucker nicht in der Liste, wie folgt vorgehen:

a. Auf die Schaltflache Netzwerkadresse oder Namen des Druckers manuell eingeben oben
im Fenster klicken.

b. Die Adresse bzw. den Namen des Gerdts eingeben. Warten, wdhrend der Suchvorgang lauft.
Wenn die IP-Adresse des Druckers nicht bekannt ist, siehe Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts
auf Seite 49.

c.  Auf Fortfahren klicken.

Auf OK klicken, um die Meldung zur Druckwarteschlange zu bestatigen.

Bei Bedarf die Kontrollkdstchen Drucker als Standard einrichten und Testseite drucken markieren.
Auf Fortfahren und dann auf SchlieBen klicken.

Im Apple-Menii die Option Systemeinstellungen und anschliefend Drucken & Faxen 6ffnen.

Auf das Register Drucken klicken, den Drucker in der Liste auswdhlen und auf Drucker
konfigurieren klicken.

Auf Installierbare Optionen klicken, dann priifen, ob die am Drucker installierten Optionen
angezeigt werden.

Falls Anderungen vorgenommen werden, auf Anderungen aktivieren klicken, das Fenster
schlieBen und die Systemeinstellungen verlassen.

Der Drucker ist nun betriebsbereit.

Hinzufligen des Druckers unter Macintosh OS X Version 10.3

e

w
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Den Ordner Programme und dann den Ordner Dienstprogramme 6ffnen.
Das Drucker-Dienstprogramm 6ffnen.
Auf Hinzufugen klicken.

Sicherstellen, dass das erste Dropdown-Menii auf Rendezvous fiir eine Netzwerkverbindung
gesetzt ist.

Auf den Drucker klicken.

Im Dropdown-Menu Druckermodell den Eintrag Xerox auswdhlen.

Auf das Druckermodell klicken, dann auf Hinzufiigen klicken.

Hinweis: Wurde der Drucker nicht vom Netzwerk erkannt, priifen, ob er eingeschaltet ist und ob das
Ethernet-Kabel ordnungsgemadf angeschlossen ist.

Falls die Verbindung tber die IP-Adresse des Druckers hergestellt werden soll:

Den Ordner Programme und dann den Ordner Dienstprogramme 6ffnen.

Das Drucker-Dienstprogramm 6ffnen.

Auf Hinzufiigen klicken.

Sicherstellen, dass das erste Dropdown-Menii auf IP-Druck gesetzt ist.

Im Dropdown-Meni Druckertyp die Option LPD/LPR, IPP oder Socket/HP Jet Direct auswdhlen.
Die IP-Adresse des Druckers im Feld Druckeradresse eingeben.

Im Dropdown-Menu Druckermodell den Eintrag Xerox auswdhlen.

Auf das Druckermodell klicken, dann auf Hinzufiigen klicken.
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Hinzufiigen des Druckers unter Macintosh OS X Version 10.4

1.

v~ WwN
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Ein Suchfenster 6ffnen, auf den Ordner Programme und dann auf Systemeinstellungen klicken.

Hinweis: Wenn das Systemeinstellungsprogramm im Dock angezeigt wird, auf das Symbol zum
Offnen der Systemeinstellungen klicken.

Auf Drucken & Faxen und anschlieBend auf Drucken klicken.

Unterhalb der Liste der erkannten Drucker auf die Plusschaltflache (+) klicken.

Im Fenster Druckeriibersicht auf Standard-Browser klicken.

Auf den Drucker und dann auf Hinzufiigen klicken.

Hinweis: Wurde der Drucker nicht vom Netzwerk erkannt, priifen, ob er eingeschaltet ist und ob das
Ethernet-Kabel ordnungsgemaf angeschlossen ist.

Anschluss tiber die IP-Adressangabe:
Im Ordner Programme die Systemeinstellungen 6ffnen.
Drucken & Faxen 6ffnen und die Registerkarte Drucken auswdhlen.
Unterhalb der Liste der erkannten Drucker auf die Plusschaltflache (+) klicken.
Im Fenster Druckeriibersicht auf IP-Drucker klicken.

In der Protokoll-Liste die Option IPP, Line Printer Daemon (LPD) oder HP Jet
Direct -Socket auswdhlen.

Die IP-Adresse des Druckers im Feld Adresse eingeben.

Einen Namen fiir den Drucker eingeben.

Einen Standort fiir den Drucker eingeben.

Im Dropdown-Menu Drucken mit den Eintrag Xerox auswahlen.

0. Auf das Druckermodell klicken, dann auf Hinzufiigen klicken.

Hinzufligen des Druckers unter Macintosh OS X Version 10.5
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Den Ordner Programme 6ffnen und dann auf Systemeinstellungen doppelklicken.
Auf Drucken & Faxen klicken.

Unterhalb der Liste der installierten Drucker auf die Plusschaltflache (+) klicken.

Die IP-Adresse oder den Hostnamen des Druckers angeben.

Einen Wartelistennamen fiir den Drucker eintragen oder das Feld leer lassen, wenn die
Standardwarteliste verwendet werden soll.

Auf den Drucker und dann auf Hinzufiigen klicken.

Hinweis: Wurde der Drucker nicht vom Netzwerk erkannt, priifen, ob er eingeschaltet ist und ob das
Ethernet-Kabel ordnungsgemdf angeschlossen ist.

Falls die Verbindung tber die IP-Adresse des Druckers hergestellt werden soll:
Im Ordner Programme im Dock auf das Symbol Systemeinstellungen klicken.
Auf Drucken & Faxen klicken.

Unterhalb der Liste der installierten Drucker auf die Plusschaltflache (+) klicken.

Auf IP-Drucker klicken.
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In der Protokoll-Liste die Option IPP, Line Printer Daemon (LPD) oder HP Jet
Direct -Socket auswdahlen.

Die IP-Adresse des Druckers im Feld Adresse eingeben.

Einen Namen fir den Drucker eingeben.

Einen Standort fiir den Drucker eingeben.

Im Dropdown-Meni Drucken mit den gewtiinschten Treiber auswdahlen.

0. Auf das Druckermodell klicken, dann auf Hinzufiigen klicken.

UNIX- und Linux-Treiber

Geeignete UNIX- und Linux-Treiber sind verfligbar unter www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.

Weitere Informationen siehe System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Andere Treiber

Die folgenden nur fiir Windows verfiigbaren Treiber sind erhdltlich unter:
www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.

48

Xerox Global Print Driver™: Ermdglicht das Drucken auf beliebigen PCL-Druckern im Netzwerk,
unabhdngig vom Hersteller. Die Treibereinrichtung erfolgt automatisch je nach ausgewdhltem Drucker.

Xerox Mobile Express Driver™: Ermoglicht das Drucken auf beliebigen PostScript-Druckern im
Netzwerk, unabhdngig vom Hersteller. Der Treiber wird bei jeder Druckanforderung automatisch
fur den gewdhlten Drucker eingerichtet. Benutzer, die hdufig an dieselben Orte reisen und dort
drucken, kdnnen die Einstellungen fiir die dortigen Drucker im Treiber speichern.
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Verwendung von CentreWare Internet Services

Uber CentreWare Internet Services (CentreWare IS) ist ein Zugriff auf den integrierten Webserver des
Gerdts moglich. Dies ermoglicht eine einfache Verwaltung, Konfiguration und Uberwachung des Gerdits
uber einen Browser an einem ans Netzwerk angeschlossenen Computer.

CentreWare IS bietet folgende Funktionen:
e Abruf des Gerdatestatus, der Gerdtekonfiguration und der Sicherheitseinstellungen.
e Uberwachung des Druck- und Verbrauchsmaterialstands vom Computer aus.

e Einsicht der Auftragsprotokolle zur Druckkosteniiberwachung und Planung
der Verbrauchsmaterialbestellung.

e Abruf der im Gerdt gespeicherten Scandateien.
Hinweis: Einige Geratefunktionen missen mithilfe von CentreWare IS aktiviert werden. Wenn der

Systemadministrator das Gerdt nicht freigegeben hat, muss sich der Benutzer als Administrator
anmelden, um auf diese Einstellungen zugreifen zu kdnnen.

Voraussetzungen fur CentreWare IS:

e  Webbrowser und eine TCP/IP-Verbindung zwischen Drucker und Netzwerk (in Windows-,
Macintosh- und UNIX-Umgebungen).

e  Aktiviertes JavaScript im Browser. (Bei deaktiviertem JavaScript wird eine Warnmeldung
angezeigt, und CentreWare IS funktioniert u. U. nicht richtig).

e  Aktivierte TCP/IP- und HTTP-Protokolle auf dem Gerat.

Weitere Hinweise hierzu siehe System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Ermitteln der IP-Adresse des Gerats

Zum Arbeiten mit CentreWare IS ist die IP-Adresse des Gerdts erforderlich. Wenn die IP-Adresse
nicht bekannt ist, den Konfigurationsbericht drucken. Die IP-Adresse des Gerdts steht unter
"Netzwerk/Anschlisse”.

Konfigurationsbericht drucken:

1. Auf dem Steuerpult die Taste Gerétestatus driicken.

2. Die Registerkarte Systemdaten 6ffnen und Berichte drucken antippen.

3. Druckbetrieb und dann Konfigurationsbericht antippen und die griine Starttaste driicken.
4. Wenn der Bericht gedruckt wird, SchlieBen antippen.

Zugriff auf CentreWare IS

1. Sicherstellen, dass das Gerdt eingeschaltet ist.

2. Den Browser am Computer starten.

3. Die IP-Adresse des Gerats im Adressfeld des Browsers eingeben.
Die Startseite von CentreWare IS wird eingeblendet.
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Die Themen in diesem Kapitel:

Drucken — Uberblick auf Seite 52

Zulassiges Druckmaterial auf Seite 53

Einlegen der Druckmaterialien auf Seite 55

Bedrucken von Spezialmedien auf Seite 63

Auswdhlen der Druckoptionen auf Seite 66

Beidseitiges Bedrucken von Papier auf Seite 72

Auswdahlen von Druckmaterial auf Seite 74

Drucken mehrerer Seiten auf ein Blatt (Mehrfachnutzen) auf Seite 75
Drucken von Broschuren auf Seite 76

Farbkorrektur auf Seite 79

Drucken in Schwarzweif3 auf Seite 81

Leerblatter auf Seite 84

Deckbldatter auf Seite 82

Sonderseiten auf Seite 85

Skalierung auf Seite 86

Aufdrucke auf Seite 87

Spiegeln von Seiten (Windows) auf Seite 89

Erstellen und Speichern benutzerdefinierter Formate auf Seite 90
Benachrichtigung bei Auftragsende (Windows) auf Seite 91
Drucken von einem USB-Datentrdger auf Seite 92

Drucken vom Kartenleser auf Seite 93

Spezielle Auftragsarten auf Seite 94
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Drucken — Uberblick

1. Geeignetes Druckmaterial auswdhlen.

2. Druckmaterial in den Behdilter einlegen. Am Touchscreen Format, Farbe und Art des
Druckmaterials angeben.

3. Die Druckeinstellungen in der Softwareanwendung aufrufen. In den meisten Anwendungen dazu
unter Windows STRG+P bzw. unter Macintosh CMD+P driicken.

4, Den gewtnschten Drucker in der Liste auswdhlen.

5. Zum Aufrufen der Druckertreibereinstellungen Eigenschaften oder Einstellungen (Windows) bzw.
Xerox-Funktionen (Macintosh) auswdhlen. Der Name der Schaltflache hdangt davon ab, welche
Anwendung verwendet wird.

6. Ggf. die Druckertreibereinstellungen dndern, dann auf OK klicken.
7. Auf die Schaltflache Drucken klicken, um den Auftrag an den Drucker zu senden.

Siehe auch:
Einlegen der Druckmaterialien auf Seite 55
Auswdahlen der Druckoptionen auf Seite 66
Beidseitiges Bedrucken von Papier auf Seite 72
Bedrucken von Spezialmedien auf Seite 63
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Zulassiges Druckmaterial

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Empfohlene Druckmaterialien auf Seite 53

e Allgemeine Richtlinien zum Einlegen von Druckmaterial auf Seite 53
e Nicht geeignetes Druckmaterial auf Seite 54

e Hinweise zur Lagerung von Druckmaterial auf Seite 54

Auf dem Gerdt kann eine Vielzahl verschiedener Druckmaterialarten verwendet werden. Die Richtlinien
in diesem Abschnitt befolgen, um die beste Druckqualitdt zu erzielen und Staus zu verhindern.

Die besten Druckergebnisse werden mit den fiir den Drucker spezifizierten Xerox Druckmaterialien erzielt.

Empfohlene Druckmaterialien

Eine vollstandige Liste der empfohlenen Materialarten ist unter folgender Adresse verftigbar:
e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Liste der empfohlenen Medien) (USA)
e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Liste der empfohlenen Medien) (Europa)

Druckmaterialbestellung

Druckmaterial oder Spezialmedien kénnen vom Xerox Partner oder (iber
www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies bezogen werden.

A ACHTUNG: Durch die Verwendung von nicht geeignetem Papier und nicht geeigneten
Spezialmedien verursachte Schaden fallen nicht unter die Xerox-Garantie, den Servicevertrag oder
die Total Satisfaction Guarantee (umfassende Garantie). Die Total Satisfaction Guarantee
(umfassende Garantie) wird in den USA und in Kanada angeboten. Fiir andere Regionen kann ein
anderer Gewdhrleistungsumfang gelten. Auskiinfte hierzu erteilt der Xerox Partner.

Allgemeine Richtlinien zum Einlegen von Druckmaterial

Diese Richtlinien beim Einlegen von Druckmaterial in die entsprechenden Behdalter beachten:
e Keine Etikettenbdgen bedrucken, von denen bereits Etiketten entfernt wurden.

e Nur Papierumschlage verwenden. Umschlage nur einseitig bedrucken.

e Nicht zu viel Material in die Behdlter einlegen.

e Die Papierfiihrungen auf das eingelegte Format einstellen.

e Sicherstellen, dass nach dem Einlegen des Druckmaterials die korrekte Materialart am
Touchscreen des Gerats ausgewdhlt wurde.
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Nicht geeignetes Druckmaterial

Das Gerat erlaubt die Verarbeitung einer Vielzahl unterschiedlicher Druckmaterialien. Einige
Druckmaterialarten konnen allerdings zu einer Verringerung der Druckqualitat, vermehrten Papierstaus
oder Schaden am Gerdt fuhren.

Folgendes Druckmaterial nicht verwenden:

e  Raues oder poroses Material

e  Papier fir Tintenstrahldrucker

e Hochglanz- oder gestrichenes Papier, das nicht fiir Laserdrucker geeignet ist
e  Fotokopien

e  Gefalztes oder zerknittertes Papier

e  Papier mit Ausschnitten oder Perforationen

e Geheftetes Papier

e  Umschlage mit Fenstern, Metallklammern, rechtwinkligen Umschlaglaschen oder Klebefléchen
mit abziehbaren Streifen

e  Gepolsterte Umschlage
e  Kunststoffmedien

Hinweise zur Lagerung von Druckmaterial

Gute Lagerungsbedingungen fiir Papier und andere Druckmaterialien tragen zu einer optimalen
Druckqualitat bei.

e  Papier an einem dunklen, kiihlen und relativ trockenen Platz aufbewahren. Die meisten
Druckmaterialien sind empfindlich gegentber UV-Strahlung und sichtbarem Licht. Die von der
Sonne und Leuchtstofflampen abgegebene UV-Strahlung ist fiir Papier besonders schadlich.

e  Druckmaterial sollte moglichst wenig sichtbarem Licht ausgesetzt werden.

e  Druckmaterial in einer Umgebung mit konstanter Temperatur und Luftfeuchtigkeit lagern.

e Druckmaterial nicht auf Dachbdden, in Kiichen, Garagen oder Kellern aufbewahren. In solchen
Réumen kann sich Feuchtigkeit sammeln.

e Druckmaterial flach auf Paletten, in Kartons, Regalen oder Schrénken lagern.

e Nahrungsmittel und Getrdnke an Platzen, an denen Papier gelagert oder mit Papier gearbeitet
wird, vermeiden.

e Verschlossene Verpackungen erst unmittelbar vor Einlegen des Papiers in den Drucker 6ffnen.
Papier in der Originalverpackung belassen. Die Verpackung enthadilt eine Auskleidung, die das
Papier vor Feuchtigkeitsverlust oder -aufnahme schitzt.

e Einige Spezialmedien sind in wiederverschlieBbaren Plastiktlten verpackt. Solche
Druckmaterialien erst aus der Tiite nehmen, wenn sie benétigt werden. Unbenutzte
Druckmaterialien wieder in die Tiite geben und diese verschliefen.
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Einlegen der Druckmaterialien

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Einlegen von Druckmaterial in Behdlter 1 bis 4 auf Seite 55

e Zusatzzufuhr auf Seite 57

e Einlegen von Umschldgen in die Zusatzzufuhr auf Seite 59

e Einlegen von Umschldgen in den Umschlagbehdlter auf Seite 60
e Bedrucken von Spezialmedien auf Seite 63

Den fiir die zu verwendenden Druckmaterialien vorgesehenen Behdlter auswdhlen. Weitere
Informationen siehe Empfohlene Druckmaterialien auf Seite 53.

Einlegen von Druckmaterial in Behalter 1 bis 4

In Behdlter 1, 2, 3 und 4 kénnen folgende Materialarten eingelegt werden:
e Normalpapier

e Normalpapier (Riickseite) (Papier mit einer bedruckten Seite)
e  Postpapier

e  Gelochtes Papier

e  Briefkopfpapier

e Karton

e  Karton (Rickseite)

e Schwerer Karton

e  Schwerer Karton (Riickseite)

e  Schwerer Karton Plus

e  Schwerer Karton Plus (Riickseite)

e Umweltpapier

e Etiketten

e Etiketten (Karton)

e Etiketten (schwerer Karton)

e Vordrucke

e Hochglanzpapier

e Hochglanzpapier (Rickseite)

¢ Hochglanzkarton

e  Hochglanzkarton (Riickseite)

e  Schwerer Hochglanzkarton

e  Schwerer Hochglanzkarton (Ruickseite)

In die Behdlter 1, 2, 3 und 4 kdnnen maximal ca. 560 Blatt Papier des Formats
A5 (148 x 210 mm)/5,5 x 8.3 Zoll bis A3 (297 x 420 mm)/11 x 17 Zoll & 80 g/m? eingelegt werden.
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AuBerdem werden die folgenden benutzerdefinierten Materialformate unterstitzt: Breite von
182 bis 432 mm und Lange von 140 bis 297 mm. Benutzerdefinierte Materialformate kdnnen in
Schritten von 1 Millimeter angegeben werden.

In die Behadlter 1, 2, 3 und 4 kénnen Druckmaterialien mit einem Gewicht von 60 g/m? bis 256 g/m?
eingelegt werden.

Material in die Behdlter 1, 2, 3 oder 4 einlegen:
1. Behalter herausziehen.

wc7120-021

/!\ VORSICHT: Nicht alle Behdlter zugleich 6ffnen. Das Gerdt konnte nach vorne kippen und
Verletzungen verursachen.

wc7120-031
2. Papier vor dem Einlegen in die Behdalter aufféchern, um aneinander haftende Bldtter zu trennen.
Dadurch werden Materialstaus verhindert.

3. Gdf. die Papierfiihrungen weiter 6ffnen. Zum Verschieben der Fiihrungen die zugehdrigen Hebel
zusammendriicken und die Fiihrung an die gewlinschte Position bringen. Dann die Hebel loslassen.

wc7120-027
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4. Das Druckmaterial an der linken Seite des Behdlters anlegen.

wc7120-028
Hinweis: Fillhdhenmarkierung nicht iberschreiten. Andernfalls kann es zu
Druckmaterialstaus kommen.

5. Die Druckmaterialfiihrungen so einstellen, dass sie die Kanten des Druckmaterialstapels
leicht berthren.

wc7120-029

6. Den Behdlter bis zum Anschlag einschieben.

7. Ggf. Materialformat, -art und -farbe am Touchscreen des Gerdts auswdhlen, dann
Bestatigen antippen.

8. Wurde die Druckmaterialart nicht gecindert, am Touchscreen Bestétigen antippen.

Zusatzzufuhr

Die Zusatzzufuhr kann fur verschiedene Materialarten und benutzerdefinierte Formate verwendet
werden. Sie ist vornehmlich fur kleine Auflagen mit Spezialmedien vorgesehen. Die Zusatzzufuhr
befindet sich an der linken Gerdteseite. Flr groBere Formate kann sie ausgeklappt werden. Nach dem
Einlegen von Druckmaterial in die Zusatzzufuhr sicherstellen, dass die Druckmaterialeinstellung am
Touchscreen dem eingelegten Material entspricht.

In die Zusatzzufuhr konnen folgende Materialarten eingelegt werden:
e Normalpapier

¢ Normalpapier (Riickseite)

e  Postpapier

e  Gelochtes Papier

e  Briefkopfpapier

e Karton
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e  Schwerer Karton

e  Schwerer Karton (Riickseite)
e Umweltpapier

e  Etiketten

e Etiketten (Karton)

e  Vorgedrucktes Papier

e Umschlag

e  Hochglanzpapier

e  Hochglanzpapier (Rickseite)
e Hochglanzkarton

e  Hochglanzkarton (Riickseite)

In die Zusatzzufuhr knnen maximal ca. 50 Blatt Papier a 80 g/m? eingelegt werden.

Die Zusatzzufuhr nimmt folgende Materialformate auf: von 100 x 148 mm/3,9 x 5,8 Zoll bis
A3 (297 x 420 mm)/11 x 17 Zoll.

AuBerdem werden die folgenden benutzerdefinierten Materialformate unterstitzt: Breite von
98 bis 432 mm und Lénge von 89 bis 297 mm. Benutzerdefinierte Materialformate kénnen in
Schritten von 1 Millimeter angegeben werden.

In die Zusatzzufuhr kann Material eines Gewichts von 60 g/m? bis 216 g/m? eingelegt werden.

Druckmaterial in die Zusatzzufuhr einlegen:

1. Zusatzzufuhr aufklappen. Bei Verwendung von groBerem Material Fachverléngerung bis zum
Anschlag herausziehen.
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2. Druckmaterial einlegen (mit der Langs- oder Schmalseite voraus). GroBere Formate muissen mit
der Schmalseite voraus zugefiihrt werden.

\

NN

3. Die Fuhrungen so einstellen, dass sie die Kanten des Druckmaterialstapels leicht beriihren.

N
\

/

AR

NS

wc7120-025

Hinweis: Fillhdhenmarkierung nicht iberschreiten. Andernfalls kann es zu
Druckmaterialstaus kommen.

4. Ggf. Materialformat, -art und -farbe am Touchscreen des Gerdts auswdhlen, dann
Bestatigen antippen.

5. Wurde die Druckmaterialart nicht gedndert, am Touchscreen Bestdtigen antippen.

Einlegen von Umschlagen in die Zusatzzufuhr

Die Zusatzzufuhr nimmt Umschldge der Formate Monarch und Commercial Nr. 10 auf.
In die Zusatzzufuhr kann Umschlagmaterial eines Gewichts von 75 g/m? bis 90 g/m? eingelegt werden.

Umschldge in die Zusatzzufuhr einlegen:
1. Umschlage einlegen.
2. Die Fuhrungen so einstellen, dass sie die Kanten des Druckmaterialstapels leicht beriihren.

Hinweis: Um Druckmaterialstaus zu vermeiden, darauf achten, dass die Fiillhdhenmarkierung
nicht tberschritten wird.

3. Das Umschlagformat am Touchscreen des Gerdats auswdhlen, dann Bestétigen antippen.
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Einrichten des Umschlagbehalters

Hinweis: Der optionale Umschlagbehdlter bietet eine hohere Kapazitdt als die Zusatzzufuhr. Er
wird anstelle von Behadlter 1 eingesetzt und muss vor Gebrauch konfiguriert werden. Wenn der
Umschlagbehadalter eingesetzt wurde, kann der Standardbehdilter 1 nicht verwendet werden.

Umschlagbehadilter einrichten:

NV WN =2

_\_\_\_\_\_\_\_\o
NounswN =2 o

Behalter 1 aus dem Gerat nehmen.

Umschlagbehadalter anstelle von Behdlter 1 einsetzen.

Am Steuerpult die Taste Anmelden/Abmelden driicken.

Mithilfe der Tastatur admin eingeben, Weiter antippen, 1111 eingeben und dann Eingabe antippen.
Die Taste Gerdtestatus driicken.

Das Register Verwaltung 6ffnen und Systemeinstellung antippen.

Allgemeine Funktionen antippen.

Unter Funktionen nach unten scrollen und Andere Einstellungen antippen.

Unter Seite den Pfeil nach unten antippen, um Seite 2 von 3 anzuzeigen.

Behdilter 1 und anschlieBend Einstellung édndern antippen.

. Kombiniert mit Umschlagzufuhr gefolgt von Speichern und anschlieBend SchlieBen antippen.

Unter Funktionen nach oben scrollen und Behadlter antippen.

. Behdlterattribute und anschlieBend Behdlter 1 antippen.
. Das Kontrollkdstchen fir Umschlagzufuhr und anschlieBend Einstellung dndern antippen.
. Sicherstellen, dass fiir Materialart die Option Umschlag eingestellt ist.

Unter Materialformat das Format der verwendeten Umschldge antippen.
Speichern und Bestétigen und anschlieBend zweimal SchlieBen antippen.
Der Umschlagbehdlter ist nun einsatzbereit.

Einlegen von Umschlagen in den Umschlagbehalter

In den Umschlagbehdalter konnen folgende Formate eingelegt werden: Monarch, Commercial Nr. 10,
ISO C-5, DL-Umschléage sowie Umschldage in benutzerdefinierten Formaten von 148 x 241 mm bis
98 x 162 mm. Das Umschlagformat muss am Touchscreen eingestellt werden.

In den optionalen Umschlagbehdalter kann Umschlagmaterial eines Gewichts von 75 g/m? bis 90 g/m?
eingelegt werden.
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Umschldge in den Umschlagbehdlter einlegen:
1. Behdlter herausziehen.

wc7120-030
2. Gdf. die Papierfiihrungen weiter 6ffnen. Zum Verschieben der Fiihrungen die zugehdrigen
Hebel zusammendriicken und die Fiihrung an die gewiinschte Position bringen. Dann die
Hebel loslassen.

wc7120-033

3. Umschlage mit der Klappe nach unten einlegen. Die Umschlagklappen miissen geschlossen sein
und sich an der Einzugsseite auf der linken Behadlterseite befinden.
Hinweise:
e Der Ausdruck ist auf der oben liegenden Seite zu sehen.

e Beim Einlegen der Umschlage die Flllhohenmarkierung nicht Gberschreiten. Andernfalls
kann es zu Druckmaterialstaus kommen.

& [ [r <
C e

wc7120-032
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4. Die Fihrungen so einstellen, dass sie an den Umschlagkanten anliegen.

wc7120-035

5. Den Behdlter bis zum Anschlag einschieben.
6. Wurden Umschldge eines neuen Formats eingelegt, am Touchscreen Einstellung dndern antippen
und dann das Format angeben; danach Speichern und anschlieBend Bestétigen antippen.

7. Werden weitere Umschldge dieses Formats eingelegt, am Touchscreen Bestdatigen antippen.

62 WorkCentre 7120/7125 Multifunktionssystem
Benutzerhandbuch



Drucken

Bedrucken von Spezialmedien

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Umschldge auf Seite 63

e  Etiketten auf Seite 64

e Hochglanzpapier auf Seite 64

e  Erstellen und Speichern benutzerdefinierter Formate auf Seite 90

Umschlage

Umschlage konnen tber die Zusatzzufuhr oder Giber den optionalen, anstelle von Behdlter 1
eingesetzten Umschlagbehadlter gedruckt werden.

Richtlinien

e Das erfolgreiche Bedrucken von Umschldgen hdangt von der Qualitat und Beschaffenheit der
Umschldge ab. Umschldge einer anderen Marke nehmen, wenn das Ergebnis nicht
zufriedenstellend ist.

e  Druckmaterial in einer Umgebung mit konstanter Temperatur und Luftfeuchtigkeit lagern.

e Unbenutzte Umschldge in ihrer Originalverpackung aufbewahren, damit Feuchtigkeit
oder Trockenheit nicht die Druckqualitat beeintrachtigt und zu Knitterfalten fihrt. Hohe
Luftfeuchtigkeit kann dazu fihren, dass die Umschlagklappen vor oder wéhrend des
Druckens verkleben.

e Keine gepolsterten Umschldge verwenden.

Umschldage bedrucken:
1. Umschlage in den gewulinschten Behdilter einlegen.
2. Im Druckertreiber einen der folgenden Schritte ausfiihren:
e  Als Materialart Umschlag auswdahlen.
e Als Papierzufuhr Behdlter 5 (Zusatzzufuhr) auswdahlen.
e  Mit dem optionalen Umschlagbehadlter an der Position von Behdlter 1 Behadlter 1 als
Materialzufuhr wahlen.

Hinweis: Beim Bedrucken von Umschldgen konnen Knitterfalten oder Auswélbungen auftreten.

A ACHTUNG: Um Schaden am Gerdt zu vermeiden, keine Umschléige mit Fenstern oder
Metallklammern verwenden. Schéden, die durch die Verwendung ungeeigneter Umschlage
entstehen, sind nicht durch die Xerox-Garantie, den Servicevertrag oder die Total Satisfaction
Guarantee (umfassende Garantie) abgedeckt. Die Total Satisfaction Guarantee (umfassende
Garantie) wird in den USA und in Kanada angeboten. Fir andere Regionen kann ein anderer
Gewdhrleistungsumfang gelten. Auskiinfte hierzu erteilt der Xerox Partner.
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Etiketten

Zum Bedrucken von Etiketten konnen die Behdalter 1, 2, 3, 4 und 5 (Zusatzzufuhr) verwendet werden.

Richtlinien

e Etiketten verwenden, die fiir Laserdrucker geeignet sind.
e Keine Etiketten aus Vinyl verwenden.

e  Keine gummierten Etiketten verwenden.

e Nur eine Seite des Etikettenbogens bedrucken.

e  Nur Bogen verwenden, auf denen kein Etikett fehlt, andernfalls besteht die Gefahr einer
Beschadigung des Gerdts.

e Nicht benutzte Etiketten liegend in der Originalverpackung aufbewahren. Die Etiketten erst
aus der Originalverpackung nehmen, wenn sie benétigt werden. Nicht verwendete Bogen in die
Originalverpackung zuriicklegen und diese verschliefen.

e  Etiketten nicht in sehr trockener oder sehr feuchter Umgebung und auch nicht unter extremen
Temperaturbedingungen aufbewahren. Andernfalls kann es zu Staus oder Problemen mit der
Druckqualitat kommen.

e  Druckmaterialvorrat regelmdBig erneuern. Lange Lagerzeiten unter extremen Bedingungen
konnen zu einer Wellung der Etikettenbdgen fiihren und einen Stau im Gerdt verursachen.

Etiketten bedrucken:
1. Etiketten in den gewinschten Behdlter einlegen.
2. Im Druckertreiber einen der folgenden Schritte ausfiihren:
e Als Materialart Etiketten auswdhlen.
e Den Behdlter, in den die Etiketten eingelegt wurden, als Papierzufuhr auswahlen.

Hochglanzpapier

Zum Bedrucken von Hochglanzpapier konnen die Behdlter 1, 2, 3, 4 und 5 (Zusatzzufuhr) verwendet werden.

Nar du vil bestille papir eller specialmateriale, skal du kontakte din lokale forhandler eller ga til
www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies bestellt werden.

Richtlinien

o Die verschlossene Verpackung erst 6ffnen, wenn das Hochglanzpapier in das Gerdt eingelegt
werden soll.

e Hochglanzpapier flach liegend in der Originalverpackung aufbewahren.
e Alle anderen Druckmaterialien aus dem Behdlter nehmen, bevor das Hochglanzpapier eingelegt wird.

e Nurdie benétigte Anzahl von Hochglanzseiten einlegen und nicht verbrauchtes Hochglanzpapier
nach dem Ende des Druckvorgangs wieder aus dem Behdlter nehmen. Nicht verwendetes
Hochglanzpapier in der geschlossenen Originalverpackung aufbewahren.

e  Druckmaterialvorrat regelmafig erneuern. Lange Lagerzeiten unter extremen Bedingungen
konnen zu Papierwellung fiihren und einen Stau im Gerdt verursachen.
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Vorgehensweise

1. Hochglanzpapier in den gewtinschten Behdlter einlegen.
2. Im Druckertreiber einen der folgenden Schritte ausfihren:
e Als Materialart Hochglanzpapier auswdhlen.
e Den Behdlter, in den das Hochglanzpapier wurde, als Papierzufuhr auswdhlen.
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Auswahlen der Druckoptionen

Druckoptionen werden unter Windows als Druckeinstellungen und unter Macintosh als
Xerox-Funktionen angegeben. Druckoptionen umfassen Einstellungen fir Seitenaufdruck,
Seitenlayout und Druckqualitit.

e  Druckoptionen (Windows) auf Seite 66

e Einstellen der Standarddruckoptionen (Windows) auf Seite 68

e Auswdahlen der Druckoptionen fir einen bestimmten Auftrag (Windows) auf Seite 68
e  Speichern hdufig verwendeter Einstellungen (Windows) auf Seite 68

e Auswdhlen von Endverarbeitungsoptionen (Windows) auf Seite 69

e Druckoptionen fir Macintosh auf Seite 69

e Auswdhlen von Optionen fir einen bestimmten Auftrag (Macintosh) auf Seite 70

e Speichern haufig verwendeter Einstellungen (Macintosh) auf Seite 70

e Auswdhlen von Endverarbeitungsoptionen (Macintosh) auf Seite 71

Druckoptionen (Windows)

Die folgende Tabelle enthdlt die Druckoptionen der einzelnen Registerkarten im Fenster
der Druckeinstellungen:

Registerkarte PCL 6-Druckoptionen PostScript-Druckoptionen
Material/Ausgabe Auftragsart Auftragsart
Auswahl von Materialformat, -farbe, -art Auswahl von Materialformat, -farbe, -art
und Behdlter und Behadlter
Seitenaufdruck Seitenaufdruck
Endverarbeitung (falls ein Finisher Endverarbeitung (falls ein Finisher
installiert ist) installiert ist)
Druckqualitat Druckqualitat
Ausgabeeinheit Ausgabeeinheit
Sonderseiten Deckblatter Deckblatter
Leerbldtter Leerbldaftter
Sonderseiten Sonderseiten
Farboptionen Automatische Farbe Automatische Farbe
(Farbkorrektur) Schwarzweif3-Konvertierung Schwarzweif3-Konvertierung
Farbanpassungen Farbanpassungen
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PCL 6-Druckoptionen

Drucken

PostScript-Druckoptionen

Layout/Aufdrucke Seiten pro Blatt (Mehrfachnutzen) Seiten pro Blatt (Mehrfachnutzen)
Broschirenlayout Broschirenlayout
Broschiiren-Materialformat, Rander Broschiren-Materialformat, Rander,
Ausrichtung Bundsteg und Falzausgleich
Seitenaufdruck Ausrichtung
Umrandung von Broschiirenseiten Seitenaufdruck
Aufdruck Umrandung von Broschiirenseiten

Aufdruck

Erweitert Material/Ausgabe Material/Ausgabe

e Auflage e Auflage

e Sortieren
e Begleitblatt

e \Versatz
e  Zusatzzufuhr (Zufuhrkante)
Bildoptionen

e Verkleinern/VergroBern

e Entwurfsmodus

e Glanz

Erweiterte Druckfunktionen
Optimale Druckqualitat
TrueType-Schriftartenersetzung
TrueType-Schriftarten-Download

e Sortieren
e Begleitblatt

e \Versatz
e  Zusatzzufuhr (Zufuhrkante)
Bildoptionen

e Verkleinern/Vergrofern
e Entwurfsmodus

e Glanz

e Gespiegelte Ausgabe

e  PostScript-Weitergabe
Broschirenlayout

e Bildreihenfolge
Erweiterte Druckfunktionen
TrueType-Schriftartenersetzung
TrueType-Schriftarten-Download
PostScript-Ausgabe
PostScript-Sprachversion
PostScript-Fehlerverwaltung

Fir jede Registerkarte steht Hilfetext zur Verfligung. Weitere Informationen zu Optionen in
Windows-Druckertreibern konnen tiber die Schaltfléche Hilfe auf den einzelnen Registerkarten links
unten aufgerufen werden.
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Einstellen der Standarddruckoptionen (Windows)

Die im Fenster "Druckeinstellungen” vorgenommenen Einstellungen werden unabhdngig davon
verwendet, aus welcher Anwendung ein Druckauftrag abgesendet wird. In diesem Fenster konnen die
am haufigsten verwendeten Einstellungen vorgegeben werden, sodass sie nicht bei jedem Druckauftrag
neu eingestellt werden mussen.

Druckeinstellungen dndern:

1. Unter Windows auf Start klicken, Einstellungen auswdhlen und dann auf Drucker und
Faxgerdte klicken.

2. Im Fenster "Drucker und Faxgerdte" mit der rechten Maustaste auf das Druckersymbol klicken,
anschlieBend Druckeinstellungen auswdhlen.

3. Auf die Registerkarten im Fenster "Druckeinstellungen” klicken, die gewtinschten Einstellungen
auswdahlen und auf OK klicken.

Hinweis: Weitere Informationen zu Windows-Druckoptionen kénnen Gber die Schaltflache Hilfe
auf den einzelnen Registerkarten links unten aufgerufen werden.

Auswdhlen der Druckoptionen fiir einen bestimmten Auftrag (Windows)

Um spezielle Druckoptionen fir einen bestimmten Druckauftrag zu verwenden, die Druckeinstellungen
entsprechend dndern, bevor der Auftrag an den Drucker gesendet wird. Diese Einstellungen haben
lediglich fir den aktuellen Auftrag Vorrang vor den Standarddruckoptionen.

1.  Dokument 6ffnen, auf Datei und anschlieBend auf Drucken klicken.

2. Den Drucker auswdhlen. Um das Dialogfeld "Eigenschaften” zu 6ffnen, auf Eigenschaften klicken. Auf
die Registerkarten im Fenster "Eigenschaften” klicken und die gewiinschten Einstellungen auswdhlen.

3. Auf OK klicken. Damit werden die Einstellungen gespeichert und das Fenster geschlossen.
4. Den Auftrag drucken.

Speichern hdufig verwendeter Einstellungen (Windows)

Haufig verwendete Einstellungen kénnen in Form eines Auftragsprofils gespeichert und immer wieder
verwendet werden.

Auftragsprofil speichern:
1. Dokument offnen, auf Datei und anschlieBend auf Drucken klicken.

2. Den gewiinschten Drucker auswahlen und auf Eigenschaften klicken. Auf die Registerkarten im
Fenster "Eigenschaften” klicken und die gewiinschten Einstellungen auswdhlen.

3. Unten im Fenster "Eigenschaften” auf Profil klicken, dann auf Speichern unter klicken.
4. Einen Namen fir das Profil eingeben, dann auf OK klicken.

Die Einstellungen sind damit gespeichert und werden in der Auftragsprofilliste angezeigt. Zum
Verwenden dieser Druckoptionen den Namen in der Liste auswdhlen.
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Auswdhlen von Endverarbeitungsoptionen (Windows)

Ist der Drucker mit dem optionalen integrierten Office-Finisher oder dem optionalen Office-Finisher LX
ausgestattet, werden Endverarbeitungsoptionen im Druckertreiber ausgewdhilt.

Endverarbeitungsoptionen im Drucker auswdhlen:
1. Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

2. Auf den Pfeil rechts neben dem Abschnitt Endverarbeitung klicken, dann die gewiinschten
Endverarbeitungsoptionen auswdhlen.

Druckoptionen fur Macintosh

Die folgende Tabelle enthdlt die Druckoptionen der einzelnen Dropdown-Listen im Dialogfeld
"Drucken” mit den Xerox-Funktionen.

Menii Druckoptionen

Material/Ausgabe Sonderseiten

e Deckbldatter

e Leerblatter

e Sonderseiten
Layout/Aufdrucke

e Broschirenlayout

e Umrandung

e Broschiirenoptionen

e Aufdruck

Farboptionen

e Automatisch

e SchwarzweiB

Erweitert

e Broschiiren-Bildreihenfolge
e Begleitblatt

e Versatzausgabe

e Gespiegelte Ausgabe

e Optimale Druckqualitat

Auftragsart Normal

Geschutzte Ausgabe
Probeexemplar
Druckverzdgerung
Speicherauftrag

Fax

Material Andere Farbe
Andere Art
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Menii Druckoptionen

Seitenaufdruck

1-seitig
2-seitig
2-seitig, Wenden Schmalseite

Druckqualitat

Hohe Auflésung
Hohe Qualitat
Hohe Geschwindigkeit

In allen Mens steht Hilfetext zur Verfligung. Weitere Informationen zu Macintosh-Druckertreiberoptionen
konnen lber die Schaltflache Hilfe unten links im jeweiligen Druckdialogfeld aufgerufen werden.

Auswdhlen von Optionen fur einen bestimmten Auftrag (Macintosh)

Um spezielle Druckoptionen fir einen bestimmten Druckauftrag zu verwenden, die Einstellungen
entsprechend dndern, bevor der Auftrag an den Drucker gesendet wird.

1. Dokument 6ffnen, auf Ablage und anschlieBend auf Drucken klicken.

v~ WwN

In der Druckerliste den gewtinschten Drucker auswdahlen.

Im Men "Kopien & Seiten" Xerox-Funktionen auswdabhlen.

In der Dropdown-Liste die gewtinschten Druckoptionen auswdhlen.
Um den Auftrag zu drucken, auf Drucken klicken.

Speichern haufig verwendeter Einstellungen (Macintosh)

Haufig verwendete Einstellungen konnen in Form eines Auftragsprofils gespeichert und immer wieder
verwendet werden.

Auftragsprofil speichern:

1. Dokument 6ffnen, auf Ablage und anschlieBend auf Drucken klicken.

2. Inder Druckerliste den gewtinschten Drucker auswdahlen.

3. Inder entsprechenden Dropdown-Liste im Dialogfeld "Drucken” die gewiinschten
Druckoptionen auswdahlen.

4. Auf das Menu Voreinstellungen und anschlieBend auf Sichern unter klicken.

5. Einen Namen fir das Profil eingeben, dann auf OK klicken.

Das Profil wird gespeichert und in der Liste Voreinstellungen angezeigt. Zum Verwenden dieser
Druckoptionen den Namen in der Liste auswdhlen.
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Auswdhlen von Endverarbeitungsoptionen (Macintosh)

Ist das Gerdt mit dem optionalen integrierten Office-Finisher oder dem optionalen Office-Finisher LX
ausgestattet, werden Endverarbeitungsoptionen wie Heften und Falzen im Druckertreiber ausgewdbhlt.

Endverarbeitungsfunktionen im Macintosh-Druckertreiber auswdhlen:
1. Im Druckertreiber das Menii Kopien & Seiten auswdahlen, dann auf Xerox-Funktionen klicken.

2. Im Dialogfeld "Material/Ausgabe” auf den Pfeil rechts neben dem Abschnitt Endverarbeitung
klicken, dann die gewiinschten Endverarbeitungsoptionen auswdahlen.
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Beidseitiges Bedrucken von Papier

e  Materialarten fir automatischen Duplexdruck auf Seite 72
e Duplexdruck auf Seite 73
e Layoutoptionen beim Duplexdruck auf Seite 73

Materialarten fir automatischen Duplexdruck

Das Gerat kann ein 2-seitiges Dokument automatisch auf unterstiitztem Druckmaterial ausgeben.
Vor dem 2-seitigen Drucken sicherstellen, dass die Materialart und das Papiergewicht geeignet sind.

Fir automatischen Duplexdruck eignen sich Papiergewichte im Bereich von 60 g/m2bis 169 g/m?2.

Die folgenden Druckmaterialien sind fiir den Duplexdruck geeignet:
e Normalpapier

e  Briefkopfpapier

e Karton

e  Umweltpapier

e  Postpapier

e  Vorgedrucktes Papier

e  Hochglanzpapier

e  Gelochtes Papier

Die folgenden Druckmaterialien sind fiir den Duplexdruck nicht geeignet:
e  Riickseite (zuvor mit Laserdrucker/-kopierer bedrucktes Papier)

e Umschlage

e Etiketten

e  Gestanzte Spezialmaterialien wie z. B. Visitenkarten

e  Schwerer Karton

e  Hochglanzkarton

Weitere Informationen siehe Empfohlene Druckmaterialien auf Seite 53.
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Duplexdruck

Optionen fir automatischen Duplexdruck werden im Druckertreiber festgelegt. Die Einstellungen fur
Hoch- oder Querformat aus der Anwendungen werden verwendet.

Windows

1. Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.
2.  Unter "Duplexdruck” auf 2-seitig oder 2-seitig, wenden Schmalseite klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” auf die Option Xerox-Funktionen klicken.
2. Unter "Duplexdruck” auf 2-seitig oder 2-seitig, Wenden Schmalseite klicken.

Layoutoptionen beim Duplexdruck

Fir den Duplexdruck kann das Seitenlayout festgelegt und damit bestimmt werden, wie die bedruckten
Seiten gewendet werden. Diese Einstellungen haben Vorrang vor den Ausrichtungseinstellungen in
der Anwendung.

Hochformat Querformat
L. > = |
Hochformat Hochformat Querformat Querformat
2-seitig 2-seitig, 2-seitig 2-seitig,
wenden Schmalseite wenden Schmalseite

Windows

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Layout/Aufdrucke klicken.

2. Unter "Seitenlayoutoptionen” auf Hochformat, Querformat oder Querformat gedreht klicken.
3. Unter "Seitenlayoutoptionen” auf 2-seitig oder 2-seitig, Wenden, Schmalseite klicken.

4. Auf OK klicken.

Macintosh

1. In der Anwendung auf Hochformat, Querformat oder Querformat, gedreht klicken.
2. Im Meni Kopien & Seiten des Dialogfelds "Drucken” Xerox-Funktionen auswdhlen.
3. 2-seitig oder 2-seitig, Wenden Schmalseite auswdhlen.
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Auswadhlen von Druckmaterial

Beim Senden eines Druckauftrags an den Drucker kann gewdhlt werden, ob der Drucker automatisch
einen Behdlter mit dem angegebenen Materialformat und der angegebenen Materialart und -farbe
verwenden soll, oder ob ein bestimmter Behdlter mit dem gewiinschten Material ausgewdhlt

werden soll.

Windows

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

2. Zum Angeben eines Materialformats auf den Pfeil neben dem Abschnitt Material klicken, dann
Anderes Format auswdahlen. Im Ment Druckmaterial im Fenster Materialformat das Format
auswdahlen, dann auf OK klicken.

3. Zum Andern der Materialfarbe auf den Pfeil neben dem Feld Material klicken. Im Menii Andere
Farbe die Materialfarbe auswdhlen.

4. Zum Andern der Materialart auf den Pfeil neben dem Feld Material klicken. Im Ment Andere Art
die Materialart auswahlen.

5. Zur Auswahl eines Behdlters auf den Pfeil neben dem Abschnitt Material klicken. Im Meni Nach
Behdlter auswdhlen den gewiinschten Behdlter auswdbhlen.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” das Meni Kopien & Seiten auswdhlen, dann auf Papiereinzug klicken.

2. Aus der Dropdown-Liste Alle Seiten von die Option Automatisch auswdhlen, wenn das
Druckmaterial automatisch anhand der Anwendungseinstellungen ausgewdhlt werden soll.
Alternativ kann hier eine bestimmte Druckmaterialart oder ein bestimmter Behdalter
ausgewdhlt werden.
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Drucken mehrerer Seiten auf ein
Blatt (Mehrfachnutzen)

Beim Drucken eines mehrseitigen Dokuments besteht die Mdglichkeit, mehrere Seiten auf einem Blatt
auszugeben. Auf eine Papierseite kdnnen eine, zwei, vier, sechs, neun oder 16 Dokumentseiten
gedruckt werden.

Windows

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Layout/Aufdrucke klicken.
2. Auf Seiten pro Blatt (Mehrfachnutzen) klicken.

3. Auf die Schaltflache klicken, um die Anzahl der Seiten festzulegen, die auf der Vorder- und
Ruckseite des Blatts erscheinen sollen.

4. Auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” das Meni Kopien & Seiten auswdhlen, dann auf Layout klicken.
2. Die Anzahl der Seiten pro Blatt und die Seitenfolge auswdhlen.
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Drucken von Broschuren

Mit der Duplexfunktion konnen Dokumente in Broschirenform ausgegeben werden. Broschiiren
konnen auf jedem von der Duplexfunktion unterstiitzten Format gedruckt werden. Die Seitenbilder
werden automatisch verkleinert. Es werden vier Seitenbilder pro Blatt (zwei auf jeder Seite)
ausgegeben. Die Ausgabe erfolgt in der richtigen Reihenfolge, sodass die Seiten anschlieBfend zu einer
Broschure gefaltet und geheftet werden kénnen.

Hinweis: Broschiiren kénnen mit Papier im Format A4 (210 mm x 297 mm)/8,5 x 11 Zoll und
A3 (297 mm x 420 mm)/11 x 17 Zoll erstellt werden.

Im Rahmen der Broschirenerstellung anhand des Windows PostScript- oder Macintosh-Druckertreibers

konnen Falzausgleich und Bundsteg festgelegt werden.

e  Bundsteg: Hiermit wird der horizontale Abstand (in Punkt) zwischen den Seitenbildern festgelegt.
Ein Punkt entspricht 0,35 mm.

e  Falzausgleich: Hiermit wird der Versatz des Seitenbilds nach auBen (in Zehntelpunkt) festgelegt.
Mit dieser Option kann die Starke des gefalzten Papiers ausgeglichen werden. Andernfalls wird der
Inhalt der Broschirenseiten nach dem Falzen geringfligig nach aufen verschoben. Es kénnen
Werte zwischen 0 und 1 Punkt gewdhlt werden.

Bundsteg Falzausgleich

/
w0 N
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Auswahlen von Broschurendruck mit Booklet Maker

Windows

1.

Im Druckertreiber die Registerkarte Material/Ausgabe auswahlen, auf den Pfeil rechts neben
Endverarbeitung klicken, dann Broschiirenerstellung auswahlen.

2. Im Fenster "Broschirenerstellung” unter “Broschirenendverarbeitung” eine der folgenden
Optionen wdhlen:
e  Aus: kein Falz bzw. keine Heftung.
e  Einbruchfalz: Einbruchfalz, maximal finf Blatter
e  Einbruchfalz und Heften: Einbruchfalz und Sattelheftung, maximal 15 Blatt.

3. Unter "Broschirenlayout” einen der folgenden Schritte ausfihren:
e  Wenn das Dokument als Broschiire vorformatiert ist, auf Aus klicken.
e Damit die Seiten als Broschiire angelegt werden, auf Broschiirenlayout klicken. Ggf. auf

Umrandung drucken klicken.

4.  Das Materialformat wird automatisch ausgewahlt. Zur manuellen Angabe des Materialformats
unter Broschiirenformat das Kontrollkéstchen Automatische Auswahl deaktivieren und mit dem
Pfeil nach unten das Materialformat auswdhlen.

5. Im PostScript-Treiber werden die Werte fir Falzausgleich und Bundsteg automatisch festgelegt.
Zur manuellen Angabe der Werte fiir Falzausgleich und Bundsteg auf die Pfeile klicken.

6. Auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” die Option Kopien & Seiten auswdhlen, auf Xerox-Funktionen und dann
auf Material/Ausgabe klicken.

2. Auf den Pfeil rechts neben Endverarbeitung klicken, dann Broschiirenerstellung auswdhlen.

3. Im Dialogfeld "Broschurenerstellung” unter "Broschiirenendverarbeitung” eine der folgenden
Optionen wdhlen:
e  Aus: kein Falz bzw. keine Heftung.
e Einbruchfalz: Einbruchfalz, maximal finf Blatt
e  Einbruchfalz und Heften: Einbruchfalz und Sattelheftung, maximal 15 Blatt.

4. Unter "Broschirenlayout” einen der folgenden Schritte ausfiihren:
e Wenn das Dokument als Broschiire vorformatiert ist, auf Aus klicken.
e Damit die Seiten als Broschiire angelegt werden, auf Broschiirenlayout klicken. Ggf. auf

Umrandung drucken klicken.

5. Das Materialformat wird automatisch ausgewdhlt. Zur manuellen Angabe des Materialformats
unter "Broschiirenformat” mit dem Pfeil nach unten das Materialformat auswdhlen.

6. Die Werte fur Falzausgleich und Bundsteg werden automatisch festgelegt. Zur manuellen Angabe
der Werte fir Falzausgleich und Bundsteg auf die Pfeile klicken.

7. Auf OK klicken.
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Auswahlen von Broschurendrucks ohne Booklet Maker

Windows

1.

Im Druckertreiber auf die Registerkarte Layout/Aufdrucke klicken.

2. Auf die Option Broschiirenlayout klicken, dann Broschiirenoptionen auswdhlen.

3. Das Materialformat wird automatisch ausgewdhlt. Zur manuellen Angabe des Materialformats
unter Broschirenformat das Kontrollkdstchen deaktivieren, auf den Pfeil nach unten klicken und
das gewiinschte Materialformat auswdhlen.

4. Um Broschirenrdnder zu deaktivieren, auf den Pfeil nach unten und dann auf Aus klicken.

5. Im PostScript-Treiber werden die Werte fir Falzausgleich und Bundsteg automatisch festgelegt.
Zur manuellen Angabe der Werte auf die Pfeile fiir Falzausgleich und Bundsteg klicken.

6. Auf OK klicken.

7. Falls gewiinscht, Mit Umrandung in der Dropdown-Liste auswdhlen.

8. Auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” Kopien & Seiten auswdhlen, auf Xerox-Funktionen, dann auf
Layout/Aufdrucke klicken.

2. Unter "Broschirenlayout” auf Ein klicken.

3. Auf Broschiirenoptionen klicken.

4. Das Materialformat wird automatisch ausgewdahlt. Zur manuellen Angabe des Materialformats
unter "Broschirenformat” das Kontrollkdstchen Automatische Auswahl deaktivieren, auf den Pfeil
nach unten klicken und das Materialformat auswdhlen.

5. Die Werte fiir Falzausgleich und Bundsteg werden automatisch festgelegt. Zur manuellen Angabe
der Werte fiir Falzausgleich und Bundsteg auf die Pfeile klicken.

6. Auf OK klicken.

7. Ggf. auf Umrandung drucken klicken.

8. Auf OK klicken.
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Farbkorrektur

Die Themen in diesem Abschnitt:

e  Farbkorrekturen (Windows) auf Seite 79

e  Farbkorrekturen fur Macintosh auf Seite 79
e Auswdahlen der Farbkorrektur auf Seite 80

Die Farbkorrekturoptionen ermdglichen das Simulieren verschiedener Farbgerdte. Die empfohlene
Korrektur fiir allgemeine Bildverarbeitungsanwendungen ist "Automatisch”. In der folgenden Tabelle
sind die verschiedenen Optionen aufgelistet.

Farbkorrekturen (Windows)

PCL 6-Druckertreiber

Farbkorrektur Beschreibung

Automatische Farbe Auf jedes Druckelement (Text, Grafiken und Bilder) wird die bestmdgliche
(empfohlen) Farbkorrektur angewendet.

Schwarzweif3 Alle Farben werden in Schwarzweif3 oder Graustufen umgewandelt.
Farbanpassung Zur Auswahl stehen die Optionen "Automatisch”, "sRGB", "Schwarzweif3" und "Aus".

PostScript-Druckertreiber

Farbkorrektur Beschreibung

Automatische Farbe Auf jedes Druckelement (Text, Grafiken und Bilder) wird die bestmdgliche

(empfohlen) Farbkorrektur angewendet.

Schwarzweif3 Alle Farben werden in Schwarzweif3 oder Graustufen umgewandelt.

Farbanpassung Zur Auswahl stehen die Optionen Helligkeit, Automatisch, sRGB, Schwarzweif3, Aus,
Commercial CMYK, SNAP, SWOP, Euroskala und Japan Color.

Farbkorrekturen fir Macintosh

Farbkorrektur Beschreibung
Automatisch Auf jedes Druckelement (Text, Grafiken und Bilder) wird die bestmdgliche
(empfohlen) Farbkorrektur angewendet.
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Farbkorrektur Beschreibung

Schwarzweif3 Alle Farben werden in Schwarzweif3 oder Graustufen umgewandelt.

CMYK-Quellfarbe Zur Auswahl stehen Commercial, SNAP, SWOP, Euroskala und Japan Color.

Auswahlen der Farbkorrektur

Windows

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Farboptionen klicken.
2. Die gewlnschte Farbkorrektur auswdhlen: Automatisch oder Schwarzweif.
3. Zusdtzliche Farbanpassungen auswdahlen:
e Auf die Schaltfldche Farbanpassung und dann auf die gleichnamige Leiste klicken.

e Im Fenster "Farbanpassung” auf den Pfeil klicken, dann Automatisch, sSRGB, Schwarzweif3
oder Aus auswdihlen.

e Im PostScript-Druckertreiber den Regler Helligkeit nach rechts schieben, um die Farben im
Druckauftrag aufzuhellen, oder nach links, um die Farben abzudunkeln.

e ImPostScript-Druckertreiber die gewlinschte Druckerpressensimulation wéhlen; dazu auf den Pfeil
CMYK-Farbe und dann auf Commercial, SNAP, SWOP, Euroskala oder Japan Color klicken.

Macintosh

1.  Im Meni "Kopien & Seiten” des Dialogfelds “Drucken” auf Xerox-Funktionen klicken, Bildqualitét
und dann Ausgabefarbkorrektur auswdhlen.

2. Die gewinschte Farbkorrektur auswdhlen: Automatisch, sSRGB, Schwarzweif3 oder Presse.

3. Zur Auswahl einer Druckerpressensimulation auf den Pfeil CMYK-Quellfarbe und dann auf
Commercial, SNAP, SWOP, Euroskala oder Japan Color klicken.
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Drucken in Schwarzwei(3

Windows

1. Im Druckertreiber auf Eigenschaften, dann auf die Registerkarte Farboptionen klicken.
2. Unter "Farbkorrektur” auf Schwarzweif3, dann auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” Kopien & Seiten auswdhlen, auf Xerox-Funktionen, dann auf
Farboptionen klicken.

2. Unter "Farbkorrektur" auf Schwarzweif3 klicken.
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Deckblatter

Ein Deckblatt ist die erste oder letzte Seite eines Dokuments. Fiir die Deckblattzufuhr kann ein anderer
Behdalter gewdhlt werden als fir den Hauptteil des Auftrags. So kann beispielsweise ein Blatt mit dem
Firmenbriefkopf als erste Seite eines Dokuments oder auch Karton fiir die erste und letzte Seite eines
Berichts verwendet werden.

e  Fur Deckblatter muss der geeignete Materialbehdlter ausgewdhlt werden.
e  Das Deckblatt muss dasselbe Format wie die restlichen Seiten des Dokuments besitzen.

Weicht das im Druckertreiber angegebene Format von dem tatsdchlichen Format des im fiir
Deckblatter ausgewdhlten Behdlter eingelegten Materials ab, wird das Deckblatt auf dem
Druckmaterial gedruckt, das auch fiir das restliche Dokument verwendet wird.

Es stehen folgende Optionen fiir Deckbldatter zur Auswahl:

e Aus: Die erste und letzte Seite eines Dokuments werden auf das gleiche Druckmaterial wie die
ubrigen Dokumentseiten gedruckt.

e Vorderes Deckblatt: Die erste Seite des Dokuments wird als Deckblatt ausgegeben.
¢ Hinteres Deckblatt: Die letzte Seite des Dokuments wird als Deckblatt ausgegeben.
e Vorne und hinten: gleich: Beide Deckblatter werden auf dem gleichen Druckmaterial ausgegeben.

e Vorne und hinten verschieden: Fiir die Deckblatter konnen verschiedene Druckmaterialien
ausgewdhlt werden.

Deckblatt Aufdruckoption Auf Deckblatt gedruckte Seiten
Vorn Einseitiger Druck Seite 1

Duplexdruck Seite 1 und 2
Hinten Einseitiger Druck Letzte Seite

Duplexdruck (ungerade Seiten) Letzte Seite

Duplexdruck (gerade Seiten) Die letzten beiden Seiten

Wenn die Riickseite des vorderen Deckblatts beim Duplexdruck nicht bedruckt werden soll, muss die
zweite Seite des Dokuments leer sein. Wenn das hintere Deckblatt des Dokuments nicht bedruckt
werden soll, leere Seiten gemap folgender Tabelle einfiigen:

Aufdruckoption Letzte Textseite Leere Seiten
Einseitiger Druck Am Ende des Dokuments eine leere Seite einfligen
Duplexdruck Ungerade Am Ende des Dokuments zwei leere Seiten einfligen
Seitenzahl
Gerade Seitenzahl Am Ende des Dokuments eine leere Seite einfligen
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Windows

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Sonderseiten klicken.

2. Auf Deckblatter klicken.

3. Im Fenster "Deckbldtter” die gewiinschten Optionen auswdhlen, dann auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” Kopien & Seiten auswdhlen, auf Xerox-Funktionen, dann auf
Deckblatter klicken.

2. Auf Vor oder Nach Dokument klicken.

3. Die gewlnschten Optionen auswdhlen, dann auf OK klicken.
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Leerblatter

Bei einem Leerblatt handelt es sich um ein Trennblatt, das nach einem Druckauftrag, zwischen
Exemplaren eines Druckauftrags oder zwischen den einzelnen Seiten eines Druckauftrags eingefiigt
werden kann. Der zu verwendende Behalter fiir die Leerbldtter muss angegeben werden.

Optionen: Leerblatt Nach oder Vor Seite(n) einfligen.
Leerblattanzahl: Anzahl der Trennbldtter, die an dieser Stelle eingefiigt werden sollen.

Seite(n): Dient zur Angabe der Stelle (Seite oder Seitenbereich), an der die Leerbldtter platziert
werden sollen. Die einzelnen Seiten oder Seitenbereiche durch Kommata trennen.
Seitenbereiche mit einem Bindestrich angeben. Beispiel: Zum Einfiigen von Leerblattern nach
Seiten 1, 6,9, 10 und 11 Folgendes eingeben: 1, 6, 9-11.

Material: Im Bereich "Material” werden die unter "Profil verwenden" angegebenen Werte fiir
Standardmaterialformat, -farbe und -art fiir die Leerbldtter angezeigt. Zum Andern des Materials
fur die Leerblatter auf den Pfeil nach unten rechts neben dem Abschnitt Material klicken und aus
folgenden Meniioptionen auswdhlen:

e Anderes Format: Diese Menlioption auswdhlen, dann auf das Materialformat klicken, das fir
die Leerbldatter verwendet werden soll.

e Andere Farbe: Diese MenUoption auswdhlen, dann auf die Materialfarbe klicken, die fir die
Leerblatter verwendet werden soll.

e Andere Art: Diese Menioption auswdhlen, dann auf die Materialart klicken, die fiir die
Leerblatter verwendet werden soll.

Auftragseinstellungen: Zeigt die fiir den GrofBteil des Dokuments zu verwendenden
Materialattribute an.

Windows

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Sonderseiten und dann auf Leerbldtter klicken.

2. Im Fenster "Leerblatter” die gewiinschten Optionen auswdhlen, dann auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” Kopien & Seiten auswdbhlen, auf Xerox-Funktionen, dann auf
Sonderseiten klicken.

2. Auf Leerbldtter hinzufiigen klicken.

3. Die gewiinschten Optionen auswdhlen, dann auf OK klicken.

84 WorkCentre 7120/7125 Multifunktionssystem

Benutzerhandbuch



Drucken

Sonderseiten

Der Drucker ermoglicht die Angabe von Einstellungen fiir Seiten im Druckauftrag, die von den
Einstellungen flr den Grof3teil des Druckauftrags abweichen.

Beispiel: Ein Druckauftrag umfasst 30 Seiten, die im Standardformat gedruckt werden, und zwei Seiten,
die in einem anderen Papierformat gedruckt werden miissen. Im Dialogfeld Sonderseiten die
Einstellungen fur diese zwei Sonderseiten festlegen und das alternative Materialformat auswdahlen.

Seite(n): Dient zur Angabe der Stelle (Seite oder Seitenbereich), an der die Sonderseiten
platziert werden sollen. Die einzelnen Seiten oder Seitenbereiche durch Kommata trennen.
Bereiche mit einem Bindestrich angeben. Beispiel: Zum Einfligen von Sonderseiten nach den
Seiten 1, 6,9, 10 und 11 Folgendes eingeben: 1, 6, 9-11.

Material: Im Bereich "Material” werden die unter "Profil verwenden" angegebenen Werte fiir
Standardmaterialformat, -farbe und -art fiir die Sonderseiten angezeigt. Zum Andern des
Materials fir die Sonderseiten auf den Pfeil nach unten rechts neben dem Abschnitt Material
klicken und aus folgenden Mentoptionen auswdhlen:

Anderes Format: Diese Mentoption auswdhlen, dann auf das Materialformat klicken, das fir
die Sonderseiten verwendet werden soll.

Andere Farbe: Diese Meniioption auswdhlen, dann auf die Materialfarbe klicken, die fir die
Sonderseiten verwendet werden soll.

Andere Art: Diese Mentioption auswdhlen, dann auf die Materialart klicken, die fir die
Sonderseiten verwendet werden soll.

Seitenaufdruck: Auf den Pfeil nach unten klicken, dann die gewiinschte
Seitenaufdruckoption auswdahlen:

1-seitig: Sonderseiten werden nur auf eine Blattseite gedruckt.

2-seitig: Sonderseiten werden auf beide Blattseiten gedruckt. Die Ausgabe erfolgt so, dass
der Druckauftrag an der langen Kante gebunden werden kann.

2-seitig, wenden Schmalseite: Sonderseiten werden auf beiden Seiten gedruckt. Die
Ausgabe erfolgt so, dass der Druckauftrag an der kurzen Kante gebunden werden kann.

Auftragseinstellungen: Zeigt die fiir den GrofBteil des Dokuments zu verwendenden
Materialattribute an.

Windows

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Sonderseiten klicken.

2. Auf Sonderseiten klicken.

3. Die gewiinschten Einstellungen auswdhlen, dann auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld Drucken auf Kopien & Seiten und dann auf Xerox-Funktionen klicken.
2. Sonderseiten auswdhlen, dann auf Sonderseiten hinzufiigen klicken.

3. Die gewlnschten Einstellungen auswahlen, dann auf OK klicken.
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Skalierung

Zum Verkleinern oder VergroBern des Druckbilds auf dem Ausdruck einen Skalierungswert zwischen 25
und 400 Prozent auswdhlen. Der Standardwert ist 100 Prozent.

XEROX

XEROX

XEROX

Windows

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

2. Auf den Pfeil nach unten rechts neben dem Abschnitt Material klicken, dann Anderes
Format auswdbhlen.

3. Im Dialogfeld "Materialformat” auf den Pfeil rechts von Skalierung und anschlieBend auf eine der
folgenden Optionen klicken:

e  Automatisch: Skalierung zwischen Standardformaten.
e  Manuell: Eingabe einer Prozentzahl in das entsprechende Feld.

Macintosh

1. Inder Anwendung auf Ablage, dann auf Papierformat klicken.
2. Im Feld GroBe den gewiinschten Prozentwert eingeben.
3. Auf OK klicken.
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Aufdrucke

Ein Aufdruck ist zusatzlicher Text, der auf einer oder mehreren Seiten ausgegeben werden kann. Es
konnen beispielsweise Vermerke wie "Entwurf” und "Vertraulich” als Aufdruck ausgegeben werden.

Die Aufdruckfunktion kann folgendermafen eingesetzt werden:

Erstellen von Aufdrucken.

Bearbeiten von Text, Farbe, Helligkeit, Position und Winkel vorhandener Aufdrucke.
Drucken von Aufdrucken auf der ersten oder auf jeder Seite eines Dokuments.
Drucken von Aufdrucken im Vordergrund/Hintergrund oder als Teil des Druckauftrags.
Verwenden von Grafiken als Aufdruck.

Verwenden von Zeitstempeln als Aufdruck.

Hinweis: Nicht alle Anwendungen unterstiitzen das Drucken von Aufdrucken.

Windows

1.

Im Druckertreiber auf die Registerkarte Layout/Aufdrucke klicken.
e Auf Aufdruck klicken, dann den gewiinschten Aufdruck auswahlen.
e Zum Andern eines vorhandenen Aufdrucks auf den Pfeil nach unten fiir Aufdruck klicken, auf

Bearbeiten klicken, um die gewiinschten Einstellungen im Fenster Aufdruckbearbeitung
vorzunehmen, anschlieBend auf OK klicken.

e Zum Erstellen eines neuen Aufdrucks auf den Pfeil nach unten fur Aufdruck klicken, auf Neu
klicken, die gewlinschten Einstellungen im Fenster Aufdruckbearbeitung vornehmen,
anschlieBend auf OK klicken.

Zum Auswahlen von Druckoptionen fir Aufdrucke auf Aufdruck klicken, dann Optionen
auswdbhlen, dann auf die gewlinschten Druckoptionen klicken.
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Macintosh

1.

88

Im Dialogfeld "Drucken” auf Kopien & Seiten, dann auf Xerox-Funktionen klicken.
e  Auf Aufdruck klicken, dann den gewiinschten Aufdruck auswahlen.
e Zum Andern eines Aufdrucks auf den Pfeil nach unten fiir Aufdruck klicken; auf Bearbeiten

klicken, um die gewtinschten Einstellungen im Dialogfeld Aufdruckbearbeitung
vorzunehmen, anschlieBend auf OK klicken.

e Zum Erstellen eines neuen Aufdrucks auf den Pfeil nach unten fir Aufdruck klicken; auf Neu
klicken, die gewlinschten Einstellungen im Dialogfeld Aufdruckbearbeitung vornehmen,
anschlieBend auf OK klicken.

Zum Auswahlen von Druckoptionen fir Aufdrucke auf Aufdruck klicken, dann auf Optionen und
dann auf die gewiinschten Druckoptionen klicken.
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Spiegeln von Seiten (Windows)

Wenn die PostScript-Option installiert ist, kbnnen Seiten gespiegelt gedruckt werden. Druckbilder
werden von links nach rechts gespiegelt.

1. Im Druckertreiber auf die Registerkarte Erweitert klicken.

2. Auf das Pluszeichen fir Bildqualitdt (+) klicken, Gespiegelte Ausgabe wdhlen und dann auf
Ja klicken.
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Erstellen und Speichern
benutzerdefinierter Formate

Benutzerdefinierte Materialformate kénnen aus den Behdltern 1, 2, 3, und 4 sowie aus der
Zusatzzufuhr bedruckt werden. Die Einstellungen fiir benutzerdefinierte Materialformate werden
im Druckertreiber gespeichert und sind in allen Anwendungen wahlbar.

Hinweis: Weitere Informationen siehe Einlegen der Druckmaterialien auf Seite 55.

Windows

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

2. Auf den Pfeil rechts neben dem Feld Material klicken, dann Anderes Format auswdahlen.

3. Im Fenster "Materialformat” auf den Pfeil rechts neben Druckmaterial und anschlieBend auf
Neu klicken.

4. Im Dialogfeld "Neues benutzerdefiniertes Format” einen Namen fiir das neue Material in das Feld
Name eingeben und die Abmessungen in die Felder Breite und Hohe eingeben.

5. Zweimal auf OK klicken.

Macintosh

1. Inder Anwendung auf Ablage, dann auf Papierformat klicken.

2. Inder Dropdown-Liste "Papierformat” die Option Eigene Papierformate auswdhlen.

3. Auf die Schaltflache + klicken, um ein neues benutzerdefiniertes Format einzurichten.

4. Auf Ohne Titel doppelklicken, dann einen Namen fir das benutzerdefinierte Format eingeben.

5. Die Abmessungen in die Felder Hohe und Breite eingeben.

6. Auf Druckerrdnder klicken und einen der folgenden Schritte ausfiihren:
e Benutzerdefiniert auswahlen, dann benutzerdefinierte Rander eingeben.
e  Zur Verwendung der Standardrdnder den gewiinschten Drucker aus der Liste auswdhlen.

7. Auf OK klicken.
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Benachrichtigung bei Auftragsende (Windows)

Das System kann so eingestellt werden, dass bei Fertigstellung eines Druckauftrags eine
Benachrichtigung an den Benutzer gesendet wird. Die Benachrichtigung wird in der rechten unteren
Bildschirmecke angezeigt und enthalt den Namen des Druckauftrags und des Druckers.

Hinweis: Diese Funktion ist nur verfligbar, wenn das Gerdt Gber ein Netzwerk mit einem Computer
unter Windows verbunden ist.

1. Im Druckertreiber auf die Schaltflache Weitere Statusinformationen unten in den
Registerkarten klicken.
2. Im Statusfenster Benachrichtigung auswdhlen, dann auf die gewiinschte Option klicken.

3. Oben rechts im Fenster auf X klicken.
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Drucken von einem USB-Datentrager

PDF-, TIFF- und XPS-Dateien kénnen direkt von einem USB-Flash-Laufwerk gedruckt werden.

Hinweise:
o  Die Option zur Druckausgabe von USB muss vom Systemadministrator aktiviert werden.

e Der USB-Anschluss und der optionale Kartenleser kénnen nicht zugleich verwendet
werden. Vor der Verwendung des USB-Anschlusses am Steuerpult das Kartenleserkabel,
falls vorhanden, abziehen.

Von einem USB-Datentrdger drucken:

1.

v~ WwN
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Einen USB-Datentrdger in den USB-Anschluss am Steuerpult einstecken.
Die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

Lokaler Druck (Text) antippen.

Zum Drucken einer einzelnen Datei Auswahl aus Liste antippen.

Zur Auswahl mehrerer Dateien einen der folgenden Schritte ausfiihren:
e Um alle Dateien zu drucken, Alle auswdhlen antippen.

e Wenn ein Bereich von Dateien gedruckt werden soll, Bereich auswéhlen antippen, die
Dateinummern mithilfe der Schaltflachen Plus oder Minus (+/-) eingeben.

Den gewiinschten Ordner antippen. Um eine Verzeichnisebene nach unten zu navigieren, Weiter
antippen. Um eine Verzeichnisebene nach oben zu navigieren, Zuriick antippen.

Die gewlinschte Datei antippen.
Bei Bedarf Optionen in den Dropdown-Listen Ausgabefarbe, Materialzufuhr, Seitenaufdruck und
Mehrfachnutzen auswdbhlen.

Hinweis: Die Standardfarbeinstellung ist Schwarzweif3. Zur Wahl einer farbigen Ausgabe
Ausgabefarbe und anschlieBend Farbe antippen.

Um die Datei zu drucken, die griine Starttaste driicken.
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Drucken vom Kartenleser

Dateien vom Format JPEG, TIFF, DCF 1.0 und TIFF lassen sich direkt von einer Compact-Flash-Karte,
die in den optionalen Kartenleser eingesteckt wurde, drucken.
Hinweise:
o  Die Option zur Druckausgabe von USB muss vom Systemadministrator aktiviert werden.

o  Der Kartenleser und der USB-Anschluss konnen nicht zugleich verwendet werden. Vor
dem AnschlieBen des Kartenleserkabels das Flash-Laufwerk, falls vorhanden, aus dem
USB-Anschluss entfernen.

Eine Compact-Flash-Karte in den Kartenleser einstecken.

Die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

Lokaler Druck (Fotos) antippen.

Zum Drucken einer einzelnen Datei Auswahl aus Liste antippen.

& wnN =

Zur Auswahl mehrerer Dateien einen der folgenden Schritte ausfiihren:
e Um alle Dateien zu drucken, Alle auswdhlen antippen.

e Wenn ein Bereich von Dateien gedruckt werden soll, Bereich auswdhlen antippen und die
Dateinummern mithilfe der Schaltfléichen Plus oder Minus (+/-) eingeben.

6. Die gewtlinschte Datei antippen.
7. Um die Datei zu drucken, die griine Starttaste driicken.
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Spezielle Auftragsarten

In den Windows- bzw. Macintosh-Druckertreibern kénnen folgende spezielle Auftragsarten
zugewiesen werden.

Drucken und Léschen geschiitzter Druckauftrdge auf Seite 94
Drucken eines Probeexemplars auf Seite 95
Druckverzogerung auf Seite 95

Gesperrte Auftrage auf Seite 96

Speichern eines Druckauftrags im Drucker auf Seite 96
Senden eines Druckauftrags an das Faxgerat auf Seite 97

Drucken und Loschen geschitzter Druckauftrage

Zum Drucken eines geschiitzten Auftrags muss am Steuerpult des Gerdts die Benutzerkennung
ausgewdhlt und das Kennwort eingegeben werden.

Windows

1.

Im Druckertreiber auf Material/Ausgabe klicken, das Meni Auftragsart auswdhlen, dann auf
Geschiitzte Ausgabe klicken.

2. Im Fenster "Geschitzte Ausgabe” einen ein- bis zwolfstelligen Zugriffscode eingeben und bestdtigen.
3. Auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” auf Kopien & Seiten, dann auf Xerox-Funktionen klicken.

2. Das Meni Auftragsart 6ffnen, dann auf Geschiitzte Ausgabe klicken.

3. Einen ein- bis zwolfstelligen Zugriffscode eingeben und bestdtigen.

4. Auf OK klicken.

Drucken oder Loschen geschiitzter Druckauftrdige am Drucker

A ACHTUNG: Ein einmal geloschter Auftrag kann nicht mehr wiederhergestellt werden.

NourwhN-=
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Am Steuerpult die Taste Auftragsstatus driicken.

Die Registerkarte Angehaltene Auftrdge und anschlieBend Geschiitzte Ausgabe antippen.

Die Benutzerkennung in der Liste auswdahlen, anschlieBend Dateiliste antippen.

Den Zugriffscode tiber die Tastatur eingeben und Bestétigen antippen.

Das gewiinschte Dokument in der Dateiliste auswdhlen. Ggf. die Auflage tber die Tastatur eingeben.
Drucken antippen

Soll der Auftrag geldscht werden, Loschen antippen.
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Drucken eines Probeexemplars

Mit der Auftragsart "Probeexemplar” kann ein einzelnes Muster eines groBeren Auftrags zur Ansicht
gedruckt werden, bevor der ganze Auftrag gedruckt wird. Nach Uberpriifung des Probeexemplars kann
der restliche Auftrag freigegeben oder geldscht werden.

Windows
1. Im Fenster "Drucken” unter Anzahl der Exemplare die gewiinschte Kopienanzahl eintragen oder
auf die Pfeile klicken.

2. Auf Eigenschaften und auf Material/Ausgabe klicken, das Men( Auftragsart auswdhlen, dann
auf Probeexemplar klicken.

3.  Auf OK klicken.

Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” auf Kopien & Seiten, dann auf Xerox-Funktionen klicken.
2. Das Mend "Auftragsart” 6ffnen, dann auf Probeexemplar klicken.

Drucken oder Loschen des Druckauftrags am Drucker

A ACHTUNG: Ein einmal geldschter Auftrag kann nicht mehr wiederhergestellt werden.

Am Steuerpult die Taste Auftragsstatus driicken.

Die Registerkarte Angehaltene Auftrdge und anschlieBend Probeexemplar antippen.

Die Benutzerkennung in der Liste auswdhlen, anschlieBend Dateiliste antippen.

Das gewlinschte Dokument in der Dateiliste auswdhlen. Ggf. die Auflage tiber die Tastatur eingeben.
Freigeben antippen.

oV E-wnN-=

Soll der Auftrag geldscht werden, Loschen antippen.

Druckverzégerung

Ein Druckauftrag kann um bis zu 24 Stunden nach Auftragsiibermittlung verzégert werden. Den Zeitpunkt
eingeben, zu dem der Auftrag gedruckt werden soll. Zeitpunkt im 12- oder 24-Stunden-Format eingeben.

Windows

1. Im Druckertreiber auf Material/Ausgabe klicken, das Meni Auftragsart auswahlen, dann auf
Druckverzégerung klicken.

2. Im Bereich fur die Druckzeit die gewiinschte Zeit eingeben oder auf die Pfeile klicken, dann auf OK
klicken.

3. Auf OK klicken.
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Macintosh

1. Im Dialogfeld "Drucken” auf Kopien & Seiten, dann auf Xerox-Funktionen klicken.
2. Das Menii Auftragsart 6ffnen, dann auf Druckverzégerung klicken.
3. Zum Festlegen der Druckzeit auf die Pfeile klicken, dann auf OK klicken.

Gesperrte Auftrage

Ist diese Funktion aktiviert, kdnnen nur die Druckauftrage authentifizierter Benutzer gedruckt werden.

Die Funktion muss vom Systemadministrator konfiguriert werden. Weitere Informationen siehe System
Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Mit dieser Funktion drucken:

1. Den Auftrag im verwendeten Programm drucken.

Am Steuerpult des Gerdts die Taste Anmelden/Abmelden driicken.

Uber die Tastatur am Touchscreen die Benutzerkennung eingeben und dann Eingabe antippen.
Ggf. den Zugriffscode eingeben und Eingabe antippen.

Die Taste Auftragsstatus driicken, die Registerkarte Angehaltene Auftrdge auswahlen und
Gesperrte Auftrdge antippen.

Den gewtinschten Benutzer und anschlieBend Dateiliste antippen.

v~ WwN

Ggf. den Zugriffscode eingeben und Bestdtigen antippen.
Den Auftrag, der gedruckt oder geldscht werden soll, antippen.

o0 00 N o

Ggf. Uber die alphanumerische Tastatur die gewiinschte Anzahl von Exemplaren eingeben, dann
Drucken antippen.

Nach der Ausgabe wird der Auftrag geldscht.
10. Soll der Auftrag geloscht werden, ohne dass er gedruckt wird, Léschen antippen.

A ACHTUNG: Ein einmal geloschter Auftrag kann nicht mehr wiederhergestellt werden.
11. AbschlieBend die Taste Anmelden/Abmelden driicken, dann Abmelden antippen.

Speichern eines Druckauftrags im Drucker

Mit der Auftragsart "Speicherauftrag” wird ein Druckauftrag in einem Ordner am Drucker gespeichert.
Der Auftrag kann Gber das Steuerpult des Gerdts gedruckt werden. Der Auftrag wird nach dem Drucken
nicht automatisch gel6scht, kann jedoch am Steuerpult des Gerdts manuell geléscht werden.

Windows

1. Im Druckertreiber auf Material/Ausgabe klicken, das Meni Auftragsart auswahlen, dann auf
Speicherauftrag klicken.

2. Im Fenster "Speicherauftrag” einen der folgenden Schritte ausfiihren:
e Auf den Pfeil rechts neben Auftragsname und dann auf Dokumentnamen verwenden klicken.
e Den Text im Feld Auftragsname l6schen, anschlieBend einen Auftragsnamen eingeben.
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3. Um eine Ordnernummer auszuwdhlen, einen der folgenden Schritte ausfihren:

e Auf den Pfeil rechts neben Ordnernummer klicken, dann in der Liste eine
Ordnernummer auswahlen.

e Den Text im Feld Ordnernummer l6schen, anschlieBend eine Ordnernummer eingeben.
4. Geschitzten Speicherauftrag erstellen:

a. Das Kontrollkastchen Auftrag schiitzen markieren.

b. Einen 1- bis 20-stelligen Zugriffscode eingeben und bestdtigen.
5.  Dreimal auf OK klicken.

Der Auftrag wird im Drucker gespeichert.

Macintosh

Im Dialogfeld "Drucken” auf Kopien & Seiten, dann auf Xerox-Funktionen klicken.
Das Ment "Auftragsart” 6ffnen, dann auf Datei in Ordner speichern klicken.

Im Dialogfeld "Datei in Ordner speichern” einen Auftragsnamen eingeben.

Einen Ordner auf dem Drucker auswdbhlen.

Ggf. Daten zum Schiitzen des Druckauftrags eingeben.

Auf OK klicken.

Auf Drucken klicken.

Der Auftrag wird im Drucker gespeichert.

NouErwhN-=

Drucken oder Loschen eines Druckauftrags am Drucker

Am Steuerpult die Taste Auftragsstatus driicken.

Die Registerkarte Angehaltene Auftrdge und anschlieBend Offentlicher Ordner antippen.
Den Auftrag, der gedruckt oder geldscht werden soll, antippen.

Ggf. den Zugriffscode eingeben und Bestétigen antippen.

i &> wnN -

Ggf. tiber die alphanumerische Tastatur die gewiinschte Anzahl von Exemplaren eingeben, dann
Drucken antippen.

6. Soll der Auftrag geldscht werden, ohne dass er gedruckt wird, Loschen antippen.

Senden eines Druckauftrags an das Faxgerat

Siehe Faxversand am Computer auf Seite 153.
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Kopieren

Die Themen in diesem Kapitel:
e Einfache Kopierfunktionen auf Seite 100
e Einstellen der Kopieroptionen auf Seite 102

Siehe auch:

Weitere Informationen {iber das Einrichten von Kopierfunktionen siehe System Administrator
Guide (Systemadministratorhandbuch) unter www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Einfache Kopierfunktionen

Vorlagen kopieren:

1. Auf dem Steuerpult die gelbe Taste Alles l6schen driicken, um vorangegangene

Kopiereinstellungen zu l6schen.

2. Vorlagen einlegen. Einseitige Vorlagen oder Papier, das nicht iber den Vorlageneinzug
zugeflihrt werden kann, auf das Vorlagenglas legen. Fiir mehrere oder einzelne Seiten den

Vorlageneinzug verwenden.

Vorlagenglas

we7120-020

B

wc7120-019

Abdeckung des Vorlageneinzugs anheben und
die Vorlage mit der zu kopierenden Seite nach
unten so auflegen, dass sie an der linken hinteren
Ecke des Vorlagenglases ausgerichtet ist.

Die Vorlage muss an der Markierung fiir das
jeweilige Format am Glasrand ausgerichtet sein.
Das Vorlagenglas ist fiir Vorlagen vom Format
15 x 15 mm bis A3 (297 x 432 mm) geeignet.
Standardpapierformate werden bei der Zufuhr
Uber das Vorlagenglas automatisch erkannt.

Vorlagen mit der zu kopierenden Seite nach oben
und der ersten Seite zuoberst einlegen.

Sind die Vorlagen richtig eingelegt, leuchtet die
Bestdtigungsanzeige auf.

Die Papierfiihrungen so einstellen, dass sie an den
Vorlagen anliegen.

Der Vorlageneinzug ist bei einseitigem Kopieren fiir
Papiergewichte zwischen 38 g/m? und 128 g/m?
und bei beidseitigem Kopieren fiir Gewichte
zwischen 60 g/m? und 128 g/m? geeignet.

Der Vorlageneinzug ist fiir Vorlagen vom Format
125 x 85 mm bis A3 (297 x 432 mm) geeignet.
Die Hochstkapazitct des Einzugs betrdgt ca.

110 Blatt a 80 g/m?2.

Standardpapierformate werden bei der Zufuhr
Uber den Vorlageneinzug automatisch erkannt.

3. Am Touchscreen des Gerdts Kopieren antippen.
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Uber die alphanumerische Tastatur auf dem Steuerpult die Kopienanzahl eingeben.
Die Kopienanzahl wird dann oben rechts im Touchscreen angezeigt.

e Zur Korrektur einer falsch eingegebenen Kopienanzahl die Taste C driicken und die Anzahl
erneut eingeben.

e Zum Anhalten eines Kopierauftrags die rote Stopptaste auf dem Steuerpult driicken. Ein
angehaltener Kopierauftrag kann tiber die Option Fortsetzen fortgesetzt bzw. Giber die
Option Abbrechen gel6scht werden.

Bei Bedarf die Kopiereinstellungen dndern. Weitere Informationen siehe Einstellen der
Kopieroptionen auf Seite 102.

Die griine Starttaste auf dem Steuerpult driicken.
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Einstellen der Kopieroptionen

Die Themen in diesem Abschnitt:

e  Grundeinstellung auf Seite 102

e  Bildqualitat auf Seite 106

e Layout auf Seite 109

e Ausgabe auf Seite 113

e  Erweitere Kopierfunktionen auf Seite 118

Grundeinstellung

Die Registerkarte "Kopieren” wird eingeblendet, wenn auf dem Touchscreen die Schaltfléche "Kopieren”
angetippt wird. Folgende Grundeinstellungen kénnen auf der Registerkarte "Kopieren" gedndert werden:

e  Farb- oder SchwarzweiBkopien auf Seite 102
e Verkleinern/VergroBern auf Seite 103

e  Materialzufuhr auf Seite 103

e 2-seitige Vorlagen oder Kopien auf Seite 104
e Sortierte Kopien auf Seite 104

e Unsortierte Kopien auf Seite 104

e Heftung auf Seite 105

e Rillen auf Seite 105

e Lochen auf Seite 106

e  Broschirenerstellung auf Seite 106

Farb- oder SchwarzweiBkopien

Farbvorlagen konnen farbig oder schwarzweif3 kopiert werden.

Ausgabefarbe auswdahlen:
1. Die Option Kopieren auf dem Touchscreen antippen.
2. Die gewlinschte Ausgabefarbe antippen:

e Automatisch: Es wird automatisch ermittelt, ob die Vorlage farbig oder schwarzweif3 ist.
Die Ausgabe der Kopien erfolgt entsprechend in Farbe oder schwarzweif3.

e Farbe: Die Kopien werden in Farbe ausgegeben.

e Schwarzweif3: Die Kopien werden schwarzweif3 ausgegeben. Die Farben von Farbvorlagen
werden in Grautone umgewandelt.
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Verkleinern/Vergrofern

Bild verkleinern oder vergréBern:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen.
2. Zum proportionalen Verkleinern/Vergrofern des Bilds einen der folgenden Schritte ausfiihren:
e Die Schaltflache Plus bzw. Minus (+/=) antippen.
e  Verkleinern/VergroBern antippen, dann die Schaltflache Plus bzw. Minus antippen (+/-).
3. Bild proportional um einen Festwert verkleinern oder vergro3ern:
a. Verkleinern/VergréBern antippen.
b. Proportional und dann einen der Festwerte antippen.

Hinweis: Der Wert kann auch tber die Pfeiltasten eingestellt werden.

C.  Zur mittigen Ausrichtung des Druckbilds auf dem Druckmaterial Auto-Zentrieren antippen.
d. Speichern antippen.
4. Lange und Breite des Druckbilds um unterschiedliche Betrage dndern:
a. Verkleinern/VergréBern Mehr antippen und Nicht proportional auswdahlen.
b. Die gewiinschte Bildbreite (X-Achse) mithilfe der Pfeiltasten fiir die Breite einstellen.
c. Die gewiinschte Bildlainge (Y-Achse) mithilfe der Pfeiltasten fiir die Ldnge einstellen.

Hinweis: Uber einen der Festwerte ldsst sich ebenfalls eine Verkleinerung bzw. VergréBerung erzielen.

d. Zur mittigen Ausrichtung des Druckbilds auf dem Druckmaterial Auto-Zentrieren antippen.
e. Speichern antippen.

Materialzufuhr

Welcher Papierbehdlter fiir den Kopiervorgang automatisch verwendet wird, richtet sich nach der vom
Systemadministrator getroffenen Voreinstellung. Wird beim Kopieren Briefkopfpapier, farbiges Papier
oder ein anderes Papierformat benoétigt, den Behdlter als Zufuhrbehdlter auswdhlen, der das
gewunschte Material enthdilt.

Behalter auswdhlen:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen.
2. Den gewiinschten Behdlter unter Materialzufuhr antippen.
3. Einen anderen Behadlter auswdahlen:
a. Mehr antippen.
b. Gewilnschten Behdlter aus der Liste auswdhlen.
c. Speichern antippen.
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2-seitige Vorlagen oder Kopien

Zum Kopieren einer oder beider Seiten von 2-seitigen Vorlagen kann der Vorlageneinzug oder das
Vorlagenglas verwendet werden.

Beide Seiten einer 2-seitigen Vorlage kopieren:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen.

2. Unter Seitenaufdruck die Option 2 —> 2 antippen.
3. Die griine Starttaste driicken.

Uber den Vorlageneinzug werden automatisch beide Seiten der 2-seitigen Vorlage kopiert.

Hinweis: Beim 2-seitigen Kopieren tber das Vorlagenglas wird oben im Touchscreen eine Meldung
angezeigt, wenn die ndchste Vorlage auf das Glas gelegt werden muss.

Unter "Seitenaufdruck” sind auBerdem folgende Optionen verfligbar:

e 1->1:Erstellt 1-seitige Kopien von 1-seitigen Vorlagen.

e 1->2:Erstellt 2-seitige Kopien von 1-seitigen Vorlagen.

e 2->1:Erstellt 1-seitige Kopien von 2-seitigen Vorlagen.

e Riickseite drehen: Bei 2-seitigen Kopien wird das Bild der Kopienrickseite um 180 Grad gedreht.

Sortierte Kopien

Uber diese Funktion wird bei der Ausgabe mehrerer Exemplare die Sortierreihenfolge festgelegt.
Werden beispielsweise drei einseitig bedruckte Kopien aus einer sechsseitigen Vorlage erstellt und
die Sortierung aktiviert, erfolgt die Ausgabe in dieser Reihenfolge:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,5/6;1,2,3,4,5,6

Sortierte Ausgabe einstellen:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen.
2. Unter Ausgabe die Option Sortiert antippen.

Unsortierte Kopien

Ohne Sortierung werden die Seiten wie folgt ausgegeben:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Unsortierte Ausgabe einstellen:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen.
2. Unter Ausgabe die Option Unsortiert antippen.

Hinweis: Bei installiertem Finisher zuerst Mehr und dann Unsortiert antippen.

Unsortierte Ausgabe mit Trennbldttern einstellen:
1. Unter Ausgabe die Option Unsortiert mit Trennbldttern antippen.

2. Zur Auswahl des mit den Trennbldttern bestiickten Behdalters Materialzufuhr und dann
Speichern antippen.
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Versatzausgabeoptionen bei Modellen ohne Finisher auswdhlen:

1. Unter Ausgabe zuerst Mehr, dann Ausgabeziel/Versatz antippen.

2. Versatzausgabe antippen, dann die gewunschte Einstellung aktivieren und mit Speichern bestdtigen.
3. Speichern antippen.

Versatzausgabeoptionen bei Modellen mit Finisher auswdhlen:
1. Unter Ausgabe zuerst Mehr, dann Versatzausgabe antippen.
2. Die gewiinschte Einstellung aktivieren und mit Speichern bestdtigen.

Heftung

Modelle mit integriertem Office-Finisher bieten automatische Einfachheftung, bei Modellen mit Office
Finisher LX steht auBerdem Doppelheftung zur Verfiigung.

Heftung auswdahlen:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen.
2. Unter Ausgabe die Option Sortiert Einzelheftung antippen.
3. Zum Einblenden weiterer Heftoptionen Mehr antippen.
Hinweis: Die Heftoptionen hdngen von der Ausrichtung des Druckmaterials (Schmal- oder

Langsseitenzufuhr) ab. Falls die gewiinschte Heftoption nicht zur Verfligung steht, Materialzufuhr
antippen und den entsprechenden Behdlter auswdhlen.

a. Unter Heften die Option Einzelheftung, Doppelheftung bzw. Doppelheftung oben
antippen. Die Position der Heftklammer(n) wird am Touchscreen angezeigt.

b.  Ggf. Materialzufuhr antippen, um den Behdlter mit dem gewiinschten Material auszuwdhlen.

c. Speichern antippen.

Rillen

Mit dem Office-Finisher LX mit Booklet Maker steht die Rillenfunktion zur Verfiigung. Die Kopien
konnen dann anschlieBend zu Broschiiren gefalzt werden.

Hinweis: Die Optionen zum Rillen hdngen von Format und Ausrichtung des Druckmaterials ab.
Es muss ein Behalter mit Schmalseitenzufuhr ausgewdhlt werden. Falls die Schaltflache bzw. die
Option zum Rillen nicht zur Verfiigung steht, Materialzufuhr antippen und den entsprechenden
Behalter auswdahlen.

1. Am Touchscreen Kopieren antippen.

2. Unter Ausgabe zuerst Rillen, dann Eine Rille antippen.

3. Zum separaten Rillen und Stapeln jeder Seite unter Zu rillende Seite die Option Seitenweise rillen
oder Satzweise rillen antippen. Bei Auswahl von "Satzweise rillen” bei Bedarf Heften antippen, um
die Seiten in der Rille zu heften.

4. Speichern antippen.
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Lochen

Mit dem Office-Finisher LX mit Locher kdnnen die Kopien automatisch gelocht werden.

Hinweis: Die Optionen zum Lochen hdngen von Format und Ausrichtung des Druckmaterials ab. Es
kann ein Behdlter mit Langs- oder Schmalseitenzufuhr ausgewdhlt werden. Falls die gewiinschte
Lochungsoption nicht zur Verfligung steht, Materialzufuhr antippen und den Behdlter mit dem
Material in der passenden Ausrichtung auswdahlen.

1. Am Touchscreen Kopieren antippen.

2. Unter Ausgabe die Option Mehr antippen.

3. Unter Lochen die Option 2 Locher, 3 Locher bzw. 4 Lécher antippen. Ggf. Oben antippen.

Hinweis: Die Einstellungen fir die Lochung kénnen je nach Gerdtekonfiguration unterschiedlich sein.

4, Speichern antippen.

Broschurenerstellung

Kopien kénnen in Broschiirenform ausgegeben werden. Die Bilder werden so verkleinert, dass zwei
Bilder auf jede Seite passen. Die Seiten kdnnen anschlieBend von Hand gefalzt und geheftet werden.
Mit dem Office-Finisher LX kdnnen die Seiten automatisch gerillt und geheftet werden. Weitere
Informationen siehe Broschirenerstellung auf Seite 113.

Bildqualitat

Auf der Registerkarte "Bildqualitat” konnen folgende Einstellungen fur die Bildqualitdt gedndert werden:
e Vorlagenart auf Seite 106

e Helligkeit, Scharfe und Sattigung auf Seite 107

e Hintergrundunterdriickung auf Seite 107

e Kontrast auf Seite 107

e Farbeffekte auf Seite 108

e Farbabstimmung auf Seite 108

e  Tonabstimmung auf Seite 108

Vorlagenart

Die Bildqualitct der Kopien wird aufgrund der Bildart auf der Vorlage und aufgrund der Erstellungsart
der Vorlage optimiert.

Vorlagenart angeben:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen und die Registerkarte Bildqualitét 6ffnen.
2. Vorlagenart antippen.
3. Unter "Vorlagenart” Folgendes durchfiihren:
a. Links im Fenster den Inhaltstyp der Vorlage antippen.
b. Falls bekannt, die Erstellungsart der Vorlage auswahlen.
c. Speichern antippen.
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Helligkeit, Schérfe und Séttigung

Diese drei Parameter kdnnen in der Registerkarte "Bildqualitdt” eingestellt werden.

Bildoptionen einstellen:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und die Registerkarte Bildqualitat 6ffnen.
2. Bildeinstellung antippen.

3. Im Fenster Bildeinstellung Folgendes durchfiihren:

a. Zur Einstellung der Helligkeit den Helligkeitsregler in die gewlinschte Richtung (Heller oder
Dunkler) verschieben.

b.  Zur Einstellung der Schdrfe den Scharferegler in die gewlinschte Richtung Schérfer oder
Weicher) verschieben.

¢.  Zur Einstellung der Sattigung den Sdttigungsregler in die gewlinschte Richtung (Kréftig oder
Pastell) verschieben.

d. Speichern antippen.

Hintergrundunterdriickung

Bei Vorlagen auf diinnem Papier kann es vorkommen, dass Text auf den Riickseiten durchscheint und
mitkopiert wird. Bei eingeschalteter Hintergrundunterdriickung wird das Durchscheinen der
Hintergrundfarben reduziert.

Hintergrundunterdriickung aktivieren:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und die Registerkarte Bildqualitét 6ffnen.
2. Bildoptimierung antippen.

3. Unter Hintergrundunterdriickung die Option Ein antippen.

4, Speichern antippen.

Kontrast

Unter Kontrast versteht man den Unterschied zwischen hellen und dunklen Bildbereichen.
Kontrast einstellen:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und die Registerkarte Bildqualitét 6ffnen.
2. Bildoptimierung antippen.
3. Einen der folgenden Schritte ausfihren:

e  Zur automatischen Kontrastregelung die Option Automatisch antippen.

e  Bei Wahl von Manuell den Kontrastregler in die gewiinschte Richtung (Mehr oder
Weniger) verschieben.

4. Speichern antippen.
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Farbeffekte

Bei Farbvorlagen kdnnen die Farben der Kopien liber Festwerte, die als Farbeffekte bezeichnet werden,
eingestellt werden. Beispielsweise konnen die Farben warmer oder kiihler ausgegeben werden.

Farbfestwert auswdhlen:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und die Registerkarte Bildqualitét 6ffnen.

2. Farbeffekte antippen.

3. Den gewiinschten Festwert antippen. Die Beispielbilder zeigen, wie die Farben angepasst werden.
4. Speichern antippen.

Farbabstimmung

Bei Farbvorlagen kénnen die Druckfarben (Cyan, Magenta, Gelb und Schwarz) abgestimmt werden.

Farbabstimmung einstellen:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen und die Registerkarte Bildqualitat 6ffnen.
2. Farbabstimmung antippen.
3. Farbdichte aller vier Farben einstellen:
a. Im Fenster Farbabstimmung die Option Grundeinstellung wahlen.
b. Den Farbdichteregler in die gewiinschte Richtung (+ oder =) verschieben.
4, Lichter, Mitteltone und Tiefen fir jede einzelne Farbe einstellen:
a. Erweitert antippen.
b. Die gewlinschte Farbe antippen.
c¢. Den entsprechenden Regler in die gewiinschte Richtung (+ oder =) verschieben.
d. Die Schritte 4b und 4c fir jede zu dndernde Farbe wiederholen.
5. Speichern antippen.

Tonabstimmung

Bei Farbvorlagen kénnen die Farbténe eingestellt werden.

Hinweis: Diese Einstellung ist nur verfligbar, wenn als Ausgabefarbe Automatisch oder Farbe
eingestellt wurde.

Tonabstimmung einstellen:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Bildqualitét 6ffnen.

2. Tonabstimmung antippen. Die Leiste "Vorlagenfarbe” reprasentiert die Farben der Vorlage. Die
Leiste "Kopienfarbe” stellt die Farben auf den Kopien dar.

3. Zur Tonabstimmung eine der funf Schaltflachen zwischen Minus und Plus antippen.
4, Speichern antippen.
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Layout

Das Register "Layout” enthdalt folgende Optionen:
e Buchvorlage auf Seite 109

e  Buch, 2-seitige Ausgabe auf Seite 110

e Vorlagenformat auf Seite 110

e Randausblendung auf Seite 110

e  Bildverschiebung auf Seite 111

e Bilddrehung auf Seite 112

e Spiegeln/Negativ auf Seite 112

e Vorlagenausrichtung auf Seite 112

Buchvorlage

Beim Kopieren von Biichern, Zeitschriften oder anderen gebundenen Vorlagen kénnen entweder die
linke oder die rechte Seite oder beide Seiten auf ein Blatt kopiert werden.

Blicher, Zeitschriften oder andere gebundene Vorlagen miissen tiber das Vorlagenglas kopiert werden.
Gebundene Vorlagen nicht in den Vorlageneinzug einlegen.
Hinweise:

«  Diese Option kann nicht gleichzeitig mit der Option Buch, 2-seitige Ausgabe auf
Seite 110 aktiviert werden.

e Bei Vorlagen auf Sonderformaten erfolgt die Einteilung in die beiden Seiten nicht exakt.

Gebundene Vorlagen kopieren:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Layout 6ffnen.
2. Buchvorlage antippen. In der ndchsten Anzeige Ein antippen.

a. Zum Kopieren beider Seiten einer ge6ffneten Buchvorlage in Seitenreihenfolge die Option
Beide Seiten antippen. Zur Angabe des Bundstegs, d. h. des Betrags, der den Abstand
zwischen Bindung und Bildbereich angibt, die Plus- oder Minusschaltflache (+/=) antippen.

b.  Soll nur die linke Seite kopiert werden Nur linke Seite antippen. Zur Angabe des Bundstegs, d.
h. des Betrags, der den Abstand zwischen Bindung und Bildbereich angibt, die Plus- oder
Minusschaltflache (+/-) antippen.

¢.  Soll nur die rechte Seite kopiert werden Nur rechte Seite antippen. Zur Angabe des
Bundstegs, d. h. des Betrags, der den Abstand zwischen Bindung und Bildbereich angibt, die
Plus- oder Minusschaltflache (+/-) antippen.

3. Speichern antippen.

Hinweis: Gebundene Vorlagen mussen so auf das Vorlagenglas gelegt werden, dass die Seiten
horizontal ausgerichtet sind (siehe Abbildung am Touchscreen).
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Buch, 2-seitige Ausgabe

Uber diese Funktion kénnen von Buchvorlagen zweiseitige Kopien erstellt werden.

Hinweise:

» Diese Option kann nicht gleichzeitig mit der Option Buchvorlage auf Seite 109
aktiviert werden.

e  Fur gebundene Vorlagen muss das Vorlagenglas verwendet werden. Gebundene
Vorlagen nicht in den Vorlageneinzug einlegen.

o Bei Vorlagen auf Sonderformaten erfolgt die Einteilung in die beiden Seiten nicht exakt.

Gebundene Vorlagen kopieren:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Layout 6ffnen.

2. Buch, 2-seitige Ausgabe antippen. In der ndchsten Anzeige Ein antippen.

3. Uber Erste und letzte Seite wird angegeben, welche Seite zuerst und welche zuletzt kopiert
werden soll.
e  Unter Erste Seite die Option Linke Seite oder Rechte Seite antippen.
e Unter Letzte Seite die Option Linke Seite oder Rechte Seite antippen.

4.  Zur Angabe des Bundstegs, d. h. des Betrags, der den Abstand zwischen Bindung und Bildbereich
angibt, die Plus- oder Minusschaltfldche (+/-) antippen.

5. Speichern antippen.

Vorlagenformat

Uber diese Option wird das Vorlagenformat angegeben:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und die Registerkarte Layout antippen.
2. Vorlagenformat antippen.
a. Soll das Vorlagenformat automatisch ermittelt werden, Automatisch antippen.
b. Ist das Format der Vorlage bekannt, Manuell antippen und dann das Format auswahlen. Bei
Bedarf kann die gesamte Liste mithilfe der Pfeiltasten durchsucht werden.
c. Besteht die Vorlage aus mehreren Seiten unterschiedlicher Formate,
Mischformatvorlagen antippen.
3. Speichern antippen.
Randausblendung

Mithilfe der Funktion "Randausblendung” kénnen Bereiche an den Vorlagenréndern ausgeblendet werden;
dazu wird die Breite der Ausblendung fir den rechten, linken. oberen und unteren Rand festgelegt.

Randausblendung einstellen:

1.
2.
3.

110

Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Layout 6ffnen.
Randausblendung antippen.

An allen Seiten einen Rand gleicher Breite ausblenden:

a. Alle Rénder antippen.

b. Die Schaltflache Plus bzw. Minus (+/-) antippen.
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Breite fiir jeden auszublendenden Rand eingeben:
a. Einzelne Rander antippen.
b. Die Schaltflache Plus bzw. Minus (+/-) des jeweiligen Rands antippen.

¢.  Werden die Kopien zweiseitig bedruckt, die Bildverschiebung fiir die Riickseiten mithilfe der
Plus- oder Minusschaltflachen (+/-) einstellen oder Vorderseite spiegeln antippen.

Soll die Randausblendung deaktiviert werden, Randlos drucken antippen.

Zur Angabe der Ausrichtung der Vorlage im Vorlageneinzug bzw. auf dem Vorlagenglas
Vorlagenausrichtung und dann Kopf oben bzw. Kopf links antippen. AnschlieBend
Speichern antippen.

Hinweis: Wurden zuvor Festwerte zur Ausblendung einer Lochung oder zur Ausblendung der
Kopf-/FuBzeile eingestellt, kdnnen diese links unten in der Anzeige ausgewdhlt werden.

Speichern antippen.

Bildverschiebung

Das Bild kann auf den Kopien verschoben werden. Dies ist bei Bildern nutzlich, die kleiner sind als
das Druckmaterial.

Damit die Bildverschiebung korrekt funktioniert, missen die Vorlagen richtig aufgelegt werden. Weitere
Informationen siehe Einfache Kopierfunktionen auf Seite 100.

Vorlageneinzug: Vorlagen mit der zu kopierenden Seite nach oben so einlegen, dass die linke
(lange) Kante zuerst eingezogen wird.

Vorlagenglas: Vorlagen mit der zu kopierenden Seite nach unten an die hintere linke Ecke so
anlegen, dass die lange Kante nach links weist.

Bildposition andern:

1.

2.
3.
4

Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Layout 6ffnen.

Bildverschiebung antippen.

Zur mittigen Ausrichtung des Druckbilds auf dem Druckmaterial Auto-Zentrieren antippen.
Zur manuellen Einstellung der Bildverschiebung folgende Schritte durchfiihren:

a. Randverschiebung antippen.

b.  Zur Angabe der Betrdge fir die Verschiebung auf der Vorderseite nach oben oder unten und
nach links oder rechts die Plus- oder Minusschaltfléche (+/-) antippen.

¢. Werden die Kopien zweiseitig bedruckt, die Bildverschiebung fiir die Riickseiten mithilfe der
Plus- oder Minusschaltflachen (+/-) einstellen oder Vorderseite spiegeln antippen.

Zur Angabe der Ausrichtung der Vorlage im Vorlageneinzug bzw. auf dem Vorlagenglas
Vorlagenausrichtung und dann Kopf oben bzw. Kopf links antippen. AnschlieBend
Speichern antippen.

Hinweis: Wurden zuvor Festwerte eingestellt, konnen diese links unten in der Anzeige
ausgewdhlt werden.

Speichern antippen.
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Bilddrehung

Besitzt das Druckmaterial eine andere Ausrichtung als die Vorlage, wird das Bild automatisch
entsprechend gedreht, damit es auf das Druckmaterial passt.

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Layout 6ffnen.
2. Bilddrehung antippen und eine der folgenden Optionen auswdhlen:
e  Bei Auswahl von Aus erfolgt keine Drehung.
e  Bei Auswahl von Ein wird das Druckbild immer auf der Basis der Druckmaterialauswahl gedreht.

e Bei Auswahl von Bei Auto-Mat./-GroBendndg. wird das Bild dann gedreht, wenn fiir die
Materialzufuhr Auto-Mat.zufuhr oder fiir die Gro3endnderung Automatisch
ausgewdhlt wurde.

3. Speichern antippen.

Spiegeln/Negativ

Vorlagen kdnnen spiegelverkehrt gedruckt werden; die Bilder werden dabei beim Drucken von links
nach rechts auf die Seite gespiegelt.

Vorlagen kénnen auch als Negativbild gedruckt werden, d. h. helle und dunkle Bereiche des Bildes
werden vertauscht.

Bilder gespiegelt oder als Negativ ausgeben:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Layout 6ffnen.

2. Soll das Bild gespiegelt werden, Spiegeln/Negativ und dann Spiegeln antippen. Die
Standardeinstellung ist Normal. Bei dieser Einstellung erfolgt keine Spiegelung.

3. Soll das Bild als Negativ ausgegeben werden, Negativ antippen. Die Standardeinstellung ist
Positiv. Bei dieser Einstellung wird das Bild nicht als Negativ ausgegeben.

4. Speichern antippen.

Vorlagenausrichtung

Mithilfe dieser Funktion wird bei Wahl zusatzlicher Layouteinstellungen eine korrekte
Bildausrichtung gewdbhrleistet:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Layout 6ffnen.
2. Vorlagenausrichtung antippen.

3. Kopf oben oder Kopf links antippen.

4. Speichern antippen.
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Ausgabe

Das Register "Ausgabe” enthdlt folgende Optionen:
e Broschurenerstellung auf Seite 106

e Deckblatter auf Seite 114

e Seitenlayout auf Seite 114

e  Poster auf Seite 115

e Textfelder auf Seite 115

e Aufdruck auf Seite 117

e Ausweiskopie auf Seite 117

Broschiirenerstellung

Kopien kénnen in Broschirenform ausgegeben werden. Die Bilder werden so verkleinert, dass zwei
Bilder auf jede Seite passen. Die Seiten konnen dann manuell gefalzt und geheftet oder mit dem
geeigneten Finisher automatisch gerillt und geheftet werden.

Hinweis: Bei der Broschirenerstellung werden zundchst samtliche Vorlagen eingescannt und erst
dann ausgegeben.

Broschiiren erstellen:
1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Ausgabe 6ffnen.
2. Broschiirenerstellung und dann "Broschiirenoptionen” die Option Ein antippen.

3. Zur Angabe des Vorlagenaufdrucks unter Vorlagen die Option 1-seitig, 2-seitig oder 2-seitig,
Riickseite gedreht antippen.

4. Bei Office-Finishern mit Booklet Maker Rillen und heften: Aus, Rillen und heften oder Nur
rillen antippen.

5. Falls gewiinscht, kann ein Bundsteg programmiert werden:
a. Bundsteg antippen, dann die Schaltfldche Plus bzw. Minus antippen (+/-).
b. Speichern antippen.

6. Soll die Broschire Deckbldtter erhalten, Deckbldtter antippen und dann Unbedruckt, Beidseitig
oder AuBen bedruckt auswdhlen.

e Den Behdlter fir das Deckblattmaterial und den Behdlter fir das Hauptteilmaterial
auswdahlen. Speichern antippen.

e  Wurde Unbedruckt oder Beidseitig aktiviert und soll die letzte Vorlagenseite auf die
Riickseite des hinteren Deckblatts gedruckt werden, Letzte Seite auf Deckblatt hint.
aktivieren und dann Speichern antippen.

7. Zum Aufteilen einer umfangreichen Broschire Aufteilen antippen und dann Ein aktivieren.
8. Den Umfang der einzelnen Teile in Seiten Uber die Plus- oder Minusschaltfldche (+/-) angeben und

Speichern antippen.
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9. Falls gewiinscht, kann die Versatzausgabe aktiviert werden, damit sich die einzelnen Exemplare
spdter besser voneinander trennen lassen.
a. Ausgabeziel/Versatz antippen.
b. Mittleres Fach (oben) oder Mittleres Fach (unten) antippen. Bei automatischem Rillen
Rechtes mittleres Fach antippen.
c¢. Versatzausgabe antippen, Systemstandard, Aus, Versatz pro Auftrag oder Versatz pro Satz
auswdhlen und Speichern antippen.
10. Speichern antippen.
Deckblatter

Um Deckbldatter zu einem Kopierauftrag hinzuzufiigen, mussen unterschiedliche Behdalter fir die erste
und die letzte Seite gewahlt werden. Diese Behdlter konnen mit dickerem oder farbigem Druckmaterial
oder mit Vordrucken besttickt werden. Deckblatter konnen bedruckt oder unbedruckt sein.

Hinweis: Das Format des Deckblattmaterials muss mit dem des Hauptteilmaterials tibereinstimmen.

Deckblatter programmieren:

1.
2.
3.

Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Ausgabe 6ffnen.

Deckbldtter antippen

Zur Einrichtung eines Deckblatts vorn und hinten folgende Schritte durchfiihren:

a. Vorn & hinten antippen

b. Unbedruckt, 1-seitig oder Beidseitig auswahlen.

c. Den Behdlter fiir das Deckblattmaterial und den Behadlter fir das Hauptteilmaterial auswahlen.
Soll nur ein Deckblatt eingerichtet werden, folgende Schritte durchfihren:

a. Nurvorn bzw. Nur hinten antippen.

b. Unbedruckt, 1-seitig oder Beidseitig auswahlen.

c.  Den Behadlter fir das Deckblattmaterial und den Behdlter fir das Hauptteilmaterial auswahlen.
Speichern antippen.

Seitenlayout

Mithilfe dieser Option konnen mehrere Vorlagenseiten auf eine Blattseite kopiert werden. Die
Vorlagenseiten werden automatisch so verkleinert, dass sie auf das ausgewdhlte Papier passen.

Mehrere Seiten auf ein Blatt kopieren:

1.

2.
3.
4

114

Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Ausgabe 6ffnen.
Seitenlayout antippen.
Mehrfachnutzen antippen.

Je nachdem, wie viele Seiten auf ein Blatt kopiert werden sollen, 2 auf 1, 4 auf 1 oder 8 auf 1
auswdhlen. Bei Auswahl von "4 auf 1" bzw. "8 auf 1" die gewiinschte Scanreihenfolge auswdahlen.
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5. Zur Angabe der Ausrichtung der Vorlage Vorlagenausrichtung und dann Kopf oben bzw. Kopf
links antippen. AnschlieBend Speichern antippen.
6. Soll dieselbe Seite mehrfach auf das Blatt gedruckt werden, Bildwiederholung antippen.

a. Zweimal, Viermal oder Achtmal antippen.

b. Falls gewiinscht, Automatisch antippen. Damit wird die Anzahl der Seitenbilder pro Blatt
automatisch auf der Basis des Vorlagenformats, des Druckmaterialformats und des
GroBendanderungsfaktors errechnet.

¢.  Zur Angabe der Wiederholfrequenz in vertikaler oder horizontaler Richtung Variabel und
dann die Plus- oder Minusschaltfléiche (+/=) antippen. In vertikaler Richtung (Spalten) ist ein
Wert zwischen 1 und 23 zuldssig, in horizontaler Richtung (Zeilen) zwischen 1 und 33.

e Falls gewiinscht, GleichmdBig verteilt antippen.
e  Zur lickenlosen Anordnung Nebeneinander antippen.

d. Zur Angabe der Ausrichtung der Vorlage Vorlagenausrichtung und dann Kopf oben bzw.
Kopf links antippen. AnschlieBend Speichern antippen.

Poster

Die Posterfunktion bewirkt, dass eine Vorlage vergréBert und auf mehrere Seiten kopiert wird, die dann
zu einem Poster montiert werden konnen.

Poster erstellen:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Ausgabe 6ffnen.

2. Seitenlayout antippen.

3. Poster antippen.

4. Ausgabeformat antippen und das gewiinschte Posterformat auswdhlen.

5. Zur separaten Einstellung von Breite und Lange VergréBerung und dann die Plus- oder
Minusschaltfléche (+/-) antippen. Zur proportionalen Breiten- und Langeneinstellung X-Y
fixieren antippen.

6. Fur die Behdlterwahl Materialzufuhr und den gewiinschten Behdilter und anschlieBend
Speichern antippen.

Textfelder

Auf den Kopien konnen Textfelder wie Seitenzahlen, Datum etc. automatisch aufgedruckt werden.

Textfelder einfligen:

1.
2.

Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Ausgabe 6ffnen.
Textfelder antippen.
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3. Textbaustein einfligen:

a.
b.
C

e.
f.

Textbaustein und anschlieBend Ein antippen.
Den gewtinschten Textbaustein aus der Liste auswdhlen.

Zur Erstellung eines neuen Textbausteins einen <verfiigbaren> Textbaustein antippen und
dann Bearbeiten antippen. Den Textbaustein tiber die angezeigte Tastatur eingeben und
Speichern antippen.

Drucken auf antippen, Nur erste Seite, Alle Seiten oder Alle Seiten aufBer erste auswdhlen
und Speichern antippen.

Position antippen und die gewtinschte Position auswdhlen.
Zweimal Speichern antippen.

4. Datum einfligen:

a.
b.
C

d.
e.

Datum und anschlieBend Ein antippen.
Das gewiinschte Datumsformat auswdhlen.

Drucken auf antippen, Nur erste Seite, Alle Seiten oder Alle Seiten auBer erste auswdhlen
und Speichern antippen.

Position antippen und die gewiinschte Position auswdhlen.
Zweimal Speichern antippen.

5. Seitenzahlen einfugen:

a.
b.
C.

d.
e.

Seitenzahlen und anschlieBend Ein antippen.
Die Schaltflache Plus bzw. Minus (+/-) zur Eingabe der Startseitenzahl antippen.

Drucken auf und dann Nur erste Seite, Alle Seiten oder Alle Seiten auf3er erste auswdhlen
und Speichern antippen.

Position antippen und die gewiinschte Position auswdhlen.
Zweimal Speichern antippen.

6. Aktenzeichen einfligen:

a.
b.

g.

Aktenzeichen und anschlieBend Ein antippen.

Das gewiinschte Prafix auswdhlen. Zur Erstellung eines neuen Prdfixes ein <verfiigbares>
Prafix antippen und dann Bearbeiten antippen. Das Prdfix tber die angezeigte Tastatur
eingeben und Speichern antippen.

Die Schaltflache Plus bzw. Minus (+/-) zur Eingabe der Startseitenzahl antippen.

Drucken auf und dann Alle Seiten oder Alle Seiten aufBer erste auswdhlen und
Speichern antippen.

Position antippen, die gewtinschte Position auswdhlen und Speichern antippen.

Anzahl Stellen antippen. Zur Einstellung der Mindestanzahl Stellen Auto und dann
Speichern antippen. Soll eine eigene Anzahl angegeben werden, Angeben antippen, die
Anzahl Giber die Plus- oder Minusschaltfldche (+/- eingeben und dann Speichern antippen.

Speichern antippen.

7. Zur Angabe der Ausrichtung der Vorlage im Vorlageneinzug bzw. auf dem Vorlagenglas
Vorlagenausrichtung und dann Kopf oben bzw. Kopf links antippen.
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8. Textfeldformat einstellen:
a. Format antippen.
b. Die Schaltflache Plus bzw. Minus (+/-) zur Eingabe der Startseitenzahl antippen.
c. Die gewiinschte Schriftfarbe antippen.
d. Beizweiseitigen Kopien die Position der Textfelder auf den Rickseiten durch Auswahl der
Option Wie Vorderseite oder Vorderseite spiegeln festlegen.
e. Speichern antippen.

9. Speichern antippen.

Aufdruck

Kopien kénnen mit einem Aufdruck (Text, Datum und Uhrzeit, Geréteseriennummer) versehen werden.

1. Am Touchscreen Kopieren antippen und das Register Ausgabe 6ffnen.

2. Aufdruck antippen.

3.  Falls gewiinscht, Laufende Nummer und dann Ein antippen. Die Schaltfléche Plus bzw. Minus (+/-)
zur Eingabe der Startseitenzahl antippen.

4. Speichern antippen.

5. Zur Auswabhl eines gespeicherten Aufdrucks Gespeicherte Aufdrucke und dann Ein antippen.
Einen Aufdruck aus der Liste auswdhlen und Speichern antippen.

6. Sollen Datum und Uhrzeitangaben auf den Kopien aufgedruckt werden, Datum/Uhrzeit, Ein und
dann Speichern antippen.

7. Sollen die Kopien mit der Gerdteseriennummer versehen werden, Seriennummer, Ein und dann
Speichern antippen.

8. Aufdrucke erscheinen auf den Kopien schwach, damit der eigentliche Seiteninhalt zu sehen ist. Soll
ein Aufdruck kraftig ausgegeben werden, damit die Kopie erneut kopiert werden kann,
Aufdruckeffekt gefolgt von Gepragt oder Umriss antippen. AnschlieBend Speichern antippen.

9. Speichern antippen.

Ausweiskopie

Mithilfe dieser Option kénnen Vorder- und Riickseite einer kleinen Vorlage, etwa eines Ausweises, auf
die gleiche Druckmaterialseite kopiert werden.

1.

& wN

Abdeckung des Vorlageneinzugs anheben und die Vorlage mit der Vorderseite nach unten so
auflegen, dass sie an der linken hinteren Ecke des Vorlagenglases ausgerichtet ist.

Hinweis: Einen geringfiigigen Abstand zwischen der Ecke des Vorlagenglases und der Vorlagen
lassen, damit die gesamte Vorlage kopiert wird.

Vorlageneinzug schlieBen, Kopieren und anschlieBend die Registerkarte Ausgabe antippen.
Ausweiskopie gefolgt von Ein und dann Speichern antippen.

Die griine Starttaste driicken, um die Vorderseite zu scannen.

Vorlage wenden und Start antippen, um die Rickseite zu scannen.

Beide Seiten der Vorlage werden nun auf einer Seite des Druckmaterials ausgegeben.
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Erweitere Kopierfunktionen

Das Register Auftragserstellung enthdlt folgende Optionen:
e Auftragsaufbau auf Seite 118

e  Probeexemplar auf Seite 119

e Vorlage aufteilen auf Seite 120

e AufBen/Innen l6schen auf Seite 120

e  Speichern von Kopiereinstellungen auf Seite 121

e Laden gespeicherter Einstellungen auf Seite 121

Auftragsaufbau

Die Option "Auftragsaufbau” wird bei komplexen Kopierauftradgen verwendet, bei denen
unterschiedliche Vorlagen verschiedene Kopiereinstellungen erfordern. Fiir jedes Segment kdnnen
unterschiedliche Kopiereinstellungen programmiert werden. Sobald samtliche Segmente programmiert
und eingescannt wurden (die Seitenbilder werden temporar im Gerdt gespeichert), wird der
vollstandige Kopierauftrag ausgegeben.

Kopierauftrag aus mehreren Segmenten aufbauen:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen.

2. Erstes Auftragssegment programmieren und scannen:

Die Vorlagen des ersten Segments auf das Vorlagenglas bzw. in den Vorlageneinzug legen.
Die gewiinschten Einstellungen fir dieses Segment vornehmen.

Register Auftragserstellung 6ffnen.

Auftragsaufbau gefolgt von Ein antippen. AnschlieBend Speichern antippen.

D o0 T e

Zum Einscannen des ersten Vorlagensatzes die griine Starttaste am Steuerpult driicken.
Am Touchscreen wird die Kopieranzeige eingeblendet.
3. Weitere Auftragssegmente programmieren und scannen:

a. Die Vorlagen des ersten Segments auf das Vorlagenglas bzw. in den Vorlageneinzug legen,
dann Ndchste Vorlage antippen.

b. Beizweiseitigen Auftrdgen wird die Startseite des ndchsten Segments tiber "Kapitelanfang”
definiert. Zur Angabe der Startseite des ndchsten zweiseitigen Segments Kapitelanfang
antippen und eine der folgenden Einstellungen auswdabhlen:

e Aus: Die erste Seite des ndchsten Segments wird auf der ndchsten verfligbaren
Seite gedruckt.

e Ein: Die erste Seite des ndchsten Segments wird auf der Vorderseite eines neuen
Blatts gedruckt.

¢ Mehrfachnutz., neues Blatt: Bei ungerader Seitenanzahl im ersten Segment wird die
erste Seite des zweiten Segments auf der Vorderseite gedruckt, bei gerader Seitenanzahl
im ersten Segment wird sie auf der Riickseite gedruckt.

c. Einstellung andern antippen. Die Einstellung vornehmen.
d. Zum Einscannen des ndchsten Vorlagensatzes die griine Taste Start am Steuerpult driicken.
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4. Jedes weitere Segment wie unter Schritt 3 beschrieben programmieren und scannen.

5. Wurden alle Segmente gescannt, Letzte Vorlage antippen.

Der gesamte Kopierauftrag wird nun ausgegeben.

Hinweis: Da alle Segmente zusammen als ein Auftrag ausgegeben werden, kénnen Optionen wie
Deckblatter oder Broschiirenerstellung fiir den gesamten Auftrag programmiert werden.

Optionen fir den Auftragsaufbau auswdhlen:

1. Kopieren antippen und das Register Auftragserstellung 6ffnen.

2. Auftragsaufbau antippen, dann Ein antippen.

3. Die folgenden Optionen nach Bedarf einstellen:

a. Ausgabe: Materialzufuhr, Heften, Sortierung und Ausgabeziel/Versatz einstellen und
Speichern antippen.

b. Broschiirenerstellung: siehe Broschiirenerstellung auf Seite 106. Die gewiinschte Einstellung
aktivieren und mit Speichern bestdtigen.

c. Deckbldtter: siehe Deckblatter auf Seite 114. Die gewlinschte Einstellung aktivieren und mit
Speichern bestdtigen.

d. Textfelder: siehe Textfelder auf Seite 115. Die gewlinschte Einstellung aktivieren und mit
Speichern bestdtigen.

e. Segmenttrennbldtter: Sollen zwischen die Segmente Trennbldtter eingefiigt werden,
"Segmenttrennblatter” antippen und eine der folgenden Optionen aktivieren:

Aus: Es werden keine Trennbldtter eingefiigt. Speichern antippen.

Leere Trennbldtter: Es werden unbedruckte Trennbldtter eingefiigt. Die Anzahl der
Trennbldtter Giber die Plus- oder Minusschaltflache (+/-) angeben und Speichern antippen.

1-seitig Vorderseite: Die erste Seite der eingelegten Vorlage wird auf die Vorderseite des
Trennblatts gedruckt. Speichern antippen.

1-seitig Riickseite: Die erste Seite der eingelegten Vorlage wird auf die Riickseite des
Trennblatts gedruckt. Speichern antippen.

2-seitige Trennbldtter: Die ersten beiden Seiten der eingelegten Vorlage werden auf die
Vorder- bzw. Riickseite des Trennblatts gedruckt. Speichern antippen.

f.  Aufdruck: siehe Aufdruck auf Seite 117. Einstellungen vornehmen und Speichern antippen.

4. Speichern antippen.

Probeexemplar

Bei komplexen Kopierauftragen mit héheren Auflagen empfiehlt es sich, zuerst ein Probeexemplar
ausgeben zu lassen. Mit dieser Funktion wird eine Einzelkopie ausgegeben, die restlichen Exemplare
werden angehalten. Nach der Priifung des Probeexemplars kdnnen dann die restlichen Kopien (mit
denselben Einstellungen) gedruckt werden, oder der Auftrag kann geldscht werden.

Hinweis: Das Probeexemplar zdhlt zur gewdhlten Gesamtanzahl. Wenn beispielsweise beim
Buchkopieren "drei” als gewlinschte Kopienanzahl angegeben wird, wird ein Satz Kopien des Buches
gedruckt, und zwei weitere Exemplare werden angehalten, bis sie zum Druck freigegeben werden.

Probeexemplar drucken:

1. Kopieren antippen und die gewiinschten Einstellungen vornehmen.
2. Die Registerkarte Auftragserstellung antippen.
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3. Probeexemplar und anschlieBend Ein antippen.
4. Speichern antippen.
5. Die grune Starttaste auf dem Steuerpult driicken. Das Probeexemplar wird gedruckt.

Verbleibende Kopien drucken oder Auftrag loschen:
1. Zur Ausgabe der weiteren Kopien Start antippen oder die griine Starttaste driicken.
2. Falls das Probeexemplar nicht zufriedenstellend ausgefallen ist, Loschen antippen.

Vorlage aufteilen

Enthdlt die Vorlage so viele Seiten, dass sie nicht in den Vorlageneinzug passt, kann sie aufgeteilt werden.

Vorlagenaufteilung einstellen:

1. Am Touchscreen Kopieren antippen. Gewtinschte Einstellungen antippen und dann die Anzahl
Exemplare tber die Zifferntastatur am Steuerpult eingeben.

Das Register Auftragserstellung 6ffnen und Vorlage aufteilen antippen.
Ein und anschlieBend Speichern antippen.
Den ersten Teil der Vorlagen in den Vorlageneinzug legen.

v & w N

Die griine Starttaste driicken. Der Kopiervorgang beginnt.

Am Touchscreen wird die Kopieranzeige eingeblendet.

6. Weitere Teile einscannen:
a. Den nachsten Teil der Vorlagen in den Vorlageneinzug legen.
b. Inder ndchsten Anzeige Néchste Vorlage antippen.
c. Start antippen oder die griine Starttaste drticken.
Der Kopiervorgang wird fortgesetzt.

7. Weitere Teile wie unter Schritt 6 beschrieben kopieren.

8. Sind alle Vorlagen eingescannt, in der Anzeige Vorlage aufteilen die Option Letzte Vorlage antippen.
Es wird nun der letzte Vorlagenteil gedruckt.

9. Soll der Auftrag abgebrochen werden, Léschen antippen.

AuBen/Innen loschen

Mithilfe dieser Option kann der Bereich auBerhalb eines programmierbaren Rechtecks geldscht werden.
Es konnen bis zu drei zu l6schende Bereiche eingestellt werden.

Zu loschende Bereiche auswdhlen:
1. Kopieren antippen und das Register Auftragserstellung 6ffnen.
2. AuBen/Innen l6schen antippen.
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Sollen alle Bereiche auBerhalb des Rechtecks geloscht werden, folgende Schritte durchfiihren:
a. Aufen léschen antippen.

b. Das programmierbare Rechteck wird am Touchscreen angezeigt. Bereich 1 und dann
nacheinander die Koordinaten antippen. Die Werte fur X1, X2, Y1 und Y2 lber den
Ziffernblock eingeben. Wenn alle Werte eingegeben sind, Speichern antippen.

c. Beizweiseitigen Vorlagen unter Vorlagen die Option Beide Seiten, Nur Vorderseite oder Nur
Riickseite antippen.

d. Speichern antippen.

e. Uber die Optionen "Bereich 2" und "Bereich 3" kdnnen weitere Bereiche eingestellt werden.
Beim Kopieren alles im programmierten Bereich l6schen:

a. Innen l6schen antippen.

b. Das programmierbare Rechteck wird am Touchscreen angezeigt. Bereich 1 und dann
nacheinander die Koordinaten antippen. Die Werte fiir X1, X2, Y1 und Y2 (iber den
Ziffernblock eingeben. Wenn alle Werte eingegeben sind, Speichern antippen.

c. Beizweiseitigen Vorlagen unter Vorlagen die Option Beide Seiten, Nur Vorderseite oder Nur
Riickseite antippen.

Speichern antippen.
Uber die Optionen Bereich 2 und Bereich 3 kénnen weitere Bereiche eingestellt werden.

Speichern von Kopiereinstellungen

Haufig verwendete oder spezielle Einstellungskombinationen kdnnen unter einem Namen gespeichert
und spdter fur andere Kopierauftrage wieder aufgerufen and verwendet werden.

Aktuelle Kopiereinstellungen speichern:

1.

2.
3.
4

Auf dem Touchscreen Kopieren antippen.

Die Registerkarte Auftragserstellung 6ffnen und Aktuelle Einstellungen speichern antippen.
Einen Namen fiir die gespeicherten Einstellungen (iber die Tastatur am Touchscreen eingeben.
Speichern antippen.

Laden gespeicherter Einstellungen

Zuvor gespeicherte Kopiereinstellungen kénnen abgerufen und fir aktuelle Auftrage verwendet werden.

Hinweis: Zum Speichern der Kopiereinstellungen unter einem bestimmten Namen siehe Speichern
von Kopiereinstellungen auf Seite 121.

Gespeicherte Einstellungen laden:

1.
2.
3.

Auf dem Touchscreen Kopieren antippen.
Die Registerkarte Auftragserstellung 6ffnen und Einstellungen laden antippen.
Die gewiinschte gespeicherte Einstellung antippen.

Hinweis: Zum Loschen einer gespeicherten Einstellung Loschen antippen.

Abrufen antippen. Die gespeicherten Einstellungen werden fiir den aktuellen Auftrag abgerufen.
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Scannen

Die Themen in diesem Kapitel:

Uberblick auf Seite 124

Einlegen der Vorlage auf Seite 125

Scanausgabe in einen Ordner auf Seite 126

Ausgabe der gespeicherten Dateien am Gerdt auf Seite 126
Ausgabe gespeicherter Dateien mit CentreWare IS auf Seite 128
Scanausgabe in einen Ablagebereich im Netzwerk auf Seite 132
Scanausgabe an eine E-Mail-Adresse auf Seite 133
Scanausgabe an einen Computer auf Seite 135

Scanausgabe in eigenen Ordner auf Seite 136

Scanausgabe an einen USB-Datentréger auf Seite 137
Festlegen der Scanoptionen auf Seite 138

Xerox Scan-Dienstprogramm auf Seite 142

Siehe auch:

Informationen zum Einrichten der Scanfunktion siehe System Administrator Guide
(Systemadministratorhandbuch) unter www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Scannen

Uberblick

Das Scanmodul ist ein optionales Modul, mit dessen Hilfe Vorlagen eingelesen und als Datei
gespeichert werden kdnnen. Bei diesem Gerat unterscheidet sich der Scanvorgang von dem eines
Desktop-Scanners. Da das Gerdt normalerweise an ein Netzwerk und nicht direkt an einen einzelnen
Computer angeschlossen ist, wird das Ziel fiir das gescannte Dokument am Gerdt ausgewdhlt.

Als Ziel fur die Scanablage stehen folgende Optionen zur Auswahl:
Ordner auf der Festplatte des Gerdts

124

Ablagebereich auf einem Netzwerkserver
E-Mail-Adresse
Computer mit Windows-Betriebssystem

Eigener Ordner

USB-Datentrager

Computer mit Xerox Scan-Dienstprogramm
Anwendung mit TWAIN- oder WIA-Schnittstelle

Hinweise:

Das Gerdt muss zum Abrufen einer Scandatei an ein Netzwerk angeschlossen sein.

Zur Verwendung dieser Funktionen muss der entsprechende Treiber installiert werden.
Weitere Informationen siehe Installieren der Software auf Seite 44.

Die Scanfunktion muss vor dem Betrieb aktiviert werden. Weitere Informationen siehe
System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Druck-, Kopier- und Faxauftrdge kénnen verarbeitet werden, wdhrend Vorlagen gescannt
oder Dateien von der Festplatte des Gerats abgerufen werden.
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Scannen

Einlegen der Vorlage

Zum Scannen muss zundchst die Vorlage in das Gerdt eingelegt werden. Einseitige Vorlagen und
solche, die nicht tber den Vorlageneinzug eingezogen werden, kdnnen auf das Vorlagenglas gelegt
werden. Ein- und mehrseitige Vorlagen kdnnen in den Vorlageneinzug eingelegt werden.

Vorlagenglas

Den Vorlageneinzug anheben und die Vorlage mit der Vorderseite nach unten so auflegen, dass sie an
der Ecke links hinten wie in der Abbildung dargestellt ausgerichtet ist.

wc7120-020

A ACHTUNG: Zur Vermeidung von Schaden am Vorlageneinzug beim Scannen von gebundenen
Vorlagen den Vorlageneinzug nicht gewaltsam schlie3en.

Vorlageneinzug

Die Vorlagen mit der Vorderseite nach oben einlegen. Die Papierfiihrungen so einstellen, dass sie an
den Vorlagen anliegen.
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Scanausgabe in einen Ordner

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Scanverfahren auf Seite 126

e Ausgabe der gespeicherten Dateien am Gerdt auf Seite 126

e Verarbeitungsprofile auf Seite 128

e Ausgabe gespeicherter Dateien mit CentreWare IS auf Seite 128

e Speichern der Scandateien auf dem Computer mit CentreWare IS auf Seite 128
e Erstellen eines Ordners auf Seite 129

e Loschen eines Ordners auf Seite 131

Die Scanausgabe in einen Ordner ist die einfachste Scanmethode. Dabei wird die Scandatei in einem
Ordner auf der Druckerfestplatte gespeichert. Die Datei kann anschlieBend gedruckt oder mithilfe eines
Webbrowsers und CentreWare IS auf den eigenen Computer kopiert werden.

Ordner sind allen Benutzern zugdnglich, es sei denn, sie wurden kennwortgeschutzt. Weitere
Informationen siehe Erstellen eines Ordners auf Seite 129.

Hinweis: Die Scanausgabe in einen Ordner muss vom Systemadministrator aktiviert werden.

Scanverfahren

Vorlage Scannen und Datei in einem Ordner speichern:

1. Die Vorlage auf das Vorlagenglas legen bzw. in den Vorlageneinzug einlegen.
2. Die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

3. Auf dem Touchscreen des Gerdts In Ordner speichern antippen.

4

Den gewtinschten Ordner antippen. Ist der Ordner kennwortgeschiitzt, das Kennwort tiber die
Tastatur eingeben, dann Bestatigen antippen.

5. Falls gewiinscht, die Optionen Vorlagenfarbe, Vorlagenaufdruck, Vorlagenart und
Scanfestwerte einstellen. Weitere Hinweise siehe Festlegen der Scanoptionen auf Seite 138.

6. Die griine Starttaste driicken. Der Fortschritt des Scanvorgangs wird am Touchscreen angezeigt.

Sobald der Vorgang abgeschlossen ist, wird wieder die Anzeige "In Ordner speichern” angezeigt. Die
Datei wird im Ordner auf der Festplatte des Gerdts gespeichert. AnschlieBend kann die Datei gedruckt
oder mit CentreWare IS auf dem Computer gespeichert werden.

Ausgabe der gespeicherten Dateien am Gerat

In einem Ordner gespeicherte Datei am Gerat drucken:
1. Die Taste Betriebsartenstartseite driicken.
2. Auf dem Touchscreen des Gerats Aus Ordner senden antippen.

3. Den gewtinschten Ordner antippen. Ist der Ordner kennwortgeschitzt, das Kennwort tiber die
Tastatur eingeben, dann Bestdtigen antippen.
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Die gewlinschte Datei in der Liste antippen. Zur Auswahl mehrerer Dateien diese
nacheinander antippen.

Hinweis: Zur Vorschau der Datei als Miniatur unter Liste die Option Miniaturansicht antippen.

Drucken antippen.

Falls gewtinscht, die Einstellungen unter Materialzufuhr, Seitenaufdruck oder
Ausgabeziel vornehmen.

Zur Angabe der Anzahl Exemplare Auflage antippen und die gewiinschte Anzahl eingeben.
Drucken antippen.

Weitere Optionen

1.

VergroéBerte Dateivorschau:
a. Die gewiinschte Datei in der Liste antippen.

b. Details antippen. Unter Seitenansicht die Option VergroBert antippen. Die vergroBerte
Ansicht mit den Bildlaufleisten durchsehen.

c.  Zum Drehen der Ansicht eine der Optionen unter Aus aktivieren.
Hinweis: Hierdurch wird nur die Ansicht nicht die Ausgabe gedreht.

d. AbschlieBend SchlieBen antippen.
Ubersicht der Dateidaten:
a. Die gewiinschte Datei in der Liste antippen.
b. Uberpriifen antippen.
c.  AbschlieBend SchlieBen antippen.
Loschen einer Datei:
a. Die gewtnschte Datei in der Liste antippen.
b. Léschen zweimal antippen.
Andern des Dateinamens:
Die gewunschte Datei in der Liste antippen.
Details antippen.

a
b

c¢. Dateinamen dndern antippen.

d. Den neuen Namen uber die angezeigte Tastatur eingeben.
e. Speichern und anschlieBend SchlieBen antippen.
Verarbeitungsprofileinstellung:

a. Wurden Verarbeitungsprofile eingerichtet, Profileinstellung antippen. Es wird dann das
derzeit mit dem Ordner verkniipfte Verarbeitungsprofil angezeigt.

b. Verkniipfung erstellen/dndern oder Verarbeitungsprofil wéhlen antippen.
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Verarbeitungsprofile

Mithilfe von Verarbeitungsprofilen konnen bestimmte Vorgdnge wie Faxversand oder Druckausgabe
an in Ordnern gespeicherten Dateien automatisch durchgefiihrt werden. Verarbeitungsprofile werden
vom Systemadministrator erstellt und den Benutzern auf dem Drucker zur Verfiigung gestellt, die sie
dann zur Verkniipfung mit gespeicherten Dateien verwenden kénnen.

Weitere Informationen siehe System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Ausgabe gespeicherter Dateien mit CentreWare IS

1.
2.

Den Webbrowser auf dem Computer starten.
Die IP-Adresse des Druckers in das Feld Adresse eingeben und die Eingabetaste driicken, um das
Programm CentreWare IS aufzurufen.

Hinweis: Anleitungen zum Ermitteln der IP-Adresse des Druckers siehe Ermitteln der IP-Adresse
des Gerdts auf Seite 49.

Registerkarte Scannen 6ffnen.

Unter Scannen links auf der Seite auf Ordner klicken.

Auf den gewlinschten Ordner klicken. Ggf. das Kennwort fiir den Ordner eingeben und auf
Anwenden klicken.

Die Seite mit der Dateiliste dieses Ordners wird eingeblendet.
Die gewiinschte Datei markieren.
Den Abschnitt Dokument drucken mithilfe der Bildlaufleiste einblenden.

Falls gewiinscht, die Einstellungen unter Materialzufuhr, Seitenaufdruck, Ausgabeziel, Auflage
oder Stapeldruck vornehmen.

Auf Dokument drucken klicken.

Speichern der Scandateien auf dem Computer mit CentreWare IS

Gescannte Dateien kbnnen vom Drucker abgerufen und auf die Festplatte des Computers
kopiert werden.

1.
2.

128

Den Webbrowser auf dem Computer starten.
Die IP-Adresse des Druckers in das Feld Adresse eingeben und die Eingabetaste driicken, um das
Programm CentreWare IS aufzurufen.

Hinweis: Anleitungen zum Ermitteln der IP-Adresse des Druckers siehe Ermitteln der IP-Adresse
des Gerdts auf Seite 49.

Registerkarte Scannen 6ffnen.

Unter Scannen links auf der Seite auf Ordner klicken.

Auf den gewlinschten Ordner klicken. Ggf. das Kennwort fiir den Ordner eingeben und auf
Anwenden klicken.

Die Seite mit der Dateiliste dieses Ordners wird eingeblendet.

Hinweis: Ggf. durch Bildlauf unteren Teil der Liste einblenden.
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6. Die gewtinschte Datei markieren.

7. Den Abschnitt Format abrufen einblenden. Unter Format abrufen auf das gewilinschte
Dateiformat klicken. Ggf. die zu dem gewdhlten Dateiformat gehérigen Optionen mithilfe der
Kontrollkdstchen und Dropdown-Listen einstellen. Welche Optionen verfiigbar sind, hdngt vom
Dateiformat ab.

8.  Auf Abrufen klicken.
9. Unter Dokumente aus Ordner abrufen auf den Link zu der gewiinschten Datei klicken.
10. Auf Speichern klicken, den gewiinschten Speicherort auswahlen und erneut auf Speichern klicken.
11. Wird die gespeicherte Datei nicht mehr benétigt:
a. Die gewiinschte Datei markieren.
b. Oben rechts auf der Seite auf die Schaltflache Léschen klicken.
c. BeiAufforderung zur Bestatigung auf OK klicken.

Weitere Abrufoptionen

Beim Abrufen gespeicherter Dateien stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

1. Seite abrufen: zum Abruf einer Seite eines mehrseitigen Dokuments. Im Feld Seitenzahl die
gewlinschte Seitenzahl eingeben.

2. Miniaturansicht hinzufiigen: zur Aktivierung der Miniaturansicht beim XPS-Format.

3. MRC, hohe Komprimierung: zur Aktivierung der MRC-Komprimierung bei Dateien in den
Formaten PDF und XPS. Unter Qualitét die gewuinschte Einstellung auswdhlen.

4. Durchsuchbare PDF- oder XPS-Datei erstellen:
a. Durchsuchbarer Text aktivieren.
b.  Unter Vorlagensprache die richtige Sprache auswdahlen.
¢.  Wird Textkomprimierung gewiinscht, unter Textkomprimierung die Option Ein auswdhlen.

Erstellen eines Ordners

Ordner uber den Touchscreen des Gerdts erstellen:

1. Auf dem Steuerpult die Taste Gerétestatus driicken.

2. Das Register Verwaltung 6ffnen und unter Funktionen die Option Ordner erstellen antippen.
3. Einen <verfiigbaren> Ordner antippen.
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4,

5.

Ordner mit einem Kennwort belegen:

a. Unter Zugriffscodeeingabe die Option Ein antippen.
b. Das Kennwort tber die Tastatur eingeben.

c. Speichern antippen.

Ordnereigenschaften festlegen:

e Ordnername antippen. Den Namen uber die angezeigte Tastatur eingeben und
Speichern antippen.

e Datei nach Abruf l6schen antippen, dann Ja oder Nein antippen und mit
Speichern bestdtigen.

e  Abgelauf. Dokumente l6schen antippen, dann Ja oder Nein antippen und mit
Speichern bestdtigen.

e  Verarbeitungsprofil antippen, dann Verkniipfung auflésen oder Verkniipfung
erstellen/éndern antippen.

Ordner mit CentreWare IS erstellen:

1.
2.

Den Webbrowser auf dem Computer starten.
Die IP-Adresse des Druckers in das Feld Adresse eingeben und die Eingabetaste driicken, um das
Programm CentreWare IS aufzurufen.

Hinweis: (Anleitungen zum Ermitteln der IP-Adresse des Druckers siehe Ermitteln der IP-Adresse
des Gerats auf Seite 49.)

Registerkarte Scannen 6ffnen.

Unter Scannen links auf der Seite auf Ordner klicken.

In der Liste der Ordner neben einem der <verfiigbaren> Ordner auf Erstellen klicken.

Hinweis: Ggf. den unteren Abschnitt der Seite einblenden.

Ordnereigenschaften festlegen:

e  Ordnername: Namen eingeben.

e Dateien nach Druck/Abruf l6schen: aktivieren oder deaktivieren.

e Abgelaufene Dateien l6schen: aktivieren oder deaktivieren.

Ordner mit einem Kennwort belegen:

a. Unter Zugriffscode das Kennwort eingeben.

b. Unter Zugriffscodewiederholung das Kennwort erneut eingeben.

¢.  Unter Zugriffscode liberpriifen entweder Immer, Speichern oder Drucken/Léschen aktivieren.

Der Ordner ist nun zur Verwendung bereit. Der gesamte Ordnerinhalt wird auf der Festplatte des
Druckers gespeichert. Der Ordner wird auf dem Touchscreen und in CentreWare IS angezeigt.
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Loschen eines Ordners

m ACHTUNG: Samtliche Dateien im Ordner werden geldscht.

Ordner tber den Touchscreen des Gerdts loschen:

1.
2.
3.
4

5.

Auf dem Steuerpult die Taste Geratestatus driicken.
Das Register Verwaltung 6ffnen und unter Funktionen die Option Ordner erstellen antippen.
Den gewiinschten Ordner antippen.

Ist der Ordner kennwortgeschiitzt, das Kennwort tiber die Tastatur eingeben, dann
Bestdtigen antippen.

Ordner l6schen und dann Loschen antippen.

Ordner mit CentreWare IS l6schen:

1.
2.

Den Webbrowser auf dem Computer starten.

Die IP-Adresse des Gerdts in das Feld Adresse eingeben und die Eingabetaste driicken, um das
Programm CentreWare IS aufzurufen.

Hinweis: Anleitungen zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdits siehe Ermitteln der IP-Adresse des
Gerats auf Seite 49.

Die Registerkarte Scannen 6ffnen.
Unter Scannen links auf der Seite auf Ordner klicken.

Hinweis: Ggf. durch Bildlauf den unteren Teil der Liste einblenden.
In der Liste der Ordner neben dem zu l6schenden Ordner auf Loschen klicken.

Hinweis: Der Ordner kann erst geldscht werden, wenn alle darin gespeicherten Dateien
geloscht wurden.

Auf OK klicken. Ggf. das Kennwort fir den Ordner eingeben und auf Anwenden klicken.
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Scanausgabe in einen Ablagebereich
im Netzwerk

Die Scanausgabe in einen Ablagebereich ist eine Netzwerk-Scanfunktion. Die gescannten Dokumente
werden in einem vom Systemadministrator eingerichteten Ablagebereich auf einem Netzwerkserver
gespeichert. Hierbei werden vom Systemadministrator definierte Scanprofile verwendet, die die
Scaneinstellungen und das Ablageziel vorgeben.

Hinweise:

«  Die Scanausgabe in einen Ablagebereich im Netzwerk muss vom Systemadministrator
eingerichtet werden.

o  Die Scanprofile miissen tiber CentreWare IS erstellt werden. Weitere Informationen siehe
System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Scannen und Scandatei an Ablagebereich auf Netzwerkserver ausgeben:

1. Die Vorlage auf das Vorlagenglas legen bzw. in den Vorlageneinzug einlegen.
Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

Scanausgabe: Netzwerk antippen.

Das gewiinschte Profil antippen.

s WwN

Vorgegebene Scanprofileinstellungen tberschreiben:

+ Die Optionen Vorlagenfarbe, Vorlagenaufdruck, Vorlagenart und Scanfestwerte einstellen.
Weitere Informationen siehe Festlegen der Scanoptionen auf Seite 138.

e  Weitere Scanoptionen uber die drei Register auf dem Touchscreen einrichten. Weitere
Informationen siehe Weitere Scanoptionen auf Seite 139.

6. Die griine Starttaste driicken.
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Scanausgabe an eine E-Mail-Adresse

Mit dieser Scanfunktion werden Scandateien als E-Mail-Anhang versandt.

Hinweis: Die Funktion muss vom Administrator aktiviert werden.

Vorlage scannen und Scandatei an E-Mail-Adresse senden:

1. Die Vorlage auf das Vorlagenglas legen bzw. in den Vorlageneinzug einlegen.
2. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

3. E-Mail antippen.

4.  Den Empfanger der E-Mail auf eine der folgenden Weisen angeben:

e Neuer Empfdanger antippen, tiber die Tastatur am Touchscreen die E-Mail-Adresse des
Empfangers eingeben, Hinzufiigen und dann SchlieBen antippen.

e  Adressbuch antippen, den gewtinschten Empfdnger antippen und An auswdahlen.

5. Schritt 4 ggf. zum Hinzufligen weiterer Empfdanger wiederholen. Wenn alle Empféinger hinzugefiigt
wurden, SchlieBen antippen.

6. Die E-Mail erhalt automatisch einen Standardbetreff. Zur Angabe eines eigenen Texts Betreff
antippen. Den neuen Betreff (iber die angezeigte Tastatur eingeben und Speichern antippen.

7. Falls gewiinscht, die Optionen Vorlagenfarbe, Vorlagenaufdruck, Vorlagenart und
Scanfestwerte einstellen. Weitere Informationen siehe Festlegen der Scanoptionen auf Seite 138.

8. Die griine Starttaste driicken.

Festlegen der E-Mail-Optionen

Die vom Systemadministrator vorgegebenen Profileinstellungen kénnen tberschrieben und folgende
E-Mail-Einstellungen kdnnen gedndert werden:

e Dateiname

e Dateiformat

e Antwort an

e Lesebestdtigung

Die E-Mail-Optionen "Dateiname”, "Nachricht” oder "Antwort an” éindern:
1. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.
2. Das Symbol E-Mail antippen und dann die Registerkarte Optionen 6ffnen.

3. Dateiname, Nachricht oder Antwort an antippen, dann den Text (iber die angezeigte Tastatur
[6schen oder modifizieren.

4. Speichern antippen.

Dateiformat auswahlen:
1. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.
2. Das Symbol E-Mail antippen und dann die Registerkarte Optionen 6ffnen.

3. Dateiformat antippen, dann den gewiinschten Dateityp auswdhlen. Jedes Dateiformat wird bei
Auswahl beschrieben.

4. Speichern antippen, um das Dateiformat zu akzeptieren.
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Lesebestatigung anfordern:

1. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

2. Das Symbol E-Mail antippen und dann die Registerkarte Optionen 6ffnen.
3. Lesebestdtigung und dann Ein antippen.

4, Speichern antippen.
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Scanausgabe an einen Computer

Uber die Funktion "Scanausgabe: PC" werden Vorlagen gescannt und an den Computer iibermittelt.

Hinweis: Die Funktion muss vom Administrator aktiviert werden.

Vorlage scannen und an PC ausgeben:

1.

2.
3.
4

Die Vorlage auf das Vorlagenglas legen bzw. in den Vorlageneinzug einlegen.
Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.
Scanausgabe: PC antippen.

Ubertragungsprotokoll antippen, FTP, SMB oder SMB (UNC-Format) auswdéhlen und dann
Speichern antippen.

Server, Speichern in, Benutzername und Kennwort antippen. Nach jeder Angabe
Speichern antippen.

Hinweis: Wurde bereits ein Servername gespeichert, Adressbuch antippen, den Server, dann
Hinzufiigen und anschlieBend SchlieBenantippen.

Falls gewiinscht, die Optionen Vorlagenfarbe, Vorlagenaufdruck, Vorlagenart und
Scanfestwerte einstellen. Weitere Hinweise siehe Festlegen der Scanoptionen auf Seite 138.
Die griine Starttaste driicken.

Die Scandatei wird auf dem Computer abgelegt.
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Scanausgabe in eigenen Ordner

Die Scanausgabe in den eigenen Ordner ermdglicht das Speichern eines gescannten Dokuments
im Ordner des jeweiligen Benutzers. Der Netzwerkspeicherort des eigenen Ordners wird vom
Systemadministrator vorgegeben.

Hinweis: Die Funktion muss vom Administrator eingerichtet werden.

Vorlage scannen und Scandatei an eigenen Ordner ausgeben:

1. Die Vorlage auf das Vorlagenglas legen bzw. in den Vorlageneinzug einlegen.
Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

Scanausgabe: Netzwerk antippen.

Das vom Systemadministrator erstellte Profil antippen.

v &> wN

Im Scanprofil sind die Scaneinstellungen und das Ausgabeziel fiir den Scan festgelegt. Falls
gewiinscht, die Optionen Vorlagenfarbe, Vorlagenaufdruck, Vorlagenart und Scanfestwerte
einstellen. Weitere Informationen siehe Festlegen der Scanoptionen auf Seite 138.

6. Die griine Starttaste driicken.

Weitere Informationen siehe System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Scanausgabe an einen USB-Datentrager

Bei der Scanausgabe an einen USB-Datentrager wird die Scandatei auf dem am USB-Anschluss des
Druckers angeschlossenen USB-Datentréger gespeichert.
Hinweise:
o  Die Funktion muss vom Administrator aktiviert werden.
o Ist ein Kartenlesegerdt angeschlossen, steht diese Funktion nicht zur Verfiigung.

Scandatei an USB-Datentrdger ausgeben:

Die Vorlage auf das Vorlagenglas legen bzw. in den Vorlageneinzug einlegen.
USB-Datentrager an den USB-Anschluss des Druckers anschlieBen.

Die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

Auf USB-Datentrdger speichern antippen.

Speicherziel antippen.

oV WwWwN-=

Den gewiinschten Ordner antippen.

e  Zum Einblenden der nachsten Verzeichnisebene Weiter antippen.
e Zum Wechsel in die vorherige Verzeichnisebene Zuriick antippen.
7. Das gewdhlte Speicherziel mit Speichern bestatigen.

8. Falls gewiinscht, die Optionen Vorlagenfarbe, Vorlagenaufdruck, Vorlagenart und
Scanfestwerte einstellen. Weitere Hinweise siehe Festlegen der Scanoptionen auf Seite 138.

9. Weitere Scanoptionen lber die drei Register auf dem Touchscreen einrichten. Weitere Hinweise
siehe Weitere Scanoptionen auf Seite 139.

10. Zum Auslosen des Scan- und anschlieBenden Speichervorgangs die griine Starttaste driicken.

m ACHTUNG:

e Den USB-Datentrdger wahrend des Speichervorgangs nicht entfernen. Andernfalls kann es zu
Datenverlust kommen.

e Drucker erst ausschalten, nachdem der USB-Datentréger entfernt wurde.
11. Betriebsartenstartseite antippen und USB-Datentrdger entfernen.

Zur Ausgabe der auf dem USB-Datentrdger gespeicherten Dateien siehe Drucken von einem USB-
Datentrager auf Seite 92.
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Festlegen der Scanoptionen

Die Themen in diesem Abschnitt:
e Scaneinstellungen auf Seite 138
e  Weitere Scanoptionen auf Seite 139

Scaneinstellungen

Die beim Scanvorgang zu berticksichtigenden Einstellungen werden {iber die vier Funktionsbereiche
unten im Touchscreen gesteuert:

e Vorlagenfarbe

e Vorlagenaufdruck
e Vorlagenart

e Scanfestwerte

Scaneinstellungen andern:

1. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

2. Die gewiinschte Scanmethode antippen.

3. Die gewiinschten Einstellungen tiber die vier Schaltflachen unten am Touchscreen vornehmen.

Option Einstellungen

Vorlagenfarbe Hat Vorrang vor der automatischen Erkennung; Auswahl:
Schwarzweif3, Farbe, Graustufen

1-seitige oder 2-seitige Vorlagen Zum Scannen zweiseitiger Vorlagen Vorlageneinzug verwenden.
Sollen beide Seiten einer 2-seitigen Vorlage gescannt werden,
"2-seitig” auswdahlen.

Kann die Vorlage nicht Gber den Vorlageneinzug eingegeben
werden, das Vorlagenglas verwenden.

Vorlagenart Foto & Text, Foto, Text

Scanfestwerte Anzeigen und drucken, Archivierung, OCR, Hochwertiger Druck,
Einfacher Scan
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Weitere Scanoptionen

Die zusdtzlichen Scanoptionen dienen zur praziseren Steuerung des Scanvorgangs. Zahlreiche dieser
Einstellungen haben Vorrang vor automatischen Einstellungen. Einzelheiten zu der jeweiligen Option
werden auf dem Touchscreen eingeblendet.

Nach Auswahl der Scanmethode kdnnen folgende Einstellungen iber die Register oben im Touchscreen
getroffen werden:

e  Zusatzfunktionen
e Layout
e Ablageoptionen

Zusatzfunktionen

Uber die Zusatzfunktionen werden Bildoptionen, Bildoptimierung, Auflésung, DateigréBe, Fotos und
Hintergrundunterdriickung gesteuert.

Zusatzfunktionen einstellen:

1. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.
2. Die gewiinschte Scanmethode antippen.

3. Zur Registerkarte Zusatzfunktionen wechseln.

4. Die gewiinschte Einstellung antippen.

Option Einstellungen

Bildoptionen Heller/Dunkler, Scharfer/Weicher

Bildoptimierung Kontrast, Hintergrundunterdriickung

Auflosung 200-600 dpi

Qualitat/Dateigrofe Normale bis hohe Qualitét (je hoher die Qualitat, umso groBer
die Datei)

Fotos Optimierung von Fotovorlagen; als Vorlagenfarbeinstellung muss
"Farbe" ausgewdbhlt sein

Schattenunterdriickung Verhindert das Durchscheinen von Hintergrundfarben und
Hintergrundbildern
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Layout

Im Register “Layout” werden Vorlagenausrichtung und -format, die Randausblendung sowie die
Buchvorlagenfunktion und die Verkleinerung/VergréBerung eingestellt.

Layout einstellen:

1. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.
2. Die gewlinschte Scanmethode antippen.

3. Layout antippen.

4. Die gewtinschte Einstellung antippen.

Option Einstellungen

Vorlagenausrichtung Kopf oben, Kopf links
Vorlagenformat Automatisch, Manuell, Mischformatvorlagen
Randausblendung Alle Rander, Randlos drucken, Einzelne Rander, Festwert (Eingabe

Uber die Schaltflache Plus bzw. Minus (+/-))

Buchvorlage Linke dann rechte Seite, Rechte dann linke Seite, Obere dann untere
Seite sowie Bundsteg (Eingabe Uber die Schaltflache Plus bzw.
Minus (+/-))

Verkleinern/Vergrofern Proportional, Festwert, Ausgabeformat eingeben (Eingabe tiber die

Schaltflache Plus bzw. Minus (+/-))
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Ablageoptionen

Uber die Ablageoptionen werden zusétzliche Einstellungen zu Dateibenennung, Metadaten,
Dateiformaten und dem Verfahren im Fall eines bereits vorhandenen Dateinamens gemacht.

Ablageoptionen aufrufen:

1. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.
2. Die gewlinschte Scanmethode antippen.

3. Ablageoptionen antippen.

4. Die gewtinschte Einstellung antippen.

Option Einstellungen

Dateiname Eingabe eines Dateinamenprdafix

Dateiformat PDF (nur Bild oder durchsuchbarer Text), PDF/A (nur Bild oder
durchsuchbarer Text), mTIFF (mehrere Seiten pro Datei), TIFF
(eine Seite pro Datei), JPEG (eine Seite pro Datei), XPS

(nur Bild oder durchsuchbarer Text)

Komprimierungsmethode, MCR, hohe Komprimierung, Fiir schnelle
Webansicht optimieren

Metadaten Eingabe von Metadaten zur Beschreibung des Scanauftrags

Bei Dateinamenskonflikt Nicht speichern, Datei umbenennen, Datei tiberschreiben, An
vorhandenen Ordner anfiigen, Dateinamen mit Datum versehen

Anmeldename Bei Aktivierung Eingabe des Anmeldenamens erforderlich

Kennwort Bei Aktivierung Eingabe des Kennworts erforderlich
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Xerox Scan-Dienstprogramm

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Uberblick auf Seite 142

e  Einrichten von Scanprofilen auf Seite 143

e Verwendung des Profils auf Seite 143

e Zugriff auf das Xerox Scan-Dienstprogramm auf Seite 144
e Importieren von Scans in eine Anwendung auf Seite 145

Mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm kénnen Vorlagen am Gerdt gescannte und die Scandateien
auf dem Computer gespeichert werden. Die Scandateien werden nicht auf dem Gerdt gespeichert.
Hinweise:

e Zur Verwendung des Dienstprogramms muss der entsprechende Treiber installiert
werden. Weitere Informationen siehe System Administrator Guide
(Systemadministratorhandbuch) unter www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

» Die Verwendung des Xerox Scan-Dienstprogramms setzt voraus, dass ein Scanprofil
eingerichtet wurde.

Uberblick

Ubersicht iiber die Schritte zur Verwendung des Xerox Scan-Dienstprogramms:
1. Am Computer ein Scanprofil zur Verwendung mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm erstellen.
e Das Profil enthdlt Angaben zur Farbeinstellung sowie zu Dateiformat und Auflésung.
e Das Profil an das Gerdat senden und dort zur spateren Verwendung speichern.
2. Vorlage am Gerdt scannen.
e  Profil iber den Touchscreen des Gerdts auswdhlen.
e Vorlage scannen.

e Nach Abschluss des Scanvorgangs werden die Scandaten vom Gerdt an den
Computer gesendet.

3. Die Scanbilder am Computer mittels Xerox Scan-Dienstprogramm aufrufen:
e  Miniaturansichten einblenden.
e Scandateien in Ordner auf dem Computer kopieren.
e Scandateien als E-Mail-Anlage versenden.
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Scannen

Einrichten von Scanprofilen

Das Scanprofil enthalt Angaben zur Farbeinstellung sowie zu Dateiformat und Auflésung.
Zudem konnen weitere Einstellungen, zum Beispiel die Anzeige von Miniaturansichten im Xerox
Scan-Dienstprogramm oder ein Zielordner zur Ablage von Scans, vorgenommen werden.

Vor der Ubermittlung von Scans an den Computer bzw. deren Import iber TWAIN oder WIA muss ein
Scanprofil angelegt werden.

Xerox Scan-Dienstprogramme-Profil einrichten oder bearbeiten:
1. Xerox Scan-Dienstprogramm auf dem Computer aufrufen:

e  Windows: In der Taskleiste mit der rechten Maustaste auf Xerox Scan-Dienstprogramm
klicken. Xerox Scan-Dienstprogramm 6ffnen. Wenn das Symbol nicht auf der Taskleiste
angezeigt wird, auf Start klicken und Alle Programme oder Programme (in der klassischen
Windows-Ansicht) auswdhlen. Xerox Office Printing > Scannen > Xerox
Scan-Dienstprogramm auswdabhlen.

e  Macintosh: Zu Programme > Xerox > Xerox Scan-Dienstprogramm navigieren, dann auf
Xerox Scan-Dienstprogramm doppelklicken.

2. Auf Scaneinstellungen klicken, dann eine der folgenden Optionen auswahlen:

e Auf die Option Vorschau im Xerox Scan-Dienstprogramm klicken, um das Scanbild in den
Registerkarten "Scanausgabe: E-Mail" oder "An Ordner senden” anzuzeigen.

¢ Sollen die gescannten Bilder automatisch in einem bestimmten Ordner gespeichert werden,
ohne dass das Dienstprogramm gedéffnet werden muss, Bild direkt an Ordner senden
auswdhlen. Weitere Informationen siehe Online-Hilfe des Xerox Scan-Dienstprogramms.

3. Die gewlnschten Einstellungen fir das Profil auswahlen: Farbe, Schwarzweif3, Vorlagenformat,
Auflésung, Vorlagenart, Dateiformat und Zu scannende Seiten.

4, Einen der folgenden Schritte durchfihren:

e  Zur Erstellung eines neuen Profils fur die ausgewdhlten Einstellungen den Namen fiir das
neue Profil in das Feld Gespeicherte Profileinstellungen eingeben. Auf Speichern klicken.

e  Zum Bearbeiten eines vorhandenen Profils mit den ausgewdhlten Einstellungen ein Profil aus
der Dropdown-Liste Gespeicherte Profileinstellungen auswahlen. Auf Speichern klicken.

Hinweis: Profilnamen dirfen keine Leerzeichen enthalten.

Das Profil wird nun in der Profilliste unter "Scanausgabe: Netzwerk” am Touchscreen des Gerdits sowie in
der Ordnerdateiliste unter CentreWare IS angeboten.

Verwendung des Profils

Vorlage auf das Vorlagenglas bzw. in den Vorlageneinzug legen.

1. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

2. Scanausgabe: Netzwerk antippen.

3. Das gewiinschte Profil antippen. Informationen zum Erstellen eines Profils siehe Einrichten von
Scanprofilen auf Seite 143.

Hinweis: Die unter Verwendung von CentreWare IS vorgenommenen Einstellungen kénnen am
Touchscreen des Gerats liberschrieben werden.
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Falls gewiinscht, die Optionen Vorlagenfarbe, Vorlagenaufdruck, Vorlagenart und
Scanfestwerte einstellen. Weitere Hinweise siehe Festlegen der Scanoptionen auf Seite 138.

Die griine Starttaste driicken. Der Fortschritt des Scanvorgangs wird am Touchscreen angezeigt.
Sobald der Vorgang abgeschlossen ist, wird wieder die Anzeige "Scanausgabe: Netzwerk"
angezeigt. Die Dateien werden in dem gewdhlten Ordner auf dem Computer gespeichert.

Hinweis: Zum Ubermitteln von Scanbildern an einen Computer ist méglicherweise ein
Kennwort erforderlich. Gegebenenfalls an den Netzwerkadministrator wenden. Weitere
Informationen siehe System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Zugriff auf das Xerox Scan-Dienstprogramm

Xerox Scan-Dienstprogramm auf dem Computer aufrufen:

144

Windows: In der Taskleiste mit der rechten Maustaste auf Xerox Scan-Dienstprogramm klicken.
Xerox Scan-Dienstprogramm 6ffnen. Wenn das Symbol nicht auf der Taskleiste angezeigt wird, auf
Start klicken und Alle Programme oder Programme (in der klassischen Windows-Ansicht)
auswdbhlen. Xerox Office Printing > Scannen > Xerox Scan-Dienstprogramm auswdhlen.

Macintosh: Zu Programme > Xerox > Xerox Scan-Dienstprogramm navigieren, dann auf Xerox
Scan-Dienstprogramm doppelklicken.
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Importieren von Scans in eine Anwendung

Bilder konnen direkt vom Drucker in Windows- oder Macintosh-Anwendungen auf dem Computer
ibernommen werden. Vor der Ubermittlung von Scans an den Computer bzw. deren Import iiber
TWAIN oder WIA muss ein Scanprofil angelegt werden. Weitere Informationen siehe Online-Hilfe
des Xerox Scan-Dienstprogramms.

Die Themen in diesem Abschnitt:
e Import in Windows-Anwendungen (TWAIN) auf Seite 145
e Verwendung der Windows-Bilderfassung (WIA) in einer Windows-Anwendung auf Seite 145

¢ Verwendung des Xerox Scan-Dienstprogramms in einer Macintosh OS X-Anwendung (TWAIN) auf
Seite 146

Import in Windows-Anwendungen (TWAIN)

Scans in eine Anwendung unter Windows XP, Windows Vista oder Windows Server 2003 importieren:
1. Die Datei, in die der Scan importiert werden soll, 6ffnen.

2. Die anwendungsspezifische Option zur Ubertragung des Scanbilds auswdhlen. Wenn
beispielsweise ein Bild in ein Dokument in Microsoft Word 2003 eingefiigt werden soll:

a. Auf Einfiigen klicken.

b. Grafik auswdhlen.

¢.  Von Scanner oder Kamera auswahlen.

d. Den Scanner auswdhlen und auf Einfiigen anpassen klicken.

Es wird nun eine Miniaturansicht der einzelnen Scans angezeigt. Unterhalb jeder Miniaturansicht
erscheinen Datum und Uhrzeit des Einscannens. Wenn der Mauszeiger tber eine Miniaturansicht
geflhrt wird, werden Bildauflosung und DateigroRe eingeblendet. Wurde eine Vorlage erst kurz
zuvor gescannt und daher noch nicht angezeigt, auf die Schaltflache Aktualisieren klicken.

3. Das zu importierende Bild auswdhlen.

4. Auf Abrufen klicken. Eine Kopie der Bilder wird dann an die in der Anwendung angegebene Stelle
importiert. Sollen die ausgewdhlten Bilder geloscht werden, auf die Schaltflache Léschen klicken.

Verwendung der Windows-Bilderfassung (WIA) in einer Windows-Anwendung

Scans in eine Anwendung unter Windows XP, Windows Vista oder Windows Server 2003 mithilfe der
Windows-Bilderfassung (WIA) impportieren:

1. Die Datei, in die der Scan importiert werden soll, 6ffnen.

2. Die anwendungsspezifische Option zur Ubertragung des Scanbilds auswdhlen. Wenn
beispielsweise in Microsoft Word 2003 ein Bild in ein Dokument eingefligt werden soll:

a. Auf Einfiigen klicken.
b. Grafik auswdhlen.
¢.  Von Scanner oder Kamera auswahlen.
d. Den Scanner auswdhlen und auf OK klicken.
3. Den Ordner 6ffnen und die Miniaturansichten der Bilder einsehen.
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Informationen zu einem Bild aufrufen:
a. Bild markieren.

b. Auf Bildinformationen anzeigen klicken. Im Dialogfeld Eigenschaften werden Dateigré3e
sowie Datum und Uhrzeit des Scanvorgangs angezeigt.

c.  Auf OK klicken.

d. Das zu importierende Bild auswdhlen.

Auf die Schaltflache Bilder Gibertragen klicken.

Eine Kopie des Bildes wird dann an die in der Anwendung angegebene Stelle importiert.

Hinweis: Sollen die ausgewdhlten Bilder gel6scht werden, auf die Schaltfléiche Loschen klicken.

Verwendung des Xerox Scan-Dienstprogrammes in einer
Macintosh OS X-Anwendung (TWAIN)

Gescannte Bilder in eine Anwendung importieren:

1.
2.

146

Die Datei, in die der Scan importiert werden soll, 6ffnen.

Die anwendungsspezifische Option zur Ubertragung des Scanbilds auswdhlen. Wenn
beispielsweise in Microsoft Word fiir Macintosh ein Bild in ein Dokument eingefiigt werden soll:

a. Auf Einfiigen klicken.

b. Grafik auswdhlen.

¢.  Von Scanner oder Kamera auswdhlen.

d. Den Scanner auswdhlen und auf Abrufen klicken.

Auf den Registerkarten Scanausgabe: E-Mail und An Ordner senden im Xerox Scan-
Dienstprogramm werden Miniaturansichten der Bilder angezeigt. Informationen zu dem Bild -
verwendetes Profil, Auflosung, BilddateigroBe, Profilname und Einstellungen - werden rechts
neben dem Miniaturbild angezeigt.

Das zu importierende Bild auswdhlen.

Auf Importieren klicken. Eine Kopie der Bilder wird dann an die in der Anwendung angegebene
Stelle importiert. Sollen die ausgewdhlten Bilder geloscht werden, auf die Schaltfléche
Loschen klicken.

Hinweis: Weitere Informationen Uber Hilfe einblenden.
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Die Themen in diesem Kapitel:

Uberblick tiber die Faxfunktion auf Seite 148
Senden von Faxnachrichten auf Seite 150
Serverfax auf Seite 151

Internet-Fax auf Seite 152

Faxversand am Computer auf Seite 153
Faxempfang auf Seite 154

Faxoptionen auf Seite 155

Hinzufligen von Adressbucheintragen auf Seite 160
Erstellen von Faxtexten auf Seite 162
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Uberblick tiber die Faxfunktion

Das Faxmodul ist ein optionales Modul, mit dessen Hilfe Dokumente gefaxt werden kénnen.

e Integriertes Fax: Das Dokument wird gescannt und direkt an ein Faxgerdt gesendet.

e Serverfax: Das Dokument wird gescannt und iiber ein Ethernet-Netzwerk an einen Faxserver
gesendet, der die Faxnachricht an ein Faxgerdt sendet.

e Internetfax: Das Dokument wird gescannt und per E-Mail an einen Empfdnger gesendet.

e  Faxversand am Computer: Der aktuelle Druckauftrag wird mithilfe des Druckertreibers als
Fax gesendet.

Hinweis: Die Faxfunktion muss vom Systemadministrator aktiviert werden, bevor sie verwendet
werden kann. Weitere Informationen siehe System Administrator Guide
(Systemadministratorhandbuch) unter www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Fax

Einlegen der Vorlage

Zum Senden von Faxnachrichten muss zundchst die Vorlage in das Gerdt eingelegt werden, auBer

bei der Funktion "Faxversand am Computer”. Einseitige Vorlagen und solche, die nicht {iber den
Vorlageneinzug eingezogen werden, konnen auf das Vorlagenglas gelegt werden. Ein- und mehrseitige
Vorlagen kdnnen in den Vorlageneinzug eingelegt werden.

Vorlagenglas

Den Vorlageneinzug anheben und die Vorlage mit der Vorderseite nach unten so auflegen, dass sie an
der Ecke links hinten wie in der Abbildung dargestellt ausgerichtet ist.

wc7120-020

Vorlageneinzug

Die Vorlagen mit der Vorderseite nach oben einlegen. Die Papierfiihrungen so einstellen, dass sie an
den Vorlagen anliegen.
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Senden von Faxnachrichten

Faxnachrichten tber das integrierte Fax des Gerdats senden:

1. Die Vorlage auf das Vorlagenglas bzw. in den Vorlageneinzug legen.

2. Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite driicken.

3.  Fax antippen.

4.  Um den Empfanger manuell einzugeben, einen der folgenden Schritte ausfihren:
e Die Faxnummer tber die Tastatur eingeben und Hinzufiigen antippen.

e Neuer Empfénger antippen, tber die Tastatur am Touchscreen die Nummer eingeben,
Hinzufiigen und anschlieBend SchlieBen antippen.

5. Im Adressbuch gespeicherte Nummer verwenden:
a. Adressbuch antippen.

b. Alle 6ffentlichen Eintrdge auflisten oder Alle Gruppeneintréige auflisten in der Dropdown-
Liste antippen.

c. Die Pfeiltasten antippen, um durch die Liste zu scrollen.
d. Die gewtnschte Adresse antippen.
e. Hinzufiigen und anschlieBend SchlieBen antippen.

Hinweise:

e  Das Adressbuch kann nur verwendet werden, wenn es Adressen enthdlt. Weitere
Informationen siehe Hinzuftigen von Adressbucheintragen auf Seite 160.

e  Kettenwahl kann durchgefiihrt werden, wahrend die Liste der Einzeleintrége im
Adressbuch angezeigt wird. Weitere Informationen siehe Kettenwah! auf Seite 161.

6. Deckblatt zufiigen:
e Deckblatt und anschlieBend Deckblatt drucken antippen.

e Um einen zuvor erstellen Textbaustein hinzuzufiigen Textbausteine antippen, dann unter
Empfdnger oder Absender einen vorhandenen Textbaustein auswdhlen und Speichern
antippen. Weitere Informationen siehe Erstellen von Faxtexten auf Seite 162.

e Speichern antippen.
7. BeiBedarf die Faxoptionen einstellen. Weitere Informationen siehe Faxoptionen auf Seite 155.
8. Die griine Starttaste driicken. Die Seiten werden dann eingescannt und gefaxt.

Einfligen von Pausen in Faxnummern

Bei manchen Faxnummern mdissen eine oder mehrere Wahlpausen gemacht werden.

Wahlpausen einfligen:
1. Den Anfang der Faxnummer Uber die Tastatur eingeben.

2. Die Taste Wdhlpause am Steuerpult driicken, um an der gewtinschten Stelle eine Wahlpause
einzufiigen; die Pause wird als Bindestrich (-) dargestellt.

3. Den Rest der Faxnummer eingeben.
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Serverfax

Beim Serverfaxbetrieb wird das Dokument eingescannt und an einen Faxserver im Netzwerk gesendet.
Der Faxserver sendet die Faxnachricht dann tber das Fernsprechnetz an ein Faxgerdt.
Hinweise:

e  Bevor der Serverfaxdienst genutzt werden kann, muss dieser aktiviert und ein Faxserver
konfiguriert werden.

o Die Serverfaxfunktion kann nicht gemeinsam mit der Faxfunktion verwendet werden.
Wenn die Serverfaxfunktion verwendet wird, wird durch die Fax-Schaltflache am
Touchscreen die Serverfaxfunktion aktiviert.

o Die Serverfaxfunktion kann nicht gemeinsam mit der Internet-Faxfunktion
verwendet werden. Wenn die Serverfaxfunktion aktiviert ist, wird am Touchscreen
die Internet-Fax-Schaltflache nicht angezeigt.

Senden von Faxnachrichten per Serverfax

Die Vorlage auf das Vorlagenglas bzw. in den Vorlageneinzug legen.
Am Steuerpult die Taste Betriebsartenstartseite antippen.

Fax antippen.

Die Nummer Uiber die Tastatur eingeben und Hinzufiigen antippen.

v &> WS

Neuer Empfénger antippen, tber die Tastatur am Touchscreen die Nummer eingeben,
Hinzufiigen und anschlieBend SchlieBen antippen.

6. Im Adressbuch gespeicherte Nummer verwenden:
a. Adressbuch antippen.
b. Die Pfeiltasten antippen, um durch die Liste zu scrollen.
c. Die gewtinschte Adresse antippen.
d. Hinzufiigen und anschlieBend SchlieBen antippen.
7. BeiBedarf die Faxoptionen einstellen. Weitere Informationen siehe Faxoptionen auf Seite 155.

8. Die grune Starttaste driicken. Die Seiten werden nacheinander eingelesen, und das Fax wird
anschlieBend gesendet.
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Internet-Fax

Befindet sich im Netzwerk ein SMTP-E-Mail-Server, knnen Dokumente an eine E-Mail-Adresse
gesendet werden. Mit dieser Funktion ist dafiir kein Telefonanschluss erforderlich. Beim Senden
von Internet-Faxnachrichten wird die Vorlage gescannt und an eine E-Mail-Adresse gesendet.

Hinweis: Bevor der Internet-Faxdienst genutzt werden kann, muss dieser aktiviert und ein
SMTP-Server konfiguriert werden. Weitere Informationen siehe System Administrator Guide
(Systemadministratorhandbuch) unter www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Internet-Fax senden:

1. Die Vorlage auf das Vorlagenglas bzw. in den Vorlageneinzug legen.

2. Am Touchscreen des Gerdts Betriebsartenstartseite und anschlieBend Internet-Fax antippen.
3. Neuer Empfénger antippen.

4. Um die E-Mail-Adresse des Empfdangers einzugeben, einen der folgenden Schritte ausfihren:

e Die Adresse tiber die Tastatur am Touchscreen eingeben, dann Hinzufiigen antippen. Den
Vorgang fiir die einzelnen Empfénger wiederholen und anschlieBend SchlieBen antippen.

e Adressbuch antippen, die gewilinschte Adresse in der Liste auswdhlen und Hinzufiigen
antippen. Wenn alle Empfdnger eingegeben sind, SchlieBen antippen.

5. Bei Bedarf die Faxoptionen einstellen. Weitere Informationen siehe Faxoptionen auf Seite 155.

6. Die grine Starttaste driicken. Die Seiten werden eingescannt und das Dokument wird dann als
E-Mail-Anlage gesendet.
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Fax

Faxversand am Computer

Ein auf dem Computer gespeichertes Dokument kann mithilfe des Druckertreibers als Fax
gesendet werden.

10.
11.

Hinweis: Zum Faxversand am Computer muss der Systemadministrator die Faxfunktion auf dem
Gerdt installiert und aktiviert haben.

In der Anwendung auf Datei und dann auf Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste auswdbhlen.

Zum Aufrufen der Druckertreibereinstellungen Eigenschaften oder Einstellungen (Windows) bzw.
Xerox-Funktionen (Macintosh) auswdhlen. Der Name der Schaltfléche hédngt davon ab, welche
Anwendung verwendet wird.

Die gewuinschten Druckerfunktionen auswdahlen.

e  Windows: Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

¢ Macintosh: Auf Kopien & Seiten und anschlieBend auf Xerox-Funktionen klicken.
Im Menii Auftragsart auf Fax klicken.

Auf Empfdnger hinzufiigen klicken.

Den Namen und die Faxnummer des Empfdngers eingeben. Bei Bedarf die zusatzlichen
Informationen ausfillen.

Falls gewiinscht, die Registerkarte Deckblatt 6ffnen, eine Option aktivieren und auf OK klicken.

Falls gewiinscht, die Registerkarte Optionen 6ffnen, die gewlinschten Einstellungen vornehmen
und auf OK klicken.

Auf OK klicken.

Die Faxnachricht versenden:

e  Windows: Auf OK klicken.

e  Macintosh: Auf Drucken klicken.

Zum Aufrufen weiterer Informationen auf die Schaltflache Hilfe im Fax-Fenster klicken.
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Faxempfang

Das Gerat muss vom Systemadministrator fir den Empfang und Ausdruck von Faxnachrichten mithilfe
der Funktionen "Integriertes Fax", "Serverfax” und "Internet-Fax" konfiguriert werden. Weitere
Informationen finden Sie im System Administrator Guide (Systemadministratorhandbuch) unter
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Faxoptionen

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Einstellen 2-seitiger Faxvorlagen auf Seite 155
e Vorlagenart auf Seite 155

e  Faxauflosung auf Seite 155

e  Bildqualitat auf Seite 155

e Layout auf Seite 156

e  Zusatzoptionen auf Seite 157

e  Erstellen von Faxtexten auf Seite 162

Einstellen 2-seitiger Faxvorlagen

1. Am Touchscreen Fax antippen.

2. Vorlagenaufdruck antippen, anschliefend die gewiinschte Option (1-seitig, 2-seitig, 2-seitig,
Riickseite drehen) wahlen.

3. Um weitere Optionen aufzurufen, Vorlagenaufdruck und dann Mehr antippen:
e  2-seitig oder 2-seitig, Riickseitedrehen antippen.
e 1. Seite 1-seitig antippen.

Vorlagenart

1. Am Touchscreen Fax antippen.
2. Vorlagenart und anschliefend die gewtiinschte Option (Text, Foto & Text, Foto) antippen.

Faxauflosung

1. Am Touchscreen Fax antippen.
2. Auflésung und dann die gewiinschte Option antippen:
e Standard 200 x 100 dpi
e Fein 200 dpi
e  Extrafein 400 dpi
e Extrafein 600 dpi

Hinweis: Fir die Serverfax-Funktion Standard oder Fein antippen.
Bildqualitat

Helligkeit

1. Am Touchscreen Fax antippen.

2. Helligkeit antippen, und mit dem Pfeil nach links das Bild abdunkeln bzw. mit dem Pfeil nach
rechts das Bild aufhellen.
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Bildoptimierung - Hintergrundunterdriickung

Beim Faxen von Vorlagen aus diinnem Papier kann es vorkommen, dass Text von der Riickseite
durchscheint und mitgefaxt wird. Dies kann Gber die Hintergrundunterdriickung verhindert werden.

1. Am Touchscreen Fax antippen.

2. Die Registerkarte Bildqualitét und anschlieBend Bildoptimierung antippen.
3. Ein antippen.
4

Zur manuellen Anpassung des Bildkontrastes (Unterschied zwischen hellen und dunklen Bereichen
in einem Bild) Manuell antippen und mithilfe des Schiebereglers den Kontrast einstellen. Die
Standardeinstellung ist "Automatisch”.

5. Speichern antippen.

Layout

Mithilfe der Layouteinstellungen kann das Vorlagenformat angepasst, die Seitenscanfunktion fiir
Buchvorlagen eingestellt sowie das Faxbild vergroBert oder verkleinert werden.

Vorlagenformat

1. Am Touchscreen Fax antippen.
2. Die Registerkarte Layout und anschlieBend Vorlagenformat antippen.
3. Eine der folgenden Optionen auswdhlen:
e Automatisch: zur automatischen Erkennung von Vorlagen im Standardformat

e Manuell: zur manuellen Einstellung des Scanbereichs mithilfe von
Standard-Materialabmessungen

e  Mischformatvorlagen: zum Scannen von Vorlagen in unterschiedlichen Standardformaten
4, Speichern antippen.

Buchvorlage

1. Am Touchscreen Fax antippen.
2. Die Registerkarte Layout und anschlieend Buchvorlage antippen.
3. Eine der folgenden Optionen auswahlen:

e Aus: (Standardeinstellung)

¢ Linke dann rechte Seite und anschlieBend Beide Seiten, Nur linke Seite bzw. Nur rechte
Seite antippen.

e Rechte dann linke Seite und anschlieBend Beide Seiten, Nur linke Seite bzw. Nur rechte
Seite antippen.

e Obere dann untere Seite und anschlieBend Beide Seiten, Nur obere Seite bzw. Nur untere
Seite antippen.

4, Speichern antippen.
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Verkleinern/Vergrof3ern

1. Am Touchscreen Fax antippen.

Fax

2. Die Registerkarte Layout und anschlieBend Verkleinern/VergréBern antippen.

3. Einen Prozent-Festwert auswdhlen oder die Plus- bzw. Minus-Taste (+/-) antippen, um einen

Prozentsatz anzugeben.
4, Speichern antippen.

Zusatzoptionen

Anhand der zusatzlichen Faxoptionen kann festgelegt werden, wie die Faxnachricht ibertragen wird.

Hinweis: Mit Ausnahme von zeitversetztem Senden stehen diese Einstellungen fiir Serverfax nicht

zur Verfligung.

Einstellungen éndern:

1. Am Touchscreen Fax und dann die Registerkarte Faxoptionen antippen.

2. Die gewiinschte Option und die gewiinschten Einstellungen auswdhlen, anschliefend

Speichern antippen.

Bestdtigungsoptionen

Aus, Bericht nach jeder Faxiibertragung

Anfangsgeschwindigkeit

G3 Auto, Nur 4800 Bit/s

Nach Prioritat/zeitversetzt senden

Nach Prioritat senden: Aus, Ein.

Zeitversetzt senden: Aus, Uhrzeit (Uhrzeit antippen, dann gewtinschte
Einstellungen auswdhlen)

Kopfzeilentext

Aus, Kopfzeile anzeigen

Druckauflage

1 Exemplar, Mehr ("Mehr" antippen, dann die Plus- bzw. Minus-Taste
(+/-) antippen, um die Anzahl festzulegen)

Mehrfachnutzen

Aus, Ein (die Plus- bzw. Minus-Taste (+/-) antippen, um die
Auflage festzulegen)

Gegenstellen-Ordner

An Ordner senden: Aus, Ein, Ordnernummer, Ordnerzugriffscode
(ermdglicht das Senden von Dateien direkt an einen Ordner in einer
Gegenstelle; dazu muss die Ordnernummer und der Zugriffscode Gber
die Tastatur eingegeben werden)

F-Code

Aus, Ein, (F-Code ist eine Dateilibertragungsmethode, die durch
Angabe des F-Codes und des Ordnerkennworts lber die
alphanumerische Tastatur oder die Touchscreen-Tastatur aktiviert wird)
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Zusatzfunktionen

Es stehen weitere optionale Faxeinstellungen zur Verfligung. Einstellungen cndern:

1. Am Touchscreen Fax und dann die Registerkarte Zusatzfunktionen antippen.

2. Die gewiinschte Option und die gewiinschten Einstellungen auswdhlen, anschliefend

Speichern antippen.

Hinweis: Diese Einstellungen sind fir die Serverfax-Funktion nicht verfiigbar.

Gegenstellenabruf

Aus, Gegenstelle abrufen (Abrufen von Dateien, die auf einem
entfernten Faxgerat (Gegenstelle) gespeichert sind, mithilfe der Funktion
Gegenstellen-Ordner)

Fir Abruf speichern

Aus, Fir freien Abruf speichern, Fir geschitzten Abruf speichern (im Gerdt
gespeicherte Faxvorlagen stehen zum Abruf durch eine Gegenstelle zur
Verfligung, Aktivierung durch "Fiir freien Abruf speichern” bzw. "Fir
geschitzten Abruf” und Antippen von Ordner und Datei)

Manuell senden/empfangen

Manuell senden: "Aufgelegter Horer (Freisprechen)” antippen, "Manuell
senden” antippen, dann {iber die Touchscreen-Tastatur Ziel und
Zugriffscode eingeben

Manuell empfangen: "Aufgelegter Horer (Freisprechen)” antippen, "Manuell
empfangen” antippen, dann griine Starttaste driicken

Internet-Faxoptionen

Weitere Internet-Faxoptionen stehen zur Verfligung. Einstellungen festlegen:

1. Am Touchscreen Internet-Fax und dann die Registerkarte Internet-Faxoptionen antippen.

2. Die gewiinschte Option und die gewiinschten Einstellungen auswdhlen, anschliefend

Speichern antippen.
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Empfangsbestdatigung Bestatigungsoptionen: Aus, Bericht nach jeder Faxtibertragung drucken
Lesebestdtigung: Aus, Lesebestdtigung vom Faxserver des Empfdngers anfordern

Internet-Faxprofil TIFF-S: fur Vorlagen in A4, (210 x 297 mm)/8,5 x 11 Zoll, mit Aufldsung
Standard oder Fein

TIFF-F oder TIFF-J: fir Vorlagen in A3 (297 x 420 mm)/11 x 17 Zoll mit
Auflosung Extrafein

Mehrfachnutzen Aus, Ein (die Plus- bzw. Minus-Taste (+/-) antippen, um die Anzahl festzulegen)

Anfangsgeschwindigkeit G3 Auto, Nur 4800 Bit/s, G4 Auto

Kopfzeilentext Aus, Kopfzeile anzeigen

Hinweis: Weitere Informationen siehe System Administrator Guide
(Systemadministratorhandbuch) unter www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Hinzufigen von Adressbucheintragen

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Hinzuftigen von Einzeleintragen auf Seite 160
e Loschen von Einzeleintragen auf Seite 160

e Hinzufligen einer Gruppe auf Seite 160

e Loschen einer Gruppe auf Seite 161

e Kettenwahl auf Seite 161

Im Adressbuch kénnen E-Mail-, Server-, Fax- und Internet-Faxadressen gespeichert werden. Es konnen
Adressen fir Einzelempfénger oder Gruppen mit mehreren Empfdangern eingetragen werden.

Hinzufligen von Einzeleintragen

Auf dem Steuerpult die Taste Geratestatus driicken.
2. Am Touchscreen Verwaltung antippen.

3. Die Optionen Einrichtung und Kalibrierung, dann Einrichtung und anschlieBend
Adressbucheintrag hinzufiigen antippen.

4, Im folgenden Fenster in der Liste eine <verfiigbare> Adresse antippen.
5. Adresstyp antippen, den gewiinschten Adresstyp auswdhlen und dann Speichern antippen.
Fur jeden Adresstyp sind unterschiedliche Einstellungen erforderlich.

6. Die gewlinschten Elemente in der Liste antippen, die Informationen lber die alphanumerische
Tastatur oder die Tastatur am Touchscreen eingeben, anschlieBend Speichern antippen.

7. Wenn alle gewiinschten Einstellungen vorgenommen wurden, Speichern antippen, um den
Adresseintrag fertig zu stellen.

Loschen von Einzeleintragen

1. Auf dem Steuerpult die Taste Gerétestatus driicken.
2. Am Touchscreen Verwaltung antippen.

3. Die Optionen Einrichtung und Kalibrierung, dann Einrichtung und anschlieBend
Adressbucheintrag hinzufiigen antippen.

4, Im folgenden Fenster in der Liste die gewiinschte Adresse antippen.
5. Eintrag l6schen und anschlieBend zur Bestatigung Léschen antippen.

Hinzufligen einer Gruppe

Zum Senden von Faxnachrichten an mehrere einzelne Empfdanger empfiehlt sich das Anlegen einer

Gruppe. Gruppen kénnen sowohl zuvor programmierte Einzel- als auch Gruppeneintrdge enthalten.
Hinweis: Ehe Gruppeneintrage angelegt werden kénnen, mussen Einzeleintrége definiert werden.

1. Auf dem Steuerpult die Taste Gerétestatus driicken.
2. Am Touchscreen Verwaltung antippen.
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3. Die Optionen Einrichtung und Kalibrierung, dann Einrichtung und anschlieBend
Faxempfangsgruppe erstellen antippen.

4. Im folgenden Fenster in der Liste eine <verfiigbare> Gruppe antippen.

5. Im folgenden Fenster das Feld Gruppenname antippen, einen Namen fir die Gruppe liber die
Tastatur am Touchscreen eingeben, anschlieBend Speichern antippen.

6. Das Feld Kurzwahl antippen, dann die Kurzwahlnummer fir den gewiinschten Einzeleintrag Gber
die alphanumerische Tastatur eingeben.

7. Dieser Gruppe hinzufiigen antippen.
8. Die Schritte 6 und 7 wiederholen, bis alle Einzeleintrage zur Gruppe hinzugefiigt wurden.
9. Wenn alle Eintrage hinzugefiigt wurden, Speichern und dann Schlieen antippen.

Loschen einer Gruppe

1.  Auf dem Steuerpult die Taste Gerétestatus driicken.
2. Am Touchscreen Verwaltung antippen.

3. Die Optionen Einrichtung und Kalibrierung, dann Einrichtung und anschlieBend
Faxempfangsgruppe erstellen antippen.

4. Im folgenden Fenster in der Liste die gewiinschte Gruppe antippen.
5. Loschen und anschlieBend zur Bestdtigung erneut Loschen antippen.

Kettenwahl

Bei der Kettenwahl wird eine Faxempfangernummer durch Verkettung von zwei oder mehr einzelnen
Faxnummern erstellt. Beispielsweise kdnnen eine Vorwahlnummer oder eine Durchwahlnummer
getrennt von der restlichen Telefonnummer gespeichert sein. Die Kettenwahl wird tGber das
Adressbuch aufgerufen.

1. Auf dem Touchscreen Fax antippen.

Adressbuch antippen.

In der Dropdown-Liste Alle 6ffentlichen Eintrdge auflisten antippen.
Kettenwahl antippen.

v & wN

Zum Hinzufiigen von Nummern einen der folgenden Schritte ausfiihren:
a. Den gewilnschten Kurzwahleintrag in der Liste antippen. Ggf. die Pfeiltasten verwenden.
b. Die gewilinschte Nummer tiber die alphanumerische Tastatur eingeben.

c.  Die Tastaturtaste antippen und tber die Tastatur am Touchscreen die Nummer eingeben,
dann Speichern antippen.

6. Hinzufiigen antippen Die Nummern werden in der Empféngerliste miteinander verbunden.
7. Speichern antippen. Die kombinierte Nummer wird als Einzelempfénger in der Liste der
Empfdnger angezeigt.
8. SchlieBen antippen.
Das Fax kann nun gesendet werden.
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Erstellen von Faxtexten

Auf dem Steuerpult die Taste Geratestatus driicken.

Am Touchscreen Verwaltung antippen.

Einrichtung und dann Faxtext hinzufiigen antippen.

Im folgenden Fenster in der Liste einen <verfiigbaren> Text antippen.

Den Faxtext tber die Tastatur am Touchscreen eingeben, dann Speichern antippen.
SchlieBen antippen.

o> wN-=

Der Text kann nun verwendet werden.
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Wartung

Die Themen in diesem Kapitel:
e  Wartung und Reinigung auf Seite 164
e  Bestellen von Verbrauchsmaterialien auf Seite 171
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Wartung und Reinigung

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Allgemeine VorsichtsmaBnahmen auf Seite 164

e Auffinden der Gerateseriennummer auf Seite 165
e  Zdhlerstande auf Seite 165

e Reinigen des Gerats auf Seite 166

e  Heftklammervorrat auf Seite 173

Siehe auch:
Sicherheit auf Seite 11

Allgemeine VorsichtsmaBnahmen

A VORSICHT:

e  Zur Reinigung des Gerdts KEINE organischen oder l6sungsmittelhaltigen Reiniger
und Spriihreiniger verwenden! Fliissigkeiten nicht direkt auf das Gerdt schiitten.
Verbrauchsmaterial und Reiniger nur wie in diesem Dokument beschrieben verwenden.
Sdmtliches Reinigungsmaterial ist von Kindern fernzuhalten.

e Innere Bauteile des Gerdts konnen heif3 sein. Bei gedffneten Tiren und Abdeckungen
vorsichtig vorgehen.

e Keine Reinigungsmittel aus Spriihdosen verwenden. Sprihreiniger sind nicht fiir elektrische
Gerdte vorgesehen und konnen sich bei Verwendung am Gerdt entziinden. Bei Verwendung
von Sprihreinigern besteht Brand- und Explosionsgefahr.

e  Verschraubte Abdeckungen oder Schutzbleche nicht entfernen. Die hinter solchen Elementen
liegenden Bereiche diirfen nur vom Kundendienst gewartet werden. Nur die explizit in der
Begleitdokumentation des Gerdits beschriebenen WartungsmaBnahmen ausfiihren.

Stets folgende Richtlinien befolgen:
e Keine Gegenstdnde auf dem Gerat abstellen.

e Die Abdeckungen des Gerdts nicht fir ldngere Zeit offen stehen lassen, vor allem nicht an hellen
Orten. Durch Lichteinwirkung kdnnen die Trommeleinheiten beschadigt werden.

e  Wahrend des Betriebs keine Abdeckungen und Tiiren 6ffnen.
e Das Gerdt wahrend des Betriebs nicht kippen.

¢ Den Kontakt mit elektrischen Kontakten, Rollen und Zahnradern oder Laserbaugruppen
vermeiden. Andernfalls kann das Gerat beschadigt und die Druckqualitét beeintréchtigt werden.

e Darauf achten, dass beim Reinigen entfernte Komponenten wieder eingesetzt werden, bevor das
Gerdat wieder angeschlossen wird.
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Auffinden der Gerdteseriennummer

Die Seriennummer des Gerdts wird bei Bestellung von Verbrauchsmaterial oder beim
Kundendienstruf benétigt.

Am Touchscreen:
1. Die Taste Gerdatestatus driicken.
2. Das Register "Systemdaten” wird eingeblendet. Die Seriennummer steht links in der Anzeige.

Die Seriennummer ist auBerdem im Inneren des Gerdts zu finden. Die Abdeckung A links am Gerdt
offnen. Die Seriennummer links ablesen.

Zahlerstande

Uber die Zdhlersténde werden die Nutzungsdaten des Geréts abgerufen.
1. Die Taste Gerdatestatus driicken.
2. Registerkarte Zdhlerstdnde antippen.

Der Gesamtzdhler wird links angezeigt.

Genauere Details:

1. Zdéhler und anschliefend den Pfeil nach unten antippen, um den gewiinschten Zdhler
auszuwdhlen. Bei Bedarf kann die gesamte Liste mithilfe der Pfeiltasten durchsucht werden.

2. SchlieBen antippen.
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Reinigen des Gerats

e Reinigen von Vorlagenglas und Vorlagenglasabdeckung auf Seite 166
e Reinigen der AuBenseite auf Seite 167

e Reinigen der Vorlageneinzugsrollen auf Seite 167

e  Reinigen der Druckkopflinsen auf Seite 168

e Bestellen von Verbrauchsmaterialien auf Seite 171

Reinigen von Vorlagenglas und Vorlagenglasabdeckung

Zur Gewdbhrleistung einer optimalen Druckqualitcit die Glasbereiche des Gerdts regelmdfBig reinigen.
So werden Flecken, Streifen usw. auf der Ausgabe vermieden, die durch eine Verschmutzung des
Glasbereichs beim Einlesen der Vorlagen entstehen kénnen.

Zur Reinigung des Vorlagenglases und des CVT-Glases links daneben ein fusselfreies Tuch mit
Xerox-Antistatikflissigkeit oder einem nicht scheuernden Glasreiniger befeuchten.

wc7120-065 wc7120-067

Zur Sauberung der Unterseite der Vorlagenglasabdeckung und des Inneren des Vorlageneinzugs ein
fusselfreies Tuch mit Xerox-Reiniger oder Xerox Filmentferner befeuchten.

wc7120-064
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Reinigen der AuBenseite

Der Touchscreen und das Steuerpult miissen regelmdBig gereinigt werden. Zum Entfernen von
Fingerabdriicken und Flecken die Flachen mit einem fusselfreien Tuch abreiben.

wc7120-100

Den Vorlageneinzug, die Ausgabefdcher, die Materialbehdlter und die AuBenflachen des Gerdts mit
einem Tuch abwischen.

wc7120-063

Reinigen der Vorlageneinzugsrollen

Verschmutzte Einzugsrollen konnen Papierstaus verursachen oder die Druckqualitdt beeintrachtigen.
Es empfiehlt sich, die Rollen in monatlichen Abstdnden zu reinigen.

1. Die obere Abdeckung des Vorlageneinzugs bis zum Anschlag 6ffnen.

WorkCentre 7120/7125 Multifunktionssystem 167
Benutzerhandbuch



Wartung

2. Die Rollen drehen und dabei mit einem sauberen, mit Wasser befeuchteten, fusselfreien
Tuch abwischen.

wc7120-068

/!\ ACHTUNG: Keinen alkoholhaltigen oder chemischen Reiniger verwenden.

3. Abdeckung schlieBen, bis diese einrastet. Darauf achten, dass die Abdeckung vollstandig
geschlossen ist.

Reinigen der Druckkopflinsen
Das Gerat verfligt Gber vier Druckkopflinsen. Diese wie nachstehend beschrieben reinigen.

A VORSICHT: Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren!

1.  Das Gerat am Betriebsschalter am unteren mittleren Fach ausschalten.
2. Die vordere Abdeckung 6ffnen.

wc7120-036
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3. Den Tonersammelbehdlter an den orangefarbigen Zungen fassen und den Behadlter herausziehen.
Den Behdlter beiseite stellen.

4. Den Reinigungsstab aus der vorderen Abdeckung entnehmen.

5. Den Stab langsam bis zum Anschlag in jede Druckkopféffnung einschieben und langsam
wieder herausziehen.

wc7120-042

6. Den Reinigungsstab wieder in die vordere Abdeckung einsetzen.

ANNNANNN

NN

/

wc7120-039
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7. Den Tonersammelbehadlter in die Aufhdngung einpassen.

wc7120-040

8. Den Behadlter in das Gerat schieben, bis er horbar einrastet.

9. Die vordere Abdeckung schlieBen.
10. Das Gerdat am Betriebsschalter am unteren mittleren Fach einschalten.
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Bestellen von Verbrauchsmaterialien

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Verbrauchsmaterial auf Seite 171

e Regelmdpig zu wartende Elemente auf Seite 171

e  Bestellzeitpunkt fur Verbrauchsmaterialien auf Seite 172
e  Recycling von Verbrauchsmaterialien auf Seite 172

Bestimmte Verbrauchsmaterialien und Elemente, die regelmdaBig gewartet werden miissen, miissen in
gewissen Abstdnden nachbestellt werden. Eine Installationsanleitung wird jeweils mitgeliefert.

Verbrauchsmaterial

Xerox-Originaltonermodule (Cyan, Magenta, Gelb und Schwarz) verwenden.

Hinweis: Eine Installationsanweisung wird jeweils mitgeliefert.

A ACHTUNG: Die Verwendung anderer als der Xerox-Originaltonermodule kann die Druckqualitct
beeintréchtigen und die Zuverldssigkeit des Druckbetriebs herabsetzen. Der Toner wurde von
Xerox nach strengen Qualitdtskriterien speziell fir die Verwendung in diesem Gerdt entwickelt.

Regelmdfig zu wartende Elemente

Austauschmodule sind Komponenten, die eine begrenzte Lebensdauer haben und in bestimmten
Abstdnden ausgetauscht werden missen. Austauschmodaule liegen als Ersatzteile oder Sets vor.
Austauschmodule kénnen normalerweise vom Kunden ausgetauscht werden.

Die folgenden Elemente miissen regelmdBig gewartet werden:
e Trommeleinheit

e  Tonersammelbehdlter

e  Fixiermodul

e Ubertragungsband

e  Sekundére Ubertragungswalze

e Locherabfallbehdlter

e Heftklammermagazin

e  Heftklammermagazin des Booklet Makers
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Bestellzeitpunkt fiir Verbrauchsmaterialien

Kurz bevor eine Komponente ausgetauscht werden muss, wird auf dem Bedienfeld des Gerdts eine
entsprechende Meldung angezeigt. Priifen, ob Ersatz vorrdtig ist. Die Materialien bestellen, sobald
die Meldung zum ersten Mal angezeigt wird, um Unterbrechungen des Druckbetriebs zu vermeiden.
Auf dem Touchscreen wird eine Fehlermeldung angezeigt, wenn das Verbrauchsmaterial ersetzt
werden muss.

Verbrauchsmaterialien sind vom Handler vor Ort oder Uber die Website fur
Xerox-Verbrauchsmaterialien unter www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies zu beziehen.

A ACHTUNG: Es sollten ausschlieBlich Xerox-Verbrauchsmaterialien verwendet werden. Schéaden,
Funktionsfehler oder Leistungseinbufen, die durch die Verwendung von Verbrauchsmaterialien
anderer Hersteller als Xerox oder von nicht fiir dieses Ger&t empfohlenen
Xerox-Verbrauchsmaterialien verursacht wurden, sind nicht durch die Xerox-Garantie, den
Servicevertrag oder die Total Satisfaction Guarantee (umfassende Garantie) abgedeckt. Die Total
Satisfaction Guarantee (umfassende Garantie) wird in den USA und in Kanada angeboten. Fur
andere Regionen kann ein anderer Gewdhrleistungsumfang gelten. Auskiinfte hierzu erteilt der
Xerox Partner.

Recycling von Verbrauchsmaterialien

Informationen zu Xerox-Recycling-Programmen fir Verbrauchsmaterialien siehe www.xerox.com/gwa.

Bestimmte Module werden mit einem Riicksendeaufkleber geliefert. Diesen bitte zur Riickgabe der
gebrauchten Teile in der Originalverpackung an Xerox verwenden.
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Heftklammervorrat

Bei Gerdaten, die mit dem integrierten Office-Finisher oder dem Office-Finisher LX mit Booklet Maker
ausgestattet sind, erscheint bei Heftklammermangel am Steuerpult eine entsprechende Meldung.

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Heftklammerersatz beim integrierten Office-Finisher auf Seite 173

e  Heftklammerersatz beim Office-Finisher LX auf Seite 175

o  Heftklammerersatz beim Booklet Maker des Office-Finishers LX auf Seite 177

Heftklammerersatz beim integrierten Office-Finisher

m VORSICHT: Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren!
1. Die vordere Finisherabdeckung 6ffnen.

~

?o
7=

2. Das Heftklammermagazin vorne am orangefarbigen Griff fassen und kraftig herausziehen.

|

wc7120-045
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Wartung

3. Das Innere des Finishers auf lose Heftklammern tberprifen und diese ggf. entfernen.

\\\V/
S

M-

4. Beide Seiten des Heftklammerbehalters (1) zusammendriicken und diesen aus dem
Magazin (2) entfernen.

wc7120-046

wc7120-047
5. Neuen Heftklammerbehdlter mit der Vorderseite zuerst in das Magazin einsetzen (1), dann
das hintere Ende in das Magazin driicken (2).

wc7120 048
6. Die Heftereinheit wieder in den Finisher einsetzen.

|

7. Die vordere Abdeckung schlieBen.

wc7120-049
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Wartung
Heftklammerersatz beim Office-Finisher LX

m VORSICHT: Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren!

1. Die vordere Finisherabdeckung 6ffnen.

wc7120-050

2. Das Heftklammermagazin befindet sich im Finisher. Die Heftereinheit bis zum
Anschlag herausziehen.

3. Die Einheit nach rechts schwingen.

wc7120-051

4. Das Magazin am orangefarbigen Griff R1 fassen und gerade aus dem Finisher herausziehen.

wc7120-052
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5. Beide Seiten des Heftklammerbehalters (1) zusammendriicken und diesen aus dem
Magazin (2) entfernen.

wc7120-047
6. Neuen Heftklammerbehdlter mit der Vorderseite zuerst in das Magazin einsetzen (1), dann
das hintere Ende in das Magazin driicken (2).

wc7120 048
7. Das Magazin am orangefarbigen Griff fassen und in die Heftklammermagazineinheit einschieben,
bis es einrastet.

wc7120-099

8. Die vordere Abdeckung schliefen.
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Wartung

Heftklammerersatz beim Booklet Maker des Office-Finishers LX

Hinweis: Der Booklet-Maker ist mit zwei Heftklammermagazinen, R2 und R3, ausgestattet.
Broschiiren kénnen nur geheftet werden, wenn beide Magazine Heftklammern enthalten.

A VORSICHT: Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren!
1. Die seitliche Abdeckung des Booklet Makers 6ffnen.

wc7120-054

2. Sind die Heftklammermagazine nicht sichtbar, die beiden senkrechten Paneele links und rechts
fassen und vorsichtig zur Mitte schieben.

wc7120-055

3. Die beiden orangefarbigen Vorspriinge am Heftklammermagazin fassen und das Magazin aus
dem Hefter herausziehen.

wc7120-056
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Wartung

4. Das Ersatzmagazin an den seitlichen orangefarbigen Vorspriingen fassen und in den
Hefter einsetzen.

Hinweis: Darauf achten, dass das Magazin mit den orangefarbigen Vorspriingen nach oben
eingesetzt wird.

wc7120-057

Hinweis: Der Booklet Maker verfiigt tiber zwei Heftklammermagazine. Broschiren kdnnen nur
geheftet werden, wenn beide Magazine Heftklammern enthalten.

5. Die Schritte 3 und 4 fur das zweite Magazin wiederholen.
6. Die seitliche Abdeckung des Booklet Makers schlieBen.
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Fehlerbehebung

Die Themen in diesem Kapitel:

Steuerpultmeldungen auf Seite 180

Allgemeine Fehlerbehebung auf Seite 181
Beseitigen von Materialstaus auf Seite 184
Heftklammerstaus auf Seite 200

Probleme mit der Druckqualitat auf Seite 207
Probleme beim Kopieren und Scannen auf Seite 208
Probleme beim Faxbetrieb auf Seite 209

Hilfe auf Seite 212
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Fehlerbehebung

Steuerpultmeldungen

Auf dem Touchscreen des Steuerpults werden Informationen und Tipps zur Fehlerbehebung angezeigt.
Beim Auftreten eines Fehlers oder einer Warnung wird eine Nachricht auf dem Touchscreen angezeigt.
Eventuell zeigt der Touchscreen zusdatzlich eine animierte Grafik zur Lokalisierung des Problems
(beispielsweise die Stelle, an der ein Papierstau aufgetreten ist).

Probleme, die den Betrieb des Gerdits einschrénken, verfligen tiber Fehlercodes. Mit diesen Codes kann
das entsprechende Subsystem lokalisiert werden, an dem der Fehler aufgetreten ist. Aktuelle Fehler und
Fehlerprotokolle kénnen jederzeit abgerufen werden.

Liste der auf dem Gerat gemeldeten Storungen aufrufen:

1. Die Taste Gerdtestatus driicken.

2. Am Touchscreen des Gerdts Stérungen antippen.

3. Aktuelle Fehler, Aktuelle Meldungen oder Fehlerprotokoll antippen.
4. SchlieBen antippen.
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Fehlerbehebung

Allgemeine Fehlerbehebung

In diesem Abschnitt wird erldutert, wie Fehler und Stérungen ermittelt und beseitigt werden.
Einige Fehler lassen sich durch Aus- und Wiedereinschalten des Systems beseitigen.

Zum Neustart des Gerdts siehe Ausschalten des Gerdts auf Seite 42.

Besteht das Problem weiterhin, die zutreffende Problembeschreibung in einer der nachfolgenden
Tabellen suchen.

e  Gerdt lasst sich nicht einschalten auf Seite 181

e Das Drucken dauert unverhdltnismafig lange auf Seite 182

o  Gerat wird zurlickgesetzt oder schaltet sich immer wieder grundlos aus auf Seite 182
e Ungewohnliche Gerdusche am Gerdt auf Seite 182

e Probleme beim Duplexdruck auf Seite 183

e  Scanner-Fehler auf Seite 183

Gerat lasst sich nicht einschalten

Mégliche Ursachen Loésungen

Der Betriebsschalter ist nicht Das Gerdat am Betriebsschalter (am unteren mittleren
korrekt eingeschaltet. Ausgabefach) ausschalten. Zwei Minuten warten und dann
das Gerat wieder einschalten.

Sicherstellen, dass der Hauptnetzschalter hinter der
vorderen Gerdteabdeckung eingeschaltet ist.

Das Netzkabel ist nicht ordnungsgemadp an Gerdt ausschalten, Netzkabel richtig in die

die Netzsteckdose angeschlossen. Steckdose einstecken.

Es liegt eine Stoérung an der Steckdose vor, Ein anderes elektrisches Gerdt an die Steckdose anschliefBen,
an die das Gerdt angeschlossen ist. um zu prufen, ob die Steckdose tatsdchlich nicht funktioniert.

Andere Steckdose verwenden.

Das Gerat ist an eine Steckdose angeschlossen, | Eine Stromquelle mit den unter Elektrische Anschlusswerte
deren Spannung oder Frequenz nicht den auf Seite 218 aufgefiihrten technischen Daten verwenden.
Geratespezifikationen entspricht.

A ACHTUNG: Netzkabel direkt an eine geerdete Netzsteckdose anschlieBen. Keine Verlangerung
verwenden. Im Zweifelsfall zur Uberpriifung der Steckdose einen Elektriker zurate ziehen.
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Fehlerbehebung

Das Drucken dauert unverhdltnismafig lange

Mdgliche Ursachen

Lésungen

Am Gerat ist ein zeitintensiver Druckmodus
(beispielsweise schwerer Karton) eingestellt.

Die Verarbeitung von Spezialmedien nimmt mehr Zeit in
Anspruch. Sicherstellen, dass die korrekte Druckmaterialart
im Druckertreiber und am Steuerpult des Gerdts
eingestellt wurde.

Das Gerdt befindet sich im Energiesparmodus.

Wenn das Gerat vom Energiesparmodus zuriick in den
normalen Betrieb schaltet, dauert es etwas langer, bis der
Druckvorgang beginnt.

Der Auftrag ist sehr komplex.

Bitte etwas gedulden. Es ist keine MaBnahme erforderlich.

Gerat wird zurlickgesetzt oder schaltet sich immer wieder grundlos aus

Mégliche Ursachen

Das Netzkabel ist nicht ordnungsgemadp an die
Netzsteckdose angeschlossen.

Lésungen

Das Gerdt ausschalten, tberpriifen, ob der Netzstecker
korrekt in die Steckdose eingesteckt ist, das Gerat
wieder einschalten.

Ein Systemfehler ist aufgetreten.

Mit den Fehlerinformation den Xerox-Kundendienst vor
Ort kontaktieren. Fehlerprotokoll Giberprifen. Weitere
Informationen siehe Steuerpultmeldungen auf Seite 212.

Ungewdhnliche GerGusche am Gerat

Mégliche Ursachen

Der Materaialbehdlter ist nicht
ordnungsgemdp eingesetzt.

Lésungen

Den zum Drucken verwendeten Behdalter 6ffnen und
wieder schlieBen.

Im Gerdat befindet sich ein Fremdkorper.

Das Gerdat ausschalten und den Fremdkorper entfernen.
Falls sich der Gegenstand nicht entfernen ldsst, den
Kundendienst verstandigen.
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Fehlerbehebung

Probleme beim Duplexdruck

Mdgliche Ursachen Lésungen

Falsche Druckmaterialien oder Einstellungen Darauf achten, dass geeignetes Druckmaterial verwendet
wird. Weitere Informationen siehe Zuldssiges
Druckmaterial auf Seite 53. Umschlage, Etiketten,
Hochglanzpapier und schwerer Karton kénnen nicht
zweiseitig bedruckt werden.

Im Druckertreiber den 2-seitigen Druck auswahlen.

Scanner-Fehler

Mdgliche Ursachen Lésungen

Fehler bei der Scannerkommunikation. Das Gerdat am Betriebsschalter (am unteren mittleren
Ausgabefach) ausschalten. Zwei Minuten warten und
dann das Gerdat wieder einschalten.

Wenn das Problem nicht behoben werden kann,
den Xerox-Kundendienst vor Ort verstandigen.
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Fehlerbehebung

Beseitigen von Materialstaus

Bei Auftreten eines Materialstaus wird am Steuerpult eine animierte Grafik angezeigt, aus der
ersichtlich ist, wo der Papierstau aufgetreten ist.

Die Themen in diesem Abschnitt:

Staus in Behdlter 1, 2, 3 oder 4 auf Seite 185
Staus in der Zusatzzufuhr auf Seite 185

Staus am Vorlageneinzug auf Seite 186

Staus an der Abdeckung A auf Seite 188

Staus an der Abdeckung B auf Seite 190

Staus an der Abdeckung C auf Seite 190

Staus im Duplexmodul D auf Seite 191

Staus an der Abdeckung E auf Seite 192

Staus am integrierten Office-Finisher auf Seite 193
Staus am Office-Finisher LX auf Seite 194
Locherstaus am Office-Finisher LX auf Seite 196
Beheben von Materialstaus auf Seite 197

Um Schdden zu vermeiden, gestautes Material stets vorsichtig entfernen, ohne stark an ihnen zu
ziehen und sie moglicherweise zu zerreif3en. Das Material wenn maoglich stets in Zufuhrrichtung
herausziehen. Papierreste im Gerdt, egal von welcher GroBe, konnen den Papierweg blockieren und
weitere Papierstaus verursachen. Materail, das bereits einen Stau verursacht hat, nicht erneut einlegen.

Hinweis: Es kann vorkommen, dass die bedruckte Seite verschmiert wird und die Hande mit Toner
verschmutzt werden. Die bedruckte Seite beim Entfernen méglichst nicht beriihren. Darauf achten,
dass kein Toner im Gerdt verschiittet wird.

/!\ VORSICHT: Falls versehentlich Toner auf die Kleidung gelangt, diese vorsichtig abbiirsten. Falls

184

danach noch Tonerreste auf der Kleidung verbleiben, den Toner unbedingt mit kaltem, nicht mit
warmem Wasser auswaschen. Toner von der Haut mit kaltem Wasser und einer milden Seife
abwaschen. Wenn Toner in die Augen gelangt ist, diese sofort mit kaltem Wasser auswaschen und
einen Arzt konsultieren.
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Fehlerbehebung

Staus in Behalter 1, 2, 3 oder 4

1. Den Behdlter bis zum Anschlag herausziehen.

j;

N

wc7120-079

2.

wc7120-080
3. Ist das Papier zerrissen, den Behdlter ganz entnehmen und samtliche Papierreste aus dem
Gerat entfernen.

4. Den Behdlter mit unbeschadigtem Papier befillen und wieder bis zum Anschlag einschieben.
5. Am Touchscreen des Gerdts Bestétigen antippen.

Staus in der Zusatzzufuhr

1. Das gestaute Druckmaterial aus dem Behdlter nehmen. Sicherstellen, dass sich keine Blatter im
Zufuhrbereich befindet, wo der Behdlter an das Gerdt anschlief3t.

\/

_

wc7120-081

2. Ist das Papier zerrissen, darauf achten, dass sich keine Papierreste mehr im Gerat befinden.
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Fehlerbehebung

3. Den Behdlter mit unbeschadigtem Papier befillen. Die Fiihrungskante des Papiers muss den
Zufuhrbereich leicht berihren.

4.  Am Touchscreen Bestdtigen antippen.

Staus am Vorlageneinzug

1. Den Hebel nach oben ziehen und die obere Abdeckung des Vorlageneinzugs bis zum
Anschlag 6ffnen.

wc7120j062
2. Wenn kein Papierstau im Vorlageneinzug vorliegt, diesen in der angegebenen
Richtung herausziehen.

wc7120-092
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Fehlerbehebung

3. Enthadlt die Meldung auf dem Touchscreen die Anweisung, den Knopf zu drehen, diesen drehen,
damit das Papier ausgeworfen wird. Das Papier vorsichtig aus dem Vorlageneinzug ziehen.

wc7120-093

4, Enthalt die Meldung auf dem Touchscreen die Anweisung, die innere Abdeckung zu 6ffnen, den
griinen Griff anheben und die Abdeckung 6ffnen.

wc7120-094
5. Den Knopf drehen, um das Papier nach oben auszuwerfen. Das Papier vorsichtig aus dem
Vorlageneinzug ziehen.

wc7120-095

6. Dieinnere Abdeckung schliefen, dann die obere Abdeckung des Vorlageneinzugs schlieBen
und darauf achten, dass sie einrastet. Die Abdeckung muss vorne und hinten vollstandig
geschlossen sein.

7. Wenn das gestaute Papier nicht sichtbar ist, den Vorlageneinzug anheben. Samtliches Papier
unter dem Vorlageneinzug und vom Vorlagenglas entfernen.

8. Den Vorlageneinzug wieder herunterklappen.
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Fehlerbehebung

9. Wenn das gestaute Papier nicht sichtbar ist, Vorlageneinzugsfach anheben und gestautes
Papier entfernen.

wc7120-096
10. Vorlageneinzugsfach wieder in die Ausgangsposition bringen.

11. Um den Scanvorgang fortzusetzen, tUberpriifen, dass das Papier nicht gerissen, verknittert oder
gefaltet ist; dann das vollstdndige Dokument erneut einlegen, einschlieflich der bereits gescannten
Seiten. Die bereits zuvor gescannten Seiten werden automatisch tGbersprungen und und die noch
nicht gescannten Seiten werden gescannt.

A ACHTUNG: Zerrissene, verknitterte oder gefaltete Vorlagen konnen Staus und Schaden am Gerat
verursachen. Fur diese Vorlagen das Vorlagenglas verwenden.

Staus an der Abdeckung A

A VORSICHT:
e Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren.
e  Der Bereich um die Fixiereinheit kann sehr heif3 werden. Verletzungsgefahr!

A ACHTUNG: Keinesfalls das glanzende schwarze Ubertragungsband innerhalb der Abdeckung
anfassen. Der Kontakt mit dem Ubertragungsband kann einen BildqualitGtsverlust oder Schaden
am Band zur Folge haben.

1. Gdf. die Zusatzzufuhr (1) 6ffnen. Verriegelung (2) anheben und gleichzeitig Abdeckung
A (3) offnen.

i///g
2

(©)
S

ﬂ ,
NP
\__
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wc7120-069
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Fehlerbehebung

2. Wenn eine Ecke des gestauten Druckmaterials im Ausgabefach zu sehen ist, das Papier in der
gezeigten Richtung herausziehen.

Hinweis: Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerat
entfernt werden.

3. Gestautes Material entfernen.

Hinweis: Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerat
entfernt werden.

wc7120-071

4.  Steckt Papier in der Fixiereinheit fest, das Papier in der gezeigten Richtung herausziehen.

/!\ VORSICHT: Der Bereich um die Fixiereinheit kann sehr heif3 werden. Verletzungsgefahr!

5. Abdeckung A schlieBen.
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Fehlerbehebung

Staus an der Abdeckung B

1. Ggf. die Zusatzzufuhr schliefen.
2. Den Hebel nach oben ziehen und die Abdeckung B 6ffnen.

wc7120-074

3. Gestautes Material entfernen.

Hinweise:

e Moglicherweise liegt ein Stau im Inneren des Gerdts vor. Den Papierweg Uiberpriifen
und etwaige Staus beheben.

»  Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerat
entfernt werden.

_

wc7120-075

4, Abdeckung B schliefen.

Staus an der Abdeckung C

1. Gdf. die Zusatzzufuhr schlieBen.
2. Den Hebel nach oben ziehen und die Abdeckung C 6ffnen.

I BJJVW
o
S

wc7120-073
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Fehlerbehebung

3. Gestautes Material entfernen.
Hinweise:
Maglicherweise liegt ein Stau im Inneren des Gerdts vor. Den Papierweg tberpriifen und

etwaige Staus beheben.
Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerat

entfernt werden.

wc7120-076

4. Abdeckung C schlieBen.

Staus im Duplexmodul D

1. Gdf. die Zusatzzufuhr (1) 6ffnen. Die Verriegelung (2) anheben und gleichzeitig die obere linke
Abdeckung (3) 6ffnen.

wc7120-083

2. Gestautes Material entfernen.
Hinweis: Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerdt
entfernt werden.

wc7120-084
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Fehlerbehebung

3. Die Abdeckung D (1) des Duplexmoduls und anschlieBend die Zusatzzufuhr (2) schlieBen.

wc7120-085

Staus an der Abdeckung E

A VORSICHT:
e Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren.
e Der Bereich um die Fixiereinheit kann sehr heif3 werden. Verletzungsgefahr!

/!\ ACHTUNG: Keinesfalls das glanzende schwarze Ubertragungsband innerhalb der Abdeckung
anfassen. Der Kontakt mit dem Ubertragungsband kann einen Bildqualitatsverlust oder Schaden
am Band zur Folge haben.

1. Gdf. die Zusatzzufuhr (1) 6ffnen. Die Verriegelung (2) anheben und gleichzeitig die Abdeckung A
(3) offnen.

wc7120-069

2. Den Hebel nach oben ziehen und die Abdeckung E 6ffnen.

wc7120-077
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Fehlerbehebung

3. Gestautes Material entfernen.

Hinweis: Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerdt
entfernt werden.

\

wc7120-078

4, Abdeckung E schlieen.
5. Abdeckung A schlieBen.

Staus am integrierten Office-Finisher

1. Die obere Abdeckung (1) des Finishers 6ffnen. Den Knopf (2) drehen und das Papier in der
gezeigten Richtung (3) herausziehen.

Hinweis: Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerat
entfernt werden.

A
wc7120-086

2. Die obere Finisherabdeckung schliefen.
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Fehlerbehebung

Staus am Office-Finisher LX

Die Themen in diesem Abschnitt:
e  Staus unter der oberen Abdeckung auf Seite 194
e  Staus am Finishertransport auf Seite 195

Staus unter der oberen Abdeckung

1. Zum Offnen der oberen Finisherabdeckung den Hebel nach oben ziehen.

wc7120-087

wc7120-088

2. Gestautes Material entfernen.

Hinweis: Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerdt
entfernt werden.

wc7120-089

3. Die obere Finisherabdeckung schliefBen.
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Staus am Finishertransport

1. Die Abdeckung am Finishertransport anheben und 6ffnen.

Hinweis: Diese scharnierverbundene Abdeckung kann nicht entfernt werden.

n
I

Hinweis: Wenn das Papier gerissen ist, darauf achten, dass alle Papierreste aus dem Gerdt
entfernt werden.

wc7120-090

2. Gestautes Material entfernen.

I

wc7120-091

3. Die Finishertransportabdeckung schlieen.
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Locherstaus am Office-Finisher LX

1. Zuerst die Finishertransportabdeckung aufklappen, dann die vordere Transportabdeckung 6ffnen.

Hinweis: Diese scharnierverbundenen Abdeckungen kénnen nicht entfernt werden.

wc7120-058

2.

wc7120-059

3. Den Abfallbehalter leeren.

Hinweis: Bei jedem Entfernen des Abfallbehdlters muss er vor dem Wiedereinsetzen in das Gerdt
geleert werden.

0

OO
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wc7120-060
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Fehlerbehebung

4. Den Behdlter wieder einsetzen und ganz einschieben.

wc7120-061

5. Materialstaus entfernen.
6. Die vordere Transportabdeckung und dann die Finishertransportabdeckung schlieBen.

Beheben von Materialstaus

Dieses Gerdt ist so konzipiert, dass bei ausschlieBlicher Verwendung von Xerox-Druckmaterialien nur
eine minimale Materialstaugefahr besteht. Der Einsatz Xerox-fremder Materialien kann zu haufigeren
Staus fuhren. Treten bei Verwendung geeigneter Materialien hdaufig Staus in einem bestimmten
Bereich auf, muss dieser Bereich evtl. gereinigt oder repariert werden.

Dieser Abschnitt umfasst Hilfethemen zu folgenden Problemen:

e Eswerden mehrere Bldtter gleichzeitig eingezogen auf Seite 197
e Staumeldung wird weiterhin angezeigt auf Seite 198

e  Stau an der Duplexeinheit auf Seite 198

e  Stau am Vorlageneinzug auf Seite 198

Es werden mehrere Bldtter gleichzeitig eingezogen

Mégliche Ursachen Lésungen

Der Behadlter ist Gberladen. Einen Teil des Materials entfernen. Darauf achten, dass die
Markierung fur die Papierfillhéhe nicht tGiberschritten wird.

Die Vorderkanten des Materials sind nicht biindig. | Das Druckmaterial entnehmen und aufstof3en, sodass
die Vorderkanten biindig sind. Das Material dann
wieder einlegen.

Das Druckmaterial ist feucht. Das feuchte Druckmaterial entnehmen und stattdessen
neues, trockenes Material einlegen.

Das Papier ist statisch aufgeladen. Neues Papierpaket verwenden.

Nicht unterstiitztes Druckmaterial. Ausschlieflich von Xerox empfohlenes Druckmaterial
verwenden. Siehe Zuldssiges Druckmaterial auf Seite 53.

Feuchtigkeit ist furr gestrichenes Papier zu hoch. | Blatter einzeln zufihren.
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Fehlerbehebung

Staumeldung wird weiterhin angezeigt

Maogliche Ursachen Lésungen
Es befindet sich noch gestautes Material Den Papierweg erneut Gberpriifen und sicherstellen, dass
im Gerat. das gestaute Material vollstandig entfernt wurde.

Stau an der Duplexeinheit

Mdgliche Ursachen Lésungen

Es werden nicht unterstitzte Druckmaterialien Ausschlieflich von Xerox empfohlenes Druckmaterial
verwendet (falsche Grofe, Dicke, Art etc.). verwenden. Weitere Informationen siehe Zuldssiges
Druckmaterial auf Seite 53.

Den Papierweg innerhalb des Duplexmoduls erneut
Uberpriifen und sicherstellen, dass das gestaute Material
vollstdndig entfernt wurde.

Es dirfen keine unterschiedlichen Materialarten
gleichzeitig in den Behdlter eingelegt sein.

Fur den Duplexdruck keine Umschldge, Etiketten, keinen
schweren Karton und kein Hochglanzpapier verwenden.

Stau am Vorlageneinzug

Mégliche Ursachen Lésungen

Es werden nicht unterstiitzte Druckmaterialien Kein ungeeignetes Druckmaterial verwenden.

verwendet (falsche GroBe, Dicke, Art etc.). AusschlieBlich von Xerox empfohlenes Druckmaterial
verwenden. Siehe Zuldssiges Druckmaterial auf Seite 53.

Die in den Einzug eingelegten Vorlagen Den Vorlagenstapel reduzieren.
Uberschreiten die zuldssige Hochstmenge.

Die Vorlagenfiihrungen sind nicht Die Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie leicht an den
korrekt eingestellt. Vorlagen anliegen.
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Fehleinzuge

Fehlerbehebung

Mégliche Ursachen Lésungen

Druckmaterial wurde nicht richtig in den
Behdlter eingelegt.

Fehleingezogene Seiten entfernen und Druckmaterial
ordnungsgemdap einlegen. Darauf achten, dass die
Materialfiihrungen richtig anliegen.

Das im Behdlter eingelegte Material
Uberschreitet die zulassige Hochstmenge.

Uberschijssiges Druckmaterial entfernen, sodass die
Fullmenge die Fillmarkierung nicht tberschreitet.

Die Papierfiihrungen sind nicht richtig auf
das Materialformat eingestellt.

Die Papierfiihrungen an das im Behdlter eingelegte
Papier heranschieben.

Der Behdalter enthdlt verzogenes
oder zerknittertes Papier.

Das Druckmaterial entfernen, glatten und dann erneut
einlegen. Falls noch immer Fehleinzlige auftreten, dieses
Druckmaterial nicht mehr verwenden.

Das Druckmaterial ist feucht.

Das feuchte Druckmaterial herausnehmen und trockenes
Material einlegen.

Es werden nicht unterstiitzte Druckmaterialien
verwendet (falsche Groe, Dicke, Art etc.).

Kein ungeeignetes Druckmaterial verwenden.

Von Xerox empfohlene Druckmaterialien verwenden. Siehe
Zulassiges Druckmaterial auf Seite 53.

Der Etikettenbogen im Behdlter weist in
die falsche Richtung.

Die Etikettenbdgen gemdl den
Herstellerangaben einlegen.

Die Umschldge in der Zusatzzufuhr
sind falsch eingelegt.

Die Umschldge mit geschlossener Klappe und zu
bedruckender Seite nach unten in die Zusatzzufuhr so
einlegen, dass die Klappe in Einzugsrichtung zeigt.
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Fehlerbehebung

Heftklammerstaus

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Heftklammerstaus am integrierten Office-Finisher auf Seite 200

e  Heftklammerstaus am Office-Finisher LX auf Seite 202

e  Broschiren-Heftklammerstaus am Office-Finisher LX auf Seite 204

Heftklammerstaus am integrierten Office-Finisher

m VORSICHT: Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren!
1. Finisher-Abdeckung 6ffnen.

~

=
S

[

2. Das Heftklammermagazin am orangefarbigen Griff fassen und gerade aus dem
Finisher herausziehen.

wc7120-044

|

wc7120-045
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Fehlerbehebung

3. Das Innere des Finishers auf lose Heftklammern tberprifen und diese ggf. entfernen.

\\\V/
S

|12

4. Sicherungsbiigel des Magazins in die gezeigte Richtung ziehen.

wc7120-046

wc7120-097
5. Gestaute Heftklammern (1) entfernen, Biigel in die gezeigte Richtung ziehen (2) und
einrasten lassen.

A VORSICHT: Vorsicht beim Entfernen der Heftklammern; die Enden sind sehr spitz.

wc7120-098
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Fehlerbehebung

6. Das Heftklammermagazin am orangefarbigen Griff fassen und in die
Heftklammermagazineinheit einschieben, bis es einrastet.

T

7. Vordere Finisherabdeckung schlie3en.

wc7120-049

Heftklammmerstaus am Office-Finisher LX

A VORSICHT: Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren.

1. Die Finishervordertir 6ffnen.

wc7120-050
2. Der Hefter befindet sich im Finisher. Den Hefter bis zum Anschlag herausziehen.
3. Den Hefter nach rechts schieben.

wc7120-051
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Fehlerbehebung

4. Das Heftklammermagazin am orangefarbigen Griff fassen und gerade aus dem
Finisher herausziehen.

wc7120-052

5. Das Innere des Finishers auf lose Heftklammern tberprifen und diese ggf. entfernen.

wc7120-053

6. Sicherungsbiigel des Magazins in die gezeigte Richtung ziehen.

wc7120-097

A VORSICHT: Vorsicht beim Entfernen der Heftklammern; die Enden sind sehr spitz.
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Fehlerbehebung

7. Gestaute Heftklammern (1) entfernen, Bligel in die gezeigte Richtung driicken (2) und
einrasten lassen.

wc7120-098

8. Das Heftklammermagazin am orangefarbigen Griff fassen und gerade in den Finisher
einschieben, bis es einrastet.

wc7120-099
9. Vordere Finisherabdeckung schlief3en.

Broschuren-Heftklammerstaus am Office-Finisher LX

Der Hefter des Booklet Makers ist mit zwei Heftklammermagazinen, R2 und R3, ausgestattet.
Broschiiren kénnen nur geheftet werden, wenn beide Magazine einwandfrei arbeiten.

A VORSICHT: Den Vorgang nicht bei laufendem Kopier- oder Druckvorgang durchfiihren.
1. Die seitliche Abdeckung des Booklet Makers 6ffnen.

wc7120-054
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Fehlerbehebung

2. Sind die Heftklammermagazine nicht sichtbar, die beiden senkrechten Paneele links und rechts
fassen und vorsichtig bis zum Anschlag zur Mitte schieben.

wc7120-055

3. Die beiden orangefarbigen Vorspriinge am Heftklammermagazin fassen und das Magazin aus
dem Hefter herausziehen.

wc7120-056

A VORSICHT: Vorsicht beim Entfernen der Heftklammern; die Enden sind sehr spitz.

4. Die gestauten Heftklammern in der gezeigten Richtung herausziehen.

I}

wc7120-101
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Fehlerbehebung

5. Die beiden orangefarbigen Griffe an den Seiten des Heftklammermagazins fassen und das
Magazin wieder in den Hefter zuriickschieben.

Hinweis: Wenn sich das Magazin nur schwer einschieben lasst, sicherstellen, dass die
orangefarbigen Griffe nach oben zeigen.

wc7120-057

6. Wurden keine gestauten Heftklammern gefunden, das zweite Heftklammermagazin 6ffnen und
die Schritte 3 bis 5 wiederholen.

7. Die seitliche Abdeckung des Booklet Makers schlieen.
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Fehlerbehebung

Probleme mit der Druckqualitat

m ACHTUNG: Schaden, die durch ungeeignetes Papier oder Spezialmedien verursacht wurden,
fallen nicht unter die Xerox-Garantie, den Servicevertrag oder die Total Satisfaction Guarantee
(umfassende Garantie). Die Total Satisfaction Guarantee (umfassende Garantie) wird in den
USA und in Kanada angeboten. Fir andere Regionen kann ein anderer Gewahrleistungsumfang
gelten. Auskiinfte hierzu erteilt der Xerox Partner.

Hinweise:

e Zur Optimierung der Druckqualitat konnen Druckkartuschen fir viele Modelle ab einem
gegebenen Zeitpunkt nicht mehr verwendet werden.

e Graustufenbilder, fir die zusammengesetztes Schwarz eingestellt ist, zahlen als
Farbseiten, da Farbverbrauchsmaterialien verwendet werden. Dies ist die
Standardeinstellung auf den meisten Gerdten.
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Fehlerbehebung

Probleme beim Kopieren und Scannen

Wenn die Kopier- oder Scanqualitat mangelhaft ist, zur Problembeseitigung die Fehlerbeschreibungen
in der nachfolgenden Tabelle verwenden.

Bessert sich die Kopierqualitdt nach Ausfiihrung der empfohlenen MaBnahmen nicht,
Xerox-Kundendienst oder Handler verstandigen.

Fehler Lésung

Linien oder Streifen auf Kopien bei Verwendung | Das Vorlagenglas ist verunreinigt. Beim Scannen wird die
des Vorlageneinzugs. Vorlage (ber das verunreinigte Vorlagenglas gefiihrt,
wodurch Linien oder Streifen auf den Drucken entstehen.
Alle Oberflachen mit einem fusselfreien Tuch reinigen.

Flecke auf Kopien bei Verwendung Das Vorlagenglas ist verunreinigt. Beim Scannen fiihren die
des Vorlagenglases. Verunreinigungen zu Flecken auf der Ausgabe. Alle
Oberfléichen mit einem fusselfreien Tuch reinigen.

Riickseite der Vorlage scheint auf der Kopieren: Hintergrundunterdriickung aktivieren.
Ausgabe durch. Scannen: Hintergrundunterdriickung aktivieren.
Bild ist zu hell oder zu dunkel. Kopieren: Unter "Bildqualitat” die Helligkeit bzw. den

Kontrast einstellen.

Scannen: Unter "Zusatzfunktionen” die Helligkeit bzw. den
Kontrast einstellen.

Farben sind deaktiviert. Kopieren: Farbabstimmung uber die
Bildqualitatseinstellungen anpassen.

Scannen: Sicherstellen, dass die Vorlagenart korrekt
eingestellt wurde.
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Fehlerbehebung

Probleme beim Faxbetrieb

Wenn Faxnachrichten nicht ordnungsgemaf gesendet oder empfangen werden kénnen, mithilfe
der nachstehenden Tabelle versuchen, das Problem zu l6sen. Wenn eine korrekte Faxiibertragung
auch nach Befolgen der Anweisungen nicht mdéglich ist, den Kundendienst vor Ort verstandigen.

Die Themen in diesem Abschnitt:
e  Probleme beim Senden von Faxnachrichten auf Seite 209
e  Probleme beim Empfang von Faxnachrichten auf Seite 210

Probleme beim Senden von Faxnachrichten

Fehler Ursache L6ésung
Die Vorlage wird tber Die Vorlage ist zu dick, zu diinn oder | Die Vorlage tiber das
den Vorlageneinzug zu klein. Vorlagenglas scannen.

nicht gescannt.

Die Vorlage wird Die Vorlagenfiihrungen sind nicht Die Vorlagenfiihrungen so

schief eingelesen. auf die Breite der Vorlage eingestellt. | zusammen- bzw.
auseinanderschieben, dass sie der
Breite der Vorlage angepasst sind.

Das beim Empfanger Die Vorlage wurde nicht Die Vorlage korrekt einlegen.
angekommene Fax korrekt eingelegt.

ist verschwommen. - —
Das Vorlagenglas ist verschmutzt. Vorlagenglas reinigen.

Der Text auf der Vorlage ist zu blass. | Die Auflosung einstellen.
Den Bildkontrast einstellen.

Maoglicherweise liegt ein Problem mit | Die Telefonleitung tberpriifen
der Telefonverbindung vor. und das Fax erneut senden.

Méglicherweise besteht ein Problem | Eine Kopie erstellen, um

am Faxgerdat des Absenders. sicherzustellen, dass das eigene
Gerdat ordnungsgemadp funktioniert.
Wenn dies der Fall ist, den
Empfanger bitten, sein Faxgerdt

zu Uberprifen.

Das beim Empfanger Die Vorlage wurde falsch eingelegt. Vorlageneinzug: Das zu faxenden
angekommene Fax ist leer. Dokument mit der Schriftseite nach
oben einlegen.

Vorlagenglas: Das zu faxenden
Dokument mit der Schriftseite nach
unten einlegen.
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Fehlerbehebung

Fehler

Fax wurde nicht Gbertragen.

Ursache

Maoglicherweise ist die
Faxnummer falsch.

Loésung

Die Faxnummer iberpriifen.

Die Telefonleitung ist moglicherweise
falsch angeschlossen.

Den Anschluss der Telefonleitung
Uberprifen. Wenn kein Anschluss
besteht, die Leitung anschliefen.

Maoglicherweise liegt ein Problem an
der Gegenstelle vor.

Den Empfdnger benachrichtigen.

Probleme beim Empfang von Faxnachrichten

Fehler

Das empfangene Fax ist leer.

Ursache

Maoglicherweise liegt ein Problem am
Telefonanschluss oder am Faxgerdt
des Absenders vor.

Lésung

Sicherstellen, dass mit dem Gerat
saubere Kopien erstellt werden
konnen. Wenn dies der Fall ist, den
Absender bitten, das Fax erneut
zu senden.

Maoglicherweise hat der Absender die
Seiten falsch eingelegt.

Absender verstdndigen.

Gerdat beantwortet Rufe,
empfdangt jedoch kein Fax.

Unzureichende Speicherkapazitdt

Enthdlt die Sendung mehrere
Grafiken, ist der Gerdtespeicher dafiir
ggf. zu klein. Das Gerdt kann das Fax
nicht empfangen. Gespeicherte
Dokumente und Auftrége l6schen
und warten, bis der laufende Auftrag
fertig gestellt wurde. Dadurch wird
Speicherplatz freigegeben.

Die empfangene Faxnachricht
ist verkleinert.

Das im Gerdt eingelegte Material
stimmt u. U. nicht mit dem Format
des gesendeten Dokuments tberein.

OriginalgroBe der Vorlagen
Uberprifen. Je nach Einstellung und
geladenem Druckmaterial werden
Dokumente moglicherweise
verkleinert ausgegeben.
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Fehlerbehebung

Fehler Ursache Lésung
Faxnachrichten kdnnen Das Gerdt ist auf manuellen Gerdt auf automatischen
nicht automatisch Faxempfang eingestellt. Empfang umstellen.

empfangen werden.
Der Speicher ist voll. Papier einlegen, falls das Fach leer ist,

und die gespeicherten
Faxnachrichten ausdrucken.

Die Telefonleitung ist Den Anschluss der Telefonleitung
falsch angeschlossen. Uberprifen. Wenn kein Anschluss
besteht, die Leitung anschlief3en.

Maoglicherweise besteht ein Problem | Eine Kopie erstellen, um

am Faxgerdat des Absenders. sicherzustellen, dass das eigene
Gerat ordnungsgema funktioniert.
Wenn dies der Fall ist, den
Empfdnger bitten, sein Faxgerdat

zu Uberpriifen.
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Fehlerbehebung

Hilfe

Die Themen in diesem Abschnitt:

e Steuerpultmeldungen auf Seite 212

e  Warnmeldungen auf Seite 212

e Online-Support-Assistent auf Seite 212
e Webressourcen auf Seite 213

Steuerpultmeldungen

Xerox stellt mehrere automatische Diagnose-Tools bereit, die zur Druckqualitdtskontrolle
und -sicherung dienen.

Am Steuerpult werden Informationen und Tipps zur Fehlerbehebung angezeigt. Wenn ein Fehler oder
eine Warnsituation auftritt, wird auf dem Touchscreen des Steuerpults eine entsprechende Meldung
angezeigt. In vielen Fallen wird auf dem Touchscreen auch eine animierte Grafik angezeigt, aus der
ersichtlich ist, wo das Problem, z. B. ein Materialstau, aufgetreten ist.

Warnmeldungen

Warnmeldungen liefern Hinweise und Anweisungen zur Fehlerbehebung. Warnmeldungen kénnen
angezeigt werden:

e Auf der Statusseite in CentreWare IS

e Auf allen Registerkarten im Fenster "Eigenschaften” des Druckertreibers. Weitere
Statusinformationen kénnen durch Klicken auf Weitere Statusinformationen aufgerufen werden.

Online-Support-Assistent

Der Online-Support-Assistent ist eine Knowledge Base oder Wissensdatenbank mit Anleitungen und
Hilfeinformationen zur Fehlerbehebung. Er bietet Lésungen zu Problemen mit der Druck- bzw.
Kopierqualitat, Materialstaus, zur Softwareinstallation und vieles mehr.

Der Online-Support-Assistent wird liber www.xerox.com/office/WC7120/7125support aufgerufen.
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=knowledgebase&Language=german

Webressourcen

Xerox stellt eine Reihe von Websites zur Verfiigung, die zusatzliche Hilfe bieten.

Informationsquelle Link

Informationen zur technischen
Unterstltzung, darunter technischer
Online-Support, Recommended Media List
(Liste der empfohlenen Medien),
Online-Support-Assistent,
Treiber-Downloads, Dokumentation

und vieles mehr.

www.xerox.com/office/WC7120/7125support

Fehlerbehebung

Verbrauchsmaterialien

www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies

Hilfsmittel und Informationen, wie z. B.
Druckvorlagen, niitzliche Tipps und auf
individuelle Bedirfnisse abgestimmte
benutzerdefinierte Funktionen

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Ortliches Vertriebs- und Support-Center

www.xerox.com/office/worldcontacts

Gerateregistrierung

www.xerox.com/office/register

Material-Sicherheitsdatenblatter
beschreiben Materialien und liefern
Informationen zum sicheren Umgang
mit und zur sicheren Lagerung von
gefahrlichen Stoffen.

www.xerox.com/msds

(USA und Kanada)
Www.xerox.com/environment_europe
(Europdische Union)

Informationen zum Recycling
von Verbrauchsmaterialien

www.xerox.com/gwa

Informationen zum Recycling von Gerdten

www.xerox.com/environment

(USA und Kanada)
www.xerox.com/environment_europe
(Europdische Union)
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=knowledgebase&Language=german
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=businessresourcecenter&Language=german
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=customersupport&Language=german
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=msdsna&Language=german
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=recyclesupplies&Language=german
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=environmentna&Language=german
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=environmenteu&Language=german

Fehlerbehebung
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Technische Daten

Die Themen in diesem Kapitel:

e Abmessungen und Gewicht auf Seite 216
e Umgebungsbedingungen auf Seite 217

e  Elektrische Anschlusswerte auf Seite 218
e  Leistung auf Seite 219

e  Controller auf Seite 220

Informationen zum Druckmaterial siehe Zuldssiges Druckmaterial auf Seite 53.
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Technische Daten

Abmessungen und Gewicht

Grundmodell

e  Breite: 607 mm bei geschlossener Zusatzzufuhr
e Tiefe: 640 mm

e Hohe:1.132 mm

e Gewicht: 115 kg

Grundmodell plus integrierter Office-Finisher

e  Breite: 644 mm
o Tiefe: 640 mm

e Hohe:1.132 mm
e Gewicht: 127 kg

Grundmodell plus Office-Finisher LX und Booklet Maker

e  Breite: 1.164 mm
e Tiefe: 651 mm

e Hohe:1.132 mm
e Gewicht: 153 kg
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Technische Daten

Umgebungsbedingungen

Temperatur
Betrieb: 10° bis 28° C

Bei einer Luftfeuchtigkeit von 85 % sollte die Temperatur 28 °C nicht lbersteigen.

Relative Luftfeuchtigkeit

Betrieb: 15 % bis 85 %

Bei einer Temperatur von 32 C sollte die Luftfeuchtigkeit 62,5 % nicht ibersteigen.
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Technische Daten

Elektrische Anschlusswerte

e 120V, +/-10 %, 60 Hz. Stromverbrauch: max. 1,58 kW

e 220-240V,+/-10 %, 50 Hz. Stromverbrauch: max. 1,76 kW bei 220 V, max. 1,92 kW bei 240 V
e  Gerat mit ENERGY STAR-Kennzeichnung.
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Technische Daten

Leistung

Auflosung

Maximale Auflosung: 600 x 600 dpi

Druckgeschwindigkeit

Farbe: 20 Seiten/Min.

Schwarzweif3: 20 Seiten/Min.
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Technische Daten

Controller

Prozessor

667 MHz

Speicher

2GB

Schnittstelle

Ethernet 10/100Base-TX
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Gesetzliche
Bestimmungen

Die Themen in diesem Kapitel:

Grundlegende Bestimmungen auf Seite 222

Gesetzliche Vorschriften zum Kopierbetrieb auf Seite 224
Gesetzliche Vorschriften zum Faxbetrieb auf Seite 227
Material-Sicherheitsdatenbldtter auf Seite 231
Energiesparmodus auf Seite 232
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Gesetzliche Bestimmungen

Grundlegende Bestimmungen

Dieses Produkt wurde von Xerox nach elektromagnetischen Emissions- und Immunitatsstandards
getestet. Diese Standards dienen dazu, Interferenzen zu verringern, die dieses Produkt in einer
typischen Bliroumgebung verursacht bzw. denen es ausgesetzt wird.

USA (FCC-Bestimmungen)

Dieses Gerdt wurde getestet und entspricht den Grenzwerten fiir digitale Gerdte der Klasse B (siehe Teil
15 der FCC-Bestimmungen). Diese Grenzwerte dienen dem angemessenen Schutz vor schadlichen
Interferenzen im gewerblichen Bereich. Dieses Gerdit erzeugt, verwendet und strahlt unter Umstdnden
Hochfrequenzenergie aus. Bei nicht vorschriftsmaBiger Installation und Nutzung kann es den
Funkverkehr storen. Dieses Gerat verursacht beim Einsatz in Wohnbereichen wahrscheinlich schadliche
Interferenzen. In diesem Fall ist der Benutzer dafiir verantwortlich, die Interferenz auf eigene Kosten
zu beseitigen.

Sollte der Radio- oder Fernsehempfang durch dieses Gerdt gestort werden, was durch Aus- und
Einschalten des Gerdts festgestellt werden kann, wird empfohlen, die Interferenz durch eine oder
mehrere der folgenden MaBnahmen zu beseitigen:

e  Empfdnger neu ausrichten oder seine Position dndern
e Abstand zwischen Gerdt und Empfdnger vergrof3ern

e  Gerdt an einer anderen Steckdose anschliefen, damit Gerdat und Empfénger an verschiedenen
Stromkreisen angeschlossen sind

e Handler oder erfahrenen Radio- bzw. Fernsehtechniker zurate ziehen

Alle Anderungen oder Modifizierungen, die nicht ausdriicklich durch Xerox genehmigt wurden, kénnen
zum Entzug der Nutzungserlaubnis fiir das Gerdt fiihren. Abgeschirmte Schnittstellenkabel verwenden,
um die Konformitat mit Teil 15 der FCC-Bestimmungen zu gewdhrleisten.

Kanada (Bestimmungen)

Dieses digitale Gerat der Klasse B erfillt die kanadische Norm ICES-003. This Class B digital apparatus
complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.
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Gesetzliche Bestimmungen
Europdische Union

m ACHTUNG: Dieses Produkt gehort zur Klasse B. In Wohngebieten kann dieses Gerdt
Funkstorungen verursachen. In diesem Fall missen vom Benutzer entsprechende MaBnahmen
getroffen werden.

Mit dem CE-Zeichen garantiert Xerox, dass dieses Gerdt den folgenden ab den
c € angegebenen Daten geltenden Richtlinien der Europdischen Union entspricht:

e 12.12.2006: Niederspannungsrichtlinie 2006/95/EG
e 15.12.2004: EMV-Richtlinie 2004/108/EG uber elektromagnetische Vertraglichkeit
e 09.03.1999: Richtlinie 1999/5/EG uber Funk- & Telekommunikationsendgerate

Dieses Gerdt ist, sofern es der Bedienungsanweisung gemap verwendet wird, fir Benutzer und
Umwelt ungefahrlich.

Geschirmte Schnittstellenkabel verwenden, um die Einhaltung der Bestimmungen der Europdischen
Union zu gewdbhrleisten.

Eine Kopie der unterzeichneten Konformitdtserklarung fir dieses Gerat kann von Xerox
angefordert werden.

Ozonfreisetzung
Beim Druckvorgang wird eine geringe Menge Ozon freigesetzt. Die Menge ist jedoch so gering, dass
sie keinerlei Schaden hervorruft. Am Standort ist stets eine ausreichende Beliiftung zu gewdhrleisten,

vor allem bei umfangreichen Auftradgen oder bei einem ununterbrochenen Einsatz des Gerats Gber
langere Zeit.

Weitere Bestimmungen

Tirkei (RoHS-Bestimmung)

In Ubereinstimmung mit Artikel 7 (d) wird hiermit bestdtigt: "Das Gerdt erfiillt die EEE-Bestimmung.”
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Gesetzliche Vorschriften zum Kopierbetrieb

USA

Der Kongress untersagt die Reproduktion folgender Elemente unter bestimmten Bedingungen.
Die Nichteinhaltung dieses Verbots kann Geldbuf3en oder Gefdngnisstrafen zur Folge haben.

1. Obligationen oder Wertpapiere der US-Regierung, wie z. B.:
e  Schuldverschreibungen
e Papiergeld der National Bank
e Inhaberschuldverschreibungen
e Banknoten der Federal Reserve Bank
o Silberzertifikate
e  Goldzertifikate
e US-Bonds
e  Schatzanweisungen
e  Banknoten der Federal Reserve
e  Gestlckelte Banknoten
e  Geldmarktzertifikate
e  Papiergeld
e Bonds und Obligationen bestimmter Regierungsbehorden, wie z. B. FHA usw.

e Bonds (US-Sparschuldverschreibungen diirfen nur aus Offentlichkeitsgriinden in Verbindung
mit einer Verkaufskampagne solcher Bonds fotografiert werden.)

e  Stempel fiir interne Steuern Ein legales Dokument mit einem entwerteten Steuerstempel darf
fur rechtmaBige Zwecke reproduziert werden.

e  Postbriefmarken, entwertet oder nicht entwertet. Aus philatelistischen Griinden diirfen
Postbriefmarken fotografiert werden, vorausgesetzt, die Reproduktion erfolgt in schwarzweif3
und ist 75% kleiner oder 150 % groBer als die tatsachlichen Abmessungen des Originals.

e  Postzahlungsanweisungen
e Wechsel, Schecks oder Tratte, die von oder auf autorisierte Beamte der USA gezogen sind.

e Stempel und andere reprdsentative Werte beliebiger Stiickelungen, die gemadp einem vom
Kongress verabschiedeten Gesetz ausgestellt wurden oder werden

e Zertifikate fiir Entschddigungen fiir Veteranen des 2. Weltkriegs.
2. Obligationen oder Wertpapiere auslandischer Regierungen, Banken oder Unternehmen.

3. Copyright-Material, es sei denn, die Erlaubnis des Copyright-Eigentiimers wurde eingeholt oder die
Reproduktion fallt unter den ,,zulGssigen Gebrauch” oder unter die Bestimmungen fur
Bibliotheksreproduktionsrechte des Urheberrechtsgesetzes. Weitere Informationen zu diesen
Bestimmungen sind erhdltlich von Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559.
"Circular R21" anfordern.

4. Staatsangehorigkeits- oder Einblrgerungsbescheinigungen. Auslandische
Einblrgerungsbescheinigungen diirfen fotografiert werden.

5. Reisepdsse. Auslandische Passe dirfen fotografiert werden.
6. Immigrationspapiere.
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7. Vorlaufige Registrierungskarten.

8. Einberufungspapiere des Militars, die eine der folgenden Informationen der zu registrierenden
Person enthalten:

e Einnahmen oder Einkommen

e  Gerichtseintragung

e  Physischer oder mentaler Zustand

e Abhangigkeitsstatus

e Vorheriger Militardienst

Ausnahme: Entlassungspapiere des US-Militars dirfen fotografiert werden.

9. Vom Militérpersonal oder von Mitgliedern verschiedener staatlicher Einrichtungen, wie FBI,
Treasure usw. getragene Abzeichen, Ausweise, Pdsse oder Militarabzeichen. (Ausgenommen, wenn
ein Foto vom Leiter solcher Einrichtungen oder Biiros angefordert wird.)

In manchen Staaten ist das Reproduzieren folgender Dokumente ebenfalls verboten:
e  PKW-Papiere

e Fuhrerscheine

e Eigentumsbescheinigungen von Fahrzeugen

Die o. a. Liste ist nicht vollstandig und es wird keine Haftung fir ihre Vollstandigkeit oder Genauigkeit
Uibernommen. Bei Fragen wenden Sie sich an Ihren Anwalt.

Kanada

Das Parlament hat die Reproduktion folgender Elemente unter bestimmten Bedingungen verboten.
Die Nichteinhaltung dieses Verbots kann Geldbuf3en oder Gefdngnisstrafen zur Folge haben.

1. Aktuelle Banknoten oder aktuelles Papiergeld.

2. Obligationen oder Wertpapiere einer Regierung oder Bank.
3. Schatzwechsel oder Anleihen.
4

Das offentliche Siegel von Kanada oder einer Provinz oder das Siegel einer Gebietskorperschaft
oder eines 6ffentlichen Amts in Kanada oder eines Gerichts.

5. Bekanntmachungen, Befehle, Bestimmungen oder Ernennungen oder diesbezligliche Hinweise
(mit der Absicht, diese so zu verwenden, als ob sie vom Drucker der Kénigin fir Kanada oder eines
dquivalenten Druckers fiir eine Provinz gedruckt worden waren).

6. Marken, Warenzeichen, Siegel, Streifbdnder oder Designs, die von oder im Namen der kanadischen
Regierung, einer Provinz oder einer anderen Regierung oder eines anderen Staates als Kanada
oder eines Ministeriums, einer Behorde, einer Kommission oder Geschdaftsstelle, die von der
kanadischen Regierung oder von einer anderen Regierung oder einem anderen Staat als Kanada
eingerichtet wurden, verwendet werden.

7. Gedruckte oder selbstklebende Marken, die von der kanadischen Regierung oder einer Provinz oder
einer anderen Regierung oder eines anderen Staates als Kanada aus Griinden von Umsatzerlésen
verwendet werden.
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Dokumente, Register oder Aufzeichnungen, die von 6ffentlichen Amtern unterhalten werden, die
davon zertifizierte Kopien erstellen und ausgeben, wenn die Kopie den Anschein erweckt, eine
zertifizierte Kopie davon zu sein.

Copyright-Material oder Warenzeichen beliebiger Art ohne die Genehmigung des Copyright- oder
Warenzeicheneigentiimers.

Die o. a. Liste dient als Informationshinweis, ist jedoch nicht vollstandig. Es wird keine Haftung fiir die
Vollstandigkeit und Genauigkeit dieser Liste ilbernommen. Bei Fragen wenden Sie sich an Ihren Anwalt.

Andere Lander

Die Vervielfaltigung bestimmter Dokumente ist in manchen Landern gesetzeswidrig und
kann mit Geld- oder Geféingnisstrafen geahndet werden. Je nach Land kann dies fir folgende
Dokumente gelten:

Geldscheine

Banknoten und Schecks

Bank- und Staatsanleihen und Wertpapiere
Reisepdsse und Ausweise

Urheberrechtlich geschiitztes Material oder Markenzeichen, sofern nicht die Erlaubnis des
Inhabers eingeholt wurde

Briefmarken und andere begebbare Wertpapiere

Diese Liste ist nicht vollstdndig, und es wird keine Haftung fir ihre Vollstéindigkeit oder Genauigkeit
Uibernommen. Bei Fragen wenden Sie sich an Ihren Anwalt.
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Gesetzliche Vorschriften zum Faxbetrieb

USA

Anforderungen an die Faxkopfzeile

Gemadp des Telephone Consumer Protection Act von 1991 ist es rechtlich nicht zuldssig, einen
Computer oder ein anderes elektronisches Gerdt, einschlieBlich eines Faxgerdts, zum Senden von
Nachrichten zu verwenden, es sei denn, die Nachricht enthdlt klar und deutlich am oberen oder unteren
Rand jeder (ibertragenen Seite oder auf der ersten Seite der Ubertragung das Datum und die Uhrzeit
des Sendevorgangs sowie eine Identifikation des Unternehmens oder einer anderen Organisation oder
einer Person, das bzw. die die Nachricht sendet, sowie die Telefonnummer des Absenders oder des
Unternehmens, der Organisation oder einer Person. Bei der angegebenen Telefonnummer darf es sich
nicht um eine 900er-Nummer oder um eine andere Nummer handeln, fur die Gebihren anfallen,
welche die Geblihren fiir Orts- oder Ferngesprdche tberschreiten.

Zum Programmieren dieser Informationen in Ihr Gerdt lesen Sie die Dokumentation und befolgen die
aufgefiihrten Schritte.

Datenkopplungsinformationen

Dieses Gerdt entspricht den FCC-Bestimmungen, Teil 68, und den Anforderungen des Administrative

Council for Terminal Attachments (ACTA). Auf der Oberseite dieses Gerats befindet sich ein Aufkleber
mit u. a. einer Produkt-ID im Format US:AAAEQ##TXXXX. Diese Nummer miissen Sie gegebenenfalls

Ihrer Telefongesellschaft mitteilen.

Der Stecker und die Buchse, mit denen dieses Gerdt an die Steckdose und an das Telefonnetz
angeschlossen werden, miissen mit den Bestimmungen unter FCC Teil 68 und den Anforderungen der
ACTA ubereinstimmen. Ein kompatibles Telefonkabel und ein modularer Stecker gehéren zum
Lieferumfang dieses Produkts. Das Gerdat wurde fir den Anschluss an eine kompatible modulare Buchse
konzipiert, die ebenfalls den Anforderungen entspricht. Weitere Details siehe
Installationsanweisungen.

Das Gerdt kann sicher an folgende modulare Standardbuchsen angeschlossen werden: USOC RJ-11C
mithilfe des den Anforderungen entsprechenden Telefonkabels (mit modularen Steckern), das im
Installationskit enthalten ist. Weitere Details siehe Installationsanweisungen.

Mithilfe der REN (Ringer Equivalence Number, Ruféquivalenzzahl) wird die Anzahl der Gerdte
festgelegt, die an eine Telefonleitung angeschlossen werden darf. Zu viele RENs auf einer
Telefonleitung kdnnen dazu fuhren, dass die Gerdte bei einem eingehenden Anruf nicht klingeln. In den
meisten, jedoch nicht in allen, Gebieten darf die Anzahl der RENSs fiinf (5,0) nicht iberschreiten.
Auskiinfte zur Anzahl der Gerate, die gemdf der RENs an eine Leitung angeschlossen werden darf, gibt
die Telefongesellschaft. Fiir Produkte, die nach dem 23. Juli 2001 zugelassen wurden, ist die REN fir
dieses Produkt Bestandteil der Produkt-ID und hat das Format: US:AAAEQ##TXXXX. Die durch ##
dargestellten Ziffern sind die REN ohne Dezimalkomma (z. B. ist 03 eine REN von 0,3). Bei dlteren
Produkten wird die REN auf einem separaten Aufkleber aufgefuhrt.
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Beim Bestellen der erforderlichen Serviceleistung von der 6rtlichen Telefongesellschaft sind die
folgenden Codes anzugeben:

e Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A VORSICHT: Auskunft Gber den modularen Buchsentyp einer Telefonleitung erteilt die 6rtliche
Telefongesellschaft. Der Anschluss dieses Gerdts an eine nicht geeignete Buchse kann Schdden
an Gerdaten der Telefongesellschaft verursachen. Xerox tibernimmt keine Verantwortung und/oder
Haftung fiir Schdaden, die durch Anschluss des Gerdts an eine nicht geeignete Buchse
verursacht wurden.

Wenn dieses Xerox-Gerdt das Telefonnetz beschadigt, werden Sie zuvor von Ihrer Telefongesellschaft
benachrichtigt, dass der Dienst moglicherweise voriibergehend unterbrochen wird. Wenn eine
vorherige Benachrichtigung jedoch nicht durchfiihrbar ist, wird der Kunde von der Telefongesellschaft
so bald wie moglich unterrichtet. Sie werden auch auf Ihr Recht hingewiesen, eine Beschwerde bei der
FCC einzureichen, falls Sie dies fir erforderlich halten.

Die Telefongesellschaft kann Anderungen an ihren Einrichtungen, Gerdten, am Betrieb oder an ihren
Prozeduren vornehmen, die sich auf den Betrieb des Gerdts auswirken kdnnen. In diesem Fall werden
Sie von der Telefongesellschaft zuvor benachrichtigt, damit Sie fiir den Erhalt des unterbrechungsfreien
Betriebs die erforderlichen Modifikationen vornehmen kénnen.

Wenn Stérungen bei diesem Xerox-Gerat auftreten, wenden Sie sich beztiglich Reparatur- oder
Garantieinformationen an das entsprechende Kundendienstzentrum. Die Kontaktinformationen
finden Sie entweder auf dem Gerdt oder im Benutzerhandbuch. Wenn das Gerdt das Telefonnetz
beschadigt, werden Sie moglicherweise von der Telefongesellschaft aufgefordert, das Gerdat vom Netz
zu trennen, bis das Problem behoben ist.

Reparaturen am Gerdt diirfen nur vom Xerox-Kundendienst oder einem autorisierten Xerox-
Servicepartner vorgenommen werden. Diese Regelung ist wihrend oder nach dem Garantiezeitraum
immer glltig. Wenn eine nicht autorisierte Reparatur vorgenommen wird, ist die restliche Garantie null
und nichtig.

Dieses Gerdt darf nicht an Gemeinschaftsleitungen verwendet werden. Die Verbindung zu einem
Gemeinschaftsleitungsdienst unterliegt den entsprechenden Tarifen. Informationen erhalten Sie von
der State Public Utility Commission, der Public Service Commission oder der Corporation Commission.

Wenn in Ihrem Biro speziell verkabelte Alarmgerdte an die Telefonleitung angeschlossen sind, miissen
Sie sicherstellen, dass die Installation dieses Xerox-Gerdts Ihre Alarmgerdte nicht deaktiviert.

Informationen dartiber, durch welche Elemente die Alarmgerdte deaktiviert werden kdnnen, erhalten
Sie von Ihrer Telefongesellschaft oder einem qualifizierten Installationstechniker.
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Kanada

Hinweis: Durch den Aufkleber Industry Canada werden zertifizierte Gercte gekennzeichnet.
Diese Zertifizierung bedeutet, dass die Gerdte bestimmte Schutzbestimmungen im Bereich der
Telekommunikationsnetze sowie betriebliche und Sicherheitsanforderungen erfillen, die in den
entsprechenden Dokumenten "Terminal Equipment Technical Requirements” aufgefiihrt sind.
Das Ministerium garantiert nicht, dass das Gerat zur Zufriedenheit des Kunden funktioniert.

Vor der Installation dieses Gerats muss der Benutzer sicherstellen, dass das Gerat an die Einrichtungen
des lokalen Telekommunikationsunternehmen angeschlossen werden darf. Das Gerdt muss auch
mithilfe einer akzeptablen Verbindungsmethode installiert werden. Fiir den Kunden sei hier erwdhnt,
dass die Einhaltung der o. a. Bedingungen nicht die Verschlechterung des Diensts unter bestimmten
Umstanden verhindert.

Reparaturen an zertifizierten Geraten mussen von einem vom Lieferanten bestimmten Vertreter
koordiniert werden. Sdmtliche vom Benutzer vorgenommenen Reparaturen oder Anderungen an
diesem Gerdt oder Geratefehler kdnnen dazu fiihren, dass die Trennung der Verbindung dieses
Gerdats vom Telekommunikationsunternehmen angefordert wird.

Benutzer muissen zu ihrem eigenen Schutz sicherstellen, dass der Masseanschluss des
Energieversorgungsunternehmens, die Telefonleitungen und die internen metallenen
Wasserleitungssysteme, falls vorhanden, jeweils angeschlossen sind. Diese VorsichtsmaBnahme
ist besonders in ldndlichen Gegenden wichtig.

m VORSICHT: Benutzer diirfen nicht versuchen, diese Verbindungen selbst vorzunehmen,
sondern mussen, je nach Bedarf, die entsprechende elektrische Kontrollbehdrde oder den
Elektriker benachrichtigen.

Die jedem Endgerdt zugewiesene REN (Ringer Equivalence Number, Rufaquivalenzzahl) ist ein Hinweis
auf die maximale Anzahl Endgerdte, die an eine Telefonschnittstelle angeschlossen werden darf.

Der Abschluss einer Schnittstelle kann aus einer Kombination von Gerdten bestehen, die nur den
Anforderungen unterliegen, dass die Summe der REN aller Gerate die Zahl 5 nicht Gberschreitet.

Die kanadische REN finden Sie auf dem Aufkleber auf dem Gerdt.

Europa

Richtlinie zu Funkanlagen und Telekommunikationseinrichtungen

Das Faxmodul wurde gemaB der Richtlinie 1999/5/EG europaweit zur Anschaltung als einzelne
Endeinrichtung an das 6ffentliche Fernsprechnetz zugelassen. Aufgrund von Unterschieden in den
offentlichen Fernsprechnetzen der einzelnen Lander kann die Zulassung alleine keinen stérungsfreien
Betrieb an jeder Netzendstelle gewdhrleisten.

Beim Auftreten von Problemen ist der ortliche Handler die erste Anlaufstelle.

Das Gerdt entspricht ES 203 021-1, -2, -3, einer technischen Spezifikation fur Endgerdte fir analog
geschaltete Fernsprechnetze im europdischen Wirtschaftsraum. Der Landercode kann vom Benutzer
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selbst eingerichtet werden. Einzelheiten hierzu liefert die Kundendokumentation. Der Landercode ist
vor Inbetriebnahme dieses Gerdts im Netzwerk einzurichten.

Hinweis: Das Gerat ist sowohl puls- als auch tonwahlféhig (DTMF-Betrieb), es wird jedoch
empfohlen, das DTMF-Verfahren zu benutzen. DTMF-Signale ermdglichen zuverldssige und
schnellere Wahlverbindungen. Anderungen am Gerét oder die Verwendung einer externen
Steuerungssoftware konnen zur Ungiiltigkeit der Produktzertifizierungen fiihren, sofern sie
nicht ausdriicklich durch Xerox genehmigt wurden.

Sudafrika

Dieses Modem muss zusammen mit einem zugelassenen Uberspannungsschutzgerét
verwendet werden.
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Material-Sicherheitsdatenblatter

Sicherheitsdatenbldtter sind verfiigbar unter:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
Europaische Union: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummern des Kundendiensts befinden sich auf der Website
www.xerox.com/office/worldcontacts.

Gesetzliche Bestimmungen
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Energiesparmodus

Als ENERGY STAR-Partner hat die Xerox Corporation die Grundkonfiguration dieses Druckers als konform
mit den ENERGY STAR-Richtlinien zur Energieeinsparung eingestuft.

ENERGY STAR und das ENERGY STAR-Logo sind Marken in den USA.

Das ENERGY STAR-Blrogerdteprogramm ist ein Gemeinschaftsprogramm der Regierungen der USA,
der EU und Japans sowie der Blrogerateindustrie zur Férderung energieeffizienter Kopierer, Drucker,
Faxgerdte, Multifunktionsgerdte, PCs und Bildschirme. Das Reduzieren des Energieverbrauchs von
Produkten ist eine GegenmafBnahme gegen Smog, sauren Regen und langfristige Klimadnderungen
mit dem Ziel, die durch Erzeugung von Elektrizitat entstehenden Emissionen zu reduzieren.

Mit dem ENERGY STAR ausgezeichnete Gerdte werden ab Werk mit bestimmten Voreinstellungen
versehen. Der Drucker ist so eingerichtet, dass er nach 2 Minuten Leerlauf in den Energiesparmodus
schaltet. Weitere Informationen zu dieser Funktion siehe System Administrator Guide
(Systemadministratorhandbuch).
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Recycling und Entsorgung

Dieses Kapitel enthdlt Richtlinien und Informationen zum Recycling und zur Entsorgung fiir:
e Alle Lander auf Seite 234

e Nordamerika auf Seite 234

e Europaische Union auf Seite 234

e Andere Lander auf Seite 236
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Recycling und Entsorgung

Richtlinien und Informationen

Alle Lander

Denken Sie beim Entsorgen ILhres Xerox-Produkts daran, dass das Gerdt Blei, Perchlorat und

andere Materialien enthalten kann, deren Entsorgung maglicherweise besonderen
Umweltschutzbestimmungen unterliegt. Der Einsatz dieser Stoffe entspricht den internationalen,

zum Zeitpunkt der Produkteinfiihrung geltenden Auflagen. Ndhere Auskiinfte zu Recycling und
Entsorgung erteilen die 6rtlichen Behorden. In den USA kann aufBerdem die Website der Electronic
Industries Alliance unter www.eia.org zurate gezogen werden. Perchlorate: Dieses Gerdt kann eine oder
mehrere perchlorathaltige Komponenten (z. B. Batterien) enthalten. Méglicherweise sind besondere
MaBnahmen erforderlich; Informationen hierzu unter www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Nordamerika

Xerox unterhalt ein Riicknahme- und Wiederverwendungs-/Recycling-Programm. Beim Xerox-Partner
(1-800-ASK-XEROX) kann in Erfahrung gebracht werden, ob das Xerox-Produkt Teil dieses Programms
ist. Weitere Informationen zu Xerox-Umweltprogrammen sind unter www.xerox.com/environment
erhdiltlich. Auskinfte zu Recycling und Entsorgung erteilt die Stadt oder Gemeinde.

Europdische Union

WEEE-Richtlinie 2002/96/EG

Einige Gerdate kdnnen sowohl in Wohngebieten/Haushalten als auch in einem gewerblichen Umfeld
benutzt werden.

Wohngebiete/Haushalte

Wenn sich dieses Symbol auf dem Gerdt befindet, darf das Gerdt nicht mit
dem normalen Hausmiill entsorgt werden.

Nach europdischer Gesetzgebung mussen ausgediente Elektro- und Elektronikgerdte vom Hausmdill
getrennt entsorgt werden.

Privathaushalte in EU-Mitgliedstaaten konnen ausgediente Elektro- und Elektronikgerdte entgeltfrei
an den kommunalen Sammelstellen zurtickgeben. Informationen hierzu sind bei der Stadt oder
Gemeinde erhdltlich.
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Recycling und Entsorgung

In einigen Mitgliedstaaten ist der Handler, bei dem das neue Gerat gekauft wurde, verpflichtet, das
Altgerdt entgeltfrei zuriickzunehmen. Informationen hierzu sind vom Handler erhdaltlich.

Gewerbliches Umfeld

Wenn sich dieses Symbol auf dem Gerdt befindet, muss das Gerdt nach
vereinbarten nationalen Verfahren entsorgt werden.

Nach europdischer Gesetzgebung missen ausgediente Elektro- und Elektronikgerdte nach
vereinbarten Verfahren entsorgt werden.

Vor der Entsorgung vom Handler oder von der Xerox-Vertretung Informationen {iber die Riicknahme
von Altgerdten einholen.

Entsorgung von Altgeraten und Batterien/Akkus

Die unten abgebildeten Symbole bedeuten, dass das entsprechende
Produkt bzw. Batterien/Akkus nicht in den normalen Hausmiull gegeben
werden dirfen.

Solche Produkte/Batterien missen gemap nationalen Gesetzgebungen
und der Direktiven 2002/96/EG sowie 2006/66/EG der Europdischen Union
entsorgt werden.

Auf diese Weise ist eine nachhaltige Verwendung wertvoller Ressourcen,
der Schutz der Umwelt und der Schutz der Gesundheit von
Personen gewdhrleistet.

Informationen zur Entsorgung von Sondermiill, Altgerdten und
Batterien/Akkus kdnnen bei der 6rtlichen Gemeindeverwaltung oder bei
dem Hdndler, bei dem das Gerat gekauft wurde, eingeholt werden.

Die nicht ordnungsgemdaBer Entsorgung von Sondermiill und
Batterien/Akkus ist je nach Gesetzgebung evtl. strafbar.

Kommerzielle Nutzer in der Europdischen Union

Informationen zur Entsorgung elektrischer/elektronischer Gerdte kdnnen bei dem Handler, bei dem sie
gekauft wurden, eingeholt werden.
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Lander auBerhalb der Europdischen Union

Die hier abgebildeten Symbole gelten in der Europdischen Union. In anderen Landern kénnen
Informationen zur ordnungsgemdfen Entsorgung von Altgeraten beim Vertrieb und bei der 6rtlichen
Gemeindeverwaltung eingeholt werden.

Hinweis zum Symbol fiir die getrennte Sammlung

Das Miilltonnensymbol enthdlt u. U. eine Angabe zu einem chemischen
Inhaltsstoff. Dies ist gemaf EU-Richtlinie erforderlich.

Hg

Entsorgung

Batterien/Akkus dirfen nur bei einer zugelassenen Stelle entsorgt werden.

Andere Lander

Informationen zur Entsorgung von Altgerdten sind bei der Stadt oder Gemeinde einzuholen.
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Abmessungen und Gewicht, 216
Auftragsende-Benachrichtigung, 91
Ausschalten, 42

Auswdbhlen der Druckoptionen, 66

B

Benutzerdefinierte Materialformate
Behdlter 1, 2, 3, 4, 56
erstellen, 90
Zusatzzufuhr, 58
Beseitigen von Materialstaus
Abdeckung A, 188
Abdeckung B, 190
Abdeckung C, 190
Abdeckung E, 192
Behdlter 1, 2, 3 oder 4, 185
Duplexmodul D, 191
Integrierter Office-Finisher, 193
Office-Finisher LX, 194
Vorlageneinzug, 186
Zusatzzufuhr, 185
Broschirendruck, 76

C
CentreWare IS, 49

D

Drucken
Aufdrucke, 87
benutzerdefinierte Formate erstellen, 90
Broschiiren, 76
Deckblatter, 82
Duplex, 72,73
Etiketten, 64
Geratedaten, 35
Geschiitzter Druckauftrag, 94
Hochglanzpapier, 64
Leerblatter, 84
Mehrere Seiten auf ein Blatt
(Mehrfachnutzen), 75
Optionen
Macintosh, 69
Windows, 66
Schwarzweif3, 81
Skalierung, 86
Sonderseiten, 85
Spezialmedien, 63
spezielle Auftragsarten, 94
Spiegelbilder (Windows), 89
Umschlage, 63
Drucker
Entsorgung, 234
Recycling, 234
Druckerpressensimulation
Macintosh, 80
Windows, 80
Druckertreiber
Linux, 48
Macintosh, 45
UNIX, 48
Windows, 44
Druckmaterial
Fehleinziige, 199
zuldssiges, 53
Duplexdruck, 73
Materialarten, 72
Seitenlayoutoptionen, 73
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Einlegen von Druckmaterial
Behdlter 1 bis 4, 55
Zusatzzufuhr, 57

Einlegen von Umschldgen
Umschlagbehdlter, 60
Zusatzzufuhr, 59

Einschalten, 40

Einsetzen von Heftklammern, 173
Integrierter Office-Finisher, 173
Office-Finisher LX

Broschirenhefter, 177
Haupthefter, 175

Elektrische Sicherheit
Masseanschluss, 12

E-Mail
Scanausgabe, 133

Empfohlene Druckmaterialien, 53

Etiketten
bedrucken, 64

F

Farbkorrektur, 79
Fax, 147
Optionen auswdbhlen, 155
Probleme, 209
senden, 150
Serverfax, 151
Uberblick, 148
Faxbetrieb
Adressbuch, 160
Empfang, 154
Internet-Fax, 152
vom Computer aus, 153
Fehlerbehebung, 179
Beseitigen von Materialstaus, 184
Fax, 209
Heftklammerstaus beseitigen, 200
Probleme beim Kopier-/Scanbetrieb, 208
Probleme mit der Druckqualitat, 207
Technischer Support, 37

G

Gerat

anschliefen, 40
Gerdtedaten

Druck, 35
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Geschiitzter Druckauftrag, 94
Drucken, 94
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Europaq, 223
Kanada, 222
Sudafrika, 230
Turkei, 223
USA, 222

H

Heftklammerstaus beseitigen
Broschirenhefter
Office-Finisher LX, 204
Haupthefter
Integrierter Office-Finisher, 200
Office-Finisher LX, 202
Hilfe, 212
Informationsquellen, 37
Online-Support-Assistent, 212
Steuerpultmeldungen, 212
Technischer Support, 37
Warnmeldungen, 212
Webressourcen, 213
Hochglanzpapier
bedrucken, 64

I

Informationen
Druckmanagement-Tools, 37
Informationsquellen, 37
Kurziibersicht, 37
Technischer Support, 37
zum Gerdat, 37

Installation und Einrichtung, 40

IP-Adresse
ermitteln, 49

K

Kartenleser

Drucken von, 93
Komponenten, 23
Konfigurationsbericht

drucken, 49
Kopieren, 99
Kostenzdhlung, 36
Kundendienst, 22



L

Leistungsdaten, 219
Linux-Druckertreiber, 48

M
Macintosh

Druckertreiber, 45
Material-Sicherheitsdatenblatter, 231

Mehrere Seiten auf ein Blatt (Mehrfachnutzen)

Drucken, 75
Multifunktionssystem
Behalter, 31
Berichte, 35
elektrische Sicherheit, 12
Funktionen, 31
Informationsquellen, 37
innere Bauteile, 28
Konfigurationen, 31
maximale Auflésung (dpi), 31
Maximale Druckgeschwindigkeit, 31
Optionen, 32
Sicherheitsanforderungen, 11
Steuerpultfunktionen, 34
Stromversorgung, 12
Verbrauchsmaterial, 15

N

Nicht von Xerox stammendes
Verbrauchsmaterial, 172
Nutzungszahler, 165

O
Online-Support-Assistent, 212

P

PCL 5-Druckertreiber, 45

PCL 6-Druckertreiber, 45

PostScript
Druckertreiber, 45
Option, 32

R

RegelmaBig zu wartende Elemente, 171
Reinigen des Gerdts, 166
AuBenseite, 167
Vorlageneinzugsrollen, 167
Vorlagenglas, 166
Vorlagenglasabdeckung, 166

S

Scannen, 123
Optionen einstellen, 138
Profil, 143
Scanausgabe in eigenen Ordner, 136
Scanausgabe: E-Mail, 133
Scanausgabe: Netzwerk, 132
Scanausgabe: Ordner, 126
Scanausgabe: PC, 135

Index

Scanbilder in Anwendungen importieren, 145

Uberblick, 124
Verwenden des Xerox Scan-
Dienstprogramms, 142
Vorlagen einlegen, 125
weitere Optionen, 139
Seiten pro Minute (ppm), 31
Sicherheit, 11
Betrieb, 14
elektrische, 12
Geratestandort, 14
Laser, 13
Verbrauchsmaterialien, 15
Wartung, 16
Zertifikate, 18
Skalierung gedruckter Seiten, 86
Sonderseiten
drucken, 85
Speicher, 220
Spezialmedien
bedrucken, 63
Spiegeln, 89
Statusmeldungen, 172
Steuerpult, 34
Funktionen und Layout, 34
Gerdateberichte, 35

Meldung zu Verbrauchsmaterialien, 172
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Technische Daten
Abmessungen und Gewicht, 216
Controller, 220
elektrisch, 218
Gerat, 215
Leistung, 219
Speicher, 220
Umgebungsbedingungen, 217
TWAIN, 45

U

Umschlagbehdilter
bestlicken, 60
einrichten, 60

Umschlage
bedrucken, 63

UNIX-Druckertreiber, 48

USB-Datentrager
Drucken von, 92
Scanausgabe, 137

\Y%

Verbrauchsmaterial, 15
Ersatz, 172
Nicht von Xerox stammendes
Verbrauchsmaterial, 172
Verbrauchsmaterialien, 171
bestellen, 172
Ersatz, 171
Recycling, 172

W
Wartung, 163

allgemeine VorsichtsmaBnahmen, 164

WIA, 45
Windows-Druckertreiber, 44
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Xerox Scan-Dienstprogramm
Scanprofil einrichten, 143
Uberblick, 142
Zugriff, 144

/

Zdhlerstande, 165
zuldssiges Druckmaterial, 53
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