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A documentação de auditoria é amplamente conhecida como

papéis de trabalho e pode ser definida como o registro dos

principais passos seguidos pelo auditor, desde o início do

processo auditorial até o seu encerramento.

Esse registro pode compreender documentos físicos ou eletrônicos e

demanda lógica e disciplina do responsável pela sua elaboração, já

que, além de ser produzido de forma concomitante ao

desenvolvimento da auditoria, deve possibilitar a um auditor

experiente, que não tenha dela participado, entender todo o raciocínio

das questões relevantes inerentes ao processo executado.



Por que documentar os trabalhos de auditoria?
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Registro do trabalho 

realizado e das evidências 

que suportam as conclusões

(prova do que é relatado –

embasamento do relatório 

do auditor)

Possibilita a revisão do 

trabalho, nos termos do 

item 43 da NBASP 40
Auxilia a realização de 

futuros trabalhos sobre 

objetos de auditoria 

similares

Segurança para o próprio 

auditor, nos casos de 

requisições da Justiça ou MP

Páginas 253, 

254 e 258

“43. Os Tribunais de Contas devem garantir que todo

trabalho seja objeto de revisão, preservada a

independência da conclusão técnica do auditor...”



Papéis de trabalho e as NBASP
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Páginas 254 

e 255

NBASP 100

42. Os auditores devem preparar documentação de auditoria que seja

suficientemente detalhada para fornecer uma compreensão clara do

trabalho realizado, da evidência obtida e das conclusões alcançadas.

Estratégia de 

auditoria

Plano de 

auditoria

Procedimen-

tos

executados

Evidência 

obtida



Papéis de trabalho e as NBASP
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NBASP 300

34. Os auditores devem documentar a auditoria de acordo com as circunstâncias particulares desta.

O propósito e o contexto da documentação são um tanto específicos em auditoria operacional. Nela, o auditor tem uma

responsabilidade especial na justificativa do seu raciocínio, já que os critérios podem ser desenvolvidos especificamente para

um determinado trabalho.

A documentação deve não apenas confirmar a exatidão dos fatos, mas também garantir que o relatório apresente um exame

equilibrado, justo e completo da questão auditada ou do objeto. Pode ser necessário que a documentação inclua referência aos

argumentos não aceitos no relatório ou que descreva como diferentes pontos de vista foram tratados.

A manutenção de documentação adequada não é apenas parte da salvaguarda da qualidade,

mas é também parte do desenvolvimento profissional da EFS e dos auditores

individualmente, já que pode modelar boas práticas para auditorias similares no futuro.



Papéis de trabalho e as NBASP
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NBASP 400

48. Os auditores devem preparar documentação de auditoria suficiente.

Documentação deve ser preparada no momento apropriado. [...] O auditor

deve preparar a documentação de auditoria relevante ANTES da emissão

do relatório [...]



Recepção das ISA/NBC TA e a norma 230
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Atributos dos papéis de trabalho
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Páginas 258 

a 260

Confidencia-

lidade

Clareza Concisão

Completude



Exemplos de papéis de trabalho
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Fica a dica!
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https://www.idi.no/en/idi-library/global-public-goods/issai-implementation-initiative/issai-implementation-handbooks


ATENÇÃO!!!
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O auditor deve atentar ao fato de que explicações verbais por

ele efetuadas não constituem, isoladamente, documentação de

auditoria adequada.

É preciso “colocar no papel” o raciocínio empregado,

principalmente no que diz respeito a questões significativas

que demandem o uso de julgamento profissional e às análises

que suportarão as conclusões do trabalho.



Fique atento também!!!
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Critério

Condição

Causa

ACHADO Efeito ENCAMINHAMENTO

Conjunto de propostas elaboradas após as conclusões sobre os

achados de auditoria para corrigir irregularidades, recompor danos,

propor melhorias ou medidas preventivas, responsabilizar agentes e

divulgar boas práticas.

5 porquês, diagrama de Ishikawa, 

histograma etc.



Classificações
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a 264

Papéis 

Permanentes

Papéis 

Correntes

Abrangem, via de regra, a relação dos

critérios de auditoria, os quais

comumente são utilizados em mais de um

trabalho ou por mais de um período,

desde que estejam atualizados. Neles

enquadram-se a legislação e as

informações estruturais/ organizacionais

das entidades auditadas, inclusive as

políticas internas por eles aprovadas.

Referem-se à documentação de uma

auditoria específica em curso, o que

significa dizer que cada trabalho deverá

possuir os seus papéis correntes

particulares. Representam o alicerce do

auditor para a sustentação das suas

opiniões e conclusões.



Papéis permanentes
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Páginas 262 

a 263



Papéis correntes – estrutura (NBASP 4000, itens 90 e 92)
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Explicação do objeto de auditoria;

Avaliação de riscos, estratégia, plano de auditoria e

documentos relacionados;

Métodos aplicados, escopo e o período coberto pela

auditoria;

Natureza, época e extensão dos procedimentos de

auditoria a serem realizados;

Resultados dos procedimentos de auditoria realizados e as

evidências de auditorias obtidas;

Avaliação das evidências de auditoria que fundamentam

os achados, as conclusões, opiniões e recomendações;

Julgamentos realizados no processo de auditoria,

incluindo as consultas profissionais e o raciocínio;

A comunicação com a entidade auditada e os comentários

dela.

Planejamento

Execução

Durante toda a auditoria



Papéis correntes – revisão (NBASP 4000, item 90 “i”)

Auditoria no setor público com ênfase no controle externo: teoria e prática

A documentação de auditoria deve incluir as revisões da

supervisão e outras salvaguardas de controle de qualidade

realizadas.

Páginas 266 

a 267 https://portal.tcu.gov.br/controle-externo/normas-e-orientacoes/tecnicas-estudos-e-ferramentas-de-apoio/

Checklist de supervisao de auditoria - Versao 1.0 publica - 3jul2019.xlsx
https://portal.tcu.gov.br/controle-externo/normas-e-orientacoes/tecnicas-estudos-e-ferramentas-de-apoio/


Como organizar os papéis de trabalho?
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E quem não possui software de auditoria?
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Organizando os papéis na rede lógica
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Organizando os papéis na rede lógica
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Organizando os papéis na rede lógica
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Organizando os papéis na rede lógica
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Papéis de trabalho de planejamento
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PT 1.6.doc
P00520 - Matriz de Planejamento CMSP 2019.docx
PT 1.1.doc
PT 1.3.doc
Matriz de Risco.xlsx


Papéis de trabalho de execução
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Procedimento 1.4.doc
RFB.pdf
Questão 1 - Procedimentos.doc
Matriz de achados_A005_FINAL.docx


Obrigado a todos pela 

atenção!!!

www.gestaopublica.com.br


