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Foluintas do phost mar Chuntoéir do Cheann na Roinne (Gniomhaire Sealadach, AST 5) san Oifig
Tacaiochta Eorpach do Chursai Tearmainn (EASO)

TAG.: EASO/2017/TA/027

Foilsiu Seachtrach
Teideal na feidhme Cuntoir do Cheann na Roinne
1. CESINN

Déanann an Qifig Tacaiochta Eorpach do Chursai Tearmainn (da ngairtear “EASO” anseo feasta), a
bunaiodh le Rialachdn 439/2010%, neartd ar chomhar praiticitil na mBallstat den Aontas Eorpach (AE)
maidir le tearmann, cuireann si le cur chun feidhme an Chomhchérais Eorpaigh Tearmainn (CEAS), agus
tacaionn si le Ballstdit a bhfuil a gcérais tearmainn agus glactha faoi bhra ar leith.

Go sonrach, dirionn EASO ar thri phriomhchtram:

1. Tacu le comhar praiticitdil i measc na mBallstat maidir le tearmann, go priomha tri oilidint,
gniomhaiochtai ar ardchaighdean, faisnéis faoi thir thionscnaimh (COIl), staitistic agus anailis,
sainlionrai speisialaithe, ceardlanna maidir le comhar praiticiuil, tacaiocht théamach maidir le
mionaoisigh gan tionlacan, gdinneail ar dhaoine agus inscne;

2. Tacu le Ballstdit ata faoi bhru ar leith tri thacaiocht éigeanddla, lena n-airitear foirne tacaiochta
do chursai tearmainn a imscaradh chun cabhru le Ballstait AE bainistii a dhéanamh ar iarratais
ar thearmann agus saoraidi cui glactha a chur i bhfeidhm;

3. Rannchuidiu le cur chun feidhme CEAS tri fhaisnéis faoi dhea-chleachtais a bhailit agus a
mhalartu, tuarascdil bhliantuil a chur le chéile ar an staid tearmainn san AE ina gcumhdaitear an
nos imeachta iomlan maidir le tearmann i mBallstait AE, agus doiciméid theicniula a ghlacadh ar
chur chun feidhme acquis nua an AE maidir le tearmann.

Ta ceanncheathrd EASO lonnaithe i gCuan Vaileite (Malta).
2. ANTAIRISCINT

Beidh an Cuntdir do Cheann na Roinne ag obair i gceann amhain de Ranna EASO. Ag tuairiscit dé/di do
Cheann na Roinne, is iad seo a leanas na priomhchuraimi agus na priomhfhreagrachtai a bheidh ar an
gCuntodir do Cheann na Roinne:

1. Tacaiocht a thabhairt do Cheann na Roinne maidir le gach abhar agus saincheist ata faoi fhreagracht
na Roinne, lena n-airitear na nithe seo: cruinnithe de chuid an Bhoird Bhainistiochta agus na Roinne,
feidhmeanna runaiochta, acmhainni daonna agus airgeadais, gnéthai gineardlta agus ldistiocht, etc.;

! Rialachdn (AE) Uimh. 439/2010 6 Pharlaimint na hEorpa agus 6n gComhairle an 19 Bealtaine 2010 (IO L 132,
25.5.2010, Ich. 11).
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2. Tacaiocht a thabhairt maidir le pleandil, comhordd agus maoirseacht a dhéanamh ar churaimi
inmheanacha agus bearta leantacha a dhéantar de bhun ghniomhaiochtai na Roinne, agus an méid
sin a dhéanamh go neamhspleach go minic;

3. Comhaid/nétai inmheadnacha riarachdin, rialacha, tuairisci, treoirlinte beartais agus nésanna
imeachta a dhréachtd i gcomhréir le Rialachain Foirne/Airgeadais AE; agus litreacha agus tuairisci etc.
a phrofail;

4. Clar oibre Cheann na Roinne a bhainistit agus a chothabhail agus cruinnithe agus coinni a eagru agus
a chomhordu do Cheann na Roinne;

5. Freagra a thabhairt ar cheisteanna; riomhphoist agus comhfhreagras a léamh; mireanna
inghniomhaithe a chur in iul; freagra a thabhairt thar ceann Cheann na Roinne;

6. An phleanail misin agus an measunu leantach riarachdin a chomhordu do Cheann na Roinne;

7. Corais éifeachtacha chomhduchain a chur ar bun agus a choinnedil ar bun; doiciméid leictreonacha
agus phaipéir a bhainistiu (litreacha a sheoladh, cldscriobh, fétachdipeail, scanadh, comhdu agus
cartlannu);

8. Aon churaimi eile a chomhlionadh, de réir mar a iarrann Ceann na Roinne.

3. ABHFUILALORG AGAINN

A) Critéir inchailitheachta

Measfar go bhfuil iarrthéiri inchailithe don chéim roghntchain ar bhonn na gcritéar foirmiil seo a leanas
nach mor a bheith comhlionta faoin spriocdhata le haghaidh iarratas:

1. Leibhéal iar-mhednoideachais atd fianaithe le diopldma? a bheith acu agus taithi ghairmidil chui
12 bhliain ar a laghad a bheith gndthaithe acu tar éis déibh an diopléma a bhaint amach, né

leibhéal mednoideachais ata fianaithe le diopldma lena dtugtar rochtain ar iar-mheanoideachas
a bheith acu agus taithi ghairmiuil chui 15 bliana ar a laghad a bheith gnéthaithe acu tar éis déibh

an dioplédma a bhaint amach;

2. A bheith ina naisiinach de chuid Ballstait den Aontas Eorpach né de chuid na hlorua né na
hEilvéise;

3. Abheithidteideal a gceart iomldn mar shaoranaigh;

4. Aon oibleagdidi faoi na dlithe a bhaineann le seirbhis mhileata a bheith comhlionta acu;

2 Ni ghlacfar ach le dioplémai arna n-eisidint ag Gdardis na mBallstat d’AE agus le diopldmai arna n-aithint mar
dhiopldmai coibhéiseacha ag comhlachtai abhartha na mBallstat d’AE. M4 rinneadh an priomhstaidéar lasmuigh
den Aontas Eorpach, ni mér cailiocht an iarrthdéra a bheith aitheanta ag comhlacht ar tharmlig ceann amhain de
Bhallstait an Aontais Eorpaigh (amhail Aireacht Oideachais ndisiunta) go hoifigiuil é agus ni mér doiciméad lena
bhfianaitear an méid sin a chur isteach i gcas ina bhfaigheann tu cuireadh chun agallaimh. Cuirfidh sé sin ar chumas
an bhoird roghnuchdin leibhéal na gcailiochtai a mheasunu go cruinn.
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5. Eolas criochnuil a bheith acu ar cheann amhdin de theangacha oifigitla AE agus eolas sdsuil a
bheith acu ar cheann eile de na teangacha sin a mhéid is ga chun na dualgais a bhaineann leis an
bpost a chomhlionadh;

6. Na riachtanais charachtair a chomhlionadh maidir leis na dualgais até i gceist?;
7. Bheith corpacmhainneach chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a chomhlionadh®.
B) Critéir roghnichain
Ma chombhliontar na critéir inchailitheachta atd leagtha amach i gcuid A) Critéir inchdilitheachta, déanfar
measunu ar iarratais na n-iarrthoiri ar bhonn na gcritéar roghntchdin thios. Tabharfar cuireadh do na
hiarrthairi is oiriunai chun freastal ar agallamh.

Riachtanach

1. Taithighairmiuil chruthaithe 9 mbliana ar a laghad ar chdraimi a bhaineann go dldth leis na caraimi
sin a ndéantar cur sios orthu thuas;

2. Taithi ghairmidil chruthaithe 5 bliana ar a laghad ar obair mar chintéir do mhednbhainisteoir né
d’ardbhainisteoir;

3. Taithi ghairmidil chruthaithe ar obair a dhéanambh le huirlisi airgeadais (e.g. bogearrai ABAC n6 a
leithéid);

4. Taithi ghairmidil chruthaithe ar obair a dhéanamh le misin, cdrais misean (e.g. MiMa), agus
cruinnithe agus imeachtai a eagru.

Buntaisteach

1. Taithi ghairmidil chruthaithe mar chuntdir laistigh d’Institidid, Gniomhaireacht né6 Comhlacht
Eorpach né d’eagraiocht naisiinta nd idirnaisiunta;

2. Céim a gndthaiodh i réimse a bhaineann leis na feidhmeanna agus na dualgais thuasluaite, i.e.
sna réimsi seo: airgeadas, eacnamaiocht, cuntasaiocht, dli, acmhainni daonna, riarachdn gné né
bainistiocht gno;

3. Qilidint a fuarthas agus/né deimhnid coibhéiseach a gnéthaiodh i réimse riarachain né rdnaiochta
e.g. IAAP CAP (Gairmi Riarachain Deimhnithe), ICSA CSQA (Scéim Chdilitheachta Runaithe Cairte),
Sekretarin der Geschaftsleitung IHK, Runai Eorpach deimhnithe IHK.

Measunu le linn an phrdisis agallaimh

Déanfar measunu ar iarrthéiri a dtabharfar cuireadh doibh pairt a ghlacadh sa phréiseas agallaimh
(agallamh agus triail scriofa) ar bhonn na gcritéar seo a leanas ata riachtanach don phost:

3 Sula gceapfar é/i, iarrfar ar an iarrthdir rathuil sliocht as a c(h)omhad ciontuithe a chur ar fail.

4 Sula gceapfar é/i, ni mér don iarrthéir rathdil dul faoi scrudu leighis a dhéanfaidh duine d'oifigigh leighis na n-
institididi chun EASO a shasamh go gcomhlionann sé/si riachtanas airteagal 28(e) de Rialachain Foirne Oifigigh na
gComhphobal Eorpach.
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1. Sdarthuiscint ar Bhéarla scriofa agus labhartha;

2. An cumas chun trealamh leictreonach oifige agus feidhmchlair leictreonacha oifige a Usaid
(préiseadil focal, scarbhileoga, cur i lathair, cumarsaid leictreonach, an tldirlion, etc.).

Le linn an phroéisis agallaimh, d’fhéadfai measund a dhéanamh ar iarrthéiri ar bhonn na gcritéar seo a
leanas freisin:

1. Anailis agus réiteach fadhbanna;

2. Athléimneacht, déiledil go héifeachtach le hualach mér oibre agus cloi le spriocdhatai ar
thascanna éagsula;

3. Sarscileanna bainistiochta ama agus eagruchdin;

4. Scileanna cumarsdide soiléire agus beachta, ¢ bhéal agus i scribhinn, agus scileanna
idirphearsanta dea-fhorbartha;

5. Mionchruinneas;
6. Diriu l3idir ar sheirbhis den chéad scoth a chur ar fail;
7. Dea-thuiscint ar rdndacht, ionracas agus discréid.

4. ROGHNU AGUS CEAPADH

Ba i mi Bealtaine 2010 a glacadh an Rialachan lena bhforailtear an bunus dli le haghaidh EASO (Iris Oifigiuil
an Aontais Eorpaigh L 132 an 29.5.2010).

Déanfaidh Coiste Roghndireachta measunu ar inchdilitheacht iarrthdiri de réir chomhlionadh na gcritéar
inchdilitheachta go |éir faoin data deiridh le haghaidh iarratais a chur isteach.

Is bunaithe ar na critéir roghnuchdin a dhéanfar measunu ar iarratais na n-iarrthéiri inchdilithe freisin.
Tar éis an mheasunaithe sin, d’fhéadfai cuireadh a thabhairt do na hiarrthdiri is airde rangu freastal ar
thriail innidlachta scriofa agus ar agallamh, a reachtalfar tri Bhéarla den chuid is mé.
Beidh na comhphdirteanna seo a leanas i gceist leis an agallamh:
e Cinedlacha gineardlta cumais innitlachta agus teanga a mhéid is ga chun a c(h)uid dualgas a
chomhlionadh i gcomhréir le hAirteagal 12.2(e) de Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile
na gComhphobal Eorpach (CEQOS);

e Inniulachtai sonracha maidir le préifil na n-iarratasdiri i gcomhréir leis na critéir roghnuichain don
Fhogra Follntais laithreach.

Ni mér d'iarrthoéiri a mbeidh cuireadh faighte chuig agallamh acu doiciméid bhunaidh agus cdipeanna de
na doiciméid ata liostaithe thios a thabhairt leo:

e Doiciméad lena gcruthaitear a saoranacht (e.g. pas);
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e Teastais lena bhfianaitear a gcailiochtai oideachais agus gairmiula, go hdirithe iad sin lena dtugtar
rochtain ar an bprdéifil i gceist;

e Fianaise dhoiciméadach ar a dtaithi ghairmidil tar éis an data ar a bhfuair an t-iarrthoir an
chailiocht lena dtugtar rochtain ar an bprdifil i gceist, lena gcuirtear in iul go soiléir na datai
tosaithe agus criochnaithe, cé acu a bhi an taithi lanaimseartha né pdirtaimseartha, agus cineal
na ndualgas a cuireadh i gcrich.

Cuirfidh an Coiste Roghndireachta gearrliosta d’iarrthéiri rathula faoi bhraid an Udarais Ceapachain, a
dhéanfaidh cinneadh ar cheapadh an iarrthdra rathuil agus ar liosta ionadaithe a bhund don phost
fégartha. Tabharfaidh iarrthdiri da n-aire nach gcinnteofar earcaiocht trina n-direamh ar an liosta
ionadaithe. Beidh earcaiocht bunaithe ar an bhfail ar phoist agus ar bhuiséad.

Beidh an liosta ionadaithe don phost seo baili go dti an 31 Nollaig 2018 agus féadfar é a shineadh faoi
rogha an Udarais Ceapachdin.

Sula sineofar an conradh, iarrfar ar an iarrthoéir rathuil dul faoi scrada éigeantach leighis a dhéanfaidh
duine d’oifigigh leighis na n-institididi chun EASO a shasamh go gcomhlionann sé/si ceanglas Airteagal
28(e) de Rialachain Foirne Qifigigh na gComhphobal Eorpach.

5. COMHDHEISEANNA

Cuireann EASO beartas comhdheiseanna i bhfeidhm agus glacann sé le hiarratais gan aon idirdhealu ata
bunaithe ar aon fhoras amhail inscne, cine, dath, bunadh eitneach nd séisialta, airionna géiniteacha,
teanga, reiligitn, tuairimi polaitidla né aon tuairimi eile, ballraiocht i mionlach ndisiinta, maoin, breith,
michumas, aois né claonadh gnéasach

6. COINNIOLLACHA FOSTAIOCHTA

Is é an Stidrthéir Feidhmiuchdin a cheapfaidh an Gniomhaire Sealadach ar mholadh én gCoiste
RoghnUchain, tar éis an nds imeachta roghndchain.

Earcéfar é/i mar ghniomhaire sealadach de bhun Airteagal 2(f) de CEOS go ceann tréimhse 5 bliana, ar
tréimhse i a fhéadfar a athnuachan. Cuirfear an post mar ghniomhaire sealadach i gceist i ngripa AST 5.
Rachaidh iarrthoiri rathula a earcéfar faoi thréimhse phromhaidh thosaigh a mhairfidh naoi mi.

Cuimsionn an pa do Ghniomhaire Sealadach, AST 5 (céim 1) buntuarastal de 4,637.77 € arna ualu ag an
gcomhéifeacht cheartuchdin (arb ionann i agus 85.70 % i gcas Mhdlta faoi lathair). Ta liintais éagsula,
lidntais teaghlaigh san direamh, ag gabhdil leis an mbuntuarastal sin. T4 tuarastal ball foirne faoi réir cain
Chomhphobail a asbhaintear ag an bhfoinse. T4 baill foirne diolmhaithe ¢ chdin ndisiunta a ioc ar
thuarastal agus is baill iad de scéimeanna slandala séisialai agus pinsean an Chomhphobail.

Chun tuilleadh faisnéise a fhail faoi choinniollacha oibre ball foirne sealadach, féach CEOS:
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG:1962R0031:20140101:EN:PDF

Is é Cuan Vaileite (Malta) an &it fostaiochta.
7.  NOSIMEACHTA IARRATAIS

Chun iarratais bhaili a dhéanamh, déanfaidh iarrthéiri na nithe seo a leanas:
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e Usaidfear an fhoirm iarratais oifigitil ata curtha ar fail ar laithrean gréasain EASO. Ni mér an t-
iarratas a bheith comhldnaithe i mBéarla, agus ni mér gach cuid a bheith comhldnaithe go
hiomlan.

e Seolfar an t-iarratas tri riomhphost chuig: applications@easo.europa.eu faoin spriocdhata.

e Bacheart tagairt an fhollntais seo, agus sloinne an iarrthéra ina dhiaidh, a chur inidl i line dbhair
an riomhphoist.

Dichdileofar iarratais neamhiomldna agus caithfear leo mar iarratais neamh-inchailithe. Dichaileofar
freisin iarrthdiri a Usdideann an t-iarratas céanna chun iarratas a dhéanamh ar nios mé na post amhain.

Tabhair do d'aire, le do thoil, go bhféadfadh go mairfeadh an prdiseas roghnichain roinnt mionna.

larrfar ar an iarrthoir a dtairgfear an post dé/di céipeanna bunaidh né deimhnithe da d(h)ioplémai
oideachais agus da t(h)eastais taithi gairmiula a chur isteach.

Chun an prdiseas roghnuchain a éascu, is i mBéarla a bheidh an comhfhreagras ar fad a sheolfar chuig
iarrthdiri maidir leis an bhfollntas seo.

Nior cheart d’iarrthoéiri dul i dteagmhail leis an gCoiste Roghndireachta, go direach né go hindireach, in
aon imthosca maidir leis an earcaiocht seo. Coimeadann an tUdards Ceapachdin an ceart aige féin chun
aon iarrthéir a thugann neamhaird ar an treoir seo a dhichdiliu.

Data deiridh:

Is é an data deiridh le haghaidh na hiarratais a chur isteach nd an 21 Samhain 2017 ag 13.00 (am na
Bruiséile). Ni thabharfaidh EASO aird ar aon iarratas a gheofar tar éis an data agus an ama sin.

Moltar go maér d'iarrataséiri gan fanacht go dti an 13 deiridh chun a n-iarratais a chur isteach, mar go
bhféadfadh tracht trom idirlin né fabht ar an nasc idirlin a bheith ina chuis le deacrachtai nuair a bheifear
ag cur iarratais isteach. Ni féidir an locht a chur ar EASO as moill ar bith de bharr na ndeacrachtai sin.

Mas rud é go n-aimsitear ag céim ar bith den nds imeachta gur micheart ata cuid ar bith den fhaisnéis
a thug iarrthoir, dichaileofar an t-iarrthdir i gceist.

8.  COSAINT SONRAI

Is é an cuspdir a bhaineann leis na sonrai a chuir an t-iarrthoir isteach a phréiseail na iarrata(i)s an
iarrthodra a bhainistit d’fhonn roghnui agus earcu féideartha ag EASO a dhéanamh.

Ni chuireann EASO ainmneacha na n-iarrthéiri rathdla ar liostai ionadaithe ar fail go poibli. D’fhéadfadh,
afach, chun criocha earcaiochta agus chun criocha gaolmhara pleandla, go mbeadh rochtain ag baill
d'fhoireann bhainistiochta EASO ar liostai ionadaithe agus, i gcasanna sonracha, ar fhoirm iarratais
iarrthdra (gan doiciméid tacaiochta a direamh, ar doiciméid iad a choimeadann an ranndg pearsanra i
modbh ruin). Coimeddtar comhaid iarratais iarrthéiri neamhearcaithe ar feadh dha bhliain 6 dhata éaga
an liosta ionadaithe, agus scriostar iad tar éis na tréimhse sin.

Préisealfar na sonrai pearsanta a iarrtar i gcomhréir le Rialachan (CE) Uimh. 45/2001 6 Pharlaimint na
hEorpa agus 6n gComhairle an 18 Nollaig 2000 maidir le cosaint daoine aonair i dtaca le prdiseail sonrai
pearsanta ag instititidi agus comhlachtai AE agus maidir le saorghluaiseacht sonrai den sért sin.
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9.  NOSANNA IMEACHTA ACHOMHAIRC

De bhun Airteagal 90(2) de Rialachdin Foirne Oifigeach agus Coinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile
an Aontais, féadfaidh iarrthéir geardn a chur isteach i gcoinne gnimh a bhfuil dochar a dhéanamh aige
do/di. Ni mér an gearan a chur isteach chuig an seoladh seo a leanas laistigh de 3 mhi 6n data ar tugadh
fogra:

An Stitrthéir Feidhmitchain

An Oifig Tacaiochta Eorpach do Chursai Tearmainn

MTC Block A, Winemakers Wharf, Grand Harbour Valletta, MRS 1917
Malta

Sa chas go ndiultaitear don ghearan, de bhun Airteagal 270 den Chonradh ar Fheidhmiu an Aontais
Eorpaigh agus Airteagal 91 de Rialachdin Foirne Qifigeach agus Coinniollacha Fostaiochta Seirbhiseach
Eile, féadfaidh iarrthéir athbhreithniu breithiinach ar an ngniomh a iarraidh. Ni mdér an t-achomharc a
chur isteach chuig an seoladh seo a leanas laistigh de 3 mhi 6n data ar tugadh fégra:

An Binse um Sheirbhis Shibhialta an Aontais Eorpaigh
Boulevard Konrad Adenauer

L-2925 Lucsamburg

Lucsamburg

Ma chreideann tu go raibh drochriarachan i gceist, féadfaidh tu gearan a thaisceadh leis an Ombudsman
Eorpach laistigh de dha bhliain én data ar thainig tu chun fios a bheith agat i dtaobh na bhfioras ar a bhfuil
an gearan sin bunaithe (féach http://www.ombudsman.europa.eu), né féadfaidh tu scriobh chuig:

An tOmbudsman Eorpach

1, Avenue du President Robert Schuman -BP 403
F-67001 Strasbourg Cedex

An Fhrainc

Tabhair do d'aire, le do thoil, nach bhfuil d'éifeacht ag an tréimhse a luaitear in Airteagal 90 agus in
Airteagal 91 de Rialachdin Foirne Oifigeach agus Coinniollacha Fostaiochta Seirbhiseach Eile le haghaidh
gearain a thaisceadh n6é achomharc a chur isteach de bhun Airteagal 270 den Chonradh ar Fheidhmiud an
Aontais Eorpaigh a fhionrai.
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