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1. Selecciona en Tipo de
Usuario “Alumno”

2. Llena los campos
Carnet, Identificacion
Mail y celular

3. Datos Clic en el boton
“Crear Usuario”

4. Te llegara un correo
con la clave para que
podamos ingresar al
aplicativo.

Etapa de Registro del estudiante

Si ya tienes usuario ingresa aqui. SI U LETES Usudliu HY1esd lUS Udlus pdid Liedlo.

INGRESO = REGISTRO

Tipo Usuario:

Carnet: |
Identificacion: |
MailLATINA: |

|

Celular:

* campos obligatorios

\"/:

Carnet:| |

Contrasefia:| |

[JRecordarme.




© a8 © & &«

Vie 3 Mar 2023 11:12

Bienvenido ,
5. RGCibe EI correo con Ia Clave Tu contrasena de acceso a la plataforma es:
para ingresar al aplicativo

809115

Por favor no te olvides de completar toda la informacion en la plataforma para que puedas aplicar a la
ayuda por parte de la Universidad.

ULCR. Universidad Latina.

Si ya tienes usuario ingresa aqui.

INGRESO

6. Ingresa el carnet del estudiante

y la clave Carnet:||
Contrasefa:|
7. Clic en el boton “Entrar” CJRecordarme.




8. Se da clic en el boton “Proceso
Interno” y completamos todos los
campos solicitados.

INGRESO ALUMNO

Selecciona el tipo de proceso que vas a realizar

Productos Financieros Aprobados

Proceso Interno

1

Cargar Documentos

Resolucion Proceso D

Ingresar el proceso

<+— Interno y modificacion

de datos ingresados

Cargar Documentos
solicitados

Ver la resolucion del
— proceso y carga de
pagaré firmado




9. Ingresamos los datos
personales del alumno

Es importante que la fecha de nacimiento
sea en el formato “Aho — Mes - Dia"

10. Ingresamos los datos de
contactabilidad del alumno

Es importante que en Direccion exacta se
coloque muy detallado la direccion domiciliaria
del alumno

INGRESO ALUMNO
Ingreso Datos Personales Alumno

Carnet: P23242442 | * Identificacion: 23242442 |*
Primer Apellido: | | = Segundo Apellido: | |*
Nombres: | | =
e Estado Civi
o c 1500-01-01 ® - -
Fecha Nacimiento: | . | Nacionalidad:
(yyyy-mm-dd)
Pais Nacimiento: *
Provincia S
. N B
Nacimiento: [ v | Canton Nacimiento
Colegio Procedencia:
Tipo Alumne: * Grado académico a cursar: *
Carrera: | | Sede:
Nro Personas que dependen econémicamente de usted: | v |
Ingreso Datos Contactabilidad Alomno
Celular: (0995029245 | * Telf. Habitacién: | |
Mail Latina: Mail Personal: | |
Provincia Domicilio: | | Canton Domicilio: *
Direccion Domicilio:
Distrito:
Direccién exacta: | |
Tipo Vivienda: Tiempo Residencia:

* Campos Obligatorios



13. Ingresamos los datos
laborales del Alumno.

En caso que el alumno NO LABORE por
favor dejar en blanco los campos

14. Aceptamos la leyenda

15. Datos clic en Guarda y
Siguiente Paso

INGRESO ALUMNO

Ingreso Datos Laborales Alumno
Fuente de Ingresos: =

Profesion: | |

Nombre Empresa donde Labora: |

Institucién:

Actividad Econémica Empresa:

| v

Direccién Empresa: | |
Puesto: | |
' Tiempo Trabajo:
Autorizo a Universidad a realizar las verificaciones que crean oportunas sobre la informacién que declaro en el presente

documento; en caso de verificarse la entrega de informacién errada o no se adjunta informacion se anulara el proceso de
financiamiento v la solicitud sera negada .

) Acepto O No Acepto




16. Seleccionamos el periodo al cual se
esta aplicando (2024-10)

17. Seleccionamos el fiador,

« En caso que el alumno tenga los ingresos
necesarios seleccionamos Propio alumno

« En caso que el fiador no sea padre o madre pero si
un familiar seleccionamos tutor financiero

« En caso que el fiador sea cualquier persona fuera
de su nucleo familiar seleccionamos Otros

18. Seleccionamos tipo de Pagare, diay
Nimero de Cuotas

INGRESO ALUMNO

Condiciones Iniciales

Periodo Aplica: 202410 ~ | *
Fiador Elegido: .
Tipo Pagare Aplica: |Pagaré Regular » | *

Marca: REGULAR | *
Dia Primer Pago: *
Nro Cuotas: *

* Campos Obligatorios




Tipos de fiadores — Alumno

Ingresar solo valores enteros sin decimales, e1: 310

Ingresos Mensuales: Egresos Mensuales:
Ingreso Fiador: \C\ Vivienda: (Arriendo)
o Transporte: (vehiculos,
Ingreso Conyuge: \C\ movilizacién, gasolina
Otros Ingresos Fiador: D Pensiones:
T T | Cuota l.’réstamos: (hipotecarios,
bancarios)

19. Completamos los ingresos y egresos Otros Ingresos Cyg: (0| Cuota Tarjetas:

- P . Otros Gastos: (pensiones,
del Alumno, estos campos se tienen que Arriendos: — vestimenta, ¢t
llenar en colones y con nimeros enteros

no se debe utilizar decimales.

Total Ingresos: \:\ Total Gastos: | |

Parane prees e e

Ventas Totales: D Costos v Gastos:

I L

Descargar Carta Autorizaciéon === Debe descargar Carta Autorizacién y subirla en la seccién Carga Documentos

20. Damos clic en el botén Sumar y se
completaré Ios campos Total Ingresos y Autorizo a Universidad Latina a realizar las verificaciones que crean oportunas sobre la informaciéon que declaro en el presente

documento; en caso de verificarse la entrega de informacién errada o no se adjunta informacién se anulari el proceso de

Total Gatos . financiamiento v la solicitud serad negada .

) Acepto O No Acepto




22. Descargamos la Carta de autorizacion
de autorizacion en caso de requerir fiador

23. Aceptamos la Leyenda mencionada

24. Damos clic en Guardar y Siguiente
Paso

DE‘Sl‘ﬂl'gal' Carta Auforizacion <=Debe descargar Carta Autorizacion y subirla en la seccién Carga Documentos

Autorizo a Universidad Latina a realizar las verificaciones que crean oportunas sobre la informacion que declaro en el presente
documento; en caso de verificarse la entrega de informacién errada o no se adjunta informacion se anulara el proceso de
financiamiento y la solicitud sera negada .

O Acepto O No Acepto




Tipos de fiadores — Padre, Madre, Tutor Financiero u Otros

INGRESO APODERADO FINANCIERO

Informacion Garante Informacion Laboral Informacion Financiera

Ingreso Datos Personales del Apoderado Financiero.

Identificacién:

Primer Apellido: |
|

Parentezco:

| *

Segundo Apellido:

C__ ] .
Ingresamos los datos personales N |
del fiador Genero: Estado Civil:
|

Fecha Nacimiento: —— mdd) Nacionalidad:
Pais Nacimiento:
Es importante que la fecha de nacimiento Provincia Canton Nacimiento:
- _ Nacimiento: B .
sea en el formato Ano = Mes = Dla Nro Personas que dependen econémicamente de usted:
Celular: | | * Telf. Habitacién:
Mail Personal: | |
Ingresamos los datos de
one . Provincia Domicilio: * Canton Domicilio: [v]*
contactabilidad del fiador Direccion Domicilo:
Distrito: [~ ]*
Direccién exacta: | | *
Es importante que en Direccién exacta se
. .z e ege s Tipo Vivienda: L ] Ti Residencia:
coloque muy detallado la direccion domiciliaria R mpe meeE
del a|umno Arrendatario: | Telefono Arrendatario: \:\

* Campos Obligatorios




Ingresamos los datos solicitados
del fiador

Damos clic en Guardar y
Siguiente Paso

INGRESO APODERADO FINANCIERO

Informacion Garante Informacion Laboral Informacion Financiera

Ingreso Datos Laborales del Apoderado Financiero.
Grado academico: z

Profesion: | |

Fuente ingresos: .

Nombre Empresa donde Labora: |

Institucién (piblica o privada):

Actividad Econémica Empresa:

| v

Puesto: | |

Tiempo Trabajo:

Direccion Empresa: | |

* Campos Obligatorios




Ingreso Datos Financieros del Apoderado Fianciero.

Ingresar solo valores enteros sin decimales, ej: 310

Ingresos Mensuales: Egresos Mensuales:
Ingreso Fiador: D Vivienda: (Arriendo)
S Transporte: (vehiculos,
Ingreso Conyuge: \:\ movilizacién, gasolina
Otros Ingresos Fiador: \C\ Pensiones:
(e T | Cuota l."restamos: (hipotecarios,
bancarios)
Otros Ingresos Cyg: \:\ Cuota Tarjetas:
Arriendos: \:\ Otros Gastos: (pensiones,

vestimenta, etc)

Inversiones: 0

Completamos los ingresos y egresos del
Total Ingresos: \:\ Total Gastos: | |

Fiador, estos campos se tienen que llenar

e olo para Independientes
en colones y con niimeros enteros no se T Conton s Gastas
debe utilizar decimales.

1 L3 R

Descargar Carta Autorizacion  <== Debe descargar Carta Autorizacién y subirla en la seccién Carga Documentos

Autorizo a Universidad Latina a realizar las verificaciones que crean oportunas sobre la informacién que declaro en el presente
documento; en caso de verificarse la entrega de informacién errada o no se adjunta informacién se anulara el proceso de
financiamiento v la solicitud sera negada .

Damos clic en el boton Sumar y se
completara los campos Total Ingresos y - cepto Lo deepte

Total Gastos. m




INGRESO APODERADO FINANCIEROD

Informacion Garante Informacion L aboral Informacion Financiera

Eztimado Estudiante,

Para finalizar el ingreso de la solicitud Guardar v Finalizar.

Por favor debe mcluir los documentos solicitados en la seccion Cargar Documentacion.

. ° ° - Carta Autorizacion firmada
250 Leem os Ias Ind IcaCIones - Cédula de identidad: Por favor adjunte su cédula de identidad v en caso que usted requiera fiador adjunte 1a cédula de su fiador

- CPA: 5i usted o su fiador no es asalariado v es independiente por favor adjunte su CPA en donde se detalle que los ingresos
mensuales sean iguales o supenores a 267.000 Colones

- Orden Patromal 8i usted o su fiador es asalanizdo por favor adjunte su Orden patronal en donde se detalle que los ingresos
mensuales sean ipuales o superiores a 267.000 Colones

26. Damos clic en Siguiente Paso

Cualquier inquietnd o duda comunicarse con fu Mentor asignado.

Recuerde subir los documentos en la seccion Cargar Documentos para que le proceso pueda continuar,
caso contrario el proceso se cancelara.

Siguiente Paso




29. Cargamos los documentos
solicitados.

30. Damos clic en “Seleccionar
archivo”

31. Seleccionamos el archivo y
Damos clic en “Cargar Documentos”

32. Una vez cargado los documentos,
en la parte inferior se puede ver los
documentos y al dar clic en
“Visualizar” podra ver el documento
cargado

33. Damos clic en Salir

Carta Autorizacion firmada: | Seleccionar archivo | linguno archivo selec.

Cédula de identidad: Por favor adjunte su cédula de identidad y en

: : . Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
caso que usted requiera fiador adjunte la cédula de su fiador: | | Ning

CPA: Si usted o su fiador no es asalariado y es independiente por
favor adjunte su CPA en donde se detalle que los ingresos
mensuales sean iguales o superiores a 267.000 Colones:

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Orden Patronal Si usted o su fiador es asalariado por favor adjunte
su Orden patronal en donde se detalle que los ingresos mensuales | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
sean iguales o superiores a 267.000 Colones:

Documentos Cargados

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

| AA19Carta de autorizacion. pdf

Carta Autorizacion firmada:

Cédula de identidad: Por favor adjunte su cédula de identidad y en caso que usted requiera fiador adjunte la |

Yisualizar

cédula de su fiador:

YVisualizar

CPA: Si usted o su fiador no es asalariado y es independiente por favor adjunte su CPA en donde se detalle que |

los ingresos mensuales sean iguales o superiores a 267.000 Colones:

Yisualizar

Orden Patronal Si usted o su fiador es asalariado por favor adjunte su Orden patronal en donde se detalle que |

los ingresos mensuales sean iguales o superiores a 267.000 Colones:

Yisualizar




RESOLUCION DE SOLICITUD

= UNIVERSIDAD LATINA
'g DE COSTA RICA

powereD BY Arizona State University®

Relacionamiento




R
Pagaré Aprobado

Estimado Alumno,

INGRESO ALUMNO

Tu solicitud de pagaré fue aprobada, por favor ingresa al aplicativo descarga tu pagaré, firmalo _

con lapicero azul y carga nuevamente en el mismo aplicativo.. Selecciona el tipo de proceso que vas a realizar

34. Recibimos un correo informando
que nuestra solicitud ya tiene una
resolucion Faludos

ULCR. Universidad Latina.
No Responder. Mail generado automaticamente.

Productos Financieros Aprobados

Proceso Interno

35. Damos CIic en reSOIUCién Estimado Alumno,

- . - . Cargar Documentos
Tu solicitud de pagaré fue rechazada, con el siguiente comentario:
Procesos

Comentario de devolucidén:

Resolucion Proceso

El fiador no cumple con los requisitos solicitados; sus ingresos son
inferiores a 267.000 colones

Saludos.

ULCR. Universidad Latina.
No Responder. Mail generado automaticamente.




Pagaré Aprobado

36. Damos clic en Descargar
Documentos

37. Firmamos el pagaré y en caso de
tener fiador el pagaré debera tener la
firma del Fiador

38. Adjuntamos el documento
firmado

39. Damos clic en “Guardar” y “Salir”

FACTURACION
Datos Personales Alumno

Carnet: 1719033654 Identificacion: 1719033654

Primer Apellido: | lza | Segundo Apellido: | Jimenez |
Nombres: | Santiago Francisco | Id Proceso: | 19 |
Estado Proceso: [Aprobado |

Estimado estudiante por favor descargue el pagaré dando clic en descargar documento, por favor verifique que todos sus datos
se encuentran correcto, una vez validado por favor firme el documento usted o su fiador segun sea el caso con lapicero azul y
adjunte a la plataforma (botén adjuntar documento)

No Facturado | F19Pagare 245254254 pdf | Descargar Documento

Ingreso Pagare Firmado

Cargar Pagare: | Seleccionar archivo |Ningun0._.v0 selec. Adjuntar Documento

Pagare Cargado: | | Visualizar




R
Pagaré Devuelto

Estimado Alumno,

Tu solicitud de pagaré fue rechazada, con el siguiente comentario:

Comentario de devolucién:

a. Recibimos un correo electronico

|nf0rmad0 que nuestra SOI|C|tUd FI fla.dor no cumple con los requisitos solicitados; sus ingresos son
inferiores a 267.000 colones
no fue aprobada Sados

ULCR. Universidad Latina.
No Responder. Mail generado automaticamente.

b. Ingresamos al aplicativo y
modificamos la informacion
errada

Productos Financieros Aprobados

c. En caso de requerir otros Proceso Interno
documentos seguimos los pasos
anteriores.

Cargar Documentos

Resolucion Proceso
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