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MANUAL OPERACIONAL PARA CANCELAMENTO DE EMPENHO DE
DESPESAS INSCRITAS EM RESTOS A PAGAR (vide art. 36, Lei n° 4.320/64)

SUMARIO

1) ACESSO AO SIOFINET
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3) CANCELAMENTO DE EMPENHO PROCESSADO

4) CANCELAMENTO DE EMPENHO NAO PROCESSADO

1) ACESSO AO SIOFINET

v Acessar o SIOFINET

v’ Selecionar o menu “Ex. Orgcamento” em seguida “Cancelar Empenho de
Restos a Pagar’.

v" Informe os dados solicitados, no exemplo abaixo, exercicio, unidade
orgamentaria (6rgao), dotagdo orcamentaria, e sequéncia do empenho,
conforme tela abaixo.

v" Cligue no botdo “Continuar”.

Cancelar Empenho de Restos a Pagar

Exercicio: [2018
Orgéo: [2301 .. | |GABINETE DO SECRETARIO DA FAZENDA

Opcional:

Dotagdo: |36
Empenho: |1

Continuar Limpar

2) ANALISE DA CONSULTA
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v' Cada tipo de Saldo “Processado” (Liquidado) e “Nao processado” (a
liquidar) devem ser efetuados separadamente, ndo sendo permitido
cancelar os dois tipos simultaneamente.

v' Observe na tela seguinte. Veja que neste empenho aparece o link ***
Cancelar Liquidacdo de Restos a Pagar ***, pois temos: R$ 100,00 de
Saldo Liquidado _a Pagar, bem como R$ 64.940,00 de Saldo Nao
Processado A Liquidar que podem ser cancelados.

v/ Seguem os passos de como cancelar cada situagao:

3) CANCELAMENTO DE EMPENHO NAO PROCESSADO

v" Acesse o Empenho a ser cancelado conforme informado no item 1.

v Na situagdo vertente, cancelaremos o saldo de R$ 940,00 (ndo
processado).

v' Selecione Tipo de Cancelamento “Nao Processado a Liquidar”, digite o
“Valor a ser cancelado”, e detalhe os motivos do cancelamento no
“Historico”. Nao altere a data apresentada pelo SIOFI que sempre sera
a data do cancelamento.

v" Cligue no botdo “Efetivar” para cancelar o empenho.

Cancelar Empenho de Restos a Pagar

Seg!
Nimero Empey
Saldo do Empenho: 110.000,00
Valor 2 Pagar do Empenho: 65.040,00
Saldo Liguidado: 45.060,00
Saldo Liguidado a Pagar: 100,00 *2% Cancelar liquidacao de restos a pagar ***
Valor a Liguidar: 64.940,00
Saldo Processado Cancelado: 0,00
Saldo Néo Processado Liguidada Cancelado: 0,00

Valores a Cancelar

Saldo Processado A Cancelar: 0,00
Saldo Néo Processado Liquidado A Cancelar: 0,00

Tipo do Cancelamento | N&o Processado A Liquidar j
Valor Operagdo: 940,00
Data: [05 /09 /[2019

Historico:

Cancelamento de empenho ndo liquidado parcialmente.

Efetivar | Limpar | Voltar |
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v Sera exibida a tela de confirmagéo do cancelamento do empenho.

v Clique no botdo “Sim” para efetuar o cancelamento.

Cancelar Empenho de Restos a Pagar

Exercicio: 2018
Orgéo: 2301 - GABINETE DO SECRETARIO DA FAZENDA
Sequencial: 036

Numero Empenho: 1
Saldo do Empenho: 110.000,00
Valor a Pagar do Empenho: 65.040,00
Saldo Liquidado: 45.060,00
Saldo a Pagar Liquidado: 100,00
Saldo Processado Cancelado: 0,00
Saldo Ndo Processado Liquidado:
Saldo N&o Processado A Liquidar: 64.940,00
Valor a Liquidar: 64.940,00
Tipo do Cancelamento Nao Processado A Liquidar
Valor Operagéo: 940,00
Data: 05 / 09 / 2019
Histdrico:

Cancelamento de empenho ndo liquidado parcialmente.

Deseja realmente efetuar Cancelar Empenho de Restos a Pagar?

Sim Nao

v" O cancelamento do empenho fora efetuado.

4) CANCELAMENTO DE EMPENHO PROCESSADO

v' Acesse 0 empenho a ser cancelado conforme informado no item 1.

v' Como se trata do mesmo empenho que teve o Saldo Nao Processado A
Liquidar (Valor a Liquidar) cancelado em R$ 940,00, restou o saldo de
R$ 64.000,00, que também pode ser cancelado.

v" Cligue no link *** Cancelar Liquidacao de Restos a Pagar ***
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Cancelar Empenho de Restos a Pagar

cin: 2018
2301 - GABINETE DO SECRETARIO DA FAZENDA
ial: 036
o: 00001
: 109.060,00
64,100,00
o: 45.060,00
ar: 100,00 =** cancelar liquidacdo de restos 2 pagar ***
ar- 64.000,00
0,00
fo Cancelado: 0,00

Saldo Nio Pros

Valores a Cancelar

Saldo Processado A Cancelar: 0,00
Saldo Ndo Processado Liquidado A Cancelar: 0,00

Saldo N&do Processado A Liquidar: 64.000,00

Tipo do Cancelamento .
Valor Operagao: 0,00
Data: [06 /|09 /|2019

Historico:

Efetivar | Limpar | Voltar |

v' Serao exibidas as liquidagdes do Empenho.

v" Selecione o Numero do Documento de Liquidagéo a ser cancelado.

Cancelar / Estornar Liq. Restos Pagar

Dotagéo Compactada: 2018.2301.036
Ndmero do Empenho: 00001

Nimero do Documen to Tipo do Documento Data do Documento Data de Referéncia Data da Liquidagio Valor

MEM.19/2018 SEI-GEPF Lig. Outros 31/01/2018 31/01/2018 0%0_%2_38 1.380,00
MEM.21/2018 SEI-GEPF Lig. Outros 09/02/2018 09/02/2018 oggo:%z:%s 2.960,00
MEM. 23/18-SEI-GEPF Lig. Outros 01/03/2018 01/03/2018 0%0:3/12:218 4.020,00
MEM. 31/18-SEI-GEPF Lig. Outros 16/04/2018 16/04/2018 1%0:‘5'22:218 6.680,00
MEM. 58/18-SEI-GEPF Lig. Outros 11/09/2018 13/09/2018 1%0:2{32:2;8 15.600,00
MEM. 63/18-SEI-GEPF Lig. Outros 21/09/2018 21/09/2018 ziéo:?/lz:gés 9.600,00
MEM. 67/18-SEI-GEPF Lig. Outros 22/10/2018 22/10/2018 2%1:%2:2;8 820,00
MEM. 69/18-SEI-GEPF Lig. Outros 27/11/2018 28/11/2018 25{;;?228 4.000,00

Voltar

v' Sera exibida a tela abaixo, a qual deve ser preenchida com o “Valor” e

“Histdrico do Cancelamento”. ”. Nao altere a data apresentada pelo
SIOFI que sempre sera a data do cancelamento

Vale dizer que os “restos a pagar processados” corresponde aqueles
empenhos que foram liquidados, isto €, atenderam o que disp&e os artigos
62 e 63 da Lei n° 4.320/64, onde admite-se que o érgao/entidade recebeu
0s bens ou servigos contratados (parcial ou totalmente). Nesse sentido, a
motivagao para efetuar este cancelamento reclama motivos de fato e de
direito que justifiquem tal procedimento. Por exemplo: devolugdo de um
bem que nao atendeu as condicbes da aquisicdo, e a Administracao
decidiu realizar outro certame licitatério; ou, um prestador de servicos,
mediante o devido processo legal, ndao obteve o “aceite” da
Administracao.
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v" Cligue no botéo “Continuar”.

Cancelar / Estornar Liq. Restos Pagar

S insdey
| GOlAS

Beneficidrio:
‘CPF/CNPJ:

SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XCXNXMXX
01.409.655/0001-80

Numero do Empenho:
Namero do Documento
Tipo do Documento:
Data do Documento:
Data da Liquidag&o:
Data de Referéncia
Valor da Liquidagzo:
Saldo da Liquidago:
Saldo Anulado:
Situag@o da Liquidacéo / Data Blogueio:
Tipo de Movimento:
Data:

Valor:

Histérico:

2018.2301.036.00001
MEM. 69/18-SEI-GEPF
Outros

27/11/2018
28/11/2018
28/11/2018

4.000,00

100,00

0,00

&0 Blogueado
Cancelamento de Liquidacao de Restos a PagarEl

06 /Joo /[2019

100,00

Cancelamento de Liquidacdo com o cancelamento automitico do empenho.

Continuar Voltar

v' Sera exibida a tela de confirmagédo do Cancelamento da Liquidacéo e do

Empenho.

v" Cligue no botéo “Sim” para co
Empenho.

nfirmar o cancelamento da liquidagao e do

v' NAO UTILIZAR COMO HISTORICO O QUE CONSTA NA TELA

ANTERIOR.

Cancelar / Estornar Liq. Restos Pagar

Beneficiario:
CPF/CNPJ:

SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XCXNXMXX
01.409.655/0001-80

Numero do Empenho:
Numero do Documento:
Tipo do Documento:
Data do Documento:
Data da Liquidag&o:
Data de Referéncia:
Valor da Liquida¢&o:
Saldo da Liquidag&o:
Saldo Anulado:
Situag&o da Liquidacdo / Data Blogueio:
Tipo de Movimento:
Data:

Valor:

Historico:

2018.2301.036.00001
MEM. 69/18-SEI-GEPF
Outros

27/11/2018
28/11/2018
28/11/2018

4.000,00

100,00

0,00

Nao Blogueado

7 - Cancelamento de Liquidagdo de Restos a Pagar
06/ 09/ 2019

100,00

Cancelamento de Liquidagao com o cancelamento automatico do empenho-

Confirma operagio?

Sim Ndo




