Realizacion del proyecto:
Numeracidon e impresion de
documentos

SAP Business One
Release 9.0

Este tema se centra en la configuracion de la numeracion y la impresion de
documentos.



Objetivos

=
Objetivos:

Describir las opciones disponibles para
numeracion e impresion de documentos

Crear y asignar series de numeracion para
documentos y datos maestros

Modificar los nombres de menu en el menu
principal

Definir disefios de impresion por defecto para
usuarios e interlocutores comerciales
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Al finalizar este tema, podra realizar lo siguiente:
Describir las opciones disponibles para numeracion e impresion de documentos
Crear y asignar series de numeracion para documentos y datos maestros
Modificar los nombres de menu en el menu principal

Definir disefios de impresion por defecto para usuarios e interlocutores
comerciales




Escenario empresarial

p El personal de ventas de DG Industries se divide en tres areas de
’ mercado. Los documentos que produce cada area se deben

numerar de manera diferente de modo que se los pueda distinguir.
Ademas, los clientes de cada area se codifican de diferente
manera.

Solucion: Puede definir la numeracién multiple de un documento y
rangos de numeracion de datos maestros de cliente y asignarlos a
usuarios especificos.
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El personal de ventas de DG Industries se divide en tres areas de mercado, cada
una con un set de clientes diferente.

Los documentos que produce cada area se deben numerar de manera diferente
de modo que se los pueda distinguir.

Ademas, los clientes de cada area se codifican de diferente manera.

Solucion: Puede definir la numeracién multiple de un documento y rangos de
numeracion de datos maestros de cliente y asignarlos a usuarios especificos. .




Agenda

mNumeraciéon de documentos

mimpresién de documentos

SAPd

En la primera parte de este tema, trataremos la numeracion de documentos.




Numeracion de documentos

Gestion > Inicializacion del sistema > Numeracion del documento

Numeracion de documentos - Defnicion M (= B Los numeros de
Documento Seria estinder Primer nimerc | NGmero sigiw | UNimo nimero documentos definidos
e i = inicialmente para que
Articulos iculo 7 7 H
F::urasdeclmtes :::.ar»: 1 482 49555 Comlencen en 1'
Abonos de clientes Primaric 1 15 .
Entregas Primaric 1 1 Una serie es por defecto —
Devoluciones Primario 1 20 . . .
Pedidos de ciente Primaric ' 37 Serieprincipal
Facturas de proveedores Primaric 1 352
Aboncs de proveadores Primario 1 17 H .
e = . — Debe definir nUmeros de
Devolucidn de mercancias Primario 1 9
- i : =~ = dopumento actuale_s
‘ » asignados a cada tipo de
deeUmente;

Nota: Las reglas de
numeracion pueden variar
por localizacion.
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Cuando crea una empresa, el primer numero de documento se define para que
comience en 1 para cada tipo de documento y hay una serie por defecto, la
seriePrincipal.

La funcion de numeracién de documentos le permite definir los nimeros de
documento actuales asignados a cada tipo de documento.

Tenga en cuenta que el contador del cliente debe especificar los requisitos para la
numeracion de documentos debido a que las normas legales pueden variar de
acuerdo a la localizacion.




Serie de numeracion de documento

N i6n de documentos - Definicién M [=] 3
Documento Serie estandar Primer niimero Nimero sigu... Ultimo nimero Para deﬂnir eI
Interlocutores comerciales - Clien Cliente 10000 10002 - » « s s
= e - — namero de inicio,
Serie - Facturas de clientes - Definicion S .
e S haga doble clic en
# Nombre Primer nimero Nimero siquiente  Uimo nimero  Prefijo Sufijo Comentarios Ia ”nea del tlpo de
1 N 9 A 482 49999
2 Etran S g = documento.
Introduzca el
primer numero y
el numero final
opcional.
"
4 »
Visualizar series enlazadas al indicador de periodo seleccionado Todos los periodos ¥
oK [ Cancelar
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Para definir el nimero de inicio de la serie principal por defecto, haga doble clic
en la linea del tipo de documento. Se abre una nueva ventana, la cual le permite
introducir el primer numero y el nimero final, opcional, de la serie. El sistema
asignara automaticamente nameros en orden creciente a partir del primer nimero
y registrard el proximo nimero que debe asignar a cada tipo de documento.

Si es necesaria solo una serie, puede utilizar la serie Principal por defecto para
todos los usuarios. Puede definir un prefijo o sufijo para la serie. El prefijo o sufijo
solo es importante para la impresién y no se afiade al niumero del documento.




Autorizaciones para serie de numeracién de documento

Gestién > Inicializaciéon del sistema > Autorizaciones > Autorizaciones generales

Serie - Facturas de clientes - Definicién ™ =] k3
Para crear documentos, los Nimero String
usuarios necesitan # Nombre Primer nimero Nimero sguiente Ulimonimero Prefjo  Sufjo  Comentarios  Grupo 1D periodo
. .. . 1 IEEN 9 1 482 49999 1 ¥ Valorde
autorizacién a la serie de 2 Exran 50000 50000 £ 1 Valor de ¢
numeracion a través del =
3
=
Grupo. Autoraaciones |4
e ~ 5
— Buscar o
SpaTex Asunto Autorizacion 6
= Consultas nuevas i
e Crear/Tratar categorias |8
B1 Consultas grabadas: Nimero de grupos 1 9
btomas Consultas grabadas: NUmero de grupos 2 10
P Consultas grabadas: Nimero de grupos 3
P Consultas grabadas: NUmero de grupos 4
Consultas grabadas: Nimero de grupos 5
crobledo Consuttas grabadas: Nimero de grupes 6 >
ctarrado Consutas grabadas: Numero de grupos 7
dburgos Consultas grabadas: Nimero de grupcs 8 Todos los periodos ¥
diarag Consultas grabadas: Nimero de grupos §
dorsco Consultas grabadas: Nimero de grupos 10
e Consultas grabadas: Numero de grupos 11 n tol
Gestion > Inicializacion Dascuanto mixime sobes ventas 100,00
. . Descuento miximo sobre compras 100,00
SIStema > Serle de Descuento miimo general 100,00
numera cio'n Importe de caja misximo para pagos recbidos

Autorizacion total

[T ok 1] Cancer
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Cuando se crea una cuenta de usuario, el usuario no tiene acceso a la serie de
numeracién de documento, ni siquiera a la serie por defecto. Para que los
usuarios puedan crear documentos, necesitan tener autorizacion para la serie.
Los usuarios obtienen permiso a la serie de numeracion mediante el Grupo
correspondiente seleccionado en la linea de la serie. En el campo Grupo , puede
seleccionar un nimero entre 1y 10. Esto quiere decir que puede definir hasta 10
series de numeracion diferentes en total.

Debe asegurarse de que cada usuario que desee crear documentos tenga
autorizacion al Grupo, incluso a la serie Por defecto, de lo contrario no podré abrir
la ventana inicial de ese tipo de documento. La autorizacién se define en la
pantalla Autorizaciones generales . Vaya a Gestion > Inicializacion del sistema >
Serie de numeracion y de la lista seleccione Serie — No. Grupo correspondiente.
Como ejemplo, la serie principal visualizada aqui tiene seleccionado el Grupo 1,
entonces, los usuarios necesitan la autorizacion Gestion > Inicializacion del
sistema > Serie de numeracion > Serie — Grupo No. 1.

Nota: Los usuarios con la autorizacién general Numeracion manual de
documentos también tienen la opcién de seleccionar la numeracién manual al
crear un documento y pueden asignar un nimero de documento manual.




Serie de numeracion de documento multiple

Numeracién de documentos - Definicion IO x}
Documento Serie estindar Primer nimero  Nimero sigu... Ulimo nimero Para definir una
Interlocutores comerciales - Clien Cliente 10000 10002 - .
Interlocutores comerciales - Prov Manual Se rle de
::d‘“‘“ Serie - Facturas de clientes - Definicién =10) ] numeracion
2 Nimero String ..
ABONCES ,  \omprs  prima nimaro | Wimuro squarte | (Bmonimaro Prefjo  Suffo  Cometaros | Grgo | ID paiodo adicional, haga
Entregas , oo - 1 482 49999 1~ Valorde & 5
— = clic con el botdn
Facturas ¢ el derecho del
Aboncs d - . .
e T"Z'. v ratén en la linea
Pt = de la serie
> | Queset Principal y
seleccione
- ' Afadir linea

Visuaizar seres enlazadas al ndcador de perodo seecconado Todos los pericdos ¥

| Actualzar ‘ Cancelar

Necesita la autorizaciéon general Gestiéon > Numeracién de documento
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Puede crear series de numeracion multiples para cada tipo de documento, con un
rango de numeracion diferente. Esto le proporciona al cliente la capacidad de
designar rangos especificos de nimeros de documentos a cada usuario.

Para definir una serie adicional, primero abra la ventana de configuracion
haciendo doble clic en la linea del documento.

Luego, haga clic con el botén derecho del ratén en la linea de la serie Principal y
seleccione Afadir linea en el menu contextual.

Para crear y actualizar series de documento, necesita la autorizacion general
Gestion > Numeracion de documento.




Serie de numeracion de documento multiple (Cont.)

Numeracién de documentos - Definicin =]
Documento Serie estindar Primer nimero  NGmero sigu... Ultimo nimero |ntrod uzca e|
Interiocut Serie - Facturas de clientes - Definicion (=] e3 . ORI
Intedogyt — numero de inicio
Arti #  Nombre Primer nimers Nimero siguiente Ulimonimero Prefjc  Sufjc  Comentarios  Grupo ID periodo
Fig”’”‘x primarc I 1 482 49999 1 ¥ Valorde de Ia nueva
Alioncs d 1
Entivan o serie.
Devolucio Pagar ,
i G Los numeros de
Abonos & A0 St ok de k- o, i=iChes documento no
Entrada m fRcuce o Nosmbre Primar nimar v..-«: .-;¢« (Rime nimere  Prefyo 7 ;.'n Comertarcs  Grupe ID pariodo 1
Devolucid iQuées: ;| mmwm o 1 ’ 482 49999 . v 1 ~ vu;'a. | deben
e - - s i | superponerse
‘ entre las series.
Visualzar seres enlazadas al ndca
_ ‘ Si bloquea
Actualzar || Cancelar .
= = ' series, no se
i sl St st pueden crear
— documentos con
numeros de

dichas series.
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Introduzca el numero de inicio de la serie. SAP Business One completa
automéaticamente el campo Proximo No.

Los numeros de documento no deben superponerse entre series, por lo tanto,
debe definir el campo Ultimo No. . La nueva serie debe comenzar con el proximo
namero consecutivo posterior al tltimo numero de la serie anterior para
asegurarse de que no se produzcan interrupciones en los niumeros de
documento.

Si lo desea, puede agregar un prefijo o un sufijo a la nueva serie, el cual no
aparecera en el documento pero que se imprimira.

Si bloquea una serie, no pueden crearse mas documentos con los niumeros de
dicha serie. Para continuar, asegurese de definir otra serie por defecto.

Nota: Algunas normas del pais permiten las series de numeracion de
documentos que contienen mas de un tipo de documento. Todos estos
documentos son parte de la misma serie de numeracion. Para esto, hay una
casilla de seleccion en la pantalla Detalles de la empresa . Una vez seleccionada,
esta configuracion no puede modificarse.




Indicadores de periodoy series de numeracién

Gestion > Configuracién > Finanzas > Indicadores de periodo

Serie - Facturas de clientes - Definicién = (=] L3
Numero String
#  Nombre Primer nimero Numero siguiente  Ulimo nGmero  Prefijo Sufjo Comentarics Grupo 1D periodo
I oo 1 482 49999 1 ¥ Valorde  eriodo contable
2 Extran 50000 S0000 E 1 ¥ 2012
2013
Val

sodigo de periodo 2013-12
mbre de pericdo 2013-12
Meses
12

ndicador de pel

Puede enlazar una serie de Valor de p -
4 = Sk . ‘ategoria 2013
numeracion con un ejercicio fiscal ey e — =
mediante el Indicador de periodo.
‘achas

Si utiliza un indicador de periodo »|  sefecha de contabilzacion [01/12/13 A 31/12/13

. .., s fecha vencimiento 01/01/13 A 31/12/14
diferente, la numeracion de te fecha del documento (01/01/13 A Py

L documento puede comenzar con 1 nicio dl sjercicio 01/01/13
en cada ejercicio fiscal. Ferico 28
ogs . oK Cancelar

Solo pueden contabilizarse numeros Lo | cmo |

de documento para una serie con el
mismo indicador de periodo que el
periodo contable actual.
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Puede enlazar una serie de numeracion de documento con los periodos
contables de un ejercicio fiscal especifico mediante un Indicador de periodo.

Puede utilizar el indicador de periodo por defecto valido para todos los periodos
contables, incluso para los que se crearan en el futuro o puede crear indicadores
de periodo adicionales si selecciona Gestion >Configuracién Finanzas
>|ndicadores de periodo, o si selecciona Definir nuevo en la linea de serie de
numeracion.

Si utiliza un indicador de periodo diferente para cada periodo contable nuevo,
puede comenzar con 1 la numeracién de documentos de cada ejercicio fiscal
nuevo.

Ademas, si enlaza una serie de numeracion con un determinado ejercicio fiscal
mediante el indicador de periodo, puede limitar la contabilizacion de documentos
con la serie para el ejercicio fiscal. Solo pueden contabilizarse los nimeros de
documento para una serie con el mismo indicador de periodo que el periodo
contable actual.

Si crea un nuevo Indicador de periodo y desea usarlo para los periodos contables
existentes, hagalo antes de contabilizar un documento.
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Nombres de menu de los documentos

— o (= e
T e e e [ [ e [T e et Modifique el nombre
Articulos Articulo 7 7 -

Facturas de clentes Primario 1 482 49999 del documento que

Abonos de chent Prmarc 1 15 W
e e : aparece en el menu
Devoluciones Primaro 1 20 = s = .
Puckon de ke Primari ' Padido de vertad 2 principal, por ejemplo:
Facturas de proveedores Primario 1 k>3

Abonos de proveedores Primarc 1 17 . .

Entrada s (pedido) : == Pedidos de cliente
Devolucién de mercancias Primario 1 s

Pedidos Primarc 1 %1

Ofertas de ventas Hardware 1 3 9999 *

Cobros Primario 1 118

Depdsitos Primarc 1 ) .

L R.;wofmddyo Primario 1 263 - Ped'dos de Ventas
oK | Cancelar
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También puede modificar el nombre de un documento en el menu principal. Para
especificar un nombre de menu nuevo, introddzcalo en la linea de la serie
Principal.

Puede modificar el nombre de un documento, aun cuando ya haya sido
introducido al sistema. El nombre nuevo aparece en el Menu principal de SAP
Business One en la barra de titulo de documentos de este tipo.
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Series de numeracion para datos maestros

Gestion > Inicializacion del sistema > Numeracion del documento

i6n de d - Definicié (= E3 Puede definir series
Documento Serie estindar pmem.,f Nimero o Ultimo nimero | Modiicar nombres de ment de numeracion para
e = — — ‘ los codigos de
e o : = clientes,
. —= e proveedores y datos
S = : i maestros de
e == : articulos.
Ofertas de ventas Hardware 1 1. Y9993
owieks — ——% Haga doble clic en

Registros en el dario Preare

la linea de |la Serie
manual para afnadir
una linea.

oK Cancelar |
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Asi como puede definir una serie de numeracién para documentos, puede definir
un esquema de numeracién para los cédigos de los interlocutores comerciales 'y
de los datos maestros de articulos.

Las primeras tres lineas en la ventana de numeracién de documento muestra la
serie del cliente, del proveedor y de los datos maestros de articulos.

Nota: La serie Manual de los datos maestros se desactiva y no se puede editar 0
eliminar. El usuario aun puede seleccionar la serie Manual e introducir el nimero
manualmente, si tiene autorizacion.
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Series de numeracioén para datos maestros (Cont.)

Gestion > Inicializacion del sistema > Numeracion del documento

i6n de d =Definicié =O0> Introduzca el primer
Documento Serie estindar Primlir nimero Nmero sigu... Ulimo nimero Modificar nombres de mend numero que se
Articulos Articulo 7 7 - . , - .
ot che Primario : ® w59 asignara como codigo
Abonos de chentes Primaro 1 15 .
S rmar 1 21 para el nuevo registro
s - i mE0 de datos maestros.
Facturas de pro o String
e ® | Mo | P s | Wi it | (i s | el [ S| Gamrining” |G | 0 e i El prefijo o sufijo, silo
volucidn der 1 Manual . - .
e T —soos <5503 - p— hubiere, se afiadira al
S cadigo.
Cobros
e Datos maestros interlocutor comercial s
— Debe especificar la
o Jle . [ e Cherie cantidad de digitos del
Nombrequ,.u,.u, | CédIgO
Grupo Administracion v
Moneda Euro ¥ . o .
Numero de identificacidn fisc Puede deﬂnlr series
. ’ como series por
Visualzar s ™~ ek Todes los penodos .
s s o Sl i AACGAGE Gl i o 75 i defecto y asignarlas a
[0 [ oncer | un grupo para

autorizaciones.
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Para definir una nueva serie, introduzca el primer nimero que el sistema asignara
como el cédigo del nuevo cliente, proveedor o registros de datos maestros de
articulos. Cuando el usuario crea un nuevo registro de datos maestros, el sistema
asigna este numero a los datos maestros y el proximo nimero aumenta en 1.

Puede introducir un sufijo y/o prefijo, el cual se afiadira al cédigo del interlocutor
comercial o del articulo. Por ejemplo, si define el prefijo “C-”, el codigo de cliente
gue se asignara serd C-20001. Para las series de numeraciéon de datos maestros,
los prefijos y sufijos evitan que estas se superpongan con otras series.

Debe especificar la cantidad de digitos del nUmero. Por ejemplo, si el primer
namero es 1y la cantidad de digitos es 5, el nUmero se asignara en los datos
maestros como 00001.

Puede definir la nueva serie de numeraciéon como serie por defecto para los
usuarios y asignarla a un Grupo, al igual que las series de numeracién de
documentos.

Puede definir el dltimo nimero de una serie para limitar la cantidad de niumeros y
evitar que se superponga con otra serie.
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Demostracion

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos.

En esta demostracion, aprendera a crear una nueva serie de numeracion de
documentos y otra de datos maestros.
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Agenda

mNumeraciéon de documentos

mimpresién de documentos

SAPd

En la proxima parte de este tema, trataremos la impresion de documentos.
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Modelos de documento

Cada documento de marketing o informe requiere un disefio de documento

Este es un modelo de como se visualizara el documento impreso

SAP Business One Layout Documentos impresos

>
XA
‘30

<

-

Layout —

eg
e
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Los disefios de impresion son modelos que definen como se visualizara un
documento o un informe una vez impreso.

SAP proporciona un conjunto de disefios predefinidos que puede utilizar como
modelos para crear documentos impresos personalizados. Esto se realiza, por lo
general, con documentos externos, pero también puede personalizar los disefios
de documentos de uso interno, como listas de picking y listas de materiales.

También puede crear nuevos layouts para informes personalizados que
desarrolle.
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Diseio de impresién por defecto

Un documento puede tener varios disefios de

impresion. B s 4y

Para ver los disefios disponibles, seleccione el icono
Disefiador de layouts.

v cion Clarte v

dmnaictn z Layouts y secuencia 1%

clase de d

Gerars! | Parsonas de contacts | Drwcciones | Condicones de pago | Epecucin depege | Frarim | Pro9 | Factura de clientes (articulos) i

Tefl Perscra de contacto

Layout

Factura (DIN) (System) -
Factura de clientes - CR (ES)

Factura ES (IVA de Caja)

Factura ES (System)

Factura incl.lote/nim.serie (System)

Factura_ES (System)

Spansh

N e w Nl

Invoice (DIN) (System) -

4 »
Gestionar layout

oK Cancelar Fgar como estandar ]

Adads Cancelar Otras posbiciades
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Un documento puede tener varios disefios de impresidn. Para ver los disefios
disponibles, abra un documento y seleccione el icono Disefiador de layouts de la
barra de iconos. Se visualizan los disefios disponibles del tipo de documento
actual. El que esta en negrita es el modelo por defecto que se utilizara cuando el
usuario imprima el documento.

Decida junto al cliente los modelos necesarios para cada documento. Por
ejemplo, una factura de clientes se puede imprimir como una lista de embalaje o
una factura.

Nota: Siimprime u obtiene una presentacion preliminar de un documento antes
de afiadirlo al sistema, el sistema automaticamente afiade la marca de agua
Borrador a la impresion.
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Modificacion del diseno de impresion por defecto

Un disefio por defecto se puede especificar

para todos los usuarios, para el usuario B s I 4ny?)
actual, para usuarios especificos, para

interlocutores comerciales sin disefio

asignado y para interlocutores comerciales

especificos.

Dates maestios interiocitor comercaal —

v cion Corte v

pln—— : Layoutsy secuencia Skl

Seleccionar clase de documento

Factura de chentes (articulcs) R
Gerars | Purscras de contacto | Drecconey | Cordiconss de page | Eiscucdn depege | Finangss | Propededes | Comeg

Purscrns da cortac

*  Layout
1 Factura (DIN) (System) B
2 Factura de dlientes - CR (ES)
3 Factura ES (IVA de Caja)
4 Factura ES (System)
S Facturs incllobe/niim sacia (Sushem)
¢ . Disposicion p/def. [ x]
7 In
« @ Fijar como valor propuesto p.usuarios (todes)

homtes s Fijar como valor propuesto p.usuarioc actual

Fijado como valor propuesto para usuarios ¢

Fijar como valor propuesto para todos IC (para quienes no se ha asignado modelo
*) Fijar como valor propuesto p.IC 5pecif')cad<|3
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Es muy probable que los usuarios necesiten utilizar mas de un modelo de disefio
de impresion para un documento. Un usuario puede necesitar utilizar un disefio
de factura para cada idioma de sus clientes o determinar un disefio de factura
diferente para determinados grupos de clientes.

Los usuarios autorizados pueden definir disefios diferentes para utilizarlos como
disefnos por defecto para diferentes usuarios o interlocutores comerciales. Un
nuevo modelo se puede establecer como estandar para:

Todos los usuarios
El usuario actual
Usuarios especificos que selecciona de la lista de usuarios

Documentos para interlocutores comerciales para los cuales no se ha
asignado ningn modelo estandar

Documentos para interlocutores comerciales especificos, esto permite
seleccionar uno 0 mas interlocutores comerciales.

Nota: Para estar autorizado para modificar el disefio de impresién por defecto
actual de un determinado documento o informe, es necesario seleccionar la
autorizacion general General — Modificar informe por defecto.

En SAP Business One también puede obtener la vista previa de un documento
mediante un disefio de impresion diferente (no el disefio por defecto). Esto resulta
Gtil para tratar disefios de documento durante la implementacion. Seleccione
Fichero — Presentacion preliminar de layouts...
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Modificacion del diseino de impresion por defecto (Cont.)

Un usuario autorizado puede modificar un
disefio de impresion para uso propio, si un B
usuario autorizado asi lo permite.

Datos maestros interkocutor comercial 8 (=] 3

v cwon Certe  ~

T g Layouts y secuencia

Seleccionar clase de documento

- Factura de chentes (articulos)
Gerars | Parscras de cortacto | Dreccene - v

# Layout

Factura (DIN) (System)
Factura de clientes - CR (ES)
Factura ES (IVA de Caja)

ofs 4y

Fetrl permission override
Factur{

Factur]
Spansh - 7 Invoid
«

o oaw N

Change Default Report

-
oK Authorizing User

Corertrron User Name

Password [ #ee

e

You are not permitted to perform this action @

M| E3|
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Si durante el procesamiento de una operacion un usuario no autorizado necesita
modificar un disefio de impresidén por defecto, visualizard un mensaje que
permitird a un usuario autorizado otorgarle permiso por Unica vez, introduciendo
su nombre de usuario y clave de acceso. El usuario solo puede modificar el
disefo por defecto para uso propio, no el de otros usuarios.
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Demostracion

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos.

Esta demostracion le ensefara a seleccionar un disefio de impresiony a
modificar el disefio de impresion por defecto.
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Gestion de disenos de impresion e informes

Gestion — Configuracion — General — Gestion de informes y de layout.

Gestion de informes y de layout

Layouts Secuencias de impresidn

Lt Buscar # 1D layout Nombre de layout Tipo 1dioma
El asterisco indica [V] Informe [V] Layout 9 INV20009 Factura (DIN) (System) PLD Spanish -
P Gestidn a 10 INV20010 Invoice (DIN) (System) PLD English
P Finanzas 11 INV20011 Factura incl.lote/nUm.serie (System) PLD Spanish
) Oportunidades 12 INV20012 Invoice Including Batch/SN (System) PLD English
- 13 INV20013 Factura de clientes - CR (ES) Crystal Reports Spanish v
»
La gestidn de informes y de . :
| g | yl Loyoutsy secuenia =1X]
ayout es el punto central para S eeE T N
gestionar disefios de impresién. Factura de clentes (artiulos) v
v Eiciina e chark # Layout
Factura de clientes (servicio) 1_|Facturs (DIN)-(Syﬁem) -
Factura de clientes (articulos) 2 Factura de dlientes - CR (ES)
Factura de clientes (resumen de docut 3  Factura ES (IVA de Caja)
Embalaje de clientes 4 Factura ES (System)
) Factura de clientes + Pa 5 Factura incl.lote/nim.serie (System)
» Ab 6 Factura_ES (System)
p F= 7 Invoice (DIN) (System) v
» ] »
» - 3
) W Gestonarlsyout |
P Compras kot oK Cancelar Sgac como estindsr
4 »
I: oK I l Cancelar ‘ ] Actualizar

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos

Cuando instala SAP Business One, los disefios de impresion de documentos e
informes se cargan de acuerdo con la localizacion.

Puede ver y gestionar estos disefios de impresién mediante la Gestion de
informes y de layout. Seleccione Gestidn — Configuracion — General — Gestion
de informes y de layout.

Los usuarios autorizados también pueden acceder a la Gestion de informes y de
layout mediante un pulsador adicional, Gestionar layouts, que se visualiza al
seleccionar el icono Disefiador de layout de la barra de iconos.

Puede explorar la lista, o bien, buscar un informe o layout por nombre. Para un
disefio de impresidén seleccionado, puede definir una impresora por defecto de la
lista de impresoras, y la cantidad de copias. Por ejemplo, podria tratarse de una
impresora especifica utilizada para imprimir cheques bancarios o informes
confidenciales.

Nota: No es posible eliminar del sistema los informes y los disefios de SAP
Business One que ya vienen proporcionados con el producto.
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Secuencia de impresion

Gestion de informes y de layout

Usta Byscar Layouts Secuencias de impresiol

Med|ante Ia El asterisco indica  [v| Informe (V] Layout & Nemhes de & -‘...-u Tor et NO da naene —
ficha Secs. de  » e — S
. ., » Nombre de secuenci Ventas Clase de documento Factura de chentss (articulos)
ImpreS,On = # | Objeto Layout Co... Impresora 13 impresora pfpaginas
deﬁna el : 1 [Facturas de chent Factura_ES (Systes ¥ 1 (Estiindar) v (nada) -
» 2 'potregas ¥ Entrega (DIN) (Sy ¥ 1 (Estindar) ¥ (nada) v
documento » ¥ (Estindar) v (Estindar) ¥ (nada) v
. »
elegido para »
IMIEARVIF COT) L) ) La secuencia de
disefo de D e e e e disefios por
Impresion. 4 imprimir de la
4 factura de clientes.
, & m
» -
Lok ][ concer ] [ Actuaigar | Exportar | [ Importar |

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos.

Diferentes empresas tienen diferentes necesidades y procedimientos de
impresion. Mediante la secuencia de impresién puede personalizar la impresién
de documentos de modo que cumplan estos procedimientos.

En la ventana Gestion de informes y de layout, seleccione un disefio de impresion
y luego, la ficha Secs. de impresion .

En este ejemplo de secuencia de impresion se imprimira la primera copia de la
factura de clientes utilizando el disefio de impresion de articulos, seguida de una
lista de embalaje, de dos copias de entrega y del pedido original.

Puede seleccionar el modelo de disefio de impresién para cada documento en la
secuencia. También puede seleccionar la impresora para cada documento.
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Edicion de disefios de impresién

Los disefios de impresion se

personalizan para abastecer N B
las necesidades del cliente e o o
respecto a documentos

externos. FACTURA

También puede traducir los
disefios de impresién de
modo que pueda entregar
los documentos en el idioma
nativo del cliente.

Fecha factura: 041222013
Factura N* 1422

A fin de ahorrar tiempo
durante la implementacién, Pigra 1 00 4
presente los diferentes — mm T ————
disefios de impresién

posibles para un documento

e identifique un disefio como

la base de modificaciones.

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos.

Los disefios de impresion se personalizan durante un proyecto de implementacion
para abastecer las necesidades del cliente respecto a documentos externos.
Como minimo debera introducir el logotipo y la direccion de la empresa. Tal vez
necesite traducir el disefio de impresién para proporcionar los documentos
impresos en el idioma nativo del cliente.

Estas modificaciones pueden llevar mucho tiempo. Durante la implementacion,
presente al cliente los diferentes disefios de impresion. Cuando identifica el
disefio que mejor abastece las necesidades del cliente, puede utilizarlo como
base para las modificaciones.
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Edicion de diseios de impresién (Cont.)

Gestion de informes y de layout

El asterisco indica
P Gestic

Lista [ Buscar

»E
} Oportunidades
v

dvvvwvvwvww
n o\ 1Im v +

' vwvwwvww
» = T

[V] Informe [v] Layout

Factura de clientes (servicio)
Factura de clientes (articulos)
Factura de clientes (resumen de
Embalaje de clientes

disponibles para el documento.

Los disefios de impresion se
presentan en formato Crystal
Reports o Print Layout Designer.

ssora 12 pagina
ro de copias

zacidn

-

Ning.

1

Spanish

(—I[x]
Layouts | Secuencias de impresidn
# ID layout Nombre de layout Tipo Idioma
= 9 INV20009 Factura (DIN) (System) PLD Spanish -
10 INV20010 Invoice (DIN) (System) PLD English
11 INV20011 Factura inclJote/nim.serie (System)  PLD Spanish
12 INV20012 Invoice Including Batch/SN (System) PLD English
13 INV20013 Factura de clientes - CR (ES) Crystal Reports Spanish -
4 »
Cuando selecciona un
ipcic P .
documento, puede ver todos los
disefios de impresién
ksora Valor de propuesta ¥

[A-.vanzado H Tratar H Borrar l

oK

|| Cancelar H Actualzar

=
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Cuando selecciona un tipo de documento visualiza todos los
disefos de impresion de dicho tipo de documento. Los
disefos de impresion se presentan en formato Crystal
Reports o Print Layout Designer (PLD). Para editar un disefio
de impresion, haga doble clic en la linea del disefio o
seleccione la linea y luego Editar.
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Edicion de disenos de impresion (Cont.)

Gestion de informes y de layout

Cuando selecciona un =
disefio CR y luego Editar,el .=~
sistema abre SAP Crystal :
Reports para SAP Business
One. > e S -

3 r = ayout

Ble Edt Vew [nsert Fomgt QDatabase Report Window Help

AR Invoice (Item) - CR (GB)

Report Headerb ePrintCompanyName @printMar
ICompryAddr) %

{BeginStr}{Doc’

:(nd(odt

X MumAtCard ]
{CardName} ¥ y
{Slphame }
{officeTel}
{email}

Cardiame

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos.

Si el disefo de impresion es en formato Crystal Reports, el
sistema automaticamente abre SAP Crystal Reports para el
disefiador de SAP Business One. Esto permite editar y grabar el
disefio.

Nota: SAP Crystal Reports, version para la aplicacion SAP
Business One se proporciona con los archivos de instalacion
para SAP Business One. Se recomienda que instale SAP Crystal
Reports antes de instalar SAP Business One. De lo contrario, tal
vez deba ejecutar un script para instalar el paquete de
integracion. El script de integracion se proporciona en los
archivos de instalacion. Una vez instalado el paquete de
integracion, SAP Business One se visualiza como una fuente de
datos en Crystal Reports y las tablas de SAP Business One
coinciden con la estructura del menu de aplicacion.

Este tema no trata los pasos detallados para editar un disefio de

25




Impresion. Para obtener mas informacion sobre la edicion de un
disefio de impresion, consulte la guia Como trabajar con Crystal
Reports en SAP Business One.
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Edicion de disenos de impresién (Cont.)

Cuando selecciona un Gestendeidormesyde oot =
disefio PLD y luego T e e
Editar, el sistema abre la , | = oo
herramienta Print Layout , —
Designer. ,
il
khTBaaAaEN e0BEPRSTm @ e | [ = e il
Administration:Company Name == ARInvoice % incice frvec A — =
= b peteton |

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos.

Si el diseio de impresion es del tipo Print Layout Designer, la
herramienta Print Layout Designer integrada se abrira
automaticamente, lo que permitira editar y grabar el disefo.

Este tema no trata los pasos detallados para editar un disefo
de impresion. Para obtener mas informacion sobre la edicion
de un disefio de impresion, consulte la guia Como

personalizar disefios de impresion con Print Layout Designer.
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Demostracion

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos.

Esta demostracion le ensefara a editar un disefio de impresion en Crystal
Reports y en Print Layout Designer.
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Importary Exportar

Gestion de informes y de layout [_I[x]
Usta Buyscar Layouts Secuencias de impresidn
El asterisco indica (V] Informe [V] Layout # 1D layout Nombre de layout Tipo Idioma
» -~ 9 INV20009 Factura (DIN) (System) PLD Spanish -
» 10 INV20010 Invoice (DIN) (System) PLD English
» 11 INV20011 Factura incl.lote/nim.serie (System)  PLD Spanish
¥ 12 INV20012 Invoice Including Batch/SN (System) PLD English
» 13 INV20013 Factura de clientes - CR (ES) Crystal Reports Spanish v
» ] »
»
»
» : o5 9.
> Los asistentes de exportacion e
SRR e importacioén le permiten
Factura de centes (articulos) trasladar disefios de impresion Vslor de propuests
Factura de clientes (resumen de doci 13 pigina Ning. v
Eoeiickge de charis Crystal Reports entre empresas | __ |
: de SAP Business One. o
» Spanish b
> Los layouts se empacan como
: archivo b1p o b1px.
» - -
4 » Avanzado || Tratar H Borrar ‘
oK | Cancelar Actualgar Exportar Importar

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos

Puede exportar layouts de Crystal Reports que cred para otro sistema SAP
Business One. Esto puede ahorrar tiempo en la implementacion de SAP Business
One, cuando necesita trasladar modelos de una empresa a otra o para
implementar un layout en diferentes tipos de documentos.

Para exportar disefios de impresion, seleccione Exportar. Se abre un asistente, el
cual le permite seleccionar los layouts que desea exportar. Los layouts
seleccionados se exportan como paquete (tipo de archivo *.b1p o *.b1px) y solo
pueden importarse a otro sistema SAP Business One.

Para importar layouts, seleccione Importar. El asistente importa desde un archivo
empacado previamente creado en SAP Business One.
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Layouts maestros

o Cuando importa disefios de
— S;.Zm,i:’:,,,_,,mmm impresion, puede especificar
un layout como layout
maestro e implementario en
s ks otros tipos de documentos.

ro Fuertede.. Descrg Fijar layout maestro =

w Comprobante de daro
Borrador asento (Multpls) CR Noebre de laycut  cferta (clentes) CR
Borrador asento (Simple) CR
w Sales- AR Clase de documento Sobrexcr...
w Sales Quotation Oferta de ventas (servico) -
w Oferta (articulos) Oferta (articulos)
Sferta (chankas) R Oferta (resumen de documento)
Devoluciones (servicic)
Devohuciones (articulos)
Devoluciones (resumen documentos)
Pedido de chente
Pedido (articulos)
Peddc (resumen documentos)
Pedido (picking)
Pedido: Informe de ista de materisles de montaje
Abono de deudores
Abono (articulcs)
Abono (resumen documentos) v

oK

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos.

Cuando importa un paquete de disefios de impresion de Crystal Reports, puede
especificar el layout como el layout maestro para otros tipos de documentos. Esto
le permite realizar modificaciones simples, como el logotipo de la empresa, en un
layout y utilizarlo en otros documentos de estructura similar. Por ejemplo, un
layout maestro que se crea para una factura de ventas se puede aplicar a ofertas
de ventas o entregas.

Para definir un layout como layout maestro, ejecute el Asistente de Importacién de
informes y layouts y seleccione el pulsador Importar:

*En la ventana Seleccion de informe y layout, seleccione la casilla de seleccién
Layout maestro.

*En la ventana Definir layout maestro, seleccione los otros tipos de documento a
los que desea asignar este layout.

*Ajuste los layouts duplicados segun sea necesario. Por ejemplo, actualice los
campos de texto que se refieren al tipo de documento y elimine o afilada campos
de acuerdo al tipo de documento.

Nota: Puede duplicar un layout PLD para crear uno nuevo. La utilidad se ubica en
el menu Gestion > Utilidades > Duplicar modelo de layout.
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Preferencias de impresion y valores por defecto

Gestion > Inicializacion del sistema >

Preferencias de impresion.

P

de impresién

General Par documento

pel de cartas
s3je de generaciin de SAP Business One
2 de agua borrador en documentos preiminares

Logotipo empres: )

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos

=

Gestion > Definiciones > General >
Valores por defecto de usuario.

Opciones de usuario
Codge Descripcidn
Vita Vista perscnalzada 2

General  Valores propuestos Imprer Tag.créditc

Documento Factura de chentes
Propiedades de PLD y CR:
Al afladir documento

Imprimir dogumento
Copias (inchuido o original)

Copras para seres manuales

Comaentarics para impresicn

Sdlo propiedades de PLD:

r numero de catiiogo del fabricante

Lok [ concear |

Exportar 3 Mcrosoht Wort

Las preferencias de impresién de los documentos las puede definir en todo el

sistema o por documento.

La imagen del logotipo de la empresa se puede cargar en la ventana Preferencias
de impresion. Aparecera automaticamente en los documentos.

También puede definir numerosas preferencias de impresion como valores por
defecto de usuario. Los valores por defecto se pueden asignar a la cuenta del
usuario. El valor por defecto del usuario tendréa prioridad sobre las preferencias

del sistema.
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Puntos clave

N Puntos clave de este tema:
- Puede definir el numero de documento inicial de cada tipo de documento y
o crear multiples rangos de numeros de documento para cada tipo de

documento.

Puede asignar diferentes rangos de numeracién de documentos a diferentes
usuarios.

Puede definir un esquema de numeracion para los codigos de clientes,
proveedores y datos maestros de articulos.

SAP proporciona disefios de impresion predefinidos para documentos de
impresion. Un documento puede utilizar uno de numerosos disefios de
impresion posibles y usted puede definir diferentes disefios por defecto para
diferentes usuarios.

Durante la implementacion, edite los disefios de impresidn para abastecer
las necesidades del cliente respecto a documentos externos. La Gestién de
informes y de layout es el punto central para gestionar disefios de impresion.

Cuando importa disefios de impresién CR, puede designar un layout maestro
y aplicarlo a varios tipos de documento. Puede duplicar un disefio de
impresion PLD como modelo para otro documento.

® 2013 SAP AG. Reservados todos los derechos

Estos son algunos puntos clave de este tema:

*Puede definir el numero de documento inicial de cada tipo de documento y crear
multiples rangos de numeros de documento para cada tipo de documento.

*Puede asignar diferentes rangos de numeracion de documentos a diferentes
usuarios al otorgarles la autorizacién general al Grupo asociado con el rango de
numeracion de documentos.

*Puede definir un esquema de numeracion para los codigos de clientes,
proveedores y datos maestros de articulos.

*SAP proporciona un conjunto de disefios de impresién predefinidos para
documentos de impresién. Un documento puede utilizar uno de numerosos
disefios de impresion posibles y usted puede definir diferentes disefios por
defecto para diferentes usuarios, segun sus necesidades.

eDurante la implementacién, edite los disefios de impresidn para abastecer las
necesidades del cliente respecto a documentos externos. La Gestién de informes
y de layout es el punto central para gestionar disefios de impresién. Puede
exportar disefios de impresién desarrollados con Crystal Reports a otro sistema
SAP Business One.

*Cuando importa disefios de impresion Crystal Reports, puede designar un layout
maestro y aplicarlo a varios tipos de documento. Puede duplicar un disefio de
impresion Print Layout Designer (PLD) como modelo para otro documento.
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