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Incorporacion de acuses de recibo

En las comunicaciones o notificaciones con gestion centralizada, sera el CIE quien incorpore el acuse al expediente una
vez procesado por Correos.

En las comunicaciones o notificaciones con gestion descentralizada sera el propio gestor quien ha de gestionar el acuse
de recibo:

Escaneo
Informacion de la entrega
Incorporacion del acuse digitalizado

Acceder al Detalle de la notificacién Incorporar imagen digitalizada

Introducir la Informacion del acuse
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éComo compruebo los acuses de notificaciones con gestion
centralizada?
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Bandejas de usuario

En la Bandeja de Expedientes, hay dos canales en que recibiremos el aviso de que se ha cargado el acuse de recibo:

[+J) BanDEIAS DE UsUARIO

Anotaciones (2554} Expedientes (32} Encargos Documentos (12} MNoticias Resoluciones

Expedientes de mi UO con notificaciones pendientes de firma (25)

[E:q:-edientes de mi UO con notificaciones realizadas (7) ]

Expedientes notificados electronicamente I

Expedientes de millﬂ con notificaciones realizadas (7) -l Marcar como no leido (= Marcar como leido '3 Archivar [l Ver archivados €«

_ Hombre HUMERD Descripcién DESCRIPTION
[] % i ADM LOTERIAS NUM 1 GIJON SL 253 Firma y notificacién genérica Desconocido
[] v 2| ADM LOTERIAS NUM 1 GIJON SL 253 Firma y notificacién genérica Direccion incorrecta
] 77 [ ADM LOTERIAS NUM 1 GIJON SL 253 Firma y notificacion genérica Direccién incorrecta
O ¢ 21 ADM LOTERIAS NUM 1 GIION SL 253 Firma y notificacion genérica Direccion incorrecta
| 7 5] ADM LOTERIAS NUM 1 GIJON SL 253 Firma y notificacién genérica Desconocido
[] %’ & ADM LOTERIAS NUM 1 GIJON SL 253 Firma y notificacion genérica Desconocido
] 77 21 APELLIDO 1*APELLIDO 2,BERNARDING 9 Requerimiento de subsanacién Entregado en domicilio
[] seleccionar pagina | 1-0| por pagina
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iCOmo tramito mis acuses?
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1. Acceder al detalle de |a notificacion

En el Detalle de la notificacion, accedemos al menu Operaciones = Registrar notificacion.

PAOOOOOO040001 000002879 /Firmado Correo certificado | Notificacion fehacien APELLIDO 1"APELLIDO 2 PEPE
Motificacidn de trémite CL PRUEBA - 10030000042090650757311 1 A OVIEDO - 33011 QVIEDO
ASTURIAS

O [# Motificacién Generado Enviada - 12/03/2021 ’ ES-010904591-5 &
= B
L

Det.alle de la notificacion

H cancelar | @ Motificacidn | ".'r Filtpae=—t B Operaciones +

| v | Datos generales Reagistrar notificacidn ] |

Crear nueva notificacon a la misma direccian | Enviada/12/03/2021

Ref. notificaddn  PA 00000004 00C Anular notificadion Estado

Entidad emisora  Principado de Asturias Tipo envio Motificacion fehadente

Medals Aemirmambs KeakfR-smidn Tirmm As seicidin Trrmadizks
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2. Introducir la informacion del acuse

Introduciremos la informacidn recogida en el acuse de Correos: fecha y estado.

Guardar.

Registro de acuse de recibo

E Guardar | 3 Cancelar
|~ | Indicadores

Fecha 12/03/2021 |
| Entregado en domiciio v |

Observacones

|:‘: Acuses notificacion

Estado Fecha Tipo estado Imagen Impor/Escan

Mo hay elementos en la lista |
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3. Importar la imagen escaneada

Una vez guardado el acuse, nos aparece la opcidon para importar la imagen previamente escaneada, o si tenemos un
escaner conectado directamente al equipo, escanearlo.

Registro de acuse de reci

i Modificado correctamente

¥ cerrar

|=| Indicadores

Fecha 12/03/2021
Estado

Entregado en domicilio
Observadones
|»| Acuses notificacién

Estado

Fecha Tipo estado
& Entregado en domidilio 12/03/2021

Imagen Impo

Final

Importar Escanear
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3. Importar la imagen escaneada
Tipo, estado de elaboracidon, documento.

En la ventana de importacidn de documentos, estableceremos:

Importacion de documentos

k| Datos generales

1.TIPO DE DOCUMENTO

Fechn de reniiee | | L2001 Acuse de notificacion digitalizado.

Tipo Documento: | (rellena automaticamente el nombre)
Nombre: | | = Entrada
[w] Acuse de notificacion digitalizade - (4CK_OFG)
Descripcion:
: 2. ESTADO DE ELABORACION
Estado Elaboracion: W ¢

Copia electrénica auténtica de
Idioma: ICasteIJano |ne ] documento papel

+| Documento a incorporar

Seleccionar Documento: | | Examinar... | No se han seleccionado archiuos.| + 3. SELECCIONAR DOCUMENTO
Seleccionar el acuse digitalizado
‘ of Aceptar || ¥ cancelar ‘
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Una vez incorporada la imagen del acuse, se actualiza la informacién en el expediente, y podremos también verla en

el detalle de la notificacion.

[# notificacién

PAQOO000040001000002879 [Firmado

Motificacion de trémite

Generado Motificada (Entregado en domidlio) - 12/03/2021
Correa certificado [ Motificacidn fehadents B

ES-010904591-5 2
APELLIDO 1*APELLIDO 2,PEPE
CL PRUEBA - 100900000420906507573 1 1 1 A OVIEDO - 33011 OVIEDO

Detalle de la notificacién

ASTURIAS

[B Notificacion | B} Acuse | ¥ Filtros
~ Datos generales

Ref, notificacion ~ PA 00000004 0001 000002879

Entidad emisora  Principado de Asturias
Modelo documento  Notificacién

Tipo documento  [BUROWEB]Notificacion de tramite
Opdén envio Notificacién fehaciente

Registro de salida Q

»  Destinatario

} | Direccién envio

» _Indicadores

Notificada/Entregado en domicilio/12/03/2021

Estado

Tipo envio Notificacion fehaciente

Tipo de emision Inmediata

Num. anotacién 20210000155

~la tificacio

Estado Fecha Tipo estado
B Entregado en domidiio 12/03f2021 Final

Of. depésito Sicer

A. postal Sicer

Observaciones Imagen Impor/Escan
=] 3 =

} | Elementos relacionados
» | Remesas

»  Operaciones
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