
 

INTERKOMMUNALT ARKIV I ROGALAND IKS 

 

Bergelandsgt. 30, 4012 Stavanger 

Telefon: 51 50 12 83, Telefaks: 51 86 11 40, E post: epost@ikarogaland.no 

Bankgiro: 3201.39.02819 Orgnr.: 974 247 488 

 

 

Grunnkurs i arkiv og dokumentbehandling 
 

 

IKA Rogaland har gleden av å invitere til grunnkurs i arkiv og dokumentbehandling fredag 

den 16. september på Thon Hotel Maritim i Stavanger. Kurset arrangeres fra kl. 09:30 til ca. 

15:30 (registrering med kaffe, te og frukt fra kl. 09:00).  

 

Målgruppe:  Arkivpersonell, kontorlærlinger og saksbehandlere. Nyansatte eller andre som 

ønsker en oppfriskning. 

 

Innhold:   Arkiv og dokumentbehandling  

- Sentrale begreper og typer arkiv (arkivserier) 

- Postbehandling og journalføring (både for papirbasert og elektronisk arkiv) 

- Bruk av arkivnøkkel (K-koder) 

- Bevaring og kassasjon 

- Periodisering, bortsetting og avlevering 

- Arkivplan 

 

Forelesere: Tor Ingve Johannessen, Øystein Jonassen og Lene Solhom Tamburstuen (IKA 

Rogaland) 

 

Påmelding:  Bindende påmelding pr. telefon 51 50 12 83 eller til epost@ikarogaland.no 

innen onsdag 24. august.  
 

Pris:   Medlemmer - kr. 800,- 

  Andre - kr. 1.200,- 

 

NB! Ingen betaling ved påmelding da IKA sender faktura etter avholdt kurs. Husk å oppgi 

eventuelle fakturareferanser ved påmelding. 

 

Avviklingen av kurset forutsetter minimum 15 deltakere.  

 

Kaffe, te, frukt og lunsj er inkludert. 

 

 

Velkommen! 

mailto:epost@ikarogaland.no

