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| lathunden beskrivs hur mallar for bevis skapas i Ladok. Lathunden visar exempel pa
hur mallar laggs upp for examensbevis.

Funktionaliteten ar densamma fér grund och avancerad niva som for forskarniva.
Lathunden forutsatter att anvandaren har en grundlaggande forstaelse for navigering och
begrepp i Ladok (se ladok.se), samt god kdannedom om examenshantering pa det egna

larosatet.
Innehall Sida
Oversikt 2-3
Dokumentmall 4
Dokumentkonfiguration 5-7
Bevistyp 8
Bevisbendmning 9-12
Precisering 13
Beviskombination 14-16
Utfardandeinstallningar 17
Bevistexter 18-23
Fordefinierade rubriker 24
Lokala fotnoter 25-26
Automatiska fotnoter 27
Tips och lankar 28-29

Senast uppdaterad: 2022-10-10

Version av Ladok vid senaste uppdatering: 2.2.0


https://ladok.se/utbildningsmaterial/grunderna-i-ladok

Dokumentmall

Nationell stilmall fér dokument som
produceras i Ladok. Den kan inte
andras lokalt pa larosatet.

Dokumentkonfiguration Bevistyp
Lokal anpassning av nationell dokumentmall. Nationellt definierad, den kan inte andras
Mallen som konfigureras kallas Bevismall. lokalt pa larosatet.

Bevistypen satter ramar for de
bevisbenamningar som larosaten kan
skapa.

Exempel: Kandidatexamen,
Doktorsexamen, Kursbevis

Bevisbenamning Fordefinierade texter

Lokal anpassning av nationell bevistyp. Kopplas Em EepEs I ) pessaclere |

till en bevismall, som bestammer hur beviset el
kommer se ut. Laggs in p& bevisbenamning eller

9 -kombination.
Filosofie kandidatexamen
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Beviskombination
. . . R Preciserin
Lokal styrning av vilka bevisbendmningar och g
preciseringar som kan kombineras. Lokala preciseringar.

Exempel: huvudomraden,
examensinriktningar.

Foretagsekonomi
Student Studentsson
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| Dokumentkonfigurationen har
lokala anpassningar gjorts for bl.a.:

* Logga och placering av logga \\

* Bakgrund
. Typsr“tt \

\

| Dokumentmallen har
placering av platshallare i
dokumentet bestamts.

Ekonomie kandidatexamen

med hwvudomrade firetagsekonomi /

Bachelor of Science in Business and Economics
with a major in Business econontics \

Bevisbenamningen ar Filosofie
kandidatexamen.

Beviskombinationen har
medgett att precisera
bevisbendmningen med
huvudomradet féretagsekonomi.

| Fordefinierade texter har
variabel anvants for att f& med det
valda huvudomradet p&
examensbeviset.

Pontus Pauls
10820010-9282
har enligt higskoleforordningen (SFS 1993:100) med andringar (SFS 2o006i1053) och i

fir amneslararexamen med inrikining mot arbete i grundskolans arskurs 7-g9, 225 higskolepoing
Ordinance (SFS 1993:100) with amendments (SFS zoob:1053) for the
first cycle Degree of Bachelor of Arts in Secondary Education, 225 credits

den 22 september zoo1
22 September zoz1

Pa rektors vignar

Eva Allsmskti

s MM\

Study Administration Officer

Pontus Pauls | 19820910-5282 | sida/page 1 (3)

Flera texter har skrivits in som
Fordefinierade texter

Vid utfardandet satts ex.

« Datum for utfardande

» Namn pé person som utfardat
beviset




Dokumentmall

Nationell

En dokumentmall fungerar som stilmall fér dokument som produceras av systemet. En
dokumentmall innehdller:

» Parametrar som gor det mdjligt att skapa en lokal variant av dokumentmallen.

 Platshallare, dvs "ytor" i dokumentet avsedda for den text dokumentet ska innehalla, som
bestammer placering och utformning for texten. Dokumentmallen kan innehalla fler platshallare
an vad som behdver utnyttjas.

Information om dokumentmallarna (t.ex. vilka parametrar som finns) ser du under:
Systemadministration — Grunddata — Dokumentmall

________________________________________




Begreppsforklaring: Dokumentkonfiguration

Dokumentkonfiguration

Lokal
Mallen som konfigureras i dokumentkonfigurationen kallas "bevismall” i andra delar av systemet.

Mgjlighet att gora lokala anpassningar av de nationella dokumentmallarna. Anpasshningar gors
genom att ange varden for de parametrar som kan anvandas pa dokumentmallen som ligger till
grund.

Exempel pa méjliga anpassningar:

» Lagga till en avvikande forstasida

+ Anpassa bredden pa kolumner i kurslistan

*  Typsnitt

* Infoga logga och vélja placering

Infoga bakgrund fér dokumenten

Nar dokumentkonfiguration skapas sa anges kod och benamning, detta syns endast lokalt vid
hantering av bevisinformation och bevisarende.

Ofta behover endast ett fatal dokumentkonfigurationer skapas pa larosétet, eftersom samma mall
kan anvandas for flera olika typer av bevis.

Exempel: examensbevis, ev. specifik dokumentkonfiguration for doktorsexamen, Diploma
Supplement, kursbevis.

Dokumentkonfiguration hanteras under:
Systemadministration — Grunddata — Dokumentkonfiguration
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Parametrar

Olika parametrar ar mojliga att lagga in beroende pa vilken nationella dokumentmall som ligger
som grund.

Se fullstéandig lista 6ver parametrar (nycklar och majliga varden) i systemdokumentationen:

* Dokumentmall Bevis

* Dokumentmall Bilaga till examensbevis

* Dokumentmall Diploma Supplement

Antalet tillgangliga platshallare skiljer sig utifran om du har valt att ha avvikande forstasida eller
inte. Vilka platshallare som berdrs ar listade i systemdokumentationen fér "Dokumentmall bevis”.
Standardvéarden

Nagra parametrar har ett standardvéarde inlagt, t.ex. standardvarde ar att dokumentet inte har en
avvikande forstasida. Se vilka standardvarden som ar inlagda genom att kryssa for "Visa dvriga
parametrar med standardvarden”. For att andra till nagot annat an standardvardet: att 1agg till
parametern i dokumentkonfigurationen och ange ett eget varde.

Bevis med forsattsblad - BEVISMFB | Tills vidare | Bla Larosatet

Redigera

»  Grunduppgifter

+ Parametrar for dokumentmall

Visa ovriga parametrar med standardvarden

Tillagda parametrar Varde
Anvand avvikande férstasida a Ja
Anvand vattenstampel vid utkast e Ja
Kolumnbredd kursbenamningskolumn &  85mm
Kolumnbredd kurskodskolumn (i}
Kolumnbredd omfattningskolumn 8 25mm
Logotyp O Dbla_larosate. jpg
Logotypplacering © Centrerad
Typsnittsstorlek kurslista 6 &pt
Visa beslutsfattare pa forstasida a Ja

L3

\

Klicka pa informations-iet for att se
information om parametern.


https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Bevis
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Bilaga+examensbevis+for+yrkeslararexamen
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Diploma+Supplement

Hantera parametrar

Parametrar laggs in i dokumentkonfigurationen genom att valja en nyckel (vad som ska
andras) och ange ett varde (hur det ska &ndras).

Bevis med forsattsblad - BEVISMFB | Tills vidare | Bla Larosatet

Redigera

» Grunduppgifter
1. Valj en nyckel i rullistan och klicka

~ Paramefrar for dokumentmall pa "Lagg till”

valj Laggill 2. Ange varde, t.ex. genom att skriva
Visa ovriga parametrar med standardvarden in information, Vé-lja i lista eller
valknappar.
Tillagda parametrar Varde
Anvand vattenstampel vid utkast (i} Ja Ne

Exempel: Genom att lagga till nyckeln

Kolumnbredd kursbenamningskolumn €@ 85mm X "Kolumnbredd kurskodskolumn” och
% lamna vardet tomt, har kolumnen foér

Kolumnbredd kurskodskolumn @ || mm kurskod tagits bort frn beviset.

Kolumnbredd omfattningskolumn @ 25mm . . R
Du kan vélja bilder som lagts in

Logotyp ©  bla_larosate jpg <+—x<— Ladoks databas nationellt, efter
bestallning fran larosatet.

Logotypplacering (i} Centrerad

) _ Exempel: Standardvarde for
Typsnittsstorlek kurslista e opt X

parametern "Logotypplacering” ar

Visa beslutsfattare pa forstasida I Ja "vanster”. Genom att 1agga in nyckeln
for parametern och ange véardet

"Centrerad” har loggan centrerats pa
~ Forhandsgranska dokumentkonfiguration beviset.

Forhandsgranska

\

Forhandsgranska

Klicka pa "Férhandsgranska” for att se vad som andras - men tank pa att spara
andringarna forst!

« | forhandsgranska-laget ser du ocksa var platshallarna som finns inlagda i
dokumentmallen ar placerade. Det underlattar nér du lagger in bevistexter senare.

« Tank pé att det finns fler platshallare an vad formodligen behdvs. Om text inte laggs in i
platshallaren tar den ingen plats i det utfardade beviset.



Bevistyp

Nationell

Bevistypen satter ramarna fér de bevisbenamningar som larosaten pa lokal niva har mojlighet att
skapa. FOr examen inom hogskoleutbildning motsvaras detta av de benamningar som anges i
Hogskoleforordningen, bilaga 2 (examensordningen).

En bevistyp hor till en av de tva bevisgrundtyperna examensbevis och bevis éver genomford
utbildning. Exempel:

+ Examensbevis: t.ex. Kandidatexamen, Doktorsexamen, Civilingenjérsexamen

* Bevis dver genomford utbildning: Kursbevis

Bevistyper for examensbevis innehaller bl.a. studieordning och definition av vilka utbildningstyper
som kan inga i beviset. Det kan dven inga ex. omfattning, preciseringsmajlighet och olika
markningar i uppféljningssyften (nationell examensgrupp, beviskategori och niva inom
studieordning).

Bevistyper ser du under: Systemadministration — Bevisinformation — Bevistyp




Bevisbenamning
Lokal

Lokal anpassning av en nationell bevistyp, dar eventuella for- och/eller efterled tillkommer.
For examen inom hogskoleutbildning motsvaras detta av examensbenamning.

Exempel: filosofie kandidatexamen, odontologie doktorsexamen

Det ar benamningen pa bevisbenamningen som syns pa det utfardade examensbeviset.

Bevisbendmning skapar du under: Systemadministration — Bevisinformation —
Bevisbendmning och beviskombination




Organisationsenhet

Det finns majlighet att Iasa bevisbenamningen till en viss organisationsenhet.

* Anges en organisationsenhet har innebar det att endast anvandare med behdérighet att utfarda
examensbevis inom den organisationsenheten kan utfarda bevis med denna bevisbenamning.

* Anges ingen organisationsenhet kan samtliga anvandare med behdrighet att skapa
examensbevis utfarda examensbevis med denna bevisbenamning — oavsett vilken
organisationsenhet hen har behdrighet inom.

Valet av organisationsenhet paverkar inte vilka kurser som kan inkluderas i examen med denna

examensbenamning.

Redigera bevisbenamning

Bevistyp *

Organisationsenhet

Bevisbenamningskod *

Giltighetsperiod

Svensk bendmning *

Engelsk bendmning *

Omfattning (hp)

Preciseringsmajlighet

Lokal markning

Bevismall *

Anteckning

v

Kandidatexamen Hiigskoleutbildning, 2007 ars studisord. .. »x  »

1000 Gemensamt verksamhetsstod

EX002

B |- Tom

Om inget ar ifyllt s& galler det Tills vidare

Fro.m.

Filosofie kandidatexamen, exempel

Forled och efterled kan anges har

Benamning och bendmningskod
Benamningskoden som anges har kan
anvandas for att soka fram réatt
beviskombination nar arendet for beviset
skapas.

Benamningen som anges har visas pa

det utfidrdade examensbeviset.

Degree of Bachelor of arts, example

180,0 | €

Examensinriktning Obligatorisk = Valfri

Huvudomrade Obligatorisk

Omfattning

Forslag pa omfattning hamtas fran den
nationella bevistypen som ligger som
grund. Detta kan redigeras pa lokal niva i
bevisbenamning eller i bevisarendet.

Huvudomradesinrikining | Obligatorisk | Valfri = Anges gj

Lagg till
Myckel Varde Atgard

¥ Diploma Supplement || % Examensbevis, exempel




Redigera bevisbenamning

Bevistyp *

Organisationsenhet

Bevisbenamningskod *

Giltighetsperiod

Svensk bendmning *

Engelsk bendmning *

Omfattning (hp)

Preciseringsmdjlighet

Lokal markning

Bevismall *

Anteckning

Kandidatexamen Higskoleutbildning, 2007 &rs studisord. .. = =

1000 Gemensamt verksamhetsstad % v

EX002
Preciseringsmojlighet

From. # | Den nationella bevistypen som ligger till grund for
ominget ar it sz g DEVisbendmningen styr om det &r majligt att ange
precisering for bevisbenamningen (ex.

Filosofie kandida  huvudomrade, examensinriktning).
Fared och efieried ki PTECISETINgSMOjligheten kan vara obligatorisk, ej
mojlig eller valfri. Preciseringstyper som angetts som
Degree of Bache Valfria vid skapandet av bevistypen kan styras lokalt
till att vara obligatorisk, valfri eller ej mgjlig.

180,0 /

Examensinriktning Obligatorisk = Valfri  Anges gj

Huvudomrade Obligatorisk

Huvudomradesinrikining | Obligatorisk | Valfri = Anges gj

Lagg till
Nyckel Varde Atgard

¥ Diploma Supplement | ¥ Examensbevis, exempel

Bevismall
Bevisbendmningen kopplas till en

17

bevismall (dvs. dokumentkonfigurationen
som skapats tidigare). Detta bestammer
hur examensbeviset kommer utformas.

Nar bevisbendmningen skapats

Nar du sparat bevisbendmningen visas en sammanfattning av den information du lagt in
tillsammans med den information som hamtas fran den nationella bevistypen som ligger

som grund.



Nar du sparat bevisbenamningen ser du en sammanfattning av den information du lagt in,
och information som hamtats fran bevistypen som valts (t.ex. studieordning).

Det ar mojligt att registervarda informationen i efterhand. Om registervarden gors efter ett

examensbevis har utfardats for en student s& galler foljande:

» Informationen i studentens arende for det utfardade beviset uppdateras inte.

« | uppféljningsrapporter som hamtas efter registervarden ar genomford anvands den
information lades in genom registervarden.

Detta kraver att anvandaren har behorighet med systemaktivitet "Bevis: Registervarda

bevisbenamning”.

Bevisinformation

Bevisbenamning och beviskombination

Ny bevisbenamning

Filtrera bevisbenamning 7}

Fardefinierade texter

LA L= = T ) L = = ) i T )

Fil Kand P& Kulturvetarlinjen 120.0 hp-k KKUVF

Fil Kand P& Linjen Fiir Datasystem TDSVF

Fil Kand P4 Linjen For Personal OCH ARBETSLIVSF
Filosofie doktorsexamen 160.0 hp-k FDRNA
Filosofie kandidatexamen 120.0 hp-k GKAFS
Filosofie kandidatexamen 120.0 hp-k GKAFH
Filosofie kandidatexamen 120.0 hp-k GKAFN
Filosofie kandidatexamen 180.0 hp GKHF1

Filosofie Kandidatexamen M Inr Mot Féretagsekonont
Filosofie kandidatexamen, exempel 180.0 hp EX002
Filosofie licentiatexamen 80.0 hp-k FLINA

Filosofie magisterexamen 60.0 hp G1NF2

Filosofie magisterexamen 60.0 hp G1HF2

Filosofie Magisterexamen 160.0 hp-k MAGFA
Filosofie Magisterexamen 160.0 hp-k MAGFS
Filozofie Magisterexamen 160.0 hp-k MAGSS
Filosofie Magisterexamen Med Inriktning Mot Sociolo:
Filosofie masterexamen 120.0 hp G2HF2

Filosofie masterexamen 120.0 hp GZNF2
Grundskollararexamen 140.0 hp-k LGRTG
Grundskelldrarexamen 1-7 140.0 hp-k YGK17
Grundskollararexamen ak 4-3 180.0 hp-k YGK49
Gymnasizlararexamen 180.0 hp-k YGYLG

Hogskex Pa Betvetlinjan A201U

Hagskex Pa Matematikerlinjen TMATU
Hogskaleexamen 120.0 hp 1GHOG
Hiogskaleexamen 120.0 hp GHOG1
Hogskoleexamen 80.0 hp-k HOGSK
Hogskaleexamen SHOGH

Hogskoleexamen | Anestesisjukvard Fir Sjukskotersh
Hogskoleexamen | Entensivvard Far Sjukskoterskor ¢
Hégskoleexamen | Missbrukarvard 120.0 hp-k VMP1

-

Precisering

Bevistyp

Filosofie kandidatexamen, exempel | 180.0 hp | EX002

Degree of Bachelor of arts, example

Redigera
Utbildningsform
Studieordning
Organisationsenhet

Giltighetsperiod

Uppgifter fran bevistyp
Benamning
Bevisgrundtyp

Markningar

Niva inom studieordning
Beviskategori

Nationell examensgrupp

Precisering
Huvudomrade (obl)

Bevismall

Anteckning

Andra for registervard

Hégskoleutbildning
Hagskoleuthildning, 2007 ars studieordning
FAKULTETEN FOR KULTUR OCH SAMHALLE

Tills vidare

Kandidatexamen
Examenshevis

Grundniva
GENER Generell examen
GKAMNE Kandidatexamen

Diploma Supplement, Bevis mad forsattsblad

» Beviskombinationer

MNationella bevistexter




Precisering
Lokal

En precisering anvands for att strukturerat dokumentera information (utéver
bevisbenamningen) om ett utfardat bevis, sdsom examensinriktning eller huvudomrade.

Preciseringen skapas lokalt och kopplas till en specifik preciseringstyp.

Exempel: Huvudomradet Foretagsekonomi kan anvandas nar kandidatexamen utfardas.
Examensinriktningen Tandteknik kan anvandas nar Odontologie doktorsexamen utfardas.

Preciseringar kan anvandas i uppfoljningsandamal, eftersom det ar majligt att soka ut
utfardade bevis utifrn en viss precisering.

Precisering skapar du under: Systemadministration — Bevisinformation — Precisering

Bevisinformation

Bevisbendmning och beviskombination

Bevishendmning

Civilingenjorsexamen 2YRCI

Foérhandsgranska

Platshallare fér bevistext

Bevistext fore bevisbendmning rak

Bevistext fore bevisbendmning kursiv
Bevistext efter bevisbendmning rak
Bevistext efter bevisbendmning kursiv
Bevistext efter personuppgifter férstasidz
Bevistext efter personuppgifter férstasids
Ort/plats fére datum rak

Ort/plats fére datum kursiv

Bevistext fore beslutsfattare/attestant rak
Bevistext fore beslutsfattare/attestant ku
Titel for beslutsfattare/attestant rak

Titel for beslutsfattare/attestant kursiv
Bevistext efter beslutsfattare/attestant ra
Bevistext efter beslutsfattare/attestant ku
Bevistext fore kurslista 1 rak

Foérdefinierade texter

Beviskombination

Precisering

v Valj
Civilingenjérsexamen - inr. BITE
Civilingenjérsexamen - inr. BTRE
Bevis Civilingenjérsexamen - inr. ENTE
Texte Civilingenjérsexamen - inr. INKE
Civilingenjérsexamen - inr. ITDE
Redig Civilingenjorsexamen - inr. TEDA
Civilingenjérsexamen - inr. TEFY

Exame  Civilingenjérsexamen - inr. TEKE

Bevistyp Nationella bevistexter

Bevismall

Examensbevis- grund och avancerad niva



Beviskombination
Lokal

Beviskombinationen styr vilka bevisbendmningar och preciseringar som kan
kombineras. Genom styrningen i beviskombinationen ges anvandaren en begransad
mangd preciseringar att vélja mellan (for de preciseringsmojligheter som gjorts méjliga i
bevisbendmningen) nar arendet for beviset skapas.

Benamningen pa beviskombinationen syns nar bevisarendet skapas, och kan ex.
namnges for att forenkla studenters ansdkan om examensbevis. Bendmningen syns inte
pa examensbeviset.

Beviskombination skapar du under: Systemadministration — Bevisinformation —
Bevisbendmning och beviskombination

e
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(" Huvudomrade: Filosofie kandidatexamen |
Foretagsekonomi




En beviskombination skapas alltid i systemet nar en ny bevis-benamning skapas. Den innehaller alla
mdjliga preciseringar inom de obligatoriska och valfria preciseringsméjligheterna.

Hantera beviskombinationen

Valj att redigera beviskombinationen som har skapats, eller skapa en ny for att styra hur examen
ska kunna utfardas. En bevisbendmning kan ha flera beviskombinationer.

Benamningen pa beviskombinationen syns nar bevisarendet skapas (av personal eller student), och
kan ex. namnges for att forenkla studenters ansékan om examensbevis.

Tank darfor 6ver vad du doéper beviskombinationen till, eftersom det ar den studenten ser nar hen
ansoker.

Preciseringar

For varje preciseringstyp som finns i bevisbendmningen har du méjlighet att ange en eller flera
preciseringar som ar valbara for den preciseringstypen. Genom att ange vilka preciseringar som kan
valjas for den specifika beviskombinationen begransas de val som anvandaren kan gora nar
evisarendet skapas.

man valjer att inte ange vilka preciseringar som ar valbara betyder detta att man kan valja fritt
bland alla preciseringar vid skapandet av bevisarendet.

Redigera beviskombination

Svensk benamning * Filosofie kandidatexamen for dig som last med humanistiskt huvudomrade, exempel 791120
Engelsk bendmning * Degree of Bachelor of arts, example 351120
[] Tillganglig i studentansbkan (visas som * i listan)
[ Avser gemansam examen

Examensinriktningar (6) | Huvudomraden (alla)

Tillgéngliga varden Valda varden for aktuell beviskombination

JUES Estetiska programmet a 60HS Humanistiskt/samhallsvetenskapligt amnesomrade  «
90FE Faretagsekonomi 50SV Svenska

90FO Fordonsprogrammet 90DA Danska

90FP Farskolepedagogiskt amnesomrade 90DK Danska

S0FY Fysik 90EN Engelska

90FO Foretagsekonomi 90FR Franska

90GE Geografi

90HA Handels- och administrationsprogrammet
90HE Hemkunskap

90HI Historia och larande

90HK Hem- och konsumentskunskap

90HR Hotell- och restaurangprogrammet

90HS Humanistiskt/samhallsvetenskapligt amnesomrade
90HV Hantverksprogrammet

901D Idrott och larande

90IH Idrott och halsa

90IN Industriprogrammet

)

901V Industriprogrammet

90JA Japanska
S0LM Livsmedelsprogrammet -




Tillganglig via Ladok for studenter

Om studenter ska kunna anstka om examen sjalv sa behdéver beviskombinationen méarkas som
"Tillganglig i studentansdkan”.

Har en beviskombination inte markts som "Tillganglig i studentansdkan” kan endast
administratorer skapa arende for examensbevis for den specifika beviskombinationen.

Redigera beviskombination

nsk bendmning * Filosofie kandidatexamen - for dig som last med humanistiskt hvudomrade, exempel 307120

*

Degree of Bachelor of arts, exampls 357120

LY

Tillgénglig i studentansokan (visas som * i listan)

[#| Ayser gemensam examen

Utbildningssamarbete *

Molekylara tekniker inom livsvetenskapema % |

Utfardande laroséten * Stockholms universitet

o]
[+ Karolinska institutet

4

Kungliga Tekniska hégskolan

/

Gemensam examen

Om beviskombinationen avser gemensam examen ar uppgift om utbildningssamarbete och
utfardande larosaten obligatoriska uppgifter. Valbara utbildningssamarbeten &r de som ar markta
som "Kan leda till gemensam examen”.

Bevisarenden som skapas utifran denna beviskombination avser dokumentation av den
gemensamt utfardade examen i efterhand (dessa gar inte att utfarda i systemet utan maste
utfardas utanfor systemet).

Tank pa! Det ar bra om bara det administrerande larosatet har beviskombinationen for den
gemensamma examen tillganglig i sitt Ladok for studenter.

Ta bort beviskombination

Det ar mojligt att ta bort beviskombinationer som annu inte anvants i ett bevisarende. Klicka pa "ta
bort” for att ta bort beviskombinationen.




Bevisinstallningar — Utfardandeinstallningar

Det gar att gora installningar for varje bevistyp, installningarna galler for hela larosétet.
Foljande installningar kan géras:

Beslutsfattande
Styr om utfardandebeslutet ska fattas i eller utanfor systemet. Default-installningen ar att
beslut fattas i systemet.

« Om beslutet fattas i systemet sa ar beslutsdatum dagens datum och beslutsfattare ar
den anvandare som utfardar beviset.

« Om beslutet fattas utanfor systemet s& anges beslutsfattarens namn och beslutsdatum
manuellt bevisarendet.

Fran det att installning om beslutsfattande har gjorts kan bevisarenden endast utfardas
med den valda typen av beslutsfattande.

Bevisarenden som skapats tidigare (d& den andra typen av beslutsfattande gallde)
behdver du “uppdatera”: Valj att "Andra val av bevisbenamning” och &ndra till samma
beviskombination som arendet redan har. Da uppdateras arendet sa att den nya
installningen slar igenom.

Moduler i bevis
Styr om det ska ga att inkludera resultat pa modul i ett bevis, &ven om det inte finns
resultat pa kursen. Default ar att moduler inte kan ingéa i bevisunderlaget.

Titel i bevis

« Styr om en titel (som inrapporteras pa kurser) ska skrivas ut i beviset, t.ex. titel pa ett
examensarbete. Default ar att titel skrivs ut i beviset.

« Styr vad rubrik for titel (som inrapporteras pa kurser) ska vara. Default ar
"Examensarbete” / "Degree Project”.

« Styr om titel ska skrivas ut tva ganger i beviset om identiska titlar har rapporterats in pa
originalsprak och alternativ titel. Default ar att bada titlarna skrivs ut.

Bevisinstallningar hanteras under: Systemadministration — Bevisinformation —
Beuvisinstéllningar — Bevisinstéliningar — Utfdrdandeinstéliningar

Bevisbenamning och beviskombination Férdefinierade texter Precisering Bevistyp Nationella bevistexter Bevisinstéliningar

+ Utfardandeinstallningar

kandida Kandidatexamen

Kandidatexamen Hogskoleutbildning, 2007 ars studieord
Kandidatexamen Hogskoleuthildning, 1993 éars studieord Redigera instéliningar for beslutsfattande Redigera instéaliningar for moduler | bevis Redigera installningar for titel i bevis

Konstnarlig kandidatexamen Hogskoleutbildning, 2007 a

Degree of Bachelor




Begreppsforklaring: Bevistexter

Bevistext

Bevistexter laggs in i de platshallare som finns i dokumentmallen, de kan antingen vara
fordefinierade eller skapas i bevisarendet vid utfardandet av ett specifikt bevis.

For att mojliggora flexibilitet pa larosatena kan en dokumentmall innehalla fler platshallare an
vad som behover utnyttjas. Lokalt valjer man vilka platshallare som ska anvandas pa larosatet
och vilka texter som ska knytas hit. De platshallare som lamnas tomma tar inte upp nagon plats
i beviset nér det utfardats.

Fordefinierade texter

Lokalt

Fordefinierade bevistexter kan laggas in pa
bevisbenamning eller beviskombination. Det kan
vara bade rubriker och I6ptext. Variabler kan

anvéndas i de fordefinierade texterna for att lata ) ] ]
texten genereras av Ladok nar examen utfardas. Filosofie kandidatexamen

1
Exempel: Texten "Med huvudomrade: [*variabel for = Med huvudomrade: Foretagsekonomi
huvudomrdde*]” laggs in som fordefinierad text. |~~~ T T T T TTTTTTT
Nar examensbeviset utfardas kompletteras texten
med benamningen pa det huvudomrade som

angetts i bevisarendet. | detta exempel utfardas Student Studentsson

examensbeviset med texten "Med huvudomrade:

Foretagsekonomi”. e
e :

Fordefinierade texter hanterar du under: LUmea, den.. ____ ;

Systemadministration — Bevisinformation —
Fordefinierade texter X X

Nationellt fordefinierade texter
Nationell
Nationellt definierade texter finns idag endast for Diploma Supplement.

Det ar mojligt att lokalt redigera dessa texter: i "Fordefinierade texter” eller i arendet for
examensbeviset.

Nationellt férdefinierade texter ser du under: Systemadministration — Bevisinformation —
Nationella bevistexter



Placering av platshallare

For att se var platshallarna ar placerade pa dokumentet innan du lagger in text i dem: ga till
dokumentkonfigurationen for den bevismall som ligger som grund for bevisbenadmningen och valj

att forhandsgranska. Du ser da benamningen pa platshallaren och var den finns pa sidan.

Bevisbenamning och beviskombination Fordefinierade texter Precisering Bevistyp Nationella bevistexter
Bevisbendmning Beviskombination Bevismall
Filosofie kandidatexamen EX002 vVl v Examensbevis, exampel

Férhandsgranska

Platshallare for bevistext

Bevistext fore bevisbenamning rak -

Bevistext fire bevisbenamning kursiv

Bevistext efter bevisbenamning rak

Bevistext efter bevisbenamning kursiv

Bevistext efter personuppgifter forstasida rak
Bevistext efter personuppgifter forstasida kursiv
Ort/plats fore datum rak

Ort/plats fore datum kursiv

Bevistext fore beslutsfattare/attastant rak

Bevistext fiire beslutsfattare/attestant kursiv
Titnl far hachitcfatbarnlatantant rale

Hantera text pa olika nivaer

Bevistext fére bevishenamning rak

Texten specificeras pa bevisbenamning

Redigera | Aterstall

Examensbevis

De fordefinierade texterna kan laggas in pa bevisbenamningsniva eller pa beviskombinationsniva:
» Laggs texten in pa bevisbenamningsniva kommer texten laggas pa de underliggande

beviskombinationerna.

« Laggs texten in pa beviskombinationsniva kommer texten endast ut pa den specifika

beviskombinationen.

Exempel:

Laggs texten "Examensbevis” pa en bevisbenamning med tre underliggande beviskombinationer
kommer texten laggas in pa samtliga tre beviskombinationer.

Vill du sedan andra texten till "EXAMENSBEVIS” pa en av beviskombinationerna sa valjer du den
specifika beviskombinationen och redigerar texten.

Bevisbenamning Beviskombination Bevismall

Filosofie kandidatexamen EX002 —————eefp. Filosofie kandidatexamen - fordigsom ... = = Examensbeavis, exempel

Férhandsgranska

Platshallare for bevistext

Bevistext fore bevisbenamning rak -
Bevistext fore bevishenamning kursiv
Bevistext efter bevisbenadmning rak

Texten specificeras pa beviskombination

Bevistext efter bevisbenamning kursiv
Bevistext efter personuppagifter forstasida rak
Bevistext efter personuppgifter forstasida kursiv
Ort/plats fore datum rak

Ort/plats fore datum kursiv

Bevistext fore beslutsfattare/attestant rak
Bevistext fore beslutsfattare/attestant kursiv

Redigera | Aterstall

EXAMENSBEVIS



LOptext

Det ar mojligt att lagga in fordefinierade texter i |6ptext.

Tank pa att aven radbrytningar tas med. Tips: vill du att texten i en platshallare ska visas lite
langre ned pa sidan kan du enkelt flytta ner den genom att lagga in en eller flera radbrytningar i
platshallaren.

Variabler

Variabler kan laggas in i den fordefinierade texten for att lata Ladok generera texten nar
examensbeviset utfardas.

Exempelvis kan variabel for huvudomrade eller examensinriktning anvandas i texten, d&
genereras texten enl. den precisering som valts som huvudomrade da bevisarendet skapades.

Ett annat exempel ar att anvanda variabeln "datum for avslutade studier”, da genereras datum for
avslutade studier nér beviset utfardas.

Se systemdokumentationen for fullstdndiqg lista

Bevisbenamning Beviskombination Bevismall
Filosofie kandidatexamen EX002 + | Filosofie kandidatexamen - for dig som |.__ + | Examensbevis, exampel
Farhandsgranska

Platshallare for bevistext Bevistext efter bevisbenamning rak

Bevistext fore bevisbenamning rak a

Bevistext fore bevisbenamning kursiv Texten specificeras pa beviskombination

Bevistext efter bevisbenamning rak
Bevistext efter bevisbendmning kursiv
Bevistext efter personuppgifter forstasida rak Redigera | Aterstall
Bevistext efter personuppagifter forstasida kursiv
Ort/plats fore datum rak

Ort/plats fore datum kursiv

Bevistext fore beslutsfattare/attestant rak |
Bevistext fore beslutsfattare/attestant kursiv med huvudomrade [*huyudomradeSy]
Titel for beslutsfattare/attestant rak
Titel for beslutsfattare/attestant kursiv

Exempel pa sidan:
I den fordefinierade texten har radbrytningar lagts in, samt en variabel fér huvudomradet.

| det utfardade beviset har radbrytningarna tagits med, och variabeln har genererat texten
"féretagsekonomi”.

EXAMENSBEVIS | Degree Certificate

Filosofie kandidatexamen

med huvudomride foretagsekonomi

Disaree af Rachelor af arts



https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Anvandning+av+variabler+i+bevistexter?src=contextnavpagetreemode

Nationell text i Diploma Supplement

Nationellt fordefinierade texter finns nulaget endast for Diploma Supplement. Texterna ar
tankta att fungera som stod for larosatena: de &r just nu inte pa nagot vis styrande.

Varje larosate behover ga igenom sina bevisbenamningars texter och géra eventuella
andringar dar det behovs.

Mer information om texterna for Diploma Supplement hittar du i systemdokumentationen.

Under hosten kommer dessa texter att uppdateras i samband med att UHR tar fram nya
riktlinjer for Diploma Supplement.

Bevisbenamning och beviskombination Férdefinierade texter Precisering Bevistyp Nationella bevistexter Bey
Bevisbenamning Beviskombination Bevismall
Filosofie kandidatexamen EX002 | Vil = | Diploma Supplament -
Farhandsgranska
Platshallare for bevistext 2.5 Undervisni ngssprék
2.2 Huvudsakligt omrade el omraden fé «
2.3 Namn pa hiégskola pa orginalsprak Texten specificeras pa bevisbendmning
2 4 Namn pa den hiogskola om annan &
3.1 Examensniva Redigera | Aterstall slla: Beyi
3.2 Uthildningens officiella studielangd e Kalla: Bevistyp
3.3 Tilltradeskrav . i
4.1 Studiernas upplaggning Mainly Swedish.
4.2 Examenskrav centrala bestammels
4.2 Examenskrav centrala bestammels



https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Diploma+Supplement-texter+pa+bevistypsniva

Anpassa de nationellt fordefinierade texterna

De nationellt férdefinierade texterna kan anpassas lokalt pa bevisbenamningsniva eller

beviskombinationsniva.

I hégerkanten av sidan visas kallan for texten;

* Anvands den nationellt fordefinierade texten visas kallan som Bevistyp (eftersom den
nationella texten har definierats pa bevistypsniva).

+ Har texten anpassats pa larosatet visas kallan som Bevisbenamning respektive
Beviskombination (beroende pa vilken niva den lokala texten lagts in).

» Det ar mgjligt att se den nationellt fordefinierade texten genom att klicka pa "Visa
nationell text” - for att kunna jamféra med den lokalt anpassade texten.

« Det &r mojligt att g tillbaka till den nationella texten genom att klicka pa "Aterstall”.
Texten andras da helt tillbaka till den nationella texten (kalla: bevistyp).

Bevisbenamning

Filosofie kandidatexamen EX002

Forhandsgranska

Platshallare for bevistext

2 2 Huvudsakligt omrade el omraden f& «
2.3 Mamn pa hogskola pa orginalsprak

2 4 Mamn pa den hogskola om annan &

2 5 Undervisningssprak

3.1 Examensniva

3.2 Uthildningens officiella studielangd
3.3 Tilltradeskrav

4 1 Studiernas upplaggning

4 2 Examenskrav centrala bestammels

4 2 Examenskrav centrala bestammels

P

Beviskombination

« | vl

2.5 Undervisningssprak

Texten specificeras pa bevisbenamning

Redigera | Aterstall

Bevismall

v Diploma Supplemant v

Nar den nationellt foérdefinierade
texten har anpassats lokalt &ndras
kallan for text(in.

v

Kélla: Bevisbenamning | Visa nationell taxt

Engiish \/ U




Om den nationella bevismallen fér diploma supplement uppdateras*

Beroende pa hur larosatet hanterat texterna lokalt paverkas de vid uppdateringen enligt:

* Har de nationella texterna for Diploma Supplement inte anpassas lokalt:

En eventuell uppdatering gar igenom direkt och texterna pa bevisbenamning respektive
beviskombinationer uppdateras. Nar bevis utfardas med Diploma Supplement kommer
de nya texterna med. Larosatet behover inte gora nagot aktivt.

* Har de nationella texterna for Diploma Supplement anpassas lokalt:

En eventuell uppdatering som gors nationellt gar inte igenom direkt till bevisbenamning
respektive beviskombination. De lokalt férdefinierade texterna i Diploma Supplement
behover alltsd uppdateras manuellt.

Genom att i "Fordefinierade texter” med den aktuella bevisbenamningen respektive
beviskombinationen vald, klicka pa "Visa nationell text” kan du se den uppdaterade
nationella texten. Aven méjligt att valja "Aterstall” fér att anvanda den nationella texten.

Uppdatering av de nationellt férdefinierade texterna

l l

Nationellt fordefinierade Nationellt fordefinierade
texter i bevistypen texter i bevistypen

X

Lokal anpassning av
fordefinierade texter pa
beviskombinationen

Fordefinierade texter pa
beviskombinationen

T
" et S0 iy i
o e -
e

* Notera att sidan inte avser 6vergangen till nya texter av Diploma supplement som skedde
1 april 2019, da dessa texter uppdaterades genom en ny bevismall.



Om samma rubriker anvander ofta i bevisdrenden kan de laggas upp som en "bank” av
fordefinierade rubriker som kan ateranvandas i bevisarenden. Forst behover rubrikerna
laggas upp i bevisinformation, sedan kan de laggas in nar bevisarendet hanteras av
handlaggaren.

Skapa rubriker i bevisinformation:

1. Gatill: Systemadministration — Bevisinformation — Rubriker
2. Valj att skapa Ny rubrik

3. Skriv in rubriken pa svenska och engelska

4. Klickapa ¥ for att spara.

Rubriken ar skapad och kan laggas in i bevisédrenden.

ladolk  Studiedokumentation  Utbildningsinformation  Uppféljning RSBl etalo

Anvandare och behorighet Bevisinformation Endelsefel Grunddata ~ Konfiguration ~

Bevisinformation

Bevisbenamning och beviskombination Fordefinierade texter Precisering Bevistyp 1 Rubriker
|
|
R 1 e
Ny rubrik | | 2 , © Sidnjalp
Svensk benamning Engelsk benamning
Inriktning(ar) 3 Specialisation(s) v 4
4 A
Allmant UlDiIdI‘IiI‘IgSOI‘ﬂI’éde General Education E
Tillgodoraknande Transfer of Credits ~_ __—== »>

Det gar att ta bort och andra rubriker i efterhand. Klicka har - -'tor att gora det.



Skapa en “bank” av fotnoter for just ert larosate, sa kallade ”lokala fotnoter”. Bérja med att
skapa kategorier for fotnoterna.

1. Gartill fliken Fotnoter som ligger under systemdokumentation — bevisinformation.

ladok:  Studiedokumentation  Utbildningsinformation ~ Uppfoljning

Systemadministration Allsmiktig, Ev

Anvandare och behérighet Bevisinformation Handelsefel Grunddata ~ Konfiguration ~

Bevisinformation

Bevisbenamning och beviskombination Fordefinierade texter Precisering Bevistyp Nationella bevistexter Bevisinstaliningar Fotnoter

® Lokala fotnoter 2 matiska fotnoter

EL ]

Ny lokal fotnot ~ Hantera kategorier 3

2. Valj Lokala fotnoter.

3. For att skapa nya kategorier, klicka pa Hantera kategorier. Om det pa larosatet inte
finns behov av flera kategorier behover ingen ny kategori laggas till (kategorin "Allmant"
finns redan tillagd).

4. Klicka pa Ny kategori.

Hantera kategorier

4 | Ny kategor
Svensk benamning Engelsk benamning
Allmant General

5. Skriv in benamningen pa kategorin och bekrafta genom att klicka pa bocken.

6. For att redigera eller ta bort en kategori, klicka pa prickarna langst till hoger.

Hantera kategorier

My kategori
Svensk benamning Engelsk benamning

v 5
Allmant General i
Larare Teacher i 6
Yrkeserfarenhet Occupational work i

Stang




Skapa lokala fotnoter.

1. Klicka p& Ny lokal fotnot.

Bevisinformation

Bevisbenamning och beviskombination Fordefinierade texter Precisering Bevistyp

® Lokala fotnoter © Automatiska fotnoter

Ny lokal fotnot ‘ ‘ Hantera kategorier

2. valj kategori som den nya fotnoten ska tillhéra.
3. Skriv in fotnoten.
4. Bekrafta genom att klicka pa bocken.

Bevisinformation
Bevisbenamning och beviskombination Fordefinierade texter Precisering

My lokal fotnot | | Hantera kategorier

Kategori Svensk benamning

2]

vl 2 v

Bevistyp Nationella bevistexter Bevisinstallningar

Engelsk benamning

v [*]

5. For att redigera (t.ex. byta kategori) eller ta bort en kategori, klicka pa prickarna langst till hoger.

Bevisinformation

Bevisbenamning och beviskombination Fordefinierade texter Precisering

| Ny lokal fotnot ‘ | Hantera kategorier

Kategori Svensk benamning

Utlandsstudier Tillgodorsknad kurs fran utlandsstudier vid oo, Land. Inget betyg
anges i samband med tillgodoraknande.

Utlandsstudier Tillgodoraknade utlandsstudier. Originalbetyg utfardat vid oo,
Land. Inget betyg anges | samband med tillgodoraknande.

Bevistyp Nationella bevistexter Bevisinstallningar

Engelsk benamning
Transfer of credits from studies abroad at x, Country. Transfel 5 H
credits are never graded.

' # Redigera fotnot
Transfer of credits from studies abroad. Original tra

records issued at xox, Country. Transferred credits |

1 Ta bort fotnot




Anpassa automatiska fotnoter

1. Gatill fliken Fotnoter som ligger under systemdokumentation — bevisinformation och valj
Automatiska fotnoter.

2. Klicka pa Visa/redigera for den fotnot du vill anpassa.

ladok  Studiedokumentation  Utbildningsinformation ~ Uppf6ljning

Systemadministration Allsmiktig, Ex

Bevisinformation

Anvandare och behérighet Handelsefel Grunddata Konfiguration ~

Bevisinformation
1
Bevisbenamning och beviskombi. Fordefinierade texter Precisering Bevistyp Nationella bevistexter Bevisinstéaliningar Fotnoter

O Lokala fotnoter @ Automatiska fotnoter @ Sidhjalp
Automatiska fotnoter Svensk text Engelsk text
Annan merit |ast vid Inaktiv Kurs |&st vid [*LastVidLarosateBenamning*] Course taken at [*LastVidLarosateBenamning*] 2 Visa/redigera
Nationell text
Annat resultat last vid Aktiv  Kurs |&ast vid [*LastVidL&rosateBenamning*] Course taken at [*LastVidLarosateBendmning*] Visa

Nationell text

TG (grund visas i bevis) Redigera automatisk fotnot fér Blaa larosétet

faticgelited Typ TG (grund visas i bevis) —
TG (mal visas i bevis) © Sidhjalp
Nationell text Redigerbar 1 drende
Status ® Aktiv 3
O Inaktiv
Fotnotstext
Kélla Larosatets text Aterstall fill nationell text
Visa nafionell text
Svensk text Engelsk text
Inledning Tillgodoraknas som Credited as
Tillgodoréknas som Credifed as
- « 4
Mal fér TG © ["TGMaIBenamning*] [*TGMA&IOmfattning™] / [TGM&lBenamning®] ["TGMalOmfattning™]
[FTGMIB 0] [*TGMIO) ing’] [*TGM&iBenamning] [*TGMION Pl
Avslutning L] enligt beslut [*Beslutsdatum®]. Inget betyg anges i samband med tillgodoraknande. according fo a decision of [*Beslutsdatum™]. Transferred credits are never graded
enligt beslut [*Beslutsdatum™] 5 according to a decision of [*Beslutsdatum®] 6
Forhandsgranska fotnotstext Spara (Ctrl+5) Avbryt

Valj status for att aktivera eller inaktivera den automatiska fotnoten.

Anpassa fotnotstexten eller anvand det nationella forslaget. Bocka for rutan "Visa nationell
text” for att se den nationella texten under rutan samtidigt som du redigerar fotnotstexten.

5. Klicka pa knappen Forhandsgranska fotnotstext for att se tva exempel pa hur fotnoten kan
se ut med den text som angivits, baserat pa exempelvarden.

6. Spara

Automatiska fotnoter

+ FOr vissa typer gar det att pa larosatet styra om fotnoten ska anvandas eller inte, samt
anpassa fotnotstexten. Valen "Visa" och "Visa/Redigera" ger mer information om
respektive fotnot, och i férekommande fall mgjlighet att redigera dem lokalt.

« Om du klickar pa © ser du vilka variabler som &r mojliga att anvanda i det aktuella faltet.

« De automatiska fotnoterna ar ocksa mojliga att redigera i ett specifikt examensarende.



Parametrar for dokumentkonfiguration

» Lista 6ver parametrar som kan anvandas for dokumentkonfigurationen (examensbevis
och kursbevis):
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Bevis

Hantera platshallare

« Forhandsgranska dokumentkonfigurationen for att se var pa dokumentet som de olika
platshallarna ligger : Systemadministration — Grunddata — Dokumentkonfiguration
(tank pa att det &r olika platshallare for olika dokumentmallar).

« Lista 6ver platshallare i bevis (anvands for examensbevis och kursbevis):
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Bevis

« Lista 6ver platshallare i Diploma Supplement:
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Diploma+Supple
ment

Anvand variabler i bevisets fordefinierade texter

« Exempel: F& in uppgifter om huvudomrade, datum for avslutade studier etc. i ett
examensbevis, eller lagg in variabel for dagens datum i ett kursbevis.

» Lista 6ver variabler (inkluderar inte variabler for automatiska fotnoter):
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Anvandning+av+variabler+i+bevi
stexter



https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Bevis
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Bevis
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Dokumentmall+Diploma+Supplement
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Anvandning+av+variabler+i+bevistexter

Tips! Nar du navigerar mellan olika flikar under Systemadministration — Bevisinformation
och har valt en bevisbenamning, kommer bevisbenamningen vara vald i de flikar du gar in
i. Detta galler for de flikar som en bevisbenamning kan valjas, dvs.: Bevisbenamning och
beviskombination, Fordefinierade texter och Nationella bevistexter.

Har du valt en bevisbenamning i ex. Fordefinierade texter och sedan gar in i fliken
Bevistyp, kommer den bevistyp som ligger till grund foér bevisbenamningen vara vald.

Exempel: Du har precis hanterat bevisbenamningen Civilekonomexamen i fliken
Bevisbenamning och beviskombination, nar du gér in i fliken Fordefinierade texter ar

Civilekonomexamen redan vald.

Bevisbendmning och beviskombination Férdefinierade texter Precisering Bevistyp Nationella bevistexter

Civilekonomexamen | 240.0 hp | CIVEK

Ny bevisbenamning
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N * Beviskombinationer
Bevis dver genomfird uppdragsutbildn
Biomedicinsk analytikerexamen 180.0 My beviskombination || Redigera beviskombination = @
Biomedicinsk analytikerexamen 120.0
Certifikat K0002 Viilj beviskombination
Civilekonomexamen 240.0 hp YCIC2
Civilekonomexamen 240.0 hp CIVEK Civilekonomexamen * v
Ekonomexamean 140.0 hp-k AEKCQU

Bevisbenamning och/beviskombination Fardefinierade texter Precisering Bevistyp Nationella bevistexter
Bevisbenamning Beviskombination Bevismall
Civilekonomexamen CIVEK v | | Valj v | | Bevis med forsattsblad
Forhandsgranska
Platshallare for bevistext Bevistext fore bevisbenamning rak

|Bevistext fore bevisbenamning rak N



