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Anleitung zur Arbeit mit Wikis auf wikispaces.com 

 
Wenn Sie diese Anleitung bearbeitet haben, können Sie 
 

- einen Zugang zu Wikispaces.com einrichten, 
- sich ein Wiki-Klassenzimmer ( d.h. einen Raum, in dem viele Wikis stehen 

können) auf Wikispaces.com einrichten, 
- ein Wiki (im Wiki-Klassenzimmer) erstellen, 
- Ihren Kursteilnehmenden einen Zugang zum Wiki mit Passwort einrichten, 
- eigene Texte in Wikis verfassen und Texte von anderen verändern, 
- Textversionen vergleichen. 

 
Sie benötigen: 

- eine gültige E-Mail-Adresse 
- einen Account auf der Webseite www.wikispaces.com 

 
1. Einrichten eines Zugangs zu Wikispaces.com 

Schritt 1 
 
Melden Sie sich auf der Webseite www.wikispaces.com an. Klicken Sie dafür 
zunächst auf I’m a Teacher (Ich bin Lehrer/Lehrerin). Tragen Sie dann in die 
Felder einen Benutzernamen, ein Passwort und Ihre Mail-Adresse ein. Klicken Sie 
schließlich auf Beitreten. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 
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Schritt 2 
 
Über Ihre Mail-Adresse erhalten Sie einen Bestätigungslink, den Sie anklicken 
müssen, um ihren Zugang bei wikispaces.com zu aktivieren. 
 

 
2. Ein Wiki-Klassenzimmer auf Wikispaces.com einrichten 

Schritt 1 
 
Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort bei Wikispaces.com an. 
 

 
 
Schritt 2 
 
Klicken Sie rechts unten auf Preisliste. (Lassen Sie sich nicht von diesem Begriff 
irritieren. Die Anmeldung unter Preisliste ist lediglich ein formaler Schritt.) 
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Schritt 3 
 
Wählen Sie hier das Angebot Wikispaces Classroom (Wiki-Klassenzimmer) aus, 
indem Sie auf Anmelden klicken. 
 

 

Mr. Miller 
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Schritt 4 
 
Machen Sie Angaben zu den folgenden Fragen: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Schritt 5 
 
Ihr Wiki-Klassenzimmer ist erstellt. 
 

 
 
  

KlassenzimmerDeutsch 

In welchem Land unterrichten Sie?

Wie heißt Ihre Bildungseinrichtung? 

In welchem Ort befindet sich diese 

Bildungseinrichtung? 

In welchem Bundesland /Bezirk befindet sich Ihre 

Bildungseinrichtung? 

Welche Postleitzahl hat Ihre Bildungseinrichtung? 

Zählt ihre Bildungseinrichtung zur schulischen oder 

Erwachsenenbildung? 

Wählen Sie einen Namen für Ihr Wiki‐Klassenzimmer.

Bestätigen Sie noch einmal, dass das Wiki nur für 

Bildungszwecke verwendet werden wird. 
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3. Eine Wiki-Seite in Ihrem Wiki-Klassenzimmer erstellen 

Schritt 1 
 
Klicken Sie in Ihrem Wiki-Klassenzimmer auf pages (Seiten).  
 

 
 
Schritt 2 
 
Haben Sie schon Seiten in Ihrem Wiki-Klassenzimmer angelegt, erscheinen diese 
in der Übersicht. Zum Anlegen einer neuen Seite klicken Sie auf New Page (neue 
Seite). 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

Geben Sie dem neuen Wiki einen Namen. 

Laden Sie unter Upload Files ggf. Dokumente auf 

die Seite.
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Schritt 3 
 
Anschließend können Sie das neu angelegte Wiki gestalten: Nutzen Sie es z.B., um 
mit Ihren Lernenden Ideen für ein Projekt zu sammeln. Notieren Sie erste Ideen. 
Speichern Sie dann Ihre Seite rechts oben mit dem Befehl Save (speichern). 
 

 
Schritt 5 
 
Ihr Wiki ist damit bereit zur Nutzung durch die Teilnehmenden. 
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4. Einrichten eines Zugangs für Lernende 

Nun können Sie Ihre Lernenden zum Wiki einladen. 
Dazu müssen Sie für alle Ihre Teilnehmenden jeweils einen Benutzernamen und ein 
Passwort zuweisen. 
 
Schritt 1 
 
Rufen Sie das Menü Einstellungen auf.  

 
 
Schritt 2 
 
Wählen Sie hier Benutzer erstellen.  
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Schritt 3 
 
Machen Sie Angaben zu den folgenden Fragen: Für welche Wikis möchten Sie 
Benutzer hinzufügen? Wie möchten Sie Ihre Liste eingeben? 
 

 
 
Schritt 4 
 
Es erscheint ein Eingabefenster. Tragen Sie in dieses Fenster folgendes ein:  
 

 
 
 
 

   

Wählen Sie hier I will paste in a text list. (Ich füge eine 

Textliste ein.)

Wählen Sie Ihr Wiki‐Klassenzimmer aus.  

(hier: KlassenzimmerDeutsch)  

Benutzername,Passwort,Mailadresse 

Maria,passwortwiki,maria.musterfrau@yahoo.com 

 

Achtung: Beachten Sie, dass sich zwischen den Wörtern 

keine Leerzeichen befinden dürfen. 

Klicken Sie anschließend auf Fortsetzen. 
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Schritt 5 
 
Ordnen Sie die Informationen, die Sie in die Liste eingegeben haben. 
 

 
 
Es ergibt sich folgende Zuordnung: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   

Welche Spalte enthält den Benutzernamen?

hier: Column 1 / Spalte 1

Welche Spalte enthält die Mailadresse?

hier: Column 3 / Spalte 3

Welche Spalte enthält das Passwort?

hier: Column 2 / Spalte 2
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Schritt 6 
 
Sie können Ihre Teilnehmenden durch eine automatische Willkommensnachricht 
über Ihre Mitgliedschaft im Wiki informieren. Diese Nachricht wird an die 
angegebenen Mailadressen versendet und enthält außerdem die Aufforderung an 
die Teilnehmenden, ihre Mailadressen zu verifizieren. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Klicken Sie anschließend auf Fortsetzen. 
 
   

Setzen Sie hier einen Haken, wenn Sie möchten, dass Ihre 

Teilnehmenden eine Willkommensnachricht an ihre Mailadresse 

gesendet bekommen. (empfohlen) 
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Schritt 7 
 
Sie erhalten noch einmal eine Übersicht, in der Sie die Angaben prüfen können, 
die Sie gemacht haben. 

 
 
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie anschließend auf Fortsetzen. 
 
   

√ Eine Willkommensmail wird an das neue Mitglied versendet. 

 

√ Neues Mitglied: Maria 

 

√ Das neue Mitglied wird in das Wiki KlassenzimmerDeutsch aufgeniommen. 
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Schritt 8 
 
Nun haben Sie eine/n neue/n Nutzer/in im Wiki erstellt. Die Seite bestätigt 
Ihnen, dass der Vorgang erfolgreich war. 
 

 
 
Sie können alle Teilnehmenden nach diesem Prinzip hinzufügen. 

 
5. Texte in Wikis verfassen 

Schritt 1 
 
Wenn die Teilnehmenden sich mit ihrem Benutzernamen und ihrem Passwort im 
Wiki-Klassenraum angemeldet haben, können sie das Wiki betreten. Dazu wählen 
die Teilnehmenden rechts die entsprechende Seite. 
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Schritt 2 
 
Hier können die Teilnehmenden den Modus Bearbeiten einschalten und ihre Texte in 
das Wiki eintragen.  
 

 
 
Schritt 3 
 
Die Teilnehmenden tragen neue Informationen in das Wiki ein und speichern sie 
dann mit Save (Sichern).  
 

 
 
Auf die gleiche Weise können Lernende auch die Texte anderer Lernender 
bearbeiten und verändern. 
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6. Textversionen vergleichen 

Schritt 1 
 
Klicken Sie auf dieses Zeichen , um alle bisherigen Versionen des Wikis angezeigt 
zu bekommen. 
 

 
 
Schritt 2 
 
Es erscheint eine Übersicht der Verfasser/innen, die bisher am Wiki gearbeitet 
haben. 

 
 
Wählen Sie die Versionen aus, die Sie vergleichen wollen. Klicken Sie dafür auf 
Auswählen.  
 
   

Maria

Maria
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Schritt 3 
 
In der angezeigten Version werden alle Änderungen/Erweiterungen markiert, die 
diese Version von der anderen unterscheidet.  

 
 
 

 

Maria  Maria 
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