GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL

CANTON MANTA

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON MANTA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador establece que la
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, la Constitucion de la Repuablica del Ecuador, en el articulo 226, sefiala que las
instituciones del Estado sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos
y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion vy la Ley...;

Que, el Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
establece en su articulo 57, que al concejo municipal le corresponde: a) El ejercicio de la
facultad normativa en las materias de competencia del gobierno auténomo descentralizado
municipal, mediante la expedicion de ordenanzas cantonales, acuerdos y resoluciones; b)
Regular, mediante ordenanza, la aplicacion de tributos previstos en la ley a su favor;

Que, el articulo 225 del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, determina que son ingresos tributarios: Los impuestos, que incluiran
todos los que corresponden a los gobiernos autonomos descentralizados, por recaudacion
directa o por participacion; y tasas, que comprenderan Unicamente las que recaude la
tesoreria o quien haga sus veces de los gobiernos autonomos descentralizados, no
incluyéndose, por consiguiente, las tasas que recauden las empresas de los gobiernos
autonomos  descentralizados; y, las contribuciones especiales de mejoras y de
ordenamiento, que se sujetaran a la misma norma del inciso anterior;

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal, como entidad del sector publico

que dispone de recursos publicos, tiene como obligacién normar la prestacién de servicios
que permitan un mejor y eficiente servicio a la colectividad:

Que, la vigilancia de las normas legales como el COOTAD, el Cédigo Tributario, y otras
normas relativas a los gobiernos municipales en aspectos relacionados con el manejo de los
tributos en sus diferentes etapas, hacen necesario se dicten medidas para su correcta
aplicacion; y,
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En ejercicio de sus atribuciones legales.
EXPIDE:

LA ORDENANZA QUE CREA Y REGULA LA EMISION, ADMINISTRACION Y
CONTROL DE ESPECIES VALORADAS Y TITULOS DE CREDITO EN EL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON MANTA

CAPITULO 1
GENERALIDADES

Art. 1.- Objeto.- Constituye objeto de esta Ordenanza, la regulacion de la emision,
administracion y control de especies valoradas y titulos de crédito en el Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Manta (GADMC-MANTA).

Art. 2.- La emision, administracion y control de las especies valoradas y titulos de crédito
se hard de acuerdo a las leyes que rigen para el efecto y lo dispuesto en la presente
Ordenanza.

CAPITULO I
DE LAS ESPECIES VALORADAS

Art. 3.- Definicion.- Es el documento valorado emitido en serie, con caracteristicas
comunes y similares, tanto en su impresion, forma y tamafio que sélo variara en el nimero
de identificacion, concepto y valor, que se entrega al beneficiario de un servicio prestado
por el Gobierno Autéonomo Descentralizado Municipal del Canton Manta y permite el
control sobre la recaudacion de los recursos que deben ingresar a Tesoreria Municipal.

Art. 4.- Elaboracion.- La autorizacion para la elaboracion de las especies valoradas se
formalizara previa solicitud o requerimiento del Tesorero (a) Municipal con la suficiente
anticipacion, con la expedicion de la resolucion respectiva otorgada por el Director (a)
Financiero Municipal; debiéndose elaborar las mismas a través del Instituto Geografico
Militar IGM.

Art. 5.- Caracteristicas de las Especies Valoradas.- Las Especies Valoradas tendréan las
siguientes caracteristicas:

a) Designacion de la Administracion Tributaria: “GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON MANTA”;
b) Denominacion “Especie Valorada™;
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¢) Numero de Serie;

d) Concepto y Codigo;

e) Valor de la Especie;

f) Espacio para la firma de la autoridad competente; y,
g) Constara de original y copia, en caso sea necesario.

Art. 6.- Responsable y custodio.- El Tesorero (a) Municipal sera custodio de las especies
. valoradas, que se entregaran mediante Acta de Entrega Recepcion al Departamento de
Recaudacion.

Art. 7.- Utilizacion.- Las Especies Valoradas se utilizaran para recaudar el costo de los
servicios técnicos y/o administrativos que presta el Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal del Canton Manta a los usuarios.

Art. 8.- Control y Contabilizacion.- Los Departamentos Municipales de Tesoreria,
Recaudacion y Contabilidad, tendran a su cargo el control interno, estricto y permanente del
uso y destino de las especies valoradas, que permitan 4giles constataciones en arqueos y
posibiliten su seguridad y conservacion.

La existencia de las especies valoradas serd controlada mediante una cuenta de orden que
se registrard con cargo a las cuentas de orden deudoras y abono a las cuentas de orden
acreedoras. Si sufrieren alguna disminucion, se registrara en estas cuentas de orden en
forma inversa al registro original.

. Art. 9.- Ingresos.- Los ingresos que se generen por la venta de las especies valoradas seran
parte del Presupuesto Institucional del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
Canton Manta (GADMC-MANTA), y se depositaran en la cuenta rotativa de ingresos que
mantiene el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Manta (GADMC-
MANTA), en los bancos corresponsales, y se registraran en la Partida Presupuestaria de
Ingresos: “Especies Valoradas™.

Art. 10.- Baja de Especies Valoradas.- En caso de existir especies valoradas mantenidas
fuera de uso por mas de dos afos en las bodegas, o que las mismas hubieren sufrido
% cambios en su valor, concepto, lugar; deterioro, errores de imprenta u otros cambios que de
alguna manera modifiquen su naturaleza o valor, el Tesorero (a) Municipal a cuyo cargo se
)Zx encuentren, elaborara un inventario detallado y valorado de tales especies, y lo remitira al
Director (a) Financiero Municipal para que solicite a la maxima autoridad administrativa la

baja correspondiente.

s

La maxima autoridad administrativa de conformidad a las disposiciones legales,

Direccion: Calle 9 y Av.4

Teléfonos: 2611 471 /2611 479 /2611 558 3
Fax: 2611 714

Casilla: 13-05-4832

E-mail: gadme@manta.gob.ec

Website: www.manta.gob.ec |



GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL

CANTON MANTA

reglamentarias o administrativas del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
Cantén Manta (GADMC-MANTA), dispondra por escrito se proceda a la baja y destruccion
de las especies valoradas; en tal documento se hara constar lugar, fecha y hora en que deba
cumplirse la diligencia.

Art. 11.- Tabla de Valores de las Especies Valoradas.- Las Especies Valoradas emitidas
por el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Manta (GADMC-

. MANTA), tendréan los siguientes valores, emitidos por la Direccion Financiera Municipal:
EM ESPECIES VALORADAS
- TIPO VALOR

Direcciéon Municipal de Planeamiento Urbano (Autorizacion,

| certificacion, otros) 1,25

2 Direccion Municipal de Planeamiento Urbano, Solicitudes Varias 1,50
Direccion de Avaltos, Catastros y Registros (Certificado de

3 Avallio) 1,25

4 Solvencia Municipal 1,25

5 Direccién Financiera Municipal (Certificacion, otros) 1,25
Formulario de Denuncia - Comisaria de Construcciones y Via

6 Publica 1,50
Talonario de Ocupacion Via y Espacio Publico, pago diario —

7 (Centro de la ciudad), original y copia. 0,30

Talonario de Ocupacion Via y Espacio Publico, pago diario —
(Parroquia Tarqui y domingo Ferias en la Parroquia Eloy Alfaro),

8 original y copia. 0,35
‘ Talonario de Ocupacion Via y Espacio Publico, pago diario —
(Ocupacion de espacios amplios, venta en vehiculos y venta fuera

9 de cementerios), original y copia. 1,00

Talonario de Ocupacion Via y Espacio Puablico, pago diario —
10 | Comedores en la parroquia Tarqui, original y copia. 0,70

Talonario de Ocupacion Via y Espacio Plblico, pago semanal —
11 Carnes, sector de Tarqui, original y copia. 3,85

Talonario de Ocupacion Via y Espacio Publico, pago semanal -
12 | Comedores en el Mercado de Tarqui, original y copia. 4,20

Talonario de Ocupacion Via y Espacio Plblico, pago semanal -
< 13 | Tiendas Mercado de Tarqui, original y copia. 10,50
Wﬁ; 14 Formulario Del 1.5 Por Mil 1,00
U 15 | Formulario de Patente Municipal 0,60

CAPITUTO 111

Direccion: Calle 9 y Av.4 4

Teléfonos: 2611 471 /2611 479 /2611 558

Fax: 2611 714

Casilla: 13-05-4832

E-mail: gadme@manta.gob.ec

Website: www.manta.gob.ec |




GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL

;| -
CANTON MANTA

DE LOS TITULOS DE CREDITO

Art. 12.- Definicion.- Para efectos de la aplicacion de la presente ordenanza se entendera por
titulos de crédito u 6rdenes de cobro, los documentos necesarios para ejercitar el derecho
literal que en ellos se consigna, emitidos por el Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Canton Manta (GADMC-MANTA), siendo exigible en el momento y en los
plazos que expresamente determine la ley.

‘ Art. 13.- Sustento de la Emision.- Se emitira el titulo de crédito cuando la obligacién se
encuentre determinada y liquida, sea a base de catastros, registros o hechos,
preestablecidos legalmente, sea de acuerdo a declaraciones del deudor tributario o a avisos
de funcionarios publicos autorizados por la ley para el efecto; sea en base de actos o
resoluciones administrativas firmes o ejecutoriadas, o de sentencias del Tribunal Distrital
de lo Fiscal o de la Corte Nacional de Justicia, cuando modifique la base de liquidacion o
dispongan que se practique una nueva liquidacion.

Serviran de respaldos para la emision de titulos de créditos:

a) La declaracion del contribuyente;

b) Catastros;

c) Titulos Ejecutivos;

d) Cartas de Pagos:

e) Asientos de Libros de Contabilidad; y,

f) Cualquier instrumento privado o piblico que pruebe la existencia de la obligacion.

La emision se efectuara previa una revision de los valores y calculos constantes en el
pedido de emision, por parte del Departamento de Rentas. Terminada la revision, se
emitira el titulo por el concepto y valor correspondiente.

Art. 14.- De la impresion.- Los titulos de crédito seran impresos con las garantias de
inviolabilidad y duplicidad de emision, en una imprenta debidamente autorizada por el 6rgano de
control nacional tributario, en material resistente, en original y copia. Los titulos de crédito
reuniran los siguientes requisitos:

I 1) Designacion de la Administracion Tributaria.
tﬁg e Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del Canton Manta.
’ Direccion Financiera

@
e RUC 1360000980001
e Direccion
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Denominacion “TITULO DE CREDITO”

Niamero Secuencial del titulo de crédito, compuesto por siete digitos,
anteponiendo los ceros necesarios hasta llegar a 999999999,

2) Nombres y apellidos o razon social y nimero de registro, en su caso, que
identifiquen al deudor tributario y su direccion, de ser conocida;

. 3) Lugar y fecha de la emision y nimero que le corresponda;
4) Concepto por el que se emita con expresion de su antecedente;
5) Valor de la obligacion que represente o de la diferencia exigible;
6) Intereses, si éstos se causaren; y,

7) Firma autografa o en facsimile del funcionario o funcionarios que lo autoricen o
emitan.

Cuando un titulo de crédito sea emitido por un pago parcial, éste debera llevar la leyenda
Abono a la Obligacion Tributaria de la Liquidacion correspondiente.

Art. 15: El titulo de crédito ORIGINAL sera entregado al “Contribuyente” como recibo
por el pago, una vez que sea efectivizado en la Caja Recaudadora; y, la COPIA sera

. remitida a Tesoreria para su registro correspondiente en concordancia con lo dispuesto en
el articulo 21 de la presente Ordenanza.

Art. 16.- Reporte de emisiones de valores liquidados no recaudados.- Con el objeto de
contabilizar los valores emitidos electronicamente y no recaudados, el Departamento de
Rentas imprimira mensualmente en original y copia el respectivo reporte de liquidacion
generado por el sistema informatico que remitira al Director (a) Financiero, y en el que
detallara los siguientes datos:

e Fecha de impresion;
e Dia o periodo al que corresponde la emision;
g e Detalle del Reporte de Liquidacion con los siguientes datos:
; v" Nombres y apellidos o razon social del contribuyente;
C}é v" Numero de RUC y/o cédula del contribuyente;
v Tipo de Tributo;
v Valor Liquidado;
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v Valor Recaudado;
v" Saldo;
e Firma de responsabilidad del Jefe de Rentas;

El Director (a) Financiero dispondra las acciones pertinentes para el registro contable de la
cartera vencida.

Art. 17.- Anulacion de liquidaciones y titulos de crédito.- El Director (a) Financiero
podra delegar al Jefe (a) de Rentas y/o de Recaudacion, la anulacion de liquidaciones y
titulos de crédito, previo a la justificacion de los responsables en la emision y cobro de los
mismos.

Art. 18.- Reliquidacion de Valores.- El Jefe (a) de Rentas, procedera a la reliquidacion
de los tributos previo disposicion fundamentada de la Direccion que lo solicita.

CAPITULO 1V
DE LA RECAUDACION

Art. 19.- De la Recaudacion.- El Jefe (a) de Recaudacion, mediante Acta de Entrega
Recepcion, entregara a los recaudadores municipales los Titulos de Créditos y Especies
Valoradas correspondientes; y, otros documentos para efectivizar su cobro.

Los Titulos de Créditos y Especies Valoradas; y, los valores que por ellos se perciban,
seran de exclusiva responsabilidad de los recaudadores; y responderan civil y penalmente
en caso de pérdida, sustraccion, faltante, etc., hasta por el valor de la diferencia que se
estableciere en su contra.

Art. 20.- Los recaudadores expediran como comprobantes de pago, unicamente los
autorizados y expedidos legalmente por el GADMC-MANTA, quedando terminantemente
prohibido dar recibos o cualquier otra constancia de pago que no sean las autorizadas por
el GADMC-MANTA.

Art. 21.- Diariamente los recaudadores elaboraran un Reporte sobre las recaudaciones del

P dia, adjuntando copias de los titulos o especies cobrados, el cual sera entregado al Jefe (a)
g de Recaudacion, quien constatara los valores recibidos y elaborara el Reporte General de
CA Recaudaciones, que contendra los siguientes requisitos:
4
9
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a) Fecha o periodo al que corresponde la recaudacion;

b) Nuamero de partida presupuestaria de ingresos:

c) Concepto o Rubro;

d) Valor total recaudado:

e) Total de fondos propios;

f) Total de fondos ajenos;

g) Descuentos:

h) Intereses o recargos;

i) Valores cancelados estableciéndose el afio al que corresponda;

j) Detalle del valor recaudado en billetes, monedas, cheque, tarjeta de crédito, notas
de crédito, resoluciones por cruce de cuentas.

El Jefe (a) de Recaudacion remitira diariamente el Reporte General de Recaudaciones al
Tesorero Municipal con los soportes respectivos y copias al Alcalde y Director Financiero,
una vez constatado la veracidad del mismo el Tesorero enviara al Departamento de
Contabilidad para el respectivo registro contable.

Art. 22.- Responsabilidad del Jefe de Recaudacion.- Es responsabilidad del Jefe (a) de
Recaudacion verificar diariamente los reportes de ingreso para establecer su conformidad
con lo recibido por los recaudadores internos y externos.

Constatados dichos valores, el Jefe (a) de Recaudacion entregara el Reporte General de
Recaudaciones del dia al Tesorero Municipal, para que éste verifique los valores recibidos
en su totalidad por tributos que han sido cancelados por los contribuyentes; y, realice el
depdsito correspondiente.

Art. 23.- El Tesorero (a) Municipal, dentro de las 24 (veinticuatro) horas siguientes de la
recaudacion, realizara el correspondiente deposito en uno de las bancos autorizados por la
ley el mismo que debera conservarse intacto, conforme a lo recibido de los contribuyentes
y seré igual a la suma del total de los Titulos de Créditos y Especies Valoradas recaudados
en el dia.

El Tesorero Municipal garantizara la seguridad de los valores recaudados.
Art. 24.- Una vez efectuado el depodsito, el Tesorero (a) Municipal enviara al
Departamento de Contabilidad copias de las papeletas de deposito, para que se proceda a la

comparacion con el Reporte General de Recaudacion.

Art. 25.- Con el fin de establecer la veracidad de la informacion de la recaudacion diaria,
entre otros, la Tesoreria Municipal podra hacer cruces de informacion de acuerdo a las
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siguientes formulas:

1) Valor de titulos emitidos para la recaudacion directa segiin orden de ingreso,
+ Valores constantes en los registros de liquidadores y recaudadores.
= Valor total de la recaudacion del dia.

2) Valor total de recaudacion,
‘ + Fondos propios,
+ Mas fondos ajenos, segun reporte general diario,
= Valor total de la recaudacion segun registro de recaudaciones del cajero.

3) Valor total constante en Reporte General Diario de Recaudacion,
= Valor deposito en bancos.

Art. 26.- El Contador (a) Municipal previo a la contabilizacion del Reporte General de
Recaudacion, verificara los valores constantes en el mismo y de ser el caso, solicitara las
enmiendas a que hubiere lugar, al Departamento de Recaudacion.

Art. 27.- El Director (a) Financiero Municipal, de conformidad a lo establecido en los
articulos 340 y 341 del COOTAD, realizara las funciones que le son atribuidas en el
ejercicio de su cargo.

Art. 28.- El Procedimiento de Ejecucion Coactiva, en la presente Ordenanza, observara las
normas previstas en el COOTAD, el Cédigo Organico Tributario, y supletoriamente las del
. Codigo de Procedimiento Civil.

Art. 29- Derogatoria.- Quedan derogadas todas las disposiciones normativas vy
resoluciones que se opongan a la presente Ordenanza.

Art. 30.- Vigencia.- La presente ordenanza entrara en vigencia de conformidad con la Ley.

Dada y firmada en la Sala de Sesiones del Concejo Municipal del Cantéon Manta a los
quince dias del mes de noviembre del aflo dos mil doce.
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CERTIFICO: Que la ORDENANZA QUE CREA Y REGULA LA EMISION,
ADMINISTRACION Y CONTROL DE ESPECIES VALORADAS Y TITULOS DE
CREDITO EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON MANTA, fue discutida y aprobada por el Concejo Municipal del Cantén Manta,
en las Sesiones Ordinarias celebradas a los once dias del mes de octubre y a los quince dias
noviembre del aio dos mil doce, en primero y segundo debale ;espeenvamente
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SECRETARIA MUNI(IPAL Y/

De conformidad con lo prescrito en los articulos 322y 324 del C(’)’digo Orgénico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, SANCIONO la presente
ORDENANZA QUE CREA Y REGULA LA EMISION, ADMINISTRACION Y CONTROL
DE ESPECIES VALORADAS Y TITULOS DE CREDITO EN EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON MANTA; vy, ordend su
PROMULGACION a través de su publicacion de conformidad con la ley.

~ Manta; noviembre 22 de 2012
| .o
G

,,_r‘- % x -

Sancion6 y orden6 la promulgacion de la presente ()RDENXN\iK“Q\m{ CREA Y REGULA
LA EMISION, ADMINISTRACION Y CONTROL DE ESPECIES VALORADAS Y
TITULOS DE CREDITO EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON MANTA, conforme a lo establecido en la Ley; el Ing. Jaime
Estrada Bonilla, Alcalde de Manta, en eta ciudad, a los veintidos dias del mes de noviembre
del aiio dos mil doce.- LO CERTIFICO.

Mdnld novncmbre 22 de 2012
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