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Verbuchung von Zahlungseingängen über das PayPal-Konto 
 

Um den Zahlungseingang eines Kunden über ein PayPal-Konto mit Abzug von PayPal-
Gebühren in Ihrer QuickBooks-Firmendatei zu erfassen, sind mehrere Schritte notwendig: 

1. Legen Sie ein Bankkonto für PayPal an. 
2. Danach legen Sie ein Konto für Nebenkosten des Geldverkehrs an. 
3. Erfassen Sie den Zahlungseingang und die PayPal-Gebühren. 
4. (optional) Geben Sie die Umbuchung vom PayPal-Konto an ihr Bankkonto ein. 

 

So geht‘s: 
 

Legen Sie ein Bankkonto für PayPal an 
 

• Legen Sie (sofern nicht bereits vorhanden) das Konto PayPal in Ihrer Firmendatei an. 
• Öffnen Sie hierzu Menü Datei – Kontenrahmen, klicken Sie auf die Schaltfläche 

Konto und wählen Sie Neu.  
• Als Typ wählen Sie Bank. Geben Sie einen aussagekräftigen Namen ein (z.B. 

PayPal). Sie können eine Kontonummer vergeben (z.B. 1210 wenn Sie mit dem 
SKR03 arbeiten).  

• Speichern Sie das neue Konto.  
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Legen Sie ein Nebenkosten-Konto des Geldverkehrs an 

 

• Legen Sie (sofern nicht bereits vorhanden) das Konto Nebenkosten des Geldver-
kehrs in Ihrer Firmendatei an.  

• Als Typ wählen Sie Sonstige Aufwendungen; bei Zuordnung des Kontos bei 
Bilanzierung und GuV: (Soll-Besteuerung) sowie bei Zuordnung des Kontos bei 
Einnahmen-/Überschussrechnung: (Ist-Besteuerung) wählen Sie sonstige 
betriebliche Aufwendungen. 

• Unter Zuordnung des Kontos im Formular Einnahmenüberschussrechnung 
wählen Sie Übrige Betriebsausgaben (183).  

• Wenn Sie mit dem SKR03 arbeiten, können Sie 4970 als Kontonummer hinterlegen. 
• Füllen Sie alle erforderlichen Felder aus (wichtig: das Feld für den MwSt-Schlüssel 

leer lassen) und speichern Sie das neue Konto.  
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Erfassen Sie den Zahlungseingang und die PayPal-Gebühren 

 
• Den Zahlungseingang Ihres Kunden erfassen Sie über Menü Kunden – Zahlungs-

eingänge verbuchen. 
• Wählen Sie hier Ihren Kunden aus.  
• Unter Betrag € geben Sie den Betrag ein, den ihr Kunde tatsächlich gezahlt hat 

(ohne die Ihnen entstandenen PayPal-Gebühr).  
• Achten Sie darauf, die Auswahl des Kontos im Fenster Zahlungseingänge 

verbuchen von Einzahlen auf auf PayPal zu ändern und wählen Sie dort Ihr PayPal-
Konto aus. 
 
Hinweis:  
Wenn Sie diese Auswahl zum ersten Mal auf PayPal ändern, erhalten Sie eine 
Abfrage, ob Sie Ihr PayPal-Konto nun auswählen oder einrichten möchten.  
Wenn Sie bereits ein PayPal-Konto haben, wählen sie es über Auswählen aus; 
andernfalls können Sie es nun über Einrichten anlegen. 

 

 

 

• Klicken Sie auf die Schaltfläche Skonto/PayPal-Gebühren/Guthaben.  
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• Geben Sie im nun geöffneten Dialog den Betrag der PayPal-Gebühren ein und 
wählen Sie das Konto Nebenkosten des Geldverkehrs als Gebühren-Konto aus. 

• Das Häkchen PayPal-Gebühren übernehmen ist bereits gesetzt. 
• Über die Schaltfläche Skonto/PayPal-Gebühren/Guthaben verrechnen überneh-

men Sie die Gebühren in das Fenster Zahlungseingänge verbuchen. 
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• Speichern Sie den Zahlungseingang über Speichern & Schließen oder Speichern & 
neu.  
 

 

 

 

(Optional) Geben Sie die Umbuchung vom PayPal-Konto an Ihr Bankkonto ein 

 

• (optional) Die Umbuchung von PayPal auf Ihr eigentliches Bankkonto können Sie 
jederzeit über Menü Zahlungsverkehr – Geld umbuchen vornehmen. 

Alternativ können Sie diese Umbuchung auch direkt aus dem Dialog Zahlungsein-
gänge verbuchen über die Schaltfläche PayPal-Umbuchung eingeben.   
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• Für Umbuchen von ist bereits PayPal eingetragen.  

• Wählen Sie für Umbuchen auf Ihr Bankkonto.  

• Geben Sie bei Betrag € den Betrag ein, den Sie von Ihrem PayPal- auf Ihr Bankkonto 
umbuchen möchten. 

• Achten sie darauf, das Datum der tatsächlichen Umbuchung einzutragen.  

• In der Spalte Verw.-Zweck können Sie eine Eintragung vornehmen. Ergänzen Sie 
gegebenenfalls eine Beleg-Nummer und speichern Sie die Buchung. 

 

  

Das Konto PayPal ist nun wieder auf Null; der Zahlungseingang abzüglich der Gebühren ist 
auf Ihr Bankkonto gebucht. 
 


