Franvaroanmalan

Franvaroanmalan och beviljade ledigheter kan laggas in direkt for eleven i Skola24.
Administratorer och kanslister har tillgang till samtliga elever. En larare har tillgang till
sina egna elever i undervisningsgrupper och mentorsgrupper.

e Vilj Elevfranvaro — Franvaroanmalan for elev.

Formularet kan anvandas for franvaroanmalan for innevarande dag och framat. Ska
franvaro registreras eller korrigeras bakat i tiden ska formularet Andra franvaro for
enskild elev anvdndas.

Franvaroanmilan for elever i grupp kan anvandas nar en grupp/klass ar pa t.ex.
studiebesok, prao eller APU. Denna funktion ar inte tillganglig for larare.

Start > Elevfranvaro

Start . .. .. .
w ~ Klicka for att 6ppna formularet
o2 Elevfrénvaro Elevfranvaro . ° "
O ﬁ() for franvaroanmalan.
_-". Omddme
gg Planering Frinvaroanmalan fir elever i
=z Rapporter Frinvaroanmalan fir elev
ik Andra frAnvaro fir enskild elev
@ Administration Rapportera fr3nvaro fir lektioner
% Instaliningar

e Vilj vilken elev som ska franvaroanmalas. Oppna elevlistan direkt eller bérja
med att valja klass (for larare kan dven grupp véljas) och sedan elev. Nar
elevlistan dr 6ppen kan man bladdra genom att skriva forsta bokstaven i

efternamnet.
Eleyurval: | << Wil en elev ’
|Testsknlan - |
Vilj elev direkt eller begransa
|':F""E' Klasser) b | elevurvalet genom att forst
Klicka pa eleven som ||:.\,.é|]- an elev) = vilja en klass.
ska frdnvaroanmalas. Milsson, Eva P14 | = \\
Milsson, Fredrik SP1E
Milsson, Hans SP1E

Dagens datum ér alltid valt fran boérjan. Om anmalan géller framat i tiden kan man
andra genom att klicka pa pilarna i datumrutorna. Forvalt ar ocksa att franvaron galler
hela dagar.

e Vilj en anledning och skriv eventuellt en kommentar. Kommentarer kan bara
anges om skolan har aktiverat mojligheten till fritextinmatning i samband med
franvaro.

e Markera eventuellt ”Las planering” for att hindra att nagon av misstag
inaktiverar planeringen. Detta ska bara géras om franvaron ar helt
tidsbestamd, alltsa inte vid en sjukanmalan dar det finns mojlighet att eleven
tillfrisknar och kommer tidigare an beraknat. Endast rollerna administrator och
kanslist har tillgang till funktionen ”Las planering”. Lararen kan alltsa inte |asa
en franvaroplanering.

e Klicka pa Spara.
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Nar franvaroanmalningen ar registrerad visas den i en tabell med ”Befintlig planerad
franvaro” for eleven. Klicka pa Avancerat ldge om nagot behover dndras eller om
planeringen ska tas bort.

=
Start > Elevfrdnvaro > Franvaroanmalan for eley =
g
Elevuryot s E Franvaroanmélan for elev
‘Kursskﬂlan v| ﬁ Bengtsson, Adam (8A)
[en g Byt datum genom att
‘EengtssonJ Adam vJ_ % Heldagsfrinvaro klicka pé pilarna.

© Frénvara del av dag

Fr.o.m: 4 2011-06-03 (frvzz) B v
u o.m: @ 2011-06-03 (Fr v22)  Brlw Vilj anledning.
Har kan heldags- Tom (frvz2) %{ ) g
frénva ro éndras Anledning: (&l anledring) -
till del av dag.

Har visas tidigare
registrerade fran-
varoanmadlningar.

Klicka pa lanken
om nagot
behover andras.

L&s planering

Firtlig Fr8rwvarnanmélan:

Har kan planeringen lasas
for andra anvandare.

Anle-:lruing
2011-03-07 (mé v10) Anmald Frinvaro
2009-03-02 (md v10) Anrnéld Frérvara

11-03-07 ¢mé v10) Skoladministratar

09-03-02 (mé v10)

fwancerat [Sas

Franvaro kan dven registreras for en del av dagen. Markera da Franvaro del av dag och
mata in Onskat tidsintervall i tidsfalten som da kommer fram.

| Avancerat lage kan en franvaroanmalan dndras. Det gar dven att markera hela raden
i rutan till vanster och klicka pa Ta bort. Klicka pa Spara for att bekrafta andringarna.

Om den planerade franvaron Inaktiveras kommer franvaron att tas bort pa alla
lektioner som inte redan ar rapporterade.

Klicka har for att
markera hela raden
for borttagning.

Franvaro kan inaktiveras
genom att markera rutan.

rdnvaroanmilan fir elev Spara
Henriksson, Mattias (SP1A)
B ——eee e ————_ee
C4 20100604 (Fv2)  ©- Q0100604 (Fv2z)  Bw O O (Solodes
[<a2010-06-01 (tiv22) B - Q20100601 (ivid) B~ Ledig . O 0O L\ Lérare
* Q20100601 (tv22) B @20100601 (Hv22) B~ - O O w ::;‘:I':‘Ei
Visar max 10 av 2 rader
Standardlage
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