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»A kutatdsi adatok hatékony kezelése’
Bevezetés a kutatasi adatmenedzsmentbe

A tananyag cime

»A kutatasi adatok hatékony kezelése” — Bevezetés a kutatasi adat-
menedzsmentbe

Cél

A résztvevOket megismertetni az alapvetd kutatasi adatkezelési fo-
galmakkal, eljarasokkal. A résztvevok ismerjék az alapvetd adatkeze-
1éssel kapcsolatos eszkozoket és azokat az apparatusokat, melyekhez
a késébbiekben segitségért fordulhatnak.

A megszerezheto kompetenciak
A résztvevd a tananyag elvégzése utan képessé valik az alabbiakra:

o ismeri és érti a FAIR kutatasi irdnyelveket és alkalmazni is
tudja 6ket a gyakorlatban,

o ismeri ¢és tudja, mi az a kutatdsi adatkezelési terv és hogyan
lehet alkalmazni ilyet a gyakorlatban,

o ismeri és tudja, mit jelentenek az Open Data, Open Science
fogalmak egy kutaté szadmara,

o ismeri a legjobb adatkezelési gyakorlatokat,

e ismeri és képes alkalmazni a szdmara relevans kutatasi infra-
struktarat.

A célkozonség meghatarozasa

Elsésorban PhD-s hallgatok és kutatok szamara késziil

* A szovegben eldfordulo dsszes internetes hivatkozas letoltési és ellendrzési datuma
2021. mdjus 31.
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A tematika felépitése

1. Definiciok, kifejezések és alapok

a.

b.
C.

d.

Mi a kutatési adat? (A kutatési adat meghatarozasa, tipu-
sai)

Kutatasi adat életciklus

Mi az a kutatdsi adatmenedzsment (research data mana-
gement) és miért van ra sziikség?

FAIR adatok — FAIR adatkezelés, iranyelvek

2. Tervezés, rendszerezés és adatkeresés

a.
b.

A kutatds megtervezése

Kutatési adatkezelési terv (Data management Plan, DMP
Tools, DMP példéak, sablonok

Adatgyiijtés — mar meglévo adatok felkutatasa
Metaadatok szerepe, fontossaga

Adatszervezés, adatbiztonsag

3. Elérés, kozzététel és archivalas

©@Ho Ao o

Hozzaférési lehetdségek

Adatok publikalasa (adatok kozzétételének elonyei)
Azonositok szerepe (dokumentum- és szerzoi azonositok)
Adatrepozitériumok

Re3data

Zenodo, Figshare, Dryad, Concorda

Hosszl tavia meg0Orzeés

4. Licenc és jogi kérdések

5. Egyebek
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1. DEFINICIOK, KIFEJEZESEK ES ALAPOK
Bevezeto gondolatok

A tananyag elsd fejezete a kutatdsi adatkezeléssel kapcsolatos fobb
fogalmakat igyekszik 0sszegytijteni és tisztazni.

Célok, megszerezhet6é kompetenciak

A résztvevé megismeri a kutatasi adat fogalmat, illetve a kapcsolodo
definiciokat, a kutatasi adatok életciklusat, az adatmenedzsmenttel
kapcsolatos fontosabb tudnivalokat és a FAIR iranyelveket.

Témakorok

o Mi a kutatési adat? (a kutatasi adat meghatarozasa, tipusai)

o Kutatési adat életciklus

e Mi az a kutatasi adatmenedzsment és miért van ra sziiksé¢g?
(research data management)

o FAIR adatok — FAIR adatkezelés, irdnyelvek

Irodalmak

e Research data — CESSDA TRAINING - https://bit.ly/2Sou2mo
e https://openscience.hu/kutatasi-adatok

o https://instantscience.hu

e https://www.forcel 1.org/group/fairgroup/fairprinciples

e https://www.dcc.ac.uk/guidance/how-guides/develop-data-plan
e https://www.go-fair.org/fair-principles/fairification-process

1.1. Mij a kutatisi adat?
(A kutatisi adat meghatirozasa, tipusai)

Mi is az adat? Az adatot tobbféle modon lehet meghatarozni a tudo-
manyagtol és a kontextustol fliggden, de altaldnossagban azt mond-
hatjuk, nem mas, mint rogzitett és tarolt informéciok dsszessége.

Mennyiben kiilonbozik ettol a kutatasi adat fogalma?

A kutatési adatok a tudomanyos kutatasi tevékenység soran keletkezd
¢és rogzitésre keriild tények, melyek altalaban szimulaciok, kisérletek,
megfigyelések soran Gjonnan jonnek létre. Ezzel egyidejiileg kelet-
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kezhetnek korabbi adatgytijtés(ek)bdl szarmazo adatok szelektaldsa-
bol, Ujrafeldolgozasbol. A rogzitett adatok igen sokfélék lehetnek, ha
azt vessziik figyelembe, hogy milyen formatumban taroljuk Oket.
Alapvetden szoveges formaban tarolt anyagok juthatnak rogvest
esziinkbe:

szoveges dokumentumok,
tablazatok,

adatbazisokbol szarmazo adatok,
kérdoives felmérések valaszai,
jegyzetek és naplofijlok,
gyakorlati- és terepnaplok,
miikddési protokollok,
munkafolyamatok,

stb.

Ezek mellett nem szabad megfeledkeznlink a valamelyest rendha-
gyobb formatumu kutatasi adattipusokrol sem:

multimédids formatumok: vided, hang, szoveg, képek, diaképek,
szinképek és elemzések,

a kutatas soran eldallitott digitalis objektumok, modellek,
futtatasi eredmények,

metaadatok,

stb.

A kutatasi adatok keletkezésének koriilményeit tekintve a kovetke-
z0krol beszélhetiink:

megfigyelésen alapulo adatok: forrasa a kutatok altal végzett
felmérések, illetve az éppen vizsgalt tevékenységek és visel-
kedések megfigyeld munkéja. Hangsulyozandd, hogy a kuta-
tok a megfigyeld tevékenység soran nem avatkoznak be
egyetlen folyamatba sem;

kisérletek sordan eloadllo adatok: az eldbbiekkel ellentétben a
kutatok aktiv munkaja révén allnak eld az adatok, hiszen a ki-
sérletek paraméterei gyakran valtoztatasra keriilnek annak ér-
dekében, hogy 6sszehasonlithatd eredmények keletkezzenek;
szimulaciok sordn keletkezo adatok: olyan rendszerek model-
lezése soran keletkezd adatok, melyek valds folyamatokat
probalnak leirni szamitogépes kornyezet segitségével. A ki-
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sérletekhez képest inkdbb egy prediktiv jelleggel bird eljaras
soran rogzitett adatok Osszessége;

e meglévo adatforrasokbol keletkeztetett adatok: korabban ke-
letkezett adatforrasbol gyiijtott, Gjrafelhasznalas céljabol va-
logatott adatok Gsszessége.

Az egyes tipusok mas-mas reprodukalasi lehetdéségekkel birnak, hisz
egy-egy kisérletet sokkal kdnnyebben reprodukalhatunk, mint emberi
csoport(ok) megfigyelésén alapuld, tobb tényezd egyiittes hatasara
kialakult reakci6folyamatot.

1.2. Kutatasi adatok életciklusa

A kutatasi adatok élettartama hosszabb, mint a 1étrehozasuk pillanata.
Az atlathatosdg egyik modja az ugynevezett kutatasi életciklus. De
mi is ez az életciklus?

Az életciklus modell betekintést nytjt abba, hogy a kutatés élet-
szakaszai €s a kutatdsi adatok hogyan illeszkednek egymashoz, ¢és az
egyik fazisban hozott dontések hogyan befolydsoljdk az adatmindsé-
get a masikban. fgy a perspektivat rovid tavrol hosszua tavra terelheti:
mit akarunk ezekkel a kutatdsi adatokkal? Sok életciklus van forga-
lomban egy adott felhasznaldsra vagy egy bizonyos felhasznaloi cso-
portra dsszpontositva.

« Akutatas, az adatgyijtés, és
a megosztas megtervezése

« Adatgyiijtés, a mar meglévo
adatok begydijtése

* Metaadatolas

Adatok
létrehozasa

* Adatok megadasa,

+ \Validalas, tisztitas,
forditas, metaadatolas
Adat * Adatmenedszelés és

feldolgozas eltarolas

« Adatmigralas a legjobb Ad t k

formatumba és a ato

&l - - . 6 & &

g L tirolisa Jff Adatok e &

tarolas analizalasa +  Kimeneti szabvanyok
= Metaadatolas és kivalasztasa

dokumentacio készités » Publikacié és megbrzés
* Archivalas elékészitése

Forrads: https://openscience.hu/kutatasi-adatok nyomadn
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A kutatasi adatok ¢életciklusanak hat fobb allomasa van, melyek to-
vabbi részallomasokra oszthatok.

1. Létrehozas

2. Feldolgozas

3. Analizalas

4. Tarolas

5. A hozzaférés beallitasa
6. Ujrafelhasznélas

Természetesen ez a ciklus ennél azért sokkal bonyolultabb, ¢s nem
feltétlen korkoros a teljes folyamat, de szemléltetni jol lehet ezzel az
abraval. Amit érdemes kiemelni, az az hogy a létrehozési fazisban
mar megjelenik az adatmenedzsment megtervezése, igy a kutatési
adatkezelési terv megirasat is példaul erre a pontra lehet helyezni.

Az alabbi dbrakon lathatéak az egyes allomasok és a hozzajuk
kotddo részfeladatok:

A KUTATASI

 ADAT
ELETCIKLUSA

A képet készitette Petro Leondrd (CC-BY)
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1.3. Mi az a kutatdsi adatmenedzsment és
miért van rd sziikség? (research data management)

A kutatasi adatok kezelése, mas néven adatmenedzsment, a kutatas
¢letciklusa sordn meghozott valamennyi dontést lefedi a projekt ter-
vezési szakaszatol egészen az adatok hosszu tava tarolasaig.

Miért fontos, hogy a kutatasi adatainkat jol kezeljiik?
Az adatok kezelésének és megosztasanak szamos elénye van:

a kutatasi eredmények igy igazolhatok,

adatvesztés elkertilése,

idohatékonysag,

az adataink biztonsagban vannak,

megkonnyitjiik az adatok ujrafelhasznalasat,
ndvelhetjiik cikkiink lathatdsagat, és ezzel impaktjat.

Azonkiviil, hogy igy igazolhatdak az eredményeink, elkeriiljik vagy
redukalhatjuk az adatvesztés esélyét. Id6hatékonysagrol azért beszél-
hetlink, mert az a kutato, aki eléallitotta az adatokat, fogja leghama-
rabb Gjra eldvenni és hasznalni ezeket, igy neki nagyon fontos, hogy
ne orakat kelljen keresnie azért, hogy megtalaljon egy egy-két évvel
vagy éppen Ot évvel ezelotti projektben létrehozott tablazatot vagy
fajlt. Ezzel tudhatjuk legnagyobb biztonsagban az adatokat, kiilsds
személyek szadmara pedig megkonnyitjiik az ujrafelhasznalast, ezzel
egyszersmind novelhetjiik a sajat munkank impaktjat.

1.4. FAIR adatok — FAIR adatkezelés, iranyelvek
Nyilt adatkezelés elofutara: a F.A.LR.

Az un. FAIR alapelveket az adatkézpontu €s a gépi eszkozokkel ta-
mogatott nyitott tudomany (open science) szem el6tt tartasaval dol-
goztak ki. Az elképzelés legfobb alapelve az volt, hogy mind a gépek,
mind az emberek taldljak meg, férjenek hozza, miikddjenek egyiitt, és
ezaltal ujra hasznaljak fel egymas kutatési targyait.

Az eredeti FAIR-tanulméanyban — ‘The FAIR Guiding Principles
for scientific data management and stewardship’! (Wilkinson, 2016) —

! http://www.nature.com/articles/sdata201618
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fogalmaztdk meg ezen elveket; tulajdonképpen irdnymutatidsokat
nyyjt a digitalis eszk6zok megtaldlhatésaganak, hozzaférhetdségének,
atjarhatosaganak ¢s ujrafelhasznalasanak javitdsara — de (tudatosan)
nem tartalmaz részleteket a megvalositasi lehetdségekkel kapcsolatban.

A FAIR alapelvek ma mar vilagszerte az adatkezelési kdrnyezet
szerves részét képezik, tobb nagy intézmény/halozat is atvette mar
(CERN, RDA, AGU, hogy csak néhany példat emlitsiink), és az Eu-
ropai Nyilt Tudoményos Felhdé (European Open Science Cloud) épi-
tési tervének alapjat képezik.

Mit jelent maga a kifejezés?*

F, mint Findable, azaz megtalalhato6,

A, mint Accessible, azaz elérheto,

I, mint Interoperable, azaz egyiittmiik6do,
R, mint Reusable, azaz ujrafelhasznalhato.

FAIR Principles Compliance

Findability

. Resource and its metadata are easy to find by

. both, humans and computer systems. Basic
<" machine readable descriptive metadata allows
the discovery of interesting data sets and
services.

. Accessibility

% Resource and metadata are stored for the long
. term such that they can be easily accessed and
" downloaded or locally used by humans and
ideally also machines using standard communi-
cation protocols.

Interoperability

': Metadata should be ready to be exchanged,
» interpreted and combined in a (semi)automated
way with other data sets by humans as well as
computer systems.

Reusability

Data and metadata are sufficiently well-de-
: scribed to allow data to be reused in future
* research, allowing for integration with other
compatible data sources. Proper citation must be
facilitated, and the conditions under which the
data can be used should be clear to machines
and humans.

+/ F1.Resource is uploaded to a public repository.

+/ F2.Metadata are assigned a globally unique and persistent
identifier.

+/ A1.Resource is accessible for download or manipulation by
humans and is ideally also machine readable.

+/ A2. Publications and data repositories have contingency plans to
assure that metadata remain accessible, even when the resource
or the repository are no longer available.

+/ 11. Resource is uploaded to a repository that is interoperable
with other platforms.

+ 12. Repository meta- data schema maps to or implements the
CG Core metadata schema.

7 13. Metadata use standard vocabularies and/or ontologies.

 R1. Metadata are released with a clear and accessible usage
license.

 R2. Metadata about data and datasets are richly described with
a plurality of accurate and relevant attributes.

A kép forrasa: https://bit.ly/3wSYmE?z

2

https://www.forcel 1.org/group/fairgroup/fairprinciples
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Megtalalhato:
e emberek és gépek szdmara egyarant,
e cgyedi azonositoval rendelkezzen,
e metaadatokkal gazdagon ellatott,
e metaadatai repozitériumban legyenek tarolva.

Elérheto:

emberek és gépek szamara egyarant konnyl hozzaférési, le-
toltési lehetdség,

sztenderd kommunikécids protokoll segitse az adatok elérhe-
toseégét,

a metaadatok legyenek elérhetdk az adatok megsemmisitése
utan is.

Egylittmikodo:

lehetdséget ad az adatok valtoztatasara, cseréjére,
(meta)adatok a FAIR alapelveit kovetd szokészleteket hasz-
nalnak,

(meta)adatok tartalmazzak a mas (meta)adatokra vonatkozo
mindsitett hivatkozasokat.

Ujrafelhasznalhato:

54

lehetdséget ad az adatok jovébeni felhasznalasara,

a (meta)adatok egyértelmii és hozzaférhetd adathasznalati en-
gedélyekkel kertilnek kiadasra,

a (meta)adatok megfelelnek a domain-relevans kozosségi
szabvanyoknak.
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FINDABLE Megtalalhato

Embserek &5 pipek szimira efyacnt

Egyedt zonositdval rendelieoren
Metzadatoklal gardogon efistott

Metaadats repozitériumban legyensk timoha

Elérhetd

Emberek &5 gpek sximdra konmyl horriféntsi vagy letoltds

lehetdség
Srtenderd kommunikicids protokoll segit ar adatok elérhetdsépit.

A metasdatok elérhetth ar adatok megsemmisitése utsn

Egylittm{ikSdd

Lehetdsépet ad az adatok vilioztataain, coeniée
'ﬂ‘ A(metaladatok 3 FAIR alspelveit kiveld szokessletelet hasznainak

= A (metajadatok tartabmazzak'a mis (meta} adstokes vonatkors
mmdsitett hivathozizsokat

REUSABLE :
Lehetdsdget ad ar adatok jivibeni fethasmalasara
A(metajladatok egyériebmid és horziférhetd adathasznilah

engeddbyeldoel keribnek kizdism
Almetaiadstor meghelenek o domain-speciflos kietetg

szabrvinyoknak

Készitette: Petro Leonard (CC-BY)

A F.A.LR. lényegi megfontolasai

A kutatasi adatokban rejld lehetségek teljes korli kihasznaldsa érde-
kében azokat a kutatasi 6koszisztémaba a lehetd legjobban megtaldl-
hato, hozzdférheto, interoperabilis és ujrafelhasznalhato mddon kell
bevonni. A FAIR alapelvek 15 tényez6bdl allnak.

Iranyelv: adatok nyitottsaga, hosszu tavl tarolas
Nemcsak az emberek, de a gépek szamara is
,»As open as possible, as closed as necessary”
Metaadat

Adatok osztalyozéasa

55



Horvath Tamas — Kokay Péter: ,,A kutatasi adatok hatékony kezelése” — Bevezetés a kutatasi adat-menedzsmentbe
https://pea.lib.pte.hu/handle/pea/24058

FREE OPEN

* -3 o - .
I f - _:\1
- : (cc)
PDF ™ ..-F"‘ 1L

B FA.LR. I =
] 0=

W< i

Crshbark Ll‘ ;
D Ve

A kép forrdsa: https://bit.ly/3jbyS1d

Kisokos:

Mi a kiilonbseg a FAIR data és az Open data kozott?
Egyaltalan van-e kiilonbség?

A FAIR nem egyenld a nyilttal. A FAIR nevében az A, mint accessible
jelentése: elérhetd, de csak jol meghatarozott feltételek mellett.

Mi nem a FAIR?

e Nem szabvany, bar a roviditést gyakran hasznaljdk ebben az
Osszefliggésben.

e A FAIR nem egyenértékii a nyitottal (és a nyitott nem egyen-
értékli a szabaddal): Sok oka lehet annak, hogy az adatok nem
nyiltak, és csak bizonyos feltételek mellett allnak rendelkezés-
re bizonyos felhasznalok szaméra (beleértve a gépeket is).
Amig a hozzaférhetdségi/elérhetdségi feltételeket megfeleléen
leirjak, a nem nyilt adatok teljes mértékben FAIR-ek lehetnek.
Ugyanakkor a teljesen nyitott és a korlatozas nélkiili adatok
nagyon alacsony pontszamot érhetnek el a FAIR-mutatokban,
mivel példaul a gépeknél nem miikodtethetok.

e A FAIR alapelvek 6nmagukban nem fedik le a belsé adatmi-
ndségi vagy az alapvetd etikai szempontokat.
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2. TERVEZES, RENDSZEREZES ES ADATKERESES

Bevezeto gondolatok

A fejezet attekintést ad a kutatdsi adatokkal kapcsolatos fobb teen-
dokrdl a kutatas tervezési szakaszaban. Példdkat mutat be adatkezelé-
si terv 1étrehozasanak megkonnyitése érdekében, ismerteti a metaada-
tok szerepét ¢és fontossagat, és megismerteti az olvasot az adatszerve-
z¢s, valamint az adatbiztonsag fontossagaval.

Témakorok

A kutatds megtervezése

Kutatasi adatkezelési terv (Data management Plan, DMP
Tools, DMP pé¢ldék, sablonok

Adatgytijtés — mar meglévo adatok felkutatasa

Metaadatok szerepe, fontossaga

Adatszervezés, adatbiztonsag

Irodalmak

https://openscience.hu/kutatasi-adatkezelesi-terv
https://www.dcc.ac.uk/guidance/how-guides/develop-data-plan
https://bit.ly/2Uy4j1U
https://gyires.inf.unideb.hu/GyBITT/11/ch05s02.html
https://bit.ly/2U02vrD
https://mersz.hu/blog/igy-keszits-meno-kutatasi-tervet/
https://bit.ly/3wRc7DZ
https://webarchivum.oszk.hu/mediawiki/index.php/OAIS
https://bit.ly/3xLs2DB

https://bit.ly/3j6giYh
https://tmt.omikk.bme.hu/tmt/article/download/5/10453/

2.1. A kutatas megtervezése

A kutatds megtervezése, kovetkezetes 1épések megallapitasa a kutatas
megkezdésének esszencidlis feltétele. Tervezés nélkiil a kutatds, a
kutatashoz tartozo tevékenységek tudatos €s kovetkezetes véghezvite-
le nagy valosziniiséggel problémakba fog iitkozni, ezért sziikséges
kutatasi tervet 1étrehozni, mely tartalmazza az alabbi szempontokat:
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e Milyen kérdést igyekszik megvalaszolni a kutatds; mi a kutatés
célja?

e Alatamasztas: Milyen elézmények kothetok a kutatdsunkhoz,
milyen a téma szakirodalmi hattere?

e Milyen relevancidi vannak a kutatasnak? Melyek a megfogal-
mazott hipotézisek?

e A kutatasban hasznalt fogalmak meghatarozasa

e Az emlitett fogalmakhoz milyen eljarasokat, mérészamokat
tarsitunk?

e Milyen mintavételi médokat hasznalunk? Melyek a mintavétel

koriilményei?

Kérdéiv és interju forgatokonyv osszedllitasa

Felhasznalt szakirodalom 6sszegytijtése

Utemezés/iitemterv készitése

Esetleges/varhato koltségek szambavétele

2.2. Kutatasi adatkezelési terv (Data management Plan,
DMP Tools, DMP példak, sablonok)

A kutatasi adatkezelési terv (Data management Plan, roviditve: DMP)
nem mas, mint egy rovid (egy-két oldalas) és konnyen attekinthetd
leirds arrél, hogy hogyan kell kezelni a kutatas soran Gsszegytijtott
adatokat. Elkészitése egyfeldl a kutatd sajat érdeke, masfeldl pedig
egyre gyakrabban koveteli meg a kutatas finanszirozoja az adatkeze-
1ési terv benyujtasat a tdimogatasi kérelmek mellé. Fontos szem eldtt
tartani azt, hogy sok esetben az adatkezelési terv nincs azzal letudva,
hogy a kutatas tervezési szakaszaban elkészitettiik és be is nyuajtottuk
a finanszirozé felé. A dokumentumra célszerli egy folyamatosan val-
tozo, a kutatas szakaszaihoz, azok valtozo jellegéhez igazodo leirdsra
tekinteni. Ennek fényében tehat érdemes a dokumentumot id6rél id6-
re frissiteni. A dokumentum elsé verziojat legkésobb a kutatas hato-
dik honapja alatt célszeri elkésziteni.

Mikor kell frissiteni az adatkezelési tervet?
Altalanossagban elmondhato, hogy akkor kell frissiteni, ha valami-
lyen jelentds valtozas kovetkezik be a kutatasi folyamat soran. Ilyen

esetben célszerii revizid ala venni a DMP-t és ha a koriilmények in-
dukaljak, frissiteni kell azt.
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Az alabbiakat kell targyalnia egy adatkezelési tervnek:

ADAT

ki hozza létre az adatokat,

milyen tipusu adatok jonnek létre,

hol taroljak ezeket az adatokat,

hogyan taroljak az adatokat,

ki férhet hozza az adatokhoz a projekt végeztével,

a projekt lezarulasat kovetden meddig lehet hozzaférni az ada-
tokhoz,

kiegészitd jelleggel tartalmazhatja a terv az alabbi elemeket:
biztonsagra, fenntarthatésagra és az adatok mindségére vonat-
kozo passzusok.

Mit szokott tartalmazni egy kutatdsi adatkezelési terv:

Adminisztrativ adatokra vonatkozé rész:
1. Projekt neve
2. Projekt rovid jellemzése
3. A 16 kutato(k) neve(i)
Adatgytjtéssel kapcsolatos rész:
1. Milyen tipusu adatokat fogunk gytijteni?
2. Hogyan fogjuk létrehozni az adatokat?
3. Milyen metaadat-szabvanyokat fogunk hasznalni és miért?
Etikai és jogi megfelelés
Tarolas és mentés
Kivalasztas és megOrzés
Adatmegosztas
Feladatok ¢és forrasok

MENEDZSMENT

TERV

MEGHATAROZZA

ES TARTALMAZZA

g

Készitette: Petro Leondard (CC-BY)
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AR

Hol talalhatunk DMP segédleteket vagy sablonokat?

DMPonline — https://dmponline.dcc.ac.uk

ARGOS - https://argos.openaire.eu/home

DMPTool — https://dmptool.org

Data Stewardship Wizard — https://ds-wizard.org/features.html

Horizon 2020 DMP minta — https://bit.ly/3vXnkla

Finanszirozoi adatkezelési mintak — a teljesség igénye nélkiil:

a. Gazdasagi és Tarsadalmi Kutatasi Tandcs DMP (Egyesiilt
Kiralysag) — https://bit.ly/3wUdl13

b. Svéd Kutatoi Tanacs mintdja — https://bit.ly/3wWEZdS

c. Natural Environment Research Council DMP -
https://bit.ly/3zUcYFw

Egyetemi és mas intézményi mintak:

a. Checklist for Data Management Plan — University of
Gothenburg — https://bit.ly/3d5gX8y

b. MIT Libraries Data Management — https://bit.ly/3dq6rZZ

c. DMP — University of Strathclyde — Glasgow —
https://bit.ly/2SqgR4q

A legismertebbek

DMPonline?: regisztracio utan a felhasznalok egyéni adatme-
nedzsment terveket készithetnek, és akar tobb egyetem és ku-
tatasfinanszirozo6 szervezet eldre elkészitett sablonjat is hasz-
nalhatjak.

Data Management Plans that
meet insti tutional funder
requirements

Bo
o

DMPonline helps you to create, review, and share data management plans that meet institutional and
funder requirements. It s provided by the Digital Curation Centre (DCC).

3
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e ARGOS* DMP-k kollaborativ megirasara alkalmas szolgaltatas.

X Q@QS
#  Home

|E  Public DMPs

- X What is ARGOS?

tm  Public Dataset Desc.
ARGOS is an open extensible service that simplifies the management, validation, monitoring
and maintenance and of Data Management Plans. it allows actors (researchers, managers,
supervisors etc) to create actionable DMPs that may be freely exchanged among
infrastructures for carrying out specific aspects of the Data management process in
accordance with the intentions and commitment of Data owners

=\

Latest Activity

All (5) Public DMPs (5) Public Datasets (5)

(© CoBranding &
Sortby:  Published M
0 Support [

2.3. Adatgyiijtés — mar meglévd adatok felkutatdasa
Mieért is fontos a mar meglévo adatok felkutatdsa és felhasznalasa?

Elsésorban 1ddt és pénzt takaritunk meg, hiszen egyes kisérletek ¢€s
azok késobbi reprodukalasa igen koltséges és iddigényes tevékenysé-
gek tudnak lenni. Eppen ezért kulcsfontossagu a kutatasok soran ke-
letkezett adatok pontos rogzitése és megfeleld metaadatokkal, leira-
sokkal valo ellatasa, hogy az ilyen mindségi adatok ujra felhasznalha-
toak legyenek a késdbbiek soran.

2.4. Mi a metaadat és miért fontos?

A digitalis tudomany fejlédésének egyik alapvetd eleme a (digitalis)
adatok megosztasa, hozzaférhetévé tétele. A kutatasok soran keletke-
z0 nagy mennyiségli adat fontos befolydsold tényezdje a kutatds mi-
néségének, sikerességének és altalaban a kutatdsi folyamat zokkend-
mentes haladasanak. Kiilon figyelmet igényel tehat az értékes kutatasi

4 https://argos.openaire.eu/explore-plans
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adatok megfeleld leirasa (metaadatokkal valo ellatasa) és kezelése,
mely nagyban hozzajarulhat ahhoz, hogy a kutatas kiemelkedjen a
tobbi koziil, és persze ahhoz is, hogy a keletkezett adatok késébb is
felhasznalhatéak legyenek.

A metaadatok a tudoméanyos kommunikacié egyik leghatéko-
nyabb eszkdzei, segitik a felfedezhetdséget, visszakereshetdséget ¢€s
hozzaférést, valamint szerepet jatszhatnak a hibak elkertilésében.

Definicio

A népszerl definicid szerint a metaadat (meta data) adat az adatrol.
Elsédleges feladata az, hogy a digitalis informaciétomegben segitse a
fontos, relevans informéciok megtalalasat adott szempont szerint.
Kozkeletli példa szokott lenni a digitalis fényképek esete:

Készitiink egy fényképet az okostelefonunkkal. Ennek eredmé-
nyeként keletkezik maga a digitalis kép, ami a szdmunkra kedves
vagy fontos személyt, jelenetet, helyet stb. rogziti. Emellett automati-
kusan keletkeznek leiré adatok is:

milyen fajlformatumban tarolodik a digitalis fénykép,
mikor késziilt a felvétel,

mekkora a felvétel mérete,

milyen késziilék készitette a felvételt,

mekkora a felvétel felbontasa,

adott esetben: hol késziilt a felvétel.

Ezek a strukturalt informdcidk az altalunk készitett képrél nem ma-
sok, mint metaadatok. Természetesen az itt felsorolt leird adatok ko-
rantsem teljesek, mar csak azért sem, mert mi magunk is ki tudjuk
egésziteni Oket:

e cimkézziik/tdrgyszavazzuk a képeket,
e megjeldljiik azt, hogy ki van a képen,

e felhasznalasrol sz610 licencet adhatunk hozza...

A metaadatok 6nmagukban is értelmezhetéek adatként, igy akar réluk
is keletkezhetnek tovabbi metaadatok!
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1.

ADAT:

Alegalapvetsbb szinten az adat egy bitfolyam vagy bindris szekvencia. Ahhoz,
hogy az adat jelentést kapjon és FAIR legyen, szabvényos formdtumban kell
4brézolni, és azokat &llandd adatokkal (POI), metaadatokkal és kédokkal kell
kisérni. Ezek a jelentésrétegek gazdagitsk az adatokat &s lehetsvé teszik az
djrafelhasznalast.

AZONOSITOK:

Tartds és egyedi (PID) A2 adatokhoz egyedi és tartés azo
példul DOl vagy URN. Ez | j
nyomon kivetését, &s tam
zonositkat més lelatott fogalmaks
(ORCID), proj (RAID), fi
(RRID).

6t kell rendelni,

SZABVANYOK ES KOD - Nyitott, dokumentalt formatumok :

Az adatokat kbzzétételére idedlis nyilt, népszerd féjlformatumokat hasznélni. £z
lehetbvé teszi masok szamara, hogy az adatokat elterjedt formatumban és
szintén elterjedt, akar ingyenes szoftverekkel u]ra fslhasznalhassak Anyitott és
§61 dokumentalt formatumokat kSnnyebb megéri adatokhoz mellékelni
kell az adatok feldolgozdsanak és elemzésének hasznalau kodjat is.

METAADATOK- Kérnyezeti dokumentac
Annak érdekében, hogy az adatok ertekelhetuek s jrafelhasmalhatok

| kell kiegésziten dket. Az alapvets
melaadaluk lehet6ue esikar adatok felderitését, de sokkal gazdagabb
alkség ahhoz, hogy megérts

a I elevdins atrbitinok sokessast,
valamint egyértelmi & horaéféthets adatielhastndlds i

FAIR Principles & Digital Objects: The role of METADATA nyomdan

https://bit.ly/2TVd3sb
Metaadat tipusai
Leiro

Adott dokumentum keletkezésével, mddositasaval kapcsola-
tos adatokat irjak le és biztositjak az informéacioforrds vissza-
kereshetOségét. Klasszikus példaként a konyvtari kataldgu-
sokban 1év6 bibliografiai rekordok altal tarolt adatokat szokas
emliteni (szerzd, cim, targyszavak, kiadasi adatok stb.).

Adminisztracios
A digitalis tartalom menedzseléséhez sziikséges informaciokat

tartalmazzak:

e technikai leirasok,
e felhasznalasi adatok,

e jogok/jogosultsagok kezelésrol szolo adatok,
e szarmazasi adatok.

Altalaban valamely digitalis gylijteményt menedzseld szak-

emberek munkdjat segitik, igy a felhasznald személyeknek
kevésbé hasznosak, mivel eldliik tobbnyire rejtve maradnak.
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3. Szerkezeti

Komplex digitalis dokumentumok belsdé szerkezetét leird és
Osszeflizo kotelék, mely leirja a forrds egyes elemei kozti kap-
csolatokat. A korabbiaktol eltéréen ezek a metaadatok nem a
felhasznald személy szdmara, hanem elsésorban a dokumen-
tumokat megjelenitd szoftver szamara értelmezhetd modon tar-
talmaznak leiré adatokat. Egy automatikus tartalomjegyzék 1ét-
rehozasahoz példaul szerkezeti metaadatok sziikségesek.

Meg0rzési

Forrasokat és az azokat alkotd fajlok keletkezésére és tovabbi
torténetére vonatkozo adatokat mutatnak be, tovabba a fajlok
hosszu tdvli megdrzéséhez szolgaltatnak informaciot:

hasznélathoz szilikséges technologia leirésa,
ujrafelhasznalasi paraméterek,

jogkezelés,

ujabb fajlformatumokba torténd migracié dokumentalésa.

Metaadatszabvanyok

A metaadatszabvanyok Iétrejotte a digitalis dokumentumok ¢és az
azokat leir6 metaadatok sokféleségének koszonhetd. Kiilonbozé digi-
talis gytjtemények jottek létre, benniik kiilonféle fajltipusokkal és
jogosultsagokkal, kiilonb6zd célokkal, felhasznaldi célcsoportokkal.
Tulajdonképpen a sokféleségbdl fakado kiillonbozdség egyfajta kény-
szerként hivta életre a metaadatszabvanyokat. Mi tehat egy metaadat-
szabvany? Nemzetkdzileg elfogadott metaadatelemek meghatarozott,
folyamatosan fejlesztett és karbantartott készlete.

Egy metaadatszabvany meghatarozza:

64

a felhasznalhato metaadatelemeket,

az elemekre vonatkoz6 szabalyokat, példaul kotelezd-e vagy
opcionalis egy metaadatelemet hasznalni,

tartalmi szabalyokat, példaul milyen formatumban adjuk meg
a datum értékét,

szintaktika: a szabvany értelmezhetdségét biztositja kiilonféle
szoftverek szdmara.
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A leginkabb elterjedtebb/népszeriibb szabvanyok listaja

Dublin Core (DC) — http://www.dublincore.org
Encoded Archival Description (EAD)
http://lov.gov./ead/ead.html

Machine Readable Cataloguing (MARC)
http://loc.gov/standards/mets

Metaadata Encoding and Transmission Standard (METYS)
http://loc.gov/standards/mets

Metaadata Object Descripition Schema (MODS)
http://loc.gov/standards/mods

Preservation Metaadata Implementation Strategies (PREMIS)
http://www.oclc.org/research/projects/pmwg

Visual Resources Association (VRA)
http://www.loc.gov/standards/vracore/

Ugyanakkor nemcsak nemzetkozileg elfogadott szabvanyokrol be-
sz¢lhetiink, hanem helyi metaadat-alkalmazési profilokrdl is. Ezek
tobbnyire csak egy adott intézményi digitalis kollekcidra jellemzo
bels6 szabvanyok.

Dublin Core metaadatséma

Népszertiségének oka, hogy barmely tudoményteriiletre alkalmazha-
td. Ezt a leir6 elemeket tartalmazo szabvanyt mar 1995 ota fejlesztik,
ekkor keriilt meghatarozasra egy olyan alap elemkészlet, mely alkal-
mas elektronikus informaciok leirdsara. Egyszerti, atlathat6 és rugal-
mas szabvany, emellett rendkiviil gyorsan reagél az 0 igényekre. El-
sO korben 13, majd 15 alapelemet hatdroztak meg:

DN U AW

Title (cim)

Creator (alkot6/szerzd)

Subject and Keywords (téma ¢és kulcsszavak)
Description (leiras)

Publisher (kiado)

Contributor (kdzremiik6do)

Date (datum)

Type (dokumentumtipus)

Format (fajl formatum)

10 Resource Identifier (azonosito a haldézaton)
11. Source (szarmazasi hely)
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12. Language (nyelv)

13. Relation (kapcsolatok)
14. Coverage (hatokor)
15. Rights (jogok)

A felsorolt elemek hasznélata opciondlis, nincsenek kotelezd elemek
megadva, az egyes elemek tetszélegesen ismételhetdek, sorrendjiik
sem kotott. Ezt a 15 elembdl allo szabvanyt egyszeri Dublin Core-
nak nevezik.

A mindsitett Dublin Core-t ezen a 15 elemen kiviil az jellemzi,
hogy az alap elemkészlet tovabb finomithat6 és részletezhetd. Ezeket
a jelentéspontositd eszkdzoket ,,mindsitdnek” nevezziik. Hasznélatuk
nem kotelezo, de j6 szolgalatot tudnak tenni, ha kovetkezetesek aka-
runk lenni a rendelkezésre 4llo digitalis forrasok leirdsédban.

Egy példa:

DC alapelem: Date
kapcsol6do mindsitdk:

created: 1étrehozas datuma,

valid: forras érvényességének datuma,

issued: a forras kibocsatasanak datuma,

available: a forras els6 elérhetdségének datuma,
modified: a forras modositasanak datuma,

accepted: a forras elfogadva ekkortol,

copyrighted: a forras szerzoi jog altal védett ekkortol,
submitted: a forras feltdltésének datuma.

Hogy néz ki a valésagban egy datumelem-érték?

Pl.: DC.DATE.CREATED 2021-02-03

2.5. Adatszervezés, adatbiztonsag

Ahogy azt az 1. fejezetben lathattuk, a kutatasi adatok sok esetben
rendhagyo formaban és formatumban keletkeznek, illetve rogziilnek.
Ezek az adattipusok pedig nagy valtozatossagot tudnak mutatni egy-
egy kutatasi teriileten, tudomanyteriileten beliil is. Az adatok hozza-
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férhetdségét biztositani kell a jovo szdmdra, &m ez tobb problémas
szempontot is felvet:

1.

Hozzaférhet6ség: a palyazati pénzekbdl finanszirozott kutata-
sok szinte kivétel nélkiil megkdvetelik a kutatds soran keletke-
zett adatok kozzétételét. Manapsdg ezt a hozzaférhetdséget
egyértelmiien az IT infrastruktara biztositja. Korabban a palya-
zatkiiro, illetékes intézmény webtarhelye, fizetett tarhelyek,
Cloud-tarhelyek (Google Drive, Dropbox, OneDrive stb.), ha-
l6zati meghajtok szolgaltak eréforrdsként az adatok disszemi-
ponti (példaul egyetemi, akadémiai, nemzetkdzi) adatrepozito-
riumok veszik at, amelyeket kifejezetten kutatasi adatok tarola-
sara, megosztasara és menedzselésére fejlesztettek ki.

Kompatibilitas: Ahogy az emlitésre keriilt, a kutatas sok
esetben iddigényes folyamat. Itt éveken, évtizeden vagy évti-
zedeken 4t torténd adatgyiijtésre is gondolnunk kell. Az id6
elérehaladtaval a technolégiai és IT sztenderdek, fobb forma-
tumok, protokollok is valtoznak. A gondos tervezés része te-
hat, hogy lehetdleg olyan szabvanyos formatumban taroljuk
adatainkat, melyek a kutatds ideje alatt is mainstreamnek
szamitanak, €s szdmithatunk rd, hogy évek multan is beolvas-
hat6ak maradnak.

Megorzés és tarolas: Elsddleges feladat az adatok integrita-
sanak ¢és épségének megodrzése annak érdekében, hogy a jovo-
ben barmikor felhasznalhatéak legyenek. A hosszu tavu taro-
las technikai feltételei adottak (biztonsagi masolatokkal,
szinkronizécidval), &m sok esetben csak addig voltak biztosit-
va, mig az erre a célra elkiilonitett pénzforras fedezte a tarola-
si koltségeket. Szerencsére manapsag tobb ingyenes alternati-
va is rendelkezésre all, melyek altalaban megfelelnek a palya-
zatkiir6 feltételeinek.
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3. ELERES, KOZZETETEL ES ARCHIVALAS
Bevezeto gondolatok

A fejezet attekintést ad a kutatdsi adatok publikaldsaval kapcsolatos
fobb teenddkrol, a kozzététel elényeirdl. Példdkon keresztiil ismerteti
a kiilonb6z6 dokumentum ¢és szerz6i azonositokat, megismerteti az
olvasot az adatrepozitorium fogalmaval, és néhany fajtaja bemutatas-
ra keriil. A kutatasi adatok tarolasaval és hossza tavih megoOrzésének
egyes aspektusai is ismertetésre kertilnek.

Zenodo, Figshare, Dryad, CONCORDA
Tarolas, hosszu tdva megorzeés

Témakorok

e Adatok publikaldsa (az adatok kozzétételének eldnyei)

e Azonositok szerepe (dokumentum- €s szerzoi azonositok)
e Adatrepozitoriumok

e Re3data

[ ]

[

Irodalmak

https://mersz.hu/dokumentum/matud 255
https://openscience.hu/nyilt-hozzaferesu-adatrepozitoriumok/
https://openaccess.mtak.hu/index.php/kiadoknak/doi
https://bit.ly/35LYQR1

https://bit.ly/3gVODXy

https://bit.ly/3vQBxAi

https://bit.ly/3dae5SqW

https://n2t.net/e/ark ids.html

3.1. Azonositok szerepe (dokumentum- és szerz0i azonositok)

A vilaghalo térhoditasa elott is jol azonosithato igényként jelent meg
a dokumentumok ¢és kiilonféle iddészaki kiadvanyok egyértelmii be-
azonositasanak sziikségessége. Ennek érdekében lett életre hivva az
International Standard Book Number (ISBN) és az International
Standard Serial Number (ISSN) azonosito.

A publikacidk és egyéb eréforrasok interneten vald elhelyezése
€s megosztasa tovabbi kihivas el¢ allitotta a vilagot, hiszen a publika-
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ciok robbandsszerien novekvd tomege minden eddiginél jobban
megkoveteli a dokumentumok ¢€s a szerzk egyértelmii beazonosita-
sat. Mi tobb, mindez Ujfajta azonositasi szabvanyok 1étrejottét indu-
kalta, hogy biztositott legyen a gyors fellelhetdség és az egyértelmdi,
egyszeri hivatkozhatosag.

Dokumentumazonositasi megolddsok

Elektronikus dokumentumok azonositasara leginkabb elterjedt megol-
dasként a DOI (Digital Object Identifier) szolgal. Ez egy olyan azono-
sitd, amely online objektumokat (példaul dokumentumokat) azonosit
egyértelmiien €s hosszl tdvon. A DOI azonositd egy prefixbdl €s egy
suffixbdl all, melyeket egy ,,/” valaszt el.

Példaul: 10.15170/DIKE.2020.04.01.02.

A példaként felhozott DOI azonosito mogott az alabbi webcim
bujik meg: https://bit.ly/35MtpWN. Amennyiben ez a webcim vala-
mely oknal fogva megvaltozik, gy a DOI igényldjének kotelessége a
valtozas tényét bejelenteni annak a szolgéltatonak (példaul CrossRef,
DataCite), amelytdl kordbban a DOI azonositot igényelte. (Egyete-
miink a CrossRef nevii szolgaltatoval all szerzédésben jelenleg, mely
elsésorban publikaciok azonositdsara szakosodott, a DataCite nevi
szolgaltatd szakteriilete a kutatasi adatok azonositasa.)

URI (Uniform Resource ldentifier): helyeket, neveket vagy épp he-
lyeket €s neveket egyszerre azonosito karakterlanc. Legyakoribb elo-
fordulasa a webcim vagy URL.

Felépitése: sémanév.sémaspecifikus név, pl.: https://lib.pte.hu

Handle: olyan azonositd, amely a repozitoriumokban elhelyezett ob-
jektumokat azonositja. A dokumentumok feltdltése soran automati-
kusan generalodik, ¢és allando hivatkozasként biztositja az adott do-
kumentum elérését még akkor is, ha atrendezik a szervert.

Mi okozhat zavart egy szerzo azonositasaban?

e névazonossag (pl.: mas egyetemen kutatd/oktatd személy ne-
ve megegyezik a sajat nevemmel),

e kevésbé egyedi nevek (a szerzé neve gyakori vezeték- és ke-
resztnévbal all),

e névvaltozas (pl.: hazassagkotés utan a szerzé neve megvalto-
zik, és Uigy dont, hogy nem hajadonkori nevén publikal a to-
vabbiakban),
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kéttagt vezetéknév/kéttagu keresztnév kovetkezetlen hasznalata,
keleti névsorrend vs. nyugati névsorrend.

Vildgosan lathato tehat, hogy sziikség van olyan azonositok bevezeté-
sére, melyek segitenek a szerzok (illetve az szerzoi affiliaciok) min-
denkori, egyértelmli beazonositisdban. Milyen lehetdségek allnak
rendelkezésre?

MTMT szerzoi azonosito:

A Magyar Tudoméanyos Miivek Téara’ segitségével gyorsan ¢€s
egyszeriien hozhato létre személyes tudomanyos bibliografia.
Ez a személyes bibliografia a szerzét egyértelmiien azonositod
¢és reprezentald MTMT azonositd ald tagozodik be. A szerzd
személye mellett az MTMT azt az intézményt is azonositja,
mely intézmény aktudlisan foglalkoztatja a szerz6t. A tovabbi-
akban felsorolt azonosité tipusoktol eltéréen az MTMT és ezzel
egyiitt az MTMT azonosité hasznélata jelen pillanatban ma-
gyarorszagi viszonylatban szamottevé tényez6 MTA, ODT,
MAB, OTKA kompatibilitas). Ugyanakkor az MTMT szerz6i
azonositojahoz tarsithatdak jelen felsorolas tovabbi elemei.

Google Scholar profil:

A Google Scholar webszolgaltatds weboldalan® ingyenesen
létrehozhato profil. Sajat neviink, e-mail-cimiink és az érdek-
16dési teriiletek mellett meg kell adni az aktudlis intézmény
nevét, mely égisze alatt publikdlunk. Ezek utdn megkezdhet-
jiik a Google Scholar altal mar indexelt publikaciokbdl a pro-
filunk ala rendezni a ténylegesen altalunk irt mtiveket. Ez tor-
ténhet a Google Scholar automatikus ajanloé rendszerének se-
gitségével, vagy kézi kereséssel.

Author ID (Scopus):

A Scopus’ szerzodi profil tartalmazza a szerzé nevét, illetve a
szerzOi névvaltozatokat, intézményi affiliacio(ka)t, kutatasi te-
riletet, publikacids/hivatkozasi adatokat, valamint Hirsch-
indexet és a szerzdi azonositot. Ez a szerzdi azonositd automati-
kusan jon létre, feltétele csupan annyi, hogy egy Scopus altal
indexelt folyoiratban jelenjen meg publikacionk. Mivel a

5

https://www.mtmt.hu/

https://scholar.google.com/

7
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Scopus altal erre a célra hasznalt algoritmus nem tévedhetetlen,
fontos a szerzdi profilok tisztitasa annak érdekében, hogy tény-
legesen sajat publikacidink jelenjenek meg a sajat Author ID-nk
alatt. A szerzdi profil 6sszekapcsolhato ORCID azonositoval.

e ResearcherID (Web of Science/Publons):

A szerz6i profil azonositdsara hivatott egyedi karakterlanc.
Egyrészt adott szerz6 Web of Science® Core Collection-ben
indexelt publikacidit gyiijti egybe, masfeldl pedig a Publons®
feliiletén létrehozott publikécios listat rendeli egyértelmiien
egy szerz6hoz. (Ez utobbi esetben barmilyen kiadvanyban
megjelent publikaciot rogzithetiink szerzéi profilunk ala,
nincs Web of Science Core Collection-re korlatozva.) A szer-
z0i1 profilok a Scopushoz hasonldan egy algoritmus tevékeny-
sége soran automatikusan keletkeznek. Szintén 6sszekapcsol-
hat6 ORCID azonositoval.

e ORCID:

Egyedi, nemzetkdzileg is altalanosan elismert szerzéazonosito
kéd, mely ingyenesen igényelhetd az ORCID holnapjan'.
ORCID-hoz tartozo profilunkban szintén beéllithatunk intéz-
ményi affilidcot. Egyre gyakrabban sziikséges publikaciok
megjelentetése folyaman ORCID azonosité megadasa, illetve
palyazati kiirdsokban is egyre gyakrabban kovetelik meg az
azonosité meglétét.

3.2. Adatrepozitoriumok

A kutatasi adatok taroldsara és kozzétételére szakosodott rendszereket
adatrepozitoriumnak nevezziik. Altalanossagban beszélhetiink intéz-
ményi adatrepozitoriumokrdl, témaspecifikus adatrepozitériumokrol
¢s altalanos adatrepozitoriumokrol. A publikacios (full text szovege-
ket tartalmaz6) repozitériumoktdl eltérden az adatrepozitdriumok el-
sOdleges szerepe az, hogy a kutatas, illetve kisérletezés soran keletke-
zett adatokat, illetve az adatok eldallitasanak folyamatat és koriilmé-
nyeit rogzitse. Az adatrepozitoriumok feladata a fent felsoroltak mel-
lett az is, hogy konnyen kereshetdvé tegye a benne tarolt digitalis ob-

8 http://webofknowledge.com/UA
®  https://publons.com/
10 https://orcid.org/

71



Horvath Tamas — Kokay Péter: ,,A kutatasi adatok hatékony kezelése” — Bevezetés a kutatasi adat-menedzsmentbe
https://pea.lib.pte.hu/handle/pea/24058

jektumokat, valamint biztositsa azok hosszi tdvli megdrzését. A
repozitdriumnak a tarolt adatokat egyértelmiien és tartosan kell tudnia
azonositani, amelyhez a f6bb eszk6zok a kovetkezok:

e  URI (Uniform Resource Identifier)
e Handle
e DOI (Digital Object Identifier)

A megszokott dokumentumtipusok (példaul: Excel-tdblazat, PDF,
XML-éllomany stb.) mellett az adatrepoztitériumok egyik f6 képes-
sége az, hogy tobb komponensbdl 4ll6 csomagokat (RO-research ob-
ject) is képes kezelni. Egy research object tartalma altalaban:

e akutatas soran létrejott adatok/a kutatdshoz felhasznalt adatok,

e az adatok eldallitdisdnak moddszere, analizalasi ¢€s feldolgozasi
modszerek,

e az eredet leirdsa: az adatok keletkezésének koriilményei, adat-
forrasok metaadatai, a feldolgozas 1épésének metaadatai,

e cgyéb, értelmezést segité metaadatok,

o keletkezett publikaciok.

A tarolas, megosztas és azonositas mellett tovabbi fontos funkcidja az
adatrepozitoriumoknak, hogy szabéalyozni tudjak a benniik tarolt ob-
jektumok felhasznaldsat. Ez az elhelyezett objektumokhoz tarsitott
hozzaférési bedllitasok és licencek mentén torténik. A repozitérium
szoftvere naplozza a repozitoriummal kapcsolatos tevékenységeket
(belépések, feltoltések, modositasok stb.), &am ami ennél is fontosabb,
hogy lehetdséget biztosit arra, hogy jelentds szamu objektum leird
adatait adja at olyan kozponti adattaraknak, melyek k6zos keresofelii-
letet nytijtanak tobb, foldrajzilag elkiiloniilt helyen talalhaté repozito-
riumban 1év6 rekordtomeghez.
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3.3. Re3data

A kutatdsi adatokhoz valo allandé hozzaférés kihivast jelent a tudo-
manyos kdzosség minden érdekeltje szdmara. Az elmult évek soran
egyre tobb kutatokozpont, egyetem ¢€s szervezet hozott Iétre kutatasi
adatrepozitoriumot. A Re3data'’ nem mas, mint ennek a folyamato-
san gyarapodd adattarhalmaznak a globalis nyilvantarté rendszere,
mely 2012 6ta nyujt segitséget a repozitoriumok kozti eligazodasban:
bongészhetiink benne orszag, targy vagy tartalomtipus szerint, illetve
direkt modon is kereshetiink megfeleld adatrepoztériumok utan, a
talalati listankat pedig szlirékkel finomithatjuk. Tehat a Re3data nem
a kiilonb6zd repozitériumokban elhelyezett adatkészletekben keres,
hanem vilagszerte (jelenleg) 3580 adatrepozitdériumot probal meg jel-
lemezni, és Osszesiti az adattarakhoz kotédo fontos adatokat (példaul
a repozitorium tipusa, elérhetdsége, gyljtott adatok jellemzése targy-
szavakkal, kontaktinformaciok, repozitérium tipusa, nyelvek, tizemel-
tetd intézmény adatai, alkalmazott protokollok, mindsitési megfelelé-
sek, DOI hasznalat, Open Access lehetdség, stb.).

Search Browse ~

re3data.or

REGISTRY OF RESEARCH DATA REPOSITORIES

3.4. Zenodo, Figshare, Dryad, Concorda

Az alédbbiakban roviden ismertetiink néhdny szabadon hozzaférhetd
adatrepozitoriumot. Az online, szabad hozzaférésti altalanos multi-
diszciplinaris adatrepozitériumok koziill a két legnépszeriibb a

1 https://www.re3data.org/
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Zenodo ¢és a Figshare. Ko6zos jellemzojiik a felhdalapt technologian
tul az, hogy lehetdséget biztositanak a kutatok szamara a kutatasi ada-
taik ingyenes elhelyezésére és megosztasara, ezzel erdsitve az adatok
ujrafelhasznéldsanak folyamatat.

A Figshare'? 2011-ben indult, majd 2012 6ta az Egyesiilt Kiralysag-
beli Digital Science nevii cég tulajdonaban 1évé szolgaltatas.

= fIgShare Bl i g : Q Login  Sign up

store, , discover [l

get more citations for all of the outputs of your academic research
over 30,000 citations of figshare content to date

ALSO FOR INSTITUTIONS & PUBLISHERS

o

“figshare wants to open scientific data to the world™ m I EE E}
\ J .

Jelenleg az alabbiakat biztositja:

hozzaférés a kutatasi tevékenységilinkh6z és a tarolt anyagok-
hoz, illetve adatokhoz barhol, barmikor,

20 Gb személyes, ingyenes tarhely,

barmilyen feltoltheto fajltipus,

5 Gb/f4jl maximalis méret feltoltott fajlonként,

korlatlan tarhely a Figshare-en szabadon elérhetévé tett ada-
tok szamara,

ingyenes DOI azonositoval valo ellatas (DataCite szolgéltaton
keresztiil), elézetes DOI azonosito lefoglalas,

asztali feltoltokliens,

kollaborécios tér, ahol az altalunk megbizhatonak vélt kutato-
tarsakkal miikodhetiink egyiitt,

12 https://figshare.com/
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o gyljtemények létrehozasa a kutatdsok jobb atlathatosaga ér-
dekében,
Figshare API a kutatasi munkafolyamatok automatizalasdhoz,
e cgyedi dijszabas alapjan intézményi repozitoriumszolgaltatas
nyujtasa (Figshare for institutions).

A Zenodo® az OpenAIRE ¢és a CERN altal 1étrehozott nyilt hozzafé-
résti repozitorium, amely jelenleg lehetové teszi:

e mind a publikacidk, mind az adatok tarolasat, valamint esz-
kozt is felajanl ezek osszekapcsolasahoz,

e ingyenes DOI azonositd igénylését a nyilvanosan elérhetd ob-

jektumhoz; mi tobb a DOI verzidszdmozast is,

akar 50 Gb méretl datasetek feltoltését,

barmilyen fajltipus feltoltését,

a rugalmas licenckezelést,

kozosségi gyljtemények létrehozasat €s azonos érdeklodési

kutatok csoportokba valod szervezddését.

Featured communities

Coronavirus Disease Research Community - COVID-19

This community collects research outputs that may be relevant to the Corona
Scientists are encouraged to upload their outcome in this collection to facilita|
Although Open Access articles and datasets are...

Curated by: Covid12_Team_OpenAlRE

Recent uploads
May 23, 2021 (wd.0) | Software | Open Access | View

goldsteinepi/covid_hiv: Use of Neighborhood Infection Incidence to Identify Disparities
of COVID-19 and HIV Occurrence in Philadelphia, Pennsylvania.

Neal D. Goldstein

A Dryad" egy teljesen nyilt forraskodu, kézosségvezérelt projekt,
mely 2009-ben indult és DSpace szoftveres alapokra tdmaszkodott,
2019-ben pedig Osszeolvadt a Dash-sel, mely egy — a University of

13 https://zenodo.org/
14 https://datadryad.org/stash/
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California Curation Center altal fejlesztett — adatkozzétételi célu plat-
form. A Dryad koltségmentesen biztosit hosszl tdva hozzaférést fel-
hasznaloi szadmara az 4ltala tarolt tartalmakhoz a tagok ¢s az adat-
szolgaltatok pénziigyi tiamogatasdnak kdszonhetden.

2013 ota viszont szamolni kell submission fee-vel
a Dryad rendszerében:

Amennyiben a Vilagbank altal alacsony jovedelmii vagy alacsonyabb,
kozepes jovedelmii gazdasagokba sorolt orszagokbol szarmazo kutatd
nyujt be dataseteket, ugy a Dryad eltekint az un. Data Publishing
Charges-t6l (DPC), minden mas esetben 120 USD/bekiildés DPC kolt-
séget szamolhatnak fel a kuratorok. Szponzor, illetve DPC fizetési
felmentés nélkiil bekiildott adatok esetében ez a 120 USD 6sszeg 50
Gb-nyi adat bekiildését fedezi, minden tovabbi 10 Gb-ért 50 USD dijat
szamolnak fel (50-60 Gb kozti bekiildés: 50 USD; 60-70 Gb kozti be-
kiildés: 100 USD; 70-80 Gb kozti bekiildés: 150 USD...).

A Dryad jelenlegi jellemzoi:

rugalmas adatformatum-kezelés,

a kéziratbenyujtasi folyamatba konnyen integral6do rendszer,

DOI-k biztositasa a felkiildott adatallomanyokhoz,

elésegiti az adatok lathatosaganak novelését,

professzionalis kuratorcsoport biztositja az adatok ¢€s a leird

informaciok ellendrzését, javitva azok mindségét,

e keretrendszert biztosit ingyenesen letolthetd és ujrafelhasz-
nalhat6 adatok szamara (CCO licenc),

e Dbiztositja az adatok hosszu tavi megdrzését,

e nyilt forraskodu, szabvanykovetd technologiat alkalmaz.

o Search
T D R I A D Explore Data | About v
— \ | vl
X
‘ )

7 s N’I’f*
‘%’ -ff "‘f { .

[ o

Dryad is a community-owned resource B
S < Submit Now
Learn more about our organizational memberships
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3.5. CONCORDA

A CONCORDA?® (Concentrated Cooperation on Research Data) a
SZTAKI Elosztott Rendszerek Osztalya, a SZTAKI HBIT osztalya és
a WIGNER Fizikai Kutatokozpont egyiittmiikodésének gyiimolcse, a
legelsé magyar, altalanosan a kutatasi adatokra specializalodott rend-
szerek egyike. A rendszer a magyar kutatasi szféra egészének rendel-
kezésére all. A repozitorium Dataverse alapokon nyugszik, a betoltott
adatok a ,,tarolok™ hierarchikus strukturajaban helyezkednek el, igy a
kutatok, kutatocsoportok, intézetek sajat taroloikban kezelhetik sajat
adatcsomagjaikat. Az 0j felhasznalok fajlelhelyezési jogosultsdgot az
altaluk hasznalni kivant intézményi tarolé adminisztratoratol kérhet-
nek az adott tarolon beliil.

A CONCORDA jelenlegi jellemzd6i:

regisztracid e-mail-cim, EdulD vagy ORCID alapjan,

adatfijlok és metaadatok nyilvanos vagy zartkorli megosztésa,

rugalmasan bdvithetd leiré metaadatsémak,

verziokovetés,

API alapu hozzaférés,

hivatkozasok létrehozéasa adathalmazokra és fajlokra,

EndNote XML, RIS ¢s BibTeX formatumokkal valé kompati-

bilitas,

nemzetkdzi kutatasi adatregiszterekhez kapcsolt rendszer,

e metaadatok nyilvanossa tétele mas rendszerek felé (OpenAire,
Google Dataset Search stb.),

e DOI igénylés lehetdsége a feltoltott adatokra az MTA Konyv-

tar és Informécios Kozponton keresztiil.

15 https://concorda.sztaki.hu/
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Keresés »  Felhasznaldi tmutats  Tamogatés  Magyar ~  Regiszracio  Bejelentkezés

CONCORDA
Concentrated Cooperation on Research Data

D)

S

W 38 Letoltés i Kapcsolat @ Megosztas
Mutatészamok

A CONCORDA befoglald taroldja.

Q Keresés =~ Osszelett keresés

£ ?j Tarolok (14) 1-10 (34) 41 Rendezés ~
o % patcapmagaly(an) Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség (KIFU) 3
Fajlok (107)

2020, oktober. 06
% AKIFU tarolsja

Szitakotd rep

Tarol6 tipus
Kutatas! projekt (7)

Kutatd csoport (4)

Részleg (2)

Szervezet vagy intézmeny (1)

mj |

n, 2020 szeptember 09. - Okoldgiai Kutatdkozpont
Varbiro, Gabor, 2020, “Szitakdtd rep”, CONCORDA, V1, UNF6:P20bUN3czqalCU1dTRdwmg== [fileUNF]

Adatelfordulasok eovx eovy

Kozzététel éve

3.6. Tarolas, hosszu tavit megorzés

A hosszu tava meg0Orzés kozkeletlien digitalis tartalmak, gytijtemé-
nyek, adatvagyonok és a hozzajuk kapcsolodé metaadatok (esetleg
csatolt dokumentaciok) megorzését, fenntartasat jelenti olyan modon,
hogy azok felhasznalhatosagat a folyamatosan valtozd és fejlodd
hardveres ¢€s szoftveres kdrnyezet ne befolyasolhassa.

Erre a célra dolgozték ki a 2002-ben szabvanyositott, majd 2012-
ben atdolgozott Open Archival Information System (OAIS) referen-
ciamodellt, mely eredetileg tirkutatasi adatok tarolasara jott létre, ké-
sObb viszont mas teriileteken is elterjedt.

Fontos megjegyezni, hogy adott esetben nemcsak dokumentumok,
fajlok megodrzésében kell gondolkodnunk, hanem a technologia meg-
Orzésében (szoftverkdrnyezetek, hardverek), azok emulacidjaban ¢és az
adatok konverzioiban (mas fajlforméatumra torténd alakitasban) is.

3.7. Adatok taroldsa

Az adatok tarolasarol mindenképp szot kell ejteni. Rovid és hosszl
tavon mas-mas tarolasi modokat kiilonbdztetiink meg!
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Rovid tava:

e Sajat meghajtd (merevlemez)
e Flash Drive

e Optikai adattarol6 eszk6zok
e Felhd

Hosszu tavu:

Sajat weboldal

Intézményi repozitorium

Diszciplinaris repozitorium, példaul NCBI Gene
Interdiszciplinaris adatrepozitérium, példaul Zenodo, Figshare

€5 box -

ZiDCIOUd &3 bitcasa
<< & OneDrive . )
" IDriv@®c

)~
DI’O[ibOX L Google Drive

] 0 MediaFire
& iCloud

2
What is the Best Backup

Local Storage o
in the Cloud ?

S
Ll >
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A rovid tava tarolasi modokat a legtobben ismerik €s haszndljék is, a
hosszu tavu tarolasi modoknal kiemelendd, hogy egyre tobb adatrepo-
zitoriumot hoznak 1étre. Ezek altalaban megbizhatdak, mindsitési rend-
szer is tarsul hozzajuk, bar jelenleg kevés mindsitett adatrepozitdrium
van. Ha egy kutat6 a kutatdsi adatait adatrepozitériumban szeretné ta-
rolni — marpedig jo, ha ott tarolja 6ket —, akkor el6szor egy diszciplina-
ris adatrepozitoriumban valo tarolast szoktak javasolni, utana a sajat
intézmény altal iizemeltetett adatrepozitoriumban érdemes tarolni az
adatokat, ¢és ha ezek koziil egyik sem all rendelkezésre, akkor egy in-
terdiszciplinaris adatrepozitoriumban, mint példaul a Zenoddban.

A kutatasi adatokkal szemben tamasztott tarolasi és egy€b bizton-
sagi szempontok egyik alapelve az tgynevezett ,,Here, near, far” elv.
Ezt Ggy szokas leforditani, hogy minimum harom helyen érdemes
Orizni ezeket az adatokat, biztonsagi mentést késziteni a kutatasainkrol,
hiszen egy tlizvész vagy hasonld katasztrofa bekovetkeztével igy lehe-
tiink biztosak abban, hogy téliink messze is megtalalhatoak ezek az
adatok, €s jra el6 tudjuk dket keresni, ha sziikség lenne rajuk.
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4. LICENC ES JOGI KERDESEK
Bevezeto gondolatok

A fejezet attekintést ad a szerzdi jogok védelmével kapcsolatos fobb
teendokrol, a kutatdsi adatok licencekkel vald ellatasanak fontossaga-
rol. Roviden ismerteti a Creative Commons licenceket és a licencva-
lasztas folyamatat.

Témakorok

e SzerzOi jogok védelme
e (Creative Commons licencek
e Egyéb megoldasok

Irodalmak

e https://creativecommons.org/choose
e https://openscience.hu/szerzoi-jogok/

4.1. A szerzdi jogok védelme

Az elézéekben ismertetett FAIR-elvek fontos része az, hogy hogyan
lassuk el a kutatdsi adatainkat kiilonb6zd licencekkel. Ezekben a li-
cencekben meghatarozott jogokat adhatunk mas kutatoknak a sajat
munkankhoz. A cél lehetévé tenni, hogy a kutatasi adatok vilagszerte
minden érdekelt fél szamara ujrafelhasznalhatéak legyenek, jol meg-
hatarozott licencek érvénye alatt.

Atlathatésdag

A kutatasi adatokkal szemben tdmasztott atlathatosagi kritérium ab-
ban is megnyilvanul, hogy elvarasként fogalmazodik meg veliik
szemben az, hogy minden kutatd egyértelmiien €s gyorsan képes le-
gyen eldonteni azt, hogy a masok szamara megosztott kutatasi ada-
tokkal, adatcsomagokkal mihez kezdhet, felhasznalhatja-e sajat kuta-
tasaihoz. Szintén fontos, hogy az erre vonatkoz6 informaciok gép al-
tal is olvashatoak legyenek: példaul a Google-hz hasonl6 keresémo-
torok szamara is lathatoak, érthetoek legyenek. A legegyszeriibb vagy
legjobb megoldas az, ha Creative Commons (CC) licencet hasznal-
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juk, mivel a Creative Commons pont ugy fejlesztette ki a licencmo-
delljét, hogy ezeknek az elvarasoknak megfeleljen.

IMAGES TEXT

AOTHEE INTELLECTUAL RIGHT

——

PROTECTIE)N‘ ~ OWNERSHIP

MOVIES  LEGAL

COPYRIGHT

PATENT L LICENSING
.
COPY  cREATOR MEDIA DOMAIN

BOOKS ART  REGISTER LEGLSLATION

Kep forrasa: https://www.orj.co.uk/copyright-protection/
4.2. Amit a Creative Commons lincense-ekrdl tudni kell
A Creative Commons (CC)'® a szerzdi jogok (copyright) egyik alter-
nativdja. A CC széles skalan mozog a szerzdi oltalom és a szabad fel-
hasznalas kozott.

Kétféle jogot biztosithat:

e megoszthatosagot (masolhatd, megoszthato, eldadhato, bemu-
tathato),

e 4tdolgozhatosagot, mely alapjan szarmazékos miivek készit-
hetdk beldle.

A kiilonboz6 licencek eltérden viszonyulnak ehhez a két lehetdséghez.

16 https://creativecommons.org
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Creative Commons 4.0 licencek nevei Jogok Korlatozasok!® | Megfelelés a Szabad kulturalis mivek
Aftribution (CC-BY-4.0)
Nevezd meg!
Aftribution No Derivatives (CC-BY-ND-4.0)
Nevezd meg!-Ne véitoztasd!

szabad licenc®®!

®

@ nem szabad \icem:is]

@ nem szabad licenc
nem szabad licenc
@ nem szabad licenc
@ szabad licenc

szabad licenc

A kiilonbézo CC-licencek (Forras: Wikipedia)

Aftribution Non-Commercial No Derivatives (CC-BY-NC-ND-4.0)
Nevezd meg!-Ne add el'-Ne véltoztasd!

Attribution Non-Commercial (CC-BY-NC-4.0}

Nevezd megi-Ne add el!

Attribution Non-Commercial Share Alike (CC-BY-NC-SA-4.0)
Nevezd megl-Ne add ell-lgy add tovabb!

Atftribution Share Alike (CC-BY-SA-4.0)

Nevezd megl-lgy add tovabb!

Public Domain (CCO)

kozkines'T)

® DD

Szl =izl

@eeeeee
®®ee

CC-BY-NC-AD-40

oo

CC-8Y-ND-40
0]0, Nevezd !
@ Y MO Ne add QT!.Q
Ne viltoztasd!

Nevezd meg! s
Ne Véuoz‘an! m
Jogok: megoszthatésig ' —

Nevezd meg!
Ne add el!

~ 4 Jogok: megoszthatossg
| e O, és Stdolgozhatéssg

Nevezd meg!

Nevezd meg!
Ne add el!
igy add tovabb!

CCBY

Fel kell tintetni a mdre vonatkozé

Llegfontosabb adatokat: szerzé nevét,
ma cimét, megjelenési adatokat. oY %A
Nevezd |
CCNC igy add tovabb!
Ke mi alhatd. logoIL _ha_( q
és atdolgozhatésag

CCND

Csak az eredeti formaban terjeszthetd

CCSA

A szérmaztott munkéknak ugyanolyan
engedéllyel kell rendelkeznie.

A kép forrasa: https://openscience.hu/szerzoi-jogok

Tovabbi eldnye, hogy nagyon egyszerl a licencvalasztas. A Creative
Commons-nak van egy magyarul is elérhetd licencvalaszto feliilete,
amely ezeknek a dontéseknek a meghozatalat kovetden megmutatja,
hogy melyik licenc passzol a leginkdbb az elképzeléseinkhez:
https://creativecommons.org/choose. Ezek a specidlis szimbolumok-
kal ellatott licencek konnyen dekodolhato modon tudatjdk a donté-
siinket. A Creative Commons altal egy feltdltétirlapon csak be kell
ikszelniink, hogy milyen viszonyt szeretnénk Iétrehozni, és mar hasz-

nalhatjuk is.
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A licenc tulajdonsagai

Ezen a panelen tett valasztasaid frissitik a tébbi panelt ezen az oldalon.

Engedélyezed az atdolgozott miived megosztasat?
C Igen, és azt szeretném, ha a felhasznalok is ugyanilyen feltételekkel tennék kdzze az altaluk

Igen Nem |étrehozott szarmazékos mlveket.

Engedélyezed a miived kereskedelmi célu felhasznalasat?

@

® Igen Nem

®
Kivalasztott licenc

Nevezd meg! 4.0 Nemzetkozi

@ ®

Ez egy Szabad Kultira Licenc!

A kép forrasa: https://creativecommons.org/choose
Személyes adatok

Ki kell térni a személyes adatok kezelésére. Ez egy fontos aspektus,
hiszen nagyon sok orvosi vagy egyéb olyan kutatas zajlik, ahol kii-
16nb6z6 személyes adatokat kezeliink. Személyes adatrol akkor be-
sz¢link, ha az informaci6é természetes személyre utal, valamint a
személy beazonosithato az adat alapjan. Gondoskodni kell a megfele-
16 védelemrdl: ezeket az adatokat anonimizalni kell.

Anonimizalas: Olyan eljaras, amelynek kovetkeztében az érintett
nem vagy tobbé nem azonosithato

Az anonimizalas népszerli online segédeszkdzei:

e Amnesia online program'’ segitségével.
e ARX Data Anonymization Tool: https://arx.deidentifier.org

17" https://amnesia.openaire.eu/amnesia
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5. AZ EGYETEMI OFFICE 365 ELOFIZETES
KIHASZNALASA A KUTATASI FOLYAMAT SORAN

Bevezeto gondolatok

A tananyag jelen fejezete elsdsorban arra igyekszik 0sztondzni a ku-
tatokat, hogy hasznaljak ki az Egyetem altal rendelkezésre bocsatott
Office 365 szolgaltatadscsomag elemeit, melyek megkdnnyithetik a
kutatomunkat: els6sorban az online kooperativ munkavégzéshez, va-
lamint az adatok és anyagok felhdben valo tarolasara biztositott infra-
struktaraval.

Célok, megszerezheté kompetenciak

A résztvevo felfedezi, hasznalja/kihasznélja a Pécsi Tudomanyegye-
tem polgarai szamara elérhetd Office 365 szolgaltatasban rejldé poten-
cidlokat.

Témakorok

e Fontosabb szolgaltatasok
e Hatranyok és elonyok
e Adatvesztés ellen

5.1. Fontosabb szolgaltatdasok

A Pécsi Tudomanyegyetem Office 365 el6fizetésének'® fontosabb
szolgaltatasai:

e Dokumentumok (szovegfijlok, bemutatok, tablazatok, One-
Note-f4jlok) online, bongészobdl inditott és bongészobal tor-
téno szerkesztése,

e Office 365 irodai szoftvercsomag telepitése 5 eszkozre
(Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Out-
look-kliens, Skype, OneDrive-kliens),

e 1 Tb személyes OneDrive felhdtarhely,

e Kooperacid és online kommunikacidé szabadon létrehozhatd
TEAMS-csoportokkal,

e Forms trlapkészitd alkalmazas,

18 https://www.office.com/?auth=2
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e Power Automate platform eseményvezérelt vagy iitemezett
folyamatok létrehozasara,

e OneDrive-kliens” a személyes OneDrive-tarhely, illetve
TEAMS-csapattarhelyek szinkronizalasara,

e Megosztas/hozzaférés kezelési lehetdségek.

Bejelentkezési segédlet: https://bit.ly/3wTrY4T
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Az Office 365 feliilete
5.2. Hatranyok és elonyok
A szolgaltatas hatranyai:

A OneDrive személyes tarhely fajlelérési-megosztasi rendszere tipi-
kusan szervezeten beliili (PTE-s) munkatarsak hozzaférési jogait en-
gedi szabalyozni. A PTE-n kiviili munkatarsakkal fajlokat megoszta-
ni csak olyan TEAMS-csoportban lehetséges, ahova a kiilsos felek
vendégként meghivast kaptak.

A szolgaltatas eldnyei:

Egyrészt jogtiszta és karbantartott Office-szoftvereket telepithetiink
szamitogépiinkre/laptopunkra/okostelefonunkra, amelyekkel akar
kozosen szerkeszthetiink fajlokat. Masfeldl pedig kihasznalhatjuk a
OneDrive-kliens altal nyujtott lehetdségeket:

1 https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-365/onedrive/download
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e személyes OneDrive felh6tarhelyiink tallozhaté meghajtoként
jelenik meg a szamitogép fajlkezeldjében;

e barmely olyan TEAMS-es csoport csatorndjanak tarhelyét
szinkronizéalhatjuk, melyeknek tagjai vagyunk: a szinkronizalt
TEAMS-tarhelyek szintén megjelennek tall6zhato hattértar-
ként a szamitogépiink fajlkezeldjében,;

¢ mind a OneDrive, mind a TEAMS/SharePoint megosztott tar-
helyeken elhelyezett Office-dokumentumok esetében elérhetd a
verzidkezelés, mely megkdnnyiti az esetleges szerkesztési hiba
utan elmentett fajl korabbi allapotéra torténd visszaallitasat;

e Dbiztonsagi mentések készitése: a OneDrive-kliensben ezt a
funkciot bekapcsolva lehetdségiink nyilik arra, hogy a helyi
meghajtonkon 1évo ,,Asztal”, ,,Dokumentumok™ és ,,Képek”
mappa tartalma, valamint azok modositasai automatikusan
szinkronizalodjanak a OneDrive személyes tarhelyiinkkel;

e fajlok mentése OneDrive-tarhelyre ¢és fajlok megnyitasa koz-
vetlen OneDrive-tarhelyrdl.

5.3. Adatvesztés ellen

Az adatvesztés elkeriilése érdekében az iménti felsorolas utolsd két
pontja igényel némi figyelmet. A ,,biztonsagi mentés” révén az emlitett
helyi mappékban létrehozott vagy modositott tartalmakat a rendszer
automatikusan menti a hattérben a OneDrive személyes tarhelyen.

Az utolso pontot roviden kifejtve pedig elmondhatjuk, hogy ha
egy Uj fajlt hozunk létre az asztali kdrnyezetbe telepitett irodai szoft-
verek egyikével, akkor lehetdségiink nyilik rogton a személyes felhd
tarhelyiinkbe vagy adott TEAMS csapat megosztott tarhelyére men-
teni dokumentumokat. Asztali koérnyezetben futtatott Office 365
Word vagy Excel program esetében is lehetdségilink nyilik a doku-
mentumok kozds szerkesztésére, akarcsak a bongészobdl inditott
szerkesztés esetén is, noha a bongészés Word/Excel/PowerPoint-
variansok funkcionalitasban valamelyest limitaltabbak az asztali ver-
ziokhoz képest.

Ha a telepitett Office 365-6s Word, PowerPoint ¢s Excel prog-
ramok esetében bekapcsoljuk az ,,Automatikus mentés” funkciot, ak-
kor az éppen hasznalt szerkesztéprogram néhany masodpercenként
automatikusan elmenti a fajlokat munka kozben: kivalaszthatjuk,
hogy helyi tarhelyre vagy OneDrive-tarhelyre térténjen az automati-
kus mentés. Ezzel nagyobb eséllyel keriilhetjiik el az adatvesztést egy
aramkimaradas vagy mas hardveres probléma esetén. Természetesen
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ennek feltétele a miikodo internetkapcsolat és a hattérben futdé On-
eDrive-kliens is!

A legtobb célszoftverrel — melyek nem a Microsoft termékei —
ugyanugy tudunk a felhdben 1évé tarhelylinkre menteni, és onnan
szerkesztésre fajlokat megnyitni, hiszen a OneDrive-kliens segitségé-
vel tallézhatova valik a sajat szamitogéplink meghajtoéi kozt a Clo-
ud/megosztott csoporttarhelylink. Minddssze arra kell {igyelniink,
hogy adott célszoftver (példaul SPSS, LibreOffice, Notepad++ stb.)
nem képes néhany masodpercenként automatikus mentésre: bizonyos
1d6kozonként sajat magunknak kell megnyomni a mentés gombot
vagy az azzal ekvivalens billentylikombinaciot.
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