
 

 

 

 

 

 

(شترياتالمنظام )  

(طلبات الشراءعرض دليل مستخدم لإجراء )  

 

 من قبلمقدمة 

 تيكيدج أس بي أيه، المملكة العربية السعودية شركة
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 المشروع معلومات

 

 سم المشروع

 SAP ERP S4/ HANA –تطبيق أنظمة الشؤون الإدارية والمالية على أساس الاستحقاق المالي 

 اسم العميل رقم العميل

KSA_21_0005 جامعة الملك سعود 

 مدير المشروع )العميل( مدير المشروع )الشركة(

 الاستاذ/ هيثم الشيخ رائد أيوب

 

 المستند تعريف

 

 موقع المستند  الكاتب

 KSU Shared Folder حمد مصلحا

 سنة( –شهر  –التاريخ )يوم  الحالة الإصدار 

1.0  22-06-2022 

 

 

 

 

  

 أو ترجمته إلى لغة أخرى دون الحصول على موافقة كتابية مسبقة من إعادة انتاجهلا يجوز نسخ أي جزء من هذا المستند أو . Techedgeمملوكة لشركة يحتوي هذا المستند على معلومات 

 .Techedge شركة

التي لا يمكن الكشف و بهاتزويدهم  وتكون خاصة بالجهات التي يتم. على حد سواء، يتم الإفراج عنها تحت عنوان سري أو خاص والماليةالمعلومات الواردة في جميع صفحات هذا المستند، الفنية 

 .المستند المخوللتقييم من قبل متلقي غراض ان لم يكن حصرياً لأإ، Techedge شركة أو استخدامها لأي غرض آخر دون إذن كتابي منعنها 
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 جدول المحتويات
 3 ...................................................................................................................................................... المقدمة

 3 ........................................................................................................................................ وصف إجراء العمل

 3 ....................................................................................................................................... شرح شاشات النظام
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 المقدمة
 

 في جامعة الملك سعود. عرض التقاريرتنفذ هذه العملية عند الرغبة بطلب أي نوع من أنواع يتم 

 وصف إجراء العمل
 

 خصائص العملية

 نظام بدء العملية مشترياتال

اءعرض طلبات   عملية الإدخال الشر

 عملية الإخراج تقرير يعرض طلبات الشراء 

 صاحب العملية الادارات الطالبة 

 معرفة الاصناف المطلوبة 
لإجراء  اللازمة المتطلبات

 العملية

 ترددات العملية يومي

 

 الغرض

 .المطلوبة  للأصنافطلبات الشراء  ريرتق بإنشاءفي هذا المستند سوف نستعرض دورة العمل الخاصة 

 شرح شاشات النظام
 

 الشراء اتطلب عرض -1
 

 شراء اتطلب عرض الشاشة:اسم 

 الشراء  اتطلب عرضنقوم باختيار  وفيها
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 ويمكن البحث عن طريق خانة مجموعة المشترين  حددمفي حال كان البحث عن مستند رقم طلب شراء بكتابة ثم نقوم 

  الوحدة دائما ثابتةKSU1 

 

 

 

 ظاهرة في الصورة المؤشرات الأيضا عن طريق يمكن البحث 
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 الشاشة  أسفلذ من ثم نقوم بالضغط على تنفي

 

 

 

 التي قمنا بالبحث عنها  يظهر لنا جميع طلبات الشراء
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 EXCELيتم تصدير التقرير الى من هنا 

 

 ة على متابعثم الضغط 
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www.Techedgegroup.com 

 


