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INLEDNING

Hotell och restauranganstalldas arbetsloshetskessadigare inspekterats av Riksarkivet
2005 (dnr 233-2005/956). Den inspektionen inriktaidepa arkivredovisningen. Innevarande
inspektion genomfordes som en systeminspektiomlgéa moment i arkivvarden gicks
igenom, se rubriker nedan.

INSPEKTION

Organisation

Arbetsloshetskassans s.k. myndighetsarkiv avgrarskgan till offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) till de allménna handtisgm uppstar i verksamheten med
prévning av arenden om arbetsloshetsersattning (9B%:238) och arenden om
medlemsavgift for arbetslos medlem (SFS 1997:239).

}fassaf('jresténdaren ar arkivansvarig. Kassan habddningsansvar for handlaggarstodet
Aga-registret, som ar ett gemensamt datasysterrli@tsloshetskassorna med funktion for
elektronisk arendehantering. )
Arbetsloshetskassornas samorganisationen (SOXerklings och forvaltningsansvar for Aga-
registret. Drift sker via extern part.

Det finns en person som sarskilt ar utsedd foskaita den arbetet med olika arkivgéromal.

Kassan bedriver ett projektarbete om arkiveringdoemt Arkivhanteringen hos HRAK.



Projektet omfattar delarna fysiska handlingar-tléggning av specialenheter-, genomlysning
av kassans arendeskanning och arkivprocess-, ggsiimj av digitalt lagrad information
samt upprattande av arkivredovisning. Bestallasgydelsen. Projektets tidsram ar t.o.m.
december 2014.

Arkivbildning och diarieféring

All handlaggning av arenden som utgor myndighetsutiy sker med hjalp av Aga registret.
Arenden gallande arbetsloshetsersattning handig@gassans kontor i Stockholm, Gavle och
Malmo. Arenden gallande medlemskap handlaggs g@aka kontor i Vasteras.

| Gavle, Malmo och Vasteras forvaras inga pappediiegar som utgor allméanna

handlingar.

Overklaganden registreras i sarskild ordning i Exce

Kassakort skannas och sparas 2 ar innan gallriatjaBker vid Froson hos extern part.

Elektroniska handlingar

Strategi for bevarande saknas. Nagon sarskilt tiapisystemdokumentation enligt
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2009:1 saknas.

Gallring

Kassan tillampar Riksarkivets foreskrifter RA-MS12070. Gallringsbeslut for Riksarkivets
foreskrifter RA-FS 1997:6 gallring av handlingartdiallig eller ringa betydelse, saknas.
Det ingar dock som en uppgift i projektet Arkivharimgen hos HRAK att ta fram sadant
beslut.

Arkivredovisning

Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivning finns upprattad fran januari 2014.

Arkivforteckning, enligt Riksarkivets foreskriflRA-FS 1997:4

Arkivforteckning kunde inte férevisas vid inspekistillfallet. Enligt uppgift har denna
forkommit.

En inventering 6ver kassans handlingar har gjaitifzdn denna torde det vara mojligt att
aterskapa arkivférteckningen. En annan mojlighetttiman begar dispens av Riksarkivet for
att fa forteckna handlingarna i enlighet med de arkavredovisningsprinciperna. Begaran om
detta skickas da skriftligen till Riksarkivet.

Riksarkivet vill upplysa om att arkivférteckningska vara avslutad senast 2014-01-01.
Redovisning enligt de gamla reglerna RA-FS 199&r4&hdast ske av handlingar tillkomna
t.o.m. 2012-12-31.

Arkivredovisning enligt Riksarkivets foreskrifteAfRS 2008:4



Klassificeringsstruktur med processbeskrivningangi upprattad den 1 januari 2014.
Arkivforteckning med redovisning av forvaringserdretaknas.

Riksarkivet vill papeka foljande:
- Samtliga handlingstyper som ingar i handlingsslagedlemshandlingar ska framga
av redovisningen.
- Aven styrelseprotokoll som kan innehalla allmanaadiingar ska redovisas.
- Diareféringen av allmanna handlingar/uppgifter Beanga av redovisningen.

Forvaring

Arkivhandlingarna (protokollen) forvaras i parmdoirad. Kassan har ett dokumentskap som
skulle kunna anvandas for forvaring av dessa.

Riksarkivet vill papeka foljande

- Kontrollera brandskyddsklass for dokumentskap ottadeka anvandas for forvaring
av allmanna handlingar. Denna ska lagst vara E] A2 ge skydd mot brand i 120
minuter.
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