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In diesem Kapitel stellen wir Ihnen die wichtigsten SAP-Standard-
reports aus dem Bereich Hauptbuchhaltung vor. Alle Programme, die
in diesem Kapitel erldutert werden, erstellen Auswertungen iiber
Sachkonten eines Unternehmens.

3 Standardberichte in der
Hauptbuchhaltung

Das SAP-System bietet eine Reihe von Standardberichten, die sich mit Frage-
stellungen rund um das Hauptbuch beschiftigen und deren Ausfithrung
immer Sachkonten betreffen.

Die einzelnen Abschnitte dieses Kapitels widmen sich jeweils genau einem
Report und sind alphabetisch nach technischen Namen sortiert. Jeder
Abschnitt beginnt mit der Beschreibung des Einsatzzwecks dieses Reports.
Im Anschluss daran werfen wir einen Blick auf das jeweilige Selektionsbild.
Dazu gehort eine detaillierte Beschreibung der einzelnen Selektionsmaéglich-
keiten, sofern die Selektionsparameter nicht selbsterklirend sind. Neben
einer detaillierten Beschreibung der Selektionsmoglichkeiten zeigt jeder
Abschnitt die jeweilige Listausgabe. Sofern moglich, erkliren wir Thnen in
diesem Zusammenhang die Gestaltungsmaoglichkeiten der Berichtsausgabe.

3.1 Report RFAUDI40 - Sachkontensalden nach
Klassifikationsmerkmal

Die Saldenliste zeigt pro Konto und Geschiftsjahr folgende Werte in Haus-
wahrung an:

» den Saldovortrag zum Anfang des Geschiftsjahres
» die Sollsumme des Geschiftsjahres (Periodenumsatz 01-16)
» die Habensumme des Geschiftsjahres (Periodenumsatz 01-16)

» den Sollsaldo oder den Habensaldo zum Endes des Geschiftsjahres
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3 | Standardberichte in der Hauptbuchhaltung

Am Ende der Liste werden pro Hauswahrung die Summen pro Buchungs-
kreis sowie die Endsumme tiber alle Buchungskreise ausgegeben. Das Selek-
tionsbild des Reports RFAUDI4O0 ist in Abbildung 3.1 zu sehen.

Sachkontensalden in HW nach Klassifikationsmerkmal
EREE

Auswahl Sachkonto

Kantenplan INT his
Sachkonto his
his

o] o]

Buchungskreis

Werkehrszahlenabgrenzung
Geschaftsjahr

[el]

Geschaftshereich
Wahrungstyp
Ledger

e (6]

teitere Abgrenzungen

Saldo des Kontos | bis | |

Ausgabesteuerung
[ Unbebuchte Konten drucken
Zusatziherschrift Zusdtzdberschrift/ Buchungskreis 1000
Layaut {BK1000 |

Abbildung 3.1 Report RFAUDI40 — Selektionsbild

Betrachten wir zunéchst die wichtigen Selektionskriterien:

» Kontenplan
Schliissel, der einen Kontenplan eindeutig identifiziert

» Wihrungstyp
Hier kénnen Sie den Wihrungstyp fiir Umsatzsegmente angeben. Vorein-
gestellt ist die Verwendung der Buchungskreiswahrung.

» Saldo des Kontos
Bestimmte Salden konnen ein- oder ausgeschlossen werden. Der Saldo
wirkt immer auf den einzelnen Buchungskreis. Bitte denken Sie daran, bei
Sollsalden positive Werte und bei Habensalden negative Werte einzu-
geben.

» Unbebuchte Konten drucken
Zeigt auch die nicht gebuchten Buchungskreise der Konten mit an, wenn
diese Anweisung markiert ist.
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Report RFBILAOO — Bilanz/GuV

Berticksichtigen Sie bei der Bestimmung der fiir Sie kritischen Datenmenge
auch die Selektionsméglichkeiten tiber freie Abgrenzungen.

Freie Abgrenzungen

Es sollen nur Konten in die Auswertung einbezogen werden, die im zu prifenden
Zeitabschnitt im Buchungskreis neu hinzugekommen sind. Navigieren Sie liber den
folgenden Pfad: FREIE ABGRENZUNGEN EINBLENDEN ¢ BUCHUNGSKREIS, und geben Sie im
Feld ANGELEGT Am: 0101JJ bis 3112JJ an.

Mit den Selektionswerten aus Abbildung 3.1 gelangen wir in unserem Bei-
spiel zur Liste aus Abbildung 3.2.

Sachkontensalden in HW nach Klassifikationsmerkmal

[8]

(=8 ) =) e 2] ] ) T o ) ] ] | (W]« ] )]

IDES-ALE: Central FI Syst Sachkontensalden in HY nach Klassifikationsmerkmal Zeit 18:48:36
Frankfurt - Deutschland Ledger OL Zugatziberschrift / Buchungskreiz 1000 RFAUDI40/HFO

Datum 1681 2011
Seite 1

Wortragsperioden 00-802010
Berichtsperioden 01-162010

HWahr [ Sachkto| Sachkontenlangtext K1-Kr Wortrag %011 B Per HabenB . Per Sol1salden Habensalden Kum. Saldo
EUR 9088868 [Ergebnis-Wortrag aus dem Worjahr 3 4,000, 66 o, 0 0,00 40080, 00 Q.00 40080, 00
EUR 113182 |Deutsche Bank (Musgangs-Ueberweisungen Inland) |5 0,68 0,08 |23.605.343,35 a,00 23.605.343 35-| 23.605.343 35-
EUR [113109 |Deutsche Bank (Dekitoren-Geldeingang) 5 o,en 23,000,008 o,00 23.000,00 0,00 23.000, 00
EUR [113381 |Commerzbank (Ausgangs-Schecks) 5 o, ae o,0m 108 600,00 6,00 108 608,00 108 608, 00-
EUR 113309 [Commerzhank (Debitoren-Geldeingang) 5 0,68 80.730, 00 0,00 80.730,00 a,00 80.730,00
EUR 1540080 |Eingangssteuer (siehe Kontierungshandbuch) 5 0,66 798 32 0,00 T8, 32 0,00 T8, 32
EUR [168080 |Kreditoren-Yerbindlichkeiten Inland i 0,00 (24,960,877 ,75 | 1.360.534 40 |23 600.343 35 0,00 | 23.600.343,35
EUR |299000 |Sonstige betrieblichen Ertraege 5 0,00 0,08 3.500,00 ,00 3.500,00- 3.500,00-
EUR [318000 [Handelswaren 5 o,en 108,000, 00 o0 108.000, 00 0,00 108.000, 00
EUR |420000 |Fertigungs-Loehne 5 0,008 30000, 00 0,00 30,808, 00 @,00 30,888, 00
EUR [43B00@ |Gehaslter 5 o, ae 75.000, 08 0,00 75080, 00 6,00 75080, 00
EUR [473110 |Telefonkosten 5 0,80 3.600,08 0,08 3600, 00 6,00 3600, 00
EUR 476900 |Sonstige Kosten 5 0,88 4.201,68 0,00 4.201 68 @,00 4.201 68
EUR 894015 [Bestandsveranderuny - Yerkauf Handelsware 5 0,66 o, 08 108.0600,00 a,00 108800, 00- 108000, 00-
EUR [148000 |Debitoren-Forderungen Inland B 4.000,08- 98,705, 45 198.935 45 0,00 104.230,00- 104.230,00-
*ELR 0,80 (25 384 913,20 |25 384 913,20 |23 829 673,35 | 23 928 f73 35- 6,00

Abbildung 3.2 Report RFAUDI40 - Listausgabe

3.2  Report RFBILAOO - Bilanz/GuV

Der Report erstellt die Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnungen fiir einen
beliebigen Berichtszeitraum innerhalb eines Geschiftsjahres. Der Report
RFBILAOO enthilt einen absoluten und einen relativen Vergleich zu einer
Vergleichsperiode. Alternativ konnen zum Vergleich auch Planwerte heran-
gezogen werden. Dazu miissen Sie die Planversionsnummer im Feld PLAN-
VERSION angeben. Mit diesem Bericht kénnen beliebig viele, nach verschie-
denen Gliederungsprinzipien aufgebaute Bilanzen und Gewinn- und
Verlustrechnungen erzeugt werden. Wie die Bilanz und GuV aufgebaut wird,
bestimmen Sie mit der Ergebnisrechnungsversion, die Sie im Feld ERGEBNISs-
VERSION angeben.
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Den Detaillierungsgrad der Bilanz und GuV bestimmen Sie tiber Ihre Ein-
gabe im Feld SUMMENBERICHT. Alternativ zur Listausgabe ist es moglich,

du

rch Angabe eines Formulars im Formularfeld auf ein Formular auszudru-

cken. Nach dem Berichtsstart erhalten Sie das Selektionsbild. Es besteht aus
vier Registerkarten, die in Abbildung 3.3 zu sehen sind.

Bilanz/GuV
Bilanzart m
Auswahl Sachkanta [ Alternative Kontonummer
Kontenplan m his “ H [JHochrechnung Guy-Werte
Sachkanto | s | =] | CIkonten mit Saido Mul
Buchungskreis W his _‘ [ Laschvormerkung
Anzei hrung “
Werkehrszahlenabarenzung Stichtag fiir Umrechhung 16.81.2011
Geschifshereich “ hig ’—‘ E Kurstyp filr Umrechnung I'l_|
wWahrungstyp _| [ alternative Zeitraumsabar.
Ledger _| Berichts-Kalenderzeitraum [ | bis | |
ergleichs-Kalenderzeitraum ‘ | his ‘ |
[Jinfl.anpassung Yergl.periode

Bilanz/3uy-Strukiur m Sprache ,ﬁ
Berichisjahr m e
Barichis patinden 7‘ bis W‘ Buchungskreisverdichtung l
T . 2089 Geschaftsherverdicht i
Wergleichsperioden _1‘ his ,1_E| Eamenberich i
Planversion {nur Ledger 00) “ RErCIBlchizaT l
Skalierung 3.ﬁ|
Listausgahe [ Listseparation gewinscht
OKlassische Lista Zusatziherschrift | Zusatziiberschrifl Bukrs 1000
@ ALY Grid Gontrol Layaut [/Bk1ooe | Start Seitennumerierung B
OALY Tree Control Layout | |
[¥]als strukturiete Saldenliste Druck auf Formular ’—‘
auf Drucker \

Abbildung 3.3 Report RFBILAOO - Selektionsbild
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Bilanz/GuV-Struktur
Gibt den Schliissel an, der die Bilanz- und GuV-Version eindeutig identifi-
ziert.

Planversion (nur Ledger 00)

In diesem Parameter kann eine Versionsnummer fiir Planwerte eingege-
ben werden. Dabei werden den Istwerten im Berichtszeitraum Planwerte
fir den gleichen Zeitraum gegentibergestellt. Die Gegeniiberstellung
erfolgt in der Spalte VERGL.ZEITRAUM in der Bilanz und GuV.

Listausgabe
alternativ: klassische Liste, ALV Grid Control, ALV Tree Control

Als strukturierte Saldenliste

Alternativ zur Bilanz und GuV konnen Sie mit dem ALV Tree Control eine
strukturierte Saldenliste erzeugen. Hierbei gelten jedoch folgende Ein-
schrankungen:



Report RFBILAOO — Bilanz/GuV

» Es wird kein Gewinn oder Verlust berechnet und ausgewiesen.

» Konten, die keiner Bilanz-/GuV-Position zugewiesen sind, werden
nicht ausgewiesen.

» Die Position NICHT ZUORDENBARE KONTEN entfillt.

Bilanzart

Mogliche Eingabewerte sind: »1«, »2«, »3« oder »4«. Geben Sie keinen die-
ser Werte ein, wird der Wert »1« angenommen. Dieser Parameter steuert,
welche Perioden in den Berichts- und Vergleichszeitraum einflieSen.
Bilanzart 1 (Default) bedeutet, dass eine aufgelaufene Bilanz erstellt wird.
Das heif8t, der Saldo wird aus dem Saldovortrag plus den Perioden 01 bis
zur Obergrenze der von Thnen angegebenen Berichts- und Vergleichsperi-
oden errechnet. Die in diesen Parametern angegebene Untergrenze wird in
diesem Fall ignoriert. Bilanz- und GuV-Konten werden gleich behandelt.
Bilanzart 2 bedeutet, dass eine Bewegungsbilanz erstellt wird. Das heifst,
der Saldo wird fiir die von Thnen angegebenen Berichts- und Vergleichs-
perioden errechnet. Der Saldovortrag wird nicht berticksichtigt. Bilanz-
und GuV-Konten werden gleich behandelt. Bilanzart 3 bedeutet eine
Mischung aus den Moglichkeiten 1 und 2. Hierbei werden Bilanzkonten
behandelt, wie unter Bilanzart 1 beschrieben, und GuV-Konten, wie unter
Bilanzart 2 dargestellt. Bilanzart 4 bedeutet, dass eine Eréffnungsbilanz
erstellt wird. Hierbei wird nur der Saldovortrag fiir die Berichts- und Ver-
gleichsperioden herangezogen. In dieser Variante werden auch Konten
gezeigt, die noch nicht bebucht sind oder einen Saldo von null aufweisen.

Hochrechnung GuV-Werte

Wenn Sie dieses Feld markieren, wird der mutmaBliche Gesamtjahres-
betrag fiir die GuV-Konten berechnet. Die Berechnung erfolgt nach fol-
gender Formel: Saldo = (Saldo x 12) / Anzahl der Perioden.

Konten mit Saldo Null
Durch Markieren dieses Parameters werden auch Konten gedruckt, deren
Saldo im Berichts- und Vergleichszeitraum null betrigt.

Loschvormerkung

Durch Markieren dieses Parameters werden auch Konten mit Loschvor-
merkung bearbeitet. Konten, die im Berichts- und/oder Vergleichszeit-
raum einen Saldo ungleich null haben, werden unabhingig von einer
Loschvormerkung immer in die Auswertung einbezogen.

Anzeigewdhrung
Falls hier ein Wahrungsschliissel angegeben wird, werden alle Betrage in
diese Wahrung umgerechnet. Die Umrechnung erfolgt zum Datum, das
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Sie im Feld STICHTAG FUR UMRECHNUNG angegeben haben. Es wird der im
System hinterlegte Umrechnungskurs verwendet.

Stichtag fiir Umrechnung
Zur Wahrungsumrechnung wird der zu diesem Datum giiltige Kurs heran-
gezogen. Standardvorschlag ist das Tagesdatum.

Kurstyp fiir Umrechnung

Schliissel, unter dem Sie Umrechnungskurse im System hinterlegen. Sie
geben Kurstypen an, um unterschiedliche Umrechnungskurse zu hinter-
legen. Beispiel: Sie konnen den Kurstyp verwenden, um fiir die Umrech-
nung von Fremdwdahrungsbetridgen einen Geld-, Brief- und Mittelkurs zu
definieren. Den Mittelkurs konnen Sie fir die Wihrungsumrechnung,
den Geld- und den Briefkurs fiir die Bewertung von Fremdwahrungsbetra-
gen verwenden.

Infl.anpassung Vergl.periode (Inflationsanpassung der Betrige der
Vergleichsperiode)

Wird dieses Kennzeichen gesetzt, werden die Betrage der Vergleichsperi-
ode von dem fiir den Buchungskreis spezifizierten allgemeinen Inflations-
index angepasst.

Folgende Einstellungen haben nur Auswirkungen auf die klassische Liste:

>
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Buchungskreisverdichtung
Folgende Eingaben sind maglich:

» »1« = Es wird pro Buchungskreis eine Bilanz erstellt.

» »2« = Die angegebenen Buchungskreise werden zu einer Summen-
bilanz zusammengefasst.

» »3« = Die angegebenen Buchungskreise werden zu einer Summen-
bilanz zusammengefasst.

Geschiftsber.verdicht.

Ihre Eingabe legt fest, wie die Bilanz und GuV erstellt werden soll, wenn
mehrere Geschiftsbereiche einbezogen werden miissen. Folgende Einga-
ben sind méglich:

» »1« = Es wird fiir jeden Geschiftsbereich eine separate Bilanz erstellt.

» »2« = Es wird eine Bilanz/GuV erstellt, wobei der Saldo eines Kontos
pro Geschiftsbereich ausgewiesen wird.

» »3« = Geschiftsbereiche werden auf Kontenebene verdichtet.

Summenbericht
Folgende Eingabewerte sind moglich: »1« bis »9«, »0« und Blank (Stan-
dardvorschlag). Dieser Parameter steuert die Ausgabe von Summenberich-
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ten, wobei »1« die am meisten verdichtete und Blank die detaillierteste
Liste erzeugt. Bei Eingabe von »1« werden lediglich die Hauptpunkte einer
Bilanz wie Aktiva, Passiva und GuV gedruckt. Bei Eingabe von Blank wird
die komplette Bilanzdefinition einschlieflich der Konten gedruckt.

» Vergleichsart

Dieser Parameter bezieht sich auf die Berechnung der Spalte RELATIVE
ABWEICHUNG, die in der Bilanz und GuV ausgegeben wird. Sie konnen
tiber das Feld VERGLEICHSART zwischen zwei Berechnungsmoglichkeiten
wihlen: Vergleichsart 1: Es wird die Prozentabweichung gegeniiber dem
Vergleichswert mit folgender Formel errechnet: Relative Abweichung =
(Berichtssaldo — Vergleichssaldo) x 100 / Vergleichssaldo. Vergleichsart 2:
Relative Abweichung = (Berichtssaldo x 100) / Vergleichssaldo - der Ver-
gleichssaldo ist der Saldo des Vorjahres.

Betrachten wir abschliefend die drei alternativen Maoglichkeiten der
Berichtsausgabe, d.h., in welcher Form die Bilanz/GuV dargestellt wird. In
Abbildung 3.4 sehen wir die Bilanz als klassische Liste. Abbildung 3.5 zeigt
die Bilanz mithilfe des SAP List Viewers (ALV). Die dritte Alternative, den
ALV Tree Control, sehen Sie in Abbildung 3.6.

Bilanz/GuV

IDES AG Handelshilanz Zedit 22:1@8:30 Datum 16.01 2011
Frankfurt Ledoger BL Zusatzoberschrift BuKrs 1000 RFBILAOA/HFO Seite 1
Buchungskreis 1000 Geschiaftshereich **** Betrige in 1000 EUR

U |Buch| Ges- | Texte Ber . Zeitraum Yergl . Zeitraum absolute Rel |Summ
5|krs. | her (01.2010-16.2818) | (B1.2009-16.2009) Ahweichung Abw | Stuf

Unfertige Erzeughisse, unfertige Leistungen

2] 1 1 100,0- ("4
Fertige Erzeugnisse und Waren
108 647 580- 84 5-|*4*
Summe Vorraete 108 697 589- 84 5-(73°
Forderungen und
sonstige Vermoegens-Gegenstaende
Forderungen aus Lieferungen und
Leistungen an Fremde
104- 1.794 1.888-( 105, 8-|%4*
Sonstige Vermoegens-Begenstaende
1 o 1 P
Summe Farderungen und 103- 1.794 1.897-( 105, 8-|*3*

sonstige Vermoegens-Gegenstaende

Abbildung 3.4 Report RFBILAOO - klassische Liste
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Bilanz/GuV
=)

Handelsbilanz

oL Ledger

10 Wahrungstype Buchungskreiswahrung

EUR Betrage in Euro

2010.01-2010.16 Berichtsperioden

2009.01-2009.16 ergleichsperioden

Zusatziberschrift Bukrs 1000

Bilanz/Gul-Position | Text Bilanz/Guy-Position Sumn.Berper| Sum.Werper Ahs. Al | Rel. Abe
1000000
1000000
1040000
1040000
1041000
1041000
1041020 Unfertige Erzeugnisse, unfertige Leistungen
1041020
1041020 0000790000 Unfertige Erreugnisse 0,00 62558 6245,58-| 1000
1041020 0,00 62558 625,58-| 100.0-
1041030 Fertige Erzeugnisse und YWaren
1041030
1041030 0000310000 Handelswaren 108.000,00 614.617 25 506.617,25- 824-
1041030 0000792000 Fertige Erzeugnisse 0,00 82.100,59 82.100,59- 100,0-
1041030 108.000,00 BOB.717 24 588.717,84- 24 5-
1041000 Summe Yorraete 108.000,00 B97.343 42 H80.343,42- 84 5-
1041000 = =
1042000 Forderungen und
1042000 sonstige Yermoegens-Gegenstaende
1042000

Abbildung 3.5 Report RFBILAOO — SAP ListViewer

Bilanz/GuV
Handelshilanz
oL Ledger
10 Wahrungstype Buchungskreiswahrung
EUR Betrage in Euro
2010.01 -2010.16 Berichtsperioden
2009.01-2009.16 “ergleichsperioden
Zusatziberschrift Bukrs 1000
HERIFERNEER
BiliGuy-Position/Konta | Sum.Elerperl Sum.Verperl Ahs Ahw.l |
= CIAKTIVA 4.568,32 2.611.206,03 2506.737,71-
= [ Umlaufvermoegen 4.568,32 2.511.306,03 2.506.737,71-
I [ worraete 108.000,00 [97.343,42 580,343 42-
| Forderungen und sonst Yermdgensges 103 431 B8- 1.794.010,61 1.887 442,29-
I [ Schecks, Kasse, Guthaben bei Krediting 0,00 19.852,00 18.952,00-
= CIPASSIVA 4.568 32- 2.511.306,03- 2.506.737,71
= 2 Eigenkapital 108.031 68 1.628.619,15- 1.738.650,83
[ ] Bilanzgewinn oder -verlust 109.031,68 0,00 109.031,68
B [ Bilanzgewinn oder -verlust 0,00 1.629619,15- 1.629.619,15
b [ verbindlichkeiten 113.600,00- 891 BBE, BE- THE.08E,88
= [ Gewinn- und Werlust-Rechnung 1.301,68 1.871.639,15- 1.672.940,83
b [l Umsatzerloese 0,00 1.548.042,73- 1.548.042,73
(Pl Bestands-vVeraenderung 108.000,00- 1.972152,42- 1.864 152 42
(| Sonstige hetriehliche Erdraege 3.600,00- 0,00 3.600,00-
P [ Materialaufwand 0,00 1.912.810,00 1.912.810,00-
b [ Personalaufiand 106.000,00 0,00 105.000,00
(| Sonstige hetriehliche Aufwendungen 7.801,68 35.746,00 27.94432-
I [ Ergehnis-Yenwendung 105.031 68- 1.629.619,15 1.734 650,83-
b [ Anhang 103 730,00 AT BE0,00- 161.710,00

Abbildung 3.6 Report RFBILAOO — ALV Tree Control
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3.3 Report RFHABUOO - Hauptbuch aus der Belegdatei

Der Report RFHABUOO dokumentiert die Sachkontenbuchungen in der
Form eines Hauptbuches. Die im Hauptbuch ausgegebenen Daten werden
zum einen aus den Sachkonten-Stammsatzinformationen und zum anderen
aus den Bewegungen zu den Sachkonten entnommen. Um mit dem Report
die Summen der Einzelposten mit den Kontensalden abzugleichen, miissen
auch alle Belege des Kontos selektiert werden, z.B. sollte dann keine Abgren-
zung festgelegter Belegarten erfolgen. Es werden ausgewiesen:

» Sachkonten-Stammsatzinformationen (Buchungskreis, Kontonummer, Konto-
wéhrung und Sachkontenbezeichnung)

» Bewegungen zu dem zuvor ausgegebenen Sachkonto aus dem abgegrenz-
ten Berichtszeitraum

Die ausgegebenen Posteninformationen sind nach Geschiftsjahr, Geschafts-
monat, Buchungsdatum, Belegnummer und Buchungszeile sortiert. Im Nor-
malfall werden alle Sachkonten, die keine Mitbuchkonten sind, aus ihren
Posten heraus erklirt. Soll fur bestimmte Sachkonten auf die Ausgabe der
Posteninformationen verzichtet werden (z.B. Anlagenmitbuch- oder Materi-
albestandskonten), missen diese mit dem entsprechenden Selektionspara-
meter (SACHKONTEN OHNE EINZELPOSTEN) ausgewdhlt werden. Hierzu miissen
all die Konten angegeben werden, zu denen keine Einzelpostenausgabe
erwiinscht ist. In diesem Fall werden die numerischen Werte fiir die Salden
aus den Stammsitzen gewonnen. Neben den iiblichen Informationen einer
Postenzeile werden in separaten Zeilen spezifische Zusatzkontierungen aus-
gegeben, soweit diese im Posten gesetzt sind. Dies sind Segmenttext, Beleg-
kopftext, Kostenstelle/Werk, Projektinformation, Mengeninformation, Auf-
trag, Personalinformation und Bestellinformation.

Am Ende eines Kontos, eines Geschiftsbereichs oder eines Buchungskreises
wird jeweils eine Perioden-Summen-Tabelle ausgegeben, in der der Saldo-
vortrag und pro Berichtsperiode (Monat/Jahr) die Soll/Habensummen, die
zugehorigen Salden und der kumulierte Saldo einschlief8lich des neuen Sal-
dos ausgegeben werden.

Am Ende des Berichts wird eine Perioden-Summen-Tabelle ausgegeben, die
die Summen tber alle Buchungskreise enthdlt. Der Bericht kann auch als
Summenbericht laufen. Das Selektionsbild des Programms RFHABUOO sehen
Sie in Abbildung 3.7.

85
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Hauptbuch aus der Belegdatei

Buchungskreis m‘ Lj ﬁ
Belegnummer —‘ his —| ﬁ
Geschiftsjahr m‘ blS_:l ﬁ
Ledger [
Allgemeine Abgrenzungen

Buchungsdaturm [ ] wis [ | (=]

Referenznummer | | mis | |
Weitere Abgrenzungen

Geschaftsmonate T‘ LE ﬁ

Sachkonto 113301 his ﬁ

Geschafishereich _| Lj ﬁ

Sachkonto ohne Posten ] pis [ ] E
Ausgabesteuerung

[ summenbericht 1

[ summenhericht 2

Gegenkontobestimmung m

Sortierung nach Gegenkonto

[ zeschatshereiche trennen

[ Alternative Kontonummer

Zusatziberschrift Zusitziberschriftf Buchungskreis 1000

[ Listseparation

Abbildung 3.7 Report RFHABUOQO - Selektionsbild

Im Folgenden erldutern wir die wichtigsten Felder des Selektionsbildes.

» Sachkonto
Hier kénnen Sie die Sachkonten benennen, fir die Sie keine Posteninfor-
mationen wiinschen.

» Summenbericht 1
Durch Ankreuzen dieses Parameters wird die Einzelpostenausgabe unter-
drackt. Dadurch werden ausschlieflich die Summentabellen fiir die
Berichtsperioden ausgegeben. Es werden die Summen pro Konto,
Geschiftsbereich und Buchungskreis ausgewiesen. Am Ende des Berichts
erscheinen zusitzlich die Summen tiber alle Buchungskreise.

» Summenbericht 2
Durch Ankreuzen dieses Parameters wird die Einzelpostenausgabe unter-
driickt. Es werden nur die Periodensummen pro Buchungskreis und die
Periodensummen {iber alle Buchungskreise ausgewiesen.

» Gegenkontobestimmung
Mit Threr Angabe bestimmen Sie die Art der Ermittlung des Gegenkontos:

» Blank

Kein Gegenkonto anzeigen

» »1« = Gegenkonto anzeigen bei Eindeutigkeit
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In diesem Kapitel méchten wir Ihnen einen Einblick in die Funktionen
des Recherche-Tools in SAP ERP geben. Anhand eines praxisnahen
Beispiels zeigen wir Ihnen die Moglichkeiten und Besonderheiten bei
der Berichtsgestaltung.

8 Rechercheberichte

Das SAP-Berichtswerkzeug Recherche erméglicht Thnen eine interaktive Ana-
lyse der Datenbestinde. Sofern SAP-Standardberichte Ihren Anforderungen
nicht geniigen, kénnen Sie mithilfe der Recherche mit wenigen Schritten
nach Thren Bediirfnissen angepasste Bericht erstellen. So bekommen Sie fun-
dierte Antworten auf spontan oder regelmifig auftretende Geschiftsfragen.
Vorhandene Berichte kénnen Sie jederzeit unkompliziert den aktuellen
Anforderungen anpassen.

In diesem Kapitel erhalten Sie zunichst einen allgemeinen Uberblick iiber
das Berichtswerkzeug Recherche. In welchen Bereichen Sie dieses Tool ein-
setzen koénnen, erfahren Sie in Abschnitt 8.2. In Abschnitt 8.3 lernen Sie die
unterschiedlichen Berichtsarten, die das Werkzeug anbietet, kennen.
Anhand eines Fallbeispiels in Abschnitt 8.4, »Beispiel: Ermittlung der Liqui-
ditatskennzahlen >Working Capital und Effektivverschuldung« im Jahresver-
gleich«, mochten wir Thnen zeigen, wie Sie mit geringem Aufwand einen
Finanzbericht erstellen kénnen. Mithilfe dieses Beispiels lernen Sie die
Berichtsstruktur kennen und erfahren vor allem, wie Sie eigene Berichte
erstellen konnen. Der grofle Vorteil der Recherche gegentiber den SAP-Stan-
dardberichten liegt in der interaktiven Analyse der Berichtsdaten. Die Navi-
gationsmoglichkeiten durch die Aufrisstechniken werden in Abschnitt 8.7
niher beleuchtet. Schlieflich erfahren Sie in Abschnitt 8.8, »Daten analysie-
ren«, wie Sie gezielte Auswertungen durch die angebotenen Analysefunktio-
nen (Rangliste, ABC-Analyse etc.) vornehmen koénnen.

8.1  Uberblick

Die Besonderheit der Recherche im Vergleich zu anderen Reporting-Tools
liegt in ihrer interaktiven Funktionalitit. Es konnen Berichtsdaten mit der
Aufrisstechnik aufgeteilt oder neu zusammengestellt werden (Slice & Dice).
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Rechercheberichte

Zusammenfassungen, Abweichungen (z.B. Plan-/Ist-Vergleich, Geschiftsjah-
resvergleich) und jede andere benutzerspezifische Berechnung kénnen in
eine Zeile oder Spalte eingefiigt werden.

Die Recherche wird in verschiedenen SAP-Anwendungskomponenten zur
interaktiven und mehrdimensionalen Analyse verwendet. Die Recherche-
technik des SAP-Systems erméglicht es, sowohl Ad-hoc-Recherchen als auch
Recherchen auf Basis eines Formulars zu definieren.

Abbildung 8.1 stellt die einzelnen Schritte dar, die beim Anlegen eines for-
mularbasierten Berichts durchlaufen werden.

Formular einem Daten interaktiv

Formular anlegen

Bericht zuordnen

Bericht ausfiihren

analysieren

o Formularstruktur festlegen

¢ Allgemeine Selektionen
festlegen

* Zeilen definieren

e Spalten definieren

* Formatierungen festlegen

o Bericht festlegen

¢ Aufrissmerkmale festlegen
 Variablen festlegen

¢ Ausgabeart festlegen

* Drucklayout festlegen

o Bericht-Bericht-Schnittstelle

o Selektionsparameter
festlegen

e Berichtsvarianten anlegen

* Bericht online oder im

Hintergrund ausfiihren

 Aufrisskriterien festlegen
® Bedingungen festlegen
 Rangliste erstellen

* Summenkurve erstellen
* ABC-Analyse erstellen

o Klassifikation erstellen

einfiigen * Exception erstellen

* Sonstige Einstellungen * Bericht-Bericht-Schnittstelle

aufrufen

Abbildung 8.1 Ablauf beim Anlegen eines formularbasierten Berichts

Im Folgendem werden wir Thnen die einzelnen Schritte, die Sie beim Anle-
gen eines Rechercheberichts durchlaufen, kurz erldutern.

8.1.1  Schritt 1: Formular anlegen

In einem Formular nutzen Sie eine grafische Berichtsstruktur. Die Zeilen und
Spalten des Berichts werden so angezeigt, wie sie zum Zeitpunkt der
Berichtsausgabe erscheinen. Technisch gesehen, wird hierfur das gleiche
Werkzeug eingesetzt wie fiir die Definition von Report-Painter-Berichten
(siehe Kapitel 7, »Report Painter«). Beim Anlegen eines Formulars miissen
Sie zundchst die Formularstruktur festlegen, bevor Sie die ALLGEMEINEN
SELEKTIONEN sowie Zeilen und/oder Spalten definieren. Dartiber hinaus kén-
nen Sie im Formular diverse Formatierungen (Farbeinstellungen, Zahlenfor-
mat etc.) vornehmen.
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Einsatzgebiete der Recherche

8.1.2 Schritt 2: Formular einem Bericht zuordnen

In der Berichtsdefinition legen Sie die Aufrissmerkmale fest, die es Ihnen
erlauben, im Bericht beliebig zu navigieren. Des Weiteren konnen Sie Vari-
ablen anlegen, die Sie beim Definieren oder beim Ausfithren des Berichts
festlegen miissen. Neben den unterschiedlichen Ausgabearten, die bestim-
men, wie der Bericht dargestellt wird, bietet die Berichtsdefinition dariiber
hinaus umfangreiche Druckeinstellungen.

8.1.3 Schritt 3: Bericht ausfiihren

Wenn Sie einen Bericht, fiir den bereits Variablen definiert sind, ausfiihren,
dann erscheint ein Selektionsbild, in dem Sie fiir die Variablen entweder Ein-
zelwerte, Intervalle oder komplexe Selektionen eingeben kénnen. Nachdem
Sie einen Bericht ausgefiihrt haben, kénnen Sie ihn auf verschiedenste Art
bearbeiten. Aullerdem konnen Sie beliebig durch den Bericht und seinen
Datenbestand navigieren.

8.1.4 Schritt 4: Daten interaktiv analysieren

Wenn Sie sich in einem Recherchebericht befinden, konnen Sie in einem
Datenwtirfel frei navigieren, d.h., der Aufriss nach einem Merkmal kann
gewechselt werden, und Merkmale konnen auf einzelne Werte festgelegt
werden (Slice & Dice). Dariiber hinaus stehen Thnen verschiedene Analyse-
funktionen (Ranglisten, ABC-Analysen, Klassifikation etc.), die auch grafisch
unterstiitzt werden, zur Verfiigung.

8.2  Einsatzgebiete der Recherche

Mit der Recherche konnen Sie Daten aus verschiedenen Applikationen in
Berichten darstellen. Im Vergleich zu den Report-Painter-Berichten sind
Rechercheberichte in ihrer Analysemoglichkeit flexibler. Mit dem Recher-
che-Tool haben Sie die Moglichkeit, Daten aufzuteilen oder neu zusammen-
zustellen.

Tabelle 8.1 zeigt Thnen die wichtigsten Transaktionen zum Ausfiihren und
Anlegen von Rechercheberichten in den jeweiligen Anwendungskomponen-
ten auf einen Blick.
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Komponente

FI-AR

FI-AP

FI-GL

(klassisches
Hauptbuch)

FI-GL

(neues Haupt-
buch)

FI-SL

EC-CS
CO-PC
CO-PC-ACT
IM

CO-PA

PS

FSCM

Bericht

Einzelpostenanalyse

Saldenanzeige

Einzelpostenanalyse

Saldenanzeige

Bilanzanalyse

Bilanzkennzahlen

Saldenanzeige

Bilanzanalyse aus Umsatz-

kostenledger

Bilanzkennzahlen aus
Umsatzkostenledger

Reporting fiir Tabelle FAGL-

FLEXT

Verbindlichkeiten nach
Hauptbuchkontierungen
Forderungen nach Haupt-
buchkontierungen
Reporting fiir Tabelle FMGL-

FLEXT

Bericht
ausfiihren

FDIO

FKIO

FSI0

FGIO

Reporting fir flexibles Haupt- FXIO

buch

Reporting fur Tabelle FAGL-

FLEXT

Reporting fur Tabelle ZZ001T

Konsolidierungsbericht

Produktbericht

Summentabelle

MaBnahmenanforderungen
Investitionsprogramme

Ergebnisbericht

Einzelpostenanalyse

Projektbericht

Verdichtungsbericht fir

Projekte

Treasury-Bericht
FSCM-TRM-MR  Risk-Management-Bericht

CXRO
KKOO
KKMLO

IMDO
IMCO

KE30

CJEO

TRMO
JBWO

Tabelle 8.1 Ubersicht der Transaktionen fiir Rechercheberichte
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FDI4

FKI14

FSl4

FGI4

FX14

CXR4
KKO4
KKML4

IMD4
IMC4

KE34
KE94

CIE4

TRM4
JBW4

Bericht
anlegen

FDI1

FKI1

FSI1

FGI1

FX11

CXR1
KKO1
KKMLA1

IMD1
IMC1

KE31
KE91

CJE1

TRM1
JBW1



Berichtsarten

Im nichsten Abschnitt lernen Sie die unterschiedlichen Berichtsarten des
Recherche-Tools kennen.

8.3 Berichtsarten

Mit der Recherche haben Sie die Moglichkeit, einfache Ad-hoc-Berichte, aber
auch komplexere Berichte mithilfe der sogenannten Formularberichte zu
erstellen. Beide Maglichkeiten stellen wir Ihnen in den folgenden Abschnit-
ten vor.

8.3.1 Ad-hoc-Bericht

Ein Ad-hoc-Bericht ermoglicht dem Anwender eine spontane Auswertung,
um im Datenbestand nach eventuellen statistischen Auffilligkeiten zu
suchen. Der Aufbau des Ad-hoc-Berichts ist einfacher und allgemeiner als
der des Formularberichts. Die Erstellung von Ad-hoc-Berichten wird jedoch
nicht in allen Komponenten angeboten.

8.3.2 Formularbericht

Im Vergleich zum Ad-hoc-Bericht ist ein Formularbericht im Aufbau komple-
xer und zielgerichtet. Dartiber hinaus eignen sich Formularberichte besser
fur den Druck. Ein Formular legt den inhaltlichen und formalen Aufbau
einer Berichtsliste fest. Er basiert auf einer Struktur aus Zeilen und Spalten.
Der Inhalt eines Formulars sollte als fix angesehen und nur in Ausnahmefal-
len verindert werden. Veridndert sich nimlich ein Formular, wirkt sich diese
Verdnderung in allen Berichten aus, die dieses Formular verwenden.

Es gibt einkoordinatige und zweikoordinatige Formulare. Bei einkoordinati-
gen Formularen definieren Sie immer nur eine Dimension, also entweder
Spalten oder Zeilen. Bei zweikoordinatigen Formularen legen Sie sowohl
Spalten als auch Zeilen fest. Die verfiigbaren Formulararten stellen wir auf
den folgenden Seiten im Einzelnen dar. Welche Art von Formular Sie ver-
wenden, hingt davon ab, welches Layout bzw. welchen (fixen) Inhalt Sie fur
Thre Berichte bendtigen.

Einkoordinatiges Formular ohne Kennzahl

Beim einkoordinatigen Formular ohne Kennzahl definieren Sie entweder die
Zeilen oder die Spalten des Formulars mit Merkmalen. Uber GRUNDBILD
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gelangen Sie zunichst in eine inhaltlich leere Liste mit Spalten. Sie kénnen
tiber SPRINGEN * ZEILENDARSTELLUNG das Formular jederzeit kippen. Sie kon-
nen also frei entscheiden, ob Sie bei dieser Formularart die Zeilen oder Spal-
ten definieren.

Einkoordinatiges Formular mit Kennzahl

Beim einkoordinatigen Formular mit Kennzahl definieren Sie entweder die
Zeilen oder Spalten des Formulars mit Kennzahlen. Uber die Schaltfliche
GRUNDBILD gelangen Sie zundchst in eine inhaltlich leere Liste mit Zeilen. Sie
konnen iber SPRINGEN » SPALTENDARSTELLUNG das Formular jederzeit kippen.
Sie kénnen auch hier entscheiden, ob Sie bei dieser Formularart die Zeilen
oder Spalten definieren.

Zweikoordinatiges Formular mit Kennzahl

Beim zweikoordinatigen Formular mit Kennzahl definieren Sie sowohl die
Zeilen als auch die Spalten des Formulars mit Kennzahlen und Merkmalen.
Uber GRUNDBILD kénnen Sie in eine leere Liste mit Zeilen und Spalten 6ff-
nen. Ob Kennzahlen in den Zeilen und Merkmale in den Spalten stehen oder
umgekehrt, ist optional und hingt davon ab, wortiber Sie berichten wollen.

8.4 Beispiel: Ermittlung der Liquidititskennzahlen
»Working Capital und Effektivverschuldung« im
Jahresvergleich

Die Finanzbuchhaltung unseres Beispielunternehmens verlangt einen
Bericht, bei dem das Working Capital und die Effektivverschuldung im Jah-
resvergleich dargestellt werden. Mit diesem Bericht sollen interaktiv durch
Aufrissmoglichkeiten die eingetretenen Liquidititsverdanderungen analysiert
werden.

Abbildung 8.2 zeigt einen fertigen Bericht, der als klassischer Bericht ausge-
geben wurde. Die Unterschiede zwischen den Ausgabearten KLASSISCHE
RECHERCHE und GRAFISCHE BERICHTSAUSGABE lernen Sie in Abschnitt 8.5.5,
»Formular einem Bericht zuordneng, kennen.

Im nichsten Abschnitt erfahren Sie, wie der gewiinschte Bericht mit dem
Recherche-Tool umgesetzt wird.
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Working Capital ausfiihren: Detail

Zahlenformat...
Working Capital Lktuelle Daten 13.02. 2011 12:21:22 ;
—Navigatiam
GeschBereich
Perinde
20 x
Ligquiditat Geschafttsjahr Worjahr Bhweichung
2011 2010

Umlaufvermoenen 14 .169.396, 50 13.500. 000,00 G69. 396,50
- Kurzfr. Yerbindlichkeiten 5.500.000, 00- 3.720.000,00- 1.780.000, 60-
Working Capital 8.669.396, 50 9.780.6000, 00 1.110.603,50-

Fremdkapital 6.780.000, 00 5.000. 000,08 - 1.780.000,60-
- Zahlungsmittel 5.750.000, 00 5.500.000, 008 250,000, 00
- Kurzfr. Forderungen 1.919. 396 50 1.500. 000, Q08 419 396,50
Effektiv Yerschuldung 889,396, 50 2.000.600, 00 1.110.603,50- ;
| b [1D (3 800 BEl [ octasiid [Ins | [ /7

Abbildung 8.2 Recherchebericht »Working Capital und Effektivverschuldung«

8.5 Bericht anlegen

In diesem Abschnitt erfahren Sie Schritt fiir Schritt und anhand eines Bei-
spielberichts, wie Sie einen zweikoordinatigen Formularbericht anlegen
kénnen.

Um einen Recherchebericht in der Hauptbuchhaltung (klassisches Haupt-
buch) anzulegen, rufen Sie die Transaktion FSI4 auf oder navigieren alterna-
tiv im IMG tber den Meniipunkt INFORMATIONSSYSTEM der jeweiligen
Anwendung (hier: Hauptbuchhaltung).

8.5.1 Formular anlegen

Im ersten Schritt definieren Sie zunédchst das Formular.

1. Geben Sie hierzu, wie im Einstiegsbild in Abbildung 8.3, die Berichtsart
BILANZKENNZAHLEN an, und geben Sie einen Namen sowie eine Bezeich-

nung fur das Formular vor. Wihlen Sie als Formularart die Struktur Zwe1
KOORDINATEN (MATRIX) aus.

2. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfliche (ANLEGEN).
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Report Painter: Formular anlegen

Farmulartyp Bilanzkennzahlen EI|
Formular ZAF-Ucom | [working Capital |

O Anlegen
Struktur

@ Zwei Koordinaten (Matrix)
O Eine Koordinate mit Kennzahl
QO Eine Koordinate ohne Kennzahl

Kopieren aus

Farmular

| b [0 (2 200 9] octasiid [ins [ [ 7

Abbildung 8.3 Formular anlegen

B Formularbezeichnung

Als Kopiervorlage kénnen Sie die von SAP ausgelieferten Formulare nutzen. Beach-
ten Sie, dass der Formularname nicht mit einer Ziffer beginnen darf, da dieser
Namensraum von SAP fiir Auslieferungen vorgesehen ist.

In Abbildung 8.4 sehen Sie die Formularstruktur, die niher zu definieren ist.
Die Vorgehensweise dhnelt der Definition im Report Painter, der in Kapitel 7
beschrieben wurde.

Report Painter: Formular anlegen

E m E E Zahlenfarmat Ié}f Aufrilkliste D Bericht

|

1[1[»

Formular ZAF- WCOO1 Working Capital Blatt 1 /1
Echliisselspalte Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 e |
Zeile BARLERR KR SS9 4 4 NN AR KR

1
Zeile 2 R 00 00 XKX X000 KKK 00000 0K
Zeile 3 EEE AR R NN KR HHH 000 KR EEE O
Zeile 4 LA NN A LIRSS N 9 4 4 X000 KXY 000 XX

[l I

G B e e K )
| b [0y eo0 B[ octasia [ns [ [

Abbildung 8.4 Formularstruktur

Legen Sie im ersten Schritt die ALLGEMEINEN SELEKTIONEN fest, wie im fol-
genden Abschnitt beschrieben.
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8.5.2 Allgemeine Selektionen

Im Bereich der allgemeinen Datenselektion legen Sie die Merkmale bzw.
Merkmalswerte fest, die fiir das gesamte Formular gelten. Die in der Daten-
selektion ausgewdhlten Merkmale stehen dann fiir die Zeilen- und/oder
Spaltendefinition nicht zur Verfiigung.

Die Funktion Allgemeine Selektionen empfiehlt sich in jedem Fall fiir ein
Merkmal, das fiir ein ganzes Formular gelten soll. Das jeweilige Merkmal
steht dann fiir die Definition von weiteren Zeilen und Spalten nicht mehr zur
Verfigung. Zum einen verringert sich der Aufwand bei der Definition des
Formulars durch die Nutzung der Allgemeinen Selektionen erheblich. Zum
anderen fithrt dies beim Ausfithren des Berichts zu verbesserten Antwortzei-
ten, da weniger Daten gelesen werden mussen.

1. Uber den Mentipfad BEARBEITEN « ALLGEMEINE SELEKTIONEN * ALLG. SELEK-
TIONEN verzweigen Sie ins Dialogfenster zur Festlegung der ALLGEMEINEN
SELEKTIONEN (siehe Abbildung 8.5). Alternativ klicken Sie doppelt auf die
Bezeichnung FORMULAR.

I_E?Elementdeﬂnition:Allgemeine Selektionen H
Merkmalswerte
Mame van Text Bis |Text el Mame
Bilisuy-Strukt. | [] [INT O [«] shrunastyp [«]
Plan-flst-Kennz. | [] |2 = O [+] Shrung [+]
Planversion
BiliGuy-Pos.
Kontenplan
Sachkonto
E Konstante
Gesellschaft
[+] Buchungskreis [«]
[=] GeschBereich [+]
ODme = [OD I (<[]
e =]
|V Priifen || Bestitigen || ® Abbrechen|

Abbildung 8.5 »Allgemeine Selektionen«

2. Da wir in unserem Beispiel die Handelsbilanz (INT) als Bilanzstruktur ver-
wenden und die Istdaten betrachten mochten, miissen die Merkmale
BIL/GUV-STRUKT. und PLAN-/IST-KENNz. fiir die allgemeine Datenselektion
definiert werden. Im Arbeitsvorrat VERFUGBARE MERKMALE im rechten
Bereich des Dialogfensters markieren Sie die beiden Merkmale und fiigen
sie tiber die Pfeiltaste [4] in den linken Bereich des Dialogfensters ein.
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3. Geben Sie im Feld Von die Bilanzstruktur INT fiir die Handelsbilanz und
als Plan-/Ist-Kennzeichen den Wert O fir Istdaten ein. Priifen Sie die Ein-
gaben tber die Schaltfliche [« pren] (PRUFEN), und klicken Sie dann
anschliefend auf [gestatigen | (BESTATIGEN).

Nachdem Sie die ALLGEMEINEN SELEKTIONEN definiert haben, legen Sie
anschlieBend die Merkmale der einzelnen Zeilen fest.

8.5.3 Zeilen definieren

Im Bereich der Zeilen sollen die benétigten Bilanzpositionen aufgefiithrt wer-
den. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Zur Definition der Zeile 1 fuhren Sie einen Doppelklick auf die Zeile aus
oder positionieren den Cursor in der Zeile und wiahlen in der Mentileiste
BEARBEITEN « ELEMENTE « ANDERN/ANZEIGEN.

2. Im Dialogfenster ELEMENTTYP AUSWAHLEN stehen folgende Elementtypen
zur Verfiigung (siehe Abbildung 8.6):

» MERKMALSUBERSICHT: Sie legen eines oder mehrere Merkmale fest.

» KENNZAHL MIT MERKMALEN: Sie kombinieren eine Basiskennzahl mit
den von Thnen gewtinschten Merkmalen.

» VORDEFINIERTES ELEMENT: Eine Kombination aus einer Basiskennzahl
und einem oder mehreren Merkmalen wird vom System bereitge-
stellt. Sie konnen die vordefinierte Kennzahl tibernehmen oder noch-
mals verdndern.

» FOrRMEL: Diese Option steht IThnen nur zur Verfiigung, wenn bereits
andere Elemente definiert sind.

III? Elementtyp auswahlen =

{® Merkmalibersicht
O Kennzahl mit Merkmalen
O vordefiniettes Element

Abbildung 8.6 Elementtyp auswahlen

Wihlen Sie die Option MERKMALSUBERSICHT aus. Bestdtigen Sie die Aus-
wahl durch Klick auf die Schaltfliche (BESTATIGEN) oder mit der [«]-
Taste.
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