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In diesem Kapitel stellen wir Ihnen die wichtigsten SAP-Standard-
reports aus dem Bereich Hauptbuchhaltung vor. Alle Programme, die 
in diesem Kapitel erläutert werden, erstellen Auswertungen über 
Sachkonten eines Unternehmens.

3 Standardberichte in der 
Hauptbuchhaltung

Das SAP-System bietet eine Reihe von Standardberichten, die sich mit Frage-
stellungen rund um das Hauptbuch beschäftigen und deren Ausführung 
immer Sachkonten betreffen. 

Die einzelnen Abschnitte dieses Kapitels widmen sich jeweils genau einem 
Report und sind alphabetisch nach technischen Namen sortiert. Jeder 
Abschnitt beginnt mit der Beschreibung des Einsatzzwecks dieses Reports. 
Im Anschluss daran werfen wir einen Blick auf das jeweilige Selektionsbild. 
Dazu gehört eine detaillierte Beschreibung der einzelnen Selektionsmöglich-
keiten, sofern die Selektionsparameter nicht selbsterklärend sind. Neben 
einer detaillierten Beschreibung der Selektionsmöglichkeiten zeigt jeder 
Abschnitt die jeweilige Listausgabe. Sofern möglich, erklären wir Ihnen in 
diesem Zusammenhang die Gestaltungsmöglichkeiten der Berichtsausgabe. 

3.1 Report RFAUDI40 – Sachkontensalden nach 
Klassifikationsmerkmal

Die Saldenliste zeigt pro Konto und Geschäftsjahr folgende Werte in Haus-
währung an:

� den Saldovortrag zum Anfang des Geschäftsjahres

� die Sollsumme des Geschäftsjahres (Periodenumsatz 01–16)

� die Habensumme des Geschäftsjahres (Periodenumsatz 01–16)

� den Sollsaldo oder den Habensaldo zum Endes des Geschäftsjahres
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Standardberichte in der Hauptbuchhaltung3
Am Ende der Liste werden pro Hauswährung die Summen pro Buchungs-
kreis sowie die Endsumme über alle Buchungskreise ausgegeben. Das Selek-
tionsbild des Reports RFAUDI40 ist in Abbildung 3.1 zu sehen.

Abbildung 3.1  Report RFAUDI40 – Selektionsbild

Betrachten wir zunächst die wichtigen Selektionskriterien:

� Kontenplan 
Schlüssel, der einen Kontenplan eindeutig identifiziert

� Währungstyp 
Hier können Sie den Währungstyp für Umsatzsegmente angeben. Vorein-
gestellt ist die Verwendung der Buchungskreiswährung.

� Saldo des Kontos 
Bestimmte Salden können ein- oder ausgeschlossen werden. Der Saldo 
wirkt immer auf den einzelnen Buchungskreis. Bitte denken Sie daran, bei 
Sollsalden positive Werte und bei Habensalden negative Werte einzu-
geben.

� Unbebuchte Konten drucken 
Zeigt auch die nicht gebuchten Buchungskreise der Konten mit an, wenn 
diese Anweisung markiert ist.
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Report RFBILA00 – Bilanz/GuV 3.2
Berücksichtigen Sie bei der Bestimmung der für Sie kritischen Datenmenge 
auch die Selektionsmöglichkeiten über freie Abgrenzungen. 

Mit den Selektionswerten aus Abbildung 3.1 gelangen wir in unserem Bei-
spiel zur Liste aus Abbildung 3.2.

Abbildung 3.2  Report RFAUDI40 – Listausgabe

3.2 Report RFBILA00 – Bilanz/GuV

Der Report erstellt die Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnungen für einen 
beliebigen Berichtszeitraum innerhalb eines Geschäftsjahres. Der Report 
RFBILA00 enthält einen absoluten und einen relativen Vergleich zu einer 
Vergleichsperiode. Alternativ können zum Vergleich auch Planwerte heran-
gezogen werden. Dazu müssen Sie die Planversionsnummer im Feld Plan-

version angeben. Mit diesem Bericht können beliebig viele, nach verschie-
denen Gliederungsprinzipien aufgebaute Bilanzen und Gewinn- und 
Verlustrechnungen erzeugt werden. Wie die Bilanz und GuV aufgebaut wird, 
bestimmen Sie mit der Ergebnisrechnungsversion, die Sie im Feld Ergebnis-

version angeben.

Freie Abgrenzungen 

Es sollen nur Konten in die Auswertung einbezogen werden, die im zu prüfenden 
Zeitabschnitt im Buchungskreis neu hinzugekommen sind. Navigieren Sie über den 
folgenden Pfad: Freie Abgrenzungen einblenden � Buchungskreis, und geben Sie im 
Feld angelegt am: 0101JJ bis 3112JJ an.
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Standardberichte in der Hauptbuchhaltung3
Den Detaillierungsgrad der Bilanz und GuV bestimmen Sie über Ihre Ein-
gabe im Feld Summenbericht. Alternativ zur Listausgabe ist es möglich, 
durch Angabe eines Formulars im Formularfeld auf ein Formular auszudru-
cken. Nach dem Berichtsstart erhalten Sie das Selektionsbild. Es besteht aus 
vier Registerkarten, die in Abbildung 3.3 zu sehen sind.

Abbildung 3.3  Report RFBILA00 – Selektionsbild

� Bilanz/GuV-Struktur 
Gibt den Schlüssel an, der die Bilanz- und GuV-Version eindeutig identifi-
ziert.

� Planversion (nur Ledger 00) 
In diesem Parameter kann eine Versionsnummer für Planwerte eingege-
ben werden. Dabei werden den Istwerten im Berichtszeitraum Planwerte 
für den gleichen Zeitraum gegenübergestellt. Die Gegenüberstellung 
erfolgt in der Spalte Vergl.Zeitraum in der Bilanz und GuV. 

� Listausgabe 
alternativ: klassische Liste, ALV Grid Control, ALV Tree Control

� Als strukturierte Saldenliste 
Alternativ zur Bilanz und GuV können Sie mit dem ALV Tree Control eine 
strukturierte Saldenliste erzeugen. Hierbei gelten jedoch folgende Ein-
schränkungen:
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Report RFBILA00 – Bilanz/GuV 3.2
� Es wird kein Gewinn oder Verlust berechnet und ausgewiesen.

� Konten, die keiner Bilanz-/GuV-Position zugewiesen sind, werden 
nicht ausgewiesen.

� Die Position Nicht zuordenbare Konten entfällt.

� Bilanzart 
Mögliche Eingabewerte sind: »1«, »2«, »3« oder »4«. Geben Sie keinen die-
ser Werte ein, wird der Wert »1« angenommen. Dieser Parameter steuert, 
welche Perioden in den Berichts- und Vergleichszeitraum einfließen. 
Bilanzart 1 (Default) bedeutet, dass eine aufgelaufene Bilanz erstellt wird. 
Das heißt, der Saldo wird aus dem Saldovortrag plus den Perioden 01 bis 
zur Obergrenze der von Ihnen angegebenen Berichts- und Vergleichsperi-
oden errechnet. Die in diesen Parametern angegebene Untergrenze wird in 
diesem Fall ignoriert. Bilanz- und GuV-Konten werden gleich behandelt. 
Bilanzart 2 bedeutet, dass eine Bewegungsbilanz erstellt wird. Das heißt, 
der Saldo wird für die von Ihnen angegebenen Berichts- und Vergleichs-
perioden errechnet. Der Saldovortrag wird nicht berücksichtigt. Bilanz- 
und GuV-Konten werden gleich behandelt. Bilanzart 3 bedeutet eine 
Mischung aus den Möglichkeiten 1 und 2. Hierbei werden Bilanzkonten 
behandelt, wie unter Bilanzart 1 beschrieben, und GuV-Konten, wie unter 
Bilanzart 2 dargestellt. Bilanzart 4 bedeutet, dass eine Eröffnungsbilanz
erstellt wird. Hierbei wird nur der Saldovortrag für die Berichts- und Ver-
gleichsperioden herangezogen. In dieser Variante werden auch Konten 
gezeigt, die noch nicht bebucht sind oder einen Saldo von null aufweisen.

� Hochrechnung GuV-Werte 
Wenn Sie dieses Feld markieren, wird der mutmaßliche Gesamtjahres-
betrag für die GuV-Konten berechnet. Die Berechnung erfolgt nach fol-
gender Formel: Saldo = (Saldo × 12) / Anzahl der Perioden.

� Konten mit Saldo Null 
Durch Markieren dieses Parameters werden auch Konten gedruckt, deren 
Saldo im Berichts- und Vergleichszeitraum null beträgt.

� Löschvormerkung 
Durch Markieren dieses Parameters werden auch Konten mit Löschvor-
merkung bearbeitet. Konten, die im Berichts- und/oder Vergleichszeit-
raum einen Saldo ungleich null haben, werden unabhängig von einer 
Löschvormerkung immer in die Auswertung einbezogen.

� Anzeigewährung 
Falls hier ein Währungsschlüssel angegeben wird, werden alle Beträge in 
diese Währung umgerechnet. Die Umrechnung erfolgt zum Datum, das 
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Sie im Feld Stichtag für Umrechnung angegeben haben. Es wird der im 
System hinterlegte Umrechnungskurs verwendet.

� Stichtag für Umrechnung 
Zur Währungsumrechnung wird der zu diesem Datum gültige Kurs heran-
gezogen. Standardvorschlag ist das Tagesdatum.

� Kurstyp für Umrechnung 
Schlüssel, unter dem Sie Umrechnungskurse im System hinterlegen. Sie 
geben Kurstypen an, um unterschiedliche Umrechnungskurse zu hinter-
legen. Beispiel: Sie können den Kurstyp verwenden, um für die Umrech-
nung von Fremdwährungsbeträgen einen Geld-, Brief- und Mittelkurs zu 
definieren. Den Mittelkurs können Sie für die Währungsumrechnung, 
den Geld- und den Briefkurs für die Bewertung von Fremdwährungsbeträ-
gen verwenden.

� Infl.anpassung Vergl.periode (Inflationsanpassung der Beträge der 
Vergleichsperiode) 
Wird dieses Kennzeichen gesetzt, werden die Beträge der Vergleichsperi-
ode von dem für den Buchungskreis spezifizierten allgemeinen Inflations-
index angepasst.

Folgende Einstellungen haben nur Auswirkungen auf die klassische Liste:

� Buchungskreisverdichtung 
Folgende Eingaben sind möglich:

� »1« = Es wird pro Buchungskreis eine Bilanz erstellt.

� »2« = Die angegebenen Buchungskreise werden zu einer Summen-
bilanz zusammengefasst.

� »3« = Die angegebenen Buchungskreise werden zu einer Summen-
bilanz zusammengefasst.

� Geschäftsber.verdicht. 
Ihre Eingabe legt fest, wie die Bilanz und GuV erstellt werden soll, wenn 
mehrere Geschäftsbereiche einbezogen werden müssen. Folgende Einga-
ben sind möglich:

� »1« = Es wird für jeden Geschäftsbereich eine separate Bilanz erstellt.

� »2« = Es wird eine Bilanz/GuV erstellt, wobei der Saldo eines Kontos 
pro Geschäftsbereich ausgewiesen wird.

� »3« = Geschäftsbereiche werden auf Kontenebene verdichtet.

� Summenbericht 
Folgende Eingabewerte sind möglich: »1« bis »9«, »0« und Blank (Stan-
dardvorschlag). Dieser Parameter steuert die Ausgabe von Summenberich-
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ten, wobei »1« die am meisten verdichtete und Blank die detaillierteste 
Liste erzeugt. Bei Eingabe von »1« werden lediglich die Hauptpunkte einer 
Bilanz wie Aktiva, Passiva und GuV gedruckt. Bei Eingabe von Blank wird 
die komplette Bilanzdefinition einschließlich der Konten gedruckt.

� Vergleichsart 
Dieser Parameter bezieht sich auf die Berechnung der Spalte Relative 

Abweichung, die in der Bilanz und GuV ausgegeben wird. Sie können 
über das Feld Vergleichsart zwischen zwei Berechnungsmöglichkeiten 
wählen: Vergleichsart 1: Es wird die Prozentabweichung gegenüber dem 
Vergleichswert mit folgender Formel errechnet: Relative Abweichung = 
(Berichtssaldo – Vergleichssaldo) × 100 / Vergleichssaldo. Vergleichsart 2: 
Relative Abweichung = (Berichtssaldo × 100) / Vergleichssaldo – der Ver-
gleichssaldo ist der Saldo des Vorjahres.

Betrachten wir abschließend die drei alternativen Möglichkeiten der 
Berichtsausgabe, d. h., in welcher Form die Bilanz/GuV dargestellt wird. In 
Abbildung 3.4 sehen wir die Bilanz als klassische Liste. Abbildung 3.5 zeigt 
die Bilanz mithilfe des SAP List Viewers (ALV). Die dritte Alternative, den 
ALV Tree Control, sehen Sie in Abbildung 3.6.

Abbildung 3.4  Report RFBILA00 – klassische Liste
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Abbildung 3.5  Report RFBILA00 – SAP ListViewer

Abbildung 3.6  Report RFBILA00 – ALV Tree Control
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3.3 Report RFHABU00 – Hauptbuch aus der Belegdatei

Der Report RFHABU00 dokumentiert die Sachkontenbuchungen in der 
Form eines Hauptbuches. Die im Hauptbuch ausgegebenen Daten werden 
zum einen aus den Sachkonten-Stammsatzinformationen und zum anderen 
aus den Bewegungen zu den Sachkonten entnommen. Um mit dem Report 
die Summen der Einzelposten mit den Kontensalden abzugleichen, müssen 
auch alle Belege des Kontos selektiert werden, z. B. sollte dann keine Abgren-
zung festgelegter Belegarten erfolgen. Es werden ausgewiesen:

� Sachkonten-Stammsatzinformationen (Buchungskreis, Kontonummer, Konto-
währung und Sachkontenbezeichnung)

� Bewegungen zu dem zuvor ausgegebenen Sachkonto aus dem abgegrenz-
ten Berichtszeitraum

Die ausgegebenen Posteninformationen sind nach Geschäftsjahr, Geschäfts-
monat, Buchungsdatum, Belegnummer und Buchungszeile sortiert. Im Nor-
malfall werden alle Sachkonten, die keine Mitbuchkonten sind, aus ihren 
Posten heraus erklärt. Soll für bestimmte Sachkonten auf die Ausgabe der 
Posteninformationen verzichtet werden (z. B. Anlagenmitbuch- oder Materi-
albestandskonten), müssen diese mit dem entsprechenden Selektionspara-
meter (Sachkonten ohne Einzelposten) ausgewählt werden. Hierzu müssen 
all die Konten angegeben werden, zu denen keine Einzelpostenausgabe 
erwünscht ist. In diesem Fall werden die numerischen Werte für die Salden 
aus den Stammsätzen gewonnen. Neben den üblichen Informationen einer 
Postenzeile werden in separaten Zeilen spezifische Zusatzkontierungen aus-
gegeben, soweit diese im Posten gesetzt sind. Dies sind Segmenttext, Beleg-
kopftext, Kostenstelle/Werk, Projektinformation, Mengeninformation, Auf-
trag, Personalinformation und Bestellinformation.

Am Ende eines Kontos, eines Geschäftsbereichs oder eines Buchungskreises 
wird jeweils eine Perioden-Summen-Tabelle ausgegeben, in der der Saldo-
vortrag und pro Berichtsperiode (Monat/Jahr) die Soll/Habensummen, die 
zugehörigen Salden und der kumulierte Saldo einschließlich des neuen Sal-
dos ausgegeben werden.

Am Ende des Berichts wird eine Perioden-Summen-Tabelle ausgegeben, die 
die Summen über alle Buchungskreise enthält. Der Bericht kann auch als 
Summenbericht laufen. Das Selektionsbild des Programms RFHABU00 sehen 
Sie in Abbildung 3.7.
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Abbildung 3.7  Report RFHABU00 – Selektionsbild

Im Folgenden erläutern wir die wichtigsten Felder des Selektionsbildes.

� Sachkonto 
Hier können Sie die Sachkonten benennen, für die Sie keine Posteninfor-
mationen wünschen.

� Summenbericht 1 
Durch Ankreuzen dieses Parameters wird die Einzelpostenausgabe unter-
drückt. Dadurch werden ausschließlich die Summentabellen für die 
Berichtsperioden ausgegeben. Es werden die Summen pro Konto, 
Geschäftsbereich und Buchungskreis ausgewiesen. Am Ende des Berichts 
erscheinen zusätzlich die Summen über alle Buchungskreise.

� Summenbericht 2 
Durch Ankreuzen dieses Parameters wird die Einzelpostenausgabe unter-
drückt. Es werden nur die Periodensummen pro Buchungskreis und die 
Periodensummen über alle Buchungskreise ausgewiesen.

� Gegenkontobestimmung 
Mit Ihrer Angabe bestimmen Sie die Art der Ermittlung des Gegenkontos:

� Blank = Kein Gegenkonto anzeigen

� »1« = Gegenkonto anzeigen bei Eindeutigkeit
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In diesem Kapitel möchten wir Ihnen einen Einblick in die Funktionen 
des Recherche-Tools in SAP ERP geben. Anhand eines praxisnahen 
Beispiels zeigen wir Ihnen die Möglichkeiten und Besonderheiten bei 
der Berichtsgestaltung.

8 Rechercheberichte

Das SAP-Berichtswerkzeug Recherche ermöglicht Ihnen eine interaktive Ana-
lyse der Datenbestände. Sofern SAP-Standardberichte Ihren Anforderungen 
nicht genügen, können Sie mithilfe der Recherche mit wenigen Schritten 
nach Ihren Bedürfnissen angepasste Bericht erstellen. So bekommen Sie fun-
dierte Antworten auf spontan oder regelmäßig auftretende Geschäftsfragen. 
Vorhandene Berichte können Sie jederzeit unkompliziert den aktuellen 
Anforderungen anpassen. 

In diesem Kapitel erhalten Sie zunächst einen allgemeinen Überblick über 
das Berichtswerkzeug Recherche. In welchen Bereichen Sie dieses Tool ein-
setzen können, erfahren Sie in Abschnitt 8.2. In Abschnitt 8.3 lernen Sie die 
unterschiedlichen Berichtsarten, die das Werkzeug anbietet, kennen. 
Anhand eines Fallbeispiels in Abschnitt 8.4, »Beispiel: Ermittlung der Liqui-
ditätskennzahlen ›Working Capital und Effektivverschuldung‹ im Jahresver-
gleich«, möchten wir Ihnen zeigen, wie Sie mit geringem Aufwand einen 
Finanzbericht erstellen können. Mithilfe dieses Beispiels lernen Sie die 
Berichtsstruktur kennen und erfahren vor allem, wie Sie eigene Berichte 
erstellen können. Der große Vorteil der Recherche gegenüber den SAP-Stan-
dardberichten liegt in der interaktiven Analyse der Berichtsdaten. Die Navi-
gationsmöglichkeiten durch die Aufrisstechniken werden in Abschnitt 8.7
näher beleuchtet. Schließlich erfahren Sie in Abschnitt 8.8, »Daten analysie-
ren«, wie Sie gezielte Auswertungen durch die angebotenen Analysefunktio-
nen (Rangliste, ABC-Analyse etc.) vornehmen können.

8.1 Überblick

Die Besonderheit der Recherche im Vergleich zu anderen Reporting-Tools 
liegt in ihrer interaktiven Funktionalität. Es können Berichtsdaten mit der 
Aufrisstechnik aufgeteilt oder neu zusammengestellt werden (Slice & Dice). 
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Zusammenfassungen, Abweichungen (z. B. Plan-/Ist-Vergleich, Geschäftsjah-
resvergleich) und jede andere benutzerspezifische Berechnung können in 
eine Zeile oder Spalte eingefügt werden. 

Die Recherche wird in verschiedenen SAP-Anwendungskomponenten zur 
interaktiven und mehrdimensionalen Analyse verwendet. Die Recherche-
technik des SAP-Systems ermöglicht es, sowohl Ad-hoc-Recherchen als auch 
Recherchen auf Basis eines Formulars zu definieren. 

Abbildung 8.1 stellt die einzelnen Schritte dar, die beim Anlegen eines for-
mularbasierten Berichts durchlaufen werden. 

Abbildung 8.1  Ablauf beim Anlegen eines formularbasierten Berichts

Im Folgendem werden wir Ihnen die einzelnen Schritte, die Sie beim Anle-
gen eines Rechercheberichts durchlaufen, kurz erläutern.

8.1.1 Schritt 1: Formular anlegen

In einem Formular nutzen Sie eine grafische Berichtsstruktur. Die Zeilen und 
Spalten des Berichts werden so angezeigt, wie sie zum Zeitpunkt der 
Berichtsausgabe erscheinen. Technisch gesehen, wird hierfür das gleiche 
Werkzeug eingesetzt wie für die Definition von Report-Painter-Berichten 
(siehe Kapitel 7, »Report Painter«). Beim Anlegen eines Formulars müssen 
Sie zunächst die Formularstruktur festlegen, bevor Sie die Allgemeinen 

Selektionen sowie Zeilen und/oder Spalten definieren. Darüber hinaus kön-
nen Sie im Formular diverse Formatierungen (Farbeinstellungen, Zahlenfor-
mat etc.) vornehmen.

Formular anlegen
Formular einem 
Bericht zuordnen Bericht ausführen

Daten interaktiv
analysieren 

•Formularstruktur 
festlegen

•Allgemeine Selektionen
festlegen 

•Zeilen definieren

•Spalten definieren

•Formatierungen 
festlegen

•Bericht festlegen

•Aufrissmerkmale  
festlegen 

•Variablen festlegen

•Ausgabeart festlegen

•Drucklayout festlegen

•Bericht-Bericht-Schnittstelle
einfügen

•Sonstige Einstellungen

•Selektionsparameter 
festlegen

•Berichtsvarianten anlegen

•Bericht online oder im 
Hintergrund ausführen

•Aufrisskriterien festlegen

•Bedingungen festlegen

•Rangliste erstellen

•Summenkurve erstellen

•ABC-Analyse erstellen

•Klassifikation erstellen

•Exception erstellen

•Bericht-Bericht-Schnittstelle 

Formular anlegen
Formular einem 
Bericht zuordnen Bericht ausführen

Daten interaktiv
analysieren 

• Formularstruktur festlegen

• Allgemeine Selektionen

   festlegen 

• Zeilen definieren

• Spalten definieren

• Formatierungen festlegen

• Bericht festlegen

• Aufrissmerkmale festlegen 

• Variablen festlegen

• Ausgabeart festlegen

• Drucklayout festlegen

• Bericht-Bericht-Schnittstelle

   einfügen

• Sonstige Einstellungen

• Selektionsparameter 

   festlegen

• Berichtsvarianten anlegen

• Bericht online oder im 

   Hintergrund ausführen

• Aufrisskriterien festlegen

• Bedingungen festlegen

• Rangliste erstellen

• Summenkurve erstellen

• ABC-Analyse erstellen

• Klassifikation erstellen

• Exception erstellen

• Bericht-Bericht-Schnittstelle 

   aufrufen
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8.1.2 Schritt 2: Formular einem Bericht zuordnen

In der Berichtsdefinition legen Sie die Aufrissmerkmale fest, die es Ihnen 
erlauben, im Bericht beliebig zu navigieren. Des Weiteren können Sie Vari-
ablen anlegen, die Sie beim Definieren oder beim Ausführen des Berichts 
festlegen müssen. Neben den unterschiedlichen Ausgabearten, die bestim-
men, wie der Bericht dargestellt wird, bietet die Berichtsdefinition darüber 
hinaus umfangreiche Druckeinstellungen.

8.1.3 Schritt 3: Bericht ausführen

Wenn Sie einen Bericht, für den bereits Variablen definiert sind, ausführen, 
dann erscheint ein Selektionsbild, in dem Sie für die Variablen entweder Ein-
zelwerte, Intervalle oder komplexe Selektionen eingeben können. Nachdem 
Sie einen Bericht ausgeführt haben, können Sie ihn auf verschiedenste Art 
bearbeiten. Außerdem können Sie beliebig durch den Bericht und seinen 
Datenbestand navigieren.

8.1.4 Schritt 4: Daten interaktiv analysieren

Wenn Sie sich in einem Recherchebericht befinden, können Sie in einem 
Datenwürfel frei navigieren, d. h., der Aufriss nach einem Merkmal kann 
gewechselt werden, und Merkmale können auf einzelne Werte festgelegt 
werden (Slice & Dice). Darüber hinaus stehen Ihnen verschiedene Analyse-
funktionen (Ranglisten, ABC-Analysen, Klassifikation etc.), die auch grafisch 
unterstützt werden, zur Verfügung.

8.2 Einsatzgebiete der Recherche

Mit der Recherche können Sie Daten aus verschiedenen Applikationen in 
Berichten darstellen. Im Vergleich zu den Report-Painter-Berichten sind 
Rechercheberichte in ihrer Analysemöglichkeit flexibler. Mit dem Recher-
che-Tool haben Sie die Möglichkeit, Daten aufzuteilen oder neu zusammen-
zustellen. 

Tabelle 8.1 zeigt Ihnen die wichtigsten Transaktionen zum Ausführen und 
Anlegen von Rechercheberichten in den jeweiligen Anwendungskomponen-
ten auf einen Blick.
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Komponente Bericht Bericht 
ausführen

Formular 
anlegen

Bericht 
anlegen

FI-AR Einzelpostenanalyse

Saldenanzeige

FDI0 FDI4 FDI1

FI-AP Einzelpostenanalyse

Saldenanzeige

FKI0 FKI4 FKI1

FI-GL

(klassisches 
Hauptbuch)

Bilanzanalyse

Bilanzkennzahlen

Saldenanzeige

Bilanzanalyse aus Umsatz-
kostenledger

Bilanzkennzahlen aus 
Umsatzkostenledger

FSI0 FSI4 FSI1

FI-GL 

(neues Haupt-
buch)

Reporting für Tabelle FAGL-
FLEXT

Verbindlichkeiten nach 
Hauptbuchkontierungen 
Forderungen nach Haupt-
buchkontierungen 
Reporting für Tabelle FMGL-
FLEXT

FGI0 FGI4 FGI1

FI-SL Reporting für flexibles Haupt-
buch 
Reporting für Tabelle FAGL-
FLEXT 
Reporting für Tabelle ZZ001T

FXI0 FXI4 FXI1

EC-CS Konsolidierungsbericht CXR0 CXR4 CXR1

CO-PC Produktbericht KKO0 KKO4 KKO1

CO-PC-ACT Summentabelle KKML0 KKML4 KKML1

IM Maßnahmenanforderungen

Investitionsprogramme

IMD0

IMC0

IMD4

IMC4

IMD1

IMC1

CO-PA Ergebnisbericht 
Einzelpostenanalyse

KE30 KE34

KE94

KE31

KE91

PS Projektbericht 
Verdichtungsbericht für  
Projekte

CJE0 CJE4 CJE1

FSCM Treasury-Bericht TRM0 TRM4 TRM1

FSCM-TRM-MR Risk-Management-Bericht JBW0 JBW4 JBW1

Tabelle 8.1  Übersicht der Transaktionen für Rechercheberichte 
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Im nächsten Abschnitt lernen Sie die unterschiedlichen Berichtsarten des 
Recherche-Tools kennen.

8.3 Berichtsarten

Mit der Recherche haben Sie die Möglichkeit, einfache Ad-hoc-Berichte, aber 
auch komplexere Berichte mithilfe der sogenannten Formularberichte zu 
erstellen. Beide Möglichkeiten stellen wir Ihnen in den folgenden Abschnit-
ten vor.

8.3.1 Ad-hoc-Bericht

Ein Ad-hoc-Bericht ermöglicht dem Anwender eine spontane Auswertung, 
um im Datenbestand nach eventuellen statistischen Auffälligkeiten zu 
suchen. Der Aufbau des Ad-hoc-Berichts ist einfacher und allgemeiner als 
der des Formularberichts. Die Erstellung von Ad-hoc-Berichten wird jedoch 
nicht in allen Komponenten angeboten.

8.3.2 Formularbericht

Im Vergleich zum Ad-hoc-Bericht ist ein Formularbericht im Aufbau komple-
xer und zielgerichtet. Darüber hinaus eignen sich Formularberichte besser 
für den Druck. Ein Formular legt den inhaltlichen und formalen Aufbau 
einer Berichtsliste fest. Er basiert auf einer Struktur aus Zeilen und Spalten. 
Der Inhalt eines Formulars sollte als fix angesehen und nur in Ausnahmefäl-
len verändert werden. Verändert sich nämlich ein Formular, wirkt sich diese 
Veränderung in allen Berichten aus, die dieses Formular verwenden. 

Es gibt einkoordinatige und zweikoordinatige Formulare. Bei einkoordinati-
gen Formularen definieren Sie immer nur eine Dimension, also entweder 
Spalten oder Zeilen. Bei zweikoordinatigen Formularen legen Sie sowohl 
Spalten als auch Zeilen fest. Die verfügbaren Formulararten stellen wir auf 
den folgenden Seiten im Einzelnen dar. Welche Art von Formular Sie ver-
wenden, hängt davon ab, welches Layout bzw. welchen (fixen) Inhalt Sie für 
Ihre Berichte benötigen.

Einkoordinatiges Formular ohne Kennzahl

Beim einkoordinatigen Formular ohne Kennzahl definieren Sie entweder die 
Zeilen oder die Spalten des Formulars mit Merkmalen. Über Grundbild
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gelangen Sie zunächst in eine inhaltlich leere Liste mit Spalten. Sie können 
über Springen � Zeilendarstellung das Formular jederzeit kippen. Sie kön-
nen also frei entscheiden, ob Sie bei dieser Formularart die Zeilen oder Spal-
ten definieren.

Einkoordinatiges Formular mit Kennzahl

Beim einkoordinatigen Formular mit Kennzahl definieren Sie entweder die 
Zeilen oder Spalten des Formulars mit Kennzahlen. Über die Schaltfläche 
Grundbild gelangen Sie zunächst in eine inhaltlich leere Liste mit Zeilen. Sie 
können über Springen � Spaltendarstellung das Formular jederzeit kippen. 
Sie können auch hier entscheiden, ob Sie bei dieser Formularart die Zeilen 
oder Spalten definieren.

Zweikoordinatiges Formular mit Kennzahl

Beim zweikoordinatigen Formular mit Kennzahl definieren Sie sowohl die 
Zeilen als auch die Spalten des Formulars mit Kennzahlen und Merkmalen. 
Über Grundbild können Sie in eine leere Liste mit Zeilen und Spalten öff-
nen. Ob Kennzahlen in den Zeilen und Merkmale in den Spalten stehen oder 
umgekehrt, ist optional und hängt davon ab, worüber Sie berichten wollen.

8.4 Beispiel: Ermittlung der Liquiditätskennzahlen 
»Working Capital und Effektivverschuldung« im 
Jahresvergleich

Die Finanzbuchhaltung unseres Beispielunternehmens verlangt einen 
Bericht, bei dem das Working Capital und die Effektivverschuldung im Jah-
resvergleich dargestellt werden. Mit diesem Bericht sollen interaktiv durch 
Aufrissmöglichkeiten die eingetretenen Liquiditätsveränderungen analysiert 
werden.

Abbildung 8.2 zeigt einen fertigen Bericht, der als klassischer Bericht ausge-
geben wurde. Die Unterschiede zwischen den Ausgabearten klassische 

Recherche und grafische Berichtsausgabe lernen Sie in Abschnitt 8.5.5, 
»Formular einem Bericht zuordnen«, kennen.

Im nächsten Abschnitt erfahren Sie, wie der gewünschte Bericht mit dem 
Recherche-Tool umgesetzt wird.
336



Bericht anlegen 8.5
Abbildung 8.2  Recherchebericht »Working Capital und Effektivverschuldung«

8.5 Bericht anlegen

In diesem Abschnitt erfahren Sie Schritt für Schritt und anhand eines Bei-
spielberichts, wie Sie einen zweikoordinatigen Formularbericht anlegen 
können. 

Um einen Recherchebericht in der Hauptbuchhaltung (klassisches Haupt-
buch) anzulegen, rufen Sie die Transaktion FSI4 auf oder navigieren alterna-
tiv im IMG über den Menüpunkt Informationssystem der jeweiligen 
Anwendung (hier: Hauptbuchhaltung).

8.5.1 Formular anlegen

Im ersten Schritt definieren Sie zunächst das Formular. 

1. Geben Sie hierzu, wie im Einstiegsbild in Abbildung 8.3, die Berichtsart 
Bilanzkennzahlen an, und geben Sie einen Namen sowie eine Bezeich-
nung für das Formular vor. Wählen Sie als Formularart die Struktur Zwei 

Koordinaten (Matrix) aus. 

2. Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche  (Anlegen).
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Abbildung 8.3  Formular anlegen

In Abbildung 8.4 sehen Sie die Formularstruktur, die näher zu definieren ist. 
Die Vorgehensweise ähnelt der Definition im Report Painter, der in Kapitel 7 
beschrieben wurde. 

Abbildung 8.4  Formularstruktur

Legen Sie im ersten Schritt die Allgemeinen Selektionen fest, wie im fol-
genden Abschnitt beschrieben.

Formularbezeichnung

Als Kopiervorlage können Sie die von SAP ausgelieferten Formulare nutzen. Beach-
ten Sie, dass der Formularname nicht mit einer Ziffer beginnen darf, da dieser 
Namensraum von SAP für Auslieferungen vorgesehen ist.
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8.5.2 Allgemeine Selektionen

Im Bereich der allgemeinen Datenselektion legen Sie die Merkmale bzw. 
Merkmalswerte fest, die für das gesamte Formular gelten. Die in der Daten-
selektion ausgewählten Merkmale stehen dann für die Zeilen- und/oder 
Spaltendefinition nicht zur Verfügung. 

Die Funktion Allgemeine Selektionen empfiehlt sich in jedem Fall für ein 
Merkmal, das für ein ganzes Formular gelten soll. Das jeweilige Merkmal 
steht dann für die Definition von weiteren Zeilen und Spalten nicht mehr zur 
Verfügung. Zum einen verringert sich der Aufwand bei der Definition des 
Formulars durch die Nutzung der Allgemeinen Selektionen erheblich. Zum 
anderen führt dies beim Ausführen des Berichts zu verbesserten Antwortzei-
ten, da weniger Daten gelesen werden müssen.

1. Über den Menüpfad Bearbeiten � Allgemeine Selektionen � Allg. Selek-

tionen verzweigen Sie ins Dialogfenster zur Festlegung der Allgemeinen 

Selektionen (siehe Abbildung 8.5). Alternativ klicken Sie doppelt auf die 
Bezeichnung Formular.

Abbildung 8.5  »Allgemeine Selektionen«

2. Da wir in unserem Beispiel die Handelsbilanz (INT) als Bilanzstruktur ver-
wenden und die Istdaten betrachten möchten, müssen die Merkmale 
Bil/GuV-Strukt. und Plan-/Ist-Kennz. für die allgemeine Datenselektion 
definiert werden. Im Arbeitsvorrat Verfügbare Merkmale im rechten 
Bereich des Dialogfensters markieren Sie die beiden Merkmale und fügen 
sie über die Pfeiltaste  in den linken Bereich des Dialogfensters ein. 
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3. Geben Sie im Feld Von die Bilanzstruktur INT für die Handelsbilanz und 
als Plan-/Ist-Kennzeichen den Wert 0 für Istdaten ein. Prüfen Sie die Ein-
gaben über die Schaltfläche  (Prüfen), und klicken Sie dann 
anschließend auf  (Bestätigen).

Nachdem Sie die Allgemeinen Selektionen definiert haben, legen Sie 
anschließend die Merkmale der einzelnen Zeilen fest.

8.5.3 Zeilen definieren

Im Bereich der Zeilen sollen die benötigten Bilanzpositionen aufgeführt wer-
den. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Zur Definition der Zeile 1 führen Sie einen Doppelklick auf die Zeile aus 
oder positionieren den Cursor in der Zeile und wählen in der Menüleiste 
Bearbeiten � Elemente � Ändern/Anzeigen. 

2. Im Dialogfenster Elementtyp auswählen stehen folgende Elementtypen 
zur Verfügung (siehe Abbildung 8.6):

� Merkmalsübersicht: Sie legen eines oder mehrere Merkmale fest.

� Kennzahl mit Merkmalen: Sie kombinieren eine Basiskennzahl mit 
den von Ihnen gewünschten Merkmalen.

� Vordefiniertes Element: Eine Kombination aus einer Basiskennzahl 
und einem oder mehreren Merkmalen wird vom System bereitge-
stellt. Sie können die vordefinierte Kennzahl übernehmen oder noch-
mals verändern.

� Formel: Diese Option steht Ihnen nur zur Verfügung, wenn bereits 
andere Elemente definiert sind.

Abbildung 8.6  Elementtyp auswählen

Wählen Sie die Option Merkmalsübersicht aus. Bestätigen Sie die Aus-
wahl durch Klick auf die Schaltfläche  (Bestätigen) oder mit der (¢)-
Taste.
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