
Bonn � Boston

Jörg Siebert, Martin Munzel

Praxishandbuch Report Painter/ 
Report Writer



Auf einen Blick

TEIL I Einführung in Report Painter/Report Writer

1 Reporting-Tools in der Übersicht ............................... 19

2 Reportingtabellen ...................................................... 33

3 Abgrenzung von Report Painter und Report Writer .... 47

4 Reporting-Hilfsmittel ................................................. 57

TEIL II Funktionen von Report Painter/Report Writer

5 Bibliothek im Detail ................................................... 75

6 Report-Painter-Berichte im Detail .............................. 89

7 Sets und Variablen definieren .................................... 113

8 Hierarchien ................................................................ 145

9 Report-Writer-Berichte im Detail ............................... 157

10 Mit Vorlagen arbeiten ................................................ 191

11 Bericht/Bericht-Schnittstelle ...................................... 201

TEIL III Berichte administrieren

12 Transportwesen ......................................................... 213

13 Berechtigungen ......................................................... 227

TEIL IV Report Painter und Report Writer in der Praxis

14 Vorgehensweise bei der Berichtserstellung mit  
dem Report Painter/Report Writer ............................. 237

15 Beispielberichte aus der Praxis ................................... 259



7

Inhalt

Einleitung .................................................................................... 11

TEIL I Einführung in Report Painter/Report Writer

1 Reporting-Tools in der Übersicht ............................ 19

1.1 Rückblick .................................................................... 19
1.2 SAP-Standardberichte ................................................. 21
1.3 SAP List Viewer (ALV) ................................................. 22
1.4 Report Painter/Report Writer ...................................... 23
1.5 SAP Query .................................................................. 23
1.6 Recherche .................................................................. 24
1.7 SAP NetWeaver Business Warehouse-Reporting ......... 25
1.8 SAP BusinessObjects ................................................... 27
1.9 Simplified Reporting ................................................... 29
1.10 Fazit ........................................................................... 31

2 Reportingtabellen .................................................... 33

2.1 Definition und Ausprägung von Reportingtabellen ...... 33
2.2 Übersicht der Reportingtabellen ................................. 34
2.3 Informationsstrukturen ............................................... 39
2.4 Vertriebsinformationssystem (VIS) .............................. 40
2.5 Fazit ........................................................................... 45

3 Abgrenzung von Report Painter und Report Writer 47

3.1 Übersicht .................................................................... 47
3.2 Berichtsaufbau ............................................................ 49
3.3 Detaillierungsstufen .................................................... 49
3.4 Layoutgestaltung mittels Zeilen- oder  

Seitenvorschub ........................................................... 51
3.5 Formatierung Über-/Unterstreichen ............................ 52
3.6 Zeilen- und Spaltenaufbau .......................................... 53
3.7 Pflegesprache ............................................................. 55
3.8 Fazit ........................................................................... 56

4 Reporting-Hilfsmittel ............................................... 57

4.1 Berichtsgruppen ......................................................... 57



Inhalt

8

4.2 Verzeichnisse ............................................................. 61
4.3 Bereichsmenüs ........................................................... 64
4.4 Extrakte ..................................................................... 68
4.5 Fazit ........................................................................... 71

TEIL II Funktionen von Report Painter/Report Writer

5 Bibliothek im Detail ................................................. 75

5.1 Ordnungsbegriff der »Bibliothek« ............................... 75
5.2 Merkmale .................................................................. 79
5.3 Kennzahlen ................................................................ 82

5.3.1 Basiskennzahlen ............................................ 82
5.3.2 Kennzahlen ................................................... 84

5.4 Übersicht der definierten Bibliotheken ....................... 85
5.5 Fazit ........................................................................... 87

6 Report-Painter-Berichte im Detail ........................... 89

6.1 Bericht erstellen ......................................................... 89
6.1.1 Bibliothek definieren ..................................... 90
6.1.2 Zeilen und Spalten definieren ........................ 91
6.1.3 Horizontalen Spaltenblock anlegen ................ 93
6.1.4 Abschnitt hinzufügen .................................... 95
6.1.5 Layout anpassen ............................................ 98
6.1.6 Bericht ausführen .......................................... 99

6.2 Berichte optimieren ................................................... 102
6.2.1 Zeilen/Spalten ausblenden ............................. 102
6.2.2 Neue Bereiche mit abgeleiteten  

Kennzahlen ................................................... 104
6.2.3 Variablen verwenden ..................................... 106
6.2.4 Schneller Zugriff auf Berichte ......................... 108

6.3 Fazit ........................................................................... 111

7 Sets und Variablen definieren .................................. 113

7.1 Mit Sets arbeiten ....................................................... 113
7.1.1 Basic-Set ....................................................... 114
7.1.2 Single-Set ...................................................... 119
7.1.3 Kennzahlen-Set ............................................. 129
7.1.4 Multi-Set ....................................................... 131

7.2 Mit Variablen arbeiten ............................................... 136
7.2.1 Wertvariable ................................................. 137



Inhalt

9

7.2.2 Formelvariable ............................................... 138
7.2.3 Set-Variable ................................................... 140

7.3 Fazit ........................................................................... 143

8 Hierarchien ............................................................... 145

8.1 Kostenstellenhierarchie ............................................... 145
8.2 Bilanz- und GuV-Struktur ............................................ 150
8.3 Fazit ........................................................................... 155

9 Report-Writer-Berichte im Detail ............................ 157

9.1 Report-Writer-Berichte ausführen ............................... 157
9.2 Berichtsdefinition ....................................................... 160

9.2.1 Allgemeine Selektionen .................................. 160
9.2.2 Zeilen- und Spaltendefinition ......................... 161
9.2.3 Texte hinterlegen ........................................... 166
9.2.4 Formelzeilen erstellen .................................... 167
9.2.5 Kopfdaten ...................................................... 169

9.3 Standardlayout definieren ........................................... 170
9.4 Strukturierung, Layoutkontrolle und Pflegesprache ..... 179
9.5 Report-Writer- und Report-Painter-Berichte  

gemeinsam ausführen ................................................. 185
9.6 Fazit ........................................................................... 189

10 Mit Vorlagen arbeiten .............................................. 191

10.1 Vorlagen erstellen ....................................................... 191
10.2 Einen Bericht mit einer Vorlage erstellen .................... 195
10.3 Fazit ........................................................................... 199

11 Bericht/Bericht-Schnittstelle ................................... 201

11.1 Bericht/Bericht-Schnittstelle definieren ....................... 201
11.2 Bericht/Bericht-Schnittstelle anzeigen ......................... 207
11.3 Fazit ........................................................................... 209

TEIL III Berichte administrieren

12 Transportwesen ........................................................ 213

12.1 Übersicht .................................................................... 213
12.2 Exportieren/Importieren ............................................. 215



Inhalt

10

12.3 Kopieren aus Mandanten ........................................... 219
12.4 Transportauftrag ........................................................ 221
12.5 Fazit ........................................................................... 226

13 Berechtigungen ........................................................ 227

13.1 Bibliothek, Berichtsgruppe und Bericht ...................... 228
13.2 Benutzerrolle pflegen ................................................. 231
13.3 Fazit ........................................................................... 233

TEIL IV Report Painter und Report Writer in der Praxis

14 Vorgehensweise bei der Berichtserstellung mit  
dem Report Painter/Report Writer .......................... 237

14.1 Auswahl des Berichtswerkzeugs ................................. 238
14.2 Auswahl einer geeigneten Reportingtabelle/ 

Bibliothek .................................................................. 239
14.3 Genereller Aufbau von Berichten ............................... 246
14.4 Allgemeine Selektionen .............................................. 250
14.5 Einbinden von Berichten in den SAP-Menübaum ....... 251
14.6 Fazit ........................................................................... 258

15 Beispielberichte aus der Praxis ................................ 259

15.1 Gewinn- und Verlust-Report mit Kostenarten-Set ...... 260
15.2 Gewinn- und Verlustrechnung nach  

Umsatzkostenverfahren mit verschiedenen Sichten .... 264
15.3 Berichtsgruppe mit mehreren Berichten  

und Abschnitten ........................................................ 273
15.4 Rollierender Kostenstellenbericht ............................... 278
15.5 Kostenstellenbericht mit Wechsel zwischen  

Ist und Plan ............................................................... 287
15.6 Kostenstellenbericht kumuliert über mehrere  

Geschäftsjahre ........................................................... 292
15.7 Berichte mit variabler Spaltenzahl .............................. 296
15.8 Bilanzreport im Report Writer mit Wechselkonten ..... 302
15.9 Fazit ........................................................................... 312

Die Autoren ................................................................................ 313

Index .......................................................................................... 315



11

Einleitung

Im Rahmen unserer Tätigkeit als Berater für SAP-Kunden haben wir 
immer wieder die Erfahrung gemacht, dass viele unserer Kunden 
noch mit dem seit Langem in den Unternehmen vorhandenen, kos-
tengünstigen, verlässlichen und schnell zu erlernenden Report Pain-
ter bzw. dem Report Writer arbeiten.

Dieses Buch hat das Ziel, Ihnen diese Berichtswerkzeuge vorzustellen 
und Ihr Know-how über die Tools aufzubauen oder zu vervollständi-
gen. Wir erklären Ihnen alles, was Sie wissen müssen, um bestehende 
Berichte zu verändern oder neue Berichte anzulegen.

Auch wenn der Report Painter und besonders der Report Writer 
bereits in die Jahre gekommen sind und mit der »schönen neuen 
Welt« des SAP BusinessObjects-Berichtswesens zumindest optisch 
nicht mehr mithalten können, bieten beide Werkzeuge funktional 
eine Fülle von Möglichkeiten. Der Zugriff von Summenpositionen 
auf Einzelposten z.  B. gehört hier ebenso dazu wie eine Einbindung 
von Berichten ins bereits vorhandene SAP-Informationssystem bzw. 
Bereichsmenü.

Unseren Eindruck, dass der Report Painter weiterhin gerne genutzt 
oder sogar gegenüber neueren Tools bevorzugt wird, stützt eine Um-
frage des Internetportals FICO-Forum (www.FICO-Forum.de). Gefragt 
wurde, ob Kunden vorhaben, die Report-Painter-Berichte weiterhin 
zu nutzen. Die Antwort fiel eindeutig aus. 77  % stimmten für »beibe-
halten, weil es keinen Grund gibt, bestehende und funktionierende 
Berichte zu ersetzen«. Lediglich 23  % stimmten für eine systematische 
Ersetzung durch neue Tools, um deren Vorteile nutzen zu können 
(Quelle: www.FICO-Forum.de. Umfrage aus dem Jahr 2011 mit 127 
erhaltenen Antworten).

Betrachtet man diese Einschätzung durch die SAP-Kunden zusammen 
mit der Ankündigung der SAP, die Wartung für SAP ERP noch bis ins 
Jahr 2020 zu verlängern, ist klar, dass uns und Ihnen der Report Pain-
ter und Report Writer auf jeden Fall noch einige Jahre erhalten blei-
ben werden. Insbesondere der Report Writer kann dann auf eine 
Lebensdauer von fast 30 Jahren zurückblicken.
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Sollten Sie die beiden Reporting-Tools noch nicht kennen, bietet 
Ihnen dieses Buch einen gut verständlichen und umfassenden Ein-
stieg. Für diejenigen, die bereits erste Berichte erstellt haben, sind tie-
fer gehende Anregungen und Tipps enthalten, z.  B. zu folgenden The-
men:

� mit Variablen Berichte flexibel gestalten

� die Laufzeit von Berichten mit Extrakten optimieren

� SAP-Gelegenheitsnutzern einen schnellen Zugriff auf Berichte 
direkt vom Desktop ermöglichen

Das sind nur drei der Themen, die fortgeschrittene Anwender in die-
sem Buch finden und die ihnen helfen werden, ihr Berichtswesen mit 
den Möglichkeiten des Report Painters und des Report Writers zu 
optimieren.

Über dieses Buch

Zielgruppe Dieses Buch richtet sich an Leser, die bereits Kenntnisse in der 
Anwendung der SAP-Applikationen Rechnungswesen bzw. Control-
ling haben. Erfahrungen im Reporting mit dem Report Painter oder 
Report Writer sind für die Arbeit mit diesem Buch nicht notwendig.

Aufbau Das Buch ist thematisch in vier große Teile gegliedert:

Teil I: Einführung in den Report Painter/Report Writer

Anfang der 90er-Jahre wurde der Report Writer zusammen mit SAP 
R/3 entwickelt. Ende der 90er-Jahre kam der Report Painter dazu. In 
diesem Teil werden Gemeinsamkeiten und Unterschiede von Report 
Painter und Report Writer dargestellt.

Kapitel 1, »Reporting-Tools in der Übersicht«, führt kompakt die 
verschiedenen SAP-Berichtswerkzeuge auf. Sie erhalten Hintergrund-
informationen zur Chronologie der Reporting-Tools und einen Aus-
blick, wie das Berichtswesen mit SAP in den nächsten Jahren organi-
siert sein kann.

In Kapitel 2, »Reportingtabellen«, wird das technische Umfeld der 
Report-Writer- und Report-Painter-Berichte näher beleuchtet. An-
hand von Beispielen erfahren Sie, was Reportingtabellen sind und 
wie Sie diese in Ihrer täglichen Arbeit einsetzen.
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Der Kern des Kapitels 3, »Abgrenzung von Report Painter und
Report Writer«, zeigt die vorhandenen funktionalen Unterschiede 
der beiden Berichtswerkzeuge auf. Auch wenn der grafische Editor 
des Report Painters der wesentlichste Unterschied zwischen den bei-
den Tools ist, gibt es einige funktionale Einschränkungen beim 
Report Painter gegenüber dem Report Writer.

Kapitel 4, »Reporting-Hilfsmittel«, befasst sich mit Berichtsgruppen 
und Extrakten, die Ihnen dabei helfen, die Performance von Berich-
ten zu verbessern. Auch Bereichsmenüs, die Ihnen vereinfachte 
Zugriffsmöglichkeiten bieten, werden in diesem Kapitel beschrieben.

Teil II: Funktionen des Report Painters/Report Writers

In diesem Teil steht die praktische Arbeit mit dem Report Painter und 
dem Report Writer im Vordergrund. Anhand von Fallbeispielen 
erklären wir Ihnen, wie Sie die beiden Tools einsetzen. Merkmale 
und Basiskennzahlen werden in Kapitel 5, »Bibliothek im Detail«, 
beschrieben. Anschließend wissen Sie, wozu die Bibliothek (Themen-
gebiet) und deren Ausprägungen (Merkmale, Kennzahlen) in den spä-
teren Berichten verwendet werden können.

Kapitel 6, »Report-Painter-Berichte im Detail«, befasst sich mit den 
zahlreichen Facetten des Reporting-Tools. Nach der Lektüre können 
Sie erste Berichte erstellen, indem Sie Zeilen, Spalten und die Allge-
meinen Selektionen definieren. Sie erfahren außerdem, wie Sie Ihre 
Berichte mit horizontalen Spaltenblöcken, Absätzen und abgeleiteten 
Kennzahlen strukturieren.

Die in Kapitel 7, »Sets und Variablen definieren«, enthaltenen 
Informationen sind zum Basisverständnis des Report Writers zwin-
gend notwendig. Die richtige Verwendung von Sets wird sowohl für 
die Allgemeinen Selektionen als auch zur Gestaltung des Layouts für 
Zeilen vorausgesetzt. Für den Report Painter ist die Verwendung von 
Sets optional. Variablen helfen beim Einsatz beider Tools, um Aus-
wertungen flexibler zu gestalten.

In Kapitel 8, »Hierarchien«, lernen Sie die Kostenstellenhierarchie 
und die Bilanz- und GuV-Struktur jeweils anhand praktischer Bei-
spiele näher kennen. Besonderheiten wie z.  B. die Standardhierarchie 
und Wechselkonten werden ebenfalls dargestellt.
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In Kapitel 9, »Report-Writer-Berichte im Detail«, wird die Funk-
tionsweise des Reporting-Tools Report Writer mithilfe eines Beispiel-
berichts näher erläutert. Das Kapitel wird durch eine Gegenüberstel-
lung der Funktionen von Report Writer und Report Painter 
abgerundet.

Wenn Sie Vorlagen verwenden, können Sie bei der Berichtserstel-
lung viel Zeit einsparen. Die verschiedenen Möglichkeiten werden in 
Kapitel 10, »Mit Vorlagen arbeiten«, anhand von Beispielen darge-
stellt.

Abgeschlossen wird der Teil zur praktischen Arbeit mit dem Report 
Painter/Report Writer mit Kapitel 11, »Bericht/Bericht-Schnitt-
stelle«. Hier wird die Absprungmöglichkeit innerhalb eines Berichts 
von einer Gesamtsumme auf einen Bericht mit den dazu passenden 
Einzelposten anhand eines Praxisbeispiels beschrieben.

Teil III: Berichte administrieren

Abhängig von der Unternehmensgröße kann die Administration der 
Berichte eine kleinere oder größere Rolle spielen. Dem Bereich der 
Administration widmen wir uns im dritten Teil dieses Buches.

Kapitel 12, »Transportwesen«, zeigt Ihnen verschiedene Möglich-
keiten des Transports für Report-Painter-/Report-Writer-Berichte und 
deren technische Objekte.

In Kapitel 13, »Berechtigungen«, erfahren Sie, wie Sie Report-Wri-
ter/Report-Painter-Berichte und die dazugehörigen Daten in SAP-Sys-
temen vor unberechtigten Zugriffen schützen können.

Teil IV: Praxisbeispiele

Von der Theorie zur Praxis: Nachdem Sie alle Funktionen der Werk-
zeuge Report Painter und Report Writer kennengelernt haben, zeigen 
wir Ihnen anhand von Beispielen, was Sie beim Erstellen eigener 
Berichte beachten müssen.

In Kapitel 14, »Vorgehensweise bei der Berichtserstellung mit dem
Report Painter/Report Writer«, geben wir Ihnen zunächst einige 
Tipps, wie Sie beim Erstellen eigener Berichte vorgehen sollten.

Kapitel 15, »Beispielberichte aus der Praxis«, schließlich enthält 
eine Reihe von Beispielen aus unserer Berater-Praxis, wie sich immer 
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wiederkehrende Anforderungen im Report Painter und Report Wri-
ter umsetzen lassen.

ZusatzangebotNeben den Buchinhalten unterstützen Sie als Zusatzangebot mehrere 
Online-Videos bei der Berichtserstellung und -anpassung. Die sechs 
Videos haben eine Gesamtdauer von ca. einer Stunde und behandeln 
die folgenden Inhalte:

Video 1 – Bibliothek und ersten Bericht anlegen

Video 2 – Bericht kopieren, Hierarchien & Variablen verwenden

Video 3 – Sets und Variablen definieren

Video 4 – Mit Vorlagen arbeiten

Video 5 – Layout und Bericht/Bericht-Schnittstelle

Video 6 – Einbindung von Berichten ins SAP-Menü

Sie finden die Videos zum Download unter http://www.sap-press.de/ 
Bonus-Seite. Hier werden Sie aufgefordert, den Zugangscode anzuge-
ben, den Sie vorne im Buch auf dem blauen Umschlag finden. 
Anschließend haben Sie Zugang zu den Zusatzangeboten des Buches.

Hinweise zur Lektüre

In diesem Buch finden Sie mehrere Orientierungshilfen, die Ihnen 
die Arbeit erleichtern sollen.

InfokästenIn grauen Informationskästen sind Inhalte zu finden, die wissenswert 
und hilfreich sind, aber etwas außerhalb der eigentlichen Erläuterung 
stehen. Damit Sie die Informationen in den Kästen sofort einordnen 
können, haben wir die Kästen mit Symbolen gekennzeichnet:

Die mit diesem Symbol gekennzeichneten Tipps und Hinweise geben 
Ihnen spezielle Empfehlungen, die Ihnen die Arbeit erleichtern kön-
nen. Sie finden in diesen Kästen auch Informationen zu weiterfüh-
renden Themen oder wichtigen Inhalten, die Sie sich merken sollten.

Das Symbol Achtung macht Sie auf Themen oder Bereiche aufmerk-
sam, bei denen Sie besonders achtsam sein sollten.

Beispiele, durch dieses Symbol kenntlich gemacht, weisen auf Szena-
rien aus der Praxis hin und veranschaulichen die dargestellten Funk-
tionen.
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Marginalien Marginalien (Stichwörter am Seitenrand) ermöglichen es Ihnen, das 
Buch nach bestimmten, für Sie interessanten Themen zu durchsuchen 
oder Stellen wiederzufinden, die Sie bereits gelesen haben. Die Mar-
ginalien stehen neben dem jeweiligen Absatz, der die entsprechen-
den Informationen enthält.
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Beim Eiskunstlaufen kommt nach der Pflicht die Kür. Ähnlich 
sind die in diesem Kapitel vorgestellten Hilfsmittel zu betrach-
ten. Auch wenn Ihre Berichte bereits erstellt sind und Ergebnis-
listen liefern, können Aspekte wie der Berichtszugriff oder die 
Laufzeit meist noch verbessert werden.

4 Reporting-Hilfsmittel

In diesem Kapitel lernen Sie einige Hilfsmittel für die Berichtserstel-
lung mit dem Report Painter und dem Report Writer kennen. Wir 
erläutern Ihnen wichtige Fakten zu Berichtsgruppen, Verzeichnissen, 
Bereichsmenüs und Extrakten. Berichtsgruppen und Extrakte helfen 
Ihnen, die Performance Ihrer Berichte zu verbessern. Bereichsmenüs 
bieten darüber hinaus vereinfachte Zugriffsmöglichkeiten. Anhand 
dieser zusätzlichen Informationen können Sie die Laufzeit der 
Berichte optimieren und den Zugriff verschiedener Benutzergruppen 
auf Ihre Berichte vereinfachen.

4.1 Berichtsgruppen

Damit ein Bericht ausgeführt werden kann, muss dieser in eine 
Berichtsgruppe eingebunden werden. Jeden Bericht einer eigenen 
Berichtsgruppe zuzuordnen erfüllt diese technische Notwendigkeit 
und damit die Pflicht. Wesentlich besser, also sozusagen die Kür der 
Berichtserstellung, ist es, die Zuordnung zur Berichtsgruppe gleich-
zeitig für die Laufzeitoptimierung zu nutzen. Ähnliche Berichte, d.  h. 
Berichte, die identische Merkmale enthalten und auf gleiche Daten 
zugreifen, sollten dabei in einer Berichtsgruppe zusammengefasst 
werden. Die Datenzugriffe werden beschleunigt, da die Berichtsda-
ten für alle Berichte einer Gruppe nur einmal selektiert werden und 
nicht für jeden einzelnen Bericht.

Berichte werden 
zugeordnet

Wenn Sie einen Bericht neu erstellt haben und diesen das erste Mal 
ausführen möchten, »fragt« das SAP-System unmittelbar, zu welcher 
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Berichtsgruppe der Bericht zugeordnet werden soll. Sie können 
Berichtsgruppen über das SAP-Anwendungsmenü pflegen: Infosys-

tem � Ad-hoc Berichte � Report Painter � Report Writer � Berichts-

gruppe � Ändern (Transaktion GR52). Abbildung 4.1 zeigt die vor-
handenen Kopfdaten an.

Abbildung 4.1 Kopfdaten der Berichtsgruppe

Kopfdaten Die Kopfdaten der Berichtsgruppe beinhalten Informationen und 
einen Teil der Konfiguration, die sich beide auf die Eigenschaften des 
ausgeführten Berichts auswirken. Zum Beispiel ist in Abbildung 4.1 
die bereits konfigurierte Bericht/Bericht-Schnittstelle für den Drill-
down auf Einzelposten zu sehen (Details siehe Kapitel 11, 
»Bericht/Bericht-Schnittstelle«). Damit ist ein SAP-Anwender in der 
Lage, per Doppelklick auf eine Zelle des Berichts von der Summe zu 
den Einzelposten zu gelangen. Diese Funktion hängt somit von der 
Konfiguration der Berichtsgruppe ab.

Das technische Objekt Berichtsgruppe (GR00) ist mit einer Biblio-
thek (Z01) und einem bzw. mehreren Berichten verknüpft. Klicken 
Sie links oben auf Berichte, und Sie gelangen unmittelbar zu den 
zugeordneten Berichten (siehe Abbildung 4.2).
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Abbildung 4.2 Zugeordnete Berichte

Laufzeitoptimie-
rung durch 
Berichtsgruppen

In diesem Fall ist dieser Berichtsgruppe genau ein Bericht zugeord-
net. Wenn es keine weiteren Berichte gibt, die auf identische Merk-
male oder Daten zugreifen, ist so eine 1:1-Zuordnung zwischen 
Berichtsgruppe und Bericht denkbar. Eine Laufzeitoptimierung kann 
ohne identische Merkmale nicht funktionieren. In einem solchen Fall 
ist es also auch nicht sinnvoll, mehrere Berichte in eine Berichts-
gruppe zu packen. Ansonsten können Sie genau an dieser Stelle wei-
tere Berichte zuordnen. Hierfür ist jedoch der Änderungsmodus 
(Transaktion GR52 – Berichtsgruppen ändern) notwendig.

Weitere  
Funktionen

Die Funktionalität der Berichtsgruppe bietet neben der Laufzeitopti-
mierung während der Berichtsausführung noch einige weitere klei-
nere und nützliche Features. Zum Beispiel sehen Sie das Datum der 
letzten Berichtsänderung (in Abbildung 4.2 unter Stand). Eine Histo-
rie der gesamten Berichtsgruppe finden Sie, wenn Sie in den Kopfda-
ten oben auf das Feld Historie klicken (siehe Abbildung 4.1). Dort 
werden Ihnen neben dem Zeitpunkt und dem Verursacher der letz-
ten Änderung auch das Erstelldatum und der Zeitpunkt der letzten 
Selektion sowie die Anzahl der durchgeführten Selektionen insge-

Optimierung der Selektionslaufzeit

Es gibt Berichte, deren Laufzeiten im Minuten- bzw. Stundenbereich lie-
gen. Dauert z.  B. die Selektion von zwei Berichten insgesamt zwei Stunden 
(je Bericht eine Stunde), kann die Gesamtlaufzeit bei identischem Daten-
bestand und ähnlichen Merkmalen in einer Berichtsgruppe reduziert wer-
den, wenn die Berichte einer Gruppe gleichzeitig selektiert werden. Die 
Einplanung für die Hintergrundverarbeitung muss dann ebenfalls nicht 
mehr je Bericht, sondern je Berichtsgruppe vorgenommen werden.
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samt angezeigt (siehe Abbildung 4.3). Wenn es im Unternehmen 
mehrere Personen an unterschiedlichen Standorten gibt, die Berichte 
anlegen und ändern können, ist diese Transparenz von Vorteil. Es ist 
damit nachvollziehbar, wer wann welche Daten angelegt bzw. geän-
dert hat. So können z.  B. Rückfragen zu Berichtsdefinitionen gezielt 
gestellt werden.

Abbildung 4.3 Historie

Dokumentation Ebenfalls zu erwähnen ist die Möglichkeit, Berichtsinhalte und 
Zugriffsberechtigungen zu dokumentieren. Klicken Sie hierzu in der 
Kopfdatenansicht der Berichtsgruppe auf das Feld Dokumentation

(siehe Abbildung 4.1). Dem SAP-Anwender wird an dieser Stelle ein 
Microsoft-Word-Plug-in angeboten (siehe Abbildung 4.4). Die Mög-
lichkeiten der kundenindividuellen Dokumentation sind für SAP-
Nutzer hier vielfältig:

� Berichtsbeschreibung

� Verwendung des Berichts

� Voraussetzung für eine Verwendung

� Ergebnisliste

� Berichtsbeispiele

Damit können z.  B. Gelegenheitsnutzer über die Transaktion GR55 
(Berichtsgruppe ausführen) über die Menüleiste Springen � Doku-

mentation umfassendere kundenindividuell dokumentierte Infor-
mationen erhalten.

So viel zu den Berichtsgruppen. Als weiteres Hilfsmittel im Kontext 
des Report Painters/Report Writers werden wir uns nun zwei Trans-
aktionen im Zusammenhang mit Verzeichnissen näher anschauen.
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Abbildung 4.4 Dokumentation

4.2 Verzeichnisse

Wenn jeder Benutzer, der Berichte erstellt, dafür jeweils eigene 
Berichtsgruppen mit einer 1:1-Zuordnung anlegt, ist das zwar tech-
nisch korrekt, aus Sicht der Laufzeitoptimierung jedoch nachteilig. 
Um das zu vermeiden, gibt es im SAP-Anwendungsmenü zwei Trans-
aktionen für Verzeichnisse.

Verzeichnis-
übersicht

Es handelt sich um die Transaktionen GR5L (Verzeichnis der Berichts-
gruppe) und GR3L (Verzeichnis der Berichte). Der folgende 
Menüpfad führt Sie dorthin: Infosystem � Ad-hoc Berichte � Report

Painter � Hilfsmittel � Verzeichnis.

Mit der Transaktion GR5L gelangen Sie zu dem Selektionsbild, das 
zum Verzeichnis der Berichtsgruppe gehört (siehe Abbildung 4.5).

Verzeichnisse

Bei Verzeichnissen handelt es sich um eine Zusammenfassung von Informa-
tionen für bestimmte technische SAP-Objekte. Im Kontext von Report 
Painter und Report Writer sind die Verzeichnisse der Berichtsgruppen und 
Berichte hervorzuheben.
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Abbildung 4.5 Verzeichnis der Berichtsgruppen

Berichtsgruppen 
und Reporting-

tabellen

Grenzen Sie die Selektion im Bereich Auswahlkriterien und im Feld 
Tabelle auf die Tabelle CCSS ein. Mit dem Icon  (Ausführen) bzw. 
der (F8)-Taste wird die Selektion ausgeführt. Es werden Ihnen nun 
alle Berichtsgruppen gezeigt, die für das Gemeinkosten-Controlling 
angelegt worden sind (siehe Abbildung 4.6). Hier fällt auf, dass der 
Benutzer Siebert in jüngster Vergangenheit drei Berichtsgruppen zur 
Reportingtabelle CCSS erstellt hat. Da alle drei auf eine identische 
Bibliothek Z01 verweisen, würde sich eine Zusammenfassung der 
Berichte in eine Berichtsgruppe, und damit eine Laufzeitoptimierung, 
anbieten.

Abbildung 4.6 Ergebnisliste der Berichtsgruppen
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Dazu rufen Sie mit der Transaktion GR3L ein Verzeichnis der Berichte 
auf und schränken die Auswahl auf den Berichtsersteller Siebert ein, 
indem Sie den Namen unter angelegt von eintragen (siehe Abbil-
dung 4.7). Mit dem Icon  (Ausführen) bzw. der (F8)-Taste wird die 
Selektion ausgeführt.

Abbildung 4.7 Verzeichnis der Berichte

Laufzeit-
optimierung

Die Ergebnisliste in Abbildung 4.8 zeigt genau drei Berichte für die 
Reportingtabelle CCSS an. Folglich gibt es für jeden dieser Berichte 
jeweils eine 1:1-Zuordnung zwischen Bericht und Berichtsgruppe. 
Mit der Transaktion GR52 (Berichtsgruppe ändern) können die 
Berichte einer Berichtsgruppe zugeordnet werden. Diese Aktion 
bewirkt eine Laufzeitoptimierung bei der nächsten Ausführung des 
Berichts.

Abbildung 4.8 Ergebnisliste der Berichte

Gemeinsame 
Ausführung

Die Transaktion GR52 bietet Ihnen die Möglichkeit, Report-Painter- 
und Report-Writer-Berichte gemeinsam zu selektieren. In der Spalte 
ganz rechts (Ursprung) werden Report-Painter-Berichte mit »P« mar-
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kiert. Bei Report-Writer-Berichten bleibt der Eintrag in dieser Spalte 
leer. Ein weiteres Hilfsmittel für die Berichtsausführung sind Be-
reichsmenüs.

4.3 Bereichsmenüs

Nachdem Berichte definiert sind, müssen sie den Benutzergruppen, 
für die sie erstellt wurden, noch zugänglich gemacht werden. Sofern 
ein Nutzer die Berechtigung zum Lesen eines Berichts hat (siehe Kapi-
tel 13, »Berechtigungen«), muss er ihn auch einfach finden können. 
Das SAP-Anwendungsmenü ist weit verzweigt, und nicht immer sind 
die Berichtsadressaten mit den Report-Painter-/Report-Writer-Trans-
aktionen vertraut. Im Optimalfall bedarf es nur eines Mausklicks 
innerhalb der bestehenden IT-Landschaft, um einen Bericht aufzuru-
fen. Ein Icon auf dem Desktop (Shortcut) ist, wie in Abschnitt 6.2.4, 
»Schneller Zugriff auf Berichte«, beschrieben, ein Weg für die Bereit-
stellung.

Einbindung ins 
Informations-

system

Im SAP-System können Sie alternativ selbst bestehende Bereichsme-
nüs konfigurieren. So können Sie ein existierendes SAP-Informa-
tionssystem, z.  B. das FI-GL-Bereichsmenü (Hauptbuch), um Ihre kun-
denindividuellen Reports erweitern (siehe Abbildung 4.9).

Abbildung 4.9 Bereichsmenü pflegen

Eintragung ins 
Anwendungsmenü

Sie finden die Konfiguration der Bereichsmenüs im Anwendungs-
menü unter Werkzeuge � ABAP Workbench � Entwicklung � Wei-

tere Werkzeuge � Bereichsmenüs (Transaktion SE43). Wählen Sie 
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hier zunächst das Bereichsmenü aus, das Sie anpassen möchten, z.  B. 
für das Hauptbuch die technische Bezeichnung FAGLINFOSYSTEM 
(siehe Abbildung 4.9). Mit dem Icon  (Bereichsmenü ändern) 
gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus. Wenn Sie ein SAP-Bereichs-
menü der Standardauslieferung bearbeiten möchten, können Sie zwi-
schen zwei Methoden wählen.

1. Wenn Sie sich für die Bearbeitungsart Ändern entscheiden, 
bekommen alle Änderungen den Charakter einer Reparatur, d.  h., 
sie werden durch einen erneuten Transport des Menüs überschrie-
ben.

2. Mit der Bearbeitungsart Erweitern bleiben neue Einträge auch bei 
einem Transport aus dem Originalsystem erhalten. Hierfür ist eine 
Erweiterungs-ID notwendig. Diese Option kommt in der Praxis 
überwiegend zum Einsatz.

Abbildung 4.10 illustriert die existierende SAP-Standardauslieferung. 
Eigene Einträge im Bereichsmenü können Sie mit dem Icon  (Ein-
trag eine Ebene tiefer anlegen) anlegen.

Abbildung 4.10 Eintrag im Bereichsmenü einfügen

Zur Vervollständigung Ihres erweiterten Bereichsmenüs erfassen Sie 
im nächsten Schritt unter Neue Einträge erfassen den Bericht, den 
Sie hinzufügen möchten. Als neuer Eintrag ist ein Transaktionscode 
bzw. Menü vorgegeben (siehe Abbildung 4.11). Klicken Sie auf den 
Button , können Sie nun eine Berichtsgruppe hinter-
legen.
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Abbildung 4.11 Neuen Bericht erfassen

Berichtsgruppe 
auswählen

Die Auswahl der Berichtsgruppe erfolgt in zwei Stufen.

1. Zunächst definieren Sie den Berichtstyp mithilfe des Buttons 
Report Writer (siehe 1 in Abbildung 4.12).

2. Danach können Sie die Berichtsgruppe, die Sie im Bereichsmenü 
hinterlegen möchten, hinzufügen 2.

Abbildung 4.12 Berichtsgruppe auswählen
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Aufruf über 
Bereichsmenü

Als Ergebnis ist ein Aufruf der kundeneigenen Report-Painter-/ 
Report-Writer-Berichte nun direkt über das Bereichsmenü der Haupt-
buchhaltung möglich, nämlich über den Pfad SAP Menü � Rech-

nungswesen � Finanzen � Hauptbuch � Infosystem � Berichte zum

Hauptbuch (neu) � Bilanz/GuV/Cash Flow � Allgemein � Ist-/Ist

Vergleiche (siehe Abbildung 4.13).

Abbildung 4.13 Geändertes Standardmenü

Die Benutzergruppe der Hauptbuchhalter kann somit im gewohnten 
Umfeld mit den neuen Berichten arbeiten.

Ein weiteres Hilfsmittel bei der Berichtserstellung sind Extrakte.

Hauptbuch (neu)

Unter der Bezeichnung Neu im Menüpfad werden generell Transaktionen 
und Berichte zum neuen Hauptbuch aufgeführt. Diese Bezeichnung hat 
keine Verbindung zum neuen Eintrag im Bereichsmenü bzw. der durchge-
führten Erweiterung.
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4.4 Extrakte

Um an ein fertiges Berichtsergebnis zu kommen, benötigen Sie eine 
Berichtsdefinition, Zugriffsberechtigungen und Zeit: Immer wenn es 
um große Datenbestände geht, wird sehr viel Rechenleistung und 
damit Zeit benötigt, um einen Bericht abzurufen. Mit einem kleinen 
Trick lässt sich dieser Umstand umgehen, und der fertige Bericht 
steht innerhalb von Sekunden zur Verfügung.

Unveränderter 
Datenbestand

Dieser Trick kann immer dann angewendet werden, wenn die Selek-
tion für Datenbestände ausgeführt werden soll, die sich nicht mehr 
verändern. Das kann z.  B. der Fall sein, wenn es sich bei den Berichts-
inhalten um eine geschlossene Buchungsperiode wie einen vergange-
nen Monat oder ein zurückliegendes Geschäftsjahr handelt. Bei 
einem Extrakt handelt es sich um einen für Auswertungszwecke 
erstellten fixen Datenbestand. Für dieses Szenario können Sie über 
Extraktparameter eigene Extrakte erzeugen, die später auch als 
Datenquelle zum Einsatz kommen. Berichte müssen damit nicht 
mehr Daten aus mehreren Tabellen selektieren, sondern können 
schnell und direkt auf einen fixen Datenbestand zurückgreifen. 
Abbildung 4.14 zeigt einen Bericht, der vor der Ausführung genau 
diese Funktionalität anbietet.

Abbildung 4.14 Extrakt erzeugen

Extraktparameter 
festlegen

Klicken Sie auf den Button Extraktparameter, und hinterlegen Sie 
zunächst Extraktparameter entsprechend Abbildung 4.15. Im 
gewählten Fall soll ein Extrakt mit dem Namen Rückstellungsspie-

gel erzeugt werden. Da Extrakte Platz auf Datenträgern benötigen, 
ermöglicht der Bereich Verfallsdatum eine Reorganisation und 
damit Freigabe des belegten Platzspeichers nach einem gewählten 
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Zeitraum. Für eine Priorisierung der Extrakte stehen drei Stufen zur 
Verfügung. Die Priorisierung soll bei der Extraktadministration hel-
fen, wichtige von unwichtigen Extrakten zu unterscheiden. Entspre-
chend kann der durch die Datenextraktion belegte Speicherplatz wie-
der freigegeben werden. 

Priorisieren Sie in diesem Beispiel den Extrakt als Extrakt niedriger

Priorität, markieren Sie im Bereich Modus die Option Extrakt

erzeugen, und klicken Sie auf das grüne Häkchen. Mit diesen Einstel-
lungen erzeugt das SAP-System einen fixen Datenbestand, auf den 
Berichte für Auswertungen zugreifen können und somit sehr schnell 
eine Ergebnisliste liefern.

Abbildung 4.15 Extraktparameter

Laufzeit verkürzenNachdem Sie die Extraktparameter festgelegt haben, wird der Bericht 
ausgeführt. Das kann bei einem größeren Datenbestand wiederum 
etwas länger dauern. Mit Verlassen des Berichtsergebnisses werden 

Extraktverwaltung

Die Transaktion GRE0 (Extraktverwaltung) bietet Ihnen unabhängig vom 
einzelnen Bericht eine Übersicht der selbst angelegten bzw. anderweitig 
vorhandenen Extrakte an.
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die Daten als Extrakt gespeichert. Beim erneuten Berichtsaufruf ver-
kürzt sich die Wartezeit dann auf einige Sekunden, wenn Sie sich bei 
der Auswahl der Datenquelle über das Feld Datenquelle… (siehe 
Abbildung 4.14) auf ein vorhandenes Extrakt beziehen (siehe Abbil-
dung 4.16).

Abbildung 4.16 Datenquelle auswählen

Extrakt als 
Datenquelle

Die für den Bericht verfügbaren Datenextrakte werden Ihnen 
anschließend zur Auswahl angeboten (Abbildung 4.17). Wählen Sie 
den eben angelegten Extrakt Rückstellungsspiegel aus. Der Bericht 
wird nun wie gewohnt dargestellt – diesmal allerdings basierend auf 
einer anderen Datenquelle. 

Sie sind sogar in der Lage, die Bericht/Bericht-Schnittstelle für Einzel-
posten aufzurufen (Details dazu erfahren Sie in Kapitel 11, »Bericht/ 
Bericht-Schnittstelle«) oder das Layout zu verändern (Details dazu 
siehe Kapitel 6, »Report-Painter-Berichte im Detail«). Damit ist der 
auf Basis eines statischen Datenbestands (Extrakt) aufgerufene Be-
richt keinen Einschränkungen in der Ergebnisliste unterworfen.

Abbildung 4.17 Extrakt selektieren
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4.5 Fazit

Ein Bericht ist in der Regel schnell erstellt und funktioniert zumeist 
auch sofort. Im Produktivsystem tauchen seitens der Anwender dann 
häufig Fragen nach den Zugriffsmöglichkeiten und der Laufzeit auf. 
Durch Berichtsgruppen und Extrakte können Sie die Performance 
Ihrer Berichte verbessern. Ein erweitertes Bereichsmenü bietet darü-
ber hinaus vereinfachte Zugriffsmöglichkeiten.

Fixer Datenbestand

Verwenden Sie ein Datenextrakt, während sich der Datenbestand in der 
Zwischenzeit geändert hat, führt das zu falschen Ergebnissen. Die Prämisse 
eines fixen Datenbestands muss man sich immer vor Augen führen, wenn 
nachträglich nochmals eine Periode für Buchungen geöffnet wird. Sind in 
der Zwischenzeit mehrfach Extrakte erzeugt worden, sollten diese am bes-
ten gelöscht und erneut aufgebaut werden.
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Summenstufe   147
Summentabelle   239
Summenzeile   101, 149
Switch Framework   29
Syntaxvalidierung   197
Systemlandschaft   213



319

Index

T

Tabelle   33, 114
BSEG (Buchungsvorgänge Haupt-

buch)   242
CCSS (Gemeinkosten-Controlling)   242
FAGFLEXR (Auswertung statistische 

Kennzahlen)   242
FAGLFLEXT (Summentabelle neues 

Hauptbuch)   242
FILC (Konsolidierung)   241
GLFUNCT (Umsatzkostenverfahren)   

241
GLPCA (Plan-Einzelposten)   245
GLPCA (Profit-Center-Rechnung)   240
GLPCOP (Posten)   245
GLPCT (Profit-Center-Rechnung)   261
GLPCT (Summentabelle Profit-Cen-

ter)   244
GLT0 (Verkehrszahlen Sachkonten-

stamm)   241
GLT1 (Summentabelle Hauptbuch)   
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