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Kapitel 3
Beschaffungsprozess im Uberblick

Dieses Kapitel beschreibt den Beschaffungsprozess im Uberblick. Es
wird auf die Ausprdgung und den logistischen Zusammenhang der
SAP-Komponenten Einkauf, Bestandsfiihrung und Rechnungspriifung
eingegangen.

Die Beschaffung in der Materialwirtschaft basiert auf einem Zyklus aus generellen Ak-
tivitaiten. Nach der allgemeinen Darstellung eines Beschaffungsprozesses werden in
diesem Kapitel die einzelnen Beschaffungsschritte beschrieben. In den folgenden Ab-
schnitten werden die grundlegenden Auspriagungen der Komponenten Einkauf (MM-
PUR), Bestandsfiihrung und Inventur (MM-IM) und Rechnungspriifung (MM-IV-LIV)
erlautert. Ziel ist es, den logistischen Zusammenhang der einzelnen Komponenten an-
hand des Belegflusses und die Integration zu den FI/CO-Komponenten zu erkennen.

Schauen Sie sich zunédchst Abbildung 3.1 an, die den Beschaffungsprozess grob
nachzeichnet. Sie sollen erkennen, das fir die Durchfithrung der einzelnen Pro-
zessschritte bestimmte notwendige Voraussetzungen (Organisationsstruktur und
Stammdaten) gegeben sein miissen und dass sich die Ergebnisse in den Informati-
onsstrukturen wiederfinden und ausgewertet werden konnen.

Woflr die einzelnen Abkiirzungen stehen, sehen Sie in Tabelle 3.1.

Abkiirzung Bedeutung

SD SAP SD Modul (SAP Sales & Distribution)
PP SAP PP Modul (SAP Production Planning)
MM SAP MM Modul (Materials Management)
BANF Bestellanforderung

PL-Auf Planauftrag

Make-or-Buy  Ubergang Eigenfertigung in Fremdbeschaffung
EKS Einkaufsinformationssystem

BCO Bestandscontrolling

Tabelle 3.1 Abklirzungen im Beschaffungsprozess
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Abbildung 3.1 Beschaffungsprozess im Uberblick

3.1 Beschaffungsprozess und Prozessintegration

Wir stellen Thnen nun anhand der Darstellung eines Beschaffungszyklusses (siehe
Abbildung 3.2) Zusammenhinge und Abhédngigkeiten der einzelnen Beschaffungs-
prozesse Vor.

ermittlung

Bestell-
liberwachung

) Bestell-
Wareneingang abwicklung

Abbildung 3.2 Beschaffungszyklus
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Es geht dabei um die transparente Abbildung der kompletten (internen und exter-
nen) Beschaffungsprozesse von Materialien und Dienstleistungen in der Kompo-
nente Einkauf, inklusive der Ermittlung und Planung von Bedarfen, der Ermittlung
der Bezugsquelle, der Bestandsfithrung und Inventur sowie der logistischen Rech-
nungsprifung und Dateniibergabe an das Modul Finanzwesen.

3.2 Komponente Einkauf

Die ersten fiinf Prozessschritte im Beschaffungszyklus gehéren zur Komponente Ein-
kauf. Der Einkauf befasst sich mit den Themen:

® Bedarfsermittlung

® Ermittlung der Bezugsquelle
® Ljeferantenauswahl

m Bestellabwicklung

m Bestelliberwachung

Abbildung 3.3 zeigt die Abldufe im Einkauf.
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Abbildung 3.3 Beschaffungsprozessablaufe in der Komponente Einkauf

In den folgenden Abschnitten erlautern wir die einzelnen Prozessschritte.
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3 Beschaffungsprozess im Uberblick

3.2.1 Bedarfsermittlung

Die Bedarfe konnen durch die Materialbedarfsplanung (Disposition) ermittelt oder
durch eine Fachabteilung manuell in dem SAP-System generiert werden. Ist Letzteres
der Fall, dann sind folgende Prozessaktivitdten durchzufiihren.

Die zustdndige Fachabteilung Ubergibt einen Bedarf fir Materialien und/oder
Dienstleistungen in Form von Bestellanforderungen (BANF) an den Einkauf.

Eine BANF legen Sie an, indem Sie den SAP-Mentpfad Logistik « Materialwirtschaft .
Einkauf » Bestellanforderung anlegen oder Transaktion ME5IN wahlen.

Geben Sie zu dem Material, das Sie anfordern, die erforderliche Menge, den ge-
winschten Liefertermin und den zustédndigen Einkaufer ein (siehe Abbildung 3.4)

& Bestellanforderung anlegen %’
/] v« ece (i | 2]
Bestellanforderung anlegen

Eeleglbersicht ein D '-_ﬂ Merken go [i] ﬁpers. Einstelung Als Vorlage sichern Aus Vorlage laden

[1mv] NB Bestellanf, Normal  ~ [ Bezugsquelsnfndung -
kopf
b @OE)EEFEED L SR L O B R B )
B St Pos. K P Material Kurztext Menge ME |T Lieferdatum  Warenogrp Werk Lagerort EKG Anforderer Bed
10 2630 Achskappe 10 5T T 06.06.2017 00102 1000 001
P
LI ] LI
[t Position [1[ 1072630, Achekappe ~ [
Materialdaten }/Mengen und Termine /Bewertunglf Kontigrung - Bezugsguele | Status | MF %} M|
Bewertungspreis I5,93 [ Nan lsT Gesamtbwert 50,30 EUR
Altion

[W]'wWareneingang

[¥|RechnEingang

[IWE-unbewertet =
1) L

Bl der Priffung traten keine Meldungen auf b MESIN T | idess4 | INS =

Abbildung 3.4 Bedarf iber die Bestellanforderung erfassen

Die Bedarfe konnen auf die Anforderung von Lager- oder Verbrauchsmaterial und
Dienstleistungen ausgerichtet sein.

Haben Sie im Materialstammsatz ein Dispositionsverfahren eingestellt, kann das
SAP-System automatisch eine BANF erzeugen. Wahrend eine automatisch erzeugte
BANF bereits tiber die korrekten Daten verfiigt, miissen Sie Daten in einer manuell
erstellten BANF manuell erfassen. Tabelle 3.2 zeigt die unterschiedlichen Daten fiir
die Erfassung von Lager- oder Verbrauchsmaterial in einer Bestellanforderung.
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Erforderliche Daten Lagermaterial | Verbrauchsmaterial Bedeutung

Materialnummer Nicht erforderlich, Fur haufig bendtigtes
aber maglich Verbrauchsmaterial konnen
Materialstammsatze
angelegt werden

Kontierungstyp nein ja =

Wareneingang (WE) ja optional WE kann fiir Verbrauchsma-
terial unbewertet erfolgen

Kostenbuchung Bestandskonto  Verbrauchskonto Bei unbewertetem WE
werden Kosten bei
Rechnungseingang auf das
Verbrauchskonto gebucht

Wertfortschreibung Material- keine =

stammesatz
Mengen- und Verbrauchs-  Material- Bei Verwendung =
fortschreibung stammesatz eines Material-

stammsatzes moglich

Anpassung des gleiten- ja = -
den Durchschnittspreises

Tabelle 3.2 Unterschiede in der Datenerfassung fiir Lager- und Verbrauchsmaterialbeschaffung

Bedarfe fir Dienstleistungen konnen mit einem Leistungsverzeichnis fir komple-
xe Dienstleistungen oder mit einem geeigneten Materialstammsatz flir einfache
Dienstleistungen im SAP-System erfasst werden. Das Unternehmen entscheidet auf
der Basis der Komplexitat der Bedarfe fiir Dienstleistungen, welches Verfahren geeig-
net ist.

Um dem Vier-Augen-Prinzip gerecht zu werden, konnen Bestellanforderungen
einem Freigabeverfahren unterliegen.

3.2.2 Ermittlung der Bezugsquelle

Das SAP-System unterstutzt den Einkauf durch verschiedene Stamm- und Bewe-
gungsdaten in der Bezugsquellenermittlung.

Eine Bezugsquelle kann sein:
® Infosatz
® Orderbuch

® Quotierung
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3 Beschaffungsprozess im Uberblick

m Werk

® Rahmenvertrag (Mengen- oder Wertkontrakt, Lieferplan)

Einer Bezugsquelle ist immer ein Lieferant oder ein Lieferwerk zugeordnet.

Soll der Einkauf automatisiert erfolgen, muss das SAP-System alle erforderlichen
Daten eindeutig aus den Stamm- oder Bewegungsdaten ermitteln konnen. Dazu
gehoren die Bezugsquelle (Lieferant oder Lieferwerk), die Konditionen und die Kon-
tierungsinformationen.

Konditionen erfassen Sie in den Einkaufsinfosdtzen auf der Basis von Material-
stammsatzen oder Warengruppen in Kombination mit Lieferant oder Lieferwerk.

Existieren mehrere Bezugsquellen zu einem Bedarf, pflegen Sie ein Orderbuch. Fir
den automatisierten Einkauflegen Sie im Orderbuch einen Regellieferanten fest.

Mochten Sie Material regelmafiig von mehreren Lieferanten beziehen, verwenden
Sie die Quotierung.

Soll ein Lieferant langfristig als Bezugsquelle genutzt werden, erfassen Sie einen
Mengen- oder Wertkontrakt. Erst mit einer Bestellung, die mit Bezug zum Kontrakt
angelegt wird, kommt eine verbindliche Aufforderung zur Lieferung von Waren oder
Dienstleistungen zustande.

Mochten Sie regelmafdig Lagermaterial von einem Lieferanten oder einem Liefer-
werk beziehen, konnen Sie einen Lieferplan anlegen. Anders als mit dem Mengen-
oder Wertkontrakt haben die ibermittelten Liefertermine verbindlichen Charakter,
ebenso wie eine Bestellung.

3.2.3 Lieferantenauswahl

Existiert zu einem Bedarf noch keine Bezugsquelle, legen Sie Anfragen an, die Sie an
potenzielle Lieferanten senden.

Durch Preisvergleiche zwischen den verschiedenen Angeboten werden Sie bei der
Lieferantenauswahl vom SAP-System unterstiitzt. Mit einem Angebotsvergleich
konnen Sie z. B. den giinstigsten Lieferanten ermitteln. Absageschreiben konnen Sie
aus dem SAP-System automatisch verschicken.

3.2.4 Bestellabwicklung

Der Einkauf Gbernimmt die Daten aus der Bestellanforderung und/oder aus dem
Angebot in die Bestellung.

Wahlen Sie den Meniipfad Logistik - Materialwirtschaft « Einkauf - Bestellung « Anle-
gen « Lieferant/Lieferwerk bekannt, oder verwenden Sie Transaktion ME2IN (Bestel-
lung anlegen).
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Stellen Sie die Beleglibersicht so ein, dass Sie die jeweilige BANF sehen, die in eine
Bestellung tiberfiihrt werden kann (siehe Abbildung 3.5).

EIEIE]

= Bestellung anflegen
@ l«H eage =i e om
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[ ME2IN ¥ | idessd | INS
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bertorenngen. [0 (@ EHOEEFADED ELED B R JE) @D BEHE EE
B S Pos K P Matetial Kurztext Menge BME T Lieferdatumn Mettopreis |Wahrg  Pro BPM Warer
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&) @) E o, mER
Banf
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+ [ 10025526
- B 10025527 Tal.Uberlief % [ Urbegrenzt 1. Mahnung Wlwareneingang
: B Eggggzg Tol.Unterlief % [|abnahme Lief 2. Mahnung [ |wE-Lnbewertet
. Wersandvarsch - 3. Mahnung " |Endiieferung
[ 10025530
+ [ 10025575 Anz.Mahnungen [0
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« [ 10027432 Q35-Steverschl v
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Abbildung 3.5 Bestellanforderung in Bestellung liberfiihren

In diesem Beispiel wird eine Bestellung fiir Lagermaterial angelegt.

Fir Verbrauchsmaterialien legt der Einkaufer mit der Eingabe von Kontierungstypen
fest, welche Kontierungsobjekte mit den Kosten der Beschaffung bebucht werden
sollen. Die Kostenzuweisungen erfolgen im SAP-System automatisch auf die Kontie-
rungsobjekte mit der Fortschreibung des Einkaufsprozesses im Hintergrund.

Unterliegt die Bestellung einem Freigabeverfahren, wird die Nachricht an den Liefe-
ranten erst ibermittelt, wenn der Kostenverantwortliche die Bestellung freigegeben
hat.

Uber die Eingabe eines Positionstyps legt der Einkdufer fest, auf welche Art die Ware
oder Dienstleistung geliefert werden soll (siehe Abschnitt 5.6, »Positionstyp«).

In der Bestellung legen Sie fest, ob ein Wareneingang gebucht werden soll.

Wird eine Wareneingangsbuchung durchgefiihrt, erzeugt das SAP-System die Regis-
terkarte Bestellentwicklung in den Positionsdetaildaten und legt eine Buchungszeile
an.
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3 Beschaffungsprozess im Uberblick

Automatisch wandelt das SAP-System das Bestellobligo auf den Kontierungsobjek-
ten in Hohe des Wareneingangswerts in Ist-Kosten um. Ohne Wareneingangs-
buchung werden Bestellentwicklung und Ist-Kostenbuchung erst mit dem Rech-
nungseingang zur Bestellung fortgeschrieben.

3.2.5 Bestelliiberwachung

Als Einkaufer konnen Sie den Bearbeitungsstand der Bestellung jederzeit online
uberwachen. So konnen Sie z. B. feststellen, ob bereits ein Wareneingang oder Rech-
nungseingang zu der entsprechenden Bestellposition erfolgt ist.

Fir die Bestelliberwachung konnen Sie als Einkdufer zudem verschiedene Bestati-
gungsschliissel, von der Auftragsbestatigung tiber das Lieferavis bis zur Anlieferung,
nutzen. Auf diese Weise sind Sie in der Lage, rechtzeitig festzustellen, ob ein Bedarf
mit einer Lieferung termingerecht gedeckt werden kann.

Halt der Lieferant einen vereinbarten Termin nicht ein, konnen Sie eine Mahnung
versenden.

Nachdem wir Thnen die wesentlichen Elemente der Komponente Einkauf vorge-
stellt haben, erhalten Sie im nichsten Abschnitt einen Uberblick zur Bestandsfiih-
rung.

3.3 Komponente Bestandsfiihrung

Die Komponente Bestandsfiihrung in der Materialwirtschaft (MM) ist direkt mit der
Disposition, dem Einkauf und der Rechnungspriifung verkniipft.

Die Bestandsfiihrung hat die Aufgabe, die Warenbewegungen mengen- und wertma-
Big zu erfassen, zu iberwachen, auszuwerten und die Ergebnisse in den vorangegan-
gen bzw. nachfolgenden Prozessen zu dokumentieren. Auflerdem ist sie fiir die
Durchfiihrung der Inventur verantwortlich.

Als Ebenen fiir die Bestandsfiihrung dienen:
® Mandant

® Buchungskreis

m Werk

® lagerort

In der Abbildung 3.6 sind die in der Komponente Bestandsfiihrung moglichen
Warenbewegungen dargestellt.

152

3.3 Komponente Bestandsfiihrung

Wareneingang
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Umbuchungen LAGER Inventur

Warenausgang

T
Abbildung 3.6 Warenbewegungen in der Komponente Bestandsfiihrung

3.3.1 Warenbewegungen

Warenbewegungen werden in externe und interne Warenbewegungen unterschie-
den:

m Externe Warenbewegungen sind beispielsweise Zugange aus Bestellvorgdngen von
Lieferant oder Lieferwerk oder Abgange infolge von Auftragen.

m nterne Warenbewegungen konnen Zugange aus der Produktion, Materialentnah-
men flr innerbetriebliche Zwecke, Umbuchungen und Umlagerungen sein.

Die Warenbewegungen in der Bestandsfithrung bewirken eine Verdnderung des phy-
sischen Bestands und/oder der Bestandsidentifikation. Es werden die folgenden
Arten von Warenbewegungen unterschieden:

® Wareneingang mit oder ohne Bezug zu Referenzbelegen
Ein Wareneingang fuhrt zu einer Erh6hung des Lagerbestands. Den Wareneingang
konnen Sie mit Bezug zu einem Referenzbeleg — z. B. Wareneingang mit Bezug zu
einer Bestellung — oder ohne Bezug zu einem Referenzbeleg — z. B. Wareneingang
Sonstige — erfassen.

® Umbuchung/Umlagerung

— Umbuchungen bewirken z. B. eine Anderung der Bestandsidentifikation oder
-qualifikation eines Materials, unabhédngig von einer physischen Bewegung (z. B.
Buchungen von »Material« an »Material«, »Qualitatsprifbestand« an »Frei ver-
wendbaren Bestand« usw.)

— Umlagerungen sind physische Bewegungen von Materialien zwischen Bu-
chungskreisen und/oder Werken und/oder Lagerorten (z. B. Umlagerung einer
ausgewahlten Menge eines Materials von einem Lagerort, wie etwa dem Pro-
duktionslager, in einen anderen Lagerort, wie etwa dem Auslieferungslager).
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3 Beschaffungsprozess im Uberblick

® Warenausgang
Ein Warenausgang fiihrt zu einer Minderung des Lagerbestands. Warenausgangs-
buchungen kénnen mit oder ohne Bezug zu Referenzbelegen vorgenommen wer-
den. Nachfolgend sind einige Beispiele von Warenausgangsbuchungen aufge-
fihrt:

— Warenausgang, mit Bezug auf verschiedene Kontierungsobjekte (Kundenauf-
trag, Fertigungsauftrag, Kostenstelle usw.)

— Warenausgabe ohne Bezug, flir Stichproben oder Verschrottung
— Rucklieferungen an Lieferanten

® Reservierung
Mit einer Reservierung stellen Sie sicher, dass ein Material verfiigbar ist, wenn es
gebraucht wird. Reservierungen von Materialien konnen fir Warenausgangs-,
Wareneingangs- und Umbuchungen im SAP-System geplant werden.

Fir alle Warenbewegungen konnen Sie im Customizing die Nachrichtenfindung ein-
stellen. So kénnen Sie z. B. bei der Erfassung von Warenbewegungen Nachrichten
automatisch erzeugt oder manuell eingegeben werden.

Ist fiir die gewahlte Warenbewegung eine Nachrichtenart vorgesehen, wird automa-
tisch eine Nachricht erzeugt, und im Falle des Wareneingangs ein Warenbegleit-
schein (siehe Abschnitt 6.9.4, »Nachrichten«). Je nach eingestelltem Zeitpunkt kann
die Ausgabe der Nachricht direkt beim Erfassen der Warenbewegung automatisch
erfolgen oder muss nachtriglich manuell angestof3en werden. Zusatzlich zu den
Warenbegleitscheinen konnen Sie Etiketten drucken.

3.3.2 Bestandsarten

Die Bestandsfihrung unterscheidet Bestandsarten, die einen Hinweis auf die Ver-
wendbarkeit des Materials geben. Die Bestandsart ist flir die Ermittlung des verflg-
baren Bestands in der Disposition relevant sowie fiir die Materialentnahmen und die
Inventur. Im Folgenden finden Sie einige Bestandsarten mit ihren wesentlichen Aus-
pragungen:
® Frei verwendbarer Bestand
Firmeneigener Bestand, der sich im Lager befindet, bewertet ist und keinerlei Ver-
wendungseinschrinkungen unterliegt.

® Qualitatsprifbestand
Firmeneigener Bestand, der sich in der Qualitatspriifung befindet. Der Qualitats-
priifbestand ist bewertet, aber nicht frei verwendbar. Je nach Systemeinstellung
ist er aus Sicht der Disposition verfligbar oder nicht verfiigbar.

® Gesperrter Bestand
Bestand, der nicht verwendet werden soll. Dieser Bestand ist fiir die Bestandsfiih-
rung nicht frei verwendbar und in der Regel fiir die Disposition nicht verfiigbar.

154

3.3 Komponente Bestandsfiihrung

® Wareneingangssperrbestand
Bestand, der weder bewertet noch frei verwendbar ist. Aufgrund avisierter Bestel-
lungen erfolgt die Annahme der angelieferten Mengen eines Materials unter Vor-
behalt.

® Umlagerungsbestand
Bestand, der bei einer Umlagerung (im Zweischrittverfahren) aus dem Bestand der
abgebenden Stelle (Werk, Lagerort) bereits entnommen wurde, aber an der emp-
fangenden Stelle (Werk, Lagerort) noch nicht eingetroffen ist. Der Umlagerungs-
bestand wird im bewerteten Bestand der empfangenden Stelle gefiihrt, ist aber
noch nicht frei verwendbar.

® Retourensperrbestand
Bestand, der vom Kunden zuriickgeschickt und unter Vorbehalt angenommen
wurde. Er ist weder bewertet noch frei verwendbar.

m Bestellbestand
Summe aller offenen Bestellmengen zum Material. Der Bestellbestand erhoht den
verfligbaren Bestand in der Disposition, nicht aber den frei verwendbaren Bestand
in der Bestandsfiihrung

m Reservierter Bestand
Bestand, der z. B. furr eine Entnahme reserviert ist. Dieser Bestand ist noch frei ver-
wendbar, aber aus der Sicht der Disposition nicht mehr verfligbar.

® Nicht freier Bestand
Bestand eines chargenpflichtigen Materials, der sich korperlich im Lager befindet
und bewertet ist, jedoch Verwendungseinschrankungen unterliegt. Der nicht freie
Bestand wird nur bei einer aktiven Chargenzustandsverwaltung verwendet.

Mit welcher Bestandart die Bestdnde geflihrt werden sollen, kann zum Teil im Mate-
rialstamm festgelegt (siehe Abschnitt 2.2.9) und/oder bei der Erfassung der Waren-
bewegung entschieden werden.

3.3.3 Wareneingang zur Bestellung

Aus der Vielzahl der moglichen Warenbewegungen soll hier auf eine Warenbewe-
gung — den Wareneingang zur Bestellung eines Lagermaterials — beispielhaft einge-
gangen werden. In Kapitel 6, »Bestandsfithrung und Inventur«, werden weitere
Warenbewegungen beschrieben.

Um einen Wareneingang zu einer Bestellung zu buchen, rufen Sie das Erfassungsbild
mittels Transaktion MIGO auf.

Die Transaktion MIGO ist eine Einbildtransaktion, die sich in die drei Bildbereiche
Kopfdaten, Positionsdaten und Positionsdetaildaten gliedert (siehe Abbildung 3.7).
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T ———— Die folgende Eingaben und Schritte sind zur Erfassung eines Wareneingangs zu einer
Py « ene AL OPRD TF @m Bestellung erforderlich (siehe Abbildung 3.9 und Tobias Then: Einkauf mit SAP, SAP
v = @
PRESS 2014, S. 299):
[.| Wareneingang Bestellung 4500019636 - LAKOMY n
Obersichten | [) | Meken P Buchen | i 1. Wahlen des betriebswirtschaftlichen Vorgangs (AO1 Wareneingang)
P01 wenengg <] FOlbetdg — o O P — 2. Wiahlen des Referenzbeleges (RO1Bestellung)
[0 < Aigemenl et | 2 Kopfdaten 3. Priifen der Bewegungsart (Feld WE Wareneingang; hier: 101)
Belegdatum 05.08.2017 Lieferschein [100_2530_1 ] Lieferant C.E.B. BERLIM 4. Eingeben der Bestellnummer
Buchungsdatum 09.08.2017 Frachtbrief Kopftext .
2 [ 1Erdten < —— 5. Betitigen der Taste oder den Schalter
Zeile  Materialkurztext OK  Menge in EME E... Lagerort Kostenstelle Ge... Profitcenter Sachkonto Charge Bewertun... B... R Bes‘ﬁ 6. Verglelchen der BeSteumenge mit der tatsaCthh geheferten Menge
1 |picht ] Loo 5T L1000 9900 1402 400000 0L+ F .. . . o
[z Ipchtungsrng T 7. Priifen bzw. Eingeben des Lagerorts (Werk wird aus der Bestellposition gezogen)
Positionsdaten 8. Kontrollieren bzw. Wihlen der Bestandsart
0 D
& @i & owren B v | B3 BE 9. Setzen des Kennzeichens OK fiir die zu buchende Position
= 8 2
10. Buchen des Wareneingangs
|E| Material Menge wo / Bestelldaten | Partrer Kontierung
Bestellung 4500019036 |10 ‘;| Pasitionstyp Morrmal [F warsneingang  Enstelungen  System  Hife
Endiieferkennzeichen 1 Autornatisc .. ¥ B ] v« eqe (i DHhaH 83 (2]
Incoterms XU Positionsdetaildaten [@ |.| Wareneingang Bestellung 4500018562 - LAKOMY
|g”g| _|Position OK Zelle 1 |@ Ubersicht aus | [ | Merken  Priffen  Buchen | [ElHife
. . . =[2]l[@ = [ #01 waraneingang ~| [R01 Bestalung ~| (4500018562 00010 werk  [Looo (@3 WE Wareneingang | 101
Abbildung 3.7 Bildaufbau Transaktion MIGO veine elege — —=
» Bestelungen l@i_/ sllgernein | Lisferant =
v Auftrige .
In den Kopfdaten mussen Sie im Feld Aktion (@ in Abbildung 3.8) den gewiinschten > RN EEEFm 26.01-201% Ui 1000_2630 Weitens | GIEE EEUIER
. . . B . B : Materiabhelege Buchungsdaturn | 26.01.2017 Frachtbrief Kopftext
betriebswirtschaftlichen Vorgang auswéhlen, und im Feld Referenzbeleg @ konnen Gemerkte Daten = ) [1Enwebchen  ~ WaBeglschein
Sie den Refereaneleg auswéhlen, an den SIe SiCh bel der Erfassung des betreffenden Zele  Materialkurztext OF Menge in EME E... Lagerort Charge Bewertun... B... R |Bestandsart werk
Vorgangs beZiehen méchten' | 1 \Achskappe | 1.000 ST Materiallager 101 + Frei werwe.. ¥ Hamburg
[@ .| Wareneingang Besteilung - LAKOMY [® |.| Wareneingang Bestellung - LAKOMY -
Ubersicht gin | [ | Merken [E]Hife Ubersichtein | [ | Merken Gl Hife |%||§| |E||E\ ior  Léschen [ Inhat | |@ |g||@|
IF n =1 " - :’ J—
A01 Wareneingang |3. RO1 Bestelung ~ ADL Warenemgar;gm Eelsfnjlir?;sm"ung | |E| Material Menge - Wo | Besteldaten Partner Kontigrung
A01 Wareneingang
202 Riicklisferung ot I |%‘ /MRW Malte;:llbeleg | Eewegungsart LDlI + WE Wareneingang | EBestandsart Frai verwendbar vI
AD32 Stormo A = RO4 2nlieferung —
404 Anzeigen ROS Auslieferung Witk Harnburg 1000] |44
ADS WE-Sperrh, fraigeben RO& Transport k . =
06 Nachiferung .01.2017 Liefarschain Belegdatum RO7 Traneportidentification ieferschein Lagerort Materialager non1
A07 Warenausgang L 0l.2017 Frachtbrief Buchungsdapng auftrag rachtbrief Warenempfsnger
A0S Umbuchung - WaBealschein = 1|R09 Reservierung aBeglSchein Abladestele
A09 Auslagern R10 Sonstige
A10 Einlagern Text
211 Nachverrechnung oK |Mel Zelle  |Materialrztext Ok Meng T —
|@"E| | Position Ok Zaie 1 |@|
Abbildung 3.9 Wareneingang zur Bestellung
0 '

Abbildung 3.8 Feldeintrdge auswahlen Mit dem letzten Schritt ist die mengen- und wertmafige Erfassung der gelieferten

Menge zum Zeitpunkt der Buchung abgeschlossen.
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Mit dem Buchungsvorgang »Wareneingang zur Bestellung, basierend auf der Erfas-
sung eines Lagermaterials, wird die angegebene Menge in den Lagerbestand gebucht.
Gleichzeitig erfolgt eine Buchung im Modul Finanzwesen, also ein modulibergrei-
fender Vorgang. Das SAP-System erzeugt einen Materialbeleg (Mengenabbildung)
und einen Buchhaltungsbeleg (Wertabbildung).

Materialbeleg und Buchhaltungsbeleg

Beachten Sie, dass bei den Warenbewegungsbuchungen nicht immer ein Material-
beleg und ein Buchhaltungsbeleg erzeugt werden.

3.3.4 Auswirkungen der Warenbewegungen und zugehorige Belege

Jede Warenbewegung im SAP-System bewirkt automatisch eine Fortschreibung
bestimmter Daten in den Stammadaten, Belegen und angrenzenden Komponenten.
Welche Daten wo und wie fortgeschrieben werden, hangt von den eingesetzten Kom-
ponenten und den gewahlten Bewegungsarten ab. In der Fortfithrung des Beispiels in
Abschnitt 3.3.3, »Wareneingang zur Bestellung, soll diese erldutert werden.

Bei diesem Buchungsvorgang werden die folgenden Belege und Aktionen erzeugt:

® Materialbeleg
Der Materialbeleg dient als Nachweis flr die Warenbewegung und beinhaltet die
Mengenfortschreibung. Sie rufen den Materialbeleg im SAP-Menu uber den
Mentpfad: Logistik « Materialwirtschaft « Bestandsfiihrung « Warenbewegung «
Warenbewegung (MIGO) oder mittels Transaktion MIGO oder MBO3 auf.

Ein Materialbeleg wird durch die Belegnummer und das Belegjahr identifiziert
und besteht aus einem Kopfund mindestens einer Position. Flir das Beispiel ergibt
sich der in Abbildung 3.10 dargestellte Inhalt.

= Ein Buchhaltungsbeleg
Da diese Warenbewegung auch fiir die Finanzbuchhaltung relevant ist, wird ein
Buchhaltungsbeleg erzeugt, der die Wertfortschreibung dokumentiert. Dies
bedeutet, dass die von dieser Warenbewegung betroffenen Konten fortgeschrie-
ben werden. Die Voraussetzung ist, dass die automatische Kontenfindung dafiir
gepflegt worden ist (siehe Abschnitt 6.8, »Automatische Kontenfindung«). Ein
Buchhaltungsbeleg bezieht sich immer auf einen Buchungskreis.

Sie konnen sich den Buchhaltungsbeleg durch einen Klick auf den Reiter Beleginfo
und nachfolgend durch Anklicken der Schaltfliche RW-Belege anzeigen lassen
(siehe Abbildung 3.10). Ein Buchhaltungsbeleg wird durch die Belegnummer, den
Buchungskreis und das Geschéftsjahr identifiziert (siehe Abbildung 3.11).
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[ Warensingang  Einstelungen  Swstem  Hife
V] v| « eqe chf anad AR em
[ .| Anzeigen Materialbeleg 5000001182 - LAKOMY
Ubersicht ein | [ | Merken Frifen Buchen  [LlHife

e Al = ||
A04 Arzeigen ~| [ro2 Materiselen  ~| [s00000LLEE| [z017] (/[

|@| Allgernein Lieferant [ P Beleginfo
Erfaldt von LAKOMY ¥ RwW-Belege

Erfalit am 30.01.2017 |11:52:42
Transaktionscode Warenhewegung MIGO_GR

Zelle |Materialkurztext  Menge in EME E... Lagerort Charge Bewertun... B... R Bestandsart

| 1 |Achskappe 1.000 ST Materiallager 101 + Frei verwe. ¥
i
BE] (]G]
|E| Matetial - Menge © wo o Besteldaten } Parthier Kortierung
Bestellung 4500018562 10 §| Positiorstyf Morrnal

| Enclieferung Matbelegpos,

|Endlieferung Bestellnos.
Incoterms EXIT

Abbildung 3.10 Materialbeleg anzeigen

Weitere Belege erzeugen

Je nach Einstellung im SAP-System und anderen Warenbewegungen und Referenz-
beziigen kdnnen weitere Belege — wie Profit-Center-Beleg, spezielle Ledger-Belege,
CO-Belege usw. —erzeugt werden.

[5 Beleg  Beabeiten  Soringen  Zusdtze  Erstelung Umfeld  Systerm Hife

@ MR eqxe 0 e
@ . Beleg anzeigen: Erfassungssicht

B 18 @ & Fhanesigewshrong B Hauptbuchsichit

Erfassungssicht

Belegnummer 5000000061 Buchungskreis 1000 Geschaftsjahr 2017
Belagdatum 30.01.2017 Buchungsdatum  (30.01.2017 Periode 1
Referenz 1000_2630 Ubergraifd, Mr
wWahrung EUR Texte vorhanden [ Ledger-Gruppe
(X [EFR][E/(PL) B ] (2l J& =L ) G
Eu " Pos BS 5 Konto Eezeichnung Betrag Wahrg St Kostenstelle Auftrag
10007 1189 300000 Rohstoffe 1 4.000,00 ELR

2 96 191100 WE/RE-Verrech Fremdb 4.,000,00- EUR

Abbildung 3.11 Buchhaltungsbeleg anzeigen
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® Bestellentwicklung

In der Bestellentwicklung sind samtliche Vorgange zu einer Bestellposition doku-
mentiert, z. B. Waren- und Rechnungseingange, Anzahlungen usw. Beim Buchen
des Wareneingangs wurde automatisch der Bestellentwicklungssatz zur Bestell-
position erzeugt (siehe Abbildung 3.12).

Sie rufen im Detailbild des Materialbelegs durch Anklicken der Schaltflache
(Historie) das Datenbild fir die Bestellentwicklung auf.

<ung fir Bestelung 45000 nsition 00010

IEFRIEFL =2 J& JEL) I G 2

Kurztext™ |Bwa Materiabeleg | Pos [Buch.dat. |2 Menge |Berugsnebenkosten Menge EME EEBetrag Hauswihr Hwishr EMenge in B
WE 101 S000001182 1 30.01.2017  1.000 o ST 4.,000,00 EUR 1.0
Yorgang YYareneingang = 1.000 5T = 4.000,00 EUR = 1.0

Abbildung 3.12 Bestellentwicklung nach Wareneingang

Sie erhalten die Information, dass ein Wareneingang (WE) mit der Bewegungsart
(Spalte BwA) 101und einer Menge von 1.000 ST, einem Wert von 4.000,00 EUR am
30.01.2017 gebucht wurde. Beachten Sie bei allen Warenbewegungen das Tripel
Menge, Wert und Zeitpunkt.

Hinzunahme der Lieferantenrechnung
Wird zu dieser Position in der Komponente Rechnungspriifung die Lieferantenrech-

nung erfasst, wird die Bestellentwicklung durch einen weiteren Bestellentwicklungs-
satz erganzt (siehe Abschnitt 3.4, »Komponente Logistische Rechnungspriifung«).

Bestandsfortschreibung
Die mit der Wareneingangsbuchung verbundene Erfassung der gelieferten Men-
gen konnen Sie in der Bestandsiibersicht auswerten.

Sie erhalten Informationen zu der aktuellen Bestandssituation eines Materials
auf den unterschiedlichen Organisationsebenen. Des Weiteren wird u. a. die Be-
standsart ausgewiesen. Uber den Mentpfad Logistik « Materialwirtschaft « Be-
standsfiihrung « Umfeld  Bestand « Bestandsiibersicht oder durch Aufruf von
Transaktion MMBE gelangen Sie in das Datenbild Bestandsiibersicht: Grundliste
(siehe Abbildung 3.13). Sie konnen, je Organisationsebene, mittels der Schalt-
fliche Detailanzeige weitere Informationen abrufen (siehe Tobias Then: Einkauf
mit SAP, SAP PRESS 2014, S. 223).

Sie konnen durch Anklicken der Schalfliche Umfeld in der Menuleiste die Bedarfs-/
Bestandsliste aufrufen. Sie erkennen, dass in diesem —aber nur in diesem Fall —der
frei verwendbare Bestand, der in der Bestandiibersicht: Grundliste in der Spalte
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frei verwendbar ausgewiesen ist (siehe Abbildung 3.13), identisch ist mit der
verfiigbaren Menge, die in der Zeile, die das Dispositionselement W-BEST enthalt,
ausgewiesen ist (siehe Abbildung 3.14).

= Liste  Bearbeiten  Springen Zusitze  Umfeld  Systern Hife

° J«H eqel s HH e®
Bestandsiibersicht: Grundiiste

0 4

Selektion

Material 2630 Achskappe

Materialart ROH Rohstoff

Mengeneinheit aT Basismengeneinheit ST

Bestandsibersicht

|§”§“ ‘E“ -lgl |4 |__@Detailanzeige

Mandant: f Buchungskreis | Werk | Lagerort [ Charge [ Sonderbestand Frei verwendbar Qualitatsprifung Reserviert Zug.Reservierung Bestelbestand Ko..,

- & Gesamt 1,000,000 2,000,000
o J 1000 BestRun Germany 1.000,000 2,000,000

~ [ 1000 Hamburg 1.000,000 2,000,000

« [ o001 Materialager 1.000,000 2,000,000

Abbildung 3.13 Bestandsiibersicht

[& |liste Eearbeiten Springen  Einstelungen  Umfeld  System  Hife
) «H @@ 2@t DNLH TR 0=
Bedarfs-/Bestandsliste von 11:00 Uhr
Materiabaurn ein | sa 4 ¥ 51 TF Quotierung
|E| Material 2630 Achskappe
Dispobereich 1000 Harnburg
Werk 1000 Dispornerkmal (VB Materialart ROH | Einheit ST | Fid
|E Z.. Daturn Dispa... Daten zum Dispoelem. Umterrn, ... |A.. Zugang/Bedarf Verflgbare Menge La... B
[3|[&sz . 01. 2017 w-BEST 1.000 0
| |31.01.2017 ShBest Sicherheitsbestand 100- 900 0
(@12, 01. 2017 KD-BED 00E000003E/000010/0.. 2.000- 1.100- 0
(@17 012007 BS-EIN 4500018524/00010 07 1.000 100-0001 3
[E17.01. 2017 BS-ANF 00L00Z7410/00010 07 2.000 1.300 3
[Elo1. 022007 BS-EIN - 4500018563,/00010 20 1.000 2.900 0001 3
[Elo7.02. 2007 BS-EIN - 4500018586,/00010 20 1.000 3.900 0001 3
Abbildung 3.14 Bedarfs-/Bestandsliste
Weitere Bestandsauswertungsmoglichkeiten [ ]

Weitere Bestandsauswertungsmoglichkeiten finden Sie im Menlibaum in Abbildung
3.15 sowie in Abschnitt 8.2.1, »Informationsstrukturen«.
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~ [ Bestandsfihrung
v [ warenbewegung
v [ Materialbeleg
v+ [ Reservierung
v [ Period. Arbeiten
~ [= Umnfeld
v [ Listanzeigen
¥ [ Bestand
+ ) MMEE - Bestandsiibersicht
+ () MOO4 - Akt.Bed.jBest Liste
+ 2 MES3 - Werksverfligbarkeit
+ 2 CO09 - verfiigh,Ubersicht
- 2 MBSZ - Lagerbestand
+ €2 MESM - MHD-Liste
+ ) MBSE - Bestand zurn BuchDat,
* ) MBST - Transithestand
+ &) MBES - Bew. Sonderbestand
+ G MELE - LE-Beistelbestand

Abbildung 3.15 Transaktionen zur Bestandsauswertung

3.3.5 Integration der WM- und QM-Komponenten in die Prozesskette

Aktionen in angrenzenden SAP-Komponenten

Haben Sie weitere Komponenten — wie z. B. SAP Warehouse Management (SAP WM)
und SAP Quality Management (SAP QM) — in die Prozesskette eingebunden, erfolgt
automatisch ein Datentransfer in diese Komponenten (siehe Abbildung 3.16).

Disposition
BANF
Einkauf
Bestellung
Rechnungspriifung IM — Inventory Management
Lieferantenrechnung Wareneingang
WM — Warehouse Management QM — Quality Management
Transportbedarf Priiflos

Abbildung 3.16 Die Komponenten WM und QM integrieren

Anbindung an SAP Warehouse Management (SAP WM)

Beim Erfassen einer Warenbewegung — hier ein Wareneingang zur Bestellung —in der
Bestandsfiihrung (Inventory Management — IM) wird die angelieferte Menge auf den
WM-verwalteten Lagerort gebucht, ein Warenbegleitschein gedruckt und, bei aktiver
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WM-Komponente (Lagerverwaltungssystem), ein Transportbedarf fir die Einlage-
rung generiert. Dieser muss dann im WM-System weiter bearbeitet werden. Auf die
Anbindung an SAP Extended Warehouse Management (SAP EWM) wird in diesem
Buch nicht eingegangen.

Anbindung an das Quality-Management-System (QM)

Beim Erfassen einer Warenbewegung in der Bestandsfiihrung — z. B. Buchen des
Wareneingangs zur Bestellung — kann die gelieferte Menge mit einer wahlbaren oder
vorgegebenen Bestandsart gebucht werden. Ist die Komponente QM aktiv, wird die
Liefermenge an den Qualitdtsprifbestand gebucht, und es wird ein bestandsrelevan-
tes Priiflos generiert. Diese wird im QM-System - z. B. mittels eines Verwendungsent-
scheids — weiter verarbeitet.

Im néichsten Abschnitt erhalten Sie einen Uberblick zur logistischen Rechnungs-
prifung.

3.4 Komponente Logistische Rechnungspriifung

Die Komponente Logistische Rechnungspriifung steht am Ende des Einkaufspro-
zesses in MM. Die Rechnungspriifung wird in aller Regel durch die Buchhaltung
durchgefiihrt, da nur dort das nétige Wissen tiber die formale Richtigkeit von Liefe-
rantenbelegen vorliegt. Dennoch besteht natiirlich ein hoher Abstimmungsbedarf
mit dem Einkauf, um sicherzustellen, dass die Ware in der berechneten Menge und
Qualitat tatsachlich in Ihrem Unternehmen angekommen ist. Nur so kdnnen even-
tuelle Abweichungen geklart und bei der Einbuchung der Rechnung berticksichtigt
werden. Nachfolgend wird kurz auf das Umfeld der logistischen Rechnungspriifung
eingegangen und einer der Kernprozesse »Rechnungseingang mit Bestellung« be-
reits einmal aus der Sicht der Rechnungspriifung angerissen. Details und weitere
Auspragungen erhalten Sie in Kapitel 7, »Logistik-Rechnungspriifung«.

Mit der Rechnungspriifung befinden wir uns im Einkaufsprozess an der Schnittstelle
zwischen Einkauf und Buchhaltung oder — wenn wir von SAP-Komponenten spre-
chen — zwischen MM und FI. In der Buchhaltung wird der Prozess dann mit der Zah-
lungsabwicklung abgeschlossen.

Zunachst mochten wir kurz und knapp die Aufgabe und das Umfeld der logistischen
Rechnungspriifung klaren.

3.41 Umfeld der logistischen Rechnungspriifung

Bei der Rechnungspriifung geht es darum, bestellte und erhaltene Ware auch zu
bezahlen. Dabei gibt es verschiedene Stufen der Priifung, bevor der Zahlungsvorgang
ausgelost wird:
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® Priifung auf sachliche Richtigkeit
Hier wird gepriift, ob die bestellte Ware oder Dienstleistung mit der entsprechen-
den Qualitdt und in der entsprechenden Menge eingegangen ist und auch so
berechnet wird. Zur sachlichen Prifung gehort auch der Abgleich der Konditionen
(Preise, Zu- und Abschlage usw.). Die Priifung wird vom Einkauf durchgefiihrt, der
die Konditionen und Zahlungsmodalitaten mit dem Lieferanten vereinbart hat.

® Priifung auf rechnerische Richtigkeit
Hier pruft die Rechnungsprufung, ob die Summen- und Mehrwertsteuerberech-
nung stimmen, ob die Rechnung formal korrekt ist und auch die Adressdaten
Ihrer Firma korrekt in der Rechnung ausgewiesen sind.

Erst nachdem beide Priifungen erfolgreich verlaufen sind, werden die Rechnungen
bezahlt. Hierbei gibt es in den Unternehmen unterschiedliche Vorgehensweisen.
Nachfolgend beschreiben wir einige unterschiedliche Prozesse:

® Rechnungsdaten werden manuell direkt im SAP-System erfasst und gepruft.

®m Rechnungsdaten werden automatisch aus den Bestellungen generiert. Als Folge-
funktion gibt es die Moglichkeit, die Rechnungspriifung maschinell anzustofien
und lediglich stichpunktartig oder bei Abweichungen die Buchhaltungsmitarbei-
ter eingreifen zu lassen. Je nach voreingestellten Toleranzen konnen Abweichun-
gen akzeptiert und Zahlungsvorgiange ausgelost werden.

®m Die Rechnungsprifung wird in vorgelagerten Systemen durchgefihrt, aus denen
die Verbuchung im SAP-System liber eine Schnittstelle erfolgt. Die Rechnungspru-
fung dient hier nur noch der Verbuchung in der Buchhaltung.

® Rechnungen werden Uber einen automatischen Eingangs-Workflow verarbeitet,
an dessen Anfang das elektronische Einlesen der Rechnung iiber die OCR-Erken-
nung (OCR = Optical Character Recognition — Optische Zeichenerkennung) mit
elektronischer Archivierung steht. Mittels OCR werden bestimmte Daten der
Rechnung — wie Rechnungsdatum, Leistungsdatum, Betrag, Artikel, Bestellnum-
mer usw. —in die SAP-Rechnungserfassungsmasken tibertragen und kénnen dann
uberprift und freigegeben werden.

Sicher kennen Sie das Vorgehen der Rechnungserfassung in IThrem Unternehmen
und finden sich in einem der genannten Prozesse wieder.

Je nach firmeninternen Compliance-Regeln sind, abhdngig vom Rechnungsbetrag,
gegebenenfalls Freigaben erforderlich, bevor eine Rechnung zur Auszahlung gelan-
gen kann. Diese Freigaben konnen zu unterschiedlichen Zeitpunkten erfolgen:
bereits bei der Rechnungserfassung tiber einen Rechnungsfreigabe-Workflow oder
erst im Zuge der Genehmigung des Zahlungsvorschlags und der entsprechenden
Freigabe der Auszahlung.

Nachfolgend mochten wir Thnen einen ersten Eindruck von der manuellen Rech-
nungsprifung mit Bezug auf eine Bestellung im SAP-System geben.
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3.4.2 Rechnungseingang mit Bezug

Die Rechnungspriifung im SAP-System wird mit Transaktion MIRO oder liber den
Meniipfad Logistik « Materialwirtschaft « Logistik-Rechnungspriifung - Belegerfas-
sung «Eingangsrechnung hinzufiigen durchgefiihrt. In Abbildung 3.17 sehen Sie einen
komplett ausgefullten MIRO-Bildschirm.

Eingangsrechnung hinzufiigen: Buchungskreis 1000

Bestellstruktur ein  Arbeitsvorrat ein 03 | Metken PEsimulieren [E]Hitfe
argang 1 Rechrung - Ol cco saio 0,00 EUR |
Differenzbuchung nicht anwendbar -
=)
- Grunddaten - Zahlung Detail Steuer Kontakte Natiz kreditor 0000001002
r Miller KG ‘W|
IRechnungsdatum 15.04.2017 |o Referenz D-87318 ROSENHEIM
Buchungsdaturn 14.04.2017 Periode 4
IBetrag 4.254,00 Ie EUR W|Stever rechinen
Steuerhetrag 584,00 [ v tvorstever Irian. @ (3] n873/111133
Text [T B
Zahlungsbed. 14 Tage 3 %, 30 Tage 2 %, 45 Tage netto %kkonto 12345675
Basisdaturn 14.02.2017 wereinsbank MUnchen op |
Buchungskreis 1000 BestRun Germany Frankfurt :

| Bestelbezug | Sachkonto Material Kontraktbezug

1 Bestelung/Lisferplan | 4500015728 | = | | @ | 1 Waren/Dienstleistungspositionen
Arzeigevariante 7_6310 Ale Informationen
Position Betrag Menge B.. "o Bestelung  Posi.. kon... Besteltext Ra
l:l. 3.600,00 G005T | | 4500016726 10 Achskappe |
-
i 0
|EHE||§| |%||§| Position |E‘Suchbegriff ‘E"@| |E| 1/ 1  Positionen

Abbildung 3.17 Ubersicht der MIRO-Rechnungsprifung zur Bestellung

© Rechnungs- und Buchungsdatum werden manuell aus der Rechnung iber-
nommen.

© Der Rechnungsbetrag in Hohe von 4.284,00 EUR wird im Beispiel als Bruttobetrag
manuell aus der Rechnung ibernommen.

© Der Rechnungsbetrag in Hohe von 3.600,00 EUR in der Belegposition wird aus der
Bestellung 4500018726 als Nettobetrag ibernommen und resultiert aus der Waren-
eingangsmenge, multipliziert mit dem Nettopreis.

O Aus dem Nettobetrag errechnet das SAP-System mit der Option Steuer rechnen
und dem Steuerkennzeichen VA (Vorsteuer Inland 19%) den auszuweisenden Vor-
steuerbetrag.
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© Wenn der Nettobetrag aus der Belegposition mit dem Nettobetrag im Belegkopf
ubereinstimmt, weist der Beleg den Saldo Null aus. Der Belegstatus wechselt auf
Griin, und der Beleg kann gebucht werden.

Der Rechnungsbeleg kann nun mit der Schaltflache 5] (Sichern) gespeichert werden.
Wenn dies erfolgreich verlauft, erhalten Sie in der Statusleiste Ihres SAP-Bildschirms
die Meldung aus Abbildung 3.18.

| Eeleg Mr. 5105609605 wurde hinzugergt|

Abbildung 3.18 Informationsmeldung fiir die Verbuchung eines MIRO-Belegs

Wie bereits in Abschnitt 3.2.5 »Bestelliberwachung, dargestellt, werden dabei zwei
Belege erzeugt: ein MM-Beleg und ein FI-Beleg.

Der MM-Beleg wird in Abbildung 3.19 gezeigt. Er entspricht im Wesentlichen der
Ansicht in der MIRO-Belegerfassung. Da Sie sich in der Beleganzeige befinden, sind
natirlich keine Felder eingabebereit. Der Beleg zeigt uns im Belegkopf die Belegnum-
mer und das Geschiftsjahr als neue Information.

[& Rechrungsbeleg  Bearbeiten  Springen System  Hilfe w
o MR eqee Dhap A0 em
Rechnungsbeleg 5105609605 2017 anzeigen

Eestellstruktur gin Folgebelege ...
Worgang 1 Rechnung st 5105609605 (2017
Differenzbuchung nicht anwendbar -
|E| Kreditor 0000001002
" Grunddaten l Zahlung  Detal + Steusr  Kontakte - Motz N ——

— Miller KG | 2] ‘
Rechnungsdaturn  [15.04.2017 Referenz D-87318 ROSENHEIM
Buchungsdatum 14.04.2017 Petinde 4
Betrag 4.284,00 EUR V| Steuer rechnen
Steuerbetrag €54, 00 WA VA (Vorsteuer Inlan.. 5| 0s73i111123
Text |ﬁ|
Zahlungsbed. 14 Tage 3 %, 30 Tage 2 %, 45 Tage netto Bankkonto 12345678
Basisdatum 14.02.2017 Wereinshank Minchen op ‘
Buchungskreis 1000 BestRun Germany Frankfurt -

- Bestelbezug } Sachkonto Material Kontraktbezug

Anzeigevariante 7_6310 alle Informationen ~
Position Betrag Menge B... "5 Bestellung Posi.. kon.. Besteltext Ra
EI 3.600,00 6005T | | 4500018726 10 Achskappe -
4 0
|§"?| Position |E| Suchbegriff |E"E| o/ a Positionen
|[SARg b MIR4 ¥ | idesEd | INS =

Abbildung 3.19 MM-Beleganzeige
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Uber die Schaltfliche Folgebelege kénnen Sie auf die Belege des Rechnungswesens
abspringen. Im Beispielfall erscheint ein Dialogfenster, das IThnen verschiedene Be-
lege aus dem Rechnungswesen zur Ansicht anbietet (siehe Abbildung 3.20).

Belege im Rechnungswesen
Eeleg Ohijekttyptext Ld
5100000060 Euchhaltungsbeleg
1000470239 Speziele Ledger

(S& separat |[ Ursprungsbeleg |[=[3¢]

Abbildung 3.20 Rechnungswesenbelege auswahlen

Per Doppelklick auf den Buchhaltungsbeleg konnen Sie sich diesen ansehen (siehe
Abbildung 3.21).

[5 Beleg Beatbeiten Springen  Zusdtze  Binstellung  Umfeld  System Hilfew
@ v« eqce = Lo
7@ |.| Beleg anzeigen: Erfassungssicht

B I & & [ilsteuern &anzeigewdhrung  BEHauptbuchsicht

Erfassungssichit -
Belegnummer [s100000060 Buchungskreis looo Geschaftsjahr 2017
Belegdatum 15.04.2017 Buchungsdatum | 14.04.2017  Periode 4
Referenz Ubergreifd, Mr
wahrung EUR Texte vorhanden [ Ledger-Gruppe
= = = | | [T | M=l =1
) (&[F)REEL EL s (=l & =L [ba) G
Bu_“ Pos BS 5 Konto Eezeichnung Eetrag Wahrg St [Kostenstele Auftrag Profitcenter
1000 131 1002 Miiller KG 4,284,00- EUR WA

2 86 191100 WE/RE-Werrech.Fremdb 3.600,00 EUR W& 1000 1402

340 154000  Eingangssteusr 684,00 EUR WA -
' '

|SAR4 [ FBOZ | idesed | INS =

Abbildung 3.21 FI-Belege anzeigen

Im gezeigten FI-Beleg 5100000060 konnen Sie per Doppelklick Detailinformationen
zu den drei enthaltenen Belegpositionen erhalten. Hierauf wird in Abschnitt 7.2.3,
»MM-Beleg, FI-Beleg und CO-Beleg«, genauer eingegangen.

3.43 Zahlungsabwicklung

Im Folgenden wird noch auf das Bezahlen der Rechnungen eingegangen. Die entspre-
chende Zahlungsabwicklung findet ausschliefdlich in der Buchhaltung durch dafiir
berechtigte Sachbearbeiter aus der Kreditorenabteilung statt.
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3 Beschaffungsprozess im Uberblick

Einflussfaktoren bei der Zahlungsabwicklung
Folgendes sollten Sie bei der Zahlungsabwicklung im Hinterkopf behalten:

m Zahlungen koénnen vorgenommen werden, wenn entweder im Lieferanten-
stammesatz oder in der Rechnung eine giiltige Kontoverbindung hinterlegt wurde
(siehe z. B. Abschnitt 2.4, »Kreditor (Lieferant)«).

m Uber die Zahlungsbedingungen wird gesteuert, wann die Auszahlung erfolgen
soll. Die Unternehmen sind immer bestrebt, so spat wie moglich zu zahlen und
dennoch maximal von méglichen Vergiinstigungen zu profitieren, z. B. von Skon-
toregelungen mit dem Lieferanten. Auf die Zahlungsbedingungen wird in Ab-
schnitt 7.4.2., »Skonto, vertiefend eingegangen.

®m Rechnungen kdnnen zur Zahlung gesperrt sein. Im Zahllauf werden nur solche
Rechnungen berticksichtigt, die keine Sperre haben. Auf Rechnungssperren wird
ebenfalls in Abschnitt 7.5, »Sperren und Freigaben«, detailliert eingegangen.

m |st der Lieferant im Kreditorenstammsatz zur Zahlung gesperrt, spielen Zahlsper-
ren in der Rechnung keine Rolle mehr.

Zahlungen werden in der Kreditorenbuchhaltung mit dem Zahllauf und Transaktion
F110 oder iber den Mentipfad Rechnungswesen « Finanzwesen « Kreditoren « Periodi-
sche Arbeiten « Zahlen vorgenommen. Der Zahllauf wird technisch im SAP-System in
den folgenden drei Schritten vorgenommen.

Anlegen des Zahllaufs mit allen Parametern

In Abbildung 3.22 konnen Sie die Selektionsparameter fiir einen Zahllauf sehen. Im Bei-
spiel wird der Zahllauf nur fiir den Kreditor 1002 im Buchungskreis 1000 ausgefiihrt,
und es werden nur solche Belege selektiert, die iber den Zahlweg 5 gebucht wurden.

Maschineller Zahiungsverkehr: Parameter
EL  wechsel/Zahlauff,,

Tag der Ausfuhrung 27.04.2017 -
Identifikation ZAHL

Status . Parameter } freie Selektion  © Zusatzprotokal - Druck und Datentréger

Buchungsdaturn 27.04.2017 Belege erfasst bis 27.04. 2017

DebitorenPos falig bis
Steusrung der Zahlungen

Buchungskreise Zahlwege  Machst.Budat
Looo 5 31.12.2017
Konten

Kreditor 1002 his

Dehitor his

Abbildung 3.22 Wesentliche Zahllaufparameter
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Erstellen eines Zahlungsvorschlags und eventuelles Nachbearbeiten
(Setzen temporarer Sperren, Aufheben von Sperren)

Wenn die Parameter zum Zahllauf festgelegt sind, werden diese anschliefiend gesi-
chert. Wahlen Sie die Registerkarte Status, wie es in Abbildung 3.23 zu sehen ist, kon-
nen Sie dort tber die Schaltfliche den Zahlungsvorschlag erzeugen.

a4
o | « eae ”

Maschineller Zahlungsverkahr: Stafis

[ Zahlungslauf  Bearbeiten  Springen  Umnfeld

@Status

Tag der Ausfihring

Identifikation Z&HL

.~ Status } Parameter  © freie Selektion ¢ Zusatzprotokoll  © Druck und Dat
Status

B Pararneter wurden erfasst
A varschlag lEuft

LI LI

[ worschlagslauf wurde einge. .. t::”", [ F110 ™ idesed | INS =

Abbildung 3.23 Zahlungsvorschlag lauft

Nachdem der Zahlungsvorschlag erstellt worden ist, erhalten Sie in der Anwen-
dungsfunktionsleiste eine Reihe neuer Schaltflichen, tiber die Sie sich das Ergeb-

nis des Zahllaufs ansehen bzw. die Vorschlagsliste bearbeiten konnen (siehe Abbil-
dung 3.24).

[ Zahlungslauf  Bearbeiten  Springen  Umfeld  System  Hife w
@ v« @eae -u I

Maschinalfer Zahiungsverkehr: Status

EHctatus @ Zahlauf & vorschlag  $evorschlag 2 Varschlag

Tag der Ausfihring

Identifikation Z&HL

.~ Status } Parameter - freie Selektion  © Zusatzprotokoll ¥ Druck wund Datentriger

Status
[ Parameter wurden erfasst i
B zahlungsvorschlag wurde erstelt -
4 » q »
ELY b FL10 v idessd  INS =

Abbildung 3.24 Erstellter Zahlungsvorschlag
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Klicken Sie auf die Schaltflache [ vorschlag, um sich den Zahlungsvorschlag anzu-
schauen. Per Doppelklick springen Sie in die Details. Eine Vorschlagsliste zu unserem
Beispiel sehen Sie in Abbildung 3.25.

[ worschlag  Bearbeiten  Springen  Einstelungen  Umfeld  Systern Hilfe w
V] v« @eae i n =
Zahlungsvorschiag anzeigen: Zahlungen
S suswahl  Arzeigen  Zurlick von Suche

Ausfilhrung am 27.04.2017|(DHL shsBukrs 1000

Zahlungen [ Ausnahrmen

() () ) (Ee J& JE=LIE

Art Walutadaturn | Regulierter Betr, Hw Wahrg Kreditar Marne 1 Lnd | Zahlung Zahlweg
E 22.04.2017 4.284,00- EUR 1002 Miller KG DE F110000001 S
. 4.284,00- -
4 » 4 »
SAPd | FBZO ~ | idest4 | INS =

Abbildung 3.25 Zahlungsvorschlagsliste

Ausfiihrung der Zahlungen

In diesem Zusammenhang werden die offenen Rechnungen buchhalterisch bereits
ausgeglichen und auf ein Bankverrechnungskonto umgebucht.

[& Zahlungslauf  Bearbeiten  Springen Umfeld  Systemn Hife w
© v | « L JY | 7

Maschinefler Zahiungsverkehr: Status

status LiZahlung Sevorschlag 0 vorschlag T Druck

Tag der Ausfihrung
Identifikation

. Status } Parameter  © freie Selektion  © Zusatzprotokoll  © Druck und Datentrager

Status

O Parameter wurden erfasst
B Zahlungsvorschlag wurde erstellt
B Zahlungslauf wurde ausgefihrt
Buchungsauftrage: 1 erzeugt, 1 erledigt -
i i
EY blrw~

Abbildung 3.26 Ergebnis des Zahllaufs

idesed | INS =
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In Abbildung 3.26 sehen Sie die Situation nach der Durchfithrung des Zahllaufs.
Nachdem dieser ausgefiihrt worden ist, wurden in unserem Beispiel ein Buchungs-
auftrag erzeugt und ein Datentrager erstellt. Das Ergebnis der Buchung kénnen Sie in
Abbildung 3.27 sehen. Mit diesem Beleg wird das Kreditorenkonto 1002 ausgegli-
chen, und Sie haben nunmehr keine offene Verbindlichkeit mehr. Allerdings wird
zunichst ein neuer offener Posten auf dem Bankverrechnungskonto 113102 erzeugt,
der so lange besteht, bis dieses Verrechnungskonto bei der Verbuchung eines Konto-
auszugs ausgeglichen wird.

¥
[5 Beleg Beatbeiten Springen  Zusdtze  Binstellung  Umfeld  System w

V] v « eae o em

7 .| Beleg anzeigen: Erfassungssicht

e [ w & G 8 YEangeigewshrung  BEHauptbuchsicht

Erfassungssichit :

Belegnummer Eooooooool Buchungskreis looo Geschaftsjahr 2017

Belegdatum 27.04.2017 Buchungsdatum | 27.04.2017  Periode 4

Referenz Ubergreifd, Mr

wahrung EUR Texte vorhanden [ Ledger-Gruppe

(& FR)EFEL E L) (2@ J& J=L) (b))

Bu_“ Pos BS 5 Konto Eezeichnung Betrag Wahrg St |Kostenstelk

1000 125 1002 Miiller KG 4,284,00 EUR -
250 113102 Dte Ek(a-Uberw.Inla) 4,284,00- EUR -

0 0

|SAR4 [ FELIN ¥ ides6d | INS =

Abbildung 3.27 Buchung aus dem Zahllauf

Im Zusammenhang mit dem Zahllauf spielen Berechtigungen eine wichtige Rolle. So
durfen Sie keinen Zahllauf durchfiihren, wenn Ihnen die Berechtigung zum Pflegen
von Kreditorenstammadaten fehlt. Damit soll verhindert werden, dass kurz vor dem
Zahllauf noch Manipulationen an den Kontoverbindungen vorgenommen werden.

Die Person, die den Zahlungsvorschlag erstellt und bearbeitet hat, fithrt in der Regel
nicht den anschliefenden Zahllauf durch. Hierdurch wird aus technischer Sicht das
Vier-Augen-Prinzip gewahrt. Organisatorisch kann dies aber auch so geregelt wer-
den, dass der Zahlungsvorschlag vor der Durchfiihrung des Zahllaufs von einem Vor-
gesetzten schriftlich genehmigt werden muss.

Sie haben jetzt einmal den kompletten Einkaufsprozess in einer einfachen Form ken-
nengelernt. In Kapitel 4, »Grundlagen der verbrauchsgesteuerten Disposition«, wer-
den Sie in selbige eingefiihrt und lernen dabei, wie Beschaffungsprozesse maschinell
angestof3en werden kdnnen.
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SAP hat mit der Komponente MM (Materials Management) ein System entwickelt,
das dem besonderen Stellenwert der Warenwirtschaft gerecht wird. Auf der einen
Seite erwarten Geschaftspartner absolute Zuverlassigkeit, und auf der anderen Seite
muss vollige Transparenz, sowohl im Innenverhaltnis als auch im Auflenverhaltnis —
insbesondere den Behorden gegentuber — sichergestellt werden. Zugleich ist eine
exakte Bedarfsplanung Voraussetzung dafiir, dass trotz geringer Lagerhaltung eine
hohe Flexibilitat gegeben ist. All dies wird durch den Einsatz von MM gewahrleistet.

Zielgruppen des Buches

Die Hauptzielgruppe sind Key User und fortgeschrittene Endanwender in den Berei-
chen Einkauf, Bestandsfiihrung und Rechnungspriifung. Das Buch ist dartiber hinaus
fir SAP-Trainer interessant, die es in Schulungen einsetzen mochten. Auch Junior-
beratern, die sich in die Prozesse einarbeiten miuissen, kann das Buch eine Hilfe sein.

Das Buch setzt betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse in den behandelten Berei-
chen voraus. Die grundlegende Bedienung des SAP-Systems sollte IThnen als Leser
vertraut sein.

Aufbau des Buches

Wir zeigen Thnen zunidchst die notwendige Organisation und den Aufbau des SAP-
Systems. Anschliefiend stellen wir [hnen die Stammsatze vor, die fiir die Wiedergabe
der betriebswirtschaftlichen Prozesse im SAP-System erforderlich sind. Nach der
Vermittlung dieser »Basics« befassen wir uns intensiv mit den einzelnen betriebs-
wirtschaftlichen Prozessen.

In Kapitel 1, »Unternehmensstruktur«, wird das Verstiandnis dafiir geweckt, wie
Unternehmen im SAP-System abgebildet werden. Ein solches Verstdndnis ist ele-
mentar, um die Zusammenhange zwischen den einzelnen Prozessen richtig zu ver-
stehen und das SAP-System korrekt zu bedienen. Nach unserer Erfahrung ist das
Wissen in den wenigsten Fallen in der notigen Tiefe vorhanden, sodass fir die
geringsten Abweichungen von Standardprozessen Support durch Beratung angefor-
dert werden muss. In diesem Kapitel erhalten Sie Informationen, die Sie benétigen,
um Thre Prozesse im SAP-System abbilden zu kénnen.

In Kapitel 2, »Stammsatze«, wird der Materialstammsatz als zentraler Stammsatz fr
die Materialwirtschaft vorgestellt. Sie lernen, wie die Stammdaten mit den Organisa-
tionsebenen zusammenspielen und machen sich mit den Pflichtfeldern und optiona-
len Feldern vertraut. Dariiber hinaus werden die Besonderheiten des Einkaufsinfo-
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satzeserlautert, und es wird erklart, wie die Vorschlagswerte aus dem Lieferanten- und
Materialstammsatz zusammenwirken. Schliefdlich lernen Sie, wie Sie mithilfe des
Orderbuchs die Bezugsquellenfindung durchfiihren und die Quotierung zusatzlich
nutzen konnen.

In Kapitel 3, »Beschaffungsprozess im Uberblick«, wird der Gesamtprozess der
Beschaffung — ausgehend von dem Ergebnis der Materialbedarfsplanung bzw. den
Anforderungen der Fachabteilungen — im Uberblick dargestellt. Je nach Groie und
Struktur des Unternehmens werden die Aufgaben in Einkauf, Bestandsfithrung und
Rechnungsprifung entweder in einer Abteilung gebiindelt oder aber auf verschie-
dene Fachabteilungen verteilt. Besonders wenn Sie fiir alle oder mehrere Prozesse im
Unternehmen verantwortlich sind, hilft die Darstellung eines Standardeinkaufspro-
zesses in diesem Kapitel, um die Zusammenhidnge zwischen den einzelnen Aufgaben
nachzuvollziehen. Sind Sie in Fachbereichen organisiert, erhalten Sie auf der anderen
Seite einen Einblick in die angrenzenden Bereiche und lernen, woher die Daten in
Ihrem System kommen bzw. welche Auswirkungen Ihre Eingaben flir andere Nutzer
haben. Fur Sonderprozesse wird auf die folgenden Kapitel verwiesen.

Kapitel 4, »Grundlagen der verbrauchsgesteuerten Disposition, beschreibt die Vor-
gehensweise, mit dem SAP-System genau den richtigen Zeitpunkt flr eine Bestellung
oder den Fertigungsbeginn zu finden. Denn bevor um Konditionen gefeilscht wird,
muss zundchst ermittelt werden, was tiberhaupt beschafft werden muss. Dieses Kapi-
tel zeigt Thnen, wie diese Ermittlung mit MM umgesetzt werden kann. Da in der Dis-
position hdufig auch Premium-Tools eingesetzt werden, die nicht Thema des Buches
sind, fallt dieses Kapitel vergleichsweise kurz aus.

Kapitel 5, »Einkauf«, widmet sich den Kernprozessen des Einkaufs. Wir zeigen Ihnen,
wie der Lieferant in der Bezugsquellenfindung ermittelt werden kann und wie Bestell-
anforderungen manuell oder automatisch abgearbeitet werden konnen. Anschlie-
Rend wird auf besondere Einkaufsprozesse eingegangen, die in vielen Unternehmen
eingesetzt werden.

In Kapitel 6, »Bestandsfiihrung und Inventur«, werden alle Warenbewegungspro-
zesse vom Wareneingang bis zum Warenausgang erlautert. Dabei werden auch Son-
derbestande, Bestandsbewertung und Inventur thematisiert.

Kapitel 7, »Logistik-Rechnungspriifung«, behandelt die Prifung auf sachliche und
rechnerische Richtigkeit und ihre systemseitige Abbildung. Neben den Standardpro-
zessen »Erfassen«, »Sperren« und »Freigeben von Rechnungen« wird in diesem Kapi-
tel auch auf den Umgang mit Abweichungen, Skonto und Rechnungskiirzungen
eingegangen. Gutschriften, nachtragliche Be- und Entlastungen sowie die Behand-
lung von Bezugsnebenkosten spielen ebenfalls eine Rolle. Auf die Automatisierung
der Rechnungserfassung wird in diesem Buch nicht eingegangen.
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Die zahlreichen Moglichkeiten, um Standardauswertungen von Belegen und Stamm-
daten in MM zu erstellen, beschreibt Kapitel 8, »Auswertungen«. Wie Listen erstellt
werden, welche Selektionskriterien genutzt werden konnen und wie diese unter-
schiedlich dargestellt werden, wird ausfiihrlich dargestellt. Danach wird Ihnen eine
Reihe von Standardanalysen vorgestellt.

In Anhang A finden Sie wertvolle Informationen fiir die Einstellungen Ihres SAP-Sys-
tems, wihrend Anhang B einen Uberblick iiber wichtige Transaktionscodes in der
Materialwirtschaft bietet, abgerundet durch ein instruktives Glossar in Anhang C.

Zusitzlich konnen Sie sich von der Website zum Buch www.sap-press.de/4280 ein
Bonuskapitel zu den Eigenschaften der Materialarten im SAP-Standardsystem he-
runterladen. Scrollen Sie hierzu auf der Website nach unten bis zum Kasten »Materi-
alien zum Buch«.

Wichtige Darstellungselemente

In hervorgehobenen Informationskédsten sind Inhalte zu finden, die wissenswert und
hilfreich sind, aber etwas auf3erhalb der eigentlichen Erlduterung stehen. Damit Sie
die Informationen in den Kasten sofort einordnen konnen, haben wir die Kasten mit
den folgenden Symbolen gekennzeichnet:

Hinweis

In Kéasten, die mit diesem Symbol gekennzeichnet sind, finden Sie Informationen zu
weiterftihrenden Themen oder wichtigen Inhalten, die Sie sich merken sollten. Sie er-
fahren auch, wie Sie sich die Arbeit erleichtern kénnen.

Achtung

Dieses Symbol weist Sie auf Besonderheiten hin, die Sie beachten sollten. Es dient au-
Berdem als Warnung vor haufig gemachten Fehlern oder Problemen, die auftreten
konnen.

Beispiel

Mit diesem Symbol werden Beispiele kenntlich gemacht, die auf Szenarien aus der
Praxis hinweisen und die dargestellten Funktionen verdeutlichen.

Danksagung

An dieser Stelle mochten wir uns ganz herzlich fiir die grofizligige Unterstiitzung
durch das Unternehmen trainers4training GmbH bedanken, auf deren Schulungs-
system wir unsere Beispiele aufbauen durften. Danke auch, dass wir die Kolleginnen
und Kollegen von trainers4training bei Bedarf mit Fragen lochern durften!

Vielen Dank an den Rheinwerk Verlag fiir die gute Zusammenarbeit! Vielen Dank an
Martin Angenendst, der als Lektor unser Projekt initiiert hat. Und ein herzliches Dan-
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keschon an Sven Clever, der das Buchprojekt im April des Jahres lektoratsseitig tiber-
nommen und uns bis zum Abschluss jederzeit mit Rat und Tat beiseite gestanden
hat. Ferner gebiihrt unser Dank auch Kerstin Billen, die uns bei der Durchsicht der
Korrekturfahnen unterstiitzt hat.

Zuletzt mochten wir noch das TOBA-Team erwahnen, unser Trainernetzwerk »Trai-
ning and Organization of Business Applications/Training und Organisation Betriebs-
wirtschaftlicher Anwendungen«. Ohne das TOBA-Team hitten wir als Autorenteam
vermutlich nicht zusammengefunden!

Wir sind froh und stolz, unser Buch zu einem Abschluss gebracht zu haben. Jetzt hof-
fen wir sehr, dass es Ihnen dabei hilft, sowohl im Uberblick als auch im Detail, die
meisten Fragen zu klaren. Wir wiinschen Ihnen, liebe Leser: Behalten Sie in der Mate-
rialwirtschaft den Kopf oben!

Oliver Baltes, Heribert Lakomy, Petra Spief3, Elke Wormann-Wiese
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