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| - INTRODUGAO:

O presente PAAI — Plano de Auditoria Interna para o segundo semestre de
2020 da UCCI - Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de
Marechal Floriano Estado do Espirito Santo tem como objetivo a realizagdo de
auditorias preventivas ou posteriori, contébeis, e operacionais, nos Sistemas
Administrativos de Controle Previamente assim definidos: Almoxarifado
ePatriménio, Contabilidade, Compras, Licitagdes e Contratos, Financeiro,
Transporte, Administragdo de Recursos Humanos, Servicos Gerais e
Tecnologia da Informacéo.

Podendo ser incorporados ou extintos Novos Sistemas de Controle
previamente definidos, e, obedecendo a Legislagdo vigente.

Os procedimentos e as técnicas de auditoria a serem utilizadas poderao ser
conceituados como o conjunto de verificagdes e averiguacdes que permitirdo
obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as
informagdes para a formulagéo e fundamentag@o da opinido doResponsavel
pelaAuditoria, que depois as processardo e levardo ao conhecimento do
auditado e da Administragéo.

As auditorias preventivas serdo realizadas ao tempo do ato, procedimento ou
processo, tendo por fim atenuar possiveis impropriedades na execucido dos
sistemas; as demais auditorias analisam os procedimentos a posteriori de sua
realizacdo, e buscam conferir se os principios béasicos da Administracédo
Publica e demais normatizagdes pertinentes foram devidamente aplicadas.

As analises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua esclarecer
questdes conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados da importancia
em submeter-se as normas vigentes.

Na selecéo dos Sistemas a serem auditados, serdo considerados os aspectos
da materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos, ocorréncias pretéritas
(falhas erros e outras deficiéncias anteriores), manifestagcdes do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo acerca das contas anuais de exercicios
anteriores bem como recomendagdes da UCCI — Unidade Central de Controle
Interno pendentes de implementacées, guando existentes.

Il - FUNDAMENTAGCAO:

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei
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Federal n°® 4.320/64, Lei Complementar Federal n° 101/2000, Lei Organica do
Municipio e demais legislagdes, bem como nas normas especificas do TCE/ES.

A elaborag&o do PAAI 2020 esta fundamentada nas disposicdes das seguintes
normativas:

1-Lei Municipal n® 1.102/2011, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
do Municipio de Marechal Floriano, Lei Municipal n® 1.115/2012, que Instituiu o
6rgéo de Controle Interno na Céamara Municipal de Marechal Floriano,nos
termos do Art. 31 da Constituicdo da Republica e Art. 59 da Lei Complementar
n° 101/2000.

2- Instrucgdo Normativa SCI n° 002/2016: “Dispde sobre orientacdes e
procedimentos a serem adotados para a realizagdo de auditoria interna e
inspecao”.

3- Instrugdo Normativa SCI n°® 003/2016: “Dispde sobre as orientagbes e
procedimentos a serem adotados para envio de documentos contabeis,
patrimoniais, fiscais e demais informagdes obrigatérias ao Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo”.

4- Instrucdo Normativa SCI N° 004/2019: “Estabelecer procedimentos para
elaboracdo de Matriz de Risco para subsidiar o planejamento de auditorias
ordinarias’”.

Il - COMPOSIGAO DA AUDITORIA INTERNA:

A Auditoria Interna da Camara Municipal de Marechal Floriano é composta pelo
servidor abaixo especificado:

Nome: Cargo/Fungio :
Gedalias BernardoL.ittig Agente Legislativo/Chefe de Controle Interno

Para auxiliar nas atividades de auditoria o auditor utilizard os acessos aos
bancos de dados para fins de consulta e analise dos sistemas informatizados
de Contabilidade, Aimoxarifado e Patriménio, Compras, Financeiro e Folha de
Pagamento da Camara Municipal de Marechal Floriano.

Seréo consultados também os registros fisicos dos Sistemas Administrativos
para subsidiar os trabalhos de auditoria.
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A realizagdo de trabalhos de auditoria interna de maior complexidade ou
especializagéo podera ter a colaborag&o técnica de outros servidores, mediante
solicitagdo da UCCI — Unidade Central de Controle Interno, de forma justificada
e com autorizag&o do Presidente da Camara Municipal.

IV - FINALIDADE DA AUDITORIA:

O PAAI 2020 é o documento que orienta as normas de auditorias internas,
especificando os procedimentos e metodologia de trabalho a serem
observados pelos auditores da UCCI.

As auditorias terdo a finalidade precipua de avaliar o cumprimento dos
Sistemas Administrativos auditados quanto ao segmento dos procedimentos
das Instrugbes Normativas ja implementadas na Administragdo, baseada nos
principios da Legalidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Eficacia,
bem como recomendar e seguir agdes corretivas para os problemas
detectados, cientificandoaos auditados da importdncia em submeter-se as
normas vigentes.

V - TIPOS DE AUDITORIA REALIZAVEIS NESTE PAAI - 2020:

Com o objetivo de atuar em todas as Unidades da Camara Municipal, o
Sistema de Controle Interno — SCI podera executar uma ou mais modalidades
de auditoria abaixo, de acordo com a necessidade e profundidade exigida. Os
tipos de auditoria aplicaveis neste PAAI - 2020 s3o:

a) Avaliagdo de Gestdo — Objetiva emitir opinido com vistas a certificar a
regularidade das contas, verificar a execugédo de contratos, acordos, convénios,
ou ajustes, a probidade na aplicagdo dos dinheiros publicos e na guarda ou
administragdo de valores e outros bens confiados.

b) Acompanhamento de Gestdo — Realizada ao longo dos processos de
gestdo, com o objetivo de se atuar em tempo real sobre os atos efetivos e os
efeitos potenciais positivos e negativos de uma unidade ou entidade publica,
evidenciando melhorias e economias existentes no processo ou prevenindo
gargalos ao desempenho da sua missao institucional.

¢) Contabil - Compreende o exame dos registros e documentos, e na coleta de
informacdes e confirmagdes, mediante procedimentos especificos, pertinentes
ao controle do patriménio de uma unidade, entidade ou projeto.
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d) Operacional — Consiste em avaliar as agbes gerenciais e os procedimentos
relacionados ao processo operacional das unidades ou entidades da
administrag@o publica federal, programas de governo, projetos, atividades, ou
segmentos destes, com a finalidade de emitir uma opini&o sobre a gestdo
quanto aos aspectos da eficiéncia, eficacia, economicidade, procurando auxiliar
a administragcdo na geréncia e nos resultados, por meio de recomendacdes,
que visem aprimorar os procedimentos, melhor os controles e aumentar a
responsabilidade gerencial.

e) Especial — Objetiva 0 exame de fatos ou situagdes consideradas relevantes,
de natureza incomum ou extraordinéria, sendo realizadas para atender
determinagdo expressa de autoridade competente. Classificam-se nesse tipo
os demais trabalhos auditorias néo inseridos em outras classes de atividades.

VI - FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAAI (2020) E OS
SISTEMAS ENVOLVIDOS:

O planejamento dos trabalhos de auditoria da UCCI — Unidade Centralde
Controle Interno foi pautado em especial pelos seguintes fatores:

a. Quadro pessoal lotado na UCCI:

b. Necessidades administrativas de gestdo da Camara Municipal;

c. Materialidade, baseada no volume da area em exame;

d. Observagdes e pareceres emitidos no transcorrer do exercicio de 2018 pela
UCCI.

Com base no exposto acima e considerando a relevancia e a vulnerabilidade
de cada Sistema Administrativo, foi selecionado para possiveis auditorias,
especialmente os seguintes Sistemas:

Sistemas e meses previstos Procedimentos Auditados

SCO - Diarias
Sistema de Contabilidade
(Més de Dezembro)

STI - Criar em consonancia com a Diretoria

Sistema da Tecnologia da Geral Administrativa, programas que
Informacéo possibilitem melhor desenvolvimento dos

(Més de Qutubro) trabalhos; Zelar pela guarda das

informacdes contidas nos arquivos; Digitar
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os trabalhos produzidos pelos Orgdos e
Comissdes da Camara; Controlar os
arquivos de documentos pertinentes ao
sistema; Zelar pela conservacdo das
maquinas e equipamentos de informatica da
Camara; Desenvolver outras atividades
correlatas.

No decorrer do segundo semestre de 2020 poderdo ser incluidos outros
setores e ou sistemas para ser objetivo de auditoria. Apresentamos acima um
quadro onde sistemas foram selecionados para possiveis auditorias, pois
alguns sistemas e unidades s&o acompanhados no dia-a-dia da Camara.

Os demais procedimentos das unidades executores dos Sistemas
supramencionados que nao foram indicados para auditoria, estdo sujeitos ao
controle preventivo nos termos deste PAAL

As auditorias serdo realizadas em datas especificas e comunicadas as
unidades responsaveis pelos sistemas até 15 dias antes do inicio da data
prevista para a realizagao da auditoria:

» A data de inicio, a estimativa de tempo para execugdo dos trabalhos,
bem como solicitara documentos e informagdes necessarias a execugéo
dos trabalhos.

Simultaneamente as atividades de auditoria nos sistemas supracitados, a UCCI
— Unidade Central de Controle Interno acompanhara a execugéo dos trabalhos
das demais unidades administrativas envolvidas nos sistemas e expedira um
relatério mensal.

Quanto ao sistema administrativo, a UCCI — Unidade Central de Controle
Interno exercera controle preventivo, mediante acompanhamento das unidades
executoras quanto a:

a. Elaboracéo dos seus controles internos, visando ao seu aprimoramento;
b. Cumprimento das instrugdes normativas editadas e implementadas para

cada subsistema e/ou Unidades, bem como auxiliando na edicéo de novas
normativas para procedimentos de rotinas desprovidas de regulamentagéo.
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c. Emitir relatérios mensais detalhados de Controle Interno em relagdo as
receitas e despesas da CMMF.

No exercicio do controle preventivo a UCCI — Unidade Central de Controle
Interno adotara as seguintes medidas:

a. Realizar encontros e reunides com os servidores das unidades para dirimir
eventuais duvidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e
cumprimento das instrugdes normativas;

b. Emitir pareceres e recomendagdes para aprimorar o controle interno, quando
contatada pela UCCI falha nos procedimentos de rotinas;

c. Responder consultas das unidades executoras quando a Legalidade,
Legitimidade e Economicidade de procedimentos de trabalho, bem como, nos
casos de interpretagéo e/ou indicagéo da legislacao aplicavel a determinadas
situacdes hipotéticas;

d. Informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestacdes e
recomendacdes de o6rgaos de controle externo que possam implicar
diretamente na gestdo do Sistema;

e. Realizar visitas técnicas preventivas nas unidades para avaliar a eficiéncia
dos trabalhos administrativos;

f. Realizar demais atos de controle preventivo inerente as fungdes de Controle
Interno da UCCI.

O controle preventivo da UCCI sera realizado junto a todo Sistema
administrativo durante todo o segundo semestre de 2020, sem data
previamente fixada, posto que as medidas do topico anterior sejamadotadas
sempre que a UCCI verificar a sua necessidade quando do acompanhamento
ou mediante provocagéo das unidades executoras ligadas ao Sistema.

Ressalta-se que mesmo selecionando as unidades do Sistema a serem
possivelmente auditados, a UCCI também adotara as medidas de controle
preventivo para as suas unidades, da mesma forma que, havendo a
necessidade, as unidades selecionadas para o controle preventivo, por deciséo
da UCCI ou mediante provocagdo do Presidente da Camara, poderdo ser
objetos de auditoria especial no decorrer do segundo semestre de 2020.
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VIl - CONSIDERACOES FINAIS:

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugdo dos
trabalhos poderéo sofrer alteragdes em fungéo de algum fator que inviabilize a
sua realizagdo na data estipulada, tais como: Trabalhos Especiais,
Treinamentos (cursos e con ressos) Atendimento ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo ou Orgao de Controle Externo, assim como atividades
nao previstas.

O resultado das atividades de auditoria sera levado ao conhecimento do
Presidente da Camara Municipal e os servidores envolvidos no sistema para
que tomem conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem
necessarias. As constatacdes, recomendagdes e pendéncias fardo parte do
relatério de auditoria.

Ao final do exercicio, sera emitido relatorio anual das atividades de auditoria
interna nos termos da Instrucdo Normativa SCI de n° 002/2016 e 003/2016, a
ser elaborado considerando as atividades de controle e auditoria interna
apresentadas no PAAI — 2020, bem como o cumprimento das recomendacdes
e sugestdes expedidas pela Unidade Central de Controle Interno.

O PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna em atendimento ao principio
constitucional da publicidade dos atos da Administragdo Publica sera
disponibilizado na integra no Mural de Aviso e/ou Sitio da Camara Municipal de
Marechal Floriano.

Marechal Floriano/ES, 12 de fevereiro de 2020.

F\E@c&.\b Qummatdo E},\l’b

edalias Bernardo Littig

Controlador Interno
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PARECER FINAL DE AUDITORIA

TIPO DE AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL
EXERCICIO: 2020

PROCESSOS: EM ATENDIMENTO AQ PAAI 2020
UNIDADE AUDITADA: SETOR DE INFORMATICA
RELATORIO N°: 02/2020

Conforme se registra no “Plano Anual de Auditoria Interna” — PAAI 2020, “as
auditorias ter&o a finalidade precipua de avaliar o cumprimento dos Sistemas
Administrativos auditados quanto ao segmento dos procedimentos das
Instrugdes Normativas j& implementadas na Administragdo, baseada nos
principios da Legalidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Eficacia,
bem como recomendar e seguir agdes corretivas para os problemas
detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as
normas vigentes”.

Os trabalhos da presente auditoria operacional foram através dos
procedimentos e das técnicas de execugio, realizando levantamentos por meio
de questionarios, entrevistas, verificagdo documental e operacional in loco e
através das demais atividades desenvolvidas que contribuem para a formagéo
do diagnéstico, cujo objetivo basico, em sintese, é de mensurar a adequacéo e
a confiabilidade dos procedimentos da Unidade, mais especificamente as
exigéncias legais de informagéo publica de atos administrativos, balancetes e
outros registros que se exige a transparéncia publica.

Vinte e cinco itens foram verificados sobre o sistema operacional do
Departamento da Tecnologia da Informagéo e Pesquisa.

No processo de andlise documental e no questionério aplicado, tipo “Check
List’, ndo houve nenhum tipo de limitagdo ao alcance do objetivo basico
proposto. Tivemos presente o responséavel pelo setor, Leandro Falcio Rosa.

Quanto a legalidade, n&o encontramos no processual adotado pela unidade
nada que fira as normas regentes do processo e aplicaveis aos atos
pertinentes do Departamento da Tecnologia da Informag&o e Pesquisa. Porém,
aconselhamos maior dedicacdo no conhecimento dos aspectos legais, a
comecgar pela a IN que rege os procedimentos do Departamento de TI.

Rua Clara Endlich, n° 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 / 3288-1250 / 99789-7684
www.cmmarechalfloriano.es.gov.br / camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br



Estado do Espirito Santo

Quanto a eficiéncia, lancamos méo do conceito DECIO ZYLBERSZTAJUN e
RACHEL SZTAJN, para quem a eficiéncia esta relacionada com a possibilidade
de se atingir o melhor resultado com o minimo de erro ou desperdicio. Esta
Unidade de Controle pode observar tal principio na analise do processo como
um todo, concluindo pela sua eficiéncia processual. Ha condugdo dos
procedimentos com vistas ao alcance dos seus fins. Porém, é de parecer desta
auditoria que, a Unidade Tl precisa ser mais pro-ativa e ndo refém de ser
invocada, acionada pelas outras unidades. Necessario que se faga um plano
de acdo sistematico de seu processual operante em todos os setores que
atende o setor de Tl

Quanto a eficacia, se da, em parte, a concregédo dos objetivos desejados pelas
atribuicdes especificas contidas na Lei Municipal N° 1.922 de 23 de novembro
de 2017. A eficacia das agdes sera melhorada pelo conhecimento e aplicagio
da IN pertinente. Consideramos o fato de que tal IN é nova, recém-aprovada.
Na concluséo abaixo fazemos alguns apontamentos que tornar a Unidade de Tl
mais eficaz.

Concluindo, o Departamento da Tecnologia da Informagdo e Pesquisa possui
servidor efetivo, ocupando o cargo de Técnico Legislativo, conforme a Lei de
estrutura de N°1.922/2017. Ha uma Instrugdo Normativa - IN, que determina
normas e condigbes de uso dos equipamentos/informatica da CMMF. Ha um
controle de acessos na rede via o servidor. Para que se evite a perda de
trabalhos desenvolvidos nas unidades, ha dispositivos de seguranca que ndo
permitem a perda de trabalho produzido, em caso de falha técnica ou de ma fé.
No caso de backups dos sistemas operacionais, uma empresa terceirizada faz
0 servigo com o acompanhamento do técnico de TI. O programa de virus é
atualizado para todas as maquinas. Ha pesquisas constantes na midia sobre
novas tecnologias que possam potencializar as unidades administrativas.

Ha uma empresa contratada para disponibilizar o sistema operacional
administrativo, conforme quadro de contratos publicados no relatério mensal
desta Unidade de Controle Interno. O setor de Tl opera manutencdes e apoios
técnicos requeridos. Da suporte na utilizagéo de certificados digitais nos envios
de arquivos SEFIP, RAIS, CIDADESWEB e outros relatérios. E conjuncdo com
a Secretaria Legislativa atualiza periodicamente o site da CMMF. Lembramos
aqui a necessidade de esta comunicagdo ser tempestivamente pela lei de
transparéncia administrativa publica. Quanto ao espago e mobilia, ambos estdo
a contento da necessidade.
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E de parecer desta auditoria que o setor deve elaborar um plano sistematico de
rotinas visando fiscalizagbes, manutengdes, orientagbes e atualizacdes dos
usuarios. Ter em registro oficial os comandos e determinagdes repassados,
uma vez que sdo mais orais. Entendemos que um termo de responsabilidade
pela seguranga, usos devidos, armazenamento de informacdes e demais
atividades nos equipamentos, deveria ser confeccionado e atribuido a todos

s gue usam o sistema de informagdes da CMMF. Inclusive, responsabilizando
caso o usuario ndo desligar da rede elétrica o seu aparelho nos finais de
semana e feriados, devidos altos indice de raios na regido. E saudavel ao
controle da Unidade que o RH comunique com antecedéncia ao setor de Tl no
caso de demissOes e licengcas de funcionarios. Esta Unidade de Controle
interno, que responde solidariamente para efeito de juizo, verificou que néo ha
ma fé na legalidade, eficiéncia ou eficacia das agdes desenvolvidas pela TI.
Porém ha necessidade de um maior controle registravel, sistematico, planejado
das acdes que se julgarem necessarias.

Marechal Floriano, 22 de dezembro de 2020.

Q\gc\\} > QJ—'L\MC\:\L\G %»ﬂ)g

edalias Bernardo Littig
Chefe de Controle Interno da CMMF
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CHECK LIST APLICADO NO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E PESQUISA - STI
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CHECK LIST APLICADO NO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E PESQUISA - STI

NO
ITENS

PONTOS DE CONTROLE

SIM

NAO

NAO SE
APLICA

Existem normas, condi¢des de uso e
segurancga dos recursos de Tecnologia da
Informagéo?

Ha uma orientacao sistematica aos usuarios
para a melhor utilizagéo dos recursos
tecnolégicos, visando aumentar assim a vida
util dos equipamentos?

Ha algum dispositivo de seguranca que ndo
permita a perda do trabalho produzido nas
unidades, a fim de que com possivel
demisséo, o produzido seja “destruido”,
apagado?

Ha um plano sistematico de rotinas visando
a fiscalizagdo de uso inadequado dos
recursos tecnolégicos?

E observado se nos finais semanas os
aparelhos sédo desconectados da corrente
elétrica, salvos o que forem determinados ao
contrario?

Ha um programa de manutencéo dos
computadores pela Unidade de T1?

Havendo necessidade instalar ou fazer
“upgrade” de qualquer espécie de
programas ou aplicativos nas estagdes de
trabalho, os usuarios estéo solicitando a
Unidade de Tl para fazé-lo?

O programa o de antivirus é atualizado para
todas as maquinas?

Quanto ao uso da internet, é controlado e
com restricbes?

10

A unidade de Tl tem pesquisado e avaliado
novas tecnologias na sua area de atuacéo?

11

Presta informag6es ao controle interno,
quando solicitado, referente as
irregularidades verificadas no setor?

» v u |u

12

Mantém a Secretaria Geral Administrativa
informada sobre as acdes do setor?

w

13

No que tange ao ambiente fisico e mobilia,
s&o ideais para manutengao e instalagdo
fisica dos equipamentos?

14

Orienta sistematicamente usuérios quanto a
utilizacdo dos recursos da rede?

15

Realiza e coordenar a configuracéo de
equipamentos, aplicativos e sistemas?

Realiza levantamentos e atualiza




16 especificacdes para aquisicéo e atualizagdo | S
de equipamentos de informatica bem como
de programas?

Os usuarios estao cientes das regras e
17 normas de uso dos recursos tecnoldgicos, S
evitando, desse modo, os procedimentos
que podem prejudicar o sistema?

Faz compilagdes de leis e demais

18 documentos no sistema?
Atualiza o site da Camara periodicamente?
19 Em que tempo?

Acompanha os trabalhos de consolidagéo do
20 Sistema Legislagdo Online?

E feita manutencdo, configuracéo e

21 atualizacéo do SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo) desenvolvido pelo
Programa Interlegis?

»w |0 |0 |0

Da suporte na utilizacéo de certificado digital
22 nos envios de arquivos SEFIP, RAIS, S
CIDADESWERB e outros?

Desenvolver outras atividades afins, no

23 ambito de sua competéncia? Quais? N
Os backups séao feitos rotineiramente?

24 S
Ha dificuldades na realizagéo das

25 atribuicbes ao setor? Quais? N

OBS: Na pergunta de numero 3, o responsavel pelo setor disse que todo
contetdo de trabalho produzido nos sistemas operacionais da camara
municipal sdo armazenados em servidores proprios da empresa contratada,
segundo ele todos os backups s&o feitos pelo préprio usuéario de cada
sistema.
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PARECER FINAL DE AUDITORIA

TIPO DE AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL
EXERCICIO: 2020

PROCESSOS: EM ATENDIMENTO AO PAAI 2020
UNIDADE AUDITADA: SETOR DE TESOURARIA
RELATORIO N°: 01/2020

Conforme se registra no “Plano Anual de Auditoria Interna” — PAAI 2020, “as
auditorias terdo a finalidade precipua de avaliar o cumprimento dos Sistemas
Administrativos auditados quanto ao segmento dos procedimentos das
Instrugbes Normativas ja implementadas na Administragdo, baseada nos
principios da Legalidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Eficacia,
bem como recomendar e seguir agbes corretivas para os problemas
detectados, cientificando aos auditados da importdncia em submeter-se as
normas vigentes”.

Os trabalhos da presente auditoria operacional, foram através dos
procedimentos e das técnicas de execugdo, verificagdo documental e
operacional in loco e através das demais atividades desenvolvidas que
contribuem para a formacéo do diagndstico, cujo objetivo basico, em sintese,
€ de analisar os processos de diarias, observando assim se estdo sendo
processados de acordo com IN SCO N° 003/2020. Foram examinados: se

"~ todos os processos estdo com as assinaturas dos responsaveis, a prestagéo
de conta e se as datas e relatérios estdo em conformidade.

Vinte e seis processos de didrias foram analisados, foram verificados sobre o
operacional do setor de Tesouraria. Sdo eles:

0037/2020, 0040/2020, 0041/2020, 0044/2020, 0045/2020, 0046/2020,
0050/2020, 0053/2020, 0055/2020, 0056/2020, 0062/2020, 0063/2020,
0067/2020, 0074/2020, 0075/2020, 0076/2020, 0089/2020, 0093/2020,
0124/2020, 0145/2020, 0146/2020, 0155/2020, 0159/2020, 0166/2020,
0168/2020, 0179/2020.

No processo de verificagdo documental aplicado n&o houve nenhum tipo de
limitacdo ao alcance do objetivo basico proposto. Esteve presente a Chefe de
Servicos de Tesouraria.

Quanto a legalidade, ndo encontramos no processual adotado pelo setor nada
que fira significativamente as normas regentes do processo e aplicaveis aos

Rua Clara Endlich, n° 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 / 3288-1250 / 99789-7684
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atos pertinentes do setor de Tesouraria. No entanto, o pripcipio da legalidade
impde que o administrador s6 utilize no processo a pratica de' atos que se
justifiquem a luz da lei, ndo omitindo procedimentos determinados pelas
normas regentes. Assim a auditoria registra a necessidade de se atentar e
proceder de forma apontada pelas Instrucdes Normativas aprovadas, e
fundamentada Constituicido Federal e nas Leis Federais n° 8.666/93 e n°
101/00, sobre o operacional nas Tesourarias publicas. Como segue:

1 — IN SCO N° 003/2020, Art.10, §4° O motivo da viagem deve ser
preenchido de maneira clara e objetiva, podendo ser comprovado por: | -
carta de aceite ou confirmagdo de inscricdo; Il - convite, folder,
programacao ou cronograma do evento; ou, Il - justificativa para
servicos administrativos, onde determina que o relatério de diaria seja
preenchido de maneira clara e objetiva. Detectou-se que as diérias est3o todas
dentro da legalidade e com todos os requisitos para o seu pagamento, porém
Os processos de n°075/2020 e de n°076/2020 esta faltando certificado. Pede-
S€ que os requerentes facam a entrega dos certificados o mais breve possivel
para que se tenha uma maior transparéncia aos cidados.

Quanto a eficiéncia, langamos mao do conceito DECIO ZYLBERSZTAJN e
RACHEL SZTAJN, para quem a eficiéncia esta relacionada com a possibilidade

— de se atingir o melhor resultado com o minimo de erro ou desperdicio. Esta
Unidade de Controle Interno pode observar tal principio na analise do processo
como um todo, concluindo pela sua eficiéncia processual. Ha conducéo dos
procedimentos com vistas ao alcance dos seus fins.

Quanto a eficacia, se da a concregdo dos objetivos desejados nos processos
€ pagamento pelo setor de Tesouraria.

Concluindo, O Setor de Tesouraria possui servidor nomeado na fungdo de
Chefe de Servicos de Tesouraria: Os pagamentos das diarias s&o feitos
preferencialmente em transferéncia bancaria; Os comprovantes s&o emitidos,
Os pagamentos s&o feitos apds o prévio empenho, com assinatura do
Ordenador de Despesa e com todas as informagdes da viajem preenchidas
corretamente com horério prévio de saida e chegada; Ha controle dos
depositos efetuados, com arquivamento de copias nos proprios processos de
empenho; A movimentag&o se d4 no Banco BANESTES.

Rua Clara Endlich, n° 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 / 3288-1250 / 99789-7684
www.cmmarechalfloriano.es.gov.br / camara@cmmarechalifloriano.es.gov.br



» Lews defa L ounads.

@gdade das @Wafde@g

(Gimaia @‘( O aseohal Fioians

Estado do Espirito Santo

Esta Unidade, que responde solidariamente para efeito de juizo, verificou pela
sua agdo de auditoria operacional que os atuais procedimentos realizados
conforme a IN 003/2020 foram atendidas pelo Setor de Tesouraria. Had um
desenvolvimento de atividades sistematicas no processual operante. As
atividades realizadas pelo setor apresentam um 6timo nivel, na preocupacéo
de aprimorar as rotinas e atividades. Ha um controle de acordo com os que se
julga adequado. Néo foi detectado ma fé ou prejuizos ao erario publico. O
apontamento e corre¢des sugeridos no principio da legalidade sao detalhes

- que auxiliam na maior transparéncia e na obtencdo dos melhores resultados.
Marechal Floriano, 28 de outubro de 2020.
O & (79 %.SJ\N\CJ\AU mfz
Gedalias Bernardo Littig
p

Chefe de Controle Interno da CMMF
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SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

RELATORIO DE AVALIACAO DO
CUMPRIMENTO DO PLANO DE ACAO CONFORME
RESOLUCAO 227/2011 E ALTERACOES.

EXERCICIO 2020
1- INTRODUCAO

O objetivo deste trabalho é apresentar os procedimentos executados até o presente
momento pelo Sistema de Controle Interno visando atender ao disposto no Art 3°, § 3° da
Resolugdo 227/2011 e alteragdes.

2- DESENVOLVIMENTO

Em atendimento a Resolugao 227/2011, alterada pela Resolugao 257/2013, informamos
que as Instrucdes Normativas contidas no Art.6° de item:

| — Sistema de Controle Interno - Sistema de Planejamento e Orcamento - Sistema de
Controle Patrimonial - Sistema de Contabilidade;

Il - Sistema de Compras, Licitagbes e Contratos - Sistema Financeiro;

[l — Sistema de Transportes — Sistema de Administragdo de Recursos Humanos;

IV — Sistema Juridico — Sistema de Servigos Gerais — Sistema de Tecnologia da Informacao
estao todas concluidas e em execucao.

3- CONCLUSAO

A responsabilidade do Controle Interno nesta etapa reside na coordenacdo técnica dos
trabalhos administrativos para o fiel cumprimento das Instru¢cbes Normativas, com
observancia dos principios do Controle Interno, o inter-relacionamento entre os
departamentos que compdem o sistema.

Marechal Floriano-ES, 28 de abril de 2021.

Dorivanio Stein
Controlador Interno
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