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Estado do Espirito Santo

I-INTRODUQKO:
0 presente PAAI - Plano de Auditoria lntema para o segundo semestre de
2020 da UCCI - Unidade Central de Controle lntemo da Camara Municipal de
Marechal Floriano Estado do Espirito Santo tem como objetivo a realizagéo de
auditorias preventivas ou posterfori, oontabeis, e operacionais, nos Sistemas
Administrativos de Controle Previamente assim definidos: Almoxarifado
ePatrimonio, Contabilidade, Compras, Licitagoes e Contratos, Financeiro,
Transporte, Administragzéo de Recursos Humanos, Servigos Gerais e
Tecnologia da lnformagzéo.

Podendo ser incorporados ou extintos Novos Sistemas de Controle
previamente definidos, e, obedecendo a Legislagéo vigente.

Os procedimentos e as técnicas de auditoria a serem utilizadas poderao ser
conceituados como o conjunto de verificagoes e averiguagoes que permitirao
obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as
informagoes para a formulagéo e fundamentagao da opiniéo doResponsavel
pelaAuditoria, que depois as processarao e levaréo ao conhecimento do
auditado e da Administragéo.

As auditorias preventivas seréo realizadas ao tempo do ato, procedimento ou
processo, tendo por fim atenuar possiveis impropriedades na execugéo dos
sistemas; as demais auditorias analisam os procedimentos a posteriori de sua
realizagao, e buscam conferir se os principios basicos da Administragéo
Pflblica e demais normatizagoes pertinentes foram devidamente aplicadas.

As analises da Auditoria lntema tém por finalidade precipua esclarecer
questoes conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados da importéncia
em submeter-se as normas vigentes.

Na selegao dos Sistemas a serem auditados, seréo considerados os aspectos
da materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos, ocorréncias pretéritas
(falhas erros e outras deficiéncias anteriores), manifestaooes do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo acerca das contas anuais de exercicios
anteriores hem como recomendagfies da UCCI — Unidade Central de Controle
lnterno pendentes de implementaooes, quando existentes.

|| - FUNDAMENTAQKO:
O Sistema de Controle lnterno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituigzéo Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei
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Federal n° 4.320/64, Lei Complementar Federal n° 101/2000, Lei Orgénica do
Municipio e demais legislacoes, bem como nas normas especificas do TCE/ES.

A elaboracao do PAAI 2020 esta fundamentada nas disposicoes das seguintes
normativas:

1-Lei Municipal n° 1.102l2011, que dispoe sobre 0 Sistema de Controle lntemo
do Municipio de Marechal Floriano, Lei Municipal n° 1.115/2012, que lnstituiu o
orgao de Controle lnterno na Camara Municipal de Marechal Floriano,nos
termos do An. 31 da Constituicao da Republica e Art. 59 da Lei Complementar
n° 101/2000.

2- Instrucao Normativa SCI n° 002/2016: “Disp6e sobre orientacoes e
procedimentos a serem adotados para a realizacao de auditoria interna e
inspecéo”.

3- lnstrucao Normativa SCI n° 003/2016: "Dispoe sobre as orientacoes e
procedimentos a serem adotados para envio de documentos contébeis,
patrimoniais, fiscais e demais informacoes obrigatorias ac Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo”.
4- lnstrucao Normativa SCI N” 004/2019: "Estabelecer procedimentos para
elaboracao de Matriz de Risco para subsidiar o planejamento de auditorias
ordinérias”.

Ill - COMPOSIQIKO DA AUDITORIA INTERNA:

A Auditoria lnterna da Cémara Municipal de Marechal Floriano é composta pelo
servidor abaixo especificado:

Nome: Cargo/Funcao :
Gedalias BernardoLittig Agente Legislativo/Chefe de Controle lnterno

Para auxiliar nas atividades de auditoria o auditor utilizara os acessos aos
bancos de dados para fins de consulta e analise dos sistemas informatizados
de Contabilidade, Almoxarifado e Patrimonio, Compras, Financeiro e Folha de
Pagamento da Camara Municipal de Marechal Floriano.

Seréo consultados também os registros fisioos dos Sistemas Administrativos
para subsidiar os trabalhos de auditoria.

www.cmmarechaIfloriano.es.gov.br I camara@cmmarechaIfloriano.es.gov.br
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A realizacao de trabalhos de auditoria interna de maior complexidade ou
especializacao podera ter a colaboracao técnica de outros servidores, mediante
solicitacao da UCCI — Unidade Central de Controle lntemo, de forma justificada
e com autorizacao do Presidents da Camara Municipal.

IV — FINALIDADE DA AUDITORIA:

O PAAI 2020 é o documento que orienta as normas de auditorias internas,
especificando os prooedimentos e metodologia de trabalho a serem
observados pelos auditores da UCCI.

As auditorias terao a finalidade precipua de avaliar o cumprimento dos
Sistemas Administrativos auditados quanto ao segmento dos procedimentos
das lnstrucoes Normativas ja implementadas na Administracao, baseada nos
principios da Legalidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Eficacia,
bem como recomendar e seguir acoes corretivas para os problemas
detectados, cientifiwndoaos auditados da importancia em submeter-se as
normas vigentes.

V - TiPOS DE AUDITORIA REALIZAVEIS NESTE PAAI - 2020:

Com o objetivo de atuar em todas as Unidades da Camara Municipal, o
Sistema de Controle lnterno - SCl podera executar uma ou mais modalidades
de auditoria abaixo, de acordo com a neoessidade e profundidade exigida. Os
tipos de auditoria aplicaveis neste PAAI - 2020 séo:

a) Avaliacao de Gestao - Objetiva emitir opiniao com vistas a certificar a
regularidade das contas, verificar a execucao de contratos, acordos, convénios,
ou ajustes, a probidade na aplicagao dos dinheiros pflblicos e na guarda ou
administracéo de valores e outros bens confiados.

b) Acompanhamento de Gestao — Realizada ao longo dos processos de
gestéo, com o objetivo de se atuar em tempo real sobre os atos efetivos e os
efeitos potenciais positivos e negativos de uma unidade ou entidade publica,
evidenciando melhorias e economias existentes no processo ou prevenindo
gargalos ao desempenho da sua missao institucional.

c) Contabil - Compreende o exame dos registros e documentos, e na coleta de
informaooes e confirmacoes, mediante procedimentos especificos, pertinentes
ao controle do patrimonio de uma unidade, entidade ou projeto.

Rua Clara Endiich, n° 97 - Cantro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 / 3288-1250 I 99789-7684
www.cmrnarechalfloriano.es.gov.br I camara@cmmarechalfloriano.ss.gov.br
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d) Operacional - Consiste em avaliar as acoes gerenciais e os procedimentos
relacionados ao processo operacional das unidades ou entidades da
administracao publica federal, programas de governo, projetos, atividades, ou
segmentos destes, com a finalidade de emitir uma opiniao sobre a gestao
quanto aos aspectos da eficiéncia, eficacia, economicidade, procurando auxiliar
a administracao na geréncia e nos resultados, por meio de recomendacoes,
que visem aprimorar os procedimentos, melhor os oontroles e aumentar a
responsabilidade gerencial.

e) Especial - Objetiva 0 exame de fatos ou situacoes consideradas reievantes,
de natureza incomum ou extraordinaria, sendo realizadas para atender
determinacao expressa de autoridade oompetente. Classificam-se nesse tipo
os demais trabalhos auditorias nao inseridos em outras classes de atividades.

VI — FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAAI (2020) E OS
SISTEMAS ENVOLVIDOS:

O planejamento dos trabalhos de auditoria da UCCI — Unidade Centralde
Controle lnterno foi pautado em especial pelos seguintes fatores:

a. Quadro pessoal lotado na UCCI;
b. Necessidades administrativas de gestéo da Camara Municipal;
c. Matenalidade, baseada no volume da area em exame;
d. Observaooes e pareceres emitidos no transcorrer do exercicio de 2018 pela
UCCI.

Com base no exposto acima e considerando a relevancia e a vulnerabilidade
de cada Sistema Administrativo, foi selecionado para possiveis auditorias,
especialmente os seguintes Sistemas:

Sistemas e meses previstos ‘ Procedimentos Auditados

SCO - Diarias
Sistema de Contabilidade

(Més de Dezembro) l
l

l STI - Criar em consonancia com a Diretoria
Sistema da Tecnologia da *Geral Administrativa, programas que

lnformacao possibilitem melhor desenvolvimento dos
(Més de Outubro) trabalhos; Zelar pela guarda das

informacoes contidas nos arquivos; Digitar

Rua Clara Endlich, rt“ 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 I 3288-1250 I 99789-7684
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os trabalhos produzidos pelos Organs e
Comissoes da Camara; Controlar os
arquivos de documentos pertinentes ao
sistema; Zeiar pela conservacao das
maquinas e equipamentos de informatica da
Camara; Desenvolver outras atividades
correlatas.

Rua Clara Endlich, n° 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 I 3288-1250 I 99789-7684

No decorrer do segundo semestre de 2020 poderao ser incluidos outros
setores e ou sistemas para ser objetivo de auditoria. Apresentamos acima um
quadro onde sistemas foram selecionados para possiveis auditorias, pois
alguns sistemas e unidades sao acompanhados no dia-a-dia da Camara.

Os demais procedimentos das unidades executores dos Sistemas
supramencionados que nao foram indicados para auditoria, estao sujeitos ao
controle preventivo nos termos deste PAAI.

As auditorias serao realizadas em datas especificas e oomunicadas as
unidades responsaveis pelos sistemas até 15 dias antes do inicio da data
prevista para a realizagéo da auditoria:

3"» A data de inicio, a estimativa de tempo para execucao dos trabalhos,
bem como solicitara documentos e informacoes necessarias a execucao
dos trabalhos.

Simultaneamente as atividades de auditoria nos sistemas supracitados, a UCCI
- Unidade Central de Controle lnterno acompanhara a execucao dos trabalhos
das demais unidades administrativas envolvidas nos sistemas e expedira um
relatorio mensal.

Quanto ao sistema administrative, a UCCI — Unidade Central de Controle
lnterno exercera controle preventive, mediante acompanhamento das unidades
executoras quanto a:

a. Elaboracao dos seus controles internos, visando ao seu aprimoramento;

b. Cumprimento das instruooes normativas editadas e implementadas para
cada subsistema e/ou Unidades, bem como auxiliando na edicao de novas
normativas para procedimentos de rotinas desprovidas de regulamentacao.

www.cmmarechalf|oriano.es.gov.br I camara@crnrnarecl1alfloriano.es.gov.br
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c. Emitir rslatorios msnsais dstalhados ds Controls lntsrno em rslacao as
receitas s despesas da CMMF.

No sxsrcicio do controls prsvsntivo a UCCI — Unidade Central ds Controls
lntsrno adotara as seguintes msdidas:

a. Rsalizar sncontros s rsunioss com os sen/idorss das unidades para dirimir
eventuais duvidas s questionamentos acsrca da aplicabilidads, alcance s
cumprimsnto das instrucoss normativas;

b. Emitir pareceres s rscomsndacoss para aprimorar o controls intsmo, quando
contatada pela UCCI falha nos procedimentos ds rotinas;

c. Responder consultas das unidades executoras quando a Legalidade,
Lsgitimidads e Economicidade ds procedimentos ds trabalho, bem como, nos
casos ds intsrprstacao s/ou indicacao da lsgislacao aplicavsl a dstsrminadas
situacoss hipotéticas;

d. lnformar s orisntar as unidades executoras quanto as manifsstacoss e
rscomsndagoss ds orgaos ds controls sxtsrno que possam implicar
dirstamsnts na gsstao do Sistema;

e. Rsalizar visitas técnicas prevsntivas nas unidades para avaliar a eficiéncia
dos trabalhos administrativos;

f. Realizar demais atos ds controls prsvsntivo insrsnte as funcoss de Controls
lntsrno da UCCI.

O controls prsvsntivo da UCCI ssra realizado junto a todo Sistema
administrativo durants todo o segundo semestre ds 2020, ssm data
previamente fixada, posto que as msdidas do topico anterior ssjamadotadas
ssmprs que a UCCI vsrificar a sua nscsssidade quando do acompanhamsnto
ou mediante provocacao das unidades executoras ligadas so Sistema.

Rsssalta-ss que mssmo sslscionando as unidades do Sistema a serem
possivelments auditados, a UCCI também adotara as msdidas de controls
prsvsntivo para as suas unidades, da mssma forma que, havendo a
nscsssidade, as unidades sslscionadas para o controls prsvsntivo, por deciséo
da UCCI ou mediante provocacao do Presidents da Camara, podsrao ser
objetos ds auditoria especial no dscorrsr do segundo semestre ds 2020.

Rua Clara Endlich, =1" 97 - Csntro - Marechal Floriano - Es - (27) szsa-19251 szas-1250 I 997219-7634
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edalias Bemardo Littig Joao Cab a“l fiod ' ncellieri
Controlador lntemo J Pres‘ te da CMMF

Vll - CONSIDERACCES FINAIS:
Ao longo do sxercicio, as atividades e o cronograma de execucao dos
trabalhos poderéo sofrsr alteraooss em funcéo de algum fator que inviabilize a
sua realizacao na data sstipulada, tais como: Trabalhos Especiais,
Trsinamsntos (cursos e congresses), Atsndimsnto ao Tribunal ds Contas do
Estado do Espirito Santo ou rgao de Controle Exlerno, assim como atividades
nao prsvistas.

O rssultado das atividades de auditoria ssra levado ao conhscimento do
Presidents da Camara Municipal e os servidorss envolvidos no sistema para
que tomem conhscimento s adotsm as providéncias que se fizsrem
nscessarias. As oonstatacoes, rscomendacoss e pendéncias faréio parts do
rslatorio de auditoria.

Ao final do exercicio, ssra smitido relatorio anual das atividades ds auditoria
intsma nos termos da lnstrucéo Normativa SCI ds n° 002/2016 e 003/2016, a
ser slaborado considerando as atividades de controls e auditoria intsma
aprssentadas no PAAI — 2020, bem como o cumprimsnto das recomsndacoes
s sugsstoss sxpsdidas pela Unidade Central ds Controls lntsmo.

O PAAI - Plano Anual ds Auditoria lnterna em atsndimsnto ao principio
constitucional da publicidads dos atos da Administradio Publica ssra
disponibilizado na integra no Mural de Aviso e/ou Sitio da Camara Municipal ds
Marechal Floriano.

Marechal Floriano/ES, 12 de fevereiro de 2020.

L
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PARECER FINAL DE AUDITORIA

TIPO oi; AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL
EXERCICIO: 2020
PROCESSOS: EM ATENDIMENTO A0 PAAI 2020
UNIDADE AUDlTADA: SETOR os INFORMATICA
RELATORIO N°: 02/2020

Conforms se rsgistra no “Plano Anual ds Auditoria lntsrna” — PAAI 2020, “as
auditorias terao a finalidade prscipua ds avaliar o cumprimsnto dos Sistemas
Administrativos auditados quanto ao ssgmsnto dos procedimentos das
lnstrucoss Normativas ja implsmentadas na Administragao, baseada nos
principios da Legalidade, Lsgitimidads, Economicidade, Eficiéncia s Eficacia,
bem como recomendar s seguir aooss corretivas para os problsmas
dstectados, cientificando aos auditados da importancia sm submstsr-ss as
normas vigsntss”.
Os trabalhos da presents auditoria opsracional foram através dos
procedimentos e das técnicas ds sxscucao, rsalizando lsvantamsntos por meio
de qusstionarios, sntrsvistas, vsrificacao documsntal s opsracional in loco s
através das demais atividades dsssnvolvidas qus contribusm para a formacao
do diagnostics, cujo objetivo basico, em sintsss, é ds msnsurar a adsquacao s
a oonfiabilidads dos procedimentos da Unidade, mais espscificamsnts as
sxigéncias legals de informacao publica de atos administrativos, balancstes s
outros registros que ss sxigs a transparéncia publica.
Vrnts s cinco itsns foram verificados sobre o sistema opsracional do
Dspartamsnto da Tecnologia da lnformacao s Pssquisa.
No processo ds analise documsntal e no questionario aplicado, tipo “Check
List”, nao houvs nenhum tipo ds limitacao ao alcance do objetivo basico
proposto. Tivemos presents o rssponsavel pelo sstor, Leandro Falcao Rosa.
Quanto a legalidads, nao sncontramos no processual adotado pela unidade
nada que fira as normas rsgsntes do processo e aplicavsis aos atos
pertinsntss do Dspartamsnto da Tecnologia da lnformacao s Pssquisa. Porém,
aconsslhamos maior dedicacao no conhscimento dos aspectos lsgais, a
oomscar pela a IN que regs os procedimentos do Dspartamsnto ds Tl.

Rua Clara Endlich, n° 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 I 3288-1250 I 99789-7684
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Quanto a sficiéncia, lancamos mao do concsito DECIO ZYLBERSZTAJN s
RACHEL SZTAJN, para qusm a sficiéncia ssta rslacionada com a possibilidads
ds se atingir o melhor resultado com o minimo ds srro ou dsspsrdicio. Esta
Unidade ds Controls pods obssrvar tat principio na analise do processo como
um todo, concluindo pela sua eficiéncia processual. Ha conducao dos
procedimentos oom vistas ao alcanos dos seus fins. Porém, é ds parscsr dssta
auditoria que, a Unidade Tl precisa ser mais pro-ativa s nao rsfém ds ser
invocada, acionada pslas outras unidades. Nscsssario que ss faca um piano
de acao sistematico ds seu processual opsrants em todos os setorss que
atsnds o sstor de Tl.
Quanto a eficacia, ss da, em parts, a concrecao dos objstivos desejados pslas
atribuicfiss sspscificas contidas na Lei Municipal N” 1.922 de 23 ds novsmbro
de 2017. A sficacia das acoes ssra mslhorada pelo conhscimento s aplicacao
da IN psrtinsnts. Consideramos o fato ds que tal IN é nova, rscém-aprovada.
Na conclusao abaixo fazemos alguns apontamentos que tomar a Unidade de Tl
mais sficaz.

Concluindo, o Dspartamsnto da Tecnologia da lnformacao s Pssquisa possui
servidor efetivo, ocupando o cargo ds Técnico Legislative, conforms a Lei ds
estrutura ds N°1.922I2017. Ha uma lnstrugzao Normativa - IN, que determine
non"nas s condicoes de uso dos equipamentos/informatics da CMMF. Ha um
controls ds acsssos na reds via o servidor. Para que se svits a psrda ds
trabalhos dsssnvolvidos nas unidades, ha dispositivos de ssguranca que nao
psrmitem a psrda ds trabalho produzido, em caso de falha técnica ou ds ma fé.
No caso ds backups dos sistemas operacionais, uma emprssa tsrcsirizada faz
o servico com o acompanhamsnto do técnico ds Tl. O programa ds virus é
atualizado para todas as maquinas. Ha pesquisas oonstantss na midia sobre
novas tscnologias que possam potencializar as unidades administrativas.
Ha uma smprssa contratada para disponibilizar o sistema opsracional
administrativo, conforms quadro de contratos publicados no relatorio mensal
dssta Unidade de Controls lntsmo. O sstor de Tl opera manutengfies e apoios
técnicos rsqusridos. Da suports na utilizacao ds csrtificados digitais nos snvios
ds arquivos SEFIP, RAIS, CIDADESWEB s outros rslatorios. E conjungao com
a Sscrstaria Legislativa atualiza periodicamsnte o site da CMMF. Lsmbramos
aqui a nscsssidade de ssta comunicacao ser tsmpsstivamsnte pela lei de
transparéncia administrativa publica. Quanto ao sspaco s mobilia, ambos estao
a contsnto da nscsssidade.

Rua Clara Endlich, n° 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 I 3288-1250 I 99789-T684
www.crnmarscha|floriano.ss.gov.br I carnara@crnmarschalfloriano.ss.gov.br
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E ds parscsr dssta auditoria que o sstor devs elaborar um piano sistematioo ds
rotinas visando fiscalizacoss, manutsnooss, orisntaooss s atualizacoss dos
usuarios. Tsr em rsgistro oficial os comandos s dstsrminacdss rspassados,
uma vez que sac mais orais. Entsndsmos que um tsrmo ds responsabilidade
pela ssguranca, usos dsvidos, armazsnamsnto de informaofies e demais
atividades nos equipamsntos, devsria ser oonfsccionado s atribuido a todos
que usam o sistema ds informagaes da CMMF. Inclusive, rssponsabilizando
caso o usuario nao dssligar da reds slstrica o seu aparelho nos finais ds
semana s fsriados, dsvidos altos indics ds raios na rsgiao. E saudavsl ao
controls da Unidade que o RH comuniqus oom antecsdéncia ao sstor ds Tl no
caso ds demissbss s licsncas ds funcionarios. Esta Unidade ds Controle
intsmo, que responds solidariamsnts para sfsito de juizo, vsrificou que nao ha
ma fé na legalidads, sficiéncia ou eficacia das acfiss dsssnvolvidas pela Tl.
Porém ha nscsssidade de um maior controls rsgistravel, sistematico, planejado
das agass que ss julgarsm necessaries.

Marechal Floriano, 22 ds dezembro ds 2020.

Qfigx) c':> Q)-1\.5\rv\Cv\r;\ C} 2
edalias Bernardo Littig

Chefs ds Controls lnterno da CMMF

Rua Clara Endlich, n° 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 I 3288-1250 I 99789-7684
www.cmmarschalf|oriano.ss.gov.br I camara@cmmarechalflorianoss.gov.br



\./

\-/

€ \

2-'-= ="‘-' Q

ii‘,4

livh

__ Estado do Espirito Santo

CHECK LIST APLICADO no DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E PESQUISA - STI
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CHECK usr APLICADO NO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E PESQUISA - STI

7 ' H '7" B7’N° PONTOS DE CONTROLE SIM NAO NAO SE
ITENS APLICA, .

Existsrrl normas, COHOICOES de usozs I K I
1 ssguranca dos recursos de Tecnologia da S

lnformacao? _, 8 ___l I
‘ Ha uma orientacao sistematica aos usuarios ‘
I 2 para a melhor utilizagao dos recursos , S

tscnolégicos, visando aumentar assim a vida I 1
I _i util dos squipamentos? __ _. 1

F Ha algum dispositivo ds ssguranca que nao 1 I
3 permita a psrda do trabalho produzido nas S

unidades, a fim ds que com possivsl
dsmissao, 0 produzido seja "destruido",
apagado’? l

I Ha um piano sistsmatico ds rotinas visando
l 4 l a fiscalizagao ds uso inadequado dos S I

_ _'_recursos tecnologicos? i
E observado ss nos finais ssmanas os

5 aparelhos sao dssconsctados da corrsnts S
slétrica, salvos o que forsm determinados ao

I contrario? 7
' Ha um programs ds manutsncao dos

6 computadorss pela Unidade ds Tl?_ , S
Havendo nscsssidade instalar ou fazer ‘

. 7 “upgrade” ds qualqusr sspécie de S
programas ou aplicativos nas estacfjes ds
trabalho, os usuarios sstao solicitando a 1

l  Unidade ds_Tl para fazé-lo? i ,
‘ O programs o de antivirus é atualizado para 1

8 todas as maquinas? ff S
I Quanto ao uso da intsrnst, é controlado s

9 f I com rsstriggass? S
A unidade ds Tl tem pesquisado e avaliado I

, 10 g novas tscnologias na sua area ds atuacao? l S
‘ Ll Prssta informacass ao controls interno, 1

11 quando solicitado, referents as I S
, irrsgula_ridadss vsrificadas no sstor?

Mantém a Sscrstaria Geral Administrative ‘ I
12 informada sobre as acdss do sstor’? , S

A , No que tangs ao ambisnte fisico e mobilia, ‘
13 sao ideals para manutsncao s instalacao S .

fisica dos equipamsntos? i , f
‘ Orisnta sistematicaments usuarios quanto a ‘ 1

14 Z utiligagao dos recursos da reds? g S
Realiza e coordenar a configuracao de

15 , squjyamsntos, azplicativos e sistemas? ‘ S
‘ Rsaliza lsvantamsntos e atualiza
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16 sspecificacfies para aquisicao s atualizacao S
ds equipamentos ds informatica bem como
de programas?
Os usuarios sstao cisntes das rsgras e

17 normas de uso dos recursos tecnologicos, S
evitando, desse modo, os procedimentos
que podsm prejudicar o sistema?
Faz compilacbss ds leis e demais

18 documentos no sistema? S
I Atualiza 0 site da Camara periodicamsnte?

19 Em que tempo? S
‘ Acompanha os trabalhos de consolidacao do

20 Sistema Legislacao Onlins? S
E fsita manutsncao, configuracao s

21 atualizacao do SAPL (Sistema de Apoio ao S
Processo Lsgislativo) desenvolvido pelo
Programa lnterlegis?
Da suports na utilizacao ds certificado digital

22 nos snvios ds arquivos SEFIP, RAIS, S
CIDADESWEB e outros?
Dessnvolvsr outras atividades afins, no

23 __ambito de sua compsténcia? Quais? N
Os backups sao fsitos rotineiramsnts?

24 S »
‘ Ha dificuldadss na realizagao das

25 atribuicdesao sstor’? Quais? J N
N 7 _

OBS: Na psrgunta ds namsro 3, o rssponsavsl pelo sstor disss que todo
C0l’l’£8l]d0 de trabalho produzido nos sistemas opsracionais da camara
municipal sao armazenados em ssrvidores proprios da smprssa contratada,
segundo sle todos os backups sao fsitos pelo proprio usuario ds cada
sistema.
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PARECER FINAL DE AUDITORIA

TlP0 DE AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL
EXERCICIO: 2020
PROCESSOS: EM ATENDIMENTO A0 PAAI 2020
UNIDADE AUDITADA: SETOR DE TESOURARIA
RELATORIO N“: 01/2020
Conforms ss rsgistra no “Plano Anual ds Auditoria intsma” - PAAI 2020, “as
auditorias terao a finalidade prscipua de avaliar o cumprimsnto dos Sistemas
Administrativos auditados quanto ao ssgmento dos procedimentos das
lnstrucées Normativas ja implsmentadas na Administragao, baseada nos
principios da Legalidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia s Eficacia,
bem como recomendar e seguir acass corretivas para os problemas
detectados, cientificando aos auditados da importancia em submster-se as
normas vigentes”.

Os trabalhos da presents auditoria opsracional, foram através dos
prooedimentos e das técnicas ds sxecucao, verificacao documsntal e
opsracional In Ioco e através das demais atividades dsssnvolvidas que
contribusm para a formagao do diagnostico, cujo objetivo basico, em sintsss,
é de analisar os processos ds diarias, obssrvando assim se sstao sendo
procsssados ds acordo com IN SCO N“ 00312020. Foram examinados: ss
todos os processos sstao com as assinaturas dos rssponsaveis, a prsstacao
de conta s ss as datas e relatorios estao em conformidads.

\finte s seis processos ds diarias foram analisados, foram verificados sobre o
opsracional do sstor de Tssouraria. Sao elss:
0037I2020, 0040I2020, 0041I2020, 0044I2020, 0045/2020, 0046/2020,
0050/2020, 0053/2020, 0055I2020, 0056I2020, 0062/2020, 0063/2020,
0067I2020, 0074/2020, 007512020, 0076I2020, 008912020, 0093I2020,
012412020, 01 45I2020, 0146I2020, 015512020, 0159I2020, 0166I2020,
0168/2020, 0179I2020.

No processo ds verificacao documsntal aplicado nao houvs nenhum tipo de
limitacao ao alcance do objetivo basico proposto. Estsvs presents a Chefs de
Servicos ds Tssouraria.

Quanto a legalidads, nao sncontramos no processual adotado pelo sstor nada
que fira significativamsnte as normas rsgsntes do processo e aplicavsis aos

Rua Clara Endlich, fl” 97 - Csntro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 I 3288-1250 I 99789-7684
www.cmmarschalfloriano.ss.gov.br I camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br
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Estado do Espirito Santo

atos pertinsntss do sstor de Tescuraria. Nc sntanto, o principio da lsgalidade
imp6s que c administradcr so utilize no processo a pratica dsatcs que se
justifiqusm a luz da lei, nac omitindo procedimentos detsrminados pelas
normas rsgsntes. Assim a auditoria rsgistra a nscsssidade de se atentar e
procedsr de forma apontada pelas lnstrucoes Normativas aprovadas, e
fundamentada Ccnstituicao Federal s nas Leis Federals n° 8.666193 e n°
101/00, sobre o opsracional nas Tesourarias pflblicas. Como segue:

1 — IN SCO N° 003/2020, Art.10, §4° O motivc da viagem deve ser
preenchido de mansira clara e objetiva, podendo ser comprovado por: I -
carta de aceite ou ccnfirmacac de inscricao; ll - ccnvite, folder,
programagao cu cronograma do svento; cu, Ill - justificativa para
servigos administrativos, onds determine que c relatéric ds diaria seja
preenchido ds mansira clara e objetiva. Detsctou-ss que as diarias sstao todas
dsntro da lsgalidade e com todos cs requisitcs para o seu pagamentc, pcrém
cs processos ds n°075/2020 s de n°076l2020 ssta faltando certificado. Pede-
se que os rsqusrsntss facam a entrsga dos csrtificados c mais breve pcssivel
para que se tenha uma maior transparéncia aos cidadacs.

Quanto a eficiéncia, lancamcs mac dc concsito DECIO ZYLBERSZTAJN e
RACHEL SZTAJN, para quem a eficiéncia ssta rslacicnada ccm a possibilidads
de se atingir o mslhcr resultado com c minimo de srro cu dsspsrdicio. Esta
Unidade de Controle lnterno pcde obssrvar tal principio na analise dc processo
como um todo, concluindc pela sua eficiéncia processual. Ha ccnducac dos
procedimentos com vistas ac alcance dos seus fins.

Quanto a eficacia, se da a ccncrecac dos cbjetivos desejados nos processos
e pagamentc pelo sstor de Tescuraria.

Concluindo, O Setcr ds Tescuraria possui servidor ncmsadc na funcao de
Chefs de Serviccs de Tescuraria; Os pagamentcs das diarias sac fsitos
prefersncialmsnte em transferéncia bancaria; Os ccmprcvantes sao emitidos,
Os pagamentcs sac fsitos apcs c prévic empsnhc, ccm assinatura do
Ordsnadcr ds Despesa s com todas as infcrmacfiss da viajem prssnchidas
ccrretamsnts ccm hcrario prévic de saida e chegada; Ha controls dos
depcsitos sfetuadcs, com arquivamsntc de cépias nos prcprics processos ds
empenhc; A mcvimentacac se da no Bancc BANESTES.

Rua Clara Endlich, n° 97 - Csntro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 I 3288-1250 I 99789-7684
www.cmmarechalflcrianc.es.gcv.br I camara@cmmarechalflcriano.es.gcv.br
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Esta Unidade, que responds solidariamsnte para efeito de juizo, verifioou pela
sua acao de auditoria opsracional que os atuais procedimentos reaiizados
conforms a IN 003/2020 foram atendidas pelo Setor ds Tssouraria. Ha um
desenvolvimento de atividades sistematicas no processual operante. As
atividades realizadas pelo sstor apressntam um otimo nivel, na prsocupacao
ds aprimorar as rotinas e atividades. Ha um controls ds acordo com cs que ss
julga adequado. Nao foi detectado ma fé ou prejuizos ac erario pubiico. O
apontamento s corrscées sugeridos no principio da lsgalidade sao dstalhes
que auxiliam na maior transparéncia e na obtencao dos mslhores resuitados.

Marechal Floriano, 28 de outubro de 2020.

Q,%_§Q§; Ls Q.>_<,_,\/wcuxrls
= Gedalias Bernardo Littig

Chefs de Controls lntemo da CIIIINIF
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SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 
 
 

    RELATÓRIO DE AVALIAÇÃO DO           
CUMPRIMENTO DO PLANO DE AÇÃO CONFORME 
RESOLUÇÃO 227/2011 E ALTERAÇÕES. 

 

EXERCÍCIO 2020 
1- INTRODUÇÃO 
 
O objetivo deste trabalho é apresentar os procedimentos executados até o presente 
momento pelo Sistema de Controle Interno visando atender ao disposto no Art 3°, § 3° da 
Resolução 227/2011 e alterações. 
 
2- DESENVOLVIMENTO 
 
Em atendimento a Resolução 227/2011, alterada pela Resolução 257/2013, informamos 
que as Instruções Normativas contidas no Art.6° de item: 
 
I – Sistema de Controle Interno - Sistema de Planejamento e Orçamento - Sistema de 
Controle Patrimonial - Sistema de Contabilidade;  
II - Sistema de Compras, Licitações e Contratos - Sistema Financeiro;  
III – Sistema de Transportes – Sistema de Administração de Recursos Humanos;  
IV – Sistema Jurídico – Sistema de Serviços Gerais – Sistema de Tecnologia da Informação 
estão todas concluídas e em execução. 
 
3- CONCLUSÃO 
 
A responsabilidade do Controle Interno nesta etapa reside na coordenação técnica dos 
trabalhos administrativos para o fiel cumprimento das Instruções Normativas, com 
observância dos princípios do Controle Interno, o inter-relacionamento entre os 
departamentos que compõem o sistema. 
 

Marechal Floriano-ES, 28 de abril de 2021. 
 

Dorivanio Stein 
Controlador Interno 
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