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DEUTSCH

1. EINLEITUNG

Diese Kurzanleitung hilft hnen mit dem Safescan TA-8000-Serie Zeiterfassungssysteme und der Safescan TA-
Software loszulegen. Es beschreibt die grundlegenden Einrichtungs- und Installationsfunktionen. Eine detaillierte
Betriebsanleitung der Safescan TA-8000-Serie finden Sie im Nutzerhandbuch, das Sie sich auf www.safescan.com
herunterladen kdnnen.

Die Safescan TA-8000-Serie fur Zeiterfassungssysteme hat viele erweiterte Funktionen, die nicht alle in dieser
Kurzanleitung beschrieben werden. Wir empfehlen Ihnen dringend, eine Kopie des Benutzerhandbuches fiir zukiinftige
Informationen auf ihren Computer herunterzuladen und zu speichern.

VERPACKUNGSINHALT
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Die Produktpackung enthalt die folgenden Artikel:

Safescan TA-8000-Serie Terminal
Montagehalterung
Schrauben und Dubel

Access Control-Anschlussstecker
(TA-8015 / TA-8025 / TA-8035)

. Schraubenzieher

5x RFID-Karten
(TA-8010 / TA-8015 / TA-8030 / TA-8035)

Ethernet(LAN)-Kabel
Netzteil (12V)

Kurzanleitung

1
p
3
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5
6
7
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9
1

0. Aktivierungskarte
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2. TERMINAL - TASTENBESCHREIBUNG

01. Programmierbare Funktionstasten 07. Links/Rechts-Navigation/Strom

02. Programmierbare Funktionstasten 08. Zuriick zum vorherigen Menuschritt
03. Bestéatigungstaste 09. Auf-/Ab-Navigation

04. Einstempeln 10. Eingabe-Geratemeni

05. Ausstempeln 11. USB-Anschluss

06. Tasten fur die Eingabe alphanumerischer Werte 12. Resetbutton
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SPRACHEINSTELLUNGEN

Die Standardsprache des Terminals ist Englisch. So &ndern Sie die Sprache des Terminals:

Main Menu Personalize User Interface

User Mgt. User Interface Language
User Role oice ock Powe

COMM. Bell Schedule e een Timeo

System P ate O

Personalize o ey Mapp

Data Mgt.

1. Driicken Sie (mENU) und bewegen 2. Wiahlen Sie User Interface und 3. wahlen Sie Language und

Sie die Pfeiltasten, um zur driicken Sie (Cox ), driicken Sie (ok_), Navigieren Sie
Personalize zu navigieren zu der gewiinschten Sprache
und driicken Sie (Cox ), und driicken Sie (Cox ),
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3. EINRICHTEN VON TERMINAL UND SOFTWARE

3.1. SOFTWARE INSTALLIEREN UND DAS TERMINAL MIT NETZWERK
VERBINDEN

1. Gehen Sie auf die folgenden Webseite: www.safescan.com/activatemyta. Geben Sie die Seriennummer des Terminals
sowie lhre E-Mail-Adresse ein. Die Seriennummer fir das Terminal finden Sie auf der Verpackung oder auf das Label
auf der Rickseite des Zeiterfassungs-Terminals. Nach der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail, die einen Download-
Link fiir die TA-Software und einen Lizenzschlussel enthélt.

2. Laden Sie die Software herunter und fiihren Sie das Installationsprogramm aus.
Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, um die Software zu installieren.

3. Starten Sie die TA-Software (doppelklicken Sie auf das Symbol auf lnrem Desktop, um die Software zu starten).
Nachdem die Software gestartet ist, werden Sie gebeten, Ihren Lizenzschlissel einzugeben und die E-Mail Adresse
an die der LizenzschlUssel gesendet wurde.

Option #1 - Sie kénnen die E-Mail-Adresse und den Lizenzschlussel eingeben und die TA-Software vollstandig
aktivieren (Abschnitt #1 im Diagramm siehe unten).

Option #2 - Sie kénnen die TA-Software im Testmodus fir 30 Tage starten und die E-Mail-Adresse und den
LizenzschlUssel jederzeit wahrend diesem 30-tégigen Testzeitraum eingeben (Abschnitt #2 im Diagramm siehe unten).

Bericht Hife

Lizenz Test Version

Derzeitige Lizenz Starten T fortsetzen | TA¢ Testuersion 2

Keine Sie haben noch 7 tage 7eft zum testen

TA Testversion Ta Testversion

Eingabe des Lizenzcodes 1

Emal

2012.2016 1148

4. SchlieBen Sie das Zeiterfassungssystem mit dem mitgelieferten Netzteil an den Strom an und folgen den nachsten
Schritten, um das Zeiterfassungssystem mit Inrem Computer-Netzwerk zu verbinden.
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VERWENDUNG EINER LAN-VERBINDUNG:

1. Stecken Sie das mitgelieferte Ethernet-LAN-Kabel in den Anschluss auf der Rickseite des Terminals und
verbinden Sie das andere Ende mit lnrem Computer-Netzwerk.

2. Auf der Tastatur des Terminals driicken Sie die (MENU) Taste und verwenden das (Ca ) (C¥_) auf der Tastatur,
um ,Komm.Einstellg" zu markieren. Sobald ,,Komm.Einstellg" markiert ist, drlicken Sie die Taste.
Dann wéhlen Sie mit (Ca ) (¥ ), Ethernet" und driicken Sie (Cox ).

Hauptmeni Komm. Einstellg

Benutzerverwltg. Ethernet

PC Verbindung

Benutzerrolle

Komm. Einstellg

WIFI

System

ADMS

Personalisieren

Datenverwaltung

3. Verwenden Sie (Ca J(¥ ), um ,DHCP" zu markieren und driicken Sie die Taste, um ein Hakchen zu
setzen. Dieses Kontrollkastchen aktiviert DHCP.

Ethernet

IP Adresse 192.168.1.201

Subnet Mask 255.255.255.0
Gateway [0 X0X0X0]

DNS 0.0.0.0

TCP Komm. Port 4370

DHCP

4. Nach dem DHCP aktiviert wurde, erhalt das Stempeluhr-Terminal automatisch eine IP-Adresse im Netzwerk

Ethernet

IP Adresse 192.168.21.41
bnet Ma 0

68

D 0.0.0.0
P Ko Po 4370

DHCP V]

5. Bitte notieren Sie die Werte von der IP-Adresse und Gateway.

IP-Adresse

Gateway

6. Driicken Sie die [ESC] Taste so oft, bis Sie aus den Menus raus sind und die Anzeige des Terminals Datum und
Uhrzeit anzeigt.
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VERWENDUNG EINER WIFI-VERBINDUNG:

1. Bevor Sie die WiFi-Verbindung einrichten, ist es zunédchst notwendig, die Netzwerkverbindung auszuschalten,
um Adresskonflikte zu vermeiden.

a. Driicken Sie (MENU) auf der Tastatur des Terminals, verwenden Sie ("4 ) (C¥_), um ,Komm.Einstellg" zu
markieren und driicken auf die Tastatur.

b. Verwenden Sie (Ca ) (C¥_) auf der Tastatur, um ,Ethernet" zu markieren und driicken

c. Verwenden Sie (Ca ) (C¥_) auf der Tastatur, um ,DHCP" zu markieren. Stellen Sie sicher, dass in der DHCP-
Box KEIN Hakchen gesetzt ist. Sie kdnnen die DHCP-Box aktivieren/deaktivieren, indem Sie
auf die Tastatur des Terminals drlicken.

d. Verwenden Sie (Ca ) (¥ ), um ,IP-Adresse" zu markieren und driicken Sie (Cok_). Verwenden Sie die
Tastatur des Terminals und (Ca ) (¥_), andern Sie die IP-Adresse zu 0.0.0.0 Driicken Sie auf die
Tastatur, um die neue Adresse zu bestatigen.

e. Auf die gleiche Weise wie in Schritt ,,d" oben geben Sie 0.0.0.0 fir ,Subnet Mask", ,Gateway" und ,,DNS"

N

Driicken Sie die Taste auf der Tastatur des Terminals so lange, bis sich Datum und Zeit auf dem
Display des Terminals zeigen.

3. Nun, da die Ethernet ausgeschaltet wurde, kénnen wir mit dem Einrichten der WLAN-Verbindung fortfahren.
Driicken Sie (Menu) auf der Tastatur des Terminals, verwenden Sie, (Ca ) (¥ ) um die zur Auswahl von
~Komm.Einstellg" auszuwéhlen und driicken Sie (Cok_). Verwenden Sie (A ) (_¥_), um die Option
LWIFI" auszuwahlen und driicken Sie (Cok).

Hauptmenii Komm. Einstellg

Benutzerverwltg. Ethernet

PC Verbindung

Benutzerrolle

Komm. Einstellg

System

Personalisieren

Datenverwaltung

4. Verwenden Sie Ca ) (¥ ), um ,WIFI" zu markieren und driicken Sie die Taste, um ein Hakchen zu
setzen. Dieses Kontrollkéstchen aktiviert die WiFi-Module des Terminals.

WIFI

WIFI ) V]
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5. Mit (Ca_) () auf der Tastatur, wahlen Sie lhr WLAN-Netzwerk und driicken Sie (Cok). Sie werden dann
aufgefordert, das Passwort fiir das WLAN-Netzwerkeinzugeben. Durch Driicken der (3_) Taste auf
der Tastatur des Terminals (befindet sich auf der linken Seite der Taste), kdnnen Sie zwischen
GroBbuchstaben (A), Kleinbuchstaben (Aa), Zahlen (123) und Symbolen wéhlen. Geben Sie das Passwort Uber die
Tastatur ein und driicken Sie wenn Sie fertig sind.

WIFI
WIFI ¥

Network 1

Authentifizierung

Network 1

sSicherheitsschliissel eingeben

Network 2

Network 3

Advanced

Bestatigen (OK) Stornieren (ESC)

6. Das Terminal versucht nun, sich mit lhrem WiFi-Netzwerk zu verbinden. Dies kann ein oder zwei
Minuten dauern.Sobald das Stempeluhr-Terminal auf seinem Display ,Verbunden" anzeigt, ist es mit Ihrem
WLAN verbunden.

Im Menu ,WIFI" verwenden Sie, Ca ) (Y _) um zu ,Erweitert" zu navigieren und klicken Sie (Cok). Wenn
,DHCP" nicht bereits aktiviert ist, verwenden Sie, CA ) (¥ ) um ,DHCP" zu markieren und diese Option zu
aktivieren. Sie kdnnen diese Option durch Driicken der Taste auf der Tastatur aktivieren/deaktivieren .

Der Terminal wird nun automatisch eine IP-Adresse zugewiesen; dies kann ein oder zwei Minuten dauern.

WIFI Ethernet

WIFI Y4 DHCP > V]

Network 1 IP Adresse 192.168.21.41

Network 2 Subnet Mask 255.255.255.0

Network 3 Gateway 192.168.21.1

Advanced

5. Bitte notieren Sie die Werte von der IP-Adresse und Gateway.

IP-Adresse

Gateway

www.safescan.com 47



DEUTSCH

3.2.VERBINDEN SIE DAS ZEITERFASSUNGSSYSTEM MIT DER TA-SOFTWARE

In der TA-Software gehen Sie auf die ,,Gerat"-Seite und klicken Sie auf das ,Scan"-Symbol & an der rechten
oberen Seite des Bildschirms. Die Software wird lhr Terminal finden und sich damit verbinden. Wenn Sie tiber mehr
als ein TA-Terminal verfugen, Uberprifen Sie bitte, ob die IP-Adresse im Pop-up die gleiche ist, wie die, die Sie
zuvor aufgeschrieben haben.

/ Datei Bearbeien Bericht HiFe

T
Bezeichnung H’/\ {}
At

D Name 1P Acresse i PC Name (Compter) Comm-Schliszel Seriennummer

1 UsE [Ed USB-Laufiwerk nicht vo..  SAFESCAN-RESTS

Neues Gerdt;
TABD2D - 152,168, 1.200

ves

BESONDERER HINWEIS
In einigen Fallen kann die TA-Software das Terminal in Ihnrem Netzwerk nicht finden. In diesem Fall klicken Sie auf
an der rechten oberen Seite des Bildschirms. Im Pop-up-Fenster gehen Sie bitte wie folgt vor:

a. Geben Sie einen Namen ein (z.B. Zeiterfassungssystem)

b. Geben Sie die IP-Adresse (die Sie zuvor notiert haben) ein. Achten Sie darauf, einen Punkt (.) zwischen jeder
numerischen Gruppe einzugeben.

c. Klicken Sie auf ,,Dieser Computer", um das Terminal mit Inrem PC zu verbinden.

d. Klicken Sie auf @EI3 um dies zu speichern.

TP-Adresse des Gerds

Fetching Computer Name

Dimser Computer

o Schliissel “arbindung Gerdacprache
Anderes B
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lhre Zeiterfassungsterminal und die TA-Software sind jetzt verbunden. Sie kénnen diese Verbindung auf der ,Gerat"-
Seite der TA-Software anzeigen (siehe folgende Abbildung).

T/ Datel Bearbeiten Bericht Hife

Plaring

@ Safescan

Bezeichnung

] Narme P Adresse kv FC Name (Computer) Comm-Schiissel
1 USB K3 USB-Laufwerk nicht vo..  SAFESCAN-RES7S
2! TAB020 192.168.1.201 Verbunden SAFESCAN-REST5

0 P
oY ¥
B G e
mit Gerit Benutzer Abeitscodes Tir 5ffren

g ® 4 ® <

Suchen  Hiavfigen  Beaboten  Lbsohen  Aduasieren

Seriennummer

125046414440164

HINWEIS: Wenn sich die Stempeluhr nicht erfolgreich verbinden kann, wird die Meldung ,,Nicht verbunden"
angezeigt. In diesem Fall besuchen Sie bitte das Safescan Zeiterfassungssupport-Center iber

www.safescan.com/de/customer-service

S)) safescan’

Deutsch

Mein Kaonto ¥ Warenkorh ¥

Home / Kundenservice

FRODUKTKATEGORIEN

+ Geldscheinprifgerate

BESTELLUNG

+ Geldzihlmaschinen

+ Miinzzshler und
Sortierer

» S0 bestellen Sie online
» Lagerbestand prifen

+ Geldwaagen

+ Kassenladen » Finden Sie, wonach Sie suchen

» Mach der Aufgabe Threr Bestellung

» Zeitarfassungssysteme

DARUM SAFESC
GARANTIE & REPARATUREN

» Garantiszeitraum

» Produktregistrierung
» Reparaturanfrage

» CE-Zertifizierung

» WEEE-Richtlinie

» Erstellung eines Safescan-Kontos

ZAHLUNG

» Urnsatzsteuerfreier Kauf
+ Zahlungsmethoden
+ Sichere Zahlungen iber S5L

SERVICE & KONTAKT

+ Thr Kontskt zu uns

» Aufzeichnungspflicht Arbeitszeiten
» Unternehrmensinformationen

» Haufig gestellte Fragen

+ Remote Support Software

+ Downloads

+ Support Center Zeiterfassung

LIEFERUNG & RUCKSENDUNGEN

» Wersandkosten

v Lieferzeiten

+ Fehlerhafte / Werlorene Lieferung
+ 14 Tage Zufriedenheitsgarantie

v "Defekt bei Lisferung” Richtlinie
+ Anweisungen zur Ricksendung

+ Rilcksendekasten

BESCHAFTSBEDINGUNGEN

+ Allgemeine Geschaftsbedingungen
» Nutzungsbedingungen
» Datenschutzerklarung

www.safescan.com

49



DEUTSCH

4. WANDMONTAGE

1. SchiieBen Sie das Netzteil 2. Bohren Sie 4 Lécher (@6 mm) 3. Schieben Sie das Terminal auf die
und Ethernet (LAN)-Kabel* an an genau den Stellen in die Halterung, bis es sich an der Halterung
das Terminal an. SchlieBen Wand, an den das fixiert.
Sie das Netzteil noch nicht TA-Terminal installiert werden
an das Stromnetz an. soll. Verwenden Sie die Monta

gehalterung als Vorlage, um
die exakte Position der Lécher
zu bestimmen.

|

o
o
o
o

e

—

4, Sichern Sie das Terminal durch Festziehen der 5. SchiieBen Sie das Netzteil an den Strom an, das
Schraube an der Unterseite. Terminal schaltet sich automatisch ein.
) —
o S o
o =
o o
=] o
e ——— O —
) —
[ — —J
— O D@
s s o s
e I s s o |
e Y s [ s |
[ ]
=
—

@l

* Je nach Modell haben Sie auch die Wahl, das Terminal tiber WLAN drahtlos mit Inrem Netzwerk zu verbinden. Alternativ
kénnen alle Modelle auch als alleinstehende Geréate betrieben werden, wobei die Stempeldaten tber einen USB-Stick
abgerufen werden kdnnen.
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5. DATUMS- UND UHRZEITEINSTELLUNG

5.1. DATUM EINSTELLEN

Hauptmenii

Benutzerverwltg.
Benutzerrolle

Komm. Einstellg

Personalisieren

Datenverwaltung

1. Driicken Sie (mENU), verwenden
Sie (CA_Jum zu System zu
navigieren und driicken Sie (oK),

System

Datum Zeit

2. Wiahlen Sie Datum Zeit und
driicken Sie (Cok ).

Datum Zeit

Datum einstellen 28/04/14
4 den Ze v
Da orma DD
ommerze V]
ommerzeit Mod Bei Da e

3. Wahlen Sie Datum einstellen.

5.2. ZEIT EINSTELLEN

Datum einstellen

Bestatigen (OK) Stornieren (ESC)

4. Geben Sie Jahr, Monat und Tag mit den (Ca_) (CY_) Pfeilen ein oder
geben Sie sie manuell Uber die numerische Tastatur ein. Navigieren Sie
zwischen Jahr, Monat und Tag mit den (@ 1<) (> ) Pfeilen. Driicken Sie

(Cok7), wenn Sie fertig sind.

Datum Zeit

Datum einstellen 28/04/14

Zeit einstellen 16:21:35
24 Stunden Zeit m

Datum Format DD/MM/YY

Sommerzeit E

Sommerzeit Modus Bei Datum/Zeit

1. Wéhlen Sie Zeit einstellen.

Zeit einstellen

Bestétigen (OK)

Stornieren (ESC)

2. Geben Sie Stunden, Minuten und
Sekunden mitdenCa J( ¥ )
Pfeilen ein oder geben Sie sie
manuell Gber die numerische
Tastatur ein. Navigieren Sie
zwischen Stunden, Minuten und
Sekunden mit de (]
Pfeilen. Driicken Sie (oK ), wenn
Sie fertig sind.

Datum Zeit
Datum einstellen 28/04/14
Zeit einstellen 1

24 Stunden Zeit

Datum Format DD/MM/YY

Sommerzeit E

Sommerzeit Modus Bei Datum/Zeit

3. Um die 24 Stunden Zeit
auszuwahlen, aktivieren
Sie die Checkbox der
24 Stunden Zeit Option. Wenn
diese Box nicht aktiviert wird, wird
das 12 Stunden (AM/PM)-
Zeitformat verwendet.

Das Einstellen der Sommerzeit wird in der vollstdndigen Bedienungsanleitung erklart, die als Download unter

www.safescan.com erhéltlich ist.

www.safescan.com
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6. FUGEN SIE BENUTZER ZUR TA-SOFTWARE HINZU

Jetzt, wo Ihr Terminal mit der Software verbunden ist, kénnen Sie mit dem Hinzufligen von Benutzern beginnen.
1. In der Software klicken Sie auf ,Benutzer" in der blauen Befehlsleiste

1 Datel Bearbeten Bericht Hife

2 8 7 - ) safescan

Planung

Filter Benutzer Abteilungsfilter Benutzerfiter Status @ =4 @ ® {}
Alle B Alle 3 Benutzer B oAl -]

Exportieren Emai Drucken  HWieufigen  Losshen  Aduaisiersn

D - Benutzername arname Nachname Ateilang RFID Karte: Rechte Status ID
1 Simon Simon Hey Management Supenvisor @ Axtiv
2 Lisa Lisa Simpson HR Benutzer Ak

El Brian Brian Hunter T Benutzer @ Aktiv

C

(o Seioigen

Benutzer D ot e Rectie St

i Siman@myeampany.com Supenisor [ Aldw -]
R B

Sirmon Regular -]

Management 03152457784

Systemdaten Personliche Daten Identifikation Arbeitszeit Urlaub

2. Um einen Benutzer hinzuzufiigen, klicken Sie auf ,,Hinzufigen" @ an der oberen rechten Ecke des ,Nutzer"-Screens.
Ein Pop-up-Fenster wird gedffnet (bitte beachten Sie, dass die Software automatisch die Benutzer-ID-Nummer
zuweist, die in dem Popup-Fenster angezeigt wird, bitte geben Sie keine andere Nummer ein). Klicken Sie im
Pop-up-Fenster, um mit der Einrichtung des neuen Benutzers fortzufahren.

Bitte wahlen Sie das Tab ,,Systemdaten" an der unteren linken Ecke des Bildschirms (siehe nachfolgende Grafik).

Benutzer ID Int. §
1 Si
Benutzername Dien|
Siman Re
Abtilung Int. 7]
Management B oo

Persanliche Daten Identifika
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Im unteren Bereich des Bildschirms, geben Sie bitte die folgenden Daten fiir den neuen Benutzer ein:

a. Benutzername - Geben Sie hier einen Namen fir den Benutzer ein. Dieser Name wird angezeigt, wenn
der Benutzer bei der Stempeluhr ein-/ausstempelt. Dieses Feld ist begrenzt auf 8 Zeichen (vollstandige Namen fir die
Berichterstattung werden in einem spateren Schritt hinzugefigt).

b.Berechtigung - Wahlen Sie eine Berechtigungsebene fiir den neuen Benutzer. Wahlen Sie entweder ,,Supervisor"
oder ,Benutzer". VERWENDEN SIE NICHT,Enroller" oder ,Administrator" (diese Werte werden fir viel &ltere
Zeiterfassungssysteme verwendet, die noch in Betrieb sind).

c. Kennwort - klicken Sie auf den blauen ,Passwort &ndern"-Button. Ein Pop-up-Fenster wird gedffnet und Sie kdnnen
ein numerisches Passwort eingeben. Bitte verwenden Sie ein numerisches Passwort (nur Zahlen, z.B. 1234), damit
Sie auch in der Lage sein werden, dieses Passwort zu verwenden, um auf das Terminal zuzugreifen, wenn Sie
ausgesperrt sind.

Benutzer I Irit. Ernail Rechte Status

1 Simon@mycompany. com Supervisor B | Axtiv - |
Benutzername Dienstplan

Simon | Regular - |

Abteilung It Tel ®
Managerment B 003152457784

Um den vollstédndigen Namen des Benutzers (und beliebige andere Daten) einzugeben, wahlen Sie bitte das
,Persénliche Daten"-Tab an der unteren linken Ecke des Bildschirms (siehe nachfolgende Grafik).

Benutzer I Irt. B
1 S
Benutzername Dien|
Simon Re
Abteiung int. 7]
Management B oo

Systemdaten |Persanliche Daten | Identifika

Im Tab ,Personliche Daten" geben Sie bitte die folgenden Informationen ein:

arname Strasse Private Nr. Geburtsdatum Kaommertar
Simon ~|
Machniame PLZ Rabile k. Eintrittsclatum
Hey 20-12-2016 -]
Personal k. Ort Private Email Austritsdstum
001-23 -]

www.safescan.com
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WICHTIG: Wenn Sie alle Informationen fir den neuen Benutzer eingegeben haben (in den ,,Systemdaten"- und
sPersonliche Daten"-Screens), missen Sie auf ,Speichern” klicken. Durch ein Klick auf ,Speichern" wird Ihren neuen
Benutzer in die Liste der Benutzer in der oberen Hélfte des Bildschirms hinzufligen.

fal 9

Speichem | Abbrechen  Berichtigen

Worname: Strasse Priwate Mr. Geburtsdatum Kommeritar
Siman B [=]
MNachname PLZ Makbile: Mr. Eintrittzdatum
Hey 20-12-2016 {~ |
Persanal Mr. ont Private Email Austritscatum
001-23 ~ |

3. Wiederholen Sie die oben genannten Schritte so oft wie nétig, bis alle neuen Benutzer hinzugefiigt sind.

WICHTIGE NOTIZ: Nur Benutzern mit der Berechtigungsstufe ,,Supervisor" wird der Zugriff auf die TA-Software
und die Menus auf das Terminal ermdglicht. Supervisor missen ihren BENUTZERNAMEN & PASSWORT (aus

den obigen Schritte) eingeben, um Zugriff auf die TA-Software & Stempeluhr-Terminal zu gewinnen. Kopieren Sie
Ihren Benutzernamen und Passwort:

SUPERVISOR BENUTZERNAME:

PASSWORT:
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/. SYNCHRONISIEREN VON BENUTZERN VON
TA-SOFTWARE ZUM TERMINAL

Der Prozess der ,,Synchronisation" libertrdgt Nutzerdaten zwischen das Terminal (Geré&t) und der TA-Software (DB
oder Datenbank). Jedes Mal, wenn Sie einen neuen Benutzer hinzufiigen oder eine Anderung der Daten eines
Benutzers durchflihren, miissen Sie die Benutzerinformationen synchronisieren. Nachdem die Synchronisation
erfolgreich abgeschlossen ist, werden die Stempeldaten fiir die Benutzer automatisch vom Terminal in der TA-Software
Ubertragen. Die RICHTUNG der Synchronisation ist wichtig. Bitte beachten Sie folgendes:

o=

Wenn Sie einen Benutzer hinzufiigen oder Anderungen an den Benutzerdaten auf dem PC durchfiihren, verwenden
Sie ,PC> TA" bei der Synchronisation. Wenn Sie Anderungen an Benutzerdaten auf dem TA (Stempeluhr-Terminal)
durchfiihren, verwenden Sie ,, TA> PC".

Um die Benutzerdaten zu synchronisieren, gehen Sie folgendermaBen vor:

TA> PC: Kopiert Benutzerinformationen aus der TA (Terminal) auf den PC (Computer).

PC> TA: Kopiert Benutzerinformationen vom PC (Computer) auf die TA (Terminal).

1. Gehen Sie auf die ,,Gerat"-Seite der TA-Software. Wahlen Sie das zu synchronisierende Gerét, indem Sie auf seinen
Namen klicken. Die Zeile, in der das Geréat aufgefuhrt ist, wird hellblau.

- Datel Debeten Berht Wi

@ Safescan

3 e Paesss e P Neme Comoter) o Seidsss! Sereeumrer
2 TABDIS 192.168.1.201 [ Verbunden SAFESCANRES?S 125048412440164
i uss K3 USBLautverk icht vo.. SAFESCANRES7S

2. Nachdem Sie das Gerat in Schritt 1 oben wahlen, werden die Icons an der unteren linken Seite des Bildschirms
freigeschaltet.

. . . 9.
Klicken Sie auf das ,,.Synchronisieren"-Symbol C‘) .\&

3. Das Pop-up-Fenster ,Synchronisation" wird gedffnet.

o ¢ = &

Aetuzlisieran T PC AC > TR nerarbeten
Benutzer-ID Finger Art Aufldzung Urterschied

1 Mur DB Keine Aktian

2 Mur DB Keine Aktian

In diesem Beispiel wurde der neue Benutzer auf dem PC erstellt und diese Information muss jetzt an das TA (Terminal)
Ubertragen werden. Im Synchronisationsfenster klicken Sie auf PC> TA und klicken Sie dann auf ,Verarbeiten". Die
Benutzerinformationen vom PC werden nun auf das TA (Terminal) kopiert.

WARNUNG: Notieren Sie, wo Sie Anderungen an den Benutzerdaten vorgenommen haben. Wenn Sie
Benutzerinformationen auf dem PC &ndern, missen Sie ,,PC> TA" bei der Synchronisation wahlen. Wenn Sie

Benutzerinformationen auf der TA (Stempeluhr) &ndern, missen Sie ,TA> PC" wéhlen, wenn die Synchronisation
lauft. Wenn Sie die falsche Richtung wahlen, kénnen vorhandene Benutzerdaten tberschrieben werden.
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8. FINGERABDRUCKE UND RFID-KARTEN/FOBS
REGISTRIEREN

Nun, da Sie die Benutzer dem System hinzugefiigt haben, kénnen Sie die Fingerabdriicke und/oder RFID-Karten zu

ihren Benutzerprofilen hinzuftigen.

1. Drlicken Sie auf der Tastatur des Terminals und identifizieren Sie sich als Supervisor. Sie kénnen sich als
Supervisor identifizieren, indem Sie folgendermaBen vorgehen:

a. Driicken Sie auf die Tastatur des Terminals.

b. Wenn Sie einen Benutzer mit der Berechtigungsstufe ,Supervisor" erstellt haben und diesen Benutzer zum
Terminal synchronisiert haben, zeigt das Terminal ,,Admin bestatigen".

c. Geben Sie die ID-Nummer der Supervisor (z.B. 1) auf der Tastatur des Terminals ein. Auf dem Display erscheint
»Benutzer ID" und die Nummer, die Sie gerade eingegeben haben. Driicken Sie (Cok_), um die Benutzer-ID-Nummer
zu Uberprufen.

d. Geben Sie das numerische Kennwort ein, das definiert wurde, als das Benutzerprofil eingerichtet wurde und driicken
Sie (Cox ).

e. ,Hauptmeni" wird nun auf dem Display des Terminals angezeigt.

2. Wihlen Sie ,,Benutzerverwltg" und driicken (Cok_). Wahlen Sie ,Benutzerliste" und driicken (oK ).

Hauptmeni Benutzerverwltg.

Benutzerverwltg. Benutzerliste

3. Verwenden Sie (A ) (CY ), um durch die Benutzerliste zu navigieren und wihlen Sie den gewiinschten Benutzer.
Driicken Sie , um auf das Profil des Benutzers zuzugreifen.

4. Wahlen Sie ,,Bearbeiten" und driicken (oK ).

5. EINEN FINGERABDRUCK FUR EINEN BENUTZER SCANNEN: Im Screen Benutzerdetail:

a. Verwenden Sie (4 ) (Y ), um ,Fingerabdruck" zu markieren und driicken

Neuer Benutzer

Benutzer ID

Name

Benutzerrolle Normaler Benutzer

Fingerabdruck 0

Kartennummer

Kennwort

b. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm des Terminals, um die Fingerabdriicke zu scannen.
6 UM EINE RFID-KARTE FUR EINEN BENUTZER HINZUFUGEN: Im Screen Benutzerdetail:
a. Verwenden Sie (A ) (CY_) um ,Kartennummer" zu markieren und driicken Sie auf

Neuer Benutzer

Benutzer ID

Name

Benutzerrolle Normaler Benutzer

Fingerabdruck (]

Kennwort

b. Halten Sie die RFID-Karte oder Fob vor dem Sensor des Terminals.
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BITTE BEACHTEN: Wenn Sie Fingerabdriicke oder RFID-Karten/Fobs bei einem Benutzer Hinzufligen, missen Sie
diese Daten mit der TA-Software Synchronisieren. Da der Fingerabduck oder RFID-Karte/Fob am Terminal registriert

wurde mussen Sie die option “TA>PC” in der TA-Software wahlen. Weitere Informationen zum Thema
Synchronisieren, finden Sie in dieser Anleitung.

9. EINSTEMPELN/AUSSTEMPELN

Dieses Kapitel beschreibt das grundlegende

Zeiterfassungsszenario. Fortgeschrittene Szenarien (7 ﬂ\
(wie Einstempeln mit Arbeitscodes) finden Sie in der | I
vollstédndigen Bedienungsanleitung, zum Download 'l ﬁ
unter www.safescan.com.
Der Bildschirm des Terminals zeigt immer den ) o)
Stempelstatus des Systems. EIN- oder
AUSSTEMPELN wird auf dem Terminal- )
Screen und das entsprechende Symbol
wird an der unteren linken oder rechten Ecke des (] ()
Bildschirms angezeigt. L y
Das Gerat verfligt Uber zwei Standardzusténde: ] R
oder (CE_), Wenn der Mitarbeiter geht, muss [ 3] R [ oK R [ ) B R
er prifen ob die Stempeluhr auf eingestellt !
ist, dann kann er ausstempeln. (I ) (e )| Co= ) C <)
Mit Fingerabdruck-Identifikation: Wahlen Sie L) (o)) Ceme) A
oder (CE), und driicken den Finger auf den (7ens ) (e )| Cowz) C v )
Fingerabdruckleser.
(or<«] ([ o D1 » B [ wven ]
Mit RFID-Identifikation: Wahlen Sie oder
(&), und ziehen Sie das Namensschild/den
Schlusselanhénger vor dem Terminal-Leser entlang.
Passwort-ldentifikation: Wahlen Sie oder SZ=
(&), geben Sie die Nutzer-ID ein, driicken Sie (Cok)),
geben Sie das Passwort ein und driicken Sie (oK J- [Ny,
. )
- O )
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10. KORREKTUE VON BUCHUNGSFEHLER

Damit die Software die Stunden, die ein Angestellter gearbeitet hat, korrekt kalkuliert, benétigt die Software sowohl

ein HEREIN (einstempeln) als auch ein HINAUS (ausstempeln). Die Software benétigt eine regelméaBige Abfolge von
HEREIN, HINAUS, HEREIN, HINAUS .... um die geleisteten Arbeitsstunden korrekt berechnen zu kdnnen. Benutzer

konnen gelegentlich Fehler beim ein-/ausstempeln am Stempeluhr-Terminal machen; solche falschen Stempeldaten
generieren falsche Berichte.

Bitte stellen Sie sicher, dass alle Stempeldaten auf der Buchungszeiten-Seite der TA-Software Gberprift werden, bevor
irgendwelche Berichte generiert werden. Auf der Buchungszeiten-Seite sind alle falschen Stempelzeiten rot markiert.
Im Folgenden finden Sie die haufigsten Fehler, zusammen mit den Methoden zur Fehlerbehebung.

Der Mitarbeiter hat vergessen, am Stempeluhr-Terminal ein- oder auszustempeln.

10.1. FEHLENDE BUCHUNGSZEITEN

1/ Datel Bearbeiten Bericht HiFe

Rapport Bereich  von bis Tages Endzeit @ =4 @ {3

Disse Woche [ 19122016 [ 251220016 [ oo -]
Filter Benutzer .. Abtailungsfilter Benutzerfiter gl b e s
Alle B 1: Simon (Hey Simon) -
Be.. Beruzem.. Vomame  MNechname  Ablelrg  PersonlN.  wann Gert Hineinbinaus  Uberprifun... Arbek.. Bemerkung Gséndert durch ]
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 19122016 9:00.00 TA8020 Herein Manuell Simon 21-
1 Simon Siman Hey Menage.. 00123 19122016 120000  TA8020 Pause Manuell Simon 21-
1 Simon Siman Hey Menage.. 00123 19-12201612:3000  TA8020 Turiick Manuell Simon 21-
1 Simon Siman Hey Menage.. 00123 19122016 17:3000  TAB020 Hinaus Manuell Simon 21-
1 Simon Siman Hey Menage.. 00123 20-122016 9:00:00 TABO20 Herein Manuell Simon 2
1 Simon Siman Hey Menage.. 00123 20-122016 120000 TABO20 Pause Manuell Simon 21-
1 Simon Siman Hey Manage.. 001-23  20-1220161230:00  TAB020 Turick Manuell Simon 21
1 Simon Siman Hey Manage.. 001-23  20-12201617:30:00  TAB020 Hinaus Manuell Simon 21-
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 20-12201617:3001  TA8020 Ignoriert  Manuell Simon 2
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 2212201617.0000  TABO20 - Manuell Siman 2

Im obigen Beispiel fehlt ein EINSTEMPELN am 22.11. Da es keine HEREIN-Zeit gibt, werden alle anderen
Stempelzeiten fur den gleichen Tag als fehlerhaft markiert ..

Um diesen Fehler zu beheben, missen Sie fir diesen Tag ein HEREIN-BUCHUNG fiir den Mitarbeiter hinzuzufiigen.
Klicken Sie auf der @ oberen rechten Seite des Bildschirms auf ,Hinzufligen". Alternativ kdnnen Sie einen rechten
Mausklick auf die Liste der Stempelzeiten machen und ,Stempelzeit hinzufligen" im Dropdown-Men( auswéhlen. Das
Fenster ,,Uhrzeit hinzufiigen" 6ffnet sich und Sie kénnen dann alle Informationen fur die fehlende Stempelzeit eingeben.

e
Name

1 Simon Simaon Hey |
Wann Zeit HineinjHinaus

22-12-2016 B 200 Herein
Gerat Arbeitscodes

TABO20 (192.168.1.201) - |

EBemerkung

Stellen Sie sicher, dass Sie das richtige Datum, Uhrzeit eingeben und HEREIN / HINAUS-Zustand. Klicken Sie auf (Cox_).
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10.2 DOPPELBUCHUNGEN

Auch wenn die Safescan TA-Terminals eine eingebautene Funktion haben, um Doppelbuchungen zu vermeiden, kann es
vorkommen, das diese Funktion nicht eingerichtet oder ausgeschaltet ist. In diesem Fall kann der Mitarbeiter zweimal
ein- oder ausstempeln. Bitte verwenden Sie die folgenden Schritte, um alle Doppelbuchungen zu korrigieren:

14 Datei Bearbeten Bericht Hife

() &) L Safescan

Bericht en  Planung a

Rapport Bereich  von bis Tages Endzeit @ = @ O
DieseWoche [ 18122015 [ 25122016 [ 000 -]

Filter Benutzer . Abteilungsfiter  Benutzerfiter Goml e o

Alle 1 Simon (Hey Simon) -]

be.. Berutzem. Vomams  Nacams  Awskng  Personelnr  wamn cerst Heeintinaus | Cberpritun... | Arbst... Bemeriung Getrist eren ces
1 Smon  Simen  Hey Manage.. 00123 1912201690000  TAGO2D0 Hersin  Manuel Simon 21-
1 Smon  Simon  Hey Manags. 00123 19-12:2018 120000  TABO20 Pauss  Manuel Simon 21
1 Smon  Simon  Hey Manage . 00123 19122016 123000 TABOZD Tk Manuel Simon 21-
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 19-12-2016 17:30:00 TAB020 Hinaus Manuell Simon 21-
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 20-12-2016 9:00:00 TABO20 Herein Manuell Simon 22-
1 Sirmon Simon Hey Manage. 001-23 20-12-2016 12:00:00 TABO20 Pause Manuell Simon 21-
1 Smon  Simen  Hey Manage.. 00123 20122016 123000  TAGO20 Zuick  Manuel Simon 21-
1 Smon  Simon  Hey Manags.. 00123  20-12201B 173000  TABO2D0 Hinaus  Manuel Simon 21
1 Smon  Smon  Hey Manage.. 00123 2022016173001  TABO20 R Manuel Simon »

In dem obigen Beispiel stempelte der Mitarbeiter zweimal HINAUS. Um diesen Fehler zu beheben, sollte die zweite
Hinaus-stempelung ignoriert werden. Verwenden Sie einen rechten Mausklick auf das zweite Hinaus und wéhlen Sie im
Drop-Down-Menti ,Andern in Ignoriert".

T/ Datel Bearbeken Bericht Hife

oo Bk caw [ Tges Ekert @ DA @ ()

Diess Woche [ 19122016 g 25122006 [ 000 B
Fiter Berutzer .. Abteiungsfiter  Benutzerfiter el e B
Alle B 1 Simon (Hey Simon)

Be.. Benuzem.. Momame  MNochname  Alfshkng  Personal  wamn Gerst Hieinbinaus  Uberprin... | Arbef.. Bemerkung Genclrtclrch ces
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 19-12-2016 9:00:00 TABOZ0 Herein Manuell Simon 21-
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 19-12-2016 12:00:00 TABOZ0 Pause Manuell Simon 21-
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 19-12-2016 12:30:00 TABOZ0 Zurick Manuell Simon 21-
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 19-12-2016 17:30:00 TABOZ0 Hinaus Manuell Simon 21-
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 20-12-2016 9:00:00 TABOZ0 Herein Manuell Simon 2
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 20-12-2016 12:00:00 TABOZ0 Pause Manuell Simon 21-
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 20-12-2016 12:30:00 TABOZ0 Zurick Manuell Simon 21-
1 Simon Simon Hey Manage. 001-23 20-12-2016 17:30:00 TABOZ0 Hinaus Manuell Simon 21-
it Simon Simon Hey Manage. 001-23 20-12-2016 17:30:01 TABOZ0 Hinaus ghvziewlt mnzu‘f‘ugen Simon 2-

Buchung anpassen
e n Herein
s in Hinaus
findern in Pause
indern in 2urck

Die Stempelsequenz ist nun korrekt.
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10.3 FALSCHER STEMPELSTATUS

Wenn Benutzer nicht den Ein- oder Ausstempel-Button driicken und die Anzeige Uberpriifen, dass sie ein- oder
ausstempeln, kann es vorkommen, dass sie mit einem inkorrekten Status stempeln. Zum Beispiel mdchte jemand
ausstempeln, stempelt aber ein.

T Datei Bearbeken Bericht HiFe

Bericht

von bis Tages Endzeit
g 1912208 g 5122018 [ EIEEIEI | @ B @ {‘J‘
Filter Benutzer .. Abteilungsfilter Benutzerfiter Sl el e
Alle B 1: Simon (Hey Simon)
Be. Berufzem. Vomeme  Nachname  Abeing  Personallr  Wamn Gerat Hieinbineus  Uberprifin... Arbek... Bemerkung Geandert durch et
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 19122016 9.00:00 TABO20 Herein Manuell Siman 21-
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 19122016 120000  TABO20 Pause Manuell Siman 21
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 19122016 123000  TABO20 Zurick Manuell Siman 21-
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 19-122016173000  TABO20 Hinaus Manuell Siman 21
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 20122016 9.00:00 TABO20 Manuell Siman 2
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 2022016120000  TABOD20 Manuell Siman 21
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 2022016123000  TABO20 Manuell Siman 21-
1 Simon Simon Hey Manage.. 00123 20122016 17:3000  TA8020 Manuell Sitman 21-

Um dies zu korrigieren, missen Sie den HEREIN / HINAUS-Zustand der Buchung &ndern. Klicken Sie doppelt auf die
falsche Buchung. Ein Pop-up-Fenster erscheint. Andern Sie in diesem Fenster den HEREIN / HINAUS-Zustand auf den
richtigen Wert. Klicken Sie auf (Cox_).

1/ Datel Bearbeiten Bericht Hife

§J) Safescan

Bericht i e o Benutzer  Dienstplan  Planung

Rapport Bereich  von bis Tages Endzeit @ =4 @ o
Diese Woche [ 19122016 [ 25122006 [ 000 -]
En m) Gmee e e sl
Fiter Benutzer...  Abteilngsfiter  Benutzerfiter
Alle Bt Simon (Hey Simon) o
Hame
Bo. Benuzom. Vomame  Nachmame  abteng  Personsl g [—— cea
1 Simon Simon Hey
¥ Simon Sirnon Hey Manage. 001-23 Sirmon 21-
T = o = s Zeit HineinjHinaus = =
irmon irmon . anage z iron 4
i 9 20122016 B S0 Herein u
1 Simen  Simon  Hey Manage... 00123 Simon 2
Gerst H
1 Simem  Simon  Hey Manage... 00123 | ‘eagei i ) g Hins Simen 21
1| Simen | Smon | Hey Manage.. [00123 e Siman 2
1 Simon Siman Hey Manage.. 00123 norisit Simon 21-
1 Simom  Simon  Hey Manage... 00123 Simon 2-
1 Simom  Simon  Hey Manage... 00123 Simon 21
1 Simon  Simon  Hey Manage... 00123 - abbrechen Siman 2

Die Stempelsequenz ist nun korrekt.
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