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Il sistema di verbalizzazione elettronica (SVE) prevede due differenti modalita di verbalizzazione che condizionano i
comportamenti dell’applicativo nelle sue diverse fasi operative:

1. Immediata in aula
2. Differita

IMMEDIATA IN AULA: Tale modalita di verbalizzazione é indicata nel caso di esame che termina con l'assegnazione dell’esito in
presenza dello studente. Tale modalita prevede inoltre che:

1. La modalita di svolgimento dell'esame possa essere molteplice (orale, scritto corretto nella medesima giornata con successiva
integrazione orale, etc.) ma che il tutto DEBBA terminare in presenza dello studente;

2. La presenza dello studente sia necessaria per permettere la registrazione dell’esito a sistema;
3. La firma digitale dell’esito ne determini limmediato caricamento nella carriera dello studente.

Di seguito il flusso operativo:

. ) . . o B\ Firma Digitale Caricamento
\ Svolgimento \ Registrazione \\ Presa visione \ 3 \ \

da parte del del voto in
dell'esame - del voto " dello studente P . .
Presidente carriera
! Riferimenti al Sezione 7 (dettaglio  Sezione 7 (dettaglio Sezione 8
documento: «Registrazione votoy) «Presa visione dello
I studente»)
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DIFFERITA: Tale modalita di verbalizzazione ¢€ indicata nel caso di esame che termina con I'assegnazione dell’esito NON in
presenza dello studente o di esame che prevede un’integrazione orale a valle di una prova scritta con comunicazione differita
dell’esito. Tale modalita prevede inoltre che:

1. La firma digitale dell’esito determini la comunicazione allo studente tramite iCatt per l'accettazione/rinuncia;

2. In caso di mancata accettazione/rinuncia da parte dello studente I'esito venga automaticamente considerato accettato dopo 5 giorni
solari (logica del silenzio/assenso);

NB. La prova di integrazione orale pur terminando in presenza dello studente, segue le logiche della modalita Differita in quanto preceduta
dalla registrazione a sistema di una parte scritta non in presenza dello studente.

Di seguito il flusso operativo:

Registrazione . - Comunicazione . \
. . B\ . . Firma Digitale . \ Caricamento \
Svolgimento "\ Correzione dei .\ voti da parte di voto e periodo . . \
. ] .. da parte del . . *  delvotoin
dell'esame y compiti un Membro della . di Accettazione/ .
; . Presidente carriera

Commissione
|
. A

| Riferimenti al Sezione 6 (dettaglio Sezione 8

Rinuncia

i documento: «Registrazione voto»)
Comunicazione .
\ Svolgimento
.\ datadella prova \
= . della prova
' orale ed esito dal et
(nel casi di esame SCRITTO con integrazione ORALE) / presidente oraie
! Riferimenti al Sez’o’.,e 6
! documento: (convocazione alla

prova orale»)
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LINK DI ACCESSO

Sono previsti due differenti link di accesso in funzione del fatto che tale accesso avvenga all'interno dell’ateneo (rete
intranet) o al di fuori (rete internet):

* Accesso da rete interna UCSC (intranet): https://secure.unicatt.it/sve
* Accesso da rete esterna (internet): https://secure.unicatt.it/sve/sso

| PC presenti in aula avranno una specifica icona sul desktop che richiama I'applicativo di verbalizzazione elettronica.
Qualora l'icona non fosse presente € sufficiente aprire il browser di Mozilla Firefox e digitare I'indirizzo per 'accesso da
rete interna UCSC (intranet).

.!A ATTENZIONE: versioni del browser differenti da Mozilla Firefox potrebbero NON garantire il corretto funzionamento
dell’applicativo e di conseguenza se ne sconsiglia 'uso.

Il Login all’applicativo (interno/esterno) richiede 'inserimento delle credenziali utilizzate per I'accesso alla intranet UCSC:

LOGIN (da rete interna) LOGIN (da rete esterna)
wm“]_ e
Accesso Utente nome.cognome =
Utente W '
Password W paSSWOfd

Assistenza e supporio Recupero password




NIVERSITA
ATTOLICA

el Sacro Cuore

2MNC

Una volta effettuato I'accesso il menu delle funzionalita & strutturato nelle due seguenti sezioni:

1. Funzionalita di base
2. Utilita

La prima sezione raggruppa tutte le funzionalita necessarie per la gestione dell’appello dall’apertura alla chiusura
(cruscotto, impostazione appelli, apertura appello e report).

La seconda raggruppa invece delle funzionalita di supporto necessarie per la gestione delle domande orali e per la
consultazione delle diverse modalita di assistenza e supporto in merito all’applicativo.

Mario Anolli | ESCI
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1 —> Funzionalita base Cruscotto

# CRUSCOTTO

# IMPOSTAZIONE APPELLI ——.; = Solo presidente [

4 APERTURA APPELLO S

i Sede v Anno Accademico i
2 —> Uitilita

# GESTIONE DOMANDE
% ASSISTENZA E SUPPORTO

Selezionando uno o pil appeli tramite | check box delia colonna didestra & possibile accedere al menu di mutiselezione, Tale funzionaltd consente di estendere la “rievazione delle presenze” o la “registrazions
del voto orale™ contemporaneamente a pil appelii avendo come base di partenza un unico elenco iscritti date dalla semma degli iscritti agl appelil selezionati,

Sessione Presidente  Insegnamento  Frazione Data appello e Sl Iscritti sty i igEe i o Report
(IXC400)

Autunnale EEE&:LL' GESTIONE 00004 09/09/2014 14:00  Differita ] Q Q Q Q Ll
BANCARIA
(IXC402)

ANOLLI GESTIOME z =

Autunnale Ao e Bl 00004 15/09/2014 11:00  Differita 1 Q Q Q Q ]

FINANZIARI

Modalita di Rileva Registra  Firma Rettifica  Chiusura
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Le funzionalita di base costituiscono I'apparato operativo dell’applicativo e garantiscono lo svolgimento del processo di
verbalizzazione elettronica. Tra queste sono contenute quattro differenti funzionalita dettagliatamente descritte nelle
prossime slide:

Cruscotto
Impostazione appelli
Apertura appello
Report

A O~

CRUSCOTTO: costituisce il quadro di comando delle funzionalita operative e permette di accedere immediatamente alla funzionalita
prescelta in riferimento ad uno specifico appello. All'interno del cruscotto sono visibili tutti gli appelli aperti di cui il docente e
Presidente o membro della commissione.

IMPOSTAZIONE APPELLI: costituisce la funzionalita di base necessaria alla gestione dell’appello prima che questo venga aperto.
All'interno é possibile gestire tutti gli aspetti inerenti la verbalizzazione elettronica legati alla commissione, modificare la modalita di
verbalizzazione, visionare I'elenco degli iscritti in tempo reale e inviare una comunicazione a tutti gli studenti iscritti. All'interno
dellimpostazione appelli sono visibili tutti gli appelli non ancora aperti o aperti di cui il docente € Presidente o membro della
commissione.

APERTURA APPELLO: costituisce la funzionalita di base necessaria ad attivare qualsiasi tipo di operativita su uno specifico
appello. L’apertura deve essere sempre effettuata (anche in caso di 0 studenti iscritti o di 0 studenti presenti) al fine di poter
successivamente generare il diario d’appello. All'interno dell’apertura appelli sono visibili, a partire dalla data dell’appello, tutti gli
appelli non ancora aperti di cui il docente € Presidente (0 membro della commissione nel caso di abilitazione all’'apertura da parte del
Presidente).

REPORT: costituisce la funzionalita di base necessaria alla consultazione dello stato degli studenti nel corso del processo di
verbalizzazione inoltre, se I'appello € chiuso, permette di consultare il diario d’appello. Allinterno della funzionalita di report sono
visibili tutti gli appelli aperti o chiusi di cui il docente € Presidente o membro della commissione.
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Le utilita costituiscono delle funzionalita accessorie a supporto dell’attivita operativa del docente. Tra queste sono
contenute due differenti funzionalita:

1. Gestione domande
2. Assistenza e supporto

GESTIONE DOMANDE: costituisce la funzionalita necessaria al precaricamento delle domande che potranno essere utilizzate in
fase di registrazione esito (sia per la modalita Immediata in aula che Differita). Il docente infatti puo caricare, per ciascun
insegnamento, una serie di domande che potranno essere consultate e selezionate durante I'esame.

Accedendo alla funzionalita il docente é tenuto in prima battuta alla scelta dell'insegnamento per il quale intende caricare delle
domande, e in seconda battuta allinserimento delle specifiche domande.

i {19|‘§;,1'(;,-“ EILI::}F‘- ! ’ -
k Verbalizzazione Esami
1. Inserire il testo
Funzionaliti base Gestione domande della domanda
+ CRUSCOTTO neII’apposito
AROSTACONG AP Insegnamento TEOLOGIA- CORSO SEMINARIALE  ~ . .
+ APERTURA AFPELLO Seelidng tontndu Spazio e cliccare
» aeporT sul pulsante
Utilita "Inserisci"
+ GESTIONE DOMANDE Domanda Docente
+ ASSISTENZA E SUPPORTO
Inserire LUna nuova domanda e cliccare sul pulsante “inserscl inserisci
Domanda n.1 ANTOMELLA modifica cancella
SCIARRONE
ALIBRAMDI
NB.
Domandan.2 ANTONELLA modiica | Tramite gli appositi comandi &
SCIARROME .. ope
e possibile procedere alla modifica o
alla cancellazione di una domanda
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ASSISTENZA E SUPPORTO: questa funzionalita contiene tutte le indicazioni necessarie al docente in merito alle possibilita di
assistenza e supporto messe a disposizione dall’applicativo. Tra queste sono presenti:

 Domande frequenti: una serie di FAQ

» Contatti: un indirizzo mail e un contatto telefonico diviso per sede

* Requisiti minimi: un’indicazione dei requisiti hardware e software

* Materiale di supporto: una serie di documenti con indicazioni sull’applicativo
» Video tutorial: una serie di video esplicativi delle principali funzionalita

del dacro Cuore

Verbalizzazione Esami

Funzionalitibase ~ Assistenza e supporto
+ CRUSCOTTO
+ IMPOSTAZIONE APPELLI Domande frequenti Contatti Materiale di supporto
+ APERTURA APPELLO
+ REPORT Top 10 SEDE DI MILAND Istruzioni operative per l'utilizzo dell'applicativo di
. £ Mail: supporto.sve@unicatt it verbalizzazione elefironica
i Contesto generale della verbalizzazione Telerono 02,7234 2932
Utilita . . Vademecum Verbalizzazione eleffronica
Supporti attuali SEDE DI BRESCIA
+ GESTIONE DOMANDE oo Mail: supporto.sve-bs@unicatt it Procedura per |a gestione del Kit Firma Digitale Remata
 ASSETENZAE supporTo  Accesso all'applicativo Telefona:030.2406.333
Impostazione appelli SEDE DI PIACENZA .
Mail: supporto.sve-pe@unicattit Video Tutorial
Ttura a; llo Telefono:0523.599141
= ) 1. Cruscotto
Rilevazione presenze SEDE D) CHEMON 2 Impostazioni appello
Mail: supporto. sve-cr@unicatt it
Registrazione voto Telefono:0372.429116 3. Apatiora appelio
4. Rilevazione presenza
Firma voto 5. Reaqistrazione voto differita
Retiifi 6. Regisirazione voto immediata in aula
ettifica voto s Rk i
Requisiti minimi 7. Flrmavoto
Chiusura appello -, s AV
Requisiti Hardware: 9. Chiusura appello
1. PC deskiop o portatile collegato in rete 10. Report
2. Connessione infranet T e —
ASSISIenza e suppono
Requisiti Software:
1. Web Browser Mozilla Firefox (default, versione 28 in poi)
2. Plug-in Adobe Reader verifica (10.1.10.18 in poi)
3. Microsoft Excel (defaulty
4_Dike sofiware per |ettura p7m verifica (solo segreteria)
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La funzionalita base di «Cruscotto» rappresenta la prima schermata che viene mostrata all’accesso dell’applicativo.

Di default sono immediatamente visibili tutti gli appelli aperti relativi al docente che ha effettuato I'accesso (sia come
Presidente che come membro della commissione), e per ciascun appello vengono visualizzate le fasi attive per le quali &
possibile svolgere un’attivita operativa.

Di fatto rappresenta il quadro di sintesi degli appelli aperti. Cliccando sulla lente € possibile accedere direttamente alla
fase operativa di uno specifico appello.

Mario Anolli | ESCI

> UNIVERSITA '~ !
i CATTOLICA t
¥ del Sacro Cuore il J h ;
k Verbalizzazione Esami

Funzionalita base Cruscotto

P
g

1. Cliccare sulla
lente per accedere

+ CRUSCOTTO

+ IMPOSTAZIONE APPELLI - 5 Solo presidente B alla registrazione
+ APERTURA APPELLO : :

@ FEPORT Sede & Anno Accademico o / del VOtI (0 ad una

gualsiasi delle altre
fasi attive)

Utilita
Selezionando uno o pil appeli tramite i check box della colonna didestra & possibile accedere al menu di multiselezione, Tale funzionaiith consente di estendere la "rievazione delle presenzgy
=+ GESTIONE DOMANDE del voto orale™ contemporaneamente a pill appelii avendo come base di partenza un unico elenco iscritti date dalla somma degliiscritti agl appeli selezionati

=+ ASSISTENZA E SUPPORTO

“registrazione

£ Pyt pe - = 3 Modalita di e Rileva Registra  Firma Chiusura

Sessione F q Frazione Data appello Serb ik tarane Iscritti e voti voti ot o Report
(JXC400)

Autunnale EEES:LLI GESTIONE 00004 09/09/2014 14:00  Differita g Q Q Q Q ]
BANCARIA
{JXC402)

AMOLLI GESTIONE = o

Autunnale o St 00004 15/09/2014 11:00  Differita 11 Q Q Q Q ]

FINANZIAR]
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Scelta delle funzionalita per piu appelli

Dalla funzionalita base di «Cruscotto» € inoltre possibile selezionare piu appelli e accedere al menu di multiselezione.
Tale menu consente di estendere 'operativita di una singola funzionalita operativa su piu appelli aggregando in un’unica
lista tutti gli studenti iscritti. In questo modo & possibile utilizzare la funzionalita in oggetto su piu appelli
contemporaneamente mantenendo comunque inalterato I'appello e 'insegnamento di provenienza di ogni singolo
studente.

Le funzionalita che possono essere utilizzate in multiselezione riguardano, indipendentemente dalla modalita di
verbalizzazione, (Immediata in aula o Differita) le seguenti funzionalita operative:

 Rilevazione presenze . .- Possibilita di gestire I'aggregazione di piu
. R YV Bt appelli con modalita di verbalizzazione Differita
¢ Reg|5traZ|one voto ey per la funzionalita di Registrazione voto.

Per accedere ad una delle funzionalita & sufficiente spuntare gli insegnamenti che si intende aggregare (mettendo un flag
nel riquadro a destra dell’appello) e cliccare su un delle due funzionalita che si intende utilizzare (cliccando sulla "lentina"
di riferimento). o Ane T £

NB. Facendo riferimento alla Rilevazione # N} UNVERS ;
presenze, tale funzionalita é utile nel caso in cui s ] . o .
al docente vengano assegnati due appelli di - k L 1. Flaggare gli

insegnamenti differenti nella medesima aula e

alla medesima ora. In questo modo infatti € Funzionalitibase  Cruscofto Insegnamenti
possibile gestire la rilevazione delle presenze in 2/c5e0T0 in oggetto e
) : : + IMPOSTAZIONE APPELLI Insegnamento Solo presidente i}
un’unica operazione senza perdere tempo nella = Eeanas z lezi |
i e : Sede — Ao Accademico — selezionare la
distinzione degli iscritti di un appello da quelli » o

funzionalita

;
dell’altro. Utilita

Selezionando uno o pi sppsiirarits | check box dela colonna df destrs & possiblls accedsre al meny di mulbisslezinns, Tale funzionaita consents df estender s "risvazions dells presenze” o bs “registra; .
. . ; ) + GESTIONE DOMANDE delvote” contemparaneamente a pi: appell svendo come base di partenza Un unico slenca iscrit dato dalla somma degliiscritt agl appell selezionati, d esl d erata
NB. Facendo riferimento alla Registrazione P LR

Mx tale funzionalita si pU(j applicare per IR RILEVA PRESENZE Q,  REGISTRAVOTI Q tra Rlleva
esempio ad esami orali svolti con modalita di — , presenze e
verbalizzazione differita (es. alcuni insegnamenti Sossione prosidonts msognamonto Frains  Damappate | MRS e Rl Redstm Pt Rewia  CMSWE gy Registra voti
di Teologia) dove nella stessa aula si svolgono srcony WA

contemporaneamente piti esami. In questo modo MR g (SEITONE DOOOK OSRRIAtEND Diend ¥ a a @ = @M

€ possibile gestire un’unica lista di studenti a cui i

assegnare un esito. Autunnale m&%' ggﬂggi‘ 00004  1509/201411:00 Differita 1 Q Q Qa Qa
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2. Scelta appello

Accedendo ad una qualsiasi delle funzionalita di base diverse da «Cruscotto» (impostazione appelli, apertura appello e
report) & possibile visualizzare di default tutti gli appelli per i quali & consentito svolgere un’attivita operativa inerente la
specifica funzionalita prescelta.

Cliccando sulla lente € possibile accedere all’appello di interesse; inoltre attraverso I'utilizzo dei filtri in alto & possibile

facilitare la ricerca dell’appello.

Impostazione appelli

Mario Anolli| ESCI

i
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Verbalizzazione Esami

Funzionalita base

+ CRUSCOTTO

# IMPOSTAZIONE APPELLI

<+ GESTIONE DOMANDE

FINANZIARI

Introduzione della data di Chiusura iscrizioni

Insegnamento - Solo presidente [
# APERTURA APPELLO
Sede Anno Accademico -
Utilita

~
~~o
~.
~~

) . A . ) R
3 ASSISTENZA E SUPPORTO Gli appelliin grassetto rappresentano quelliin cui il docente & Presidente
u 1 . Data e ora Modalita 5 Chiusura
Sessione Presidente Frazione Insegnamento appelio Sede e Iscritti Yseite
Q  Autunnale BECCALU 00004 (JXCADO) GESTIONE BANCARIA 00/09/2014 1400 W Differita 9 031092014
ELENA
Q  Autunnale ANOLLIMARIO 00004 ‘F‘:::s%i’m‘;“m“ D RSt 15092014 11:00 M Differita 1 09/09/2014
Q  punnale  DECCALM 00004 (JXC400) GESTIONE BANCARIA 23/09/2014 1400 M Differita 9 16/09/2014
ELENA
Q  AWgnnale ANOLLIMARIO 00004 CIKCANZ) GESTIONE DELIISEH) 29/09/2014 11:00 M Differita NB.

In tutte e tre le funzionalita gli
appelli in grassetto rappresentano
quelliin cui il docente é Presidente

\ 1. Selezionare I'appello che si desidera visualizzare
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3. Impostazione appelli

Gestione e modifica

Con la funzionalita base di «lmpostazione appelli» & possibile gestire e modificare alcune informazioni relative
all'appello, prima dell’apertura dello stesso, accedendo alla specifica sezione. Le sezioni vengono proposte in sola
visualizzazione o in visualizzazione e modifica in funzione del profilo di accesso e delle abilitazioni decise dal Presidente.
Tutte le abilitazioni possono essere gestite solamente dal Presidente di Commissione.

Introduzione della data di Chiusura iscrizioni

\
-

1. Dati generali ¥

. Fungonslitibase  Impostazione appelli W Verbalizzazione Esami
; 3 * causcomTo PR
UNIVERSITA b * sz v S e
C ATTO I_ I CA ¥ e ‘GESTIGHE O RISCH FINANZIAR I pumns|  Funzionalitabase  Impostazione appelli
/ " \ = ew
del Sacro Cuore il 2cmeconn
e —— Datgwers | Gommisons  Encaisom  Comundgef) /N 2 MPOSTAZONE APpeL ] Insegnamento Data ¢ ora appeio Sessione. Stato Sede
4 ASSETENZA £ SURPORTO # APERTURA APPELLO
v e GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 18092014 11:00 Autunnale Iscridone chiusa Hiano
Moasst diveralzaiote  prmenta = Utilita
» GesTIONE DOUANDE Dati general Etenco fcrti iscrt
) " = _ > ASSISTENZAE SUPPORTO
Funzionaliti base Impostazione appe]h R nformazeni uk conmissons; atvezos dlgh (oo prssidene)
Presidente WARIO ANOLLI |
+ CRUSCOTTO
Commissario appello
+ IMPOSTAZIONE APPELLI
Insegnamento Data e ora appello MARIGANOLLI @
+ APERTURA APPELLO ELENABECCALLI @ al
+ REPORT GESTIONE DEI RISCHI FINAMZIARI 15/09/2014 11:00 Autur] ‘GIOVANNI PETRELLA @ @ @ B
Ty UNIVERSITA
Utilita CATTOLICA
Sacro Cuare
+ GESTIONE DOMANDE Dati generali Commissione Elenco iscritti Comunicazione agli iscritti k
# ASSISTENZA E SUPPORTO Funzionalitabase  Impostazione appelli
dati generali delfappelio selezionato > GRuscariq
Eletellretodosd) Insegnamento Data e ora appelio. Sessione Stato Sede
> aperruma apveLLo
- revorr GESTIONE DEI RISCHI FNANZARI 15092014 11:00 Autunnale Iscizone chivsa Miano
Tifologia |Qrale rilita
2 > cesone oouaroe Datigenersll  Commissione  Elencolscrt  Comunicazione agi it
I, i [ ASSISTENZA E SUPPORTO
B UNIVERSITA " Visuslizzazione studentiiscreti
@ ATTOLICA : F—
ey O ' Numero iscrit it
i Z . R i Matricola Cognome Nome. B uc Codice cdl Corso dilaurea Amofrequenza
Copyright @ 2008-2014 - ith Catiolica del Sacro Cuore - Tuthi | diritti risarvati. [Ver. {) - Host: D8] Impostazione appelli
s102830 LAMACCHIA ANNA CLAUDIA L Py ECON.HERC. £ INTERIL FN 201
e p— o o st03810 MAGNI GLAUDIO L 20 ECON.HERC. £ INTERIL FN 2013
2 avesousa seeiLo s 4105057 MANELLIFEDERICA 203 ECON.HERC. £ INTERIL FIN. 201
Rt I T Y oo el A 4105073 MARONI ROBERTO 2D3A ECON. MERC. E INTERM. FIN. 2013
nilit 4109532 PAPARELLA MARIA GRAZIA 203A ECON. MERC. E INTERM. FIN. 2013
# GESTIONE DOMANDE Db generah  Commessicx Ebnco it it 4109522 PPAPARELLA MARIA GRAZIA| 2D3A [ECON. MERC. E INTERM. FIN. 2013
I H I I H d HE- it - 4104470 PIONTELLI MARIO 203 ECON. MERC. E INTERM. FIN, 2013
Cliccare sulla sezione di interesse W ccouueRc EneR AN
F— CHE DE| RSCH FIANAR 15030 1100 3 E I . . — oo e L =
. Elenco iscritti o ccouueRc EneR AN
4. Comunicazione agli iscritti S
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Abilitazione all’apertura dell’appello

Accedendo alla seconda sezione relativa alla "Commissione" & possibile, ad integrazione delle altre informazioni presenti,
abilitare un componente della Commissione all’apertura dell’appello. Tale operazione pu0 essere effettuata solamente dal

Presidente di Commissione.

2. Commissione ) E

2 Com A

del Sacro Cuore

Verbalizzazione Esami

=l
=
=

GIOVANNI PETRELLA

=l
=
=

Funzionaliti base Impostazione appelli
+ CRUSCOTTO
* IMPOSTAZIONE APPELLI Insegnamento Data e ora appello Sessione Stato Sede
# APERTURA APPELLO
+ REPORT GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 15/09/2014 11:00 Autunnale lzcrizione chiusa Milanc
Utilita
+ GESTIONE DOMANDE Dati generali Commissione Elenco iscritti Comunicazione agli iscritti
¥ ASSISTENZA E SUPPORTO
Informazioni sulla commissione; attivazione deleghe (sclo presidente)
Presidente MARIO ANOLLI |
Commissario Registrazione Vioto Ricezione mail elenco iscritti Visualizzazione dati appelio Apertura appello
MARIO ANOLLI El [
ELENABECCALL|

Cliccare in
L, corrispondenza del
nominativo abilitato
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La funzionalita base di «Apertura appello» € un’operazione importante e necessaria per consentire I'avvio delle
operazioni di rilevazione delle presenze e, soprattutto, di registrazione dei voti.

Per procedere all’apertura dell’appello cliccare sul pulsante «apertura appelloy; sara visualizzata una maschera in cui
viene riportata la data dell’appello (non modificabile) e I'ora di apertura (modificabile). Tale operazione € consentita solo al
Presidente di commissione o ad un membro della Commissione abilitato all’apertura dell’appello dal Presidente stesso
tramite 'apposita funzionalita (vedi: abilitazione all’apertura dell’appello).

UNIVERSITA
CATTOLICA

del Sacro Cuore

k Verbalizzazione Esami

Funzionalitibase ~ Apertura appello
% CRUSCOTTO
# IMPOSTAZIONE APPELLI Insegnamenta 7 = Solo presidente ] o« o ’ .
» soETURA ABELLO 2. Digitare l'ora e cliccare sul
e Sede - Anna Accademico - @ I t " o .

pulsante "apri per aprire
Utilita
Procedura da effettuare esclusivamente il primo giorne di appelio 7

. I'appello

5 ASSISTENZA E SuppoRTp Ol PDelllIn grassetto rappresentana quelli in cul il gocente & Presidents

Sessione Presidente Frazione Insegnamento Halas Sede ol Iscritti
appello verbalizzazione

g LA TULIVA

& del Sacro Cuore
Funzionalitibase  Apertura appello

Apertura appelio Autunnale  ANOLLIMARIO 00004 (JXC402) GESTIONE DEI RIS

Apertura appelio Autunnale  AHOLLIMARIO 00004 (JXC402) GESTIONE DEI RIS

Verbalizzazione Esami

+ CRUSCOTTO
# MPOSTAZIONE APPELLI
+ APERTURA APPELLO

Sede i L3
+ REPORT

Insegnamento Solo presidente

Copyright & 2009-2015 - Universita Cattoliclfoel Sacra Guore - Tutti { diritti riservati, [Ver. {) - Host: 08]

tilit Insegnamento
Procedura da effstiuare esclusivamente il primo giorm
+ GESTIONE DOMANDE
Gli appelli in grassetto rappresentano quelli in cui
+ ASSISTENZA E SUPPORTO Data apertura .
Sessione  Preside | 2Prello R Sede Moo Iscritti
- appello verbalizzazione
Ora 11 -
PRCICE el  Autunnale  ANOLLIM | Docente ANZIARI 1510972014 11:00 M Differita 1
: P p PEEIoE ot Autunnale  ANOLLIM m m UANZIARI 29/08/201411:00 M Differita 1

procedere all’apertura
dell'appello




NIVERSITA La navigazione contestuale
ATTOLICA

el Sacro Cuore

2MNC

Una volta effettuata I'apertura dell’appello € possibile accedere alle funzionalita successive (rilevazione presenze,
registrazione voto, firma voto, rettifica voto, chiusura appello e report) le quali consentono la navigazione contestuale.
Di fatto rappresenta I’'accesso diretto e contestualizzato alle funzionalita operative in quanto permette di muoversi
all'interno delle funzionalita di un medesimo appello senza dover specificare ogni volta di quale appello si tratta.

Tale navigazione ¢ effettuata tramite la barra posizionata in alto: la funzionalita nella quale si opera & indicata con un
colore arancio, la funzionalita di report ha un colore grigio e tutte le altre funzionalita presentano delle tonalita di blu.

Maric Anolli | ES(

N UNIVERSITA 3

7 CATTOLICA ¥

¥ del Sacro Cuore 1 3 s .
; k Verbalizzazione Esami

# cRsCoTT Rilevazione presenze w
3 IMPOSTAZIONE APPELLI .
+ APERTURA APPELLO 1. C’Ilcca re_
> REPORT sull’apposito
Rilevazione con badge Rilevazione da lista iscritti I
Utilita pulsante per
+ GESTIONE DOMANDE Matricola accedere
9 ASSISTENZA E SUPPORTO Cognome N direttamente alla
Nome . funzionalita
Codice badge operativa riferita
allappello n
oggetto
20052014 - Universith Cattolica del Sacro Cuare - Tutt | diritt rissrvati, [Ver. ()~ Host: 08]
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5. Rilevazione presenze

Con la funzionalita operativa di Rilevazione presenze, per ogni appello aperto, & possibile registrare sull’applicativo

I'effettiva presenza degli studenti in aula (funzionalita non obbligatoria ma consigliata). La rilevazione delle presenze & consentita

a tutti i membri della Commissione e pu0 essere fatta nei seguenti modi:

1. tramite lettura del badge dello studente;
2. tramite inserimento manuale.

E’ possibili passare da una modalita all’altra cliccando sull’etichetta di interesse.

1. Tramite lettore di badge

UNIVERSITA
CATTOLICA

del sacro Cuore

Yan

Funzionalita base registrazione vot

SCABTOND Rilevazione presenze
# IMPOSTAZIONE APPELLI

Mario Anolii | ES(

!

Verbalizzazione Esami

» APERTURA APPELLO

+ REPORT
Rilevazione conbadge  Rilevazione da lista iscrit
Utilita
 GESTIONE DOMANDE Mamcola
+ ASSISTENZA E SUPPORTO Cognome
Nome

Codice badge

Tutt { gt o IVer (- Host:08]

Conferma presenza

/

1. Passare il badge dello studente

nell'apposito lettore (le parti bianche
si compilano automaticamente)

7
2. Cliccare sul pulsante di
conferma della presenza o
premere il pulsante "Invio"
della tastiera.

. . !
2. Tramite spunta manuale a video /

Evidenza circa

/ pendenti)

notifiche

(propedeuticita) e pendenze

su appelli precedenti (esiti

+ CRUSCOTTO

+ IMPOSTAZIONE APPELLI
2 APERTURA APPELLO

+ REPORT

Utilita
+ GESTIONE DOMANDE
+ ASSISTENZA E SUPPORTO

1
3 2 /
Rilevazione presenze ’
1
7
4
Insegnamento l’ Data e ora appello Sessione Stato Sede
1
GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 21510912014 11:00 Autunnale Registrazione ammessa Milano
’
’
1
]
1
Rilevazione con badge  Rilevazione da lista st/
New -
Matricola Cos
Matricola Cognome Nome Notifiche Sessione Insegnamento Lhc Presente
4102830 LAMACCHIA ANNA CLAUDIA 20 GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI a
4102810 MAGNI CLAUDIO 20 GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI i}
4105057 MANELLI FEDERICA 20 GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI )
4105073 MARONI ROBERTO 20 GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI
4109532 PAPARELLA MARIA GRAZIA 20 ECON.DELLE AZIENDE DI CRED.Il )
4100532 PAPARELLA MARIA GRAZIA 20 ECONOMIA AZIENDE DI CREDITO It B
4104470 PIONTELLI MARIO 20 GESTIONE DE! RISCHI FINANZIAR! =]
4107344 POZZIMARCELLO 20 GESTIONE DEI RISCHI FINANZ LC. =)
4107014 RIBOLDI ANNALISA | Propedeuticita | 20 GESTIONE DEI RISCHI B B
4107205 RIVAFABIO 20 GESTIONE DEI 0
4105090  ROCCUZZOPAGLO 20 GESTION, ) n
Totale iscriti- 11

CATTOLICA

el Sacro Cuore

i

Verbalizzazione Esami

1. Cliccare sul "quadratino"

per spuntare la presenza




UNIVERSITA 6. Registrazione voto differita
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Selezione dell’appello o degli appelli

Dalla funzionalita base di «Cruscotto» € inoltre possibile selezionare piu appelli e accedere al menu di multiselezione.
Tale menu consente di estendere 'operativita di una singola funzionalita operativa (es. registrazione voto) su piu appelli
aggregando in un’unica lista tutti gli studenti iscritti.

% oSt i BNl BN B I

Registrazione voto per un SINGOLO INSEGNAMENTO

Funzionalita base Cruscotio

Verbalizzazione Esami

[+ CRUSCOTTO
[+ MPOSTAZIONE APPELLI

1. Cliccare sulla lente per
s o : fnna pccademico : o - | accedere alla funzionalita

Uil _ ‘ ‘ operativa di registrazione
Selezionando una o pil appeli tramite | check box della colonna di destra & possibile accedere al menu di multiselezione. Tale funzionait consents di estendere la “rievazione delle presenze” o la “registrazione
[+ GESTIONE DOMANDE del voto orale” contemporaneamente a pil appeli avendo come base di partenza un unico elenco iscritt dato dalla somma degliiscriti agh appeli selezianati v t d I i n I
[+ ASSISTENZA E SUPPORTO oto dels go o
. ~ o Modalita di o Rileva Registra Firma  Rettifica Chiusura H
Sessione Presidente  Insegnamento  Frazione Data appello S Iscritii presenze oD voti ols | n Se g n a m e nto
SCIARRONE (hease)

Insegnamento = Solo presidents ]

Autunnale  ALBRANDI  DIITTO 00005 08MUR0141400 |MTedEAIn g Q Q q O
ANTOWELLA  BANCARIOE aula
DEIMERCAT]
(JxC388)
SCWBONE v Immediata in
Autunnale ALIBRANDI 00005 16/01/2015 09:00 9 Q Q Q a O
ANTOMELLA  BANCARIOE auta
DEIMERCAT]

Verbalizzazione Esami

Registrazione voto per PIU INSEGNAMENTI

(es. commissari comuni a pil insegnamenti) 1. Flaggare gli

+ CRUSCOTTO

insegnamenti in

¥ IPOSTAZIONE APPELLI Insegnamento - Solo presidente ]
# APERTURA APPELLO H
el Sede R Ano Accadermico T — oggetto e selezionare
vl la funzionalita di
Selezionando uno o piu appelii tramite i check box della colonna di destra & possibile accedere al menu di multiselezione. Tale funzionalta consente di estendere la “rilevazione delle presenze” o la “registrazione:
# GESTIONE DOMANDE del voto™ contemporanesmente a it appelii avendo come base di pertenza un unico elenco iseritt dato dalla somma degl iscritti agli appelli selezionati H H
Registra voti
# ASSISTENZA E SUPPORTO
MENU MULTISELEZIONE 3
‘ RILEVA PRESENZE REGISTRAVOTI Q New
| Modalita di Rileva Reqi: i i
N N N s legistra  firma  Rettifica  Chiusura
Sessione Presidente  Insegnamento  Frazione Data appello verha e Iscritti presenze vobi o voti fo Report ,
~,
(JXC400) ~,
Autunnale gfgﬁf‘“ GESTIONE 00004 09/00/2014 14:00  Differita a Q Q Q Q \\
BANCARIA
Possibilita di gestire I'aggregazione di piu
EHEA0Z) . s g . . . .
Autunnale GNASILOU SE?;:?E‘EI 00004 15/09/2014 1100 Differita n Q Q Q a H appe”’ con modalita di verbalizzazione lefel’ltﬂ
FINANZIARI per la funzionalita di Registrazione voto.
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Le due fasi principali: registrazione voto e inoltro alla firma

Attraverso la funzionalita operativa di Registrazione voto differita € possibile inserire nell’applicativo, a posteriori e per i

soli appelli aperti, I'esito della prova. La funzionalita di registrazione del voto & consentita a tutti i componenti della
Commissione ed & suddivisa in due fasi:

1. Registrazione voto (necessaria per l'inserimento dell’esito):

a) Tramite assegnazione tradizionale (matitina) o tendina di assegnazione rapida (tab 7 "Registrazione voto");
b) Tramite caricamento esiti da file excel (tab 2 "Caricamento voti excel").

2. Inoltro alla firma (necessaria per I'inoltro dell’esito al Presidente al fine di permettergli la successiva firma del voto).
a) Tramite inoltro alla firma (tab 3 "Inoltro alla firma").

NB. L’inoltro alla firma pud essere svolto anche se non é stato completato l'inserimento dei voti per tutti gli studenti.

S HISCOLID Registrazione voto
<+ IMPOSTAZIONE APPELLI
=+ APERTURA APPELLO
+ REPORT Insegnamento Data e ora appelio Sessione Stato Sede
Utilita GESTIONE BANCARIA 09/09/2014 14:00 Autunnale Registrazione ammessa Milano
+ GESTIONE DOMANDE Tab 1 Tab 2 Tab 3
=+ ASSISTENZA E SUPPORTO - o
Registrazione voto Caricamenta voti Excel Inoltro alla firma
Selezionare # per registrare fesito
Matricolz Cogn/Nome Tutti gliiscriti [ Presente ] Convocate [0
Matricola Cognome Nome l.az Insegnamento Cfu Presente Stato prova Esito Lic Registrato da
4102830  LAMACCHIA ANNA CLAUDIA ~ GESTIONE BANCARIA 08.00 | s -
4103810  MAGNI CLAUDIO GESTIONE BANCARIA 08.00 | rd -
4105057  MANELLI FEDERICA GESTIONE BANCARIA 08.00 = ¥4 &t

Numera iscritli visualizzali B

L=Laureando




NIVERSITA 6. Registrazione voto differita
ATTOLICA

el Sacro Cuore

OC

Registrazione voto con assegnazione tradizionale o tendina (parte scritta)

o

La registrazione del voto pu0 essere effettuata in modalita tradizionale assegnando un esito tramite radio button e
cliccando sul pulsante di salvataggio o tramite la tendina di assegnazione rapida.

1. Tramite assegnazione tradizionale (matitina) 2. Tramite tendina di assegnazione rapida

Funzionalita base

i = # CRUSCOTTO 3 H
+ cRUSCOTTO Registrazione voto E Registrazione voto
+ IMPOSTAZIONE APPELLI

>
+ APERTURA APPELLO AT o ; . e - — - =
+ REPORT Insegnamento Data e ora appelia Sessione Stato Sede Lttt e gl e i e

Utilita GESTIONE BANCARIA 09/09/2014 14:00 Autunnale Registrazione ammessa Mitano ulia CESTIONE EANCARIA fsmepOtE 1400 Adtitsie Regelradons amess Misho

# GESTIONE DOMANDE
+ GESTIONE DOMANDE

9 ASSISTENZA E SUPFORTO
+ ASSISTENZA E SUPPORTO Registrazionevoto  Caricamentovoti Excel  Inoltro alla firma
Registrazione voto  Caricamento voti Excel  Inoltro alla firma

Selezionare # per registrare fesito
Selezionare # per registrare festo

Matricola ] CognNeme Tuti gii iscritti [ Presente m Convocato [ e ] Coigme [ ] Tutt g scr [ Fresente - Conocato Dw
~ @ Matricola ‘Cognome Nome laz Insegnamento Cfu Presente Stato prova Esito Lic Registrato da 5
Matricola Cognome Nome J,az Insegnamento Cu Presente Stato prova Esito Lic Registrato da
B e Mancims T s olenche e ol — 4102830  LAMACCHIAANNACLAUDIA GESTIONEBANCARIA 0800 (7 ’ —E
= 4103810  MAGNI CLAUDIO GESTIONE BANCARIA 08.00 L 2| r\‘\vatn (T
4103810  MAGNI CLAUDIO GESTIONE BANCARIA 08.00 1 & v approvato
4105057  MANELLI FEDERICA GESTIONE BANCARIA 08.00 “ #  non approvate
. i, M “L = . i )
1. Cliccare sulla matitina ! —— : » ‘
5 | ER—
L=Laureando _
IC=Integrazione Curriculare 26
2
23
Inserimento esito 2
Esito positvo o018 026 ©30 et SRt Ul st %
019 @27 ©30 € lode - e
©20 ©28 (©approvato
o1 ©29 /
Esito negativo o177 o7 02
. e - .+ | NB. . . . , . NB2. Per cancellare
e . w0 | £ possibile accedere 1. Cliccare sulla tendina e scegliere I'esito che un esito inserito
c;:: c;-g .;;;g ononl o] libretto si intende assegnare (il sistema mostra la fase di erroneamente é
® @] (@) ©nol . . . . . . .
= elettronico dello salvataggio del dato e lo salva in automatico) sufficiente aprire la
Ritirato © ntirato ] i
- studente tendina e cliccare
. e e s B . ; i €.».
2. Procedere aII’assegnaZ|one NB1. Ur{a \{?Ita as.s.egnt.Jto / e.SItO di r/t/rat? ta{e e.SI.tO sui puntini ‘
et . . non sara pit modificabile a differenza degli altri esiti Confermando il
dell’esito tramite radio button e T o .
) che potranno esser e modificati fino all’inoltro al messaggio I'esito
cliccare sul pulsante per salvare BT Presidente. viene cancellato.
Torna ad elenco iscritti




UNIVERSITA 6. Registrazione voto differita
CATTOLICA

del Sacro Cuore

Registrazione voto con caricamento da file excel (parte scritta) 1/2

Per procedere al caricamento dei voti a sistema tramite file excel & necessario seguire le tre fasi di seguito riportate. E
importante ribadire che all’atto della registrazione dei voti verranno caricati a sistema solo gli esiti che hanno dato
riscontro positivo alla fase di importazione (marcati con un colore verde; mentre i negativi sono marcati da un colore grigio).

E’ vincolante procedere con la Fase 1 al fine di disporre di un file excel strutturato per la successiva fase di caricamento.

) SELIREA =
v k Verbalizzazione Esami NB. NB.
Il file excel contiene Il file excel pud
sl e [esmmiewa - [ IEEETED TN R f . . f P
s Tesharbnevolowai / tutti gli studenti essere salvato con un
<o e — o - » iscritti all’appello nominativo qualsiasi
s P R T—
g 3. Procedere
_ all'importazione
[ Esporta xcel | Verbalizzazione Esami dE| flle EXCE|
tramite il pulsante

"importa esiti da

|

Verbalizzazione Esami

e == e T S sato = excel" e di seguito
1 . P roced e re a | Iles po rta ZiO ne ’;f::NEDnMMDE GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 1510912014 11:00 Autunnale Registrazione ammessa Milano e n et a I | a regist ra Zio ne
del file eXCeI’ a“'inserimento SASEIEACIROTY  ReoRriGEGE | ConamibRiaeH | oy / dei Voti tramite il
dei voti nella colonna "esito T see 5*"‘/ pulsante "registra
finale" e al salvataggio del e | voti"
file (SUI proprio PC) Selezionare il documenta excel Nessun fle selezionato
NB.
All’atto della
2. Procedere alla selezione del LAY | | registrazione dei voti il
file excel da importare tramite il sistema controlla
pu | Sa nte ! Sfogl i a ! (ilﬁ/e EXCEI deve 3903 4102830 LAMACCHIA ANNA CLAUDIA GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 30 GUtomatl-Cam?nte
i i, i ; i s i i eventuali stati dello
essere que”o precedentemente 3901 4105073 MARONI ROBERTO GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI PPROVATO
. . o1 4107344 POZZI MARCELLO GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 30 Studente Che devono
Compllato e sa/vato In qualChe Carte/la 3g08 4105090 ROCCUZZO PAOLO GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 30 L'esame e’ gia’ stato sostenuio. H H
del PC) : ‘ g o ’ impedirne la
registrazione




UNIVERSITA 6. Registrazione voto differita
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Registrazione voto con caricamento da file excel (parte scritta) 2/2

Come accade nella registrazione voti con assegnazione tradizionale o da tendina, anche la funzionalita di caricamento
voti tramite file excel pud essere utilizzata in modalita multi-appello, ovvero per piu appelli contemporaneamente. In
questo caso €& anzitutto necessario procedere alla "pinzatura" degli appelli e successivamente, per completare la
registrazione degli esiti, € necessario ripetere le fasi descritte nella slide precedente.

In questo caso, I'elenco excel sul quale si andra ad inserire gli esiti, sara composto dalla somma degli elenchi degli iscritti
relativi agli appelli che si € deciso di "pinzare".

SR dAol<armcun N

Registrazione voto per PIU INSEGNAMENTI

(es. stessi esami di sessioni differenti)

Verbalizzazione Esami

1. Nel Cruscotto, flaggare
gli insegnamenti che si

+ CRUSCOTTO

+ IMPOSTAZIONE APPELLI Insegnamento [ v Solo presidente ]

+ APERTURA APPELLO I H I f H I T+
» sepoar Sea Ay selezionare la tunzionalita
di Reqi i
rilit I Registra voti

+ GESTIONE DOWANDE Selezionando uno o pill appeli tramits | check box delia colonna di desira & possibils accedere al menu di multiselezions. Tale funzionalia consente di estendere la “rievazions delle presenze” o la “registrazions
3 ASSISTENZAE SUPPORTO 081 V010™ Contemporaneamente  pil appeli avando come base ol partenza un unico &l2nco ISCrit dato dala somma degl iScrit agh appell selezionati

@ = MENU MULTISELEZIONE
OFF - FIRMA TEST RILEVA PRESENZE Q J| REGISTRAVOTI Q
OFF - SINS FORMAZIONE

Sessione  Presidente Insegnamento Frazione Data appello mmﬂ;ﬂé Iscritti Dr':“;f'm R":;"“ Fm’i“ Re::z“ C;';:'[': Report
=i LI LA redon Rkl i Ko 18102/2019 11:00  Differta 2 Q Q Q Q a . Lo s
anticipata GIOVANNI MICROSTRUCTURE 2. Una volta plnzatl gll appe”l cllcca re
Staordnaria TEIRCLLA  CXCAODMARKET g, 18/0212019 1100 Differita 7 Q Q Q Q Q - . . "
I sul tab di "Caricamento voti Excel" e
Estiva Funzionalita base Registrazione voto ’ i i
aicpaa_| 2 procedere all’esportazione del file
e g s Sate e — Excel con 'elenco ordinato secondo
% REPORT MARKET MICROSTRUCTURE 18/02/2019 11:00 Estiva anticipata Firma voto Milano . .
Viilita L ET MICROSTRUCTURE 18/02/2019 11:00 ‘Straordinania Firma voto Milano I e p ro p rl e es I ge n Ze (p er
" .
oo New o Insegnamento / sessione, per
POSSibiIIta di gestire ¥ ASSISTENZAE SUPP ’,4&.. onevoto | Caricamento voli Excel  Inoltro allafirma .
, . S i Cognome, per Matricola); tale elenco
l'aggregazione di piu L

Esportazione documenta Excel per registrazione vot

appelli con modalita di e dato dalla somma degli iscritti agli
verbalizzazione Differita

appelli che si e deciso di unire.
per la funzionalita di

Selezionare il documento excel | SfogiaL. | Nessun fie selezionato N uindi seguire i passi indicati alla
Registrazione voto anche == Q g P

tramite Caricamento da D Matricola Nome Insegnamento Voto Docente Ermore Sl | d e p rece d e nte .
file Excel.

‘ Esporta Excel per Insegnamento/sessione/cognome ‘ ‘ Esporta Excel per cognome ‘ | Esporta Excel per matricola |

.
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Inoltro alla firma (parte scritta)

o

Successivamente all'inserimento di un esito € necessario inviarlo alla firma del Presidente selezionando il pulsante
«inoltro alla firma». Vengono inviati alla firma del Presidente solo gli esiti «positivi» e «negativi»; gli esiti «ritirati» sono
salvati nell'applicativo ma NON inoltrati. Gli esiti da inviare al Presidente caricati con file excel sono marcati da un colore
verde e richiedono un’ulteriore conferma all’atto dellinvio.

Gli esiti inviati alla firma non possono piu essere modificati dal componente della Commissione; eventuali modifiche
potranno essere effettuate dal solo Presidente in fase di firma voto.

¥ del sacro Cuore
o : [ i
k Verbalizzazione Esami NB.
Gli esiti marcatiin
verde sono stati
SoASOOT0 Registrazione voto scritto . . . )
* UPOSTAZONE AFPELL caricati tramite file
# APERTURA APPELLO . .
 REpORT insegnamento Data e ora appelio sessione stato sede excel e richiedono
Utilita GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 1510912014 11:00 Autunnale Registrazione ammessa Hilana un /ulterl‘ore Conferma
+ GESTIONE DOMANDE , e .
. all’atto dell’invio
Registrazione voto Caricamento voti Excel Inoltro alla firma
Matricola a . i i
[ i I a Vota ). A 3 3
jal (Gt Hoe R kr nssgnaments none k Verbalizzazione Esami
4102830  LAMACCHIA ANNA CLAUDIA  GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 30
4108532  PAPARELLAMARIAGRAZIA  ECONDELLE AZIENDE DI CREDI n i mm o
Totale iseritt B ] % lazione voto scritto
e ———
e
@ REPORT Insegnamento Data e ora appelio Sessione Stato Sede
—
. m . . Utilita GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 15/09i2014 11:00 Autunnale Registrazione ammessa Milano
1. Cliccare sull’invio alla firma —
N
per Inoltra re |'€SItO al preSIdente ASSISTENZAESUPRORTO  cgistrazionavoto  Carlcamentovoti Excel | Inofto allafirma

(vengono inviati tutti gli esiti presenti
nella sezione di inoltro alla firma)

[ Invie per firma awenulo con Successo

-t c‘za“ Cognome Nome |% Insegnamento Votazione
]
Nessun studente trovato per invio alla firma
Total it o ]

NB. Vengono inviati alla firma solo gli esiti positivi e negativi. Gli esiti ritirati vengono salvati definitivamente ma NON vengono inoltrati alla firma
del Presidente. Gli esiti inviati alla firma NON possono piu essere modificati in questa fase (solo il Presidente in fase di firma potra modificarli).




UNIVERSITA 6. Registrazione voto differita
CATTOLICA

del Sacro Cuore

Convocazione all’orale (eventuale, nel caso di esame scritto + orale)

Successivamente all'inoltro alla firma di un esito il Presidente pud decidere se procedere alla firma (vedi sezione 8. Firma
digitale dell’esito) o procedere alla convocazione degli studenti per un’eventuale integrazione orale. Tale convocazione
puo essere effettuata direttamente nella funzionalita operativa di Firma voto. La convocazione all’orale puo essere
effettuata esclusivamente dal docente Presidente e, una volta effettuata, lascia la possibilita al docente di scegliere per
ciascuno studente convocato, se effettuare I'eventuale integrazione orale (con successiva firma) o se firmare il voto
senza integrazione orale. Di seguito si riportano i passi operativi:

SI55  del sacio Cuore
k Verbalizzazione Esami
: del Sacro Cuore
o Verbalizzazione Esami
FcmiSoImo Firma voto
+ IMPOSTAZIONE APPELLI Jonalita base lappelio report
+ APERTURA APPELLO E—
AL Firma voto 06/05/2015
- 2
 REPORT insegnamento Data e ora appello. Sessione Stato. Sede ot
Utilits GESTIONE BANCARIA 08/08/2014 14:00 Autunnale Firma voto Wilano RA APPELLO 10 x|L00 o
2 stato Sede
+ GESTONE DOWANDE Messaggio integrativo:
P pa el GESTIONE BANCAR Firma voto Milano
Ricercaper:  Matricola CogniNome i m -
NE DOMANDE
JENZA E SUPPORTO
e
I Seleziona per:  Voti maggiori o uguali a % Voti minori o ugualia _ T Stato prova = I ¢
el | Seleziona per: Vi rova -
] matricola CognomeMome |3, L/IC  insegnamento  Cfu Votazione Stato prova Registratoda o
. Verbale
[0 4102830 LAMACCHIA ANNA CLAUDIA Sisgmi oson 2 4 seitto BECCALLIELENA T [ matricola ato prova Registrato da P
4103810 MAGNI CLAUDIO SESEADIQJ\E 08.00 Sl scritto BECCALLI ELENA z & 4102830 sciitto BECCALLI ELENA i
4105057 MANELLI FEDERICA SESEX.,Q‘E 08.00 L4 scritto BECCALLI ELENA ﬁ ® 4103810 sciitto BECCALLI ELENA ﬁ
El 4105057 scitio BECCALLIELENA B
= H finferma di voler convocfli seguenti studenti: pa
onvaca s LhaccHIA AnNA CLAUGIE, MAGNT CLAUDIO
Seleziona tutti
Humers sc¥geleiona B ‘ Convoca Fima
New Numero iscrt sele * | r 4 AL 3|
L=Laureando
\ IC=Integrazione Curricul
N,
N

Possibilita di gestire

1. Selezionare gli studenti che si una convocazione dello 2. Definire la data, I'ora di NB.' _ )
desidera convocare (con il stuc;lent(e; allt/at_ provz convocazione, le eventuali note S‘l//es;ugiznet;iizr;\;c;izeopf;:ono
supporto dei criteri di selezione) e orate  [jacottativa o i i o o ri

Ipp i ¢ ) obbligatoria) una vota integrative per lo studente (se negativo e ricevono una
cliccare sul pulsante "Convoca". effettuata e registrata presenti) e cliccare sul pulsante comunicazione su iCatt con la

la prova scritta. "Convoca". specifica della data e dell’ora.
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6. Registrazione voto differita

Registrazione voto (parte orale)

Nella data fissata per lo svolgimento della prova orale € necessario procedere alla registrazione dell’esito tramite la

funzionalita operativa di Registrazione voto. La registrazione dell’esito puo essere effettuata sia dal docente Presidente
che da un membro della commissione.

Funzionalita base

+ CRUSCOTTO

+ IPOSTAZIONE APPELLI
+ APERTURA APPELLO
 REFORT

Utilita

4 GESTIONE DOMANDE
9 ASSISTENZA £ SUPPORTO

TV OET At T
¥

Registrazione voto

k Verbalizzazione Esami

report

1. Cliccare sulla matitina di uno studente in stato
prova "convocato" e procedere all’assegnazione
dell’esito della parte orale (tramite la griglia dei voti).

Insegnamento Data e ora appelio Sessione Stato

GESTIONE BANCARIA 09/09/2014 14.00 Autunnale Firma vote

Wilano 2 ? .
lizzazione Esami

/

Quindi cliccare sul pulsante "Salva".

2. Una volta inserito

Registrazione voto Caricamento voti Excel Inoltro alla firma

Selezionare # per registrare fesito

I'esito della parte
orale lo stato della
prova passa da

Seleziona tutti

Numero iscritti selezionati

Matricola Cogn/Nome Tutt gliiscritii [ Presente ] vocato
n n
=3 = — m 'convocato” a
Matricola Cognome Nome |3, insegnamento cru Presents Stato prova Esito Registrato da i Verbalir—azione Esami n . "
scritto + orale".
4102830 LAMACCHIA ANNA CLAUDIA  GESTIONE BANCARIA 08.00 | i convocato Y | #£ o7 BECCALLI ELENA
— = rt
4103810 MAGNI CLAUDIO GESTIONE BANCARIA 08.00 | convocate | # 19 BECCALLI ELENA oo
- 3. A questo punto
= ose nella sezione di
Matricola Cogn/Nome Tutti gii iscritti [ Presente ] [ Fitma vato Milano . .
=3 Firma voto (sezione
: n . s
Matricola Cognome Nome %, Insegnamento cru Presente Stato prova Registrato da m 8. F| rma d |g|ta Ie
4102830 LAMACCHIAANNACLAUDIA  GESTIONE BANCARIA 08.00 £ 20 BECCALLI ELENA dE| IIESitO") é
Stato prova =
4103810 MAGNI CLAUDIO GESTIONE BANGARIA 08.00 convocato | Pt BECCALLIELENA Il pOSSIbI|e procedere
e Verbale . . .
Numero iscritti visualizzati [z Rla i fis s SN con Ia fl rma Ssia d egll
[T 4102830 LAMACCHIA ANNA CLAUDIA g 0800 0 * BECCALLIELENA T n HU
BANCARIA - / studenti "convocati
GESTIONE 19 7 ) y . .
B RISRT acinAig BACARA . alengj EECOTE. B (che non necessitano di
r GESTIONE 15 . .
B ol LD BANCARIA L i) eeoclueev B e integrazione orale) che

degli studentiin

"scritto + orale" (che
hanno gia sostenuto la

Convoca Firma

parte orale).
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Selezione dell’appello o degli appelli

7. Registrazione voto immediata in aula

Attraverso la funzionalita operativa di Registrazione voto immediata in aula & possibile, per i soli appelli aperti e con
modalita di verbalizzazione immediata in aula, effettuare la registrazione dell’esito della prova, previa selezione dello

studente. La funzionalita di registrazione del voto Immediata in aula &€ consentita a tutti i componenti della Commissione.

— T i EEEIl IE Il I I L |

Registrazione voto per un SINGOLO INSEGNAMENTO

Funzionalita base Cruscotto

Verbalizzazione Esami

[+ CRUSCOTTO

[+ MPOSTAZIONE APPELLI
[+ APERTURA APPELLO

Sede = Anna Accademico . =
[+ REPORT

Insegnamento o - Solo presidente ]

_ N Modalita di . Rileva Registra  Firma Retfifica  Chiusura
Sessione  Presidente  Insegnamento  Frazione Data appello erbakianoae | s e voti M
SCIARRONE (hio3eay

Adtunnale  ALBRANDI  DiITIO 00005 08W@R01440n MTEdAAN g Q Q Q O
oMLy BANCARIOE aula
DEI MERCATI
SR IljJ‘XRcrg?g) Immediata in
Autunnale ALIBRANDI 00005 16/01/2015 09:00 9 Q Q Q Q ]
COMELLA  BANCARIOE aula
DEI MERCAT!

T Aoy

Registrazione voto per PIU INSEGNAMENTI

(es. commissari comuni a pill insegnamenti)

Verbalizzazione Esami

# CRUSCOTTO
+ MPOSTAZIONE APPELLI

insegnamento o - Solo presidente ]
+ APERTURA APPELLO

sede - Anno Accademico -
+ REPORT

Utilita

Selezionando uno o pi appell tramite | check box della colonna di destra 2 possibile accedere al menu di muliiselezione. Tale funzionalit consente di estendere la “rilevazione delle presenze” o la “registrazione

+ GESTIONE DOMANDE del voto™ contemporaneaments a pill appali avendo come base di partenza un UNICo elenco iscritti dato dalla somma degli iscriti agh appel selezionati
RILEVA PRESENZE Q § REGISTRAVOTI Q

+ ASSISTENZA E SUPPORTO
MENU MULTISELEZIONE
Modalita di Rileva Registra  Firma Retfifica  Chiusura

Sessione  Presidente Insegnamento  Frazione Data appello veriakrnsone Iscritti prasenze ot voti voti appelio Report
{*74157)
VARSALONA  TEOLOGIA- 5 Immediata in i
Autunnale oo S Agd 00/0G12014 14:00 9 Q Q Q Q
SEMINARIALE
SoyRRONE g\);&?‘i?g) Immediata in
Autunnale  ALIBRANDI 00005 08/09/2014 14:00 9 Q Q Q Q
ANTONELLA BANCARIO E aula
DEI MERCATI

Utilita
Selezionando uno o pil appel framite | check box dela colonna di destra & possibile accedere al menu 4l multiselezione. Tals funzionalta consente d estendere fa “rievazion dele presenze” o I ‘registrazions
[+ GESTIONE DOMANDE del voto orale” contemporaneamente a pil appeli avende come base di partenza un unico elenco iscrit dato dalla somma degiiscriti agh appeli selezionati,
[+ ASSISTENZA E SUPPORTO

1. Cliccare sulla lente per
accedere alla funzionalita
operativa di registrazione
voto del singolo
insegnamento

1. Flaggare gli
insegnamenti in
oggetto e selezionare
la funzionalita di
Registra voti

p

5




NIVERSITA 7. Registrazione voto immediata in aula
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All'interno della funzionalita operativa di Registrazione voto immediata in aula € necessario selezionare lo studente al
quale si intende registrare un voto cliccando sull’apposita icona (matita).

: ¥

UNIVERSITA ' ,

CATTOLICA ¥

del Sacro Cuore ) | ) !
L Verbalizzazione Esami

. ’e
bt i AL Registrazione voto orale L (matita) per registrare
+ IMPOSTAZIONE APPELLI / un eSitO
+ APERTURA APPELLO
Selezionare # per registrare lesito

+# REPORT

Usilita Matricola Cognome/Nome Tutti g iseritii [ Presente E
+# GESTIONE DOMANDE Matricola Cognome Nome laz Insegnamento Cfu Presente Esito L/ Registrato da

# ASSISTENZA E SUPPORTO

4102830 LAMACCHIA ANMA CLAUDIA  DIRITTO BANCARIO E DEI MERCAT! 06.00 ra L
4105057  MANELLI FEDERICA DIRITTO BANCARIO E DEI MERCATI 06.00 ] e =
MNumero iscritti da valutare iz

L=Laureando
IC=Integrazione Curriculare

Caopyright @ 2008-2014 - Universita Cattolioa del Sacro Cuore - Tutti i diritti riservati. [Ver {) - Host: 08]




UNIVERSITA 7. Registrazione voto immediata in aula
dCQIaTC% %L(o:rAe\ Registrazione voto

Per effettuare la registrazione del voto € necessario selezionare I'esito della prova. Al fine di tutelare eventuali accessi non
consentiti e aumentare il livello di sicurezza dell’applicativo in aula, il docente dovra inserire il proprio Nome utente e la
propria Password (quelli usati per accedere all’applicativo). Per passare alla fase successiva dovra quindi selezionare |l

tasto «Prosegui

1. Digitare il nome
del docente che sta

registrando il voto
(nome.cognome)

oAt

# IMPOSTAZIONE APPELLI
¥ APERTURA APPELLO

% REPORT

Dati riepilogativi-

=R, Cognome e Nome
Utilita
# GESTIONE DOMANDE dl

+ ASSISTENZA E SUPPORTO

Laur. / Integr.Curric.

rinserimenta €

Utente (Account)

o
-

4105090

ROCCUZZO PACLO

ECONOMIA DEI MERCATI E DEGLI
INTERMEDIARI FINANZIARI

Insegnamento DIRITTO BANCARIO E DEI MERCAT|
06.00
Anno di frequenza 2013

Notifica in sospeso

Accedi al libretto dello studente

NB.
E possibile accedere al libretto
elettronico dello studente

2. Digitare la password

e di accesso
all'applicativo (quella

3 E’ . b. I Mo Inserire una nuova domanda e premere Il tasto "invio™ o selezionarne una tramite 1a tendina laterale - de”a intranet)

. E’ possibile
selezionare una
domanda tra quelle . positivo 022 026 030 4, Selezionare l'esito
precedentemente 023 027 ©30 e lode da assegnare allo
caricate (Vedi 024 ©28 ©approvato .
GESTIONE DOMANDE 25 29 stulden;ce e cliccare sul
nelle Utilita) sl pecatiey © Respinto pulsante per

efle ajo © Ritirato s proseguire

inserirne una nuova
(possibilita opzionale)

Possibilita di distinguere tra gli
esiti "Ritirato" e "Respinto".

Torna ad elenco iscritti

NB. Gli esiti di "Ritirato" e "Respinto" sono gli unici per cui NON ¢ prevista la presa visione dello studente; una volta registrati vengono infatti
immediatamente salvati e non sono piu modificabili.




NIVERSITA 7. Registrazione voto immediata in aula
ATTOLICA

el Sacro Cuore

OC

Presa visione dello studente

o

Una volta assegnato l'esito allo studente & necessaria la sua presa visione affinché I'esito possa essere automaticamente
inoltrato alla firma del Presidente. Viene richiesta la presa visione dello studente solo per gli esiti positivi.

Gli esiti "Ritirato" e "Respinto" sono salvati a sistema senza presa visione e NON vengono inviati alla firma del Presidente.

La presa visione dello studente pud essere effettuate nelle seguenti due modalita:
1. Mediante lettura del badge tramite apposito dispositivo;
2. Mediante digitazione della password da parte dello studente (quella per accedere alla pagina personale di iCatt).

Successivamente alla presa visione da parte dello studente il voto NON €& piu modificabile (neanche dal Presidente in fase
di firma).

1. Lettura del badge 2. Digitazione della password

b UNIVERSITA
CATTOLICA

del Sacro Cuore

% UNIVERSITA
ATTOLICA

del Sacro Cuore

Funzionalita base k

+ CRUSCOTTO

Verbalizzazione Esami

NB.
Con il pulsante &
possibile passare
daunamodalita  frew Ot
all’altra

Registrazione voto orale ase Registrazione voto orale

+ MPOSTAZIONE APPELLI

+ APERTURA APPELLO
Dati riepilogativi

. Matricola 4005860
Utilita
Cognome e Nome CARNAGHI ANNALISA
+ GESTIONE DOMANDE
# ASSISTENZA E SUPPORTO ECONOMIA MERC INTERM.FINANZ.
Laur. . ic.

+ REPORT

4005850

DIRITTO BANCARIO E DE| MERCAT!
CcFu

Cognome e Nome: CARNAGHI ANNALISA _ 06.00
cdL ECONOMIA MERC. INTERM.FINANZ. 2012
]

Laur. | Integr.Curric.

Tahta

+ GESTIOMNE DOMANDE
ASSISTENZA E SUPPORTO

Login studente Login studente

Aftenzione! Prima i lggere || badge mediante dispositive apposito, assicurarsi che il cursore sia posizionata nella casella 'Codice badge da dispasitive’

Nominativo studente ANNALISA CARNAGHI 23
Codice badge da ]
dispositivo

Vai a modalita senza badge

Aftenzione! Prima di leggere || badge mediante dispositivo apposito, assicurageg®e il cursore sia posizionato nella casella 'Codice badge da dispositive’

Esito 23

Nominativo studente ANNALISA CARNAGHI

Codice badge da
dispositivo

Vai a modalita senza badge

Passare il badge dello studente
.| nell’apposito lettore e cliccare sul | Fare digitare allo studente la password e >
pulsante di salvataggio L | cliccare sul pulsante di salvataggio




UNIVERSITA Registrazione voto differita o Immediata in aula (Punti6 e 7)
CATTOLICA

del Sacro Cuore

Prove di Lingua e prove SELDA  (1/2)

Sia con modalita "Immediata in aula" che con modalita "Differita" la fase di registrazione voto, per il solo caso delle prove
di Lingua, offre un supporto al docente permettendogli di avere a diposizione gli esiti delle prove intermedie a 0 CFU
(una prova scritta e una prova orale). In aggiunta viene anche proposta al docente una colonna con una media ponderata
calcolata sulle due prove precedenti secondo le logiche previste dalla Facolta.

Selezionare ra per registrare l'esito N B'
La colonna "Prove
Matricola CognMNome Tutt gli iscritti [©] Presente ] precedenti” I'ipOf'tG
Matricola Cognome Nome |3, Insegnamento Cfu Presente pr:l::;:nﬂ :re;.-i: Esito L/IC Registrato da gll esiti de”a prova
scritta e della prova
24 < orale a 0 CFU
4209896  ATZEMNI| ALESSAMDRA LINGING2(LIMORFLES }A) 1200 || 28 s , 3
29 (nell’esempio con
= esiti24 e 29)
4202610  AZZOLINI MIRKO MARTIND  LINGING.2(LLMORFLES)A) 1200 [ ] 24 ”

25

18 NB.
4204710 BRUNO MARTIMNA LINGIMG.2(LIMORFLES.}A) 12.00 (] 23 ra " . "o
25 La colonna "Media prove" riporta
[ —

invece la media ponderata calcolata
22 )
4203007 DE CET SHARON LINGING2(LIMORFLES}A) 1200 || 25 p sulle due prove secondo le logiche
26 . \

previste dalla Facolta

20

4203400 TEMPORIT BEATRICE LINGING 2(LI MORFLES (&) 1200 [ 26 s
29
= NB.

Numero iscrit visualizzati I — Nel caso in cui I’esito della prova precedente sia
T — gia presente in carriera esso viene rappresentato
IC=integrazione Curliculare da un colore bianco. Diversamente nel caso di

Esito Esite presente nella carriera dello studente esito nOtifiCGtO o Vi5i0nat0 dal/o StUdente ma
m Esito in attesa di accettazionelrinuncia dello studente {modalita Differita) o di firma del Presidents (modalita Immediata in aula) non ancora presente in carriera esso viene
Prove precedenti. in presenza di entrambe le prove sostenute il sistema posiziona sopra "esito della prova scritta e softo Iesito della prova orale rappresentato da un CO/Ofe ocra (Vedi LEGENDA)

Tale supporto permette al docente di gestire la "Prova complessiva" tenendo effettivamente conto degli esiti ottenuti nelle
due prove precedenti.
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Registrazione voto differita o Immediata in aula (Punti6 e 7)

OC

Prove di Lingua e prove SELDA  (2/2)

o

Diversamente nel caso di modalita "Differita" la fase di registrazione voto, per il solo caso delle prove SELDA, offre un
supporto al docente/segreteria Selda permettendogli di importare gli esiti delle prove scritte svolte a computer con
I'applicativo QMP direttamente in SVE. Nel dettaglio il sistema permette, in un unico passaggio, di esportare gli esiti da
QMP e di importarli direttamente nell’applicativo SVE senza poterli in alcun modo modificare.

[ERSITA . ' NB. NB.
OLICA L’operatore provvede Successivamente pud
k Verbalizzazione Esami a cliccare sul tasto controllare Iesito
"Importa da QMP" dell'importazione (colore
verde o grigio) e confermare
Registrazione voto la registrazione degli esiti in
SVE
Insegnamento Data e ora appelio Sessione Stato [
LINGUA INGLESE | 0710912015 09:30 Autunnale Registrazione ammessa Wilglo \
\
Registrazione voto Caricamento voti Excel Inoltro alla firma Insegnamento Data & ora appello Sessione ito Sede

Esportazione documento Excel per registrazione voti

evoto  CaricamentovetiExcel  Inoltro allafirma
Esporta Excel

documenta Excel per regisirazione voii

Selezionare il documento excel : | Sfogla... | Messun file selezionato Importa da QMP | Importa esiti da X1LS

D Matricola Nome Insegnamente Voto Errore [Lacun e pcel Reslinfie'sledondio. Importa da QMP [l Imp rta esiti da XLS

it Tum -
Matricola Nome Insegnament Voto Errore
4102830 LAMACCHIA ANMNA CLAUDIA GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 30
B ) o 4105073 MARONI ROBERTO GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI APPROVATO
it Catlolica el Sacra Cuore - Tulli | dirili riservafi. [Ver. () - Host: D8]
4107388 POZZI NARCELLO GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 3
4105090 ROCCUZZO PAOLO GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 0 L'esame ¢ gia' stato sostenuto
Registra Voti

Tale supporto permette al SELDA di gestire la fase a computer delle prove di lingua per poi comunicare I'esito allo
studente e convocarlo allo svolgimento della prova orale.
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8. Firma digitale esito

Cosa comporta la firma digitale del voto

Attraverso la funzionalita operativa di Firma voto il Presidente di Commissione puo firmare digitalmente gli esiti assegnati
agli studenti e caricati a sistema. La firma digitale di un voto & consentita al solo Presidente di Commissione e prevede
fasi differenti nel caso si tratti di un esame svolto con modalita di verbalizzazione immediata in aula o differita.

1. Nel caso di esame con modalita di verbalizzazione

% 44% TeT Sacro Caore

b

«Differita», la firma digitale da parte del Presidente
comporta solamente la notifica dell’esito allo studente
il quale ha la possibilita di accettare/rinunciare (la
notifica viene inviata allo studente tramite iCatt).

La firma NON comporta alcun caricamento
immediato in carriera dell'esito; il caricamento & infatti
subordinato all’accettazione dell’esito da parte dello
studente (esplicita) o avverra trascorsi i termini del
periodo di silenzio/assenso (implicita).

2. Nel caso di esame in modalita di verbalizzazione
«lmmediata in aulay, la firma digitale da parte del
Presidente comporta il caricamento immediato in
carriera dell’esito in quanto lo studente ne ha gia
preso visione al momento dell’esame e in presenza
del docente.

NB. Nella carriera dello studente vengono caricati SOLO i voti
positivi.

» CRUSCOTTO
+ IAPOSTAZIONE APPELLI

Firma voto

Verbalizzazione Esami

» APERTURA APPELLO

+ REFORT Insegnamento

utilitd GESTIONE BANCARIA

Data e ora appelio

09/09/2014 14:00 Autunnale Firma voto Milano

 GESTIONE DOMANDE
+ ASSISTENZA E SUPPORTO

Ricercaper.  Matricola

CogniNome

Seleziona per:  Voti maggiori o uguali a

Voti minori o uguali Stato prova -

Verbale

NB. £ prevista la modifica del voto
(matita) prima della firma perché
lo studente non ha ancora ricevuto
Y nulla

chu Votazione Stato prova Registrato da

esame

BANCARIA 0800 27 # sciitto BECCALLIELENA 5

r TrTTOoTTOTT
y delSacro Cuore

b

Firma voto

Funzionalita base

+ CRUSCOTTO

Verbalizzazione Esami

¥ IMPOSTAZIONE APPELLI
# APERTURA APPELLO

Insegnamento
# REPORT

DIRITTO BANCARIO E DEI MERCATI

Data e ora appelio Sessione Stato

15/05/2014 09:00 Estiva Firma voto Milano

Utilita
+ GESTIONE DOMANDE

2 ASSSTENZAE SUppoRT | Matricola Cognome/Nome

Matricola  Cognome Nome 1%  LI/IC

Verbale

Insegnamento. Cfu e

Votazione Registrato da

NB. Non é prevista la modifica del
voto (NO matita) prima della firma
perché lo studente ha gia preso

Y visione

SCIARRONE -
ALIBRANDI B
ANTONELLA

BANCARIO E DEI MERCAT! o 23




PROCEDURA NUOVA %

UNIVERSITA 8. Firma digitale esito
CATTOLICA

del Sacro Cuore Quando si utilizza

Si riporta di seguito una sintesi delle fasi di processo che prevedono I'utilizzo della firma digitale (allo stato attuale, per tutti
i processi di firma, la procedura NUOVA ha sostituito quella STANDARD):

FASI| DEL PROCESSO CON FIRMA DIGITALE Verba_lizzefwzione _ Verba{izza_zione Procedura NUOVA
differita immediata in aula

Firma voti per la notifica degli esiti agli studenti (tramite iCatt) J J

Firma voti per il caricamento in carriera dell’esito J J

Rettifica voti v v

Annullamento verbali degli esiti rinunciati dagli studenti J “

(contestuale alla chiusura appello)
Chiusura appello J / J

Per la gestione degli aspetti legati alla firma digitale (es. cambio/recupero password, notifica mail, cambio telefono, etc.) &
possibile accedere al sito indicato in blu inserendo Nome Utente (che corrisponde al Codice Fiscale) € Password (riportata sul retro

della Card): nvew <La procedura NUOVA di firma digitale dei verbali d’esame e

https://attivazioni.firma-remota.it/asmonitor/monitor.aspx stata introdotta al fine di poter gestire, in modalita asincrona, il
processo di firma e consentire di eseguire contemporaneamente
NB: il documento che supporta [ Accssso.af monttordi Eima Remota anche altre attivita in SVE, senza dover attendere la conclusione

— dell'intero processo. Non é inoltre piu necessario suddividere gli
" s

et fas o apveione oo o rma remeta _ w invii per lotti di studenti. Un messaggio di refresh automatico

negli aspetti legati alla firma
digitale € disponibile alla sezione

.~ Inseriscile tue credenziall diaccesso.

"Assistenza e supporto” con il titolo o : — — informa dell'avanzamento dell'elaborazione.
di "Procedura per la gestione del MomeUiene .
Kit Firma Digitale Remota sms". NOTA: La procedura NUOVA, come descritto nella tabella

Paseword:

sopra, si_applica a tutte le funzionalita che prevedono al firma
digitale di un verbale, come descritto nelle slide successive.
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Le fasi di predisposizione alla firma digitale

Per procedere con la firma digitale (funzionalita di Firma voto) nella fase di verbalizzazione degli esiti (sia in modalita
DFFERITA che IMMEDIATA IN AULA), il Presidente dovra selezionare gli esiti che intende firmare (singolarmente o tutti) e
premere il pulsante di Firma al fine di procedere con il workflow descritto nelle schermate successive.

@ e
i i HicRIS0OTIO Firma voto -
1. Selezionare gli R e B I oo
H HEH # APERTURA APPELLO R
StUdentI che SI I ntende + REPORT Insegnamento Data e ora appelio Sessione Stato Sede
fl rmare (SI ngolarmente Trlita GESTIONE BANCARIA 09/09/2014 14:00 Autunnale Firma voto Milano
o tramite il pulsante di
PN SSISTENZA E SUPPORTO
H H Ricerca per: Matricola Cogn/Nome m
selezione massiva)
Seleziona per: Vot maggiori o uguali a - Vioti minori o uguali a - Stato prova -
[F] Matricola  Cognome Nome [%,  L/iC Inseanamento Cfu Viotazions Stato prova Registrato da ‘;‘;";’:
1 4107014 RIBOLDI ANNALISA GESTIONE BANCARIA osoo 27 # scritto BECCALLIELENA
Firma
. NB.
2. Cliccare sul pulsante

di firma per procedere

E possibile visualizzare in PDF il
verbale d’esame dello studente

Secondo le disposizioni di legge, il Presidente € tenuto a prendere visione dei verbali d’esame prima di procedere alla
firma digitale del documento. Di seguito i passi della procedura NUOVA:

Passo 1: premere
«Firma» dopo aver preso
visione dei verbali

Funzionalita base
+ CRUSCOTTO

 ASSISTENZA E SUPPORTO

Firma Digitale

+ MPOSTAZIONE APPELL  Fiematono: (SN, rto's ¢ (N« coice vc<olo (N
TR ALY iumero & document @ cul verra appasia a firma: 1
- Carticalo d fima )

rilita FDR Linea Esterna 1 slunghi -

Password oTP

=3

[] orpcatie ¢

Passo 2: Maschera di firma

(dettaglio nella schermata
successiva)
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Per completare e confermare la firma digitale dei documenti & necessario, procedere all'inserimento della PASSWORD
associata all’'account di firma digitale e del codice ricevuto per SMS (che viene automaticamente inviato cliccando su "Richiedi OTP

via SMS").

Tale processo firma digitalmente i verbali d’esame; gli esiti non saranno piu modificabili (al netto della procedura di

cancellazione).

Per gli esami svolti con modalita di verbalizzazione differita, al termine di tale processo viene inviata la notifica

allo studente per la successiva fase di accettazione/rinuncia.

S, ) ]
A®  UNIVERSITA
CATTOLICA
del Sacro Cuore |
Funzionalitabase ~ Firma Digitale

1. Digitare la
password associata

+ CRUSCOTTO

* MPOSTAZIONE APPELL | Firmatario: (. natora i (D  codice fiscaic (NN
, L .
all'account di firma APERTURA APPELLO

Numero di documenti a cui verra apposta la firma: 1

Certificato di firma:
FOR Linea Estemna 1 sunghi |

digitale nel campo

NELL'ATTUALE PROCEDURA DI FIRMA:

v’ | passaggi necessari alla firma non
sono stati modificati.

v’ La procedura di firma non é piti
eseguita su una maschera esterna
ma su una maschera interna
all'applicativo SVE. Il layout e i colori,
di conseguenza, sono quelli tipici di
SVE.

2. Cliccare sul
L= pulsante "Richiedi
OTP via SMS"

3. Digitare il codice

"PASSWORD"
# ASSISTENZA E SUPPOR® ooy oTP
] Richiedi OTP via SMS
| rima |
4. Cliccare sul
pulsante "FIRMA" =
per la conferma Copyright  2000-2020 - Universiti Cattolica del Sacro Cuore - Tutt i diit riservati. [Ver. () - Host: 08]

ricevuto con SMS sul
proprio cellulare nel
campo "OTP"

NB. In seguito al corretto processo di firma digitale, gli esiti firmati vengono rimossi e non sono piu visibili nella funzionalita di Firma voto. Tali esiti

saranno visibili nella funzionalita di «report».
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La firma digitale tramite SMS 2/2

o

Una volta confermata la firma digitale I'utente ha la possibilita di monitorare I'avanzamento del processo di firma
direttamente nella maschera di Firma voto. Come rappresentato nella maschera sotto, infatti, una barra verde descrive
I'avanzamento del processo indicando il numero di verbali residui da firmare. Quando la barra scompare il processo &
terminato.

Ovviamente l'utente, a valle della firma, pu6 chiudere il browser e il processo continua in autonomia.

@ V) UeT 5400 TUOTE
G .

Funzionalita base

Verbalizzazione Esami

B pRUSCOTIO Firma voto NB.

# IMPOSTAZIONE APPELLI I/ . . .

# APERTURA APPELLO messaggio sl aggiorna

+ REPORT Insegnamento Data e ora appello Sessione in automatico e indica il
Utilita STRUMENTI DERIVATI 3110172020 09:00 Straordinaria smay] NUMero di verbali

# GESTIONE DOMANDE residui dafirmare

+ ASSISTENZA E SUPPORTO

OFF - FIRMA TEST

@ Attenzione! E* in esecuzione la firma digitale di n. 1 Verbali, attendere la scomparsa di questo messaggio prima di proseguire con questo appelio

VANTAGGI DELL'ATTUALE PROCEDURA DI FIRMA:
Howenpor: Mool [ | Coomieme [ ] v’ Consente una gestione asincrona del
processo. Di conseguenza é possibile eseguire
00 Matricola  CognomeNome I3, '€ insegnamento Ctu Votazione Registratoda  oroale contemporaneamente anche altre attivita in

SVE, senza dover attendere la conclusione

L=Laureando dell’intero processo di firma.
IC=Integrazione Curriculare . . . . . . .
EA=Esame in apprendistalo v’ Consente l'invio alla firma di tutti gli studenti

che si intende processare. Di conseguenza non
é pil necessario suddividere gli invii alla firma
Copyright §2000.2020 - Universits Caioioa de Sacro Cuoe - Tuls | dir isenvat [Ver. { - Host. 03] per lotti di studenti.
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Attraverso la funzionalita operativa di Rettifica voto il Presidente di Commissione pud modificare I'esito assegnato ad

uno studente successivamente al processo di firma digitale. Tale funzionalita, consentita al solo Presidente, soddisfa le
seguenti condizioni:

» ¢ disponibile solo per gli esami con modalita di verbalizzazione differita (non si applica alla verbalizzazione
immediata in aula);

* puo essere utilizzata entro e non oltre 5 giorni dalla firma dell’esito (ovvero entro il periodo di silenzio/assenso);
» deve necessariamente essere effettuata prima dell’eventuale accettazione/rinuncia da parte dello studente.

Per procedere alla rettifica del voto & necessario entrare nell’apposita funzionalita e procedere alla modifica dell’esito
precedentemente assegnato:

Evlrsd g AT TULICA

‘ ﬁ‘j del Sacro Cuore

Verbalizzazione Esami

L chiusura appello report

Funzionalita base

*# CRUSCOTTO Rettifica voto
# IMPOSTAZIONE APPELLI

# APERTURA APPELLO

% REPORT Insegnamento Data e ora appello Sessione Stato Sede

Utilita GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 15/08/2014 11:00 Autunnale Firma voto Milano

+ GESTIONE DOMANDE
¥ ASSISTENZA E SUPPORTO

Matricola CognomeiNome m
-
Matricola Cognome Home iaz LI Insegnamento Cfu Votazione Registrato da
4102830  LAMACCHIA ANMA CLAUDIA L GESTIONE DEI RISCHI FINAMZIAR] 0e.00 30 & ANOLLI MARIO

4109532  PAPARELLA MARIA GRAZIA ECOMN.DELLE AZIENDE DI CRED.Il 0a.00 30 ra
1. Cliccare sull’icona
™~ (matita) per

e 7 .
s ight © 2008-2014 - Uniy & Cattolica del Seoo Cuacre - Tutti i dirithi riservati [ver. () - Host: 08] m I eSItO
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Inserimento dell’esito rettificato

Per procedere con la rettifica di un esito € necessario inserire il nuovo esito e specificare la motivazione.

e . Verbalizzazione Esami

Funzionalita base Rettifica voto

+ CRUSCOTTO

# IMPOSTAZIONE APPELLI R aeRogels

# APERTURA APPELLO

e 4102830 Insegnamento GESTIONE DEI RISCHI FINANZIAR
NB. i LAMACCHIA ANNA CLAUDIA 08.00

. . . . ‘lita
Viene sempre indicato il voto N > cesmone powance ECONOMIA DEI MERCATI E DEGL! Anno di frequenza 2013
INTERMEDIARI FINANZIAR!

precedentemente assegnato TENZA E SUPPORTO S, -
Che Si I'ntende rett,:ficare Laur. / Integr.Curric. Laureando

"
2. Specificare la

30 — motivazione della
- = rettifica

(obbligatoria e
riportata sul verbale

Inserimento esito

2
=

©18 022 ©26 @30 . .
1. Digitare il nuovo ©19 223 2 30 ¢ locle di rettifica).
esito che si intende ©20 024 ©28 ©approvato

e21 ©25 ©29
assegnare

Esito negativo e17 @12 T o2

216 e11 ©6 o1 .

©15 ©10 ©h ©0 3. Cliccare

©14 o9 o4 ©non sufficiente sull’a pposito

213 ©8 3 ©non approvato

/ pulsante per

ol proseguire
(o]

NB. La rettifica del voto non prevede la possibilita di assegnazione dell’esito «ritirato» in quanto la procedura prevede la sostituzione del vecchio
verbale con la necessaria creazione di un nuovo verbale (in un unico passaggio e nel medesimo verbale).




UNIVERSITA 9. Rettifica voto
g@;{% %L(o:rAe\ Predisposizione alla firma digitale del voto

Una volta caricato e salvato il nuovo esito, per completare il processo di rettifica € necessario procedere con la firma
digitale dell’esito rettificato. Tale procedura si avvia automaticamente premendo il tasto «Salva» dopo il caricamento
dell’esito rettificato e segue le stesse modalita descritte per la firma digitale degli esiti.

Con la firma digitale per la rettifica del voto viene creato un nuovo verbale che sostituisce e annulla il verbale
precedente (il cui ID e riportato nel verbale di rettifica).

Di seguito sono riportati i passi di processo:

L5 g del Sacro Cuen
Tt

Verbalizzazione Esami

Fanzionslits bass
* CRuSCOTTD

+ WPOSTAZIINE AFPELL
+ SETHTURA APFELLD
=t

Unilita

+ GRETIONE DOMARDE
4 ASSETENZA E SUFPORTO

NB.

PDF del nuovo verbale di rettifica
che SOSTITUISCE E ANNULLA e il
verbale precedente

Passo 1: premere R e
«Firma» dopo Moot \

aver preso visione Funsionalitibase  Firma Digitale

dei verbali i

+ MPOST APPE pmatano: (D oo o D - cocice recove (D
# APERTURA APPELLO Numero di ocument & cul verd apposta 1a firma: 1
» nepont

Certificato & firma.
vl DR Linea Esterna 1 slonght -

 GESTIGNE DOMANDE
 ASSISTENZAE SUPPORTO  pyssiiorg TP

L] orpcanm «

Passo 2: Maschera di firma
(dettaglio nella schermata

successiva)
38
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9. Rettifica voto
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La Firma digitale tramite SMS per la rettifica del voto

o

Per concludere l'attivita di firma digitale, analogamente alla firma degli esiti, & necessario procedere all’inserimento della
PASSWORD associata all’account di firma digitale e del codice ricevuto per SMS (che viene automaticamente inviato cliccando
su "Richiedi OTP via SMS"). Tale procedura completa la firma digitale e conclude la rettifica dell’esito.

Per gli esami svolti con modalita di verbalizzazione differita, al termine di tale processo viene inviata la notifica
allo studente per la successiva fase di accettazione/rinuncia.

NELL'ATTUALE PROCEDURA DI FIRMA:

1. Digitare la
password associata

PROLICA T
S %

del Sacro Cuore
TS eseguita su una maschera esterna ma
su una maschera interna
all'applicativo SVE. Il layout e i colori,
Funzionalitibase  Firma Digitale di conseguenza, sono quelli tipici di

+ CRUSCOTTO
+ IMPOSTAZIONE APPELLI

v’ | passaggi necessari alla firma non

A UNIVERSITA
CATTOLICA

Al

Firmatario: (D, rato'a i (D e codice fiscale (RN

v

sono stati modificati.
La procedura di firma non é pit

SVE.

all’account di firma o *APERTURAAPPELLO Numero di documenti a cui verra apposta la firma: 1 2. Cliccare sul

digitale nel campo & Certificato di firma L— pulsante "Richiedi

" \ FDR Linea Estema 1 siunghi | . |
PASSWORD OTP via SMS

4. Cliccare sul
pulsante "FIRMA"
per la conferma

+ ASSISTENZA E SUPPOR

Password OTP

OFF - FIRMA TEST
OFF - SINS FORMAZIONE m

o

Richiedi OTP via SMS

3. Digitare il codice

ita Cattolica del Sacro Cuore - Tutti i diritti riservati. [Ver. () - Host: 08]

ricevuto con SMS sul
proprio cellulare nel
campo "OTP"

NB. In seguito al corretto processo di firma digitale, gli esiti rettificati vengono riproposti nella sezione di rettifica voto per un’eventuale altra
rettifica. Lo studente nel contempo, nella sua pagina personale, non vedra piu la "vecchia" notifica ma vedra solamente quella relativa all’esito
rettificato; lo studente potra nuovamente accettare/rinunciare. A valle della rettifica ripartira un nuovo conteggio dei 5 giorni per il silenzio/assenso.



1)
2)
3)
4)
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10. Chiusura appello

Esame con modalita di verbalizzazione differita

Attraverso la funzionalita operativa di Chiusura appello il Presidente di Commissione potra chiudere I'appello d’esame e
generare il diario d’appello e nel contempo procedere all’annullamento dei verbali per i quali gli studenti hanno
rinunciato all’esito. Tale funzionalita, consentita al solo Presidente, richiede I'apposizione della firma digitale sul

documento (tramite la procedura NUOVA di firma).

E’ importante sottolineare che con la chiusura dell’appello vengono inibite tutte le funzionalita su quello specifico appello
e di conseguenza NON sara piu possibile effettuare alcun tipo di operazione (rimarra attiva solo la funzionalita di «report»).

Chiusura appello
Insegnamento Data e ora appello Sessione Stato Sede
GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 15/05/2014 11:00 Estiva Firma vato Milano

La funzionalita di "Chiusura appello” chiude in modo definitivo un appelle desame e genera il diario d'appello. E imporiante specificare che con la chiusura dell'appello vengono
inibite tutte le funzionalita su quello specifico appello e di conseguenza NON & pil possibile effettuare alcun tipo di modifica.

Nella sezione "AZIGNI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESS(O DI VERBALIZZAZIONE™ & riportato un riepilogo delle attivita legate al flusso di verbalizzazione dell'esame. Eventuali
azioni su cui & richiesto un completamento presentano sia un “semaforo rosso” che un pulsante di riferimento (Solo al completamento dell'azione viene mostrato un "semaforo verde”),

Per poter procedere alla chiusura dell'appello & inoltre necessario, allinterno della sezione "AZION! VINCOLANTI ALLA CHIUSURA DELLAPPELLO", attendere la manifestazione della
velonta deali studenti e procedere allannullamento degli eventuali verbali d'esame rinunciati dagli studenti (anche per queste azioni, il relativo completamente, viene mostrato da un
"semaforo verde”).
E' possibile procedere con |a chiusura dellappelle solamente guando tutti | "semafori” mostrati sono verdi

AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESS0 DI VERBALIZZAZIONE

Esiti da registrare (studenti senza esito e a cui é stata rilevata la presenza) 1 - Procedi alla registrazione
——— Contattare i componenti della
Esid da irioftrare ala fmma 2 - commissione Vedi dettagli
Esiti gia registrati da firmare digitalmente 2 - Procedi alla firma
Studenti potenzialmente assenti (studenti senza esito e di cui non é stata rilevata la presenza) 2

AZIONI VINCOLANT] ALLA CHIUSURA DELL'APPELLO-

Esiti firmati in attesa di accetiazione/rinuncia da parte dello studente 1 -
Esiti da annullare a seguito di rinuncia da parte dello studente 0 -
Termine silenziolassenso 18/06/2014

AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESSO DI
VERBALIZZAZIONE

La segnalazione si riferisce agli studenti a cui & stata rilevata la
presenza ma ai quali non e stato assegnato un esito.

Per chiudere I'appello é necessario provvedere alla registrazione
dellesito.

N

La segnalazione si riferisce agli studenti a cui e stato caricato un
esito ma tale esito non e stato inoltrato alla firma.

Per chiudere I'appello é necessario provvedere all’inoltro alla
firma al Presidente.

'

La segnalazione si riferisce agli esiti inoltrati alla firma ma che non
sono ancora stati firmati digitalmente dal Presidente .

Per chiudere I'appello é necessario provvedere alla firma digitale
di tali esiti.

N

La segnalazione si riferisce a quegli studenti a cui non é stata
rilevata la presenza e ai quali non é stato assegnato un esito. Tali
studenti potrebbero essere considerati come potenziali assenti.
La visualizzazione dell’elenco (NON obbligatoria e NON
necessaria) permette solo una verifica riguardo I'assenza di
questi studenti.
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Chiusura appello
Insegnamento Data e ora appello Sessione Stato Sede
GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI 15/05/2014 11:00 Estiva Firma voto Milano

La funzionalita di "Chiusura appello” chiude in modo definitivo un appello desame e genera il diario d'appello. E' importante specificare che con la chiusura dell'appello vengono
inibite tutte le funzionalita su quello specifico appello & di conseguenza NON & pit possibile effettuare alcun tipo di modifica.

Nella sezione "AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESSO DI VERBALIZZAZIONE™ & riportato un riepilogo delle attivith legate al lusso diverbalizzazione dell'esame. Eventuali
azioni su cui & richiesto un completamento presentano sia un “semaforo rasso” che un pulsante di riferimento (solo al completamento dell'azione viene mostrato un “semaforo verde”).

Per poter procedere alla chiusura dell'appello & inoltre necessario, allinternc della sezione "AZION! VINCOLANTI ALLA CHIUSURA DELL'APPELLO", aftendere la manifestazione della
velont3 degli studenti e procedere all'annullamento degli eventuali verbali d'esame rinunciati dagli studenti (anche per queste azioni, il relativo completamente, viene mostrato da un
“semaforo verde”).
E possibile procedere con |a chiusura dellappelle solamente guando tutti i "semafori™ mostrati sono verdi.

AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESSQ DI VERBALIZZAZIONE

Esiti da registrare (studenti senza esito e a cui & stata rilevata la presenza} 1 - Procedi alla registrazione
N Contattare i componenti della

ASal e ONT o1 o e 1 - commissione Vedi dettagli

Esiti gia registrati da firmare digitalmente 2 - Procedi alla firma

Studenti potenzialmente assenti (studenti senza esito e di cui non € stata rilevata la presenza) 2

AZIONI VINCOLANTI ALLA CHIUSURA DELLAPPELLO-

Esiti firmati in attesa di accetiazione/rinuncia da parte dello studente 1 -

Esiti da annullare a seguito di rinuncia da parte dello studente 0 -

Termine silenziolassenso 18/06/2014

AZIONI VINCOLANTI ALLA CHIUSURA DELL’APPELLO*

La segnalazione si riferisce a quegli esiti che sono stati notificati
agli studenti tramite firma e per i quali gli studenti non hanno
ancora deciso se accettare/rinunciare.

Per chiudere I'appello é necessario attendere la volonta degli
studenti o attendere il silenzio/assenso (5 giorni).

La segnalazione si riferisce a quegli esiti che sono stati firmati dal
docente ma gli studenti hanno deciso di rinunciare all’esito.

Per chiudere I'appello é necessario annullare i verbali per i quali
gli studenti hanno rinunciato all’esito tramite il processo di firma
digitale (tale annullamento é stato reso contestuale alla fase di
chiusura definitiva dell’appello).

!

La data indicata coincide con la scadenza per il termine del silenzio
assenso da parte degli studenti ed e relativa all’ultima notifica
effettuata

Essa rappresenta il termine ultimo dopo il quale sara
sicuramente possibile effettuare la chiusura dell’appello (tuttavia
in caso di notifica di ulteriori esiti tale data sara aggiornata di
conseguenza).

* L’azione n. 6 NON risulta di fatto vincolante alla chiusura dell’appello in quanto puo essere effettuata contestualmente e in modo massivo alla chiusura definitiva dell’appello (all’atto
della firma digitale) dopo che € disponibile il pulsante di «chiusura appello». Per questo motivo il semaforo legato a questa azione risulta sempre verde anche se sono presenti degli
esiti ai quali gli studenti hanno deciso di rinunciare. Diversamente, procedendo all'annullamento dei verbali rinunciati passando dal pulsante «procedi all'annullamento», € possibile

procedere all’annullamento di anche solo un singolo verbale.

41
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Esame con modalita di verbalizzazione immediata in aula

Attraverso la funzionalita di Chiusura appello il Presidente di Commissione potra chiudere I'appello d’esame e generare
il diario d’appello. Tale funzionalita, consentita al solo Presidente, richiede I'apposizione della firma digitale sul
documento (tramite la procedura NUOVA di firma).

E’ importante sottolineare che con la chiusura dell’appello vengono inibite tutte le funzionalita su quello specifico
appello e di conseguenza NON sara piu possibile effettuare alcun tipo di operazione (rimarra attiva solo la funzionalita di

«report»).
Chiusura appello AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESSO DI
VERBALIZZAZIONE
Insegnamento Data e ora appello Stato Sede
GESTIONE BANCARIA 09/09/2013 16:00 Firma voto Milano

La segnalazione si riferisce agli studenti a cui e stata rilevata la
presenza ma ai quali non é stato assegnato un esito.

La funzionalita di "Chiusura appello” chiude in modo definitivo un appello desame e genera il diario dappello. E importante sottolineare che con |a chiusura dell'appello vengono h . d I, ” N . d ” . .
inibite tutte le funzionalita su quello specifico appello e di conseguenza NOM & pil possibile effettuare alcun tipo di modifica. Per cniuaere appe 0 e necessario p"OVVE ere alla I'EQIStrGZlone
. ; dell’esito
Mella sezione "AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESSO DI VERBALIZZAZIONE” & riportato un riepilogo delle attivita legate al flusso di verbalizzazione dell'esame. Eventuali
azioni su cui & richiesto un completamento presentano sia un "semaforo rosso” che un pulsante di riferimento (solo al completamento dell’azione viene mostrato un “semaforo verde”).
E’ possibile procedere con la chiusura dell'appello solamente quando tutti | "semafori™ mostrati sono verdi
AZIONIPER IL COMPLETAENTO DEL PROCESSO DI VERBALIZZAZIONE La segnalazione si riferisce agli esiti inoltrati alla firma (dopo la
1) Esiti da registrare (studenti senza esito e a cui é stata rilevata la presenza) 2 [ Ol Procedi alla registrazione presa visione dello studente) ma che non sono ancora stati firmati

digitalmente dal Presidente
Per chiudere I'appello é necessario provvedere alla firma digitale

3) Studenti potenzialmente assenti (studenti senza esito e di cui non & stata rilevata la presenza) 2 di ta” esiti

2) Esiti gia registrati da firmare digitalmente 0 -

La segnalazione si riferisce a quegli studenti a cui non é stata
rilevata la presenza e ai quali non ¢ stato assegnato un esito. Tali
studenti potrebbero essere considerati come potenziali assenti.
La visualizzazione dell’elenco (NON obbligatoria e NON
necessaria) permette solo una verifica riguardo I'assenza di
questi studenti.




UNIVERSITA
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del Sacro Cuore La chiusura definitiva

10. Chiusura appello

Al fine di poter procedere con la chiusura dell’appello € necessario che le azioni presenti nella sezione siano completate

("semafori verdi"). Il completamento, infatti, attiva il pulsante di "chiusura appello" e permette di procedere con
'operazione.

Verbalizzazione differita Verbalizzazione immediata in aula

L3 onionasth & "Chiusura 300
e le 30N 28 SU QUelio

O UN 200480 TR5AME # 08Nra l 0LaN0 Jappelo. £ imponants specficare che con k3 chiusura dell 3p0eio vengona inidite
NON & pal do ofefuare 2N 190 & m

L3 funzonaieh G "Chiusura appeiio” chude in modo Sefnaye un appeso desame e genera il aiano Jap
Nels sescae "AZION PER I

ap
Tute le uncionaiith su Quello SPeCico appello & O CONSEURNza NON @ oid possitile efeBuare aloun B
OMPLETAMENTO DEL PROCESSO DI VERBALIZZAZIONE & ripotats un fiép

a0 U Cul b HChieSto LN COMPIELAMENtO DIESAMING SI3 LN “SEMANOCS 103307 Chis UN PUISaNte & rferiment

0. £ importante specificans che con 12 chiusura Gelfappelio vengons inidite
ca
& ST legate 8l BuSSO B verd

cne deFesame Evertuali

Nelia sesone "AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESSO Di VERBALIZZADIONE " & riportalo un fepilogo delle aBnvth legate 3l Busso di verdalizzasione dellesame Eventuall
31.COMpINtamMenta GITATIONE Wene MOS0 UN *S BMAOID vero” 22400 SU CUl § IChAS10 UN COMOIELIMENto PrESENLIND 513 UN “SEMITOMD r0330° Che UN PUlsante B EeNMEnts (010 31 COMPIELIMENtS JETATONE WENe MOSTILO LN S #MIHOLO VErse
£ pos sizale pIOCECRN® CON 13 CRIVSUTA SOITSpEHE0 SCLAMNtE QUanas B | *S eMAlon™ MASYaS S0N0 verd: E possidile DOCAdere Con 13 Chiusura CeITApeo SOLaments QUaNaO Il | "SeMAIHT MOSEIY §0A0 vera.

ATTENZIONE: ATTENZIONE:

La procedura

Premete & o " neranone oel fle DOt Gel 0aN0. MNesECUDONE & 360n0303 Ca ebcheta
- Al compieta

La procecura di chiusura appelio
automaticamiante alla DagInG & M3 B4 AOSEOUINE CON 12 firma ¢

na nuova modalith
andate 13 gener
Cative reindin

Premere d pulsante “Chiud appelio

Al complatamento O tale 3EVES. (ap
Hon 5000 state apportate m

ne del e DO del A1aro. FesecLIONe & $e0NIEI G GHChORI “Conerazions dianc in corsd”

caments alla DIDING G ArMa D DFOSEOUITE Con 1 frma BpRale d# DIano
e Nella S0QUENZa de passi Ma ta fase & chauswra ¢ s1ata MIgKorata I30OVE W 513N0 APE+M CON UN NUMEro 3 (St Mollo elevato

Non 50n0 state 3pportate modiiche nella $#qUeNza 0ol Passi. Ma 131359 & chiusura & stata mighorata L3ddove W 51an0 3ppelll Con N NUMErD & ISCTf Moo Hevato
ADON PER I COMPUETAUENTO DEL PROCESSO DI VERBALIZZADIONE AZIONI PER I COMPLETAMENTO DEL PROCESSO DI VERBALIZZADIONE
ESill 8 registrare (sudent 56023 6510 0.3 Cur é 1523 Mievela 1a presenza) st da registrare (student) 5enza esi0 @ 3 1 ¢ stala rievata la presenza)
Esili &3 incitrare alla fema Esit gid registrat da firmare digitalmente

Esitl g regisirati da femare dsgitalmente

©

[} -
‘Student poteniaimente 353600 (1LOH70 2N29 6520 6 O CL 10N 6 22478 rigvela o presenta) T

Students potennalmente A5Sent (HLOOND SHNI A 010 0 OV Cun NON & 2L NOVats 13 presena) 7

AZIONE VINCOLANTI ALLA CHIUSURA DELLAPPELLO

“ Chiudi appelio
Esiti firmat in attesa di da parte delio stud 0 oan

Esiti & Bare a seguito di rin

1

an 1. Cliccare sul
Termine searo assenso

nessuna ¢ata dsponibile pUlsante d|
("ot | et | chiusura appello

w

Verbalizzazior

2. Confermare cliccando

k Procedendo con la chiusura il sistema
sul pulsa nte per procedere Funzionalita base ] , provvede in automatico a registrare come
. . ey \ Avviso per chinsura appello X . 3 .
alla chiusura definitiva ASSENTI quegli studenti a cui non é stata
d e I |Ia p pe I | 0 & APERTURA APPELLO no presenti 9 studenti di cui non & stata rilevata |a presenza e a cui non & stato asseciato alcun esite. Procedendo alla chiusura dell'appello saranne considerati conf fllevata Ia presenza e CII quali non é Stato
be . . .
= SmcEGaE s assegnato un esito; inoltre, nel caso di

[ sonuts | verbalizzazione «Differita», provvede nel
contempo all’annullamento dei verbali

con gli esiti ai quali gli studenti hanno
RINUNCIATO.

Utilita

+ GESTIONE DOMANDE
+ ASSISTENZA E SUPPORTO

43
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10. Chiusura appello

OC

La chiusura definitiva

o

La funzionalita di "Chiusura appello™ chiude in modo definitivo un appello d'esame e genera il diario d'appello. E' importante specificare che con la chiusura dell'appello vengono inibite
tutte le funzionalita su quello specifico appello e di conseguenza NON & pid possibile effettuare alcun tipo di modifica

Nella sezione "AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESSO DI VERBALIZZAZIONE™ & riportato un riepilogo delle attivita legate al flusso di verbalizzazione dell'esame. Eventuali
azioni su cui @ richiesto un completamento presentano sia un “semaforo rosso™ che un pulsante di riferimento (solo al completamento dell'azione viene mostrato un “semaforo verde”)
E' possibile procedere con la chiusura dell'appello solamente quando tutti i “semafori” mostrati sono verdi

ATTENZIONE:

La procedura di chiusura appello prevede una nuova modalita

- Premere il pulsante “"Chiudi appello” per awiare la generazione del file pdf del diario; l'esecuzione & segnalata dall'etichetta “"Generazione diario in corso”
- Al completamento di tale attivita, I'applicativo reindirizza automaticamente alla pagina di firma per proseguire con la firma digitale del Diario.

Non sono state apportate modifiche nella sequenza dei passi, ma la fase di chiusura & stata migliorata laddove vi siano appelli con un numero di iscritti molto elevato

AZIONI PER IL COMPLETAMENTO DEL PROCESSO DI VERBALIZZAZIONE

Esiti da registrare (sfudend s6n2a esi0 & 8 Cul é sata rievals 18 presenza) 0 oo
Esiti gid registrati da firmare digitalmente 0 (00 0]
Studenti potenziaimente assenti (stu0eND 56123 8810 @ OV Cul NON ¢ Stata rievata Ia presenza) 40

4. Completare la chiusura
dell’'appello tramite la

CTTETT

3. Attendere la generazione
del Diario d'appello e degli
eventuali verbali da
cancellare, perché rinunciati
(nella fase di preparazione
del file PDF del diario di
appello il sistema propone
una barra di avanzamento
denominata "Generazione
diario in corso... " che
informa sullo stato di
completamento del
processo. Una volta
completata la barra il
sistema avvia il processo di
firma digitale analogamente

- Firma Digitale alla firma degli esiti).
maschera consueta di firma Ry o g )
) ; . * MPOSTAZONE APPELL  fimators (D - « O <o <<« (N
digitale dei verbali SIS nmoa mamen v posaa s
— FoRLnes Es T
NB. Procedendo con il processo di firma digitale: 9 Fasars ore BT
1. vengono prodotti i Verbali di annullamento (solo nel caso di =
verbalizzazione «Differita»);
2. viene prodotto il Diario d’appello che rappresenta il documento - Firma voto
definitivo e riassuntivo dell’esame (sia nel caso di
verbalizzazione «Differita» che «Immediata in aula»); [ Attenzione: § procasso di fima potrebbe richiedera alcuni minuti pama dsl completamento
3. viene chiuso I'appello.
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11. Report

La funzionalita

Attraverso la funzionalita base di «Report» o dalla funzionalita operativa di Report (dal «Cruscotto») & possibile
monitorare in ogni momento lo stato relativo agli studenti iscritti all’'appello. Nella schermata vengono infatti riportate tutte
le fasi che caratterizzano il processo di verbalizzazione, dalla rilevazione delle presenze alla firma digitale.

Nel caso di esame con modalita di verbalizzazione differita la schermata contempla anche le colonne relative
all'accettazione/rinuncia dello studente mentre nel caso di verbalizzazione immediata in aula si esaurisce con la firma
digitale da parte del docente. La penultima colonna fa riferimento allo stato del processo di verbalizzazione che pud
essere concluso, da verificare o ancora da concludere (tramite I'utilizzo di "semafori"”).

Infine, in questa sezione, € possibile visualizzare il pdf relativo al verbale d’esame di ciascuno studente e il diario
d’appello definitivo (il primo nel caso sia gia stato generato e il secondo solo in caso di appello gia chiuso).

Verbalizzazione differita (appello aperto)

Modifica delle etichette per
rendere piu  chiara la
spiegazione del processo

Report
.,
N,
Insegnamento Data e ora appello Sessione Stat \\ S
\
GESTIONE BANCARIA 09109/2014 14:00 Autunnale Firma voto Lifand New
Matricola  Cognome Nome cu Esit Docent Esito stat Esito stato Veroal
indato  prov firmato e palizzazio
alla noifcato
fma del allo
president tudent
aal
president
109532 PAPARELLA 0800 non  BECCALUELENA  [7]  Convocato ] [0 09
MARIA GRAZIA uiciente
4104470 PIONTELLL 08.00 30 BECCALLIELENA Saito+ O] O = O oo
HARI oral
4107014 RIBOLDI, 0800 approvate BECCALLIELENA  [7 scito an =
ANNALISA
407205 RWAFABIO 0800 dirato  BECCALLIELENA  [7] Scito o an
05090 ROCCUZZO, 0800 [0 00
PAOLO
Data prevista per chiusura’ 30/09/2015
Legenda
an Vervalizzzzione conclusa
[0 0] Vervalizzazione da verificare (studente potenziaimente assente)
(¢ e o] Verbalizzazione da concludere /in attesa della scadenza del silenzio/assenso
a Verbale desame annullato per inadempienze amministrative
Export report

Verbalizzazione immediata in aula (appello chiuso)

Report
Insegnamento Data & ora appello stato Sede
DIRITTO BANGARIO E DEI MERCATI 0910912013 14:00 Appello chiuso Witano
stato.codice Scaricail disrio generato durante la chiusura appelio 2
Presenza rilevata daun Esftofimatodal  Stato
Matricola. | Cognome Nome CM membro della commissione Estto Docente presidente vervalizzazione VPR
BORIN, DALILA SCIARRONE ALBRANDI | .
oorses DOREL O 0800 approvato S SEO 5} 8.9 o} z
I SCIARRONE ALBRANDI
4005860  CARNAGHIANNALISA 0600 [ Welode  prritlle @ &0 o} b |
= SCIARRONE ALBRANDI .
I ] "
4003045  DANIELI, ANGELA 0500 27 AGONELLA =@ [0 o] ko
4007783 MORETTLREBECCA 0800 @0 o}
SCIARRONE ALBRANDI
4009940 NICOSIA ELENA os00 o aureLOl o 5.0 o}
PETRUZZ, SERGIC - SCIARRONE ALBRANDI [
ao0r730 PERE 05.00 20 ks ] &9 o} 2z
SCIARRONE ALBRANDI |
4000065 ZINI, ROBERTO osoo [ 24 N @ (= ] b
Legenda
Verbalizazione conclusa
EXXE  verbalizzazione da verificare /
studente potenzialmente assente
S8 vewalizazione da concludere /i
allesa dolla scaderzadel

NB. La funzionalita di «report» é I'unica che rimane attiva e
consultabile anche dopo la chiusura dell’appello.
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Verbalizzazione differita

Modifica delle etichette per
Report rendere  pit  chiara la NB.
spiegazione del processo E possibile visualizzare
; 5 il verbale d’esame
Insegnamento Data e ora appello Sessione \\ Stato Sede
\ dello studente
GESTIONE BANCARIA 09/09/2014 14:00 Autunnale Firma gto Milana .
\ (qualora gia generato)
\\
AY
2 :
\
Matricola Cognome Nome Cu Presenza Esito Docente Esito Stato Esito Rmunm\ Acceftazione  Acceftazione Esito Stato Verbale
rilevata da inviate prova firmato e all'esita \‘ dell'esito dell'esite rettificato verbalizzazione
un memoro alla notificate \\ per dal
NB. della firma del allo ¢ silenzio/  presidente]
.. commissiong presidentd studente assensc
In questa posizione dal REw
.. presidente
sarebbe possibile
visualizzare il diario 4109532 PAPARELLA, 08.00 non BECCALLI ELENA i Convocato an
d’appe”o (Se /'appe/lo MARIA GRAZIA sufficiente
fosse stato chiuso)
4104470 PIONTELLI, 08.00 [ 30 BECCALLI ELENA Scritto +
MARIO Orale
4107014 RIBOLDI, 08.00 [ approvato  BECCALLI ELENA Stritto oan ®
ANNALISA
4107295 RIVA, FABIO 02.00 ritirate  BECCALLIELENA Seritte o NB.
Funzionalita di «export
report» per
i F. I'esportazione in
formato excel

Data prevista per chiusura: 30/08/2015

dell’elenco di tutti gli

Legenda . .
studenti nel relativo

aoan Verbalizzazione conclusa

NB. o Verbalizzazione daverificare (s e potenzialmente assente) stato
Sezione relativa allo [0 ) i
stato della prova. | tre .| NB.
stati contemplati sono: “ | Sezione relativa &
SCRITTO, CONVOCATO all’accettazione/rinuncia da parte dello | | B®ertreporc |
e SCRITTO + ORALE. studente (esplicita o implicita) e

dell’eventuale rettifica (SOLO per la

verbalizzazione differita)
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Verbalizzazione immediata in aula

Report
Insegnamento Data e ora appello Stato Sede NB
DIRITTO BANCARIO E DEI MERCATI 09/09/2013 14:00 Appelio chiuso Milang E possibile visualizzare
il verbale d’esame
stato.codice Scarica il diaric generato durante 12 chiusura a 1la ﬁ del/o StUdente

(qualora gia generato)
Presenza rilevata da un Esito firmato dal Stato

membro della commissione = Bukee & presidente verbalizzazione Veroaie /
CIARROME ALIBRANDI s e

Matricola  Cognome N Cfu

BORIN, DALILA s .
/ 400759 GrpriotrEmARA 500 3pPIOVAID  4\TONELLA S99 g
o SCIARRONE ALIBRANDI [
NB. 4005860 CARNAGHI, ANNALISA 0600 [ elode oo e ] ®
In qu.es.ta ROSIZI.One € . 4003045  DAMIELI, ANGELA 0s00  [7] 27 SUNTHENS SN g o | |
possibile visualizzare il ANTONELLA
diario d’appello 4007783 MORETTI,REBECCA  06.00 &0 o
oiché I'appello é _ .
(b . PP 4009940 NICOSIA ELENA 0so0 ] ritrata e AN 50 8] NB . o
stato chiuso) Funzionalita di «export
PETRUZZI, SERGIO = SCIARRONE ALBRANDI :
4007730 [ RS 0600 [ 20 s ] (&9 0| s report» per
I'esportazione in
o SCIARRONE ALBRANDI
4009065  ZINI, ROBERTO 06.00 [ 24 iRty [@] i ]

formato excel
dell’elenco di tutti gli
studenti nel relativo
stato

[
N\

Legenda

Verbalizzazione conclusa

7
=]
8
5
5
2
&
&
=
S
2
&

cludere /i
del

Verbalizzazione da
attesa della scad
silenzio/assens

oo

Ly
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Di seguito i CONTATTI (mail e telefono) per richiedere un supporto da parte degli uffici:

SEDE DI MILANO

Mail: supporto.sve@unicatt.it
Telefono: 02.7234.2232

SEDE DI BRESCIA

Mail: supporto.sve-bs@unicatt.it
Telefono: 030.2406.284

SEDE DI CREMONA

Mail: supporto.sve-cr@unicatt.it
Telefono: 0372.499116

SEDE DI PIACENZA
Mail: supporto.sve-pc@unicatt.it
Telefono: 0523.599187




Appendice 1: la convocazione all’orale in caso di
verbalizzazione differita




NIVERSITA Notifica su Blackboard/iCatt
AT TOLICA

el Sacro Cuore

2MNC

Successivamente alla convocazione all’orale da parte del Presidente o studente riceve contemporaneamente due
comunicazioni:

1. Una mail di notifica sulla casella di posta elettronica @icatt.it che lo invita ad accedere alla propria pagina personale

per conoscere la data e I'ora di svolgimento della prova orale (tale comunicazione € presente in doppia lingua)
(comunicazione di supporto);

2. La notifica della convocazione all’orale su iCatt (comunicazione ufficiale).

Di seguito le schermate visibili dallo studente (a seguito della notifica) sulla propria pagina personale:

Attenzione: ci sono voti nella sezione Esito d'esami della home page
PROSEGUI |




NIVERSITA Consultazione dello svolgimento della prova orale
ATTOLICA (1/2)

el Sacro Cuore

2MNC

Home Page Segreteria online Courses Corsi Senizi e Opportunita

1TUQI DATI PERSONALI m LE COMUNICAZIONI PER TE

] Si & verificato un problema interno al sistema. Riprovare pid tardi.

Facolta' di Scienze Bancarie, Finanziarie e Assicurative - Sede di Milano

Economia Dei Mercati E Degli Intermediari Finanziari LE NOTIZIE SUl TUO! CORSI
Modifica i tuoi dati

Si & verificato un problema internc al sistema. Riprovare pid tardi,

ESITO ESAMI E CARICAMENTO IN CARRIERA

[ I—
=

Convocazione all'orale GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI

AGGIORNA

LE AULE INFORMATICHE DISPONIBILT

P Studenti

P Laureandi

Nella Home page di iCatt alla sezione "Esito
" esami e caricamento in carriera" compare
un link con il riferimento all’esame

Per saperne di pil interessato che permette allo studente di
visualizzare la data, l'ora e I'esito assegnato
per la parte scritta.




NIVERSITA Consultazione dello svolgimento della prova orale
ATTOLICA (2/2)

el Sacro Cuore

2MNC

CONVOCAZIONE ALLA PARTE ORALE | CALL TO ORAL EXAMINATION (PARTIAL GRADE)

Di seqguito la data e l'ora di convocazione alla parte orale dellesame;
Details of call to oral examination (partial grade) are shown below:

insegnamento GESTIONE BANCARIA
Course

CFU 0g.00

Credits (ECTS)

Data appello 09/09/2014

Date of call

Esito (parte scritta) non sufficiente

Result of written examination - pairtial grade

Data e ora convocazione (parte orale) 1 8/05[201 5 15'00
Oral examination - date and time =

HNota integrativa del docente (facoltativa)
Faculty comment {optional)

Lo studente e tenuto a prendere visione della data e dell’ora e a presentarsi | NB.

all'orale in accordo alle eventuali indicazioni fornite da docente nella nota La convocazione all’orale puo essere
discrezionalmente effettuata dal docente

integrativa (facoltativa). sia nel caso di esito positivo che nel caso di
esito negativo della prova scritta.




Appendice 2: la comunicazione dell’esito allo studente
in caso di verbalizzazione differita




NIVERSITA Notifica su Blackboard/iCatt
AT TOLICA

el Sacro Cuore

2MNC

Successivamente alla firma del voto (con verbalizzazione differita) da parte del Presidente lo studente riceve
contemporaneamente due comunicazioni:

1. Una mail di notifica sulla casella di posta elettronica @icatt.it che lo invita ad accedere alla propria pagina personale

per verificare I'esito e decidere se accettare/rinunciare (tale comunicazione €& presente in doppia lingua) (comunicazione
di supporto);

2. La notifica dell’esito su iCatt funzionale alla successiva accettazione/rinuncia. In caso di mancata
accettazione/rinuncia esplicita, I'esito positivo verra caricato in automatico in carriera trascorsi 5 giorni solari
(accettazione implicita e logica del silenzio/assenso) (comunicazione ufficiale).

Di seguito le schermate visibili dallo studente (a seguito della notifica) sulla propria pagina personale:

UNIVERSITA CATTOLICA del Sacro Cuore
.

Jcatt

Altenzione: ¢ 50n0 voli nelia sesone Esito desami della home page
PROSEGUI




UNIVERSITA Consultazione esito
CATTOLICA

del Sacro Cuore

La schermata relativa alla Home page:

UNIVERSITA CATTOLICA del Sacro Cuore

jcatt

1 TUOI DATI PERSONALI

Home Page Segreteria online Corsi Opportunita Help

LE COMUNICAZIONI PER TE

Matricola: I Data Categoria Oggetto
Scmnze_Ban@ne, Fln‘anzlant‘e e Assmuraqvg - Safie»dl Milano 131112012 s
Economia Dei Mercati E Degli Intermediari Finanziari

AWISO IMPORTANTE - Disposizioni per Certificazioni e autocertificazioni
Modifica i tuoi dati Displaying 1to 1 of 1 items

RICHIESTA INFORMAZIONI | ARCHIVIO
ESAMI DEL GIORNO

LE NOTIZIE SUI TUOI CORSI
» OGoel . &L

» DOMANI Nessun corso preferito selezionato

Icriviti agli esami Nella Home page di iCatt alla sezione "Esito

esami e caricamento in carriera" compare
ESITO ESAMI E CARICAMENTO IN CARRIERA un link con il riferimento all’esame caricato

che permette allo studente di visualizzare
I'esito assegnato.

Esito GESTIONE DEI RISCHI FINANZIAR| ="

AGGIORNA




UNIVERSITA Accettazione/rinuncia
CATTOLICA (1/2)

del Sacro Cuore

La finestra di accettazione/rinuncia:

NOTIFICA ESITO / RESULT NOTIFICATION

L'esito dellesame sotlo indicato &:
The resulf of the examination is -

Insegnamento ‘GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI
Course

CFu 08.00
Credits (ECTS)

Data appello 15/08/2014
Dare of call

30 e lode/30

Ti informiamo che il verbale & in sospeso fino al termine del periodo di silenziofassense o fino al momento di Accettazione/Rinuncia da parie dello studente.

Ti informiamo inoltre che in caso di mancata accettazione o rinuncia esplicita l'esito verra automaticamente considerato accettato in data 02/10/2015

In caso di accettazione potrai frovare 'esito caricaio in carriera accedendo afl'apposita funzionalita presente nella segreteria online di iCatt. Tinicordiamo che eventuali imegolarita del'esame potrebbere bloccame il caricamento in
camiera.

We inform you that the regisiration of the grade received is pending unfil the end of the tacil approval period or uniil the siudent chooses fo reject/accept it

In addition please note that if you do net accept or reject the grade received, it will automatically be considered as accepted as of 02/10/2013.

If you accept the grade, you will find the result upioaded in your academic career report on I-CATT - "Segreteria anline " in the area "W mio librefto”. Please note that if the agministration identifies any irreguiarity in the examination, the
grade may not be registered.

Accetia
FACCEPT

Ti informiamo che a seguito dell’ azione dell’esito (esplicita o per silenzi ) 0 della ri ia all'esito ti verra inviata una mail di conferma nelfa wa posia elerronica @jcartit. Qualora non dovessi
riceverla nefi'arco delle 24 ore i invitiamo a rivolgert presso il "Polo studenti” all'area "Esami e prova finale” o presso la segreteria studenti.

Please note that you will recefve an email confirmation at your @icar.it address of your D of your g {either via formal acceprance of in absence of formal acceprance) or rejection of this
grade/assessment. If you do not receive an email within 24 hours please enquire ar the Exams and Final Exam desk at the Swdent Services Centre.
NB.
Lo studente & tenuto ad accettare I'esito o a rinunciare all’esito (accettazione Gli esiti negativi verranno comunque
esplicita). notificati allo studente (con I'indicazione
In caso di mancata accettazione/rinuncia, I'esito positivo verra comunque dell’esito) a puro titolo comunicativo e non
caricato in carriera trascorsi 5 giorni solari (accettazione implicita con silenzio/assenso). saranno soggetti alla fase di
accettazione/rinuncia.

56



UNIVERSITA Accettazione/rinuncia
CATTOLICA
del Sacro Cuore (2/2)

Di seguito le schermate visibili dallo studente durante la fase di accettazione/rinuncia sulla propria pagina personale:

NOTIFICA ESITO/ RESULT NOTIFICATION |
Lesito delfesame sotto indicato &.
The result of the examination is

Insegnamento ‘GESTIONE DEI RISCHI FINANZIARI
Course

cru 08.00
Gredits (EGTS)

Data appello 1510012014
Date of call

NOTIFICA ESITO / RESULT NOTIFICATION

L'accettazione dell'esito & avvenuta con successo. Ti informiamo che riceverai una mail di conferma nella tua posta elettronica @icatt.it. Qualora non dovessi riceveria nell'arco delle 24 ore ti invitiamo a rivolgerti

presso il "Polo studenti” all'area "Esami e prova finale" o presso la segreteria studenti.

The Fyour has been completed. Please note that you will receive an email confirmation. If you do not receive an email within 24 hours please enquire at the Exams and
Final Exam desk at the Student Services Centre.

" Chiudi

Please note tha your @icatt.it address of your ‘your ither vigforma|
Sey? es Cer]

Ly irmation
grade/assessment. If you do nor receive an email within

Introdotta la mail di conferma allo studente
relativa all’accettazione/rinuncia di un esito.

Successivamente all’accettazione/rinuncia all’esito da parte dello studente il sistema invia una mail sulla sua casella
di posta elettronica @icatt.it nella quale si conferma 'operazione effettuata (come esplicitato nella maschera finale di
conferma dell’operazione). Tale mail viene inviata sia in caso di accettazione, esplicita o implicita (trascorsi i 5 gg del
silenzio/assenso), che in caso di rinuncia e contiene un codice di avvenuta transazione da mostrare in segreteria in caso
di mancato o erroneo caricamento dell’esito in carriera.




