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1 Alapfogalmak 
 
Tárgyi eszköz modul alapfogalmai 
 

1.1 Értékelési terv, értékelési terület  
 

Az SAP a tárgyi eszközök különböző szempontok szerinti (pl. számviteli és adó 
törvény szerint) értékelését teszi lehetővé. Egy értékelési terv általában ország-
specifikus és más szervezeti egységektől függetlenül definiálható. Egy értékelési terv 
például érvényes lehet egy ország összes vállalatára. A vállalatokat értékelési tervhez 
rendeljük, egy vállalat csak egy értékelési tervhez rendelhető hozzá.  

A különböző üzemgazdasági és jogi szempontok szerinti értékek párhuzamos vezetése 
az úgynevezett értékelési területeken történik. Az értékelési terv a különböző
értékelési területek összességét jelenti. Az értékelési tervben meghatározhatók az 
egyes értékelési területek tulajdonságai és gazdasági jellemzői. Egy értékelési terület 
mindig egyértelműen egy értékelési tervhez rendelhető hozzá. 

A Semmelweis Egyetem számára létrehozott értékelési terv kódja 1000. A
rendszerben csak egy értékelési terület létrehozására volt szükség, amely a 
költségvetési szervek számviteléről szóló jogszabályoknak megfelelő értékelést teszi 
lehetővé.  

A Semmelweis Egyetem rendszerében ennek kódja: 01 Költségvetési szervek 
számvitele szerinti terület 

1.2 Eszközosztály 
 

Az eszközvagyon több különböző vagyontárgyból áll össze. A mérlegben ez a 
következő csoportosításban jelenik meg: 

� Immateriális javak 

� Tárgyi eszközök 

� Pénzügyi eszközök 

Az SAP tárgyi eszköz modulja csak az immateriális javak és a tárgyi eszközök 
nyilvántartására alkalmas. A pénzügyi eszközök nyilvántartása a treasury modulban 
történhet. 

Az eszközök csoportosítása jellemzően minimum az előírt főkönyvi számláknak 
megfelelő tagolású. A rendszerben az eszközök csoportosítására az előre definiált 
eszközosztályokat használjuk. Az eszközosztály különböző vezérlési ismérveket 
tartalmaz, amelyek az adott eszközosztályba tartozó összes eszközre vonatkozik, 
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illetve a munka megkönnyítése érdekében lehetőség van javasolt adatok eszközosztály 
szintű megadására.  

Az eszközosztály vezérli: 

� a számla-hozzárendelést  

� a számkiosztást 

� a képfelépítést 

Az eszközosztályokhoz egy számla hozzárendelés, egy számkiosztás és egy 
képfelépítés rendelhető, ha a felsoroltak közül bármelyiknél eltérést szeretnénk, azt 
külön eszközosztályba sorolást feltételez. 

1.3 Számla-hozzárendelés 
 

Az SAP R/3 rendszer lehetővé teszi, hogy minden eszközre kontírozott gazdasági 
esemény és minden automatikusan számított értékváltozás (pl. értékcsökkenés) az 
előre meghatározott főkönyvi számlákra kerüljön előírásra.  

Ha egy könyvelés során eszközre kontírozunk, a rendszer az érvényes számlakeret, a 
könyvelendő értékelési terület, a számla-hozzárendelés és a gazdasági esemény típusa 
(pl. eszköznövekedés, csökkenés) alapján meghatározza a könyvelendő főkönyvi 
számlát.  

Egy adott eszközhöz kapcsolódó könyvelhető számlák csoportosítását számla-
hozzárendelésnek vagy számlakijelölésnek nevezzük. 

1.4 Számkiosztás 
 

A számkiosztás alatt az eszközök azonosítójának előre meghatározott intervallumból 
történő kiosztását értjük. A rendszerben ezeket az intervallumokat számkörnek 
nevezzük. 

Az SAP-ban az eszközöket eszközazonosítóval látjuk el, amelyre minden az adott 
eszközt érintő tranzakcióban hivatkozni kell. Az eszköz azonosítója nem tévesztendő
össze az eszköz leltári számával. Az eszköz, élettartama során többször változtathatja 
az azonosítóját (pl. átkönyveléskor), de a leltári száma állandó marad. 

Az eszközszám mindig egy fő- és egy alszámból áll. Az eszköz főszám hossza 
maximum 12 karakter hosszú, az alszám maximum 4 karakter hosszú. 

A rendszerben a számkiosztás lehet külső, illetve belső. Külső számkiosztás esetén a 
felhasználó felelős a számok kiosztásáért. A rendszer ilyenkor az előre meghatározott 
számintervallumon kívül eső vagy már létező szám esetén hibaüzenetet küld. Belső
számkiosztás esetén a rendszer automatikusan kiosztja a soron következő szabad 
számot. 
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1.5 Képernyő-felépítés 
 

Az SAP R/3 rendszerben az eszközök törzsadatai a sokféle feladatnak megfelelően 
számos kitölthető mezővel rendelkeznek. A törzsadat-karbantartás egyszerűsítése 
céljából a rendszerben lehetőség van arra, hogy meghatározzuk mely mezők
jelenjenek meg a képernyőn, és hogy adott esetben ezek kitöltése kötelező legyen-e. 
Ezeknek a szabályoknak az összességét nevezzük képernyő-felépítésnek. A képernyő-
felépítés kialakítása során meghatározható az is, hogy az egyes mezők kitöltése mely 
szinten szükséges. Ez a következő lehet: 

� Eszközosztály 

� Eszköz főszám 

� Eszköz alszám szint 

A különböző típusú eszközökhöz a nyilvántartandó jellemzőiknek megfelelő
különböző képernyő-felépítést (mezőstátuszt) rendelünk az eszközosztályokon 
keresztül. 

A következő ábra szemlélteti az előzőekben felsorolt struktúrák összekapcsolódását: 

 

A törzsadatok kapcsolódása a tárgyi eszköz modulon belül 

 

Eszközosztály 
� Számlakijelölés 
� Képernyő felépítés 
� ÉCS kulcs 

Értékelési terv 
� Értékelési területek 
� ÉCS kulcsok 

Számlakijelölés 
� Állományi számlák, 

mérlegszámlák 
� ÉCS számlák 

Tárgyi eszköz 
� Törzsadatok 
� ÉCS kulcs 
� Értékadatok 
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1.6 ÉCS kulcs 
 

Az értékcsökkenési kulcsok az értékcsökkenés számítás módját vezérlik, minden 
eszközben meg kell adni. Arra is lehetőség van, hogy eszközosztály szinten rögzítsük 
az ÉCS kulcsot, amennyiben egy eszközosztályban található eszközök 
értékcsökkenése azonos kulccsal történik. Ilyenkor a rendszer automatikusan kitölti az 
ÉCS kulcs mezőt minden eszköz létrehozásakor. 

Az értékcsökkenési kulcsokat értékelési tervhez rendeljük. Az SAP által kiszállított 
standard leírási kulcsok beállítások során módosíthatóak és kiegészíthetőek.  
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2 Eszköztörzs kezelése 

2.1 Eszköz törzsadat létrehozása 

2.1.1 Eszköz létrehozása: általános adatok 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Eszköz → Létrehozás →
Eszköz 

Tranzakciókód AS01 

A megjelenő képernyőn töltsük ki a szükséges adatokat az alábbi módon: 
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Mező Leírás Kitöltés 

Eszközosztály 
A tárgyi eszközt 
tartalmazó 
eszközosztály száma. 

A létrehozni kívánt eszköznek megfelelő
eszközosztályt kell kiválasztani. Ehhez a 
match-kód nyújt segítséget, amelyet a mező
jobb oldalán található ikonra kattintva 
indíthatunk. 

Vállalat A könyvelendő
vállalatot azonosító kód. 

Értéke mindig 1000. 

Azonos 
eszközök 
száma 

Több eszköz törzsadat is 
létrehozható egyszerre. 

Értéke általában 1. Több eszköz egyidejű
létrehozásakor 1-nél nagyobb szám. 

Minta eszköz 

Minta alszám 

Minta vállalat 

A mintaként választott 
eszköz adatai. 

Ezeket a mezőket akkor kell kitölteni, ha már 
létezik egy - a létrehozni kívánt eszközünkhöz 
hasonló tulajdonságokkal rendelkező - másik 
eszköz. Ilyen esetben a beállításoknak 
megfelelően a mintaeszköz adatai 
átmásolódnak az új eszközbe. 

 

Kitöltés után az Enter billentyű leütésével vagy a zöld pipára kattintva haladhatunk 
tovább. 
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A képernyő mezőit az alábbi táblázat útmutatása alapján tölthetjük ki: 
 
Mező Leírás Kitöltés 
Megnevezés Az eszköz neve, leírása. Kötelezően kitöltendő mező

Megnevezés 2 
Egyéb megegyezés szerinti 
szöveges adatokat tarthatunk 
itt nyilván. 

Gépjárműveknél a rendszámot 
írjuk be. 

Eszköz főszám 
szövege 

Az alszámoknál van 
jelentősége, ott a főszámnak 
a megnevezését tartalmazza 
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Gyártási szám A gyártó által adott gyártási 
szám.  

Leltárszám 
Az eszköz leltári száma, 
amely egész élete során 
állandó marad. 

A migráció során az eszközök 
jelenlegi leltári számát fogjuk ebbe 
a mezőbe betölteni. Az éles 
rendszer indulása után ezt a mezőt
a rendszer automatikusan fogja 
tölteni az újonnan létrehozott 
eszközöknél. Amennyiben ebbe a 
mezőbe manuálisan beírt vagy 
másolással bekerült értéket talál a 
rendszer, akkor nem oszt neki 
újabb leltári számot. 

Mennyiség A létrehozandó eszköz 
mennyisége. 

A beszerzési megrendelésben 
rögzített mennyiség alapján 
automatikusan töltődik. 
Épületeknél a nettó légköbmétert 
írjuk be.  

Mennyiségi 
egység 

A létrehozandó eszköz 
mennyiségi egysége. 

Az eszköz mennyiségi egysége, 
általában darab (DB), KITE 
eszközöknél automatikusan 
töltődik az eszközosztály 
beállításaiból. 

Történet 
vezetése 

Az eszközkarton vezetését 
vezérli. 

Automatikusan töltődik az 
eszközosztály beállításaiból. 

Eszköz 
felvétele leltári 
listába 

Leltározandó eszközök 
megjelölésére szolgál, ezekre 
az eszközökre fut le a 
leltárprogram. 

Automatikusan töltődik az 
eszközosztály beállításaiból. 

Utolsó 
leltározás 
dátuma 

Az utolsó leltározás dátumát 
lehet beírni.  

Leltárútmutatás
A leltározáshoz kapcsolódó 
egyéb információkat 
tartalmazhat. 

 

Aktiválás 
dátuma 

Az eszköz aktiválásának 
dátuma. 

A rendszer automatikusan kitölti 
az eszköz beérkezésekor (az első
növekedés könyvelésekor). 
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Első növekedés 
dátuma 

Alapesetben az eszköz 
aktiválási dátuma. 
Amennyiben az aktiválás 
dátumát bármilyen okból 
később változtatják, akkor ez 
őrzi az eredeti bejegyzést. 

A rendszer automatikusan kitölti 
az eszköz beérkezésekor. 

Növekedés éve Az első növekedés éve, 
hónapja. 

A rendszer automatikusan kitölti 
az eszköz beérkezésekor. 

Deaktiválás 
dátuma 

Az eszköz állományból való 
kivezetésének dátuma. 

Teljes kivezetés (értékesítés, 
selejtezés stb.) esetén az eszköz 
automatikusan deaktiválódik, 
nincs tovább ÉCS számítás, és a 
listákon sem jelenik meg. 

Hosszú szövegek rögzítése 
 

Bizonyos esetekben szükség lehet a „Megnevezés” és „Megnevezés2” mező kétszer 
50 karakterénél hosszabb szöveg megadására. 

Ekkor a ikonra kattintunk.  

 

Az alábbi képernyő jelenik meg: 
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A nézet kiválasztása a ikonra kattintva lehetséges, ezután minden esetben az 
alábbi képernyő jelenik meg, melyet tetszőlegesen tölthetünk fel szöveggel. 

 

Kitöltés után a zöld nyílra kattintva léphetünk vissza a kezdő képernyőre, hogy 
tovább folytassuk az eszköz adatainak megadását. Ekkor a rendszer egy ablakban 
kérdezi meg tőlünk, hogy a beírt szöveget szeretnénk-e menteni. 

Az Igen gombot megnyomva tehetjük ezt meg. 

Ezután az eszköz „Általános adatok” képernyőre jutunk vissza, ahonnan a következő

fülre (Időfüggő adatok) kattintva vagy a nyilakkal lehet a következő
kitöltendő képernyőre ugrani. 

 

2.1.2 Eszköz létrehozása: időfüggő adatok 
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Ezen a képernyőn olyan adatok találhatók, melyek változását időben nyomon lehet 
követni. Az SAP R/3 rendszer ezekről a mezőkről történeti áttekintést készít, így 
például bármikor látható, hogy az adott eszköz mely időszakban mely költséghelyhez 
tartozott.  

 

A képernyő mezőit a táblázat útmutatása alapján tölthetjük ki. 
 
Mező Leírás Kitöltés 

Üzletág 
Az egyetemen belüli Karok, 
Országos Intézmények 
elkülönítésére szolgál. 

Be kell írni, vagy ki kell választani a 
megfelelő üzletágat. Ha nem töltjük 
ki, akkor a rendszer automatikusan 
átveszi az eszközhöz rendelt 
költséghely üzletágát.  

Költséghely 
Eszközök esetében a szervezeti 
egységet jelentő költséghelyet 
tartalmazza. 

Be kell írni, vagy ki kell választani a 
megfelelő költséghelyet. 

Figyelem: Az eszköz és a költséghely 
üzletága nem térhet el!

Telephely 
Az egyetemen belüli 
leltárkörzetek nyilvántartására 
szolgál. 

Be kell írni, vagy ki kell választani 
az eszköz leltárkörzetét. 

Helység 
Az eszköz fizikai 
fellelhetőségének helyére utal, 
az alleltár értékét tartalmazza. 

Az alleltár kódját kell ide beírni. 
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Személyügyi 
törzsszám 

A dolgozóknak kiadott 
eszközök nyilvántartásának 
segítésére alkalmazzuk. 

Az adott dolgozó személyügyi 
törzsszámát kell ide beírni. 

Gk. rendszáma 
Eszköz átadások külső
bizonylatszámának tárolására 
szolgál. 

Eszköz átadáskor (dolgozói, 
leltárkörzetek közötti, alleltári) kell 
beírni a külső átadási bizonylat 
számát. 

Az eszköz létrehozása során az alapértelmezett intervallum ((1900.01.01.-
.9999.12.31.) jelenik meg. Későbbiekben (módosítás, megjelenítés) a képernyőn a

nyomógomb is megjelenik.  

 

A képernyő mindig az éppen aktuális időintervallum értékeit tartalmazza, de a 
„További intervallumok” gombra kattintva előkereshetők a korábbi időpontokra 
vonatkozó értékek.  
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Az időfüggő adatok megadása után kattintsunk a Hozzárendelés regiszterkártya-fülre. 
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2.1.3 Eszköz létrehozása: hozzárendelések 
 

A képernyőn megjelenő Munkahelyi kód, Műszaki csoportosítás, VTSZ szám, 
KVI/FELIR kód, BTO kód mezők kitöltéséhez keresési segítség áll rendelkezésünkre. 
Ezek mögött egy szabadon feltölthető értékkészlet áll, amelyek segítségével például a 
KVI jelentés elkészítését támogatja a rendszer, valamint az eszköz riportokban 
csoportosítási és összegzési kritériumok állíthatók be a hozzárendelési mezőkre. 
 

Eszköz-fölérendelt szám: épületek és építmények összetartozó eszközrészeinek 
összefogására alkalmazzuk. 

 
Mező Leírás Kitöltés 
Munkahelyi kód 
(Rendezési 
fogalom 1) 

 Be kell írni, vagy ki kell 
választani a munkahelyi kódot. 

Műszaki 
csoportosítás 
(Rendezési 
fogalom 2) 

Az eszközök további 
csoportosítására szolgáló 
kódok. 

Be kell írni, vagy ki kell 
választani a megfelelő kódot. 
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Mező Leírás Kitöltés 
VTSZ szám 

(Rendezési 
fogalom 3) 

Az eszközöknél a VTSZ szám 
első 4 számjegyének tárolása. 

Be kell írni, vagy ki kell 
választani a VTSZ kódot. 

KVI/FELIR 
kódjegyzék 

A KVI jelentéshez szükséges 
besorolási kódokat 
tartalmazza. 

Be kell írni, vagy ki kell 
választani a megfelelő KVI 
besorolási kódot. 

BTO kód 

A KVI jelentéshez szükséges, 
a gépek, járművek esetén a 
KVI kódok további bontását 
tartalmazza 

Be kell írni, vagy ki kell 
választani a megfelelő BTO 
besorolási kódot. 

Eszköz 
fölérendelési szám 

Épületek és építmények 
összetartozó eszközrészeinek 
összerendelésére alkalmazzuk. 

Be kell írni, vagy ki kell 
választani a megfelelő kódot. 

Beruházás oka A KSH statisztikai jelentéshez 
szükséges kód értékkészlettel. 

Be kell írni, vagy ki kell 
választani a megfelelő kódot. 

Osztályozáskulcs 
Ingatlanoknál a tartozékok 
jelenlegi azonosítóját visszük 
be. 

Be kell írni, vagy ki kell 
választani a megfelelő kódot. 

Tulajdonkód 
Saját, MTA és idegen 
eszközök megkülönböztetésére 
szolgáló kód. 

Be kell írni, vagy ki kell 
választani a megfelelő kódot. 

Kitöltés után a következő regiszterkártya-fülre kattintva léphetünk tovább. 
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2.1.4 Eszköz létrehozása: eredet adatok 
 

Mező Leírás Kitöltés 

Szállító Az eszköz szállítója. Be kell írni, vagy ki kell választani a 
megfelelő szállítót.  

Gyártó Az eszköz gyártója. Ha ismerjük a gyártót, akkor ezt a 
mezőt is kitölthetjük. 

Új beszerzésű
eszköz  

Ha az adott eszközt újonnan 
szereztük be, akkor ezt a mezőben 
pipával jelöljük. 

Használtan 
vásárolt  

Ha az adott eszközt már használtan 
szereztük be, akkor ebbe a mezőbe
helyezzük a pipát. 

Származási ország Az eszköz származási országa.  

Típusmegnevezés Az eszköz típusa. A tárgyi eszköz típusának 
nyilvántartására használhatjuk. 
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Mező Leírás Kitöltés 

Eredeti eszköz 

Amennyiben befejezetlen 
beruházási eszközről
aktiváltunk, akkor annak az 
azonosítója, ha átkönyveléssel 
került érték az eszközre, akkor 
a forrás eszköz azonosítója.  

A rendszer ilyen esetekben 
automatikusan tölti. 

Növekedés 
dátuma, eredeti 
beszerzés éve, 
eredeti beszerzési 
érték  

Az eredeti eszközre vonatkozó 
adatok kerülnek át. 

A rendszer ilyen esetekben 
automatikusan tölti. 

Saját előállítású 
része 

Ha az eszköz saját vagy 
részben saját kivitelezésben 
készült, a saját részt adhatjuk 
itt meg. 

Ha ilyen eszközről van szó, be kell 
írni a saját előállítás %-os mértékét. 

Nem alkalmazzuk. 

Kitöltés után kattintsunk a következő fülre, amely a Vagyon adatokat tartalmazza. 
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2.1.5 Eszköz létrehozása: ingatlanok speciális adatai 
 
Ingatlanok esetében speciális mezőket is ki lehet tölteni, mint pl. Földhivatali 
bejegyzési, illetve terület adatokat.  

A mezők szövegesek, tehát szabadon feltölthetők az ingatlanra vonatkozó adatok 
alapján. 

Ha kitöltöttük kattintsunk a következő fülre. 

 

2.1.6 Eszköz létrehozása: ORKI jelentéshez adatok, Műszaki adatok 
 

A standard SAP-ban nincs lehetőség: 

- különböző műszaki adatok nyilvántartására  

- az egyes speciális eszközökre vonatkozó ORKI jelentéshez szükséges adatok 
rögzítésére  

Ezért az eszköztörzsben egy új fül a „Műszaki adatok” alatt helyeztük el azokat a 
mezőket, amelyekbe ezeket az adatokat fel lehet tölteni. 
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Mező Leírás Kitöltés 

Gyártás/Beszerzés/
Üzembehelyezés 
éve 

A karbantartás szempontjából 
releváns dátumot tartalmazza. A megfelelő dátumot kell beírni. 

Évkorlát 
Évkorlátos eszközöknél a 
használat maximális 
időtartama. 

A releváns eszközöknél az évek 
számát kell beírni. 

Utolsó 
felülvizsgálat ideje 

Mikor történt az utolsó 
felülvizsgálat. A felülvizsgálat dátuma. 

Vizsgálati időszak Milyen időszakonként 
esedékes a felülvizsgálat. A vizsgálati időszak években 

Következő
vizsgálat 
esedékessége 

Mikor esedékes a következő
felülvizsgálat. 

A rendszer automatikusan számolja 
az előző két adatból. 

Felülvizsgálat 
eredménye 

Milyen eredménnyel járt a 
felülvizsgálat. „X”-alkalmas, „ ”-nem alkalmas 

Eszközkód Az ORKI eszközök kódja. Ki kell választani vagy beírni a 
megfelelőt. 

Munkahely A munkahely ORKI kódja. Ki kell választani vagy beírni a 
megfelelőt. 

Származási ország Az eszköz származási országa. Ki kell választani vagy beírni a 
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Mező Leírás Kitöltés 
megfelelőt. 

Gyártókód A gyártó ORKI kódja. Ki kell választani vagy beírni a 
megfelelőt. 

Gyártó neve A gyártó megnevezése. Be kell írni a gyártó nevét. 

Gyártási év A gyártás éve. Ki kell választani vagy beírni a 
megfelelőt. 

Tartozékok A tartozékok száma. Be kell írni a tartozékok számát 

Típusjel Az eszköz típusa. Be kell írni az eszköz típusát. 

Selejtté válás oka A selejtté válás oka ORKI 
értékkészlettel. 

Selejtezésre jelölt eszközöknél ki 
kell választani vagy beírni a 
megfelelő selejtezési kódot. 

Az Eszközkód első 4 karaktere, a Munkahely, az Országkód és a Gyártókód mezők

mögött egy-egy értékkészlet táblázat áll, amelyeket az ORKI előírásoknak 

megfelelően kell feltölteni. Ezekbe a mezőkbe csak a táblázatokban szereplő értékeket 

lehet beírni. A négy mező kitöltését keresési segítségek könnyítik meg. 

Ha kitöltöttük, kattintsunk a következő fülre. 

 

2.1.7 Értékelés áttekintése 
 
Az értékelés fülön az adott eszköz értékcsökkenésre vonatkozó adatait találjuk. 

 

Mező Leírás Kitöltés 
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Mező Leírás Kitöltés 

Költségvetési 
szervek 
számvitele 
értékelési 
területe 

Az adott eszközre a 
költségvetési szervek 
számvitele által előírt 
értékcsökkenés 
vezetése. 

 

ÉCS ÉCS kulcs kódja. 

A keresési segítség által felkínált lehetőségek 
közül ki kell választani a megfelelő értéket. 
Ha egy eszközosztályban csak egy kulcs 
használatos, akkor a rendszer azt a 
beállításokból automatikusan beolvassa. 

Haszn. idő Az eszköz tervezett 
hasznos élettartama. 

Év / hónap formátumban adjuk meg az 
eszköz tervezett használati idejét. Ha egy 
eszközosztályban ez adott, akkor a rendszer 
azt a beállításokból automatikusan beolvassa.

N-ÉCS kezd 
Az értékcsökkenés 
elszámolásának kezdő
időpontja. 

A rendszer automatikusan kitölti az aktiválás 
dátuma alapján, de felülírható, ha valamiért 
későbbi időpontban szeretnénk az 
értékcsökkenést indítani. 

Kettőt kattintva a soron, a 
következő képernyőn további adatok adhatók meg, mint például a maradványérték, 
amelyet a „Selejtérték” mezőben összegszerűen, a „Selejtérték%” mezőben 
százalékosan megadhatunk. 
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2.1.8 Mentés 
 

Utolsó lépésként a floppy ( ) ikonra kattintva a rendszer az újonnan létrehozott 
eszközt elmenti. 

Ha ki akarunk lépni, de az eszközt még nem mentettük el, a rendszer megkérdezi, 
akarjuk-e menteni az adatokat. Az Igen gombra kattintva itt is elvégezhetjük a 
mentést. 

 

Mentés után a képernyő alján megjelenik – az eszköz fajtájától függő – eszközszám, 
ami az adott eszköz azonosítója lesz a továbbiakban.  

 

Ezen szám utolsó elkülönülő karaktere az eszköz alszámát jelenti. Ha nincs ilyen, 
vagyis az adott eszköz a főszám, akkor az érték „0” lesz. 

 

2.1.9 Több eszköz egyidejű létrehozása 
 

Amennyiben több azonos típusú eszközt kell létrehoznunk, lehetőség van azok egy 
lépésben történő létrehozására. 

Ebben az esetben az eszköz létrehozás induló képernyőjén meg kell adni az azonos 
eszközök számát: 

Az eszköz létrehozása ezt követően az előző fejezetben leírtak szerint történik, de 
mentéskor a rendszer a következő ablakot küldi: 
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Ilyenkor az eltérő paraméterek karbantartása érdekében a „Karbantartás” gombra kell 
kattintani. 

Itt van lehetőség a paraméterek átírására, majd a zöld pipára kattintva jutunk vissza az 
előző ablakhoz, ahol most már a „Létrehozás” gombra kell kattintani. 

Ilyenkor az üzenetek sorában a kiosztott eszközszámok intervalluma jelenik meg. 

 

2.2 Tartozék létrehozása eszközhöz 
 

2.2.1 Eszköz alszám (tartozék) létrehozása 
 
A tartozékok kezelésére az SAP az alszámot használja. Az alszámok önálló 
törzsadatokkal rendelkeznek, önálló eszközhöz hasonlóan viselkednek, de főszámhoz 
kapcsolódnak. 
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Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Eszköz → Létrehozás → Alszám 
→ Eszköz 

Tranzakciókód AS11 

Az alszám létrehozásánál meg kell adni a főszámot, amelyhez a tartozék kapcsolódik: 

 

Kitöltés után az Enter billentyű leütésével, vagy a zöld pipára kattintva haladhatunk 
tovább. 

 
Az alszámok létrehozása ugyanúgy történik, mint az eszközöké. Ugyanazok a 
képernyők jelennek meg, és a beállított másolási szabályok alapján az alszám 
mezőiben az eszköz-főszám tulajdonságait a rendszer automatikusan átveheti. Ezeket 
természetesen módosítani lehet.  
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2.2.2 Eszköz tartozék (alszám) mentése 
 

Utolsó lépésként a floppy ( ) ikonra kattintva a rendszer az újonnan létrehozott 
eszköz-alszámot elmenti. Ekkor a képernyő alján megjelenik az eszköz száma, 
amelynek az utolsó karaktere jelzi, hogy alszám jött létre. 

 

2.3 Eszköztörzs módosítása 
 

Az eszköztörzs módosítása funkcióra akkor van szükség, ha az adott eszköz meglévő
törzsadataihoz új adatokat akarunk felvinni, vagy a meglévő adatokat módosítani 
akarjuk. 

 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Eszköz → Módosítás →
Eszköz 

Tranzakciókód AS02 

A tranzakció elindítása után az alábbi szelekciós képernyőt látjuk: 
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Az Eszköz mezőbe írjuk be a módosítani kívánt eszköz számát.  

Ha ezt nem tudjuk, akkor a mezőre, majd a mező melletti ikonra kattintva (vagy az 
F4 billentyű leütésére) az Értéktartomány korlátozása képernyő jelenik meg, 
amelynek segítségével kereshetünk az eszközök között.  

 

Ha tudjuk, töltsük ki a mezőket. Az Enter billentyű leütésére, vagy a zöld pipa ikonra 
kattintva a megadott szűkítési feltételeknek megfelelő eszközök listáját megmutatja a 
rendszer.  
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Ha megjelent a lista, a feltüntetett eszközök közül a megfelelőre duplán kattintva 
kiválaszthatjuk azt. 

A törzsadatok módosítása ugyanazokon a képernyőkön keresztül történik, mint a 
létrehozása.  

A kívánt adatok megváltoztatása után a floppy ikonra kattintva elmenthetjük a 
módosított adatokat. Az eszköz száma ezzel nem változik meg. 
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2.4 Eszköznézetek 
 
Az SAP az eszköznézetek segítségével teszi lehetővé, hogy különböző munkakörben 
dolgozó felhasználók más vagy kevesebb eszköztörzs mező módosítására kapjanak 
jogosultságokat.  

Ehhez munkakörönként eltérő nézetek létrehozására van szükség. 

Az eszköznézetek közötti váltás az AS02 eszköztörzs módosítás tranzakcióban 
történik. 

A megfelelő eszköz kiválasztását követően a Beállítások/Nézet menüpontra kell 
kattintani. 

A megjelenő ablakból ki kell választani a megfelelőt: 
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Pl. a „Gondnok” nézet kiválasztása esetén csak a „Helység” mező lesz módosítható, a 
többi csak megjeleníthető:

2.5 Eszköztörzs megjelenítése 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Eszköz → Megjelenítés →
Eszköz 

Tranzakciókód AS03 

A tranzakció elindítása után a módosításnál már megismert szelekciós képernyőt
látjuk: 
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Kitöltés után az Enter billentyű leütésével, vagy a zöld pipára kattintva haladhatunk 
tovább. 

 

Ezen a képernyőn az eszköz általános adatai jelennek meg, de tovább lapozgatva (az 
ikon segítségével, vagy az egyes regiszter-fülekre kattintva) eszközünk összes 

jellemzőjét megtekinthetjük.  
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Az Eszközértékek gombra kattintva a tervértékeket, az aktuális könyv szerinti értéket, 
az eszköz mozgásait, valamint az értékcsökkenés szimulációit jeleníthetjük meg az 
Eszköz–explorer segítségével. 

 

2.6 Eszköz-explorer 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Eszköz → Eszköz-explorer 
Tranzakciókód AW01N 

Az eszköz-explorerben együtt látható egy adott eszköz összes releváns értéke. 
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A képernyő négy részre oszlik. 

1. Az értékelési területeket tartalmazza 

2. Az eszköz által más modulokból használt objektumok: 

3. Az eszköz tervezett és könyvelt értékei, paraméterei 

 a.) tervezett értékek 
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Az eszközök egyes értékeinek jelentése 

Mozgás állomány: az adott eszközzel kapcsolatos előző évek 
mozgásainak összege.  

Beszerzési érték: az adott eszköz előző években felhalmozott beszerzési 
értéke. 

Normál ÉCS: az előző évig összesen elszámolt értékcsökkenés értéke 

Terven felüli értékcsökkenés: az előző üzleti évig könyvelt terven felüli 
értékcsökkenés értéke. 

Év kezdete 

Maradvány könyv szerinti érték: az eszköz előző évi nettó záró értéke, 
amely megegyezik az aktuális év nyitó értékével. 

Mozgás állomány: a jelen üzleti év eszközzel kapcsolatos mozgások 
összege. 

Beszerzési érték: aktuális bruttó érték 

Normál ÉCS: az eszközre az adott üzleti évben tervezett értékcsökkenés. 

Terven felüli értékcsökkenés: az adott évben elszámolt terven felüli 
értékcsökkenés. 

Változás 

Maradvány könyv szerinti érték: az eszköz aktuális nettó értékét mutatja.

Mozgás állomány: év eleji és adott évi mozgások összege. 

Beszerzési érték: év végi bruttó érték 

Normál ÉCS: az előző évek ÉCS-je és az adott évben tervezett ÉCS 
összege. 

Terven felüli értékcsökkenés: az előző évek és az adott évben elszámolt 
terven felüli értékcsökkenések összege. 

Év vége 

Maradvány könyv szerinti érték: az eszköz év végi nettó értékét mutatja. 
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b.) könyvelt értékek 

c.) Összehasonlítás- évekre előre tervezett értékek listázása 
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d.) Paraméterek – az ÉCS paramétereket tartalmazza 

4. Mozgások/ könyvelt értékeke 

 a.) a tervezett értékek fülön a mozgások láthatók 
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b.) a könyvelt értékek fülön a könyvelt/ tervezett értékcsökkenések láthatók 
havi bontásban 
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A tranzakcióban található ikonok jelentése a következő:



SE SAP projekt, Oktatási segédlet 

Dátum Oldal 
2005.10.19. Copyright © Minden jog fenntartva: ISH Kft. 42 

Aktuális könyv szerinti érték meghatározása gombbal. 
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3 Eszközmozgások 
 

A befektetett eszközök állományában bekövetkezett változások, mozgások 
könyvelése az eszköznyilvántartás keretében történik. A befektetett eszközök közül az 
immateriális javak és a tárgyi eszközök állomány változásainak elszámolásával 
foglalkozunk, ideértve a kisértékű tárgyi eszközöket is.  

 

3.1 Eszköznövekedés 
 

3.1.1 Eszközbeszerzés 
 

A kisértékű és nagyértékű eszközbeszerzéseket az MM modulból indítjuk beszerzési 
megrendeléssel. Az árubeérkezés és a számlabeérkezés rögzítése ugyancsak az MM 
modulban történik, az alábbiakban ezeknek csak a megértéshez szükséges nagyvonalú 
leírását adjuk, a használatuk részletes magyarázata az MM-es oktatási anyagban 
található. 

 

3.1.1.1 Beszerzési megrendelés létrehozása 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Logisztika → Anyaggazdálkodás → Beszerzés → Megrendelés → Létrehozás →
Szállító/szállító gyár ismert 

Tranzakciókód ME21N 
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Mező Leírás Kitöltés 
Szállító A szállító száma. Kötelezően kitöltendő mező

K Kontírozás típusa.  „A” eszközre kontírozást kell 
választani. 

Beszerzési 
szervezet 

Az adott beszerzési szerv, 
akinek a nevében rendelünk. Kötelezően kitöltendő.

Beszerzési csoport Az adott beszerzési csoport, 
akinek a nevében rendelünk 

Kötelezően kitöltendő, a beszerzési 
szervezethez rendelt beszerzési csoport.

Vállalat  Az adott vállalat, akinek a 
nevében rendelünk  Értéke mindig 1000. 

Gyár A készletgazdálkodás vezérlő
paramétere. Kötelezően kitöltendő.

Anyag  Cikkszám azonosító. Tárgyi eszközök esetében egy technikai 
anyagszámot (Y-os) kell megadni 
annak függvényében, hogy milyen 
főkönyvi számlára történik a könyvelés 

Megrendelt 
mennyiség 

 
A rendelt mennyiség. 

Nettó ár  A beszerzési ár, mely nettó, és egy 
mennyiségi egységre (pl. darabra) 
vonatkozik. Akkor is a nettó értéket 
kell ide beírni, ha az ÁFA értéke be fog 
épülni az anyag árába! 

Anyagcsoport  A rendelt eszköz 
anyagcsoporthoz rendelése. Kiválasztott anyagcsoport beírása. 

Pénznem   Magyar szállítók esetében mindig 
„HUF”. 

Szállítási dátum Mikorra van szükség az 
igényelt anyagra.  Várható szállítási dátum beírása. 
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A beszerzési megrendelés tétel adatai között meg kell adni az eszköz számát, amire a 
beszerzés történik. Ugyancsak a kontírozási adatok között kell megadni a pénzügyi 
tételt, pénzügyi központot, pénzügyi alapot, amelyek ebben a sorrendben a jogcímet, a 
témaszámot és a forrást jelentik. Amennyiben ezek egyértelműen kapcsolódnak 
eszköz állományi számlához, a rendszer automatikusan kitölti. 

A mentést követően a rendszer kiosztja a megrendelés számát: 

3.1.1.2 Árubeérkezés könyvelése 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Logisztika → Anyaggazdálkodás → Beszerzés → készletvezetés → Anyagmozgás → Anyagmozgás 
Tranzakciókód MIGO 

Kitöltendő a megrendelés száma, amelyre hivatkozva történik az árubeérkezés: 



SE SAP projekt, Oktatási segédlet 

Dátum Oldal 
2005.10.19. Copyright © Minden jog fenntartva: ISH Kft. 46 

Egy Enter hatására a rendszer beolvassa a megrendelésből az adatokat. 

Amennyiben helyesek az adatok, akkor kijelöljük a tételt majd a képernyő alján az 
OK-t kell bepöttyözni. 
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Ezt követően a mentés gombra kattintunk, a rendszer pedig kiosztja a 
bizonylatszámot. 

Az árubeérkezés nem eredményez könyvelést a főkönyvben és a tárgyi eszköz 
analitikában.  

 

3.1.1.3 Számlabeérkezés könyvelése 
 
Menüből Logisztika → Anyaggazdálkodás → Logisztika-számlaellenőrzés → Bizonylatrögzítés →

Beérkező számla létrehozása 
Tranzakciókód MIRO 

Megadjuk a számla dátumát, az összeget, adókódot illetve a megrendelés számát: 
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Meg kell adni a fizetés bázisdátumát, amihez képest a rendszer a fizetési határidőt
számítja: 

A mentést követően a rendszer kiosztja a bizonylatszámot: 

A számlabeérkezés könyvelése, a főkönyvben és a tárgyi eszköz analitikában is 
bizonylatot generál. Az eszköz állományi számlán, illetve az eszköz analitikában 
megjelenik a növekedés. 

3.1.2 Aktiválás befejezetlen beruházásból 
Azok az eszközbeszerzések melyek aktiválása nem történik meg azonnal, először 
beruházási eszközre kerülnek. (Az eszközt a beruházás eszközosztályban kell 
létrehozni.) A beruházási eszközön lévő érték alapján az aktiválás megtörténhet az 
eszköz tényleges használatba vételi napján. Először létre kell hoznunk a végleges 
eszköz törzsadatot (lásd korábbi fejezet), majd erre elszámolnunk a beruházási 
eszközön lévő értéket. Ilyenkor az eszköz törzsadatában meg kell adni a 
mennyiséget is, mert a rendszer az aktiválás során ezt nem képes könyvelni! 
Az aktiválást két lépésben kell elvégezni a rendszerbe, először rögzítjük a befejezetlen 
eszközszám tételein a felosztási szabályt (kontírozás), majd ezt követően végrehajtjuk 
a könyvelést. 
 
3.1.2.1 Elszámolási szabály rögzítése 
 
Tranzakció elindítása: 
Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → BeB aktiválása → Felosztás 
Tranzakciókód AIAB  



SE SAP projekt, Oktatási segédlet 

Dátum Oldal 
2005.10.19. Copyright © Minden jog fenntartva: ISH Kft. 49 

Először a felosztási szabályt kell létrehozni: 

Az eszközszámhoz a beruházási eszköz számát kell megadni, majd a végrehajtás 
gombot megnyomni. 
A feljövő listából ki kell választani a felosztani kívánt sort és megnyomni a rögzítés 

gombot. 
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A következő ablakon kell karbantartani az elszámolási szabályt. 
 

Mező Leírás Kitöltés 

Típus Az elszámolás típusát 
vezérli. 

Az értéke mindig ESZ, ami a tárgyi eszközre 
történő elszámolást jelenti. Kitöltése nem 
szükséges, a rendszer automatikusan beírja.  

Elszámolás 
fogadója 

A beruházási eszközön 
lévő érték fogadója. 

Annak az eszköznek a számát és alszámát kell 
megadni, amire az aktiválás történik. 

Százalék 

Az aktiválandó eszközre a 
kijelölt tételek összegéből
könyvelendő érték %-ban 
kifejezve. 

Ha csak egy fogadó eszköz van, akkor ennek értéke 
100, egyébként az arányos rész. 

Egyenértékszá
m

Arányszám, mely alapján 
a kijelölt tételek értékét az 
aktiválandó eszközök 
között megosztjuk. 

 

Összeg A fogadó aktív eszközre 
elszámolandó összeg.  
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A százalék, az egyenértékszám és az összeg együttes használata egy szabályon belül 
nem lehetséges. 
 
A mezők kitöltése után lehet elszámolni a tételeket. 
 
Az előző képernyőre történő visszalépés után történhet meg az elszámolás 
végrehajtása, ami a tényleges könyveléssel jár. Ennek végrehajtásához két megoldás 
kínálkozik az elszámolási szabály elmentése után: 

1. Közvetlenül ebből a tranzakcióból indítjuk az elszámolást 
2. Kilépünk a tranzakcióból és elindítjuk az Elszámolás tranzakciót (AIBU) 
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Mező Leírás Kitöltés 

Vállalat Az intézmény azonosítója. Értéke mindig 1000. 

Eszköz Eszköz azonosító. Az elszámolandó beruházási eszköz száma. 

Alszám Eszköz azonosítóhoz 
kapcsolódó alszám. Főszám esetén 0. 

Bizonylatdátu
m

Az aktiválási bizonylat 
kiállításának dátuma. Kitöltése kötelező.

Hivatkozási 
dátum 

Az eszköz használatba 
vételének dátum, az 
amortizáció kezdetének 
dátuma. 

Kitöltése kötelező.

Könyvelési 
dátum Az FI könyvelés dátuma. Kitöltése kötelező.

Kiegészítő
adatok 

Szöveges mezők (kivéve 
Bizonylatfajta) 

A használatba vételhez kapcsolódó bizonylatok 
azonosító adatai rögzíthetők ide. 

Tesztfutás Teszteléshez Először célszerű tesztben kipróbálni a 
könyveléseket 

Részletes lista Tételes megjelenítés  

Az adatok kitöltése után a Végrehajtás gombbal léphetünk tovább. 
 

A szimulálás gombbal a könyvelési bizonylat is megtekinthető
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Amennyiben az adatok megfelelőek az elszámolás végrehajtható éles módban. Erről
bizonylat készül, amiről visszajelzést kapunk: 

Aktiválás után az alábbi képet mutatnak az eszközök. 
 
Beruházási eszköz megjelenítése: 
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Aktivált (végleges eszköz) 
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3.1.3 Egyéb állomány növekedés könyvelése 
 

Azokat a növekedést eredményező gazdasági eseményeket, amelyek nem a vásárlás 
(vagy felújítás) körébe tartoznak (pl. könyvjóváírásos átvétel), az alábbiakban 
bemutatott tranzakcióval rögzítjük a rendszerben. 

 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Növekedés  → Vétel → Növ. 
automatikus ellenkönyvelés 

Tranzakciókód ABZON 
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A képernyő adattartalma: 
Létező eszköz mező: a könyvelési bizonylatról beírjuk vagy match-kód 
igénybevételével kiválasztjuk az analitikus eszközszámot. 

 

Mozgásadatok: 

Könyvelt összeg mező: a könyvelési bizonylaton feltüntetett Ft értéket kell beírnunk. 

Mennyiség mező: a könyvelési bizonylaton szereplő mennyiség értéket és az adott 
eszközhöz kapcsolódó mennyiségi egységet írjuk be. 

Bizonylat dátum: az alapbizonylat dátumát kell beírnunk. 

Könyvelési dátum mező: az elszámolás tényleges időpontját kell beírnunk. 

Hivatkozási dátum mező: az értékcsökkenési leírás számításának kezdeti időpontját 
kell beírnunk. 
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Kiegészítő adatok: 

Periódus mező: az adott gazdasági év aktuális könyvelési hónapja. 

Bizonylatfajta mező: match-kód segítségével kiválasztjuk az eszközkönyvelés 
bizonylattípusát vagy beírjuk azt (AA).  

Ellenszámla mező: match-kód segítségével kiválasztjuk azt a főkönyvi számlaszámot, 
amelyre az adott növekedést el kell számolnunk. 

Mozgásnem mező: match-kód segítségével kiválasztjuk az eszköznövekedés 
mozgásnem kódját. 

Referencia mező: a papíralapú bizonylat vagy a mellékletek számát célszerű
beírnunk. 

Hozzárendelés mező: az eszközkönyvelésre vonatkozó bizonylat vagy mellékleteinek 
számát célszerű beírnunk. 

Következő lépésben a képernyő fejlécében található szimulálás ikonra kattintva 
megjelenik a könyvelési bizonylat: 
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Az eszköznövekedés elszámolásának befejezéseként a képernyő fejlécében látható 
könyvelés ikonra kattintunk.  

 

Az alábbi információt láthatjuk a képernyő alján:  

 

3.1.4 Tárgyi eszköz utólagos aktiválás 
 
Tranzakció elindítása: 
Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Utólagos aktiválás 
Tranzakciókód ABNAN 

Utólagos aktiválás tranzakciót akkor használjuk, ha már lezárt gazdasági évet érintő
eszköznövekedést kell rögzítenünk, az utólagos aktiválás tranzakció használatával 
hivatkozási dátumként előző évi dátumot is megadatunk, a megadott a dátumtól 
kezdve számol értékcsökkenést az eszközre a rendszer, úgy hogy könyvelési 
bizonylatban a tárgyév január 1-jéig elszámolt értékcsökkenést veszi figyelembe, a 
tárgyévi el nem számolt értékcsökkenést a következő havi futással könyveli le. 
 
Utólagos aktiválás első lépéseként létre kell hozni az eszköz törzset. Erre két 
lehetőség van, vagy előzőleg létrehozzuk az AS01 tranzakcióban, ilyenkor az indító 
képernyőn az utólagos aktiválás pipát be kell jelölni. Ilyen esetben a törzsadat felvétel 
során az aktiválási dátumot is meg kell adnunk. 
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Az így létrehozott eszközre tudunk az utólagos aktiválás tranzakcióban könyvelni. 
 
Másik lehetőség, amikor az utólagos aktiválás tranzakcióban hozzuk hozzá létre a 
szükséges törzsadatot az új eszköz megadásával. 
 

Mező Leírás Kitöltés 

Vállalat A könyvelendő
vállalat kódja. Értéke mindig 1000. 

Eszköz  Annak az eszköznek a száma, amelyre az 
utólagos aktiválást könyveljük. 
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Mező Leírás Kitöltés 

Alszám  
Ha eszköz alszámára vonatkozik az 
utólagos aktiválás, akkor ezt a mezőt is 
kitöltjük. 

Könyvelendő összeg  Eszköz bekerülési értéke. 

Bizonylatdátum  A bizonylat kiállításának dátuma. 

Könyvelési dátum A könyvelés 
dátuma. A gazdasági esemény dátuma.  

Eredeti hivatkozási 
dátum  

Az eszköz tényleges üzembe helyezési, 
használatba vételi időpontja. Ettől az 
időponttól számítja ki a rendszer az utólag 
aktivált eszköz előző évekre vonatkozó 
értékcsökkenését. 

 
Szöveg  Tétel magyarázó szövege. 
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Mező Leírás Kitöltés 

Periódus  A rendszer automatikusan veszi a 
könyvelési dátumból a hónapot. 

Bizonylatfajta  AA eszközkönyvelés, a rendszer 
automatikusan adja. 

Ellenszámla  Főkönyvi számla, mellyel szemben az 
eszköz értéknövekedése könyvelésre kerül. 

Mozgásnem  Z11 Utólagos aktiválás 

Referencia   A könyvelési bizonylat (vegyes) száma 
adható meg. 

Hozzárendelés   

Következő lépésben a képernyő fejlécében található szimulálás ikonra kattintva 
megjelenik a könyvelési bizonylat: 
 

Az eszköznövekedés elszámolásának befejezéseként a képernyő fejlécében látható 
könyvelés ikonra kattintunk.  
Az alábbi információt láthatjuk a képernyő alján: 
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3.2 Eszközök átkönyvelése 
 

Az eszközök átkönyvelése eszközazonosítók között történik. A rosszul besorolt 
eszközök rendezéséhez, a jogszabályváltozásból adódó átsoroláshoz, üzletágak közötti 
átsoroláshoz stb. használható. 

 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Átkönyvelés → Vállalaton belüli 
átkönyvelés 

Tranzakciókód ABUMN 

Meg kell adni a forrás eszközt és a dátumokat az előző fejezetekben leírtaknak 
megfelelően. Az átkönyvelés céljánál kell megadni, hogy milyen eszközszámra 
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történik az átkönyvelés. Amennyiben az egy létező eszközszámra történik, akkor 
annak a számát kell megadni. Abban az esetben, ha az eszköz még nem létezik, akkor 
az új eszköz törzsadatai ebből a tranzakcióból is létrehozhatók az új eszköz funkció 
választásával. 

Ilyenkor az új eszköz megnevezését, eszközosztályát, költséghelyét már itt 
megadhatjuk, ha további adatokat szeretnénk megadni, akkor a Törzsadat gombra kell 
kattintani, majd a felugró ablakban azokat rögzíteni: 
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Innen a További adatok gombra kattintva az eszközök létrehozásánál már megismert 
képernyőkön az eszköz összes törzsadata karbantartható. 

A zöld pipával jutunk vissza az átkönyvelési tranzakcióba. Itt a Kiegészítő adatok 
fülre kattintva adjuk meg a transzferváltozatot, amely az átkönyvelési mozgásnemeket 
vezérli (alapesetben 4-es), illetve a bizonylatfajtát: 

Részleges átkönyvelés esetén a megfelelő fülre kell kattintanunk, ahol értékben, 
százalékosan vagy darabban is megadhatjuk az átkönyvelendő részt. 

 

A hivatkozás alatt található régi állomány illetve új növekedés azt jelenti, hogy az 
átkönyvelés az adott évi új növekedésekből történjen, vagy a már korábbi évek 
növekedéséből.  

A könyvelés végrehajtása előtt szimulációval megjeleníthetjük a bizonylat tételeit. 



SE SAP projekt, Oktatási segédlet 

Dátum Oldal 
2005.10.19. Copyright © Minden jog fenntartva: ISH Kft. 67 

A Mentés gombra kattintva a rendszer kiosztja a bizonylatszámot, és ha az eszközt is 
ebben a tranzakcióban hoztuk létre, akkor annak a számát is kiírja. 

3.3 Eszközcsökkenés 

3.3.1 Tárgyi eszköz értékesítése, selejtezése, egyéb csökkenések 
 
Tranzakció elindítása:    

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Csökkenés  → Csökkenés selejtezéssel 
és 
Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Csökkenés  → Csökkenés árbevétellel →
Csökkenés értékesítés útján, vevő nélkül 

Tranzakciókód ABAVN 
és 
ABAON 
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Ne tévesszen meg bennünket a tranzakció elnevezése, nemcsak a selejtezést, hanem 
az egyéb eszközcsökkenéseket is ezzel a tranzakcióval könyveljük. 
 

Mező Leírás Kitöltés 

Eszköz  
Annak az eszköznek a száma, amelyet 
részben vagy egészben selejtezni 
szeretnénk. 

Alszám  
Ha van az eszközünknek alszáma, akkor 
ezt a mezőt is kitöltjük. 

Bizonylatdátum  
A könyvelési bizonylaton szereplő
dátum. 

Könyvelési dátum A könyvelés 
dátuma A gazdasági esemény dátuma.  

Hivatkozási dátum  

Azt a dátumot írjuk be, amikor az 
eszközt selejtezzük, azaz a deaktiválás 
dátuma. A rendszer ettől a naptól 
kezdve nem számolja az amortizációt. 
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Mező Leírás Kitöltés 

Manuális árbevételi 
érték 

Csak ABAON 
tranzakciónál 
jelenik meg! 

Az értékesítendő eszköz eladási értékét 
adjuk meg. 

Kitöltés után a Kiegészítő adatok fülön megadjuk a mozgásnemet. 

Mező Leírás Kitöltés 

Periódus  
A rendszer a könyvelési dátum alapján az Enter 
billentyű leütésére felajánlja.  

Bizonylatfajta  AA - Eszközkönyvelés 

Mozgásnem  

Kiválasztjuk, vagy beírjuk a gazdasági 
eseménynek megfelelő mozgásnemet. Ezzel 
fogjuk megkülönböztetni, hogy milyen típusú a 
csökkenés, illetve ennek alapján könyvelődik az 
eszközcsökkenés a megfelelő főkönyvre. 

Referencia / 
Hozzárendelés  

Referenciaként a hivatkozási szám, 
hozzárendelésként a bizonylat visszakeresését 
segítő adat adható meg. 

Ha részleges kivezetést szeretnénk, akkor a Részleges csökkenés fülre kattintunk 
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Mező Leírás Kitöltés 

Könyvel. 
összeg 

Ha az eszköznek csak egy részét selejtezzük, 
vagy értékesítjük, akkor beírjuk a megfelelő
részösszeget.  

Százalékláb 

Ha a teljes eszközt selejtezzük, vagy 
értékesítjük, 100 %-ot írunk ide, ha az 
eszköznek csak egy részét selejtezzük, vagy 
értékesítjük, akkor beírhatjuk értékének egy 
meghatározott százalékát is. 

Mennyiség 

Ha nem töltjük ki 
ezeket, a mezőket, 
az eszköz teljes 
értékben és 
mennyiségben 
kivezetésre kerül. 

A selejtezendő darabszámot írjuk ide, ha 
csoportosan nyilvántartott eszközről van szó. 

A könyvelendő összeg, a százalékláb és a mennyiség mezők közül könyvelésnél csak 
egy mező tölthető ki. 

Értékesítés esetén a vevő – árbevételi számla könyvelését az SD modulban kell 
elvégeznünk, részletes leírása az SD tanfolyami anyagban található. 

 

Az értékcsökkenés kivezetése a rendszer által automatikusan történik a megfelelő
értékcsökkenési számláról. 

 

A szimuláció ( ) ikon megnyomásával lehet megtekinteni bizonylatunkat, amely 
megmutatja az eszköz, valamint az értékcsökkenés főkönyvi számlájáról kivezetett 
tételeket. 
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Ha készen vagyunk, akkor a floppy ikonra kattintva elmenthetjük bizonylatunkat. 
Ekkor a képernyő alján megjelenik az SAP bizonylatszám. Ha az eszközt teljes 
egészében selejteztük vagy értékesítettük, akkor az ezzel deaktiválódott is, azaz a 
deaktiválás dátuma megjelenik az eszköz kartonján. 

 

3.3.2 Csökkenés terven felüli értékcsökkenés kivezetéssel 
 

A törvény által előírt esetekben (pl. megsemmisült eszközök) a kivezetés előtt az 
eszköz nettó értékét terven felüli értékcsökkenésként kell könyvelni. 

Erre egy fejlesztett program áll rendelkezésre, amely 4 lépésben automatikusan 
elvégzi az eszköz kivezetését: 

- létrehoz egy alszámot az eszközhöz (AS11 tranzakció) 

- átkönyveli arra a teljes értéket (ABUMN tranzakció) 

- kivezeti a nettó értéket terven felüli értékcsökkenésként (ABAA tranzakció) 

- kivezeti az eszköz alszámot (ABAVN tranzakció) 

A fejlesztett programok külön szerephez lesznek rendelve, azokat az adott 
szerepmenühöz jogosultsággal rendelkező felhasználók indíthatják, másoknál ezek a 
menüpontok nem jelennek meg. 

A ZISH_AMOP009_TERVENFEL_ECS program tesztelési célból a SA38-as 
tranzakcióból indítható: 



SE SAP projekt, Oktatási segédlet 

Dátum Oldal 
2005.10.19. Copyright © Minden jog fenntartva: ISH Kft. 72 

A végrehajtás ikonra kattintva, a szelekciós képernyőt látjuk: 

Meg kell adni, hogy mely eszközt, milyen mozgásnemmel szeretnénk kivezetni, 
illetve a dátumokat (a többi paramétert a program automatikusan felajánlja), majd a 
végrehajtás ikonra kattintunk. A rendszer az elvégzett műveletekről naplót készít, 
amelyben a könyvelt bizonylatok számát is megtaláljuk. 
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3.4 Értékmódosítások 

3.4.1 Terven felüli értékcsökkenés könyvelése 
 

Az eszközök terven felüli értékcsökkenését is mozgásként könyveljük. 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Manuális értékkorrekció → Terven felüli ÉCS 
leírás 

Tranzakciókód ABAA 

Kitöltendő a vállalat, az eszközszám, illetve a dátumok. 
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Az SAP megkülönbözteti az adott évi növekedések értékcsökkenését, illetve az előző
évek növekedéseinek értékcsökkenését (új állományok esetén a 650-es, régi 
állományok esetén a 640-es mozgásnemet kell használni). 

 

Enter-rel vagy zöld pipával jutunk a következő képernyőre, ahol kitöltjük a terven 
felüli értékcsökkenés összegét, illetve a hivatkozási dátumot. A bizonylat szöveg és 
referencia mezőibe további információk rögzíthetők, pl. a terven felüli értékcsökkenés 
okáról. 

Majd a mentés gombra kattintva könyveljük a bizonylatot. A rendszer kiosztja az AM 
modul bizonylatszámát: 

Ez annyiban különbözik az egyéb mozgásoktól, hogy a rendszer csak az analitikában 
könyveli on-line módon a bizonylatot, a főkönyvbe majd az ÉCS futással kerül be a 
terven felüli értékcsökkenés. 
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3.4.2 Helyesbítés 
Tranzakció elindítása:  
Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Manuális értékkorrekció  →Helyesbítés 
Tranzakciókód ABZU 

Ezt a tranzakciót akkor használjuk, ha lezárt gazdasági év elszámolt értékcsökkenését 
kell helyesbíteni. Tárgyévi értékcsökkenés módosítására nem használható. A 
módosítás a tárgyévben kerül könyvelésre.  
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Mező Leírás Kitöltés 

Vállalat  Könyvelendő vállalat kódja. 

Eszköz  Annak az eszköznek a száma, amelyre 
helyesbítést kell könyvelni. 

Alszám  Ha eszköz alszámára vonatkozik a 
helyesbítés, akkor ezt a mezőt is kitöltjük. 

Bizonylatdátum  A könyvelési bizonylaton szereplő dátum. 

Könyvelési dátum A könyvelés dátuma. A gazdasági esemény időpontja.  

Mozgásnem  700-as mozgásnemet használjuk.   
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Mező Leírás Kitöltés 

Hivatkozási dátum  Az aktuális év első napja. 

Normál écs  A helyesbítés összege előjelhelyesen (+ 
vagy -). 

Szöveg  Tétel magyarázó szövege. 

Bizonylat fajta  AA – Eszközkönyvelés. 

A bizonylat megjelenítés után könyveljük le a helyesbítést. 
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4 Eszközmozgások bizonylatai 

4.1 Bizonylatok megjelenítése 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Bizonylatfeldolgozás → Megjelenítés 
Tranzakciókód AB03 

A rendszerben megjeleníthetjük a már lekönyvelt bizonylatokat. 

 

Ha nem ismerjük pontosan az eszközünk számát, akkor az Eszköz mezőre állva és a 
keresési segítség ( ) ikonra kattintva, vagy F4-et nyomva megjelenik az eszközök 
keresésére szolgáló képernyő.
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A szelekciós képernyőn megjelenő vállalat, eszköz és alszám mezőket a már 
megismert módon kell kitöltenünk. 

A Gazdasági év mezőbe a keresett bizonylat könyvelési dátumának évszámát írjuk. 

 

Az Enter billentyű leütésével, vagy a zöld pipa ikonra kattintva haladhatunk tovább. 

 

A következő képernyőn láthatjuk az eszközre történt összes könyvelést. A 
Mozgásnem mezőben láthatjuk a különböző eszközmozgások kódjait és azok 
megnevezéseit. Ezek közül a sor elején lévő négyzetre kattintva kiválasztjuk a 

feldolgozni kívánt könyvelési bizonylatot, majd az nyomógombot 
megnyomva részletesen is megjelenik a könyvelési bizonylat.  
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A menübe a képernyő ikonsorán található „Vissza” ikonra ( ) kattintva térhetünk 
vissza. 

4.2 Eszközbizonylatok stornózása 
 

Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Bizonylat stornó → Más 
eszközbizonylatok 

Tranzakciókód AB08 

A rendszerben stornózhatjuk a már lekönyvelt bizonylatokat. 

A szelekciós képernyőt a bizonylat megjelenítésénél már megismertük. 
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A stornírozás képernyője alig tér el a Bizonylat megjelenítés képernyőjétől. Itt is 
láthatjuk az eszközre történt összes könyvelést. A már megismert módon a 
kiválasztott sor elején lévő négyzetre kattintva kiválasztjuk a stornírozni kívánt 
könyvelési bizonylatot, majd megnyomjuk a Stornírozás gyorsbillentyűt. A 
stornírozást csak az eredeti bizonylatok könyvelési sorrendjében visszafele haladva 
tudjuk elvégezni, azaz mindig az utolsótól kezdve. 

 

Ekkor megjelennek a stornírozás adatai, azaz a stornírozás könyvelésének dátuma, 
valamint a könyvelési periódusa. 
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A következő stornózási okok közül választhatunk: 

 

Az Enter billentyű leütésével, vagy a zöld pipa ikonra kattintva juthatunk el a stornó 
bizonylatot megjelenítő képernyőre. 

Ha elkészültünk, akkor a mentés ( ) ikonra kattintva elmenthetjük a 
stornóbizonylatot. A rendszer ekkor egy új bizonylatszámot jelenít meg az 
üzenetsorban, amely a stornó bizonylat száma lesz. 
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4.3 BeB aktiválás stornózása 
 

Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Könyvelés → Bizonylat stornó → BeB aktiválása 
Tranzakciókód AIST 

A rendszerben stornózhatjuk a már lekönyvelt aktiválási bizonylatokat. 

A feladat végrehajtásához egy képernyőt kell kitölteni, ahol meg kell adni a 
beruházási eszköz számát, amelyre visszavesszük az aktiválást, valamint a bizonylat 
és a könyvelési dátumot. A stornó könyvelés dátuma nem lehet korábbi a stornózandó 
bizonylat könyvelési dátumánál. Megadható a stornó bizonylatfajta is, ha nem töltjük 
ki, a rendszer automatikusan az AA bizonylatfajtát veszi. 
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A stornó könyvelés teszt üzemmódban futtatható és a bizonylat megtekinthető.
Ugyanez elvégezhető szimulációban is. Az elszámolás stornózása mindig a legutolsó 
bizonylattól kezdődően lehetséges.
Éles futás után a képernyő alján megjelenik a lekönyvelt bizonylat száma. 
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5 HAVI ZÁRÁS 

5.1 Értékcsökkenés 
 
Értékcsökkenésnek nevezzük a tárgyi eszköz használatbavétele óta bekövetkezett 
elhasználódása és korszerűtlenné válása, gazdasági avulása pénzben kifejezett értékét.  

Az értékcsökkenés fajtái: 

Terv szerinti ÉCS: a várható használati idő függvényében az eszköz értéke után 
évenként elszámolandó összeg, 

Terven felüli ÉCS: a nem tervezhető, váratlan mértékű elhasználódást jelenti (pl. 
részselejtezés esetén). 

 

5.1.1 Az értékcsökkenés számítása 
 
Az SAP R/3 rendszer a tárgyi eszközök értékcsökkenését automatikusan számolja ki 
és az eszköztörzsben tervezett értékként, tartja nyilván.  

Ha az eszköz bruttó értékében változás következik be, akkor az értékcsökkenéssel 
kapcsolatos módosítás a tervezett ÉCS-re lesz kihatással. 

Ha év közben bármikor megváltozik az eszköz értéke, vagy az ÉCS leírási kulcs 
akkor a rendszer a tervezett ÉCS-t is újra számolja. 
 

5.1.2 Az értékcsökkenés könyvelése 
 
Az SAP R/3 AM modulja a már aktivált eszközökről mindenkor meg tudja mutatni, 
hogy ha azonnal lekönyvelnénk az értékcsökkenést, mennyi lenne az eszköz nettó 
értéke, illetve értékcsökkenése az év végén. Ez az ún. ÉCS-szimuláció. 

Mivel a rendszer mindennapi működése során tényleges ÉCS-t nem könyvel, csak 
tervezi azt, ezért a ténylegesen elszámolt ÉCS adatokat csak akkor látjuk a megfelelő
helyen, ha az ÉCS könyvelő programot lefuttatjuk. 
 

5.1.3 Értékcsökkenés futtatása 
 
Az értékcsökkenés könyvelése az SAP-ban periodikusan, az értékcsökkenés futás 
révén történik. A rendszer ilyenkor adja fel az analitikából a főkönyvbe az adott 
periódusra vonatkozó normál és terven felüli értékcsökkenéseket 
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5.1.3.1 Tesztfutás 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Periodikus munkák  → ÉCS-futás → Végrehajtás 
Tranzakciókód AFAB 
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Mező Leírás Kitöltés 

Üzleti év  Az aktuális év. 

Könyvelési 
periódus  

Azt a periódust adjuk meg, amelyre az 
értékcsökkenést futtatni akarjuk. 

Könyvelés 
oka 

Amely okból az 
értékcsökkenést 
futtatjuk. Mindig csak 
egy okot választhatunk 
ki. 

Általában a Terv szerinti futás okot 
használjuk, ami azt jelenti, hogy a soron 
következő periódusra szeretnénk futtatni. 
Teszt módban futtatható eszközök 
csoportjaira is, élesben csak a teljes 
eszközállományra. 

 Az Ismétlés funkciót olyan esetekben 
használjuk, ha az ÉCS futást követően 
visszamenőleg újabb könyvelések történtek, 
és ezen könyvelések értékcsökkenését még a 
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terv szerinti futás periódusára le szeretnénk 
könyvelni. A futás ilyenkor szűkíthető csak 
bizonyos eszközökre, ahol a rendszer 
újraszámítja az ÉCS-t és a különbözetet 
könyveli.  

Újraindítás csak akkor szükséges, ha az ÉCS 
könyvelés valamilyen okból megszakadt. 
Ilyenkor a rendszer megkeresi az addig 
lekönyvelt tételeket, és onnan folytatja, ahol 
megszakadt. 

Terven felüli futtatás esetén több periódusra 
egyszerre futtatható a könyvelés. 

Eszközök listája. 
Ha minden eszköz ÉCS-jét és főbb
tulajdonságait külön szeretnénk látni, akkor 
bepipáljuk. 

Tesztfutás. Először tesztfutást kell végeztetnünk, ezért 
bejelöljük. További 

opciók 

Eszköz főszám, alszám 

Ha csak adott eszközre, vagy azok egy 
meghatározott intervallumára akarunk ÉCS-t 
futtatni, akkor megadjuk a szükséges 
adatokat. (csak tesztfutásnál lehetséges) 

A képernyő kitöltése után lefuttatjuk a tesztet, azaz rákattintunk a Végrehajtás 
ikonra. 
 

A teszt „előtérben” történő futása előtt a rendszer minden alkalommal egy üzenetet 
jelenít meg a képernyőn, ami arra figyelmeztet, hogy csak kb. 1000 eszközt képes 
dialógusban kezelni, ha ennél több eszközt szeretnénk tesztmódban megnézni, akkor 
tesztfutásnál is a háttérfuttatást kell választani. 
Ha 1000-nél kevesebb eszközt vizsgálunk, akkor az Igen gombra kattintva léphetünk 
tovább. 
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A megjelenő lista – ha az előző képernyőn bepipáltuk az eszközök listáját – a 
következőket mutatja meg számunkra minden egyes eszközről: 

- az eszköz főszámát, alszámát;
az eszköz megnevezését; 

az egyedi ÉCS-elszámolások bizonylatszámait; 

a leírás fajtáját (normál ÉCS); 

valamint három értéket: 

terv: egész évben ennyi lesz az amortizáció, 

könyvelt: eddig a periódusig ennyi került elszámolásra, 

- könyvelendő: a mostani futtatással ennyi kerül elszámolásra. 
 
A tesztfutás üzeneteit a képernyő alján olvashatjuk, illetve részletesen a hibalista 
ikonra ( ) kattintva tekinthetjük meg. 
 
5.1.3.2 Az ÉCS program végrehajtása 
 

Következő lépésként a zöld nyílra kattintva egy képernyővel visszalépünk. Most 
nagyon fontos, hogy a Tesztfutás mezőbe kattintva eltávolítsuk a pipát.  

Ilyenkor már nincs lehetőségünk szelektálni az eszközök között, az ÉCS éles futás az 
SAP-ban csak a teljes eszközállományra futtatható. 

Ezután a következő menüpontok kiválasztásával haladhatunk tovább: Program �
Végrehajtás háttérben (F9). 
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Ekkor egy ablak jelenik meg, amelyben meg kell adnunk a kiviteli eszközt, azaz azt a 
nyomtatót, amelyre esetlegesen az eszközök ÉCS listáját ki szeretnénk nyomtatni. 

 

Zöld pipával lépünk tovább. 
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Ezután a rendszer még ad egy információs üzenetet, amelyben a lista formátumát 
közli, ezt az enter billentyű leütésével, vagy a zöld pipára kattintva nyugtázhatjuk. 

 

A következő képernyőn azt állíthatjuk be, hogy a háttérbeli futás mikor induljon. 

Válasszuk az azonnali indítást az gombra kattintva, ha rögtön indítani 
szeretnénk, illetve az egyéb gombokat, ha későbbre szeretnénk beütemezni a program 
futását. 

 

Végezetül a mentés ( ) ikonra kattintva elindíthatjuk a program futását, melyet a 
rendszer az alábbi üzenettel ad tudtunkra: 

 

Az éles futás eredményét a „Job-áttekintés” tranzakció segítségével nézhetjük meg.  
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Tranzakció elindítása: 

Menüből Rendszer → Saját job-ok 
Tranzakciókód SMX 

A megjelenő információs képernyőről a gombra kattintva lépjünk 
tovább. 
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A job-kiválasztás szelekciós képernyőjén szűkíthetjük a megjelenítendő feladatok 
listáját. A rendszer néhány szelekciós mezőt automatikusan kitölt, melyeket, ha 
változatlanul hagyunk, az előzőekben indított feladat biztosan megjelenik a listában. 
Válasszuk a gombot. 

 

Itt láthatjuk az elindított job státusát: Kész, Megszakítva, Aktív stb. 

Állítsuk a kurzort a megfelelő feladat sorára, vagy tegyünk pipát a sor elején lévő
jelölő négyzetbe, majd kattintsunk a gombra. 

 

A következő képernyőn a feladathoz tartozó listát láthatjuk: 
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Állítsuk a kurzort a megfelelő listasorra, vagy tegyünk pipát a sor elején lévő jelölő
négyzetbe, majd kattintsunk a gombra, hogy megjelenítsük az ÉCS-könyvelés 
aktuális futásának eredményét. 
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6 Leltározás 

6.1 Általános leírás 
 

A leltározás folyamatát a rendszer fejlesztett funkciók segítségével támogatja. 

A leltározás több lépésből áll: 

 

1. Létre kell hozni leltár bizonylatokat (leltárfelvételi ívet), melyek tartalmazzák 
az eszköz törzs pillanatnyi állapotát, általános jellemzőket, leltárjellemzőket, 
valamint a könyv szerinti mennyiséget és az eszköz könyv szerinti nettó 
értékét. 

2. E leltár bizonylatok alapján nyomtathatók a leltár ívek.  

3. A leltár ívekre a leltározók ráírják a talált mennyiséget. 

4. A kitöltött leltár ívről rögzíthető a talált mennyiség a leltár bizonylatba 
(adatbevitel SAP képernyőn). 

5. Miután a talált mennyiségek hiánytalanul rögzítve vannak a leltár bizonylatba, 
akkor a bizonylat lezárható. 

6. A lezárt bizonylatokból eltérés lista (hiány és többlet lista) nyomtatható. 

7. Az eltéréseket a program könyveli. 

 

6.2 Funkciók elérése az SAP képernyőn

Tranzakciókód Felhasználóhoz rendelt szerepen keresztül érhető el 

A megfelelő jogosultsággal rendelkező felhasználók a hozzájuk rendelt szerep 
menüjéből érhetik el a következő funkciókat:  

� Eszköz leltár bizonylatok --- Generálás 

� Eszköz leltár bizonylatok --- Feldolgozás (leltár ív nyomt., rögzítés) 

� Általános listázó (több leltár) --- Kiértékelések 
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6.3 Leltárbizonylatok generálása 
 

A szelekciók között mindenképpen meghatározandó adatok, amelyek a tervezett 
leltározással kapcsolatban szükségesek: 

- vállalat, 

- értékelési terület,  

- a leltár határnapja, azaz hogy mely dátummal akarjuk elvégezni a leltározást, 

- beszámoló dátuma. 

További szelekciós lehetőségek, amelyekkel a leltározandó eszközök halmazát 
szűkíthetjük: 

- eszköz főszám, alszám, 

- eszközosztály, 

- költséghely, 

- üzletág, 

- a leltárfelelős (személyi törzsszám), 

- saját eszközt, idegent, vagy mind kettőt egyszerre akarjuk leltározni. 
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Ha a leltárbizonylat létrehozás szelekciós képernyőjét feltöltöttük a megfelelő
adatokkal (szűkítő paraméterekkel), a tesztfutást választva megjeleníthetjük azon 
eszközök listáját, amelyekről leltárbizonylat fog készülni. Ehhez a végrehajtás ( )
ikonra kell kattintanunk. 

Többször is előállíthatjuk a teszt leltár bizonylatokat (a képernyőn), mielőtt valójában 
létrehoznánk azokat az SAP adatbázisában. 

 

Csak azok az eszközök kerülnek kiválasztásra, amelyek általános törzsadataiban az 
„Eszköz felvétele leltári listába” mező be van jelölve. 

A program a kiválasztott eszközöket a szelekciós képernyőn megadott csoportosítás 
szerint üzletág, költséghely, helyiség, felelős személy alapján csoportosítja, az 
összetartozó eszközöket egy bizonylatba teszi. Egy bizonylaton belül leltári szám, 
majd eszközszám alapján rendez sorba. 

 

Ha a futtatást nem teszt módban indítjuk, akkor létrejönnek a szelektált eszközök 
leltár bizonylatai. Ehhez a megjelenő képernyőn látható 
(Leltárbizonylatok létrehozása) nyomógombra kell kattintani.  

Ez a nyomógomb teszt módban nem jelenik meg. 
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A bizonylatok létrehozását a rendszer az alábbi üzenettel nyugtázza: 

 

Egy határnapra többször is generálhatunk bizonylatokat, de csak abban az esetben, ha 
azok más-más eszközhalmazra vonatkoznak. Például először a saját eszközökből, 
utána az idegen eszközökből hozunk létre bizonylatokat. Egy határnapra szóló 
bizonylatokban csak egyszer szerepelhet egy eszköz. Ha a teszt futás alkalmával 
előállított listánkban mégis szerepel ilyen eszköz, akkor ezt a program jelzi, és nem 
teszi bele az eszközt az új bizonylatba.  
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6.4 Leltárbizonylatok feldolgozása 
A szelekciós képernyő az alábbi mezőket tartalmazza: 
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Két funkció közül választhatunk: 

- Összes határnap leltár: Megjeleníthetjük az eddigi, határnapokkal azonosított 
leltárainkat. 

- 1 határnap bizonylatai: Ez a funkció szolgál a bizonylatok feldolgozására. 

A kiválasztást rádiógomb segítségével végezhetjük el. 

 

Összes határnap leltár funkció: 

Megadhatjuk, hogy mely időszak leltáraira vagyunk kíváncsiak. Ha a dátum mezők
program által felkínált értékeit nem változtatjuk meg, az eddigi összes leltárról 
információt kaphatunk. 

Kattintsunk a végrehajtás ( ) ikonra. 

 

A lista első része tartalmazza a vállalattal, határnappal azonosított leltárokat. 

A lista második része tartalmazza a vállalattal, határnappal azonosított leltárokat és az 
azokban felhasznált bizonylatszám-intervallumokat. 

Ha az 1 határnap bizonylatai opciót választjuk:  
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A feldolgozandó bizonylatok körét a szelekciós képernyő segítségével szűkíthetjük. 

Kötelező mezők: 
--- Vállalat 

--- Leltározás tervezett dátuma (határnap) 

--- Kiviteli eszköz (alapbeállítás: locl) 

Ha nem adunk meg feltételt (a kötelező mezőkön felül) akkor az adott határnapra 
elkészített összes bizonylat megjelenik, miután a végrehajtás ikonra kattintunk. 
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A lista oszlopainak magyarázata: 
 

--- Harmadik oszlop tartalma: 
Zöld lámpa --- Még nem történt talált mennyiség rögzítés a 
bizonylatba. 
Sárga lámpa --- Talált mennyiség rögzítés folyamatban 
’ ’ --- Minden tétel talált mennyisége rögzítve 

 
--- Rög  --- a rögzített tételek számát adja meg a bizonylatban. 
--- Nem --- a nem rögzített tételek számát adja meg. 
--- Tö --- törlésre jelölt bizonylat. Nem kerül feldolgozásra 
--- I  --- idegen eszközök/saját eszköz  
--- L --- Létrehozás módja. ’G’ = Generált. 
--- Fn --- Felvételi ív nyomtatása megtörtént (Jelölő mezőként jelenik meg) 
--- En --- Eltérési ív nyomtatása megtörtént. (Jelölő mezőként jelenik meg) 
--- Mk --- Batch input mappa készült-e a bizonylatból. (K - igen, space – nem) 
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A listán megjelenő nyomógombsor magyarázata:  

 

A jobb oldalon találhatók az általános listavezérlő gombok. (sorba rendezés, szűrés, 
összegzés, listakép módosítás, stb.) megfelelnek a standard listavezérlő gomboknak. 

Például lehetőség van a kész listából költséghelyre, vagy felelősre szűrni, nem 
szükséges a szelekciós képernyőn beállítani a szűrést.  

 

A baloldalon lévő nyomógombokkal a bizonylat műveleteket lehet indítani. 

Ehhez szükséges a listán egy olyan sorra kattintani, amelyben van bizonylatszám. 

--- Egy sor megjelenítése oszlop formában: 

--- Bizonylat megjelenítés: 

--- Leltár felvételi ív nyomtatási képe képernyőre: 

--- Leltár felvételi ív nyomtatása: 

--- Rögzítés. Talált mennyiség és érték beírása a bizonylatba: 

--- Leltár eltérési ív nyomtatási képe képernyőre: 

--- Leltár eltérési ív nyomtatása: 

--- Eltérések könyvelése: 

Első dolgunk, hogy a képernyőn megjelenő bizonylatokat leltár felvételi ív 
formájában kinyomtassuk. 

A nyomtatáshoz a nyomógombot használjuk. 

 

Ha megtörtént a leltározás, a kinyomtatott és kitöltött ívek alapján rögzíthetjük az 
eltéréseket. 

A rögzítéshez jelöljük ki valamelyik bizonylatot, majd kattintsunk a 
ikonra. 
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A képernyő fej részében a bizonylat fej adatai láthatók.  A jobb oldalon a státuszok: 
törölt, zárolt, a nyomtatások ténye, és hogy készült-e batch-input mappa az eltérések 
könyvelésre. 

Alaphelyzetben a generált soroknál a talált mennyiséget kell beírni, vagy a ’nul’ nulla 
mennyiség megerősítése négyzetet kell jelölni. 

A leltár felvételi ív nyomtatványra felvitt új sorokat, mint talált eszközöket fel kell 
vezetni a bizonylatra. Ezek új sorok lesznek, az eszköz mező üres lesz. Erre a ’+’ 
nyomógomb szolgál. (Balra alul a lapozó nyomógombok mellett.)  

A generált sorok jele: ’G’, az utólag létrehozott sorok jele ’U’.  Az utólag létrehozott 
sorok tételszáma 0, amíg nem történik mentés. A tételek mentéskor kapnak új, a 
sorrendnek megfelelő tételszámokat. 

Csak utólag létrehozott tételeket lehet törlésre jelölni. A törlésre jelölt tételek is 
mindig megjelennek a bizonylaton, fizikailag nem törlődnek. 

E tételek nem módosíthatók, nem vesznek részt a kiértékelésben. 

 

Minden tételre érvényesen a könyv szerinti mennyiséget és értéket a ’Könyv� talált’ 
nyomógombbal át lehet másolni a talált mennyiség és érték mezőkbe. Ezt csak akkor 
hajtja végre a program, ha a talált mennyiség és érték még üres. 

 

A bizonylatot lehet töröltre állítani. Ha a bizonylat törlésre jelölt, vagy zárt, akkor 
semmi sem módosítható.  

Ezután a bizonylat megtekinthető, de nem módosítható és nem értékelhető ki. 
Nyomtatásakor a fejben a ’TÖRÖLT BIZONYLAT’ jelenik meg. 

A bizonylatot lehet zárni, és nyitni. Zárt bizonylatot nem lehet módosítani. 

A bizonylatot akkor lehet zárni, ha minden tétele mennyiségben rögzítve van, továbbá 
minden kötelező mező ki van töltve.  Ha hiányoznak adatok a kötelező mezőkben, 
akkor a program értelemszerűen figyelmeztet, és nem enged zárni. Ha a mennyiség is 
ki van töltve, és a Nul is be van jelölve, akkor figyelmeztet a program, kötelező a
mennyiséget nullára írni, vagy a Nul-ról levenni a jelölést. 
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A bizonylat törlésére, a törlés visszavonására, a bizonylat zárására és nyitására külön 
nyomógombok szolgálnak: 

’Biz törlése’ 

’Biz törl vissza’ 

’Biz zárása’ 

’Biz nyitása’. 

 

Új sornál kötelező a talált érték kitöltése, a rendszer ezt az értéket fogja könyvelni. 

 

A Bizonylat státuszainak változtatásáról napló készül. 

A törlés be- és visszaállítás, a zárolás be- és visszaállítás, a nyomtatások, és a mappa 
készítés ténye kerül a naplóba.  

A napló a ’Történet ’ nyomógombbal hívható a bizonylat részletes képernyőjéről. 

Csak a státuszok módosítása naplózódik, a mennyiség, érték, új tétel felvitele változás 
stb., nem. 

 

Ha a megfelelő mezőket kitöltöttük mentsük el az adatokat a floppy ikon 
használatával. 

Ezután újra lépjünk be a bizonylat tételei közé a rögzítés nyomógomb segítségével, 
majd a zároljuk a bizonylatot a ikonnal. 

 

Zárolás után ki kell nyomtatnunk az eltéréseket, mely az alábbi formában jeleníthető
meg: 
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Nyomtatás után le kell könyvelnünk az eltéréseket az ikon 
segítségével. 

Az ikonra kattintva a rendszer egy mappában gyűjti össze a könyvelendő tételeket. 
(Azok az eszközök, amelyeknél nem volt eltérés, nem kerülnek a mappába.) 

A mappa létrehozását a rendszer az alábbi ablakban adja tudtunkra: 

6.5 Eltérések könyvelése 
 

Az eltéréseket tartalmazó mappa könyvelése az SM35 tranzakció segítségével 
történik. 
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Válasszuk ki azt a sort, amelyben a mappanév megegyezik az általunk az előző
lépésben elkészített mappa nevével. (A sor előtti négyzetre kell kattintanunk.) 

 

A kiválasztás után kattintsunk a Lejátszás nyomógombra. 

 

A megjelenő ablakban válasszuk a „Láthatatlan” futási módot, majd kattintsunk az 
ablak bal alsó sarkában látható lejátszás gombra. 

 

A frissítés ikonra ( ) kattintva néhány másodperc elteltével a kijelölt sorunk státusz 
oszlopában található ikon átváltozik ikonná ezzel jelezve, hogy a könyvelés 
megtörtént, és sikeres volt. 

 

Hiba esetén ikon jelenik meg a státusz oszlopban, melynek okáról a naplóból 
( nyomógomb) tájékozódhatunk. 
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6.6 Általános lista készítése a leltárbizonylatokról 
 

A szelekciós képernyőn megadott feltételekkel szűkíthetjük a listázandó bizonylatok 
körét. 

A leltározás tervezett dátuma itt a leltározás határnapját jelenti. 
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A végrehajtás ikonra kattintva, az alábbi listát kapjuk: 
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7 Információs rendszer 
Az SAP-ban nagyon sok standard lista áll rendelkezésre, amelyeket az Információs 
rendszer menüpont alatt találunk. 

Az információs rendszer bemutatásra kerülő területei a következők: 
� Beszámolók általános kiválasztása 
� Egyedi eszköz megjelenítése 
� Állományi listák 
� Mozgáslisták 
� Eszköztükör 
� Az ÉCS-leírás szimulációja 
� Eszközkarton nyomtatása 

 

7.1 Beszámolók kiválasztása 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Információs rendszer → Eszközkönyvelés 
beszámolói 

Tranzakciókód 

A fenti képernyőn keresztül az eszközökhöz kapcsolódó összes beszámoló elérhető
egy ún. fa-struktúrában. 
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A lekérhető riportok közül a legfontosabbak: 
 

� Egyedi eszközök: az egyedi eszközök számviteli törvény szerinti aktuális 
könyv szerinti értékének és tervértékének előrejelzésére nyújt lehetőséget. 
Lásd 2.6 fejezetben. 

 
� Eszközállomány: különböző szempontú szűkítési lehetőségek (pl.: 

eszközszám, eszközosztály, költséghely szerint) segítségével mutatja meg a 
tárgyi eszközök értékeit. 

 
� Mérlegmagyarázatok: az éves beszámoló eszközökkel kapcsolatos 

mellékletének automatikus előállítására szolgálnak. Ilyen riport például az 
eszköztükör. 

 
� Eredményszámítási magyarázatok: itt találjuk meg a különböző ÉCS leírások 

bemutatását (teljes -, normál ÉCS-leírás, terven kívüli ÉCS-leírások). 
 

� ÉCS előrejelzés: több évre, vagy csak az aktuális évre is készíthetünk 
szimulációt az eszközök amortizációjának alakulásáról. 

 
� Speciális értékelések: vagyonértékelések, biztosítási értékek. 
 
� Zárási előkészületek: egyenlegek, leírási tervek. 
 
� Napi teendők: lehívhatjuk a különböző növekedéseket, csökkenéseket, 

átkönyveléseket stb. 
 
� Történet: az eszközkarton megtekintésére és kinyomtatására innen nyílik 

lehetőség. 
 

Az általunk keresett riportot dupla kattintással indíthatjuk el. Itt különböző képernyők
jelennek meg attól függően, hogy az adott beszámoló futtatásához milyen szűkítések, 
megadására van szükség. A leggyakrabban előforduló mezőket a táblázat alapján 
tölthetjük ki. 
 

Mező Leírás Kitöltés 

Vállalat  Az intézmény azonosítója 

Eszközszám 
/ alszám 

Csak abban az esetben 
kötelező mező, ha egy 
adott eszközre futtatjuk 
a beszámolót. 

Annak az eszköznek a száma, vagy annak 
alszámának illetve az eszközök egy 
intervalluma, amelyre az adott riportot 
futtatni akarjuk. 
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Beszámoló 
dátuma  

A rendszer az aktuális év utolsó napját 
ajánlja fel. De ez módosítható aszerint, hogy 
meddig szeretnénk futtatni a riportot. A 
beszámoló napja csak a hónap utolsó napja 
lehet. 

Értékelési 
terület  01 – Számviteli Törvény szerinti 

Rendezési 
változatok 

A leválogatás 
szűkítésének rendezési 
kulcsa. 

A riportnak megfelelő rendezési változatot a 
rendszer felajánlja. 

Ha az adott beszámoló szelekciós képernyőjén nincs elegendő mező a megfelelő
szűkítési feltételek megadásához, az „összes szelekció” ( ), vagy a „Felhasználói 
korlátozások” ( ) ikonra kattintva további mezőket jeleníthetünk meg. 

 

A képernyő kitöltése után a Végrehajtás ikonra kattintva futtathatjuk a kiválasztott 
beszámolót. 

 

7.2 Állományi listák 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Eszközkönyvelés beszámolói → Eszközállomány → Állománylisták → Eszközállomány → Eszközszám 
szerint 

Tranzakciókód S_ALR_87011963 
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A szűkítő feltételek megadása után a végrehajtás ikonra kattintva a következő
eredményt kapjuk: 
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A lista az eszközök számát, megnevezését, bruttó értékét, halmozott értékcsökkenését 
és a könyv szerinti értéket mutatja. 

Az előállított Excel-hez hasonló ALV listának nevezett formátum, tovább rendezhető

( növekvő, csökkenő), részösszeg számítható ( ), illetve fájlba 

exportálható a gomb segítségével. 

A gomb megnyomásával a lista adataiból diagram készíthető.

A gomb segítségével a lista nyomtatási képe tekinthető meg. 
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7.3 Mozgáslisták 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Információs rendszer → Eszközkönyvelés beszámolói →
Napi teendők → Nemzetközi → Eszközmozgások 

Tranzakciókód S_ALR_87012048 
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Lista összeállítható csak 1 mozgásnemre, illetve egyszerre több mozgásnemre is. 

A végrehajtás ikonra kattintva elkészül a kívánt mozgásokat tartalmazó lista. 

 

A létrejött listán a következő adatok láthatók: 
 

1. eszköz száma, alszáma, megnevezése, beszerzési, előállítási költség, 

értékhelyesbítés, értékcsökkenés, pénznem (összesen adat) 

2. bizonylat száma, könyvelés dátuma, mozgásnem (MN), hivatkozási dátum, 

referencia, mennyiség, mennyiségi egység, beszerzési, előállítási költség, 

értékhelyesbítés, értékcsökkenés, pénznem 

3. gazdasági esemény megnevezése (szöveg) 

 

7.4 Eszköztükör 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Információs rendszer → Eszközkönyvelés beszámolói →
Mérlegmagyarázatok → Nemzetközi → Eszköztükör 

Tranzakciókód S_ALR_87011990 
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A megjelenő képernyőn a következő adatokat kell megadnunk: 
� Vállalat: Ha csak ezt a mezőt töltjük ki, akkor a rendszer intézményünk 

összes eszközére elkészíti az eszközkimutatást. 
� Eszközszám/alszám: megadhatunk egy konkrét eszközt, vagy az eszközök 

egy adott intervallumát is. 
� Beszámoló dátuma: azt az időpontot adjuk meg, ameddig az eszközök 

kimutatását el kívánjuk készíteni. 
� Értékelési terület: 01

Ezek mellett további szűkítési paramétereket is megadhatunk. Ilyen lehet, pl. az 
eszközosztály. Ebben az esetben csak az adott eszközosztályra, vagy annak valamely 
intervallumára készíthetünk eszköztükröt. 
Ha a megfelelő mezőket kitöltöttük, a Végrehajtás ikonra kattintva futtathatjuk a 
beszámolót. 
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Az elkészült kimutatásban megtekinthetjük az eszköz bekerülési értékét, elszámolt 
értékcsökkenését, értékének növekedését és csökkenését, valamint az eszköz üzleti év 
elején nyilvántartott értékeit. 
 

7.5 Értékcsökkenés szimulációja 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Információs rendszer → Eszközkönyvelés beszámolói →
ÉCS-leírási előrejelzés 

Tranzakciókód S_ALR_87012936, S_ALR_87012026 

Szimulációt készíthetünk az adott gazdasági évre vagy több év távlatában is. A 
riportot a megfelelő sor kiválasztásával tudjuk futtatni. 
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Az értékcsökkenés több évre vetített szimulációja: 

A lista eszközönként megmutatja a tervezett értékcsökkenéseket: 
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7.6 Eszközkarton nyomtatása 
 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Információs rendszer → Eszközkönyvelés beszámolói 
Eszköztörténet 

Tranzakciókód S_ALR_87012075 

A megjelenő képernyőn az alábbi információkat adhatjuk meg: 
 

� Vállalat: Amennyiben csak ezt a mezőt töltjük ki és nem adunk meg külön 
eszközt, akkor az intézmény összes eszközére elkészíti a rendszer a listát.  

� Eszközszám / alszám: annak az eszköznek a száma, illetve az adott eszköz 
alszáma, amelynek történetét meg akarjuk jeleníteni.  
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További szűkítési paramétereket is megadhatunk, mint pl. eszközosztály, költséghely. 
 
A mezők kitöltése után kattintsunk a Végrehajtás ikonra.

A képernyőn megjelenő és a kinyomtatható eszközkarton egy részletét mutatja a fenti 
kép. A kartonon tulajdonképpen az eszközök különböző törzsadatait, azok változásait, 
érték és mozgásadatait tekinthetjük meg. 
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8 Éves zárás 
 

8.1 Évváltás 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Periodikus munkák→ Évváltás 
Tranzakciókód AJRW 

Évváltás alatt az SAP R/3-ban a vállalathoz tartozó új gazdasági év megnyitását 
értjük. Évváltáskor az eszközök régi gazdasági évhez tartozó értékei kerülnek át 
kumuláltan az új gazdasági évbe. Az évváltás lefuttatása után lehet a rendszerben az 
új gazdasági évre eszközt könyvelni. Ez a futtatás nem akadálya annak, hogy még az 
előző gazdasági évre is könyvelni lehessen, a rendszer automatikusan korrigálja az 
aktuális év értékeit is.  

 

Évváltást csak a következő évre lehet lefuttatni, legkorábban a régi gazdasági év 
utolsó hónapjában, de az új gazdasági év bármely időpontjában végrehajtható. Egy 
időben maximum két gazdasági év lehet nyitva, ez azt jelenti, hogy legkésőbb az 
évváltást megelőzően le kell zárni a két évvel korábbi gazdasági évet.  
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A szelekciós képernyőn töltsük ki a vállalat és az új gazdasági év mezőket, a 
tesztfutás jelölőnégyzetébe tegyünk pipát és kattintsunk a végrehajtás ikonra. 

 

Ha a pirossal kiemelt „Ebből hibás” sorban nulla szerepel, minden eszközünk rendben 
van, élesben is lefuttathatjuk az évváltást. 

Ha van néhány hibás eszközünk, a rendszer ezen a képernyőn felsorolja azokat, utalva 
a hiba jellegére. 

Az éles futtatás háttérben kell elindítani: 
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A továbbiakban az értékcsökkenés futtatásánál leírt módon kell eljárni, meg kell adni 
a kiviteli eszközt, az ütemezést, majd a job áttekintésnél nézhetjük meg a futás 
eredményét. 

8.2 Évzárás 

8.2.1 Évzárás indítása 
 

Az évzárás során el kell készíteni a törvényben előírt beszámolókat (mérleg, 
eredménykimutatás, kiegészítő melléklet).  

Egy év könyvelési zárása csak az éves zárás lefuttatása után válik teljessé. 

 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Periodikus munkák → Éves zárás → Végrehajtás 
Tranzakciókód AJAB 
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A szelekciós képernyőn töltsük ki a vállalat és a lezárandó üzleti év mezőket, a 
tesztfutás jelölőnégyzetébe tegyünk pipát és kattintsunk a végrehajtás ikonra. 

Ha az egyéb hiba oszlopban „Igen” szerepel, akkor nem hajtható végre az évzárás. 
Ennek oka lehet például, hogy nem futott le minden periódusra az ÉCS. Ezekről a
hibákról, illetve a hibás eszközökről az áttekintés alatti részletes megjelenítésben 
tájékoztat minket a rendszer. 

 

Ha az egyéb hiba oszlopban „Nem” szerepel, akkor a tesztfutás sikeres volt, s a 
Lezárás sikerült oszlopban azért látunk még mindig „Nem”-et, mert csak teszt 
módban futtattuk a zárást. 

 

A sikeres tesztfutás után élesben is futtathatjuk a zárást, de csak háttérben történő
feldolgozással, az ÉCS futtatásnál megismert módon. 

Ha az éles futás is sikeres, mindkét említett oszlopban „Igen”-t találunk majd.  
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8.2.2 Évzárás visszavétele 
 

Ha időközben kiderül, hogy a lezárt évet korrigálni kell, van lehetőség az évzárás 
visszavételére is az utolsó lezárt évre vonatkozóan. 

 
Tranzakció elindítása: 

Menüből Számvitel → Pénzügy → Eszközök → Periodikus munkák → Éves zárás Visszavonás Teljes 
vállalat 

Tranzakciókód OAAQ 

A lezárt gazdasági évet kell átírni és elmenteni. Ez az átírás csak a fejlesztői
rendszerben történhet meg, kérelem készül róla, melyet a kiengedélyezés után át kell 
vinni az éles rendszerbe is. 

A javításokat és ellenőrzéseket követően újra le kell futtatni az évzárás programot. 
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