Az 4/2023. (X1.22.) HVB. hatarozat melléklete

SOMOGYVAMOS KOZSEG HELYI VALASZTASI BIZOTTSAGA
UGYRENDJE

Somogyvamos Kbézség Helyi Valasztasi Bizottsaga (tovabbiakban: HVB)
mukodésének és eljarasanak részletes szabalyait a valasztasi eljarasrol szolé 2013.
évi XXXVI. térvény (tovabbiakban: Ve.) rendelkezései alapjan az alabbiak szerint
allapitja meg.

1. §

A HVB ugyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a HVB mikédésére vonatkozo,
jogszabalyok altal nem szabalyozott (igyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.
HVB feladat- és hataskdrét a Ve., a valasztasokra iranyado egyéb jogszabalyok és az
Ugyrend alapjan és keretei k6z6tt gyakorolja.

A HVB székhelye és elérhetésége

2.§

Székhelye, levelezési cime: 8699 Somogyvamos, Csepregi L. u. 8.
Telefonszama: +36-85/ 540-020
Elektronikus levélcim: jegyzo@oreglak.hu

A HVB tagjai
3.8

(1) A HVB valasztott és a (3) bekezdés szerinti megbizott tagokbdl all.

(2) A HVB ot tagjat és legalabb két péttagjat Somogyvamos Kozségi
Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete valasztia meg. A valasztott tagok és a
valasztott péttagok megbizatasa a kdvetkezd altalanos valasztasra megvalasztott
valtasi bizottsag alakuld Gléséig tart.

(3) A HVB tovabbi egy-egy tagjat a telepllésen jeldltet, illetve listat allitd jelold
szervezetek, valamint a telepllésen indulé fiiggetlen jeldltek bizzak meg (megbizott
tag). A HVB megbizott tagjanak megbizatasa a valasztas eredményének jogeréssé
valasaig tart.

(4) A HVB tagjainak megbizatasa a (2) és a (3) pontban foglaltakon tul megsz(inik:
a) Ha a megbizatas Ve.17.§-ban foglalt feltételei megsziintek,

b) a Ve. 18.§ szerinti 6sszeférhetetlenség esetén,

c) lemondassal,

d) ha a megbizott tag megbizatasat a megbizé visszavonja,



e) ha a megbizott tagot megbizé fuggetlen jelslt vagy a jeldlé szervezet altal allitott, a
megbizasra jogosito jeldlt vagy lista kiesik,
f) tag halalaval.

(5) Ha a HVB valasztott tagjanak megbizatasa a (4) bekezdés a)-c) és f) pontja szerinti
okbol megszliint, helyébe a pottagok megvalasztasara iranyuld inditvanyban a soron
kévetkezd pottag lép.

(6) Ha a HVB megbizott tagjanak megbizatasa a (4) bekezdés a)-d) és f) pontjaban
meghatarozott okb6l megsz(int, helyébe a megbizé j tagot bizhat meg.

(7) A valasztott és a megbizott tagok jogai és kételezettségei azonosak.

(8) A HVB valasztott tagjait tiszteletdij illeti meg.

A HVB alakulé iilése
4.8

(1)A HVB tagjai megvalasztasat és eskil- vagy fogadalomtételét kdvetéen alakuld tlést
tart.

(2) A HVB az alakulé Glésen a valasztott tagok kéziil megvalasztia elndkét és annak
helyettesét. Az elndk és az elndk-helyettes személyére a bizottsag tagjai tehetnek
javaslatot.

A HVB képviselete
5.8

(1)A HVB-t az elndk képviseli. Ha a HVB-nek nincs elndke, vagy az elndk
tevekenységében akadalyozott, az elntk hataskorét helyettese gyakorolja.

(2) A HVB elnok

a) képviseli a bizottsagot,

b) a napirendre iranyulé javaslat megtételével 6sszehivja a bizottsag tléseit,
c) vezeti a bizottsag Uléseit,

d) alairja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az lilés jegyzékonyvét,
e) meghatarozza a HVB Ulésének elékészitésével kapcsolatos feladatokat,
f) megvalaszolja a tajékoztatd jellegli leveleket,

g) eljar a bizottsag altal raruhazott hataskérben.

(3) A HVB az elntkre ruhazza

a) a hataskoérébe nem tartozo kifogasoknak a hataskérrel rendelkezé mas valasztasi
bizottsaghoz val6 attételének jogat,

b) a megbizélevélnek a megvalasztott képviseldnek torténd atadasat,

c) a hatarozat kijavitasat.



(4) A HVB eln6két a sajto tajékoztatasaval dsszefiiggd feladatai eliatasaban a Helyi
Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVI) segiti.

A HVB lilésének 6sszehivasa és elokészitése

6.§

(1)A HVB miikodési formaja az ulés. Az lilést az elndk hivja 6ssze ugy, hogy a HVB
hatarozatképessége biztosithatd legyen, valamint az tilésen megjelené minden tagnak
elegend® ideje legen a napirendi javaslatban szereplé ugyek anyagainak
attekintésére.

Az Ulés id6pontjat — a HVI kézrem(ikddésével lefolytatott egyeztetést kdvetden — a
HVB elndke hatarozza meg.

(2) Az ulés dsszehivasa orvid uton — telefon, e-mail, vagy személyes kozlés utjan —
térténik. Az 6sszehivas soran a HVB tagjaval ismertetni kell az tGlés varhaté napirend;jét
és amennyiben van, az irasos eléterjesztés ilés el6tti megismerésének médjat.

(3) A HVB déntés-elbékészitd feladatait, az Ulés 0&sszehivasaval, valamint
lebonyolitasaval kapcsolatos technikai és adminisztrativ teendéket a HVI latja el. A
HVI munkatarsai a létszamnak megfelelé példanyban &sszeallitiak a napirendi
pontokhoz kapcsolédé — a rendelkezésre all6 — iratokat és azokat legkésébb az tGlésen
a tagok rendelkezésre bocsatjak. Azokat — a HVB tagjainak rendelkezésére bocsatott
— iratokat, amelyeket a HVB tagjai az llést kévetéen az tlés helyszinén hagynak, a
HVI munkatarsai megsemmisitik.

(4) Az ulések helyszinéil elsédlegesen a HVI hivatalos helyiségei szolgalnak.

(6) A HVB 1lései nyilvanosak. Az (ilésen az érdekléddk jelen lehetnek, az Glésen
elhangzottakrél feljegyzéseket, jegyzeteket — a sajtdé képviselbi felvételeket is —
készithetnek. Mindez a HVB munkajat nem =zavarhatja. A HVI tagjairél -
hozzajarulasuk nélkil — felvételek nem késziilhetnek.

A HVB iilése
7.§

(1) Az ulés vezetésének feladatait a HVB elndke latja el.

(2) Az ulést az elndk nyita meg, annak vezetése soran gondoskodik a
hatarozatképesség megallapitasarél és folyamatos figyelemmel kisérésérél.

(3) A hatarozatképesség szempontjabdl az ilés helyiségében jelen Iévd tagot kell
figyelembe venni. Ha egy tag jelen van, de nem szavaz, a jelenlét szempontjabél
figyelembe kell venni és a nem szavazas tényét a jegyzékényvben fel kell tintetni.



(4) A hatarozatképtelenné valt Ulést az elnék berekeszti és meghatarozza az tlés
folytatasanak idépontjat, melyrél a jelen nem lévé tagokat és mar meghivottakat a 6.§
szerint értesiteni kell.

(5) A (4) bekezdés szerint folytatott tlésrol folytatdlagos jegyzékonyvet kell késziteni.
A folytatott Glésen 0j, az eredeti iilés napirendjén nem szerepld napirendi pont is
targyalhat6, ha a HVB a napirend médositasarol dént.

(6) Az ulés napirendjére a HVB elndke a HVI vezetdje — tavollétében helyettese —
javaslata alapjan tesz inditvanyt. A HVB barmely tagja mddosito inditvanyt tehet az
elndk altal el6terjesztett inditvanyhoz.

(7) A napirend elfogadasat kévetéen az egyes napirendi pontok megtargyalasa a
szobeli ismertetéssel kezdédik. A HVI vezetéje a HVB (lésén a napirend targyalasa
soran mindvégig jelen marad és szilkség esetén — az elnék kérésére — ismerteti a
tényallast.

(8) A HVB a rendelkezésére all6 bizonyitékok alapjan tisztazza a déntéshozatalhoz
szilkséges tenyéllast. A HVB eljarasban minden olyan bizonyiték felhasznalhato,
amely alkalmas a tényallas tisztdzasanak megkdnnyitésére. Bizonyiték killénésen: a
nyilatkozat, az irat, a tanGvallomas és a targyi bizonyiték. A HVB vagy a HVI altal
hivatalosan ismert és a koéztudomast tényeket nem kell bizonyitani. A HVB a
bizonyitékokat egyenként és Osszeségilkben értékeli, és az ezen alapuld
meggybzodése szerint allapitia meg a tényallast.

(9) A HVB - a HVI munkatarsa altal — a kérelmez6t az ulés tervezett idépontjardl
megkisérli kézvetlendl értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor a targyalt tgy az tlés
megkezdését megelézéen kozvetlenll vagy az Ulés alatt érkezett a HVB-hez, é lett
poétldlagosan napirendre felvetetve.

(10) A HVB az ellenérdekii fél elérhetésége utan nem tudakozodik, amennyiben
azonban az a rendelkezésére all, az tlésrél 6t is megkisérli — a HVI munkatarsa altal
— kdzvetlenil kulon értesiteni, kivéve azon eseteket, maikor az ellenérdekliség az
adott Ugy targyaldsa soran deril ki, illetve a targyalt gy az lés megkezdését
megeldzben kdzvetlendl, vagy az iilés alatt érkezett a HVB-hoz és keriilt pétldlagosan
napirendi felvételre.

(11) Az egyes napirendeknél a tagot megilleté hozzaszolasok idétartama legfeljebb 5
per, melyet z elnék déntésével korlatozhat, vagy megemelhet.

A nem tagok tekintetében az elnék dént, hogy megadja-e a sz6t — ide nem értve a HVI
tagjait, akik meghallgatasa jelentkezésiik esetén, soron kiviil, id6korlat nélkil kételezé
-, tovabba arrol, hogy a hozzaszélashoz milyen idékeretet biztosit, valamint a sz6
megvonasa targyaban.

(12) Az (lés vezetése soran az elndk szabadon dént a hozzaszélasi sorrend
meghatarozasardl, a sz6 megadasardl, megvonasarél, a vita lezarasarél, a



szavazasok sorrendjérél, ha azt jogszabaly vagy jelen Ggyrend nem hatarozza meg. A
HVB tagjanak jelentkezése esetén a sz6t meg kell adni, amennyiben az id6keretét még
nem hasznalta fel.

(13) A HVB elndke a kérelmezd és az ellenérdek(i fél, valamint az tlésen részt vevd
valasztépolgar részére biztosithatia az egyszeri szoébeli nyilatkozattételt,
kérdésfeltevés lehetéségét max. 2 perc id6étartamban. A nyilatkozé tovabbi
nyilatkozattételi lehetéségrél a bizottsag Gjabb jegyzékdnyvbe foglalt déntéssel, vita
nélkil hatarozhat.

(14) Az elndk az ulés vezetése soran gondoskodik a rend fenntartasarol. Ennek
biztositasa érdekében jogosult

a) figyelmeztetni a hozzaszo6lét, amennyiben eliér a targyalt tématél, vagy masokat
sérté a megfogalmazasa,

b) rendre utasitani azt, aki a HVB-hez méltatlan magatartast tanusit, vagy

c) ismételt rendzavaras esetén a rendbonté6t — kivéve a tagot — a terem elhagyasara
utasitani.

(15) A hatarozati javaslatot az elndk terjeszti el6.-

(16) Barmely tag modosito javaslatot flizhet a dontési javaslathoz, melyrél a HVB a
déntéshozatal soran kiilén szavaz.

(17) A vita lezarasat kévetdéen az elndk ismerteti a dontési javaslatot. Ezt kdvetben
ismerteti a tagok altal megfogalmazott modosité javaslatokat.

(18) Az eIndk el6szér a mddositd javaslatokat teszi fel szavazasra. Egymast kizaré
javaslat esetéen a szikséges t6bbséget megkapott javaslat utdan az okafogyott
javaslatrol nem kell szavazni. A médositasok elfogadasat kévetben az eléterjesztett
javaslatrol az elfogadott médositasokkal egyitt kell szavazni, kivéve, ha valamely
elfogadott médositasi javaslat miatt okafogyotta valt.

(19) A HVB ulése soran az elnék sziinetet rendelhet el.

A HVB dontése
8.§

(1) A HVB testuletként mikddik. A HVB hatarozatképes, ha az eskit vagy fogadalmat
tett tagok tébb mint fele jelen van.

(2) Szavazni igennel vagy nemmel lehet. A HVB doéntéséhez a jelen lévé tagok tébb
mint felének azonos tartalml szavazata szikséges. Szavazategyenldség esetén az
elndk szavazata dént.

(3) A HVB az ugy érdemében hatarozatot, az eljaras soran felmerilt minden egyéb
kérdésben jegyzékdnyvbe foglalt dontést hoz, kulondsen az alabbi tigyekben:



a) elndk és az elndk-helyettes megvalasztasaro!,
b) kézlemény kiadasarol,
c) az llésvezetéshez és a napirend targyaldsahoz kapcsolodé tigyrendi kérdésben,

:::::

(4) Ha a szavazas eredménye felél kétség merul fel, vagy valamely tag kéri, a
szavazast meg kell ismételni. A szavazas csak egyszer ismételheté meg.

(5) A HVB hatarozatait meghozataluk napjan alakszer(i formaba kell foglalni. A HVB
hatarozata a Ve.46.§-a alapjan tartalmazza:
a) a valasztasi bizottsag megnevezését, a hatarozat szamat,
b) a kérelmezd nevét és lakcimét vagy székhelyét,
c) a rendelkez6 részben
ca) a valasztasi bizottsag dontését,
cb) a jogorvoslat lehetéségérél, benytjtasanak helyérél és hataridejérél, valamint a
jogorvoslat benyujtasanak feltételeirél valé tajékoztatast,
d) az indokolasban
da) da) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
db) a felajanlott, de melléz6tt bizonyitast és a mellézés indokait,
dc) A mérlegelési jogikérben hozott hatarozat esetén a mérlegelésen szerepet
jatsz6 szempontokat és tényeket,
dd) Azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a valasztasi bizottsag a
hatarozatot hozta,
e) a dontéshozatal idejét,
f) a valasztasi bizottsag elnokjének aldirasat és a valasztasi bizottsag
bélyegzélenyomatat.

(6) A hatarozat megfogalmazasaban és az irasba foglalasaban elnékét a HVI segiti.

(7) A HVB hatarozatait az azonositas érdekében sorszamozassal latja el, amelynek
elemei: a hatarozat sorszama (évenként Ujra kezd6déen), melyet a ,/” jelet kévetden
az adott év, majd zaréjelben a meghozatal hénapja (rémai szammal) és napja,
valamint a ,HVB hatarozat” révidités (pld. 1/2023. (X1.20) HVB hatarozat).

(8) Ha a hatarozatban név-, szam- vagy mas elirds van a HVB felhatalmazasa alapjan
a HVB elndke a hibat kijavitja, ha az nem hat ki az (igy érdemére. A kijavitas ellen
jogorvoslatnak nincs helye. A kijavitast kézoIni kell azzal, akivel a kijavitott hatarozatot
kézoltek, tovabba nyilvanossagra kell hozni.

(9) Az irasba foglalt hatarozat érintettel val6 kozlésére a Ve.48.§ (1)-(3) bekezdésében
foglaltak az iranyado6k azzal, hogy e feladatokat a HVI munkatarsa latja el.

(10) A hatarozatot kérésére, ingyenesen at kell adni a HVB megbizott tagja részére.
Ha a megbizott tag a hataroztat irasba foglalasat az tlés helyszinén nem varja meg,
az atadast legkés6bb a HVB soron kdvetkez6 Glésén kell teljesiteni.

Az elndk altal alairt hatarozatrél masolatot a HVI vezet6jének — tavollétében jogi
helyettese — alairasaval lehet késziteni és kiadmanyozni.



(11) A HVB a hatarozatat — a személyes adatok kivételével — nyilvanossagra hozza.

A jegyz6konyv
9.§

(1)A HVB uléserél jegyzokényv készil — szikség esetén hangfelvétel alapjan -,
amelyet az elndk (az Ulésrél vald tavoliétében az elndk-helyettes) ir ala.

(2) A jegyzokonyv tartalmazza az Ulés idépontjanak és helyszinének megjeltlését, a
jelenlévd tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacsokozas
lényegét, a szavazas szamszer( eredményét és a HVB dontését, valamint a
kisebbségi véleményt.

(3) A jegyzbékényvhéz mellékelni kell a meghivéot, az irasos elbterjesztéseket, az
elfogadott hatarozatot és a jelenléti ivet.

(4) A valasztasi bizottsag elndke a jegyzdkdnyv egy-egy masolati példanyat — melyet
az elndk bélyegzélenyomattal és alairasaval hitelesit — kérésiikre — ingyenesen atadja
a HVB megbizott tagjainak.

Személyes adatok védelme
10.§

(1)A HVB-hez benyujtott iratok a bizottsag munkaanyagai. Azokba betekinteni,
azokhoz hozzaférést biztositani, azokrél masolatot, jegyzeteket, kivonatot késziteni
nem lehet; azok érdemi tartalmarél a HVB tagjai — az tigy tényén talmenéen — a HVB
éerdemi dontésének meghozatalaig nem nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a jogorvoslati
kérelmekre abban az esetben is, ha azok elbiralasara a bizottsag jogosult, vagy
amelyeket a HVB dontése ellen nyujtottak be.

(2) A munkaanyagok védelméért — a HVI-t6l valé atvételt kévetéen - a HVB tagjai
felelések.

(3) Betekintést, masolat, kivonat készitését lehetévé tenni csak a HVB dontését
kdvetden lehet. Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes koéri biztositasa
mellett oly médon, hogy az olvashatatlanna tett személyes adatok késébb sem
lehetnek beazonosithatdak.

(4) A HVB lésén szébeli nyilatkozatot a bizottsag tagjai oly médon tehetnek, hogy
annak soran a személyes adatok védelme érvényesiiljon.

(5) A HVB tagjai felelések az altaluk akar elektronikus, akar papirformaban atvett
dokumentumokban iratokban szerepl6é személyes adatok védelméért, kezeléséért.



A kozérdekii adatok, informaciok
nyilvanossagra hozatala
11.§

(1) A HVB a hatarozatait az interneten, Somogyvamos Koézségi Onkormanyzat
hivatalos honlapjan (www.somogyvamos.hu) hozza nyilvanossagra. A HVI
munkatarsa gondoskodik arrol, hogy a hatarozatok még a meghozatala napjan a
honlap szerkesztéségéhez eljussanak.

(2) A hatarozatot a személyes adatok (pl: lakcim, sziiletési idépont, életkor, személyes
ismertetéjegyek) torlését kovetden kell a honlap szerkesztéségéhez eljuttatni és az
interneten megjelentetni. A jel6lt, jelol6 szervezet neve kdzérdekl adatnak szamit,
ezeért azt roviditeni nem kell.

Hatalybalépés
12.§

Az Ugyrend elfogadasat kéveté napon Iép hatalyba.

Somogyvamos, 2023. november 22. ) )

Sty s

Helyi Valasztasi Bizottsag
/  elndke



