'VSTEUERKANZLEI DANIELA KUNZ

Checkliste zur Einkommensteuererklarung

Die nachstehende Checkliste soll lhnen helfen, lhre Unterlagen fir lhre
Steuererklarung zusammen zu stellen. Selbstverstandlich erhalt die Checkliste viele
Punkte, die Sie nicht betreffen. Insoweit sind hierzu natirlich keine Angaben zu
machen. Die Aufzdhlungen unter den jeweiligen Punkten sind nur exemplarisch und
erheben keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Auch ist mit der Aufziahlung eines
Punktes keine Feststellung verbunden, dass sich diese Aufwendungen in |hrem
konkreten Fall steuermindernd auswirken.

Und denken Sie bitte daran:

Je vollstandiger und besser sortiert die Unterlagen tibergeben werden, desto schneller
kann die Steuererklarung bearbeitet werden.

Zur Nutzung dieser Checkliste:

Streichen Sie nicht vorliegende Lebenssachverhalt und Einkommensarten (z.B. Kinder,
Vermietung und Verpachtung) durch.

Durch Markierung eines Punktes (Setzen eines Kreuzes oder Hakens) zeigen Sie an,
dass der jeweilige Sachverhalt auf Sie zutrifft.

Soweit der Nachweis nicht aussagekraftig ist, ergdnzen Sie die Checkliste bitte um
schriftliche Anmerkungen auf einem Beiblatt.

Bitte bestdtigen Sie uns zum Schluss die wahrheitsgemaRe und vollstandige
Bearbeitung der Checkliste.

Bestatigung

Hiermit bestdtige ich die Checkliste zur Einkommensteuererkldarung vollstdandig
gesichtet zu haben und Angaben wahrheitsgemal und vollstdndig erteilt zu haben.

Steuerpflichtiger Ort, Datum, Unterschrift

Ehegatte: Ort, Datum, Unterschrift
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Allgemein Angaben

Allgemeine Angaben Steuerpflichtiger:

zur Erstaufnahme oder | Steuernummer

bei Anderungen Finanzamt
Identifikationsnummer
Name, Vorname
Adresse

Geburtsdatum

Beruf

Familienstand (seit wann?)
Religionszugehorigkeit
Bankverbindung

Ehegatte:
Steuernummer

Finanzamt
Identifikationsnummer
Name, Vorname

Adresse, wenn abweichend
Geburtsdatum

Beruf
Religionszugehorigkeit
Bankverbindung

Weiteres [OLetzter Einkommensteuerbescheid

[CLetzter Kirchensteuerbescheid

COOMitteilungen uber Einkiinfte aus Gemeinschaften (gesondert und
einheitliche Feststellungen, z.B. aus Erbengemeinschaften,
Beteiligungen/Tatigkeiten von Personengesellschaften,
Fondsgesellschaften, Vermietungsgemeinschaften, etc.)

Kinder
Kinder Bei mehreren Kindern, bitte auf einem Beiblatt erganzen:
Identifikationsnummer
Name, Vorname
Adresse, wenn abweichend
Geburtsdatum
Religionszugehorigkeit
Unterstiitzung [OHohe des erhaltenen Kindergeldes (maRgeblich ist jedoch
Anspruch)
[OGezahlte Kranken- und Pflegeversicherung
[Ozahlungen fur die Betreuung oder Unterbringung des Kindes
[Schulgeld fir Privatschulen und anerkannt Ersatzschulen
COAnschrift und Aufwendungen bei auswartiger Unterbringung
(Mietvertrag. Mietzahlungen)
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wenn Kind 18 Jahre
oder dlter

[OSchul- oder Studienbescheinigung

[OBerufsausbildungsvertrag

[OStudiengebihren

[OBescheinigung tiber Wehrdienst/Zivildienst/freiwilliges soziales Jahr
[OBafég-Bescheid

CErstausbildung oder [1Zweitausbildung

bei getrennt lebenden
oder unverheirateten
Elternteilen

Name, Vorname des anderen Elternteils
Anschrift
Steuernummer

Vorsorgeaufwendungen/Sonderausgaben/AuRergewéhnliche Belastungen

Vorsorgeaufwand/
Versicherungen

Bescheinigung Gber gezahlte Beitrdge:
OPrivate Krankenversicherung/Pflegeversicherung
OFreiwillige Beitrage zur gesetzlichen Rentenversicherung oder zu
einem berufsstandischen Versorgungswerk
[dzahnzusatzversicherung
[CJAuslandskrankenversicherung
[CIHaftpflichtversicherung (Privat und Pkw)
Ounfallversicherung
OLebensversicherung
OBerufsunfahigkeitsversicherung
CIRentenversicherung (z.B. Riester, Rirup)

Sonderausgaben

[OSpendenquittungen

[IBeitrage an politische Parteien

[OKosten fur eigene Aus- und Weiterbildung in einem nicht
ausgelibten Beruf (Teilnahmegebihren, Fahrtkosten, Fachliteratur,
Verpflegung, etc.)

Unterhaltsleistungen

[CONachweis der Unterhaltszahlungen und Unterhaltsbedrftigkeit
(EinkUnfte der Angehorigen)
OuUnterhaltszahlungen an geschiedenen Ehegatten

AuBergewohnliche
Belastungen/
Krankheitskosten

CINachweis der Behinderung (im Erstjahr bzw. bei Anderung)
[OMedikamente

[OIBrille

OOrthopéadische Hilfsmittel

OZahnersatz

COKrankenhausbehandlung/-aufenthalt

CIKurkosten

COHeilpraktiker

OKrankengymnastik

[COFahrtkosten zum Arzt, Krankenhaus, Apotheke, etc.

Andere
auBBergewohnliche
Belastungen

OProzesskosten (Scheidung, Zivil-/Straf-Prozess, Verwaltung)
[OBeerdigungskosten

Haushaltsnahe
Dienstleistungen
Wichtiq: Fiigen Sie den
Uberweisungsbeleg
hinzu. Barzahlungen

OLohnabrechnungen fir Angestellte im Haushalt (auch Mini-Job)

[Gartenpflegearbeiten (z.B. Rasenmahen, Winterdienst,
Heckenschneiden)

[JReinigung der Wohnung

[JPflege von Angehdrigen (z.B. durch Pflegedienste)
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akzeptiert das
Finanzamt nicht.

[Sonstiges

Handwerkerleistungen
flir Renovierung,
Modernisierung oder
ErhaltungsmafSinahmen
rund um Haus und
Wohnung

Wichtig: Fiigen Sie den
Uberweisungsbeleg
hinzu. Barzahlungen
akzeptiert das
Finanzamt nicht.

[ONebenkostenabrechnung (z.B. Hausmeister, Hausreinigung,
Schornsteinfeger, Gartenpflegearbeiten)

[JReparatur, Wartung und Austausch von Heizungen, Gas-/Wasser-
/Elektroninstallation

[OSchénheitsreparaturen (z.B. Malerarbeiten)

CArbeiten an Innen- und AuRenwinden, Fassade, Dach, Garagen, etc.

[CJReparatur von Gegenstinden vor Ort (z.B. Wasch-/Spilmaschine,
Herd, Fernseher)

[OReparatur und Austausch von Tiren, Fenstern, Bodenbeldgen

CIPflasterarbeiten

CJEin- und Ausbau der Einbaukiliche

[OModernisierung des Badezimmers

[OSonstiges

Einkiinfte aus selbstandiger Tatigkeit

Unternehmerische
Tatigkeit

[OBuchhaltungsunterlagen soweit erstellt
[JUmsatzsteuer-Voranmeldungen
CONachweise Uber zukiinftige geplante Investitionen

Einnahmen

CAusgangsrechnungen und Gutschriften

Ausgaben

[JEingangsrechnungen und Gutschriften

COMietvertrag, Mietzahlungen und andere Raumkosten
[Betriebliche Versicherungen

OAufwendungen fur Telefon, Mobiltelefon, Internet, Porto
[OBlrobedarf

CIFachliteratur

CIBuromobel

OArbeitsmittel (Computer, Werkzeuge, etc.)
COWareneinkauf

CDLohnauswertungen

[OBezogene Fremdleistungen

CJOrdnungsgemaR ausgefillte Bewirtungskostenbelege
OOKundengeschenke unter Angabe der Empfianger
OReisekosten (Ubernachtung, Fahrtkosten, Dauer der Abwesenheit)
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Einkiinfte aus nichtselbstandiger Tatigkeit

Nicht selbstandige OLohnsteuerjahresbescheinigung

Tatigkeit OLeistungsmitteilung der Agentur fir Arbeit

OKrankengeldbescheinigung oder Mutterschaftsgeldbescheinigung

[CElterngeldbescheinigung

OUbergangsgeldbescheinigung

CJAbfindungs- und Auflésungsvertrag

[Vertragsunterlagen fir Entschadigungen

Werbungskosten aus Soweit die Aufwendungen den Pauschbetrag von 1.000,00 €

dem Ubersteigen:

Angestelltenverhiltnis | [JEntfernung zwischen Wohnung und Arbeitsstitte

[OBelege uber Aufwendungen fiir 6ffentliche Verkehrsmittel

[OBeitrage zur Berufsverbdnden

OFortbildungskosten (Teilnahmegebihren, Fahrtkosten,
Fachliteratur, Verpflegung, etc.)

CJArbeitsmittel (z.B. Biiro-/Computerbedarf, Werkzeuge)

OFachliteratur, Fachzeitschriften

CTypische Arbeitskleidung und ihre Reinigung

OAufwendungen fur das Arbeitszimmer (Mietvertrag, Miete,
Stromkosten, Mébel, etc.)

[CJReisekostenaufstellung und Bescheinigung lber erstattete
Reisekosten

CJUmzugskosten

[OBewerbungskosten (z.B. Porto, Fahrkosten, Bewerbungsmappen)

[(IBerufshaftpflicht-/Arbeitsschutzversicherung

[ODoppelte Haushaltsfiihrung (Angaben Zeitraum, Mietvertrag
Zweitwohnung, Zahlungsnachweise, Umzugskosten, Fahrtkosten)

OFahrtkosten, Telefonkosten

[JSteuerberatungskosten (Software, Literatur,
Steuerberaterrechnung)

[IBelege tiber berufsbedingte Prozesskosten

Einkiinfte aus Kapitalvermadgen

Kapitaleinkiinfte [JSteuerbescheinigungen der Banken

[OBescheinigungen tber Bausparvertrige

OMitteilung der Banken Uber steuerfrei gutgeschriebene
Kapitalertrage oder unentgeltliche Depotilibertragungen

[JZinseinnahmen aus Privatdarlehen

Bei auslandischen Banken:
[OSteuerbescheinigungen
OErtragnisaufstellungen

Vermogenswirksame [OBescheinigung
Leistungen
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Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung

Vermietung und OAufstellung der erhaltenen Mieten und Nebenkosten
Verpachtung [OGezahlte oder erstattete Nebenkosen des Mieters
OOffentliche Zuschiisse

[OBeteiligung an vermieteten Objekten

Angaben zum Objekt ONotarieller Kaufvertrag bzw. Schenkungsurkunde
(z.B. bei neuem OAnschrift des Anwesens
Objekt) [Jahr der Fertigstellung bzw. des Erwerbs

Oimmobilienart (Wohnung, Ein-/Zwei-/Mehrfamilienhaus)
[ONotargebiihren, Gerichtskosten, Gutachterkosten
[OMiet- und Pachtvertrige

OGrunderwerbsteuer

CJAngaben zur Finanzierung (Darlehensvertrag)

Werbungskosten CJAbrechnung der Hausverwaltung
[OSchuldzinsen

[OBankgebuihren

[JRenten und dauernde Lasten
[OReparaturaufwendungen

[OGrundsteuer, StraRenreinigung, Mullabfuhr
[Owasser- und Stromkosten
[OHeizungskosten

[OSchornsteinreinigung
COHausversicherungen

OTreppenreinigung

CIFahrstuhlkosten

[OHausverwaltungskosten

OFahrten zum vermieteten Objekt, zur WEG-Versammlung

Sonstige und ausladndische Einkiinfte

Sonstige Einkiinfte Oimmobilienverkauf (Vertrage und Nachweis der Zahlungseingdnge)

OVermittlungsprovisionen

OErhaltene Unterhaltsleistungen des geschiedenen Ehegatten

CORentenbescheide/Rentenbezugsmitteilungen

[OBescheinigungen bei Auszahlung privater Lebens- und
Rentenversicherungen

Auslandsbezug [Ja (bitte gesondert erlautern)
[CINein
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