
LUP-FO Nätbaserad Undervisning - 8. Bedömning & bedömningsformer

Handledning - Advanced Polls & Quizzing i Zoom

I Zoom finns ett verktyg med vilket man kan ställa frågor till deltagarna under pågående möte. Med

hjälp av en poll kan du göra snabbundersökningar för att ta reda på deltagarnas tankar eller åsikter

i ett ämne. Med en quiz kan du skapa ett test för kunskapskontroll och repetition. Du kan förbereda

en eller flera pollar och quizzar inför ett möte och återanvända dem i flera klasser.

Användningsområden

● i början av en lektion för att undersöka de studerandes förförståelse, funderingar och befintliga

kunskaper för dagens lektionsinnehåll.

● mitt i eller efter en föreläsning/genomgång repetitionsfrågor som även fungerar som en

självvärdering för de deltagarna.

● i slutet av en lektion för att undersöka om de deltagarna har lärt sig det som var lärandemålet för

lektionen (formativ undervisning).

Instruktioner: Sida

A. Aktivera verktyget Polls i ditt Zoom-webbkonto hos zoom.us 2

B. Skapa en Poll/Quiz. 3-8

C. Genomför en poll-undersökning under en onlinelektion. 9-11

D. Spara resultat från en Poll/Quiz. 12
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A. AKTIVERA VERKTYGET POLLS PÅ DITT ZOOM-KONTO HOS ZOOM.US

1) Du kan behöva aktivera polls-verktyget för att det ska bli tillgängligt i verktygspanelen för
mötet.

● Logga in på ditt konto via https://zoom.us/ .
● Gå vidare till ”Settings” > ”In Meeting (Basic)” > ”Polling”. Aktivera verktyget, (se fig).

2) När du sedan startar ett möte med Zoom-klienten, som är installerad på din dator, hittar du
funktionen “Polls” i verktygspanelen.
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B SKAPA POLL-UNDERSÖKNINGAR I FÖRVÄG VIA ZOOM.US

1) Klicka på “Meetings” i meyn på ditt Zoom-konto https://zoom.us/

Alt. 1:
Klicka på “Personal Room” om du vill skapa en poll/quiz i ditt fasta mötesrum med
unikt-mötes id. Här kan du ha en samling med pollar och quizzar som går att återanvända.

Alt. 2:
Klicka på “+ Shedule a Meeting” om du vill skapa en poll/quiz i ett möte med autogenererat
mötes-id. De pollar/quizzar som skapas här går inte att återanvända.

2) Klicka på fliken “Polls/Quizzes”. I denna flik samlas de pollar och quizzar du skapar för ditt
personliga mötesrum.

3) Skapa Avancerad Poll eller Quiz

Klicka på “+ Create”.

Välj “Advanced Polls and Quizzing”
i dialogrutan som kommer upp,

Avsluta genom att klicka på “Next”.
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B FORTS. SKAPA POLL-UNDERSÖKNINGAR I FÖRVÄG VIA ZOOM.US

4) Namnge poll/quiz

genom att byta ut texten i rubrikfältet.

Tips!

Alternativet “Create Breakout Rooms”

gör att du kan fördela deltagare

automatiskt i Breakout Rooms utifrån

vilka svar deltagarna ger. Fungerar ej i

Quiz endast i Poll.

5) Inställningar
- anonyma svar?
- Poll eller Quiz?

Klicka på de tre prickarna i nederkant av
formuläret

Markera om du vill att deltagarna ska
kunna svara anonymt.

Markera “Make it a quiz…” för att ange
rätt svar till frågorna.
OBS! Detta avgör att frågeformuläret blir
en Quiz och inte en Poll.

6) Redigera fråga

För markören över fråga 1.
En redigeringspenna framträder.

Klicka på pennan för att redigera frågan.
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B FORTS. SKAPA POLL-UNDERSÖKNINGAR I FÖRVÄG VIA ZOOM.US

7) Välj frågetyp

för aktuell fråga

Single Choice - går endast att välja ett av de

angivna svaren.

Multiple Choice - det går att välja flera av de

angivna svaren.

Matching - alternativ på vänster sida går att

matcha med alternativ på höger sida.

Rank order - objekt kan rangordnas baserat

på angiven skala.

Short Answer - litet fält för kort fritextsvar.

Long Answer - stort fält för längre fritextsvar.

Fill in the blank - text med luckor. De ord

som saknas ska anges i svarsrutor.

Rating Scale - deltagaren ska betygsätta ett

påstående eller ett ämne utifrån en given

skala. Ändarna på skalan märks upp för att

indikera vad skalan ska baseras på. T.ex. Inte

troligt - Extremt troligt.

8) Formulera din fråga.
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B FORTS. SKAPA POLL-UNDERSÖKNINGAR I FÖRVÄG VIA ZOOM.US

9) Formulera svarsalternativ

Lägg till fler svarsalternativ genom att klicka
på “+ Add Choice”.

10) Ange rätt svar på frågan

Klicka på “Set Answer”.

Markera det svarsalternativ som är det
rätta. Avsluta genom att klicka på “Done”.

11) Ev. infoga bild till frågan

Klicka på de tre prickarna för aktuell fråga.
Ladda upp en bild som illustration till frågan.

Uppladdade bilder måste antingen vara

PNG- eller JPEG-format och får inte

överstiga 2 MB.

Under de tre prickarna kan du även skapa

en dubblett av frågan.
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B FORTS. SKAPA POLL-UNDERSÖKNINGAR I FÖRVÄG VIA ZOOM.US

12) Ange inställningar för frågan.

Markera “Required” om frågan ska vara
obligatorisk att svara på.

Markera “Show as dropdown” om
svarsalternativen ska visas som en utfällbar
lista.

13) Lägg till en ny fråga
genom att klicka på “Add Question”.

Upprepa steg 6-12.

Du kan ha max 10 frågor i en Poll eller Quiz.

När alla frågor är skapade,
spara quizzen genom att klicka på “Save”.
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B FORTS. SKAPA POLL-UNDERSÖKNINGAR I FÖRVÄG VIA ZOOM.US

14) Samling av skapade polls & quizzar

När en skapad Poll eller Quiz är sparad hamnar den i din samling över skapade pollar och
quizzar. Antingen i “Personal Room” (med fast mötes-id) eller under “Upcoming” (med
autogenererat mötes-tid) - beroende på var du skapade den.

Redigera
För att redigera en befintlig Poll eller Quiz, för markören över textraden och klicka på
pennan.

Kopiera eller Radera
För att skapa en kopia eller radera en Poll eller Quiz, för markören över textraden och välj
“Duplicate” eller “Remove”

Host & Co-host

Som standard kan endast den ursprungliga mötesvärden (host) redigera eller lägga till omröstningar

under ett möte. Om en annan användare tar över värdrollen eller medvärd (co-host) kan de bara

starta omröstningar som redan har skapats.

Alternativ värd kan lägga till eller redigera omröstningar, men värden måste aktivera inställningen för

att tillåta alternativa värdar att lägga till eller redigera omröstningar när den alternativa värden ställs

in.
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C. GENOMFÖR EN POLL-UNDERSÖKNING UNDER EN ZOOM-LEKTION

1) Öppna Poll & Quiz-funktionen under pågående möte.

Klicka på “Polls” i verktygspanelen.

2) Samling med tillgängliga polls/quizzar

I dialogrutan som kommer upp finns en lista
över alla de pollar & quizzar du har din
samling.

Du kan även skapa nya pollar och quizzar
från Zoom-klienten under pågående möte
genom att klicka på det lilla plustecknet i
övre högra hörnan.

3) Alternativ för Poll/Quiz

Under de tre prickarna för varje poll/quizz

finns några möjligheter för varje poll/quiz:

● Redigera

● Duplicera

● Radera

● Visa frågor i slumpad ordning.

● Visa en fråga åt gången.

4) Öppna Poll/Quiz

För markören över den poll eller quiz du vill
använda och klicka på “Launch” (Sv:
lansera/starta).
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5) Inställningar för vald poll/quiz.

Vald quiz blir synlig för läraren. Under de tre

prickarna finns ännu några alternativ

● Att frågorna presenteras i slumpvis

ordning

● Att en fråga visas åt gången

6) Starta Quiz för deltagare

Klicka på Launch för att starta quizzen. Den
blir nu synlig för deltagarna.

Läraren kan dels följa hur lång tid quizen har
varit öppen, dels hur många som deltar i
quizen.

Läraren kan även följa resultaten för varje
fråga.

När läraren ser att alla har svarat eller att en
bestämd tid har gått, avslutar läraren
Quizzen genom att klicka på “End Poll”.
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7) Dela resultat till deltagarna - visa rätt svar.

När quizzen är avslutad kan läraren dela

resultatet så att deltagarna kan se sina egna

resultat.

Om rätt svar ska visas bokar läraren i “Show

correct answers to all”.

Klicka på “Stop Sharing” för att avsluta

delning av resultat.
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D. SPARA RESULTAT FRÅN POLL/QUIZ

1) Återlansera en Poll

OBS! Om en omröstning återanvänds i samma
möte, kommer resultatrapport endast visa den
senaste omröstningen.

Tips! Skapa en dubblett av din frågeuppställning
om du t.ex. vill jämföra resultat från lektionens
börja med resultat från lektionens slut.

2) Ladda hem resultatrapport

Genom att välja “Download Results” exporteras

resultaten till ett kalkyldokument som laddas ner

till datorn i mappen “Hämtade filer”.

3) Se grafisk presentation av resultat i webbläsare

Alternativet “View Results from Browser” visar

en grafisk presentation av resultaten i

webbläsaren. Den grafiska presentationen kan

även öppnas via det det egna webb-kontot hos

Zoom.

OBS! Om en Poll/Quiz återanvänds i ett möte,

kommer webbrapporten endast att visa det

senaste resultatet.
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