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PRESENTACION

La conservacion de la memoria documental del Gobierno Municipal parte de la identificacion de
sus atribuciones y funciones. El adecuado uso y aprovechamiento de la informacion que reciben y
producen cada una de las unidades administrativas del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, requiere
de una estructura sistematizada que refleje los procesos y actividades que provengan de la observancia
de las mencionadas atribuciones y funciones.

Para su adecuado desempeno, las unidades administrativas precisan de archivos organizados
que permitan la pronta localizacion de la informacion producida y resguardada en expedientes integrados
y ordenados bajo una logica de clasificacion funcional. Esta tarea, ademas de permitir la identificacion
de la documentacion producida, abona también a principios basicos de buen gobierno: rendicion de
cuentas y acceso a la informacion.

La sistematizacion antes dicha se refleja en la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, instrumento técnico que constituye la herramienta fundamental para la traduccion de las
funciones, atribuciones y actividades del sujeto obligado en una estructura logica de organizacion basada
en codigos de clasificacion alfanuméricos, como lo marcan la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos para el estado de Tabasco.

La estructura del Cuadro, de acuerdo con las referidas leyes y demas normatividad aplicable,
debera ser jerarquica en apego a los conceptos de fondo, seccion, serie (subserie, en su caso) y
expedientes que las integran, lo que permite proyectar un esquema de organizacion para la produccion
documental de las unidades administrativas que integran el Gobierno Municipal de Centro, Tabasco.

En suma, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica permitird a sus usuarios distinguir entre
la documentacion de comprobacion administrativa inmediata, asi como la documentacion de apoyo
informativo, y la documentacion de archivo generada, administrada y resguardada que se produce como
resultado de las atribuciones, funciones y actividades de cada unidad administrativa. El presente material
es evidencia del proceso de elaboracion del referido Cuadro General por parte de la Coordinacion de
Archivo General Municipal.
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1.-DEFINICIONES

Para efectos del presente documento, seg(in lo establecido en la Ley General de Archivos, asi como la
Ley de Archivos del estado de Tabasco, se entendera por:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y relacionados
por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

Clave/Codigo: A los numeros y letras que identifican las series y subseries documentales;

Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado y que se identifica
con el nombre de este Ultimo;

Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada sujeto
obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Serie: A la division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad
o tramite especifico;

Subserie: A la division de la serie documental;

Secciones comunes: atribuciones y funciones comunes al conjunto de instituciones que integran la
administracion publica y que sirven de apoyo para realizar las funciones para las que existe el sujeto
obligado;

Secciones sustantivas: atribuciones y funciones especificas de cada sujeto obligado que la hacen
diferente de entre sus similares y que constituyen la razon de ser del organismo.
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2.-OBJETIVO GENERAL

El objetivo de esta publicacion es contar con un instrumento de control que refleje la estructura
documental del Gobierno Municipal de Centro, Tabasco, para realizar una adecuada clasificacién y
administracion de los documentos y expedientes que se generan en cada una de sus unidades
administrativas, con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos
jpara el estado de Tabascoy las disposiciones normativas aplicables.

3.-OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.-Establecer un instrumento normativo de clasificacion archivistica que cuente con una estructura
légica basada en las funciones y atribuciones de cada una de las unidades administrativas del H.
Ayuntamiento de Centro, a través de la cual puedan agruparse, de forma homogénea, los expedientes
que se produzcan.

2.-Definir el formato con el que debe contar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

3.-Generar un instrumento que permita mantener el orden en la gestién y administracion de los
documentos de archivo en poder de las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos del
Gobierno Municipal de Centro, Tabasco.

4.-FUNDAMENTO LEGAL

Tanto la Ley General de Archivos como la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, en su articulo
13, instruyen a los sujetos obligados a contar con instrumentos de control y de consulta archivistica
conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles. En este mismo
articulo se hace mencion de los tres instrumentos basicos con los que se debera contar siendo el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica el primero de éstos.

Marco Juridico

LEYES

Ley Agraria.

Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion De Servicios Del Estado De Tabasco.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Amparo.

Ley de Archivos para el estado de Tabasco.

Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

Ley de Derechos y Cultura Indigena del Estado de Tabasco.

Ley de Desarrollo Pecuario del Estado de Tabasco,

Ley de Disciplina Financiera.

Ley de Educacion del Estado de Tabasco.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.
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12. Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

13. Ley de Gobierno Digital para el Estado de Tabasco y sus Municipios.
14. Ley de Gobierno Digital y firma Electrénica para el estado de Tabasco.
15. Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

18. Ley de Ingresos.

17. Ley de Instituciones de Crédito.

18. Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.

19. Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco y sus Municipios.
20. Ley de Cbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

21. Ley de Cbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

22. Ley de Planeacion del Estado de Tabasco.

23. Ley de Salud del Estado de Tabasco.

24, Ley de usos de Agua del estado de Tabasco.

25. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

26. Ley Federal del Trabajo.

27. Ley General de Archivos.

28. Ley General de Contabilidad Gubernamental,

29, Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Cbligados.
30. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

31. Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

32. Ley Organica de los Municipios del estado de Tabasco.

38. Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Tabasco.

CODIGOS
1. Cadigo Civil Federal.
2. Codigo Cvil para el Estado de Tabasco.
3. Cadigo Fiscal de la Federacion.
4. Codigo Penal Federal.
5. Codigo Penal para el estado de Tabasco.
REGLAMENTOS
1. Reglamento de Anuncios y Publicidad del Municipio de Centro, Tabasco.
2. Reglamento de Construcciones del Municipio del Centro, Estado de Tabasco
3. Reglamento de la Administracion Pliblica del Municipio de Centro.
4. Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable del Municipio de Centro.
5. Reglamento de Proteccion Givil del Municipio de Centro.
6. Reglamento del H. Cabildo del Municipio de Centro, Tabasco.
7. Reglamento del Instituto Municipal del Deporte de Centro.
8. Reglamento del Servicio Publico de Panteones del Municipio de Centro, Tabasco.
9. Reglamento para la Zona Luz.

NORMAS

1. NACGO01 Norma de Archivo Contable Gubernamental (SHCP, 2020).
2. Normma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012.

LINEAMIENTOS

1. "ACUERDO por el que se Establecen los Lineamientos a que se Sujetaré la Guarda, Custodia y Plazo de Conservacion del
Archivo Contable Gubernamental”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de agosto de 1998.

2. Lineamientos Dirigidos a Asegurar que el Sistema de Contabilidad Gubemnamental Facilite el Registro y Control de los
Inventarios de los Bienes Muebles e Inmuebles de los Entes Publicos. Consejo Nacional de Armanizacion Contable CONAC,

3. Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento Constitucional
de Centro Tabasco,
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5.-NIVELES CONSIDERADOS PARA LA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA)

5.1 FONDO

Es el conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia o entidad con cuyo
nombre se identifica. Los criterios de identificacion de un fondo en los organismos productores publicos,
son los siguientes:

» Existencia legal: Debe tener un nombre y una existencia juridica propia establecida por una
disposicion normativa.

» Funciones propias establecidas en alguna disposicion normativa.

» Posicion jerarquica claramente definida dentro de la estructura administrativa.

» Autonomia suficiente para el desarrollo de sus funciones.

¢ Estructura interna oficialmente establecida.

Ejemplos:

a) Fondo: Secretaria de Gobierno
b) Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
c) Fondo: Secretaria de Desarrollo Econémico y Competitividad

5.2 SECCION

Es cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada dependencia o entidad de
conformidad con las disposiciones legales aplicables. Los criterios de identificacion de una seccién en
los organismos productores publicos son los siguientes:

* Debe ser claramente identificable y tener una posicién subordinada con respecto al organismo
creador cuyo nivel es el fondo.

* Debe corresponder a funciones establecidas en un reglamento intemo o semejante, delegadas
por el drgano creador cuyo nivel es el fondo.

® Debe pertenecer a un sistema de archivos.

* Debe estar inserta en una organizacién capaz de desarrollar las funciones delegadas.

* Debe contar con competencias propias, aunque esté sujeta a otro organismo superior.

* Esun conjunto de documentos relacionados entre si que, por lo general, tienen correspondencia
con las subdivisiones administrativas o las funciones de la dependencia o entidad que lo origina.

* Corresponde a una diferenciacion al interior del fondo.

¢ De conformidad con los lineamientos, las Secciones son las subdivisiones del fondo

Ejemplos:

a) Seccion: Recursos Humanos
b) Seccion: Asuntos Juridicos
c) Seccion: Comunicacion Social
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5.3 SERIE

Es la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo
de una misma atribucion general y que versan sobre una materia o asunto especifico. Los criterios de
identificacion de una serie en los organismos productores plblicos son los siguientes:

» Conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma actividad administrativa y
regulado por la misma norma juridica o de procedimiento.

* Documentos organizados de acuerdo con un sistema de archivos que forman una unidad como
resultado de una misma acumulacion.

* Agrupacién de documentos que reflejan la misma actividad, que tienen una forma particular o
que son resultado de cualquier otra relacién derivada de su produccion, recepcion o uso.

» Las series son el resultado de la aplicacion del principio de orden original y responden al caracter
seriado de los mismos, a la repeticion de actividades o procedimientos administrativos para el
cumplimiento de una funcion atribuida a una institucién.

Ejemplos:

a) Serie: Nomina
b) Serie: Licitaciones )
c) Serie: Expediente Unico de Personal

6.-ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El procedimiento para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del H.
Ayuntamiento de Centro, Tabasco, se realizo utilizando la metodologia recomendada por el Archivo
General de la Nacion en su "Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica”,
mismo que centra su enfoque en la distincion entre secciones comunes y secciones sustantivas.

6.1 SECCIONES COMUNES
Las secciones comunes son de observancia general en la administracion publica y fueron identificadas
las aplicables en el H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. La clave de las secciones comunes inicia con
un numero seguido de la letra "C". Estas secciones se encuentran previstas por el Archivo General de
la Nacion, por lo que no se realizaron modificaciones a su propuesta. A continuacion, se presenta la
tabla de las secciones comunes:

OO0 - U -
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacion Social
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10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion

6.2 SECCIONES SUSTANTIVAS

Las secciones sustantivas son producto de la identificacion de las actividades principales del sujeto
obligado, asi como de sus atribuciones y funciones especificas; estas constituyen la razon de ser del
organismo y se deberan identificar con un nimero, seguido de la letra "S". A continuacion, se presenta
la tabla de las secciones sustantivas del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco:

Codigo Secciones

1S Gobierno Municipal

2S Senvicios Publicos Municipales

3S Hacienda municipal

4S5 Asuntos indigenas

55 Fomento economico y desarrollo municipal
6S Ordenamiento territorial del municipio

7S Educacion, cultura y recreacion municipal

85 Participacion ciudadana

9S Proteccion ambiental y desarrollo sustentable
108 Proteccion civil municipal

11S Salud municipal

125 Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio
13S Fomento al deporte y participacion juvenil

7.- PROCESO DE ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

Desde el Area Coordinadora de Archivos (primero como Subcoordinacion de Archivo Municipal y ahora
como Coordinacion de Archivo General Municipal) se llevaron a cabo diez etapas para la elaboracion del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, estas fueron:

Primera etapa: Se designaron a los responsables de archivo de tramite de cada una de las unidades
administrativas del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco.

Segunda etapa: Se capacito a los responsables de archivo de tramite para conocer los principios
bésicos de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio
2018, y de la Ley ae Archivos para el estado de Tabasco, publicada en el Periddico Oficial del Estado
Libre y Soberano de Tabasco el 15 de julio de 2020.
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Tercera etapa: Se elaboro la ficha técnica de valoracion documental y se recorrié todas las unidades
administrativas para identificar las funciones comunes y sustantivas basadas en las legislaciones que
dan sustento a las actividades de cada una.

Cuarta etapa: Se capacito a los responsables de archivo de tramite y a las areas productoras de
documentacion de las unidades administrativas en el proceso de llenado de las fichas técnicas, mismas
que fueron el principal insumo para la elaboracién del Cuadro. A través de los responsables de archivo
de tramite, se brindé asesoria particular para el llenado de las fichas técnicas a las areas productoras
de documentacion de las diferentes unidades administrativas que asi lo solicitaron.

Quinta etapa: Se recopilaron las fichas técnicas de valoracion documental que fueron elaboradas por
las areas productoras de documentacion de las diferentes unidades administrativas.

Sexta etapa: Se realizd un andlisis del contenido de las fichas técnicas antes citadas, para llevar a cabo
la sistematizacion de la informacion brindada y generar asi una propuesta de Cuadro General.

Séptima etapa: La propuesta de Cuadro General de Clasificacion Archivistica fue analizada con los
responsables de archivo de tramite y con los encargados de las areas productoras de documentacion
para confirmar su coherencia con los asuntos, actividades y tramites ejecutados como parte de las
funciones del H. Ayuntamiento de Centro.

Octava etapa: Del 21 al 28 de julio de 2022, se llevaron a cabo las sesiones de trabajo del Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, en las que
se conto con la presencia y observaciones de los titulares de las unidades administrativas del Gobierno
Municipal para definir las series documentales identificadas en sus respectivas areas.

Novena etapa: Se conformo la version final del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del H.
Ayuntamiento de Centro, Tabasco.

Décima etapa: Se valido y aprobo esta version para publicacion del instrumento por el Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco.

.)-'_)
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8.- CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTRO, TABASCO

SERIES COMUNES
NIVEL cODIGO TITULO

Seccion 1C Legislacion

Serie 1C9 Circulares

Serie 1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (acuerdos, bases de
colaboracion, convenios)

Serie 1C13 Publicaciones en el Periodico Cficial del Estado de Tabasco

ODIGO %

Serie 2CA1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

Serie 2C6 Asistencia, consulta y asesorias

Serie 2C8 Juicios contra la dependencia

Serie 2C9 Juicios de la dependencia

Serie 2C.10 Amparos

Serie 2C12 Opiniones técnico juridicas

Serie 2C.15 Notificaciones

Serie 2C17 Delitos y faltas

Serie 2C.18 Derechos humanos

Serie 2C.19 Procedimientos administrativos

NIVEL CODIGO TiTULO

Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Serie 3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
Serie 3C4 Programa anual de inversiones
Serie 3C.7 Programas operativos anuales
Serie 3Cs8 Disposiciones en materia de manuales de organizacién y de
procedimientos
Serie 3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion
Serie 3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de
procesos y procedimientos
Serie 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
Serie 3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
Serie 3C.19 Andlisis financiero y presupuestal
Serie 3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
Serie 3C.23 Mejora regulatoria y Administrativa
Avenida Gregorio Méndez Magana no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100.
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“2022: Ano de Ricardo Flores Magon,
“ ; E N I Ro precursor de la Revolucion Mexicana.”

HONESTIDAD Y RESULTADOS COORDINACION DE
2021-2024 ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024
Subserie 3C.23.1 Disposiciones en materia de mejora regulatoria

Subserie 3C.23.2 | Programas y proyectos en materia de mejora regulatoria
Subserie 3C.23.3 | Consejo Municipal de Mejora Regulatoria
Subserie 3C.23.4 | Catalogo municipal de regulaciones, tramites y servicios

NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 4C Recursos Humanos
Serie 4C.A1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Serie 4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
Serie 4C.3 Expediente Unico de personal
Serie 4C.4 Registro y control de puestos y plazas
Serie 4C5 Néminas de pago de personal
Serie 4C8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias,
incapacidades, etc.)
Serie 4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC,
Sistema de ahorro para el retiro, seguro, etc.)
Serie 4C.19 Becas
Serie 4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato de
trabajadores al servicio del Estado, condiciones laborales)
Serie 4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de
areas administrativas
Serie 4C.23 Senvicio social y practicas profesionales
Serie 4C.26 Expedicion de constancias y credenciales
ODIGO i
Serie 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Serie 5C.15 Transferencias de presupuesto
Serie 5C.16 Ampliaciones de presupuesto
Serie 5C17 Registro y control de pdlizas de egresos
Serie 5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos
Serie 5C.19 Pdlizas de diario
Serie 5C.23 Conciliaciones
Serie 5C.24 Estados financieros

TITULO
Recursos Materiales y Obra Publica
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento

CODIGO
6C
6C.1

NIVEL
Seccion

Avenida Gregono Méndez Magana

no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100
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“2022: Anio de Ricardo Flores Magon,
" E N I Ro precursor de la Revolucion Mexicana.”

HONESTIDAD Y RESULTADOS COORDINACION DE
e 2021-2024 ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
Serie 6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obras
publicas, conservacion y mantenimiento
Serie 6C.3 Licitaciones
Serie 6C.4 Adgquisiciones
Serie 6C.6 Control de contratos
Serie 6C.7 Seguros y fianzas
Serie 6C.14 Registro de proveedores y contratistas
Serie 6C.16 Disposiciones de activo fijo
Serie 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
Serie 6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
Serie 6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
Serie 6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
Subserie 6C.22.1 Obras por administracion
Subserie 6C.22.2 | Qbras por contrato
Serie 6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
Servicios
Serie 6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
ODIGO ®
i e Py
Serie 7C.13 Control del parque vehicular
Serie 7C.14 Vales de combustible

NIVEL CODIGO TITULO

Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

Serie 8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la
dependencia

Serie 8C.7 Disposiciones en materia de informatica

Serie 8C.8 Programas y proyectos en materia de informética

Serie 8C.11 Desarrollo de sistemas

Serie 8C.12 Automatizacion de procesos

Serie 8C.14 Disposiciones en materia de servicios de la informacion

Serie 8C.16 Administracién y servicios de archivo

Subserie 8C.16.1 Administracion y servicios de correspondencia
Subserie 8C.16.2 Instrumentos de control y consulta archivistica
Subserie 8C.16.3 Integracion y desarrollo del SIA

Subserie 8C.16.4 Difusién del patrimonio documental

Serie 8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas
Serie 8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
Avenida Gregorio Méndez Magana no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100,
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“2022: Ano de Ricardo Flores Magon,
" ; E N I Ro precursor de la Revolucion Mexicana.”
HONESTIDAD Y RESULTADOS COORDINACION DE
2021-2024 ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

NIVEL CODIGO TiITULO
Seccion 9C C omunicacion Social
[ Disposiciones en materia de comunicacion social
Serie 9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social
Serie 9C.4 Material multimedia
Serie 9C.5 Publicidad institucional
Serie 9C.6 Boletines y entrevistas para medios
Serie 9C.9 Agencias periodisticas de noticias, reporteros, articulistas,
cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social
Serie 9C.14 Actos y eventos oficiales
NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Serie 10C.3 Auditorias
Subserie 10C.3.1 Auditorias internas
Subserie 10C.3.2 Auditorias externas
Serie 10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
Serie 10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
Serie 10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
Serie 10C.11 Responsabilidades
Serie 10C.12 Inconformidades
Serie 10C.13 Inhabilitaciones
Serie 10C.14 Declaraciones patrimoniales
Serie 10C.15 Actas de entrega-recepcion
NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
Serie 11C1 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
Subserie 11C.1.1 Informes
Serie 11C.2 Disposiciones en materia de planeacion
Subserie 11C.2.1 Presupuesto basado en resultados
Subserie 11C2.2 Programas sectoriales, institucionales, especiales y regionales
Serie .11C4 Programas y proyectos de informacion y evaluacion
Serie 11C.6 Planes Municipales
Serie 11C.9 Sistemas de informacion y estadistica
Serie 11C.10 Sistema Municipal de Informacion y Estadistica
Serie 11C.15 Evaluacion de programas de accion
Serie 11C.16 Informe de labores
Serie 11C17 Informe de ejecucion
Serie 11C.18 Informe de Gobierno
Serie 11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
Avenida Gregorio Méndez Magana no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100.
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“2022: Ano de Ricardo Flores Magon,
precursor de la Revolucion Mexicana.”

CENTRO

HONESTIDAD Y RESULTADOS COORDINACION DE

..o 2021-2024 ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
ODIGO 0
o 0 anspare A 4 2S0 a Ia 0 acio
Serie 12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
Serie 12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion
Serie 12C.5 Comité de Transparencia
Serie 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
Serie 12C.7 Portal de transparencia
Serie 12C.8 Clasificacion de la informacion reservada
Serie 12C.10 Sistemas de datos personales
Serie 12C.11 Instituto Tabasqueno de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica
Serie 12C.12 Solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion y
portabilidad de datos personales (ARCOP).
Avenida Gregorio Méndez Magana no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100.

www,villahermosa.gob.mx

Pagina 15 de 20




( . “2022: Ano de Ricardo Flores Magon,
b EN I RO precursor de la Revolucion Mexicana.”

HONESTIDAD Y RESULTADOS COORDINACION DE
e e 2021-2024 ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
SERIES SUSTANTIVAS
ODIGO 0
Serie 1S.1 Sesiones de Cabildo
Serie 1S.2 Procesos electorales
Serie 1S.3 Asuntos religiosos
Serie 1S.4 Registro civil
Subserie 1S.4.1 Asentamientos
Subserie 15.4.2 Adopciones
Subserie 1S.4.3 Reconocimientos
Subserie 1S.4.4 Matrimonios
Subserie 1S.4.5 Divorcios
Subserie 15.4.6 Defunciones
Subserie 15.4.7 Inscripciones de sentencias
Serie 18.5 Registro del Servicio Militar
Serie 1S.6 Registro y solicitudes de Delegados Municipales
Serie 1S.7 Permisos y autorizaciones
Serie 1S.8 Constancias
Serie 1S.9 Jornadas de trabajo a favor de la comunidad
Serie 1S.10 Comisiones edilicias permanentes
Serie 1S.11 Catalogo de instituciones gubernamentales y organizaciones
sociales

NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 2S Servicios Publicos Municipales
Serie 2S.1 Agua potable, alcantarillado, tratamiento, saneamiento y disposicion
de aguas residuales
Subserie 2S.1.1 Agua potable
Subserie 25.1.2 Alcantarillado sanitario y pluvial
Subserie 2S.1.3 Saneamiento
Serie 25.2 Alumbrado publico
Subserie 25.2.1 Inventario, consumo eléctrico y facturacion
Serie 25.3 Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de
residuos
Subserie 2S.3.1 Visitas a grandes generadores
Serie 2S.4 Mercados
Subserie 2S5.4.1 Fumigacion en mercados publicos
Subserie 25.4.2 Gestion y concertacion
Serie 25.5 Panteones
Subserie 2S.5.1 Ordenes de servicios de panteones
Subserie 2S.5.2 Libros de registros de panteones
A  Gr léndez Magana no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100.
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

CENTRO

HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024

“2022: Ano de Ricardo Flores Magon,
precursor de la Revolucion Mexicana.”

COORDINACION DE
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

Serie 2S.6 Parques y jardines
Serie 2S.7 Reportes de servicios publicos
NIVEL CcODIGO TiTULO
Seccion 38 Hacienda municipal
Serie 3S.1 Deuda publica
Serie 3S.2 Operaciones catastrales
Subserie 3S.2.1 Operaciones catastrales urbanas
Subserie 3S.2.2 Operaciones catastrales rusticas
Serie 3S.3 Recaudacion predial
Serie 3S.4 Multas
Subserie 3S.4.1 Multas municipales
Subserie 35.4.2 Multas federales no fiscales
NIVEL CODIGO TITULO
Seccion 4S Asuntos Indigenas
Serie 4S.1 Programas y proyectos en materia de asuntos indigenas
Serie 4S.2 Divulgacién de leyes en lengua indigena

NIVEL

CODIGO

TITULO

Seccion 55 Desarrollo municipal y fomento economico
Serie 58.1 Fomento al desarrollo de actividades rurales
Subserie 5S8.1.1 Registro y validacién de fierros
Subserie 55.1.2 Padron de Productores
Serie 5S.2 Seguimiento y supervision de proyectos realizados con fondos del
Ramo 33
Serie 58.3 Anuencias
Serie 5S.4 Fomento al empleo y el autoempleo
Serie 5S.5 Fomento al turismo

NIVEL

Seccion

cODIGO
6S

TiTULO
Ordenamiento territorial del municipio

6S.1 Sesiones del Consejo Consultivo del Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano

Serie 6S.2 Estudios, programas y proyectos en materia de planeacion urbana

Serie 6S.3 Analisis de cambio de uso de suelo

Serie 6S.4 Regulacion y gestion urbana
Subserie 65.4.1 Alineamiento y numero oficial
Subserie 6S.4.2 Factibilidad de uso de suelo

Avenida Gregorio Méndez Magana no, 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100.
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b E N RO precursor de la Revolucion Mexicana.”

HONESTIDAD Y RESULTADOS COORDINACION DE
i el 2021-2024 ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
Subserie 6S.4.3 Permiso de construccion
Subserie 6S.4.4 Licencia de construccion
Subserie 6S.4.5 Construccion de rampa
Subserie 65.4.6 Ocupacion de via pablica
Subserie 6S5.4.7 Ruptura de pavimento
Subserie 6S.4.8 Terminacion de obra
Subserie 6S5.4.9 Fusion de predios rusticos o urbanos
Subserie 6S.4.10 Subdivision de predios rusticos o urbanos
Subserie 6S.4.11 Programa de regularizacion de construcciones extemporaneas mayor
a 3 anos
Subserie 65.4.12 Régimen en condominio
Subserie 6S5.4.13 Licencias de autorizacion de anuncios
Subserie 6S.4.14 Municipalizacion
Serie 6S.5 Regulacion de la tenencia de la tierra

NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 7S Educacion, cultura y recreacion municipal
Serie 7S.1 Realizacion de actividades artisticas, culturales y recreativas
Serie 7S8.2 Fomento educativo
Serie 75.3 Fortalecimiento de la infraestructura escolar y cultural

NIVEL CcODIGO TITULO
Seccion 8S Participacion ciudadana
Serie 8S.1 Programas y proyectos en materia de participacion ciudadana
Serie 8S.2 Jefes, juntas, consejos y comités
Serie 8S.3 Donativos y ayuda social
Serie 8S.4 Academias
Serie 8S.5 Estimulos, apoyos y reconocimientos
NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 9S Proteccion ambiental y desarrollo sustentable
Serie 9S.1 Programas y proyectos en materia de proteccion ambiental y
desarrollo sustentable
Serie 9S.2 Manifiestos de impacto ambiental
Serie 9S5.3 Exenciones de evaluacion de impacto ambiental
Avenida Gregono Mendez Magana no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100.
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NIVEL

Seccion
Serie

CENTRO

HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024

cODIGO
10S
10S.1

“2022: Ano de Ricardo Flores Magon,
precursor de la Revolucion Mexicana.”

COORDINACION DE
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

TiTULO
Proteccion civil municipal
Disposiciones en materia de proteccion civil municipal

Serie 108.2 Capacitaciones en materia de proteccion civil
Serie 10S.3 Registro de voluntariado de Proteccion Givil
NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 11S Salud municipal
Serie 118.1 Promocion a la salud
Subserie 11S.1.1 Revisiones médicas
Subserie 118.1.2 Atencion y orientacion psicoldgica
Serie 115.1.3 Prevencion y control de VIH e ITS
Serie 11S.2 Vigilancia sanitaria
Serie 11S.3 Control de caninos y felinos

NIVEL

cODIGO

TiITULO

Seccion 128 Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio
Serie 12S.1 Asistencia social a grupos de atencion prioritaria
Serie 12S8.2 Programas y proyectos en materia de proteccion y desarrollo de

ninas, ninos y adolescentes

NIVEL

CcODIGO

TITULO

Seccion 13S Fomento al deporte y participacion juvenil
Serie 13S8.1 Programas y proyectos en materia de deporte y participacion juvenil
Serie 13S.2 Registro al Sistema Municipal del Deporte
Serie 13S.3 Padrén municipal de jovenes destacados
Avenida Gregorio Méndez Magana no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100
waww.villahermos: ~_;_;:_)I;\_ma‘
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“2022: Ano de Ricardo Flores Magon,
fb E N I RO precursor de la Revolucion Mexicana.”
HONESTIDAD Y RESULTADOS COORDINACION DE

2021-2024 ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

9.- APROBACION

Siendo las trece horas con quince minutos del dia diecisiete de agosto de dos mil veinte dos, a
través del Grupo Interdisciplinario en materia de archivo municipal, queda validado y aprobado el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, en las
instalaciones de la Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, ubicadas
en calle Retorno Via 5, edificio 105, 2° piso, colonia Tabasco 2000, C.P.86}38, Villahermosa,
Centro, Tabe .

D-IVAN LUNA JIMENEZ,

MTRA. BEATRI / QUIERDO. DR. GUA
COORDINADQRA ; ARENCIA Y COORDINADOR DEL
ACCESO A LA FOR ACJON PUBLICA. ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

SECRETARIO.

M.D. O HER

DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

VOCAL .

Firma en suplencia por ausencia el M.D. Aristides del Firma e;;;'/silpiencia por ausencia la L.C.P. Ana Lilia

Jesus Priego Valencia, de conformidad con el oficio de Martinéz Pérez, de conformidad con el oficio de

designacion DAJ/1751/2022 de fecha 11 de agosto de designacién DP/1702/2022 de fecha 10 de agosto de
2022. 2022.

v S

TROJEMILIO ALVAREZ QUEVEDO. MTRA. ELIA MAGDALENA DE LA CRUZ LEON.
COORDINADOR DE MODERNIZACION E CONTRALORA MUNICIPAL.
INNOVACION ' VOCAL.
VOCAL.

Firma en suplencia por ausencia el Mtro. Carlos
Francisco Reyes Abreu, de conformidad con el oficio de
designacién CMI/0010/2022 de fecha 15 de agosto de
2022,
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