
  

  

 /I-VR20-0101كد:   هاي پژوهشيرساني طرحاطلاعدستورالعمل   

  ۳از   ۱:  صفحه

 

  عضو كميته تخصصي بهبود کننده:تهيه

 حامد ناجيآقاي  امضاء:

   برنامه معاون طرح و کننده:تصويب   يدکنندگان:يتا

  رييس كميته تخصصي بهبود  دكتر مرتضي خادمي امضاء:

  دكتر احد ضابط امضاء:

  رييس كميته اصلي بهبود

  دكتر بختيار شعباني وركي امضاء:

 

  هدف -۱

 دهندگانها و نيازهاي پژوهشي سفارشآگاهي اساتيد و پژوهشگران دانشگاه از اولويتهای پژوهشی به منظور رسانی طرحاطلاع  

  

  عملياتي ساختار سازماني -۲

  مرتبط با دستورالعمل نمودار سازماني -۲-۱

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  مرتبط با دستورالعمل شرح وظايف -۲-۲

    

  كاربرد  دامنه -۳

  ها و مراكز رشد فناوريپژوهشي، مراكز پژوهشي، پژوهشكدههاي آموزشي و ها واحدهاي تابعه دانشگاه، گروهشكدهدان  

  

  تعاريف  -۴

  

  مسئوليت و اختيار  -۵

مسـتقيم بـا گـروه  گيري در مورد ارتبـاطكارشناس و تصميممدير ارتباط علمي دانشگاه و جامعه: مسئوليت ارجاع عنوان طرح به  -۵-۱

  را بر عهده دارد.وزشي و يا استاد مربوطه آم

هـاي پژوهشـي را بـر رساني طرحهاي لازم جهت اطلاعكارشناس مديريت ارتباط علمي دانشگاه و جامعه: مسئوليت انجام پيگيري -۵-۲

  عهده دارد.

  ا بر عهده دارد.دهنده: مسئوليت ارسال عنوان طرح به مديريت ارتباط علمي دانشگاه و جامعه رسازمان سفارش -۵-۳  

  

  

  

  

  

  

  

 معاون پژوهش و فناوری

 مدير ارتباط علمی دانشگاه و جامعه

کارشناس مديريت ارتباط علمی دانشگاه و جامعه



  

  

 /I-VR20-0101كد:   هاي پژوهشيرساني طرحاطلاعدستورالعمل   

  ۳از   ۲:  صفحه

 

  عضو كميته تخصصي بهبود کننده:تهيه

 حامد ناجيآقاي  امضاء:

   برنامه معاون طرح و کننده:تصويب   يدکنندگان:يتا

  رييس كميته تخصصي بهبود  دكتر مرتضي خادمي امضاء:

  دكتر احد ضابط امضاء:

  رييس كميته اصلي بهبود

  دكتر بختيار شعباني وركي امضاء:

 

   مراحل اجرا -۶

  مراحل اجرا  رديف
  بنديزمان
  زمان اقدام  زمان انتظار

۱  
دهنـده و فارشسـعنوان يا فراخوان طرح توسط مدير ارتباط علمی دانشگاه و جامعه از سـازمان و بررسي دريافت 

  ارجاع به کارشناس
  دقيقه ۱۰  روز ۱

۲  
گاه علمی دانش کارشناس, بررسی و قراردادن آن بر روی سايت مديريت ارتباطدريافت عنوان طرح از مدير توسط 

  و جامعه
  دقيقه ۱۰  ساعت ۱

۳  

 شـی مـرتبط,هـا و مراکـز پژوه, پژوهشـکدهتنظيم نامه ارسال فراخوان طرح به معاون پژوهشی دانشکده مربوطه

  امضا توسط کارشناس و ارائه به مدير جهت

  گيرد.یموطه صورت ط مستقيم با گروه آموزشی يا استاد مرباای از موارد و با تشخيص مدير, ارتبتبصره: در پاره

  دقيقه ۳۰  ساعت ۱

  دقيقه ۱۰  روز ۱  نامه فوق توسط مدير و ارجاع به دبيرخانه جهت ارسال به مقاصد مربوطه ءامضا  ۴

  

  نمودار گردش عمليات -۷

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

 /I-VR20-0101كد:   هاي پژوهشيرساني طرحاطلاعدستورالعمل   

  ۳از   ۳:  صفحه

 

  عضو كميته تخصصي بهبود کننده:تهيه

 حامد ناجيآقاي  امضاء:

   برنامه معاون طرح و کننده:تصويب   يدکنندگان:يتا

  رييس كميته تخصصي بهبود  دكتر مرتضي خادمي امضاء:

  دكتر احد ضابط امضاء:

  رييس كميته اصلي بهبود

  دكتر بختيار شعباني وركي امضاء:

 

  مراجع -۸

  

  مدارك مرتبط -۹

  كد مدرك  نام مدرك

 /I-VR20-0102  حوزه پژوهشیبيرون از دانشگاه قراردادهای  انعقاد

  

  دستورالعملوري مورد استفاده در اجراي افن -۱۰

  سيستم اتوماسيون اداری -  

  شبکه جهانی وب -  

  

  توزيع نسخ -۱۱

  مديريت ارتباط علمی دانشگاه و جامعه

 
  قنگهداري سواب -۱۲

  مديريت ارتباط علمی دانشگاه و جامعه

  

  مائمض -۱۳

  


