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1. Generar Carpeta Documental

1.1. Generar Carpeta Documental

En la pestaifia de CARPETA DOCUMENTAL; acceder en la opcion “Solicitud Carpeta
Documental”

CITLLrirmG Lrnireds ver .'r'.'l|.|I|rIIJI|'.|'I

Cerrar s2sidn Cambiar contrasefiz Datos de Mi Perfil

Carpeta Documental

Carpeta Documental

Sobicitud Carpeta Documentsl

Consulta Carpeta Documental

LISTADO DE BANCOS POR INSTITUCION
Ingtitucion | Banco

BANCO MACIONAL DE FOMENTO

Figura 1

a. Opcion Agregar Carpeta Documental
Seleccionar la opcién “Agregar Carpeta Documental”

% GESTION CARPETA DOCUMENTAL

Wolver

RUC Empresa
Mro Carpeta Documental

Agregar Carpeta Documental

Figura 2
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b. Formulario de Carpeta Documental

En el formulario se deben cargar los datos como se visualiza en la figura 3, (Para este
manual datos de prueba).

ﬁﬁ GESTION CARPETA DOCUMENTAL

Wolver  Cancelar

Nro Carpeta
EUC Importador 9999999393 - |
Obs ES UMA CARPETA DOCIUMEMTAL..
~

Figura 3

Al guardar aparece el mensaje de que la Solicitud fue generada.

portalvui.aduana.gov.py dice

Se genero la Solicitud Mumero: 1135917

Figura 4
Una vez guardada la solicitud nos mostrara el registro tal como se muestra en la Figura
5, con opciones como Modificar la Solicitud, Documentos, y para visualizar el Mas
Datos.

ﬁ@ GESTION CARPETA DOCUMENTAL

Volver

1135517 | ModificarSalicitud | Documentos | MasDiatos | 9999999993 EMPRESA DE PRUEEA Pendiente {9)05/2019 08:46:11

Total Row Count in Repert- 1
Rowis)1-1

Agregar Carpeta Documental

Figura 5
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(o Documentos

Acceder a la opcién de Documentos para empezar a cargar los documentos, como
ejemplo cargamos una factura, ver Figura 6.

% CARPETA DOCUMENTAL - DOCUMENTOS

Volver Cancelar

Tipo Documento| FACTURA v

Nro Documento |1.23455

Fecha 09/05/2019 dd/mm/azaa

Datos Opcionales de acuerdo al Tipo del Documento

Denominacian |EMPRF5.°. CE PRUEEA

Moneda | DOLAR ESTADOUNIDENSE ¥ | Monts  |5000 9999959,99
Pais O 508 =] Seleccionar de |a lista
Obse Es un documento...
Guardar v Continuar
Figura 6

Debemos dar clic en el botén Guardar o en el botén de abajo Guardar y Continuar, y
posterior a eso se genera la opcién para adjuntar el documento PDF. Figura 7.

Pais Origen [ Bsskciomrdekixe

Observaciones | |

Guardar y Continuar

DOCUMENTOS

Figura 7
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Al acceder a la opcién de adjuntar documento, primeramente, debemos seleccionar el
documento PDF y luego damos clic en el botdn adjuntar. Figura 8

ca
Volver

Drocumento: 1 I | Seleccionar archivo ||Documentcu de Prueba.deI Adjuntar Archivo I 2
I g i |
l

Observaciones: Se deben cumplir las siguientes condiciones

» El campo de ingreso de archivo especificado en pantalla, es obligatorio de completar.
» FEl formato de los archivos debe ser PDF (Adobe Acrobat).
s Tamafio maximo de archivo permitido es de 1 MB.

Figura 8

Vemos en la Figura 9 que al adjuntar el archivo nos aparece un mensaje de que fue
guardado con éxito, y damos clic en “volver” para ir a la pagina anterior (Figura 8).

Volver

Dooumento:

Observaciones: Se deben cumplir las siguientes condicionas

» El campo de ingreso de archivo especificado en pantzlla, es obligatorio de completar.
s El formato de los archivos debe ser PDF (Adobe Acrobat).

Figura 9

d. Publicar Carpeta Documental

Para publicar la carpeta accedemos a la opcidn de Modificar Solicitud.

PETA DOCUMENTAL

MasDatos [ 5955599553 EMPRESA DE PRUEEA

Figura 10
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Damos clic en el botén Publicar Carpeta.

ﬁ& GESTION CARPETA DOCUMENTAL

Volver  Cancelar

Guardar Publicar Carpata Documental

Mro Carpeta 1135917
FUC Importador  |5995393%539 - |EMPRF5P. CE FRIJEBA

Obs

Figura 11

Y con esto ya tenemos una carpeta Documental disponible para vincular a las
solicitudes.

portalvui.aduana.gov.py dice

Se Autonizo la Solicitud Numero:1135917

Figura 12

OBS: Si un documento es adjuntado en partes, cada uno debera tener el mismo
numero de documento para que sean identificados como un tnico documento.

ﬁ& CARPETA DOCUMENTAL - DOCUMENTOS

Wolver  Cancelar

Numero 1177645

Tipoe Decumento| CERTIFICADC DE ORIGEN A

INru Documento |FNLT-001 | I
Fecha 03/06/2019 ddfmm/azaa
Datos Opcionales de acuerdo al Tipo del Documento

Vendedor/Provesdor|
———————————————————————————
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2. Visacion Ministerio de Relaciones Exteriores
2.1. Liquidacidn por Visacion

a. Generar Liquidacion por Visacion

Para generar una liquidacion por visacidn como pre-requisito es tener una carpeta
documental, generada con los documentos correspondientes. Una vez hecho eso
proceder con lo siguiente.

En “Tramitacion de Importacién”, en la opcién “MRE”.

Carrar sesidn Cambiar contrasafia Datos de Mi Perfil

_ I Tramitacion de Importacion I
SENAVE .r INFONA J MADES J DINAVISA .r LSCp .r MIC .r INAN .r MUNTCTPTOS .r Marina Mercante |i MI]EI

Liquidacion por Visacion de Documentos

Generar Liquidacion por \Wisarion

Anular Liquidacidn por Visacidn
Consults Liquidacidn por Wisacidn

Figura 13

Posteriormente clic en “Agregar Liquidacién Por Visacion”

ﬁ@ LIQUIDACION DE VISACION DE DOCUMENTOS
Wolver

RUC Empresa E
Nro Solicitud |

I Agregar Liquidacion Por Visacion I @

Figura 14
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Una vez cargado los datos damos clic en el botén “Guardar”.

&& SOLICITUD L[QUIDACIGN POR VISACION DE DOCUMENTOS
Volver Cancelar

Mro Solicitud
RUC Importador 9899999993
RUC Despachante 11111111112

Fecha Embarque/Salida Fecha probable llegada
Obs ES UNA PRUEBA DE SOLICTTUD
Figura 15

A continuacién, nos muestra un mensaje de que se genero la solicitud con la numeracién
correspondiente.

portalvui.aduana.gov.py dice

Se genero la Solicitud Mumera: 1177751

Figura 16

b. Asignar Carpeta Documental

Al generar la solicitud nos aparecen estas opciones, “Modificar Solicitud”, “Asignar
Carpeta Documental” y “Mas Datos”.

tanillo Unico del Importador

Cerrar sesion

ﬁ& LIQUIDACION DE VISACIO PUOCUMENTOS

Volver
|

1177751 | ModificarSolicitul | AsianarCarpetaDocumentsl
visacién| 1171655 | ModificarSalicitulf | AsignarCarpstaDocumental
visacion| 1138398 | ModificarSclicit. M eG———
visacidn| 1135519 | ModificarSalicitud | AsignarCarpetaDocumental
wisacidn| 1098897 | ModificarSalicitud | AsignarCarpstaDocumentsl
s ks s

.
Figura 17
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¢. Vincular Carpeta Documental
Acceder a la opcidn de “Vincular Carpeta Documental”

ﬁﬁ CARPETA DOCUMENTAL

Volver

Mo row returned.
I Vincular Carpeta Documental I @
Nro. Solicitud - RUC . _
MRE 1177751 Importador GIITITIGG Razon Social EMPRESA DE PRUEBA
DOCUNENTOS
Hro Monto Tiene Codigo D t
Carpeta Liquidado  Visado \VUI-MRE ceumeante

Total a Pagar GS.: 0 -

Enviar a Caja para Pago de Liquidacidn

Figura 18

En esta pdagina nos muestra una opcién de consultar las carpetas documentales,

filtrando por fecha, para este ejemplo filtramos las carpetas publicadas desde la fecha:

01/06/2019 hasta 03/06/2019.
e

&& CONSULTAR CARPETAS DOCUMENTALES ENTRE FECHAS

=14

Fecha Publicacién Desde (dd/mm/azaa) oioazacs

Fecha Publicacion Hastz (dd/mm/zaaa) |na/m&/zits

Figura 19

Al hacer la consulta de acuerdo alfiltro, nos aparecen las carpetas publicadas en el rango
de la fecha establecida en el punto anterior; seleccionamos la carpeta que deseamos
vincular a la solicitud y damos clic en el botén “Agregar items Seleccionados”.

ﬁ@ SELECCIONAR CARPETA DOCUMENTAL G

LISTA DE CARPETAS
Nro Carpeta RUC Importador Estado Facha Estado
L 1177645 99959993953 EMPRESA DE PRUEBA Autorizado 03/06/ 2019 03:06:37
DOCUMENTOS
Orden Estado Documento Nro.Docum. e Nombre Empresa Pais Origen
Documento
1 Activo FACTURA COMERCIAL 6£65999-1 03/06/2019 DON VIDAL CHINA
2 Active CERTIFICADO DE ORIGEN C05-C0 03/06/2023
3 Active COMOCIMIENTO DE EMBARQUE 333555 03/06/2019

Marcar todos | Desmarcar chu'.G

Agregar Items seleccionados |§ Limpiar
|

Figura 20
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Damos clic en aceptar, para confirmar la vinculacién de la carpeta seleccionada.

portalvui.aduana.gov.py dice

Seguro de incluir las Carpetas Seleccionadas?

Figura 21

Y vemos como fue vinculada la carpeta y también nos genera una liquidacién por cada
documento, ademads nos muestra el total a pagar.

ﬁ& CARPETA DOCUMENTAL

Volver

Eliminar Solictud MRE W70 CaPeta oy

Documental

Eliminar 1177751 1177645 | MRE(SOLICITUD DE VISACION)

Vincular Carpeta Documental

Nro. Solicitud RUC

1177751 9999933998 Razdn Social EMPRESA DE PRUEER
MRE ! Importador
DOCUMENTOS
Nro Monto Tiene Codigo
Carpeta Liquidado _ Visado VUI-MRE Decumenta lira.Docum.
1177645 406.260  NO Ingresar Codigo VUL MRE FACTURA COMERCIAL £66399-1 VerDocumenty
1177645 406.260  NO Ingresar Codigo VUL MRE CERTIFICADO DE ORIGEN €os-co VerDocumenty

I Total a Pagar GS.: 812.520 - Ochocientos Doce Mil Quinientos Veinte I c

Enviar a Caja para Pago de Liguidacidn

Figura 22

d. Exoneraciones Maquilas y Otros.

Si tenemos una exoneracién, debemos ingresar a la opcidon “Motivo de Exoneracion”.

Nro. Solicitud RUC . .
1638470 9999999959 EMPRESA DE PRUEBA

MRE Importador Razén Social

Observaciones:

Los 3 Documentos que pueden ser visados en la VUT son: Factura Comercial, Ca

En los Documentos adjuntados que utilizaran Codigo VUI debe visualizarse |a hojd

sgen v Documento de Transporte
i segurige® con el Codigo

DOCUMENTOS

Nro Monto Tiene Codigo - Es Guia

Carpeta Liguidado Wisado VUI-MRE Hotivo | | 1 Aerea? Documento

1544279 0 NO Motiva Exonaracidn FACTURA COMERCIAL
1544279 421.700 NO Mobivo Exonaracidn CERTIFICADO DE ORIGEM
1544279 421.700 NO Motiva Exonaracidn CERTIFICADO DE ORIGEMN
1544279 421.700 N Mativo Exoneracian CERTIFICADD DE ORIGEM

L L e
Figura 23
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Para utilizar estas exoneraciones debe aceptar lo establecido en la Resolucién

223/2020 del MRE marcando el texto que dice:
- "Al utilizar acepto lo establecido por la Resolucién 223/2020 del MRE"

| Actualizar Motivo Exoneracién |

Seleccionar motivo exoneracidn | 1-CODIGO VUI MRE ¥ |

Cédiga VUI MRE |

Ingresar Codigo VUI - MRE solo si selecciona opcidn: CODIGO VUI - MRE

"Al utilizar acepto lo establecido por la Resolucion 223/2020 del MRE"

Figura 24

Seleccione la exoneracion que le corresponde y dar clic en el botdn “Actualizar Motivo
de Exoneracion”.

Volver

| Actualizar Motivo Exoneracion

Seleccionar motivo exoneradidn | 1-CODIGO WUI MRE ¥
1-CODIGO VUI MRE
2-AERONAUTICO
3-BINACIOMAL
4-DIFLOMATICO
5-MAQUILA
6-0PS/0OMS
7-REPATRIADO
B-RESOLUCION

"Al utilizar aceptr Iol' la Resolucion 223/2020 del MRE"

Codigo VUI MRE

‘dDIGO =

Ingresar Codigo VUI - MRE[s0

Figura 25
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e. Cadigo VUI MRE - Nro. De Intervencion

Si tenemos un codigo VUI MRE — Nro. de Intervencion para un documento que ya fue
visado por el Ministerio de Relaciones Exteriores, debemos ingresar ese cddigo de
manera a que ya no se genere una liquidacién por el documento en cuestién.

Para ello accedemos a la opcidén “Motivo de Exoneracion”.

Nro. Solicitud RUC . .
MRE 1638470 Importador 99599999999 Razon Social EMPRESA DE PRUEBA

Observaciones:
Loz 3 Documentos que pueden ser visados en la VUI son: Factura Comercial, Cagl
En los Documentos adjuntades que utilizaran Codigo VUI debe visualizarse la hojawe

igin v Documento de Transports
segurige® con el Codigo

DOCUMENTOS
Nro Monto  Tiene Codigo - Es Guia
L . Motivo Documento
Carpeta Liguidado  Visado WUI-MRE Jr—— Aerea?
1544279 0 NO Motivo Exoneracidn FACTURA COMERCIAL
1544279 421.700 NO Motivo Exoneracidn CERTIFICADO DE ORIGEN
1544279 421,700 NO Motivo Exoneradon CERTIFICADO DE ORIGEN
1544279 421.700 NG Motivo Exoneradion CERTIFICADD DE ORIGEM
= — —— =

Figura 26

Cargamos el Nro. De Intervencién, y damos clic en el botén “Actualizar”

Volver
I Actualizar Motivo Exoneracion | I @
| |
Seleccionar motivo exoneracion | 1-CODIGO VUI MRE ¥
Codigo VUI MRE 258987423

Ingresar Codigo VUI - MRE solo si selecciona opcidn: CODIGO VUI - MRE

Figura 27
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Una vez ingresado el Codigo VUI MRE o la exoneracion correspondiente para el
documento en cuestién, nos genera un monto de liquidacion (0) cero para ese
documento, de manera que el total a pagar para la liquidacidn disminuye, como
podemos observar en la imagen.

Con esto ya podemos enviar a caja para efectuar el pago correspondiente de manera a
generar el Nro. de Autorizacién que utilizaremos al momento de oficializar.

ﬁ@ CARPETA DOCUMENTAL

Volver

g Nro Carpeta
Eliminar | Solicitud MRE D Ilhl:lru

1177751 1177645 | MRE(SOLICITUD DE VISACION)

Vincular Carpeta Documental

Nro. Solicitud 1177751 RUC 5555999555 Razén Social EMPRESA DE PRUEES
HHE Il‘l‘lpﬂ ni

DOCUMENTOS

Nro I Monto I Tieni Codigo I Documento

Carpeta Liguidado | Visa VUI-MRE

1177645 [ 123456789 FACTURA COMERCIAL
1177645 406,260 e Ingresar Codigo WUI MRE CERTIFICADC DE ORIGEN

I Total a Pagar G5.: 406.260 - Cuatrocientos Seis Mil Doscientos Sesenta I

Enviar a Caja para Pago de Liquidacidn @

Figura 28

f.  Enviar Liquidacion a Caja.

Damos clic en el botdn para enviar a caja.

ﬁ@ GENERAR LIQUIDACION POR VISACION DE DOCUMENTOS

Solicitud de Visacion Nro: 1177751
Empresa: EMPRESA DE PRUEBA

Wolver

|<:I

Observacidén
£
Nro. Solicitud - RUC . .
MRE 1177751 Importador ‘9999999999 Razdn Social EMPRESA DE PRUEBA
DOCUMENTOS
HNro Requiere Monto Tiene _
Carpets Visado Liquidado Visado Codigo VUI  Documento HNro.Docum
1177645 Obligatorio NO 0 &l 123456789 FACTURA COMERCIAL 666999-1
1177645 Obligatorio S0 406.260  NO CERTIFICADO DE ORIGEN C03-C0

Total a Pagar GS.: 406.260 - Cuatrocientos Seis Mil Doscientos Sesenta

Figura 29
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Con esto ya esta disponible para su pago.

Cerrar sesion

ﬁﬁ TRAMITES MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Wiolver

Carpeta Documenta 1177751 | MasDatos |Werliguidacion | 995995995955 |EMPRESA DE PRUEEA | Ingresado, MRE[CAJA) | 03/06/2019 10:31

Total Row Count in Report- 1

Rmrﬂs‘,l 1-1

Figura 30

g. Retornar Liquidacién desde Caja.

Estando la solicitud en caja, se puede retornar para agregar mas documentos y volver a
liguidar por esos documentos agregados.

Carrar sesicn Cambiar contrasafiz Datos de Mi Perfil

[Ezigea | rramitacin de Importacion | | /Nliaiigasien \, /| SERREAD \ [\ Carasis Baclmanisi
SENAVE _r INFONA J MADES J DINAVISA J Lscp _r MIC _r INAN _r MUNICIPTOS _r Marina Mercante

Liquidacion por Visacion de Dogumentos

Generar Liquidacion por Wisacion

Anular Liquidacién por Visacién
Consulta Liquidacion por Visacidn

Figura 31

ﬁ@ LIQUIDACION DE VISACION DE DOCUMENTOS

Yolver

RUC Emprasa =]

i s [1i777 |

Figura 32
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Accedemos a la opcidn de “Retornar desde Caja”

VEITRLFTIIT L T e

Carrar s2sidn

% LIQUIDACION DE VISACION OCUMENTOS

Volver

afMasDiatos | 9995599959 EMPRESA DE PRUEEA

Agregar Liquidacidon Por Visacidn

Figura 33

Confirmamos el retorno y la solicitud ya esta disponible para agregar mas documentos
y volver a liquidar.

ﬁ@ RETORMAR DESDE CAJA
Mro Solicitud: 1177751

WVolver Cancelar

I Confirmar Retormo I

Mativa de Retorne

Figura 34
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h. Generar Liquidacion Complementaria.

Una vez autorizada la solicitud de Visacidn, si se omitié agregar un documento y la
misma se desea agregar a la solicitud, también es posible generar una liquidacion
complementaria.

SOLICITUD LIQUIDACION DE VISACION DE DOCUMENTOS

DATOS IMPORTADOR [/ DESPACHANTE

Rudmpnrladur 0599995995 In‘lporladnr EMPRESA DE PRUEBA
Direccion MCAL LOPEZ 3333
Telefonos 021-61006%
RucDespachante 11111111112 Despachante  SIN DESPACHANTE
DATOS SOLICITUD
Nro Solicitud 1177751
Estado Auttorizado Fch Estado 03/06/2019 10:5%:03
Recibo/Factura a nombre de IMPORTADOR
I NRCO AUTORIZACION  MRE1177751201% STITUCION MRE FCH VENCIMIEMNTO  01/09/2019
DOCUMEMNTOS
HNro Requiere Monto Tiene :
Carpeta Visado Liquidado  Visado Codigo VUI  Documento
1177645 Ohligatorio NO (1} b 123456785 FACTURA COMERCIAL
1177845 Ohligatorio =1 406.260 RO CERTIFICADO DE ORIGEN

Total a Pagar GS.; 406.260 - Cuatrocientos Seis Mil Doscientos Sesenta

Figura 35

Debemos acceder a la opcién de “Generar Liquidacion Complementaria”

Ventanilia Unica del Impartador

Carrar sesidn Camar contrasafiz Datos de Mi Perfil

/{Besizis ), | Tramitacién de Importacion ||| ((liglidscion /| SEFRELAD ) [ Corpets Bocimentsl )
SENAVE _r INFONA | MADES | DINAVISA | LScP _r MIC _r INAN _r MUNICIPIOS _r Marina Mercante _[ MREI

Liguidacion por Visacion de Documentos

Generar Liquidacion Complementaria @

Consulta Liquidacion por Visacian

LISTADO DE BANCOS POR INSTITUCION
—_ —

Figura 36

Accedemos en esta opcion y generamos la liquidacién complementaria a la solicitud
correspondiente.

VENLUNTIIG U0 WUer impur iuuuT

Cerrar sesidn

ﬁ& LIQUIDACIG PLEMENTARIA DE VISACION DE DOCUMENTOS

Wolver

Visacion| 1177751 | Generarliquidacicn / Werliquidacion | MasDatos | §995959999 EMPRESA DE PRUEEA Austorizade
Complemantaria

Figura 37
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Para este ejemplo, agregamos a la carpeta documental una factura comercial que no
fue agregada en la solicitud anterior, por ello nos genera una liquidacién
complementaria por ese documento.

Damos clic en “Enviar a caja” y la liquidacion ya estara disponible para efectuar el pago
de la liguidacién complementaria.

ﬁ@ CARPETA DOCUMENTAL

Walver

Solict IIII

Documenkal

1177751 1177645 | MRE{SOLICITUD DE YISACION)
Nro. Solicitud - RUC - -
MRE 1177751 Importador 9995995399 Razon Social EMPRESA DE PRUEEA
DOCUMENTOS
Nro Monto Tiene Codigo D & Mro.D
Carpeta Liguidade  Visado VUI-MRE oeumenta ro-ecunm.
1177645 406.260 NO Ingresar Codigo WUI MRE FACTURA COMERCIAL 555-777 K

Total a Pagar GS.: 406.260 - Cuatrocientos Seis Mil Doscientos Sesenta @

' Enviar a Caja para Pago de Liquidacion

Figura 38



