
No.

Nombre o título de la 

categoría de 

información

Nombre de la Serie Tipología
Descripción / Alcance / Contenido 

/Definición
Idioma

Tipo de 

soporte

Fecha de 

generación de 

la 

Nombre del 

responsable de la 

información

Nivel de acceso

Fundamento 

constitucional 

o legal

Fundamento 

jurídico de la 

excepción

Excepción 

total o parcial

Fecha de 

calificación de 

la información

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

1 Serie ACCIONES DE TUTELA

Demanda                                                                                     

Auto de admisión de la demanda                         

Notificación de la demanda                                      

Constestación de la demanda                                     

Auto decretando pruebas                                               

Fallo de primera instancia                                               

Escrito de recurso                                                                 

Auto de admisión de recurso                                   

Notificación del recurso                                                

Contestación del recurso                                                       

Auto decretando pruebas                                               

Auto de resolución de recurso

Serie documental que está conformada por los 

documentos producto de la invocación a la protección 

de los derechos fundamentales de las personas 

naturales y jurídicas mediante el mecanismo 

constitucional denominado Acción de Tutela en la cual 

se involucra la entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

2 Serie ACTAS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

3 Subserie Actas de Comité Administrativo
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

4 Subserie Actas de Comité de Aprobación de Créditos
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

5 Subserie Actas de Comité de Conciliación y Defensa Judicial
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

6 Subserie Actas de Comité de Convivencia Laboral

Convocatoria a Comité

Acto administrativo de nombramiento

Actas de Comité de Convivencia

Listados de asistencia 

Anexos (cuando aplique)

Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

7 Subserie
Actas de Comité de Coordinación del Sistema de Control 

Interno

Citación a comité de coordinación del 

sistema de control interno 

Acta de comité de coordinación del 

sistema de control  interno 

Registro de asistencia

Subserie conformada por la documentación que 

soporta la documentación de las reuniones del sistema 

de control interno.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

8 Subserie Actas de Comité de Sostenibilidad del Sistema Contable 
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

9 Subserie Actas de Comité Institucional de Gestión y Desempeño
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

10 Subserie
Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - 

COPASST

Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

11 Subserie Actas de Consejo Directivo Acta Administrativa

Subserie conformada por la documentación producto 

de las reuniones donde se tratan temas como 

aprobación de planes, presentación de resultados y 

toma de decisiones de la entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

12 Subserie Actas de cruce de saldos contables 
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

13 Subserie Actas de cruce de saldos presupuestales 
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

14 Subserie Actas de cruce de Tesoreria 
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

15 Subserie Actas de cruce y consolidación de información contable 
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

16 Subserie Actas de eliminación documental
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

17 Subserie Actas de entrega de comedores
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
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18 Subserie Actas de recepción de comedores
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

19 Subserie Actas de reintegro presupuestal
Subserie conformada por la documentación que 

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la 

entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

20 Subserie Actas de reuniones administrativas 
Acta administrativa 

Anexos (cuando aplique)

Subserie conformada por los documentos producto de 

las reuniones administrativas realizadas por la alta 

dirección.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

21 Subserie Actas de reuniones de coordinación 
Acta reunión de coordinación 

Soportes (cuando aplique)

Subserie conformada por los documentos producto de 

reuniones donde se tratan temas de la entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

22 Subserie Actas de reuniones de directivos 
Acta administrativa                                           

Lista de asistencia 

Subserie conformada por los documentos producto de 

reuniones donde se tratan temas relacionados de la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

23 Subserie Actas de reuniones de presupuesto Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

24 Serie ACTOS ADMINISTRATIVOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

25 Subserie Acuerdos de Consejo Directivo
Acuerdo consejo 

Anexos Memorando y/o Oficios (cuando 

aplique)

Subserie conformada por los documentos que hacen 

referencia a la reuniones por el consejo directivo donde 

se tratan temas relacionados de la entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

26 Subserie Resoluciones Resoluciones

Serie documental que está conformada por el 

consecutivo de los actos administrativos generados, por 

las diferentes subdirecciones, direcciones, direcciones 

regionales y oficinas a partir de la normatividad en 

cumplimiento de sus funciones.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

27 Serie ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

Justificación del anteproyecto                                 

Anteproyecto del presupuesto de 

ingresos       Anteproyecto del 

presupuesto de gastos           Certificación 

de nómina del presente año 

Registro de clasificación económica de los 

gastos                                                                                

Registro de proyección de planta de 

personal del año próximo 

Certificación de nómina del presente año 

Registro de pagos programados de deuda 

pública

Subserie que está conformada por los documentos 

producto de la aprobación del

presupuesto de la ALFM ante el ente correspondiente 

respectivo. 

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

28 Serie BOLETINES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

29 Subserie Boletines de deudores morosos del estado Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

30 Subserie Boletines diarios de tesorería Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

31 Serie CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

32 Serie CÓDIGOS INSTITUCIONALES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

33 Subserie Códigos de ética y buen gobierno Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

34 Serie COMPROBANTES CONTABLES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

35 Subserie Comprobantes contables de egreso Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



36 Subserie Comprobantes contables de ingreso Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

37 Serie COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES DE ALMACÉN Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

38 Serie CONCEPTOS JURÍDICOS

Comunicación oficial - Solicitud concepto 

jurídico                                                                               

Comunicación oficial - Remisión del  

concepto jurídico                                                                               

Concepto jurídico

Serie que está conformada por los documentos 

producto de respuestas a las solicitudes que requieren 

un concepto, donde refleja el alcance jurídico del tema 

sobre el cual se está conceptuando.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

39 Serie CONCILIACIONES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

40 Subserie Conciliaciones bancarias Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

41 Subserie Conciliaciones prejudiciales y judiciales
Solicitud de conciliación 

Acta comité conciliación y/o certificación

Subserie que está conformada por los

documentos que conforman las conciliaciones 

judiciales y prejudiciales
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

42 Serie CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

43 Subserie Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

44 Subserie Consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

45 Serie CONTRATOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

46 Subserie Contratos de arrendamiento

Memorando y/o Oficio                                                       

Estudios y documentos previos 

Minuta/ Contrato 

Informe de supervisión 

Acta de terminación y liquidación 

Subserie conformada por los documentos producto del 

proceso de contratación directa,

mediante el cual un tercero, sea esta una persona 

jurídica o natural se obliga a transferir temporalmente 

el uso y goce de un mueble o

inmueble de la ALFM.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

47 Subserie Contratos de comisión de bolsa mercantil

Estudios y documentos previos 

Solicitud y certificado de disponibilidad 

presupuestal                                                                    

Resolución de autorización de compra por 

BMC                                                                                      

Carta de intención selección comisionista                  

Boletín publicación selección comisionista 

Acta de selección comisionista                          

Documentos del comisionista 

seleccionado 

Contrato de comisión 

Registro presupuestal 

Polizas auto de aprobación del contrato 

Acto de notificación del supervisor 

Oficios Varios                                                                     

Intenciones de compra consolidado  y/o 

requerimientos                                                               

Analisis de precios y estudio de mercado 

Anexos de compra y ficha técnica de 

negociación                                                                      

Adiciones y/o modificaciones al anexo de 

Subserie que está conformada por los

documentos producto del proceso de contratación con 

la Bolsa Mercantil de

Colombia.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

48 Subserie Contratos de comodato

Memorando y/o Oficio                                                       

Estudios y documentos previos 

Minuta/ Contrato 

Informe de supervisión 

Acta de terminación y liquidación 

Subserie conformada por los documentos producto del 

proceso de contratación por el cual una parte entrega a 

la otra gratuitamente un bien mueble o inmueble para 

que haga uso de este.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

49 Subserie Contratos de compraventa Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

50 Subserie Contratos de concesión de espacio mercantil

Memorando y/o Oficio                                                       

Estudios y documentos previos 

Minuta/ Contrato 

Informe de supervisión 

Acta de terminación y liquidación

Subserie conformada por los documentos producto del 

proceso de contratación de una

propiedad o inmueble.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

51 Subserie Contratos de consultoría Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



52 Subserie Contratos de obra

Informe técnico de contratación 

Anexos técnicos de obra 

Estudios previos 

Análisis del sector                                                          

Certificado de disponibilidad presupuesta 

CDP  Acta de notificación de comités 

Acta de audiencia de aclaración de pliegos 

(cuando aplique) 

Pliego de Condiciones ( cuando aplique)                                 

Acta de aprobación del pliego                                  

Resoluciones Apertura                                                                                 

Aviso de convocatoria                                                   

Observaciones de Oferentes y  Respuestas 

a los mismos 

Oficios varios observaciones y respuestas 

comités                                                                             

Adendas 

Oferta                                                                                    

Evaluación Jurídica                                                        

Evaluación Financiera - Económica                          

Evaluación Técnica                                                        

Respuestas de los comités 

Subserie documental conformada por la totalidad de los 

documentos producidos y   recibidos como resultado 

de las actividades propias de la contratación de bienes y 

servicio de la Entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

53 Subserie Contratos de prestación de servicios

Informe técnico de contratación 

Estudios previos 

Análisis del sector                                                          

Certificado de disponibilidad presupuestal 

CDP 

Acta de notificación de comités                                                         

Acta de audiencia de aclaración de pliegos 

(cuando aplique) 

Pliego de Condiciones ( cuando aplique) 

Acta de aprobación del pliego                              

Resoluciones Apertura 

Aviso de convocatoria                                             

Observaciones de oferentes y  respuestas 

a los mismos                                                                              

Oficios varios observaciones y respuestas 

comités                                                                                 

Adendas 

Oferta                                                                                  

Evaluación Jurídica 

Evaluación Financiera - Económica                            

Evaluación Técnica                                                       

Respuestas de los comités 

Acta de recomendación adjudicar 

Audiencia de adjudicación  (cuando 

aplique)     Resolución de adjudicación o 

declaratoria de desierta                                                                                

Contrato y/o carta de aceptación de 

oferta        Documentos Legalización (Auto 

Aprobación de Póliza)                                                                                         

Acto notificación de supervisores.                       

Comunicaciones oficiales varias 

Subserie que está conformada por los documentos 

producto del proceso de contratación para la 

construcción, mantenimiento, instalación y en general, 

de la realización de cualquier otro trabajo.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

54 Subserie Contratos de suministros Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

55 Serie CONVENIOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

56 Subserie Convenios comerciales de líneas personales

Ofertas presentadas 

Cuadros comparativos 

Convenios comerciales                                          

Modificaciones al convenio ( si las hay) 

Actas reunión de coordinación 

Soporte Liquidación Retorno 

Facturas                                                                              

Comunicaciones Memorandos y/o Oficios 

Subserie conformada por los documentos producto del 

proceso de asociación con otras entidades para el 

cumplimiento de las funciones administrativas y/o 

misionales.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

57 Subserie Convenios interadministrativos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

58 Serie DECLARACIONES TRIBUTARIAS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

59 Subserie Declaraciones de gravamen a los movimientos financieros Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

60 Subserie Declaraciones de impuesto sobre las ventas - IVA Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

61 Subserie Declaraciones de renta y complementarios Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

62 Subserie Declaraciones de retención en la fuente Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

63 Subserie Declaraciones del impuesto al patrimonio Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

64 Subserie Declaraciones del impuesto de vehículos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



65 Subserie Declaraciones del impuesto predial Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

66 Serie DERECHOS DE PETICIÓN
Formato control y seguimiento peticiones        

Memorandos y/o Oficios

Serie documental conformada por los documentos que 

hacen referencia al seguimiento a las peticiones, 

quejas, reclamos, denuncias, consultas y sugerencias 

allegadas a la entidad, garantizando su respuesta 

oportuna y efectiva, dando cumplimiento a la 

ormatividad legal vigente.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

67 Serie DIRECTIVAS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

68 Subserie Directivas permanentes Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

69 Subserie Directivas transitorias Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

70 Serie ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

71 Serie ESTUDIOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

72 Subserie Estudios de cálculo actuarial Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

73 Subserie
Estudios de caracterización de usuarios, grupos de valor y 

partes interesadas
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

74 Subserie Estudios de seguridad del personal
Formato visita domiciliaria 

Formato estudio de seguridad personal 

Anexos (cuando aplique) 

Subserie documental que hace referencia a los 

documento de los estudios de seguridad a personal que 

va a ingresar a la entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

reservado
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

75 Serie FICHAS TÉCNICAS DE PRODUCTO Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

76 Subserie Fichas técnicas de productos clase I Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

77 Subserie Fichas técnicas de productos clase III Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

78 Serie GUÍAS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

79 Subserie
Guías de catering para el suministro de alimentación en la 

modalidad comida caliente
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

80 Subserie
Guías para la gestión, seguimiento y control de inventarios 

en los CADS
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

81 Serie HISTORIAS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

82 Subserie Historias de bienes muebles Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

83 Subserie Historias de equipos de medición Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

84 Subserie Historias de vehículos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

85 Subserie Historias laborales Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

reservado
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

86 Subserie Historias ocupacionales Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

reservado
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

87 Serie INDICADORES DE GESTIÓN Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

88 Serie INFORMES INSTITUCIONALES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

89 Subserie Informes a entidades del estado
Informe de entidad del estado 

Anexos (Cuando aplique)   

Subserie que está conformada por los documentos 

producto de respuestas y envío de información a las 

diferentes del estado.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



90 Subserie Informes a organismos de control
Informe  ente de control 

Soportes (Cuando aplique)

Subserie que está conformada por los documentos 

producto de respuestas y envío de información a las 

diferentes entidades que ejercen Control y Vigilancia a 

la ALFM.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

91 Subserie Informes cuatrimestrales de inventarios Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

92 Subserie Informes de atención de primeros auxilios Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

93 Subserie Informes de auditorias del SIG Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

94 Subserie Informes de auditorías externas Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

95 Subserie Informes de auditorías internas Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

96 Subserie Informes de austeridad del gasto Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

97 Subserie Informes de consulta atención a usuarios Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

98 Subserie Informes de control y seguimiento CADS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

99 Subserie Informes de cruce de bancos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

100 Subserie Informes de cruce de conciliaciones bancarias Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

101 Subserie Informes de cuenta anual consolidada
Consolidado informe Rendición de cuenta 

fiscal                                                                                  

Comunicaciones oficiales              
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

102 Subserie Informes de cuentas por pagar cierre vigencia Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

103 Subserie Informes de ejecución y cierre de costos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

104 Subserie Informes de entidades bancarias Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

105 Subserie Informes de gestión presupuestal Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

106 Subserie Informes de inspección, control y vigilancia Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

107 Subserie Informes de inventarios de producción

Informes 

Saldo de inventario del sistema 

Formatos registro de conteo físico 

Formato de registro diferencias de 

inventario                                                                           

Formatos de revista inventarios 

Anexos

Subserie que está conformada por los documentos 

producto de la información de la unidad de negocio 

correspondiente.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

108 Subserie Informes de novedades clientes CADS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

109 Subserie Informes de novedades externas Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

110 Subserie Informes de novedades internas Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

111 Subserie Informes de procesos judiciales y conciliaciones
Informe de procesos judiciales y 

conciliaciones  Soportes (cuando aplique)

Subserie la cual contiene los diferentes documentos 

que son producto de los procesos judiciales y  

conciliaciones que tiente la entidad.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

112 Subserie Informes de rendición de cuentas Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

113 Subserie Informes de reporte posibles actos de corrupción Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

114 Subserie Informes de reserva estratégica Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

115 Subserie Informes de revisión por la Dirección Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

116 Subserie Informes de seguimiento FURAG Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



117 Subserie Informes de seguimiento MIPG Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

118 Subserie Informes de seguridad Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

119 Subserie Informes de solicitudes de acceso a la información Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

120 Subserie Informes de visitas de inspección a regionales Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

121 Subserie Informes internos de gestión Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

122 Subserie Informes pormenorizados del sistema de control interno

Informe pormenorizado del sistema de 

Control Interno                                                                               

Registro de publicación de Informe 

Pormenorizado del estado de Control 

Interno 

Comunicaciones oficiales 

Anexos

Subserie conformada por la documentación producto 

de los temas relacionados de la oficina de control 

interno.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

123 Subserie Informes resumen unidades tácticas abastecidas Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

124 Subserie Informes trimestrales del Comité de Convivencia Laboral Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

125 Serie INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

126 Subserie Bancos terminológicos de series y subseries documentales Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

127 Subserie Cuadros de clasificación documental - CCD Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

128 Subserie Inventarios documentales de Archivo Central Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

129 Subserie Inventarios documentales de Archivo de Gestión Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

130 Subserie Planes institucionales de archivos - PINAR Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

131 Subserie Programas de gestión documental - PGD Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

132 Subserie Tablas de control de acceso Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

133 Subserie Tablas de retención documental -TRD Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

134 Subserie Tablas de valoración documental - TVD Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

135 Serie INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

136 Subserie
Instrumentos de registro y control de almacenamiento y 

distribución de víveres secos y frescos
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

137 Subserie
Instrumentos de registro y control de buenas prácticas de 

manufactura

Perfil sanitario Registro de cumplimiento 

BPM 

Informe de visita técnica 

Memorandos y/o Oficios 

Subserie conformada por los documentos

establecidos para el cumplimiento de las BPM.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

138 Subserie
Instrumentos de registro y control de combustible entregado 

por las fuerzas
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

139 Subserie
Instrumentos de registro y control de combustible, grasas y 

lubricantes entregado por proveedores
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

140 Subserie
Instrumentos de registro y control de comunicaciones 

oficiales
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

141 Subserie
Instrumentos de registro y control de créditos 

desembolsados
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

142 Subserie
Instrumentos de registro y control de despacho de productos 

por unidad de negocio
Formato orden  despacho producto 

Soportes de los despachos

Serie documental conformada por la documentación 

que detalla los despachos de los productos a la 

unidades de negocio

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

143 Subserie
Instrumentos de registro y control de elementos de 

protección personal
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

144 Subserie
Instrumentos de registro y control de ingreso de personal en 

horas no laborales
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

145 Subserie Instrumentos de registro y control de ingreso de visitantes Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

146 Subserie
Instrumentos de registro y control de ingreso y salida de 

elementos
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

147 Subserie
Instrumentos de registro y control de ingresos de almacén 

(Subserie)
Español Físico Desde el 2018 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



148 Subserie Instrumentos de registro y control de inventarios Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

149 Subserie Instrumentos de registro y control de mesa de ayuda SAP Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

150 Subserie
Instrumentos de registro y control de operaciones cierre de 

caja menor
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

151 Subserie Instrumentos de registro y control de precios Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

152 Subserie
Instrumentos de registro y control de preparación 

alimentación en caliente
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

153 Subserie
Instrumentos de registro y control de procesos disciplinarios 

y administrativos
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

154 Subserie
Instrumentos de registro y control de recepción de materia 

prima por unidad de negocio
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

155 Subserie
Instrumentos de registro y control de recepción y 

almacenamiento de mercancía
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

156 Subserie
Instrumentos de registro y control de recobros de 

incapacidades
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

157 Subserie Instrumentos de registro y control de registros de Back Up Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

158 Subserie
Instrumentos de registro y control de salidas de almacén 

(Subserie)
Español Físico Desde el 2018 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

159 Subserie
Instrumentos de registro y control de seguimiento de 

peticiones
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

160 Subserie
Instrumentos de registro y control de seguridad de 

instalaciones físicas
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

161 Subserie Instrumentos de registro y control de tarjeta biométrica Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

162 Subserie Instrumentos de registro y control del servicio de transporte Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

163 Subserie
Instrumentos de registro y control mensual de las comisiones 

del personal
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

164 Serie INVENTARIOS DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

165 Serie INVESTIGACIONES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

166 Serie LIBROS CONTABLES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

167 Subserie Libros contables auxiliares Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

168 Subserie Libros contables financieros Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

169 Serie MANUALES INSTITUCIONALES Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

170 Subserie Manuales de comunicaciones Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

171 Subserie Manuales de evaluación y desempeño Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

172 Subserie Manuales de funciones y competencias laborales Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

173 Subserie Manuales de procesos y procedimientos Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

174 Subserie Manuales del sistema de gestión ambiental Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

175 Subserie Manuales del sistema integrado de gestión Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

176 Serie MOVIMIENTO DIARIO DE CAJA Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

177 Serie NÓMINA Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

178 Serie NOVEDADES DE NÓMINA Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

179 Serie ORDENES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

180 Subserie Ordenes de pago Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



181 Subserie Ordenes de producción por unidad de negocio
Formato Orden de produccion                                  

Formatos soportes control de procesos 

Subserie documental conformado por documentos 

producto de la verificación de sellado, control de 

muestras, registro de pesaje de las raciones de 

campaña, análisis de laboratorio, crecimiento del pan 

de la unidad de negocio.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

182 Serie PLANES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

183 Subserie Planes anticorrupción y atención al ciudadano
Plan anticorrupción y atención al 

ciudadano 

Registro de publicación en web 

Subserie que está conformada por las evidencias 

producto del seguimiento del plan

anticorrupción.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

184 Subserie Planes anuales de adquisiciones

Guía para la elaboración, actualización y 

consolidación del Plan anual de 

adquisiciones  

Plan anual de adquisición                                           

Modificaciones al Plan de Adquisiciones 

de la Entidad                                                                               

Subserie que se conforma por documentos relativos al 

desarrollo de Planes anuales de adquisiciones en la 

entidad.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

185 Subserie Planes anuales de incentivos institucionales Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

186 Subserie Planes de abastecimiento Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

187 Subserie Planes de acción de control interno
Plan de acción 

Informe de seguimiento mensual 

Anexos 

Subseries documental que conforma la documentación 

de los planes de acción de la

oficina de control interno.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

188 Subserie Planes de acción institucional

Planes de acción institucional 

Acta de aprobación del Plan 

Registro de publicación en web                                

Comunicaciones modificación al Plan de 

Acción                                                                               

Informe del plan institucional 

Registro de publicación en web

Subserie documental donde se consolida las

actividades que se realizan en una vigencia.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

189 Subserie Planes de comunicación y mercado Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

190 Subserie Planes de conservación documental Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

191 Subserie Planes de contingencia de tecnologías de la información Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

192 Subserie Planes de emergencias Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

193 Subserie Planes de gestión del riesgo Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

194 Subserie Planes de mantenimiento Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

195 Subserie Planes de mejoramiento externos

Oficio visita de auditoría 

Acta de reunión                                                                

Comunicaciones oficiales                                          

Observaciones a informe preliminar                     

Comunicaciones oficiales 

Informe final de auditría                                            

Formulación de hallazgos 

Oficios de seguimiento 

Informes de avance

Subserie conformada por los documentos que hacer 

referencia los planes de mejoramiento por un ente 

externo.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

196 Subserie Planes de mejoramiento internos

Identificación del hallazgo                                         

formulación plan de correcciones y 

acciones correctivas                                                                         

Aprobación de planes propuestos 

Soportes ejecución de actividades                           

verificación de la eficacia del plan de 

correcciones y acciones correctivas  

Subserie documental en el cual se detalla las

actividades que se tiene que mejorar en una

actividad correspondiente.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

197 Subserie Planes de preservación digital a largo plazo Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

198 Subserie Planes de previsión de recursos humanos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

199 Subserie Planes de producción por unidad de negocio Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

200 Subserie Planes de seguridad y privacidad de la información
Diagnóstico de seguridad de la 

información

Plan de seguridad de la información 
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

201 Subserie Planes de transferencias documentales primarias Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

202 Subserie Planes de transferencias documentales secundarias Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

203 Subserie Planes de vacaciones Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



204 Subserie
Planes del sistema de gestión de seguridad y salud en el 

trabajo
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

205 Subserie Planes del sistema integrado de gestión Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

206 Subserie Planes estratégicos de seguridad vial Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

207 Subserie Planes estratégicos institucionales

Diagnóstico y proyección del Plan 

Plan Estratégico Instiitucional 

Acta de aprobación                                                    

Seguimiento y evaluación (correo 

electrónico) Seguimiento Balance 

Scorecard (Suite Vision Empresarial)                                                                        

Comunicaciones modificación al Plan 

Registro de publicación en página web

Subserie Documental que contiene políticas y

planteamientos de desarrollo para la organización bajo 

una estructura metodológica propuesta por el 

Viceministerio del Grupo Social y Empresarial de 

Defensa – GSED.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

208 Subserie Planes institucionales de capacitación Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

209 Subserie Planes para la administración de la plataforma tecnológica Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

210 Serie PÓLIZAS DE SEGUROS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

211 Serie PROCESOS DE RECUPERACIÓN DE CARTERA Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

212 Subserie Procesos de recuperación de cartera créditos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

213 Subserie Procesos de recuperación de cartera cuentas por cobrar Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

214 Serie PROCESOS DISCIPLINARIOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

215 Serie PROCESOS JUDICIALES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

216 Subserie Procesos administrativos

Poder                                                                                       

Demanda                                                                              

Contestación                                                                    

Documentación procesal 

Subserie que está conformada por los documentos que 

evidencian los procesos que se aplican a los órganos, 

corporaciones y dependencias de las ramas del poder 

público en todos los órdenes, a las entidades 

descentralizadas, a la Procuraduría General de la 

Nación.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

217 Subserie Procesos civiles

Poder                                                                                       

Demanda                                                                              

Contestación                                                                  

Documentación procesal 

Subserie que está conformada por los documentos 

producto de actos judiciales ante la jurisdicción.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

218 Subserie Procesos laborales

Poder                                                                                       

Demanda                                                                              

Contestación                                                                  

Documentación procesal 

Subserie que está conformada por los documentos 

producto de proceso judicial ante la jurisdicción laboral.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

219 Subserie Procesos penales
Denuncia                                                                            

Documentación procesal

Subserie que está conformada por los documentos 

producto de actos que regulan la forma de la actividad 

jurisdiccional en orden al procedimiento, los cuales se 

dirigen a resolver una controversia, admitiendo 

discusión de cuestiones.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

220 Serie PROGRAMAS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

221 Subserie Programas anuales de auditorías

Programa anual de auditorias internas                   

Priorización de auditorias 

Programa de auditoria preliminar 

Acta comité institucional del sistema de 

control interno                                                                                    

Programa de auditoria aprobado 

Ajustes del programa (cuando aplique)               

Compromiso ético 

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



222 Subserie Programas anuales mensualizados de caja - PAC Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

223 Subserie Programas de ahorro de agua y energía Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

224 Subserie Programas de aseguramiento metrológico Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

225 Subserie Programas de bienestar social Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

226 Subserie Programas de compra de suministros, materiales y equipos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

227 Subserie Programas de desorden músculo esquelético - DME Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

228 Subserie Programas de estilos de vida saludable Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

229 Subserie Programas de gestión administrativa Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

230 Subserie Programas de gestión ambiental empresarial - GAE Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

231 Subserie Programas de limpieza y desinfección Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

232 Subserie Programas de manejo integrado de plagas Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

233 Subserie Programas de medicina preventiva laboral Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

234 Subserie
Programas de prevención de consumo de sustancias 

psicoactivas
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

235 Subserie Programas de riesgo psicosocial Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

236 Subserie Programas de seguridad industrial Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

237 Subserie Programas de seguros Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

238 Subserie Programas de vigilancia epidemiológica Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

239 Subserie Programas integrales de manejo de residuos Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

240 Subserie Programas presupuestales Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

241 Serie PROYECTOS Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

242 Subserie
Proyectos de diseño, desarrollo e implementación de 

soluciones informáticas
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

243 Subserie Proyectos de innovación institucional Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

244 Subserie Proyectos de inversión

Comunicados iniciativas Proyectos 

Acta de aprobación Alta dirección 

Proyecto de inversión                                                   

Comunicaciones de modificaciones al 

proyecto                                                                            

Informe trimestral Proyectos inversión                

Memorando y/o Oficio 

Actas de cómite proyectos de inversión 

Anexos (cuando aplique) 

Subserie que está conformada por los documentos que 

registran acciones que requieren la utilización de 

recursos para satisfacer una necesidad identificada, con 

el fin de atender a la construcción de obras, la 

adquisición de biene.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

245 Subserie Proyectos tecnológicos

Necesidades y/o requerimientos 

Planes y Proyectos                                                       

Seguimiento y desarrollo del proyecto 

Soportes de proyectos

Serie documental conformada por los documentos 

necesidades, planes tecnológicos que tienes la oficina.
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

246 Serie PUBLICACIONES INSTITUCIONALES Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

247 Subserie Memorias históricas de la entidad Español Físico Desde el 2017 Secretario General Público No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

248 Serie RECLAMACIONES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

249 Subserie Reclamaciones administrativas
Solicitudes de reclamación 

Respuesta reclamación

Serie documental conformada por los documentos en 

el cual se realiza una reclamación de carácter 

administrativo.

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



250 Subserie Reclamaciones por siniestros Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

251 Serie REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

252 Serie REGISTROS DE OPERACIONES DE CUENTAS FISCALES Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

253 Subserie Registros de operaciones de cuentas fiscales clase III Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

254 Subserie
Registros de operaciones de cuentas fiscales de almacén 

general
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

255 Subserie Registros de operaciones de cuentas fiscales de producción Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

256 Serie REGISTROS DEL BANCO DE IDEAS Español Físico Desde el 2018 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

257 Serie
REGISTROS DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE 

INNOVACIÓN
Español Físico Desde el 2017 Secretario General

Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

258 Serie SOLICITUDES DE CRÉDITOS DE LIBRE INVERSIÓN Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

259 Serie

SOLICITUDES DE ELABORACIÓN, MODIFICACIÓN O 

ELIMINACIÓN DE DOCUMENTACIÓN DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN DE CALIDAD

Español Físico Desde el 2017 Secretario General
Público 

confidencial
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
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