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Serie

Serie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

ACCIONES DE TUTELA

ACTAS

Actas de Comité Administrativo

Actas de Comité de Aprobacién de Créditos

Actas de Comité de Conciliacién y Defensa Judicial

Actas de Comité de Convivencia Laboral

Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de Control
Interno

Actas de Comité de Sostenibilidad del Sistema Contable

Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo -

COPASST

Actas de Consejo Directivo

Actas de cruce de saldos contables

Actas de cruce de saldos presupuestales

Actas de cruce de Tesoreria

Actas de cruce y consolidacién de informacién contable

Actas de eliminacién documental

Actas de entrega de comedores

Demanda

Auto de admision de la demanda
Notificacién de la demanda
Constestacion de la demanda
Auto decretando pruebas
Fallo de primera instancia
Escrito de recurso

Auto de admisién de recurso
Notificacién del recurso
Contestacién del recurso
Auto decretando pruebas
Auto de resolucion de recurso

Convocatoria a Comité
Acto administrativo d

Serie documental que esta conformada por los
documentos producto de la invocacién a a proteccion
de los derechos fundamentales de las personas
naturales y jurfdicas mediante el mecanismo
constitucional denominado Accin de Tutela en la cual
se involucra la entidad.

Subserie conformada por la documentacion que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacion que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacié
soporta las decisiones tomadas en s reu
entidad.

Subserie por la que

Actas de Comité de Convivencia
Listados de asistencia
Anexos (cuando aplique)

Citacién a comité de coordinacién del
sistema de control interno

Acta de comité de coordinacién del
sistema de control interno

Registro de asistencia

Acta Administrativa

soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacion que
soporta la documentacién de las reuniones del sistema
de control interno.

Subserie conformada por la document: que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacion que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacion que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacion producto
de las reuniones donde se tratan temas como
aprobacién de planes, presentacion de resultados y
toma de decisiones de la entidad.

Subserie conformada por la documentacién que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacién que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacién que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacién que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacién que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacién que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Espariol

Espafiol

Espariol

Espariol

Espariol

Espariol

Espariol

Espariol

Espariol

Espariol

Espariol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Publico
confidencial

Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
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Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Serie

Serie

Subserie

Subserie

Serie

Serie

Subserie

Serie

Subserie

Actas de recepcion de comedores

Actas de reintegro presupuestal

Actas de reuniones administrativas

Actas de reuniones de coordinacién

Actas de reuniones de directivos

Actas de reuniones de presupuesto

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdos de Consejo Directivo

Resoluciones

ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

BOLETINES

Boletines de deudores morosos del estado

Boletines diarios de tesoreria

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CODIGOS INSTITUCIONALES

Caodigos de ética y buen gobierno

COMPROBANTES CONTABLES

Comprobantes contables de egreso

Acta administrativa
Anexos (cuando aplique)

Acta reunién de coordinacion
Soportes (cuando aplique)

Acta administrativa
Lista de asistencia

Acuerdo consejo
Anexos Memorando y/o Oficios (cuando
aplique)

Resoluciones

Justificacion del anteproyecto
Anteproyecto del presupuesto de
ingresos  Anteproyecto del
presupuesto de gastos.

de némina del presente afio
Registro de clasificacion econdmica de los
gastos

Registro de proyeccién de planta de
personal del afio préximo

Certificacién de némina del presente afio
Registro de pagos programados de deuda
publica

Certificacién

Subserie conformada por la documentacién que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por la documentacién que
soporta las decisiones tomadas en las reuniones de la
entidad.

Subserie conformada por los documentos producto de
las reuniones administrativas realizadas por la alta
direccién.

Subserie conformada por los documentos producto de
reuniones donde se tratan temas de la entidad.

Subserie conformada por los documentos producto de
reuniones donde se tratan temas relacionados de la
entidad.

Subserie conformada por los documentos que hacen
referencia a la reuniones por el consejo directivo donde
se tratan temas relacionados de la entidad.

Serie documental que esta conformada por el
consecutivo de los actos administrativos generados, por
las diferentes subdirecciones, direcciones, direcciones
regionales y oficinas a partir de la normatividad en
cumplimiento de sus funciones.

Subserie que estd conformada por los documentos
producto de la aprobacién del

presupuesto de la ALFM ante el ente correspondiente
respectivo.

Espafiol

Espafiol

Espariol

Espariol

Espariol

Espafiol

Espariol

Espafiol

Espafiol

Espariol

Espafiol

Espariol

Espafiol

Espariol

Espafiol

Espariol

Espafiol

Espafiol

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Publico
confidencial
Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial
Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial

Publico

Publico
confidencial
Publico
confidencial

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
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Subserie

47 Subserie

48 Subserie

49 Subserie

50 Subserie

51 Subserie

Comprobantes contables de ingreso

COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES DE ALMACEN

CONCEPTOS JURIDICOS

CONCILIACIONES

Conciliaciones bancarias

Conciliaciones prejudiciales y judiciales

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas

Consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas

CONTRATOS

Contratos de arrendamiento

Contratos de comision de bolsa mercantil

Contratos de comodato

Contratos de compraventa

Contratos de concesion de espacio mercantil

Contratos de consultoria

Comunicacion oficial - Solicitud concepto
juridico

Comunicacion oficial - Remision del
concepto juridico

Conceoto iuridico

Solicitud de conciliacién
Acta comité conciliacion y/o certificacion

Memorando y/o Oficio

Estudios y documentos previos
Minuta/ Contrato

Informe de supervision

Acta de terminacion y liquidacion

Esvamosyuocar
Solicitud y certificado de disponibilidad
presupuestal

Resolucién de autorizacién de compra por

o previos

Carta de intencién seleccion comisionista
Boletin publicacién seleccién comisionista
Acta de seleccion comisionista
Documentos del comisionista
seleccionado

Contrato de comisién

Registro presupuestal

Polizas auto de aprobacién del contrato
Acto de notificacin del supervisor
Oficios Varios

Intenciones de compra consolidado y/o
requerimientos

Analisis de precios y estudio de mercado
Anexos de compra y ficha técnica de
negociacion

Memorando y/o Oficio

Estudios y documentos previos
Minuta/ Contrato

Informe de supervision

Acta de terminacion y liquidacion

Memorando y/o Oficio
Estudios y documentos previos
Minuta/ Contrato

Informe de supervision

Acta de terminacion y liquidacion

Serie que esté conformada por los documentos
producto de respuestas a las solicitudes que requieren
un concepto, donde refleja el alcance juridico del tema
sobre el cual se esté conceptuando.

Subserie que esté conformada por los
que conforman las
judiciales y prejudiciales

Subserie conformada por los documentos producto del
proceso de contratacion directa,

mediante el cual un tercero, sea esta una persona
juridica o natural se obliga a transferir temporalmente
elusoy goce de un mueble o

inmueble de la ALFM.

Subserie que estd conformada por los
documentos producto del proceso de contratacién con
Ia Bolsa Mercantil de

Colombia

Subserie conformada por los documentos producto del
proceso de contratacién por el cual una parte entrega a
Ia otra gratuitamente un bien mueble o inmueble para
que haga uso de este,

Subserie conformada por los documentos producto del
proceso de contratacion de una
propiedad o inmueble.

Espariol

Espafiol

Espariol

Espariol

Espafiol

Espafiol

Espariol

Espafiol

Espariol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Espariol

Espariol

Espafiol

Espariol

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017  Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Desde el 2017 Secretario General

Publico
confidencial
Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

Publico
confidencial

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
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Subserie

Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Contratos de obra

Contratos de prestacion de servicios

Contratos de suministros

CONVENIOS

Convenios comerciales de lineas personales

Convenios interadministrativos

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaraciones de gravamen a los movimientos financieros

Declaraciones de impuesto sobre las ventas - IVA

Declaraciones de renta y complementarios

Declaraciones de retencién en la fuente

Declaraciones del impuesto al patrimonio

Declaraciones del impuesto de vehiculos

InTorme tecnico ae contratacion
Anexos técnicos de obra

Estudios previos

Andlisis del sector

Certificado de disponibilidad presupuesta
CDP Acta de notificacién de comités

Acta de audiencia de aclaracién de pliegos
(cuando aplique)

Pliego de Condiciones ( cuando aplique)
Acta de aprobacién del pliego Subserie documental conformada por la totalidad de los
Resoluciones Apertura documentos producidos y recibidos como resultado
Aviso de convocatoria de las actividades propias de la contratacion de bienes y
Observaciones de Oferentes y Respuestas servicio de la Entidad.

alos mismos

Oficios varios observaciones y respuestas

comités

Evaluacion Juridica
Evaluacion Financiera - Econémica
Evaluacion Técnica

Estudios previos
Andlisis del sector

Certificado de disponibilidad presupuestal
CcopP

Acta de notificacion de comités

Acta de audiencia de aclaracién de pliegos
(cuando aplique)

Pliego de Condiciones ( cuando aplique)
Acta de aprobacion del pliego
Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaciones de oferentes y respuestas

alos mismos X
Subserie que esté conformada por los documentos
Oficios varios observaciones y respuestas i
e producto del proceso de contratacion para la
comités . 5
construccién, mantenimiento, instalacién y en general,
Adendas . .
de la realizacién de cualquier otro trabajo.
Oferta

Evaluacién Juridica
Evaluacion Financiera - Econmica
Evaluacién Técnica

Respuestas de los comités

Acta de recomendacién adjudicar
Audiencia de adjudicacion (cuando
aplique)  Resolucién de adjudicacion o
declaratoria de desierta

Contrato y/o carta de aceptacién de
oferta  Documentos Legalizacién (Auto
Aprobacién de Péliza)

Acto notificacion de supervisores.

Ofertas presentadas
Cuadros comparativos

Convenios comerciales
Modificaciones al convenio ( s las hay)
Actas reunion de coordinacié

Soporte Liquidacion Retorno

Facturas

Comunicaciones Memorandos v/o Oficios

Subserie conformada por los documentos producto del
proceso de asociacién con otras entidades para el
de las funciones admi vio

misionales.

Espafiol

Espariol

Espariol

Espariol

Espariol

Espariol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Espafiol

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Fisico

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Publico " " " "
onfdoncial | No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico " . " "
confidencial No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico . . " "
confidencial | No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico " . " "
confidencial No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico
confidencial No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico
confidencial No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico . . . "
confidencial No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico
c:nf:dencia\ No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico . . . "
confidencial No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico
c:nf:dencia\ No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico . . . "
confidencial No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico
c:nf:dencia\ No aplica No aplica No aplica No aplica
Publico . " . "
No aplica No aplica No aplica No aplica

confidencial

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
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Subserie

Serie

Serie

Subserie

Subserie

Serie

Serie

Subserie

Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Serie

Serie

Subserie

Declaraciones del impuesto predial

DERECHOS DE PETICION

DIRECTIVAS

Directivas permanentes

Directivas transitorias

ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS

ESTUDIOS

Estudios de calculo actuarial

Estudios de caracterizacion de usuarios, grupos de valor y
partes interesadas

Estudios de seguridad del personal

FICHAS TECNICAS DE PRODUCTO

Fichas técnicas de productos clase |

Fichas técnicas de productos clase IIl

GUIAS

Guias de catering para el suministro de alimentacion en la
modalidad comida caliente

Guias para la gestion, seguimiento y control de inventarios
en los CADS

HISTORIAS

Historias de bienes muebles

Historias de equipos de medicion

Historias de vehiculos

Historias laborales

Historias ocupacionales

INDICADORES DE GESTION

INFORMES INSTITUCIONALES

Informes a entidades del estado

Formato control y seguimiento peticiones
Memorandos y/o Oficios

Formato visita domiciliaria
Formato estudio de seguridad personal
Anexos (cuando aplique)

Informe de entidad del estado
Anexos (Cuando aplique)

Serie documental conformada por los documentos que
hacen referencia al seguimiento a las peticiones,
quejas, reclamos, denuncias, consultas y sugerencias
allegadas a la entidad, garantizando su respuesta
oportunay efectiva, dando cumplimiento a la
ormatividad legal vigente.

Subserie documental que hace referencia a los
documento de los estudios de seguridad a personal que
vaa ingresar a la entidad.

Subserie que esté conformada por los documentos
producto de respuestas y envio de informacién a las
diferentes del estado.
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Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017
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Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Informes a organismos de control

Informes cuatrimestrales de inventarios

Informes de atencién de primeros auxilios

Informes de auditorias del SIG

Informes de auditorias externas

Informes de auditorfas internas

Informes de austeridad del gasto

Informes de consulta atencion a usuarios

Informes de control y seguimiento CADS

Informes de cruce de bancos

Informes de cruce de conciliaciones bancarias

Informes de cuenta anual consolidada

Informes de cuentas por pagar cierre vigencia

Informes de ejecucion y cierre de costos

Informes de entidades bancarias

Informes de gestion presupuestal

Informes de inspeccién, control y vigilancia

Informes de inventarios de produccién

Informes de novedades clientes CADS

Informes de novedades externas

Informes de novedades internas

Informes de procesos judiciales y conciliaciones

Informes de rendicién de cuentas

Informes de reporte posibles actos de corrupcion

Informes de reserva estratégica
Informes de revision por la Direccién

Informes de seguimiento FURAG

Informe ente de control
Soportes (Cuando aplique)

Consolidado informe Rendicion de cuenta

fiscal
Comunicaciones oficiales

Informes.

Saldo de inventario del sistema
Formatos registro de conteo fisico
Formato de registro diferencias de

inventario

Formatos de revista inventarios

Anexos

Informe de procesos judiciales y
q
conciliaciones Soportes (cuando aplique)

Subserie que esté conformada por los documentos
producto de respuestas y envio de informacién a las
diferentes entidades que ejercen Control y Vigilancia a
la ALFM.

Subserie que estd conformada por los documentos
producto de la informacién de la unidad de negocio
correspondiente

Subserie la cual contiene los diferentes documentos
ue son producto de los procesos judiciales y
conciliaciones que tiente la entidad.
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Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Informes de seguimiento MIPG
Informes de seguridad

Informes de solicitudes de acceso a la informacion

Informes de visitas de inspeccion a regionales

Informes internos de gestion

Informe pormenorizado del sistema de

Control Interno

Registro de publicacién de Informe
Informes pormenorizados del sistema de control interno Pormenorizado del estado de Control

Interno
Comunicaciones oficiales
Anexos

Informes resumen unidades técticas abastecidas

Informes trimestrales del Comité de Convivencia Laboral

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Bancos terminoldgicos de series y subseries documentales

Cuadros de clasificacién documental - CCD

Inventarios documentales de Archivo Central

Inventarios documentales de Archivo de Gestion

Planes institucionales de archivos - PINAR

Programas de gestion documental - PGD

Tablas de control de acceso

Tablas de retencién documental -TRD

Tablas de valoracién documental - TVD

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de almacenamiento y
distribucién de viveres secos y frescos

Pertil sanitario Registro de cumplimiento

Instrumentos de registro y control de buenas practicas de BPM
manufactura Informe de visita técnica

NMomnrandne wln ficine
Instrumentos de registro y control de combustible entregado

por las fuerzas

Instrumentos de registro y control de combustible, grasas y

lubricantes entregado por proveedores

Instrumentos de registro y control de comunicaciones

oficiales

Instrumentos de registro y control de créditos

desembolsados

Instrumentos de registro y control de despacho de productos  Formato orden despacho producto

por unidad de negocio Soportes de los despachos

Instrumentos de registro y control de elementos de
proteccion personal

Instrumentos de registro y control de ingreso de personal en
horas no laborales

Instrumentos de registro y control de ingreso de visitantes

Instrumentos de registro y control de ingreso y salida de
elementos

Instrumentos de registro y control de ingresos de almacén
(Subserie)

Subserie conformada por la documentacién producto
de los temas relacionados de la oficina de control

interno.

Subserie conformada por los documentos
establecidos para el cumplimiento de las BPM.

Serie por la

que detalla los despachos de los productos ala

unidades de negocio
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Subserie

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Serie

Serie

Serie

Serie

Subserie

Instrumentos de registro y control de inventarios

Instrumentos de registro y control de mesa de ayuda SAP

Instrumentos de registro y control de operaciones cierre de
caja menor

Instrumentos de registro y control de precios

Instrumentos de registro y control de preparacién
alimentacién en caliente

Instrumentos de registro y control de procesos disciplinarios
y administrativos

Instrumentos de registro y control de recepcion de materia
prima por unidad de negocio

Instrumentos de registro y control de recepcion y
almacenamiento de mercancia

Instrumentos de registro y control de recobros de
incapacidades

Instrumentos de registro y control de registros de Back Up

Instrumentos de registro y control de salidas de almacén
(Subserie)

Instrumentos de registro y control de seguimiento de
peticiones

Instrumentos de registro y control de seguridad de
instalaciones fisicas

Instrumentos de registro y control de tarjeta biométrica

Instrumentos de registro y control del servicio de transporte

Instrumentos de registro y control mensual de las comisiones
del personal

INVENTARIOS DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS

INVESTIGACIONES

LIBROS CONTABLES

Libros contables auxiliares

Libros contables financieros

MANUALES INSTITUCIONALES

Manuales de comunicaciones

les de iony fi

les de i y ias laborales

de procesos y pr

Manuales del sistema de gestion ambiental
Manuales del sistema integrado de gestion
MOVIMIENTO DIARIO DE CAJA

NOMINA

NOVEDADES DE NOMINA

ORDENES

Ordenes de pago
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203

Subserie

Serie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Ordenes de produccién por unidad de negocio

PLANES

Planes anticorrupcién y atencién al ciudadano

Planes anuales de adquisiciones

Planes anuales de incentivos institucionales

Planes de abastecimiento

Planes de accién de control interno

Planes de acci6n institucional

Planes de comunicacién y mercado

Planes de conservacién documental

Planes de contingencia de tecnologias de la informacién

Planes de emergencias
Planes de gestion del riesgo

Planes de mantenimiento

Planes de mejoramiento externos

Planes de mejoramiento internos

Planes de preservacion digital a largo plazo

Planes de prevision de recursos humanos

Planes de produccion por unidad de negocio

Planes de seguridad y privacidad de la informacion

Planes de transferencias documentales primarias

Planes de transferencias documentales secundarias

Planes de vacaciones

Formato Orden de produccion
Formatos soportes control de procesos

Plan anticorrupcién y atencién al
ciudadano
Registro de publicacién en web

Guia para la elaboracin, actualizacién y
consolidacién del Plan anual de
adquisiciones

Plan anual de adquisicién
Modificaciones al Plan de Adquisiciones
dela Entidad

Plan de accién
Informe de seguimiento mensual
Anexos

Planes de accion institucional
Acta de aprobacién del Plan

Registro de publicacion en web,
Comunicaciones modificacién al Plan de
Accion

Informe del plan institucional

Reeistro de publicacion en web.

0ricio Visita de auditoria
Acta de reunion

Comunicaciones oficiales
Observaciones a informe preliminar
Comunicaciones oficiales

Informe final de auditria
Formulacion de hallazgos

Oficios de seguimiento

(ST aCIo G anazgo
formulacién plan de correcciones y
acciones correctivas

Aprobacién de planes propuestos
Soportes ejecucién de actividades
verificacion de la eficacia del plan de

Diagnéstico de seguridad de la
informacién
Plan de seguridad de la informacién

Subserie documental conformado por documentos
producto de la verificacién de sellado, control de
muestras, registro de pesaje de las raciones de
campafia, anlisis de laboratorio, crecimiento del pan
dela unidad de negocio.

Subserie que esté conformada por las evidencias
producto del seguimiento del plan
anticorrupcion

Subserie que se conforma por documentos relativos al
desarrollo de Planes anuales de adquisiciones en la
entidad.

Subseries documental que conforma la documentacion
de los planes de accion de la
oficina de control interno.

Subserie documental donde se consolida las
actividades que se realizan en una vigencia.

Subserie conformada por los documentos que hacer
referencia los planes de mejoramiento por un ente
externo.

Subserie documental en el cual se detalla las
actividades que se tiene que mejorar en una
actividad correspondiente.
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210 Serie

211 Serie

212 Subserie

213 Subserie

214 Serie

215 Serie

216 Subserie

217 Subserie

218 Subserie

219 Subserie

220 Serie

221 Subserie

Planes del sistema de gestion de seguridad y salud en el
trabajo

Planes del sistema integrado de gestion
Planes estratégicos de seguridad vial

Diagnéstico y proyeccion del Plan
Plan Estratégico Instiltucional
Acta de aprobacion
Seguimiento y evaluacion (correo

6ni Balance
Scorecard (Suite Vision Empresarial)
Comunicaciones modificacion al Plan
Registro de publicacion en pagina web

Subserie Documental que contiene politicas y
planteamientos de desarrollo para la organizacién bajo
una estructura metodolégica propuesta por el

del Grupo Socialy de
Defensa ~ GSED.

Planes estratégicos institucionales

Planes institucionales de capacitacién

Planes para la administracién de la plataforma tecnoldgica
POLIZAS DE SEGUROS

PROCESOS DE RECUPERACION DE CARTERA

Procesos de recuperacion de cartera créditos

Procesos de recuperacién de cartera cuentas por cobrar
PROCESOS DISCIPLINARIOS

PROCESOS JUDICIALES

Subserie que esté conformada por los documentos que

Poder evidencian los procesos que se aplican a los 6rganos,
. N Demanda corporaciones y dependencias de las ramas del poder

Procesos administrativos y " yeere "
Contestacion publico en todos los drdenes, a las entidades
Documentacién procesal descentralizadas, a la Procuraduria General de la

Nacion.
Poder
L Demanda Subserie que est4 conformada por los documentos

Procesos civiles . . g

Contestacién producto de actos judiciales ante la jurisdiccion.

Documentacién procesal

Poder

Demanda Subserie que esté conformada por los documentos
Procesos laborales s o i

Contestacién producto de proceso judicial ante la jurisdiccion laboral,

Documentacién procesal

Subserie que estd conformada por los documentos
enunci producto de actos que regulan la forma de la actividad
enuncia
Procesos penales ) jurisdiccional en orden al procedimiento, los cuales se
Documentacién procesal N -
dirigen a resolver una controversia, admitiendo
discusién de cuestiones.

PROGRAMAS

Programa anual de auditorias internas
Priorizacién de auditorias

Programa de auditoria preliminar

Acta comité institucional del sistema de
control interno

Programa de auditoria aprobado
Ajustes del programa (cuando aplique)
Comnromiso ético.

Programas anuales de auditorias
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Programas anuales mensualizados de caja - PAC

Programas de ahorro de agua y energia

Programas de aseguramiento metrolégico

Programas de bienestar social

Programas de compra de suministros, materiales y equipos

Programas de desorden msculo esquelético - DME

Programas de estilos de vida saludable

Programas de gestién administrativa

Programas de gestion ambiental empresarial - GAE

g de limpieza y

Programas de manejo integrado de plagas

Programas de medicina preventiva laboral

Programas de prevencion de consumo de sustancias
psicoactivas

Programas de riesgo psicosocial

Programas de seguridad industrial

Programas de seguros

Programas de vigilancia epidemioldgica

Programas integrales de manejo de residuos

Programas presupuestales

PROYECTOS

Proyectos de disefio, desarrollo e implementacién de
soluciones informaticas

Proyectos de innovacion institucional

Proyectos de inversion

Proyectos tecnoldgicos

PUBLICACIONES INSTITUCIONALES
Memorias historicas de la entidad

RECLAMACIONES

Reclamaciones administrativas

Comunicados iniciativas Proyectos
Acta de aprobacién Alta direccion
Proyecto de inversion

Comunicaciones de modificaciones al
proyecto

Informe trimestral Proyectos inversion
Memorando y/o Oficio

Actas de cémite proyectos de inversion

Anovas (euandn anfinue)

Necesidades y/o requerimientos
Planes y Proyectos

Seguimiento y desarrollo del proyecto
Soportes de proyectos

Solicitudes de reclamacion
Respuesta reclamacion

Subserie que esté conformada por los documentos que
registran acciones que requieren la utilizacién de
recursos para satisfacer una necesidad identificada, con
el fin de atender a la construccién de obras, la
adquisicion de biene.

Serie documental conformada por los documentos.
necesidades, planes tecnolgicos que tienes la oficina.

Serie documental conformada por los documentos en
el cual se realiza una reclamacion de cardcter
administrativo,
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Reclamaciones por siniestros
REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR
REGISTROS DE OPERACIONES DE CUENTAS FISCALES

Registros de operaciones de cuentas fiscales clase Il

Registros de operaciones de cuentas fiscales de almacén
general

Registros de operaciones de cuentas fiscales de produccion

REGISTROS DEL BANCO DE IDEAS

REGISTROS DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE
INNOVACION

SOLICITUDES DE CREDITOS DE LIBRE INVERSION

SOLICITUDES DE ELABORACION, MODIFICACION O
ELIMINACION DE DOCUMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DF CALIDAD
Tnlg RUBIELA Firmado digitaimente por Tnlg
RUBIELA ZABALA PARAMO
ZABALA PARAMO  fechs: 2020.12.10 121536 0500
TIng Rubiela Zabala Paramo

Tecnico de Apoyo

Espariol

Espafiol
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PD. Ménica Ma.
Granada Ospina

Desde el 2017
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Desde el 2017

Desde el 2017

Desde el 2017

Ma Granada.

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Secretario General

Firmado digtaimente por PO, Warica
spina
Fecha: 20201210 125346 0500

PD MONICA MARIA GRANADA OSPINA

Coordinadora Grupo Gestion Documental
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Publico
confidencial
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Publico
confidencial
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confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial
Publico
confidencial

No aplica
No aplica
No aplica
No aplica
No aplica
No aplica
No aplica
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No aplica
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No aplica
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No aplica
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No aplica
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No aplica
No aplica
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No aplica
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No aplica
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No aplica
No aplica
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No aplica

No aplica
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No aplica

No aplica
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