
Computeranwendung Grundlagen,
Grundkompetenz am PC

 
Beschreibung Dieser Kurs bietet Ihnen einen praktischen Einstieg in die Arbeit am Computer,

vermittelt Ihnen Grundkenntnisse im Umgang mit Windows und gibt Ihnen spannende
Einblicke in verschiedene Anwendungsbereiche. Sie erstellen Texte, und entdecken
das Internet. Ebenso verstehen Sie es, Daten abzulegen und wieder aufzufinden.

  
Inhalt  Maus und Tastatur korrekt einsetzen, um die Programme zu bedienen

 einfache Textdokumente erstellen
 eine einfache Dokumentenablage anlegen und Dokumente speichern und wieder
auffinden

 Dokumente ausdrucken
 das Internet nutzen
 wichtige Begriffe aus dem Computeralltag kennen

Voraussetzung Idealerweise Übungsmöglichkeiten an einem PC oder Tablet mit Windows 7 oder 10,
Internet und den Office-Programmen Word etc.

  
Zielgruppe Für alle Personen, die selbständig den Computer nutzen möchten.
  
Methodik/Didaktik Kurs mit theoretischen und praxisbezogenen Themen, Workshop, Plenum,

Arbeitsblätter
  
Zusatzinfo Personen mit Wohnsitz im Kanton Basel-Stadt und Basel-Land profitieren vom

Kantonsbeitrag.
  
Datum 18.03.2019 - 29.04.2019 / E_1286493

Zeit 17:00 - 18:50 h

Wochentage Mo

Dauer 6 Kurstag(e). Total    12.00  Lektion(en) à  50 Minuten

Preis CHF       330.00  

Durchführungsort Jurastrasse 4, 4053 Basel

Termine Tag Datum Zeit
1 Mo 18.03.2019 17:00 - 18:50
2 Mo 25.03.2019 17:00 - 18:50
3 Mo 01.04.2019 17:00 - 18:50
4 Mo 08.04.2019 17:00 - 18:50
5 Mo 15.04.2019 17:00 - 18:50
6 Mo 29.04.2019 17:00 - 18:50
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