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Caratula de validacion de vigencia

De conformidad con lo establecido en los articulos 31, fraccion XVII de la Ley Orgéanica de
la Administracion Publica Federal; 58 fraccién XVII de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; 27 fraccion XV de la Ley del Impuesto Sobre la Renta; 3° de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental; 64 fraccion V del Reglamento Interior de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico; 1043, fraccion | del Codigo de Comercio; los Postulados
Basicos de Contabilidad Gubernamental; y la Norma de Informacion Financiera
Gubernamental General para el Sector Paraestatal (NIFGG SP 03) Estimacion de Cuentas
Incobrables; las Normas y Bases para Cancelar Adeudos a Cargo de Terceros y a Favor
del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, registradas en el Inventario de Normas
Internas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, se encuentran vigentes y son
aplicables, en virtud de que la normatividad de la materia no ha sufrido cambios o reformas.

El Fideicomiso para la Cineteca Nacional, valida la vigencia de la norma:

Tipo Norma Interna Administrativa (NIA)

Nombre Normas y Bases para Cancelar Adeudos a Cargo de Terceros y &
Favor del Fideicomiso para la Cineteca Nacional

Clasificaciéon Otros documentos normativos: Condiciones, circulares, normas,

lineamientos, acuerdos, convenios, estatutos, reglas, oficios,
procedimientos, instructivos y otros

Homoclave CINETECA-NIA-RRFF-0001
Fecha de | 03 de octubre de 2019
publicaciéon

Fecha de | 31 de marzo de 2023
revision

Numero de| 01

revision

Responsables de aplicacion de la norma: Comité Técnico, Direccién General, Direccion
de Administraciéon y Finanzas, Subdirecciéon de Recursos Financieros, Unidad Juridica,
Direccién de Acervos, Direccion de Difusiéon y Programacién

Autorizadas por:
Direccién General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional
Direccién de Administraciéon y Finanzas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional
Subdireccién de Recursos Financieros del Fideicomiso para la Cineteca Nacional

Aprobadas por el Comité Técnico del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, en la Tercera
Sesion Ordinaria de 2018, de 22 de agosto de 2018, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacién el 03 de octubre de 2019.

Ciudad de México a 31 de marzo de 2023.
Autorlza

ﬁ )
//br Alejahﬂro/R/

ogelio Pelayo Rangel
Director General




Jueves 3 de octubre de 2019 DIARIO OFICIAL

AVISO mediante el cual se informa de la publicacion de disposicion Normativa en la Normateca Interna del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional (Normas y Bases para Cancelar Adeudos a cargo de terceros y a favor del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional).

Fideicomiso para la Cineteca Nacional.- Direccién General.
AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DE DISPOSICION NORMATIVA EN LA
NORMATECA INTERNA DEL FIDEICOMISO PARA LA CINETECA NACIONAL.

Denominacién de la norma: Normas y Bases para Cancelar Adeudos a cargo de terceros y a favor del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Emisor: Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Fecha de emision: 24 de agosto 2018

Materia correspondiente: Recursos Financieros

Lugar de publicacion: Normateca Interna del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
Datos de identificacién de la norma respectiva: Normatividad Interna
https://www.cinetecanacional.net/sipot/FO1/POT-FICINE-FO1A-201809-0001.pdf
www.dof.gob.mx/2019/CULTURA/Normas_cancelar_adeudos_240818.pdf

Fundamento juridico por el que se publica la norma: "ACUERDO por el que se instruye a las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a
abstenerse de emitir regulaciéon en las materias que se indican", publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el 10 de agosto de 2010; "ACUERDO que modifica al diverso por el que se instruye a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la
Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de
2010", mismo que fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de agosto de 2012.

Ciudad de México, a 18 de septiembre de 2019.- El Director General del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, Alejandro Rogelio Pelayo Rangel.- Rubrica.

(R.- 486890)
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO Fecha de aprobacion
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Unidades Administrativas:
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l.- INTRODUCCION

Con el propésito de definir las politicas que permitan en el caso de existencia de créditos
incobrables a favor del Fideicomiso para la Cineteca Nacional (ENTIDAD) de conformidad
con las disposiciones de la fraccion XV del Articulo 27 de la Ley del Impuesto Sobre la
Renta y con la finalidad de que estos registros no afecten de manera negativa las
operaciones cotidianas de la misma permitiendo se maneje de manera logica y adecuada
las cuentas o documentos por cobrar de la Entidad, se establecen las presentes Normas y
Bases para cancelar adeudos a cargo de terceros (DOCUMENTO)

Il.- OBJETIVOS

1. Contar con las bases para el registro de la estimacion para cuentas incobrables, asi
como para la cancelacién de las que se determinen de dificil cobro.

2. Contar con un instrumento normativo interno para agilizar los procesos de
cancelacion de adeudos a cargo de terceros, cuando fuera notoria la imposibilidad
practica de su cobro o resultare incosteable; asimismo para evitar el incremento
innecesario de la cartera vencida.

3. Transparentar y dar certeza de las operaciones que se registren a través de
estimaciones contables que muestren razonablemente las cuentas por cobrar que
consideren de dificil cobro y registrar la baja en la contabilidad las cuentas por cobrar
irrecuperables.
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lll.- MARCO JURIDICO

Ley Organica de la Administracion Publica Federal (Articulo 31 Fraccion XVII),

Ley Federal de las Entidades Paraestatales (Articulo 58 Fraccion XVII),

Ley del Impuesto Sobre la Renta (Articulo 27 Fraccion XV),

Ley General de Contabilidad Gubernamental (Articulo 3)

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (Articulo 64 Fraccion V)
Codigo de Comercio (Articulo 1043 Fraccion |)

Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental

Norma de Informacién Financiera Gubernamental General para el Sector Paraestatal
(NIFGG SP 03) Estimacion de Cuentas Incobrables.

IV.- AMBITO DE APLICACION

El DOCUMENTO constituye un instrumento normativo interno aplicable en la ENTIDAD
para cancelar adeudos a cargo de terceros, cuando fuera notoria la imposibilidad practica
de su cobro o resultara incosteable, es responsabilidad del area contable, la realizacién del
proceso.

Por otro lado, el Organo Interno de Control en la ENTIDAD, validara los procedimientos
administrativos.
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V.- VIGENCIA

El DOCUMENTO sera aplicable a partir de la aprobacién del Comité Técnico de la
ENTIDAD vy tendra una vigencia ininterrumpida salvo actualizaciones.

VI.- DISPOSICIONES GENERALES

Obligatoriedad.

EI DOCUMENTO es de observancia obligatoria en la ENTIDAD, por lo que todo el personal
involucrado en el proceso, debera actuar con estricto apego a los procedimientos en él
sefialados.

La presente norma debera ser revisada de manera anual, con la finalidad de actualizarla en
las disposiciones legislativas aplicables, asi como en las Normas de Informacién Financiera
Gubernamental General para el Sector Paraestatal que le correspondan. Esta revision
debera ser coordinada por el Director de Administracién y Finanzas de la ENTIDAD vy
supervisada por el Organo Interno de Control en la ENTIDAD.

Actualizacion.

El presente DOCUMENTO se elabor¢ atendiendo los principios basicos contenidos en los
ordenamientos legislativos y normativos aplicables, y deberan actualizarse conforme a las
reformas y adiciones que se presenten.
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VIl.- GLOSARIO DE TERMINOS

ADEUDO.- Importe por cobrar que tiene el estado de cuenta de cada uno de los Clientes,
o de las personas que tengan un compromiso de deuda a favor de la ENTIDAD.

CANCELACION DE CUENTAS O DOCUMENTOS POR COBRAR IRRECUPERABLES.-
Es la baja en registro contable de adeudos a cargo de terceros y a favor de la ENTIDAD,
ante su notoria imposibilidad de cobro, o la prescripcién de la obligacién.

CERTIFICADO CONTABLE.- Es el documento mediante el cual la Subdireccion de
Recursos Financieros hace constar el importe del adeudo principal y sus accesorios.

CIRCULARIZACION.- Envio de notificaciéon de adeudo al domicilio del CLIENTE O
DEUDOR.

CUENTAS O DOCUMENTOS POR COBRAR.- Son derechos de cobro, adeudos exigibles
a terceros originados por servicios prestados, uso de infraestructura, contraprestaciones
por contratos de cesion de derechos, productos de dulceria, cursos, accesorios legales, o
cualquier otro concepto analogo. No se consideran en este concepto los viaticos, gastos
por comprobar o cualquier adeudo generado con el ejercicio del presupuesto.

CUENTA IRRECUPERABLE.- Es el importe de las cuentas por cobrar o recuperar que una
vez agotados los tramites de cobro se consideran irrecuperables o incosteable su
recuperacion.

CLIENTE.- Persona fisica 0 moral a quien se le proporcionan servicios, o se le otorgan
contratos de cesion de derechos, o por el uso de infraestructura, o porque se le
proporcionan bienes de dulceria, de |a libreria, o cursos.

DEUDOR.- Persona fisica o moral que se encuentra obligada frente a la ENTIDAD, al
cumplimiento de una prestacién o adeudo.

DEPURACION.- Proceso mediante el cual el 4rea de contabilidad debe de analizar los
saldos de las cuentas de registro de informaciéon y que forman parte de los Estados
Financieros, con el propésito de identificar aquellas que no muestran razonablemente un
grado de recuperabilidad, exigibilidad o procedencia de las mismas.
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DICTAMEN DE IRRECUPERABILIDAD. - Es el documento que suscriben la Direccion de
Administracion y Finanzas y la Unidad Juridica, con el visto bueno del Titular del Organo
Interno de Control, sancionado en ultimo término por el Director General de la ENTIDAD,
en el que establece la irrecuperabilidad del adeudo por su imposibilidad practica de cobro
0, en su caso, la incosteabilidad del mismo.

DOCUMENTO.- Las presentes Normas y Bases para la Cancelar adeudos a cargo de
terceros y en favor de la ENTIDAD, cuando fuere notoria la imposibilidad practica de su
cobro o resultare incosteable.

ENTIDAD.- Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

ESTIMACION DE CUENTAS O DOCUMENTOS POR COBRAR IRRECUPERABLES.- Es
la afectacién que la ENTIDAD hace a sus resultados, con base en experiencias o estudios
y que permiten mostrar, razonablemente el grado de cobrabilidad de esas cuentas o
documentos que presentan imposibilidad practica de cobro o cuya cobranza es incosteable
para la ENTIDAD.

TERCEROS.- Clientes y deudores comerciales.
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VIIl.- NORMAS GENERALES

El Comité Técnico, aprobara el DOCUMENTO vy lo hara del conocimiento de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, (Unidad de Contabilidad Gubernamental
e Informes sobre la Gestion Publica) por conducto de la Coordinadora de Sector.

La ENTIDAD mostrara en sus registros y presentara en su informacion financiera,
razonablemente, las cantidades que espera recibir en pago de sus cuentas por
cobrar, para lo cual efectuara las estimaciones contables de las cuentas que se
consideren incobrables o de dificil cobro.

La ENTIDAD, conforme a sus estudios y experiencia, determinara la base mas
adecuada para realizar los incrementos a una cuenta complementaria de activo de
naturaleza acreedora, denominada “Estimacion para Cuentas Incobrables”.

La ENTIDAD analizara, segun el comportamiento de la cartera, por lo menos una
vez al afio, las cuentas por cobrar y procedera a identificar y generar una relacion
que se denominara de “Cuentas Incobrables” que refleje aquellas que presenten
caracteristicas de incobrabilidad, a fin de generar la “Estimacién para Cuentas
Incobrables” las cuales deberan reflejar en el Estado de Actividades la Disminucion
del Ahorro o el Aumento del Desahorro. Posteriormente se elaborara un documento
denominado “Constancia del Analisis y Estudio de las Cuentas de Dificil Cobro” la
cual debera contener, como minimo fecha de elaboracion, nombre o razén social
del deudor, importe de sus adeudos vencidos, antigliedad de los adeudos,
descripcion del motivo por el cual se estima incobrable o de dificil cobro, nombres,
firmas y cargos del personal que obtuvo y que supervisd la informacion de la
constancia.

La cancelacién de adeudos se efectuara conforme al procedimiento interno, mismo
que debera ser establecido derivado del andlisis de factibilidad para la generacion
de la estimacién de cuentas incobrables.

El area contable con bases en la “Constancia del Andlisis y Estudio de las Cuentas
de Dificil Cobro” ajustara al cierre del ejercicio, con aumentos o disminuciones los
saldos de las Cuentas Incobrables”, de tal manera que estos saldos reflejen los
montos de las cuentas calificadas como de dificil cobro o incobrables de acuerdo
con la mencionada constancia.
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IX.- BASES GENERALES

1.- Se considerara que existe imposibilidad practica de cobro, en cualquiera de los
siguientes supuestos:

a) El CLIENTE o DEUDOR, no tenga bienes embargables, haya fallecido o
desaparecido sin dejar bienes a su nombre y no se cuente con fianza u otro tipo de
garantia.

b) Se hayan concluido las instancias extrajudiciales y judiciales de mérito, agotandose
los recursos aplicables y no se hubieren obtenido resultados positivos.

c) Se compruebe que el deudor ha sido declarado en quiebra o concurso. En el primer
supuesto, debe de existir sentencia que declare concluida la quiebra por pago
concursal, o por falta de activos.

d) El DEUDOR caiga en incapacidad fisica o mental permanente, caso en el cual, la
cancelacion del adeudo sera sometida a la aprobacion del Comité Técnico.

e) Sea incosteable recuperar el adeudo, atendiendo al costo beneficio del negocio, y
considerando el monto del adeudo, asi como la erogacién de gastos judiciales y
extrajudiciales.

2.- El expediente del DEUDOR, debera contener los documentos necesarios que sirvan
de sustento para, en su caso, determinar la imposibilidad practica de cobro y, de manera
enunciativa, mas no limitativa, lo siguiente:

a. Contrato, constancia o instrumento suscrito con la ENTIDAD.

b. Datos de identificacién del DEUDOR, comprobante de domicilio, constancias publicas
de fedatario, historial crediticio, identificacion oficial.

c. Facturas emitidas, documentos que den sustento a la cantidad por cobrar y a favor
de la ENTIDAD.

d. Gestiones administrativas y judiciales de cobro

3.- Se crearan las reservas para estimacion de cuentas incobrables respecto de
adeudos, sin importar su origen, conforme al punto 3 del apartado VIII, de las NORMAS
GENERALES.
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4.- Se cancelaran las cuentas por cobrar, contra |la reserva para estimacion de cuentas
incobrables, cuando se esté en los supuestos previstos anteriormente, o correspondan
a saldos que resulten improcedentes por errores contables o depuracién de cuentas en
registros efectuados en ejercicios anteriores, si los errores corresponden al mismo
gjercicio, se cancelaran mediante asientos de contrapartida, sin afectar la reserva.

5.- En cualquier caso de cancelacidon de adeudos, se requerira contar previamente con
el “Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos” que elaboren las areas Juridica y de
Recursos Financieros, con los sustentos documentales correspondientes, y con la
opinién favorable del Organo Interno de Control, sobre su procedencia. Para los casos
no previstos en éste DOCUMENTO, se elaborara el dictamen y opinion precisados en
este mismo parrafo y se someteran a la aprobacién del Comité Técnico. Para tal efecto,
tanto el modelo de acta como el instructivo figuran en el ANEXO 1.

X.- AREAS DE RESPONSABILIDAD

Las siguientes 3areas seran responsables del cumplimiento y observancia del
DOCUMENTO, en el ambito de sus respectivas funciones y competencias.

1. Comité Téenico

2. Direccion General

3. Direccion de Administracién y Finanzas
4. Subdireccion de Recursos Financieros
5. Unidad Juridica

6. Direccion de Difusion

7. Direccion de Acervos
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Xl.- PROCEDIMIENTO PARA CANCELAR ADEUDOS DE
TERCEROS Y ANEXOS

Agotada la gestion administrativa de cobro, por la Subdireccion de Recursos
Financieros y la Subdireccion Juridica, previa revisién de los documentos en que
conste el crédito y las razones del rezago de cobro, si se diera el supuesto de
incobrabilidad, o si la cobranza resultare incosteable, atendiendo al costo beneficio
del negocio y considerando el monto del adeudo, asi como la erogacion de gastos
judiciales y extrajudiciales, se creara la reserva para estimacion de cuentas
incobrables, de conformidad con lo dispuesto en el punto 3 del apartado VIl de las
Normas Generales del DOCUMENTO.

En el caso previsto en el numeral anterior, la Subdireccién Juridica, en conjunto con
la Subdireccion de Recursos Financieros, con el visto bueno del Organo Interno de
Control, y basados en el analisis del expediente, elaboraran un “Dictamen para la
determinacion de la no cobrabilidad de adeudos” para proceder a su cancelacion,
en los términos establecidos “Constancia del Analisis y Estudio de las Cuentas de
Dificil Cobro”.

Si derivado de las gestiones de cobranza judicial o extrajudicial, se obtuviera
recuperacion parcial o total de algin adeudo, se ajustara o cancelara la reserva
constituida y el adeudo registrado.

Previamente a la elaboracién del “Dictamen para la determinacion de la no
cobrabilidad de adeudos”, la Subdireccion de Recursos Financieros entregara a la
Subdireccion Juridica, un certificado contable del adeudo.

Elaborado el “Dictamen para la Determinacion de la no cobrabilidad de adeudos”,
por la Subdireccién Juridica y la Subdirecciéon de Recursos Financieros, enviara al
Titular del Organo Interno de Control, en conjunto con el expediente del deudor y el
certificado contable, quien después de analizarlos, y estimar su procedencia, dara
su visto bueno firmando al calce del propio dictamen, Si su opinién no es favorable,
emitird oficio sefialando las causas y lo remitira a la Subdireccion Juridica, la que
coordinara con el area respectiva la atenciéon a los comentarios y enviara
nuevamente el dictamen al Titular del Organo Interno de Control para su opinion.

La Direccion de Administracion y Finanzas, tomando en cuenta el dictamen
sancionado por el Titular del Organo Interno de Control, propondra al Director

11




NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO Fecha de aprobacién

DE TERCEROS Y A FAVOR DEL FIDEICOMISO PARA LA

CINETECA NACIONAL 22 08 2018

10.

11.

12.

Dia Mes Afo

Unidades Administrativas:
Direccion General, Direccidn de Administracion y Finanzas

General de la ENTIDAD la cancelacion del adeudo respectivo, contra la reserva para
estimacién de cuentas incobrables.

El Director General analizara la propuesta de cancelacion del adeudo, tomando en
cuenta los aspectos relevantes del deudor y en su caso de aprobarla, firmara el
dictamen a que se refiere el punto anterior.

La Direccion de Administracion y Finanzas, con base en la aprobacion otorgada por
el Director General, cancelara y dara de baja los adeudos en la contabilidad de la
ENTIDAD, girando instrucciones al area de facturacion y Tesoreria, para que no se
emitan mas facturas a cargo del CLIENTE y/o DEUDOR.

La Direccion de Administracion y Finanzas y, en su caso, la Subdireccion de
Recursos Financieros, con base en el dictamen revisado por el Titular del Organo
Interno de Control y aprobado por el Director General, en su momento, ajustara con
aumentos o disminuciones, los saldos de la cuenta, “Reserva para estimacion de
Cuentas Incobrables”.

En todos los casos, el saldo de cada cuenta considerada incobrable, debera
registrarse en la contabilidad, con importe de un peso por un plazo de tres afios y
debera conservarse la documentacion que demuestre el origen del crédito.

Si la cuenta hubiera sido determinada irrecuperable o su recuperacién incosteable,
pero por situaciones extraordinarias o especiales, pudiera llevarse al cabo la
recuperacion parcial del adeudo, el Director General queda facultado para
determinar la quita de intereses si fuera el caso.

Para llevar a cabo lo anterior, la ENTIDAD efectuara los registros contables
indicados a continuacion, segun corresponda:

12.1 Por la Creacién o Incremento de CARGO ABONO
estimacion para cuentas incobrables o
de dificil cobro.

5.5.1.1 Estimaciones por Peérdidas o X
Deterioro de Activo Circulante
1.1.6.1 Estimaciones para Cuentas X

Incobrables por Derechos a
Recibir Efectivo o Equivalente
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Fecha de aprobacion

CINETECA NACIONAL 22 08 2018

Dia Mes Afio

Unidades Administrativas:

Direccion General, Direccién de Administracién y Finanzas

122 Por Ila disminucién de Ia CARGO ABONO
estimacion para cuentas consideradas
como incobrables o de dificil cobro
dentro del ejercicio.
Estimaciones para Cuentas X
1.1.6.1 Incobrables por Derechos a
Recibir Efectivo o Equivalentes
55,11 Estimaciones por Pérdidas o X
Deterioro de Activo Circulante
12.3 Por la aplicacion de la estimacion CARGO ABONO
por cancelacion de las cuentas por
cobrar por considerarse irrecuperables
o incosteable
1.1.6.1 Estimaciones para Cuentas X
Incobrables por Derechos a
Recibir Efectivo o Equivalentes
1.1.2.2 Cuentas por cobrar a corto plazo X
12.4 En caso que se recupere una CARGO ABONO
cuenta por cobrar ya cancelada con la
estimacion
Registro contable:
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria X
4399 Otros Ingresos y Beneficios X
Varios
Registro Presupuestal:
8.1.2.1 Presupuesto de Ingresos por X
Ejecutar
8.1.4.1 Presupuesto de Ingresos X
Devengado
8.1.4.1 Presupuesto de Ingresos X
devengado
8.1.5.1 Presupuesto de Ingresos X
Cobrado
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO Fecha de aprobacion

DE TERCEROS Y A FAVOR DEL FIDEICOMISO PARA LA

CINETECA NACIONAL 22 08 2018
Dia Mes Afio

Unidades Administrativas:
Direccion General, Direccion de Administracién y Finanzas

ANEXO 1
Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos

FIDEICOMISO PARA LA CINETECA NACIONA
Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccion de Recursos Financieros

Unidad Juridica
Departamento de Contabilidad
ACTA DE DEPURACION Y CANCELACION DE ADEUDOS

En (1) el dia (2) del mes de (3) de dos
mil (4) , alas_ (5) horas, en las instalaciones de
(6) sita

en (7) , se reunieron los CC.

(8)

quienes

manifiestan, que se levanta la presente Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos, que servira
como sustento para ajustar las cuentas

(9)

Con los importes:

(10)
, respectivamente; y que en el mismo orden, la fecha del ultimo
movimiento registrado en cada cuenta es

(11)

, al tenor de las siguientes:

DECLARACIONES

Manifiesta el
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO Fecha de aprobacion

DE TERCEROS Y A FAVOR DEL FIDEICOMISO PARA LA

CINETECA NACIONAL 22 08 2018
Dia Mes Afo

Unidades Administrativas:
Direccién General, Direccidn de Administracion y Finanzas

ACUERDO
Procede a registrar los siguientes (13) a las cuentas
(14)
, por las cantidades (15) , alascuales
seran correspondidos con (16) a las cuentas
(17) . por los
importes (18) ;
respectivamente.
Los firmantes hacen constar que el examen, los documentos gque se anexan y sus opiniones, se
refieren al asunto de (19) detalla en
(20) ; ¥ se han rubricado de conformidad los

anexos y el documento de afectacién contable, correspondiente al ajuste a las cuentas indicadas en

la presente Acta.

Asi mismo, declaran que presenciaron la invalidacion de
(21) , directamente relacionados con la correccion

y/o ajuste de cuentas contables.

El original de esta Acta y los anexos que en la misma se mencionan, por constituir el soporte

documental de los registros contables, son parte del documento de afectacion contable, y las copias

guedan en poder de
(22)

, Leida la presente Acta y no habiendo mas que hacer constar, a

las (23) horas del dia

(24) de (25) de dos mil

(26) . Se dio por concluido el Acto, firmando de conformidad las

personas que en el intervinieron, tanto al calce y margen de las hojas del Acta de Depuracion y
Cancelacion de Saldos, como en los anexos que forman parte de la misma.

(27) (28)
| Autorizado por el Comité Técnico Fecha de autorizacién
Numero de sesion Fecha de la sesion

Instructivo de llenado del formato
Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO Fecha de aprobacion
DE TERCEROS Y A FAVOR DEL FIDEICOMISO PARA LA
CINETECA NACIONAL 22 08 2018

RETARTA BF CUTTIIRA

Dia Mes Afio

Unidades Administrativas:
Direccion General, Direccion de Administracién y Finanzas

Para que esta Acta tenga validez, se requiere que cuando menos estén representantes de
cada uno de las areas involucradas en el procedimiento las cuales seran: Direccién de
Administracién y Finanzas, Organo Interno de Control, Subdireccién de Recursos
Financieros, Subdireccion Juridica, Departamento de Contabilidad y Tesoreria.

El Acta no debe de tener abreviaturas ni raspaduras.

=
2

N O A WD~

11.
12.

13.
14.
1%
16.
17.
18.
19.
20.

21.

Se Anotara
Indicar la localidad en donde se celebre el acto.
Anotar con letra el dia.
Asentar con letra el nombre del mes.
Escribir con letra el complemento para indicar el afio correspondiente.
Indicar con letra la hora de inicio del acto.
Anotar el nombre de la entidad o dependencia de donde se realiza el acto.
Sefialar el domicilio de las instalaciones en que se lleva a cabo la reunion.
Escribir el nombre completo, cargo que desempefa, dependencia o entidad y
unidad de descripcion de cada uno de los representantes que participan en el
acto.
Anotar el nimero y denominacion de la(s) cuenta(s).
Escribir, en el orden en que se mencionan las cuentas, el (los) monto(s) con
namero y letra.
Indicar la fecha del ultimo movimiento registrado en cada cuenta.
Asentar el primer término el nombre del declarante y enseguida la narracion de
las acciones, y cuando fueron realizadas al interior de la ENTIDAD, asi como las
gestiones efectuadas, cuando, ante que instancias, areas externas o personas, y
los resultados obtenidos.
Senalar, segun corresponda, cargo(s) o abono(s).
Especificar el nimero y denominacion de la(s) cuenta(s) correspondiente(s).
Anotar los montos con numero y letra, en el orden en que aparecen las cuentas
en el punto catorce.
Sefalar, segun corresponda, cargo(s) o abono(s).
Especificar el nimero y denominacion de la(s) cuenta(s) correspondiente(s).
Anotar los montos con nimero y letra, en el orden en que aparecen las cuentas
en el punto diecisiete.
Sefalar la denominacion o razon social de la dependencia o entidad de que se
trate.
Describir el nombre del documento (acta, acuerdo, memorando, etc.), nimero de
identificacion y fecha. \
Especificar los documentos relativos que consignen derechos u obligaciones, v
sus importes y fechas, respectivos. .
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO Fecha de aprobacion
DE TERCEROS Y A FAVOR DEL FIDEICOMISO PARA LA
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Dia Mes Afio

Unidades Administrativas:
Direccion General, Direccion de Administracion y Finanzas

No. Se anotara

22.  Anotar el (los) nombre (s) de la (s) persona (s) que conservaran copia de esta
Acta. Debe (n) corresponder a alguno (s) o todos los nombres a que se refiere el
punto (8).

23. Anotar con letra la hora en que se dé por concluido el acto.

24. Sefialar con letra el dia en que se dé por concluido el acto.

25.  Escribir el nombre del mes correspondiente.

26. Escribir con letra el complemento para indicar el afio correspondiente.

27.  Anotar el nombre completo y cargo del representante del Organo Interno de
Control, y recabar firma.

28.  Anotar los nombres completos y cargos de los representantes de otras areas
participantes, y recabar firmas.
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO Fecha de aprobacién
DE TERCEROS Y A FAVOR DEL FIDEICOMISO PARA LA
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Dia Mes Afio

Unidades Administrativas:
Direccidn General, Direccién de Administracién y Finanzas

ANEXO 2
CONSTANCIA DE CANCELACION DE ADEUDOS

En (1 el dia (2) del mes de (3) de
dos mil (4) ., se autorizé la cancelacion de los siguientes adeudos
(5) con antigledad de (6)

correspondientes a los Clientes y/o Deudores (7)

Los motivos que dieron origen a cancelar los adeudos mencionados son los SIQmentes
(8)

Estando conforme de lo anterior se mstruye a que se realice la aplicacion contable y la depuracion

de los documentos existentes que amparan dicho adeudo y se de por terminado el proceso.

Firmas (9)
Anexos (10)

NOTA: Este anexo debera llevar un encabezado.

). Indicar la localidad donde se celebra el acto.
). Anotar con letra el dia
). Asentar con letra el nombre del mes.
(4). Escribir con letra el complemento para indicar el afio correspondiente.
). Importe de cada uno de los adeudos.
). Antigliedad de los adeudos.
). Nombre de los clientes y/o deudores generadores de dichos adeudos.
(8). Descripcion del motivo por el cual se consideran de dificil cobro o incobrables, las
cuentas mencionadas.
(9). Nombres, firmas y cargos del personal que obtuvo y supervisé la informacion obtenida
en la constancia.
(10). El Acta de depuracion y cancelacion de adeudos forma parte de esta constancia de
cancelacion de adeudos, asi como todos sus documentos que la integran.

Autorizado por el Comité Técnico Fecha de autorizacion
NUmero de sesién Fecha de la sesion
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Fecha de aprobacion

NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO
DE TERCEROS Y A FAVOR DEL FIDEICOMISO PARA LA
CINETECA NACIONAL 22 08 2018
Dia Mes Afo
Unidades Administrativas:
Direccion General, Direccidn de Administracion y Finanzas

Emisores:

gelio Pelayo Rangel Lic. Viceﬁ't;i:e‘r hdo Cazares-Avilés
Director de Adrhinistracion y Finanzas

_,./
irector General
e

Lic. Ana Cecilia Espinosa Romero
Subdirectora de Recursos Financieros
Transitorios.-

Primero.- Las presentes normas y bases fueron aprobadas en la Tercera Sesion Ordinaria
del Comité Técnico del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, de fecha 22 de agosto de

2018, entrando en vigor, al dia siguiente de su aprobacion.
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