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1. Introduccioén

Atendiendo a los presupuestos y directrices bajo los cuales se rige la gestion
adelantada por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, para poder cumplir
de manera eficiente y eficaz la actividad desempenada y en procura del desarrollo
y avance tecnologico que en materia tributaria se exige respecto de los distintos
ambitos que se derivan de su gestion, la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales, pone a disposicion del publico en general, el Servicio Informatico
Electrénico de Devoluciones y Compensaciones, a través del cual los usuarios y
contribuyentes pueden radicar las solicitudes de devolucion de los saldos a favor en
renta y ventas, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1625 de 2016 y las
Resoluciones 151 de 2012 y 57 de 2014.

El servicio electronico informatico para la solicitud de devolucion y/o compensacion,
tiene como objetivo facilitar la presentacion, radicacién, analisis, decision y control
de las solicitudes, asi como garantizar el debido proceso de la gestion, mediante un
mecanismo agil y expedito, obedeciendo el marco legal establecido para el efecto.

Por lo anterior, lo invitamos a hacer una lectura juiciosa de la presente guia que
tiene como finalidad orientarlo en la ejecucion de las actividades que lo llevaran a
radicar de manera exitosa su solicitud. Para lo anterior el usuario, contribuyente y/o
solicitante, debera tener en cuenta que el tramite de la solicitud de devolucién y/o
compensacion se inicia con el diligenciamiento y presentacion del formato 010, junto
con la radicacion de los requisitos y soportes, los cuales de conformidad con las
normas que regulan la materia, deben entregarse en forma virtual dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes contados a partir de la fecha de presentacion de la
solicitud.

De lo contrario, el tramite virtual iniciado se cerrara automaticamente y el solicitante
debera iniciar uno nuevo.
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2. Formatos requeridos en el proceso de solicitud del Impuesto sobre la Renta

COD. FORMATO NOMBRE DEL FORMATO
2613 Relacion de Costos, Gastos y Deducciones
1220 Relacion de Retenciones y Autoretenciones
1336 Registro de Documento Fisico Allegado por el Contribuyente
1668 Informacion Constancia de Titularidad Bancaria
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3. Pasos a Seguir

Los pasos a seguir para la presentacién de la solicitud de devolucién y/o compensacion de
saldos a favor originados en declaraciones del impuesto sobre la renta y complementario,
son los que a continuacién se exponen:

e Ingrese a la pagina de la DIAN: http://devolucion.dian.gov.co

¢ Diligencie sus datos de ingreso al sistema informatico de la DIAN, si el solicitante es
persona natural recuerde ingresar A NOMBRE PROPIO, si es persona juridica
ingrese NIT.

Nota: El proceso de autenticacion implica que la DIAN tiene un conocimiento previo sobre
la persona que ingresa al portal y del tipo de servicios disponibles para ello, es decir, usted
ya debe tener una cuenta creada y habilitada.

anestal
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e La siguiente pantalla corresponde al médulo de autogestion donde se debe
desplegar el menu del tablero de control y seleccionar Procedimiento de
Devolucion/Compensacion
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DIAN-MUISCA

>

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

Administracion de Cartera
Autogestion

EBandeja de Salida

Comentarios y Cluejas
Comunicados

Consulta Asuntos

Consulta Reportes Conciliacion Fi:
Consultar Firmas de Documento
Conzultar documento Diligenciado
Diligenciar / Presentar

Factura Electronica

Formalizar Declaracion Ingreso Sz
Garantias

Generacion de Clave Técnica
Informacion Extranjera
Mumeracién de Facturacién
Obligacion Financiera Contribuyen
Presentacion de Informacion por E
Procedimiento de Devolucién/Com
Recibos de pago

Registro Unico Tributario
Registros, Autorizaciones y Certifit
Reserva de Ndmeros de Documer
Régimen Tributaric Especial- RTE
Salida de mercancias

Solicitud de Correccion de Inconsi

|Encuesta Semvicios Informatice El

e >
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Mis actividades

Comunicados
0

A su correo electronico
Ir a visualizar los correos

recibidos

Proximos vencimientos
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P. ).y Asim. P. N y Asim no Res
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a may-
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Decl. Rta y Complem. Pers.
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llig. Caus. Res grav 2018
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2018

Sus obligaciones

2. Ingresar a
Devoluciones

1.Ingresar al ment

Dedl. del Impuesto sobre las

Declaracion Retenciones en la

Declaracion Retenciones en la

Maturales y Asimil. Res. y Sucs.

Destacado:

Pre
Infi
Col
de

Caor
Con
resp

W~ i

A continuacion, seleccione la opcién 1. Solicitud Devolucién/Compensaciéon

v

——

1. Solicitud Devolucion/
Compensacion

2. Formalizar solicitud
devolucion/ Compensacion

3. Desistimiento

Pricedimiento de Devolucion/Compensacion

Esta opcion permite efectuar la Solicitud de Devolucion yio

Compensacion.

Permite Formalizar una solicitud devolucion/Compensacion

Desistimiento

En el siguiente paso debe seleccionar Concepto Solicitud Devolucién: Saldos a
favor y Tipo de Obligacion Impuesto sobre la renta

Minhacienda



A\ i Manual de Usuario
; > I ;‘\xx N Devoluciones y/o Compensaciones (=@l Elemprendimiento | winhacienda
es de todos
Saldo a favor en Renta - V. 3.0

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Concepto Solicitud Devolucion Saldos a favor W
Tipo de Obligacién Impuesto sobre la renta ~
&) conimiare———— Posteriormente pulse el botén
Continuar

e La pantalla siguiente carga automaticamente la informacion del solicitante que se
encuentra en el Registro Unico Tributario -RUT-, llevandola al formato.

A continuacién, quedan habilitadas las opciones: “Crear solicitud de devolucion y/o
compensacion” y “Continuar solicitud de devolucion y/o compensacion en estado
borrador”. En caso de estar iniciando la creacion de la solicitud de devolucién y/o
compensacion, debe seleccionar “Crear solicitud de devolucion y/o compensacién”
y dar clic en el botén Continuar.

Modo de Diligenciamiento

®) Crear solicitud de devolucién ylo compensacion ¢————— | 1

O Continuar solicitud de devolucién y/o compensacién en estado borrador.

@Continuar,l — 2

e De manera automatica se allegan al formato de solicitud los datos: Concepto
Solicitud Devolucion, Tipo de Obligacion y los datos del solicitante, igual que los
datos de quien suscribe.

La direccién de notificacion se carga automaticamente con la informacion contenida
en el RUT del solicitante. Acto seguido, seleccione la opcién relacionada con la
garantia. Si la solicitud de devolucidon y/o compensacion esta respaldada con
garantia, seleccione la opcion Si, de lo contrario seleccione la opcion No.

Garantia
¢ Tiene Garantia? O s O No -— @
1
Quien Suscribe
Tipo de Documento Nidmero Identificacién
NIT 80724613

Apellidos y nombres

QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT

PR
@Siguiente]
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e En la siguiente pantalla “Obligaciones de Origen”, si la declaracion figura en el
sistema informatico, dé clic en el botén “Seleccionar Saldo”, el sistema carga de
manera automatica las obligaciones con saldo a favor disponibles en los servicios
informaticos. Al “Seleccionar Saldo”, el sistema presenta las obligaciones con saldo
a favor o excedente del solicitante. De lo contrario presione el boton “Adicionar

Saldo”.
Concepto Solicitud Devolucién Tipo de Obligacion
SALDOS A FAVOR Impuesto sobre la renta
Informacion del Solicitante
Tipo de Documento Nimero Identificacion
NIT 80724613
Nombres o Razdn Social
1 QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
T Obligaciones Origen

Q posicnar Adigonar | P 2

@ Anterior

e 1. Cuando la opcion es Seleccionar saldo el cuadro que se presenta a
continuacion, relaciona los datos del documento que origina el saldo. Pulse el campo
de la cuadricula de la columna izquierda y dé clic en Adicionar saldo.

Chbégacionas Gon 2akd0 o Excedants de una Parscna

Tipo d& Documento Nimero Identificacion Nombres o Razon Social

NIT B00128549 PACIFIC STRATLIS ENERGY COLOMBIA CORP SUCUF| ) gussar )

Mg. Declaracian

Desoipcién
Ano : Concepto 2 adlc;. 5 MNo. Documento documento o Frels Del:c:.!me-ntc
Pericdo administrativoe S Reconocimiento Valor 3

Gravable Saldo 5 2 reconocimiento scto que i

obligacicnes i Saldo Origen

g crigina saldao
apericdicas
IMPUESTC: O 1102802073845 PRIVADA 23-3br-2012 $33.172.255.000

e 2. Cuando al contribuyente no le figura el documento de reconocimiento de saldo a
favor en la opcidn anterior lo debe incluir por la opcién de Adicionar saldo que se
muestra en el primer pantallazo de la presente pagina. En esa opcién se deberan
crear todos los datos de la obligacidon que da derecho al saldo a favor solicitado
como se muestra a continuacion:
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Crear Obligacion con 5aldo o Excedente de una Persona
Tipo de Documento MNamero Identificacién Nombres o Razadn Social
NIT 80724613 QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT @ Buzcar J
Tipo de Obligacion Impuesto sobre la renta Concepto Saldo IMPUESTQ ~
Afio Gravable Periodo 01

Mo Documento que reconoce el salgd

Valor §

. Crear Jé\;lé"'n.n

Fecha documento que reconoce el
saldo

Minhacienda

gravable de la

de solicitud

Seleccione el afio

declaracién objeto

Escriba el valor a Digite el nimero de Seleccione la fecha

solicitar la Ultima declaracion de presentacion de
(110 0 210) que da la declaracion
derecho al saldo a objeto de solicitud
favor

e Cuando la solicitud supere las 1000 UVT aparecera un mensaje informando que el
valor a devolver supera las 1000 UVT, por lo que la forma de pago de la devolucién
es mediante TIDIS. (Titulos de devolucion de Impuestos) en ese caso pulse el boton
en la parte inferior derecha para cerrar el mensaje.

[08-12-2012 / 17:07:18] El valor 8 devolver supera los 1000 UWT
y conforme al articulo 882 del Estatuto Tributaric, su forma de
pago es mediante Titulos de devolucion de Impuestos TIDIS

e A continuacién, oprima seleccionar deuda y se abrira un mensaje con las
obligaciones que registran deuda para que seleccione las compensaciones que va
a solicitar. Tenga en cuenta que el articulo 861 del Estatuto Tributario dispone que
previa a la devolucién de saldos a favor la DIAN compensara las deudas a cargo del
contribuyente, por lo tanto, aunque no seleccione las deudas estas seran
compensadas previa verificacion de su procedencia.

9
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Obligaciones a Compensar

( éssmimrmgsmsnar )

CDAGACIoNss Con Douds 08 LN Persona
Tipo de Documento MNimero dentificacion MNombres o Razon Social
[MIT | 800128549 | [PACIFIC STRATUS ENERGY COLOMBIA CORP SUCUE| a Buscar )
£ No. Declaracion o acto Fecha
A Fecha d
o Pericds ~ Concepto administrative 2 i declaracion o Valor &
Gravable 7 ¥ . Antiguedad s
obligacicnes apericdicas acto admitive
Impuesto sobre la rents
[l 08 1 S : 0 18-may-2007 $12.187.000
> .
] 20m2 10 Retencidn 0 22nov-2012 35,774 6ET.000

T & s BE

o El sistema carga de manera automatica al documento en tramite las deudas a

compensar.
Obligaciones a Compensar
Tipo de Mimero . .
Cocumento Identificacion Eeaghoa
NIT 200128540 PACIFIC STRATUS ENERGY COLOMBIA CORP SUCURSAL COLOMBIA O PACIFIC STRATUS ENERGY
COLOMBIA CORP
No. Declaracién o Fecha
] Pericdo  Conceplo Em,) Eld!'l"lll'llstlatl\l‘n FEthE de declaracion o Valor §
Gravable cbligacionss Antiguedad i
R acto admitivo
apericdicas
Impuesto sobre 13
2008 1 renta y (1] 18-may-2007 £13,137.000.00 !"'! Elirinar
complementarios
2012 10 Retencidn 0 22-nov-2012 $5.274 637,000.00 423 Elimina:

Total a Compensar 85 287 874000

e Sitiene deudas adicionales que no figuran dentro de las Obligaciones a
Compensar, dé clic en Adicionar deuda y diligencie el formato que aparece a
continuacion.

10
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Seleccione el tipo de obligacién que
desea compensar

A
Crear Obligacion con Deuda de una Persona
Tipo de Documento MNdmero Identificacién Nombres o Razdn Social
NIT 80724613 QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT ‘2 Buscar J

Tipo de Obligacién @pu de obligacion... >
Afio Gravable 2019 \ Periodo @

Valor § |$0 00

. Crear J Cancelar

Seleccione el afio gravable y el Digite el valor a compensar
periodo de la obligacién a
compensar

e Sila solicitud es inferior a 1000 UVT se debe diligenciar los datos de la cuenta a la
cual se realizara el giro correspondiente.

Obligaciones a Compensar

Qi @y
Formas de Pago
Descripcion forma de pago Giro cuenta v

O de cuenta y/o tarjeta
internacional

Entidad financiera o bancaria

/
/ Q@ e @ auarir)
Seleccione si es
Seleccione la Digite el numero ahorros o
entidad de cuenta corriente
financiera donde

posee la cuenta

11
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e Dé clic en guardar y le aparecera un mensaje con el numero de la solicitud de
devolucion la cual se encontrara en estado POR RADICAR vy se le habilitaran los
botones de Formalizar documento y Archivo PDF.

Con la opcion Archivo PDF podra verificar previamente que el formulario de la
solicitud se encuentre debidamente diligenciado y sin errores.

Tipo de Documento Nimero Identificacion
NIT 80724613

Nombres o Razén Social
QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT

Obligaciones Origen

Tipo de Documento Namero Identificacion Razdn social
NIT 80724613 QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
No. S
i Descripcion
Declaracion o Fecha
= No. documento
Ano 5 Concepto acto Documento
Gravale °°™  saido  acministratvo | DOCUMEMO - 080dUe  peconocimiento CEILIRS
obligaciones 5agldo Saldo Origen
aperiodicas
2017 1 'MFW} -dic-2017 $2,000,000 ) Elirinar )
El documento No. 108003727145 ha sido guardado con exito! Valor solicitado  $2,000,000

[01-04-2019/ 14:56:23] El documento No. 108003727145 ar
ha side guardado con exitol

D) @
Descr ta ~
Entidad financiera o bancaria e ﬁ:mzéﬁ‘gﬁeta crédito Tipo de cuenta
BANCO COMPARTIR S.A. ~ 3423523523 Cuenta de Ahorro
@ Lnterior |@D Guardar QE@E‘#&;E ‘Ei fropin

e Si estda seguro que la informacién del formulario de solicitud se encuentra
correctamente diligenciada seleccione Formalizar documento y le aparecera el
siguiente mensaje.

e p o e e o " "

L¥

__}?\.U{:_

CORRECTOl __________ Formalizar |

| [01-04-2019 / 15:01:24] La solicitud de devolucion y/o
compensacion esta lista para ser presentada. ;Desea

continuar?
@ o)

12
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e Una vez seleccione Sl, le aparecera el siguiente mensaje con el numero de la
solicitud y el numero del expediente, guarde los dos numeros ya que seran los
usados por usted para verificar el estado de su solicitud de devolucion.

rrar

Finalizacion Exitosa

siguiente paso es radicar los docume ExXigidos por la
ley para que la solicitud quede formalments recibida.
Revise el manual de radicacion de documentos.

e El siguiente paso es radicar los documentos exigidos por la Ley para que la solicitud
quede formalmente recibida. Cierre el mensaje y presione Anexar. Le aparecera la
siguiente pantalla “Anexo de requisitos a asunto Devolucion/Compensacion”:

Anexo de requisitos a asunto Devolucion/Compensacion

No. Asunto No. Solicitud Estado del asunto
201981130100017121 108003727145 Activo
|dentificacion Solicitante Nombre/Razdn Social Solicitante
NIT: 80724613 QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
Concepto Obligacidn
SALDOS A FAVOR Impuesto sobre la renta
Aio Periodo
2017 1
Requisitos
Descripeion Formato Nuevo Consuiltar
Relacion de Retenciones origen del saldo a favor 1220
Registro Ingreso de Documento Fisico Allegado por el Coniribuyente 1336 D
Informacion Existencia Representacion Legal 1384 D
Informacion Constancia Titularidad Cuenta Bancaria 1668
Documentos anexados
Formato Nro. Deto. Anexo Afio gravable Periodo gravable Archiyos asociados
O ci olucidn Compensacion 10 108003727145
@) Eliminar
“Ramcm @ Cerrar
En la seccion de “documentos
anexados” iran apareciendo los
requisitos que ya hacen parte de la
devolucion. Los documentos que no
aparezcan en esta seccion no estaran En Requisitos — Descripcién- escoja el
en la devolucion radicada. concepto a diligenciar, ubique el
formato, y sobre la hoja en blanco de la

columna “nuevo” dé clic.

13
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e Elformato correspondiente a “Registro Ingreso de Documento Fisico Allegado por
el Contribuyente”, 1336, no se diligencia en este caso por cuanto el dato fue
tomado directamente de la Obligacion Financiera.

e Elformato “Relaciéon de Retenciones origen del saldo a favor”, 1220, no se
diligencia por cuanto la informacién debe enviarse por carga masiva.

3.1.  Formato 1384: Informacién de Existencia y Representacion Legal

Documento Informacion Existencia y Representacion Legal

Datos del solicitante

Tipo de Documento Numero Identificacion Nombres o Razon Social
HIT 80724613 QUIFIONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
Fecha Expedicion Departamento Ciudad/Municipio de Expedicion FF
@a Fecha Seleccion una opcidn...
Sede Expedicion Amfaznr!as No Folios
Antioguia
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Arauca |:|
102 4 5 B 7 Atléntico
8 9 10 11 12 13 14 Bogota D.C.
Representar] 15 16 17 18 19 20 21 Bolivar
22 23 24 25 26 27 28 Boyaca
29 30 . ; , |Caldas , .
Tipe de Documer Nimere Identificacion Caquets Noembres o Razon Social
NIT Hoy es Mie, 3 Abr 2019 80724613 Casanare QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
Cauca
Cesar
Chocd
Cdrdoba
@Q Guatdar Cundinamarca @ Regresar
Guainia

e Para diligenciar cada uno de los espacios, el sistema permite desplegar los datos
a tener en cuenta, en este caso “fecha de Expedicion” corresponde a la que tiene
el certificado de existencia y representacién legal, si la fecha que se relaciona en
este recuadro es superior a un mes el SIE de Devoluciones inadmitira
automaticamente, por lo tanto, debe corresponder a los datos del certificado que
se adjuntara a la solicitud.

¢ En Departamento, coloque el cursor en la flecha y dé clic, el sistema despliega los
Departamentos, debe corresponder al lugar de expedicion del certificado de
existencia y representacion legal. Elija el que corresponde. Si se trata del Distrito
Capital, elija tal opcion, automaticamente en el espacio siguiente
“Ciudad/Municipio de Expedicién” el sistema carga la Ciudad de Bogota D.C.

e Diligencie los campos correspondientes a “Sede Expedicion” y “Numero de Folios”.
Los datos de “Representante Legal/Apoderado”, se cargan de manera automatica
de la informacién que reposa en el RUT. Seguidamente, presione el boton
Guardar.

¢ El mensaje siguiente, informa que el documento No. 1384XXX, ha sido guardado
exitosamente. Cierre el mensaje. Presione Guardar.

14
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B o rrar

Documento guardado exitosamente

[ 1 El documento 13849002778329 ha sido guardado
exitosamente B

e A continuacion, el mensaje indica que el formato se ha actualizado correctamente.
Cierre el mensaje y dé clic en el boton Presentar Informacion.

Numero Identificacion Nombres o Razon Social

G0724613 ~rnfinsies ~nnTES CHRISTIAN JUNOT

= q) —
El Formato se ha Actualizado Correctamente Bogota. D.C.
[]5e ha actualizado el Documento con identificador No. :I
13849002778329
Numero |dentificaci |
80724613 -5 CHRISTIAN JUNOT
(o i) @ e )

e Aparece un cuadro de dialogo indica que el documento, se ha presentado
exitosamente y pregunta si desea anexar el documento al asunto, Revise el correcto
diligenciamiento de las casillas, cuando este seguro, responda Sl.

CORRECTO| Finalizacion Exitosa |

[] ¢El documento No. 13845002778329 ha sido presentado
exitosamente, ;Desea anexar este documento al asunto?

7 @ L)

15
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o Automaticamente el sistema cierra la pantalla de “anexar documento de
representacion legal” y retorna a la pantalla de “Anexo de requisitos a asunto
Devoluciéon/Compensacion” y sale un cuadro mensaje que indica que el documento
ha sido anexado satisfactoriamente, dé clic en cerrar.

Anexo de requisitos a asunto Devolucién/Compensacion

No. Asunto No. Solicitud Estado del asunto
201981130100017121 108003727145 Activo
Identificacion Solicitante Nombre/Razan Social Solicitante
NIT: 80724613 QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
Concepto Obligacién
SALDOS A FAVOR Impuesto sebre la renta
Afio Periodo
2017 1 o
El documento 13849002778329 ha sido anexado
Requisitos satisfactoriamente al expediente
Descripcion Formate Nuevo Consultar
” . . [ ] El documento 13849002778329 ha sido anexado
Relacién de Refenciones origen del saldo a favor satisfactoriaments al expediente 1220
Registre Ingreso de Documento Fisico Allegado por el Contribuyente 1336 D
Informacion Existencia Representacion Legal 1384 D
Informacién Constancia Titularidad Cuenta Bancaria 1668 D
Documentos anexados
Descripcion Formato Nro. Dcto. Anexo Afio gravable Periodo gravable Archivos asociados
O Solicitud Devolucién Compensacién 10 108003727145
@ién de Existencia y Represenla@ 1384 13849002778329 2017 1 e sooiar |
@‘ Elirinar

! ! Radicar Q Cerrar

En la seccion de documentos anexados
podra verificar que efectivamente el
documento ha sido anexado.

3.2. Formato 1668: Informacion Constancia Titularidad Cuenta Bancaria

Informacion constancia titularidad bancaria

Informacion cuenta bancaria
Tipo de Identificacion

Nimero de Idenfificacion

Dv

HIT 80724613 3
Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre (Otres Nombres

QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
Razon Social
Fecha Expedicion Entidad financiera o bancaria

BANCO COMPARTIR S A v

Nimero de cuenta Tipo de cuenta

3423523523

Cuenta de Ahoma v

E@ Guardar @ Presenitar @ Regresar
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e Fecha Expedicién: Presione el icono y el sistema despliega el calendario que
permite determinar la fecha de Expedicion del certificado bancario que anexara a la
solicitud.

e Entidad Financiera o bancaria: Presione la flecha. El sistema relaciona las
entidades bancarias, escoja la entidad donde tiene la cuenta.

e Numero de cuenta: Escriba el nimero de cuenta.

e Tipo de cuenta: Pulse la flecha, el sistema permite escoger el tipo de cuenta, ahorro
o corriente.

e Oprima el botén guardar

Nota: Los solicitantes de devolucién que en el formato de solicitud diligenciaron giro a
cuenta, automaticamente traeran los datos de Entidad Financiera, Numero y Tipo de
cuenta de los datos que se relacionaron al momento de la solicitud.

e El mensaje siguiente, informa que el documento No. 1668 XXX, ha sido guardado
exitosamente. Cierre el mensaje. Presione Presentar.

Informacion constancia titularidad bancaria
MNimero de Documento: 16681003226492

rrar

El documento No. 16681003226492 ha sido guardado con
exito!

dlido Otros N

[1El documento No. 16681003225492 ha sido guardado JUNC
con exito!

Entidad financiera o bancaria

BANCO COMPARTIR 5.2

Cuenta de Aharro ~

e Aparece un cuadro de dialogo informando que el documento ha sido presentado con
éxito y que si desea anexarlo a la solicitud. Revise el correcto diligenciamiento de las
casillas, cuando este seguro, responda SlI.

CORRECTO|

El documento 16681003226532 ha sido presentado con &xito.

¢Desea anexg II e documento al asunto?
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¢ Automaticamente el sistema cierra la pantalla de “informacién constancia de
titularidad bancaria” y retorna a la pantalla de “Anexo de requisitos a asunto

Devolucién/Compensacion” y sale un cuadro mensaje que indica que el documento
ha sido anexado satisfactoriamente, dé clic en cerrar.

Anexo de requisitos a asunto Devolucién/Compensacion

No. Asunto

No. Selicitud Estado del asunto
201981130100017121

108003727145 Active
Nombre/Razén Social Solicitante
QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT

Identificacién Solicitante
NIT: 80724613

Concepto Obligacion
SALDOS AFAVOR Impuesto sobre la renta
Afio Periodo
2017 1
Requisitos
Descripcion Formato Nuevo Consultar
Relacion de Retenci del saldo a f : = 1220
bt e El documento No. 1681003226532 ha sido anexado con exito v
Registro Ingreso de Documento Fisico Allegado por &l Confribuyente a la solicitud No. 108003727145. 1336 L
Informacion Existencia Representacién Legal 1384 D
[]1 El documento No. 16681003226532 ha sido anexado
Informacién Constancia Titularidad Cuenta Bancaria con exito a la solicitud No. 108003727145 1668 L
Documentos anexados
Descripcion gravable Periodo gravable Archivos asociados
0 Solicitud Devolucién Compensacisn
O Informacién de Existencia y Representacién Legal 1384 13849002778329 2017 1
O nformacién Constancia Titularidad Cuenta Bancaria 1668 16681003226532

!3 Eliminar

1 E Radicar @ Cerrar

En la columna de “Archivos asociados”
encontrara un botén de Asociar para
los requisitos que requieren ser
soportados con documento escaneado,
seleccione uno a uno para adjuntar los
documentos que desea agregar para
soportar su solicitud.

o El sistema remite al documento “Radicacion de archivos”, y presenta la siguiente
pantalla:

Radicacion de archivos

| Nombre del archivo Examingy...

Descripcion

| Total folios

| @Adiciunar)

Borar

\
Seleccione Examinar y busque el

archivo PDF que desea agregar al
requisito.
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e Aparecera una pantalla con un mensaje informando que el archivo seleccionado ha
sido agregado con éxito.

Radicacion de archivos

| Nombre del archive Examinar..

Descripcion

| Total folios jr
|
| @Rdlclonar

El archive se agregé comrectamente

O certifica

El archive "certificado maestria.pdf” se agregd
correctamente a la radicacidn "15229011657962"

Borar Para terminar el proceso correctamente pulse en el botdn

Cerrar

e Déclic en cerrar la pantalla de mensaje y desplacese hacia la derecha de la pantalla
de radicacién de archivos y seleccione nuevamente cerrar.

Radicacién de archivos

| Nombre del archivo Examinar .

Descripcion

| Total folios
| @annar ‘Q Cerrar

Nombre del archive Folios

O certificado maestria pdf

@ tnterior )~ 0 siguiente

Barar

¢ Automaticamente el sistema retornara a la pantalla de “anexo requisitos a asunto
Devolucion/Compensacion, en la seccion de documentos anexados en la columna
de archivos asociados, observara que el botén que anteriormente estaba habilitado
como “Asociar” ahora cambio de estado y dice “Consultar asociados”, a través de
este botdén podra verificar que los archivos adjuntos estén correctamente anexados.

Documentos anexados
Descripcion Formato Nro. Dcto. Anexe Afio gravable Periodo gravable Archivos asociados
[0  Solictud Devolucidn Compensacidn 10 108003727145
[J  Informacion de Existencia y Representacion Legal 1384 13849002778329 2017 1 Conciter
[0 Informacién Constancia Titularidad Cuenta Bancaria 1668 1668100326532
d i Radiar @ Berrar
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4. Diligenciamiento de requisitos por Prevalidador
4.1. Formato 1220: Relacidon de Retenciones a Titulo de Renta

El formato 1220 “Relacién de Retenciones a Titulo de Renta” corresponde a un requisito
que debe ser adjuntado a través de la presentacion por envioé de archivos, por lo tanto, su
diligenciamiento es a través del prevalidador dispuesto por la DIAN de acuerdo a los
siguientes pasos:

AT

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Prevalidador
Devolucién Saldos
a Favor Impuesto de Renta

Distribucion Gratuita Version 3.0.0 - Junio de 2020

Esta herramienta constituye una ayuda para la conformacidn de los
archivos en las especificaciones técnicas legalmente establecidas,

sin embargo, su utilizacion en ningln momento exime al informante

Presentacion de informacion per envio de archivos ‘

de la responsabilidad que se derive por errores de forma o de
contenido de la informacidn suministrada.”

erechos reservados Siguiente
de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN

)L AN Presentacion

POR UNA COLOMBIA MAS MONESTA

La Direccion de Impuestos v Aduanas N acionales tiene el gusto de presentara la
comunidad en general el *Prevalidador de Datos para Presentacion de Informacion
(Requisitos Saldos a favor del Impuesto =obre la Renta) por Envio de Archivos™, wer=idn
2019, dando continuidad a su poltica de fortalecimiento del sendcio, encaminada a
facilitar con la responsabilidad de presentar informacion en materia tributaria en brma
electronica.

El Prevalidador de Datos es una heramienta que facilita la con brmacion de los archivos
cumpliendo las especificaciones técnicas dispuestas para los brmatos establecidos. Asi
mismo, constituye una ayuda para la conformacion de los archivos en las
especificaciones técnicas legalmente establecidas, sin embargo, su utilizacidn en ningin
momento exime al inbrmante de la responsabilidad que se derive por emores de forma o
de contenido de la informacion suministrada.

La heramienta va dirigida a quienes estan obligados a presentar informacion, que realicen
solicitudes de D ewlucién ywo Compensacion de saldos a favor generados en
declaraciones de renta y complementarios.

Presentacion de informacion por envio de archivos

Cabe destacar en la presentacién de informacion de Requisitos Saldos a favor del
Impuesto sobre la Renta, lo siguiente:

| @ Siguienle )

20



® .
Manual de Usuario
; ) I A N Devoluciones y/o Compensaciones (5@ Elemprendimiento | wminhacienda
es de todos

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA Saldo afaVOr en Renta -V. 30

D I ™\ N Documentos para el

diligenciamiento

POR UMA COLOMBIA MAS HOMNESTA

Documentos que requiere tener el cliente a disposicion para el diligenciamiento del
prevalidador de datos para presentacion de inbrmacion por envio de anchivs, los cuales
deben reposar en sus archivos personales; para su ilustracion se enuncian algunos de
ellos, segln el caso pueden existir otros no relacionados en esta ayuda, en todo caso
debe conserar la totalidad de los soportes.

Certificados de Retencion en la Fuente a Titulo de Renta

Presentacion de informacion por envio de archivos

[@ CigJiente )

D I A N Uso del prevalidador

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

1. Estructura de la herramienta

El prevalidador de datos para presentacion de informacion por envio de archivos esta
estructurado de la siguiente manera:

Pantalla de inicio

Pantalla de presentacion

Pantalla de documentos requeridos
Pantalla de uso del prevalidador

2 Desplazamiento a través de las pantallas

Las pantallas iniciales de presentacidn tienen botones que le pemmiten desplazarse en
forma ordenada y coherente.

Una vez ingrese al prevalidador, seleccione el formato a diligenciar v oprima el botén Ir al
formato.

Presentacion de informacion por envio de archivos

Cuando ingrese al formato, werifique que se encuentra en el que selecciond.

@ Siguiente ) '
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; J I A N Devolt?é?;:léi?g:sr

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA a Favor Impuesto de Renta

Version 3.0.0 - Junio de 2020

1220 - Relacion de Retenciones en la Fuente a Titulo Geetd
@Ir al “armaio |

Validar S LTI Lt

Diligenciar

Formato a diligenciar:

Formato: I 1220 - Relacidn de Retenciones en la Fuente a Titulo Renta j

Archivo a validar: |

@ Exzminar Jl@ Waldar Jl

@ Anterior ) |

Importante:

Presentacion de informacion por envio de archivos

© 1220
D I A N Relacion de Retenciones en la Fuente a Titulo de Renta

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Titular del Saldo

Tipo de
Documento Numero identificacion DV Primer Apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres Razon Social

31

e Diligencie los datos del titular del saldo, el prevalidador generara un cuadro de
dialogo en cada celda indicando la informacion que se debe relacionar en cada una
de ellas.

e Una vez diligencie los datos de la hoja principal ingrese a complementos y
seleccione la hoja secundaria con la informacion que corresponde segun las
instrucciones del cuadro de dialogo que genera el prevalidador.

Prevalidador Requisitos Saldo_a f= . _renta .” 0.0-20 [Modo de compatibilidad] - Exc

Archive Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Rensio Micta Complementos @ ;0ué desea hacer?

T}Pegar Registro: |1 del Limpiar Generar W, Dcultar g Prevalidader Cargar XML

Tg Pegado especial

Comandos de menu Barras personalizadas
B C D E F G
DIAN 2
1 Relacion de Retenciones en la Fuente a Titulo
. POR UNA COLOMBIA MAS HOMESTA
12
13

Titular del Saldo

iY Documento Namero identificacion DV Primer Apellido Segundo apellido Primer nombre

15131
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e Una vez diligencie los datos correspondientes en el prevalidador, debe generar el
archivo que va a enviar a la bandeja de carga masiva, para esto dé clic en “Generar

| Archivo Inicia Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Complementos Q ;0ué desea hacer?

i|3I3egar Registro: |1 impi oja Secundaria Inicio Ocultar ayuda Prevalidador Cargar XML

Tgpegado especial

Comandos de mend Barras personalizadas
B & D E F G H
AN 1220
11 s l < Relacién de Retenciones en la Fuente a Titulo de Renta
13

e A continuacion, le generara un pantallazo mediante el cual usted debe diligenciar el
encabezado con los datos correctos, cualquier error en estos datos puede generar
inconvenientes al subir el archivo por lo tanto tenga en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Datos del encabezado Archivos a generar
Afio de envio
# Nombre archive Cantidad de registros
Concepto 1 Dmuisca_010122007201800000002.xml 1

Codigo del formato
Versién del formato

Niamero de envio

Fecha de envio 2019-04-04T14:53:15
Fecha Inicial 2012-01-01

Fecha Final 2012-12-31

@ Regresar Jl @GenerarXMLj

e Ao de envié: Corresponde al afio en el que usted va a subir el archivo al sistema
de carga masiva, NO al ano gravable objeto de solicitud.

e Concepto: El concepto debe ser 1

e Numero de envid: Verifique el proximo niumero de consecutivo en su bandeja de
entrada, a través de la siguiente ruta en el menu del tablero de control de la DIAN:

+ Generacion de Clave Técnica
# Informacion Extranjera
» (Ohbligacion Financiera Contribuyen S Db mi L T
¢ Presentacion de Informacion por E . . 1
Presentacion de Informacion por
s Procedimiento de Devolucion/Comr » .
* Cancelacion Solicitud
¢ Colocar Archivos en su Bandej
# Consultar Envios de Solicitude:
* Diligenciar Solicitud Envio de 2
23 * Formalizar Solicitud de Envio d

* Reemplazar Parcialmente Envi
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Seleccion Formato-Version Vigente

I Codigo Formato 1220

| Nombre Formato

I (@) Q Limpiar )

Seleccion Formato-Version Vigente

I Cédigo Formato 1220
| wombre Formato
I O Q Limpiar
Id Version Nombre Formato
° 1220 7 Solic. Devol. Relac. Agentes de Retencion

i@cnntinuar,l

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

I Identificacion Organizacion Informante 80724613

I Razon Social / Nombre Organizacion Informante QUINCONEZ CORTES CHRISTIAI

I Identificacion Interesado 80724613

I Nombre Interesado QUINONEZ CORTES CHRISTIAI

I Nombre Formato Solic. Deval. Relac. Agentes de R I i‘ﬁ Buscar )

I Codigo Formato 1220 I Version 7

I Seleccionar Archivo Examinar. .. @ Colocar |

Su préximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion e

I Cantidad de nlimeros para agotar @Siguiente )
@ Firma | Q Femover )

Este es el valor que debe usar como
numero de envido en los datos de
encabezado del XML

e Para fecha de envio, Fecha Inicial y Fecha Final siga las indicaciones del cuadro de
dialogo que genera el prevalidador.

e Verifique el nombre del archivo el cual tiene la siguiente estructura
Dmuisca_010122007201800000001.xml
o 010 Cddigo de devolucion
o 1220 Cddigo del formato
o 07 Version del formato
o 2018 Ano de envié
o 00000001 Numero de envié
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e Seleccione Generar XML
e El archivo quedara automaticamente en la subcarpeta de “Salida” de la carpeta
donde esta ubicado el prevalidador.
e En la ventana de “Colocar archivos en su bandeja de entrada” dé clic en examinar
para buscar el archivo generado por el prevalidador.

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

I Identificacion Organizacion Informante 8072461

I Razon Social / Nombre Organizacion Informante QUINONEZ CORTES CHRISTIAI

I Identificacion Interesado 8072481

I Nombre Interesado QUINONEZ CORTES CHRISTIAI

I Nombre Formato Solic. Devol. Relac. Agentes de R I @E Buscar |

I Codigo Formato 1220 | Version 7

I Seleccionar Archivo (| Examinar.. ) ﬁc‘: J

Su proximo consecutivo para el envio de archivos a mom izacion es: 2
I Cantidad de nimeros para agotar @Siguiente,l
< Se ha agotado el siguiente rango de nig <meros 1
Q Firma | Q Remowver |
e Seleccione el archivo que desea colocar en la bandeja
Abrir *
<« v P <« Prevalidador_Requisitos_5aldo_a_favor_Renta_v1.1.1.. » Salida v O Buscar en Salida yal
Organizar * Mueva carpeta ==~ [N o

Documentos - Mombre a Fecha de medifica.. Tipo Tamafio
I Escritorio [ Dmuisca_010122007201800000001 14/06/2018 2:57 p.... Documnento XML 1KB
[&] Iméagenes
J‘! Musica
B videos

e SISTEMA(CY)

s Discolocal (D:)

- DATOS I (E2)

= APL-I (\WASD0O-010]
== GESTOR (VWDIAM.LC
= APL32 (\WUSROD-00K
== PUBLICO32 (\\USRO
= cquinoneze (\Vusrl

&

L

Nombre de archivo: | Dmuisca_010122007201800000001

~ | Todos los archivos

Cancelar
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e Oprima el botén colocar, seleccione el archivo y posteriormente seleccione firmar.

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada 1
Identificacion Organizacion Informante 80724613
Razon Social / Nombre Organizacion Informante QUINONEZ CORTES CHRISTIAI
Identificacion Interesado 80724613
Nombre Interesado QUINONEZ CORTES CHRISTIAI
Nombre Formato Solic. Deval. Relac. Agentes de R I i‘a Buscar
Codigo Formato 1220 I Version 7

I Seleccionar Archivo Examinar... Q@C«:Imr

Su proximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 2

I Cantidad de nimeros para agotar @Siguiente]
] Nombre Archivo Tamafio en bytes Ultima fecha de Modificacion Firmado
Dmuisca_010122007201800000001.xml 842 04-04-2019

e Realice el procedimiento de firma de acuerdo a los parametros establecidos por la
DIAN para el uso de este mecanismo.

R il § Rl o iR T Fmen b D 0

a
i @ Firmar documento ‘
i

Ingrese por favor los siguientes datos para la firma:

Caodigo electronico | |

Generar codigo electronico
Contrasefia | | i

Ver contrasefia

Firmar

e Una vez este firmado y colocado en la bandeja el archivo, dirijase a “Diligenciar
solicitud de envié de archivos” en el menu de “Presentacion de informacion por envio
de archivos”. Nota: Esta tarea la tiene que realizar el contador y/o revisor fiscal
desde su usuario cuando el solicitante este obligado a llevar contabilidad.
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T
U e Presefitacion de Informacion por Envio de Archivos

a-.

I Cancelacion Solicitud Permite cancelar solicitudes iniciales ya presenfadas.

Colocar Archivos en su

Bandsja ds Entrada Permite colocar y remover archives de su bandeja de entrada.

Consultar Envios de

T Pagina para gue usted consulte solicitudes anteriores.

Solicitud Envio

Jgenc [ L . . .
ﬁ;l ’.‘,Iﬂ,; Crear la solicitud para el envio de uno o varios archivos.
Formalizar Solicifud de

. . Permite realizar la formalizacién de una solictud de envio de archivos.
Envio de Archivos

Reemplazar Parcialmenie Permite modificar parciaimente una solicifud anterior por ofra solicitud de
Envio de Archivos envio de archivo.
Reemplazar Solicitud de Permite modificar una solicitud anterior por otra solicitud de envio de
Envio de Archivos archivea.

I Reportar Informacion NIIF Permite cargar informacion para el plan piloto MIIF

A continuacién, lo envia a la pantalla de “Informacién del formato de los Archivos a
Enviar con esta solicitud” las casillas de “Nombre Formato”, “Cédigo Formato”,
“Version”, “Nombre Tipo de Archivo” y “Concepto” relacionan la informacién de
forma automatica. Las demas casillas las debe diligenciar el solicitante de acuerdo
a las siguientes indicaciones:

Digite el ANO GRAVABLE de la
relacion de retenciones que esta

anexando
Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta sgilzi\l.u:l/v
1 I Nombre Formato Solic. Devol. Relge-Age I i E Buscar J
I Codigo Formato 1220 I Version 7
I Nombre Tipo Archivo @ I Conceptlo nsercion [ Nuevo
I Afio Informado I Periodo Informado 01 ~ ANUAL
Nombre y Extension del Primer Archive de Envio. Dmuisca 0101220072 1
OO0 xmi -
I Nimero Total de Registros de los Archivos de Envio. 1 Relacione el nombre completo

del archivo XML que coloco en
la bandeja de entrada

Verifique que la informacion este correcta y dé clic en solicitar, le saldra un cuadro
de dialogo preguntando si desea guardar la solicitud. Una vez indique que si desea
guardarla le solicitara nuevamente el proceso de firma. Recuerde que esta parte del
proceso la debe hacer el contador o el revisor fiscal segun el caso para los obligados
a llevar contabilidad.

ey ¢y -
J rmacion

Guardar Solicitud.

1 ¢ Desea guardar su solicitud 7.
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¢ Una vez firme la solicitud el sistema generara una nueva ventana con el acuse de
recibo y se abrira un cuadro de dialogo indicandole el numero del formulario por
presentacion de envio de archivos correspondiente preguntando si desea generar
el documento en el formato PDF.

04-04-2019/17:00:51 QUINIONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT - QUIRIONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT

’ D I A ":j Alarmas '_:.' Tareas - Asuntos 0 Cerrar

DIAN :: MUISCA : Firma de Solicitud de Envio de Arc... = m] *

EFIRLICA DE
COLCAHIA

a DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIOMALES (DIAN) [CO]  de Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

NS EH Informacion General

; Identificacion Organizacion Informante 80724613
Acuse de Recibo h ) .
Razén Social / Nombre Organizacion Informante QUINONEZ CORTES CHRISTIAI
Su solicitud con nimero de documento 1000667 14728658 ha sido presentada Identificacion Interesado 80724613
virtuaimente. Este es el acuse de recibo de que este documento fue firmado Nombre Interesado
por la DIAN con la siguiente fecha y hora 2019-04-04T17:09:53.000 en \I7 QUINONEZ CORTES CHRISTIAI
respuesta de su procedimiento. Debe presionar el boton Guardar para Identificag'vi‘Destinatario 8001972658

almacenar el acuse de recibo. Asunto No.: 201921190100046145.

Razén Sqﬁl' ! NW ‘ECCION DE IMPUESTOS Y
M M) Inform: Su solicitud debe ser firmada solicitud

Nombre I ‘a Buscar

Caodigo ) . I Version 7
El nimero de documento asignado es 100066714728658 .

Nombre  Tome nota del nimero de la solicitud o imprima el I Concepto Insercion [ Nuevo

documento pdf, si usted no puede real\zarlel proceso de I o e 01 v ANUAL

firma del documento, acerquese con esta informacién a la

Nombre  DIAN para realizar el proceso de formalizacién. ; Desea I Cantidad de

Afio Infi

XXXXx  generar el documento en formato PDF ? Archivos
Numerc

.

Registros, Autorizaciones y Cerific
Reserva de Nimeros de Documen @ @ )
* Régimen Tributario Especial- RTE

* Salida de mercancias

.

* Solicitud de Gomeccion de Inconsi:

* |Encuesta Servicios Informatico Eb
< >

B Derecl

e En el menu de presentacién por envié de archivos seleccione consultar envié de
solicitudes para verificar que el archivo se encuentre en estado “Solicitud exitosa” y
asi poder continuar con el tramite de devolucién.

Listado de solicitudes

Afio Gravable

Nombre Formato Solic. Deval. Relac. Age

(¢ EBuscar ]

Codigo Formato 1220

Fecha Inicial Solicitud I:M}
Fecha Final Esperada I:M)

O u&Buscar,l Q Limpiar )
-

I
I
Version 7 I

1. Dé clic MNo. Solicitud Cadigo Versidn Fecha Cantidad Estado
Formato del solicitud de
en buscar formato Archivos
100066700002872 1220 T 06-02- k. Solicitud
2013 exitosa

2. En la pantalla siguiente
que el Estado es “solicitud
exitosa”
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4.2.  Formato 2613: Relacion de Costos, Gastos y Deducciones

De conformidad con lo establecido en el articulo 1.6.1.21.14 del Decreto 1625 de 2016, el
Formato 2613 “Relacion de Costos, Gastos y Deducciones” corresponde a un requisito que
debe ser adjuntado por los contribuyentes que deseen optar por la devolucion automatica
de saldos a favor en Renta de que trata el articulo 855 del Estatuto Tributario, se debe subir
a través de la presentacion por envio de archivos, por lo tanto, su diligenciamiento es a
través del prevalidador dispuesto por la DIAN de acuerdo a los siguientes pasos:

— ] N Prevalidador
o A. ~J Devolucion Saldos
POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA a Favor Impuesto de Renta

Version 3.0.0 - Junio de 2020

Diligenciar

Formato a diligenciar: 2613 - Relacion de Costos, Gastos y Deducciones

Validar

Formato: | 1220 - Relacidn de Retenciones en la Fuente a Titulo Renta j

Archivo a validar: |

Presentacion de informacion por envio de archivos

@ Exrinar )|@ valdar )

@_‘ Anterior

Importante:

e Diligencie los datos del titular del saldo, el prevalidador generara un cuadro de
dialogo en cada celda indicando la informacién que se debe relacionar en cada una
de ellas.

e Una vez diligencie los datos de la hoja principal ingrese a complementos y
seleccione la hoja secundaria con la informacion que corresponde segun las
instrucciones del cuadro de diadlogo que genera el prevalidador.

ﬁ\ 2613
QDJ A [:\‘I Relacion de Costos, Gastos y Deducciones

Titular del Saldo Relacién Total de costos, gastos y deducciones

Total costos, gastos y deducciones con  Total costos, gastos y deducciones Total costos, gastos y
Niimero identificacion v Nombres yio razén social factura electronica sin factura electronica deducciones

Al 4343523 7 SOCIEDAD SAS 0 0 0

Digendie los Apelitos y Nombres o Razén
contrbuyents que figura en la satios
il

Este canpo &s obigators
Casils s anumérica
L= bghud méims &5 450 caraceres
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Archivo Inicia Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos ax Vet Complementos Q #Qué desea hacer? ,‘;:l ‘Compartir

‘I Pegar Registro: |1 de 1 Limpiar Geneffir XML Hoja Secundaria Inicio Weultar ayuda  Prevalidador Cargar XML
1 Pegado especial

Comandos de mend Barras personalizadas
B c D E F G H RS

2613
11 D | A » Relacion de Costos, Gastos y Deducciones

14 o ero ide acio D

15|31 4343573 7 SOCIEDAD SAS 0 0 0

Digencilos Apelidos y Nontres o Razén Socel del
contrbuyerte que figura en s deckracin del satio
20 faver, tal como aparece en &l R,

2 Este canpo &3 obigatoro
23 Casila afanuménca
L bngtud nsms e5 43) carackres

2613 Hoja 2
- J' A N Relacion de costos, gastos y deducciones

Tipo
Documento

De conformidad con lo establecido en el Decreto 963 de 2020 que modifica el articulo
1.6.1.21.14 del Decreto 1625 de 2016, la relacion de costos, gastos y deducciones debe
ser diligenciada de forma detallada cuando el documento soporte del costo, gasto o
deduccién es una Factura Electronica; para los que no estan soportados con Factura
Electrénica se registrara el concepto y el valor del costo, gasto y/o deduccion de forma
consolidada, para esto debe tener en cuenta lo siguiente:

¢ Lacolumnade Documento Soporte es de obligatorio diligenciamiento, al hacer doble
clic encontrara las siguientes opciones:

Valores posibles X

Factura de Venta Electrdnica
Documento eguivalente electrénico
Factura de Venta

Documento equivalente
Deducciones Fiscales sin Soporte

s L ra 08

DESCRIPCION:
Factura de Venta Electrdnica Seleccionar | Cancelar
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e Factura de Venta Electrénica: Seleccione esta opcidn si el soporte del costo, gasto
y/o deduccion es una Factura Electrénica con Validacidon Previa, en este caso se
habilitaran todos los renglones para relacionar la informacién detallada del tercero.

e o 2613 Hoja 2
'—} j A I \i Relacion de costos, gastos y deducciones

Relacién de costos, gastos y deducciones

Identificacién Nimero de No. Consecutivo

Documento Soporte Soporte Tipo Documento identificacion Apellidos y nombres o razén social No. Prefijo Factura Fecha factura
T

¢ Documento Equivalente Electrénico: Seleccione esta opcion si el soporte es un
documento equivalente electrénico una vez la DIAN tenga en funcionamiento este
servicio a través del sistema de facturacién electronica.

e Factura de Venta: Esta opcidon se debe seleccionar cuando el soporte del costo,
gasto y/o deduccion sea en factura de venta tradicional

¢ Documento Equivalente: Seleccione esta opcion para documentos equivalentes que
no son electronicos.

o Deducciones Fiscales sin Soporte: Esta opcion se debe seleccionar cuando el costo,
gasto o deduccion no se encuentre soportado por alguno de los documentos
mencionados anteriormente, como es el caso de ajustes contables, comprobantes
de contabilidad, costo de ventas, némina, depreciaciones y/o amortizaciones. En
esta opcion se habilitara la columna de “Identificacion Soporte” para que registre si
el costo, gasto o deduccion es a nombre propio o de un tercero.

Se debe tener en cuenta que el Unico documento soporte en el que se relaciona el detalle
del tercero o proveedor es el de “Factura de Venta Electronica”, para los demas tipos de
documento solo se diligenciaran las columnas de concepto y valor.

::“AN 2613 Hoja 2

Relacion de costos, gastos y deducciones

Kl 3000953533 1 |EMPRESA X DE 12131 2013-11-30 12000000 PAPELERIA 4343523

1

2 43500000 SERVICIOS [
3 323254 HOMORARIOS 43435
4 100000000 ARFENDAMIENTD a4
5 1 20000000 COSTODE YENTAS [T i
5 2 3200000000 HOMNA, [

¢ Regrese a la hoja principal y verifique que el total de costos, gastos y deducciones
coincida con el valor que tiene la declaracion objeto de solicitud y continde con la
generacién del XML correspondiente de acuerdo al numeral 4.1.

™\ 2613
D | o Relacion de Costos, Gastos y Deducciones

o,

Titular del Saldo Relacién Total de costos, gastos y deducciones

Total costos, gastos y deducciones con Total costos, gastos y deducciones
factura electronica sin factura electronica

Total costos, gastos y
deducciones

oV Nombres vio razén social

SOCEDAD SAS

Digencie los Apslidos y Norrbres o Razén Socal del
= -
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5. Radicacion de la solicitud

e Después de subir los archivos correspondientes en el médulo de “Presentacion de
informacion por envié de archivos” se debe retornar al SIE de Devoluciones para
continuar con el proceso de solicitud y radicar. Para esto debe ingresar por el
procedimiento de devolucidon/compensacion, seleccionando la opcion 1. Solicitud de
devolucion/compensacion, el concepto y tipo de obligacién y posteriormente
seleccione “Continuar solicitud de devolucion y/o compensacién en estado
borrador.” Dé clic en “Continuar”

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

DIAN-MUISCA
Administracion de Carfera
Autogestion
Bandeja de Salida
. Comentarios y Quejas
Comunicades
Consulta Asuntos
Censulta Reportes Conciliacion |
*  Consultar Firmas de Documento
Consultar documento Diligenciac
Diligenciar f Presentar
Factura Electronica
Formalizar Declaracion Ingreso £
*  Garantias
Generacion de Clave Técnica
Informacion Extranjera
Obligacién Financiera Contribuyy
#  Presentacion de Informacion por

Procedimignto de Devolucién/Ca

* 2. Formalizar solicitud devoluci

* 3. Desistimiento

Concepto Selicitud Develucién Tipo de Obligacion

SALDOS AFAVOR Impuesto sobre la renta

Informacién del Solicitante
Tipo de Documento Nuimero Identificacian

NIT 80724613

Nombres o Razdén Social
QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT

Modo de Diligenciamiento

O Crear solicitud de devalucién yio cifn

._Continuar solicitud de devolucion y/o compensacion en estado borrad /

e Seleccione la solicitud que desea continuar.

Tipo de Documento

Cédula de ciudadania

Nro. Dcto. Solicitud

l" EBuscar ]

Informacion del Solicitante
Numero Identificacion
80724613

Nombres o Razdn Social
QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT

Solicitud a Buscar

Q Limpiar J
Solicitudes existentes

Mro. Dcto. Solicitud Nro. Repeticion

108003727145 1
108002689939 1
K « » »0
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¢ Continte hasta la pantalla donde le da la opcion de “Anexar” y seleccione el boton.

Nimero de Documento: 108003727145

Cencepto Solicitud Devolucion Tipo de Obligacidn
SALDOS AFAVOR Impuesto sobre la renta
Informacion del Solicitante
Tipo de Documento Namero Identificacion
NIT 80724613

Nombres o Razdn Social
QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT

Obligaciones Origen

Tipo de Documento Mumero Identificacion Razén social
NIT 80724613 QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
No R
= Descripcion
Declaracion o Fecha
- No. documento
{ Afio - Concepto acto Documento
Gravable FETED Saldo administrativo reEg::gri?;ﬁtn 0 ﬁrcimirﬂaw Reconocimiento VELETS
obligaciones sagldo Saldo Origen
aperiddicas
2017 1 IMPUESTO 0 210333222303 $2,000,000
Valor solicitado 52,000,000
Formas de Pago
Descripcion forma de pago Giro cuenta ~
. . Nimero de cuenta y/o tarjeta )
Entidad financiera o bancaria crédito Internacional Tipo de cuenta
BANCO COMPARTIR S.A. W Cuenta de Ahorro W

3423523523

Antertor ’l;kdc'hmo

¢ Enla pantalla “Anexo de requisitos a asunto Devolucién/Compensacién” seleccione
el boton de consultar en el cuadro de requisitos para el formato “1220”, y apareceran
los archivos “XML” de ese formato que tiene en la bandeja del muisca, seleccione

Requisitos el que desea anexar a la solicitud.
Descripcion Formato Nuevo
Relacion de Retenciones origen del saldo a favor 1220
Registro Ingreso de Documento Fisico Allegado por el Contribuyente 1336 D
Informacion Existencia Representacin Legal 1384 D
Informacidn Constancia Titularidad Cuenta Bancaria 1668 D

Documentos en definitivo

Nro. Documento Afio gravable Periodo gravable Fecha presentacion

12207004033134 2017 1 04-04-2019 05:10:24 PM

Q Feiresar
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e Aparece un cuadro de mensaje indicando que el documento “1220” ha sido anexado
satisfactoriamente al expediente, dé clic en cerrar.

El documento 12207004033134 ha sido anexdo
satisfactoriamente al expediente

[1El documento 12207004033134 ha sido anexado

satisfactoriamente al expediente

e Verifique en la seccion de documentos anexados que estén todos los requisitos
necesarios para la solicitud de devolucidn y si esta todo correcto oprima el botén
“Radicar” y realice el procedimiento de firma.

Anexo de requisitos a asunto Devolucion/Compensacion

No. Asunto No. Solicitud Estado del asunto
201981130100017121 108003727145 Activo
Identificacién Solicitante Nombre/Razén Social Solicitante
NIT: 80724613 QUINONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
Concepto Obligacion
SALDOS A FAVOR Impuesto sobre la renta
Afio Periodo
2017 1
Requisitos
Descripcion Formato Nuevo Consultar
Relacidn de Retenciones origen del saldo a favor 1220
Registro Ingreso de Documento Fisico Allegado por el Contribuyente 1336 D
Informacion Existencia Representacion Legal 1384 D
Informacién Constancia Titularidad Cuenta Bancaria 1668 D
Documentos anexados
Descripcion Formaio Nro. Dcto. Anexo Afio gravable Periodo gravable Archivos asociados
O Solicitud Devolucion Compensacion 10 108003727145
O Solic. Devol. Relac. Agentes de Retencion 1220 12207004033134 2017 1
O Informacion de Existencia y Representacion Legal 1384 13849002778329 2017 1 aggggg'asg
O Informacién Constancia Titularidad Cuenta Bancaria 1668 16681003226532 éggggg'asg
‘:! Eliminar

() Fadicar Y@ Cerrar

Nota: Cuando el saldo a favor objeto de solicitud no se encuentre en la Obligacid

Financiera aparecera un cuadro de dialogo indicandole que debe diligenciar el formato
“1336 — Registro de Ingreso de Documento Fisico Allegado por el Contribuyente”, de igual
forma si la solicitud es con garantia pide el formato “1385 — Informacién de Garantia” el cual
debe ser firmado por el funcionario de la DIAN que previamente verifica la pdliza.

Anexo de requisitos
[]2. El saldo sclicitado como devolucién ylo
compensacion no se encuentra en el Servicio de la

Obligacion Financiera, por lo tanto es necesario diligenciar
el Fermate 'Registro ingreso de documento fisico' - F1336.

® 9

fo g

Anexo de requisitos

[11- En la selicitud de Devolucion y/o Compensacion se
sefialo que la solicitud esta respaldada con Garantia y no
se ha diligenciade el fermato 1385 Informacién de la
Garantia para poder continuar diligencie dicho formato

®© o
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6. Desistimiento

e Para desistir a una solicitud de devolucion y/o compensacion a través del SIE de
Devoluciones, debe tener en cuenta los siguientes pasos:

e En la pantalla de Procedimiento de Devolucién/Compensacion seleccione “3.
Desistimiento”

T T Procedimiento de Devolucion/Compensacion
1. Solicitud Devolucion/ Esta opcion permite efectuar la Solicitud de Devolucion yio
Compensacion Compensacion.

2. Formalizar solicitud
devolucion/ Compensacion

3. Desistimiento Desistimiento

e En la siguiente pantalla seleccione “Consultar”

Permite Formalizar una solicitud devolucion/Compensacion

Desistimiento Solicitud de Devolucion y/o Compensacion

Tipo de Documento Nimero Identificacion
Cédula de ciudadania ~ 80724613

Nombres o Razdn Secial

[QUIRONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT |

N° Asunto Devolucion No. Solicitud
| | | @

e Se abre una nueva ventana con la relacidon de las solicitudes de devolucion
radicadas, seleccione la que desea desistir y dé clic en “continuar”, retornara a la
pantalla anterior, seleccione nuevamente continuar.

Listado de Asuntos de Devoluciones y/o Compensacién

Datos del solicitante

Tipo de Documento identificacion NIT
Nimero de Identificacion
Nombres o Razén Social ‘QUIFJONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT
N° Asunto Develucion Estado Numero Solicitud Nombre Concepto D 2 Tipo Obligd Valor solicitado Fecha radicacion
201881130100018224  premmmmmy Abierto 108003738741 SALDOS A FAVOPD_W‘E 2 52,000,000 2019-04-08 08:52:45
@ Anterior 1 @suguueme
1 @Gnntinuar

Desistimiento Solicitud de Devolucion y/o Compensacion

Tipo de Documento Namero Identificacidn
Cédula de ciudadania v 80724613
Nombres o Razdn Social
‘QUII‘]ONEZ CORTES CHRISTIAN JUNOT |
IN* Asunto Devolucion No. Solicitud
[201961130100016224 | [108003738741 | 3 Soonsitay
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e En la siguiente pantalla debera diligenciar el motivo del desistimiento vy
posteriormente dar clic en “Guardar”.

Datos del solicitante
Tipo de Documento

Numero Identificacion 80724613

Razon Social / Nombres

e D lo se anexaron la totalidad de r"equ.lsltos.l
1= )

¢ En la siguiente pantalla, seleccione presentar informacién y proceda a realizar la
firma.

Wiimern |denfificacion A/0724613
R

| @ Firmar documento

wor los siguientes datos para la firma:

EJECUTANDO FIRMA

CAMCELAR @

e Una vez se firme el documento, saldra un cuadro de dialogo informando que el
documento “1372” se ha firmado exitosamente, dé clic en cerrar y descargue el
archivo PDF para que tenga el soporte de su desistimiento.

Datos del solicitante
Tipo de Documento

Nimero Identificacion 80724613

Razon Social / Nombres

Motivo de Desistimiento r'lo se anexaron la totalidad de requisitos.
1
Zechivo
' Pdt

Firma Exitosa y Finalizado exitosamente

] [ ] El documento Mo13728000799611se ha firmado
exitosamente
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