EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

| Version: [Fecha de aprobacisn:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA
Cédigo Series, subseries y tipologia NORMA/ SG Soporte | Retencién | Disposicién Procedifmiento
D s |sb documental P|EJO] AG| AC |{CT{E|D|S
10201| 10 | 00 |[COMPROBANTES CONTABLES
Se elimina porque la documentacion con los registros contables pierde vigencia y la informacion se consolida en el
libro mayor y en los Estados Financieros cuya disposicién final es de conservacion total
Contenido informativo: informacion con el registro del pago de las diferentes obligaciones que adquiere la EFR
como cuentas por pagar.a proveedores, obligaciones laborales, cancelacion de los diferentes gastos
operacionales. Los comprobantes de contabilidad son los documentos en los cuales se resumen las operaciones
Resoluciones 355 de 2007, 634 de ﬁnancigras, econémicas, sociales y ambientalgs. El comprgbante de egreso constituye la sintesis de las
operaciones relacionadas con el pago de efectivo o su equivalente
2014 sobre Plan General de Lo , N R s . .
. e La eliminacion de los documentos se efecttia en |a vigencia siguiente a Ia terminacion de los periodos de retencién,
10201 10 | 01 |Comprobantes contables de egreso .C?ntabllldad Publica 2 8 X Los documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del
Procedimiento contable PR-EFR-GF- profesional en Gestion Documental de la Direccién Administrativa y Financiera. La efiminacién de documentos
004 debe ser autorizada por el Comité Institucional de Gestién y Desemperio previa la publicacion durante sesenta (60)
dias de los inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacion de Documentos
Normas retencién documental: Contables: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005, Numeral 4.1. del Anexo de la
Resolucién 525 de 2016 de la Contaduria General de fa Nacidn
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de.la vigencia
Comprobante contable de egreso X
Recibo a satisfaccion y cerhﬁcat?o EFR-P01-001 X
para pago de contratos / convenios
Soportes contables X
Notas contables X
Se elimina porque la documentacion con los registros contables agotados los periodos de retencién pierden
vigencia y porque la informacién se consolida en el Libro Mayor y en los Estados Financieros cuya disposicién final
es de conservacion total
Contenido informativo: Los comprobantes de contabilidad son los documentos en los cuales se resumen las
operaciones financieras, economicas, sociales y ambientaies de la EFR. El comprobante de ingreso resume las
Resoluciones 355 de 2007. operaciones relacionadas con el recaudo de efectivo o documento que lo represente
Resolucién 634 de 2014 sobre Plan La eliminacion de los documentos se efectda en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencién.
10201| 10 | 02 Comprobantes’contal.ales .de. General de Contabilidad Publica 2 8 X Los documentos en soporle papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervisién y control del
egreso de encargos fiduciario Procedimiento contable PR-EFR-GF- profesional en Gestion Documental de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacién de documentos
004 debe ser autorizada por el Comité Institucional de Gestidn y Desempeiio previa la publicacion durante sesenta (60)
dias de los inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacion de Documentos
Normas retencién documental: Contables: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Numeral 4.1. del Arexo de la
Resolucién 525 de 2016 de la Contaduria General de la Nacion
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de egreso de la Fiducia
Orden de operacion X
Comunicacion oficial de retenciones X

Pagina 1




e

TABLAS DE RETENCION

EMPRESA FERREA REGIONAL S.A'S.

DOCUMENTAL

[ Version: |Fecha de aprobacién:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA
Cadigo Series, subseries y tipologia NORMA/SG Soporte | Retencion | Disposicion Procediriento
D s |sb documental P|E|O| AG| AC [CT|E|D|S
Se elimina porque la documentacion con los registros contables agotados los periodos de retencion pierden
vigencia y porque la informacién se consolida en el Libro Mayor y en los Estados Financieros cuya disposicion final
es de conservacion fotal
Contenido informativo: Los comprobantes de contabilidad son los decumentos en los cuales se resumen las
operaciones financieras, econdmicas, sociales y ambientales de la EFR. El comprobante de ingreso resume las
Resoluciones 355 de 2007. operaciones relacionadas con el recaudo de efectivo o documento que lo represente
Resolucién 634 de 2014 sobre Plan La eliminacion de los documentos se efectta en la vigencia siguienté a la terminacion de los periodos de retencion.
4102011 10 | 03 .Comprobantes contables de General de Contabilidad Publica 2 8 X Los documentos en soparte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervisién y control del
ingreso Procedimiento contable PR-EFR-GF- profesional en Gestién Documental de la Direccién Administrativa y Financiera. La eliminacion de documentos
004 debe ser autorizada por-el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60)
dias de los inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en |a respectiva Acta de
Elimihacion de Documentos
Normas retencién documental: Contables: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Numeral 4.1. del Anexo deéla
Resolucion 525 de 2016 de la Contadurfa General de la Nacidn
Los periodos de retencidn se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprabante contable de ingreso X
Soportes contables X
Nota contables X
10201 41 | 00 [PROGRAMAS
Se elimina porque agotados los periodos de retencion, la documentacién pierde vigencia'y porque la informacion
se consolida en los nformes de Ejecucién Presupuestal cuya disposicion final es de conservacion total.
Contehido informativo; instrumento financiero mediante el cual se define el monto méximo mensual de fondos
disponibles en la cuenta para financiar las apropiaciones de las dependencias con recursos de 1a EFR con el fin de
cumplir sus compromisos financieros
La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retenicién,
102011 41 | 02 Programas anuales mensualizados | Numeral 5 del Articulo 11 del Acuerdo. 2 s X Los documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervisidn y control del
de caja - PAC 6 de la Junta Directiva EFR de 2019 profesional en Gestién Documental de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacion de documentos
debe ser autorizada por el Comité Institucicnal de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60)
dias de los inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencién documental: Contables: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Numeral 4.1. del Anexo de la
Resolucion 525 de 2016 de la Contaduria General de la Nacion
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Resolucion de! Programa anual /\ X
mensualizado de caja - PAC
Modificacion al programa anual / / %
mensualizado de caja - PAC /
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JEIMMY FULBEY VILLAMIL BUIFRAGO
Gerente General

Convenciones: AG: Archivo de Gestj#n. AC: Archivo
Central
CT: Conservacién total. E: Eliminagion. D
Digitalizacion. 8: Seleccion.

Caodigo: D: Oependencia. S: Serie documental. Sb: Subserie documental

Soporte. P; Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc.
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FANNY RODRIGUEZ TORRES
Directora Administrativa y Financiera



