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Nom.bre d_el Procedimiento: Notificacién de actos emitidos dentro del Procedimiento
'Ad‘mmustratwo de Ejecucion, posteriores al embargo de los bienes muebles, inmuebles o
’nexrgociaclones.

Objetivo General:

Notificar los actos emitidos dentro del procedimiento administrativo de ejecucion, con

pdsterioridad al embargo de bienes muebles, inmuebles o negociaciones, a fin de coadyuvar
en la recuperacion de los créditos fiscales.

N§rmn y Criterios de Opoucién:”

1. La Secn‘etaria de Finanzas en términos del articulo 95 del Estatuto de Gobierno del Distrito
| Federal, esta facultada para llevar a cabo la recaudacion, comprobacion, determinacion y
administracién de las contribuciones y demds ingresocs a que se refiere el articulo 54 del
| citado Estatuto, mismas que quedarén a cargo de las autoridades fiscales del Distrito
| Federal, en los términos que determine la ley.
% ¢
2. En términos del articulo 30 fraccion IV de la Ley Orgénica cleJ la Administracion Pablica del .
; Distrito Federal, corresponde a la Secretaria de Finanzas recaudar, cobrar y administrar ‘
los impuestos, derechos, contribuciones de mejoras, productos, aprovechamientos y
| demés ingresos a que tenga derecho el Distrito Federal en los términos de las leyes
| aplicables.

3. La Tesoreria del Distrito Federal, en términos del articulo 7 fraccién |1l del Codigo Fiscal

 del Distrito Federal, se considera autoridad fiscal y en uso de las atribuciones conferidas

| por el articulo 35 fraccién Xl del Reglamento Interior de la Administracion Publica del

| Distrito Federal, ejercera |a facultad econdmico coactiva mediante el procedimiento

" administrativo de ejecucion, para hecer efectivos los créditos fiscales del Distrito Federal y

los de caréacter federal, en términos de las disposiciones fiscales aplicables y de los

1. acuerdc?s del Ejecutivo Federal.

ke

14, La Su!}tesoterta de Fiscalizacion, ejercera |a facultad econémica coactiva, mediante el

E procedimiento administrativo de ejecucién, para hacer efactivos los créditos fiscales i«

| locales y los de caracter federal, en los términos de [as disposiciones fiscales aplicables y \

| de los acuerdos o convenios er materia fiscal federal del Ejecutivo Federal, y demas gue (/’

. al efecto se celebren, asimismo le corresponde ordenar la practica de los embargos, asl
como su cancelacién, en los términos de las disposicionas fiscales del Distrito Federal y

| las de carécter federal, cuya aplicacion esté encomendada a las autoridades hacendarias
jocales; de conformidad con el articulo 81 fracciones Xl y X!l del Reglamento Interior de |2

| Adminl?traoién Publica del Distrito Federal. H

!;'. La Direccion de Cobranza Coactiva, hara efectivos a lravés Qe! Procedimiento
Administrativo de Ejecucion, los créditos fiscales exigibles, requerimientos de sal
1 insoluto, 1as sanciones pecuniarias impuestas por las autoridades administrativas, fiscales .

e
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y judiciales del Distrito Federal, asi como las garantias que se otorguen para su pago,
ordenar :la practica de los embargos, as{ como su cancelacién; notificar a los
contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, los actos administrativos
dentro del procedimiento administrativo de ejecucién: ordenar y practicar todos los actos
inherentes a las atribuciones de las autaridades fiscales del Distrito Federal, en materia
del ejercicio de las atribuciones de ejecucién y cobro coactivo, inclusive ordenar la
_suspensién y restriccién del suministro de agua, en coordinacién con las autoridades
‘tompetentes, excepto al tramite y resolucidn de los recursos administrativos previstos en
las dispogiciones fiscales en los términos de las disposiciones fiscales del Distrito Federal,
y las de carécter federal apiicables; en los términos de las disposiciones fiscales
apiicables y de los acuerdos del Ejecutivo Federal; de conformidad con el articulo 84 Ter

fracciones |, 11 1ll, V, VIl y VII| del Reglamento Interior de la Administracién Piblica del
Distrito Federal.

. La Subdireccion de Intervenciones Remates y Extracciones verificard la gestion de las

acciones para la notificacion y tramitacién de los actos emitidos dentro procedimiento
administrativo de ejecucion en sus etapas de remate de bienes muebles, inmusbles y

" negociaciones embargados y en su caso la enajenacién fuers de remate de los mismos,

tendientes a la recuperacién de los créditos fiscales que tenga derecho a percibir el
obierno del Distrito Federal y que le sean tumados por el érea correspondiente de

ionformidad con el Manual Administrativo de Organizacion de la Subtesorerfa de
‘iscallza?ibn

A La Direccion de Control de Obligaciones y Créditos o la Direccién Ejecutiva de Cobranza,
tymatan a la Subdireccién de Intervenciones, Remates y Extracciones, los expedientes
que cuenten con embargo de bienes muebles, inmuebles y negociaciones debidamente
integrados, para el caso de bienes inmuebles o negociaclones el embargo debera estar
inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Distrito Faderal.

! lw Subdireccién de Intervenciones, Remates y Extracciones turnara los expedientes a la

Jefatura de Unidad Departamental de Remates y Extracciones que cormrespondan para
letlr los| actos administrativos que den continuidad al procedimiento administrativo de
ejecucsbn. en la etapa de remate, los correspondientes a la etapa de intervencion serén
rpallzados por la misma Subdireccion.

; La entrege de los actos a notificar seré e través de la Coordinacion de Actuarios, adscrita

a la Subdireccion de Cobranza Federal y de las Jefaturas de Unidad Departamental de
Control de Crédito y Cobranza.

Corresponde a la Subdireccién de Intervenciones Remates y Extracciones, enviar
< a la Coordinacién de Actuarios, adscrita a la Subdireccion de Cobranz%.\

‘ederal 0!a las Jefaturas de Unidad Departamental de Control de Crédito y Cobranza la
notificaciones a diligenciar.

| J
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1./La Coordinacién de Actuarios, adscrita a la Subdireccion de Cobranza Federal y las
“Jefaturas de Unidad Departamental de Control de Crédito y Cobranza, segun
correspgnda, serén las encargadas de entregar ionar a los actuarios o servidores
ublicos habilitados los actos a notificar,

12. En el caso de que el actuario fiscal o servidor publico habilitado, al constituirse en el

' domicilio sefalado en el documento a notificar no localizaré a la persona a la que va
. . dirigido el documento, dejaré citatorio a la persona que se encuentre en el interior del
* domicilio y si ésta se negare a recibirlo, a identificarse o 2 firmar, se realizard por
instructivo, fij@ndose en un lugar visible del inmueble donde se realiza la notificacion, para
{ que la persona a quien va dirigido el documento o su representante legal, lo espere a una
| hora fija del dia habil siguiente para la practica de la diligencia ordenada.

3. Si el dopnicilio se encuentra ceitado se entendera la difigencia con un vecino y si éste se
| negare a identificarse, firmar o a recibir, se realizara por instructivo, fijAndose en un lugar
visible del inmueble donde se realiza la notificacién.

4. Cuando la persona a quien va dirigido el documento © su representante legal no
atendiera el citatorio, la notificacién se realizaré por conducto de cualquier persona que se
encuentre en el domicllio en que se realice la diligencia y que tenga plena capacidad
juridica, En caso de que dicha persona se negaré a identificarse, firmar o a recibirla, se

.| realizaré por instructivo, fijAndose en un lugar visibie del inmueble donde se realiza la

I“notificagion. ¢

.

5. Siel doJmici!io se encuentra cerrado la notificacion se realizaré por instructivo, fijandose en
un lugar visible del inmueble donde se realiza la notificacion,

formalic,iades establecidas en las disposiciones legales y 12 normatividad que emitan |
|

"
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documentos recibidos

21.'-A falta de norma fiscal expresa, se aplicerén supletoriamente las disposiciones del
derecho comun, en términos de lo, dispuesto por el articulo 14 del Cédigo Fiscal para el

gistrito Federal, mismas que para el presente procedimiento serd el Cdbdigo de
rocedimientos Civiles para al Distrito Federal.

22. ‘Este beoedimiemo estd vinculado con el Procedimiento de “Requerimiento a
Contribuyentes de haber efectuado el Pago de Créditos Fiscales y/o Ejecucion de
Embargo”, el de “Ampliacién de embargo para cubrir ia totalidad del crédito fiscal”, el de
*Ubicacién de contribuyentes no localizados para dar inicio o continuar con el
Procedimiento Administrativo de Ejecucién”, el de "Remate de bienes muebles
embargados dentro del Procedimiento Administrative de Ejecucién, el de "Remats y
adjudicacién de bienes inmuebles y negociaciones embargados para |a recuperacion de
créditos fiscales” y el de Enajenacién fuera de remate de bienes muebles, inmuebles y

-.negociaciones embargados dentro del Procedimiento Administrativo de Ejecucién”, el de
| fintervencién de negociaciones con cargo a la caja para la recuperacion de los créditos
fiscales” y el de “intervencion de negociaciones en administracidn para la recuperacion de
los créditos fiscales”

23. Para efectos de este procedimiento se sefialara como:

a._Areas Emisoras a las sigulentes autoridades: Subdireccién de Intervenciones Remates

' §y Extracciones, Subdireccién de Cobranza Local, Subdireccién de Cobranza Federal, .
| §).U.D. de Remates y Extraccionss, J.U.D. de Cobranza Coactiva Local A", ‘B"0C"o
 Xcualquiera de las trece Jefaturas de Unidad Dapartamental de Control de Crédito y

Y tCobranza..adscritas"-ﬁa Direccign Ejecutiva de Cobranza. _

b. J.U.D.'de Control de Crédito y Cobranza a cualquiera de las trece Jefaturas de Unidad,

——

“Opbranza 5 et
¢. $ervidorPublico Habilitado al que la autoridad competente autorizd de conformudE}d o,
! n las disposiciones legales aplicables, a través de unakredencial o carta credenci

t @fdministraﬂvo de Ejecucién

t u,
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| ; para notificar y/o ejecutar todos ios actos administrativos® Inherentes al :stedimiem -

!

Departamental de Control de Crédito y Cobranza, adscrit|ls a la Direccion Ejecutiva dey.
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. ,
imismo en la descripcion de actividades se podran utiizar.las siguientes’ abreviaturas:
¢ SF: Subtesoreria de Fiscalizacion. - i

s DEC: Direccién Ejecutiva de Cobranza.

"

t DCC: Direccion de Cobranza Coactiva. : ‘;’f
ib JCCF: Jefatura de Unidad Departamental de Cobranza Coactrva Federal A

o COOR DE ACT.: Coordinacién de Actuarios, adscrita & la Subdireccion de Cobranza
{Federal.|

‘s INFORME PORMENORIZADO: Informe Pormgnorizado de Asunto No Diligenciado.

o REPRE. LEGAL: Representante Legal.
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Unidad Administrativa

No. |

Descripcién de la Actividad

Tiempo

Areas Emisoras

\

‘ $Ubdirecc‘0n de Cobranza
Federal (Coordinacién de

| Actuarios)

| Bubdireccién de Cobranza
i 'ed[eral (Actuario Fiscal o
benvidor Publico Habilitado)

~
X,

i
1
;
};‘ i »
!

!

| 1 | Reclbe los oficios firmados por la Direccién

-

<

/‘de Cobranza Coactiva, la Direccién Ejecutiva

| de  Cobranza o la Subtesoreria de
Fiscalizacién y los tuman a la Coordinacion
de Actuarios.

~

e’
Recibe los documentos a diligenclar y
acuden al domicilio sefialado a fin de notificar
el documento.

-

E?bora informe pormenorizado dggsu.ntov no
diligenciado, entregandolo jufitlo con el
docurmento no notificado a la Coordinacion
de Actuarios. : ‘
| R |

{ : . ¥ g
\Z(Contim':a e'a.actividad numero 11)

- i
Verifica si se encuentra la persona 3 qulen va
dirgido el documento a notificer, o su
representante legal.

ol ¢

i

|
o |

-

W
%ﬁ

2,
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1 Unidad Administrativa | No. \ Descripcion de la Actividad I Tiempo
I v %

|
ubdireccién de Cobranza 6 | Realiza la notificacion del documento, .’
iFederal (Actuario Fiscal o entregando a la persona con la que S8
Servidor Pblico Habilitado) entlende la diligencia copia del acta de
‘ notificacién y el original del documento &
*goﬂﬂcar. ¢ f

ontinua en la actividad numero 11) i;

7 | Entrega el original del citatorio a la persona
4 que se encuentre en el interior del domicilio, | -
o en su defecta lo fija por instructivo, para
que la persona a quien va dirigido el
YJocumento 0 su representante t8gal,; lo

{spere a una Hora fija del dia habil siguiente
para la practica de |a diligencia ordenada. .

" 4

8 | Acude nuevamente al domicilio en la hora y

dia especificado en el citatorio y realiza la (¥

; diligencia con quien se encuenire en el | %

| interior del domicilio.

v

Realiza la notificacion del documento,
entregando a la persona con la que se
entiende la diligencia copia del acta de
notificacion y e! original del documento a
notificar.

(Gontinta en ta activided nimero 11) » &j

; i 10 ‘ Realiza la diligencia por instructivo,
b 11 | Devuelve las constancias de las diligencia, a
. -~

- @y

| i la Coordinacién gde Actuarios.
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I:Jnidad Administrativa

' Federal (Coordinacién de

subdireccién de Cobranza

\ctuarios)

i

.Lubdirecciéh de Control de
Créditos

ubdireccion de
\igrvenciones, Remates y
xtracciones. Subdireccion
e Cobranza Local o
,Bubdireccién de Cobranza

Federal

.I.U.D. de Control de

;erito y Cobranza

4.U.D. de Cébmnza
$oactiva, J.UD. de
Remmates y Extracciones o
UD de Con}rol de Crédito
f Cobranza

unt ili i ,

| (A quién se e remiten las constancias de las
. diligencias?

13 s de las diligencias Gl
remite a la

iones, Remates y

ireccion ce

| Extracciones, Subdireccién de Cobranza
| Local o Subdireccién de Cobranza Federal
| seglin corresponda.

14

|

| (Continiia en la actividad 16) X
i
I

s constancias de las dﬂigencias,m

15:

16 |

e
7
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No. incion de la AdYy ‘ Tiempo |

12 | Recibe s constancias d;"

‘ las diligen ormenorizado d '




CDMX

CWDAO DE MEXICD

Unidad Admln!stratlvn

J.U.D. de Cobranza
Coactiva, J.UD. de
Remates y Extracciones ©
JUD de Control de Crédito
y Cobranza
4 4
1

Analiza el expediente para continuar con el
Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

Fin de Procedimiento.

Analiza el expediente para continuar con el |
Procedimiento Administrativo de Ejecucion. |

Fin de Procedimiento.

I | "
1 | @
1 Autorizd
| s g
“ 0y 7
| i ; )
| ; qElizoweth Araiza Olivares £ 9
e D ra de Cobr,aanCoacﬁva
; ’ ‘:;1f :%' ". ,-"-" ' 5 .‘ ';’ ' t ' .
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