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INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE CONCILIACION DE CUENTAS
CONTABLES ASOCIADAS A INVENTARIOS (EXISTENCIAS)

1. INGRESO AL SISTEMA

Se accedera al sistema ingresando el usuario y contrasefia, los mismos que seran

proporcionados por el Administrador Informdatico de cada entidad.

SISTEMA DE BIENES Y EXISTENCIAS

Invertir, innovar, transformarse

Datos del Usuario

Usuario: USR9500

Como se muestra en la pantalla, el sistema solicitara la contrasefia de acceso a la
aplicacion desde cualquier computadora con entrada a Internet. Una vez que ha
ingresado, se podran visualizar las diferentes opciones de menu que se encuentran
habilitadas en el Sistema de Bienes y Existencias (eSByE): Catalogos, Bienes y
Existencias. El presente instructivo se enfocara en la opcién de carga de matriz de
existencias, como se muestra en la siguiente pantalla:

SISTEMA DE BIENES Y EXISTENCIAS Cambio Clave

Ayuda
Administradores

ar, translormarse

Salir
EAPP113P




2. VALIDACION DE ARCHIVOS

El proceso de validacién de inventarios, consiste en igualar la informacidn fisica con
la informacién financiera de los inventarios que posea la entidad. Este proceso se
realizard una vez finalizado el proceso de carga y validacién de archivos a una fecha

determinada por el ente rector.

El responsable del proceso de conciliacidon de archivos ingresa a la ruta: Existencias-
> Validacion de Saldos Contables -> Validacion, como se puede observar en la

siguiente pantalla:

SISTEMA DE BIENES Y EXISTENCIAS

@ ==

Catdlogos Bienes M

Matriz de Carga Existencias

Validacién de Saldos Cs bl
Validacién

Se mostrara una nueva pantalla en la que se seleccionard el cédigo de la entidad en
donde se va a realizar la carga del archivo. En este proceso aparecera una pantalla en
donde se visualizaran las cuentas contables asociadas a inventarios que se hayan

cargado en los diferentes archivos previamente validados.

La informacidén de las cuentas contables sera visible, cuando un archivo previamente
validado, posea informacién de inventarios asociados a una cuenta contable, de lo
contrario, no se mostrara informacién. Para los casos en los que el funcionario
elimine el archivo, las cuentas contables registradas en dicho archivo también se
eliminaran de esta pantalla. Sin embargo, si una cuenta contable se encuentra
registrada en diferentes archivos y solo uno de ellos se elimina, la cuenta contable

permanecera visible.



atdlogos Bienes Existencias

BYE - Existencias
Aprobacion - Conciliacion - Conciliacion

Ejercicio Actual 2018 @ @ @ 0
Q)
Institucion 021 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 21-0-0,

Saldo e-BYE Saldo e-SIGEF Fecha de conciliacién
N

Cuenta Contab'e

131.01.01

131.01.04

1310105

152.38.02

Filtros:

En esta pantalla, se observardn las siguientes columnas:

- Cuenta Contable, mostrara una o varias cuentas contables asociadas al manejo de
inventarios lo que dependerd de la informacién que se registré en los archivos
validados.

- Saldo e-ByE, se verificara la informacion del saldo que se encuentra asociado a la
cuenta contable seleccionada. El sistema ird acumulando al saldo total de la
cuenta contable de inventarios por cada archivo que se encuentre en estado
VALIDADO. Esta informacion se mostrard cuando el usuario realice el proceso de
aprobacion de la cuenta.

- Saldo e-SIGEF, en esta columna aparecera la informacién del saldo que se
encuentre en el sistema eSIGEF a la fecha de conciliacidon. Estos datos se veran,
cuando el usuario realice el proceso de aprobacion de la cuenta.

- Conciliado, esta columna indicara las letras S o N con las siguientes validaciones:

o Conciliado = N, antes del proceso de aprobacidon y mientras no se
encuentre conciliada la cuenta con la informacion de los saldos entre el
sistema eSByE y el eSIGEF. Si existen diferencias el sistema cambiard de
estado a CONCILIADO =S.

o Conciliado = S, cuando se realice el proceso de conciliacion de la

informacién entre los saldos del eSByE y del eSIGEF .



- Observacion, esta columna muestra los mensajes de advertencia para los casos
en los que no se pueda conciliar la informacién cargada, presentando los montos
de diferencias entre los saldos del eSIGEF y el eSByE.

- Fecha de validacion, esta columna indica la fecha a la que se realiza el proceso de

validacion de la cuenta contable seleccionada.

Adicionalmente, en la parte superior derecha, se aprecia una barra de herramientas

con los botones que se describen en el presente instructivo.

2.1. Validar

La opcidn de validar permite efectuar el proceso de validacidon entre las cuentas
contables y la informacion fisica que se ha registrado en los diferentes archivos hasta
cuadrar los saldos registrados en el eSIGEF a una fecha determinada. Para este

proceso, se debera seleccionar una cuenta contable y presionar el botén “Validar”

®, como se muestra en la siguiente pantalla:

Catilogos Bienes Existendias

BYE - Existencias

Validacion de Saldos Contables - Validacion - Validacion

Ejercicio Actual 2019

000
Institucién 520 - 9599 - 0000 - ENTIDAD 520-0-0, ENTIDAD 520-9985-0 R

Cuenta
Cantahle

Validacién

) 1310104 N

) 1310109 N
() 1310111 N

) 1513811 N

Filtros:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta contable a validar, el sistema pasa a la

pantalla VALIDACION CUENTA CONTABLE:



VALIDACION CUENTA CONTABLE
Ejercicios
Entidad:
Cuenta Contable

Fecha de
validacidn:

©C

En la que se visualizardn los siguientes campos:
o Ejercicio, se mostrara indeditable e indicara el ejercicio fiscal actual
o Entidad, estard bloqueado y contendrd el cédigo y el nombre de la entidad.

o Cuenta contable, en este campo, ineditable, se vera el cédigo de la cuenta

contable seleccionada para el proceso de aprobacidn.

o Fecha de Validacion, estard habilitado para que el usuario ingrese la fecha
a la cual se va a realizar el proceso de conciliacién de saldos. El formato de

la fecha corresponderd a dd/mm/yyyy (dia, mes, afio).

Este campo tomard la informacidon de los saldos de todos los Id de
Inventarios registrados en los archivos que se encuentren en estado
VALIDADO (a la fecha) y se encuentren asociados a la cuenta contable
seleccionada para la conciliacion. El sistema recogera los datos que se
encuentren en estos archivos siempre que el dato registrado en el campo
Fecha de Saldos, sea menor o igual a la fecha registrada durante la

aprobacion de la cuenta.

El sistema realizard la comparacion entre los saldos fisicos y contables a la
fecha de aprobacion tomando en cuenta todos los archivos cargados con

fechas menores o iguales a la fecha registrada.

Si el saldo coincide entre el eSByE y el eSIGEF se realizard el proceso de

conciliacion.



o Labarra de herramientas infrerior muestra los botones para “Aprobar” @ la cuenta

contable y el botdn ”Salir”®, con el que se regresara a la pantalla principal,

Mientras el funcionario no presione el boton “Aprobar”, el sistema no mostrard la
informacién de los saldos contables registrados en el eSIGEF y la columna de

conciliacidon se mantendra en N.

Cuando el funcionario presione el botén “Aprobar”, y el saldo registrado en las
matrices no corresponda a los saldos registrado en el eSIGEF se mostrara una
observacion en donde se indicara el siguiente mensaje de error: “No se puede
conciliar la cuenta contable 131.xx.xx el saldo registrado en las transacciones es x.xx,
un valor diferente al registrado a la fecha dd/mm/yyyy en los saldos del eSIGEF es

x.xx. Por favor verifique.” Como se aprecia a continuacion:

Catalogos Bienes Existencias

BYE - Existencias
Validacion de Saldos Contables - Validacion - Validacion

o®0ee

Institucién 520 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 520-0-0, ENTIDAD 520-9995-0

Ejercici

Cuenta Saldo e- Fecha de

Observaciones Validacién

Contable 143 SIGEF
o 1310104 11609.27 11609.27 5 01/01/2019 00:00:00

liar la cuenta contable 131.1.9 ol saldo ragistrado en las transacciones es 191.28, un valor diferente al ragistrado a Ia facha 31/01/2019 en los saldos

- o se puede conciliar la cuer
O sronm8 N del e-SIGEF 5 171,28, Por favor verdique

i W

Ademas, se mostrara la informacién de los saldos en las columnas “Saldo e-BYE” y

“Saldo e-SIGEF”; cambiard el estado de la columna conciliado de N a S; y, mostrara la

fecha de validacion a la cual se realiz6 el cuadre de informacion.

El sistema internamente actualiza el estado de las existencias de CARGADO a

APROBADO, lo cual no es visible para el usuario.

Este estado se ird actualizando para cada una de las cuentas contables contables

conciliadas.



2.2. Descargar

Se podra descargar la informacién de las existencias que se han registrado en el

sistema hasta el proceso de aprobacién de la cuenta contable. Para este proceso, se

deberd seleccionar la cuenta contable y presionar el botén ”Descargar"@, dela
barra de herramientas que se observa en la siguiente pantalla:

Catdlogos Bienes Existencas

BYE - Existencias

Validacion de Saldos Contables - Validacion - Validacion

Ejercicio Actual 2019
8000
Institucién 520 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 520-0-0, ENTIDAD 520-9999-0

Cuenta

Fecha de
Validacion

Contable i Observaciones

:'\ 1310104 11608.27 1160527 5 01/01/2019 00:00:00

‘:\ 1310109 N
() 13101 N

:‘ 151.38.11 N

Filtros:

A través del botdn indicado, se accedera a la pantalla Descargar:

Descargar
Ejercicio:

Institucién:

= ]
Contable:

@0

Cuyos campos son los siguientes:

o Ejercicio, que se mostrara bloqueado y contendra el afio en el que se esta

transaccionando.

o Institucion, que se encontrard ineditable y presentara el cédigo y el

nombre de la entidad en la cual se esta trabajando
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o Cta. Contable: en el que se podra desplegar una lista de valores de la que
el funcionario podra escoger la informacién de las existencias cargadas en

uno o varios archivos asociados a la cuenta contable.

Adicionalmente, se tendran los botones “Descargar”, con el que se podra descargar
la informacidn en formato excel, y el botéon “Salir”, con el que regresara a la pantalla

principal.

Para descargar la informacidn de las existencias asociadas a una cuenta contable, se
debera seleccionar esa cuenta de la lista de valores, tal y como se muestra en la

siguiente pantalla:

& (Lista de Valores) Sistema de Gestion de Bienes y Existencias - Internet Explorer - X

£ hitp: b.ec/eBYE | istaVisloresL @ Ministerio de Finanzas [EC]
Ejercicio:

. Cuentas Contables
Institucion:

- —
Contable: 131.01.01 - Existencias de Alimentos y Bebidas
UT.04 - EXistencias de Matenales de Oficina
152.38.02 - Existencias de Vestuario Lencerfa Prendas de Proteccién carpas y €
131.01.05 - Existencias de Materiales de Aseo

| [Fiterar ]

< >
Aceptar Cancelar

Al presionar el botén “Aceptar”, se indicara la cuenta seleccionada:

Descargar
Ejercidio:

Institucién:

Lﬂa. IWH:']

@0

Se presionara el botén “Descargar” y en la parte inferior de la pantalla aprecera un
mensaje de alerta que servira para descargar la informacién en formato Excel, el

usuario podrd guardar el archivo, abrirlo o cancelar la generacién del archivo.

{Quieres abrir o guardar Catalogo_Productos_11_05_2018 11_10_22 a.m.xls (2.64 KB) desde esigefprb.finanzas.gob.ec? &

Abrir Guardar | v Cancelar

11



Se producird un archivo de Excel denominado “Catalogo_Productos_dd_mm_yyyy
hh_mm_ss a.m. xIs”. Como se muestra en la siguiente pantalla, las columnas que se

verfican en el archivo corresponden a la informacién cargada:
o Cddigo de cuenta contable
o Item
o Id Existencia
o Observacion
o Cantidad
o Valor Unitario
o Valot Total
o Caducidad
o Serie/ Lote
o Fecha de elaboracion
o Fecha de caducidad
o Serie Inicial (Especies Valoradas)
o Serie Final (Especies Valoradas)

o Fecha de Aprobacién

o Bodega

1

2 CARPETAS MEN GG N 5|

3 5306071 TO0T0T000000T | CARPETAS IMEN B85t T 5|

EN 530601 1001010100000012__ [CARPETAS IMEN GoaST [} 5|
F

5 [13Loum S530801| M1150200000001 _|v: s S0-01-30 5245 5|
F

6 [13Loum 530801| 141T150200000044 v s SF-01-2015 ED-01-200 5|
F

7 |13totm 530801| MTS0200000045 _|v: s sO-01-30 u5-245 5|
-

R 530601| MTIS0200000048 _|v: E S0-0t-31 5-246 5|
FEGITRO DE EXIS TENCAIS PARA EL CUAL SE

9 [13toum 530801| M111S0200000210 | OFEE VALIDAR LOSCARACTERES 30356 s08.56[5 s BHIz01] ANIZ0018] hai-hytt] 225| FU3i2018] 5|

0

12



2.3. Reversar Validacion

Este proceso consiste en reversar o anular el proceso de conciliacién de una cuenta

previamente validada, de acuerdo a las necesidades operativas de la entidad.

Una vez que se reverse la aprobaciéon de una cuenta, se podrdn eliminar los archivos
en estado Validado (S), sin embargo, si dentro del detalla del archivo se encuentra
informacién de existencias asociada a una cuenta contable que se encuentre en

estado Validado (S), no podran eliminar los archivos.

Para iniciar este proceso, se deberd seleccionar la cuenta conciliada que desea

reversar y se presionard el botén “Reversar Validacion” @:

Catdlogos Bienes Existencias

BYE - Existencias
Validacion de Saldes Contables - Validacion - Validacion

Ejercicio Actual 2019

Institucién 520 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 520-0-0, ENTIDAD 520-9995-0

Cuenta

Contable - Observaciones

Validacién

[8) 131.01.04 11609.27 11609.27 5 01/01/2018 00:00:00

) 1310109 N
() 1310111 N

) 1513841 N

Filtros:

A continuacién aparecera la pantalla REVERSAR APROBACION:

REVERSAR APROBACION

Ejerdicio:
Entidad:

Cuenta
Contable

Fecha de
Aprobacién:

La que cuenta con los siguientes campos bloqueados:
o Ejercicio, que indicara el afo en el que se esta transaccionando.

o Entidad, mostrara el codigo y el nombre de la entidad en la cual se esta

trabajando.

13



o Cta. Contable: se podrd visualizar la cuenta contable seleccionada para el

proceso de reversion.

o Fecha de Aprobacién: contendra la fecha con la cual se realizd el proceso

de aprobacién

En la parte inferior se econtrardn los botones “Reversar Aprobacién”, con el que se
podrd reversar el proceso de aprobacion de la cuenta contable seleccionada vy el

botdn SALIR, con el que se regresara a la pantalla principal.

Una vez realizado el proceso de reversion, el sistema actualizard el estado de la
cuenta contable y esta dejard de estar como Validado (S) y pasard a no Validado (N)

como se observa a continuacion:

Catdlogos Bienes Existencias

BYE - Existencias
Validacién de Saldos Contables - Validacion - Validacion

Ejercicio Actual 2019

DO
520 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 520-0-0, ENTIDAD 520-9999-0 @ @ @ 0

Cuenta Fecha de

Contable YE Vvalidacién

- ssionoe

O 130109

) 130141

ST

Filtros:

2.4. Consulta

Esta opcidn permite consultar los diferentes movimientos realizados por la entidad
en el proceso de validacion de saldos contables y fisicos de la informacion. Para
ingresar a esta pantalla no se deberd seleccionar una cuenta especifica, al presionar
el botén “Consulta”, de manera automatica se accederd a una nueva pantalla como

se aprecia en la siguiente imagen:



Catdlogos Bienes Existendias

BYE - Existencias
Validacion de Saldos Contables - Validacion - Validacion

Ejercicio Actual 2019

Institucién 520 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 520-0-0, ENTIDAD 520-399%-0

Cuenta Saldo e- " " Fecha de
HE

® 130108 11609.27 1160927 § 01/01/2019 00:00:00
O 1310109 N
7 BLoLu N
7 151311 N

En esta opcidn se podran visualizar tanto el historial de los archivos que el usuario ha

cargado, asi como, las fechas de reversién:

BYE - Existencias
Validacion de Saldos Contables - Validacion - Validacion - Consulia

Ejercicio Actual 2019

Institucién 520 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 520-0-0, ENTIDAD 520-9999-0

P e O B

[y BRCHNODECARGAE 434 gy gy o s& puade conciliar la cuenta contble 131,14 ¢l szldo registrado en [as wansacciones &5 0,00, un valor

- 520-9999.C5V o diferente l registraco 2 Iz fecha 01/01/2019 en los saldos del &-SIGEF &5 11,609.27. Por favor verfigus,
o s puede concliar fa cusntz contable 131,14 e saldo registrado en las transacciones s 23,218.54, un
1310104 N valor diferente al registrado @ la fecha 31/01/2019 en los saldos del e-SIGEF es 11,667.32, Por favor s
verifique.

- ARCHNDDECARGAS o 0o o Mo se pusde conclliar fa cuenta contable 131,1.4 &l saldo registrado &n |as wansacciones es 0.00, un valar 1
- -520-5985.C5V O diferente l registraco 2 Iz fecha 01/01/2013 en los saldos del &-SIGEF &5 11,609.27. Por favor verifigus,

-, ARCHIVO DE CARGA §

& | 131.01.09 17128 17128 § USR9500 3012019 S 15/02/2019
) VER1.CSV 131.01.09 171.28 17138 § USRS500 15/02/2019 S 18/02/2019
-, ARCHIVO DE CARGA §

O T530-5995.c50 131.01.09 171.28 17128 § USRS500 31/01/2019 s 18/02/2019
) 1310111 N s

(7 BRCHINODECARGAS 140 o Tio s puede concliar fa cusntz contable 131,111 l saldo registrado #n las transzcciones &3 000, un valor 1
- -520-9985.05V ol diferente | registraco = |z fechs 01/01/2013 en los saldos del +-SIGEF es 758,409.49, Por favor verifique.

Filtros:

2.5. Consultar Todos los Registros

Esta opcidn permite refrescar la pantalla una vez que se haya aplicado el filtro de

busqueda. Para este proceso se deberd presionar el botdn “Consultar todos los

Registros” y el sistema actualizara la informacion.
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