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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

B 1. Recomendaciones
generales

Antes de ingresar al formulario, tenga en cuenta las siguientes

recomendaciones:

1. Es importante tener instalada la ultima version de alguno de los
siguientes navegadores, condicién esencial que permitira el co-

rrecto funcionamiento para el ingreso y uso del | formulario:

N N\ [

Google Chrome Mozilla Firefox Safari version 3 o
version 1.0 o version 2 o superiores
superiores superiores

(preferiblemente)

NS /L O\ /

Se recomiendo en la mayoria de los casos

usar preferiblemente Google Chrome

2. Usar siempre el zoom de la ventana del navegador al 100%
3. Descargue el formulario en formato PDF.

4. Consiga las respuestas y las evidencias correspondientes antes
de empezar a diligenciar el formulario en el aplicativo.

5. Elformulario cuenta con ayudas que orientan su diligenciamien-
to, estas estan indicadas con la frase Ver ayuda o con el simbolo

Uselas para facilitar sus repuestas.
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestién FURAG

El aplicativo cuenta con un mecanismo de autoguardado que le
permitira suspender el diligenciamiento y continuarlo en el mo-

mento que desee sin perder la informacién ya diligenciada.

Algunas preguntas del formulario requieren ser soportadas con
informacion o evidencias relacionadas con el desempeio insti-
tucional de la entidad, para ello cuando seleccione una opcién
de respuesta le aparecera un recuadro en blanco, donde debera
escribir las evidencias de esta respuesta, puede ser por ejemplo
la URL o el nombre del documento, acta, informe, acto adminis-
trativo (Resolucion, Circular, Decreto, etc.) o cualquier otro tipo
de evidencia. Tenga en cuenta que NO debe adjuntar los archivos
simplemente relacionarlos como se indica anteriormente. Si no

realiza esto perdera puntaje en la evaluacion.

En algunas preguntas de opcion multiple es importante que jun-
to a la seleccidon de las respuestas de su preferencia obligato-
riamente marque adicionalmente la casilla “Ingrese la URL, do-
cumento o evidencia de las respuestas seleccionadas” y debe
escribir en el recuadro que le aparece en blanco las evidencias
de las otras opciones de respuestas que haya seleccionado, pue-
de ser la URL o el nombre del documento, acta, informe, acto
administrativo (Resolucién, Circular, Decreto, etc.) o de cualquier
otro tipo de evidencia. Tenga en cuenta que NO debe adjuntar

los archivos. Si no realiza esto perdera puntaje en la evaluacion.

Es importante tener en cuenta que una vez alcanzada la fecha li-
mite de reporte, el sistema guardara los resultados diligenciados

y se suspendera el diligenciamiento.

Algunos mdédulos del formulario pueden aparecerle en BLANCO,
esta es una situacion normal, toda vez que a su entidad no le
corresponde diligenciar preguntas en esta politica, continle con

las siguientes.

En el documento de preguntas frecuentes encontrara mas infor-

macion adicional
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

B 2. Asignacion de usuarios

Para el ingreso al aplicativo del FURAG, las entidades contaran con

usuarios y contrasefas que seran asignados por Funciéon Publica y

enviados a cada responsable desde la cuenta: mipg@funcionpublica.

gov.co de acuerdo con lo siguiente:

0 o o

Para Nacion: La entidad
contara con dos usuarios
y sus respectivas
contrasefias para el
ingreso al aplicativo del
FURAG, una para el Jefe
de Control Interno y otra
para el Jefe de planeacion
0 quien haga sus veces.

Para Territorio: Todas las
Gobernaciones y Alcaldias
contaran con dos
usuarios y sus respectivas
contrasefas para el
ingreso al aplicativo del
FURAG, una para el Jefe
de Control Interno y otra
para el Jefe de planeacién
0 quien haga sus veces.
Algunas Entidades
Descentralizadas también

contaran con dos usuarios.

Importante

Para las demas entidades
descentralizadas contaran
unicamente con un
usuario y contrasefia

para el Jefe de Control
Interno o quien haga sus
veces, quien podra acudir
a los responsables de
politicas al interior de la
entidad (Talento Humano,
Planeacién, Contratacion,
Gestidon Presupuestal etc.)
para el diligenciamiento.

En caso de NO haber recibido usuarios y contrase-

flas en su correo electronico, envie a Funcion Publi-

ca: nombre completo de la entidad y su NIT, nom-

bre representante legal, nombre completo del Jefe

de Control Interno y del Jefe de planeacion con sus

respectivos correos electrénicos, ademas, los nume-

ros de teléfono de contacto al correo soportefurag@

funcionpublica.gov.co
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

I 3.Caracteristicas del
formulario

3.1. ¢Qué mide el FURAG?

Mide la gestion y desempefio institucional de la vigencia 2018 (Del
1 de enero al 31 de diciembre de 2018) en las entidades que se en-
cuentran dentro del ambito de aplicacién del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién y del Modelo Estandar de Control Interno, de

conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1083 de 2015.

3.2. Tipo de Roles

Para el ingreso al aplicativo de FURAG existen los siguientes cua-
tro (4) tipos de roles a los cuales se les habilitara un formulario

correspondiente:

1. Jefe de Planeacion Nacion.
2. Jefe de Planeacidén Territorio.
3. Jefe de Control Interno Nacion.

4. Jefe de Control Interno Territorio (su responsabilidad en el di-
ligenciamiento podra variar segun unas particularidades y de

acuerdo a lo mencionado en el punto anterior).

Los contenidos de estos formularios varian (de acuerdo al tipo de
entidad), por lo tanto para su conocimiento se abordara su es-
tructura general en el punto 5.1 Estructura del formulario en el
aplicativo FURAG. Cada Formulario esta disefiado para que solo se
desplieguen preguntas que le aplican a la entidad de acuerdo con
las disposiciones propias que rigen a cada una de las politicas de

gestion y desempefio.
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

3.3. Tipo de preguntas

El formulario contiene cuatro tipos de preguntas:

Tipo 1 - Preguntas matriciales

Las preguntas tienen subpreguntas que a su vez cuentan con tres
opciones de respuesta, de las cuales solo debe elegir una sola de las

mismas. Su estructura se muestra en la siguiente imagen:

~
[ Pregunta principal ] [ Opciones de respuesta ]
* Las decisiones en el ejercicio de planeacion se toman con base en:
dentificacion de las
necesidades de los grupos
de valor o | ® o o
Mosebitaried | =
Resultados del analisis de la
capacidad institucional @ O @ o
1
Recomendaciones del equipo
directivo y sus equipos de O O o
trabajo @
La evaluacion y
retroalimentacion ciudadana
realizada en las actividades de O O @
rendicion de cuentas &y
Resultados de las auditorias
internas y externas O [ O
-
En el ejemplo hay 5 subpreguntas, por lo
Subpreguntas herip y RIS i
{ tanto, solodebe haber 5 selecciones
J
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

Tipo 2 - Preguntas abiertas

En este caso, se habilitard un recuadro para digitar la informacién
solicitada, texto o numero segun corresponda. Para el caso numéri-
co no incluya puntos, comas, espacios u otro tipo de simbolos. Estas

preguntas tienen la siguiente estructura:

L Indique la cantidad total de servidores pubicos que atienden directamente al ciudadano

Tipo 3. Pregunta de seleccion multiple con unica
respuesta

Este tipo de preguntas consta de un enunciado y diferentes opcio-
nes de respuesta, no obstante la entidad solo puede marcar una

opcidén. Su estructura se muestra en la siguiente imagen:

* éLos planes, proyectos o programas de la entidad cuentan con recursos presupuestados (independientemente de su fuente)?

Tipo de Pregunta: Unica respuesta

8 (O Si, y cuenta con las evidencias:
b Q Parcialmente, y cuenta con las evidencias:
cC _ONo

Tipo 4 - Preguntas de seleccion multiple con
multiple respuesta

* Estas preguntas cuentan con varias opciones de respuesta, la

entidad puede seleccionar mas de una.

* Las respuestas tipo: No, No tiene, Ninguna o Ninguna de las
anteriores, invalidan las respuestas previas que se hayan mar-
cado. Si por error selecciono alguna de las opciones de la res-
puesta tipo anterior (No, No tiene, Ninguna etc.), para cambiar
su respuesta debera desmarcar esa casilla y marcar nuevamen-

te la respuesta correcta.

10
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* Su estructura se muestra en la siguiente imagen:

La documentacion de los procesos de la entidad incluye:

~

-Tao 0o o0 oUo

Objetivo
Alcance

Responsables

(] Actividades
Indicadores
(7] Riesgos
Controles

|| Ingrese la URL, documento o evidencia de las respuestas seleccionadas:
("] Ninguna de las anteriores

Importante

Tenga en cuenta que algunas respuestas de las preguntas tipo

3 y 4 requieren obligatoriamente el registro de la evidencia.

En las preguntas tipo 4 que se requiera registrar eviden-
cia, debera marcar la casilla Ingrese la URL, documento o
evidencia de las respuestas seleccionadas y registrar en el
recuadro las evidencias de las otras opciones de respuestas
que haya seleccionado, puede ser la URL o el nombre del
documento, acta, informe, acto administrativo (Resolucion,
Circular, Decreto, etc.) o de cualquier otro tipo de eviden-
cia. Tenga en cuenta que NO debe adjuntar los archivos sino

simplemente mencionarlos.

contenico M @I

11

1
]
0
o)
3
o
C
©
(&)
c
-
L

1
E
0
Y
e}
(@]
)
[
(0]
€
=)
(&)
[e]
o

1




. - Documento Oficial - Funcién Publica -

Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

r

* La documentacion de los procesos de la entidad incluye:

(7] Objetivo
[[] Alcance
Responsables
Ij u l. vl l

Controles
Ingrese la URL, documento o evidencia de las respuestas seleccionadas:

Decreto 4878 de 2009

Se ~ecao0oow
<
| E

i [7] Ninguna de las anteriores

Algunas respuestas de las preguntas tipo 4 también se com-

binan entre si, es decir que en algunos casos, se encuentran
espacios para respuesta abierta, por ejemplo: opciones como
"otros" y "cuales" donde se habilita una casilla para que la

entidad diligencie informacion.

r

* éCuales mecanismos utiliza la entidad para dar a conocer los lineamientos establecidos en el Plan Anticorrupcion y de Atencidn al
Ciudadano a sus grupos de valor y a la dudadania?

[] sitio web
[7] intranet
[7] Televisores y pantallas
[7] Carteleras
[7] Megéfono
[] Otro. cCual?
Reuniones mensuales

s aca0oco

g [7] Ninguno de los anteriores

\

1

Es importante que tenga en cuenta que existen preguntas ba-
sicas iniciales que habilitan otras que indagan o profundizan

el tema evaluado. Estas preguntas se bloquean y no le permi-

tira ser diligenciadas.

2
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

3.4. Soportes y evidencias

Como se menciond en el punto anterior, algunas preguntas del for-
mulario requieren ser soportadas con informacion o evidencias rela-
cionadas con el desempeiio institucional de la entidad. Como ejem-
plo, a continuacion se sefalan algunas evidencias a las que usted

puede acudir segun sea el caso:

* Informes de auditorias internas y externas (entes de control).
« Evidencia de actividades de autoevaluacion realizadas.

* Informes de gestion de los procesos.

¢ Resultados de indicadores de gestion.

* Informes presentados por la Oficina de Control Interno.

« Informacion financiera y contable.

* Mapa de Riesgos.

* Evaluacion de satisfaccion de los grupos de valor.

« Plan Anticorrupcion y de Atencién al ciudadano.

° Resultados de la rendicion de cuentas.

B 4.Ingreso al FURAG

41. ¢Como ingresar al aplicativo?

Una vez cuente con el usuario y contrasefa, puede ingresar al apli-

cativo de dos (2) formas:

1. La primera es accediendo a través del siguiente enlace:

http://furag.funcionpublica.gov.co/hs/faces/FURAG2019

2. La segunda es ingresando al portal de Funcion Publica en el si-

guiente enlace www.funcionpublica.gov.co, alli hacer clic en el
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

botdon Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG. Este
link abrira el micrositio de MIPG. Alli debera dirigirse a la parte
superior derecha del menu y seleccionar la seccién FURAG, luego

la opcion Diligenciar formulario 2019.

El servicio pablico Funcion & Seleccionar idioma | ¥ | & || as || a- |
3 do todos Publica

Conozca los nuevos
cambios en el SUIT
para 2019

Consuitn oo of instruntivn

Sistemas de informacién

suil sigep

ST VIO B L

El servicio piblico | Funtlen G Selsccwnaroma v | 3 || ae || o | BRI QL
@s de todos Pablica e

Cireular
Wideo Invitacion reporte FURAG 2019,
imstructive de ingreso v diigendamicnto.

Video tutorial de ingreso y diligendamiento

Preguntas Frecuentes
Glosarko

Diligencar formulario 2019

Descargar certificado 2017

Bienvenidos al micrositio del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién, en donde encontrard la informacién
necesaria para implementar MIPG en las entidades
pulblicas
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

( )
[ Herramienta de Seguimiento * +
i) @ Noes seguro | furagfuncionpubbcagov.co/his/lEoes/FURAGID] Bjsessionid =SaX PExalSOM-WAPHIED PR2Imivd SUBVF ECrgozQIThis SOnBKOI- 923244 128# 54 0%
it aphcacicres [ Sios sugerides
i El servicio ptiblico Funcién F @
@ es de todos Publica Urog
migg
El Departamento
Administrativode la
Funcion Piblica " s ) ;
: e Formulario Unice de Reporte de Avances de la Gestibn: Herramienta
informa a los Jefesde" . en linea de reparte de—eg'-?ances de la gestion, como msnmc: para el
Planeaciony Jefes de \ e monitoreo, evaluacion y control del desempedo institucional
Control Interno de las 7 .:-'\a p.{
entidadesy - gt - Ysuang:
organismes piiblicos N ¢ . * Contrassiia:
i Entidades S0 |
territoriales, que ya se territoriales 1—
encuentra disponible ;
el Formulario Unico de 1 5 Bl taiiadiich i o q"’:,;’:,:
Reporte de Avances de Fécha limito INGRESAR
la Gestion -FURAG diligenciamiento Tecuperaciin de ussanc y contraseRa Sy
|\ J
[ ~
4.2. Ingreso de usuario y contrasena
* Para ingresar al aplicativo, digite los datos de usuario y contra-
sefa que fueron enviados por Funcion Publica desde el correo
electrénico: mipg@funcionpublica.gov.co
+ Debe digitar el texto que se presenta en la imagen de seguridad.
( )
[1 Hemramienta de Sequmenta X
C (D No e seguro | furag.funcionpublica.gov.co/h/faces FURAGIO Syressinnid = SaXPEmISOM-WAPEIBOPELimy2 JUBVFBQrgosQIThifS0nBKQL. 9232447 288 %4053 Fetx®i DI 3
1 Aplieacianes Sitics sugendos
>3 El servicio publico Funcion F QQ
@ es de todos Pablica urd
i@
E| Departamento Entidades
Administrativo de la nacionales
Funcion Piblica . k g
" ” H ‘ad A 3
informa a los Jefes de - 0 B D e
Planeaciony Jefes de = = Wmonitoreo, evaluacion y control del desempedio instilucional
Control Interno de las Fecha
4 i onta
entidadesy ¥ * Usuario:
organismos piblicos . p ol * Contraseiia:
nacionalesy 3
territoriales, que ya se territoriales E
encuentra disponible :
el Formulario Unico de 15 = Escibnog eafciees b i
Reporte de Avances de Fochalimite INGRESAR
la Gestion -FURAG diligonciamiento | L ey contraset proe
& v,
15
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

+ Tenga en cuenta que los campos que aparecen con asterisco (*)
son de obligatorio diligenciamiento.

* Se sugiere digitar la clave en vez de copiar y pegar, para evi-

tar errores.

« Dé clic en el botodn ingresar.

4.3. Cambio de contrasena al ingreso

Al ingresar por primera vez, el aplicativo FURAG le solicitara el cam-
bio de contrasefa asignada, para ello debera diligenciar los siguien-

tes campos:

* Actual contraseiia: Digite la contrasefia recibida en su correo.

* Nueva contraseia: Digite una nueva contrasefa de minimo 8 ca-
racteres y maximo 15, esta debe tener letras MAYUSCULAS, mi-

nusculas y numeros.

+ Confirmacion de contraseia: Digite la nueva contrasefa.

Cambiar Contraseia

- Cambiar contrasena
Usuario. DAFPIP

* Actual contrasedia: |

* Nueva contrasefia: |

* Confirmacion contrasefia: |
| Cambiar contrasefia | Volver

Recuerde:

Todos los campos son obligatorios

16
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

Importante:

Debe recordar el usuario y la nueva contraseia digi-
tada, para ello le sugerimos guardar estos datos en

un lugar seguro.

4.4. Recuperar contrasena

En caso de olvidar la contrasefia que usted asigno en el punto ante-

rior, siga los siguientes pasos:

1. Haga clic en la opcién: “Recuperacion de usuario y contrasefa”

* Usuario: |

* Contraseiia: |

* Escriba los caracteres que ve en la
imagen:

INGRESAR |

Recuperacion de usuario y contrasefia Ayuda

2. En la pantalla de “Recuperar contrasefia” haga lo siguiente:

( — ) (IU
Recuperar Contrasena 8

, 2

= Usuario c

O

2

=]

L

1

: E

* Escriba los | 2
caracteres que ve o
en la imagen g

La clave se enviara & su correo slectrénice g

L Recuperar Contrassfia Volver ) 3
8

1

17
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

« Digite el campo “Usuario”, recuerde que este dato fue el
suministrado por la Funcion Publica. En caso de NO recor-
darlo, debera enviar la solicitud con los datos —NIT, Nom-
bre completo de la Entidad, Nombre completo y cargo de
la persona que solicita la informacién al correo electroénico:

soportefurag@funcionpublica.gov.co

- Digite las letras y numeros que aparece en la imagen de

verificacion.

* Haga clic en la opcién “Recuperar Contrasefia”. Automatica-
mente le serd enviada una nueva contrasefia al correo elec-

tronico que usted proporciond a Funcion Publica.

4.5. Términos y condiciones

Cuando ingresa correctamente por primera vez al formulario, visuali-

zara los Términos y Condiciones, aqui debe seguir los siguientes pasos:

« Lea atentamente los términos y condiciones.
«  Siesta de acuerdo, marque la casilla “Acepto las condiciones”

«  Luego dé clic en el boton “Diligenciar formulario”

e S S 2
Términos y condiciones

Los siguilentes son  los  términos  de un  acuerdo legal entre quienes ingresen afll

: | y el administrador del sistema, que para sus efectos es el
Departamento Administrativo de la Funcién Pablica. Al acceder, navegar o usar este sistema, usted reconoce
que ha leido, entendido y se obliga a cumplir con todos los términos, leyes y reglamentos aplicables en
alcance al manejo de la informacion. Si no acepta dichos términos y condiciones, le rogamaos se abstenga de
utilizar este sitio y su contenido. El sistema denominado Formulario Unico de Reporte de Avance a la Gestion
FURAG el cual es una herramienta de apoyo a la politica del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion, que
fue creada por el Ministerio de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones con el propdsito de
proveer un mecanismo de registro para el reporte de avances a la gestidon de las instituciones del Estado.
Fomenta el seguimiento y consecucion de metas y vocacion del Servicio Pablico encausada a la consecucion
de planificacidn y gestién, por medio de un sentido de identidad y apropiacidén de la funcién piblica. La
gerencia pablica modema y eficiente busca un Estado con capacidad permanente para mejorar su gestién y
seguimiento, en procura de la prestacidn de mejores y mas efectivos resultados, a través de la politica del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion que, articula el quehacer de las entidades, mediante los
lineamientos de cinco politicas de desarrollo administrative y el monitoreo y evaluacion de los avances en la
gestion institucional y sectorial.

Su utilizacion y la de su contenido estan sujetas a las condiciones de uso y confidencialidad que mas adelante
se expondran. x se reserva el derecho a revisar la Informacion
contenida en sistema y de ajustar los términos y condiciones de uso, en cualquier momento y sin previo aviso,
mediante la actualizacion de este anuncio. Los usuarios que se crean en el sistema en alcance de [a
administracidn del sistema o del diligenciamiento del mismo, se almacena en el sistema recopllando la
informacién  personal necesaria para  permitirle administrar o responder el  formulario. =

* ¥ Acepto las condiciones
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestién FURAG

4.6. Menu principal del aplicativo FURAG

Una vez ingrese al formulario usted podra visualizar en la parte su-
perior el menu principal, donde encontrara cinco (5) opciones de
funcionamiento del Formulario: Consultas y reportes, Diligenciar
Formulario, Cambiar Contrasefia, Generar Certificado y Cerrar Se-
sion. La opcion Administracion, solo es habilitada para los Jefes de

Planeaciéon del nivel nacional.

Formulario Unico de Reporte de
Avances de la Gestion

Entidad: Nombre de la entidad Bienvenido (a):Nombre Usuario

Consyitas ¥ Repories. -+ Dilgenciar Fomuiano Cambiar Contrasedia Genetar Certificado Cemar Sesidn

A continuacion se detallara cada uno de los mismos para su co-

rrecto uso:

Administracion

En esta opciodn solo los Jefes de Planeacion (Nivel nacional) pueden
crear usuarios internos y asignarles las preguntas que deben dili-

genciar, siguiendo las instrucciones que a continuacion se explican:

Haga clic en la opcion del menU Administracion
Seleccione Administrar usuario interno.

Para crear un nuevo usuario interno de clic en el botdn Nuevo. Se

visualiza la ventana Crear Usuario Interno.

En Crear Usuario Interno ingrese la informacion de todos los

campos (Datos Personales y Datos Corporativos).

En Agregar Contacto ingrese los datos de contacto: Teléfono,
Movil, Extension y Email. Si desea realizar modificaciones a la
informacion ingresada del contacto del usuario interno, se pulsa

la opcion Editar Contacto identificado con el siguiente icono.
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

« En Credenciales debe ingresar los datos requeridos: nombre de
usuario y Rol (Usuario Interno: Servidor Publico del area respon-
sable de las preguntas de cada Politica - Control Interno: Jefe
de la Oficina de Control Interno o Servidor Publico designado de

realizar el seguimiento)

« Hacer clic en la Opcion Generar Contrasefia para crear la contra-

sefla temporal asignada al Usuario Interno.

« En Asignar preguntas haga clic en la opcion Asignacién de pre-
guntas a usuarios internos. El aplicativo le mostrara las preguntas
disponibles con el fin de que pueda seleccionarlas y en haciendo
clic en la opcion Agregar podra asignadas al usuario. Una vez di-
ligenciados los datos, en la parte inferior de la pantalla hacer clic

en la opcion Guardar para finalizar la creacion del Usuario Interno.

( Crear Usuario Interno
= Crear usuorios Interno
‘Datos Fersonales

* Prompr ety Eagungs nomiy

& Frimae apaiicn Bogunno apeiuin
Cibauia Atug o
"Datos Corporatives
Inttutidn, CORPORACION PA * Dépanoe

WVinculago a Formulanor 1067 MTCH - POLITICAS
=

Sgrepae Lontacs |

Credenciales

* Lpaang | Logen
= R

Certanela
St Cacnats, |

Asignar preguntas

Progurtan segracdani 0 fugiacde oa fregurise § ey PEeeGr

\ G | opruam |

Consultas y reportes

Ingresando en esta opcidn su entidad podra:

* Consultar y revisar las preguntas, antes del diligenciamiento en

el aplicativo, puede descargar el formulario en la opcion PDF

*  Consultar el estado de avance de diligenciamiento del Formulario,

(cuantas preguntas se han respondido y cuantas faltan por responder),
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

Formulario Unico de Reporte de
Avances de la Gestion

Entidad: Nombre de |a entidad Bienvenido [a):Nombre Usuario
=

Administracion - l.'-"lq'_‘f:{ i Formulano
Farmuang Unico - duance en Digarcaments |
Formulario Unico - Avance en diligenciamiento
wiFiltro
Ambito de la aplicacion
Insttutidn: CORPCRACION PARAELDESS »

« Resullado de la busgueda

Fiys por DOrE w0 Ereners Brdnrer Pagea il Irapkpra Sepasarte e Rovteoo !
| Caes ! Tituk dal Farmuiang Fecha micill | Facha fiesl i Ertacs b | Faporias .
L ST MECT. POLITICAS DE GESTION ¥ DESEMPERC GENERALES « NACION HOuINE 2R Publecazs ( | -] ) )

Para lo anterior, se debe dar clic en el menu Consultas y Reportes,
seleccionar Formulario Unico - Avance en Diligenciamiento, luego
hacer clic en la opcidén Consultar. Alli podra hacer clic en el icono

respectivo en el formulario, segun lo siguiente:

Reporte del formulario unico 4 Reporte del avance en N
en formato PDF diligenciamiento

MBS . POLITICAS B4 GERTION Y D MEMPENG GENDRALES - NACION e
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestién FURAG

Diligenciar Formulario

Ingresando en esta opcidn su entidad podra hacer el diligenciamien-
to del formulario en el aplicativo (este aspecto se ampliara en el
siguiente capitulo de este instructivo).

Administracion o CO[!-S{.IH.E!S‘,’ Rep@ﬂeg 'V DHIQQI'ICIBF Formulario | Cambiar Contrasedia Genetar Canificado Cemar Sesidn
@
Direccsonamicnto Estralegeos y Plansacon Talents Humans GEStion Con Vares pars remftador Evahaacion de Rasiados Irformande v Comuracacdn Gagtidn ded Conocrmients v ls Innavacion Cortrol Imterns
¢ s Flarsancn nsttucions!
) Sexa¥a
P e GeRdn Frapspssy
& o
\§ J
Generar Certificado
Ingresando en esta opcidn una vez haya terminado de diligenciar el
formulario en su totalidad y haga clic en el botén “Finalizar y enviar”
podra descargar el certificado de diligenciamiento.
-
Formulario Unico de Reporte de
Avances de la Gestién
Entidad: Nombre de la entidad Bienvenido [a):Nombre Usuario

Administracion .- Consultasy Reportes  «  Déligencias Formudario Cambiar Contrasefia Genetar Corlificado Cemar Sesidn

Cambiar Contrasena

En esta opcidon podra cambiar la contrasefia que usted asigno en el

momento del primer ingreso.

Adminstracion v Consultas y Re 25 «  Diligenciar Formulano Cambiar Conrasedia Gentrar Cenificado Cemar Sesion

‘Cambiar Contrasefia
‘Cambiar contrasafia
Usand. gscarm
* Ashal contraseda
= Nueva contraseia
* Confemacion contrasefia

Cambiar contraafia | vober |
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

Para esto debera seguir las instrucciones que a continuacion se

explican:

+ Haga clic en Cambiar contrasefa
* Ingrese todos los campos.

- Digite una nueva contrasefia con: Minimo 8 caracteres maximo 15,

que debe contener letras mayusculas y minusculas, o numeros.

* De clic en Cambiar contrasefa, aparece una nueva pantalla con
un recuadro superior derecho, que le pregunta si ;Quieres guar-

dar esta contrasena?

Recuerde

Si olvido la contraseina remitase al punto 4.4
de este instructivo.

Cerrar Sesion

En esta opcion podra cerrar la sesion y salir del aplicativo.

Formulario Unico de Reporte de
Avances de la Gestion

Entidad: Nombre de la entidad Bienvenido (a):Nombre Usuario
e —1

Administracibn v portes - Dilgenciar Formudano rasefia Generar Cerfificado Cefrar Sesion
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

4.7. Estructura general del formulario en
el aplicativo FURAG

Una vez se ingrese al aplicativo FURAG a la opcion “Diligenciar For-
mulario”, usted visualizara una estructura general del Formulario
(esta varia de acuerdo al rol de su usuario). En la parte superior en-
cuentra los Médulos, cada uno de estos modulos esta conformado
por Secciones y estas a su vez contienen los Enlaces donde podra
acceder a las Preguntas y las opciones de Respuesta del formulario,

tal como se muestra en la siguiente imagen:

rd
Médulos
@
I g y P Falaets M Cams, 208 LIRS D0 AES R Sushain ne Sopinnnt Irbermanen 2 Camite ol L vk Corerd rmarre Irdonmathes | »
[ =y rere—] I Seccion 1 Fiy
v i Caken s * Para identificar los grupes de valor y sus carag o las que la entidad considere de acuwerdo con
s-umlﬂéﬂl mmmmnmmwmﬁ{owm swlalw. acaﬁ«ma. ¥ las asoc ) ta entidad:
i Secdn Tipo de Progunta: Mistiple respuss,
& ] Recopls y organize la snformandn »
b Farmacdn T ’
'S :m.uu;m:n«hanmmmam Preguntas v
d 7] Unliza I infoemacidn parg definir de servickc al chadad ion St cuentas, rimaes ¥ pariisacidn
Secciones | || i an opciones ae
0[] Nangurs de iss arvencres
respuesta
Enlaces

IS . Diligenciamiento FURAG

5.1. Paso a paso a tener en cuenta para
el correcto diligenciamiento del
formulario

1. Diligencie el formulario de izquierda a derecha, respetando el or-

den de los mddulos.
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

2. Responda la totalidad de preguntas de los enlaces asociados a
las secciones y de cada modulo.
3. Inicie dando clic en el primer moédulo de la izquierda, esto le per-
mitira visualizar las secciones asociadas a este.
( )
Para acceder a los enlaces debe dar clic en el tridngulo
que acompafia a las secciones. Ubiquese en el lugar
que se indica en la imagen para que pueda desplegar
los enlaces correspondientes.
l_ to Estratégico v PL ' I ToertoHumanG  (Gestdn con valores pars resuadk Eval de Resuit trf ¥ Comurcacdn Gent
Plareaciin Irstiuconal ‘ Seccion 1

il Secodn 3
‘ * para identificar los grupos de valor y sus caracteristicas (sociales, geograficas, econdmii
su misién), asi como los grupos de interés (organizaciones sociales, academia, investigadot
‘ Tipo de Pregunta: Multiple respuesta

=R

Recopila y organiza la informacidn

] Analza Ia informacidn

[7] Lediza la informacidn pera definir sus planes, proyectos o programas:

[7] Uniiza ka informacidn para definir sus estrategias de servicic al ciudadano, rendicidn de cuentas, trémites '
chudadana en la gesticn

e [ Actualiza Ia informacin

1 [7] Ingresa |a URL, documants o evidencia da las raspusstas selaccionadas:

@ [7] Ninguna de las anteriores

4.

Inicie por cada una de las secciones, de arriba hacia abajo, para

acceder por medio de los enlaces a las preguntas asociadas:

% s Paeasciin asncenal

Informe e -

ek s Pagina 1 de 1

l i Setn 1

Ve e

Enlaces

* para identificar los grupos de valor y sus isticas (socales, geograficas, econd
su misidn), asi como los grupos de interés (| iones sociales, acad
Tepn de Pregunta: Multiple ressoesta
o Recopda y organgis e informacin
7 Analiza b informacdn

o las que la entidad considers de acuerdo con
¥ las asociaciones) la entidad:

]

L]

€[] Uniza ta infarmacdn par dafrir fus plans, (rovectss © programas

d [ usiae e dormacedn pars definir sus eRtrategas de senic ol cudadans, rndicidn de cusntas, TEmEes y partiipacdn
enadadana en |3 pestidn

e [ Actuskes la mfoemacién

T 7] Ingress la URL, documenta o evidenoa de las respuestss selecoonadas:

0 [ Ningune da las artancres

* 2 entidad previo 3l ejercicio de planeacion, definié su d 4 ta los

Tipo de Pregunta: Mubtple respucsta

3 [} El progders cora o cudl fus cresdy

B[] Las necesidadis o probicman c¢ B prupos e valr
I L propuestas o iniciatrias de log orupos de interds

para merdar s dades o

g RuF Grapes de walor

T 7] ingrese b URL, documenta o endencs 3¢ las respusstas selectizeadas:
. -
vegh

@ [ Nergura de las antenones -

jlmportante! Desplace hasta el final

Preguntas ek
la barra lateral para visualizar la

totalidad de preguntas por seccién
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

Importante

Las preguntas marcadas con asterisco (*) son de obliga-
torio diligenciamiento y son requisito para avanzar al si-

guiente modulo.

Algunos modulos pueden aparecerle en BLANCO, esta es
una situacion normal, toda vez que a su entidad no le co-
rresponde diligenciar preguntas en esta politica, continte

con las siguientes.

Si un modulo previo no esta resuelto completamente, el
aplicativo no le permitira diligenciar otro modulo. Es nece-
sario completar la totalidad de las preguntas del médulo
para poder avanzar al siguiente médulo, de lo contrario vi-

sualizara el siguiente mensaje.

( Informacion @
Se encontraron preguntas de caracter obligatorio que ain no han sido contestadas. Haga clic
sobre cada una para responderlas y poder continuar con la siguiente seccion

Direccionamiento Estratégico y Planeacion
|
Aceptar | |

26

Recuerde

Descargue el formulario en formato PDF, consiga las res-

puestas y las evidencias correspondientes antes de empezar

a diligenciar el formulario en el aplicativo. Apdyese en el ma-

terial de apoyo sefialado en el punto 7 de este instructivo.
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion FURAG

El aplicativo cuenta con un mecanismo de autoguardado que le
permitira suspender el diligenciamiento y continuarlo en el mo-

mento que desee sin perder la informacion ya diligenciada.

Las respuestas tipo: No, No tiene, Ninguna o Ninguna de las an-

teriores, invalidan las respuestas previas que se hayan marcado.

Si por error selecciono alguna de las opciones de la respuesta
tipo anterior (No, No tiene, Ninguna etc.), para cambiar su res-
puesta debera desmarcar esa casilla y marcar nuevamente la

respuesta correcta.

Cuando se requiera cambiar una opcién de respuesta debe desac-
tivar la opcidn seleccionada para que el aplicativo permita selec-

cionar nuevamente otra respuesta.

En algunas preguntas de opcion multiple es importante que junto
a la seleccion de las respuestas de su preferencia obligatoriamente
marque adicionalmente la casilla “Ingrese la URL, documento o evi-
dencia de las respuestas seleccionadas” y debe escribir en el recua-
dro que le aparece en blanco las evidencias de las otras opciones

de respuestas que haya seleccionado. Tenga en cuenta que NO

debe adjuntar los archivos. Si no realiza esto perdera puntaje en el

resultado final.

I 6.Finalizacion y generacion
del certificado

* Una vez finalice el diligenciamiento de la totalidad del formula-

rio, debe dar clic en el botdn Finalizar diligenciamiento.

- Después de que la entidad dé clic en Si, el formulario quedara

guardado y no podra devolverse a realizar cambios.
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Instructivo para el ingreso y diligenciamiento del Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestién FURAG

+ Esta opcion se habilitara al final del formulario como se muestra

en la imagen:

r

pizacién?

[» No tiene conocimiento

[ Totalmente en desacuerdo
01 En desacuerdo

& De acuerdo

[y Totalmente de acuerdo

Finalizar Diligenciamiento

a toma de decisiones por parte de la Alta Direccion se fundamenta en evidencias doc  ¢ESta seguro de guardar y finalizar el

x En desacuerdo diligenciamiento del formulario? Una vez que

b De acuerdo haga clic en la opcién 'Sf, no se permitira
realizar ninguin cambio a las preguntas

a transferencia del conocimiento garantiza que quien ejecuta una actividad conoce su propdsito y contribucion al cumplimiento de los objetivos de la

8 si | no
Finalizar Diligenciamien _I_J

*  Unavez pulse el botdon Finalizar y enviar podra descargar el cer-

tificado de diligenciamiento.

«  Para ello, debe dar clic en la opcion Generar Certificado.

I /. Material de apoyo
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Lo invitamos a consultar el otro material de apoyo (Preguntas fre-
cuentes, glosario, video tutorial para el ingreso y diligenciamiento) y
a participar en los chats tematicos y charlas presenciales, de acuer-
do con la programacion publicada en el calendario de eventos en la

pagina web.

Para la inscripcidén a estas capacitaciones se habilitara un enlace en
el calendario de eventos un (1) dia antes de la respectiva capacita-

cién en el siguiente link: http:/www.funcionpublica.gov.co/agenda.
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El servicio publico
es de todos

Cualquier duda Escribanos a:
soportefurag@funcionpublica.gov.co

Conoce mas detalles del

mpg

En:

Modelo integrado
de planeacion
y gestion

http:/www.funcionpublica.gov.co/en/web/MIPG
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