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REPUBLICA DE DANAMA MINISTERIO DE EDUCACION
BESUELTO NR JS05G Panami, &7 de Bse de 198 ¥
CONSIDERANDO:

Que el Departamento de Servicios Generales tiene asignadas
atribuciones ajenas a las cue por su naturaleza le corresponden;

Que el creciente volumen y complejidad de los asuntos que
a diario debe atender la Institucién, regquiere con urgencia el
establecimiento de un despacho encargado de acoger y darle ade~
cuado seguimiento a las acciones del Ministerio e impulsar

répida y eficazmente a la recepcibn, distribucidn v tramitacidn
de los documentos recibidos;

Que para lograr los.-propdsitos indicados es indispensable
reestructurar el Departamento de Servicios Generales, desligén-

dolo de las atribueciones extrafas a su esencial cometido de pro-
veedor de servicios.

RESUELVE :

ARTICULO PRIMERQO: Créase la Secretaria General del Ministerio
de Educacién, que dependerd directamente el
Ministro y Viceministro de Educacidn.

ARTICULC SEGUNDO: TIa Secretarfa CGeneral del Ministerio de Edu-
cacidén tendrf las siguientes atribuciones:

-~ Establecer los criterios y mecanismos que
garanticen la obtencidn de la informacién
requerida para coordinar y velar por el
seguimiento periddico de 1la ejecucién de
planes y programas del Ministerio.

- Ordenar, seleccionar, clasificar, resumir,
consolidar la documentaci®n necesaria pro-
veniente de las distintas dependencias gue
conforman el Ministerio.

- Analizar, sintetizar vy definir el trimite
que deba sequir la correspondencia dirigi-
da al Despacho Superior.

- Firmar, por designacién del Ministro y
Viceministro, aguellos documentos relacio-

nados con el rango de la administracién
del Ministerigc,

- Llevar la representacién del Despacho Supe
rior, cnando &ste asf lo designe, en reu-
niones, congrescs, seminarios, conferencias.
¥ otros a nivel nacional e internaciocnal.
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ARTICULO TERCERO:
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2.

Ejecutar los mecanismos vy trimites esta-
blecidos para la atencién vy canalizacién
de las solicitudes y requerimientos prove
nientes de otras dependencias del Ministe
rio, la Asawblea Legislativa v otras Enti
dades Gubernamentales.

Dirigir, orientar v apovar las activida-
@es de las wmidades administrativas gue
conforman la Secretarfia.

Rendir informacidn periddica de sus actua-
ciones al Despacho Suverior.

Archivar y custodiar los originales de los
decretos y resoluciones edjecutivas expedi-
das por conducto del Ministerio de Educa-
cibn, asf como los de los resueltos minis—
teriales, hasta tanto sean compilados nor
oxden numérico y encuadernados para su

envio a la Direccidn de Asesorfa Legal.

Exclfyase de las funciones atribuidas a1

Departamento de Servicios Generales, las men-~
cionadas en los literales siguientes, las cua
les pasarfn a la Secretarfa General. =

Qa

Remitir copia autenticada de los decretos
Y resoluciones ejecutivas y de los resuel
tos ministeriales sancionados asf como de
los contratos gue celebre el Ministerio,
para su pronta publicacién en la Gaceta
Oficial.

Expedir las certificaciones scbre acciones
del Ministerio que le sean solicitadas,

cuando &stas no sean de caricter confiden
cial o reservado, como también copias

autenticadas de los documentos bajo su cus
todia o de las providencias legales dicta—
das por el Ministerio gue estsn archivadas
en Asesorfa Legal. Cuando se trate de

certificaciones o providencias de caricter
reservado, la solicitud deberi ser formula
da por el afectado. -

Registrar en los libros correspondientes,
previo el page de la tasa establecida o 1ia
aportacibn de los timbres fiscales indica-
dos por la ley, Ios documentos que se pre-
senten para su inscripcidn y que se reqguie
ra de esta formalidad para su eficacia le-
gal.

Recibir y tramitar las solicitudes de reco-
nocimiento como entidad educativa sin fines
de lucro para los fines sefialados en el
Articulo N2697 del Cédigo Fiscal, analizar-
las v elaborar el anteproyecto de resuelto
de lugar en caso de que el reconocimiento
proceda previa consulta con Asesorfa Legal.
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ARTICULO CUARTO:

PARAGRAFO:

ARTICULO QUINTO:

Gaceta Oficial Digital, lunes 05 de marzo de 2018

e. PRecibir y tramitar las solicitudes de
reconocimiento de derecho de propiedad
intelectunal y artfstica, analizarias v
elaborar el anteproyecto de resuelto
correspondiente si el reconocimiento pro-
cede, recabando si fuere necesario la opi
nidn de Asesorfa Iegal.

£. Mantener en correcto orden ¥ en condicio~
nes &ptimas de seguridad el archivo de
los libros de registro de los titulos
académicos, certificaciones vy derechos de
auntor.

9. Proceder a la notificacifn persongl a 1los
afectados o -a sus represenfaﬂtgs Iegales,
las providencids légales expddidas por el
Despacho Ministerial; y,una vez diligencia
dasjagregariasa los respectivos expedien- —
tes.

h. Bastantear los poderes otorgados por fun-~
cionarios encausados o sujetos de investi~
gacidn disciplinaria, para que los repre
senten en las reclamaciones promovidas =
contra acciones del Ministerio de Educa-
cidn.

1. Cumplir agquellas que no estén contempladas
en este instrumento y que le sean encomen-—
dadas por el Ministro de Educacidn ¥ gue
guarden relacidn con las funciones propias
de una Secretarfa General. ;

La Secretarfa General tendrs 1ia siguiente
estructura:

a. Un Secretario General.
bh. Un Zsistente.
c. Dos Secretarias.

d. Fl personal de anoyo que requiera el ade-
cuado cumplimiento de las funciones cue
le han sido atribuidas.

Provisionalwente y mientras se proceda a la
designacidn en firme, los funcionarios de Ser
vicios Generales gue a la fecha esté&n encarga
dos de las funciones excluidas, se transfieran
con el mismo cargo v atribuciones a la Secre~
tarfa General.

Este resuelto deroga, subroga v sustituye,
seqfin corresponda, las disnesiciones lagales
cue le s=an contrarias, v empezari a regir
desde su sancidn. '
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ARTICULC CUARTOQ:

PARAGRAFO:

ARTICULO QUINTO:
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e. PRecibir y tramitar las seclicitudes de
reconocimiente de derecho de propiedad
intelectual y artfstica, analizarlas y
elaborar el anteproyecto de resuelto
correspondiente si el reccnocimiento pro-
cede, recabando si fuere necesario la opi
nidn de ﬁsesoria Legal.

f. Mantener en correcto orden v en condicio~
‘nes Botimas de seguridad el archivo de
los libros de registro de los titulos
académicos, certificacicnes v derechos de
autor.

g. Proceder a la notlchaqx&n personal a los
afectados o-a sus representaﬂ%es tegales,
las providencids légales expddidas por el
Despacho Ministerial; y,una vez diligencia
dasgagregarlas a los respectivos expedien-
tes.

h. Bastantear los poderes otorgados por fun-
cicnarios encausados o suijetos de investi-
gacidn disciplinaria, para que los repre
senten en las reclamaciocnes promovidas
contra acciones del Ministerio de Educa-
cidn.

i. Cumplir aguellas gque no estén contempladas
en este instrumento y que-le sean encomen~
dadas por el Ministro de Educacidn vy que
guarden relacidn con las funciones propias
de una Secretarfa General. .

La Secretaria General tendrid la siguiente
estructura:

a. Un Secretario General.
b. Un Asistente.
Cc. Dos Secretarias.

d. Fl personal de apovo que requiera el ade-
cuado cumplimiento de las funciones cue
le han sido atribuidas.

Provisionalwente y mientras se proceda a la
deszgna01on en firme, los funcionarios de Sex
vicins Generales que a la fecha estén encarga
dos de las funciones excluidas, se transfieren
con el mismo cargo v atrlbuclones a la Secre-
tarfa General,

Este resuelto deroga, subroga v sustituve,
seqfin corresponda, las disnosiciones legales
cue le sean contrarlas, N empezaré a regir
desde su sancidn.
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Ministro de Educacién.

- ARATHENA R.
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EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DEL
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